Damnica , dnia 15 kwietnia 2008 roku

WOJT GMINY DAMNICA
dzialajac na podstawie art.3 a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku
o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1503 z pdz . zm.)
ogtasza
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej
w pelnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Prowadzenie ksiagg rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz
sprawdzanie prawidlowosci zapisoéw w ksiegach rachunkowych.
2) Sporzadzanie sprawozdan finansowych.
3) Przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej w jednostkach
organizacyjnych Gminy Damnica

II. Wymagania;
A. Wymagania niezbedne :
1) Obywatelstwo polskie
2) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych
3) Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub Srednie o profilu ekonomicznym
4) Co najmniej 2 letni staz pracy
5) Niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,
6) Znajomosc¢ obstugi komputera
7) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku , na ktére
przeprowadza sie nabor

B . Wymagania dodatkowe :
1) Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,
2) Wysoka kultura osobista
3) Bardzo dobra organizacja pracy wtlasnej
4) Umiejetno$¢ pracy w zespole

III. Wymagane od kandydatéw dokumenty:
1) Zyciorys (CV) z opisem przebiegu prac y zawodowej
2) List motywacyjny
) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
) Kwestionariusz osobowy opatrzony wtlasnorecznym podpisem,
) Podpisane o$wiadczenia o korzystaniu z peini praw publicznych, o
niekaralnosci, o stanie zdrowia,

Q1 = W



6) Inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci(
kserokopie zaswiadczern o ukoriczonych kursach, szkoleniach, referencje)

7) Kserokopia dowodu osobistego

8) Zaswiadczenie o zatrudnieniu - w przypadku trwania stosunku pracy.

Dokumenty wymienione w pkt. 1-2 powinny by¢ opatrzone podpisana
klauzula : ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
zakresie niezbednym, do przeprowadzenia naboru”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w pokoju Nr 6
Urzedu Gminy Damnica ul. Gérnal w terminie do dnia 29 kwietnia .2008
roku do godz. 12%.

Dokumenty zlozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej orazna tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Damnica.

Wjt Gminy Damnica
mgr Maria Janusz



