
Zarz~dzenie Nr 50
 
Wojta Gminy Damnica
 

Z dnia 18 czerwca 2008r.
 

W sprawie przygotowywania uchwal Rady Gminy i zarz~dzen Wojta oraz okreslenia 
sposobu ich wykonania. 

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 1 i 2, art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 

samorz'l:dzie gmiOllym( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, 
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, 
Nr 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz. 1203 z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, 
Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 
138, poz.974, Nr 173, poz.1218) 

zarz~dza co nast~puje: 

§1 

1.	 Projekty uchwaly Rady Gminy oraz IOlle dokumenty b~d'l:ce przedmiotem obrad Rady 
Gminy przygotowuj'l:: 

1) wlasciwi pod wzgl~dem merytorycznym kierownicy referat6w i samodzielne 
stanowiska pracy.
 

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
 
2.	 W przypadku, gdy obowi¥ek przygotowania material6w, 0 kt6rych mowa w ust. I 

dot. kom6rek organizacyjnych Urz~du - W6jt wyznacza kom6rk~ organizacyjn'l:, 
odpowiedzialn'l: za wszelkie czynnosci zwi¥ane z opracowaniem dokument6w. 

§2 

Przygotowuj'l:cy projekt uchwaly lub zarz'l:dzenia zobowi¥any jest do: 
I)	 Opracowania projektu zgodnie z obowi¥uj'l:cymi zasadami techniki legislacyjnej 

okreslonymi w rozporz'l:dzeniu Prezesa Rady Ministr6w z dnia 20 czerwca 2002 r. w 
sprawie " Zasad techniki prawodawczej" (Dz. U. Nr 100, poz. 908) oraz przepisami 
Statutu Gminy w tym zakresie. 

2) Uzgodnienia projektu z jednostkami organizacyjnymi Urz~du, jezeli realizacja 
uchwaly pozostaje w zwi¥ku z wykonywaniem zadan przez te jednostki; uzgodnienie 
te nalezy potwierdzi6 parafowaniem na ostatniej stronie oryginalu projektu, w dolnym 
lewym rogu, 

3) Uzgodnienia pod wzgl~dem formalno-prawnym w formie parafowania przez radc~ 

prawnego na ostatniej stronie oryginalu projektu w dolnym lewym rogu, 
4) Uzyskania opinii Skarbnika Gminy- w w formie parafy, jezeli realizacja uchwaly 

powoduje skutki finansowe dla budzetu gminy, 
5) Uzgodnienia z sekretarzem Gminy projektu uchwaly, jezeli jest zwi'l:zany z 

funkcjonowaniem i organizacj'l: urz~du, 

6) Podpisania projektu uchwaly ( czytelny podpis autora lub parafa z piecz'l:tk'l: imienna). 
7) Uzyskania akceptacji projektu Przez W6jta Gminy w formie parafy. 



§3
 

Tryb wnoszenia projekt6w uchwal Rady Gminy pod obrady na sesji Rady: 
1)	 Przygotowany projekt uchwaly Rady wraz z uzasadnieniem skladany jest na 

stanowisku ds. obslugi organ6w gminy w wersji papierowej i elektronicznej, w 
terminie 10 dni przed dor~czeniem projektu uchwaly radnym ( na 7 dni przed 
terminem sesji). 

2)	 Stanowisko ds. obslugi organ6w gminy przekazuje projekty uchwal radnym, zgodnie z 
dyspozycj'l. Przewodnicz'l.cego Rady Gminy, celem zaopiniowania przez wlasciwe 
komisje Rady Gminy. 

§4 

Tryb opracowywania i przedstawienia na sesji projektu uchwaly budzetowej oraz 
sprawozdan z wykonania budzetu reguluj'l. odr~bne przepisy. 

§5 

1.	 Odpisy lub kopie uchwal S'l. kierowane przez stanowisko ds. obslugi organ6w gminy 
do wlasciwych rzeczowo kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy i kom6rek 
organizacyjnych urz~du w celu ich realizacji. 

2.	 W przypadku, gdy z uchwaly rady wynika obowi'\Zek zlozenia przez W6jta 
sprawozdania lub informacji z jej realizacji, odpowiedzialny merytorycznie kierownik 
jednostki lub kom6rka organizacyjna urz~du opracowuje sprawozdanie lub informacj~ 

i przedkladaj'l. W6jtowi do zatwierdzenia 

§6 

1.	 Zasady oraz tryb przygotowania uchwal okreslone w niniejszym zarz'l.dzeniu, maj'l. 
zastosowanie odpowiednio do przygotowywanych projekt6w zarz'l.dzen W6jta Gminy 

2.	 Projekty zarZ'tdzen W6jta Gminy nie wymagaj'l. uzasadnien. 
3.	 Zarz'l.dzania W6jta Gminy niezwlocznie po ich podpisaniu przez W6jta nalezy skladac 

na stanowisku ds. obslugi sekretariatu w wersji papierowej a w wersji elektronicznej 
na stanowisku ds. obslugi informatycznej. 

§7 

Odpisy lub kopie podpisanych przez W6jta zarz'l.dzen S'l. kierowane przez stanowisko ds. 
organizacji i kadr do wlasciwych rzeczowo kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy i 
kom6rek organizacyjnych urz~du w celu ich realizacji. 

§8 

Zobowi'\Zuje si~ kierownik6w jednostek organizacyjnych Gminy i pracownik6w Urz~du 

Gminy do przestrzegania zasad wynikaj'l.cych z niniejszego zarz'l.dzenia. 

§9 

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 


