Zarzadzenie Nr 50
Wéjta Gminy Damnica
Z dnia 18 czerwca 2008r.

W sprawie przygotowywania uchwal Rady Gminy i zarzadzen Wéjta oraz okreslenia
sposobu ich wykonania.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 1 i 2, art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o

samorzadzie gminnym( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz. 1203 z 2005 r. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, p0z.974, Nr 173, poz.1218)

1.

2.

zarzadza co nastepuje:

§1

Projekty uchwaty Rady Gminy oraz Inne dokumenty bedace przedmiotem obrad Rady
Gminy przygotowuja:

1) wilasciwi pod wzgledem merytorycznym kierownicy referatéw i samodzielne

stanowiska pracy.

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
W przypadku, gdy obowiazek przygotowania materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1
dot. komoérek organizacyjnych Urzedu — Wojt wyznacza komorke organizacyjna,
odpowiedzialng za wszelkie czynnosci zwigzane z opracowaniem dokumentow.

§2

Przygotowujacy projekt uchwatly lub zarzadzenia zobowiazany jest do:

3]

2)

3)
4)
5)

6)

Opracowania projektu zgodnie z obowiagzujacymi zasadami techniki legislacyjne;
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w
sprawie ,, Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908) oraz przepisami
Statutu Gminy w tym zakresie.

Uzgodnienia projektu z jednostkami organizacyjnymi Urzedu, jezeli realizacja
uchwaly pozostaje w zwiazku z wykonywaniem zadan przez te jednostki; uzgodnienie
te nalezy potwierdzi¢ parafowaniem na ostatniej stronie oryginatu projektu, w dolnym
lewym rogu,

Uzgodnienia pod wzgledem formalno-prawnym w formie parafowania przez radcg
prawnego na ostatniej stronie oryginatu projektu w dolnym lewym rogu,

Uzyskania opinii Skarbnika Gminy- w w formie parafy, jezeli realizacja uchwaty
powoduje skutki finansowe dla budzetu gminy,

Uzgodnienia z sekretarzem Gminy projektu uchwaly, jezeli jest zwigzany z
funkcjonowaniem i organizacja urz¢du,

Podpisania projektu uchwatly ( czytelny podpis autora lub parafa z pieczatka imienna).
Uzyskania akceptacji projektu Przez Wojta Gminy w formie parafy.



§3

Tryb wnoszenia projektéw uchwat Rady Gminy pod obrady na sesji Rady:

D

2)

Przygotowany projekt uchwaly Rady wraz z uzasadnieniem skfadany jest na
stanowisku ds. obstugi organéw gminy w wersji papierowej i elektronicznej, w
terminie 10 dni przed dor¢czeniem projektu uchwaty radnym ( na 7 dni przed
terminem sesji).

Stanowisko ds. obstugi organéw gminy przekazuje projekty uchwatl radnym, zgodnie z
dyspozycja Przewodniczacego Rady Gminy, celem zaopiniowania przez wilasciwe
komisje Rady Gminy.

§4

Tryb opracowywania i przedstawienia na sesji  projektu uchwaly budzetowej oraz
sprawozdan z wykonania budzetu regulujg odrebne przepisy.

§5

. Odpisy lub kopie uchwat sa kierowane przez stanowisko ds. obstugi organéw gminy

do wilasciwych rzeczowo kierownikow jednostek organizacyjnych gminy i komdrek
organizacyjnych urzg¢du w celu ich realizacji.

W przypadku, gdy z uchwaly rady wynika obowiazek zlozenia przez Wojta
sprawozdania lub informacji z jej realizacji, odpowiedzialny merytorycznie kierownik
jednostki lub komérka organizacyjna urzedu opracowuje sprawozdanie lub informacje
i przedktada ja Wéjtowi do zatwierdzenia

§6

Zasady oraz tryb przygotowania uchwal okreslone w niniejszym zarzadzeniu, maja
zastosowanie odpowiednio do przygotowywanych projektow zarzadzen Wéjta Gminy
Projekty zarzadzen Wéjta Gminy nie wymagaja uzasadnien.

Zarzadzania Wéjta Gminy niezwlocznie po ich podpisaniu przez Wéjta nalezy sktadaé
na stanowisku ds. obshugi sekretariatu w wersji papierowej a w wersji elektronicznej
na stanowisku ds. obstugi informatyczne;.

§7

Odpisy lub kopie podpisanych przez Wéjta zarzadzen sa kierowane przez stanowisko ds.
organizacji i kadr do wlasciwych rzeczowo kierownikow jednostek organizacyjnych gminy i
komorek organizacyjnych urzedu w celu ich realizacji.

§8

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy i pracownikéw Urzedu
Gminy do przestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9
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