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Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urz«dzie Gminy w Damnicy w dniu 10 

czerwca 2010 roku. 

Kontrola zostala przeprowadzona przez Kierownika oddzialu ds. Ewidencji Ludnosci, 

Wyman, Mniejszosci Narodowych i Etnicznych - Pana Piotra Kobiel« na podstawie 

upowaznienia Nr 75/1 0 Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemc6w 

Pomorskiego Urz«du Wojew6dzkiego w Gdansku. 

Przedmiotem kontroli byl caloksztalt realizacji zagadnien z zakresu ewidencji ludnosci 

i dowod6w osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku, tekst jednolity z 2001 roku 

Dz.U. Nr 87, poz.960 z poin. zm.) za okres od 01.01.2010 roku do 10.06.2010 roku, ze 

szczeg61nym uwzgl«dnieniem: 

dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w sprawach 

meldunkowych, 

przepracowywania informacji osobowo-adresowych - aktualizacja LBO, 

procedury przyjmowania i wydawania dokument6w tozsamosci, 

zasad meldowania cudzoziemc6w 

prowadzenia LBD. 

Wyjasnien w czasie kontroli udzielala Pani Zofia Kostrzewa - kierownik USC, zajmujqca 

si« ewidencjq ludnosci i dowodami osobistymi. Wyniki kontroli zostaly om6wione z W6jtem 

Gminy - Paniq Mariq Janusz. 

USTALENIA KONTROLI 

Gmina Damnica liczyla 6333 mieszkanc6w. W kontrolowanej jednostce prowadzone Sq 

nast«puj'lce rejestry: 

a) rejestr stalych mieszkanc6w prowadzony w formie elektronicznej i papierowej 

b)rejestr bylych mieszkanc6w prowadzony w formie elektronicznej i papierowej 

c) rejestr urodzen 

d) rejestr zgon6w 
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e) rej estr malzenstw 

f) rejestr pobytow czasowych 

g) informacje adresowe 

h) post~powania administracyjne. 

Zbior danych stalych mieszkancow w systemie kartotecznym prowadzony by! w formie 

indywidualnych kart osobowych w obowi'lzuj'lcym ukladzie terytorialnym mieszkancow 

z uwzgl~dnieniem podzialu wedlug ulic i numerow domow. 

Zbior danych bylych mieszkancow w systemie kartotecznym prowadzony by! rowniez 

w ukladzie terytorialnym. W zbiorze tym przechowywane byly karty osob, ktore 

wymeldowaly si~ i nie zameldowaly w nowym miejscu oraz karty osob, ktore wymeldowane 

zostaly w drodze decyzji administracyjnej lub w zwi'lzku z wyjazdem na pobyt staly za 

granic~ oraz karty osob zmarlych oraz zawiadomienia 0 zameldowaniu osob na pobyt sta!y 

w nowym mleJscu. 

Na tej podstawie uznano, ze prowadzona przez Urz'ld ewidencja ludnosci w systemie 

kartotecznym odpowiadala wymogom okreslonym w rozporz'ldzeniu Ministra Spraw 

Wewn~trznych i Administracji z dnia 24.12.2002 roku w sprawie zglaszanja i przyjmowania 

danych niezb~dnych do zameldowania j wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci 

i ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych (Dz.U z 2002 roku, Nr 236, 

poz.1999 z pOin. zm.) 

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu 0 program 

firmy Radix. Stwierdzono, ze zastosowany program inforrnatyczny do prowadzenia ewidencji 

ludnosci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okreslonych wart. 44a ustawy 

o ewidencjj ludnosci i dowodach osobistych. 

W okresie obj~tym kontrol'l przyj~to 23 zgloszenia pobytu stalego. W tym samym czasie 

wymeldowaly si~ 23 osoby z pobytu stalego. 

Do komorki ewidencji ludnosci wplyn~lo 37 aktow urodzen, 25 aktow malzenstw oraz 28 

aktow zgonow. 

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstaw~ do aktualizacji gmmnego zbioru 

meldunkowego, wojewodzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL. 

Zglaszallie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo Sl~ 

zgodnie ze sposobem opisanym w rozporz~dzeniu Ministra Spraw Wewn~trznych 

i Administracji z dnia 24.12.2002 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych 

niezb~dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci 
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i ewidencji wydanych i utraconych dowod6w osobistych (Dz.U z 2002 roku, Nr 236, 

poz.1999 z p6Zn. zm.). Osoby zglaszaj<\,ce pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly 

zaswiadczenie potwierdzajqce dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono kilkanascie druk6w 

meldunkowych. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu 

przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal si<r podpis osoby 

posiadajqcej tytul prawny do lokalu. 

Podczas kontroli sprawdzono terminowosc przeplywu danych pomi<rdzy gminnym 

zbiorem meldunkowym, a wojew6dzkim zbiorem meldunkowym prowadzonym 

w Pomorskim Urz<rdzie Wojew6dzkim w Gdansku. Ustalono, iz aktualizacje przekazywane 

do wojew6dzkiego zbioru meldunkowego Sq w terminach nie dluzszych niz 5 dni od 

momentu zaistnienia zmiany. Odbywa si<r to zatem zgodnie z § 7 ust.l i 2 rozporzqdzenia 

Ministra Spraw Wewn<rtrznych i Administracji z dnia 20 grudnia 2002 roku w sprawie trybu 

przekazywania danych pomi<rdzy organami prowadzqcymi ewidencj<r ludnosci oraz 

powiadamiania 0 nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 236, poz.1996). 

W zakresie prowadzenia post~powan administracyjnych w sprawach meldunkowych 

w 2010 przeprowadzono 3 post<rpowania. Akta sprawy znajduj<\, si<r w opisanej teczce. Kazda 

teczka zawiera dokumentacj<r zgromadzonq wedlug dat v..'P1ywu poszczeg61nych pism oraz 

przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie post<rpowan administracyjnych w kazdej 

sprawie podejmowane S<\, i przeprowadzone czynnosci wyjasniajqce majqce na celu ustalenie 

stanu faktycznego. W kazdej sprawie wysylane jest do wszystkich stron post<rpowania 

zawiadomienie 0 WSZCZ<rCIU sprawy. Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy 

kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne Sq prawidlowo oznaczone, zawierajq 

sygnatur<r i dat<r wydania aktu. Podpisywane Sq przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu 

stosownych piecz<rci, zawierajq pouczenie 0 srodkach odwolawczych. Strony otrzymujq 

decyzje za zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Sprawy zalatwiane Sq w terminach 

przewidzianych przez przepisy kodeksu post<rpowania administracyjnego, a w przypadku 

niemoznosci dochowania ustawowego terminu wysylane jest do stron zawiadomienie 

o przyczynach powstalej zwloki oraz 0 wyznaczeniu nowego terminu na rozpatrzenie sprawy. 

Merytoryczna tresc decyzji jest prawidlowa, uzasadnienie faktyczne jest obszerne i zawiera 

wszystkie dowody zebrane w sprawie. 
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Ustalono, ze karty KOM zawierajet wszystkie konieczne dane i set aktualizowane na 

bielllCO; zmiany i adnotacje nanoszone Set prawidlowo i czyte1nie. Zawartosc zbiorow 

sprawdzono pod wzg1<rdem ich zgodnosci z bazet danych. To sarno dotyczy danych 

archiwalnych znajdujetcych si<r na KOM-ach. Z wyjasnien uzyskanych od pracownika 

ewidencji ludnosci wynika, iz wprowadzono dane archiwa1ne w 100 %. 

Nie wnosi si<r uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow osobistych. W tym 

celu sprawdzono koperty dowodowe ponumerowane wedlug numerow dowodow osobistych: 

ASS 574082, ASM 507280, ASS 8119370, AST 920093, ASS 419372, ASS 474074, ASK 

806622. Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty: 

- wniosek 0 wydanie dowodu osobistego, 

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane, 

-odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu oswiadczenie osoby 0 jego zagubieniu, 

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane Set prawidlowo. W kopercie 

znajduje si<r odcinek B formularza, na ktorym widnieje data odbioru dowodu, ill dowodu oraz 

podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si<r piecz<rc urz~dowa oraz pieczettka podluzna 

pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu 

skladane Set czarnym dlugopisem. Osobom chcetcym zachowac stary dowod osobisty, na ich 

wniosek zwraca si~ go po skasowaniu. 

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si<r, ze nie budzi zastrzezen udost~pnianie 

danych osobowych. Sprawdzono zapytania adresowe za okres od 1 stycznia 2010 roku do 

dnia 10 czerwca 2010 roku, w tym czasie udzielono 117 informacji adresowych. Stwierdzono, 

ze informacje adresowe Set udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede 

wszystkim wnioski skladane set przez instytucje zwolnione z oplaty za udost<rpnienie danych 

takie jak, urz<rdy skarbowe, policja, WKU, straz gminna, s'l:d rejonowy i komornicy. 

Odpowiedz udzielana jest odr~bnym pismie. W kontrolowanym okresie nie wplyn'l:l zaden 

wniosek od podmiotu zobowietzanego do uiszczenia oplaty za udost<rpnienie danych 

osobowych. 

W zakresie pobytu cudzoziemc6w ustalono, ze obecnie na terenie gminy Damnica 

zameldowanych jest 3 cudzoziemcow, na pobyt czasowy trwaj'l:cy ponad 3 miesietce. Set to 

obywate1e Niemiec, Bialorusi i Armenii. Druki wypelnione Set prawidlowo. Cudzoziemcy Set 
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zameldowani na taki okres na jaki mog'\. przebywac na terytorium RP, wynikaj'\.cy 

z posiadanych dokument6w. 

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku 0 wojewodzie i administracji 

rz'\.dowej w wojew6dztwie, przed podpisaniem protokolu kierownik jednostki kontrolowanej 

lub osoba posiadaj'\.ca jego upowaznienie rna prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen 

co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wniesc w terminie 7 dni od daty 

otrzymania protokolu. 

Protok61 sporz'\.dzono w dw6ch jednakowo brzmi'\.cych egzemplarzach i jeden z nich 

przekazano Pani W6jt Gminy Damnica. 

Gdansk, dnia ~ Kontrolcr przeprowadzil 

0<0"'""--"--" 
Piotr Kobiela - kierownik Oddzialu ds. 

Ewidencj i Ludnosci 

Damnica, dnia 

podpis kontrolowanego 

JT 

IU Janll Z 


