REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej Gminy Damnica przeprowadzonej przez inspektora
Wydziatu Kontroli Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w okresie od 3 grudnia 2014 roku do 27 marca 2015 roku
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USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogélne.

1) Tematyka kontroli

2)

3)

4)

5)

Kontrola  kompleksowa Gminy Damnica w zakresie gospodarki finansowej
1 zamoéwien publicznych.

Osoby kontrolujace.

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

e Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 116/14 z dnia 17 listopada 2014 roku,
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

e Martyna Krawetkowska, na podstawie upowaznienia Nr 7/15 z dnia 7 stycznia 2015
roku wydanego przez Prezesa Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku,

e Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 9/15 z dnia 19 stycznia 2015 roku
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Okres objety kontrola.
Kontrolg obje¢to lata 2010-2013.

Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 3 grudnia 2014 roku do dnia 27 marca 2015

roku z przerwami w dniach:

e Monika Nejman: 29-30.12.2014r., 7,14,21,28.01.2015r., 4-10,18,25.02.2015r.,
4,11,18,25.03.2015r.

e Martyna Krawetkowska: 7,14,21,28.01.2015r., 4,18,25.02.2015r.,
49,11,18,25.03.2015r.

e Justyna Tokarz: 21,28.01.2015r., 4-10,18,25.02.2015r., 4,11,18,25.03.2015r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Damnica
Ul. Gérna 1
76-231 Damnica
tel./fax 59 811 30 46
e-mail: ug@damnica.pl

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

D)

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Damnica funkcjonowalo 9 jednostek
podleglych i nadzorowanych, w tym:
¢ 7 jednostek budzetowych:

— Urzad Gminy w Damnicy,

— Zespot Szkot w Damnicy,

— Zespot Szkot w Damnie,

— Zespol Szkot w Zagorzycy,

— Szkota Podstawowa w Domaradzu,

o Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
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— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy,
2 instytucje kultury:

— Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy,

— Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy.

2) Wszystkie jednostki dzialaja w oparciu o akty powotania oraz statuty zawarte
w uchwatach Rady Gminy Damnica:

Zespot Szkét w Damnicy - uchwata Nr VII/40/03 z dnia 15 maja 2003 roku w sprawie
utworzenia Zespotu Szkét w Damnicy, uchwata Nr VIII/52/03 z dnia 28 czerwca 2003
roku w sprawie Statutu Zespotu Szkét w Damnicy,

Zespot Szkot w Damnie — uchwata Nr VII/41/03 z dnia 15 maja 2003 roku w sprawie
utworzenia Zespotu Szkoét w Damnie, uchwata Nr VIII/53/03 z dnia 28 czerwca 2003
roku w sprawie Statutu Zespotu Szkot w Damnie,

Zespol Szkét w Zagoérzycy — uchwata Nr VII/43/03 z dnia 15 maja 2003 roku
w sprawie utworzenia Zespotu Szkol w-Zagoérzycy, uchwata Nr VIII/54/03 z dnia
28 czerwcea 2003 roku w sprawie Statutu Zespotu Szkot w Zagorzycy,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — uchwata Nr X/38/90 Gminne;j
Rady Narodowej z dnia 27 lutego 1990 roku w sprawie powotania Osrodka Pomocy
Spotecznej w Damnicy, uchwata Nr XXVI/152/04 z dnia 30 grudnia 2004 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Damnicy
(zmiany Statutu: uchwala Nr XXXVII/226/06 z dnia 23 lutego 2006 roku, uchwata
Nr XXIX/213/08 z dnia 18 grudnia 2008 roku),

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy — uchwata Nr XXIX/210/08 z dnia
18 grudnia 2008 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej —
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy,

Szkota Podstawowa w Domaradzu — uchwata Nr 70/95 z dnia 13 grudnia 1995 roku
w sprawie sposobu prowadzenia nowych gminnych jednostek organizacyjnych
(utworzenie jednostki budzetowej), uchwata Nr X XXI1/229/13 z dnia 11 kwietnia 2013
roku w sprawie przekazania prowadzenia Szkoty Podstawowej w Domaradzu, dla
ktorej organem prowadzacym jest Gmina Damnica osobie fizycznej.

Przekazanie Szkoty nastapito w dniu 1 listopada 2013 roku w trybie art. 5 ust Sg i 5l
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (wykreslenie z rejestru
jednostek organizacyjnych Gminy Damnica).

Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy - (zmiana nazwy uchwatg Nr XXXVII/271/13
z dnia 30 pazdziernika 2013 roku w sprawie nadania Statutu samorzadowej instytucji
kultury w Damnicy, wczesniej jednostka funkcjonowata pod nazwg Gminny Osrodek
Kultury i Sportu) — uchwata Nr XIV/91/2000 z dnia 10 lutego 2000 roku w sprawie
potaczenia instytucji kultury i utworzenia instytucji pod nazwa ,,Gminny Osrodek
Kultury i Sportu” w Damnicy oraz nadania tej instytucji Statutu,

Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy — uchwata Nr XXXIX/230/02 z dnia 27
czerwca 2002 roku w sprawie podzialu Gminnego Osrodka Kultury 1 Sportu w
Damnicy 1 utworzeniu instytucji pod nazwg ,Gminna Biblioteka Publiczna w
Damnicy”, uchwata Nr IV/24/03 z dnia 6 lutego 2003 roku w sprawie nadania Statutu
Gminnej Bibliotece Publicznej w Damnicy.

Szczegotowy wykaz jednostek Gminy Damnica stanowig akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

3) W trakcie Kkontroli wustalono, ze prowadzony jest aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych gminy.
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4) W okresie objetym kontrolg ewidencja instytucji kultury, prowadzona byla:
¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992r
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80),
e w formie okreslonej w obowigzujagcym od dnia 21 maja 2012 roku rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie
sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189).

1.1.1.1. Straz Gminna.
W Gminie Damnica nie utworzono Strazy Gminnej.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.
1) W 2013 roku Gmina Damnica nie byta cztonkiem zadnego zwigzku komunalnego.

2) W roku 2013 Gmina Damnica nalezata do nast¢pujgcych organizacji:

- Stowarzyszenie ,,Stupski Bank Zywnosci” z siedzibg w Stupsku, na podstawie
uchwaly Rady Gminy Damnica z dnia 21 grudnia 2006 roku w sprawie zatozenia
stowarzyszenia Stupskiego Banku Zywnosci i finansowania jego zadan (zmiana
uchwatg Nr XX1X/214/08 z dnia 18 grudnia 2008 roku),

- Fundacja ,Lokalna Grupa Dzialania - Partnerstwo Dorzecze Shupi” z siedzibg
w Stupsku, na podstawie uchwaty Nr XVIII/134/08 Rady Gminy Damnica z dnia 28
lutego 2008 roku w sprawie przystgpienia gminy Damnica do Lokalnej Grupy
Dziatania — Fundacji Partnerstwo Dorzecze Stupi”, w charakterze partnera,

- Stowarzyszenie ,,l.okalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi” z siedzibg
w Krzyni, na podstawie uchwaly Nr XL/302/13 Rady Gminy Damnica z dnia
30 grudnia 2013 roku w sprawie przystgpienia Gminy Damnica do Stowarzyszenia
,JLokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi”, w charakterze czlonka
Zwyczajnego.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Na terenie Gminy Damnica utworzono 18 sotectw, z czego 10 sotectw istnialo przed
powstaniem jednostki samorzadu terytorialnego Gmina Damnica (przed 1990 rokiem),
5 sofectw utworzono 25 marca 1999 roku, 2 sotectwa powstaty 15 lutego 2007 roku
a | sotectwo utworzono 27 lutego 2014 roku.

2) Rada Gminy Damnica tworzac sotectwa nadata im statuty, w ktorych okreslono:
e nazwe i obszar jednostki pomocniczej,
e organizacje¢ i zadania organow solectwa,
e zasady i tryb wyboru soltysa i rady soteckiej,
¢ mienie soteckie i gospodarka finansowa sofectwa,
¢ nadzor nad dziatalnoscig solectwa.
Wszystkie sotectwa posiadajg statuty, ktore zostaly uaktualnione uchwatami: Nr XI1/81/07
z dnia 23 sierpnia 2007 roku w sprawie okreslenia statutéw soltectw w Gminie Damnica
oraz Nr XLLVI/357/14 z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie. przyjgcia statutow sotectw
Gmina Damnica.
Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Damnica stanowig akta robocze kontroli Nr 1.1:2. \
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3) W Zatgezniku Nr 2 do Statutu Gminy Damnica wymieniono 18 jednostek pomocniczych
gminy — sofectw: Bigcino, Bobrowniki, Budy, Damnica, Damno, Dabréwka, Domaradz,
Karzniczka, Lebien, Lojewo, Mianowice, Saborze, Stara Dabrowa, Strzyzyno,
Swiecichowo, Switaty, Wielogtowy, Zagérzyca. Zasady tworzenia i funkcjonowania
Jednostek pomocniczych Gmina Damnica zostaly okreslone w rozdziale 111 Statutu Gminy
Damnica.

4) Dnia 29 marca 2012 roku Rada Gminy Damnica podjeta uchwate Nr XVIII/119/12
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie funduszu soteckiego w 2013 roku.

1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.

1.2.1. Wéjt.

Wijtem Gminy jest Pan Grzegorz Jaworski, zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego
Gminnej Komisji Wyborczej w Damnicy o bezposrednim wyborze Wojta z dnia
30 listopada 2010 roku. Slubowanie na kadencje 2010-2014 Pan Wojt ztozyt na sesji Rady
Gminy Damnica w dniu 30 listopada 2010 roku. -Pan Grzegorz Jaworski zostal ponownie
wybrany na Wojta Gminy Damnica zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego Gminnej
Komisji  Wyborczej w  Damnicy o bezposrednim wyborze Wojta 2z dnia
28 listopada 2014 roku, w wyborach, ktére odbyly si¢ dnia 16 listopada 2014 roku.
Slubowanie na kadencjg 2014-2018 Pan Wojt ztozyt 28 listopada 2014 roku na sesji Rady
Gminy Damnica.

Do dnia 30 listopada 2010 roku Wéjtem Gminy Damnica byta Pani Maria Janusz wybrana
26 listopada 2006 roku w wyborach bezposrednich, zgodnie z zaswiadczeniem Gminnej
Komisji Wyborczej w Damnicy z dnia 27 listopada 2011 roku.

1.2.2.Zast¢gpca Wojta.

Zastepcg Wojta byt Pan Pawetl Lewandowski powotany zarzadzeniem Nr 23/2012 Wéjta
Gminy Damnica z dnia 29 lutego 2012 roku w sprawie powotania Zastepcy Wojta Gminy
Damnica. Zastepca Wojta zostal powotany z dniem 1 marca 2012 roku. W okresie od 2010
roku do 29 lutego 2012 roku w Gminie Damnica nie bylo Zastepcy Wojta.

Zarzadzeniem Nr 33/2014 Wojta Gminy Damnica z dnia 25 marca 2014 roku odwotano Pana
Pawla Lewandowskiego z funkcji Zastepcy Wojta Gminy Damnica.

Do dnia 8.12.2014 roku, tj. do dnia przeprowadzenia kontroli w w/w zakresie, nie zostal
powotany Zastepca Wojta Gminy Damnica.

1.2.3. Przewodniczgcy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczgcym 15-osobowej Rady Gminy Damnica w kadencji 2010-2014 byli: Pan
Wiodzimierz Kisiel (wybdr: uchwata Nr 1/2/10 Rady Gminy Damnica z dnia 30 listopada
2010r. — odwolanie: uchwata Nr XL/307/13 Rady Gminy Damnica z dnia 30 grudnia 2013r.)
oraz Pan Kazimierz Kozina (wybér: uchwata Nr XLI/309/14 Rady Gminy Damnica z dnia
30 stycznia 2014r. do konca kadencji). Obecnie Przewodniczacym Rady Gminy Damnica jest
Pan Kazimierz Kozina, wybrany uchwata Nr [/2/14 Rady Gminy Damnica z dnia 28 listopada \
2014 roku. B o . \
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Wiceprzewodniczagcym Rady Gminy Damnica w kadencji 2010-2014 byli: Pan Ryszard
Nieradko (wybor: uchwata Nr [/3/10 Rady Gminy Damnica z dnia 30 listopada 2010r. —
odwotanie: uchwata Nr XVII/115/12 Rady Gminy Damnica z dnia 30 marca 2012r.), Pan
Kazimierz Kozina (wybor: uchwata Nr XVIII/126/12 Rady Gminy Damnica z dnia 29 marca
2012r., wybrany uchwatg Nr XL1/309/14 Rady Gminy Damnica.z dnia 30 stycznia 2014r. na
Przewodniczacego Rady Gminy) oraz Pani Bozena Krawczewska (wybér: uchwata Nr
XLI1/322/14 Rady Gminy Damnica z dnia 27 lutego 2014r. do konca kadencji). Obecnie
Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Damnica jest Pani Joanna Michalska, wybrana uchwata
Nr 1/4/14 Rady Gminy Damnica z dnia 28 listopada 2014 roku.

1.2.4. Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Urszula Perkowska, powotana na to stanowisko z dniem
1 listopada 2011 roku uchwatg Nr XIII/79/11 Rady Gminy Damnica z dnia 27 pazdziernika
2011 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Damnica.

W okresie objetym kontrolg stanowisko Skarbnika zajmowata takze Pani Dorota Batukonis
powotana na wymienione stanowisko z dniem 2 marca 2009 roku uchwalg Nr XXXIII/237/09
Rady Gminy Damnica z dnia 25 lutego 2009 roku. Uchwalag Nr XIII/78/11 z dnia
27 pazdziernika 2011 roku odwotano w/w pracownika z funkcji Skarbnika Gminy.

1.2.5.Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pani Andzelika Harmacinska, zatrudniona na tym stanowisku od dnia
9 stycznia 2009 roku na mocy zawartego w tym dniu aneksu do umowy o prace¢ z dnia
2 listopada 2007 roku (awans na stanowisko Sekretarza Gminy, po przeprowadzonym
konkursie, ze stanowiska Inspektora ds. ewidencji ludnosci).

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.
Kontrolg objeto rok 2013.

1.3.1.Statut gminy.

1) Statut Gminy Damnica zostal przyjéty ué'hWalq Nr XXXVII/277/09 Rady Gminy
Damnica z dnia 24 czerwca 2009 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 116 poz. 2265 z dnia
2.09.2009 roku).

2) W Statucie okreslono:
e obszar i granice Gminy,
e zasady dziatania i zadania Gminy,
jednostki organizacyjne podporzadkowane Radzie Gminy,
¢ jednostki pomocnicze Gminy,
e wiadze Gminy: Rada Gminy, Wajt,
e organizacje wewngtrzng Rady Gminy (komisje Rady),
e zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich,
‘(@9{1’1
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Zmiany w statucie gminy wprowadzono uchwata Nr XXXIX/288/09 Rady Gminy
Damnica z dnia 31 sierpnia 2009 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 141 poz. 2631
z dnia 15.10.2009 roku).

1.3.2.Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Damnica zostat nadany zarzadzeniem
Nr 92/2012 Wojta Gminy Damnica z dnia 29 sierpnia 2012 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Damnica.

Regulamin zawiera unormowania dotyczace:
- zasad 1 celow funkcjonowania Urzedu ,
- zasad kierowania Urzedem,
- struktury organizacyjnej Urzedu,
- zakresy zadan Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy,
- zadan komorek organizacyjnych.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie objetym kontrolg, tj. w roku 2013, w jednostce obowiazywaty nastepujace
zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica:

e Nr43/08 z dnia 6 lutego 2012 roku w sptawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujace]
dokumentacji w tym zakresie (zmienione zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia
2012 roku), gdzie zapisano:

- ustalenia ogdlne,

- przyjete metody wyceny aktywow i pasywow,

- sposoéb ustalenia wyniku finansowego,

- zasady rachunkowosci stosowane w Urzedzie Gminy (zatgcznik Nr 1),

- plan kont dla budzetu Gminy oraz plan kont dla jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Damnica (zatgcznik Nr 2),

- wykaz ksigg rachunkowych — zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe dla ktorych
stosowane sg techniki komputerowe do ewidencji ksiggowej (zatgcznik Nr 3),

- dokumentacj¢ systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera wraz z jej
charakterystyka opisowa (zatacznik Nr 4),

- instrukcje dotyczgca obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych (zatgcznik Nr 5),

- instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica (zatacznik Nr
6),

- instrukcje inwentaryzacyjng (zatgcznik Nr 7),

- instrukcje w sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Damnica
(zatacznik Nr 8),

— instrukcje w sprawie ewidencji podatkoéw i1 optat lokalnych (zatgcznik Nr 9),

- instrukcje ustalania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci (zatgcznik Nr 10),

- wykaz materiatéw odpisywanych bezposrednio w koszty w momencie zakupu oraz
uznawanych za wykorzystane w momencie przekazania do zuzycia (zatgcznik Nr
11).

e Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008 roku w sprawie ustalenia procedury kontroli
wewngtrznej wydatkow oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciggania ¥ I

rzzobowiqzar’l finansowych 1 dokonywania wydatkow, ktore zawierato: r/,/
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— szczegOtowe procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow (zatacznik Nr 1),

— wykaz pracownikow Urzedu Gminy, ktérzy realizujg zadania objete procedura
kontroli wydatkow ze Srodkow publicznych i upowaznionych do wykonywania
kontroli funkcjonalnej (wstgpnej, biezacej i koncowej) oraz wzory ich podpis
(zatacznik Nr 2)

— wzor wniosku o zaangazowanie Srodkéw budzetowych Urzedu Gminy Damnica
obcigzajacych plan finansowy wydatkow roku budzetowego (zatacznik Nr 3).

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dost¢pu do komputera.

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostgpu do komputera i danych w nim zawartych, w
zakresie:

e zastosowania  odpowiednich  $rodkéw  zabezpieczajacych  przed  dostepem
nieupowaznionych 0so6b do sprzgtu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszczenia urzadzen,

e dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danych przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostgpem niepowotanych osob oraz przypadkowa lub
celowo spowodowang utratg lub zniszczeniem,

e zapewnienia kompletnosci, rzetelnosci i terminowosci przetwarzania danych przez
organizacyjne i operacyjne srodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione, udzielit p. Bartosz Jarosiewicz — Giowny
specjalista ds. obstugi informatycznej, stanowig one akta robocze kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodow ksiegowych.

1) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Damnica wprowadzono
jako zatagcznik Nr 5 do =zarzadzenia Nr 12/2012 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji
w tym zakresie.

2) W zataczniku Nr 5 do w/w zarzadzenia okreslono:

— cechy dowodu ksiegowego,

—~ wykaz dokumentéw wystepujacych w  poszczegdlnych rodzajach operacji
gospodarczo-finansowych,

— zapisy ksiggowe dotyczace otwierania i zamykania ksiagg rachunkowych

— sposob przechowywania dokumentaciji ksiegowej, L

— dokumentacje srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

— dokumentacj¢ remontowa,

— wykaz pracownikow i stanowisk, ktorych dotyczy Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowych.

.
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1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

1) W 2013 roku obowigzywal Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy
Damnica, ktory wprowadzono nastgpujacymi zarzadzeniami:
- Nr 22/2012 z dnia 28 lutego 2012 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Damnica,
= Nr 30/2013 z dnia 12 marca 2013 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Damnica.

2) W Regulaminie okreslono:
— wymagania kwalifikacyjne na poszczegolnych stanowiskach (Tabela Nr 2 w
zalaczniku do Regulaminu),
— szezegotowe warunki wynagradzania:
» wynagrodzenie zasadnicze (Tabela Nr 1 w zataczniku do Regulaminu),
» dodatek za wieloletnia prace — na zasadach okreslonych w ustawie i
rozporzadzeniu,
dodatek funkcyjny - na zasadach okreslonych w §6 regulaminu,
dodatek specjalny- na zasadach okreslonych w §7 regulaminu,
premia — na zasadach okreslonych w §8 regulaminu,
nagroda jubileuszowa — na zasadach okreslonych w ustawie i rozporzadzeniu,
nagroda z funduszu nagroéd — na zasadach okreslonych w §9-12 regulaminu.
Nadzér nad przestrzeganiem ww. Regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy i Skarbnik
Gminy.

YV VVY

1.3.7. Pelnomocnictwa

1) Kierownicy  wszystkich  jednostek  organizacyjnych  dzialajg w  oparciu

o petnomocnictwa udzielone im przez Wojta Gminy Damnica:

e pelnomocnictwo dla  kierownikéw jednostek oswiatowych (Zespdt — Szkoét
w Damnicy, Zespot Szkét w Damnie, Zespot Szkot w Zagorzycy, Szkoty Podstawowej
w Domaradzu) zostaly udzielone na okres sprawowania funkcji,

e pelnomocnictwa dla Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Damnicy
oraz dla Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych w Damnicy zostaly udzielone na
okres trwania stosunku pracy.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.3:2.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno—prywatnym.
W roku 2013 Gmina Damnica nie zawarta zadne] umowy o partnerstwie publiczno-

prywatnym.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rad¢ (Komisj¢ Rewizyjng).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Statucie Gminy Damnica,
w rozdziale VI ,,Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej”.
W rozdziale tym zawarto uregulowania dotyczace:
- organizacji Komisji Rewizyjnej,

"
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zasad 1 trybu kontroli,
planu pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej,
posiedzen Komisji Rewizyjne;.

2) Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 rok =zostal zatwierdzony w uchwale
Nr XXVIII/209/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie
zatwierdzenia planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 rok. Plan pracy obejmowat
przeprowadzenie 4 kontroli oraz 6 posiedzen Komisji Rewizyjne;.

Kontrole planowane przez Komisje Rewizyjng dotyczyty:

analizy zalegtosci z tytutu optat za wode, scieki i czynszéw mieszkaniowych,
analizy kosztow utrzymania placowek oswiatowych za 2012 rok,

przegladu mienia komunalnego — Swietlic wiejskich i oblektow rekreacyjnych,
windykacji zobowigzan komunalnych.

Planowane posiedzenia Komisji Rewizyjnej dotyczyty:

kontroli wnioskéw na pozyskanie srodkéw zewnetrznych w 2012 roku,

analizy wykonania dochodéw gminy za I kwartat 2013 roku,

opinii sprawozdania z wykonania budzetu za 2012 rok oraz wniosku o udzielenie
absolutorium Wéjtowi Gminy z tego tytutu,

oceny wykonania budzetu gminy za I pdtrocze 2013 roku,

opiniowania propozycji stawek podatkow i optat lokalnych na 2014 rok,

analizy i opinii projektu budzetu gminy na 2014 roku.

3) Komisja Rewizyjna przeprowadzita w 2013 roku 2 z 4 planowanych na ten rok kontroli

oraz odbyta 12 posiedzen (planowanych 6). Ustalenia z przeprowadzonych kontroli
zawarto w protokotach.
Komisja Rewizyjna sporzadzita sprawozdanie z pracy za 2013 rok. Z wynikami kontroli
i1 posiedzen przeprowadzonych w 2013 roku Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
zapoznat Rad¢ Gminy na sesji w dniu 30 stycznia 2014 roku, co zapisano w protokole
Nr XLI/14 z w/w posiedzenia. o

1.4.2.Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budzetu gminy.

1) Obowigzki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikajg z:

>

>

zakresu czynnosci Skarbnika Gminy z dnia 1.11.2011 roku, tj. dokonywania w ramach
kontroli wewnetrzne;j:

wstepnej, biezacej 1 nastepnej kontroli funkcjonalnej] w zakresie powierzonych
obowiagzkow,

wstepnej kontroli legalnosci dokumentow, dotyczacych wykonywania planow
finansowych jednostek oraz ich zmian,

nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksiggowan,

wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczqcych wykonywama budzetu oraz
jego zmian,

z Zasad wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowzqzan f nansowych i dokonywania
wydatkow (zatacznik Nr 1 do Nr 44/2008 Wéjta Gminy Damnica z dnia 2 czerwca
2008 roku w sprawie ustalenia procedury kontroli wewnetrznej wydatkéw oraz
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow).

L3
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2) Zakres czynnosci Skarbnika zostat okreslony w:
e §20 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Damnica, obejmowat m.in.:
- sprawowanie kontroli i1 nadzoru nad dzialalnoscia komorek organizacyjnych
realizujgcych zadania urzedu w zakresie spraw finansowych,
- nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu,
- prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach podlegtych,
e zakresie czynnosci zataczonym do akt osobowych Skarbnika Gminy,
e art. 54 ustawy o finansach publicznych, dotyczyt m.in.:
- dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

3) W roku 2013 Pani Urszula Perkowska - Skarbnik Gminy nie przeprowadzata kontroli
w zakresie gospodarki finansowej, przeprowadzono kontrole kasy co zostalo omowione
w pkt. 2.4.2. niniejszego protokotu. '

1.4.3. Kontrola $srodkéow finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel.

1) Zarzadzeniem Nr 9/2005 z dnia 20 stycznia 2005 roku Wojt Gminy Damnica wprowadzit,
Instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzqgcych z nielegalnych bgdz nieujawnionych Zrodet oraz finansowaniu
terroryzmu w Urzedzie Gminy Damnica”, stanowigcg zalacznik do powyzszego
zarzadzenia.

2) Funkcje koordynatora ds. wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
Wojt Gminy Damnica powierzyt pracownikowi na stanowisku Skarbnika Gminy.

3) W okresie objetym kontrola w jednostce. nie podejmowano czynnosci zwigzanych
z podejrzeniem prania brudnych pieniedzy i finansowaniem terroryzmu.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majagtkowym.

1) Kontrolg objeto sktadanie o§wiadczen majatkowych w 2013 roku przez:

e radnych gminy w terminie do 30 kwietnia 2014 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia
2013 roku,

e Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikow  jednostek
organizacyjnych oraz inne osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Wojta:
- do dnia 30 kwietnia 2014 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku,
- w dniu odwolania ze stanowiska lub rozwigzania umowy o prace,
— 30 dni od dnia powotania na stanowisko lub dnia zatrudnienia.

2) Ustalono, ze osoby zajmujace stanowiska wymienione powyzej wypetnily obowigzek

zlozenia o$wiadczen majatkowych w wymaganym terminie.
Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

AW'%;
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1.4.5. System zarzgdzania i kontroli projektow z udzialem §rodkow UE.

1) Zasady rachunkowosci dla projektéw 2z udzialem S$rodkéw Unii Europejskiej
wprowadzono zarzgdzeniem Nr 148/2012 Wojta Gminy Damnica z dnia 31 grudnia 2012
roku w sprawie procedur kontroli finansowej 1 obiegu dokumentow oraz zasad
rachunkowosci w zakresie wykorzystania srodkéw na dofinansowanie projektu ,,Budowa
placu rekreacyjnego wraz z ciggiem pieszo-jezdnym oraz przebudowa trybun na stadionie
sportowym w Damnicy” w ramach dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” objetego PROW na
lata 2007-2013.

1.4.6. Funkcjonowanie systemu Kkontroli zarzadczej w Urze¢dzie i pozostalych
jednostkach.

1) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy w Damnicy

i pozostatych jednostkach okreslono w zarza(dLemach Wojta Gminy Damnica:

— Nr 77/2011 z dnia 12 lipca 2011 roku w sprawie powotania zespotu ds. kontroli
zarzadcze) w Urzg¢dzie Gminy Damnica (zmiany wprowadzono zarzgdzeniem Nr
141/2011 z dnia 28 listopada 2011 roku).

W sktad zespotu ds. kontroli zarzadczej wchodza:

» Andzelika Harmacinska — Sekretarz Gminy (Przewodniczgca zespotu),

» Urszula Perkowska — Skarbnik Gminy (zastgpca Przewodniczacej zespotu),
» Ludmita Wiczkowska — stanowisko ds. pozyskiwania srodkow unijnych,

» Izabella Tomala — stanowisko ds. kadr i BHP,

» Bartosz Jarosiewicz — stanowisko ds. obstugi informatyczne;j.

— Nr 78/2011 z dnia 12 lipca 2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli

zarzgdczej w Urzgdzie Gminy Damnica.

W w/w Regulaminie okreslono:

» cele kontroli zarzadczej,

» system kontroli zarzadczej,

» Kodeks Etyczny pracowmkow Urzedu Gminy Damnica (zatacznik Nr 1 do
Regulaminu),

» Polityke zarzadzania ryzykiem w Urzc;dzw Gmmy Dammca (zatacznik Nr 2 do
Regulaminu).

— Nr 140/2011 z dnia 28 listopada 2011 roku w sprawie funkcjonowania kontroli

zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Damnica.
Do wymienionego zarzadzenia zalgczono ,,O$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
za rok, za ktory sktadane jest o§wiadczenie”. Zobowigzano kierownikéw jednostek
organizacyjnych do skladania oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej Wojtowi
Gminy Damnica w terminie do 30 stycznia kazdego roku za rok poprzedni.

2) Elementami kontroli zarzadczej w kontrolowanej jednostce sa:

e rejestr ryzyk na 2013 rok (zalgcznik do protokotu Nr SG.170.2.1.2013 z dnia
7.01.2013r. ze spotkania roboczego Zespotu ds. kontroli zarzadczej) oraz
opracowanie sposobdw postgpowania z ryzykiem w Urzedzie Gminy Damnica na
2013 rok, wedtug kryterium ich poziomu istotnosci,

e ankieta do samooceny kontroli zarzadczej dla kadry zarzadzajacej (zatacznik Nr 1 do
protokotu Nr SG.170.2.1.2013 z dnia 16.09.2013r.) oraz dla pozostatych pracownikéw
(zatacznik Nr 2 do protokotu Nr SG.170.2.1.2013 z dnia 16.09.2013r.)
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e wytyczne Wojta Gminy Damnica w zakresie przeprowadzenia samooceny kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica (plsmo Nr SG.170.2.1.2013 z dnia
17.09.2013r.) .

e zarzadzenia Wojta Gminy Damnica:

> Nr 78/2011 z dnia 12 lipca 2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli
zarzqdczej w Urzedzie Gminy Damnica (Kodeks etyczny pracownikow Urzedu Gminy
Damnica - zatacznik Nr 1 do Regulaminu; Polityka zarzadzania ryzykiem w Urzedzie
Gminy Damnica - zatacznik Nr 2 do Regulaminu),

> Nr 43/08 z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej
dokumentacji w tym zakresie (zmienione zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia
2012 roku), gdzie zapisano:

- zasady rachunkowosci stosowane w Urzedzie Gminy (zatgcznik Nr 1),

- plan kont dla budzetu Gminy oraz plan kont dla jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Damnica (zalacznik Nr 2),

- wykaz ksiag rachunkowych — zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe dla ktorych
stosowane sg techniki komputerowe do ewidencji ksiegowej (zatgcznik Nr 3),

- dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzycw komputera wraz z jej
charakterystyka opisowg (zatagcznik Nr4),

- instrukcje dotyczacg obiegu 1 kontroli dokumentéw ksnc;gowych (zalgcznik Nr 5),

- instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica (zatgcznik
Nr 6),

- instrukcje inwentaryzacyjng (zatgcznik Nr 7),

- instrukcje w sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Damnica
(zatacznik Nr 8),

- instrukcje w sprawie ewidencji podatkow i optat lokalnych (zatgcznik Nr 9),

- instrukcje ustalania odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci (zatacznik Nr 10),

- wykaz materiatdw odpisywanych bezposrednio w koszty w momencie zakupu oraz
uznawanych za wykorzystane w momencie przekazania do zuzycia (zatacznik
Nr11).

3) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych sktadaja corocznie oswiadczenia

o stanie kontroli zarzadczej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosci za
realizowane przez jednostke cele i zadania, do 30 stycznia, za rok poprzedni.
Zespot ds. kontroli zarzadczej 28 marca 2014 roku przedstawit Wéjtowi Gminy Damnica
,Sprawozdanie zespotu ds. kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy Damnica z wykonania
Planu dzialalnosci Urzedu Gminy Damnica okreSlajgcego podstawowe cele, zadania
i mierniki ich realizacji na rok 2013”.

4) Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Damnica sprawuje Wojt. Z upowaznienia Wojta, jako koordynatora do zorganizowania
systemu kontroli zarzadczej oraz sprawowania ogdlnego nadzoru nad skutecznoscig
wdrozenia i dziatania tego systemu, a takze nad prawidlowoscia wykorzystania sygnatow
pochodzacych z prowadzonych dziatan kontrolnych, wyznaczono Sekretarza Gminy.

Obowiazki dotyczace kontroli zarzadczej, w szczegoélnosci z zakresu zarzadzania

ryzykiem i dokonywania procesu samooceny prowadzi wskazany przez Wojta zespét ds.
kontroli zarzadczej. ;‘
¥
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1.4.7. Audyt wewngtrzny.
W okresic objetym kontrolg jednostka nie podlegata obowigzkowi prowadzenia audytu
wewnetrznego.

1.5. Kontrole zewnegtrzne. .

Kontrola objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 4 stycznia do 30 kwietnia 2010 roku roku), tj. kontrole zewngtrzne przeprowadzone od
1 maja 2010 roku do dnia 3 grudnia 2014 roku.

1) W okresie objetym kontrolg uprawnione organy zewnetrze przeprowadzity 6 kontroli
finansowych, w tym przez: Pomorski Urzad Wojewoddzki, Urzagd Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego, Najwyzsza Izbe Kontroli Delegatura w Gdansku oraz Urzad
Skarbowy w Stupsku.

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

2) Wystapienie pokontrolne Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku po kompleksowe;j
kontroli gminy (pismo nr WK. 0804/1/K/20/2808/2010 z dnia 25 czerwca 2010 roku)
wplyneto do urzedu gminy w dniu 28.06.2010 roku.

3) W dniu 12 lipca 2010 roku pismem Nr SG0911/1/2010 Wéjt Gminy Damnica zlozyl
zastrzezenia do trzech wnioskdéw zawartych w w/w wystapieniu pokontrolnym.
O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych, nie objetych zastrzezeniami, Wojt Gminy
poinformowal Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku pismem Nr SG0911/1/2010
z dnia 28.07.2010 roku. Kierownik jednostki poinformowal, ze ustalenia dokonane przez
Wydziat Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej zostaty przekazane pracownikom do
realizacji z poleceniem wykonywania zadan zgodnie z obowigzujacym prawem.
W wymienionym pismie kierownik jednostki odniést sie do poszczegdlnych
nieprawidtowosci z wystgpienia pokontrolnego i wskazal etapy ich poprawy.
O sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniami, po uwzglednieniu
postanowien zawartych w uchwale Nr 211/g220/I/10 Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku z dnia 5 sierpnia 2010 roku, Wéjt Gminy poinformowat
Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku pismem Nr SG0911/1/2010 z dnia 31.08.2010
roku.

4) Na wykonanie zalecen pokontrolnych zostanie zwrdcona szczego{owa uwaga w trakcie
niniejszej kontroli. : ~

5) Ustalono, ze protokél z poprzedniej kontroli kompleksowej Gminy Damnica
przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku, w dniach od
4 stycznia do 30 kwietnia 2010 roku, opublikowano w Biuletynie Informacji Publiczne;j
kontrolowanej jednostki.
W Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Damnica zostalo takze opublikowane

otrzymane wystapienie pokontrolne.
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I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrolg objeto rok 2013.

2.1.1. Obsluga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa Urze¢du Gminy i gminnych samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

1) Obshuge budzetu Gminy Damnica wykonywat Bank Spétdzielczy w Ustce. W okresie
objetym kontrolg obowiazywata umowa na obstuge bankowa budzetu Gminy Damnica
z dnia 29 czerwca 2012 roku. Umowa zostala zawarta na czas okreslony od 1.01.2012
roku do 30.06.2015 roku.
Gming Damnica oraz Urzad Gminy w Damnicy przy podpisywaniu umowy
z wymienionym bankiem reprezentowat Wojt Gminy p. Grzegorz Jaworski oraz Skarbnik
Gminy p. Urszula Perkowska.

2) Wyboru banku dokonano w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. 2013r. poz. 907).
Koszty obstugi bankowej za 4 lata, poprzedzajagce podpisanie umowy wyniosty
36.060,90 zt.
Wyboru banku dokonano na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego
Bankowi Spotdzielczemu w Ustce na prowadzenie obstugi bankowej budzetu gminy
Damnica z dnia 20 czerwca 2012 roku. W wymienionym wniosku wskazano szacunkowa
wartos¢ zamoOwienia (na podstawie poprzednich 4 lat — 36.060,90 zi, ponizej kwoty
okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy PZP), koszty poszczegdlnych ustug w banku, obecnos¢
oddziatu banku w miejscowosci Damnica (jako jedynego banku). Wobec powyzszego
uznano wybor Banku Spéidzielczego w Ustce, kierujac sie zasada celowosci
1 gospodarnosci, za uzasadnione. Wniosek zostal podpisany przez p. Grzegorza
Jaworskiego — Wojta Gminy Damnica, p. Pawia Lewandowskiego — Zastepce Wojta
Gminy oraz p. Urszule Perkowska — Skarbnika Gminy.

3) Urzad Gminy Damnica - jako jednostka budzetowa posiada nastepujace rachunki
bankowe:
— dochodéw Urzedu Gminy,
— wydatkéw Urzedu Gminy,
— dochodow z tytutu optaty smieciowe].
Gmina Damnica - jako Organ finansowy posiada osobny rachunek bankowy w w/w
banku.

4) Pozostate jednostki organizacyjne zawieraly umowy samodzielnie, na prowadzenie
odrgbnych rachunkow bankowych w w/w banku.
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2.1.1.2.0peracje bankowe.

D

2)

3)

Zgodnie z obowigzujacym w jednostce Planem Kont dla budzetu Gminy oraz Planem kont
dla jednostki budzetowej (zalagcznik Nr 2), wprowadzonym zarzadzeniem Nr 12/2012
Wojta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujgcej dokumentacji
w tym zakresie (zmiany wprowadzono zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia 2012
roku), ewidencji operacji pieni¢znych dokonywano na kontach: 133 Rachunek budzetu -
w ksiggach rachunkowych Organu finansowego oraz na koncie 130 Rachunek biezgcy
Jjednostki - w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Damnica.

Sprawdzono zgodnos¢ zapiséw na koncie:

e 133 Rachunek budzetu z wyciagami bankowymi za styczen 2013 roku oraz
prawidfowos¢  dokumentowania  operacji  bankowych -  kontrolg  objeto
22 wyciagi o obrotach na kwotg¢ Wn 7.400.209,14 zt/Ma 7.328.688,64 zi.

e 130 Rachunek biezqcy jednostki budzetowej z wyciagami bankowymi za styczen 2013
roku dotyczacymi dochodéw Urzedu Gminy i wydatkow Urzedu Gminy oraz
z wyciggami bankowymi za sierpien 2013 roku dotyczacymi dochodéw z tytutu optaty
Smieciowe] 1 prawidlowos¢ dokumentowania operacji bankowych. Kontrolg objeto:

— 22 wyciagi o obrotach na kwot¢ Wn 100.113,80 z/Ma 159.273,64 zt dotyczace
dochodow Urzedu Gminy,

— 22 wyciagi o obrotach na kwot¢ Wn 322.283,61 zl/Ma 323.062,72 zt dotyczace
wydatkéw Urzedu Gminy,

— 20 wyciagi o obrotach na kwot¢ Wn 40.491,07 zt/Ma 40.228,91 zt dotyczace
dochodow z tytutu optaty $mieciowe;.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

e obroty na koncie 133 Rachunek budzetu, w kontrolowanym miesigcu o wartosci Wn
11.913,17 zt/Ma 11.913,17 z, nie byly zgodne z obrotami na rachunku bankowym,
wystepowata natomiast zgodnos¢ sald. I tak, zgodnie z ewidencja na koncie 133 obroty
wynosity Wn 7.340.601,81 zt/Ma 7.412.122,31 zi, a zgodnie z operacjami na rachunku
bankowym obroty wynosity Wn 7.400.209;14 zt/Ma 7.328.688,64 zi.

e zgodnie z ewidencjg ksiegowag obroty dzienne na koncie 130 Rachunek biezgcy
Jednostki budzetowej (dochody) w ciagu miesigca objetego kontrolg (styczen) byly
wieksze od obrotéw na rachunku bankowym o warto$¢ Wn 51.919,08 zt/Ma 51.919,08
zt. I tak, zgodnie z ewidencjg na koncie 130 obroty wynosity Wn 211.192,72 zt/ Ma
152.032,88 zt a zgodnie z operacjami na rachunku bankowym obroty wynosity Wn
100.113,80 zt/ Ma 159.273,64 zi.

e zgodnie z ewidencjg ksiggowa obroty dzienne na koncie 130 Rachunek biezgcy
Jednostki budzetowej (wydatki) w styczniu byly wigksze od obrotéw na rachunku
bankowym o warto$¢ Wn 9.578,18 zt/Ma 9.578,18 zt. I tak, zgodnie z ewidencja na
koncie 130 obroty wynosity Wn 332.640,90 zi/ Ma 331.861,79 zt a zgodnie
z operacjami na rachunku bankowym obroty wynosity Wn 322.283,61 zl/ Ma
323.062,72 zt.

W dniu 12.01.2015 roku kontrolujgce zwrécity si¢ do p. Grzegorza Jaworskiego — Wojta

Gminy Damnica z prosba o udzielenie informacji w nastgpujacej sprawie:

t
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z czego wynikaly réznice pomiedzy obrotami na kontach: 130 Rachunek biezgcy
Jednostki budzetowej (dochody 1 wydatki) oraz 133 Rachunek budzetu a obrotami na
rachunku bankowym w miesiagcu poddanym kontroli (styczen 2013 roku).

W wyjasnieniu zlozonym przez p. Grzegorza Jaworskiego — Woéjta Gminy Damnica,
zapisano, ze cyt.: ,,
1. Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu. Do takich rachunkow zalicza si¢ w pierwszym rzadzie rachunek

podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego prowadzony przez Bank

Spotdzieleczy w Ustce. Na koncie tym ksigguje sie takze srodki ujmowane na

wydzielonych rachunkach bankowych jesli umowy przyznajace $rodki jednostce

samorzadu terytorialnego przewidujg gromadzenie ich na wydzielonych rachunkach
bankowych. Ze wzgledu na to, ze ksiegowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu
jako konto 133, odpowiada wigcej niz jeden rachunek bankowy to dla kazdego z tych
rachunkéw prowadzona jest oddzielna ewidencja analityczna spelniajgca warunek
zgodnosci zapisow miedzy jednostka a bankiem. W zwigzku z powyzszym réznica
pomiedzy obrotami na koncie 133 a obrotami na podstawowym rachunku bankowym

w miesigcu styczniu  2013r., w kwocie 11.913,17 2zt dotyczy operacji

ewidencjonowanych na dodatkowych rachunkach bankowych, tj.:

— rachunek transferowy do obstugi Projektu systemowego — ,,Rozwoj gminy
Damnica” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — 10.917,67 zi,

— rachunek srodkéw wilasnych prowadzony przez Bank Gospodarstwa Krajowego
zgodnie z umowg w dniu 6 wrzesnia 2010r., stuzacy do gromadzenia $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie zobowigzan dotyczacych operacji: ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Domaradz, Stara Dabrowa” finansowanych
w ramach PROW 2007-2013 — 995,50 zt.

2. Konto 130 — rachunek biezacy jednostki budzetowej (wydatki) — roéznica w 1aczne]

kwocie 9.578,18 zt wynika z zaksiggowania po stronie Ma konta 130 z minusem
zaptaty ZGK w Damnicy za energie elektryczng 1 sprzatanie, zgodnie z notami
obcigzeniowymi na kwote 840,94 zt oraz dodatkowymi ksiggowaniami pobrane;j
gotdwki na podstawie czekow w lacznej kwocie 10.419,12 zt bez klasyfikacji
budzetowej. Ksiegowanie not obcigzeniowych z minusem po stronie Ma konta 130
jest konieczne ze wzgledu na brak mozliwosci w programie zaksiggowania zwrotu
wydatkow po stronie Wn z klasyfikacjg budzetows.

Od 2014r. czeki ksiegowane sa wylacznie pod wyciggiem bankowym z odpowiednia
klasyfikacja.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej (dochody) — réznica w kwocie
51.919,08 zt, wynika z nieprawidtowej obstugi programu ksiegowego, w ktorym
biednie zaznaczano opcj¢ utworzenia dekretu na koncie 130 podczas ksiggowania
raportu kasowego.

Od 2014 roku ksiggowania dokonywane sg prawidtowo przy wyciggu bankowym.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:1.

3) Ponadto ustalono, ze:

%

na wyciggach bankowych dotyczacych wydatkéw Urzedu Gminy, brakowato na
dekretacjach podpisu pracownika merytorycznego (z wyjatkiem dekretacji
dotyczacych wyptat wynagrodzen) oraz sprawdzenia wyciggdw pod wzgledem
formalno - rachunkowym oraz ciagltosci salda przez Skarbnika lub osobe

upowazniona.
"~
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e na wyciggach bankowych dotyczacych Organu, brakowato sprawdzenia wyciggéw pod
wzglgdem formalno — rachunkowym oraz ciggtosci salda przez Skarbnika lub osobe
upowazniong.

W, Instrukcji dotyczqcej obiegu i kontroli dokumentéw' ksiegowych” obowigzujace;j
w jednostce zapisano, ze cyt. ,,Skarbnik lub osoba upowazniona zobowigzana jest
sprawdzi¢ wyciggi pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz ciaglosci sald.
Dekretacji wyciggdw dokonujg pracownicy merytoryczni i ujmujg je w ewidencji
ksiggowej.
Wiasciwa dekretacja polega na: (...) podpisaniu dowodu ksiegowego przez
pracownika ds. ksiegowosci budzetowej lub Skarbnika”.
Dekretacja dokumentéow finansowych, wyciagéw bankowych dotyczgcych organu oraz
dzienne uzgadnianie oraz biezaca kontrola zaksiggowanych operacji gospodarczych
z wyciggami bankowymi, nalezy do zakresu czynnosci p. Marzeny Barttomiejczyk —
Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Referatu Finansowego.
Kwalifikowanie dowodow bedacych dokumentacja wydania srodkéw pienieznych do ujecia
ich w ksiegach rachunkowych (dekretowanie dowodow ksiegowych) dotyczacych wydatkdéw
Urzgdu Gminy, nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej — Sipta — Inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej 1 plac.
Dekretowanie dochodéw wiasnych budzetu z wyciagu bankowego, nalezy do zakresu
czynnosci p. Danuty Cybuli — Inspektora ds. ksiegowosci podatkowe;.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1.W zaKkresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Damnica obowigzywal Regulamin

Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 92/2012 Woéjta Gminy Damnica z dnia
29 sierpnia 2012 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
Damnica.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Damnica, w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy Damnica zostal wydzielony Referat Finansowy, podporzadkowany
Skarbnikowi Gminy, a w jego strukturach stworzone stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej i obstugi kasowe]. :

2) Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w kontrolowanej jednostce okreslajg przepisy
wprowadzone zarzgdzeniem Nr 12/2012 W¢jta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz
okreslenia obowigzujgcej dokumentacji w tym zakresie (zmiany wprowadzono
zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia 2012 roku) — Zatacznik Nr 6 ,,/nstrukcja
dotyczgca gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica”.

W przepisach wewnetrznych okreslono:

e wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu wartosci pieni¢znych,
e pogotowie kasowe na biezace wydatki w wysokosci 2.000,00 zt,

e zasady gospodarki kasowej,

¢ rodzaje dokumentow kasowych,

¢ zasady wypetniania drukéw kasowych,

4z
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e zasady przyjmowania wptat i dokonywania wypfat z kasy,

e zasady sporzgdzania raportow kasowych,

e wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania gotowka 1 zatwierdzenia dowodow
kasowych.

3) Kasjerkg od dnia 1 marca 2011 roku jest p. Matgorzata Schulz — Inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej i obstugi kasy, w ktorej aktach osobowych znajduja sie:
e zakresy czynnosci —z dnia 1.03.2011 roku,
e oswiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne 1 inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.03.2011 roku,
e zapytanie o karalno$¢ z dnia 14.10.2011 roku.

2.1.2.2.Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

1) Kase Urzgdu Gminy prowadzi p. Malgorzata Schulz — Inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej i obstugi kasy, co ma potwierdzenie w jej zakresie czynnosci.

2) W zarzadzeniu Nr 12/2012 z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujgcej dokumentacji
w tym zakresie (zmiany wprowadzono zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia 2012
roku), w Zataczniku Nr 6 ,Instrukcja dotyczgca gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
Damnica”, Wojta Gminy Damnica ustalit, ze:

— pogotowie kasowe na biezgce wydatki bedzie wynosito 2.000,00 zi,

— w kasie moze by¢: niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki, gotowka podjeta
z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow wydatkow, gotéwka
pochodzaca z biezgcych wptywoéw do kasy jednostki,

— gotéwka podjeta z banku na wydatki moze by¢ przechowywana w kasie urzgdu, pod
warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia,

— gotowka znajdujgca si¢ w kasie na koniec dnia stanowigca nadwyzke gotowki ponad
kwote pogotowia winna by¢ odprowadzona przez kasjera w danym dniu najpdzniej dnia
nastepnego na rachunek bankowy Urzedu Gminy.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,

e zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy
z potwierdzajacymi operacje dowodami,

e kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawierajg numery
identyfikacyjne,

e zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiegowymi,

e ujmowania operacji kasowych w biezagcym miesiacu,

e zachowania zgodnosci obrotéw i sald.

e udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,

e sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym dowodow
wyplaty gotowki,

e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyptaty,
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e odbioru gotéwki z kasy przez upowazniong do tego osobe,

e terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotowki z tytutu dochodow
budzetowych,

e sprawdzenia raportéw kasowych przez uprawnionego pracownika.

4) W oparciu o raporty kasowe za [ kwartat 2013 rok (RK o numerach: RK dochodéw od
Nr 1 z dnia 3.01.2013r. do Nr 60 z dnia 29.03.2013r., RK wydatkow od Nr 1 z dnia
2.01.2013r. do Nr 21 z dnia 25.03.2013r.), ustalono, ze:

e nie wystapity przypadki przekroczenia niezbednego zapasu gotowki w kasie,

e gotowka pochodzgca z biezacych wpltywoéw byta odprowadzana do banku w dniu jej
przyjecia, zgodnie z instrukcjg kasowa,

e gotéwka podjeta z banku na wydatki byta przechowywana w kasie przez okres nie
dhuzszy niz 1 dzien roboczy,

e zachowano ciggtos¢ sald.

S) Sprawdzono operacje gotowkowe przeprowadzone w I kwartale 2013 roku (RK o
numerach: RK dochodéw od Nr 1 z dnia 3.01.2013r. do Nr 60 z dnia 29.03.2013r., RK
wydatkéw od Nr 1 z dnia 2.01.2013r. do Nr 21 z dnia 25.03.2013r.), na kwotg:

— dla dochodéw na kwote Wn 231.949,20 zt/Ma 231.949.20 zi,
— dla wydatkow na kwote Wn 34.451,32 z/Ma 32.451,32 zt (roznica 2.000,00 zt
stanowila pogotowie kasowe).

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:

o wyplaty gotoéwkowe, dotyczace list plac sa dokumentowane wlasnymi zbiorczymi
dowodami wyptaty, wystawionymi przez kasjera, ktére nie sg sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalnym oraz nie sg zatwierdzone do wyplaty.

Zgodnie z Instrukcjq kasowg obowigzujacg w jednostce wiasne zrodlowe dowody kasowe

powinny by¢ przed dokonaniem wyptaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i

formalnym; procedura zobowigzuje do wykonania tych czynnosci zamieszczajac na

dowodach kasowych swoj podpis i date.

Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty Wojt i Skarbnik lub osoby przez nich

upowaznione.

W 2013 roku wystawiono wiasne zrodtowe dowody kasowe dotyczace nastgpujgcych list

ptac:

— diet radnych (12 list o wartosci 12.501,2121),

— diet sottysow (12 list o wartosci 5.345,68 zl),

— pracownikéw Urzedu Gminy (28 list o wartosci 47.817,38 zt),

~ dodatkowe wynagrodzenie roczne (2 listy o wartosci 1.873,49 z}),

— $wiadczenia z ZFSS (6 list o wartosci 2.671,00 zb),

— ekwiwalenty dla cztonkow OSP (11 list o wartosci 7.357,50 zt).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:2.

e odbior gotéwki z kasy jest potwierdzany przez osobg upowazniong do jej odbioru,

e dowody kasowe zalgczone do raportow kasowych sa kompletne (z wyjatkiem ww.
wilasne zrodtowe dowody kasowe) i zawierajg numery identyfikacyjne,

e zachowano zgodnos¢ zapiséw w raporcie kasowym z dowodami zrédtowymi,
zachowano zgodnos$¢ zapiséw pomigdzy obrotami w raportach kasowych a kontem
101 —,,Kasa”.

i
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2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.
Kontrola objeto rok 2013.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Gospodarka drukami Scistego zarachowania zostala wprowadzona zarzadzeniem
Nr 34/2004 Wojta Gminy Damnica z dnia 3 wrzesnia 2004 ‘roku w sprawie instrukcji
ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania.

2) W Instrukcji ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania okreslono:

e druki Scistego zarachowania, ktére podlegaja kontroli ilosciowej:
- czeki gotdéwkowe,
- kwitariusze przychodowe,
- dowody wplaty i wyplaty,
- arkusze spisu z natury,
- inne,

e zasady oznaczania 1 ewidencji drukéw,

e obowiazki pracownika odpowiedzialnego za prawidtowa gospodarke i ewidencje
drukéw scistego zarachowania,

e zasady inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania,

e zasady postepowania w przypadku zag1m¢c1a (zgubienia, kradziezy) drukéw Scistego
zarachowania. - . _

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencje drukow Scislego zarachowania prowadzono w ksigdze drukéw Scistego
zarachowania, z podziatem dla:
e czekow gotowkowych,
e arkuszy spisu z natury,
e dowodoéw wplaty (KP),
e dowodow wyplaty (KW)
e kart drogowych.

2) Ponadto ustalono, ze:

e ewidencj¢ drukow prowadzono wg rodzaju drukow,

e ksiggi zawierajg chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.
Prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania nalezy do zakresu czynnosci
p. Matgorzaty Schulz — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i obstugi kasy.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg objeto rok 2013.

A .
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1) Woéjt Gminy Damnica wprowadzil zasady rachunkowosci zarzadzeniem Nr 43/08 z dnia
6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla
Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowiazujacej dokumentacji w tym zakresie
(zmienione zarzadzeniem Nr 88/2012 z dnia 6 sierpnia 2012 roku).

2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencj¢ analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrola jednostka budzetowa (Urzad Gminy w Damnicy)

posiadata nast¢pujace rozrachunki:

Stan na dzien 1.01.2013r. Stan na dzien 31.12.2013 r.
Konto syntetyczne = : : : T : 7
naleznoS$ci zobowigzania | naleznoSci zobowigzania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 1.236,85 81.511,71 1.047,11 92.901,67
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych | 443.666,1 | 3.966,12 #46.915,58 3.763,13
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
224 - , Rozlzczgnle , dOlaf‘jI budze.tow.'ych oraz 203,66 0,00 56,00 0.00
platnosci z budzetu §rodkow europejskich ?
225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 9.841,00
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 8.759,20 0,00 58.614,30 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 15.567,77 0,00 59.886,75
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,03 82.221,37 0,00 87.241,26
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 9.310,05 0,00 7.672,99 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 62,99 34.281,59 0,00 33.096,51
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 23.179,62 0,00 23.133,62
Razem: 463.328,89 | 240.728,18 " ‘| 514.305,98 309.863,94
2.1.1.1.1. Prawidlowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.
1) Kontrola objeto konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzedu Gminy, jako jednostki

a)

b)

c)

budzetowej.  Szczegdélowa  kontrola  objeto  losowo  wybrane  zdarzenia
zaewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w 2013 roku. Ustalenia w tym
zakresie przedstawiono ponize;j.

Urzgd Gminy Damnica - jednostka budzetowa.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto wykorzystywano w szczegolnosci do ewidencji rozliczen z tytutu dostaw, robdt
i ustug. Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o prob¢ dowodow
ksiggowych zaewidencjonowanych na koncie w pierwszym kwartale 2013 roku.
Ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Prawidtowo$é funkcjonowania konta sprawdzono W oparciu o wszystkie
zaewidencjonowane na tym koncie operacje w miesigcach marzec 1 wrzesien. Ustalono,
iz ww. konto stuzylo w jednostce do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (w szczegdlnosci z tytutu: podatkéw, oplat za odpady komunalne,
czynszow z tytutu najmu i dzierzawy, opfat za zajecie pasa drogowego i uzytkowanie
wieczyste, optat adiacenckich oraz odsetek za zwloke w zaptacie w/w naleznosci).

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich

'S
)
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Konto shuzylo do ewidencji przekazanych przez gmine dotacji budzetowych oraz ich
rozliczenia. Na podstawie analizy wszystkich ksiggowan dokonanych w pierwszej
potowie 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie zdarzenia
zaewidencjonowane na koncie w 1 polowie 2013 roku. Ustalono, iz konto
wykorzystywano w szczego6lnosci do rozrachunkéw z Urzgedem Skarbowym z tytutu
zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potragcen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe L

Konto stuzy do rozliczania dfugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych
zaliczaniu do dochodéw budzetowych w przyszlych latach. W urzedzie na koncie 226
ksiegowano naleznosci z tytulu rozlozenia na raty oplaty adiacenckiej oraz sprzedazy
ratalnej  majatku  gminy. Na  podstawie  kontroli  wszystkich  zdarzen
zaewidencjonowanych na koncie w 2013 roku ustalono, i1z konto wykorzystywano
zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Stuzylo w jednostce do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegolnosci
z tytulu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych. Prawidiowos$¢ funkcjonowania
powyzszego konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej
potowie 2013 roku. Ustalono, iz na powyzszym koncie ewidencjonowano w szczegolnosci
rozrachunki publicznoprawne z tytutu skiadek do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych.
Konto 231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen. Prawidlowos¢ funkcjonowania powyzszego
konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej potowie 2013
roku. Ustalono, ze na wymienionym koncie ujmowano naliczenie ryczattu
samochodowego wyptacanego pracownikom.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:3.

h)

i)

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234, stuzyto do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzen zaewidencjonowanych
na koncie 234 w pierwszej potowie 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano
w szezegolnosei do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS oraz
ryczaltow na rozmowy telefoniczne.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ujmowano rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach
wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i skiadki ZUS, rozrachunki z tytutu sum
depozytowych, wptlaty oraz zwrot wadium, naleznosci za zajgcia komornicze, nieobjete
ewidencja na kontach 201 - 234. Na podstawie kontroli wszystkich zdarzen
zaewidencjonowanych na koncie w pierwszej potowie 2013 roku ustalono, iz konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

W zaktadowym planie kont uregulowano iz konto 290 shuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ktorych splata uznana jest za watpliwa. Szczegolnie
dotyczy to odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych. W 2013 roku na
koncie 290 ewidencjonowano zdarzenia zgodnie z powyzszym opisem.

W

W\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdanisku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica



25

2.1.1.2.Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke¢ drzew i krzewoéw.

1) W 2013 roku Wojt Gminy Damnica wydat 2 decyzje warunkowe zezwalajace na wycinke
drzew i krzewow oraz 156 decyzji zezwalajacych na bezptatng wycinke drzew i krzewow.

2) Kontroli poddano wnioski o wycinke drzew oraz wydane decyzje zezwalajgce na wycinke
drzew w 2013 roku. W przypadku dwoéch decyzji warunkowych zezwalajgcych na
wycinke drzew 1 krzewow, Wojt Gminy Damnica naliczyl opfaty warunkowe
w wysokosci 300.544,76 zt (249.017,08 zt — Kostrubiec Meble Biurowe Sp. J w Saborzu,
51.527,68 zt — Gminna Spétdzielnia ,,Samopomoc Chilopska” w Damnicy). Termin
zaplaty zostal odroczony o trzy lata od dnia wydania decyzji. = =
Wszystkie decyzje byly wydawane w terminie zgodnym z art. 35 i 36 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity z 2013r. poz.
267).

3) W ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy nie prowadzono konta pozabilansowego dla
decyzji warunkowych.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:4

Prowadzeniem spraw dotyczacych usuwania drzew i zakrzewien, zajmuje sie p. Maria Boryta
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa.

2.1.2. TerminowoS$¢ regulowania zobowiazan.
2.1.2.1. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i uslug.

1) Kontroli poddano terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robdt i ustug
w 2013 roku, na przykladzie 50 faktur o wartosci 182.255,08 zI, po 10 z nastepujacych
miesigcy: marzec, maj, lipiec, wrzesien, listopad.

Zaplaty zaciagnietych zobowigzan dokonano w wyznaczonym przez kontrahentow
terminie.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:5.

2.1.2.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od oséb fizycznych.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe 1 ewidencje ksiggowa na koncie
225 ,Rozrachunki z budzetami”, sprawdzono terminowos$¢ przekazywania zaliczek na
podatek dochodowy w roku 2013. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od
wynagrodzen przekazywano w terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr2.1:6. -

2.1.2.3.0dprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe 1 ewidencj¢ ksiegowa na koncie 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono terminowos¢ przekazywania skiadek na

o)
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ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2013. Ustalono, ze skladki
przekazywano w terminie, tj. do 5 dnia nast¢pnego miesiaca po wyplacie wynagrodzen.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:7.

2.1.2.4. Odprowadzanie skladek PFRON

1) W 2013 roku kontrolowana jednostka (Urzad Gminy Damnica) nie realizowata wydatkow
klasyfikowanych w §414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

2) Opierajac sie na przedtozonej do kontroli informacji o zatrudnieniu ustalono, ze w roku
2013 Urzad Gminy korzystal ze zwolnienia z wnoszenia wplat na podstawie przepisow
art. 21 ust. 1 (pracodawca zatrudniajacy mniej niz 25 pracownikow) ustawy z dnia 27
sierpnia  1997r. o rehabilitacji zawodowej i Sspolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 214, poz. 1407)

Naliczanie skladek ZUS i naliczanie swiadczen ZUS dla pracownikow Urzedu, rozliczanie
podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz terminowe sporzadzanie z tego zakresu
deklaracji podatkowych, nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej - Sipta —
Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac.

2.1.3. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace.
2.1.3.1.Zobowigzania wymagalne.

1) Zgodnie z danymi wynikajagcymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych, w kontrolowanej jednostce nie wystapity
zobowigzania wymagalne na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2.1.3.2.Wydatki niewygasajgce.

1) W kontrolowanej jednostce na dzien 31 grudnia 2013 nie wystepowaly wydatki
niewygasajace.

2.2. Stan i kompletno$é ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.

Kontrolg objeto rok 2013.
Do akt roboczych kontroli zalgczono polityke prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy
oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie, pod Nr 2.2:1.

1) Rachunkowos¢ Urzedu Gminy Damnica prowadzona jest z wykorzystaniem sieciowego
programu firmy ZETO w Koszalinie, przy pomocy nastepujacych modutdow:
¢ Finansowo - ksiggowego,
e Budzet,

¢
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o Kasa,

e System Podatkowy,

e Rozliczenia bezgotéwkowe,
e Majatek trwaty,

e Kadry i Place.

2) Urzadzeniami ksiggowymi w jednostce sa:

e 1 ksiega gtowne,

e 1 dziennik obrotéw miesiecznych,

e ksiegi pomocnicze,

e zestawienia obrotow i sald.

Konta ksigg pomocniczych prowadzone sa dla:

e srodkéw trwatych, wtym takze Srodkéw trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych,

e rozrachunkow z kontrahentami,

e rozrachunkéw z pracownikami, aw szczegolnosci jako imienna ewidencje
wynagrodzen pracownikéw zapewniajgcg uzyskanie informacji, z calego okresu
zatrudnienia,

e operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegétowoscia niezbedna do
wyceny sktadnikéw aktywow i do celdéw podatkowych),

e kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

e operacji gotdwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

3) Zapisy w dzienniku prowadzone byly nastepujgco:
e zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,
e zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalato na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
e sumy zapisow liczone byly w sposéb ciagly,
e obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdéwne;j.

4) Ksiggi rachunkowe:

e sg trwale oznaczone skrécong nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

e $3 0zZnaczone nazwa programu przetwarzania,

e prowadzone sg w jezyku i walucie polskiej, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

e wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczng kontrole ciaglosci
zapisOéw poprzez przenoszenie obrotow i sald,

e wydruki komputerowe sg automatycznie numerowane z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej strony i zawierajg sumowania na kolejnych stronach w sposob ciaggly w roku
obrotowym.

5) Na podstawie wynikoéw kontroli, ustalono nastgpujace nieprawidlowosci w prowadzeniu
ksiag rachunkowych jednostki:

%‘ER
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obroty dzienne na koncie 130 — Rachunek biezgcy jednostki nie bylty zgodne
z obrotami z wyciggdw bankowych, co-zostalo opisane. w pkt. 2.1.1.2. niniejszego
protokotu kontroli,

wyptaty z tytutu podrézy stuzbowych pracownikéw ujmowano bezposrednio w koszty,
z pominigciem kont rozrachunkowych, co zostalo opisane pkt. 3.5.1.1. niniejszego
protokotu kontroli,

wyptaty z tytutu diet radnych oraz softyséw ujmowano bezposrednio w koszty,
z pominigciem kont rozrachunkowych, co zostalo opisane pkt. 3.5.3 niniejszego
protokotu kontroli,

na koncie 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego, dokonywano
zaangazowania wydatkéw w oparciu o otrzymane faktury, a nie na podstawie
podpisanych umoéw (52 umoéw o wartosci 2.508.227,34 zt), zostato to opisane w pkt.
3.8.1. niniejszego protokotu kontroli,

ksiggowanie operacji gospodarczych na niewtasciwych kontach,
tj. ryczaltow na jazdy lokalne pracownikéw na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen, zamiast na kontach 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, co
zostato opisane w pkt. 2.1.4.1. niniejszego protokotu kontroli,

na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, ujmowano przypisy
1 odpisy naleznosci budzetowych z tytulu podatkéw na koniec kwartatu, a nie
w okresach sprawozdawczych (miesigcznych), w ktorych wystgpity, co zostato
opisane w pkt. 3.2.1.1. niniejszego protokotu kontroli,

zapisy ksiggowe na koncie 310 — Materialy nie odzwierciedlaja stanu rzeczywistego,
nie mozna ich powigza¢ z dokumentami Zrédtowymi, co zostato opisane w pkt. 4.2.4.
niniejszego protokotu kontroli,

zapisy w zakresie majatku nie odzwierciedlaty stanu rzeczywistego, co zostato opisane
w pkt. 3.6. oraz 4.2. niniejszego protokotu kontroli,

ujecie naktadow inwestycyjnych na koncie 011 w kwocie innej niz wynikajaca z konta
080 na dzien przeksiggowania, co zostalo opisane w pkt. 3.6. niniejszego protokotu
kontroli,

ujmowanie srodkéw trwatych pozniej niz w miesigcu nabycia lub przyjecia inwestyciji,
co zostato opisane w pkt. 4.2. niniejszego protokotu kontroli,

nie prowadzono ewidencji pozabilansowej dla wydanych decyzji warunkowych na
wycinke drzew, co opisano w pkt. 2.1.4.2. niniejszego protokotu kontroli.

2.3.Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.

Kontrolg objgto rok 2013.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych Organu i zbiorczych sprawozdan finansowych
gminy oraz sprawdzanie zlozonych sprawozdan podleglych jednostek organizacyjnych
gminy pod wzgledem finansowym i rachunkowym oraz zgodnosci i prawidtowosci
zgodnie z ustawa o sprawozdawczosci, nalezy do zakresu czynnosci p. Marzeny
Barttlomiejczyk — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

1) Na

podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2013 roku sporzadzono

nastgpujace sprawozdania budzetowe:

i ‘ (

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,
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— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— Rb-27Z7 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodoéw podatkowych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykorzystaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedltug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego

» kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za IV kwartat 2013 roku, w
ktérym stwierdzono:

— dane dotyczace planu subwencji og6lnej byly zgodne z zawiadomieniem Ministra
Finansow a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa z decyzjami
dysponentow,

— sporzadzono sprawozdanie jednostkowe Rb 27S Gmina Damnica - Organ
(sktadajace sie na sprawozdanie zbiorcze Rb 27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego), ktére nie bylo ujete w
ewidencji organu finansowego na koncie 222 ,Rozliczenia dochodéw
budzetowych” oraz nie wynikalo z ewidencji ksiggowej zadnej jednostki
budzetowej gminy Damnica.

Powyzsza nieprawidlowos¢ zostata opisana w pkt 5.1.3. ,, Rozliczenie dochodow
uzyskiwanych przez jednostke” .
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budietowych jednostek samorzadu

terytorialnego
» kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2013 roku, w

ktorym stwierdzono:
— dane dotyczace wydatkow w sprawozdaniu jednostkowym Urzgdu Gminy Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych w kolumnach ,,Plan po zmianach”
oraz ,,Wydatki wykonane” wykazano prawidtowo,
— kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,
— kwota wydatkow wykonanych nie jest wieksza niz kwota $rodkéw
zaangazowanych,
Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i por¢czen
» kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2013 roku, w ktérym
wykazano stan kredytéw i pozyczek dlugoterminowych w kwocie 6.947.802,37 zl , co
jest zgodne z saldem konta 134 — Kredyty bankowe (4.047.802,37 zl) oraz z saldem
konta 260 — Zobowigzania finansowe (2.900.000,00 z1).
Rb-ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych samorzgdowych jednostek .
budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego |

oA
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» kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2013 roku, w ktérym
stwierdzono, ze stan:

— $rodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczen 2014 roku jest
zgodny z kontem 909 — Rozliczenia migdzyokresowe — subwencja o$wiatowa

(397.48

3,00 z1),

— $rodkow niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wykazano w kwocie
52.268,91 zt. Na koncie 240 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z

budzetu

srodkow

europejskich

na

dzien

niewykorzystanych stanowi kwote 52.268,91 z1.
Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych

» kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2013

31.12.2013r.

stan

srodkow

roku,

stwierdzono, ze dane wykazane w w/w sprawozdaniu byly zgodne z suma

odpowiadajagcych tym dochodom paragraféw w rozdziatach 75615 i

75616

wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego.
» Skutki obnizenia gérnych stawek podatkow oraz skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowej szczegétowo opisano w rozdziale
3.2.12 ,, Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia
gornych stawek podatkowych”.

Sprawdzono terminowos$¢ przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy
do Urzedu Gminy Damnica oraz przestrzeganie przepisow § 9 ust 3 Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w
ktorym zapisano, ze jednostki otrzymujace sprawozdania sg obowigzane sprawdzié je pod
wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe roczne na dzien 31 grudnia 2013 roku: Rb-
27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z. Ustalenia kontroli przedstawiono w tabeli:

Sprawozdanie | Jednostka budzetowa Data Termin Ilo$¢ dni | Sprawdzono
wplywu do | zlozenia wg | po pod wzgledem
Urze¢du rozporzgdzen | terminie | formalno-
Gminy ia rachunkowym
Damnica
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
Zespot Szkot w | Brak daty X Brak
wg stanu na | Damnicy
koniec IV | Zesp6t Szk6t w Damnie | 29.01.2014r. - Brak
kwartatu 2013r. | Zespot Szkét  w | Brak daty X Brak
Zagorzycy
Gminny Oférodek | 31.01.2014r. | 3-02.2014r.* I Brak
Pomocy Spolecznej w
Damnicy
Zaktad Ushug | 27.01.2014r. - Brak
Komunalnych w
Damnicy
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
Zespot Szkoét w | Brak daty X Brak
wg stanu  na | Damnicy
koniec [V | Zesp6t Szkét w Damnie | Brak daty X Brak
kwartatu 2013r. [ Zespot Szkét  w [ 3.02.2014r. . Brak
Zagbrzycy
Gminny Osrodek | 31.01.2014r, | 3.02.2014r> [ Brak

"
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Pomocy Spofecznej w
Damnicy
Zaktad Ushug | 28.01.2014r. - Brak
Komunalnych w
Damnicy
Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych
Gminna Biblioteka | 22.01.2014r. | 6.02.2014r.** | - Brak
wg stanu na | Publiczna w Damnicy
koniec IV | Centrum  Edukacji i | 17.01.2014r. - Brak
kwartatu 2013r. | Kultury w Damnicy
Zespot Szkot w | 27.01.2014r. | 3.02.2014r. - Brak
Damnicy *orox
Zesp6t Szk6t w Damnie | 29.01.2014r. - Brak
Zespot Szkot w | Brak daty X Brak
Zagbrzycy
Gminny Ofrodek | 31.01.2014r. - Brak
Pomocy Spolecznej w
Damnicy
Zaktad Ustug | Brak daty X Brak
Komunalnych w
Damnicy
Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i pore¢czen
Gminna Biblioteka | Brak daty 6.02.2014r.** | X Brak
wg stanu na | Publiczna w Damnicy
koniec [V | Centrum  Edukacji i | 17.01.2014r. - Brak
kwartatu 2013r. | Kultury w Damnicy
Zespot Szkoét w | 27.01.2014r. | 3.02.2014r. - Brak
Damnicy ok
Zesp6t Szk6t w Damnie | 29.01.2014r. - Brak
Zespot Szkot w | Brak daty X Brak
Zaglrzycy
Gminny Osrodek | 31.01.2014r. - Brak
Pomocy Spotecznej w
Damnicy
Zaktad Ustug | 27.01.2014r. - Brak
Komunalnych w
Damnicy

* Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 3 lutego 2010r., Zalacznik Nr 44
— ,Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”.

** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalagcznik Nr 8 — , Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie jednostek posiadajacych osobowo$é prawng oraz pozostatych jednostek”.

*** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalacznik Nr 7 — , Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdai oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”.

Z powyzszego wynika, ze:

— z uwagi na brak daty wplywu (8 przypadkéw), na wymienionych powyzej
sprawozdaniach jednostkowych do Urzedu Gminy nie mozna ustali¢ czy kierownicy
jednostek budzetowych, terminowo sktadali sprawozdania budzetowe, umozliwiajac
terminowe sporzadzanie sprawozdan zbiorczych,

— wymienione w tabeli sprawozdania otrzymywane od jednostek budzetowych
i instytucji kultury za 2013 rok, nie byly sprawdzane pod wzgledem formalno-
rachunkowym — brak adnotacji na sprawozdaniach.

‘ﬁzﬂ“@
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3) Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych

stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu

terytorialnego, z uwzglednieniem wysokosci kwoty réznicy, o ktorej mowa w art. 30a

ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014r., poz. 191),

zostalo sporzadzone w dniu 15.01.2014 roku za 2013 rok przez p. Haling Buchholz —

Inspektora ds. o$wiaty, zatwierdzone przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w formie papierowej i elektronicznej

sprawozdanie zostato wystane w dniu 13.01.2014 roku.

Z przedtozonego do kontroli sprawozdania za 2013 rok (sporzadzonego na podstawie

sprawozdan jednostkowych z jednostek o$wiatowych) wynika, ze réznice pomiedzy

faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia miaty warto$¢ ujemna przy wynagrodzeniach dla
nauczycieli mianowanych.

Wyplaty dodatkéw uzupetniajagcych dotyczacych wymienionych grup nauczycieli

dokonano 20.01.2014 roku.

e Kontroli poddano sprawozdanie jednostkowe sporzadzone przez Szkote Podstawowa w
Domaradzu sporzadzone za okres od 1.01.2013r. do 31.10.2013r. (uchwata Nr
XXXI1/229/13 z dnia 11 kwietnia 2013 roku w sprawie przekazania prowadzenia
Szkoty Podstawowej w Domaradzu, dla ktorej organem prowadzacym jest Gmina
Damnica osobie fizycznej, przekazanie jednostki nastapito w dniu 1 listopada 2013
roku w trybie art. 5 ust 5g i 51 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty).
Z przedstawionych do kontroli dokumentéw (dostepnych w Urzedzie Gminy Damnica)
wynika, ze faktycznie poniesione wydatki na wynagrodzenia dotyczyty sktadnikéw:

1) wynagrodzenia zasadniczego;

2) dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw;

4) nagrod i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy (dodatkowe

wynagrodzenie roczne, ekwiwalent za urlop, nagroda jubileuszowa, nagroda dyrektora,

odprawa pieni¢zna), z wylaczeniem $wiadczen z zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych i dodatkéw socjalnych.

Wysoko$¢ wydatkéw na wynagrodzenia na dzien 31.10.2013 roku, przedstawiata si¢

nastgpujaco:

» nauczyciele kontraktowi: wydatki w miesigcach 1-9.2013r. — 37.071,27 zl; za
miesigc 10.2013r. — 9.392,98 zi;

» nauczyciele mianowani: wydatki w miesigcach 1-9.2013r. — 53.453,77 zt; za
miesigc 10.2013r. — 27.981,75 z;

» nauczyciele dyplomowani: wydatki w miesigcach 1-9.2013r. — 290.553,65 zl; za
miesigc 10.2013r. — 170.481,85 zt.

Wzrost wydatkéw na wynagrodzenia w pazdzierniku 2013 roku spowodowany byl

przekazaniem prowadzenia Szkoty Podstawowej w Domaradzu osobie fizycznej (z

dniem 1 listopada 2013 roku w trybie art. 5 ust 5g i 51 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991

roku o systemie oSwiaty), wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego (31.052,82

zt) oraz odpraw pieni¢znych (137.451,76 zt). Wymienione wydatki sg Swiadczeniami

wynikajagcymi ze stosunku pracy, zgodnie z art. 28 w zwigzku z art. 20 ust. 1

(odprawy pieni¢zne) oraz art. 48 (dodatkowe wynagrodzenie roczne) ustawy z dnia 26

stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014r., poz. 191).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.3:1.

e
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4) Sprawozdania finansowe 2013 rok.
» Wojt Gminy Damnica na dzien 31 grudnia 2013 roku zatwierdzit wszystkie wymagane

sprawozdania finansowe, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego Gminy Damnica, bilans jednostki budzetowej, zestawienie zmian
w funduszu jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy),
bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego,

sprawozdania finansowe za rok 2013 (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki) sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz
instytucje kultury,

kontroli poddano sprawozdania finansowe sporzadzone przez Urzad Gminy
w Damnicy, jednostke organizacyjng gminy.

Ustalono, m.in. stan:

aktywow trwatych zgodnych z saldem Wn kont: 011 — Srodki trwale, 013 — Pozostale
srodki trwale, 020 — WartoSci niematerialne i prawne, 080 — Inwestycje (Srodki trwale
w budowie), pomniejszone o saldo Ma kont: 071 — Umorzenie srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, 072 — Umorzenie pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych. Na aktywa trwale skladala si¢ warto$¢ naleznosci
dlugoterminowych zgodna z saldem konta 226 — Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

aktywow obrotowych zgodnych z saldem Wn konta 310 — Materialy, saldem Wn kont
rozrachunkowych 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221 - Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych, 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu Srodkéw europejskich, 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, po
pomniejszeniu o saldo konta 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci. Na aktywa
obrotowe sktadat si¢ takze stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, ktory
byt zgodny z saldem Wn kont: 135 — Rachunki Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia i 139 — Inne rachunki bankowe.

funduszu jednostki zgodny z saldem konta 800 — Fundusz jednostki,

wyniku finansowego netto zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy,

zobowigzan krotkoterminowych z saldem Ma kont rozrachunkowych: 201 -
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221 - NaleznosSci z tytutu dochodoéw
budzetowych, 225 - Rozrachunki z budzetami, 229 - Pozostale rozrachunki
publicznoprawne, 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, 234 - Pozostale
rozrachunki z pracownikami, 240 - Pozostale rozrachunki,

funduszu specjalnego zgodnego z saldem Ma konta 851 — Zakiadowy Fundusz
Swiadczeh Socjalnych,

rozliczen mi¢dzyokresowych przychodéw zgodne z saldem konta 840 — Rezerwy i
rozliczenia migdzyokresowe przychodow.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).
Kontrolg objeto lata 2010-2013.

2.4.1.

Opracowanie Instrukcji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byty

]tfm‘

zalagczniku Nr 7 do zarzadzenia Nr 12/2012 Woéjta Gminy Damnica z dnia
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6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla
Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie.

2) W Instrukcji inwentaryzacyjnej okreslono:
e cel i zakres inwentaryzacji,
e terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow
majatku,
e harmonogram czynno$ci zwigzanych z inwentaryzacja,
e metody przeprowadzania inwentaryzacji: w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji prawidtowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych,
e rozliczenie wynikoéw inwentaryzacji,
e w drodze spisu z natury, inwentaryzuje si¢:
— $rodki pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
— rzeczowe aktywa obrotowe,
— druki $cistego zarachowania,
— $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w
budowie,
e metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:
— naleznosci od kontrahentow,
— $rodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
— udzielone pozyczki,
metodg weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatku, inwentaryzuje sig:
— salda kont rozrachunkowych,
— saldo konta $rodki trwate nie podlegajace spisowi z natury.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych w kasie.

1) Z przedtozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w 2013 roku sporzadzono
14 protokotéw przekazania kasy na okolicznos¢ nieobecnosci kasjera oraz 3 kontrole kasy
w dniach: 18.02.2013 roku, 22.05.2013 roku, 25.10.2013 roku.

2) Inwentaryzacje stanu gotowki w kasie przeprowadzono:

- w 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 123/2010 Wojta Gminy Damnica
z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na
2010 rok (spis z natury z dnia 31.12.2010 roku),

- w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 112/2011 W¢éjta Gminy Damnica z dnia
29 wrzesnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury
z dnia 30.12.2011 roku),

- w 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 145/2012 W¢jta Gminy Damnica z dnia
28 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na 2012 rok
(spis z natury z dnia 31.12.2012 roku),

- w 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 136/2013 W¢jta Gminy Damnica z dnia
30 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na 2013 rok
(spis z natury z dnia 31.12.2013 roku).

3) W dniu 9.01.2015 roku przeprowadzono kontrole kasy Urzedu Gminy Damnica. }
J
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W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotowki w kasie byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym.
Protokdt kontroli kasy stanowi zatgcznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

1) W latach 2010 — 2013 przeprowadzano corocznie inwentaryzacje drukow Scistego
zarachowania:
- w 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 123/2010 Wojta Gminy Damnica
z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na
2010 rok (spis z natury z dnia 31.12.2010, czeki, kwitariusze przychodowe, depozyty),
- w2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 112/2011 Wéjta Gminy Damnica z dnia
29 wrzesnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury z
dnia 30.12.2011 roku, czeki, kwitariusze przychodowe, karty drogowe, depozyty),
- w 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 145/2012 W¢éjta Gminy Damnica z dnia
28 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na 2012 rok
(spis z natury z dnia 31.12.2012 roku, czeki, kwitariusze przychodowe, depozyty,
arkusze spisu z natury).
- w 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 136/2013 Wojta Gminy Damnica z dnia
30 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji na 2013 rok
(spis z natury z dnia 31.12.2013 roku, czeki, kwitariusze przychodowe, depozyty,
karty drogowe, arkusze spisu z natury).
Kontrole drukéw scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 9.01.2015 roku (zatacznik
Nr 3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukéw Scislego zarachowania w dniu kontroli
byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.4.4. Inwentaryzacja S$rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcjg inwentaryzacyjng, sSrodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegajg inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzien
bilansowy kazdego roku.

2) Jednostka otrzymala od bankéw informacje o wysokosci $rodkéow na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudzien 2010, 2011,2012 1 2013 roku.

3) Kontroli poddano stan rachunkéw bankowych w latach 2010-2013 wynikajacy
z otrzymanych przez jednostk¢ bankowych potwierdzen sald z ksiggami rachunkowymi
jednostki na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych:

nazwa konta | Nazwa Nr  konta Wysoko$¢ §rodkéw wg ewidencji
Lp. bankowego banku ksiegowego )
urzedu | banku Réznica (w zl)
Stan na 31.12.2010 roku
|| Jachunek  podstawowy | gank 133 652.628,55 | 652.628,55 0,00
Rachunek budzetu — Spolazielezy
2 o w Ustce 133 100 45.949,20 45.949,20 0,00
,,Comenius

_Ef:qi
i)
J Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

W

'L,)

.



36

3 | Rachunek ZF$S 135 2.613,39 2.613,39 0,00 ]

g | Bashunek SHI 139 00 54.622,07 54.622,07 0,00
depozytowych

X | OGOLEM: X X 755.813,21 755.813,21 0,00

Stan na 31.12.2011 roku

| | Rachunek  podstawowy 133 1.055.700,31 | 1.055.700,31 0,00
budzetu

g | Rachumsk  funduszy 135 571,01 571,01 0,00
$wiadczen socjalnych
Rachunek sum | Bank

3 | dopozytowych Spotdziclezy | 139 62.933,37 62.933,37 0,00

g4 |Rachunek budzet - | wUstce 133 05 4.668,57 4.668,57 0,00
,Comenius

g | RAchunek budgels - 1331193 | 8.054,51 8.054,51 0,00
,Razem lepiej

6 | Rachunek Fundusz Pracy 139 03 1,30 1,30 0,00

g | Dashomek srodkdw | BGK w1133 609 657,62 657,62 0,00
wlasnych Warszawie

X | OGOLEM: X X 1.132.586,69 | 1.132.586,69 0,00 ]

Stan na 31.12.2012 roku

y | Rapmmek  podstiwony 133 726.046,62 726.046,62 0,00
budzetu

5 | Rachunek ~ srodkdw 135 10 22079040 | 220.790,40 0,00
niewygasajacych
Rachunek.  fundusz | LA0K

3 achunex - Spétdzielczy | 135 02 2.007,47 2.007,47 0,00
$wiadczen socjalnych 5 Ulktes
Rachunek budzetu —

4| Kopital ludzhi” 133 096 10.917,67 10.917,67 0,00

s | Rachunek sum 139 00 23.232,72 23.232,72 0,00
depozytowych

g |Rachumek  grodkow | BQK. W yag poy 2.697,91 2.697.91 0,00
wiasnych Warszawie

X | OGOLEM: X X 985.692,79 985.692,79 0,00

Stan na 31.12.2013 roku

j | REchumek  podsmwowy 133 543.02586 | 543.025,86 0,00
budzetu

5 | Rachunek  fuddusz 13502 1.719,74 1.719,74 0,00
$wiadczen socjalnych Bank

y | Redhomek SUM | gostdzielczy | 139 19.992,99 19.992,99 0,00
depozytowych U
Rachunek budzetu - w Ustee

4 . 133 06 33.280,00 33.280,00 0,00
,,Comenius

5 | Bachumek  buodzewr - 133 09 20.113,18 20.113,18 0,00
,Kapitat ludzki

X | OGOLEM: X X | 618.131,77 618.131,77 0,00
4) Sprawdzono wysokos¢ kredytow i pozyczek w latach 2010 — 2013 wynikajacych

z potwierdzen sald z ksiggami rachunkowymi jednostki na dzien zamknigcia ksiag
achunkowych:
(..'Kg, =

K
&\
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Numer o, Nazwa banku Wysoko$¢ §rodkéw weg
konta Jednostki Banku
Stan na 31.12.2010 roku
134 08 Kredyt 3.875,72 3.875,72
134 09 Kredyt 880,00 880,00
134 20 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego w Gdafnsku 2.052.157,00 ]2.052.157,00
260 003 Pozyczka 170.770,78 170.770,78
260 099 Pozyczka 534.521,13 534.521,13
134 04 Kredyt 200.000,00 200.000,00
134 07 Kredyt Bank Spoldzielczy w Ustce 105.120,00 105.120,00
134 10 Kredyt 454.361,94 454.361,94
134 12 Kredyt 19.308,52 19.308,52
134 15 Kredyt 69.500,16 69.500,16
134 16 Kredyt Bank Ochrony Srodowiska w Gdansku 54.713,70 54.713,70
134 17 Kredyt 32.564,70 32.564,70
134 18 Kredyt 45.170,57 45.170,57
134 19 Kredyt Nordea Bank Polska SA w Warszawie 871.996,00 871.996,00

, Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
26002 | Pozyczka Go ;po darki Wodnej w G daﬁskuy 84.000,00 84.000,00
Razem $rodki finansowe: 4.698.940,22 4.698.940,22
Stan na 31.12.2011 roku
134 19 Kredyt Nordea Bank Polska SA w Gdyni 653.992,00 653.992,00
200" | obligacge Nordea Bank Polska SA w Gdyni 2.900.000,00 | 2.900.000,00
;23 38 9 ‘;;;SZ; a Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie 4111(214:8772, ;:500 3“6;%8772’ t13,600
134 04 Kredyt 100.000,00 100.000,00
13410 Kredyt Bank Spéldzielczy w Ustce 152.153,94 152.153,94
134 07 Kredyt 52.560,00 52.560,00
134 12 Kredyt 15.195,40 15.538,16
134 15 Kredyt 60.812,64 61.536,60
134 17 Kredyt Bank Ochrony Srodowiska w Gdarsku* 28.494,06 28.833,28
13416 Kredyt 47.874,42 48.444 36
134 18 Kredyt 39.524.21 39.994,74
Razem §rodki finansowe: 6.106.515,53 6.108.961,94

* salda kredytow przeslane przez Bank Ochrony Srodowiska w Gdansku byly niezgodne ze
zostaly wyjasnione pismem Nr RF 11 3052.1.2012 z dnia 16.01.2012r.

stanem ksiggowym jednostki. Réznice

Stan na 31.12.2012 roku

;23 32 5 ?:;3? p Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie ;6293}629%(5)?8 ;6293 }625(5);18
134 19 Kredyt Nordea Bank Polska SA w Warszawie 435.988,00 435.988,00
2o o | obligacie Nordea Bank Polska SA w Gdyni 2.900.000,00 | 2.900.000,00
134 02 Kred . 1.505.526,00 1.505.526,00
13421 Kredﬁ Bank Spéldzielczy w Ustce 52842100 | 528.421,00
134 12 Kredyt 11.082,46 11.082,46
134 15 Kredyt 52.125,12 52.125,12
134 16 Kredyt Bank Ochrony Srodowiska w Stupsku 41.035,14 41.035,14
134 17 Kredyt 24.423,42 24.423 42
134 18 Kredyt 33.877,85 33.877,85
Razem $rodki finansowe: 7.732.933,55 7.732.933,55
Stan na 31.12.2013 roku

134 1 Kredyt 1.254.594,00 1.254.594,00
134 10 Kredyt Bank Spéldzielczy w Ustce 624.875,00 624.875,00
134 2 Kredyt 396.313,00 396.313,00
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134 11 Kredyt Getin Noble Bank SA Warszawa 700.000,00 700.000,00
ggg : ;  Obligacje Nordea Bank Polska SA w Gdyni 2.900.000,00 | 2.900.000,00
134 4 Kredyt Nordea Bank Polska SA w Warszawie 117.984,00 117.984,00
1343 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego w Gdansku 820.849,48 820.849,48
1345 Kredyt 6.969,16 6.969,16

134 6 Kredyt 43.437,60 43.437,60
1347 Kredyt Bank Ochrony Srodowiska w Stupsku 34.195,86 34.195,86
134 8 Kredyt 20.352,78 20.352,78
1349 Kredyt 28.231,49 28.231,49
Razem $rodki finansowe: 6.947.802,37 6.947.802,37

2.4.5. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowigzan

w nastepujacym zakresie (w zl):

ROK 2010

Konto nalezno$ci i zobowigzan

Stan podlegajgcy inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiggowej

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2010r. 31.12.2010r.
NaleznoSci Zobowigzania Nalezno$ci | Zobowigzania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 54.811,01 0,00 54.811,01
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 298.677,06 3.199,10 298.677,06 3.199,10
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz
latnosci z budzetu Srodkow europejskich .90 0,00 0,00 0,00
225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe 117.253,50 0,00 117.253,50 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 12.628,52 0,00 12.628,52
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 72.177,55 0,00 72.177,55
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 11.300,00 0,00 11.300,00 0,00
240 - Pozostate rozrachunki 36,10 64.618,10 36,10 64.618,10
290 ~ Odpisy aktualizyjgce naleznosci 0,00 126.946,91 0,00 126.946,91
Razem: 427.266,66 334.381,19 427.266,66 | 334.381,19 \
ROK 2011

Konto naleznoSci i zobowigzan

Stan podlegajgcy inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiggowe;j

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2011r, 31.12.2011r.

Nalezno§ci Zobowigzania Nalezno§ci Zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 1.846,24 37.751,54 1.846,24 37.751,54
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 392.281,76 6.189,72 392.281,76 6.189,72
224 - f?gzliczerjie u'dzielo’nych dota.cji.bua'z’etowych oraz | 351 g6 0,00 321,86 0,00
platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe 8.459,90 0,00 8.459,90 0,00
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 13.160,99 0,00 13.160,99
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 76.193,83 0,00 76.193,83
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 10.941,92 0,00 10.941,92 0,00
240 — Pozostale rozrachunki 164,74 72.142,58 164,74 72.142,58
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 378,90 0,00 378,90
Razem: 414.016,42 205.817,56 414.016,42 205.817,56
ROK 2012

Konto naleznoSci i zobowigzan

| Stan podlegajgcy inwentaryzacji

N
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Wg ewidencji ksiggowej

Wg protokolu weryfikacji i

potwierdzen sald

31.12.2012r. 31.12.2012r.

Nalezno$ci Zobowigzania NaleznoS$ci Zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 1.236,85 81.511,71 1.236,85 81.511,71
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 443.666,11 3.966,12 443.666,11 3.966,12
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu Srodkow europejskich 29,66 000 293,66 0,00
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe 8.759,20 0,00 8.759,20 0,00
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 15.567,77 0,00 15.567,77
23| — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 82.221,37 0,00 82.221,37
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami 9.310,05 0,00 9.310,05 0,00
240 — Pozostate rozrachunki 0,00 34.218,60 0,00 34.218,60
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 23.179,62 0,00 23.179,62
Razem: 463.265,87 240.665,19 463.265,87 240.665,19
ROK 2013

Konto nalezno$ci i zobowigzan

Stan podlegajgcy inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiggowe;j

Wg protokotu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2013 r, 31.12.2013 r.

Nalezno$ci Zobowigzania Nalezno$ci Zobowigzania
201 = Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 1.047,11 92.901,76 1.047,11 92.901,76
221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 446.915,58 3.763,13 446.915,58 3.763,13
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow europejskich 36,00 0,00 36,00 0,00
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 9.841,00 0,00 9.841,00
226 ~ Diugoterminowe naleznosci budzetowe 58.614,30 0,00 58.614,30 0,00
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 59.886,75 0,00 59.886,75
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 87.241,26 0,00 87.241,26
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 8.140,27 467,28 8.140,27 467,28
240 — Pozostale rozrachunki 0,00 33.096,51 0,00 33.096,51
245 — Wplywy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 23.133,62 0,00 23.133,62
Razem: 514.773,26 310.331,31 514.773,26 310.331,31

2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotow i sald kont zespotu ,,2” —
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacje z przeprowadzonej weryfikacji naleznosci i

zobowigzan.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Touwz
K
R4\
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III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.
Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Damnica na dzien 31 grudnia 2013 roku plan dochodéw

budzetowych po zmianach wynosit 23.467.521,00 zi.
Dochody zrealizowano w kwocie 23.020.815,30 zl, co stanowito 98,1% planu.

3.1. Subwencje i dotacje.

Kontrolg objeto rok 2013.

3.1.1. Subwencja ogdlna.

1) Z tytulu subwencji ogdlnej (§ 2920) Gmina Damnica otrzymata w 2013 roku lacznie
kwote 8.741.524,00 zi, co stanowilo 38% wszystkich dochodow.
Na subwencj¢ ztozyly sie:

Lp. Dzial Rozdziat paragraf Plz‘::;z:shkxvoi?)po Wykonanie (w zl)

1. 758 75801 2920 5.528.525,00 5.528.525,00

2, 758 75807 2920 3.214.595,00 3.214.595,00
RAZEM: 8.743.120,00 8.743.120,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencje ogdlng gmina otrzymywala w terminach
okreslonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1115) tj. Minister
Finansow przekazywal gminie:

e cze$¢ oswiatowa subwencji ogdlnej w rownych ratach do 25 dnia kazdego miesigca, za
wyjatkiem raty w lutym, ktéra wynosita 2/13 ogélnej kwoty subwencji na zadania
o$wiatowe,

o cze$¢ wyrownawcza subwencji ogoélnej w 12 réwnych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca.

Terminy otrzymania przez gmin¢ subwencji oraz kwoty poszczegdlnych rat, ustalono

w oparciu o ewidencje na koncie 901 ,, Dochody budzetu”. Subwencj¢ o$wiatows na miesigc

styczen 2013 roku otrzymano w grudniu 2012 roku i uj¢to na koncie 909 ,, Rozliczenia

miedzyokresowe”, w dniu 2 stycznia 2013 roku (PK Nr 1 z dnia 2.01.2013r. o wartosci

399.079,00 z}) przeksiggowano na konto 901.

3) Jednostka nie byta zobowigzana do przekazania wplaty do budzetu panstwa.

3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezgcych oraz
na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami.

1) Dotacje celowe otrzymane w 2013 roku przez Gmin¢ Damnica z budzetu panstwa na
zadania biezace z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

przedstawiono w tabeli ponizej:

i
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Dzial | Rozdzial 8 Nazwa zadania Plan (w zt) Wy(lv(:nzlgme
Srodki na wyplate zwrotu czesci podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
010 01095 2010 przez producentéw rolnych oraz pokrycie kosztéw postepowania 717.002,00 716.989,80
w sprawie jego zwrotu poniesionych przez gming.
2010 | Srodki na funkcjonowanie stanowisk pracy wykonujacych zadania
750 75011 z zakresu administracji rzadowej. 70.000,00 70.000,00
751 75101 2010 | Srodki na pokrycie aktualizacji list wyborczych. 1.031,00 1.030,47
2010 | Wyplata $wiadczen rodzinnych, $wiadczen =z funduszu
852 85212 alimentacyjnego oraz skladek na ubezpieczenie emerytalne i | 2.850.000,00 | 2.826.611,74
rentowe z ubezpieczenia spolecznego.
2010 | Srodki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajgce
852 85213 niektére §wiadczenia rodzinne. 18.100,00 13.198,13
2010 | Wynagrodzenie dla opiekuna prawnego sprawujacego opieke nad
852 85219 asolia, ubeawiasnowolnicha 1.800,00 1.800,00
852 85228 2010 | Specjalistyczne ustugi opiekuncze 35.000,00 34.996,57
852 85205 2010 g;;(;;ac;;c, wspieranie  0s6b  pobierajacych  $wiadczenia 63.545,00 61.384,00
Razem: | 3.756.478,00 | 3.726.010,71

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli, realizowane przez Urzad Gminy, opisano w dalsze;j
czesci protokotu w pkt 3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania
biezgce z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane
przez samorzqd gminny.

3.1.3. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych gmin.

Gmina Damnica w roku 2013 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje
wlasnych zadan biezacych (§ 2030 1 2040) w ogolnej kwocie 1.174.302,45 zt.

Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego
w rozdziatach i kwotach wynikajacych z decyzji.

Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za rok 2013.

3.1.4. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ biezgcych
zadan wlasnych.

1) W roku 2013 Gmina Damnica otrzymata nastgpujace dotacje na realizacj¢ biezacych
zadan wlasnych:

Plan po Wykonanie
Rozdzial Cel dotacji zmianach (wzh) Jed'nos‘tka
realizujgca
w zh)
Zwrot czgsci wydatkow wykonanych w
75814 ramach funduszu soleckiego w 2012 17.384,00 17.384.00 Urzad Gminy
roku T
Realizacja zadan w zakresie wykonania 48.024,00
80103 przedszkolnego 48.024,00
Realizacja zadan w zakresie wykonania 19.872,00
80104 T e e 19.872,00
Srodki na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane za osoby pobierajgce niektére O$wiata
85213 $wiadczenia z pomocy spolecznej oraz 19.850,00
za osoby uczgszczajagce w zajgciach w 19.263,96
centrum integracji spolecznej.
Srodki na zasitki i pomoc w naturze oraz 193.377.54
85214 na skiadki na ubezpieczenie spoleczne. 193.450,00 ’
—

L4
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85216 Srodki na zasilki stale. 243.390,00 242.838,74
Wynagrodzenie dla opiekuna prawnego 101.490,00
85219 sprawujacego  opieke nad  osobg 101.490,00
ubezwiasnowolniong
Srodki na realizacje programu , Pomoc
85295 panstwa w zakresiégol;y\%iania” 280.510,00 =40:510,00
Pomoc  materialn, 1 i g
85415 chamhemeii:Cj::n:m i vezniow o 249.084,00 238,288,00 Urzad Gminy
Razem dotacje § 2030 1.173.054,00 1.156.048,24 X
85415 | Zakup wyprawki szkolnej dla uczniéw 23.084,00 18.254,21 Os$wiata
Razem dotacje § 2040 23.084,00 18.254,21 X
Ogoélem dotacje 1.196.138,00 1.174.302,45 X

Szczegotowe zestawienie otrzymanych dotacji stanowia akta robocze kontroli Nr 3.1:1.

s Dotacja w rozdziale 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze
socjalnym” - dotacja w kwocie 233.288,00 zl, przyznana decyzjami Wojewody
Pomorskiego Nr FB-1.3111.67.2013.MS z dnia 19 kwietnia 2013 roku i Nr
FB.I.3111.67.2013.MS1 z dnia 17 pazdziernika 2013 roku z przeznaczeniem na
dofinansowanie swiadczen pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym:

e Rada Gminy Damnica podjeta uchwate Nr XXXI1V/249/13 z dnia 26 czerwca 2013
roku w sprawie przyj¢cia Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz. Woj.
Pom z 2013r. poz. 2933 z dnia 22.07.2013 roku),

e Wojt Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 47/2011 z dnia 18 kwietnia 2011 roku
w sprawie powolania Komisji ds. kwalifikowania i opiniowania wnioskow
o udzielenie stypendium szkolnego, powotat 3-osobowg Komisje,

e w dniu 21.10.2013 roku sporzadzono protokét Nr OD.4462.6.2013 z posiedzenia
Komisji ds. kwalifikowania i opiniowania wnioskow o udzielenie stypendium
szkolnego, w ktérym przyjeto podziat srodkéw na stypendia, uzalezniony od dochodu
na cztonka rodziny,

e wnioski 0 udzielenie stypendium szkolnego sktadane byty w sekretariacie Urzg¢du
Gminy w Damnicy, zlozone wnioski byly rozpatrywane przez Komisj¢ ds.
kwalifikowania i opiniowania wnioskéw o udzielenie stypendium szkolnego do konca
pazdziernika kazdego roku,

— do wnioskéw o przyznanie stypendium szkolnego nalezalo zalgczy¢ zaswiadczenia
lub oswiadczenia o wysokosci dochodow netto czlonkoéw rodziny zamieszkujgcych
wspolnie z uczniem,

e decyzje w sprawie przyznania lub odmowie stypendium wydaje Wojt Gminy
Damnica w drodze decyzji administracyjnej,

e kontrolg objeto okres od wrzesnia do grudnia 2013 roku, w ktérym wydano
176 decyzji, w tym, kontroli poddano 56 decyzji (§wiadczenia wyplacono w kwocie
43.480,00 z), o numerach: 0OD.4462.1.94.2013 2z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.96.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.95.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.97.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.98.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.99.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.112.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.113.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.2.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.3.2013 z dnia 25.10.2013r., 0OD.4462.1.120.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.121.2013 z dnia 25.10.2013r., 0OD.4462.1.106.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.107.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.158.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.159.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.73.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.74.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.75.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.76.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.77.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.84.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.85.2013 z dnia 25.10.2013r.,
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0D.4462.1.86.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.100.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.101.2013 z dnia 25.10.2013r., 0D.4462.1.102.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.47.2013 z dnia 25.10.2013r., 0D.4462.1.49.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.50.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.55.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.56.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.57.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.58.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.59.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.4.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.5.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.6.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.9.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.14.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.15.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.11.2013 z dnia 25.10.2013r., 0D.4462.1.12.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.18.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.21.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.16.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.17.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.28.2013 z dnia 25.10.2013r., 0D.4462.1.29.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.37.2013 z dnia 25.10.2013r.,, OD.4462.1.38.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.39.2013 z dnia 25.10.2013r., OD.4462.1.40.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.41.2013 z dnia 25.10.2013r., 0D.4462.1.64.2013 z dnia 25.10.2013r.,
0D.4462.1.65.2013 z dnia 25.10.2013r.
— w jednym przypadku wyptacono stypendium w wysokosci zawyzonej o 131,95 zi.
Z decyzji Nr OD.4462.1.14.2013 oraz z decyzji Nr 0D.4462.1.14.2013 z dnia
25.10.2013 roku (decyzje dotycza 2 ucznidéw z jednej rodziny) wynika, ze Wojt
Gminy Damnica przyznal stypendium szkolne w formie §wiadczenia pienieznego
w wysokosci 200,00 zI miesigcznie (200,00 zt x 2 (liczba uczniéw) x 4 m-ce =
1.600,00 zt). Swiadczenie bylo wyplacane po przediozeniu rachunkéw w dwoch
transzach: RK Nr 75 z dnia 25.11.2013r. — 800,00 zi, RK Nr 85 z dnia 20.12.2013r.
— 800,00 zt. Z wyliczen kontrolujacego wynika, ze przedtozono rachunki na zakup
pomocy szkolnych, odziezy i obuwia sportowego o wartosci 1.468,05 zi.
Z ustnych wyjasnien p. Haliny Buchholz — Inspektora ds. o$wiaty, wynika ze
zawyzona wyplata stypendium wynika z przeoczenia: z zaliczenia faktury Nr
10/10/13 z dnia 31.10.2013 roku o wartosci 199,00 zt - potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem do wyptaty I transzy stypendium (800,00 zl) i zaliczenie tej samej
faktury — oryginalu (przedtozonej przez rodzica uczniéw), do wyplaty Il transzy
stypendium (800,00 zt).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.1:2.
Prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej, o charakterze socjalnym dla uczniéw
i przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w zakresie tych spraw, nalezy do
zakresu czynnosci p. Haliny Buchholz — Inspektora ds. o$wiaty.

2) Zadania wynikajace z otrzymanych dotacji w pozostalym zakresie realizowaly jednostki
organizacyjne Gminy, w zwigzku z powyzszym odstgpiono od kontroli.

3.1.5. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacj¢
wlasnych zadan inwestycyjnych.

1) W roku 2013 Gmina Damnica otrzymata dotacj¢ z budzetu panstwa na realizacj¢

wilasnych zadan inwestycyjnych ewidencjonowanych w §6330 o wartosci 21.160,00 zt
(rozdziat 75814). |
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2) W dniu 24.05.2013 roku Gmina Damnica zlozyta wniosek Nr UE.3025.2.2013 z dnia
22.05.2013 roku do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku o zwrot z budzetu
panstwa czesci wydatkéw gminy wykonanych w ramach funduszu soteckiego.

Zgodnie z wymienionym wnioskiem wysoko$¢ dotacji na zwrot czesci wykonanych
wydatkéw majatkowych w ramach funduszu soteckiego wynosita 21.160,14 zt.

W dniu 29.08.2013 roku na rachunek Gminy Damnica wptyneta kwota w wysokosci
okreslonej we wniosku (WB Nr 168/2013).

3.1.6. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.

W 2013 roku Gmina Damnica otrzymata srodki na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, klasyfikowane w § 6280 w rozdziale 60016 - Drogi publiczne gminne
w wysokosci 60.000,00 zt.

Realizacj¢ w/w zadania przez Urzad Gminy, opisano w dalszej czesci protokotu w pkt.
3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzqgd gminny.

3.1.7. Dotacje rozwojowe.

W 2013 roku jednostka zrealizowala zadania ze $rodkéw dotacji rozwojowych
W nastgpujacym zakresie:

Dzial | Rozdzial | O Nazwa zadania Plan (v 21) wy(l:vo::;me
853 85395 | 2007 | Zadanie pn. ,,Rozw6j Gminy Damnica w ramach POKL” 192.583,00 161.629,07
Razem: 192.583,00 161.629,07

3.2. Dochody z tytulu podatkdéw i oplat.
Kontrolg objeto rok 2013.

Zestawienie dochoddw z tytutu podatkéw i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.
Prowadzenie kont podatkowych na poszczegdlnych podatnikéw wedlug rodzaju podatku,
uzgadnianie prowadzonej ewidencji syntetycznej dochoddéw z ewidencjg analityczng
prowadzong na poszczegdlnych kontach podatkowych, uzgadnianie z kontami podatnikéw
zaleglo$ci i nadptat, uzgadnianie przypiséw i odpiséw z rejestrem podatkowym, nalezy do
zakresu czynno$ci p. Danuty Cybuli — Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej.

Kompleksowe i terminowe naliczenie wymiaru podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego
i od srodkow transportowych, prowadzenie z tego tytulu rejestréw wymiarowych oraz biezgca
aktualizacja ewidencji podatkowej, nalezy do zakresu czynnosci p. Jadwigi Kosk — Inspektora
ds. wymiaru i optat.

'Y Wm '\‘llj /f‘
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3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz post¢gpowanie podatkowe przy
ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1. Ksi¢gowa ewidencja podatkow i oplat.

1) Jednostka ustalita zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w zatgczniku Nr 9 ,.Instrukcja w sprawie
ewidencji podatkow i optat lokalnych”, do zarzadzenia 12/2012 Wojta Gminy Damnica
z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentaciji
w tym zakresie.

2) W zarzadzeniu uregulowano nastgpujace zagadnienia: obstuge kasows podatkéw i oplat,
wplaty podatkéw za posrednictwem banku, zaktadanie i prowadzenie indywidualnych
kont podatkowych oraz zasady prowadzenia kont zbiorczych zobowigzania pienigznego.

3) W komorce ksieggowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna podatkéw i optat
lokalnych, natomiast ewidencje¢ analityczng z podzialem na poszczeg6lne podatki
i podatnikéw prowadzi si¢ przy uzyciu programu komputerowego ,,Podatki i oplaty”
zakupionego w ZETO Koszalin.

4) W urzedzie gminy prowadzone sg rejestry wymiarowe przypiséw i odpiséw w podziale

na:
» osoby prawne

- podatek od nieruchomosci,

- podatek rolny,

- podatek lesny,

- podatek od srodkéw transportowych,
» osoby fizyczne

- podatek od nieruchomosci,

- lgczne zobowigzanie pienigzne (w tym rejestrze znajdujg si¢ takze podatnicy,

ktérzy majg zobowigzanie tylko w podatku rolnym)

- podatek od $rodk6éw transportowych,
Powyzsza ewidencja jest niezgodna z § 11 ust. 2 rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375). Zgodnie
z wymienionym przepisem, konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa
wedtug rodzajéw podatkéw. Lgczne zobowigzanie pieniezne nie jest rodzajem podatku.
Zapis w . Instrukcji w sprawie ewidencji podatkow i oplat lokalnych”, zatgcznika Nr 9 do
polityki rachunkowosci jednostki, ze cyt. ,.konta podatnikéw zobowigzania pieni¢znego,
prowadzone s3 jako ewidencja szczegétowa w_podziale na podatnikéw”, jest niezgodny
Z wWw. przepisem przewodnim.

5) Sumy przypiséw i odpiséw z tytutu podatkéw ujmowane sg na koncie 221 — ,,Naleznos$ci
z tytutlu dochodéw budzetowych” na koniec kwartalu. Kwartalne ujgcie przypisow
1 odpiséw nie wynika z przyjetej w jednostce polityki rachunkowosci. i |
1 /'
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W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) w rozdziale 2 §9 ust.2 zapisano, ze zapisow
w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z wymieniong ustawg do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust.] ). Okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

6) Ewidencja nieruchomosci jest dostosowana do przepisdbw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci
(Dz. U. Nr 107, poz. 1138).

3.2.1.2. Post¢powanie podatkowe przy ustalaniu  wysokosci zobowigzania
podatkowego.

1) W przypadku powzigcia przez jednostk¢ informacji o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosownej dokumentacji.

2) Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, jednostka wszczynata postepowanie
podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze zgromadzona
dokumentacjg. Po przeprowadzeniu post¢powania podatkowego, Wéjt Gminy wydawal
decyzje w sprawie ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwosci odwotania si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

3) Wzory formularzy niezb¢dnych do wymiaru podatkéw okreslono w uchwatach:

— Nr XV/90/11 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie okreslenia
wzordéw formularzy deklaracji na podatek od nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. 2012 rok
poz. 599 z dnia 10.02.2012 roku),

— Nr XV/91/11 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie okreslenia
wzorow formularzy deklaracji na podatek rolny (Dz. Urz. Woj. 2012 rok poz. 598
z dnia 10.02.2012 roku),

— Nr XV/90/11 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie okreslenia
wzoréw formularzy deklaracji na podatek lesny (Dz. Urz. Woj. 2012 rok poz. 597
z dnia 10.02.2012 roku).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

1) Na terenie Gminy Damnica w 2013 roku obowigzywaty stawki podatku od nieruchomosci
ustalone przez Rade Gminy Damnica uchwata Nr XXV/172/12 z dnia 22 listopada 2012
roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na 2013r. (Dz.
Urz. Woj. Pom. 2012r. poz. 4277 z dnia 13.12.2012 roku).

Zwolnienia w podatku od nieruchomosci wprowadzono uchwatg Nr XXV/173/12 Rady
Gminy Damnica z dnia 22 listopada 2012 roku w sprawie zwolnien w podatku od
nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012r. poz. 4278 z dnia 13.12.2012 roku). \
Wymieniong uchwatg wprowadzono zwolnienia dla:

e )

cd
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— budynkéw lub ich czgsci, budowli oraz gruntéw zajetych na cele zwigzane
z dzialalnoscig w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

— budynkéw lub ich czesci, budowli oraz gruntéw wykorzystywanych na dziatalnosé
kulturalng oraz kultury fizycznej i sportu za wyjatkiem lokali mieszkalnych i czgsci
wynajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,

— budynkoéw lub ich czesci, budowli oraz gruntow wykorzystywanych na prowadzenie
swiadczen pomocy spotecznej,

— budynkow lub ich czesci oraz gruntéw zajetych na biblioteki i $wietlice,

— budynkow lub ich czgsci, budowli oraz gruntéw zajetych na cmentarze,

— budynkoéw lub ich czgsci, budowli oraz gruntéw wykorzystywanych do zaopatrywania
mieszkancow w wode i odprowadzanie $ciekow oraz sieci wodociggowych.

2) W Urzgdzie Gminy Damnica prowadzono rejestry podatnikow podatku od nieruchomosci
dla os6b prawnych i dla 0s6b fizycznych oraz facznego zobowigzania pienigznego dla
0séb fizycznych, gdzie wykazano:

e 793 0s6b fizycznych — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktoérych kontrolg objeto, co
13 podatnika poczynajac od nr 13, tj. 57 podatnikéw (numery kart 3086, 541, 1357,
2139, 3775, 2367, 2814, 4501, 2066, 1799, 4597, 1993, 4540, 2231, 396, 1075, 4647,
3611, 4818, 4911, 4642, 3227, 3850, 128, 843, 1473, 887, 342, 2773, 1873, 2915,
1148, 3378, 3452, 3023, 2976, 228, 3156, 2519, 698, 4505, 1226, 921, 3915, 3071,
2727, 464, 4766, 4279, 4799, 4001, 3115, 4651, 2553, 1622, 2915, 887),

e 1129 osoby fizyczne — rejestr tacznego zobowiazania pienieznego, z ktérych kontrolg
objeto, co 19 podatnika poczynajac od nr 19, tj., wséréd ktérych byto 38 podatnikow
podatku od nieruchomosci (numery kart 154, 737, 1695, 3721, 2641, 1320, 2376, 2345,
3345, 4738, 4599, 4632, 977, 1351, 735, 4206, 2427, 60, 4526, 4162, 3077, 3553,
3261, 2848, 3873, 2127, 4756, 2000, 858, 444, 1714, 4049, 1417, 694, 5454, 2224,
2696, 536),

e 37 osoby prawne — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktérych kontrolg objeto
wszystkich podatnikdw.

3) Kontrolg objeto:

e przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majgcych wplyw na wysokos¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

¢ skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i1 obiektach budowlanych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaly Rady Gminy,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tacznego zobowigzania pienigznego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e w 6 przypadkach podatnicy - osoby fizyczne o numerach 3086, 1148, 3378, 3156, 464,
2224 (zobowigzanie podatkowe na kwote 1.110,00 z}), zlozyli informacje¢ podatkowsg
niezgodng z wymiarem podatku wskazanym w nakazie platniczym, organ podatkowy
nie wzywal podatnikéw do zlozenia korekty informacji,

W
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e w 6 przypadkach podatnicy — osoby fizyczne o numerach 3775, 2066, 1075, 2773, 228,
4276 (zobowiagzanie podatkowe na kwote ogétem 3.044,00 zt), nie ztozyli informacji
podatkowej — organ podatkowy nie wzywat podatnikéw do ztozenia informacji,

e w 3 przypadkach — osoby fizyczne o numerach ewidencyjnych 2915, 887, 2553
wysokos$¢ zobowigzania podatkowego (kwota 563,00 zt), naliczono w oparciu o dane
niezgodne z danymi wynikajacymi z rejestru gruntdéw, zaliczajgc grunty do
niewtasciwego rodzaju podatku (nakaz w podatku od nieruchomosci zamiast w podatku
rolnym), co spowodowato zawyzenie zobowigzania podatkowego o kwote ogodtem
242,34 71,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:2.

Ustalono, ze w przypadku braku wplat raty podatku, organ podatkowy wystawiat
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powigkszano o wysoko$¢ odsetek i koszty
upomnien. W przypadku niewptacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuly
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

Sprawdzono terminy doreczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci oséb
fizycznych podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie decyzje dostarczono
w terminach umozliwiajacych terminowg wpfate rat podatku.

3.2.3. Podatek rolny.

1))

2)

3)

4)

Tz

\I

Uchwatg Nr XXV/171/12/137/12 Rady Gminy Damnica z dnia 22 listopada 2012 roku
w sprawie obnizenia $redniej ceny skupu zyta jako podstawy wymiaru podatku rolnego na
2013 rok (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012r. poz. 4277 z dnia 13 grudnia 2012 roku), obnizono
srednig ceng¢ skupu Zzyta stanowigcg podstawe obliczenia podatku rolnego z 1 ha
przeliczeniowego w 2013 roku do poziomu 65,00 zt za 1 kwintal. W zwigzku z tym stawki
podatku rolnego w 2013 roku na terenie gminy wyniosty:

e od 1 ha przeliczeniowego (2,5 q x 65,00 z}) — 162,50 zi,

e od | ha fizycznego (5 q x 65,00 zt) — 325,00 zl.

Gmina Damnica zostata zaliczona do II okrggu podatkowego.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla oséb prawnych
oraz tgcznego zobowigzania pieni¢znego dla oséb fizycznych, gdzie na dzien 31 grudnia
2013 roku wykazano:

e 1129 osoby fizyczne — rejestr tacznego zobowiazania pieni¢znego, z ktorych kontrola
objeto, co 19 podatnika poczynajac od nr 19, tj., wsroéd ktoérych byto 55 podatnikow
podatku rolnego (numery kart: 154, 737, 4507, 3721, 4342, 4823, 4824, 4141, 2641,
1320, 3910, 4728, 2376, 2345, 4738, 3345, 346, 1195, 4599, 4735, 4632, 977, 1351,
735, 4206, 5455, 2427, 60, 4666, 4526, 4162, 3077, 3553, 3261, 2848, 3873, 2127,
4756, 2000, 858, 444, 1714, 4049, 1417, 694, 5454, 4852, 4566, 2224, 2696, 4661,
1695, 536, 4738, 4599),

e 17 0séb prawnych, z ktérych kontrolg objeto wszystkich podatnikéw.

Kontrolg objeto:

e przestrzeganie przez podatnikdw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysokos¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od

zaistnienia zdarzenia, \ \

|
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e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilosci i klas uzytkow rolnych
zgodnie z ewidencjg geodezyjna,

e prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektarow fizycznych na hektary
przeliczeniowe 1 prawidlowe ustalenie wysokosci zobowiazania podatkowego
w ramach nakazu platniczego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostgpnione kontrolujacym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,

ustalono nast¢pujace nieprawidlowosci:

e w 3 przypadkach podatnicy — osoby fizyczne o numerach 3910, 154, 977
(zobowigzanie podatkowe na kwot¢ ogélem 948,00 zl), nie ztozyli informacji
podatkowej do konca 2013 roku; podatnicy o numerach 3910, 154 zlozyli informacje
podatkowe w 2014 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:3.

Ustalono, ze w przypadku braku wptat rat podatku, organ podatkowy wystawiat
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powiekszano o wysokos¢ odsetek i kosztow
upomnien. W przypadku niewptacenia naleznosci organ podatkowy wystawiat tytuly
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

Izby rolnicze

Wplywy z tytulu podatku rolnego:

e wroku 2013 wyniosty
odsetki od nieterminowych wptat podatku
razem 2013 rok

1.755.134,07 zt
9.113.31 zt
1.764.247,38 zl.

Whplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow z tytutu podatku
rolnego nalezalo dokona¢, w mysl art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r
o izbach rolniczych (Dz. U. z 2014r, poz. 1079), w terminie 21 dni od dnia, w ktorym
uptywatl termin platnosci danej raty podatku, natomiast kwote¢ odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym 1acznie z odsetkami gmina winna przekaza¢ na
rachunek izby w dniu nastgpnym, przypadajacym po dniu wptywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.

Dane dotyczace wplat dokonywanych na rzecz Izb Rolniczych przedstawiono w tabeli
ponizej (w zt):

Wplywy z a Kwota ;
Rok | Kwartal podatku 03 /;)su przekazana Terl:zlzkl;szt:':\i/gwy :)kzta ia NIE ('iow.
rolnego + % P do Izby P przekazam Siee.

[ 494.119,48 9.882,39 9.882,39 5.04.2013r 9.04.2013r] WB-65W
2013 11 402.190,94 8.043,82 8.043,82 5.06.2013r, 5.06.2013r] WB-103W
11 438.800,71 8.776,01 8.776,01 6.102013r]  4.102013r] WB-188W
IV 417.473,42 8.349,47 8.349,47 6.12.2013r]  6.12.2013r] WB-230W
W™ | 11.662,83 233,26 233,26 - 30.12.2013r] WB-244W

Ogélem | 1.764.247,38 | 35.284,95 35.284,95 X X X

$A
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3) Zestawienia wptat podatku rolnego i odsetek od nieterminowych wptlat oraz wyliczenie
wplat przekazywano do Pomorskiej Izby Rolniczej za kazdy kwartal roku podatkowego.
Za 1 kwartal 2% odpisu przekazano do Pomorskiej Izby Rolniczej z 5 — dniowym
opoznieniem, zaptacono odsetki z tego tytutu w wysokosci 14,08 z1.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:4.

3.2.4. Podatek lesny.

1) Rada Gminy Damnica nie obnizyla kwoty stanowigcej $rednig cene sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajacego rok
podatkowy, przyjmowanej jako podstawa obliczenia podatku lesnego na obszarze gminy,
w zwigzku z czym stawka podatku lesnego wynosita 41,01 zi/ha.

2) W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku lesnego dla 0os6b prawnych
oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego dla oséb fizycznych, gdzie na dzien 31 grudnia
2013 roku wykazano:

e 1129 o0s6b fizycznych — rejestr tacznego zobowigzania pieni¢znego, z ktérych kontrola
objeto, co 19 podatnika poczynajac od nr 19, tj. 55 podatnikdw, wsrod ktérych byt
1 podatnik podatku lesnego (numery kart: 4049);

e 7 0s6b prawnych, kontrolg objeto wszystkich podatnikow.

3) Kontroli poddano:

e przestrzeganie przez podatnikoéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wpltyw na wysokos¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach 1 ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

e prawidlowe ustalenie powierzchni laséw,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

4) W oparciu o udostgpnione kontrolujagcej dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych.

1) Stawki podatku od srodkow transportowych obowigzujace w 2013 roku, Rada Gminy
Damnica okreslita w uchwale Nr XXV/174/12 z dnia 22 listopada 2012 roku
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych oraz
zwolnienia od tego podatku (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012r. poz. 4279 z dnia 13.12.2012
roku).

2) Wedlug wykazu podatnikéw w Gminie Damnica na dziet 31.12.2013 roku podatnikami
podatku od srodkéw transportowych bylo 9 o0s6b fizycznych i 1 osoba prawna. Kontroli
oddano wszystkich podatnikow.
Tr}w&_
I
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3) Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:

e egzekwowania od podatnikow obowigzku sktadania deklaracji,

e naliczania podatku zgodnie =ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglednieniem termin6w powstania 1 wygasnig¢cia obowigzku podatkowego,

e wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z
2014r. poz. 849),

e wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokos¢
zobowiazania podatkowego,

e prowadzenia ewidencji Srodkoéw transportowych,

¢ ustalenia osoby, na ktorej cigzy obowigzek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono:

e dwoch podatnikow (nr rejestru 4640 — kwota podatku 9.343,00 zi, 4299 - kwota
podatku 6.009,00 zt) nie ztozyto deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na
2013 rok i nie zostato wezwanych do jej ztozenia, podatnik - nr rejestru 4640, ztozyt
deklaracje w dniu 17.04.2014 roku (po operacji zbycia i nabycia $rodkéw
transportowych), podatnik nr rejestru 4299 ztozyt deklaracje w dniu 10.04.2014 roku
(po operacji nabycia srodka transportu),

e zgodnie z informacjami podatkowymi ze Starostwa Powiatowego w Shupsku w 2013
roku podatnicy z Gminy Damnica dokonali 2 operacje zbycia lub wyrejestrowania
srodkéw transportowych oraz nabyli 8 pojazdéw. Na powyzsze zmiany korekte
deklaracji ztozyli wszyscy podatnicy.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

W 2013 roku na terenie Gminy Damnica nie bylo podstaw do pobierania dochodow
z tytulu optaty uzdrowiskowe;j 1 optaty miejscowe.

3.2.7. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Damnica uchwala Nr XXVIII/204/08 z dnia 17 listopada 2008 roku
w sprawie wprowadzenia oplaty targowej w Gminie Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 132
poz. 3266 z dnia 12.12.2008 roku), okreslita wysokos¢ optaty targowe;:

— od handlu z reki, z koszy — 5,00 zi,

— od handlu z wozoéw konnych, przyczep, ciagnikow, pojazdéw samochodowych i stoisk
—20,00 zt

Zgodnie z uchwata sprzedaz moze by¢ prowadzona we wszelkich miejscach na terenie

gminy Damnica. Optate targowa mozna wptaca¢ w kasie Urzedu Gminy lub moze zostaé

pobrana w drodze inkasa (wysokos¢ inkasa 50% od zebranej kwoty).

2) W 2013 roku gmina Damnica osiagngta dochody z tytutu oplaty targowej w wysokosci
360,00 zt. Na wymieniong kwote sktadato si¢ 18 wplat w wysokosci 20,00 zt wptacanych
w kasie Urzedu Gminy.

Toue |
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3.2.8. Oplata od posiadania pséw.

1) W 2013 roku w gmina Damnica nie uzyskata zadnych dochodéw z tytulu oplaty od
posiadania pséw. Rada Gminy Damnica nie podj¢ta uchwaty ustalajgcej wysokosé tej
oplaty.

3.2.9. Pobér podatkoéw, rozliczenie inkasentow.

1) W Instrukcji w sprawie ewidencji podatkéw i oplat lokalnych, wprowadzonej jako
zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 12/2012 Wojta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012
roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy
Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie, zapisano, ze wptlaty
na poczet podatkdw moga by¢ dokonywane przez podatnika bezposrednio w kasie Urzedu
oraz za posrednictwem poczty i banku.

Nie dopuszczono mozliwosci poboru podatkéw w drodze inkasa. Rada Gminy Damnica
nie podejmowata uchwat w tym zakresie.

3.2.10.Powszechnos¢ opodatkowania.

Kontroli poddano powszechno$¢ opodatkowania podatkami lokalnymi:

1) W zakresie podatkow i optat lokalnych - nieruchomosci gruntowe wymienione
w pisemnych informacjach o zmianach w ewidencji gruntow ze Starostwa Powiatowego
w Stupsku.
Informacje z rejestru gruntdw znajdujg si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej
w punkcie 3.2.2. "Podatek od nieruchomosci", 3.2.3. "Podatek rolny", 3.2.4. "Podatek
lesny", niniejszego protokotu z kontroli.

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajete na dzialalnos¢ gospodarczg
wg stawki podatkowej wlasciwej dla dzialalnosci gospodarczej.
W roku 2013 do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wpisano 3 nowe podmioty
gospodarcze. Kontroli poddano wszystkie wpisy do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
i ustalono, ze we wszystkich przypadkach nieruchomosci zajgte na dziatalnosé
gospodarcza opodatkowano podatkiem od nieruchomosci wg stawki dla dziatalnosci
gospodarczej od 1 dnia nast¢pnego miesigca po dokonaniu wpisu.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiektow budowlanych oddanych do uzytku
w roku 2012, gdzie obowigzek podatkowy powstat z dniem: 1 stycznia 2013 roku.
W roku 2012 nie oddano do uzytku zadnego obiektu budowlanego, zgltoszonego do
opodatkowania w 2013 roku.

4) W zakresie podatku od srodkow transportowych - zarejestrowanych w 2013 roku
pojazdow podlegajgcych opodatkowaniu.
Z Informacji podatkowych, przekazanych w 2013 roku przez Starostwo Powiatowe
w Stupsku, wynika, ze w 2013 roku zarejestrowano na terenie Gminy Damnica 8 srodkow
transportowych, wyrejestrowano 2 pojazdy. Kontroli poddano ich opodatkowanie.

[ NP
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Prawidlowos¢ opodatkowania w zakresie podatku od srodkéw transportowych w 2013
roku omowiono w pkt. 3.2.5. niniejszego protokotu.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

D

2)

Wojt Gminy Damnica w 2013 roku udzielal ulg w zaptacie podatku na podstawie art. 207
w zwigzku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. 2 2012r. poz. 749).

Wojt Gminy Damnica, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit f i g ustawy o finansach
publicznych, podat do publicznej wiadomosci wykaz oséb fizycznych, ktérym w zakresie
podatkéw lub optat udzielono ulg, umorzen w 2013 roku, w kwocie przewyzszajacej
500,00 zt wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia.
Wykaz stanowit zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 68/2014 Wéjta Gminy Damnica z dnia
28 maja 2014 roku w sprawie podania do publicznej wiadomosci informacji zwigzanych
z realizacja budzetu gminy za rok 2013.

3) Wojt Gminy Damnica w 2013 roku wydat 13 decyzji w sprawie udzielenia ulg i zwolnien
podatkowych, na kwot¢ ogétem: zaleglo$¢ podatkowa 5.793,50 zt oraz odsetki od
zalegtosci podatkowych 180,00 zi. Dwie decyzje o wartosci 232,00 zt dotyczyly
udzielenia ulg w podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych — umorzenie zalegtosci.
Pozostate decyzje (11 decyzji o wartosci 5.561,50 z1) dotyczyty udzielenia ulg w tagcznym
zobowigzaniu pieni¢znym od os6b fizycznych — umorzenie zaleglosci (podatek od
nieruchomosci 851,40 zi, podatek rolny 4.710,10 zt).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:6.

4) Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2013 roku i ustalono, ze:

¢ ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,

e ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacznie w formie decyzji Wojta Gminy
Damnica,

o wszystkie decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne,

e po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych,
organ podatkowy wyznaczat stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie
zebranego materialu dowodowego.

Przygotowywanie 1 wystawianie decyzji na umorzenie podatkéw, odroczeniu terminu
ptatnosci, rozktadanie podatkéw na raty, okreslenie nowych terminéw ptlatnosci, ulg i innych
decyzji w zakresie prowadzonych spraw oraz prowadzenie rejestrow i ewidencji w tym
zakresie, nalezy do zakresu czynnosci p. Jadwigi Kosk — Inspektora ds. wymiaru i opfat.

3.2.12.Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia

gornych stawek podatkowych.

1) Roczne skutki finansowe za 2013 rok, wyniosty (w z}):
Skutki Skutki decyzji
. Saldo koncowe S Skutki wydanych przez organ
S § Nalezno$é Dochody Nadplaty ShERRR udzielonych podatkowy
& wykonane gérnych al
ogblem w tym ) stawek 4 umorz. Roz. na
zaleglo$ci zaleglosci raty
© 10310 822.444 .44 803.943,54 18.503,50 7.726,00 2,60 280.950,00 0,00 0,00 0,00

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica



54

0320 |1.040.903,98 1.040.743,00 162,00 162,00 1,02 174.153,30 0,00 0,00 0,00
0330 100.317,00 100.319,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0340 601,00 601,00 0,00 0,00 0,00 4.409,87 2.952,00 0,00 0,00
0910 5.822,04 3.534.28 2.287,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0310 628.690,23 572.061,56 57.927,26 57.927,26 | 1.298,59 425.670,00 0,00 1.083,40 0,00
0320 906.086,47 715.812,79 191.374,30 191.374,30 | 1.100,62 120.576,00 0,00 4.710,10 0,00
0330 1.170,00 1.170,90 0,00 0,00 0,90 0,00 0,00 0,00
é 0340 57.771,40 44.428,80 13.342,60 13.342,60 0,00 24.121,00 0,00 0,00 0,00
0 0360 10.647,00 9.656,00 1.000,00 51,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0430 360,00 360,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0500 85.172,99 100.575,00 0,00 0,00 | 15.402,01 0,00 0,00 0,00 0,00
0910 132.252,71 18.707,64 113.545,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Powyzsze dane wynikaja ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2)

Jednostki organizacyjne oraz instytucje kultury, korzystajace ze zwolnien z podatku od
nieruchomosci na podstawie uchwaty Nr XXV/173/12 Rady Gminy Damnica z dnia
22 listopada 2012 roku w sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci, ztozyly
deklaracje na rok 2013. Skutki udzielonych ulg wynikajacych z ww. uchwaly wynosity
293.453,88 zt i wynikaly z deklarac;ji:
» Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Damnicy — 1.124,51 zt (2.800,00m2x
0,18zt/ m? = 504,00 zt; 165,47m? x 3,75 zt/ m? = 620,51 z}),
» Gminnej Biblioteki Publicznej w Damnicy — 652,28 zt (173,94 m? x 3,75zl m?),
» Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — 8.596,05 zt (14.485,00m? x 0,18z} m? =
2.607,30 zt; 1.597,00m? x 3,75z m? = 5.988,75 z),
» Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy —283.081,04 zt (14.154.052,00 zt x 2%)
Warto$¢ skutkéw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych),
wskazanych w zlozonych deklaracjach nie zostala wykazana w sprawozdaniach Rb 27S
kol. 131 PDP kol. 4.
W dniu 24.02.2015 roku kontrolujgce zwrocity sie do p. Urszuli Perkowskiej — Skarbnika
Gminy z prosbg o udzielanie informacji pisemnej w nast¢pujgcej sprawie: dlaczego nie
ujeto w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego (kol. 13) oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z
wykonania dochodow podatkowych (kol. 4) za 2013 rok, skutkéw ulg i zwolnien w
podatku od nieruchomosci obliczonych za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien
ustawowych), wyliczonych na podstawie deklaracji ztozonych przez jednostki budzetowe
oraz instytucje kultury Gminy Damnica?
Z wyja$nienia z dnia 3.03.2015 roku, ztozonego przez p. Urszulg Perkowska — Skarbnika
Gminy Damnica wynika, ze cyt. ,,Odpowiadajac na pytanie zadane w dniu 24 lutego 2015
roku dotyczace nie ujecia w rocznym sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP za 2013 rok
skutkéow ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci informuj¢, ze pomylka ta
spowodowana byla bledem pracownika merytorycznego, ktéry nie wyliczyt i nie podat
tych zwolnien. W trakcie kontroli, na podstawie ztozonych przez jednostki deklaracji,
wyliczono skutki finansowe wynikajgce ze zwolnien w podatku od nieruchomosci i
dokonano w dniu 24 lutego 2015r. korekty ww. sprawozdan.
Ponadto informuje, ze w sprawozdaniach za 2014 rok prawidlowo wykazano skutki ulg i
zwolnien w podatkach i optatach wprowadzonych na mocy uchwaty rady gminy.

Wyjasnienie wraz z korektami sprawozdan stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:7.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8.

Ty

Wy

Z decyzji w sprawie udzielenia ulg i zwolnien podatkowych wydanych przez organ
podatkowy wynika, ze w 2013 roku umorzono odsetki od zalegtosci podatkowych od 0s6b
fizycznych w wysokosci 180,00 zi, ktore nie zostaly ujgte w sprawozdaniu Rb 27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2013 roku (kol. 14: rozdz. 75616 §091 - odsetki od nieterminowych wplat z tytutu
podatkéw i optat). ‘
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Sporzadzanie sprawozdan Rb-27S z dochodéw Urzedu Gminy w terminach i w sposéb
zgodny z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi sprawozdawczos$ci, nalezy do zakresu
czynnosci p. Danuty Cybuli — Inspektora ds. ksiggowosci podatkowe;j.

Sporzadzanie sprawozdania z tytutu umorzen i odroczen oraz wyliczenie skutkow obnizenia
stawek podatkowych, nalezy do zakresu czynnos$ci p. Jadwigi Kosk — Inspektora ds. wymiaru
1 optat.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

1) Wysokos¢ oplaty adiacenckiej w 2013 roku ustalono uchwatg Nr 1X/60/07 Rady Gminy
Damnica z dnia 17 maja 2007 roku w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej. (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 116 poz. 1997 z dnia 29.06.2007 roku);

W ww. uchwale Rada Gminy ustalita stawkg¢ procentowg w wysokosci 30% rdznicy

miedzy wartoscig:

» jaka nieruchomos¢ miata przed podzialem a wartoscig jakg ma po podziale,

» jaka nieruchomo$¢ miata przed wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej
a wartos$cig jakg nieruchomos$¢ ma po ich wybudowaniu.

2) Dochody z tytulu oplaty adiacenckiej uymowano w budzecie gminy w rozdziale 75618
Wyplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na
podstawie ustaw w § 0490 Wphywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki
samorzqdu terytorialnego na podstawie odr¢bnych ustaw.

W 2013 roku Gmina Damnica osiagne¢ta z ww. tytutu dochody w wysokosci 46.743,20 zt
(wptywy z oplaty adiacenckiej ustalonej w 2013 roku — 21.348,20 zi, wplywy z oplaty
adiacenckiej roztozonej na raty, ustalonej w roku poprzednim — 25.395,00 z1).

3) Kontrolg objeto optaty adiacenckie pobrane w wyniku wszystkich decyzji wydanych
w 2013 roku (5 decyzji), dotyczgcych podziatu nieruchomosci (w 2013 roku nie zostata
wydana zadna decyzja dotyczaca wzrostu warto$ci nieruchomosci po wybudowaniu
urzadzen infrastruktury techniczne;j):

- GNiR 3134.7.2013 z dnia 4.11.2013 roku - optata ustalona w tgcznej kwocie
16.554,60 zt (dotyczyta wzrostu wartosci dziatki nr 230 polozonej w obrgbie
geodezyjnym Zagoérzyca o 55.182,00 zt). Warto§¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podzialu wynosita 266.357,00 zt a po podziale — 321.540,00 zt. Wptaty
prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 16.554,60 zt dokonano w dniu
7.11.2013 roku (Wb Nr 217/2013);

- GNiR 3134.5.2013 z dnia 7.06.2013 roku - opfata ustalona w facznej kwocie
2.850,30 zt (dotyczyta wzrostu wartosci dziatki nr 241 potozonej w obregbie
geodezyjnym Bigcino o 9.501,00 zl). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed dokonaniem
podziatu wynosita 183.130,00 zt a po podziale — 192.631,00 zt. Wplaty prawidtowo
naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 2.850,30 zt dokonano w dniu 3.09.2013 roku
(RK Nr 168);

- GNiR 3134.4.2013 z dnia 12.06.2013 roku - optata ustalona w lgcznej kwocie
865,50 zt (dotyczyta wzrostu wartosci dzialki nr 216 potozonej w obregbie
geodezyjnym Zagdérzyca o 2.885,00 zl). Wartos§¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podziatu wynosila 55.618,00 zt a po podziale — 58.503,00 zl. Oplate
adiacenckg W¢jt Gminy Damnica rozlozyt na siedemnascie rat (I rata w wysokos$ci
65,50 z1, pozostate raty po 50,00 zt). Do konca 2013 roku wptacono 6 rat o wartosci
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315,50 zi (RK Nr 131/01 z dnia 12.07.2013r. — 65,50 z{, RK Nr 155/01 z dnia
14.08.2013r. — 50,00 zt, RK Nr 176/01 z dnia 13.09.2013r. — 50,00 zt, RK Nr 197/01 z
dnia 14.10.2013r. — 50,00 zi, RK Nr 218/01 z dnia 13.11.2013r. — 50,00 zl, RK Nr
233/01 z dnia 4.12.2013r. — 50,00 z).
- GNiR 3134.3.2013 z dnia 28.05.2013 roku - opfata ustalona w Igcznej kwocie
969,60 zt (dotyczyta wzrostu wartosci dziatki nr 61 polozonej w obrebie geodezyjnym
Stara Dagbrowa o 3.232,00 zi). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed dokonaniem
podzialu wynosita 62.323,00 zt a po podziale — 65.555,00 zI. Wptaty prawidiowo
naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 969,60 zt dokonano w dniu 4.06.2013 roku
(Wb Nr 106 — 969,00 z1) oraz 14.06.2013 roku (Wb Nr 111 — 0,60 zt);
- GNiR 3134.1.2013 z dnia 14.06.2013 roku - opfata ustalona w tgcznej kwocie
658,20 zI (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 226 potozonej w obrebie
geodezyjnym Damnica o 2.194,00 zf). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed dokonaniem
podzialu wynosita 50.532,00 zt a po podziale — 52.726,00 zi. Oplate adiacenckg Wjt
Gminy Damnica roziozy! na trzy raty (I rata w wysokosci 218,20 zi, pozostate raty po
220,00 zt). Do konca 2013 roku wptacono 3 raty o wartosci 658,20 zt — catg naleznos¢
(Wb Nr 127/D z dnia 2.07.2013r. — 218,20 zI, Wb Nr 154/D z dnia 8.08.2013r. —
220,00 zt, Wb Nr 172/D z dnia 4.09.2013r. — 220,00 z}).

Naliczanie optaty adiacenckiej, nalezy do zakresu czynnosci p. Marii Boryta — Inspektora

ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa.

3.2.14.Oplata planistyczna.

1) W Gminie Damnica w roku 2013 obowigzywal jeden plan zagospodarowania

2)

przestrzennego wprowadzony uchwatg Nr XL/VIII/331/10 Rady Gminy Damnica z dnia
21 kwietnia 2010 roku w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego w Gminie Damnica — w obrgbach Bigcino 1 Karzniczka (Dz. Urz. Woj.
Pom. Nr 93 poz. 1778 z dnia 9.07.2010 roku). W planie miejscowym ustalono stawke
procentowa na podstawie, ktorej ustala si¢ oplate, o ktorej mowa w art. 36 ust. 4 ustawy z
dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z
2012r. poz. 647), na poziomie 20%.

W roku 2013 Gmina Damnica nie realizowata dochodéw z tytutu optaty planistycznej, nie
prowadzono zadnego postepowania oraz nie wydano zadnej decyzji z tego tytutu.
Naliczanie optaty planistycznej nalezy do zakresu czynnosci p. Marty Mtynarczyk —
Podinspektora ds. planowania przestrzennego.

3.2.15.Oplata eksploatacyjna.

Y

W roku 2013 Gmina Damnica nie osiagngta dochodéw z tytulu optaty eksploatacyjne;j
(§0460).

3.2.16.0Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie

D

zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywata uchwata Nr XXI/119/04 Rady
Gminy Damnica z dnia 26 sierpnia 2004 roku w sprawie ustalenia stawek optat za zajecie

gk
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1 m? pasa drogowego drég gminnych na terenie gminy Damnica (zmieniona uchwatg Nr
XLIX/350/10 z dnia 19 maja 2010 roku - Dz. Urz. Woj. Pom. Z 2010r. Nr 98 poz. 1907 z
dnia 27.07.2010 roku).

2) W kontrolowanym roku wydano 41 decyzji na zajgcie pasa drogowego, w tym: 13
dotyczace ustalenia oplaty rocznej, 14 dotyczacych robét drogowych oraz 14 dotyczacych
ustalenia optaty jednorazowej. Kontroli poddano 14 decyzji wydanych w I pétroczu 2013
roku, ktore przedstawiono w tabeli ponizej:

Nr decyzji/ Data | Data zlozenia | Okres* na jaki wydano | Oplata za zajecie pasa
wydania decyzji whniosku/ Data | decyzje drogowego
wplywu do (roczna/dzienna)
kancelarii ogélnej
w UG w Damnicy
GNiR 6852.1.2013 21.01.2013r. 3dni: po jednym dniu w (6m? x 2zt x 3dni) x 3m-
Z dnia 25.01.2013r. marcu, kwietniu, maju w ce = 108,00zl
miejscowosciach Damno,
Karzniczka, Zagérzyca
GNiR 6852.2.2013 31.01.2013r. 8.02.-31.12.2013r. 8,67Tm* x 50zt x 326
z dnia 1.02.2013r. /365dni = 387,18 zl
(warto$¢ z decyzji
385,82 zi, roznica +1,36
Z*)**
GNiR 6852.3.2013 31.01.2013r. 4-8.02.2013r. 45m?x 2,00zt x 1 dzien =
z dnia 1.02.2013r. 90,00zt
90m?2x 2,00zt x 1 dzien =
180,00zt
135m?x 2,00zt x 1 dzien
= 270,00zt
180m?2x 2,00zt x 1 dzien
= 360,00zt
225m?x 2,00zt x 1 dzien
=450,00zt
Razem: 1.350,00 zi
GNiR 6852.4.2013 7.02.2013r. 19.02.-31.12.2013r. 1.2m? x50zt x
z dnia 11.02.2013r. 315/365dni = 51,78zt
(warto$¢ z decyzji 51,60
zt, roznica +0,18z)**
GNiR 6852.5.2013 8.02.2013r. 18-19.02.2013r. 15m2x 2,00zt x 2dni =
z dnia 11.02.2013r. 60,00zt
GNiR 6852.6.2013 15.02.2013r. 14.03.-31.12.2013r. 5,33m*> x50zt x
z dnia 20.02.2013r. 292/365dni = 213,20zl
GNiR 6852.7.2013 15.02.2013r. 13-14.03.2013r. 110m? x 2,00zt x 2dni =
z dnia 20.02.2013r. 440,00zI
GNiR 6852.8.2013 8.04.2013r. 18.04.-31.12.2013r. 0,14m? x 50zt x
z dnia 9.04.2013r. 257/365dni = 4,90zt
GNiR 6852.9.2013 8.04.2013r. 18.04.2013r. 25m? x 2,00 zt x 1dzien
z dnia 9.04.2013r. = 50,00zl
GNiR 6852.10.2013 14.04.2013r. 2.05.2013r. 4,00m? x 5,002t x 1dzien
z dnia 22.04.2013r. = 20,00zl
GNiR 6852.12.2013 22.04.2013r. 21.05.-31.12.2013r. 3,62m*> x50zt X
z dnia 24.04.2013r. 224/365dni = 111,08zt
(warto$¢  z  decyzji
112,22 zt, roznica -
1,14zH)**
GNiR 6852.13.2013 22.04.2013r. 6.05.-20.05.2013r. 54,6m?x 2,00zt x 1dzien
z dnia 24.04.2013r. =109,20zt
20m2x 2,00zt x 1dzien =

T sl
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40,00zt

20m?x 2,00zt x 1dzien =
40,00zt

20m?x 2,002t x 1dzien =
40,00zt

49,50m?x 2,00zt x 1
dzien = 99,0024

20m2x 2,00zt x 3dni =
120,00z4

75m?x 2,00zt x 1 dzien =
150,002t

Razem: 598,20 zt

GNiR 6852.15.2013 15.05.2013r. 3dni: po jednym dniu w 6m? x 2zt x 3dni) x 3m-
z dnia 22.05.2013r. marcu, kwietniu, maju w ce = 108,00zl

miejscowo$ciach Damno,
Karzniczka, Zagérzyca

GNiR 6852.16.2013 12.06.2013r. 15.06-15.09.2013r. 0,72m? x 1,002t x 92dni
z dnia 14.06.2013r. = 66,24z} (wartos¢ z

decyzji 66,96 zi, roznica
J -0,72z1)**

Razem: | 3.568,58 (roznica pomiedzy

wyliczeniem kontrolujacego a

wartoscig z decyzji +1,54zl;
-1,86z1)**

*dotyczy oplaty dziennej
**roznice wynikaly z zaokraglania iloczynu liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym (liczba dni/365dni)

Opfaty za zajecie pasa drogowego naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi
w uchwale, biorac pod uwage: kategori¢ drogi, rodzaj elementu zaj¢tego pasa drogowego,
procentows wielkos¢ zajmowanej szerokosci jezdni, czas zajgcia pasa drogowego.

Roczne oplaty za umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi w uchwale, bioragc pod uwage: kategorie
drogi, rodzaj elementu zajetego pasa drogowego (iloczyn liczby metrow kwadratowych
powierzchni pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy urzadzenia i stawki oplaty za
zajecie 1m? pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzadzenia w pasie

drogowym).

Dochody z tytulu optat za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 25.197,55 zl (plan
24.760,00 z) ujeto w budzecie gminy w § 0690 Wphwy z réznych optat w rozdziale
60016 Drogi publiczne gminne. Wptywy te obejmowaly dochody uzyskane na podstawie
decyzji wydanych w roku 2013 oraz optat rocznych naliczonych na podstawie decyzji z lat
poprzednich.

Sporzadzanie projektow decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego, ulozenia urzadzen
infrastruktury niezwigzanych z utrzymaniem drogi, nalezy do zakresu czynnosci

p.

Marii Boryla — Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa.

3.2.17.0plata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

D

Rada Gminy Damnica podjeta nastgpujace uchwaty:

e Nr XXVIII/184/01 z dnia 30 sierpnia 2001 roku w sprawie ustalenia dla gminy
Damnica liczby punktéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy (zmieniona uchwatg Nr
XIII/75/11 Rady Gminy Damnica z dnia 27 pazdziernika 2011 roku) ,

\*}'794{?
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e Nr V/25/07 z dnia 15 lutego 2007 roku w sprawie zasad usytuowania na terenie gminy
Damnica miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych,

e Nr XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Damnica na 2013 rok (plan dochodéw z tytutu wydania zezwole na sprzedaz napojéw
alkoholowych 74.000,00 z).

W roku 2013 W6jt Gminy Damnicy:
e wydal 39 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym:

L Rodzaj ’: SPl‘Zed“a;;ﬁ?g{, ;Sw 0 zawartoscilz;lokoholu J{

P ; % ,A” 5%-18% | powyzej 18% Ogoélem
sprzedazy do 4,5 % ,,A B & . zgw o

\ | Gastronomia 2 1 I 4

\ 2 Detaliczna 9 7 6 >

‘ 3 Jednorazowa 13 - ; 3

| Razem 24 8 7 39

e wygasit 2 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, w zwigzku z art.18 ust 12
pkt 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz. 1356) — niezlozenie
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojow alkoholowych
w punkcie sprzedazy w roku poprzednim lub niedokonanie optaty za korzystanie
z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

e wygasil 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na wniosek przedsigbiorcy.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

e prawidlowego ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysokosci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubiegtym,

e prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéow alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

e pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia optat w terminach
okreslonych w art. 11' ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982r o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz.1356) termindéw
wniesienia optat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich, na podstawie
oswiadczen sktadanych do 31 stycznia 2013 roku o wartosci sprzedazy poszczeg6lnych
rodzajéw napojow alkoholowych w 2012 roku,

e wprowadzenia do budzetu gminy dochodéw z tytutu oplaty.

Kontrolg objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wydane
w 2013 roku (39 zezwolen) oraz wszystkie oswiadczenia (30 oswiadczen) o wartosci
sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojow alkoholowych w 2012 roku sporzadzanych
do 31.01.2013 roku (wraz z dowodami wplat). W trakcie kontroli ustalono, ze:

e oplaty zostaly naliczone w prawidlowej wysokosci, zgodnie z os$wiadczeniami
sktadanymi do 31 stycznia 2013 roku, o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow
napojow alkoholowych w 2012 roku,

e oplaty za zezwolenia wydane w 2013 roku na sprzedaz alkoholu wplacano bez
opdznien, przed wydaniem zezwolenia,

e do wnioskow podmiotéw ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolen, dotagczono dokumenty,
o ktérych mowa w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, tj. dokumentéw
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$wiadczacych o tytule prawnym do nieruchomosci, na ktérej prowadzona jest sprzedaz
oraz decyzji powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajacych spetnienie
warunkéw sanitarnych przez punkt sprzedazy.

5) Dochody z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyphwy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wplywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. W 2013 roku Gmina Damnica
osiggneta z ww. tytulu dochody w wysokosci 84.481,62 zt, na planowane 79.170,00 zt.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, nalezy do zakresu czynnosci p. Haliny Buchholz — Inspektora ds. oswiaty.
3.2.18. Windykacja zaleglosci podatkowych.

1) W okresie objetym kontrolg stan =zalegtosci z tytutu podatkéw przedstawial sie
nastepujaco (w zt):

; . Stan na dzien Whplaty zalegte Stan na dzien
Lp. Tytul naleznogci 01.01.2013 . 20 e 31122013 r.
Podatek od nieruchomosci 79.681,18 40.434,09 76.430,76
1. - osoby fizyczne 47.583,64 24.320,05 57.927,26 |
- osoby prawne 32.097,54 16.114,04 18.503,50 |
Podatek rolny L 192.034,56 | 73.295,09 191.536,30
2. - osoby fizyczne 191.872,56 | 73.295,09 191.374,30
- osoby prawne 162,00 - 162,00 |
( Podatek lesny = % =1
3 - osoby fizyczne - - -
- osoby prawne - - -
Podatek od $rodk6w transportowych 7.491,40 4,80 13.342,60
4. - osoby fizyczne 7.491,40 4,80 13.342,60
- osoby prawne - - -
L Razem 279.207,14 113.733,98 281.309,66

Powyzsze dane wynikajg z kartotek podatnikow.

2) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2013 roku, w 2013 roku wystano
622 upomnienia na kwote 232.335,19 zl, wystawiono 333 tytuly wykonawcze do
Urzedéw Skarbowych na kwotg 128.340,00 zt.

3) Kontrolg objeto podjecie czynnosci windykacyjnych w stosunku do podatkowych
naleznosci gminnych za I i II rat¢ podatku 2013 roku dotyczace losowo wybranych
66 0soéb fizycznych, ktérym Organ Podatkowy wystawit 66 tytutoéw wykonawczych do
wiasciwych Urzedéw Skarbowych na kwote 30.912,00 zi.

4) W trakcie kontroli ustalono, iz we wszystkich przypadkach (66 tytutéw wykonawczych)
wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze (po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w upomnieniu — 7 dni) z opdznieniem. Z powodu braku kopii tytutow
wykonawczych oraz dat sporzadzenia ewidencji tytutéw wykonawczych, za date
wystawienia tytulu wykonawczego kontrolujaca przyjeta dat¢ wptywu dokumentu do
Urzedu Skarbowego (przyjecie w/w rozwigzania zostato uzgodnione z p. Danutg Cybulg —
Inspektorem ds. ksiggowosci podatkowej — odpowiedzialne] za wystawianie tytutow
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wykonawczych, data wystawienia tytulu wykonawczego byla =zblizona do daty
dostarczenia do Urzedu Skarbowego).
Dotyczyto to podatnikow o nastepujagcym numerze rejestru:

4339 - naleznos¢ w kwocie 5.561,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w tgcznym
zobowigzaniu pienieznym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 21.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 16.08.2013 roku, tj. 56 dni
od dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia);

4514 - nalezno$¢ w kwocie 1.180,00 zI obejmowata I i II rate 2013r. w gcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 21.06.2013 roku.
Tytut wykonawezy wplynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 19.08.2013 roku, tj. 59 dni
od dnia odebrania upomnienia (52 dni op6zZnienia);

3905 - naleznos¢ w kwocie 66,00 zt obejmowala 1 i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 14.08.2013 roku, tj. 64 dni
od dnia odebrania upomnienia (57 dni op6znienia);

3631 - naleznos¢ w kwocie 166,00 zt obejmowata IV rat¢ 2012r. 11 II rate 2013r. w
fgcznym zobowigzaniu pienigznym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 12.06.2013
roku. Tytut wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 14.08.2013 roku, tj.
63 dni od dnia odebrania upomnienia (56 dni opdznienia);

4619 - naleznos¢ w kwocie 120,00 zl obejmowata 1 i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 19.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 14.08.2013 roku, tj. 56 dni
od dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia);

4830 - naleznos¢ w kwocie 120,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w tgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 14.08.2013 roku, tj. 65 dni
od dnia odebrania upomnienia (58 dni op6znienia);

4602 - naleznos¢ w kwocie 137,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w tgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 14.08.2013 roku, tj. 71 dni od
dnia odebrania upomnienia (64 dni opéZnienia);

1161 - naleznos¢ w kwocie 72,00 zt obejmowata I i II rate¢ 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynal do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 70 dni od
dnia odebrania upomnienia (63 dni opdznienia);

704 - nalezno$¢ w kwocie 70,00 zI obejmowata I i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 14.06.2013r. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 60 dni od
dnia odebrania upomnienia (53 dni op6Znienia);

4548 - naleznos¢ w kwocie 88,00 zt obejmowata I i Il rat¢ 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 19.06.2013r. Tytul
wykonawcezy wpltynal do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 55 dni od
dnia odebrania upomnienia (48 dni opéZnienia);

4504 - naleznos¢ w kwocie 82,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdZnienia);

4239 - nalezno$¢ w kwocie 136,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
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Tytut wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 62 dni
od dnia odebrania upomnienia (55 dni opdznienia);

3837 - naleznos¢ w kwocie 112,00 zt obejmowata 1 i II rate 2013r. w Igcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 62 dni
od dnia odebrania upomnienia (55 dni opéznienia);

2659 - naleznos¢ w kwocie 315,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w igcznym
zobowigzaniu pienigznym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wplyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 63 dni
od dnia odebrania upomnienia (56 dni opdznienia);

2457 - nalezno$¢ w kwocie 79,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w lgcznym
zobowiazaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 13.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 61 dni
od dnia odebrania upomnienia (54 dni opdznienia);

2421 - naleznos¢ w kwocie 158,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdznienia);

2354 - naleznos¢ w kwocie 80,00 zt obejmowala I i II rate 2013r. w lagcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wplynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 64 dni
od dnia odebrania upomnienia (57 dni opéznienia);

1545 - naleznos¢ w kwocie 140,00 zt obejmowala I i II rate 2013r. w tacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wpltynal do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 70 dni od
dnia odebrania upomnienia (63 dni opdznienia);

1689 - naleznos¢ w kwocie 62,00 zI obejmowata I i II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku.
Tytul wykonawcezy wplynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdZnienia);

3251 - nalezno$¢ w kwocie 106,00 zt obejmowala I i1 II rat¢ 2013r. w tgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 70 dni od
dnia odebrania upomnienia (63 dni opdznienia).

3247 - naleznos¢ w kwocie 142,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w fgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku.
Tytul wykonawezy wptynal do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 64 dni
od dnia odebrania upomnienia (57 dni op6Znienia);

3421 - naleznos¢ w kwocie 96,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w Iacznym
zobowiazaniu pienieznym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 70 dni od
dnia odebrania upomnienia (63 dni opdznienia);

3055 - nalezno$¢ w kwocie 134,00 zt obejmowala I i II rate¢ 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 64 dni
od dnia odebrania upomnienia (57 dni op6znienia);

2983 - naleznos¢ w kwocie 464,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w Igcznym
zobowigzaniu pienieznym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawezy wptynatl do Urzedu Skarbowego w dniu 13.08.2013 roku, tj. 62 dni
od dnia odebrania upomnienia (55 dni op6znienia);
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1427 - nalezno$¢ w kwocie 80,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wptynal do Urzedu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 43 dni od
dnia odebrania upomnienia (36 dni op6Znienia);

887 - naleznos¢ w kwocie 218,00 zI obejmowala I i II ratg¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wplynal do Urzedu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 57 dni od
dnia odebrania upomnienia (50 dni opdznienia).

385 - nalezno$¢ w kwocie 124,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wpltynal do Urzedu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 65 dni od
dnia odebrania upomnienia (58 dni opdznienia).

607 - naleznos¢ w kwocie 106,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wplynal do Urzgdu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni op6znienia);

4918 - nalezno$¢ w kwocie 344,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 57 dni od
dnia odebrania upomnienia (50 dni opdznienia);

4642 - naleznosé w kwocie 28,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 8.08.2013 roku, tj. 43 dni od
dnia odebrania upomnienia (36 dni op6znienia);

2773 - naleznos¢ w kwocie 110,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynal do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 52 dni od
dnia odebrania upomnienia (45 dni op6Znienia);

2819 - naleznos¢ w kwocie 38,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynagt do Urzgdu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 52 dni od
dnia odebrania upomnienia (45 dni opdZnienia);

4734 - naleznos¢ w kwocie 494,00 zt obejmowata I 1 II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 50 dni od
dnia odebrania upomnienia (43 dni op6znienia);

4697 - naleznos¢ w kwocie 66,00 zt obejmowata I i II ratg¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 36 dni od
dnia odebrania upomnienia (29 dni opdznienia);

4662 - naleznos¢ w kwocie 6.596,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynat do Urz¢du Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni op6znienia);

4649 - naleznos¢ w kwocie 124,00 zt obejmowata I i II ratg¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013r. Tytul wykonawczy
wptyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od dnia odebrania
upomnienia (51 dni op6znienia);

4597 - naleznos¢ w kwocie 290,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostato odebrane w dniu 13.06.2013r. Tytut wykonawczy
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wptyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 49 dni od dnia odebrania
upomnienia (42 dni op6znienia);

375 - naleznos¢ w kwocie 112,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynat do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 51 dni od
dnia odebrania upomnienia (44 dni op6znienia);

676 - nalezno$¢ w kwocie 78,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 51 dni od
dnia odebrania upomnienia (44 dni op6znienia);

890 - naleznos¢ w kwocie 58,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptyngt do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 51 dni od
dnia odebrania upomnienia (44 dni op6Znienia);

1738 - nalezno$¢ w kwocie 98,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w podatku od
nieruchomodci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni op6Znienia);

1769 - nalezno$¢ w kwocie 76,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomos$ci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wplynat do Urz¢du Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 50 dni od
dnia odebrania upomnienia (43 dni opdznienia);

2295 - nalezno$¢ w kwocie 62,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynatl do Urzgdu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni opdZnienia);

2359 - naleznos$¢ w kwocie 70,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomos$ci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni opdznienia);

2653 - naleznos¢ w kwocie 72,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytul
wykonawczy wptyngl do Urzedu Skarbowego w dniu 1.08.2013 roku, tj. 58 dni od
dnia odebrania upomnienia (51 dni opdznienia);

4677 - naleznos¢ w kwocie 94,00 zt obejmowata 1 1 II rate 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 56 dni od
dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia);

4823 - nalezno$¢ w kwocie 76,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w lgcznym
zobowiazaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynagt do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 56 dni od
dnia odebrania upomnienia (49 dni opdZnienia).

370 - nalezno$¢ w kwocie 50,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w fgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 56 dni od
dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia);

2427 - naleznos¢ w kwocie 110,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w facznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawezy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdznienia);




65

- 3079 - naleznos¢ w kwocie 68,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w tacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 49 dni
od dnia odebrania upomnienia (42 dni opéznienia);

- 1461 - naleznos¢ w kwocie 56,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pienigznym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 56 dni od
dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia);

- 1953 - naleznos¢ w kwocie 104,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w facznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 34 dni
od dnia odebrania upomnienia (27 dni opdznienia);

- 2694 - naleznos¢ w kwocie 62,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w fgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wptynagt do Urzgdu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdznienia).

- 3442 - naleznos¢ w kwocie 104,00 zI obejmowata I i II rat¢ 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 13.06.2013 roku.
Tytul wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 47 dni
od dnia odebrania upomnienia (40 dni op6znienia).

- 4842 - naleznos¢ w kwocie 96,00 zt obejmowata I 1 II rate 2013r. w {acznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 56 dni od
dnia odebrania upomnienia (49 dni opdznienia).

- 2476 - nalezno$¢ w kwocie 132,00 zt obejmowata I i II rate 2013r. w tgcznym
zobowigzaniu pienieznym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 49 dni
od dnia odebrania upomnienia (42 dni op6znienia).

- 4405 - naleznos¢ w kwocie 50,00 zI obejmowata I i II ratg 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 30.07.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdznienia).

- 1422 - naleznos¢ w kwocie 130,00 zt obejmowala I i II ratg¢ 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 29.07.2013 roku, tj. 47 dni
od dnia odebrania upomnienia (40 dni opdznienia);

- 1963 - naleznos¢ w kwocie 86,00 zt obejmowata I i1 II rate 2013r. w fgcznym
zobowigzaniu pienigznym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawezy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 29.07.2013 roku, tj. 47 dni
od dnia odebrania upomnienia (40 dni opdZnienia);

- 2338 - nalezno$¢ w kwocie 156,00 zt obeymowata I i II ratg¢ 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 11.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 29.07.2013 roku, tj. 48 dni
od dnia odebrania upomnienia (41 dni opdZnienia);

- 2607 - naleznos¢ w kwocie 118,00 zI obejmowata I i1 II ratge 2013r. w lgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 29.07.2013 roku, tj. 55 dni od
dnia odebrania upomnienia (48 dni opdznienia);

- 2640 - naleznos¢ w kwocie 72,00 zt obejmowala 1 i II rate 2013r. w fgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 19.06.2013 roku.
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Tytul wykonawczy wptynal do Urz¢du Skarbowego w dniu 29.07.2013 roku, tj. 40 dni
od dnia odebrania upomnienia (33 dni opdZnienia).

- 103 - naleznos¢ w kwocie 1.656,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w lgcznym
zobowiazaniu pieni¢znym. Upomnienie zostato odebrane w dniu 4.06.2013 roku. Tytut
wykonawczy wplynal do Urzedu Skarbowego w dniu 24.07.2013 roku, tj. 50 dni od
dnia odebrania upomnienia (43 dni opdznienia).

- 3502 - naleznos¢ w kwocie 1.054,00 zI obejmowata I i II rate 2013r. w tacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynat do Urzedu Skarbowego w dniu 24.07.2013 roku, tj. 42 dni
od dnia odebrania upomnienia (35 dni opdZnienia).

- 4380 - naleznos¢ w kwocie 308,00 zt obejmowata I i II rat¢ 2013r. w tacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 12.06.2013 roku.
Tytut wykonawezy wplynat do Urzgdu Skarbowego w dniu 24.07.2013 roku, tj. 42 dni
od dnia odebrania upomnienia (35 dni op6znienia).

- 4296 - naleznos¢ w kwocie 7.400,00 zt obejmowata I i II ratg 2013r. w lacznym
zobowigzaniu pieni¢znym. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 19.06.2013 roku.
Tytut wykonawczy wptynal do Urz¢du Skarbowego w dniu 24.07.2013 roku, tj. 35 dni
od dnia odebrania upomnienia (28 dni opdznienia).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:9.

Rzetelna i prawidlowa windykacja (egzekucja) wszystkich zaleglosci poprzez wystawianie
upomnien, wezwan do zaplaty, tytuldow wykonawczych, nalezy do zakresu czynnosci
p. Danuty Cybuli — Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej.

\

Regionaina Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica



3.3.

1) Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaly dotyczacej zasad zbywania, nabywania
i wydzierzawiania mienia, na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9a wustawy o samorzgdzie
gminnym, w zwigzku z tym Wojt Gminy moze dokonywaé w/w czynnosci wylacznie za

Dochody z majatku.

zgoda Rady Gminy.

W okresie obje¢tym kontrola, tj. w 2013 roku, w kontrolowanej jednostce Rada Gminy
Damnica podejmowata uchwale do kazdej sprzedazy mienia, w ktorej wyrazata zgode na
zbycie nieruchomosci gruntowych z mienia komunalnego Gminy Damnica.

67

Wojt Gminy zarzgdzeniem powotywal, przed kazdym przetargiem komisje przetargows.

2) W roku 2013 jednostka osiggneta dochody z majatku w nastepujacym zakresie:

: Jednostka
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial Elan (wzl) Wykonlanle realizujgca j
(wal) dochody
§0470- Wplywy z oplat za trwaly zarzad,
l. uzytkowanie, stuzebnosci i  uzytkowanie | 70005 23.000,00 22.770,41 :
wieczyste nieruchomosci Urzad Gminy w
‘ ..._ 01095 | 14.533,00 | 1453100 Damnicy
§0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
2. skladnikow majatkowych jednostek samorzadu L Lo 000 L3 G :
terytorialnego 80101 8.168,00 8.324,00 Jednostki
80110 2.895,00 2.650,74 o$wiatowe
§0760 - Wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa
3. uzytkowania  wieczystego  przyshugujacego | 70005 1.224,00 1.223,50
osobom fizycznym w prawo wtasnosci Urzad Gminy w
§0770 - Wplaty z tytutu odplatnego nabycia Damnicy
4, prawa wiasno$ci oraz prawa uzytkowania | 70005 210.000,00 | 140.066,05
wieczystego nieruchomosci
[ Ogélem: | 276.470,00 | 207.483,27 X ]
3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.

1) W 2013 roku dokonano 3 transakcji sprzedazy nieruchomosci, byla to 1 sprzedaz w

drodze przetargu ustnego nieograniczonego oraz 2 sprzedaze w drodze bezprzetargowe;.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:1.

Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami nalezy do zakresu czynnosci

p. Marii Boryla — Inspektora ds. gospodarki nieruchomog$ciami, rolnictwa i drogownictwa.

3.3.1.1.

Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2013 roku sprzedano w drodze przetargu 1 nieruchomos¢, ktéra poddano kontroli:
Damnica, dzialka Nr 311

a) Uchwalg Nr XXVIII/203/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci, organ uchwatodawczy gminy
wyrazit zgode na zbycie nieruchomosci w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieruchomo$¢ przeznaczona do sprzedazy stanowita dziatk¢ Nr 311 o pow. 3,98 ha
potozong w obrebie geodezyjnym Damnica (KW SL1S 00033352/1 prowadzona przez

Sad Rejonowy w Stupsku).
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b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 28.01.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznawcg majgtkowego wynikato, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosita
76.981,00 zt.

c) Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzedu i w sotectwach w dniach 31.01.2013r. — 20.02.2013r.. Informacje o wywieszeniu
tego wykazu na tablicy ogloszen urzedu, podano w dzienniku ,,Glos Pomorza” z dnia
31.01.2013 roku oraz na stronie internetowej urzedu.

d) Ogloszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 06.03.2013 roku, na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Damnica, tablicach ogloszen w sotectwach oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej. W ogloszeniu o przetargu podano m.in.: dat¢ i miejsce przetargu, cene
wywotawcezg (76.981,00 zt + vat), wysokos¢ wadium (10.000,00 z1), termin i miejsce jego
wplaty. W ogloszeniu o przetargu podano informacj¢ o skutkach uchylenia sie od
zawarcia umowy sprzedazy.

e) Wojt Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 91/2012 z dnia 28 sierpnia 2012 roku powotlal
4 — osobowg komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci rolnej potozonej w obrebie geodezyjnym
Damnica.

f) Do prawidlowo ogloszonego 1 przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosci zgtosito si¢ 9 oferentow, do przetargu dopuszczono 8 0sdb, ktore zaplacity
wadium w okreslonym terminie. Powodem niedopuszczenia 1 osoby do przetargu bylo
wniesienie wadium po terminie, ktéry obowigzywat.

g) W protokole z przeprowadzonego [ przetargu nieograniczonego z dnia 09.04.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sktad komisji przetargowej, osoby
dopuszczone do przetargu (osiem 0sob, z czego jedna osoba nie zglosita si¢ w dniu
przetargu) oraz cen¢ nabycia — 90.800,00 zt (+vat).

h) Po przeprowadzeniu przetargu na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Damnica oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Damnica przez okres od 9 kwietnia do
15 kwietnia 2013 roku zamieszczono informacj¢ o dacie i miejscu przeprowadzenia
przetargu, oznaczeniu nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu, liczbe oséb
dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestnictwa w przetarg, cene wywotawczg oraz
cene osiggnietg w przetargu a takze nabywce nieruchomosci.

i) Na wnioski uczestnikow przetargu, zostaty im zwrécone kwoty wniesionego wadium.

) W dniu 19.04.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
1923/2013. Zgodnie z ww. protokolem z przetargu cena — 90.800,00 zl, pomniejszona
o wplacone wadium, zostala zaptacona przed podpisaniem umowy (WB 75/D z dnia
17.04.2013r.).

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;j.

W 2013 roku Gmina Damnica sprzedata 2 nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;j.

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow.

1) W 2013 roku sprzedano w drodze bezprzetargowej 2 lokale mieszkalne wraz
z udzialem w gruncie na rzecz dotychczasowych najemcéow.

Lokal mieszkalny wraz z udzialem w gruncie dz. Nr 7/13 w Lojewie, obrgb geodezyjny

Wiszno
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a) Uchwalg Nr XXXII/232/13 z dnia 11 kwietnia 2013r. w sprawie wyrazenia zgody na
zbycie nieruchomosci, organ wykonawczy wyrazil zgode na zbycie w drodze
bezprzetargowej na rzecz najemcy lokalu mieszkalnego oznaczonego Nr 14 B w Lojewie
wraz z udzialem w wysokosci 2724/10000 w dziatce Nr 7/13 o pow. 0,3750 ha w obre¢bie
geodezyjnym Wiszno.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 29.04.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznawc¢ majatkowego wynikato, ze wartos¢ przedmiotowej nieruchomosci
wynosita 85.170,00 zi.

¢) Zarzadzeniem Nr 44/2013 Wojta Gminy Damnica z dnia 7 maja 2013 roku w sprawie

ogloszenia wykazu nieruchomosci komunalnej przeznaczonej do sprzedazy, podato do
publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci bedacej wlasnoscia Gminy Damnica
przeznaczonej do sprzedazy.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy w drodze bezprzetargowej na rzecz
najemcy wywieszono na tablicy ogloszen urzgdu i w solectwach w dniach
07.05.2013r. — 21.05.2013r.. Informacj¢ o wywieszeniu tego wykazu na tablicy
ogloszen urzedu, podano w dzienniku ,,Glos Pomorza” z dnia 07.05.2013 roku oraz na
stronie internetowej urzedu.

d) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr X/71/07 z dnia 28 czerwca 2007 roku w sprawie
wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty dla nabywcy najmowanego lokalu
mieszkalnego, wyrazita zgode na udzielenie bonifikaty przy sprzedazy lokalu
mieszkalnego oznaczonego Nr 14 B w Lojewie wraz z udzialem w wysokosci
2724/10000 w dziatce Nr 7/13 o pow. 0,3750 ha w obrebie geodezyjnym Wiszno.

e) W protokole rokowan Nr GNiR 6840.2.2013 zawartym w dniu 29 maja 2013 roku

w sprawie wyznaczenia w trybie bezprzetargowym nabywcy lokalu mieszkalnego,
stanowigcego wilasno$¢ Gminy Damnica, gmina zobowigzala si¢ sprzedaé¢ lokal
mieszkalny ,,B” wraz z udzialem w wysokosci 2724/10000 w budynku nr 14
w Lojewie, obreb geodezyjny Wiszno na rzecz dotychczasowego najemcy w drodze
bezprzetargowe;.
Wojt Gminy Damnica w tym samym protokole udzielil bonifikaty wyliczonej zgodnie
z § 2 ust. 1 uchwaty Rady Gminy Damnica Nr X/71/07 z dnia 28 czerwca 2007 roku
w sprawie upowaznienia Wojta Gminy Damnica na udzielenie bonifikat przy
sprzedazy nieruchomosci stanowiagcej wilasnos¢ Gminy tj. w lacznej kwocie
84.318,30 zt (99% z 85.170,00 z}), réznica 851,70 zt byla ceng nabycia lokalu. W tym
samym protokole zawarto ustalenia dotyczace konsekwencji zbycia nieruchomosci lub
jej wykorzystania na cele inne niz cele uzasadniajace udzielenie bonifikaty (nabywca
zobowigzany bedzie do jej zwrotu po jej waloryzacji, w przypadkach okreslonych a
art. 68 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami).

f) W dniu 11 czerwca 2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep
A Nr 3144/2013. Nabywca wypflacit calg kwotg — 851,70 zt, w dniu 14.05.2013 roku.

Lokal mieszkalny wraz z udzialem w gruncie dz. Nr 162 w Mianowicach oraz budynek
gospodarczy znajdujqcy si¢ na dzialce Nr 159 w Mianowicach
a) Uchwatg Nr XXXIV/258/13 z dnia 26 czerwca 2013r. w sprawie wyrazenia zgody na
zbycie nieruchomosci, Rada Gminy wyrazita zgode na zbycie w drodze
bezprzetargowej na rzecz najemcy lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w budynku
wielorodzinnym Mianowice 4, oznaczonego nr 4a wraz z udzialem w wysokosci
45/100 w dzialce Nr 159 o pow. 0,1028 ha oraz dziatki Nr 162 o pow. 0,0207 ha na
ktérej posadowiony jest budynek gospodarczy. Dziatki znajdujg sie¢ w obrebie
geodezyjnym Mianowice.
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b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego dnia 28 sierpnia 2013 roku przez
uprawnionego rzeczoznawc¢ majatkowego wyniklo, ze warto$¢ przedmiotowa
nieruchomosci wynosita 132.842,00 zi.

c) Zarzadzeniem Nr 85/2013 W¢jta Gminy Damnica z dnia 10 wrzesnia 2013 roku w

sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci komunalnych do sprzedazy podano do
publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosei bedacych wiasnoscig Gminy Damnica
przeznaczonych do sprzedazy na rzecz najemcy.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy w drodze bezprzetargowej na rzecz
najemcy wywieszono na tablicy ogloszen urzedu i sotectwach w dniach 11.09.2013r. —
01.10.2013r.. Informacj¢ o wywieszeniu tego wykazu na tablicy ogloszen urzedu,
podano w dzienniku ,,Glos Pomorza” z dnia 11.09.2013 roku oraz na stronie
internetowej urzedu.

d) Rada Gminy Damnica uchwata Nr X/71/07 z dnia 28 czerwca 2007 roku w sprawie
wyrazenia zgody dla Wdéjta Gminy Damnica na udzielenie bonifikaty dla nabywcy
najmowanego lokalu mieszkalnego, wyrazita zgod¢ na udzielenie bonifikaty przy
sprzedazy lokalu mieszkalnego znajdujgcego si¢ w budynku wielorodzinnym
Mianowice 4 oznaczonego nr 4a wraz z udzialem w wysokosci 45/100 w dzialce
Nr 159 o pow. 0,1028 ha oraz dziatki Nr 162 o pow. 0,0207 ha na ktdrej posadowiony
jest budynek gospodarczy.

e) W protokole rokowan Nr GNiR 6840.9.2013 z dnia 09.10.2013 r. w sprawie
wyznaczenia w trybie bezprzetargowym nabywcy lokalu mieszkalnego, stanowiacego
wilasnos¢ Gminy Damnica, gmina zobowiazata si¢ sprzeda¢ lokal mieszkalny ,4a”
wraz z udzialem w wysokosci 45/100 w budynku nr 4 w Mianowicach oraz dziatki Nr
162 zabudowanej budynkiem gospodarczym na rzecz dotychczasowego najemcy w
drodze bezprzetargowe;.

Wéjt Gminy Damnica w protokole udzielil bonifikaty wyliczonej zgodnie z § 2 ust. 1
uchwaly Rady Gminy Damnica Nr X/71/07 z dnia 28 czerwca 2007 roku w sprawie
upowaznienia Wojta Gminy Damnica na udzielenie bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci stanowigcej wlasnos¢ Gminy tj. w tacznej kwocie 131.513,58 zt (99% z
132.842,00 zt), roznica 1.328,42 zt byta ceng nabycia lokalu.

W tym samym protokole zawarto ustalenia dotyczace konsekwencji zbycia
nieruchomosci lub jej wykorzystania na cele inne niz cele uzasadniajace udzielenie
bonifikaty (nabywca zobowigzany bedzie do jej zwrotu po jej waloryzacji, w
przypadkach okreslonych a art. 68 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami).

f) W dniu 29 pazdziernika 2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego
Rep A Nr 3144/2013. Nabywca wyptacit calg kwote — 1.328,42 zt dnia 11.10.2013
roku.

3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomo$ci na rzecz uzytkownikow wieczystych, dzierzawcow
i na popraw¢ warunkow.

1) W 2013 roku Gmina Damnica nie sprzedala w trybie bezprzetargowym zadnych
nieruchomosci na rzecz uzytkownikow wieczystych, dzierzawcéw 1 na poprawe
warunkow.
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33.1.3. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w roku 2013 nie wystgpity
okolicznosci wszczecia postgpowania o zwrot udzielonej bonifikaty.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:2.

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywaty nastepujace uchwaty, regulujace
gospodarke mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica:
- Nr XXXIX/285/09 Rady Gminy Damnica z dnia 31 sierpnia 2009 roku w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy;
- Nr XVI/100/12 Rady Gminy Damnica z dnia 26 stycznia 2012 roku w sprawie
uchwalenia ,,Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
Damnica na lata 2012-2016".
Zawieranie uméw najmu na lokale mieszkalne, b¢dace w zasobach Gminy Damnica oraz
administrowanie nimi zostalo powierzone Zaktadowi Gospodarki Komunalnej w Damnicy.
Powyzsze obowigzki Gmina Damnica przekazata wymienionej jednostce, na podstawie
Zarzadzenia Nr 2/2009 z dnia 2 stycznia 2009 roku w sprawie udzielenia pelnomocnictwa do
dokonywania czynnos$ci prawnych zwigzanych z kierowaniem biezacg dziatalnoscia jednostki
organizacyjnej ,,Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy”.

3.3.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W roku 2013 w Gminie Damnica obowigzywaty nastepujace zarzadzenia:

— Nr 7/2013 Wojta Gminy Damnica z dnia 15 stycznia 2013 roku w sprawie ustalenia
minimalnych stawek czynszu za dzierzawg gruntow stanowigcych wiasnos¢ gminy
Damnica,

— Nr 122/2013 Woéjta Gminy Damnica z dnia 18 listopada 2013 roku w sprawie
minimalnych stawek czynszu za wynajem pomieszczen innych niz lokale mieszkalne
i gospodarcze stanowigce wlasnos¢ Gminy Damnica.

2) Dochody z tytutu najmu i dzierzawy ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do sektora finanséow publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze. W 2013 roku ww. dochody wynosity 43.423,31 zt (plan 42.246,00 zi):
w rozdziale 01095 — Pozostala dziatalno$¢ (dzial Rolnictwo i towiectwo) — dotyczyly
wpltywéw z tytulu dzierzawy obwodéw ltowieckich 14.531,90 zt (plan 14.533,00 zl),
w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami — dotyczyly wplywéw
z najmu lokali mieszkalnych, garazy oraz pomieszczen gospodarczych 17.916,67 zt (plan
16.650,00 zt), pozostata kwota 10.974,74 zt (plan 11.062,00 zl) dotyczyta wpltywow
realizowanych przez jednostki oswiatowe Gminy Damnica.

3) W roku 2013 w Gminie Damnica obowigzywato 14 uméw dzierzawy nieruchomosci
gruntowych, oraz 2 umowy dzierzawy lokali uzytkowych, w tym:
» umowy dotyczace nieruchomosci gruntowych:

ﬁaﬂ
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- zawarte na okres do 3 lat — 14 umow,

- nie zawierano uméw na okres powyzej 3 lat,

» umowy dotyczace lokali uzytkowych:

- zawarte na okres do 3 lat —2 umowy,

- nie zawierano uméow na okres powyzej 3 lat,
Zestawienie wszystkich obowigzujacych w 2013 roku uméw stanowia akta robocze kontroli
Nr3.3:2.

4) Kontroli poddano wszystkie umowy zawarte w 2013 roku (5 umoéw), dotyczace
nastgpujacych nieruchomosci gruntowych: umowa z dnia 31.01.2013 roku (okres trwania
3 lata, dz. Nr 68/1, pow. 0,90 ha, obrgb Dabréwka), umowa z dnia 31.01.2013 roku (okres
trwania 3 lata, dz. Nr 29/2, pow. 0,4398 ha, obreb Dabrowka), umowa z dnia 31.01.2013
roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 32/2 o pow. 0,2343 ha, obr¢b Dabréwka), umowa z dnia
31.01.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 111/6, pow. 0,41 ha, obre¢b Lebien), umowa
z dnia 30.10.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 60/37, pow. 115 m? obreb
Karzniczka).

5) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

e Wéjt Gminy oddawal nieruchomosci gruntowe oraz lokale uzytkowe stanowigce
wilasnos¢ Gminy w dzierzawg, na czas oznaczony do 3 lat,

e w trybie bezprzetargowym Rada Gminy oddawala w dzierzawe lub najem
nieruchomosci, na rzecz dotychczasowych dzierzawcéw nieruchomosci w przypadku
wygasniecia zawartej z nimi umowy dzierzawy (uchwata Nr XXVIII/207/12 z dnia
28 grudnia 2012 roku w sprawie wyrazenia zgody na przediuzenie na okres lat trzech
dzierzawy nieruchomosci gminnej — 3 umowy dotyczyly dzialek o numerach: 32/2,
29/2, 111/6 oraz uchwaly Nr XXXVI/266/13 z dnia 19 wrzesnia 2013 roku w sprawie
wyrazenia zgody na przedluzenie na okres trzech lat dzierzawy nieruchomosci gminne;
— 1 umowa dotyczaca dziatki Nr 60/37),

e umowy dzierzawy zawarto w formie pisemnej, w ktérych okreslono m.in. stawki
czynszu oraz terminy platnosci,

e wszystkie kontrolowane umowy zawarto na okres do 3 lat.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.

3.3.4.1. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.
1) W 2013 roku Gmina Damnica nie posiadata nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad.

2) W 2013 roku Gmina Damnica nie oddata w trwaly zarzad zadnej nieruchomosci.

3.3.4.2. Dochody z uwlaszczenia os6b prawnych nieruchomosciami be¢dgcymi
dotychczas w ich zarzgdzie lub uzytkowaniu.

1) W 2013 roku Gmina Damnica nie realizowala dochodéw z tytutu uwlaszczenia oséb
prawnych nieruchomosciami bgdacymi dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu. \

toi2
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3.3.4.3. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

1))

2)

W roku 2013 Gmina Damnica posiadata 9 nieruchomosci o powierzchni 67.733 m?
oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wymienione nieruchomosci byly oddane
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich, z przeznaczeniem wskazanym
w umowach, jako pozostale nieruchomosci gruntowe (art. 72 ust. 3 pkt 4,5 wstawy
o gospodarce nieruchomosciami).

Z tego tytutu w 2013 roku jednostka uzyskata dochody w wysokosci 22.770,41 zt (plan
23.000,00 zi), klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami
i nieruchomosciami w § 0470 — Wphwy z oplat za trwaly zarzqd, stuzebnosé
i uzytkowanie wieczyste.

W 2013 roku Gmina Damnica nie oddata zadnych nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste.

Wykaz gruntow bedacych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli Nr
3.3:4.

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo

D

2)

wlasno$ci.

W roku 2013 Gmina Damnica osiagneta dochody z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami
i nieruchomosciami w § 0760 - Wplywy z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujgce osobom fizycznym w prawo wlasnosci w  wysokosei 1.223,50 zt
(1.224,00 zb).

Dochody w w/w paragrafie dotyczyly przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci z lat poprzednich.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

D

W 2013 roku Gmina Damnica posiadata zaleglosci niepodatkowe wg nastepujacych
tytutow:

Kwota zalegloSci pozostalych do TKwota zalegloﬂ

Lp. | Tytul naleznoS$ci zaplaty wg stanu na dzien (w zl) przedawnionych w
01.01.2013r. 31.12.2013r. 2013 roku

I. | Sprzedaz nieruchomosci na raty 2.206,00 1.500,00 - |

2. | Oplata za zajgcie pasa drogowego - 1.326,00 -

X Razem: 2.206,00 2.826,00 -

2) Gmina Damnica w roku 2013 prowadzita jedng egzekucje zalegtosci niepodatkowych,

wynikajacych ze sprzedazy nieruchomosci na raty z lat poprzednich na faczng kwote
1.500,00 zt.

Windykacja naleznos$ci z tytutu sprzedazy nieruchomosci nalezy do zakresu czynno%ci
p. Danuty Cybuli — Inspektora ds. ksiegowosci podatkowe;j. I

\ \
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3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) W 2013 roku Wojt Gminy Damnica nie udzielal zadnych ulg w splacie naleznosci
z tytulu dochodéw z mienia gminy.
3.4. Inne dochody.

Kontrola objeto 2013 rok.

3.4.1. Wplywy z ushug.

1) W 2013 roku jednostka uzyskala dochody z ustug, klasyfikowane w §0830

w nastgpujgcym zakresie:

Rozdzial Tytul dochodéw Plan (w zi) Wykonanie (w zl) |

01010 Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi 926.259,00 939.850,90

75023 Urzedy Gminy 2.500,00 3.091,91

80104 Przedszkola 115.820,00 83.277,17

80113 Dowozenie uczniow do szkol 21.783,00 22.906,73

Razem: 1.066.362,00 1.049.126,71
2) Dochody w §0830 - Wplywy z uslug realizowane przez Urzad Gminy w Damnicy
osiagnieto w rozdziale 75023 — Urzedy gmin 2.500,00 zt (plan 3.091,91 zi).

e W rozdziale 75023 — Urzedy gmin ujmowano dochody za przew6z osob na terenie
Gminy Damnica. Wplaty za wynajem pobierane byly na podstawie zarzadzen Wéjta
Gminy Damnica:

— Nr 38/2013 z dnia 23 kwietnia 2013 roku w sprawie ustalenia wysokosci optat za
udostepnienie samochodu osobowego Dacia Logan bedacego w dyspozycji
Urzedu Gminy w Damnicy,

— zmieniajgce Zarzadzenie nr 38/2013 Wojta Gminy Damnica z dnia 23 kwietnia
2013 roku w sprawie ustalania wysokosci oplat za udost¢pnienie samochodu
osobowego Dacia Logan bedgcego w dyspozycji Urzgdu Gminy w Damnicy.

e Dochody w pozostalym zakresie, wymienionym w tabeli, realizowane byly przez
jednostki organizacyjne Gminy Damnica.

3) W 2013 roku jednostka uzyskala dochody z réznych tytulow sklasyfikowane w §0970,

w nastgpujgcym zakresie:

Rozdzial Tytul dochodéw Plan (w zl) ‘Wykonanie (w zl)

01010 Dochody realizowane przez ZGK w Damnicy 2.354,00 2.520,23

Odszkodowanie od Towarzystwa
70005 Ubezpieczeniowego dotyczace budynku Urzedu 775,00 755,37
Gminy Damnica
r Wynagrodzenie  03% od  terminowo
75023 wplacanego podatku do Urzgdu Skarbowego, 121.000,00 103.521,29
Zwrot podatku Vat za 2009 rok

75814 Wplywy z odsetek na rachunku bankowym 7.200,00 7.203,49

80101 Dochody  realizowane  przez  jednostki L 1.464,00 1'696’61)

80104 dhscialon 120,00 119,36

80113 40,00 23,75

85219 Dochody realizowane przez Gminny Os$rodek 2.200,00 1.880,94

E/lfl
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85228 Pomocy Spofecznej w Damnicy 5.300,00 5.109,37
90004 Utrzymanie zieleni na terenie gminy 250,00 439,62
90017 Dochody realizowane przez ZGK w Damnicy 30.091,00 30.091,05
92605 Kultura i sport 294,00 293,66

Razem: 171.088,00 153.654,82

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) W 2013 roku jednostka nie realizowata dochodéw z tytutu spadkéw i darowizn w § 0960

Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej.

3.4.3. Odsetki od s$rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach

bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytutu odsetek od $rodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2013 roku 10.161,50 zt (plan 19.763,00 z}) i zostaly

ujete w rozdziale 75814 Rozne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostale odsetki.

2) Wysokos¢ odsetek wynikata z uméw o prowadzenie rachunkéw bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pieni¢znych.

1) W 2013 roku w jednostce wystgpity dochody budzetowe z tytulu kar pienigznych,
klasyfikowane w § 0570 - Grzywny i inne kary pienigzne od 0séb fizycznych oraz
w § 0580 - Grzywny i inne kary pieniezne od oséb prawnych i innych jednostek

organizacyjnych i wyniosty:
o w § 0570 - Grzywny i inne kary pienigzne od 0sob fizycznych:

Rafat Nastalski w Stupsku,

organizacyjnych:

- w rozdziale 01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi — 425,09 zt (plan
425,00 z}), dotyczyto wplaty kary umownej przez Biuro Obstugi Inwestycji ,,Abol”

w Bytowie,

- w rozdziale 92695 — Pozostala dzialalnos¢é (dzial Kultura fizyczna) — 946,49 zi (plan
947,00 z1), dotyczylo wplaty kary umownej przez Biuro Architektéw ,Bar”

w Shupsku.

3.4.5. Dochody z fotoradardow.

Gmina Damnica nie posiada urzgdzen rejestrujacych predkos¢.

NoUZ
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w rozdziale 92695 — Pozostata dziatalnosé (dziat Kultura fizyczna) — 129,25 zi (plan
130,00 zt), dotyczyto wptaty kary umownej — Pracownia Architektury Krajobrazu —

w § 0580 - Grzywny i inne kary pienigzne od oséb prawnych i innych jednostek
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3.4.6. Ewidencja oplat za wycinke drzew i krzewow.

1) W 2013 roku Wojt Gminy Damnica wydat 2 decyzje warunkowe zezwalajgce na wycinke
drzew i krzewéw, co zostato omOwione w pkt. 2.1.4.2. niniejszego protokotu.
Naliczono oplaty za wycinke drzew, podlegajace ujgciu w ewidencji pozabilansowe;j
w wysokosci 300.544,76 zt (249.017,08 zt — Kostrubiec Meble Biurowe Sp. J w Saborzu,
51.527,68 zt — Gminna Spoétdzielnia ,,Samopomoc Chiopska” w Damnicy). Termin
zaplaty zostal odroczony o trzy lata od dnia wydania decyzji.
W planie kont Gminy Damnica nie utworzono konta pozabilansowego do ewidencji
decyzji warunkowych.

3.4.7. Oplata produktowa.

1) W 2013 roku Gmina Damnica uzyskata dochody w rozdziale 90020 Wphywy i wydatki
zwigzane z gromadzeniem srodkow z oplat produktowych, ewidencjonowanych w § 0400
Wplywy z oplaty produktowej w wysokosci 3.675,07 zt (plan 4.800,00 zt).

2) Dochody wykonane w w/w wysokosci dotyczyly wptaty w dwdch transzach oplaty
produktowej za 2012 rok z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku (WB Nr 123/D z dnia 27.06.2013r. — 1.914,96 zt; WB Nr 238/D
z dnia 6.12.2013r. —-1.760,11 z}).

3.4.8. Oplata parkingowa.

W roku 2013 jednostka nie realizowata dochoddw z tytutu optaty parkingowe;j.

3.4.9. Dochody z tytulu postawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywang.

1) W dniu 8 grudnia 2014 roku, kontrolujaca zwrécita si¢ do Wéjta Gminy Damnica

p. Grzegorza Jaworskiego z prosbg o wyjasnienie:

e Czy gmina posiada informacje na temat ilosci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywang?

o Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu
z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow (kontenerdw) na odziez uzywana?

e Czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla
ktorych zarzadceg jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem
oplaty za zajgcie pasa drogowego?

e Jakie dziatania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjnej)?

2) Ze ztozonego w dniu 9 grudnia 2014 roku wyjasnienia wynika, ze na terenie Gminy
Damnica w 2013 roku znajdowal si¢ 1 pojemnik stojacy na gruncie stanowigcym
wiasnos¢ Skarbu Panstwa — Polskie Koleje Panstwowe S.A.

Gmina Damnica nie posiada uméw na dzierzawg terenu przeznaczonego na posiadanie
pojemnikéw na odziez uzywang .
Dotychczas nie bylo koniecznosci wydania decyzji administracyjnej w zwiazku z zajeciem
pasa drogowego by posadowi¢ pojemniki na odziez uzywana.

/I.»I)
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W przypadku posadowienia konteneréw na odziez uzywang na terenie Gminy Damnica
kazdorazowo podejmowane sg czynnosci majgce na celu ustalenie prawa wilasnosci
nieruchomosci, na terenie ktdérej posadowiono pojemnik. W przypadku stwierdzenia , ze
nieruchomos$¢ nie stanowi wilasnosci komunalnej Gminy Damnica nie prowadzi sie
dalszych czynnosci administracyjnych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:1.

3.4.10. Gospodarka odpadami komunalnymi.

1) W wyniku ogloszonego, przetargu nieograniczonego na zadanie pn. ,,0dbidr

2)

3)

i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych
wraz z prowadzeniem Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w miejscowosci
Karzniczka, Gmina Damnica”, Gmina Damnica reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta w dniu 29 maja 2013 roku umowe
Nr W1.272.03.2013 z firmg ELWOZ Sp. z o.0. oddziatl Sierakowice, reprezentowang
przez V-ce Prezesa Zarzadu p. Mirostawa Myszk, na odbiér i zagospodarowanie
wskazanych w opisie zamowienia odpadow komunalnych oraz prowadzenie Selektywnej
Zbiorki Odpadow Komunalnych w miejscowosci Karzniczka:
e umowe zawarto na czas 6 miesiecy, od 1 lipca 2013 roku do dnia 31 grudnia 2013
roku,
e wynagrodzenie umowne ustalono na kwote 290.952,00 zi brutto, tj. 48.492,00 zt
miesiecznie.

Zgodnie z ewidencjg ksiggowa, wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, dochody

i wydatki z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadow przedstawiaty sie nastepujaco:

e dochody o wartosci 234.272,46 zi, klasyfikowane w rozdziale 75618 - Wplywy z innych
oplat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu terytorialnego na podstawie ustaw
§0490 - Wplhywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzgdu
terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw,

e wydatki o wartosci 242.460,00 zl, klasyfikowane w rozdziale 90002 - Gospodarka
odpadami w §4300 - Zakup ustug pozostatych.

Kontrolag objeto dochody i wydatki z tytulu odbioru i zagospodarowania odpadow

w okresie II pétrocza 2013 roku. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

e wydatki (242.460,00 zt) dotyczyty:

e zaptaty za realizacj¢ umowy Nr W1.272.03.2013 z dnia 29 maja 2013 roku. —
242.460,00 zt (5 m- cy lipiec — listopad, po 48.492,00 z1),

e dochody (234.272,46 zt) dotyczyly:

— opfat pobieranych od mieszkancéw gminy Damnica, zgodnie ze zlozonymi przez nich

deklaracjami, wg stawek okreslonych w uchwale Nr XXVI/188/12 Rady Gminy
Damnica z dnia 6 grudnia 2012 roku w sprawie metody ustalenia optaty za
gospodarowania odpadami komunalnymi oraz stawki takiej optaty (Dz. Urz. Woj.
2013r. poz. 182 z dnia 9.01.2013r.).
Wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zgodnie z uchwala,
wynosi 11,22 zt brutto od osoby zamieszkujgcej dang nieruchomos¢, a jezeli odpady
sg zbierane i odbierane w sposéb selektywny oplata jest nizsza od optaty podstawowej
030% i wynosi 8,63 zl brutto od osoby zamieszkujacej dang nieruchomosé.

e
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3.5. Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych.

Kontrolg objeto rok 2013.

1) Zgodnie z danymi wynikajgcymi ze sprawozdania zbiorczego Rb-28S o wydatkach
budzetowych na dzien 31 grudnia 2013 roku, plan wydatkéw budzetowych po zmianach
wynosit 22.969.544,00 zi, wydatki zrealizowano w kwocie 22.360.560,15 zt tj. w 97,35 %
w stosunku do planu.

2) Sprawdzono prawidlowo$¢ wykonywania planéw wydatkow w Urzedzie Gminy
w oparciu o ewidencje analityczng do konta 130 — ,Rachunek biezgcy jednostek
budzetowych ”, analizowang przy uzyciu programu ACL.

W trakcie kontroli nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Kontrolg objeto rok 2013.

Naliczanie ptac pracownikow, nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej - Sipta -
Inspektora ds. ksiegowos$ci budzetowe;j i plac.

Prowadzenie gospodarki etatami, nadzorowanie spraw kadrowych oraz doskonalenie kadr,
nalezy do zakresu czynnosci p. Izabelli Tomali — Inspektora ds. kadr i bhp.

1) Sprawdzono prawidtowos¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen w oparciu o nastepujace

unormowania prawne:

e ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014r.
poz. 1202),

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 2013r. poz. 1050),

e zarzadzenie Nr 22/2012 Wéjta Gminy Damnica z dnia 28 lutego 2012 roku w sprawie
Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Damnica,

e zarzadzenie Nr 30/2013 Wojta Gminy Damnica z dnia 12 marca 2013 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy w Damnicy.

2) W Urzedzie Gminy Damnica zatrudnienie na dzien 1 stycznia 2013 roku wynosito
22 osoby, kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikéw od stycznia do
grudnia 2013 roku, zajmujgcych nastepujace stanowiska:

o Wojt Gminy,
e Zastepca Wojta Gminy
o Sekretarz Gminy,

Skarbnik Gminy,

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

Inspektorzy,

Podinspektorzy,

Kierowca - Konserwator,

e Sprzataczka.

Tpit AJ
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3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e ustalenia wynagrodzenia dla Wojta przez Rade Gminy i dla pozostatych pracownikéw
przez Wojta,

e wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) przez
wskazanego pracownika Urzgdu Gminy w stosunku do Wojta,

e zgodnosci posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,

e ustalenia kategorii zaszeregowania 1 wysokosci poszczegdlnych skladnikow
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

e prawidlowos$ci nawigzania stosunku pracy,

o prawidtowosci sporzadzania list ptac,

o dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyptaty.

4) Ustalenia:

e czynnosci z zakresu prawa pracy, inne niz zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy, w stosunku do Wéjta Gminy wykonywat Sekretarz Gminy Damnica,

e wynagrodzenie Wojta ustalono uchwatg Nr III/7/10 Rady Gminy Damnica z dnia
15 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia wynagrodzenia W¢jta Gminy Damnica,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e stosunek pracy z pracownikami Urzgdu Gminy nawigzywat Wéjt Gminy Damnica,

e pracownicy Urzedu Gminy posiadali kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych
stanowisk,

e listy wyptat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

e wyplaty wynagrodzen dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych
i zatwierdzonych do wyptaty list wyptat.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

5) Kontroli poddano prawidlowos¢ ustalenia uprawnien do nagrdéd jubileuszowych
wyptaconych w okresie objetym kontrolg oraz ich wysokosci i udokumentowania
prawidtowymi dowodami ksi¢ggowymi:

e W roku 2013 wyptacono jedng nagrode jubileuszowa po 25 latach stazu pracy.
Uprawnienia do nagrody pracownik nabyt w lipcu 2013 roku. Nagroda zostala
wyptacona na podstawie listy plac Nr 1/2013/7/096 z dnia 15.07.2013 roku w wysokosci
7.260,00 zt.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie i wyplat¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego wszystkim
pracownikom Urzedu Gminy Damnica za 2012 rok (wyplaconego w 2013 roku) i 2013 rok
(wyptaconego w 2014 roku).

2) Sprawdzono:
e uprawnienia do nagrody,
e prawidlowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

e prawidlowos¢ ustalenia wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego i jego

wyptaty, w tym dla: Wéjta, Sekretarza i Skarbnika.
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3) Kontrola dotyczaca naliczenia i wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2012
rok oraz za 2013 rok wykazata, ze:

2012 rok
e wyplaty dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyplat;

e w jednym przypadku nieprawidlowo naliczono dodatkowe wynagrodzenie roczne
(zawyzono o 2,50 zI). Nieprawidlowo =zostala ustalona wartos¢ urlopu
okolicznosciowego (zamiast wynagrodzenia z kwietnia wzigto pod uwage
wynagrodzenie z marca), co skutkowalo potragceniem wymienionego urlopu
z podstawy do wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego w zanizonej wartosci,

e dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 roku wyptacono pracownikom na kwote
ogotem 81.731,29 zt na podstawie list ptac Nr 1/2013/1/004, 1/2013/1/003 z dnia
09.01.2013 rok;

e wyliczono je zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 2013r.

poz. 1144).

2013 rok

e wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyptat;

e w jednym przypadku nieprawidlowo naliczono dodatkowe wynagrodzenie roczne
(zanizono o 0,55 zl), wynikato to z nieprawidlowego zsumowania wynagrodzenia
w miesigcu maj;

e dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono pracownikom na kwot¢ ogédtem
87.241,26 zt na podstawie list ptac Nr 1/2014/1/004, 1/2014/1/005 z dnia 10.01.2014r;

e wyliczono je zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 2013r.

poz. 1144).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:1.

3.5.3. Nagrody.

1) Zgodnie z §9 zarzadzenia Nr 30/2013 W¢éjta Gminy Damnica z dnia 12 marca 2013 roku w
sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Urzgdu Gminy Damnica, w
ramach posiadanych §rodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ fundusz nagréd
z przeznaczeniem na nagrody dla pracownikéw.

e Wysokos¢ funduszu nagréd na dany rok kalendarzowy ustala si¢ w wysokosci do 6%
planowanego funduszu ptac z roku poprzedniego;

e Fundusz nagréd moze by¢ powiekszony o kwote oszczednosci w funduszu plac,
w danym roku kalendarzowym.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w roku 2013 wyptacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokosci ogdtem
45.600,00 zt brutto, nagrody wyptacono w maju (19.900,00 zl) oraz w grudniu
(25.700,00 zt):

e nagrody przyznawal Wéjt Gminy Damnica w uznaniu za wklad pracy i szczegdlne
osiggnigcia w pracy zawodowe;j,

¢ wyplaty nagroéd dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych do

wyplaty list wypfat.
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W okresie objetym kontrolg Rada Gminy nie przyznata Wéjtowi nagrody.
W badanym zakresie nieprawidiowosci nie stwierdzono.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw krajowe i zagraniczne.

3.5.4.1.Wydatki na podréze sluzbowe krajowe pracownikéw.

D

2)

3)

Sposéb dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego zawarto w:

— Zarzadzeniu Nr 24/2008 W¢jta Gminy Damnica z dnia 3 kwietnia 2008 roku
w sprawie dokumentowania i rozliczania kosztow zwigzanych z podrozg stuzbowsg
(zmiana zarzadzeniem Nr 138/2011 Wéjta Gminy Damnica z dnia 22 listopada 2011
roku).

W zarzadzeniu napisano, ze podczas wykonywania zadan stuzbowych pracownikowi
przystuguje zwrot kosztéw przejazdu, w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometréow przez stawke za jeden kilometr przebiegu ustalong w nast¢pujgce;
wysoko$ci:

» dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900cm? - 0,50zt,

» dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900cm? - 0,70zt

o w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, wprowadzonej jako zatgcznik Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 12/2012 Woéjta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie
przejgcia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz
okreslenia obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie, okreslono zasady rozliczania
polecen wyjazdu stuzbowego,

e w umowach na korzystanie z samochodu do jazd lokalnych na okreslony limit

w kilometrach zawarto:
— marke i pojemno$¢ skokowg silnika samochodu osobowego, ktérego pracownik jest
wlascicielem,
— limit przyznanych kilometréw,
— stawke za 1 km przebiegu,
— obowigzek sktadania, co miesigc, przez pracownika o$wiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego.

Z rejestru wydanych polecen wyjazdu stuzbowego wynika, ze w 2013 roku wydano 112
polecen wyjazdu stuzbowego krajowego dla pracownikéw, w tym 15 dla Wojta Gminy.
Ogotem w 2013 roku z tytulu wyjazdéw stuzbowych poniesiono wydatki w kwocie
9.400.62 zt (plan w §4410 13.272,00 zl), w tym 4.773,72 zt na ryczalty za korzystanie
z samochodu do jazd lokalnych na okreslony limit w kilometrach.

Kontroli poddano rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowych w miesigcach styczen -
czerwiec 2013 roku, tj. 20 polecen wyjazdéw stuzbowych na kwote ogétem 1.236,00 zt (w
miesigcach objetych kontrolg wydano 58 polecen wyjazdu, z czego 38 polecen wyjazdu
pracownicy zwrdcili bez wskazania kosztow) oraz wyptate ryczattdéw za caty 2013 rok na
kwote ogdtem 4.773,72 z1.

Kontroli poddano nast¢pujace polecenia wyjazdu stuzbowego: 02/2013 z dnia 11.01.2013r.,
07/2013 z dnia 25.01.2013r., 08/2013 z dnia 25.01.2013r., 12/2013 z dnia 05.02.2013r.,
13/2013 z dnia 05.02.2013r., 23/2013 z dnia 01.03.2013r., 27/2013 z dnia 13.03.2013r.,
40/2013 z dnia 19.04.2013r., 46/2013 z dnia 10.05.2013r., 47/2013 z dnia 13.05.2013r.,
51/2013 zdnia 10.06.2013r., 58/2013 z dnia 21.06.2013r., 5/2013 z dnia 24.01.2013r., 14/13
z dnia 07.02.2013r., 15/2013 z dnia 07.02.2013r., 25/2013 z dnia 12.03.2013r., 30/2013 z
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dnia 22.03.2013r.,33/2013 z dnia 25.03.2013r.,41/2013 z dnia 23.04.2013r., 54/2013 z dnia
12.06.2013r.

Sprawdzeniem objeto:

wydanie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobe
upowazniona,

odbycie podrézy stuzbowej w terminie i Srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidlowosé ich dokumentowania i wypetniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe ztozenie rozliczonej delegacji,

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty,

prawidlowos¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celow
stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w pracy.

W 2013 roku obowigzywaly 3 umowy na korzystanie z prywatnego samochodu do jazd
lokalnych, na okreslony limit w kilometrach. Umowy te dotyczyly nastepujacych

pracownikow:
Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Data zawargla Stawka . Tlos¢
umowy kilometréw
1. | Grzegorz Jaworski Wojt Gminy 08.02.2012r. 0,8358 300
2. | Joanna Jarominiak Podinspektor 31.07.2013r. 0,8358 300
3. | Pawel Lewandowski | Zastgpca Wéjta 30.03.2012r. 0,8358 300

6) Ustalono, ze:

wyplaty z tytulu podrézy stuzbowych pracownikéw ujmowano bezposrednio
w koszty, z pominigciem kont rozrachunkowych (Wn409/Mal01, 130),

wyplaty z tytutu ryczaltéw samochodowych ujmowano na koncie 231, prawidtowym
kontem do ww. rozliczen jest konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami.
wszystkie poddane kontroli polecenia wyjazdu stuzbowego nie zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym.

3.5.4.2.Wydatki na podroze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W okresie objetym kontrolg pracownicy Urzedu Gminy w Damnicy nie odbywali
zagranicznych podrézy stuzbowych.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem obje¢to prawidtowos¢ klasyfikacji budzetowej i zaangazowania wydatkow w
roku 2013, w oparciu o analityczng ewidencj¢ ksiggowa na koncie 130 —,,Rachunek biezgcy
Jednostki” oraz 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow” 1 dowody zrédtowe dla rozdziatow (w zt):

Rozdziat klasyfikacji budzetowej | Plan po zmianach l Wykonanie | % wyk.
§ 4210
75022 - Rady gmin 2.770,00 2.289,51 82,65%
75023 - Urzedy gmin 78.592,00 74.993,76 95,42%
§ 4270
75023 - Urzgdy gmin | 4.500,00 | 3.329,60 | 74%
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§ 4300
70005 - Gospodarka gruntami i 51.670,00 51.207,29 99,10%
nieruchomo$ciami
71004 - Plany zagospodarowania 30.000,00 25.402,90 84,68%
rzestrzennego
75023 - Urzedy gmin 105.376,00 100.339,00 95,22%
Ogéblem: 272,908,00 257.562,06 X

2) Procedury kontroli wewngtrznej wydatkéw oraz przeprowadzania wstepnej oceny

celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i1 dokonywania wydatkéw okreslono
w zarzadzeniu Nr 44/2008 Wojta Gminy Damnica z dnia 2 czerwca 2008 roku, w sprawie
ustalenia procedury kontroli wewng¢trznej wydatkow w Urzedzie Gminy Damnica.
W wymienionym zarzadzeniu, opisano:
— zasady wstepnej oceny celowosci zaciagnietych zobowigzan finansowych
i dokonanych wydatkéw,
— kontrole wewnetrzng wydatkow dokonanych w Urzedzie Gminy:
» kontrolg wstepna,
> kontrole biezaca,
> kontrol¢ koncowa,
~ zatwierdzanie dokumentéw.

3) Kontrolg objeto 116 dowoddéw ksiggowych dokumentujgcych poniesione wydatki

w wysokosci tacznie 62.582,91 zi, za okres lipiec — wrzesien 2013 roku. W trakcie kontroli
ustalono, ze:
e na wszystkich fakturach i rachunkach wplywajacych do urz¢du zamieszczono daty

wptywu,

e wszystkie dowody ksiegowe ujeto w ewidencji ksiggowej w okresie sprawozdawczym
ktorego dotyczyly,

e nie stwierdzono przypadkéw zaptaty naleznosci za zakupy, dostawy, roboty i ustugi po
terminie.

Kwalifikowanie dowodéw bedacych dokumentacjg wydania srodkéw pieni¢znych, przyjecia

i

wydania rzeczowych i niematerialnych sktadnikéw majatku do ujecia ich w ksiegach

rachunkowych (dekretowanie dowodéw ksiegowych), nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny
Kwiatkowskiej — Sipta — Inspektora ds. ksi¢ggowosci budzetowe;j i ptac.

3.5.6. Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) W okresie objetym kontrolg radni Rady Gminy Damnica nie odbywali krajowych oraz

zagranicznych podroézy stuzbowych.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XV1/105/12 z dnia 26 stycznia 2012 roku, ustalita:

Nalks

wysokos¢ diet radnych w postaci miesi¢cznego ryczattu naliczonego od poéttorakrotnosci
kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla 0osob zajmujgcych kierownicze
stanowiska na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 grudnia 1999r. o ksztaltowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz niektorych innych ustaw. Ustalono
procentowe stawki dla diet:

— Przewodniczacego Rady Gminy w wysokosci -50%

W\
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Wiceprzewodniczacego Rady Gminy w wysokosci -28%
Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej i Przewodniczagcych Komisji

bedacych cztonkami innych Komisji w wysokosci -22%
Przewodniczacego Komisji Rady Gminy w wysokosci 21%
Radnych bedacych cztonkami dwoch Komisji w wysokosci -20%
Pozostatych radnych w wysokosci -19%

Podstawg do wyptacenia diety w postaci miesiecznego ryczattu sa:

udzial radnego w pracach organéw Gminy, do ktérych zostal wybrany, potwierdzony
jego podpisem na listach obecnosci, prowadzonych przez inspektora ds. obstugi Rady
Gminy,

wykazy posiedzen organéw Gminy sporzadzane przez inspektora ds. obstugi Rady
Gminy.

Wysoko$¢ ryczattu ulega obnizeniu w razie nieobecnosci radnego na posiedzeniach
Rady lub Komisji Rady wedtug nastgpujacych zasad:

za nieobecnos$¢ na sesji Rady — o 15% miesigcznego ryczattu,

za nieobecnos$¢ na posiedzeniu Komisji Rady — o 10% miesigcznego ryczattu.

Radny zachowuje prawo do miesigcznego ryczaltu bez potracen w przypadku:

nie obradowania w danym miesigcu organéw Gminy,

nieobecnosci z powodu wykonywania obowigzkéw zleconych przez Rad¢ Gminy,
usprawiedliwionej nieobecnosci (sytuacje losowe: pobyt radnego w szpitalu, pogrzeb w
rodzinie radnego, zwolnienie lekarskie L-4).

W 2013 roku diety wynosity:

Przewodniczacego Rady Gminy w wysokosci -1.324,84zt
Wiceprzewodniczacego Rady Gminy w wysokosci -741,91zt
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i Przewodniczacych Komisji

bedacych cztonkami innych Komisji w wysokosci -582,93zt
Przewodniczacego Komisji Rady Gminy w wysokosci -556,43z1
Radnych bedacych cztonkami dwdch Komisji w wysokosci -529,94z1
Pozostatych radnych w wysokosci -503,44zt.

Kontroli poddano wyptate diet radnych w zakresie:

ustalenia uprawnien do diety,
ustalenia prawidtowej wysokosci diety,
sporzadzenia list wyptat diet.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

wyptat diet dokonano na podstawie 11 list wyptat, na kwotg ogoétem 98.606,78 zi, ktore
zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty,

wyplaty z tytulu diet radnych (w kwocie ogoétem 98.606,78 zI) za 2013 rok,
ewidencjonowano z pomini¢ciem kont rozrachunkowych, tj. ksiggowano bezposrednio
w koszty,

wyplaty gotéwkowe, dotyczace list ptac (w kwocie ogétem 12.501,21 zi) byly
dokumentowane wlasnymi zbiorczymi dowodami wyplaty wystawionymi przez kasjera,
ktére nie byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
wysoko$¢ diety Przewodniczacej Rady Gminy nie przekraczala w ciggu miesigca
maksymalnej wysokosci diety przystugujacej radnemu gminy do 15 tys. mieszkancow,
okreslonej przepisami art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie:
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594).
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4) W dniu 09.12.2014 roku kontrolujgce zwrocity si¢ do W6jta Gminy Damnica p. Grzegorza

Jaworskiego z prosbg o udzielenie informacji, czy osoby bgdace radnymi Gminy w obecnej
kadencji Rady sg jednoczesnie pracownikami samorzadowymi, wskazanie tych osob i
wykazanie wysokosci pobranych $wiadczen z tytulu wynagrodzenia w macierzystych
Jjednostkach od poczatku kadencji.
W odpowiedzi z dnia 12.12.2014 roku Wojt Gminy Damnica odpowiedzial, ze cyt. ,, W
kadencji Rady w latach 2010 — 2014 Radna Rady Gminy Damnica byta Pani Joanna
Michalska bedaca jednoczesnie pracownikiem samorzadowym zatrudnionym w Zespole
Szkot w Damnicy. W informacji uzyskanej od Dyrektora Zespotu Szkét w Damnicy (pismo
Nr ZS 0712/39/14 z dnia 11.12.2014r.) wynika, iz Pani Joanna Michalska byta zwolniona z
pracy w celu udziatu w pracach Rady Gminy i za ten czas nie pobierata wynagrodzenia.
Zwolnienia nie obejmowaly calego dnia tylko okreslone godziny poswiecone na petnienie
obowiazkow radnej, ktore na pisemny wniosek odpracowywata w terminie uzgodnionym z
pracodawcg”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:4.

5) Wysokos¢ diet dla sottysow, obowigzujacych w 2013 roku, ustalono uchwatami:

— NR XXIX/217/13 Rady Gminy Damnica z dnia 31 stycznia 2013r. w sprawie ustalenia
wysokosci diet dla sottysow,

— NR XXX/224/13 Rady Gminy Damnica z dnia 28 lutego 2013r. w sprawie ustalenia
wysokoséci diet przewodniczacych organu wykonawczego jednostek pomocniczych
gminy.

Wysoko$¢ miesigcznej diety dla przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek

pomocniczych Gminy Damnica ustalono w kwocie 180,00 zt.

Wyptata diety nastepowac bedzie do 10-go dnia kazdego miesigca.

6) Kontrolg objeto wyplate diet dla sottysow w roku 2013, w zakresie prawidlowego ustalenia
wysokosci diet oraz prawidtowego udokumentowania ich wyplaty.

7) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e wyplat diet dokonano na podstawie 11 list wyplat, na kwot¢ ogétem 33.480,00 zi, ktore
zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty,

e wszystkie wyptaty diet soltysow byly wplacane do 10-go nastgpnego miesiaca,

e wyplaty z tytutu diet soltyséw (w kwocie ogélem 33.480,00 zl) za 2013 rok,
ewidencjonowano z pomini¢ciem kont rozrachunkowych, tj. ksiggowano bezposrednio
w koszty.

Obstuga kancelaryjna i organizacyjno—techniczna Rady Gminy i jednostek pomocniczych
nalezy do zakresu czynnosci p. Barbary Iminskiej — Inspektora ds. obslugi rady gminy
i obrony cywilne;j.

Sporzadzanie list wyptat radnych oraz soitysow nalezy do zakresu czynnosci Pani Aliny
Kwiatkowskiej - Sipta — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i plac.

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych w 2013 roku
prowadzono w oparciu o przepisy ogdlnie obowigzujace oraz Regulamin Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Damnicy, wprowadzony przez
Wéjta Gminy Damnica zarzadzeniami:

‘L v 2
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— Nr 60/2012 w sprawie przyjecia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzedzie Gminy Damnica (zmiany wprowadzono zarzadzeniem
Nr 72/2012 z dnia 12 lipca 2012 roku),

— Nr 68/2013 z dnia 25 lipca 2013 roku w sprawie przyjecia Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy Damnica.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS dla pracownikéw Urzedu Gminy w Damnicy:

Lp. Odpis na ZFSS 2013
1. | Odpis na:
- 1-go pracownika w zl, 1.093,93
- 1-go emeryta w i, 182,32
2. | Podstawa ustalenia odpisu podstawowego:
- przecig¢tna liczba zatrudnionych 22
- il0$¢ emerytow 2
3. |Podstawa ustalenia korekty odpisu (przecigtne liczby
zatrudnionych w poszczeg6lnych miesigcach podzielone
przez 12): 22
- przecigtna liczba  zatrudnionych (administracja,
pracownicy interwencyjni) 2
- ilo§¢ emerytow
4. | Odpisu nalezato dokona¢ w kwocie 24.431,10
5. | Odpisu dokonano w kwocie: podstawowej 24.431,10
6. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja 18.323,33
75% odpisu podstawowego (WB Nr 2003 z dnia
15.03.2013r.—5.000,00 zt, WB Nr2010 z dnia 16.05.2013r.
—13.323,33 zh
7. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzeénia 6.107,77
25% odpisu podstawowego (WB Nr 2035 z dnia
27.09.2013r.)
8. | Niedoplata (-)/nadptata (+) w zi 0,00

3) Plan finansowo — rzeczowy ZFSS Urzedu Gminy w Damnicy (brak daty sporzadzenia)
w trakcie 2013 roku byl raz zaktualizowany (brak daty aktualizacji). W odniesieniu do
pierwotnego planu, ostatecznie przychody i wydatki zwigkszono o 2.700,00 zt.

e Plan finansowo - rzeczowy ZFSS na 2013 rok po zmianach przewidywat:
— Przychody:
» Srodki finansowe na koncie z roku poprzedniego —2.007,47 zt,
» Planowane srodki z odpiséw na rok biezacy — 24.431,10 zi,
» Splaty pozyczek udzielonych w 2012 roku i 2013 roku — 10.000,00 zt,
Razem przychody: 36.438,57 zl

Wydatki:

Swiadczenia urlopowe — 8.838,57 zt,

Pomoc finansowa w trudnej sytuacji losowej — 150,00 zi,

Pomoc w formie rzeczowej lub finansowej (Swiateczna) — 17.650,00 z1,

Pomoc rzeczowa dla dzieci pracownikéw — 800,00 zt,

Zwrotna pomoc na cele mieszkaniowe — 9.000,00 zi.

Razem wydatki: 36.438,57 zl
e Plan i wykonanie wydatkéow w 2013 roku (w zi):

VVVVY!

L ] Rok 2013
Lp. Rodzaj §wiadczen Plan Wykonanie
| [ Swiadczenia urlopowe 8.838,57 8.778,00
2 | Pomoc finansowa w trudnej sytuacji losowej 150,00 150,00
Y 2
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3 | Pomoc w formie rzeczowej lub finansowej (§wiateczna) 17,650,00 16,443,00
4 | Pomoc socjalna dla dzieci pracownikéw 800,00 716,00
5 | Zwrotna pomoc na cele mieszkaniowe 9.000,00 9.000,00

Ogoblem: 36.438,57 35.087,00

4) Dane dotyczace wykorzystania sSrodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencj¢ na koncie

851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych.

Stwierdzono, ze na saldo konta 851 na koniec roku (9.819,74 zI) skladaja sie

niewykorzystane $rodki funduszu (1.719,74 zf) oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu

udzielonych pozyczek mieszkaniowych (8.100,00 z1).

Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania srodkéw ZFSS. Kontroli poddano catg

dokumentacj¢. Ustalono, ze:

e WszysCy pracownicy oraz pozostate osoby uprawnione do otrzymania $wiadczen ztozyli
o$wiadczenia o wysokos$ci osiggnigtego dochodu brutto na jednego cztonka rodziny,
b¢dace podstawg wyptaty swiadczen z Funduszu,

e pomoc finansowa z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jest przyznawana na
wniosek osoby uprawnione;j,

e zgodnie z Regulaminem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, przy
przyznawaniu pomocy finansowej w zwigzku z indywidualnymi zdarzeniami losowymi
uwzgledniano sytuacje Zyciowa, rodzinng i materialng osoby uprawnionej,

e ewidencje ksiggowa prowadzono w nastgpujacy sposob:

— ewidencje¢ ksiggowa operacji bezgotowkowych prowadzono w oparciu o wyciagi
bankowe do konta 135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,

— ewidencj¢ naleznosci i zobowigzan z tytutu udzielonych pozyczek z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzono na koncie 234 — Pozostate rozrachunki
z pracownikami.

Prowadzeniem spraw zwiazanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

zajmuje si¢ p. Ludmita Wiczkowska — Inspektor ds. pozyskiwania i rozliczania srodkow

zewnetrznych (co nie wynika z jej zakresu czynnosci).

3.5.9. Wydatkowanie S$rodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2013.
1) W uchwale Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku

w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok okreslono:

e dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wphwy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu
terytorialnego §0480 Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
w kwocie 74. 000,00z,

e wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocie 70.000,00 zi,

e wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdzialanie narkomanii w kwocie 4.000,00 zt,

e zmian w budzecie dokonano uchwatami Rady Gminy Damnica i ostatecznie plan
dochodéw i wydatkow w ww. zakresie przedstawiatl si¢ nastepujgco:

— ogbtem planowane wydatki wyniosty:
» wrozdziale 85154 -75.170,00 zt,
» wrozdziale 85153 —4.000,00 zt,
— ogoblem planowane dochody wyniosty 79.170,00 zi.

o
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2) Rada Gminy Damnica podjeta uchwale:

e Nr XXIX/2010/13 z dnia 13 stycznia 2013r. w sprawie zatwierdzenia ,»Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w gminie Damnica
na 2013r.”.

* ww. Program Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych przewidywal realizacj¢ nastgpujacych zadan (wg planu wydatkéw
w nim zawartych:

Zakup ulotek, ksigzek, broszur, kaset video, ptyt DVD zwigzanych z profilaktyka

alkoholowa — 400,00 zi;

Finansowanie zaj¢¢ i programow profilaktyczno-edukacyjnych dla dzieci

1 mlodziezy w swietlicy w Damnie — 5.000,00 zi;

Zakup uslug obejmujgcych wykonanie opinii, ekspertyz i analiz — opinie

psychologiczne i psychiatryczne — 4.500,00 zt;

Koszty postgpowania sgdowego — optaty od wniosku o wszczecie postepowania

nieprocesowego — 600,00 zi;

Wynagrodzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych —

7.560,00 zt;

Dofinansowanie $wiadczen i ustug wykonywanych przez Izbe Wytrzezwien —

2.500,00 zi;

Organizacja i finansowanie wypoczynku letniego z programem profilaktycznym dla

dzieci z rodzin dysfunkcyjnych, alkoholowych ~ kolonie letnie — 14.000,00 zi;

Dofinansowanie obozu letniego dla dzieci z rodzin dotknietych chorobg alkoholowa

organizowanego przez parafi¢ Damno — 500,00 zi;

Zakup ustug terapeutycznych dla oséb uzaleznionych od alkoholu — 7.000,00 zi;

Dofinansowanie szkolen i kurséw specjalistycznych w tematyce uzaleznien od

alkoholu dla cztonkéw komisji —2.500,00 zt;

Szkolenie Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét w Zagorzycy ,,Uzaleznienia- droga

do nikad” - 600,00 zi;

Szkolenie Rady Pedagogicznej, uczniéw i ich rodzicéw z zakresu przeciwdziatania

alkoholizmowi, narkomanii i innych uzaleznien przy Szkole Podstawowe;j

w Domaradzu — 600,00 zt;

Profilaktyka uzaleznien — organizacja programoéw i szkolen dla Rady Pedagogiczne;j,

ucznidw oraz rodzicéw z zakresu uzaleznien od alkoholu, nikotyny, narkotykéw —

1.200,00zt;

Spektakle teatralne, kino, wystepy muzyczne — 2.800,00 zi;

Prowadzenie lokalnych kampanii edukacyjnych ,,Bezpieczne wakacje- Trzezwe

wakacje” — z bezplatnym parkiem rozrywki i programem profilaktycznym -

4.000,00 zt;

Prowadzenie szkolnego dnia profilaktyki przy Zespole Szkét w Zagoérzycy — 500,00

zl;

Profilaktyczny festyn integracyjny przy Szkole Podstawowej w Domaradzu —

300,00 zi,

Organizacja festynu rodzinnego ,,Zyj zdrowo bez natogéw” przy Zespole Szkot

w Damnie — 700,0 zi;

Cykliczne imprezy integracyjne:

» Asy z I klasy oraz konkursu wiedzy na temat profilaktyki i zdrowego stylu zycia
—600,00zt;

Zakup materiatow papierniczych na potrzeby komisji — 400,00zt;

Delegacje, wynajem samochodu w celu kontroli placéwek handlowych 590,00z1;

Dofinansowanie zaje¢ o charakterze sportowo — rekreacyjnym:

Ay-a K4
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Turniej Wyciskania Lezac — stowarzyszenie SSI Aktywni Damnica — 300,00zt;
Bieg Pod Dgbem — stowarzyszenie SSI Aktywni Damnica — 300,00zt;
Impreza biegowa w ramach akcji ,,Polska Biega” — 300,00z1;
Turniej sitowo-sprawnosciowy w ramach pikniku przy Zespole Szkét
w Damnie — 300,00z1;
— Pozalekcyjne zajgcia sportowe — nauka ptywania — 6.500,00zt;
— Lokalne imprezy bezalkoholowe (festyny, pikniki, turnieje sportowe) — 1.500,00zt;
— Organizacja i finansowanie konkurséw dotyczacych uzaleznien i przemocy —
800,00zt
— Programy profilaktyczne w szkotach i placéwkach opiekunczo — wychowawczych:
» Program profilaktyczny pod nazwg ,,Cukierki” dla uczniéw klas I-III Zespotu
Szkot w Zagorzycy — 1.350,00zt;
» Realizacja zajg¢ edukacyjno-rozwojowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
profilaktyki dla uczniéow Zespotu Szk6t w Damnicy — 1.800,00z1.
Realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméow
Alkoholowych Gminy Damnica wymieniong uchwalg powierzono Gminnemu
Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Damnicy.

YVVYV

3) Srodki poniesione na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Uzaleznien wydatkowano

w nastepujacy sposob:

Lp. | Klasyfikacja [ Plan | Wykonanie
Rozdzial 85153
1 [ 4300 — Zakup ustug pozostatych 4.000,00 4.000,00
Razem: 4.000,00 4.000,00
Rozdzial 85154
2310 - Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace
1 realizowane na podstawie porozumien (uméw) migdzy jednostkami 2.500,00 2.500,00
samorzadu terytorialnego
| 2| 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 10.619,00 10.619,00
3 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia 10.847,00 10.846,51
4 4300 — Zakup ustug pozostalych 43.276,00 43.275,54
5 3;?n()ii- Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 6.635,00 6634.26
| 6 | 4430 - Rézne oplaty i skladki 1293,00 1293,00
\ Razem: 75.170,00 75.168,31
[ OGOLEM: 79.170,00 79.168,31

4)

Dokumenty finansowe dotyczace wydatkéw w ramach ww. Programu znajdowaly sie
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spofecznej w Damnicy, dlatego odstgpiono od ich kontroli.

Na Sesji Rady Gminy Damnica w dniu 27 lutego 2014 roku p. Pawet Lewandowski —
Zastepca Przewodniczacego GKRPA przedstawil sprawozdanie z dzialalno$ci Gminne;j
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych za 2013 rok, natomiast p. Beata
Orlicka — Kierownik w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Damnicy przedstawilta
sprawozdanie z realizacji Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie
Damnica za 2013 rok.

Radni nie wniesli uwag do przedstawionych sprawozdan.

"‘ﬁi/u‘i
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3.5.10. Wydatkowanie Srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

1) W 2013 roku na terenie Gminy Damnica funkcjonowata jedna jednostka Ochotniczej Strazy
Pozarmej w Damnicy. Jednostka funkcjonuje w oparciu o przepisy ustawy — Prawo o
Stowarzyszeniach i zostata wpisana do Krajowego rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000259345 dnia 23.06.2006r.

Zadania szczegélowe i organizacj¢ jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej w Damnicy
okresla statut, ktéry w zakresie ochrony przeciwpozarowej zostal uzgodniony
z Komendantem Miejskim Panstwowej Strazy Pozarnej.

2) Plan i wykonanie wydatkéw biezacych na Ochotniczg Straz Pozarng ujeto w budzecie
gminy 1 w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych (rozdziat 75412), za
rok 2013 (w zi):

\ § Klasyfikacji budzetowe] ol 2013
Plan po zmianach _Wykonanie
[ 3030 — Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych 7.358,00 7.357,50
| 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe 9.600,00 9.477,50
4210 — Zakup materialéw i wyposazenia 20.826,00 20.622,50
4260 — Zakup energii 1.800,00 1.720,88
4270 - Zakup ustug remontowych 8.400,00 8.372,86
4280 - Zakup ustug zdrowotnych 1.717,00 1.693,50
4300 — Zakup ustug pozostatych 4.450,00 4.443,60
4360 — Optaty z tytuhu zakupu ushug telekomunikacyjnych 100,00 100,00
telefonii komérkowe;j
4370 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 233,00 232,50
$wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej
4430 - Rézne opflaty i sktadek 6.300,00 6.300,00
| 4700 - Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami 3.476,00 3.476,00 |
| korpusu stuzby cywilnej |
‘ Ogélem: | 64.260,00 63.796,84

3) Szczegdlows kontrolg objeto wydatki zaklasyfikowane do paragrafow:
— 3030 - Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych - oznaczone w ewidencji numerami

(listy ptac): 17A/11/2013 (675,00 z}), 3/028A/2013 (375,00 z), 47A/04/2013
(67,50 zt), 061 A/05/2013 (900,00 zt), 061B/05/2013 (2160,00 z1), 6/086A/2013 (442,50
z), 109A/07/2013 (1350,00 zb), 170/11/2013 (322,50 zb), 179A/2013
(465,00 zt), 193A/12/2013 (1241,25 zb), 191/12/2013 (300,00 zt), 191A/12/2013
(300,00 z1).

4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia - oznaczone w ewidencji numerami (wyciagi
bankowe): 14W (347,00 z}), 14W (732,69 z}), 15W (53,50 zl), 16W (200,00 zi),
32W (543,51 zbh), 36W (11,81 zi), 38W (243,00 zi), 38W (570,20 zi), 54W
(1.660,00 zt), 69W (140,08 z1), 69W (426,47 zt), 69W (118,65 zi), 69W (4.401,54 z1)
81W (291,60 zt), 86W (385,70 zt), 125W (101,25 z}), 125W (310,08), 125W (327,24),
125W (217,60), 128W (3440,00), 132W (149,60), 132W (166,84), 132W (254,05 z1),
150W (320,91 z}), 198W (342,25 z1), 198 W (185,26 zt), 198W (84,84 z1), 210W (84,00
zh), 229W (351,75 zt), 233W (456,05 zt), 239W (2.125,00 z}), (raporty kasowe): 8/02
(21,56 zh), 8/02 (201,50 zt), 11/02 (23,02 z}), 11/02 (145,72 zt), 12/02 (268,82 z1), 13/02
(70,00 z1), 18/02 (33,94 zt), 39/02 (36,58 zt), 61/02 (38,97 z1).

4270 - Zakup uslug remontowych - oznaczone w ewidencji numerami (wyciagi
bankowe): 29W (4.355, 63 zt), 33W (2.246,03 zt), 70W (885,60 zt), 188W (885,60 zt).
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— 4300 - Zakup ustug pozostatych - oznaczone w ewidencji numerami (wyciagi
bankowe): 27W (159,90 zt), 28W (45,00 zt), 34W (354,86 z}), 37W (78,72 z}), 46W
(45,00 zt), 66W (45,00 z}), 70W (1.296, 42 zt), 80W (535,05 zt), 80W (305,04 z}), 81W
(14,76 zt), 86 W (45,00 zt), 87W (495,94 zt), 109W (45,00 zt), 125W (196,80 zt), 125W
(149,00 z1), 130W (45,00 zt), 152W (45,00 zt), 173W (45,00 z1), 193W (45,00 z}), 202W
(154,00 zt), 211W (45,00 zt), 232W (45,00 zt), 241W (45,00 z}), (raporty kasowe):
13/02 (16,00 zt).

— 4430 — Rozne optaty i sktadki — oznaczone w ewidencji numerami (wyciagi bankowe):
36W (262,00 zt), 78W (1.050,00 zi), 91W (2.500,00 zt), 92W (-262,00 z}), 203W
(1.075,00 zt), 219W (400,00 zt), 230W (1.075,00 z).

~ 4700 — Wydatki na szkolenia — oznaczone w ewidencji numerami (wyciggi bankowe):
88W (1.476,00 zt), 102W (2.000,00 zt).

4) Wydatki zakwalifikowane do § 4170 dotyczyly wyplaty wynagrodzen z tytutu umow zlecen
dla Komendanta OSP oraz kierowcéw samochodéw OSP.

5) Wysokosc¢ i zasady wyplaty ekwiwalentu dla cztonkow OSP reguluje:
e uchwata Nr XXVII/191/08 Rady Gminy Damnica z dnia 30 pazdziernika 2008 roku
w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu za udzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych cztonkow Ochotniczej Strazy Pozarnej.
— za kazdg godzing udziatu w dziataniach ratowniczych, ekwiwalent wynosi - 15 z,
— zakazda godzing udzialu w szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Pafistwowa
Straz Pozarng lub gming oraz zabezpieczeniu imprez wynosi — 10 zi.

6) Sprawdzeniem obj¢to wyplate ekwiwalentu za rok 2013. W trakcie kontroli ustalono, Ze:

e listy plac sporzadzono na podstawie potwierdzen udziatlu w akcji ratowniczej lub
w szkoleniu, sporzadzanych po w/w wydarzeniach przez Naczelnika Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Damnicy Michala Wréblewskiego,

e wyptlaty gotowkowe, dotyczace list ptac s3 dokumentowane zbiorczymi dowodami
wyplaty wystawionymi przez kasjera, ktére nie sa sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, nie spetniajg warunkéw uznania za dowdd
ksiegowy — art. 21 ust. | ustawy o rachunkowosci,

e w5 przypadkach nieprawidlowo naliczono ekwiwalent, tj.:

— w4 przypadkach zanizono wyplat¢ ekwiwalentu o kwotg ogétem 31,75 z,
— w 1 przypadku zawyzono wyplatg ekwiwalentu o kwotg ogétem 4,50 z,

Bledne naliczenie wynikalo z przyjgcia nieprawidlowego czasu trwania akcji lub szkolenia,

stanowigcego podstawe¢ naliczenia ekwiwalentu.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:3.

7) Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzgcie strazackim za 2013 rok, w
jednostce Ochotniczej Strazy Pozarnej w Damnicy (2 pojazdy bojowe i 13 urzadzen) oraz
prawidtowos¢ udokumentowania pozostatych wydatkow.

8) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e normy zuzycia paliwa obowigzujace w 2013 roku, wynikaja z zarzadzenia Wéjta Gminy
Damnica:
— Nr 97/2012 z dnia 3 wrze$nia 2012r. w sprawie norm eksploatacyjnych oraz zasad
wydawania i rozliczania zuzycia paliw cieklych przez pojazdy i urzadzenia
eksploatowane przez jednostk¢ Ochotniczej Strazy Pozarnej w Damnicy,
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— Nr 135/2012 z dnia 26 listopada 2012r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 97/2012 Wjta
Gminy Damnica z dnia 3 wrze$nia 2012r. w sprawie norm eksploatacyjnych oraz
zasad wydawania i rozliczania zuzycia paliw cieklych przez pojazdy i urzadzenia
eksploatowane przez jednostk¢ Ochotniczej Strazy Pozarnej w Damnicy,

— Nr 2/2013 z dnia 7 stycznia 2013 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 97/2012 Woijta
Gminy Damnica z dnia 3 wrze$nia 2012 r. w sprawie norm eksploatacyjnych oraz
zasad wydawania i rozliczania zuzycia paliw ciektych przez pojazdy i urzadzenia
eksploatowane przez jednostk¢ Ochotniczej Strazy Pozarnej w Damnicy.

e cwidencja zuzycia paliwa prowadzona byla na kwartalnych kartach drogowych (dla
pojazdéw) i na kwartalnych kartach pracy sprzetu silnikowego (dla urzadzen):

— 1lo$¢ paliwa zuzytego oraz stan koncowy wykazany w kartach kwartalnych dla
pojazdéw i sprzgtu silnikowego byl obliczony zgodnie z ilo$ciami zuzycia paliwa wg
norm (norma wg zarzadzenia Wojta Gminy),

Prowadzenie spraw obstugi administracyjno — finansowej Ochotniczej Strazy Pozarnej
w 2013 roku nalezato do zakresu czynnosci p. Haliny Buchhloz — Inspektora ds. o$wiaty.

3.5.11. Fundusz Solecki.
Kontrola objeto rok 2013.

1) Rada Gminy Damnica uchwalg Nr XVIII/119/12 z dnia 29 marca 2012 roku, wyrazita zgode

na wyodrebnienie w budzecie Gminy Damnica na rok 2013 srodkow stanowigcych fundusz
solecki, natomiast uchwalg Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy Damnica z dnia
28 grudnia 2012 roku, w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2013 rok,
okreslita plan wydatkéw w ramach funduszu soteckiego, w kwocie ogotem 265.508,00 zt
(wydatki biezace 22.993,00 zt, wydatki inwestycyjne 242.515,00 z}).
Wojt Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 103/2012 z dnia 24 wrzes$nia 2012 roku, powotat
zespdt zadaniowy pracownikéw Urzgdu Gminy do oceny i realizacji przedsigwzigé
zgloszonych do realizacji w ramach funduszu soteckiego w Gminie Damnica.
W wymienionym zarzadzeniu Wojt Gminy okreslit zadania kierownika oraz cztonkow
zespolu zadaniowego.

2) Pracownik merytoryczny dokonat stosownych obliczen, z ktérych wynika, ze:
¢ kwota bazowa dla Gminy Damnica, na 2013 rok wynosita 2.932,18 z1,
¢ maksymalna wysoko$¢ funduszu w poszczegdlnych sotectwach nie moze przekroczyé
kwoty 29.321,87 zi,
e ogoltem fundusz solecki ustalono w kwocie 265.508,97 zi,
e w terminie do 31 lipca 2012 roku Wojt Gminy Damnica przekazal, poszczeg6lnym
solectwom informacje o wysokosci srodkéw przypadajacych na dane sotectwo.

3) Wszystkie solectwa Gminy Damnica zlozyly wnioski o przyznanie srodkéw z funduszu
soteckiego, na kwote ogétem 265.507,53zt.
Whnioski ztozono, zgodnie z art. 4 ust 4 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu
soleckim, do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy
wniosek, celem uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy.

4) Zgodnie z ewidencjg ksiggowa realizacja zadan w ramach funduszu soteckiego, przedstawia
si¢ nastgpujaco: ‘
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Lp. Solectwo Srodki soleckie wg poszczegblInych solectw
Data zlozenia | Wg wniosku o Max. wysoko§é lTVg ewidencji
Nazwa Liczba | wniosku przyznanie funduszu wg ksiggowej/Wy
mieszk. Srodkéw (w zl) ustawy (w zl) konanie (w zl
1 Bobrowniki 667 | 27.09.2012r. 25.422,00 25.422,00 22.649,96
| 2| Bigcino 189 | 28.09.2012r. 11.406,18 11.406,18 10.807,68
'3 | Damnica 1391 | 28.09.2012r. 29.321,87 29.321,87 29.195,80
|4 | Damno 718 | 28.09.2012r. 26.917,41 26.917,41 26.808,74
' 5 | Dabréowka 172 | 28.09.2012r. 10.907,71 10.907,71 10.908,00*
6 | Domaradz 237 | 25.09.2012r. 12.813,63 12.813,63 6.718,75
7 | Karzniczka 359 | 27.09.2012r. 16.390,89 16.390,89 16.280,80
8 | Lebien 204 | 28.09.2012r. 11.846,01 11.846,01 -
9 | Lojewo 205 | 24.09.2012r. 11.875,33 11.875,33 11.129,63
10 | Mianowice 303 | 28.09.2012r. 14.748,87 14.748,87 13.185,00
11 | Saborze 300 | 25.09.2012r. 14.660,90 14.660,90 13.386,29
12 | Stara Dgbrowa 202 | 26.09.2012r. 11.787,36 11.787,36 4.525,32 |
13 | Strzyzyno 252 | 24.09.2012r. 13.253,45 13.253,45 13.077,22
14 | Swiecichowo 311 | 28.09.2012r. 14.982,00 14.983,44 14.923,80
15 | Switaty 256 | 24.09.2012r. 13.370,74 13.370,74 12.255,27
16 | Wieloglowy 162 | 25.09.2012r. 10.614,49 10.614,49 9.502,98
17 | Zagbrzyca 318 | 26.09.2012r. 15.188,69 15.188,69 14.599,90
Razem: 6.246 X 265.507,53 265.508,97 229.955,14

5) Kontrolg objeto ogdét srodkow wydatkowanych w ramach funduszu soteckiego
w poszczegblnych sotectwach, w ramach wydatkow biezacych i majatkowych. W trakcie
kontroli ustalono, zZe:

e zadania zrealizowane w ramach wydatkéw biezagcych wyniosty 23.312,18 zt a wydatki
inwestycyjne 206.642,96 zl, co mialo odzwierciedlenie w uchwatach budzetowych,

e zgodnie z informacjg przekazang do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,
o wykonaniu wydatkéw w ramach funduszu soteckiego, wydatki ogoétem wyniosty
229.955,14 z1, co bylo zgodne z ewidencjg ksiggowag (wydatki w wysokosci
20.599,90 zt nie zostaly uwzglgdnione we wniosku o zwrot z budzetu panstwa czesci
wydatkow gminy wykonanych w ramach funduszu soteckiego przez Pomorski Urzad
Wojewddzki — byly to srodki otrzymane z innych dotacji)

e w jednym przypadku wydatki poniesione z funduszu soteckiego na realizacje zadan
solectwa Dabrowka zostaly przekroczone o 0,29 zi.

e 0g6t srodkow wydatkowano zgodnie z trescig ztozonych wnioskow.

Wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg funduszu soleckiego: przekazywanie soltysom

informacji o wysokosci srodkéw przypadajagcych dla solectwa, weryfikacja wnioskow

ztozonych przez soltyséw, wspotpraca z sottysami w zakresie realizacji wydatkéw w ramach
srodkéw funduszu soleckiego, nalezy do zakresu czynnosci p. Ludmily Wiczkowskiej —

Inspektora ds. pozyskiwania i rozliczania srodkow zewngtrznych.

3.5.12. Inne wydatki biezgce.
3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) W 2013 roku jednostka przekazata srodki finansowe w wysokosci 2.400,00 zt na podstawie
porozumienia nr W1.01.2013 Komendzie Miejskiej Policji w Stupsku na zabezpieczenie
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, w okresie od maja do pazdziernika 2013 roku, na
terenie Gminy Damnica.
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2) Rozliczenie otrzymanych $rodkéw nastapito w dniu 22.11.2013 roku, na podstawie pisma
SW.312-89/2013. W zalagcznikach Komenda Miejska Policji w Stupsku przestata kserokopie
raportow zawierajacych nazwiska funkcjonariuszy oraz ilosci shuzb na kwote 2.400,00 zi.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy Pozarne;j.

1) Gmina Damnica w 2013 roku na podstawie art.19g ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej przekazala na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Wsparcia
Panstwowej Strazy Pozarnej Wojewodztwa Pomorskiego, kwote 1.000,00 zi,
z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu sztandaru dla Komendy Miejskiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Stupsku. Przekazanie srodkow bylo zgodne 2z uchwalg
Nr XXX/221/13 Rady Gminy Damnica z dnia 28 lutego 2013 roku w sprawie przekazania
srodkéw finansowych na Wojewddzki Fundusz Wsparcia Panstwowej Strazy Pozarnej
Wojewodztwa Pomorskiego z przeznaczeniem na potrzeby Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupsku.

2) Rozliczenie otrzymanych Srodkow nastagpito na podstawie pisma
Nr PF.076..26.12.2013.WH. z dnia 28.02.2013 roku. Komenda Miejska Panstwowej Strazy
Pozarnej w Shtupsku przekazala w formie tabeli rozliczenie dotacji. W zalgcznikach
przestata potwierdzenie przelewu na kwotg 3.000,00 zI oraz kserokopig¢ faktury zakupu.

3.5.12.3. Opieka nad bezdomnymi zwierz¢tami oraz wylapywanie bezdomnych zwierzat.

1) Rada Gminy Damnicy na obszarze gminy Damnica przyj¢ta zasady opieki nad bezdomnymi
zwierzetami uchwatami:

e Nr XVII/107/12 z dnia 01 marca 2012 roku w sprawie przyjecia ,,Programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat na terenie gminy
Damnica w 2012 roku”

o Nr XXXIV/252/13 z dnia 26 czerwca 2013 roku w sprawie przyjecia ,,Programu opieki
nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie
gminy Damnica w 2013 roku.”

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e W dniu 30 stycznia 2013 roku zawarto umow¢ Nr RGN.GN.LRG 1402/2013 na
przeprowadzanie interwencji w przypadkach niechumanitarnego traktowania zwierzat,
zapewnienie wlasciwej opieki oraz znajdowanie nowych wiascicieli dla bezdomnych
psow z terenu Gminy Damnica reprezentowang przez Woéjta Gminy — p. Grzegorza
Jaworskiego z Ogo6lnopolskim Towarzystwem Ochrony Zwierzat OTOZ ,,Animals”
z siedzibg w Gdyni, reprezentowang przez: Ewe¢ Gebert — Prezes OTOZ ,,Animals”,
Edyt¢ Dawidowskg — Wiceprezes OTOZ ,,Animals”. Umowa obowigzywata od
1.02.2013 roku do 31.01.2014 roku.

— w umowie okreslono stawke za dostarczonego bezdomnego psa — 1.200,00 zt, za
kota — 500,00 z1, za kocie — 350,00 zi,
— rozliczenie zgodnie z umowa nastgpowalo na podstawie noty ksiegowej
wystawianej na koniec miesigca za wykonane zadania w tym okresie,
— dostarczenie zwierzgcia do schroniska przez Zleceniobiorcg powoduje zwickszenie
3\/zy/wj%/‘.stzzlwek 0 300,00 zt.
W
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¢ Na zapewnienie wykonywania zleconych ustug weterynaryjnych w ramach realizacji
,-Programu opieki nad zwierz¢tami oraz zapobieganiu bezdomnosci zwierzat na terenie
gminy Damnica w 2013 roku” z dniu 11 marca 2013 roku Gmina Damnica
reprezentowana przez p. Grzegorza Jaworskiego — Wéjta Gminy zawarla umowe
z Gabinetem Weterynaryjnym Jerzego Remiszewskiego w Damnicy.

e W 2013 roku przeprowadzono 8 interwencji odfowienia bezdomnych pséw (wydatki
ogotem 8.700,00 z1) oraz jedng sterylizacj¢ psa (wydatek 200,00 zl) przeprowadzong
przez Gabinet Weterynaryjny Lek. Wet. I. Stenek w Stupsku.

e Wydatki z tytulu opieki nad zwierzgtami, ujmowano w rozdziale 90095 Pozostala
dzialalnos¢ (dzialt Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska) §4300 - Zakup ustug
pozostatych, w 2013 roku wykonanie wydatkow wynosito 10.224,00 zt (plan 10.244,00
zh).

3.5.12.4. Wydatkowanie Srodkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy
Prawo ochrony $rodowiska.

1) Na mocy ustawy o zmianie ustawy Prawo ochrony srodowiska oraz niektorych innych
ustaw z dnia 20 listopada 2009 roku (Dz. U. Nr 215, poz. 1664) Gminny Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej zostat zlikwidowany z dniem wejscia w zycie niniejsze;j
ustawy, a $rodki funduszu zostaly przekazane do budzetu Gminy.

2) Plan dochodow i wydatkow w rozdziale 90019 ,Wplhywy i wydatki zwigzane
z gromadzeniem Srodkow z oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska”, Rada Gminy Damnica
ustalita uchwatg Nr XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Damnica na 2013 rok:

Plan wg uchwaly budzetowej J
Dochody Wydatki
2013 § Kwota (w zl) § Kwota (w zl)
4210 Zakup materiatow i wyposazenia 1.000,00
0690 32.000,00 | 4300 Zakup ustug pozostatych 10.000,00
4430 Rézne oplaty i skladki 12.656,00
Razem: 32.000,00 X 23.656,00

3) Realizacj¢ budzetu w ramach rozdziatu 90019, przedstawia ponizsza tabela:

Wykonanie ;
Dochody Wydatki |
§ Wykonanie (w zl) § Wykonanie (w zl) |
2013 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 212,32
0690 13.979,23 | 4300 Zakup ustug pozostatych 833,57
4430 Roézne oplaty i skiadki 11.956,00
Razem: | 13.979,23 X 13.001,89

W kontrolowanym zakresie uwag nie wniesiono. ,

> o/

W
S

Regionalna [zba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica



96

3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

1) W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaly uregulowania wewnetrzne

dotyczace procedur postepowania przy zamowieniach do 14.000,00 euro, zapisane

w zarzadzeniu Nr 126/2012 Wojta Gminy Damnica z dnia 12 listopada 2012 roku

W sprawie zatwierdzenia Instrukcji postepowania w sprawie udzielania zamoéwien

publicznych w Urzgdzie Gminy Damnica oraz Regulaminu Prac Komisji Przetargowej w

Urzedzie Gminy Damnica.

W Instrukcji postepowania w sprawie udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy

Dampnica okre$lono:

— przeprowadzenie postgpowania przez Komisje Przetargowa,

— tryb uproszczony udzielania zaméwien publicznych (zaméwienia, ktérych wartos¢ nie
przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych),

— uregulowania dotyczace tresci umow,

— sposob realizacji zamowienia publicznego.

W Regulaminie Prac Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Damnica okreslono:

— prawa i obowiazki cztonkow Komisji,

— tryb pracy Komisji Przetargowe;j,

— kolejnosé podejmowanych czynnosci przez Komisje.

2) W kontrolowanym roku w wydatkach biezacych jednostki zastosowano przepisy ustawy

3)

Prawo zamodwien publicznych, w przypadku nastepujgcych zadan:

—  Swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadow Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica (maj 2013r.).

— Udzielenie i obstuga kredytu diugoterminowego w wysokosci 624,875,00 zt na
finansowanie planowanego deficytu w budzecie gminy na 2013 rok.

— Udzielenie 1 obstuga kredytu dlugoterminowego w wysokosci 700.000,00 zt na
finansowanie planowanego deficytu w budzecie Gminy Damnica na 2013 rok.

— Swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od whascicieli
nieruchomosci zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbioérki
Odpad6éw Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica (listopad 2013r.).

Kontroli poddano realizacj¢ postepowania o udzielenie zamowien oraz wykonanie uméw

dotyczacych:

a. Swiadczenie ushug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadoéw Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica (maj 2013r.).

b. Udzielenie i obstuga kredytu dlugoterminowego w wysokosci 700.000,00 zt na
finansowanie planowanego deficytu w budzecie Gminy Damnica na 2013 rok.

c¢. Swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadéw Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica (listopad 2013r.).

AV
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Zamawiajqgcy:

Nazwa postepowania:

97

Nr postepowania:

Gmina Damnica

Swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania

odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkalych ~wraz z  prowadzeniem Punktu
Zbiorki Odpadéw Komunalnych w

Selektywnej
miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica
171946-2013

Rodzaj zaméwienia: Ustugi

Szacowana wartosé zamowienia:

242.032,52 zt (60.213,09 euro), na podstawie wiasnych

kalkulacji oraz cen za odpady komunalne obowiazujacych w roku ubiegltym oraz szacunkowe;j
ilosci odpadéw odebranych w terenu gminy od wiascicieli nieruchomosci.

L CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie et - Data/
p: zambwienia publicznego ki nie dotyczy
] Szacowana warto$¢ zaméwienia 233(;;)32’52 &) nere (60.215,09 24.04.2013r.

- Biuletyn Zamowien
Publicznych — ogloszenie Nr 30.04.2013r.
5 Ogtoszenie o zaméwieniu 171946-2013
" | (miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzgdu
Gminy 30.04.2013r.-
- BIP Gminy 30.05.2013r.
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
4, | Termin sktadania ofert Urzad Gminy w Damnicy 10,05:2013x: |g(())cz)zo
5. | Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentéw 1 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcoéw 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
Konsorcjum: Elwoz Sp. z 0.0.
w Miechucinie oddziat w
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Sierakowicach z Remondis Sp. -
z 0.0. w Warszawie oddziat
w Leborku
10. | Cena wybranej oferty 290.952,00 zt (brutto) -
11. | Termin zwigzania z ofertg 30 dni -
2% wynagrodzenia umownego
brutto — 5.819,04zt (wniesione w
12. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sgf;az;iegg\ga@rg;:;?&iz:x -
Nr GKo/1519/2013/031-00-00-
70 z dnia 28.05.2013r.)
13. | Wadium Zar.nayvia'jqcy . mie:  wymiggH
wniesienia wadium
14. | Data zawartej umowy - 29.05.2013r.
- Biuletyn Zamowien
15. | Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia Publicznych — ogtoszenie Nr 29.05.2013r.
93569-2013
16 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich ) i
" | forma
17. | Zamo6wienia dodatkowe/uzupetniajace - -

T/

i
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Lp.

Opis przedmiotu zaméwienia

Tak Nie

Uwagi

Czy zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb

jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych

i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. 1 pzp

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamo6wienia w sposéb, ktory

2. | mégliby utrudnia¢ uczciwa konkurencjg?
Art. 29 ust. 2 pzp

e W dniu29.04.2013 roku Wéjt Gminy Damnica zatwierdzil wniosek z dnia 29.04.2013r.
0 wszczgeie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na odbidr i

zagospodarowanie  odpadow

komunalnych

od  wszystkich

nieruchomosci

zamieszkatych z kazdej miejscowosci polozonej na terenie Gminy Damnica wraz

z prowadzeniem Punktu Selektywnej

Zbiorki  Odpadow

Komunalnych

w miejscowosci Karzniczka (komorka wnioskujagca — Stanowisko ds. ochrony

$rodowiska i gospodarki odpadami).

e Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wojt Gminy Damnica z dnia 26 kwietnia 2013 roku
w sprawie powofania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug odbioru

i zagospodarowania

odpadéow komunalnych od wiascicieli

nieruchomosci

zamieszkalych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw
Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica”, zostat ustalony sktad oraz

zadania komisji.
¢ W wymaganym terminie wptyneta | oferta:

— Konsorcjum: Elwoz Sp. z 0.0. w Miechucinie oddziat w Sierakowicach z Remondis Sp.

z 0.0. w Warszawie oddzial w Leborku.

Wymagane dokumenty
z SIWZ

Konsorcjum: Elwoz Sp. z 0.0. w Miechucinie
oddzial w Sierakowicach z Remondis Sp.
z 0.0. w Warszawie oddzial w Leborku

Aktualny odpis wla$ciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dzialalnosci gospodarczej*

X (Elwoz Sp. z 0.0.)
KRS z dnia 5.04.2013r.
X (Remondis Sp. z 0.0.)
KRS z dnia 12.04.2013r.

odpadow (zatacznik Nr 3 do SIWZ)

X

Formularz ofertowy (zatacznik Nr 9 do SIWZ) 9.05.2013r.
290.952,00 zt

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu X
(zatgcznik Nr 2 do SIWZ) 9.05.2013r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalacznik Nr X
8 do SIWZ) 9.05.2013r.
Wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie
odbierania  odpadéw  komunalnych od  wlascicieli X
nieruchomosci na terenie Gminy Damnica
Zezwolenie na transport odpadéw komunalnych, w zakresie X
niezbednym do realizacji zadania
Wpis do rejestru zbierajacych zuzyty sprzet elektryczny i
elektroniczny prowadzony przez Glownego Inspektora X
Ochrony Srodowiska
Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spehienia
warunkéw wiedzy i do$wiadczenia ustug wykonanych lub X
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat — ilo§¢ odebranych 9.05.2013r,

Pt
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Wykaz ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spetnienia
warunkéw wiedzy i do$wiadczenia ustug wykonanych lub X
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat - warto§¢ minimalna 9.05.2013r.
400.000,00 zt (zatacznik Nr 4 do SIWZ)
Wykazanie  dysponowania  odpowiednim  potencjalem X
technicznym (zalgcznik Nr 5 do SIWZ) 9.05.2013r.
Wykazanie dysponowania odpowiednia baza magazynowo —
transportowg usytuowang na terenie gminy lub w odleglosci X
nie wigkszej niz 60 km od granic gminy (zatagcznik Nr 6 do 9.05.2013r.
SIWZ)
Wykaz czgéci zamOwienia, ktére =zostang powierzone X
podwykonawcom (Zatacznik Nr 9 do SIWZ) 9.05.2013r.
Dokument, w ktéorym wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia ustanawiaja pelmomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i o udzielenie X
zamOwienia | zawarcia umowy w sprawie zamOwienia
publicznego

| Zaakceptowany projekt umowy (Zatacznik Nr 10 do SIWZ) X

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skiadania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia w zakresie wymaganych dokumentéw, oswiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, tj. 265.000,00 zt brutto.

Ogloszenie 0 wyniku postepowania zamawiajacy skierowal do oferenta pismem Nr
W1.271.03.2013 z dnia 14.05.2013 roku.

W dniu 29 maja 2013 roku zostata zawarta umowa Nr W1.272.03.2013 pomigdzy
Konsorcjum: Elwoz Sp. z 0.0. w Miechucinie oddziat w Sierakowicach z Remondis Sp.
z 0.0. w Warszawie oddzial w Leborku, reprezentowang przez V-ce Prezesa Zarzadu
Elwoz Sp. z 0.0. p. Mirostawa Myszk (zgodnie z udzielonym petnomocnictwem) a
Gming Damnica reprezentowang przez Wojta Gminy Damnica p. Grzegorza
Jaworskiego (przy kontrasygnacie p. Urszuli Perkowskiej Skarbnika Gminy Damnica)
na $wiadczenie ushug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej
Zbiorki Odpadéow Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica.

W umowie Nr W1.272.03.2013 okreslono:

Data zawarcia umowy 29.05.2013 roku

2% wynagrodzenia umownego brutto — 5.819,04zt (wniesione w

Zebezpieczenienalezytegn wykunaria postaci gwarancji ubezpieczenia nalezytego wykonania kontraktu Nr

umowy GKo/1519/2013/031-00-00-70 z dnia 28.05.2013r.)
Wynagrodzenie Wynagrodzenie miesigczne ryczaltowe wynosi 48.492,00 zt brutto

_
:

Wynagrodzenie platne 30 dni od otrzymania faktury wraz z

Rozliczenie zamoOwienia oy
comiesi¢cznym raportem

Termin realizacji zamowienia 1 lipca 2013r. - 31 grudzien 2013r.

1. Odstgpienie przez Zamawiajagcego od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w  wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto,

2. W przypadku opdznienia w ztozeniu raportu lub sprawozdania w

Kary umowne wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien opdznienia,

3. W przypadku nieodebrania lub odebrania odpadéw z
nieruchomosci objgtej obowigzkiem odbierania odpadéow w
terminie niezgodnym z aktualnym harmonogramem — 100,00 zt

za kazdy dzien opéZnienia,

Y
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W umowie Nr W1.272.03.2013 okreslono:

4. Za kazdy dzien zwloki w dostarczeniu Zamawiajgcemu
harmonogramu - 300,00 zi,

5. Za niedostarczenie wlascicielom nieruchomos$ci harmonogramu
zaakceptowanego przez Zamawiajacego — 2.000,00 zi,

6. Zakazdy przypadek stwierdzenia, ze pojazd Wykonawcy nie jest
czytelnie oznaczony nazwa przedsiebiorstwa oraz numerem
telefonu — 500,00 zt,

7. Za kazdy dzien nie umieszczenia na stronie Wykonawcy
harmonogramu — 300,00 zi,

8. Za kazdy przypadek nieuprzatnigcia i nieodebrania odpadéw z
miejsc ich gromadzenia, ktére nie zostaly umieszczone w
pojemnikach — 300,00 zi,

9. Zakazdy ujawniony przypadek zmieszania odebranych odpadow
komunalnych — 10.000,00 zi,

10. Za osiagnigcie wskaznikéw recyklingu zgodnie z wymaganiami
rozporzqdzenia Ministra Srodowiska z dnia 29 maja 2012 roku
w tym zakresie — 5.000,00 zt.

e Zabezpieczenia $srodkéw na realizacje powyzszego zamowienia w 2013 roku, dokonano
uchwatg Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2013 rok (rozdziat 90002 §4300 plan
265.000,00 zt wykonanie 0,00 zI) w kwocie nizszej niz warto$¢ podpisanej umowy
(290.952,00 z).

Po udzieleniu zamoéwienia p. Urszula Perkowska — Skarbnik Gminy, przedstawila

o$wiadczenie o tresci cyt. ,, W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia - ,,Swiadczenie ustug

odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych

w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica” — ofert¢ zlozyl jeden wykonawca z ceng

290.952,00 zt — przekraczajacag kwote¢ podang przed otwarciem ofert, w wysokosci

265.000,00 zt.

Zgodnie z tre$cig §2 projektu umowy stanowigcej zatgcznik nr 10 do SIWZ, termin

realizacji zamowienia okreslono: od 1 lipca 2013r. do 31 grudnia 2013r., a wynagrodzenie

za jego realizacje jako ryczaltowe, ptatne miesigcznie w terminie 30 dni od zakonczenia
rozliczonego miesigca kalendarzowego i otrzymaniu przez zamawiajacego faktury.

Wobec powyzszego kwota jaka powinna by¢ zabezpieczona w budzecie gminy Damnica

na 2013r. powinna obejmowac zaptate¢ wykonawcy za 5 miesi¢cy $wiadczonych ustug, t

j. 242.460,00 z1. Pozostatg kwote zamawiajgcy zaptaci wykonawcy z budzetu 2014 roku.

Majac powyzsze na uwadze, zamawiajgcy ma mozliwos¢ przeznaczenia na sfinansowanie

zamoéwienia dodatkowych srodkéw, ktére zostang ujete w budzecie gminy Damnica na

2014 rok”.

e laczna warto$¢ wydatkodw poniesionych na realizacje przedmiotowego zamoéwienia w
2013 roku wyniosta kwote 242.460,00 zt:

— Faktura Nr SI/FVK/13/07/167 z dnia 31.07.2013r. na kwote 48.492,00 zt za odbiér
1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych wraz z prowadzeniem punktu selektywnej zbiorki odpadéow
komunalnych (zaptata WB Nr 168W z dnia 6.09.2013r.),

— Faktura Nr SUFVK/13/08/128 z dnia 30.08.2013r. na kwot¢ 48.492,00 zt za odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkalych wraz z prowadzeniem punktu selektywnej zbiorki odpadéw
komunalnych (zaptata WB Nr 186W z dnia 2.10.2013r.),

— Faktura Nr SU/FVK/13/09/125 z dnia 30.09.2013r. na kwotg 48.492,00 zt za odbior
1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci

ii&m“c ‘
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zamieszkatych wraz z prowadzeniem punktu selektywnej zbiérki odpadéw
komunalnych (zaptata WB Nr 205W z dnia 29.10.2013r.),

Faktura Nr SI/FVK/13/10/114 z dnia 31.10.2013r. na kwote 48.492,00 zt za odbiér
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkalych wraz 2z prowadzeniem punktu selektywnej zbiorki odpadéw
komunalnych (zaptata WB Nr 224W z dnia 29.11.2013r.),

Faktura Nr S/FVK/13/11/140 z dnia 29.11.2013r. na kwot¢ 48.492,00 zt za odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci
zamieszkatych wraz z prowadzeniem punktu selektywnej zbiorki odpadow

komunalnych (zaptata WB Nr 233W z dnia 11.12.2013r.).
W 2014 roku na realizacj¢ przedmiotowego zamowienia poniesiono wydatki w kwocie
48.492,00 zt - Faktura Nr SI/FVK/13/12/130 z dnia 31.12.2013r. za odbior i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych
wraz z prowadzeniem punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych (zaptata WB

Nr 17W z dnia 29.01.2014r.).

Ad b)
Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nazwa postepowania: Udzielenie i obstuga kredytu dlugoterminowego w
wysokosci 700.000,00 zt na finansowanie planowanego
deficytu w budzecie Gminy Damnica na 2013 rok.
Nr postegpowania: 215277-2013

Rodzaj zamdwienia:

ustugi

Szacowana wartosé¢ zamowienia:

120.000,00 2t (29.853,72 euro), do wyliczenia kosztu

kredytu przyjeto oprocentowanie nominalne 4,50%.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie

W |

Opis

g Zamowienia publicznego Pl
1 Szacowana warto$¢ zamowienia 120.000,00 zt netto
- Biuletyn Zaméwien 16.10.2013r.
Publicznych — ogtoszenie Nr
3 Ogloszenie o zamdéwieniu 215277-2013
" | (miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzedu 16.10.2013r.-
Gminy 16.11.2013r.
- BIP Gminy 16.10.2013r.-
16.11.2013r.
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skiadania ofert Urzad Gminy w Damnicy 24.10:20131, %8%20
5. | Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentéw 2 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcéw 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Giolin Nolle:Bauk &4, -
Warszawa
10. | Cena wybranej oferty 106.170,67 zt netto -
11. | Termin zwiazania z ofertg 30 dni -
Zamawiajacy nie wymagat
12. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | wniesienia zabezpieczenia -
nalezytego wykonania umowy

%ﬁwz
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13. | Wadium Zamawiajacy nie wymagal -
wniesienia wadium

4. | Data zawartej umowy - 8.11.2013r.

- Biuletyn Zaméwien
15. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych — ogloszenie nr 12.11.2013r.
237295-2013
16 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich )
" | forma )
17. | Zaméwienia dodatkowe/uzupehiajace - -
Lp. | Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie | Uwagi
Czy zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych
1. | izrozumiatych okreélen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i X
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty? =
Art. 29 ust. 1 pzp
Czy zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb, ktory
2. | mégiby utrudnia¢ uczciwa konkurencje? X =
Art. 29 ust. 2 pzp

e W dniu 15.10.2013 roku W¢jt Gminy Damnica zatwierdzil wniosek
Nr RF-S.3051.1/13 z dnia 14.10.2013r.—o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na ushuge udzielenia i obstugi kredytu dtugoterminowego
w wysokosci 700.000,00 zt na finansowanie planowanego deficytu w budzecie gminy
Damnica na 2013 rok (komorka wnioskujgca — Referat Finansowy).

e Zarzadzeniem Nr 106/2013 Wo6jt Gminy Damnica z dnia 15 pazdziernika 2013 roku
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zostaly ustalone zadania oraz
skfad komisji. .

e W wymaganym terminie wptynely 2 oferty:

— Bank Spoéldzielczy w Ustce,

— Getin Noble Bank S.A. w Warszawie.

Wymagane dokumenty : Getin Noble Bank S.A. w
| 2 SIWZ. Bank Spéldzielczy w Ustce Wiirasa i
Aktualny odpis wlasciwego rejestru lub X X
centialng) pwidencii 1 informagh O\ ype s 16,067,901 3% KRS z dnia 14.10.2013r.
dzialalno$ci gospodarczej
Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 1 do X X
SIWZ) 24.10.2013r. 22.10.2013r.
. X X
g;’\"}\’/“zu)'arz eenoy (Zatgeanik Nr 2 do 24.10.2013r. 22.10.2013r.
106.190,09z4 106.170,67z1
Harmonogram sptat kredytu (Zatacznik Nr X X
3 do SIWZ) 24.10.2013r. 22.10.2013r.
Oswiadczenie o spemieniu  warunkéw
udziatu w postepowaniu i o braku podstaw X X
do wykluczenia (Zatacznik Nr 4 do SIWZ) 24, 10,2035 402D,
Aktualne  zaswiadczenie — wlasciwego
naczelnika Urzedu Skarbowego X X
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z 23.07.2013r. 20.08.2013r.
oplacaniem podatkow**
Aktualne  zaswiadczenie  wlasciwego
oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajace, X X
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem 18.10.2013r. 9.08.2013r.
skfadek**
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Aktualna informacja z Krajowego Rejestru X X
Karnego * 17.10.2013r. 4.06.2013r.
Zezwolenie Prezesa NBP lub Komisj¢

Nadzoru Bankowego na wykonywanie X X
czynnosci bankowych objetych

rzedmiotem zamdéwienia

*wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skiadania ofert
** wystawione nie wezesniej niz 3 m-cy przed uptywem terminu skiadania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia w zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. 120.000,00 zt brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajgcy skierowal do oferentéw pismem Nr
W1.271.13.2013 z dnia 28.10.2013 roku.

W dniu 8.11.2013 roku zostata zawarta umowa Nr S1716/K0/2013 pomiedzy Getin
Noble Bank S.A. w Warszawie, reprezentowanym przez p. Krzysztofa Kluza —
Pelnomocnika i p. Wojciecha Rafal - Pelnomocnika a Gming Damnica reprezentowang
przez Woéjta Gminy Damnica — p. Grzegorza Jaworskiego (przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy p. Urszuli Perkowskiej) na udzielenie kredytu inwestycyjnego
diugoterminowego w kwocie do 700.000,00 zt na finansowanie planowanego deficytu
w budzecie gminy Damnica na 2013 rok.

W umowie Nr S1716/K0/2013 okreslono:

Data zawarcia umowy 8.11.2013r.

Wynagrodzenie -

Rozliczenie zaméwienia

Sptata odsetek w terminach miesigcznych kazdego 28-go dnia miesiaca
kalendarzowego

Termi

n realizacji zaméwienia 8.11.2013r. - 28.12.2019r.

Kary umowne Brak

Zabezpieczenia srodkoéw na realizacje powyzszego zamowienia dokonano:

— uchwatg Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2013 rok (rozdziat 75702 §4300
plan 2.000,00 zt wykonanie 320,00 zt),

— uchwalg Nr XXXIX/294/13 Rady Gminy Damnica z dnia 19 grudnia 2013 roku w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2014 rok (rozdziat 75702 §4300)

W 2013 roku poniesiono wydatki na realizacj¢ przedmiotowego zamoéwienia

w wysokosci 1.260,00zt (WB Nr 232W z dnia 10.12.2013r.) — bezzwrotna prowizja.

Ad ¢)

Zamawiajgcy: Gmina Damnica

Nazwa postepowania: Swiadczenie ushig odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkalych wraz z  prowadzeniem Punktu
Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych w
miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica

Nr postepowania: 227673-2013

%
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Rodzaj zamoéwienia: Ustugi
Szacowana wartos¢ zamowienia: 541.666,67 zt (134.756,36 euro) — szacunkowg warto$é
zamOwienia ustalono na podstawie wlasnych kalkulacji oraz cen za odpady komunalne
obowigzujacych w roku ubiegtym oraz szacunkowej ilosci odpadéw odebranych z terenu gminy
od wiascicieli nieruchomosci.

Lo Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie Obis Data/
i zam6wienia publicznego P nie dotyezy
1 | Szacowana warto$¢ zaméwienia 23:6;566’67 B {14 79800 18.10.2013r.
- Biuletyn Zaméwien Publicznych —
Oelossen swion ogloszenie Nr 227673-2013 30.10.2013r.
2. b - tablica informacyjna Urzedu
(miejsca zamieszczenia) it
miny
- BIP Gminy 30.10.2013r.-
30.11.2013r.
T 3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
T4 Termi . . . 7.11.2013r. godz.
. ermin sktadania ofert Urzad Gminy w Damnicy 10.00
5. | Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentéw 2 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Elwoz Sp. z 0.0. w Miechucinie, )
' oddziat Sierakowice
10. | Cena wybranej oferty 609.120,00 zt (brutto) -
53 dni (okres 30 dni z SIWZ
przedtuzony na whniosek
11. | Termin zwiazania z ofertg Zamawiajacego o 23 dni - -
uczestnicy postepowania wyrazili
zgode)
2% wynagrodzenia umownego
brutto — 12.182,40zt (wniesione w
12 Zabezpieczenie nalezytego wykonania postaci gwarancji ubezpieczenia )
" | umowy nalezytego wykonania kontraktu Nr
GKo/1570/2013/031-00-00-70  z
dnia 17.12.2013r.)
13. | Wadium Zar'nayvia‘jqcy . nie wymagat
whiesienia wadium
14. | Data zawartej umowy - 20.12.2013r.
15. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia o;;‘;fgl?e{;‘:“%‘:g Sfi‘z’g'l‘gz"ym - 20.12.2013r.
16 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich ) ) J
" | forma
| 17. | Zaméwienia dodatkowe/uzupehiajace - . ]
Lp. | Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie _ Uwagi
Czy zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
1 doktadnych i zrozumialych okres$len, uwzgledniajac wszystkie %
* | wymagania i okoliczno$ci mogace mieé wplyw na sporzadzenie
oferty? -
Art. 29 ust. | pzp
Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamdéwienia w sposéb, ktory
2. | moégiby utrudniaé uczciwg konkurencjg? X -
Art. 29 ust. 2 pzp

' q
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e W dniu28.10.2013 roku Wojt Gminy Damnica zatwierdzil wniosek z dnia 24.10.2013r.
0 wszczgeie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na odbidr i
zagospodarowanie  odpadéow  komunalnych od  wszystkich  nieruchomosci
zamieszkatych z kazdej miejscowosci potozonej na terenie Gminy Damnica wraz
z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw  Komunalnych
w miejscowosci Karzniczka (komorka wnioskujgca — Stanowisko ds. ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami).

e Zarzadzeniem Nr 111/2013 W¢éjt Gminy Damnica z dnia 28 pazdziernika 2013 roku
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug odbioru
i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkaltych wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw
Komunalnych w miejscowosci Karzniczka, gmina Damnica”, zostat ustalony sktad oraz
zadania komisji.

e W wymaganym terminie wptyngty 2 oferty:

— Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Stupsku,

— Elwoz Sp. z 0.0. w Miechucinie, oddzial w Sierakowicach.

Wvmazanedorialent Przedsi¢biorstwo Elwoz Sp. z o.0. oddzial
y gz SIWZ y Gospodarki Komunalnej w Sierakowicach
Sp. z 0.0. w Slupsku
Aktualny odpis wihasciwego rtejestru lub centralnej X X
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej* KRS z dnia 6.11.2013r. KRS z dnia 7.08.2013r.
X X
Formularz ofertowy (zalacznik Nr 9 do SIWZ) 5.11.2013r. 7.11.2013r.
679.168,80zt 609.120,00zt

O$wiadczenie o spehieniu warunkéw udziatu w X X
postepowaniu (zalgcznik Nr 2 do SIWZ) 5.11.2013r. 7.11.2013r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia X X
(zalacznik Nr 7 do SIWZ) 5.11.2013r. 7.11.2013r.
Wopis do rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli X X
nieruchomoéci na terenie Gminy Damnica
Zezwolenie na transport odpadéw komunalnych, w X X

zakresie niezbednym do realizacji zadania

Wpis do rejestru zbierajacych zuzyty sprzgt
elektryczny i elektroniczny ~prowadzony przez X X
Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska

Wykaz ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania
spetienia warunkéw wiedzy i do$wiadczenia ushig X X
wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich

3 lat — ilos¢ odebranych odpadéw (zatgcznik Nr 3 do ud 12B13F, Tk1:201 3
SIWZ)
Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spelnienia warunkow wiedzy i do$wiadczenia ushug
. : X X

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 5112013 7112013
3 lat - warto$¢ minimalna 400.000,00 zi (zalagcznik Nr o ’ T r
4 do SIWZ)

] X
Wykazanie dysponowania odpowiednim potencjatem X 15.11.2013r.
technicznym (zalgcznik Nr 5 do SIWZ) 5.11.2013r. (dokumenty uzupemione w

trybie art.26 ust. 3 ustawy PZP)

Wykazanie  dysponowania  odpowiednia  baza

magazynowo — transportowg usytuowang na terenie X X
gminy lub w odlegtosci nie wigkszej niz 60 km od 5.11.2013r. 7.11.2013r.
granic gminy (zalacznik Nr 6 do SIWZ)
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Wykaz czgéci zamoOwienia, ktore zostang powierzone % X
podwykonawcom (Zalagcznik Nr 8 do SIWZ)

Oswiadczenie dotyczace przynalezno$ci do grupy X X
kapitatowej (Zalgcznik Nr 10 do SIWZ) 5.11.2013r. 7.11.2013r.
Zaakceptowany projekt umowy (Zatacznik Nr 11 do X X
SIWZ)

*wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia w zakresie wymaganych dokumentow, oswiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, tj. 585.000,00 zt brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowal do oferentow pismem Nr
W1.271.15.2013 z dnia 21.11.2013 roku.

W dniu 20 grudnia 2013 roku zostata zawarta umowa Nr W1.272.15.2013 pomiedzy
firma Elwoz Sp. z 0.0. oddzial Sierakowice reprezentowang przez V-ce Prezesa Zarzadu
p. Mirostawa Maszk, a Gming Damnica reprezentowang przez Wéjta Gminy Damnica
p. Grzegorza Jaworskiego (przy kontrasygnacie p. Urszuli Perkowskiej Skarbnika
Gminy Damnica) na s$wiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych wraz
z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych w miejscowosci
Karzniczka, gmina Damnica.

W umowie Nr W1.272.15.2013 okreslono:

" Data zawarcia umowy 20.12.2013 roku

2% wynagrodzenia umownego brutto — 12.182,40zt (wniesione
mow w postaci gwarancji ubezpieczenia nalezytego wykonania
umowy kontraktu Nr GKo/1570/2013/031-00-00-70 z dnia 17.12.2013r.)

Zabezpieczenie nalezytego wykonanial

Wynagrodzenie ryczaltowe wynosi 609.120,00 zi brutto,

Wynagrodzenie miesiecznie 50.760,00zt

Wynagrodzenie platne 30 dni od otrzymania faktury wraz z

Rozliczenie zamowienia o
comiesiecznym raportem

Termin realizacji zaméwienia 1 stycznia 2014r. - 31 grudnia 2014r.

1. Odstapienie przez Zamawiajagcego od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto,

2. W przypadku op6Znienia w zlozeniu raportu Ilub
sprawozdania w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
opdznienia,

3. W przypadku nieodebrania lub odebrania odpadéw z

nieruchomosci objetej obowiazkiem odbierania odpadow w

terminie niezgodnym z aktualnym harmonogramem -—

100,00 zt za kazdy dzien opdzZnienia,

Za kazdy dzien zwloki w dostarczeniu Zamawiajacemu

harmonogramu - 300,00 zi,

5. Za  niedostarczenie wiaécicielom nieruchomosci
harmonogramu zaakceptowanego przez Zamawiajacego —
2.000,00 zi,

6. Za kazdy przypadek stwierdzenia, ze pojazd Wykonawcy
nie jest czytelnie oznaczony nazwa przedsigbiorstwa oraz
numerem telefonu — 500,00 zi,

7. Za kazdy dzien nie umieszczenia na stronie Wykonawcy
harmonogramu — 300,00 zi,

Kary umowne 4

/]
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W umowie Nr W1.272.15.2013 okreslono:

8. Za kazdy przypadek nieuprzatnigcia i nieodebrania
odpadéw z miejsc ich gromadzenia, ktére nie zostaly
umieszczone w pojemnikach — 300,00 z,

9. Za kazdy ujawniony przypadek zmieszania odebranych
odpadéw komunalnych — 10.000,00 zi,

10. Za osiagnigcie wskaznikéw recyklingu zgodnie z
wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
29 maja 2012 roku w tym zakresie — 5.000,00 z}.

Zabezpieczenia srodkow na realizacje powyzszego zamowienia dokonano uchwata
Nr XXXIX/294/13 Rady Gminy Damnica z dnia 19 grudnia 2013 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2014 rok (rozdziat 90002 §4300 plan
636.852,00 zt wykonanie 0,00 z}).

W 2013 roku nie poniesiono wydatkéw na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia —
zgodnie z umowa termin realizacji umowy rozpoczyna si¢ 1.01.2014 roku.
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3.6. Wydatki majgtkowe

Kontrolg objeto lata 2011-2013.

3.6.1. Planowane w budzecie wydatkow inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza
Finansowa) oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielko$¢ wydatkéw majatkowych w poszczegoélnych
rozdziatach klasyfikacji budzetowej, jako zatgczniki do budzetu. Zatagcznikami do budzetu
sg takze limity wydatkow na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

2) Zasady ewidencji naktadéw inwestycyjnych wynikajg z zaktadowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowigzujacej w jednostce.

3) Wieloletnig Prognoz¢ Finansowg Rada Gminy Damnica, przyje¢ta:
e uchwata NrIV/9/10 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w ktérej okreslono WPF na lata 2011
— 2029 wraz z prognozg kwoty dtugu i splat zobowigzan na lata 2011 — 2029, a takze
wykaz przedsiewzig¢ realizowanych w latach 2011 — 2029,
e uchwatg Nr XXVIII/200/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w ktorej okreslono WPF na
lata 2013 — 2022 wraz z prognoza kwoty dlugu i sptat zobowigzan na lata 2013 — 2022,
a takze wykaz przedsiewzig¢ realizowanych w latach 2013 — 2022,
e uchwalg Nr V1/24/15 z dnia 27 stycznia 2015 roku, w ktorej okreslono WPF na lata
2013 — 2021 wraz z prognoza kwoty dtugu i sptat zobowigzan na lata 2013 — 2021, a
takze wykaz przedsigwzig¢ realizowanych w latach 2013 — 2021.
Ewidencje naktadéw inwestycyjnych oméwiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokotu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach
publicznych).

1) W okresie objetym kontrolg wydatki majatkowe ksztattowaty si¢ nastepujaco:

Wydatki majgtkowe w zl
; budzetowe % %
Rok | Plan po zmianach ogolem wskaznik wskaznik wydatkow
/wykonanie/ wykon. budzet.

2011 3.450.742,00 3.144.443,85 91,12 14,54
2012 2.894.098,00 2.844.646,15 98,29 12,95
2013 2.225.524,00 2.172.748,58 97,63 9,72
Razem 8.570.364,00 8.161.838,58 X X

Szczegolowy wykaz wydatkow inwestycyjnych w okresie objetym kontrolag wraz
z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacjg stanowi akta robocze kontroli Nr
3.6.1.

2) Zasady udzielania zamoéwien publicznych oraz pracy Komisji Przetargowej, Wojt Gminy
Damnica okreglit zarzadzeniami:

e Nr 145/2009 z dnia 31 grudnia 2009 roku, w sprawie zatwierdzenia Instrukcji

postepowania w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy

L
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Damnica oraz Regulaminu Prac Komisji Przetargowej w Urzgdzie Gminy Damnica, w
ktérym okreslono:
— zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro, w tym w
przedziatach:
» od 1.500 euro do 6.000 euro,
> od 6.000 euro do ponizej 14.000 euro,
— regulamin pracy komisji przetargowej,
Nr 126/2012 z dnia 12 listopada 2012 roku, w sprawie zatwierdzenia Instrukcji
postepowania w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy
Damnica oraz Regulaminu Prac Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Damnica, w
ktéorym okreslono:
— zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro, w tym w
przedziatach:
» do kwoty 5.000 euro,
» od 5.000 euro do ponizej 14.000 euro,
— regulamin pracy komisji przetargowej,
Nr 34/2014 z dnia 25 marca 2014 roku, w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
udzielania zamowien o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro, w ktorym okreslono:
— zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 5.000 euro i ponizej
14.000 euro,
Nr 48/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 roku, w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
udzielania zamdéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro:
— zasady udzielania zamdéwien publicznych o wartosci powyzej 5.000 euro i ponizej
14.000 euro,

Komisje przetargowe powotywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia poszczegolnych
postepowan.

Nadzér i wykonanie zarzadzen powierzono pracownikowi ds. zamoéwien publicznych i
Skarbnikowi Gminy Damnica (w okresie od 12 listopada 2012 roku do 24 marca 2014 roku
Zastepcy Wéjta Gminy Damnica i Skarbnikowi Gminy Damnica)

3) Kontroli poddano nast¢pujace inwestycje:

ozdz. Okres realizacji .
. & - Planowana Wykonanie
lasyf. Nazwa inwestycji Rozpo- | Zakon-
. . warto$é
budzet. czecia czenia
60016 Przebudowa drogi gminnej w Zagérzycy 2008 2013 627.080,00 623.184,37
60016 Drogi gminne 2011 2013 473.540,00 479.768,72*
60017 Modernizacja drogi transportu rolnego w 2013 2013 85.000,00 77.852,12
01042 miejscowosciach Degbniczka - Budy 75.000,00 74.927,08
| Ogélem 1.260.620,00 1.255.732,29

*w kwocie 479.768,72 zt jest kwota 11.771,10 zt ze $rodkéw funduszu soteckiego, ktérej nie ujgto na koncie

080.

4) Wszystkie inwestycje sfinansowane przy wspdtudziale srodkéw z dotacji w wysokosci
og6tem 215.000,00 zt i z zaciagnigtych kredytow w kwocie ogdtem 200.000,00 zt.

¥
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5) Kontroli poddano prawidlowo$¢ udzielania zamowien publicznych, w nastepujacym

zakresie:

e wyboru procedury udzielenia zamowien,

e ustalenia warto$ci szacunkowej zamowien,

o prawidlowosci ogloszenia o wszczgciu postepowania,

e opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajgcego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ i modyfikacji SIWZ,

e powolania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,

o zlozenia przez osoby prowadzgce postgpowanie w imieniu zamawiajgcego o$wiadczen
o braku okolicznosci powodujacych ich wykluczenie z postepowania,

¢ ustalenia wysokos$ci wadium 1 wniesienia go przez oferentow,

e waznos$ci ofert i postgpowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

o dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajgcego,

e ogloszenia rozstrzygni¢cia procedur oraz powiadomienia wykonawcéw o wyborze
ofert,

e zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych umow w oparciu o ich oferty,

ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go

przez wykonawce,

terminowego wykonania robét i ich protokoélarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowg realizacj¢ umoéw,

zgodnosci faktur z umowami i ich zaplaty,

udzielenia zamowien dodatkowych — ustalenia ich przestanek, kosztorysow i zawarcia

umow.

Odpowiedzialno§¢ za poszczegdlne etapy realizacji zadan Gminy, zwigzanych ze
stosowaniem przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z zakresami
czynnosci nalezala do:

e p. Pawla Lewandowskiego — inspektora ds. zamoéwien publicznych 1 promocji gminy (od
dnia 9 stycznia 2009 roku do dnia 28 lutego 2012 roku; od dnia 1 marca 2012 roku
Zastepca Woéjta Gminy Damnica, od dnia 25 marca 2014 roku gléwny specjalista ds.
zaméOwien publicznych 1 komunikacji spotecznej), w zakresie kompleksowego
przygotowania i przeprowadzenia procedur zamoéwien publicznych, realizowanych przez
Wojta Gminy, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych; prowadzenia
dokumentacji zamowien publicznych, rejestru zamowien publicznych oraz rejestru umow,
zawartych w wyniku postepowania w trybie zamdéwien publicznych; koordynowania pracy
komorek organizacyjnych urzedu oraz nadzoru nad gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie udzielania zamdéwien publicznych; wystepowania do Wéjta
Gminy z wnioskiem o powolanie komisji przetargowej i przewodniczenie jej;
przygotowania i dystrybucji materialdw przetargowych; zamieszczania ogloszen
dotyczacych przetargdbw na stronie BIP Gminy Damnica i tablicy ogloszen Urzedu;
prowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych ze zlozonymi protestami lub odwotaniami;
wykonywania czynnosci zwigzanych z planowaniem 1 rozliczaniem zamdwien
publicznych; przygotowywania projektéw umoéw, anekséw do umoéw zawartych w trybie
ustawy prawo zamowien publicznych, \
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e p. Joanny Janusewicz (Jarominiak) — podinspektora ds. inwestycji i budownictwa, w
zakresie planowania, organizowania i nadzoru nad wykonywaniem inwestycji gminnych,
w tym remontéw i modernizacji, z wylaczeniem inwestycji dotyczacych drog i
oswietlenia; udzialu w odbiorach roboét inwestycyjnych i remontowych; rozliczania
inwestycji, w tym remontéw i modernizacji; planowanie, ewidencjonowanie, realizowanie
inwestycji w zakresie infrastruktury technicznej; uczestniczenie w planowaniu i
dokonywaniu zamoéwien publicznych, w imieniu gminy, w zakresie remontow i inwestycji
oraz udzial w pracach komisji przetargowej; przygotowywanie projektéw umoéw i
aneksow do umoéw, zawartych w trybie ustawy Prawo zamodwien publicznych;
dokonywanie oceny potrzeb inwestycyjnych i remontowych w zakresie infrastruktury
technicznej; wspolpraca w opracowywaniu zatlozen WPI; prowadzenie ewidencji
inwestycji realizowanych przez Gming, od dnia 3 czerwca 2011 roku,

e p. Piotra Zdun — referenta ds. inwestycji i budownictwa, w zakresie planowania,
organizowania i nadzoru nad wykonywaniem inwestycji gminnych, w tym remontéw i
modernizacji; udziatu w odbiorach robét inwestycyjnych i remontowych; rozliczania
inwestycji, w tym remontdéw i modernizacji; planowania, ewidencjonowania, realizowania
inwestycji w zakresie infrastruktury technicznej; uczestniczenia w planowaniu i
dokonywaniu zaméwien publicznych w imieniu gminy, w zakresie remontdw i inwestycji
oraz udzialu w pracach komisji przetargowej; przygotowywania projektow umoéw i
aneksow do umoéw zawartych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych;
dokonywania oceny potrzeb inwestycyjnych i remontowych w zakresie infrastruktury
technicznej; wspo6lpracy w opracowywaniu WPI; prowadzenia ewidencji inwestycji
realizowanych przez gming, od dnia 2 stycznia 2014 roku,

e p. Malgorzaty Schulz — inspektora ds. ksiegowosci budzetowej i obstugi kasy, w zakresie
prowadzenia wszystkich spraw zwigzanych z zagadnieniem dotyczacym S$rodkow
trwatych, od dnia 1 marca 2011 roku,

e p. Aliny Kwiatkowskiej — Sipta — inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i plac, w

zakresie ksiggowania, biezacej kontroli, weryfikacji 1 uzgadniania z pracownikiem
merytorycznym salda konta 080, od dnia 1 sierpnia 2012 roku,
e p. Marzeny Bartlomiejczyk — inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, w zakresie

prowadzenia ksigg rachunkowych, wprowadzania do programu ksi¢ggowego projektu
zatwierdzonego budzetu i1 jego zmian oraz sprawdzania i kontroli prawidtowosci
wprowadzonych zmian, od dnia 1 sierpnia 2012 roku,

e p. Urszuli Perkowskiej — Skarbnika Gminy, w zakresie prowadzenia rachunkowosci
jednostki, prowadzenia gospodarki finansowej jednostki, dokonywania kontroli
wewnetrznej, od dnia 1 listopada 2011 roku, wczesniej Skarbnikiem Gminy od dnia 2
marca 2009 roku p. Dorota Batukonis.

W dniu 24 lutego 2015 roku, kontrolujace zwrdcily si¢  Wojta Gminy Damnica o

uzupetnienie przedtozonej dokumentacji o ewentualne brakujgce dokumenty oraz o zlozenie

o$wiadczenia o przedtozeniu pelnej dokumentacji (merytorycznej i finansowej), dotyczacej
zadan inwestycyjnych objetych kontrola. Przedtozone w dniu 26 lutego 2015 roku

oswiadczenie stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:2.

W trakcie kontroli ustalono:

1) PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ W ZAGORZYCY

I —Mapy
. @ Color Firma Prywatna Mieczystawa Sptawska z siedzibg w Stupsku, wystawita faktury:

lt;)j
—
|
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— Nr 1/2061 z dnia 8 listopada 2008 roku (wplyn¢ta do UG w dniu 21 listopada 2008
roku), na kwote 8,78 zl, tytulem kserokopii map, zaptata za fakture nastgpita w dniu
8 listopada 2008 roku,

~ Nr 4/1493 z dnia 11 wrzes$nia 2011 roku (wptyneta do UG w dniu 3 pazdziernika
2011 roku), na kwote 116,24 zl, tytulem wykonania wydrukéw wielkoformatowych,
zaplata za fakture nastgpita w dniu 12 pazdziernika 2011 roku,

— Nr 4/1608 z dnia 11 pazdziernika 2011 roku (wptyneta do UG w dniu 20
pazdziernika 2011 roku), na kwote 26,00 zl, tytulem wykonania wydrukow
wielkoformatowych, zaptata za fakturg nastapita w dniu 26 pazdziernika 2011 roku,

— Nr 5/663 z dnia 11 kwietnia 2012 roku (wptyneta do UG w dniu 12 kwietnia 2012
roku), na kwote 13,50 zl, tytulem wykonania wydrukéw wielkoformatowych,
zaplata za faktur¢ nastgpita w dniu 23 kwietnia 2012 roku

e w dniu 18 listopada 2008 roku Gmina Damnica ztozyla zamowienie w Powiatowym

Osrodku Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej w Shupsku wykonania

skréconych wypiséw z rejestru gruntéw oraz kopii mapy ewidencyjnej i zasadniczej dla

dziatek nr 281, 283, 59 w Zagoérzycy (platne przelewem po otrzymaniu faktury):

— Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Stupsku,
wystawit faktury:

» Nr 5302/2008 z dnia 18 listopada 2008 roku (wptyneta do UG w dniu 18
listopada 2008 roku), na kwote 268,81 zi, tytulem wykonania wyryséw,
zaplata nastgpita w dniu 1 grudnia 2008 roku (zgodnie z opisem faktury
ustuge wykonano na mocy zaméwienia Nr 4939/2008),

» Nr 5312/2008 z dnia 18 listopada 2008 roku (wptyn¢ta do UG w dniu 21
listopada 2008 roku), na kwot¢ 24,40 zl, tytutem wykonania wyryséw,
zaptata nastgpita w dniu 4 grudnia 2008 roku (zgodnie z opisem faktury
ustuge wykonano na mocy zaméwienia Nr 4939-2/2008),

e Powiat Stupski, wystawil faktury:

— Nr 6464/2011 z dnia 11 pazdziernika 2011 roku (wplyneta do UG w dniu 11
pazdziernika 2011 roku), na kwot¢ 22,10 zl, tytulem wykonania kopii map
ewidencyjnych, zaptata nastgpita w dniu 13 pazdziernika 2011 roku (zgodnie z
opisem faktury ustuge wykonano na mocy zaméwienia Nr 9917/2011),

— Nr 6703/2011 z dnia 21 pazdziernika 2011 roku (wplyngta do UG w dniu 21
pazdziernika 2011 roku), na kwote 191,40 zl, tytulem wykonania kopii mapy
zasadniczej, zapltata nastapita w dniu 24 pazdziernika 2011 roku (zgodnie z opisem
faktury ustuge wykonano na mocy zamoéwienia Nr 10359/2011),

IT — Dokumentacja projektowa ,.,Przebudowa drogi gminnej do m. Zagérzyca”
e O-Projekt Katarzyna Ozarek z siedzibg w D¢bnicy Kaszubskiej, reprezentowana przez
p. Katarzyng¢ Ozarek, przedtozyla faktur¢ Nr 31/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku na
kwote 17.080,00 zt, zaplata nastagpita w dniu 31 grudnia 2009 roku (data wptywu do
UG 30.12.2000r),
e w dniu 17 listopada 2008 roku zostal sporzadzony kosztorys inwestorski, na kwote
492.506,57 zt,
e w dniu 15 wrzes$nia 2009 roku zostata przekazana Gminie Damnica dokumentacja,
obejmujgca:
— specyfikacje techniczng wykonania i odbioru rob6t budowlanych,
— projekt budowlany,
— kosztorys inwestorski (data sporzadzenia 11.09.2009r), na kwot¢ 1.103.096,45 zl
(995.510,76 zl netto), ) /
f
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o aktualizacja kosztorysu zostala sporzadzona w czerwcu 2011 roku, na kwote

1.224.478,23 z1, w tym:
» poszerzenie — 178.460,77 zt,
» jezdnia —430.142,45 z1,
» chodnik i zjazdy — 372.873,07 zi,
» oznakowanie docelowe — 14.034,47 zi.

Dokumentacja dotyczyla inwestycji pn.: ,Przebudowa drogi gminnej do m. Zagoérzyca”,

zlokalizowanej na dziatkach 281, 282, 283 obreb Zagorzyca, Gmina Damnica.

Nie przedtozono kontrolujgcym zadnej dokumentacji dotyczacej wyboru wykonawcy,

uzgodnien co do realizacji przedmiotu oraz wynagrodzenia.

W dniu 26 lutego 2015 roku p. Joanna Jarominiak, sporzadzita notatk¢ stuzbowa, z tresci
ktorej wynika, ze najprawdopodobniej umowa o sporzadzenie ww. dokumentacji i wszelkie

uzgodnienia co do realizacji zostaly przeprowadzone ustnie bez pisemnego zlecenia.

Na dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczone srodki finansowe w budzecie.

III — Pozostata dokumentacija

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciag na cele
budowlane z dnia 19 listopada 2008 roku, dotyczace dziatek Nr 59, 281, 283 w
Zagorzycy,

zgloszenie zamiaru rozpoczgcia robdt budowlanych ztozone w Starostwie Powiatowym
w Shupsku w dniu 20 listopada 2008 roku, dotyczace dziatek Nr 59, 281, 283,
o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciag na cele
budowlane z dnia 4 pazdziernika 2011 roku, dotyczace dziatek Nr 281, 283 w
Zagorzycy,

zgloszenie zamiaru rozpoczecia rob6t budowlanych ztozone w Starostwie Powiatowym
w Stupsku w dniu 5 pazdziernika 2011 roku, dotyczace dziatek Nr 281, 283 (termin
realizacji: I etap do 31 pazdziernika 2011 roku, II etap do 31 pazdziernika 2012 roku),

I ETAP —dz. Nr 281

I —Nadz6r inwestorski
w dniu 28 wrzesnia 2011 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe zlecenia Nr GNiR 7234 9.2011 z
p. Mariuszem Ozarek zamieszkalym w Debnicy Kaszubskiej na petnienie nadzoru
inwestorskiego zadania pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Zagdrzyca”:
— termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy to dzien protokolarnego odbioru
koncowego zadania oraz uczestnictwo w odbiorach gwarancyjnych,
— wynagrodzenie w kwocie ogotem 3.000,00 zi platne bedzie po zakonczeniu
realizacji zadania na podstawie rachunku, w terminie 14 dni od jego otrzymania,

realizacjia umowy:

e ostatecznego odbioru robdt objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu 4

listopada 2011 roku,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit rachunek z dnia 1 grudnia 2011 roku, na kwot¢ 3.000,00 zi,

zaptata nastgpita w dniu 5 grudnia 2011 roku,
Na dzien zlecenia zadania i zaptaty faktury jednostka posiadata srodki finansowe.
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Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zamowienia:
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Gmina Damnica
ZPiPG 271.11.2011
roboty budowlane

Tip czynno§ci  w  postgpowaniu o pis data/
" | udzielenic zaméwienia publicznego s ¥ nie dotyezy
1. Wszczgeie postgpowania (data) szacowana warto$¢ 365.853,66 zt (95.299,21 euro), 25.08.11r
7, Zﬁ?::;‘;ni;’) zaméwieniu  (miejsca | py;7p Bip tablica ogloszef 30.08.11r
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 14.09.11r
5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
7. Liczba oferentéw 1 a
8. | Liczba wykluczonych wykonawcow - s
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy POL-DROG LEBORK z siedzibg w Leborku, 14.09.11r
11. | Cena wybranej oferty 327.652,95 zt (403.013,13 zi brutto), T
12. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
3, | Kwota jeka zamawiajacy zamierzal | 5, 404 00 brutto 21, ;
przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia
14. | Data zawartej umowy Nr271.11.2011-wyn.rycz. 403.013, 13 zi brutto 30.09.11r
15. | Zmiany postanowiefi umowy - -
16. | Termin realizacji zam6wienia Siwz, umowa 31.10.11r
17. | Kary umowne Okre$lono wysoko$¢ kar w umowie -
18. f;tf;‘;‘ecze”‘e nalezytego WYkonania | oo, o stoasiite — 59%)- 20,150,66 zi 26.09.11r
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udzial w postgpowaniu, 21.09.11r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, Bip, tablica ogloszen 3.10.11r
21. | Zaméwienia dodatkowe - =
Uch. Nr XX/145/08-60016§6050, plan na 2008r-301.000,00 zt, 24.04.08r
2 Sposéb finansowania inwestycji i Uch. Nr XLV/309/2009-60016§6050, plan na 2009-17.080,00 zi, 30.12.09r
" | zabezpieczenie Srodkéw Uch.Nr VI/25/11-60016§6050, plan na 201 1r-250.000,00zt, 24.02.11r
Uch.Nr X/53/11-60016§6050, plan na 2011r-450.000,00 21, 30.06.11r

o wartos¢ zamowienia w wysokosci 365.853,66 zt (95.299,21 euro), oszacowata p. Maria

Boryla, w dniu 25 sierpnia 2011 roku na podstawie analizy cen rynkowych z roku

biezacego:

— warto$¢ zamoéwienia nalezalo oszacowa¢ na podstawie aktualnego kosztorysu
inwestorskiego zgodnie z ktérym wartos¢ robot calej inwestycji, wynosita
995.510,76 z1 netto (1.224.478,23 zl),

— wartos¢ inwestycji w walucie euro na dzien 25 sierpnia 2011 roku, wg wartosci
kosztorysowej, wynosita 259.315,12 euro,

zarzgdzeniem Nr 96/2011 z dnia 29 sierpnia 2011 roku Wéjt Gminy Damnica powotat

4-osobowg Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci

Zagorzyca — poszerzenie jezdni, wykonanie nowej nawierzchni asfaltowej, chodnikow i

zjazdow realizowanej w ramach zadania inwestycyjnego ,,Przebudowa drogi gminnej w

Zagorzycy”” w skladzie:

— p. Maria Boryta — przewodniczacy,

— p. Pawel Lewandowski, p. Joanna Janusewicz, p. Ludmila Wiczkowska -
czlonkowie,

e y

o 2
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o wszystkie osoby bioragce udzial w postepowaniu zlozyly oswiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 14 wrzesnia 2011
roku,

e w przedlozonej kontrolujacym dokumentacji znajduje si¢ dokument o nazwie
,»Kosztorys Przebudowa drogi gminnej w m. Zagorzyca — Etap I”, ktéry nie zostal
oznaczony datg ani nazwiskiem osoby sporzadzajacej, z jego tresci wynika, ze warto$é
robo6t wyniesie 449.883,84 zt brutto (365.759,22 zt netto), w tym:

— poszerzenie — 41.456,00 zt netto,

— jezdnia — 172.467,07 zi netto,

— chodnik i zjazdy — 150.447,51 zl netto,

— oznakowanie docelowe — 1.388,64 zt netto,

e w wyznaczonym terminie wplyneta jedna oferta zlozona przez ,,POL-DROG
LEBORK?” SA z siedzibg w L¢borku, z ceng ryczattowg 403.013,13 zt (327.652,95 zt
netto),

e w dniu 30 wrzesnia 2011 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowg Nr 271.11.2011 ze Spoétkg
Akeyjng ,POL — DROG Legbork” z siedziba w Leborku, reprezentowanym przez
Prezesa Zarzadu p. Wieslawa Zajaczkowskiego na wykonanie Przebudowy drogi
gminnej w miejscowosci Zagoérzyca — poszerzenie jezdni, wykonanie nowej
nawierzchni asfaltowej, chodnikéw 1 zjazdéw realizowanej w ramach zadania
inwestycyjnego ,,Przebudowa drogi gminnej w Zagorzycy™:

— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 31 pazdziernika 2011 roku,

— teren robdt zostanie przekazany w dniu podpisania umowy,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 403.013,13 zl,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastagpi w oparciu o fakture wraz z
protokotem bezusterkowego odbioru,

— faktura bedzie ptatna w terminie do 30 listopada 2011 roku,

— Wykonawca zglosi gotowos¢ do odbioru wpisem do dziennika budowy oraz
pisemnie w siedzibie Zamawiajacego,

— data podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koncowego, uwazana jest za
termin wykonania przedmiotu umowy,

realizacja umowy:

e plac budowy zostal przekazany w dniu 30 wrzes$nia 2011 roku,

e w dniu 7 pazdziernika 2011 roku sporzadzono notatke¢ sluzbowag z tresci, ktdrej
wynikata koniecznosé¢ wykonania prac polegajacych na czgSciowym zwigkszeniu
niektorych elementéw oraz ograniczeniu innych, co nie zostalo zatwierdzone przez
Zamawiajgcego:

— notatka zostata podpisana przez kierownika budowy p. Mariusza Budzisz, inspektora
nadzoru p. Marka Ozarek i pracownika urzg¢du p. Mari¢ Boryta,

e w dniu 31 pazdziernika 2011 roku Wykonawca zglosit zakonczenie robot
budowlanych,

e w dniu 4 listopada 2011 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru rob6t na kwote 327.652,95 zt netto,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit faktur¢ Nr 5/1111LE/FAK/SDP1 z dnia 4 listopada 2011 roku,
na kwote 403.013,13 zl, faktura wptyneta w dniu 9 listopada 2011 roku, zaptata w dmu
28 listopada 2011 roku, A
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Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

IT ETAP —dz. Nr 283

I — nadzér inwestorski

e w dniu 25 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr [B.7011.21.2012 z p.
Katarzyng Ozarek zamieszkala w De¢bnicy Kaszubskiej na pelnienie nadzoru
inwestorskiego zadania pn.: ,Modernizacja drogi gminnej w Zagorzycy™:
— termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy to dzien protokolarnego odbioru

koncowego zadania oraz uczestnictwo w odbiorach gwarancyjnych,
— wynagrodzenie w kwocie ogélem 1.722,00 zt platne bedzie po zakonczeniu

realizacji zadania na podstawie faktury, w terminie 14 dni od jego otrzymania,

realizacja umowy:

e ostatecznego odbioru robét objetych umows podstawowg dokonano w dniu 3 grudnia

2012 roku,

e ostatecznego odbioru robot dodatkowych dokonano w dniu 3 marca 2013 roku,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit faktur¢ z dnia 20 grudnia 2012 roku, na kwote 1.722,00 zi,
zaplata nastapita w dniu 28 grudnia 2012 roku,
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zamoéwienia:

IT — Roboty budowlane
Gmina Damnica
wi1.271.10.2012
roboty budowlane

Yol czynnoSci  w  postgpowaniu 0 | . data/
P | udzielenie zamowienia publicznego | °P | nie dotyczy
1. Wszczecie postgpowania (data) szacowana warto$¢ 168.824,57 z1 (42.000,34 euro), 17.09.12r
5, | Osloszenie o zaméwieniu (miejsca | g ;7p piy tablica ogloszen 24.09.12r
zamieszczenia)
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
4., Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 9.10.12r
5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 1 -
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - =
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy POL-DROG LEBORK z siedziba w Leborku, 9.10.12r
11. | Cena wybranej oferty 147.784,79 zt (181.775,29 zt brutto), T
12. | Termin zwigzania ofertg 30 dni -
3, | Kwota jaka zamawiajacy zamierzal | o0, (o4 50 b 7, -
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia

14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.10.2012-wyn.rycz. 181.775,29 zt brutto 25.10.12r
15. | Zmiany postanowien umowy - -

30 dni od
16. | Termin realizacji zam6wienia Siwz, umowa podpisania

umowy

\
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17. | Kary umowne Okres$lono wysoko$¢ kar w umowie -

18, f;t;ejl;’em"‘e nalezytego wykonania | ;. ooioszenie — 5%)- 9.088,76 zt 23.10.12r

19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioragcy udzial w postepowaniu, 15.10.12r

20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, Bip, tablica ogloszen 26.10.12r

21. | Zaméwienia dodatkowe - N

22. | Zaméwienia uzupetiajace Ogloszenie 0 zamoéwieniu 24.09.12r

23 Spos6b finansowania inwestycji i Uch. Nr XV1/97/12-60016§6050, plan na 2012r-451.309,00 zt, 26.01.12r
" | zabezpieczenie $rodkéw Uch. Nr XXIV/164/12-60016§6050, plan na 2012-200.000,00 zi, 25.10.12r

L 4%

y

warto$¢ zamowienia w wysokosci 168.824,57 zt (42.000,34 euro), oszacowata p.

Joanna Jarominiak, w dniu 17 wrzesnia 2012 roku na podstawie kosztorysu

inwestorskiego z dnia 14 wrzesnia 2012 roku sporzadzonego przez p. Mariusza Ozarek

dotyczacego zadania pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w m. Zagorzyca — Etap II”,

wg ww. kosztorysu wynika, ze warto$¢ robot wyniesie 207.654,22 zt brutto

(168.824,57 zt netto), w tym:

— poszerzenie — 3.750,46 zi netto,

— jezdnia — 98.513,88 zl netto,

— chodnik i zjazdy — 64.119,12 zl netto,

— oznakowanie docelowe — 2.441,11 zt netto,

zarzadzeniem Nr 101/2012 z dnia 24 wrzesnia 2012 roku W¢jt Gminy Damnica

powotal 3-osobowag Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej w

Zagorzycy” w skladzie:

— p. Pawet Lewandowski — przewodniczacy,

— p. Maria Boryta i p. Joanna Jarominiak — cztonkowie,

wszystkie osoby bioragce udzial w postepowaniu zlozyly o$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujgcych wykluczenie z postgpowania, w dniu 9 pazdziernika 2012

roku,

w wyznaczonym terminie wplyneta jedna oferta zlozona przez ,POL-DROG

LEBORK” SA z siedzibg w Leborku, z ceng ryczattowg 181.775,29 zt (147.784,79 zi

netto),

w dniu 25 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta

Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe¢ Nr W1.272.10.2012 ze

Spotkg Akcyjng ,,POL — DROG Gdansk” z siedzibg w Gdansku, reprezentowanym

przez p. Damiana Kryszewskiego na wykonanie Modernizacji drogi gminnej w

Zagorzycy, poprzez korekte cech geometrycznych, wzmocnienie konstrukeji, budowg

chodnika i zjazdow”:

— termin realizacji zamoOwienia ustala si¢ na 30 dni od dnia podpisania umowy (do
dnia 24 listopada 2012 roku),

— teren robot zostanie przekazany w dniu podpisania umowy,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 181.775,29 zi,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktur¢ wraz z
protokotem bezusterkowego odbioru, w terminie 14 dni od dnia jej wplywu do
urzedu,

— Wykonawca zglosi gotowos¢ do odbioru wpisem do dziennika budowy oraz
pisemnie w siedzibie Zamawiajacego,

— data podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koncowego, uwazana jest za
termin wykonania przedmiotu umowy,

\
— -

W"\Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

1/

L




118

realizacia umowy:
¢ plac budowy zostal przekazany w dniu 25 pazdziernika 2012 roku,
e wdniu 23 listopada 2012 roku Wykonawca zglosit zakonczenie robot budowlanych,
e w dniu 30 listopada 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru rob6t na kwote 147.784,79 zt netto,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit faktur¢ Nr CESDP/SFNE/1211/084 z dnia 30 listopada 2012
roku, na kwote 181.775,29 zl, faktura wptyneta w dniu 3 grudnia 2012 roku, zaptata w
dniu 10 grudnia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.

Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

Roboty dodatkowe — nawierzchnia bitumiczna:

e wdniu 9 listopada 2012 roku zostat spisany protokoét koniecznosci, zgodnie z ktérym w
zwigzku ze zlym stanem technicznym nawierzchni bitumicznej na potaczeniu
wykonywanej nawierzchni z istniejacg oraz brakiem zjazdow powodujacych
prawidlowe odprowadzanie wdéd opadowych, ustalono wykonanie dodatkowego
odwodnienia nawierzchni w postaci wpustu ulicznego wraz z przykanalikiem i
regulacjg istniejgcych urzadzen oraz nawierzchni bitumicznej na ustalonym
dodatkowym zakresie (protokdt zostal zatwierdzony przez Wéjta Gminy Damnica):

— Wykonawca sporzadzit 1 przedtozyl kosztorys ofertowy wykonania robdt
dodatkowych na kwote 16.224,71 zi,

e w dniu 9 listopada 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wdjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe Nr IB.7011.21.2012 ze Spétka
Akeyjng ,,POL — DROG Gdansk” z siedzibg w Gdansku, reprezentowanym przez p.
Damiana Kryszewskiego na wykonanie robot dodatkowych wykraczajacych poza
zakres zamowienia okreslony umowg Nr W1.272.10.2012 z dnia 25 pazdziernika 2012
roku na Modernizacj¢ drogi gminnej w Zagorzycy:

— roboty obejmuja:

» montaz wpustu ulicznego wraz z przykanalikiem,

» regulacja istniejacych studni nie ujgtych w projekcie ani w zamowieniu,

» pokrycie asfaltem wiekszego zakresu niz w zmdwieniu,

— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 25 listopada 2012 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 16.224,71 zl,

— w pozostalym zakresie obowigzuja regulacje wynikajace z umowy Nr
W1.272.10.2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku:

» rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastagpi w oparciu o fakturg
wraz z protokotem bezusterkowego odbioru, w terminie 14 dni od dnia jej
wplywu do urzedu,

» Wykonawca zglosi gotowos¢ do odbioru wpisem do dziennika budowy oraz
pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego,

» data podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koncowego, uwazana jest
za termin wykonania przedmiotu umowy,

realizacja umowy:
¢ nie przedtozono kontrolujacym dokumentu potwierdzajacego zgltoszenie Wykonawcy o
gotowosci do odbioru, ; ] ‘
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e w dniu 3 grudnia 2012 roku, tj. 8 dni po wyznaczonym w umowie terminie, dokonano
protokolarnego odbioru rob6t w czasie, ktérego stwierdzono usterki i wyznaczono
termin do ich usunigcia do dnia 30 kwietnia 2013 roku (zastoiska wody przy wjezdzie
do nieruchomosci nr 140/1),

e w zwiagzku z nieterminowym wykonaniem robét nalezato naliczy¢ Wykonawcy kare w
wysokosci 0,1% x 16.224,71 zt x 8 dni =129,78 z1,

Zgodnie z §14 umowy Nr WI1.272.10.2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku, cyt.:
, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng: za opoznienie w oddaniu przedmiotu
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,1% wartosci brutto
przedmiotu umowy, za kazdy dzien opdznienia.”

Gmina Damnica nie naliczyta Wykonawcy kary umowne;.

e w dniu 6 lutego 2013 roku Wykonawca zglosit gotowos¢ do odbioru koncowego, po
usunieciu usterki:

— protokolarnego bezusterkowego koncowego odbioru rob6t dokonano w dniu 1
marca 2013 roku,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit fakture Nr CESDP/SFNE/1212/023 z dnia 13 grudnia 2012 roku,
na kwote 16.224,71 zi, faktura wptyneta w dniu 14 grudnia 2012 roku, zaptata w dniu
28 grudnia 2012 roku,
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.
Zamawiajacy wyptacit Wykonawcy wynagrodzenie w dniu 28 grudnia 2012 roku, mimo, ze
Wykonawca spetnit warunki do uzyskania wynagrodzenia dopiero w dniu 1 marca 2013 roku.
Zgodnie z trescig §5 umowy Nr W1.272.10.2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku, cyt.:
,Rozliczenie za wykonane roboty bedzie si¢ odbywato na podstawie faktury VAT zlozonej na
dziennik podawczy Zamawiajgcego, ptatne przelewem na nr konta Wykonawcy (...) za prace
zakonczone odbiorem koncowym robét. Integralnym zalgcznikiem bedzie bezusterkowy
protokdt koncowego odbioru robodt, potwierdzony przez Kierownika Budowy, Inspektora
Nadzoru i Zamawiajgcego. Termin platnosci faktury ustala si¢ na 14 dni po bezusterkowym
odbiorze wykonanego zadania.”

W dniu 2 marca 2015 roku p. Joanna Jarominiak ztozyla wyjasnienie z tresci, ktorego wynika,
ze:

-firma POL — DROG Gdansk wykonata zakres rob6t w terminie do 25 listopada, a zgtoszenie
gotowosci do odbioru nastgpito telefonicznie (z przeprowadzonej rozmowy nie sporzadzono
notatki), nie byto zatem podstaw do uznania, ze roboty zostaly wykonane nieterminowo,
Zgodnie z zawarta w dniu 9 listopada 2012 roku umowa Nr IB.7011.21.2012 termin realizacji
zaméOwienia ustala sie do dnia 25 listopada 2012 roku, wynagrodzenie ryczattowe w
wysokosci 16.224,71 zt, w pozostalym zakresie obowigzuja regulacje wynikajace z umowy
Nr W1.272.10.2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku:

» rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi w oparciu o fakturg
wraz z protokolem bezusterkowego odbioru, w terminie 14 dni od dnia jej
wptywu do urzgdu,

» Wykonawca zglosi gotowos$¢ do odbioru wpisem do dziennika budowy oraz
pisemnie w siedzibie Zamawiajacego.

- w protokole odbioru robét z dnia 3 grudnia 2012 roku, stwierdzono usterki i wyznaczono
termin do ich usunig¢cia do dnia 30 kwietnia 2013 roku (zastoiska wody przy wjezdzie do
nieruchomosci nr 140/1), btednie uznano za usterke, fakt ze Wykonawca ma usungé zastoiska
wody przy wjezdzie do nieruchomosci 140/1. Nie powinno to zosta¢ uznane za usterke a
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jedynie za ustalenia dodatkowe, poniewaz nie bylo to przedmiotem odbioru ani nie bylo
spowodowane blgdami przy wykonywaniu zakresu zadnej z uméw.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:3.

2) DROGI GMINNE 2012 ROK

Gmina Damnica wykonywata prace w zakresie remontéw i modernizacji drog, z zakupionych
przez gming materiatéw, w 2012 roku, przy pomocy swojej jednostki budzetowej Zaklad
Gospodarki Komunalnej (utworzony 18 grudnia 2008 roku). W jednym przypadku (pkt 1)
realizacja robot, zostala powierzona jednostce budzetowej na mocy zarzadzenia Wéjta Gminy
Damnica, a w 10 przypadkach (pkt 2, 3, 7, 8, 9, 11, 12, 13, 14, 15) Gmina Damnica nie
powierzyla realizacji zadan Zakladowi Gospodarki Komunalnej w formie pisemnej, nie
okreslajac tym samym zakresu prac ani terminu realizacji.

Uchwaly Rady Gminy Damnica wraz z zalacznikami inwestycyjnymi oraz ewidencja
ksiggowa zadania stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:4.

1. Modernizacja drogi transportu rolnego — droga betonowa w miejscowosci
Kolonia Dgbréowka (dz. Nr 119, 85)

I —Mapy, wypisy
e oplata za wypis z ksiggi wieczystej do wniosku o dofinansowanie budowy nawierzchni
drogi betonowej w Dabréowce:
— pokwitowanie Nr KT 0400398/2012 z dnia 7 lutego 2012 roku, na kwote 30,00 z1,
e Powiat Stupski, wystawit faktury:
-~ Nr 600/2012 z dnia 31 stycznia 2012 roku (wplyneta do UG w dniu 31 stycznia
2012 roku), na kwote 25,75 zi, tytutem wykonania kopii map ewidencyjnych,
zaplata nastgpita w dniu 1 lutego 2012 roku (zgodnie z opisem faktury ustuge
wykonano na mocy zaméwienia Nr 423/2012),
— Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku (wptyn¢ta do UG w dniu 3 wrze$nia
2012 roku), na kwote 70,60 zi, tytulem wykonania kopii mapy dla dz. Nr 10/6 w
Domaradzu, zaplata nastgpita w dniu 4 wrzesnia 2012 roku (zgodnie z opisem
faktury ustuge wykonano na mocy zamoéwienia Nr 7945/2012),
Ponadto faktura Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku, na kwote 70,60 zl, tytulem
wykonania kopii mapy dla dz. Nr 10/6 w Domaradzu, nie dotyczy tej inwestycji.

IT — Dokumentacja projektowa ..Przebudowa drogi gminnej w Dabréwce dz. Nr 119, 85”

e w dniu 6 lipca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr IB.7011.13.2.2012 z ,,Projekty i
nadzér Marcin Wachnicki” z siedzibg w Shupsku, reprezentowanym przez p. Marcina
Wachnickiego na wykonanie Projektu budowlanego przebudowy drogi gminnej na
dzialce nr 119 i 85 w obrgbie geodezyjnym Dabrowka:

— wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 2.500,00 z} zostanie wyptacone w terminie
14 dni od daty wplywu faktury po uprzednim protokolarnym odbiorze przedmiotu

umowy,
— termin realizacji ustalono do dnia 27 lipca 2012 roku,

realizacja umowy:
e dokumentacja zostala przekazana protokolarnie w dniu 27 lipca 2012 roku,
e kosztorys inwestorski oznaczono data 27 lipca 2012 roku, a wartos¢ kosztorysciwa
zadania wynosita 118.114,86 z! netto, 1 /
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rozliczenie finansowe umowy:
e faktura Nr 11/10/2012 z dnia 1 pazdziernika 2012 roku na kwote 2.500,00 zi, zaptata
nastgpila w dniu 12 pazdziernika 2012 roku (data wptywu do UG 1.10.2012r),
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zapfaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

IIT — nadzér inwestorski
e w dniu 3 wrzesnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe zlecenia Nr IB.7011.13.2.2.2012 z
»Projekty i Nadzor Marcin Wachnicki” z siedzibg w Stupsku, reprezentowanym przez
p. Marcinem Wachnickim na pelnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacjg zadania
pn.: ,Modernizacja drogi transportu rolnego — droga betonowa w miejscowosci
Kolonia Dgbrowka”:
— termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy to dzien protokolarnego odbioru
koncowego zadania oraz uczestnictwo w odbiorach gwarancyjnych,
— wynagrodzenie w kwocie ogétem 1.500,00 zi platne bedzie po zakonczeniu
realizacji zadania na podstawie rachunku, w terminie 14 dni od jego otrzymania,

realizacja umowy:
e ostatecznego odbioru rob6t objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu 8
listopada 2012 roku,

rozliczenie finansowe umowy:
o faktura Nr 13/11/2012 z dnia 14 listopada 2012 roku, na kwotg 1.500,00 zi, zaptata
nastgpita w dniu 27 listopada 2012 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

1V — roboty budowlane

% zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 365m>

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: IB.7011.13.1.2012
Rodzaj zamdéwienia: dostawa

szacowana warto$¢ 109.500,00 zt (27.241,52 euro),

1. | Wszczgceie postgpowania (data) 3.09.12r

g, |Ogloszenie o zambwicniv (miejsca | gijop pip tablica ogloszen 4.09.12r
zamieszczenia)

3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -

4, Termin skiadania ofert Ogtloszenie, siwz 12.09.12r

S. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -

6. | wadium Nie wymagane -

7. | Liczba oferentéw 2 -

8. | Liczba wykluczonych wykonawcédw - -

9. | Liczba ofert odrzuconych - -

10. | Nazwa wybranego wykonawcy NORDBETON sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, 12.09.12¢

11. | Cena wybranej oferty 295,20 zi za m’ brutto), T

12. | Termin zwigzania oferta 30 dni -

o2
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B

Kwota jakg zamawiajacy zamierzal
_przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia

120.000,00 brutto zi,

| 14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.08.2012-wyn. 295,20 zt brutto za m’ 27.09.12r
| 15. | Zmiany postanowief umowy - -

| 16. Termin realizacji zamdéwienia Siwz, umowa 31.10.12r
| 17. | Kary umowne Okreslono wysoko$¢ kar w umowie -
T 18, Zabezpieczenie nalezytego wykonania (Siwz, ogloszenie -0%) i

| umowy

D9. Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udziat w postgpowaniu, bip, tablica ogloszen 13.09.12r

| 20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 27.09.12r
21. | Zamo6wienia dodatkowe - =
F22. Zamoéwienia uzupetiajace - -

Uch. Nr XV1/97/12-60016§6050, plan na 2012r-294.217,00 24, 26.01.12r

o o Uch. Nr XIX/127/12-60016§6050, plan na 2012-494.217,00 z1, 28.06.12r

23. f:;jfgg;‘:gmgi (;i‘vwesw’ : Uch. Nr XXI1/147/12-60016§6050, plan na 2012r-523.540,00 zt, 28.06.12r

Uch. Nr XXI111/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 z, 13.09.12r

01042§6050, plan na 2012-70.000,00 z1,

e warto$¢ zamowienia w wysokosci 109.500,00 zl (27.241,52 euro), oszacowata p.
Joanna Jarominiak, w dniu 3 wrze$nia 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego

dokonano szacowania,

e wg kosztorysu inwestorskiego dla zadania przebudowy drogi gminnej na dziatce nr 119
i 85 w obrebie geodezyjnym Dagbrowka, wynika, ze warto$¢ robot wyniesie 118.114,86

zl netto,

e zarzadzeniem Nr 96/2012 z dnia 3 wrze$nia 2012 roku Wéjt Gminy Damnica powotat
3-osobowg Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Zakup i dostawa betonu towarowego B20 w
ilosci 365m3 na modernizacj¢ drogi dojazdowej do miejscowosci Dabréwka Kolonie”,

w skladzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,

— p. Ludmita Wiczkowska i p. Joanna Jarominiak — cztonkowie,
e wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly oswiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 12 wrzesnia 2012

roku,

e w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty ztozone przez:
LDRYWA” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 300,12 zt za m’ (244,00

z} netto),

— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedziba w Kobylnicy, z ceng 295,20 zt za m’ (240,zt

netto),

e w dniu 27 wrzesnia 2012 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umoweg Nr W1.272.09.2012 z
NORDBETON Sp. z o0.0. z siedzibg w Kobylnicy, reprezentowanym przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszétkowskiego i Cztonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczaka na
dostawe betonu towarowego B-20 w iloci 365m3 w ramach realizacji inwestycji
modernizacji drogi dojazdowej do miejscowosci Dgbréwka Kolonie:

— termin realizacji zamOwienia ustala si¢ do dnia 31 pazdziernika 2012 roku,

— teren robét zostanie przekazany w dniu podpisania umowy,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 181.775,29 4,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktury, w
terminie 45 dni od dnia jej wptywu do urzedu,

ol
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rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit faktury:
—~ Nr FA/89/10/2012 z dnia 22 pazdziernika 2012 roku, na kwote 1.180,00 zt, faktura
wplyneta w dniu 25 pazdziernika 2012 roku, zaptata w dniu 15 listopada 2012 roku,
— Nr FA/6510/2012 z dnia 15 pazdziernika 2012 roku, na kwote 61.696,80 zi, faktura
wplyneta w dniu 19 pazdziernika 2012 roku, zaptata w dniu 22 listopada 2012 roku,
— Nr FA/16/10/2012 z dnia 8 pazdziernika 2012 roku, na kwote 44.870,40 zI, faktura
wplyng¢ta w dniu 10 pazdziernika 2012 roku, zaptata w dniu 22 listopada 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dziefi zawarcia umowy i dziefh zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Dostawa piasku

e w dniu 18 wrzesnia 2012 roku Gmina Damnica wystala, do trzech oferentow,
zaproszenia do zfozenia oferty na realizacj¢ zaméwienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy
drég betonowych, wraz z dostawg do miejscowosci Dabrowka Kolonia:

— zamoOwienie obejmuje 432 tony piasku,
— termin dostawy wyznaczono do 5 pazdziernika 2012 roku,
— termin skladania ofert do dnia 25 wrze$nia 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wplyngty dwie oferty, ztozone przez:

— Uslugi Budowlane i Roboty Ziemne Barttomiej Dabrowski z siedzibg w Damnicy, z
ceng 12.420,00 zt (15.276,60 zt brutto),

— ,,Zwirbet” Sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku, z ceng 4.320,00 zt (5.313,60 z! brutto) —
odrzucono poniewaz oferta nie spetniata wymogéw (nie zabezpieczono transportu),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamowienia w
kwocie 12.420,00 zt (3.089,86 euro),

e w dniu 26 wrzesnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr 1B.7011.13.2.2012 z firma
Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.
Barttomieja Dabrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z
dostawg do miejscowosci Dgbrowka:

— dostawa obejmuje 432 tony piasku o wartosci 15.276,60 zt,
— termin dostawy do 5 pazdziernika 2012 roku,
— zaplata nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit fakture Nr 30/2012 z dnia 10 paZzdziernika 2012 roku, na kwote
15.276,60 zi, faktura wptyneta w dniu 10 pazdziernika 2012 roku, zaptata w dniu 22
pazdziernika 2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowg.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

o,

% Korytowanie

e w dniu 24 wrzesnia 2012 roku Gmina Damnica zlecila firmie Ustugi Budowlane i
Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski z siedzibg w Damnicy wykonanie korytowania
pasa drogi gminnej w m. Kolonia Dabrowka pod drogg betonowg na dlugosci 800mb
przy szerokosci 3m zgodnie ze wskazaniem przez pracownika Zakladu Gospodarki |
Komunalnej w Damnicy p. Bogustawa Sabisza: f‘

Tov'2 A/
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— wynagrodzenie okreslono w wysokosci 3.333,30 zi, ptatne po wykonaniu zlecenia w
terminie 14 dni od dnia przedtozenia faktury,
— termin realizacji zadania do dnia 8 pazdziernika 2012 roku,
e w dniu 10 pazdziernika 2012 roku Wykonawca przedtozyl fakture Nr 91/2012 z dnia
10 pazdziernika 2012 roku na kwotg 3.333,30 zi, zaplata nastgpita w dniu 22
pazdziernika 2012 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zlecenia i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie finansowe na
wydatki.

¢ Dostawa tarcicy
e w dniu 28 wrzesnia 2012 roku Gmina Damnica zlecita Przedsigbiorstwu Przemysthu
Drzewnego POLTAREX Sp. z o0.0. z siedzibg w Damnicy dostawe tarcicy iglastej do
dnia 1 pazdziernika 2012 roku:
— odbioru dokona pracownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy p.
Bogustaw Sabisz
— wynagrodzenie bgdzie platne po wykonaniu zlecenia w terminie 14 dni od dnia
przedtozenia faktury,
e wdniu | pazdziernika 2012 roku Wykonawca przedtozyt fakture Nr FS/0001110/2012
z dnia 1 pazdziernika 2012 roku na kwotg 3.824,81 zi, zaplata nastapita w dniu 12
pazdziernika 2012 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zlecenia i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie finansowe na
wydatki.

% Zakup gwozdzi
e wdniu 7 listopada 2012 roku Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chtopska z siedzibg w
Damnicy przedtozyla fakturg Nr 000519 na kwotg 102,60 zi, tytutem zakupu gwozdzi,
zaplata nastapita w dniu 13 listopada 2012 roku,

¢ Wykonanie prac przez ZGK

e w dniu 8 sierpnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umoweg Nr 293/UM/DROS/2012 z
Wojewoddztwem Pomorskim, reprezentowanym przez Czlonka Zarzagdu Wojewddztwa
Pomorskiego p. Czestawa Elzanowskiego i Dyrektora Departamentu Srodowiska i
Rolnictwa p. Kazimierza Sumistawskiego o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drog
dojazdowych do gruntéw rolnych w wysokosci do 70.000,00 zt:

— zadanie zostanie wykonane do 30 listopada 2012 roku,

e w dniu 24 wrze$nia 2012 roku Wojt Gminy Damnica na mocy zarzadzenia Nr
102/2012, powierzyt Zakladowi Gospodarki Komunalnej w Damnicy (jednostka
budzetowa utworzona 18 grudnia 2008 roku), realizacje inwestycji gminnej pn.:
,Modernizacja drogi transportu rolnego — droga betonowa w miejscowosci Dabrowka”,
z powierzonego przez Gming Damnica materiatu:

— szacunkowa wartos¢ na podstawie kosztorysu wynosi 44.000,00 zt,
Zgodnie z przedtozonym do kontroli kosztorysem inwestorskim, oznaczonym datg 27 lipca
2012 roku, wartos¢ kosztorysowa zadania wynosita 118.114,86 z! netto.

— termin realizacji zadania wyznaczono na dzien 15 listopada 2012 roku,

— rozliczenie inwestycji nastgpi po zakonczeniu realizacji zadania, po przedstawieniu

kosztorysu powykonawczego i wystawieniu noty obcigzajace;j, i /

W ‘\
I Y,

}(, Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

L



125

realizacia umowy:

w dniu 8 listopada 2012 roku ZGK przedtozyl kosztorys powykonawczy i note
obcigzeniowg na kwotg 43.641,01 zl, zaptata nastgpita w dniu 20 listopada 2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

ODBIOR

w dniu 8 listopada 2012 roku dokonano protokolarnego korncowego bezusterkowego
odbioru rob6t wykonanych przez Zakiad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Wykonanie nawierzchni betonowej na drodze dojazdowej do gruntéw rolnych
o dlugosci 800mb, zlokalizowanej na dz. Nr 119, 85 obreb Dgbrowka, na kwotg
173.823,75 zt:

— protokot nie obejmowal kosztéw zwigzanych z wykonaniem wypiséw, projektu

budowlanego i nadzoru inwestorskiego, w wysokosci ogotem 4.228,92 zt,

protok6t pokontrolny stwierdzajagcy wykonanie robét (zadania) na podstawie
dokumentacji przy wykorzystaniu Srodkéw zwigzanych z wylaczeniem z produkcji

gruntéw rolnych spisany w dniu 15 listopada 2012 roku, na kwote 178.052,67 zt

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:5.

2. Utwardzenie parkingu przy kosciele w Zagérzycy

o

% Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 200m’ (jak w pkt. 3,9)

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania: Wi1.271.13.2012
Rodzaj zamowienia: dostawa
Lp, | cZyomoSci  w  postgpowaniu 0 | . Ol
p- udzielenie zamdéwienia publicznego | R E 1 : et i1
% Wszczgceie postepowania (data) szacowana warto$¢ 50.000,00 zt (12.439,05 euro),
2. Og%qszeme 0 zambyricnin. {(migjsea BUZP, Bip tablica ogtoszen 16.10.12r
|- zamieszczenia)
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skiadania ofert Ogloszenie, siwz 24.10.12r
[5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 2 -
| 8. | Liczba wykluczonych wykonawcédw - - ]
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy NORDBETON sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, | 24.10.12
= 3 UL
11. | Cena wybranej oferty 295,20 zt za m’ brutto), |
12. | Termin zwigzania ofertg 30 dni -
3, | Kwota jaka zamawiajacy zamierzal | 20 00 00 et 24, ;
| przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia
| 14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.13.2012-wyn. 295,20 zt brutto za m’ 31.10.12r
15. | Zmiany postanowiefl umowy - -
16. | Termin realizacji zaméwienia Siwz, umowa 30.11.12r
17. | Kary umowne Okre$lono wysoko$¢ kar w umowie - R
18, f;t;e;?ieczenie nalezytego wykonania (Siwz, ogloszenie —0%) i
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udzial w postepowaniu, bip, tablica ogloszen 24.10.12r |
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 31.10.12r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zaméwienia uzupehiajace - -

~
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Uch. Nr XXIII/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 zt,
Uch. Nr XXVII1/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zi,
Uch. Nr XXVII1/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 21,

13.09.12r
13.12.12r
28.12.12r

23 Spos6b finansowania inwestycji i
" | zabezpieczenie srodkow

e wartos¢ zamowienia w wysokosci 50.000,00 zt (12.439,05 euro), oszacowata p. Joanna
Jarominiak, w dniu 16 pazdziernika 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego
dokonano szacowania,

e zarzadzeniem Nr 114/2012 z dnia 16 pazdziernika 2012 roku Wojt Gminy Damnica
powotal 3-osobowa Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zam0w1en1a publicznego pn.: ,,Zakup i dostawa betonu
towarowego B20 w ilosci 200m® na modernizacj¢ drog na terenie Gminy Damnica”, w
sktadzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,
— p. Ludmita Wiczkowska i p. Joanna Jarominiak — czlonkowie,

e wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly oswiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 24 pazdziernika 2012
roku,

e w wyznaczonym terminie wplyngty dwie oferty ztozone przez:

»IBET” Sp. z 0.0. z siedzibg w Redzie, z ceng 306,27 zl za m’ (249,00 z1 netto),
— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 295,20 zt za m® (240,
netto),

e w dniu 31 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe Nr W1.272.13.2012 z
NORDBETON Sp. z o.0. z siedzibg w Kobylnicy, reprezentowanym przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wsz6tkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczaka na
dostawe betonu towarowego B-20 w ilosci 200m3 w ramach reahzacp inwestycji
modernizacji drog na terenie Gminy Damnica (Zagérzyca 135m’, Bigcino, Glodowo,
Bobrowniki 65m’

— termin reahzacp zamowienia ustala si¢ do dnia 30 listopada 2012 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 295,20 zt za m’,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi w oparciu o faktury, w
terminie 14 dni od dnia jej wptywu do urzedu,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit fakturc; Nr FA/72/11/2012 z dnia 19 listopada 2012 roku, na
kwote 14.169,60 zt (48m?), faktura wplyneta w dniu 23 listopada 2012 roku, zaplata w
dniu 7 grudnia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umows.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

¢ Korytowanie
e w dniu 5 listopada 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr
IB.70.11.13.3.2012 z firmg Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski
z siedzibg w Damnicy na wykonanie ustugi sprzetem cigzkim w Zagorzyczkach i
Zagoérzycach:
— wynagrodzenie okreslono w wysokosci 370,40 zt (dla Zagérzycy), ptatne po

wykonaniu zlecenia w terminie 14 dni od dnia przedtozenia faktury,

termin realizacji zadania do dnia 9 listopada 2012 roku, \l

: )
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e w dniu 21 listopada 2012 roku Wykonawca przedtozyl fakture Nr 37/2012 z dnia 21
listopada 2012 roku na kwote 370,40 zl, zaplata nastgpila w dniu 7 grudnia 2012 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

ODBIOR
e w dniu 29 listopada 2012 roku dokonano protokolarnego koficowego bezusterkowego
odbioru robét wykonanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Utwardzenie parkingu przy kosciele w Zagorzycy,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:6.

3. Modernizacja drogi gminnej w Glodowie

)

% Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 200m’

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postegpowania: Wi1.271.13.2012
Rodzaj zamowienia: dostawa
Lp. czynnoéci W posigpowaniu o o i e g B TV
|_udzielenie zamdwienia publicznego g L e e d oty
1. | Wszczecie postepowania (data) szacowana warto$¢ 50.000,00 zt (12.439,05 euro), 16.10.12r
2. Sagn"l‘l’z:;gz'zm;’) zamiwienin: {mi€iSa | pip Rin tablica agloszei 16.10.12r
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 24.10.12r
| 5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane - Cf
7. | Liczba oferentéw 2 -
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy NORDBETON sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy,
: T 24.10.12r
| 11. | Cena wybranej oferty 295,20 zt za m” brutto),
12. | Termin zwigzania ofertg 30 dni -
t» 13. Kvoa jukg zamqwia:iacy zan.xier.zai 70.000,00 netto zi, -
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia J
14, | Data zawartej umowy Nr W1.272.13.2012-wyn. 295,20 z! brutto za m’ 31.10.12r |
F 15. | Zmiany postanowien umowy - -
16. | Termin realizacji zaméwienia Siwz, umowa 30.11.12r
17. | Kary umowne Okres$lono wysoko$¢ kar w umowie -
18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania (Siwz, ogloszenie ~0%) )
umowy
| 19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udzial w postepowaniu, bip, tablica ogloszen 24.10.12r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 31.10.12r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zaméwienia uzupehiajace - -
- st o o Uch. Nr XXI111/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 zi, 13.09.12r
23, | SPOsob Hinansowania INwestyc) | Uch. Nr XX VI11/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zt, | 13.12.12r
zabézpieazenis Srudkow | Uch. Nr XXVITI/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 21, | 28.12.12r

e wartos¢ zamowienia w wysokosci 50.000,00 zt (12.439,05 euro), oszacowata p. Joanna
Jarominiak, w dniu 16 pazdziernika 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego

dokonano szacowania,

&
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e zarzadzeniem Nr 114/2012 z dnia 16 pazdziernika 2012 roku Wojt Gminy Damnica
powotal 3-osobowa Komisj¢ Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Zakup i dostawa betonu
towarowego B20 w ilosci 200m® na modernizacj¢ drég na terenie Gminy Damnica”, w
sktadzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,
— p. Ludmita Wiczkowska i p. Joanna Jarominiak — cztonkowie,

o wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly o$wiadczenia o braku
okoliczno$ci powodujacych wykluczenie z postepowania, w dniu 24 pazdziernika 2012
roku,

* w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty ztozone przez:

»IBET” Sp. z 0.0. z siedziba w Redzie, z ceng 306,27 z za m® (249,00 zt netto),
— NORDBETON Sp. z o0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 295,20 zt za m® (240,zk
netto),

e w dniu 31 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr W1.272.13.2012 z
NORDBETON Sp. z o0.0. z siedzibg w Kobylnicy, reprezentowanym przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszotkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczaka na
dostawe betonu towarowego B-20 w ilosci 200m3 w ramach realizacji inwestycji
modernizacji drég na terenie Gminy Damnica (Zagérzyca 135m’, Biecino, Glodowo,
Bobrowniki 65m” :

— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 30 listopada 2012 roku,

~ wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 295,20 zt za m’,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktury, w
terminie 14 dni od dnia jej wptywu do urzedu,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawil faktury:
— Nr FA/153/2012 z dnia 31 pazdziernika 2012 roku, na kwote 14.169,60 zi, faktura
wplyneta w dniu 8 listopada 2012 roku, zaplata w dniu 15 listopada 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

¢ Dostawa tarcicy
e w dniu 15 listopada 2012 roku Przedsigbiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX
Sp. z 0.0. z siedzibg w Damnicy przedtozylo faktur¢ Nr FS/0001287/03/2012 z dnia 15
listopada 2012 roku na kwotg 142,78 zi, zaplata nastapita w dniu 28 listopada 2012
roku,
Nie przedlozono kontrolujacym zadnej dokumentacji zwigzanej ze zleceniem wykonania

ustugi.

ODBIOR
e w dniu 22 listopada 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru rob6t wykonanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja drogi gminnej w Glodowie poprzez utwardzenie jej betonem na
odcinku 110m”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:7.

I
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4. Przebudowa drogi w Domaradzu dz. Nr 10/6

% Dokumentacja projektowa (jak w pkt. 5, 6)

e w dniu 5 pazdziernika Gmina Damnica wystala zapytania ofertowe do trzech
Wykonawcow, na wykonanie dokumentacji kosztorysowej i specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drog na terenie Gminy Damnica:

— termin skladania ofert do dnia 8 pazdziernika 2012 roku,
— termin realizacji zadania do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,

e w wymaganym terminie wplyneta jedna oferta ztozona przez Projekty i Nadzoér Marcin
Wachnicki z siedzibg w Stupsku, z ceng 4.800,00 zt brutto,

e na podstawie rozeznania cenowego dokonano szacowania wartosci Zamowienia w
kwocie 3.900,00 zt (970,25 euro),

e w dniu 9 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica zlecita firmie ,,Projekty i nadzor
Marcin Wachnicki” z siedzibag w Stupsku, wykonanie dokumentacji kosztorysowe;j i
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drég na
terenie Gminy Damnica:

— zlecenie obejmowato dokumentacje dla:
» przebudowy drogi gminnej w Domaradzu dz. Nr 10/6 dt. ok 400m,
» przebudowy drogi gminnej w Damnicy ulica Strazacka dz. Nr 145 o di. ok
195m,
» przebudowy ciggu pieszo — jezdnego w Damnicy ulica Konopnickiej dz. Nr
233/4, 233/5, 232 o di. ok 130m,
— wynagrodzenie okreslono w wysokosci 4.800,00 zi,
— termin realizacji ustalono do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,

realizacia umowy:
e w dniu 12 pazdziernika 2012 roku Wykonawca przedtozyl dokumentacje oznaczong
datg sporzadzenia 17 pazdziernik 2012 rok,
o wartos¢ kosztorysowa zadania wynosita 87.374,38 zl netto,

rozliczenie finansowe umowy:
e faktura Nr 14/11/2012 z dnia 14 listopada 2012 roku na kwot¢ 1.600,00 zi, zaptata
nastgpita w dniu 27 listopada 2012 roku (data wptywu do UG 15.11.2012r),
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Mapy, wypisy
e Powiat Stupski, wystawit faktur¢ Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku (wptyneta
do UG w dniu 3 wrzesnia 2012 roku), na kwote 70,60 zi, tytulem wykonania kopii
mapy dla dz. Nr 10/6 w Domaradzu, zaplata nastapita w dniu 4 wrzesnia 2012 roku
(zgodnie z opisem faktury ustuge wykonano na mocy zamdéwienia Nr 7945/2012),
Ponadto faktura Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku, na kwote 70,60 zl, tytulem
wykonania kopii mapy dla dz. Nr 10/6 zostata ujeta w kosztach inwestycji pn.: ,,Modernizacja
drogi transportu rolnego w miejscowosci Dabrowka”.

+¢ Nadz6r inwestorski
e w dniu 6 grudnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr IB.7011.13.1.2012 z ,,Projekty

oA 7
N
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i Nadzor Marcin Wachnicki” z siedzibg w Stupsku, reprezentowanym przez p. Marcina
Wachnickiego na pelnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacjg zadania pn.:
,»Przebudowa drogi w Domaradzu”:
— termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy to dzien protokolarnego odbioru

koncowego zadania oraz uczestnictwo w odbiorach gwarancyjnych,

— wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie ogotem 410,00 zi platne bedzie po
zakonczeniu realizacji zadania na podstawie rachunku, w terminie 14 dni od jego

otrzymania,

realizacia umowy:

e ostatecznego odbioru robét objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu 19

kwietnia 2013 roku,

rozliczenie finansowe umowy:

e faktura Nr 102/05/2013 z dnia 20 maja 2013 roku, na kwotg 410,00 zi, zaplata nastapita

w dniu 29 maja 2013 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

Zamawiajgey:
Nr postgpowania:
Rodzaj zamdwienia:

¢ Roboty budowlane
Gmina Damnica
Wi1.271.18.2012
roboty budowlane

Tl czynnoSci W postgpowaniu o | i | data/
udzielenie zamoéwienia publicznego , , nie dotyczy
1. | Wszczecie postepowania (data) szacowana warto$¢ 87.374,38 zt (21.737,08 euro), 13.11.12r
9, | Ogloszenie o zaméwieniu (miejsea | pyy7p i tablica ogloszet 13.011.12r
zamieszczenia)
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skfadania ofert Ogloszenie, siwz 28.11.12r
5, Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 2 - ]
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - . R
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy LEMAR Leszek Bigus z siedzibg w Niezabyszewie, 28.11.12r
11. | Cena wybranej oferty 83.865,93 brutto), o
12. | Termin zwigzania ofertg 30 dni =
\ 13, | Kwota jakq zamawiajacy zamierzal | o, 40, 59 porto At 2
_przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
| 14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.18.2012-wyn. 83.865,93 zt brutto 6.12.12r
| 15. | Zmiany postanowien umowy Aneks Nr | 21.12.12r
‘ 16. | Termin realizacji zaméwienia SIHZ, oV 21.12.12r
' aneks 15.04.12r
| 17. | Kary umowne Okre$lono wysokos$é kar w umowie -
18. f;‘g’;‘me“‘e nalezytego wykonania | ;. ootoszenie ~5%) - 4.193,30 7} 6.12.12r
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udzial w postepowaniu, bip, tablica ogloszen 30.11.12r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia BUZP, 6.12.12r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zaméwienia uzupehiajace - -
23. | Sposob finansowania inwestycji i Uch. Nr XX111/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 z1, 13.09.12r

¥
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zabezpieczenie Srodkéw

Uch. Nr XXVII1/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zt,
Uch. Nr XXVI11/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 zt,

13.12.12r
28.12.12r

warto$¢ zamowienia w wysokos$ci 87.374,38 zt (21.737,08 euro), oszacowata p. Joanna

Jarominiak, w dniu 13 listopada 2012 roku,

zarzadzeniem Nr 136/2012 z dnia 26 listopada 2012 roku Wéjt Gminy Damnica

powotlal 3-osobowg Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Przebudowa drogi w

Domaradzu”, w skladzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,

~ p. Maria Boryla i p. Monika Zagérowska — cztonkowie,

wszystkie osoby bioragce udzial w postepowaniu zlozyly o$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 28 listopada 2012

roku,

w wyznaczonym terminie wptynety dwie oferty ztozone przez:

,POL DROG GDANSK” Sp. z 0.0. z siedziba w Gdansku, z ceng 99.623,87 zt
(80.995,02 zt netto),

- ,LEMAR” Leszek Bigus z siedzibg w Niezabyszewie, z ceng 83.865,93 z
(68.183,68 zl netto),

w dniu 6 grudnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr W1.272.18.2012 z firmg

»,LEMR” z siedzibg w Niezabyszewie, reprezentowanym przez p. Leszka Bigus na

Przebudowg drogi w Domaradzu:

— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 21 grudnia 2012 roku,

— teren robdt zostanie przekazany w dniu podpisania umowy,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 83.865,96 zt,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o fakture, w
terminie 14 dni od dnia jej wplywu do urzedu, po bezusterkowym koncowym
odbiorze robét,

w dniu 17 grudnia 2012 roku Wykonawca zwrdcil si¢ z prosbg o przedtuzenie terminu

wykonania zadania do dnia 15 kwietnia 2013 roku, poniewaz od dnia podpisania

umowy nie ma mozliwosci ukfadania masy bitumicznej, gdyz drogi sa zasniezone.

Ponadto rozpoczagt si¢ okres zimowy w wytwdrni mas, ktére przeznaczaja go na

konserwacje maszyn w celu zapewnienia odpowiedniej jakosci wytwarzanej mieszanki,

w dniu 21 grudnia 2012 roku spisano protokot koniecznosci, w ktoérym zapisano, ze w

zwigzku z niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi uniemozliwiajgcymi

prowadzenie rob6t (niska temperatura i zalegajacy $nieg), w zwigzku z czym nalezy
przesuna¢ termin wykonania zadania do dnia 15 kwietnia 2013 roku,

w dniu 21 grudnia 2012 roku podpisano Aneks Nr 1 zmieniajgcy termin wykonania

zadania na dzien 15 kwietnia 2013 roku,

uchwatg Nr XX VIII/198/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku Rada Gminy Damnica ustalita

wykaz wydatkéw niewygasajacych z koncem roku budzetowego 2012 oraz okreslita

termin dokonania tych wydatkow,

realizacjia umowy:

e plac budowy zostal przekazany protokolarnie w dniu 6 grudnia 2012 roku,
e pismem z dnia 15 kwietnia 2013 roku Wykonawca zglosit zakonczenie robot i
gotowos¢ do odbioru,
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w dniu 19 kwietnia 2013 roku dokonano protokolarnego bezusterkowego koncowego
odbioru robét na kwote 83.865,93 zi,

rozliczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawit fakture Nr FS32/2013 z dnia 19 kwietnia 2013 roku, na kwote
83.865,93 zi, faktura wplyneta w dniu 22 kwietnia 2013 roku, zaptata w dniu 29
kwietnia 2013 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowsa.

Na dzien zawarcia umowy 1 dzien zapfaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:8.

5. drogi w Damnicy na ulicy Strazackiej dz. Nr 145

% Dokumentacja projektowa (jak w pkt. 4, 6)

w dniu 5 pazdziernika Gmina Damnica wyslata zapytania ofertowe do trzech
Wykonawcoéw, na wykonanie dokumentacji kosztorysowej i specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drog na terenie Gminy Damnica:
— termin sktadania ofert do dnia 8 pazdziernika 2012 roku,
— termin realizacji zadania do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,
w wymaganym terminie wplyne¢la jedna oferta zlozona przez Projekty i Nadz6r Marcin
Wachnicki z siedzibg w Stupsku, z ceng 4.800,00 zt brutto,
na podstawie rozeznania cenowego dokonano szacowania warto$ci Zamdéwienia w
kwocie 3.900,00 zt (970,25 euro),
w dniu 9 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica zlecita firmie ,,Projekty i nadzér
Marcin Wachnicki” z siedzibg w Stupsku, wykonanie dokumentacji kosztorysowej i
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drog na
terenie Gminy Damnica:
— zlecenie obejmowato dokumentacje dla:

» przebudowy drogi gminnej w Domaradzu dz. Nr 10/6 di. ok 400m,

» przebudowy drogi gminnej w Damnicy ulica Strazacka dz. Nr 145 o di. ok

195m,
» przebudowy ciggu pieszo — jezdnego w Damnicy ulica Konopnickiej dz. Nr
233/4,233/5, 232 o dt. ok 130m,

— wynagrodzenie okreslono w wysoko$ci 4.800,00 zt,
— termin realizacji ustalono do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,

realizacjia umowy:

w dniu 12 pazdziernika 2012 roku Wykonawca przedlozyl dokumentacj¢ oznaczona
datg sporzadzenia 17 pazdziernik 2012 rok,
warto$¢ kosztorysowa zadania wynosita 119.493,84 zl netto,

rozliczenie finansowe umowy:

faktura Nr 14/11/2012 z dnia 14 listopada 2012 roku na kwot¢ 1.600,00 zi, zaptata
nastgpita w dniu 27 listopada 2012 roku (data wptywu do UG 15.11.2012r),

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy 1 dzien zapltaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie

finansowe na wydatki.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:9.

g
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6. Przebudowa chodnika w Damnicy ulica Konopnickiej dz. Nr 233/4, 233/5, 232

¢ Dokumentacja projektowa (jak w pkt. 4, 5)

w dniu 5 pazdziemika Gmina Damnica wystala zapytania ofertowe do trzech
Wykonawcow, na wykonanie dokumentacji kosztorysowej i specyfikacji techniczne;j
wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drog na terenie Gminy Damnica:
— termin skfadania ofert do dnia 8 pazdziernika 2012 roku,
— termin realizacji zadania do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,
w wymaganym terminie wplyneta jedna oferta ztozona przez Projekty i Nadzér Marcin
Wachnicki z siedzibg w Stupsku, z ceng 4.800,00 zt brutto,
na podstawie rozeznania cenowego dokonano szacowania warto$ci Zamdowienia w
kwocie 3.900,00 zt (970,25 euro),
w dniu 9 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica zlecita firmie ,,Projekty i nadzér
Marcin Wachnicki” z siedzibg w Stupsku, wykonanie dokumentacji kosztorysowej i
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét dla przebudowy trzech drog na
terenie Gminy Damnica:
— zlecenie obejmowato dokumentacje dla:

» przebudowy drogi gminnej w Domaradzu dz. Nr 10/6 di. ok 400m,

» przebudowy drogi gminnej w Damnicy ulica Strazacka dz. Nr 145 o di. ok

195m,
» przebudowy ciagu pieszo — jezdnego w Damnicy ulica Konopnickiej dz. Nr
233/4,233/5, 232 o dt. ok 130m,

— wynagrodzenie okreslono w wysokosci 4.800,00 zi,
— termin realizacji ustalono do dnia 12 pazdziernika 2012 roku,

realizacja umowy:

w dniu 12 pazdziernika 2012 roku Wykonawca przedtozyl dokumentacj¢ oznaczong
data sporzadzenia:

realizacja umowy:

— 15 pazdziernik 2012 rok, z wartoscig zadania w kwocie 110.562,63 zl netto,
— 18 pazdziernik 2012 rok, z wartoscig zadania w kwocie 82.023,81 zl netto,

rozliczenie finansowe umowy:

faktura Nr 14/11/2012 z dnia 14 listopada 2012 roku na kwote 1.600,00 zl, zaptata
nastgpita w dniu 27 listopada 2012 roku (data wptywu do UG 15.11.2012r),

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

s Wykonanie chodnika

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania: Wi1.271.16.2012
Rodzaj zamdéwienia: roboty budowlane
o e O YAt (s adv
‘ ~szacowana wartosé 39.893,74 z} (9.924,80 euro), 23.10.12r
Ogh?szeme 0 zamegieniy  (migisea BUZP, Bip tablica ogloszen 23.10.12r
zamieszczenia)
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K Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. Termin sktadania ofert Ogloszenie, siwz 7.11.12r
5. Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
| 7. | Liczba oferentéw 2 -
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy PHU LOREK z siedzibg w Shupsku,
I1. | Cena wybranej oferty 25.877,58 2t (brutto), w31 120
| 12. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
Kwota jaka zamawiajacy zamierzat
Fl przeznacjgyé na realizacjjg z};mbwienia #8:H05,28 metta 2, )
' 14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.16.2012-wyn. 25.877,58 zi brutto 13.11.12r
15. | Zmiany postanowieft umowy - -
16. | Termin realizacji zamdéwienia Siwz, umowa 14.12.12r
17. | Kary umowne Okre$lono wysoko$¢ kar w umowie -
8. gslt;ewz)p/leczeme nalezytego wykonania (Siwz, ogloszenie ~0%) i
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udzial w postepowaniu, bip, tablica ogloszen 8.11.12r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 13.11.12r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zam6wienia uzupehiajace - -
. .. Uch. Nr XXI11/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 zi, 13.09.12r
23. f:;:f;j‘;i‘::ggi (,;i‘v‘”“tyq' : Uch. Nr XXVI11/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zt, | 13.12.12r
| Uch. Nr XXVIII/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 zi, 28.12.12r

warto$¢ zamowienia w wysokosci 39.893,74 zt (9.924,80 euro), oszacowala p. Joanna

Jarominiak, w dniu 23 pazdziernika 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego

dokonano szacowania,

wg kosztoryséw inwestorskich dla zadania przebudowy chodnika wzdiuz ulicy

Konopnickiej w Damnicy na dzialce nr 233/4, 233/5, 232 w obrgbie geodezyjnym

Damnica le$nictwo, wynika, ze wartos¢ robot wyniesie 110.562,63 zl netto (na dzien

15.10.12r) i 82.023,81 zl netto (na dzien 18.10.12r),

zarzadzeniem Nr 120/2012 z dnia 23 pazdziernika 2012 roku Wojt Gminy Damnica

powotal 3-osobowa Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Przebudowa chodnika

wzdhuiz ulicy Konopnickiej w Damnicy”, w skladzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczgcy,

— p. Ludmita Wiczkowska i p. Joanna Jarominiak — czionkowie,

wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu zlozyly o$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, W dniu 7 listopada 2012

roku,

w wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty zfozone przez:

- PHU ,LOREK” Piotr Lorek z siedziba w Stupsku, z ceng 25.877,58 zt (21.038,68
zt netto),

— Przedsigbiorstwo Budowlane Eugeniusz Tymoszuk z siedzibg w Stawnie, z ceng
49.718,63 zt (40.421,65 z1 netto),

— Ustugi Ogo6lnobudowlane Janicki Wojciech z siedzibg w Damnicy, z cena 32.841,00
71 (26.700,00 zt netto),

w dniu 13 listopada 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowg Nr W1.272.16.2012 =z

Prﬁdsie;biorstwem Handlowo — Ushlugowym ,LOREK” z siedzibg w Stupsku,

W
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reprezentowanym przez p. Piotra Lorek na Przebudowg chodnika wzdluz ulicy

Konopnickiej w Damnicy:

— termin realizacji zamowienia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— teren robdt zostanie przekazany w dniu podpisania umowy,

— wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 25.877,58 zi,

— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktury, w
terminie 14 dni od dnia jej wpltywu do urzedu,

realizacja zadania:

plac budowy zostat przekazany protokolarnie w dniu 13 listopada 2012 roku,

w dniu 3 grudnia 2012 roku Wykonawca zglosit zakonczenie robét,

w dniu 4 grudnia 2012 roku dokonano protokolarnego bezusterkowego koncowego
odbioru rob6t na kwote 25.877,58 zt,

rozliczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawit faktur¢ Nr 35/LP/MAG/12/2012 z dnia 5 grudnia 2012 roku, na
kwote 25.877,58 zi, faktura wptyneta w dniu 5 grudnia 2012 roku, zaptata w dniu 18
grudnia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.

Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:10.

7. Modernizacja wjazdu do szkoly w Damnie

s Mapy, wypisy
Powiat Stupski, wystawit fakture Nr 603/2012 z dnia 31 stycznia 2012 roku (wptynela
do UG w dniu 31 stycznia 2012 roku), na kwote 22,85 zi, tytulem wykonania kopii
mapy, zaptata nastapita w dniu 1 lutego 2012 roku (zgodnie z opisem faktury ustuge
wykonano na mocy zamoéwienia Nr 862/2012),

¢ Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ (jak w pkt. 8,11 - 15)

w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystala, do trzech oferentéw,

zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zamdwienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa

betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi

gminne””:

— zamO6wienie obejmuje 140m”> betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wiekszych niz 20% wielkos$ci zamdwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin skladania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

w wyznaczonym terminie wptynely dwie oferty, zlozone przez:

— NORDBETON Sp. z o.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 224,00 zt za m’ (275,52 z4
zam’ brutto),

— ,,Drywa” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 z za m’ (318,57 zt za
m’ brutto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamowienia w

kwocie 42.000,00 z1 (10.448,80 euro),

w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr 1B.7011.13.2012 z firma

Nzl
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»,NORDBETON” Sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku, reprezentowana przez Prezesa

Zarzadu p. Benona Wszo6tkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczyk na

wytworzenie i dostarczenie Zamawiajacemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’

w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne””:

— dostawa obejmuje 140m?® betonu o wartosci 38.572,80 z1, z mozliwoscig udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielkosci zaméwienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zaplata nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawil fakture Nr FA/82/07/2012 z dnia 23 lipca 2012 roku, na kwote
8.816,64 zi, faktura wplyngta w dniu 25 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 2 sierpnia
2012 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowsa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

+¢ Inne wydatki
e Gminna Spétdzielnia Samopomoc Chlopska z siedzibg w Damnicy przedtozyta fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwote
16,26 z1, tytutem zakupu materialéw, zaptata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

realizacja:
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK zglosit zakonczenie utwardzania wjazdu do szkoty

w Damnie,

ODBIOR
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru rob6t wykonanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Wykonanie wjazdu do szkoty w Damnie”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:11.

8. Wykonanie chodnika z betonu towarowego przy drodze gminnej we Wiatrowie

s Materialy
e Gminna Spétdzielnia Samopomoc Chiopska z siedzibg w Damnicy przedtozyta fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwote
16,26 zi, tytutem zakupu materiatow, zaplata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

% zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ (jak w pkt. 7, 11-15)

e w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zaméwienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa
betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi
gminne””;

— zamowienie obejmuje 140m’ betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wigkszych niz 20% wielkosci zaméwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin skiadania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, ztozone przez:

YT
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— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 224,00 zt za m® (275,52 zk
za m’ brutto),

- ,.Drywa” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 zt za m* (318,57 zt za
m’ brutto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zamowienia w

kwocie 42.000,00 zt (10.448,80 euro),

w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe¢ Nr IB.7011.13.2012 z firmg

»NORDBETON” Sp. z o0.0. z siedzibg w Stupsku, reprezentowang przez Prezesa

Zarzadu p. Benona Wszétkowskiego i Cztonka Zarzgdu p. Wiestawa Furmanczyk na

wytworzenie i dostarczenie Zamawiajgcemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m>

w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne”:

— dostawa obejmuje 140m’ betonu o wartosci 38.572,80 zt, z mozliwoscig udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielko$ci zamowienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawil faktur¢ Nr FA/21/08/2012 z dnia 8 sierpnia 2012 roku, na kwote
6.612,48 zt, faktura wplyneta w dniu 13 sierpnia 2012 roku, zaptata w dniu 21 sierpnia
2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

ODBIOR

w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru robét wykonanych przez Zakiad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Wykonanie chodnika z betonu towarowego przy drodze gminnej we
Wiatrowie”,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:12.

9. Modernizacja drogi gminnej do miejscowoSci Zagoérzyczki

% Dostawa piasku
w dniu 9 listopada 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr 1B.7011.13.3.2012 z firma
Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.
Bartlomieja Dgbrowskiego na zakup piasku do budowy drog betonowych, wraz z
dostawg do miejscowosci Zagdrzyczki:
— dostawa obejmuje 96 ton piasku o wartosci 3.394,80 z1,
— termin dostawy do 20 listopada 2012 roku,
— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe UMoOwy:

e wykonawca wystawit faktur¢ Nr 36/2012 z dnia 21 listopada 2012 roku, na kwote

3.394,80 zi, faktura wptyneta w dniu 21 listopada 2012 roku, zaplata w dniu 4 grudnia
2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.

BY=
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Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

s Korytowanie

w dniu 5 listopada 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr
1B.70.11.13.3.2012 z firma Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski
z siedziba w Damnicy na wykonanie ustugi sprzetem cigzkim w Zagorzyczkach i
Zagobrzycach:
— wynagrodzenie okreslono w wysokosci 1.129,60 zt (dla Zagoérzyczki), ptatne po

wykonaniu zlecenia w terminie 14 dni od dnia przedtozenia faktury,
— termin realizacji zadania do dnia 9 listopada 2012 roku,
w dniu 21 listopada 2012 roku Wykonawca przedtozyl faktur¢ Nr 37/2012 z dnia 21
listopada 2012 roku na kwote 1.129,60 zt, zaplata nastgpita w dniu 7 grudnia 2012
roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Dostawa tarcicy
w dniu 15 listopada 2012 roku Przedsigbiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX
Sp. z 0.0. z siedziba w Damnicy przedtozylo fakture Nr FS/0001287/03/2012 z dnia 15
listopada 2012 roku na kwote 142,78 zl, zaptata nastapita w dniu 28 listopada 2012
roku,

Na dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie finansowe na wydatki.

¢ Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 200m”’ (jak w pkt. 2, 3)

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: Wi1.271.13.2012
Rodzaj zamowienia: dostawa
noSci  w  postgpowaniu o | . Sl data R
by “-memme mméwiepnia ;ﬁ%licznegﬁ JiORE RSl 4 o | niedotyezy.
1. | Wszczgeie postepowania (data) szacowana warto$¢ 50.000,00 zt (12.439,05 euro), 16.10.12r
5, | Osloszenie o zaméwieniu (miejsca | pij7p Biy tablica ogloszed 16.10.12r
zamieszczenia)
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 24.10.12r |
5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena . ]
6. | wadium Nie wymagane ) |
7. | Liczba oferentéw 2 . ]
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - % ]
9. | Liczba ofert odrzuconych - - |
10. | Nazwa wybranego wykonawcy NORDBETON sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, 24.10.12r
11. | Cena wybranej oferty 295,20 zt za m’ brutto), e
12. | Termin zwigzania ofertg 30 dni -
3, | Kwola jaks zamawisjacy zamierzal| 46 604 60 nerto 24, i
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia B
| 14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.13.2012-wyn. 295,20 zi brutto zam’ 31.10.12r |
| 15. | Zmiany postanowien umowy - = |
16. | Termin realizacji zamdéwienia Siwz, umowa 30.11.12r J
17. | Kary umowne Okres$lono wysoko$¢ kar w umowie -
18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania | (Siwz, ogloszenie —0%) -

Lo/
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umowy ]
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udzial w postepowaniu, bip, tablica ogloszen 24.10.12r |
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 31.10.12r T
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zaméwienia uzupehiajace - ) =
Sposéb finansowania inwestycji | Uch. Nr XXII1/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 zi, 13.09.12r
23. : < Uch. Nr XXVI111/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zt, 13.12.12r
zabezpieczenie §rodkOéw

| Uch. Nr XXVII1/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 z1, 28.12.12r

wartos$¢ zamowienia w wysokosci 50.000,00 zt (12.439,05 euro), oszacowala p. Joanna
Jarominiak, w. dniu 16 pazdziernika 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego
dokonano szacowania,
zarzadzeniem Nr 114/2012 z dnia 16 pazdziernika 2012 roku Wéjt Gminy Damnica
powotal 3-osobowg Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Zakup i dostawa betonu
towarowego B20 w ilosci 200m® na modernizacj¢ drog na terenie Gminy Damnica”, w
sktadzie:
— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,
— p. Ludmita Wiczkowska 1 p. Joanna Jarominiak — cztonkowie,
wszystkie osoby bioragce udzial w postepowaniu zlozyly os$wiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 24 pazdziernika 2012
roku,
w wyznaczonym terminie wplynely dwie oferty ztozone przez:
~IBET” Sp. z 0.0. z siedzibg w Redzie, z ceng 306,27 zt za m?> (249,00 z} netto),
— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 295,20 zt za m® (240,z}
netto),
w dniu 31 pazdziernika 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr W1.272.13.2012 z
NORDBETON Sp. z o.0. z siedzibg w Kobylnicy, reprezentowanym przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszotkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczaka na
dostawe betonu towarowego B-20 w ilosci 200m3 w ramach realizacji inwestycji
modernizacji drog na terenie Gminy Damnica (Zagdrzyca 135m>, Biecino, Glodowo,
Bobrowniki 65m’ :
— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 30 listopada 2012 roku,
— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 295,20 zt za m’,
— rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktury, w
terminie 14 dni od dnia jej wpltywu do urzgdu,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawil fakture Nr FA/72/11/2012 z dnia 19 listopada 2012 roku, na

kwote 30.110,40 zt (102m?), faktura wptyneta w dniu 23 listopada 2012 roku, zaptata w
dniu 7 grudnia 2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Inne wydatki

e Gminna Spotdzielnia Samopomoc Chlopska z siedzibg w Damnicy przediozyla fakturg

Nr 000592 z dnia 30 listopada 2012 roku (data wptywu 4 grudnia 2012 roku), na kwote
32,00 zi, tytutem zakupu materialéw, zaptata nastgpita w dniu 13 grudnia 2012 roku,

W’VO‘
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»NORDBETON” Sp. z o.0. z siedziba w Kobylnicy, przedtozyt fakture Nr
FA/73/11/2012 z dnia 19 listopada 2012 roku (data wptywu 23 listopada 2012 roku), na
kwote 920,04 zl, tytulem zakupu pompy do przepompowywania betonu, zaptata
nastapita w dniu 28 grudnia 2012 roku,

ODBIOR
e w dniu 29 listopada 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego

odbioru rob6t wykonanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja drogi gminnej Zagérzyca — Zagorzyczki poprzez utwardzenie
istniejgcej nawierzchni warstwa betonu towarowego”,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:13.

'y

10. Modernizacja chodnika do wsi Karzniczka

% Mapy
Powiat Stupski, wystawit faktur¢ Nr 603/2012 z dnia 31 stycznia 2012 roku (wptynela
do UG w dniu 31 stycznia 2012 roku), na kwote 22,85 zi, tytulem wykonania kopii
mapy, zaptata nastapita w dniu 1 lutego 2012 roku (zgodnie z opisem faktury ushuge
wykonano na mocy zamoéwienia Nr 862/2012),

s Zakup kostki brukowe;j

w dniu 14 grudnia 2011 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentéw,

zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zamdwienia pn.: ,,Zakup i dostawa kostki

brukowej o tradycyjnym, prostokatnym ksztalcie do siedziby Zamawiajacego™:

— termin wykonania wyznaczono do 23 grudnia 2011 roku,

— termin skladania ofert do dnia 15 grudnia 2011 roku,

— wielkos$¢ zaméwienia to 290m?, z mozliwoscia zwiekszenia lub zmniejszenia o 20%,

w wyznaczonym terminie wplynela jedna oferta, ztozona przez:

— Centrum Nawierzchni Drogowych z siedziba w Kobylnicy, z cena 36,90 zt za m?,
(30,00 z1 netto),

w dniu 16 grudnia 2011 roku p. Ludmila Wiczkowska dokonata szacowania wartosci

zamoOwienia, w oparciu o rozeznanie cenowe, na kwote 9.573,00 zt netto (2.494,00

euro),

w dniu 16 grudnia 2011 roku Gmina Damnica zlecila Centrum Nawierzchni

Drogowych Marcin Kwiatkowski zakup i dostawe kostki brukowej o tradycyjnym

prostokatnym ksztalcie do siedziby Zamawiajacego:

— warto$¢ zamoéwienia wynosi 11.771,10 zt, ptatne w terminie 14 dni od dostarczenia
faktury,

— termin realizacji do 23 grudnia 2011 roku,

w dniu 23 grudnia 2011 roku Wykonawca przedtozy} fakture Nr 1982/12/2011 z dnia

21 grudnia 2011 roku, na kwote 11.771,10 zi, zaptata nastgpita w dniu 29 grudnia 2011

roku:

— zaplata nastgpila ze Srodkéow sofeckich i zostala ujgta w budzecie w rozdziale
6001684210,

— kosztu zakupu kostki brukowej w wysokosci 11.771,10 zt nie ujeto na koncie 080, a
tym samym nie zwiekszono wartosci Srodka trwalego o warto§¢ materiatow
zakupionych na jego wytworzenie,

— OT nr 11-P/2012 z dnia 30 sierpnia 2012 roku na kwote 31.769,15 zl, a nalezatlo
ujac srodek trwaly w wartosci 43.540,25 zl,
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¢ Wykonanie chodnika z kostki brukowej

w dniu 12 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,

zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zaméwienia pn.: ,,Wykonanie chodnika z

kostki brukowej do wsi Karzniczka o di. 230m i szer. 1,3m z materiatu bedgcego w

dyspozycji inwestora” (Inwestor posiada kostke brukows zakupiong z funduszu

sofeckiego):

— termin wykonania wyznaczono do 27 lipca 2012 roku,

— termin skiadania ofert do dnia 15 czerwca 2012 roku,

w wyznaczonym terminie wptyneta jedna oferta, ztozona przez:

— Ushugi Ogélnobudowlane Wojciech Janicki z siedzibg w Damnicy, z ceng 31.746,30
zt (25.810,00 zt netto),

w zwigzku z brakiem $rodkéw w budzecie w wysokosci wynikajgcej z rozeznania

cenowego, w dniu 28 czerwca 2012 roku (po zwigkszeniu srodkéw na wydatki w

budzecie Gminy), rozestano ponowne zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢

zamoOwienia pn.: ,,Wykonanie chodnika z kostki brukowej do wsi Karzniczka o dt.

230m i szer. 1,3m z materialu bedacego w dyspozycji inwestora” (Inwestor posiada

kostke brukowg zakupiong z funduszu soteckiego):

— termin wykonania wyznaczono do 3 sierpnia 2012 roku,

— termin skfadania ofert do dnia 3 lipca 2012 roku,

w wyznaczonym terminie wplynetly trzy oferty, ztozone przez:

— Ustugi Ogoélnobudowlane Wojciech Janicki z siedzibg w Damnicy, z ceng 31.746,30
zt (25.810,00 zi netto),

— Ustugi Ogoélnobudowlane ,,Czar — Bud” Tadeusz Czarnowski z siedzibg w Damnicy,
z ceng 33.333,00 z1 (27.100,00 zi netto),

— Ustugi Budowlane Jézef Koztowski z siedzibg w Damnicy, z ceng 32.595,00 zit
(26.500,00 zt netto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zamowienia w

kwocie 27.642,28 zt (6.876,87 euro),

w dniu 5 lipca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr IB.7011.11.2012 z firmg Ustugi

Budowlane z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p. Wojciecha Janickiego na

,,Wykonanie chodnika z kostki brukowej do wsi Karzniczka o d}. 230m i szer. 1,3m z

materiatu  bedacego w dyspozycji inwestora” (Inwestor posiada kostke brukowsg

zakupiong z funduszu soteckiego):

— termin wykonania do 3 sierpnia 2012 roku,

— zaptata wynagrodzenia ryczaltowego w wysokosci 31.746,30 zi, nastgpi w terminie
14 dni od dnia otrzymania faktury,

— roboty obejmujg m.in. wytyczenie obiektu wzdluz drogi gminnej w miejscu
istniejagcego wezesniej, zdemontowanego chodnika,

realizacja zadania:

w dniu 1 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego technicznego odbioru robét

rozliczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawil fakture Nr 22/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, na kwote
31.746,30 zi, faktura wptyneta w dniu 1 sierpnia 2012 roku, zaptata w dniu 14 sierpnia
2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.

MY
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Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:14.

11. Modernizacja rozjazdu we Wiatrowie

¢ Dostawa piasku (jak w pkt. 12, 13, 14, 15)

e w dniu 25 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wyslala, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zamdwienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy
drog betonowych, wraz z dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica”:

— termin wykonania wyznaczono do 15 lipca 2012 roku,
— termin skladania ofert do dnia 25 czerwca 2012 roku,
— zamodwienie obejmuje 7 dostaw po 24t,

e w wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty, ztozone przez:

— Przedsiebiorstwo Handlowo —Produkcyjne ,,Bras” PHP Monika Meyer z siedzibg w
Stupsku, z ceng 1.353,00 zt za 24t (1.100,00 zt netto),

— Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,Egida” Sp. z o0.0. z siedzibg w Stupsku, z ceng
1.205,40 zt za 24t (980,00 zl netto),

— Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski z siedzibg w Damnicy, z
ceng 738,00 zt za 24t (600,00 z1 netto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zaméwienia w
kwocie 4.550,00 zt (1.131,95 euro),

e w dniu 27 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wdjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe¢ Nr IB.7011.11.2012 z firma Ustugi
Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.
Barttomieja Dgbrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z
dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica:

— zamodwienie obejmuje 7 dostaw po 24t piasku o wartosci 5.166,00 zt,
— termin dostawy do 15 lipca 2012 roku,
— zaptlata nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit faktur¢ Nr 14/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku, na kwote 738,00 zi,
faktura wptyneta w dniu 3 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 13 lipca 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

< Dostawa tarcicy
e w dniu 6 lipca 2012 roku Przedsigbiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX Sp. z
0.0. z siedzibg w Damnicy przedlozyto fakture Nr FS/0000691/03/2012 z dnia 5 lipca
2012 roku na kwote 360,24 zl, zaptata nastgpita w dniu 11 lipca 2012 roku,

< Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m> (jak w pkt. 7, 8, 12-15)

e w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacje¢ zamowienia pn.: ,, Wytworzenie i dostawa
betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi v

9999,

gminne”””:
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— zamo6wienie obejmuje 140m> betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wiekszych niz 20% wielkosci zamowienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin skladania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wpltyngty dwie oferty, ztozone przez:

— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 224,00 zt za m® (275,52 zk
zam’ brutto),

~ ,.Drywa” Sp. z 0.0. z siedziba w Sierakowicach, z cena 259,00 zt za m’ (318,57 zt za
m® brutto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zamowienia w
kwocie 42.000,00 zt (10.448,80 euro),

e w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr [B.7011.13.2012 z firmg
,NORDBETON” Sp. z o.0. z siedzibg w Stupsku, reprezentowang przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszo6lkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wieslawa Furmanczyk na
wytworzenie i dostarczenie Zamawiajacemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’
w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne”:

— dostawa obejmuje 140m’ betonu o wartosci 38.572,80 z}, z mozliwoscia udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielkosci zamowienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zaptata nastagpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit fakture Nr FA/133/08/2012 z dnia 27 sierpnia 2012 roku, na
kwote 2.204,16 zt (8m?), faktura wplyneta w dniu 30 sierpnia 2012 roku, zaptata w
dniu 7 wrze$nia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy 1 dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Inne wydatki
e Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chlopska z siedzibg w Damnicy przedtozyta fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwotg
16,26 zi, tytutem zakupu materiatéw, zaplata nastgpita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

realizacja umowy:
e wdniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK zgtosit zakonczenie chodnika w Wiatrowie,

ODBIOR
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru robot wykonanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja drogi we Wiatrowie, poprzez utwardzenie rozjazdu betonem
towarowym”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:15.

st
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12. Modernizacja zatoczki autobusowej w Karzniczce

% Dostawa piasku (jak w pkt. 11, 13, 14, 15)

w dniu 25 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,

zaproszenia do ztozenia oferty na realizacj¢ zamowienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy

drog betonowych, wraz z dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica”:

— termin wykonania wyznaczono do 15 lipca 2012 roku,

— termin sktadania ofert do dnia 25 czerwca 2012 roku,

— zamodwienie obejmuje 7 dostaw po 24t,

w wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty, ztozone przez:

— Przedsigbiorstwo handlowo — produkcyjne ,,Bras” PHP Monika Meyer z siedzibg w
Stupsku, z cena 1.353,00 zt za 24t (1.100,00 zt netto),

— Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Egida” Sp. z o0.0. z siedzibg w Stupsku, z ceng
1.205,40 zt za 24t (980,00 zt netto),

— Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dgbrowski z siedzibg w Damnicy, z
cena 738,00 zt za 24t (600,00 zt netto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zamdéwienia w

kwocie 4.550,00 zt (1.131,95 euro),

w dniu 27 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowg¢ Nr IB.7011.11.2012 z firmg Ustugi

Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.

Barttomieja Dabrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z

dostawa do miejscowosci na terenie Gminy Damnica:

— zamodwienie obejmuje 7 dostaw po 24t piasku o wartosci 5.166,00 zi,

— termin dostawy do 15 lipca 2012 roku,

— zapfata nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawit fakturg Nr 14/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku, na kwotg 738,00 zi,
faktura wptyneta w dniu 3 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 13 lipca 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

®

«» Dostawa tarcicy

w dniu 6 lipca 2012 roku Przedsi¢biorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX Sp. z
0.0. z siedziba w Damnicy przediozylo fakture Nr FS/0000691/03/2012 z dnia 5 lipca
2012 roku na kwote 360,24 zl, zaptata nastapita w dniu 11 lipca 2012 roku,

¢ Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’> (jak w pkt. 7, 8, 11, 13-15)

w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wysfala, do trzech oferentéw,

zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zaméwienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa

betonu towarowego B-20 w ilosci 140m® w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi

gminne’”’:

— zamo6wienie obejmuje 140m® betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wigkszych niz 20% wielkosci zaméwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin skfadania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, ztozone przez:

4
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— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z cena 224,00 zt za m* (275,52 zt
zam’ brutto),

- ,,Drywa” Sp. z o0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 zt za m’ (318,57 zt za
m’ brutto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartoSci zamowienia w
kwocie 42.000,00 z1 (10.448,80 euro),

e w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Waéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowg¢ Nr IB.7011.13.2012 z firmg
LNORDBETON” Sp. z o0.0. z siedzibg w Shlupsku, reprezentowang przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszétkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczyk na
wytworzenie i dostarczenie Zamawiajacemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’
w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne””:

— dostawa obejmuje 140m’® betonu o wartosci 38.572,80 zi, z mozliwoscia udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielko$ci zamowienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zapfata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit fakture Nr FA/104/07/2012 z dnia 30 lipca 2012 roku, na kwotg
2.204,16 z (8m’ ), faktura wptyngta w dniu 30 sierpnia 2012 roku, zaptata w dniu 7
wrzesnia 2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

s Inne wydatki
e Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chiopska z siedzibg w Damnicy przedtozyta fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwotg
16,26 zi, tytutem zakupu materiatow, zaptata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

realizacjia umowy:
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK zglosit zakonczenie modernizacji zatoczki
autobusowej w Karzniczce,

ODBIOR
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru robot wykonanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja zatoczki autobusowej w Karzniczce, poprzez utwardzenie
terenu betonem towarowym”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:16.

13. Modernizacja zatoczki autobusowej w Zagérzycy

% Dostawa piasku (jak w pkt. 11, 12, 14, 15)

e w dniu 25 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,
zaproszenia do ztozenia oferty na realizacj¢ zamdéwienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy
drog betonowych, wraz z dostawa do miejscowosci na terenie Gminy Damnica’:

— termin wykonania wyznaczono do 15 lipca 2012 roku,
L} — termin skfadania ofert do dnia 25 czerwca 2012 roku,
Vidls
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— zamoOwienie obejmuje 7 dostaw po 24t,

e w wyznaczonym terminie wplyngty trzy oferty, ztozone przez:

— Przedsigbiorstwo handlowo — produkcyjne ,,Bras” PHP Monika Meyer z siedzibg w
Stupsku, z ceng 1.353,00 zt za 24t (1.100,00 zt netto),

— Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Egida” Sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku, z ceng
1.205,40 zt za 24t (980,00 zl netto),

— Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski z siedzibg w Damnicy, z
ceng 738,00 zt za 24t (600,00 zt netto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania warto$ci zamdwienia w
kwocie 4.550,00 zt (1.131,95 euro),

e w dniu 27 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr [B.7011.11.2012 z firmg Ustugi
Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.
Barttomieja Dabrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z
dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica:

— zamoéwienie obejmuje 7 dostaw po 24t piasku o wartosci 5.166,00 zi,
— termin dostawy do 15 lipca 2012 roku,
— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit fakture Nr 14/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku, na kwote 738,00 zi,
faktura wplyneta w dniu 3 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 13 lipca 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

s Dostawa tarcicy
e w dniu 6 lipca 2012 roku Przedsiebiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX Sp. z
0.0. z siedzibg w Damnicy przedtozylo fakturg Nr FS/0000691/03/2012 z dnia 5 lipca
2012 roku na kwote 360,24 zt, zaptata nastgpita w dniu 11 lipca 2012 roku,

% Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’® (jak w pkt. 7, 8, 11, 12, 14,
15)

e w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystala, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zaméwienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa
betonu towarowego B-20 w ilosci 140m> w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi
gminne™”’:

— zamobwienie obejmuje 140m® betonu, z mozliwoscig udzielenia dostaw dodatkowych
nie wiekszych niz 20% wielkosci zamdwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

~ termin skiadania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, ztozone przez:

— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 224,00 zl za m® (275,52 zt
zam’ brutto),

— ,,Drywa” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 zt za m’ (318,57 zt za
m® brutto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamowienia w
kwocie 42.000,00 zt (10.448,80 euro),

‘—WQ
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e w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowg Nr IB.7011.13.2012 z firma
»~NORDBETON” Sp. z o.0. z siedziba w Stupsku, reprezentowana przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszoétkowskiego i Cztonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczyk na
wytworzenie i dostarczenie Zamawiajagcemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’
w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne”:

— dostawa obejmuje 140m’ betonu o wartosci 38.572,80 zi, z mozliwo$cia udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielkosci zamowienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystaw11 faktur¢ Nr FA/82/07/2012 z dnia 23 lipca 2012 roku, na kwote
2.204,16 zt (8m®), faktura wptyneta w dniu 30 sierpnia 2012 roku, zapltata w dniu 7
wrzesnia 2012 roku,

e wykonawca wystawﬂ fakture Nr FA/97/11/2012 z dnia 27 listopada 2012 roku, na
kwotg 590,40 zt (2m ), faktura wplyng¢ta w dniu 27 listopada 2012 roku, zaptata w dniu
10 grudnia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

¢ Inne wydatki
e Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chiopska z siedzibg w Damnicy przedtozyla fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwote
16,26 zi, tytutem zakupu materiatéw, zaptata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

realizacja umowy:
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK =zglosit zakonczenie modernizacji zatoczki
autobusowej w Zagdrzycy,

ODBIOR
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego bezusterkowego
odbioru rob6t wykonanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja zatoczki autobusowej w Zagérzycy, poprzez utwardzenie
terenu betonem towarowym”,
Ww. wydatki przeksiggowano na konto 011 i ujeto w ewidencji srodkéw trwatych w dniu 30
sierpnia 2012 roku, mimo ze faktura Nr FA/97/11/2012 z dnia 27 listopada 2012 roku, na
kwote 590,40 zt (2m3 ), wptyneta do UG w dniu 27 listopada 2012 roku, a zaptata nastgpita w
dniu 10 grudnia 2012 roku, tj. po dniu przyjecia $rodka trwatego w wysokosci 3.909,06 zt (do
dnia 30 sierpnia 2012 roku na koncie 080 widniaty wydatki w wysokosci 3.318,66 zt.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:17.

14. Modernizacja zatoczek autobusowych w Bobrownikach

*» Dostawa piasku (jak w pkt. 11, 12, 13, 15)

e w dniu 25 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zamowienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy
drog betonowych, wraz z dostawa do miejscowosci na terenie Gminy Damnica™:

g\, W termin wykonania wyznaczono do 15 lipca 2012 roku,
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— termin sktadania ofert do dnia 25 czerwca 2012 roku,

— zamoéwienie obejmuje 7 dostaw po 24t,

w wyznaczonym terminie wptynety trzy oferty, ztozone przez:

— Przedsiebiorstwo handlowo — produkcyjne ,,.Bras” PHP Monika Meyer z siedzibg w
Stupsku, z ceng 1.353,00 zt za 24t (1.100,00 z! netto),

— Przedsi¢biorstwo Wielobranzowe ,,Egida” Sp. z o0.0. z siedzibg w Stupsku, z ceng
1.205,40 zt za 24t (980,00 zI netto),

— Uslugi Budowlane i Roboty Ziemne Barttomiej Dabrowski z siedzibg w Damnicy, z
ceng 738,00 zt za 24t (600,00 z netto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamdwienia w

kwocie 4.550,00 zt (1.131,95 euro),

w dniu 27 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wdjta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowg Nr IB.7011.11.2012 z firmg Ushugi

Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowana przez p.

Bartlomieja Dabrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z

dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica:

— zamoéwienie obejmuje 7 dostaw po 24t piasku o wartosci 5.166,00 zi,

— termin dostawy do 15 lipca 2012 roku,

— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

iczenie finansowe umowy:

wykonawca wystawil fakture Nr 14/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku, na kwote 738,00 zi,
faktura wptyneta w dniu 3 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 13 lipca 2012 roku,

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zapftaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

+ Dostawa tarcicy
w dniu 6 lipca 2012 roku Przedsiebiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX Sp. z
0.0. z siedzibg w Damnicy przedtozylo faktur¢ Nr FS/0000691/03/2012 z dnia 5 lipca
2012 roku na kwote 360,24 zt, zaplata nastagpita w dniu 11 lipca 2012 roku,

¢ Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ (jak w pkt. 7, 8, 11-13, 15)

w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wyslala, do trzech oferentéw,

zaproszenia do ztozenia oferty na realizacje zamodwienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa

betonu towarowego B-20 w ilosci 140m® w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi

gminne™””:

— zamé6wienie obejmuje 140m’ betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wigkszych niz 20% wielkosci zamdéwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin sktadania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, zlozone przez:

— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedzibg w Kobylnicy, z ceng 224,00 zt za m’ (275,52 zk
zam’ brutto),

— ,.Drywa” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 zt za m’ (318,57 zt za
m® brutto),

na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamowienia w

wocie 42.000,00 zt (10.448,80 euro),

Yot
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e w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr [B.7011.13.2012 z firmg
-,NORDBETON” Sp. z 0.0. z siedzibg w Shupsku, reprezentowang przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszbétkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczyk na
wytworzenie i dostarczenie Zamawiajacemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’
w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne”:
~ dostawa obejmuje 140m® betonu o wartosci 38.572,80 zi, z mozliwo$cig udzielenia

dostaw dodatkowych nie wiekszych niz 20% wielkos$ci zamowienia,
— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,
— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit faktur¢ Nr FA/104/07/2012 z dnia 30 lipca 2012 roku, na kwote
5.510,40 zt (20m’), faktura wptyneta w dniu 30 sierpnia 2012 roku, zaptata w dniu 7
wrzes$nia 2012 roku,

Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

% Inne wydatki
e Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chiopska z siedzibg w Damnicy przedtozyta fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwot¢
16,26 zt, tytutem zakupu materiatow, zaptata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

realizacja umowy:
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK zglosit zakonczenie modernizacji zatoczki
autobusowej w Bobrownikach,

ODBIOR
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego koricowego bezusterkowego
odbioru robot wykonanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy na
zadaniu ,,Modernizacja zatoczki autobusowej w Bobrownikach, poprzez utwardzenie
terenu betonem towarowym”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:18.

15. Modernizacja drogi w Damnicy — drugi lacznik ul. Gérnej z ul. Dolng

% Dostawa piasku (jak w pkt. 11, 12, 13, 14)

e w dniu 25 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentow,
zaproszenia do zlozenia oferty na realizacj¢ zamowienia pn.: ,,Zakup piasku do budowy
drég betonowych, wraz z dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica”:

— termin wykonania wyznaczono do 15 lipca 2012 roku,
— termin skladania ofert do dnia 25 czerwca 2012 roku,
— zaméwienie obejmuje 7 dostaw po 24t,

e w wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty, ztozone przez:

— Przedsigbiorstwo handlowo — produkcyjne ,,Bras” PHP Monika Meyer z siedzibg w
Stupsku, z ceng 1.353,00 zt za 24t (1.100,00 zt netto),

— Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Egida” Sp. z 0.0. z siedzibg w Shupsku, z ceng
1.205,40 zt za 24t (980,00 zt netto),

Ak
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— Ustugi Budowlane i Roboty Ziemne Bartlomiej Dabrowski z siedziba w Damnicy, z
ceng 738,00 zt za 24t (600,00 z1 netto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamdéwienia w
kwocie 4.550,00 zt (1.131,95 euro),

e w dniu 27 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarfa umowe Nr IB.7011.11.2012 z firma Ustugi
Budowlane i Roboty Ziemne z siedzibg w Damnicy, reprezentowang przez p.
Barttomieja Dabrowskiego na zakup piasku do budowy drég betonowych, wraz z
dostawg do miejscowosci na terenie Gminy Damnica:

— zamdwienie obejmuje 7 dostaw po 24t piasku o wartosci 5.166,00 zi,
— termin dostawy do 15 lipca 2012 roku,
— zaplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit fakture Nr 14/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku, na kwote 2.214,00
zt, faktura wptyneta w dniu 3 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 13 lipca 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie
finansowe na wydatki.

¢ Dostawa tarcicy
e w dniu 6 lipca 2012 roku Przedsiebiorstwo Przemystu Drzewnego POLTAREX Sp. z
0.0. z siedzibg w Damnicy przedtozylo faktury:
— Nr FS/0000692/03/2012 z dnia 5 lipca 2012 roku na kwote 31,88 zI, zaplata
nastgpita w dniu 11 lipca 2012 roku,
— Nr FS/0000691/03/2012 z dnia 5 lipca 2012 roku na kwote 600,00 zi, zaptata
nastgpita w dniu 11 lipca 2012 roku,

% Zakup i dostawa betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’ (jak w pkt. 7, 8, 11-14)

e w dniu 6 czerwca 2012 roku Gmina Damnica wystata, do trzech oferentéw,
zaproszenia do ztozenia oferty na realizacj¢ zamowienia pn.: ,,Wytworzenie i dostawa
betonu towarowego B-20 w ilosci 140m> w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi
gminne”””:

— zaméwienie obejmuje 140m’ betonu, z mozliwoscia udzielenia dostaw dodatkowych
nie wigkszych niz 20% wielkosci zaméwienia,

— termin dostawy wyznaczono do 31 lipca 2012 roku,

— termin skladania ofert do dnia 12 czerwca 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wptyne¢ly dwie oferty, ztozone przez:

— NORDBETON Sp. z 0.0. z siedziba w Kobylnicy, z ceng 224,00 zt za m® (275,52 zt
zam’ brutto),

— ,Drywa” Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach, z ceng 259,00 zt za m’ (318,57 z za
m’ brutto),

e na podstawie ww. rozeznania rynku dokonano szacowania wartosci zamoéwienia w
kwocie 42.000,00 zt (10.448,80 euro),

e w dniu 15 czerwca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Woéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr IB.7011.13.2012 z firma
.NORDBETON” Sp. z o.0. z siedzibg w Stupsku, reprezentowang przez Prezesa
Zarzadu p. Benona Wszétkowskiego i Czlonka Zarzadu p. Wiestawa Furmanczyk na

doue
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wytworzenie i dostarczenie Zamawiajacemu betonu towarowego B-20 w ilosci 140m’

w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Drogi gminne”:

— dostawa obejmuje 140m’® betonu o wartosci 38.572,80 zi, z mozliwoscig udzielenia
dostaw dodatkowych nie wigkszych niz 20% wielkosci zamowienia,

— termin dostawy do 31 lipca 2012 roku,

— zaptlata nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawil faktury:
— Nr FA/24/07/2012 z dnia 9 lipca 2012 roku, na kwote 16.255,68 zt (59m?*), faktura
wplyneta w dniu 12 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 19 lipca 2012 roku,
— Nr FA/45/07/2012 z dnia 16 lipca 2012 roku, na kwote 2.204,16 zt (8m?), faktura
wptyneta w dniu 18 lipca 2012 roku, zaptata w dniu 27 lipca 2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

¢ Inne wydatki
e Gminna Spotdzielnia Samopomoc Chiopska z siedzibg w Damnicy przedtozyla fakture
Nr 000341 z dnia 31 lipca 2012 roku (data wptywu 1 sierpnia 2012 roku), na kwote
105,00 zi, tytulem zakupu cementu, zaplata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,

+ Materialy do odwodnienia
e Hurtownia materialéw budowlanych i ogélnoprzemystowych ,,BUDZEL” z siedziba w

Stupsku wystawila faktury:

— Nr 1168/2012 z dnia 10 lipca 2012 roku (data wptywu 11.07.2012r), na kwote
7.700,05 zi, tytulem zakupu rury, zaptata w dniu 23 lipca 2012 roku,

— Nr 1167/2012 z dnia 10 lipca 2012 roku (data wplywu 11.07.2012r), na kwote
951,20 zi, tytutem zakupu rur, zaptata w dniu 27 lipca 2012 roku,

— Nr 1412/2012 z dnia 8 sierpnia 2012 roku (data wptywu 9.08.2012r), na kwote
984,00 zi, tytutem zakupu rury, zaplata w dniu 21 sierpnia 2012 roku,

— Nr 1453/2012 z dnia 17 sierpnia 2012 roku (data wptywu 17.08.2012r), na kwotg
2.447,85 21, tytutem zakupu rury, zaptata w dniu 5 wrzesnia 2012 roku,

— Nr 1456/2012 z dnia 17 sierpnia 2012 roku (data wptywu 20.08.2012r), na kwote
252,20 zi, tytulem zakupu pokryw betonowych, zaptata w dniu 30 sierpnia 2012
roku,

Na dzien zaptaty faktur jednostka posiadata zabezpieczenie finansowe na wydatki.

realizacja:
e w dniu 30 sierpnia 2012 roku ZGK zglosit zakonczenie modernizacji drogi w Damnicy

—facznik ulic Gérnej i Dolnej,

ODBIOR
e w dniu 30 pazdziemika 2012 roku dokonano protokolarnego koncowego
bezusterkowego odbioru rob6t wykonanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w
Damnicy na zadaniu ,,Modernizacja drogi gminnej] w Damnicy — wykonanie gcznika
ul. Gornej z Dolng — poprzez utwardzenie drogi betonem towarowym oraz wykonanie
odwodnienia tej drogi”, ‘
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:19. ,j [
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16. Przebudowa ulicy Le$nej w Damnicy

% Dokumentacja projektowa

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: Wi271.06.2012
Rodzaj zamdwienia: ustuga
Lp. czynnnscl ok W‘?Poﬁv?m?: & opis 3 | ,S!@fﬁ! ey
“¥* | udzielenie zamdéwienia publicznego \ , sl _nie dotyczy
1. Wszczecie postepowania (data) szacowana warto§¢ 16.260,16 zt (4.045,22 euro), 9.07.12r
g | Ogloszenie © zambwienio (MIGISCA | pyon b s lics oatoszel 17.07.12r W
zamieszczenia)
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony . B
4. | Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 24.10.12r |
5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena - |
6. | wadium Nie wymagane - B
7. | Liczba oferentéw 13 -
8. | Liczba wykluczonych wykonawcow - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - s
10. | Nazwa wybranego wykonawcy AMJ Budownictwo Marcin Michalejko z siedzibg w Gdarsku, 7 08.12r
11. | Cena wybranej oferty 12.238,50 zt (brutto), o
12. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
i3, | Kvom jaka zamawiajgey zamierzal | . 050 o nens ot .
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamOwienia
14. | Data zawartej umowy Nr272.06.2012-wyn. 12.238,50 zi brutto 7.08.12r
15. | Zmiany postanowien umowy - - B
16. | Termin realizacji zaméwienia Siwz, umowa 31.12.12r
17. | Kary umowne Okreslono wysoko$¢ kar w umowie - B
18, Zabezpieczenie nalezytego wykonania (Siwz, ogloszenie —0%) i
umowy
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udzial w postgpowaniu, bip, tablica ogloszen 27.07.12r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, 7.08.12r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -
22. | Zaméwienia uzupehiajace - -
Uch. Nr XXI11/147/12-60016§6050, plan na 2012r-523.540,00 z, 28.06.12r
23 Spos6b finansowania inwestycji i Uch. Nr XXII1/154/12-60016§6050, plan na 2012-503.540,00 zi, 13.09.12r
" | zabezpieczenie $Srodkéw Uch. Nr XXVIII/194/12-60016§6050, plan na 2012r-423.540,00 zi, 13.12.12r
Uch. Nr XXVIII/196/12-60016§6050, plan na 2012-403.540,00 zi, 28.12.12r J

e warto$¢ zamowienia w wysokosci 16.260,16 zl (4.045,22 euro), oszacowala p. Joanna
Janusewicz, w dniu 9 lipca 2012 roku, nie wskazujac na podstawie czego dokonano

szacowania,

e zarzadzeniem Nr 74/2012 z dnia 12 lipca 2012 roku W¢jt Gminy Damnica powotatl 3-
osobowg Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego pn.: ,,Wykonanie dokumentacji projektowej
przebudowy ul. Lesnej w Damnicy”, w skladzie:

— p. Pawel Lewandowski — przewodniczacy,
— p. Marta Mtynarczyk i p. Joanna Janusewicz - czlonkowie,

e wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly os$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 25 lipca 2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wptyn¢tO 13 ofert ztozonych przez:
— Konsorcjum: Pracownia Konstrukcji Budowlanych z siedzibg w Stargardzie
Szczecinskim oraz Firma Projektowo Budowlana Ognik z siedzibg w Stargardzie;
Szczecinskim, z ceng 24.000,00 zt (19.512,20 zi netto),

ak
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MAXPROJEKT z siedzibg w Gdyni, z ceng 73.554,00 zt (59.800,00 zI netto),
NORD PROJEKT CONSULTING z siedzibg w Rumii, z ceng 36.930,00 zi
(36.930,00 zl netto),

PLAN IPRO POLSKA z siedzibg w Koszalinie, z cena 55.350,00 zt (45.000,00 zt
netto),

Przedsigbiorstwo Produkcyjno — Uslugowe ,,DACH” Sp. z o0.0. z siedzibg w
Koszalinie, z ceng 18.450,00 zt (15.000,00 z! netto),

Przedsigbiorstwo Projektowo — Ustugowe ARTO z siedziba w Gdansku, z ceng
24.830,00 zt (24.830,00 zt netto),

PE — POLSKA Sp. z o0.0. z siedzibg w Gdansku, z ceng 17.908,80 zt (14.560,00 zt
netto),

Konsorcjum firm: Komponer Sp. z o.0. sp.k. oraz Agencja Rozwoju i Promoc;ji
Wisent Marcin Przysiwek z siedzibg w Stargardzie Szczecinskim, z ceng 33.437,55
z1 (27.185,00 zt netto),

Kamil Jaworski ,,Projekt Infrastruktura biuro projektéw drogowych” z siedziba w
Szczecinie, z ceng 20.848,50 zt (16.950,00 zt netto),

ECOTECH Sp. z o.0.sp.k. z siedzibg w Gdansku, z ceng 43.050,00 zt (35.000,00 zt
netto),

Pracownia Projektowa Drég i Mostéw DiM Sp. z o.0. z siedzibg w Gdansku, z ceng
28.905,00 z1 (23.500,00 zt netto),

AMJ Budownictwo Marcin Michalejko z siedzibg w Gdansku, z ceng 12.238,50 zi
(9.950,00 zt netto),

AMW Biuro projektéw Anna Wachnicka z siedzibg w Stupsku, z ceng 15.621,00 zt
(12.700,00 zt netto),

dniu 7 sierpnia 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy

Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr 272.06.2012 z AMIJ
BUDOWNICTWO Marcin Michalejko z siedzibg w Gdansku, reprezentowanym przez

P-

Marcina Michalejko na Wykonanie dokumentacji projektowej przebudowy ul.

Lesnej w Damnicy:

termin realizacji zamdowienia ustala si¢ do dnia 31 grudnia 2012 roku,
wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 12.238,50 zi,

rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w oparciu o faktury, w
terminie 14 dni od dnia jej wptywu do urzedu,

realizacjia umowy:

e w dniu 20 grudnia 2012 roku dokonano protokolarnego odbioru przedmiotu umowy,

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawil faktur¢ Nr 18/2012 z dnia 20 grudnia 2012 roku, na kwot¢
12.238,50 zi, faktura wptyneta w dniu 20 grudnia 2012 roku, zaptata w dniu 28 grudnia
2012 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
Na dzien zawarcia umowy i dzien zaplaty faktury jednostka posiadala zabezpieczenie

finansowe na wydatki.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:20.

Qf
u\ﬁl

L)

|

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

[

J



154

Zestawienie kosztéw inwestycji

Lp Rodzaj wydatku Kwota w zl euro
netto brutto

1 Wytworzenie i dostawa betonu | 173.008,00 | 212.799,84 | 43.041,10
2 | Wytworzenie i dostawa tarcicy |  5.027,00 | 6.183,21 | 1.250,62 |
3 | Dostawa piasku 19.380,00 | 23.837,40 | 4.821,37
4 | Korytowanie 3.929,51 4.833,30 977,59
5 | Dokumentacja projektowa 17.250,00 | 19.538,50 | 4.291,47
6 | Nadzor inwestorski 1.910,00 1.910,00 475,17
7 | Wykonawstwo robot 115.032,36 | 141.489,81 | 28.617,86
8 Pozostate koszty -| 69.176,66 -
X | ogdlem - | 479.768,72 -

W dniu 11 marca 2015 roku p. Joanna Jarominiak ztozyla wyjasnienie do inwestycji ,,Drogi
gminne”, z tresci ktérego wynika, ze:

- do pkt. 1: '

— wartos¢ 44.000,00 zt zadania zostata podana przez ZGK 1 okreslona zostata na podstawie
kosztorysu sporzadzonego przez ZGK. Kosztorys ZGK nie obejmowal kosztow zakupu
materialdéw co uwzglednial kosztorys z dnia 27 lipca 2012 roku na kwote 118.114,86 zt.

- do pkt. 2:

- oraz do pkt 3, 9, warto$¢ zamowienia szacowana byla na podstawie cen w jakich udzielano
zamoOwien na beton w poprzednich zamdéwieniach,

- oraz do pkt. 7, 8, 9, 11 — 15, zadania zostaly powierzone Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy poprzez polecenie ustne jako realizacje zadan statutowych.
Wskazanie doktadnych drég jakie ZGK ma modernizowaé przedstawial zalgcznik ,,plan
modernizacji drog”, ktory zostal przekazany dyrektorowi na sesji Rady Gminy Damnica w
dniu 26 kwietnia 2012 roku, kiedy byl poddawany pod obrady Rady Gminy Damnica.
Pracownikow ktorzy mieliby wykonywac roboty budowlane Gmina pozyskata podpisujac
umowy z Powiatowym Urzedem Pracy na pracownikéw publicznych. Gmina za kazdym
razem przekazywata ZGK umowg prawa i obowigzki organizatora prac publicznych, ktérych
zadaniem mig¢dzy innymi byly prace dotyczace utrzymania drég i ciggéw jezdnych z
zapewnieniem bezpieczenstwa w ruchu drogowym.

Zgodnie ze statutem ZGK do zadan Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy nalezy
$wiadczenie ustug komunalnych i zaspokajanie potrzeb mieszkancéw gminy m. in. w zakresie
prowadzenia inwestycji komunalnych, w zakresie udzielonych petnomocnictw. Zgodnie z
umowami przeniesienia praw i obowigzkéw przez Gmin¢ Damnica na Zaktad Gospodarki
Komunalnej, przeniesienia dotyczyly postanowien umow zawartych miedzy Gming Damnica
a Powiatowym Urzedem Pracy w Stupsku na zatrudnienie bezrobotnych w ramach robot
publicznych. Gmina Damnica nie udzielita ZGK zadnych pelnomocnictw w zakresie
realizacji inwestycji gminnych. Ponadto Zalacznik z dnia 26 kwietnia 2012 roku, obejmowat
12 robot na kwotg ogétem 470.000,00 zt z rezerwg w wysokosci 24.217,00 zt (byly to zadania
opisane w protokole w pkt 1, 4-16).

- do pkt 4:

- oraz do pkt 5, 6, Wykonawca do dnia 12 pazdziernika 2012 roku przekazat zlecong do
wykonania dokumentacj¢. Jednak poniewaz wstgpnie kosztorys zawieral elementy, ktorych
Gmina nie przewidywata do wykonania, wskazano projektantowi aby zmniejszy¢ zakres
yjetych w kosztorysie prac do mozliwosci finansowych Gminy.

- do pkt 6:

§ i
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- poniewaz Gmina Damnica nie miata przeznaczonych srodkéw finansowych na caty zakres
objety projektem, wyodrebniono z ostatecznie zaakceptowanego kosztorysu (z 18.10.2012r)
pozycje nr 1.1-8 etap — I chodnik wzdtuz jezdni. Pozycja ta zostala skosztorysowana na
wartos¢ 39.893,74 zl netto i taka tez kwota zostata wskazana jako wartos¢ zamowienia do
przetargu na wykonanie tego zakresu,

- do pkt 9:
-oraz do pkt 11, 12, 13, 14, 15, ustalono telefonicznie z pracownikiem przedsiebiorstwa jaka

tarcica bedzie potrzebna i w jakiej formie bedzie nastgpowalo rozliczenie, oraz ze odbioru
dokonywac¢ bedzie Pan Bogustaw Sabisz — pracownik ZGK w Damnicy,

- do pkt 16:

-szacowania wartosci dokonano na podstawie analizy cen rynkowych.

Tre$¢ wyjasnienia wraz ze statutem jednostki, protokotem z Sesji Rady Gminy Damnica z
dnia 26 kwietnia 2012 roku oraz umowami przeniesienia, stanowi akta robocze kontroli Nr
3.6:21.

3) MODERNIZACJA DROGI TRANSPORTU ROLNEGO W MIEJSCOWOSCIACH
DEBNICZKA - BUDY

Dotacja
Dokumentacja dotyczgca otrzymanej dotacji na realizacj¢ zadania w wysokosci 75.000,00 zt
w rozdziale 01042, zostata oméwiona w pkt. 3.7.1.4. niniejszego protokotu.

I—Mapy

e Color Firma Prywatna Mieczystawa Sptawska z siedzibg w Stupsku, wystawita faktury:

— Nr 6/194 z dnia 25 stycznia 2013 roku (wptyn¢ta do UG w dniu 25 stycznia 2013
roku), na kwote 24,80 zi, tytulem kserokopii map, zaplata za faktur¢ nastgpita w
dniu 12 lutego 2013 roku,

— Nr 6/293 z dnia 7 lutego 2013 roku (wptyneta do UG w dniu 7 lutego 2013 roku), na
kwote 42,65 zi, tytutem wykonania wydrukéw wielkoformatowych, zaptata za
fakture nastgpita w dniu 14 lutego 2013 roku,

e w dniu 2] stycznia 2013 roku Gmina Damnica ztozyla wnioski, w Starostwie
Powiatowym w Stupsku, o wydanie wypisy z rejestru gruntéw oraz o wydanie kopii z
map sytuacyjno - wysokosciowych:

— w dniu 23 stycznia 2013 roku Powiat wystawil fakture Nr 430/2013 z dnia 23
stycznia 2013 roku (wplyngta do UG w dniu 23 stycznia 2013 roku), na kwote
274,60 zi, tytutem wykonania kopii map ewidencyjnych, zaptata nastgpita w dniu 23
stycznia 2013 roku,

IT — Kosztorys inwestorski
e w dniu 21 stycznia 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Woéjta Gminy
Damnica p. Grzegorza Jaworskiego zawarta umowe Nr IB.7013.2.2013 z AMW Biuro
Projektow Anna Wachnicka, reprezentowanym przez p. Ann¢ Wachnickg na
wykonanie dokumentacji technicznej betonowej drogi gminnej 1200011G o dlugosci
560m na dzialce oznaczonej numerem ewidencyjnym 45 w obrebie geodezyjnym
Damnica:
— wynagrodzenie ryczaltowe okreslono w kwocie 2.583,00 zi,
— termin realizacji zadania do dnia 28 wrzesnia 2013 roku — z terminu realizacji
zaméwienia wylgcza si¢ okres od dnia nastgpnego po dacie zlozenia wniosku o
pozwolenie na budowe,
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— zaptata wynagrodzenia nastgpi po przediozeniu faktury, w terminie 14 dni od daty
jej dostarczenia po podpisaniu protokotu odbioru dokumentacji (po uzyskaniu

pozwolenia na budowg),

realizacja umowy:
e protokolarnego odbioru dokumentacji dokonano w dniu 24 lipca 2013 roku,

e wartos¢ kosztorysowa zadania pn.: ,,Budowa nawierzchni betonowej na drodze
dojazdowej do gruntow rolnych w obrebie geodezyjnym Damnica, wynosita

130.272,14 zl (160.242,70 zl brutto),

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit fakture Nr 33/10/2013 z dnia 1 pazdziernika 2013 roku, na kwote

2.583,00 zl, zaptata nastgpita w dniu 14 pazdziernika 2013 roku,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.

Na dzien zawarcia umowy i dzien zaptaty faktury jednostka posiadata zabezpieczenie

finansowe na wydatki.

II — Roboty budowlane

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: 1B.7013.2013
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Lp

' | udzielenie zamdéwienia publicznego

=

czynno§ci  w  postgpowaniu o i : s £

al

o

data/

Kosztorys inwestorski -szacowanéi wértééé ]50.272,]4 zt

Liczba wykluczonych wykonawcéw -

Liczba ofert odrzuconych -

L Wszczecie postgpowania (data) (32.409,23 euro)-szacowania dokonata p. Joanna Jarominiak 20.09.13r

E Ogloszenie o zamdwieniu (miejsca | piy7p By, ablica ogloszes 20.09.13r
zamieszczenia)

3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony ponizej 60.000 euro -

4. | Termin skladania ofert Ogloszenie, siwz 7.10.13r

5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -

6. wadium - -

7. Liczba oferentéw 2 -

8.

9.

Przedsigbiorstwo Handlowo — Ustugowe Lorek z siedzibg w

10. | Nazwa wybranego wykonawcy Stupsku, 71013 J
11. | Cena wybranej oferty 149.854,15 zi brutto
12. | Termin zwigzania oferta 30 dni - |
13, | Kwota jaka zamawiajacy zamierzal | g4 90 5 ; J
przeznaczy¢ na realizacjg zamowienia
14. | Data zawartej umowy Nr W1.272.11.2013-wyn. 149.854,15 zt 18.10.13r
15. | Zmiany postanowien umowy - -
16. | Termin realizacji zamdéwienia Siwz, umowa 14.11.13r
17. | Kary umowne Qheélono wysoko$¢ kar w umowie -
18. fra:ltz;’z]})lleczeme nalezytegs: wykonania (Siwz, ogloszenie)- nie wymagane -
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udziat w postepowaniu, BIP, tablica 7.10.13r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP, Bip, tablica ogloszen 18.10.13r
| 21. [ Zaméwienia dodatkowe s -
| 22. | Roboty uzupeiniajace Siwz, ogloszenie - przewidziano -
' 23 Sposob finansowania inwestycji i Uchwata nr XXXV/259/13-01042§6050, plan 80.000,00 zi, 1.08.13r
" | zabezpieczenie $rodkow | 60017§6050, plan 85.000,00 zf,
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zarzgdzeniem Nr 93/2013 z dnia 20 wrzesnia 2013 roku, Wojt Gminy Damnica

powotat stala Komisj¢ przetargowa i ustalil Regulamin jej pracy:

— w sktad Komisji weszli: Przewodniczacy p. Pawel Lewandowski i czlonkowie p.
Joanna Jarominiak, p. Maria Boryla, p. Ludmita Wiczkowska,

— wszyscy czlonkowie Komisji i Zamawiajacy zlozyli w dniu 7 pazdziernika 2013
roku oswiadczenia o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie ich z
postepowania,

protokol postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadzono w dniu 18 pazdziernika

2013 roku,

w wyznaczonym terminie wptynety dwie oferty ztozone przez:

— oferta nr 1, Harat Przedsi¢biorstwo Drogowo — Budowlane z siedziba w Miastku, z
ceng 237.353,44 zt (291.944,73 zt brutto),

— oferta nr 2, Przedsigbiorstwo Handlowo — Ustugowe Lorek z siedzibg w Stupsku, z
ceng 121.832,64 zt (149.854,15 zt brutto),

w dniu 18 pazdziernika 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta

Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr W1.272.11.2013 z

Przedsiebiorstwem Handlowo - Ustugowym Lorek 2z siedzibg w Stupsku,

reprezentowanym przez p. Piotra Lorek na wykonanie rob6t budowlanych w zakresie

,Przebudowy drogi gminnej 120011G o dtugosci 560m — droga betonowa Dgbniczka -

Budy”:

— termin realizacji zamowienia ustala si¢ do dnia 14 listopada 2013 roku,

— wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 149.854,15 zt bedzie ptatne na podstawie
wystawionej faktury koncowej po zakonczeniu robo6t i dokonaniu komisyjnego,
bezusterkowego odbioru,

— zapflata nastapi w terminie 45 dni od dnia wptywu faktury do Zamawiajacego,

realizacja inwestycji:
e plac budowy zostal przekazany protokotem z dnia 24 pazdziernika 2013 roku,
e zakonczenie robot zgtoszono w dniu 14 listopada 2013 roku:

— protokolarnego, bezusterkowego odbioru robét dokonano w dniu 26 listopada 2013

roku,

rozliczenie finansowe inwestycji:

e wykonawca wystawil faktur¢ Nr 61/LP/MAG/11/2013 z dnia 26 listopada 2013 roku,
na kwote 149.854,15 zt (faktura wplyneta w dniu 26 listopada 2013 roku), zaplata

nastapita w dniu 11 grudnia 2013 roku,
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.

Ponadto:
e zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie gminy:

— w dniach 23 stycznia, 12 lutego i 14 lutego 2013 roku jednostka nie posiadata planu
na wydatki w rozdziatach 60017 i 01042 w §6050 (na realizacj¢ powyzszej
inwestycji), w zwigzku z czym wydatki wynikajace z trzech faktur (Nr 6/194 z dnia
25 stycznia 2013 roku, na kwote 24,80 zi, tytutem kserokopii map, zaptata za fakture
nastgpita w dniu 12 lutego 2013 roku; Nr 6/293 z dnia 7 lutego 2013 roku, na kwote
42,65 zi, tytutem wykonania wydrukow wielkoformatowych, zaptata za fakture
nastgpita w dniu 14 lutego 2013 roku; Nr 430/2013 z dnia 23 stycznia 2013 roku, na
kwotg 274,60 zi, tytutem wykonania kopii map ewidencyjnych, zaptata nastgpita w
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dniu 23 stycznia 2013 roku), zostaty ujete w budzecie Gminy Damnica w rozdziale
6001686050 pod data zaptlaty faktur,
— plan na wydatki w rozdziatach 60017 i 01042 w §6050 (na realizacj¢ powyzszej
inwestycji), zostal zabezpieczony na mocy uchwaly Rady Gminy Damnica Nr
XXXV/259/13 z dnia 1 sierpnia 2013 roku,
— w dniu 2 grudnia 2013 roku dokonano przeksiggowania kwot wynikajacych z ww.
faktur do rozdziatu 60017 §6050 (na realizacj¢ powyzszej inwestycji),
— na koncie 080 ujeto kwoty wynikajace z ww. faktur pod datami ich zaplaty (w
dniach 23 stycznia, 12 lutego i 14 lutego 2013 roku), w rozdziale 60017§6050, tj. w
momencie kiedy wydatki te zgodnie z ewidencjg ksiggowag wydatkéw widnialy w
60016§6050,
— inwestycja zostata przyjeta na stan srodkéw trwalych dowodem OT nr 30/2013 w

dniu 28 listopada 2013 roku,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:22.

3.6.3. Ewidencja ksi¢ggowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
srodkow trwalych inwestycji zakonczonych

1) Prowadzenie ksigg rachunkowych wydatkéw dla Urzedu Gminy nalezalo do zakresu
czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej - Sipta, inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac.
Ewidencja i biezgca aktualizacja mienia gminy, bedacego w ksiegach rachunkowych
urzedu — Srodki trwate, nalezato do zakresu czynnosci p. Malgorzaty Schulz, inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej i obstugi kasy.

2) Sprawdzeniem objeto ewidencj¢ nakladow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
— ,Inwestycje - srodki trwale w budowie” oraz uj¢cie w ewidencji srodkow trwatych na

koncie 011 —,,Srodki trwate” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania wg ewidencji
ksiegowej

Przebudowa drogi gminnej w
Zagbrzycy

Drogi gminne:
1.Droga Dabréwka'

2. Parking Zagorzyce

3. Droga w Glodowie

L

Naklady poniesione Data zak. Przyjecie §rodka trwalego
Rodzaj \:a rtase fmwes tyel Warto§¢é
rutto i

-dokumentacja, 17.080,00

-mapy, wyrysy 671,23

-nadzér 4.722,00

’ 12/2011 21.11.11r |{423.750,86

Roboty budowlane: 1.03.13r 2

I etap 403.013,13 35-P/2012 ) 31.12.12r |199.735,50

11 etap 181.775,29
| dodatkowe 16.224,71 ]
Razem 623.486,36 X X X 623.486,36
1. razem 177.982,07

-mapy 55,75

-dokumentacja 2.500,00

-nadzér inwestorski 1.500,00| 8.11.12r( 22-P/2012 15.11.12r 178.052,67
-roboty ZGK 43.641,01

-roboty korytowanie 3.333,30
 -materiaty 126.951,21

2. razem 14.540,00

- korytowanie 370,40 | 29.11.12r| 24-P/2012 29.11.12r 14.540,00
-beton 14.169,60

3. razem 14.312,38

-tarcica 142,78 1 22.11.12r |37-P/2012 31.12.12r 14.312,38
-beton 14.169,60 \
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e

Ogélem

1.256.034,28

X

X

X

4. Razem 85.946,53
4.Droga Domaradz> -kopia mapy 70,60
-dok. projektowa 1.600,00 | 19.04.13r 8/2013 31.05.13r 85.875,93
- nadz6r 410,00
- roboty 83.865,93
5.Damnica Strazacka* S Razem 1.600,00 ' ’
- dokumentacja 1.600,00 12.10.12r - - | niezakoficzona
6. Razem 27.477,58
6.Damnica Konopnicka -dokumentacja 1.600,00| 4.12.12r|36-P/2012| 31.12.12r|  27.477,58
-roboty 25.877,58
7. razem 8.855,75
7.Szkota Damno -mapy 22,85| 30.08.12r| 17-P/2012 30.08.12r 8.855,75
-materiaty 8.832,90
8.Chodnik Wiatrowo 8. razem 6.628.74
-materiaty 6.628.74 30.08.12r | 12-P/2012 30.08.12r 6.628,74
9. razem 35.729,62
D Fnsdravozi -materiaty 33.679,98 -
9.Droga Zagorzyczki _pompa 920,04 29.11.12r | 34-P/2012 31.12.12r 35.729,62
-korytowanie 1.129,60
10. razem 43.540,25
10.Chodnik Karzniczka’ -mapy 22,85 i
_roboty 31.746.30 1.08.12r | 11-P/2012 30.08.12r 31.769,15
-kostka 11.771,10
11.Rozjazd Wiatrowo
! L1 a2 3318661 3 08.12¢| 16-P2012|  30.08.12r 3.318,66
. -materialy 3.318,66
12.Zatoczka Karzniczka 12 razem 331866
-materialy 3.318.66 30.08.12r 15-1?/2012 30.08.12r 3.318,66
13.Zatoczka Zagorzyca 13. razem 3.909,06 i
-materialy 3.909.06 30.08.12r | 14-P/2012 30.08.12r 3.909,06
14. razem 6.624,90
14. Zatoczka Bobrowniki _materialy 6.624.90 30.08.12r | 13-P/2012 30.08.12r 6.624,90
13 [azem gg;zggg_ 30.10.12|  19-P/12|  30.10.12r|  33.746,02
15.Lacznik Gorna-Dolna =materiaty I 46,
'dé'kraze"‘ . 12.238,50 | 20.12.12r - - | niezakonczona
16.Ulica Le$na® -dokumentacja
Razem nakiad 479.768,72 X X X 454.159,12
Modernizacia drogi tr it -dokumentacja 2.583,00
;’em‘z"qa rogt a":"." E -mapy 342,05| 26.11.13r | 30/2013| 28.11.13r|  152.779,20
e W S SCOMOREIEER roboty budowlane: 149.854,15
itz = BUiy Razem nakfad 152.779,20 X X X 152.779,20

1.230.424,68

' faktura Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku, na kwote 70,60 zl, tytutem wykonania
kopii mapy dla dz. Nr 10/6 w Domaradzu, nie dotyczy tej inwestycji,
2 faktura Nr 5166/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku, na kwote 70,60 zl, tytulem wykonania
kopii mapy dla dz. Nr 10/6 w Domaradzu, zostata ujeta w kosztach inwestycji dotyczacej

drogi w Dabrowce,

3 faktura Nr 1982/12/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku, na kwote 11.771,10 z, tytutem
zakupu kostki brukowej na wykonanie modernizacji chodnika w Karzniczce, zostala ujgta w
§4210, nie uj¢to jej na koncie 080 w momencie przekazania do zuzycia na realizacje¢ zadania
inwestycyjnego, co spowodowato zanizenie wartosci Srodka trwatego o kwote 11.771,10 zi,

“zadania nr 5 i 16 obejmowaty tylko wykonanie dokumentacji, nie zostaty wykonane zadne

§
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Ponadto:
W 15 przypadkach na kwote ogdtem 1.223.795,94 zt, w ewidencji srodkow trwatych, koszty
zwigzane z modernizacjg remontem, przebudowg istniejagcych srodkéw trwatych, ujgto jako
nowe srodki trwate zamiast zwigkszy¢ warto$¢ istniejacych juz srodkow trwatych:

Lp Nazwa zadania | oT Nr
nr Z dnia warto§é inwentarzowy
nowego
$rodka
trwalego
1 Przebudowa drogi gminnej w Zagorzycy 12/2011 21.11.11r 423.750,86 220/2/11
35-P/2012 31.12.12r 199.735,50 220/14/12
2 Modemizacja drogi transportu rolnego w m. | 30/2013 28.11.13r 152.779,20 | 220/119/13
De¢bniczka — Budy
3 Modernizacja drogi transportu rolnego — droga | 22-P/2012 15.11.12r 178.052,67 220/11/12
betonowa w miejscowosci Kolonia Dabréwka
4 Utwardzenie parkingu przy kosciele w | 24-P/2012 29.11.12r 14.540,00 220/12/12
Zagbrzycy
' 5 | Modernizacja drogi gminnej w Glodowie 37-P/2012 31.12.12r 14.312,38 220/16/12
T6 Przebudowa drogi w Domaradzu 8/2013 31.05.13r 85.875,93 220/2/13
7 | Przebudowa chodnika ul. Konopnickiej w | 36-P/2012 31.12.12r 27.477,58 220/15/12
Damnicy
8 | Modernizacja wjazdu do szkoty w Damnie 17-P/2012 30.08.12r 8.855,75 220/9/12
9 Modernizacja drogi gminnej do miejscowosci | 34-P/2012 31.12.12r 35.729,62 220/13/12
Zagbrzyczki
10 | Modernizacja chodnika w Karzniczce 11-P/2012 30.08.12r 31.769,15 220/3/12
[ 11 | Modernizacja rozjazdu we Wiatrowie 16-P/2012 30.08.12r 3.318,66 220/8/12
12 | Modernizacja  zatoczki  autobusowej w | 15-P/2012 30.08.12r 3.318,66 220/7/12
Karzniczce
13 | Modernizacja zatoczki autobusowej w 14-P/2012 30.08.12r 3.909,06 220/6/12
Zagbrzycy
14 | Modernizacja zatoczki autobusowej w 13-P/2012 30.08.12r 6.624,90 220/5/12
Bobrownikach
15 | Modernizacja drogi w Damnicy — drugi facznik | 19-P/2012 30.10.12r 33.746,02 220/10/12
ul Dolna i Gérna
| X | Razem: - - 1.223.795,94 :
W dniu 16 marca 2015 roku kontrolujgce zwrécily si¢ do p. Grzegorza Jaworskiego Wojta
Gminy Damnica z zapytaniem dlaczego w latach 2011 — 2013 modernizacje i remonty
istniejacych srodkow trwatych, ujmowano w ewidencji jako nowo powstate srodki trwate.
Ze ztozonego w dniu 17 marca 2015 roku, wyjasnienia wynika, ze:

— drogi wymienione w pkt 2, 3, 5, 6, 9, 15 ww. tabeli byly budowane na istniejacych
drogach utwardzonych kamieniem polnym a droga wymieniona w pkt 1 ww. tabeli
stanowi dwa odrgbne ciggi komunikacyjne, ktérych nawierzchnia byta stara i
zniszczona. W trakcie komunalizacji mienia gminnego nawierzchnie tych drég nie
istniaty w ewidencji Skarbu Panstwa jako srodki trwate.

— Chodnik w miejscowosci Karzniczka (pkt 10 ww. tabeli) budowany byt przez Stacje
Doswiadczalng Oceny Odmian w Karzniczce w latach 70 i nie zostat on przekazany
do zasobéw Gminy. W zwigzku z bardzo ztym stanem technicznym przebudowa
polegata na wymianie catosci nawierzchni betonowej wraz z kraweznikami na nowy
chodnik z kostki betonowe;.

— modernizowane przez Gming Damnica (ze §rodkéw wilasnych), rozjazdy i zatoczki w
m. Wiatrowo, Karzniczka, Zagérzyca, Bobrowniki (pkt 11, 12, 13, 14 ww. tabeli),
stanowily tereny utwardzone budowane wraz z przystankami w latach 60 — 70 przez :
PKS. Powyzsze mienie nie bylo nigdy przekazane na rzecz Gmin a jedynie {

e [
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przedsi¢biorstwo PKS w latach 90 poinformowato samorzady gminne iz nie bedzie
utrzymywac¢ i naprawiaé przystankoéw. Jako ze odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i
fad przestrzenny na tych obiektach nalezy do Gmin, zostalo przyjete ze
systematycznie tereny te s modernizowane przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i
przyjmowane do ewidencji jako juz nowe obiekty.
Zgodnie z przediozong przez p. Mari¢ Boryla dokumentacja (wydruki z ewidencji gruntéw)
oraz jej wyjasnieniami ustnymi ww. drogi, przed dokonaniem ich modernizacji, przebudowy
stanowily tereny sklasyfikowane w ewidencji gruntow jako drogi.

— przebudowa chodnika wzdtuz ulicy Konopnickiej dotyczyla wylacznie odcinka drogi
wzdhuz ktérej nie bylo dotychczas chodnika, w zwigzku z czym roboty wykonane w
ramach wykonania nowego chodnika ujgto jako nowy $rodek trwaty.

W dniu 19 marca 2015 roku kontrolujace zwrécily si¢ do Wéjta Gminy Damnica p.
Grzegorza Jaworskiego z prosbg o wyjasnienie tresci odpowiedzi z dnia 17 marca 2015 roku,
dotyczacej modernizacji zatoczek i rozjazdow. Zapytano Pana Wéjta na podstawie jakich
przepisow Gmina Damnica dokonuje remontéw gruntdéw nie stanowigcych jej mienia
komunalnego oraz przyjmuje na stan wilasnych $rodkéw trwalych s$rodki trwale nie
stanowigce jej wlasnosci.

W dniu 19 marca 2015 roku Wo¢jt Gminy Damnica zlozyt wyjasnienie, z tresci ktérego
wynika, ze:

- rozjazd Wiatrowo zostal faktycznie wykonany na dzialce o numerze ewidencyjnym 7,
stanowigcej wlasno$¢ Gminy Damnica,

- zatoczki autobusowe wykonano w obrgbie przystankéw autobusowych zlokalizowanych w
ciggu drogi powiatowej. Na mocy ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gmina, na gmin¢ spada obowigzek utrzymania czystosci i porzadku na
przystankach komunikacyjnych, ktére sa potozone na jej terenie bez wzgledu na kategorie
tych drég. Wykonanie tych obowigzkéw bylo mozliwe jedynie po utwardzeniu tego terenu w
zwigzku z tym Gmina Damnica utwardzita je betonem. Ponadto zgodnie z ustawg o
samorzadzie gminnym do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o
znaczeniu lokalnym. Wykonanie utwardzenia przyczynilo si¢ do poprawy bezpieczenstwa
lokalnej spotecznosci.

W ww. wyjas$nieniu nie odniesiono si¢ do kwestii przyjmowania na stan wlasnych srodkéw
trwatych $rodkéw trwatych (zatoczek) nie stanowigcych jej whasnosci.

Tres¢ wyjasnienia stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:23.

3.6.4.Wydatki na zakup i obj¢cie akcji oraz wniesienie wkladéw do spélek prawa
handlowego.

W roku 2013 jednostka nie poniosta wydatkéw na zakup i objgcie akcji oraz wniesienie
wktadéw do spétek prawa handlowego.

3.6.5.Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych, realizowanych przez inne jednostki.

W roku 2013, z budzetu Gminy Damnica nie udzielono dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztoéw realizacji inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych przez inne jednostki
sektora finanséw publicznych, ujetych w §6220.

UL
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
Kontrolg objeto rok 2013.

Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie wsparcia realizacji zadan
publicznych, przygotowywanie 1 rozliczanie wnioskéw dotyczacych dofinansowania
wnioskow ze zrédet zewnetrznych, koordynowanie dziatan na stanowiskach merytorycznych
w zakresie przygotowywania wnioskow o pozyskiwanie $rodkow finansowych ze zrédet
zewnetrznych, biezagca analiza dostepnych informacji i materialéw dotyczacych mozliwosci i
sposobow pozyskania $rodkéw finansowych z zewnatrz i przekazania ich na wlasciwe
merytorycznie stanowiska w urze¢dzie, nalezy do zakresu czynnos$ci p. Ludmily Wiczkowskiej
inspektora ds. pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zwrotu dla rolnikéw podatku akcyzowego
zawartego w paliwie, w tym przyjmowanie wnioskow, przygotowywanie projektéw decyzji,
sporzadzanie sprawozdan, wykazdw, zestawien nalezy do zakresu czynnosci p. Marii Boryta
inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa.

Ksiegowanie oraz uzgadnianie rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu gminy na podstawie
sprawozdan zlozonych przez pracownikéw merytorycznych, nadzoér nad prawidlowoscia
przekazywania dotacji nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej — Sipta
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i plac.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i zasadami
nalezy do zakresu czynnosci p. Urszuli Perkowskiej Skarbnika Gminy Damnica.

W pozostatym zakresie, za rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji, odpowiedzialno$¢
ponosi p. Grzegorz Jaworski Wéjt Gminy Damnica.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

1) W 2013 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzgdowej i inne zadania
zlecone przekazywane byty na rachunek budzetu gminy w réznych okresach, w terminach
umozliwiajgcych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostk¢ organizacyjng — Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Damnicy, przekazywane byly niezwtocznie na rachunek bankowy
jednostki. GOPS realizowal zadania publiczne uj¢te w nastgpujacych rozdziatach:

Rozdzial klasyfikacji budzetowej Kwota dotacji wykonanie

85212 Swiadczenia rodzinne i alimentacyjne 2.850.000,00 2.826.611,74
85213  Zasitki na ub. zdrowotne optacane za osoby pobierajace niektore

. ; ; p ; : : 14.100,00 13.198,13
$wiadczenia z pomocy spotecznej oraz niektére Swiadczenia rodzinne
85219 Osrodki pomocy spotecznej 1.800,00 1.800,00
85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuicze 35.000,00 34.996,57
85;95 R(?ahz.aqa rzq@owego programu wspierania 0s6b pobierajacych 63.545,00 61.384,00
$wiadczenie pielggnacyjne
Razem 2.964.445,00 2.937.990,44

GOPS rozliczal si¢ z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28s z wykonania planu

wydatkow budzetowych.

‘T@i%‘?
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3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2013 zawarty
zostal w uchwale Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok i zamykat si¢ kwotg 3.116.981,00 zt po

stronie dochodow 1 po stronie wydatkow.

Plan dochodow i wydatkow sporzadzono w pelnej szczegbétowosci klasyfikacji budzetowe;j.

2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadan zleconych
uchwatami Rady Gminy Damnica i zarzadzeniami Wéjta Gminy Damnica i ostatecznie

zamknat sie on kwotg 3.752.478,00 zi.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez

samorzad gminny.

1) Przyznane w 2013 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j
klasyfikowane w §201 ujeto w budzecie w prawidtowych podziatkach klasyfikacji

budzetowe;j:

w rozdziale 01095 kwote 717.002,00 zi,
w rozdziale 75011 kwote 70.000,00 zi,

w rozdziale 75101 kwote 1.031,00 zi,

w rozdziale 85212 kwote 2.850.000,00 zi,
w rozdziale 85213 kwote 18.100,00 zi,

w rozdziale 85219 kwote 1.800,00 z1,

w rozdziale 85228 kwote 35.000,00 z1,

w rozdziale 85295 kwote 63.545,00 zt.

Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:1.

2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych i Rb-50 o
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze

cych wysokosciach:

dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujg

Roz- . Dotacje Dotacje wykorzystane wg Réznica
: Nazwa rozdzialu - -
dzial otrzymane | ew.ksiggowej Rb-50 34 4-5
1 2 3 4 5 6 7
01095 |Pozostata dzialalno$¢ 717.002,00 716.989,80[ 716.989,80 12,20]0,00
75011 |Urzedy Wojewddzkie 70.000,00 70.000,00]  70.000,00 0,00/ 0,00
25101 _Urze;dy naczelnych organéw wiladzy panstwowej, kontroli 1.031,00 1.030,47 1.030,47 0.53/0,00
i ochrony prawa
85212 |Swiadczenia rodzinne 2.850.000,00| 2.826.611,74|2.826.611,74| 23.388,26|0,00
85213 |3kt na ub. zdrowotne oplacane 22 osoby pobierajgce 14.100,00 13.198,13|  13.198,13|  901,87[0,00
niektére $w. z pomocy spotecznej oraz $w. rodzinne
85219 |Osrodki pomocy spolecznej 1.800,00 1.800,00 1.800,00 0,00(0,00
85228 |Ustugi opiekunicze i specjalistyczne ustugi opiekuncze 35.000,00 34.996,57| 34.996,57 3,43]0,00
geggg [REAlZAIA EaRdaWeRD Pragramu wpiernta osob 63.545,00|  61.384,000 61.384,00| 2.161,00/0,00
pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne
Ogodlem 3.752.478,00| 3.726.010,71(3.726.010,71| 26.467,29)0,00
5
e |
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Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwat Rady Gminy i
zarzadzen Wéjta Gminy Damnica w sprawie zmian budzetu gminy.

3) Kontrolg objeto wykorzystanie nast¢pujacych dotacji:

W rozdziale 01095 — Pozostala dzialalnos¢ - zwrot podatku akcyzowego — dotacja ogdtem w
kwocie 717.002,00 zi
e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzgdu Gminy Damnica ustalono, ze:

dotacje wydatkowano w nastepujacym zakresie:

L.p. § Rodzaj wydatkow Plan Wykonanie
1, 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 5.673,00 5.672,83
2. 4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 970,00 970,00
3. 4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 139,00 139,00
4. 4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 5.477,00 5.465,24
5. 4300 | Zakup ustug pozostatych 1.400,00 1.400,00
6. 4370 | Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 400,00 400,00
7. 4430 | Rozne optaty i skiadki 702.943,00 | 702.942,73

Ogélem wykorzystana dotacja 717.002,00 | 716.989,80

Ponadto:

e sprawdzono prawidlowos¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowg, na podstawie dokumentéow ksiggowych, tj. analityki do kont 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” 1901 — ,,Dochody budzetu” i ustalono, ze:
— terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty wtasciwe wykonanie zadan,
— niewykorzystang kwote dotacji Gmina zwrécita do budzetu panstwa w dniu 18

grudnia 2013 roku w wysokosci 12,20 zi.

e w roku 2013 wystawiono 212 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, w tym
111 decyzji do wnioskéw ztozonych w okresie od 1do 28 lutego 2013 roku (zwrot
podatku w wysokosci 557.953,49 zt) i 101 decyzji do wnioskéw ztozonych w okresie

od 1 do dnia 31 sierpnia 2013 roku (zwrot podatku w wysokosci 144.989,24 zt),

e sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia i wyptaty zwrotu podatku w oparciu o wnioski
ztozone w okresie od 1 do dnia 31 sierpnia 2013 roku,
e w 8 przypadkach nieprawidlowo obliczono i wyplacono kwot¢ zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej:
— w dwbch przypadkach (wyplata na kwote 5.752,66 zt) zawyzono wyptate naleznego

zwrotu o kwote 1,87 z1,

— w szesciu przypadkach (wyptlata na kwotg 7.980,99 zt) zanizono wyptate naleznego

zwrotu o kwote 38,89 zi,

Ponadto w czterech przypadkach na kwote 32.225,68 zt wnioskodawcy wykazali we
wnioskach inng powierzchni¢ gruntéw niz wynikajgca z ewidencji gruntéw, a pracownik nie
wzywajac do wyjasnienia w wydanych decyzjach przyjat powierzchnie zgodng z ewidencja

gruntow.

W dniu 12 lutego 2015 roku p. Maria Boryla zlozyla wyjasnienie, z tresci ktérego wynika, ze:
- w jednym przypadku (r6znica o 0,01 zl) zanizenie wyplaty wynikato z zaokraglenia
dokonanego przez program naliczajgcy zwrot podatku akcyzowego,
- w 6 przypadkach nieprawidlowo naliczono wysoko$¢ wyptaconego zwrotu z powodu

przyjgcia blednej powierzchni gruntéw, ktéra wynikata z nieaktualnego stanu prawnego
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nieruchomosci (w programie naliczajacym wysoko$¢ zwrotu niezaktualizowano powierzchni

gruntow),

- w jednym przypadku wnioskodawca btednie wykazal powierzchni¢ catego gospodarstwa
rolnego, a w decyzji przyj¢to prawidlowo powierzchni¢ tylko uzytkéw rolnych.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:2.
e wyptaty zwrotu podatku dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i
zatwierdzonych list wyplat,

W rozdziale 75011 — Zadania Urz¢du Wojewodzkiego

70.000,00 zt:
e na podstawie ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Damnica ustalono, ze:

— dotacje wydatkowano w nastgpujacym zakresie:

— dotacja ogélem w kwocie

Lp § Rodzaj wydatkéw plan wyKkonanie

1. | 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 59.550,00 59.550,00
2. | 4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 9.000,00 9.000,00
3. | 4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 1.450,00 1.450,00
Ogélem wykorzystana dotacja 70.000,00 70.000,00

e sprawdzono prawidlowos¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiegowa, na podstawie dokumentéw ksiegowych, tj. analityki do konta 130 — ,,

Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901

Ze:

— terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty whasciwe wykonanie zadan,
— wydatkéw dokonywano w oparciu o prawidtowo sporzgdzone i zatwierdzone do
wyplaty dowody ksiggowe,

— dotacje wykorzystano w 100%.

— ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,

W rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony

prawa — dotacja ogétem w kwocie 1.031,00 zt:

e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Damnica ustalono, ze:

— dotacj¢ wydatkowano w nast¢pujacym zakresie,

Lp § Rodzaj wydatkéw plan wykonanie

1. | 4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 151,00 150,47
2. | 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 880,00 880,00
Ogélem wykorzystana dotacja 1.031,00 1.030,47

e sprawdzono prawidlowos¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencije
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do konta 130 — ,,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,
ze terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty wlasciwe wykonanie zadan.

3.7.1.3.Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na

inwestycje i zakupy

inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone

ustawami realizowane przez samorzad gminny

1) W 2013 roku Gmina Damnica otrzymatla dotacje celowe sklasyfikowane w §6280 i 6290
w nastepujacym zakresie:

e

'e
i
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Roz- " Plan po :
dzial 3 el zmian:[:ch Wyknanie
60016 | 6280 | Przebudowa drogi gminnej Zagérzyca - Zagérzyczki 60.000,00 60.000,00
Razem $6280 60.000,00 | 60.000,00 |
01010 Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Wieloglowy 500.000,00 | 500.000,00
70005 6290 Przebgdowa bud'ynku po Sta.cji Dos$wiadczalnej Oceny Odmian w 320.000,00 | 320.016,18
Karzniczce na mieszkania socjalne

Razem §6290 820.000,00 | 820.016,18

|

OGOLEM: 880.000,00 | 880.016,18

2) Kontroli poddano wykorzystanie wszystkich dotacji. W trakcie kontroli ustalono, ze:

** Rozdzial 60016 §6280 — 60.000,00 z}
w dniu 4 kwietnia 2013 roku, Gmina Damnica zwroécita sie¢ z prosba, do Nadlesnictwa
Damnica, o zajecie stanowiska w sprawie wspoétfinansowania modernizacji drogi
transportu rolno — lesnego Zagérzyca — Zagdrzyczki na odcinku o dtugosci 800 mb
(og6lny koszt zadania wyniesie 160.000,00 zt),
— w dniu 18 kwietnia 2013 roku Nadlesnictwo Damnica wyrazito zgode na
wspotfinansowanie ww. zadania,
w dniu 24 wrzesnia 2013 roku Gmina Damnica zlozyla wniosek, w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Damnica, o partycypacje w
realizacji inwestycji pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej Nr 120006G Zagoérzyca —
Zagorzyczki”, w kwocie 60.000,00 zi,
w dniu 1 pazdziernika 2013 roku zawarta zostata umowa, pomi¢dzy Gming Damnica,
reprezentowang przez Wojta Gminy Damnica p. Grzegorza Jaworskiego, a Skarbem
Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem
Damnica, reprezentowang przez p. Beat¢ Topolinska petnigcg obowiazki
Nadlesniczego o realizacj¢ inwestycji wspdlnej pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej Nr
120006G Zagorzyca — Zagoérzyczki — etap 11"
— dotacja wynosi 40% wartosci rob6t (ogbétem wartos¢ inwestycji wynosi 219.308,60
z}), lecz nie wiecej niz 60.000,00 zi,
— zadanie zostanie zrealizowane w terminie od 21 pazdziernika do 30 listopada 2013
roku,
— $rodki finansowe zostang przekazane w terminie 7 dni po dokonaniu odbioru
koncowego i ostatecznym rozliczeniu zadania,
w dniu 6 grudnia 2013 roku Gmina Damnica zlozyla wniosek o wyptate finansowego
wsparcia wraz z rozliczeniem zrealizowanego zadania:
— warto$¢ inwestycji 154.913,85 zi,
— kwota dotacji wydatkowanej 60.000,00 zi,
— roboty zakonczono w dniu 20 listopada 2013 roku,
srodki dotacji wptynely na rachunek Gminy w dniu 18 grudnia 2013 roku w kwocie
60.000,00 zt.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

% Rozdzial 01010 §6290
w dniu 12 lipca 2013 roku Gmina Damnica zlozyta, w Agencji Nieruchomosci Rolnych
Oddziat Terenowy w Pruszczu Gdanskim, wniosek o udzielenie bezzwrotnej pomocy
finansowej w wysokosci 500.000,00 zt na realizacj¢ zadania pn.: ,,Budowa kanalizacji

sanitarnej w miejscowosci Wielogtowy wraz z wiaczeniem do sieci w miejscowosci |

M |

Paprzyce™:

'y
W\
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— w dniu 5 sierpnia 2013 roku do UG wptlyn¢to pismo od Dyrektora Oddziatu
Terenowego w Gdansku Agencji Nieruchomosci Rolnych, informujgce, ze po
rozpatrzeniu wniosku o udzielenie bezzwrotnej pomocy finansowej na realizacje
ww. przedsiewzigcia, zostal on zaopiniowany pozytywnie i zostalo przyznane
dofinansowanie w kwocie 500.000,00 zt (46,67% kosztéw bezposrednich),

w dniu 12 wrzeénia 2013 roku Gmina Damnica zwr6cita si¢ z prosbg do ANR o

mozliwos¢ pozostawienia kwoty dofinansowania na poziomie 500.000,00 zt, mimo ze

w wyniku postepowania przetargowego za wykonanie zadania osiggnieto kwote

571.673,25 zt brutto (kwota dotacji zmniejszytaby si¢ 0 266.799,91 zl),

w dniu 12 wrzesnia 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza

Jaworskiego Wdjta Gminy zawarta umowe Nr GD.SGZ/3111/G/08/09/2013 z Agencja

Nieruchomosci Rolnych, Oddzial Terenowy w Gdansku z siedzibg w Pruszczu

Gdanskim, reprezentowang przez p. Wlodzimierza Olszewskiego Dyrektora ANR OT i

p Barbare Tuz gléwnego ksiggowego ANR OT, na udzielenie bezzwrotnej pomocy

finansowej na realizacj¢ przedsigwzigcia pn.: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w

miejscowosci Wieloglowy wraz z wiaczeniem do sieci w miejscowosci Paprzyce™:

— dotacja wynosi 500.000,00 zt, tj. 87,46% kosztéw bezposrednich przedsiewzigcia,

— zadanie zostanie zrealizowane do 20 listopada 2013 roku,

— $rodki finansowe zostang przekazane w terminie 30 dni od dnia przedlozenia
rozliczenia,

— ostateczne rozliczenie nastgpi po protokolarnym odbiorze catosci zadania, a
ostateczny termin rozliczenia nie moze by¢ pdzniejszy niz 3 miesigce od daty
zakonczenia zadania,

w dniu 27 listopada 2013 roku Gmina Damnica przedlozyta rozliczenie otrzymanych

Srodkow:

— roboty zakonczono w dniu 20 listopada 2013 roku,

— catkowity koszt zadania wyniost 571.673,25 zi,

$rodki finansowe wplynety do UG w dniu 3 grudnia 2013 roku w wysokosci

500.000,00 zt.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

% Rozdzial 70005 §6290

w dniu 27 wrze$nia 2012 roku, Gmina Damnica zlozyla wniosek, w Banku

Gospodarstwa Krajowego Departament Ustug Agencyjnych w Warszawie, o udzielenie

finansowego wsparcia w tworzeniu lokali socjalnych, polegajagcym na zmianie sposobu

uzytkowania budynku po Stacji Doswiadczalnej Oceny Odmian w Karzniczce w

kwocie 569.287,70 zt,

— w dniu 10 stycznia 2013 roku do UG wplynglo pismo z Banku Gospodarstwa
Krajowego, informujace, ze ww. wniosek spelnia wymogi, a wsparcie finansowe
zostanie udzielone po podpisaniu umowy,

w dniu 11 lutego 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr BS13-00106 z Bankiem Gospodarstwa

Krajowego w Warszawie, reprezentowanym przez Dyrektora Departamentu Ustug

Agencyjnych p. Danut¢ Bruzik 1 Zastgpcg Dyrektora Departamentu Ustug

Agencyjnych p. Bogustawa Biatowgsa o udzielenie finansowego wsparcia ze srodkéw

Funduszu Doptat na pokrycie czgéci kosztow przedsigwzigcia polegajgcego na zmianie

sposobu uzytkowania, wymagajacej przebudowy, budynku po Stacji Doswiadczalnej

Oceny Odmian w Karzniczce:
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— dotacja wynosi do 40% faktycznych kosztéow (ogdlem warto$¢ inwestycji wynosi
1.423.219,25 z1), lecz nie wigcej niz 569.287,70 zi,

— zadanie zostanie zrealizowane wg harmonogramu w ciaggu 24 miesigcy od daty
rozpoczgcia, tj. od dnia 18 marca 2015 roku,

— $rodki finansowe zostang przekazane jednorazowo po zakonczeniu przedsigwziecia
albo w nie wigcej niz dwodch transzach, z ktoérych pierwsza nastgpi przed
zakonczeniem przedsigwzigcia, a druga zwana transzg rozliczeniowg po jego
rozliczeniu,

— rozliczenie faktyczne Inwestor przedlozy w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania wraz z dokumentem potwierdzajacym zakonczenie realizacji
zadania, zestawieniem faktur, o§wiadczeniem Inwestora o zaangazowaniu $rodkéw
wlasnych w kwocie co najmniej 30% faktycznych kosztow przedsiewziecia,
wnioskiem o wyplate,

— uruchomienie wyptaty finansowego wsparcia nastgpi w terminie 21 dni od dnia
ztozenia wniosku o wyplate,

e w dniu 2 pazdziernika 2013 roku Gmina Damnica zlozyla wniosek o wyplate
finansowego wsparcia wraz z rozliczeniem zrealizowanego zadania:

— wartos$¢ inwestycji 800.040,47 zi,

— kwota dotacji wydatkowanej 320.016,18 z1,

— roboty zakonczono w dniu 19 wrzesnia 2013 roku,

e srodki dotacji wptynely na rachunek Gminy w dniu 18 pazdziernika 2013 roku w
kwocie 320.016,18 zi,
e rozliczenie faktyczne Gmina Damnica zlozyta w dniu 23 czerwca 2014 roku.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.7.1.4. Pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien.

1) W 2013 roku Gmina Damnica otrzymata dotacje celowe sklasyfikowane w §2310, 2701 i
6630 w nast¢pujacym zakresie:

Roz- Plan po .
dzial 3 oel zmian:ch wykonanie
01042 | 6630 | Modemizacja drogi dojazdowej w m. Debniczka - Budy 75.000,00 74.927,08
80101 | 2701 | Projekt Comenius ZS Zag6rzyca 17.000,00 17.000,00
80104 | 2310 W_spé_’rﬁnansowanie ko§zt6w opi_eki i wychowania przedszkolnego 19.945,00 18.851,34
dzieci spoza terenu Gminy Damnica
OGOLEM: 111.945,00 | 110.778,42

*Projekt Comenius realizowany byl w jednostce o§wiatowej

2) Kontroli poddano wykorzystanie wszystkich dotacji. W trakcie kontroli ustalono, ze:

Rozdzial 01042 §6630

¢ Urzad Marszalkowski

e w dniu 21 grudnia 2012 roku Gmina Damnica zlozyla wniosek w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego Departament Srodowiska i Rolnictwa w
Gdansku, o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drég dojazdowych do gruntéw rolnych,
ze Srodkéw zwigzanych z wylaczeniem z produkeji gruntéw rolnych:
— modernizacja drogi w miejscowosci Debniczka - Budy, dz. Nr 45,
— kwota refundacji 82.600,00 zi,

i W2

4]

W
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pismem z dnia 18 lipca 2013 roku Urzad Marszatkowski poinformowal Gmine

Damnica o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu dotacji w kwocie

80.000,00 zt,

w dniu 12 sierpnia 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza

Jaworskiego Wéjta Gminy Damnica, zawarta umowe Nr 261/UM/DROS/2013, z

Wojewodztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p. Czestawa Elzanowskiego

cztonka Zarzadu Wojewoddztwa Pomorskiego i p. Marzeng Sobczak Dyrektora

Departamentu Srodowiska i Rolnictwa, o udzielenie dotacji na modernizacje drog

dojazdowych do gruntéw rolnych:

— dotacja wyniesie do 50% wartosci zadania, nie wigcej jednak niz 80.000,00 zt,

— dotacja zostanie przekazana w ciggu 14 dni od dnia podpisania pokontrolnego
protokotu odbioru,

— zadanie zostanie wykonane do dnia 30 listopada 2013 roku,

protokot pokontrolny sporzadzono w dniu 26 listopada 2013 roku,

$rodki finansowe w wysokosci 74.927,08 zt Gmina otrzymata w dniu 10 grudnia 2013

roku,

koncowe rozliczenie dotacji Gmina przekazata w dniu 17 grudnia 2013 roku (wniosek

o uruchomienie dotacji Gmina przekazata w dniu 3 grudnia 2013 roku), z tresci ktorego

wynika ze zadanie zrealizowano w kwocie 149.854,15 zl, w tym $rodki dotacji

74.927,08 zi, tj. 50% wartosci zadania.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Rozdzial 80104 §2310

w dniu 2 pazdziernika 2012 roku Zesp6l Szkét w Damnicy przedtozyl kalkulacje
kosztéw utrzymania jednego dziecka w przedszkolu — kwota 738,42 zi,

w dniu 19 wrze$nia 2013 roku Zesp6t Szkét w Damnicy przedtozyt kalkulacj¢ kosztow
utrzymania jednego dziecka w przedszkolu — kwota 735,39 zi,

* Gmina Gléwczyce

w dniu 8 pazdziernika 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomigdzy Gming

Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Gming

Glowcezyce, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Teres¢ Florkowska, w sprawie

pokrycia kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci bedgcych mieszkancami

Gminy Glowczyce, uczeszczajacych do Przedszkola w Damnicy:

— Gmina Glowcezyce zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Damnica dotacji w
wysokosci 738,42 zl na jedno dziecko miesigcznie (porozumieniem objeto dwoje
dzieci),

— Gmina Damnica w terminie do 30 dnia kazdego miesigca, sporzadzi wykaz dzieci z
terenu Gminy Gléwczyce, w oparciu o ktory zostanie naliczona kwota dotacji za
dany miesiac,

— Gmina Gléwczyce miesieczng kwote dotacji obliczong j/w przekaze na konto
Gminy Damnica w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku,

Gmina Damnica nie posiada w swojej dokumentacji miesiecznych wykazow dzieci,

ktére, jak wyjasnila ustnie p. Halina Buchholz inspektor ds. oswiaty, byly wysylane do

Gminy Gtéwczyce w terminie do 30 dnia kazdego miesigca,

Gmina Gléwczyce przekazywala dotacj¢ (naliczong w oparciu o ww. wykazy), w

terminie do 15 dnia kazdego miesiaca,

V=
¥
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e wdniu 2 stycznia 2014 roku Gmina Damnica zlozyla rozliczenie otrzymanej dotacji za
okres od stycznia do sierpnia 2013 roku (dotacj¢ naliczono za okres 7 miesiecy,
poniewaz w sierpniu przedszkole jest zamkniete), z tresci ktorego wynika, ze nalezna i
otrzymana dotacja wyniosta 10.337,88 zi,

Porozumienie nie zawiera zasad rozliczania si¢ z otrzymanej dotacji.

¢ Gmina Slupsk

e w dniu 8 pazdziernika 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomiedzy Gming
Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Gming
Stupsk, reprezentowang przez Wéjta Gminy p. Mariusza Chmiela, w sprawie pokrycia
kosztéw opieki i wychowania przedszkolnego dzieci bgdacych mieszkancami Gminy
Stupsk, uczgszczajgecych do Przedszkola w Damnicy:

— Gmina Stupsk zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Damnica dotacji w
wysokosci 738,42 zl na jedno dziecko miesigcznie (porozumieniem objeto jedno
dziecko),

— Gmina Damnica w terminie do 30 dnia kazdego miesigca, sporzadzi wykaz dzieci z
terenu Gminy Shupsk, w oparciu o ktéry zostanie naliczona kwota dotacji za dany
miesiac,

— Gmina Stupsk miesigczng kwote dotacji obliczong j/w przekaze na konto Gminy
Damnica w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku,

e w dniu 23 wrzesnia 2013 roku zostalo zawarte porozumienie, pomi¢dzy Gming
Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Gming
Stupsk, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Barbare Dykier, w sprawie pokrycia
kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci bedacych mieszkancami Gminy
Stupsk, ucze¢szczajgcych do Przedszkola w Damnicy:

— Gmina Stupsk zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Damnica dotacji w
wysokosci 735,39 zt na jedno dziecko miesigcznie (porozumieniem obj¢to jedno
dziecko),

— Gmina Damnica w terminie do 30 dnia kazdego miesigca, sporzadzi wykaz dzieci z
terenu Gminy Stupsk, w oparciu o ktory zostanie naliczona kwota dotacji za dany
miesiac,

— Gmina Stupsk miesieczng kwote dotacji obliczong j/w przekaze na konto Gminy
Damnica w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrzesnia 2013 roku do 31 lipca 2014 roku,

e w dniu 9 pazdziernika 2013 roku zostat podpisany aneks Nr 1 do porozumienia z dnia
23 wrzesnia 2013 roku:

— dokonano zmiany kwoty dotacji z dniem 1 wrzesnia, do wysokosci 631,89 zl, co
wynikalo z faktu otrzymania dotacji z budzetu panstwa na wykonywanie zadan
wilasnych w zakresie wychowania przedszkolnego,

¢ Gmina Damnica nie posiada w swojej dokumentacji miesiecznych wykazow dzieci,
ktore, jak wyjasnita ustnie p. Halina Buchholz inspektor ds. oswiaty, byty wysytane do
Gminy Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego miesiaca,

e Gmina Stupsk przekazywata dotacj¢ (naliczong w oparciu o ww. wykazy), w terminie
pozniejszym niz do 15 dnia kazdego miesigca, tj. od 6 do 23 dni po wyznaczonym
terminie,

Gmina Damnica nie wzywata Gminy Shupsk do terminowego przekazywania dotacji.

Ve
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e w dniu 8 stycznia 2014 roku Gmina Damnica zlozyla rozliczenie otrzymanej dotacji za
okres od stycznia do grudnia 2013 roku (dotacj¢ naliczono za okres 11 miesigcy,
poniewaz w sierpniu przedszkole jest zamknigte), z tresci ktorego wynika, ze:

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:3.

3.7.2.

— dotacja nalezna 7.696,50 zi:

»  dotacja za okres od stycznia do lipca 2013 roku — 7x738,42 z4=5.168,94 zi,
»  dotacja za okres od wrzesnia do grudnia 2013 roku — 4x631,89 z1=2.527,56 zt

— dotacja otrzymana 8.513,46 zi,

— nadplata zaliczona na rok 2014 w kwocie 816,96 zt
Porozumienie nie zawiera zasad rozliczania si¢ z otrzymanej dotacji.

Rozliczenie udzielonych dotacji.

Kontrolg objeto rok 2013.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

1) W roku 2013 z budzetu gminy, udzielono nast¢pujacych dotacji podmiotowych:

. . 2013
pyzdaiit § Klasyfikacji Plan po zmianach | Wykonanie %
80101 ?590 Dptacja podmiotowa z budz‘etu dla publicznej 76.423,00 76.422,14 99,99
jednostki systemu o$wiaty prowadzonej przez osobg prawng
20103 ;_nna; niz jednostka samorzadu terytorialnego lub przez osobg 3.606,00 3.603,90 99,94
izyczna
92109 | 2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej 370.000,00 370.000,00 100
92116 | instytucji kultury 168.384,00 168.384,00 100
OGOLEM: 618.413,00 618.410,04 X

2) Wysokos$¢ dotacji podmiotowych ustalono w uchwatach Rady Gminy Damnica i
zarzadzeniach Wojta Gminy Damnica:

dla placéwek oswiatowych:
— Szkota Podstawowa w Domaradzu:

»  Nr XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku — kwota 72.822,00 zi,

» Nr 133/2013 z dnia 9 grudnia 2013 roku- zwigkszenie o kwote 3.601,00 zi,

— Oddziat Przedszkolny w Domaradzu:

» Nr XXXVII/268/13 z dnia 30 pazdziernika 2013 roku — kwota 3.606,00 zi,

dla instytucji kultury:

— Nr XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku dla:
»  Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy w kwocie 370.000,00 zt,
»  Gminnej Biblioteki Publicznej w Damnicy w kwocie 168.384,00 zi.

3) Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych dla:
e szkot okreslono w uchwale Rady Gminy Damnica Nr XXXVI/264/13 z dnia 19
wrzesnia 2013 roku w sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz

tadz

trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania dla publicznych szkoét
dzialajagcych na terenie gminy Damnica, prowadzonych przez podmioty inne niz

jednostka samorzadu terytorialnego:

W

o
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— warunkiem otrzymania dotac;ji jest ztozenie wniosku o udzielenie dotacji:

» do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji — w
przypadku kontynuowania dziatalnosci,

»  w terminie 10 dni od otrzymania zezwolenia na prowadzenie szkoty publicznej
— w przypadku rozpoczynania dziatalnosci w danym roku,

— wysokos¢ dotacji na kazde dziecko:

» w szkole podstawowej, w wysokosci roéwnej wydatkom biezgcym
przewidzianym na jednego ucznia w szkolach tego samego typu i rodzaju
prowadzonych przez Gming Damnica, nie nizszej jednak niz kwota przewidziana na
jednego ucznia szkoty danego typu i rodzaju w czesci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez gming,

» w oddziatach przedszkolnych przy ww. szkotach, w wysokosci réwnej
wydatkom biezacych przewidzianym na jednego wucznia w oddziatach
przedszkolnych przy szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Damnica,
z tym ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota
przewidziana w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez gmine,

— osoba prowadzaca podmiot dotowany sklada, w terminie do 5 dnia kazdego
miesigca, informacj¢ o faktycznej liczbie ucznidéw wg stanu na pierwszy dzien
miesigca, na ktory udzielana jest dotacja,

— dotacja przekazywana jest w ratach miesigcznych w terminie do 25 dnia kazdego
miesigca,

— w lipcu i sierpniu dotacja przekazywana jest wg liczby uczniow wykazanej w
miesigcu czerwcu,

— ostateczng kwote wydatkow biezacych ustalonych w budzecie gminy, stanowigcych
podstawe obliczenia dotacji, przyjmuje si¢ wg stanu na 31 grudnia roku, w ktérym
przekazywana jest dotacja,

— osoba prowadzaca podmiot dotowany zobowigzana jest do skiadania potrocznego i
rocznego sprawozdania z wykorzystania dotacji w terminach do 30 lipca danego
roku i 31 stycznia roku nastgpnego,

Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku uchwata Nr 225/g220/D/13 z dnia 17
pazdziernika 2013 roku orzeklo niewaznos¢ badanej uchwaty w czesci dotyczacej: §2 ust. 2, §
3,§ 5 ust.. 416 oraz § 9 ust. 5 od stow: ,,, w szczeg6Inosci wyodrebnionego pomieszczenia”.
§2 ust. 2- ,,0ddziaty przedszkolne dziatajgce przy szkotach, publicznych otrzymuja dotacje w
wysoko$ci rownej wydatkom biezgcym przewidzianym na jednego ucznia w oddziatach
przedszkolnych przy szkotach podstawowych prowadzonych przez gming Damnica, z tym, ze
na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana w czgsci
oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Damnica”.
§ 3 - ,.Dotacji udziela si¢ pod warunkiem zlozenia, Wojtowi Gminy Damnica, wniosku o
udzielenie dotacji w terminie:
- do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji — w przypadku kontynuowania
dziatalnosci,
- 10 dni od otrzymania zezwolenia na prowadzenie szkoly publicznej — w przypadku
rozpoczynania dziatalnosci w danym roku.”
§ Sust. 416 —,,W lipcu i sierpniu dotacja przekazywana jest dla szkot wedtug liczby ucznidéw
wykazanej w informacji miesiecznej zlozonej w czerwcu. Ujawnienie faktu pobierania dotacji
za dany miesigc w nadmiernej wysokosci w stosunku do wysokosci naleznej, ustalonej na
podstawie niniejszego trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkoty, upowaznia Gming
Damnica do potracenia kwoty dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci wraz z ustawowymi
odsetkami, liczonymi od dnia przekazania dotacji w nadmiernej wysokosci z budzetu gminy,
Rrﬂzy przekazaniu kolejnej raty dotacji lub zagdania zwrotu”. \\
|
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§ 9 ust. S od stéw:,, , w szczegdlnosci wyodrebnionego pomieszczenia”.

Do dnia przeprowadzenia niniejszej kontroli, tj. do dnia 20 marca 2015 roku Rada Gminy
Damnica nie dokonala zmian w uchwale Nr XXXV1/264/13 z dnia 19 wrzesnia 2013 roku w
sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidlowosci ich wykorzystania dla publicznych szkétl dziatajagcych na terenie gminy
Damnica, prowadzonych przez podmioty inne niz jednostka samorzadu terytorialnego.

e uchwaltg Nr XX/108/04 z dnia 9 lipca 2004 roku Rada Gminy Damnica ustalita zasady
udzielania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury.

4) Na terenie gminy dzialala jedna publiczna placowka oswiatowa prowadzona przez osobe
fizyczna, tj. Szkota Podstawowa w Domaradzu (z oddzialem przedszkolnym) oraz dwie
instytucje kultury: Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy i Gminna Biblioteka Publiczna
w Damnicy.

5) Kontroli poddano realizacje postanowien ww. uchwal oraz zawartych uméw przy
udzielaniu i rozliczaniu ww. dotacji podmiotowych. W trakcie kontroli ustalono, ze:

* §2540

e Rada Gminy Damnica uchwalg Nr XXVIII/201/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku,
zmieniong uchwatg Nr XXXII/229/13 z dnia 11 kwietnia 2013 roku, przekazata
prowadzenie Szkoly Podstawowej w Domaradzu, dla ktdrej organem prowadzgcym jest
Gmina Damnica osobie fizyczne;j:

— z dniem 1 listopada 2013 r. postanawia si¢ przekaza¢ prowadzenie Szkoty
Podstawowej w Domaradzu, wraz z oddzialem przedszkolnym dla dzieci 5 i 6
letnich, z siedzibg w miejscowosci Domaradz 1, 76-231 Damnica, Pani Elzbiecie
Kottun,

— szkole, pozostawia sie dotychczasowy stopien organizacyjny
oraz obwod w dotychczasowych granicach,

— Woéjta Gminy Damnica zobowigzuje sie i upowaznia do:

» powiadomienia w terminie szesciu miesiecy przed dniem przekazania,
pracownikow szkoty i zakladowe organizacje zwigzkowe o terminie przekazania
szkoly, jego przyczynach, prawnych, ekonomicznych i socjalnych skutkach dla
pracownikow, a takze nowych warunkach pracy i placy,

»  wystgpienia do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny o wyrazenie
pozytywnej opinii, w sprawie przekazania do prowadzenia Pani Elzbiecie Kottun,
szkoty,

»  zawarcia umowy z Panig Elzbieta Koltun, w sprawie przekazania szkoty, na
warunkach okreslonych w art. 5 ust. Sh ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r., o systemie
oswiaty,

» dokonania innych, niewymienionych w punktach poprzedzajgcych czynnosci,
koniecznych do przeprowadzenia przekazania szkoty,

e w dniu 10 pazdziernika 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta
Gminy p. Grzegorza Jaworskiego zawarla umowe Nr 1/2013/SG z osobg fizyczng p.
Elzbietg Kottun zamieszkata w Stupsku w sprawie przekazania do prowadzenia osobie
fizycznej Szkoty Podstawowej w Domaradzu:

— przejeta do prowadzenia szkota zachowuje status szkoty publicznej,

— Gmina, na czas trwania umowy nieodplatnie uzyczy nieruchomos$¢ wraz z

) budynkiem szkoty wraz z wyposazeniem,
er
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— Gmina udziela dotacji z budzetu na prowadzenie szkoly podstawowej i oddziatu
przedszkolnego przy szkole podstawowej na pisemny wniosek osoby prowadzacej,

— umowe zawiera si¢ na okres do 31 sierpnia 2018 roku,

—~ na zabezpieczenie roszczen Gminy mogacych powsta¢ w zwigzku z realizacjg
umowy, przejmujacy sktada weksel in blanco z mozliwoscig jego wypetnienia do
kwoty 50.000,00 zt,

wniosek o przyznanie dotacji na rok 2013 placowka zlozyta w dniu 8 listopada 2013

roku, w ktérym wykazano planowang liczbe dzieci:

— w szkole podstawowej — 48 dzieci,

—~ w oddziale przedszkolnym — 6 dzieci,

dotacje przekazano w wysokosci:

— 76.422,14 zt dla szkoty podstawowe;j,

— 3.603,90 zt dla przedszkola,

e szkota sktadata miesigczne informacje o liczbie wychowankéw,

szkota zlozyta sprawozdanie z otrzymanej dotacji w dniu 3 lutego 2014 roku, tj. 3 dni
po wymaganym terminie, z tresci ktorego wynika, Ze:

wysokos$¢ dotacii na 2013 rok:

— kwota przekazana 80.026,04 zi,
— kwota nalezna 80.026,04 zi.

Dotacja zostata udzielona i rozliczona w prawidlowej wysokosci.

% 2480

Centrum Kultury i Sportu

plan finansowy na rok 2013 CKiS zlozyl w dniu 15 pazdziernika 2012 roku, w ktérym
ujeto dotacje podmiotowa w kwocie 364.000,00 zi,

Wojt Gminy Damnica przekazal informacje o wysokosci przyznanej dotacji w dniu 8
stycznia 2013 roku (kwota 370.000,00 zt),

w roku 2013 przekazano dotacjg¢ w kwocie ogotem 370.000,00 zt w 20 ratach,
sprawozdanie za I pétrocze CKiS przedtozyl w dniu 29 lipca 2013 roku,

sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2013 rok CKiS przediozyt w dniu 28
stycznia 2014 roku,

Gminna Biblioteka Publiczna

plan finansowy na rok 2013 GBP zlozyta w dniu 15 pazdziernika 2012 roku, w ktérym
ujeto dotacje podmiotowag w kwocie 168.384,00 zt,

Wojt Gminy Damnica przekazal informacjg o wysokosci przyznanej dotacji w dniu 8
stycznia 2013 roku (168.384,00 z}),

w roku 2013 przekazano dotacj¢ w kwocie ogétem 168.384,00 zt w 15 ratach,
sprawozdanie za I pdtrocze GBP przedtozyla w dniu 10 lipca 2013 roku,

sprawozdanie z wykorzystania dotacji GBP zlozyta w dniu 30 stycznia 2014 roku.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W roku 2013 Gmina Damnica nie udzielila dotacji przedmiotowych.

K-
K
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3.7.2.3. Dotacje celowe

1) W okresie objetym kontrolg z budzetu gminy udzielono nast¢pujacych dotacji celowych:

Rozdz.

paragraf Plan po zm. Wyk. % wskaznik

92605

2820-Dotacje celowa z budzetu na finansowanie lub 124.910,00 | 123.418,58 98,81

dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom

Razem: X

2) Wysoko$¢ dotacji dla organizacji pozarzadowych ustalono w uchwale Nr XXVIII/199/12
z dnia 28 grudnia 2012 roku Rady Gminy Damnica.

3) Rada Gminy Damnica uchwalg Nr LIV/374/10 z dnia 27 pazdziernika 2010 roku, okreslita
szczegOtowy sposob konsultowania z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
dziatalnosci pozytku publicznego projektow aktéw prawa miejscowego Gminy Damnica
w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizacji:

zarzadzeniem Nr 115/2012 z dnia 18 pazdziernika 2012 roku W¢jt Gminy Damnica
zaprosit organizacje pozarzadowe do konsultacji projektu uchwaly w sprawie
okreslenia warunkow i trybu finansowania zadan wlasnych Gminy Damnica w zakresie
sprzyjania rozwojowi sportu:

— wyniki przeprowadzonych konsultacji zostang opublikowane na stronie internetowej

i tablicy ogltoszen UG,

z przeprowadzonych konsultacji sporzadzono informacj¢ (wniesione uwagi do
programu uwzgledniono i naniesiono zmiany w konsultowanym projekcie).

Rada Gminy Damnica nie uchwalila rocznego programu wspéipracy Gminy Damnica z
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2013.

4) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXV/177/12 z dnia 22 listopada 2012 roku, okreslita
warunki i tryb finansowania zadan wilasnych Gminy Damnica w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu (uchwale oparto na przepisach art. 18 ust.2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym; art. 27 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 roku o sporcie). Uchwata okresla:

warunki otrzymania dotacji, w tym przeznaczenie srodkow,

$rodki dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na:

— transfery zawodnika z innego klubu sportowego,

— zaplaty kar, mandatow i innych karnych optat nalozonych na klub sportowy lub
zawodnika tego klubu,

— zobowiazania tego klubu sportowego z tytulu zaciagnietej pozyczki, kredytu lub
wykupu papieréw wartosciowych oraz kosztow obstugi zadtuzenia,

— koszty, ktére wnioskodawca poniést na zadania nie ujgte we wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego oraz koszty poniesione przed zawarciem umowy o udzielenie
dotacji,

wnioski powinny by¢ skladane w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok

budzetowy, jezeli zadanie ma by¢ rozpoczete i zakonczone w roku nastepnym, z tym ze

wnioski dotyczace 2013 roku beda skladane w terminie 14 dni od daty wejscia w zycie
niniejszej uchwaty,

informacj¢ o udzieleniu dotacji zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy.

Ww. uchwala zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego z
dnia 19 grudnia 2012 roku poz. 4453.
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Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:4.

5) Kontrole przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:
e tozsamosci zadania z zadaniami gminy,

prawidlowosci i kompletnosci ztozonych ofert,

udzielenia dotacji na realizacj¢ zadan jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescia oferty,

przekazywania $rodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,

zlozenia przez beneficjentéw sprawozdan w prawidlowej formie, w tym:

— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,

— wydatkowania srodkdw dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,

— rozliczenia kosztow zadania w oparciu o faktury i rachunki,

— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidlowosci rozliczenia dotacji,

— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej albo pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie fgcznie z odsetkami.

6) W 2013 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji pieciu Stowarzyszeniom, z czego
kontroli poddano wszystkie dotacje. W trakcie kontroli ustalono, ze:

e Gmina Damnica udzielita dotacji celowych dla stowarzyszen z pominigciem trybu
konkursowego,

e zarzadzeniem Nr 10/2013 z dnia 16 stycznia 2013 roku Wojt Gminy Damnica powotat
Komisje do dokonania oceny wnioskéw klubow sportowych 1 uczniowskich klubow
sportowych o przyznanie wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu
rozwoju sportu:

— w skfad Komisji weszli:
»  p. Ludmita Wiczkowska — Przewodniczacy,
»  p. Andzelika Harmacinska, p. Pawel Lewandowski — cztonkowie,

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 21 stycznia 2013
roku, w wymaganym terminie wptyneto 5 wnioskow:

— ogo6lna kwota dotacji z wnioskéw podlegajacych ocenie wyniosta 150.535,00 zt,

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 4 lutego 2013 roku
(po skorygowaniu wnioskow):

— ogolna kwota dotacji z wnioskow podlegajacych ocenie wyniosta 150.535,00 zi,
natomiast kwota proponowana to 124.910,00 zi,
Informacja o udzieleniu dotacji zostala opublikowana na tablicy ogloszen i stronie
internetowej urz¢du w dniu 12 marca 2013 roku.

dotacja dla Klubu Sportowego Damnica w Damnicy, w kwocie 70.000.00 zi:

e wdniu 16 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu pn.. ,,Sprzyjanie
roZwojowi sportu’:

— nie okreslono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 81.500,00 zt,

— w dniu 26 lutego 2013 roku Stowarzyszenie przedtozylo poprawiony, skorygowany
to kwoty 70.000,00 zt, wniosek o dotacjg,

e w dniu 26 lutego 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Grzegorza Jaworskiego, zawarla umoweg Nr UE.032.4/2013 z Klubem Sportowym
Damnica, reprezentowanym przez Prezesa p. Jerzego Oberta i czlonka zarzadu p.
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Andrzeja Szefera na realizacj¢ zadania okreslonego we wniosku i jego aktualizacji na

zasadach okres$lonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 26 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacje¢ zadania Gmina przekaze kwotg¢ 70.000,00 zt (62.000,00 zt na sekcje
pitki noznej, 8.000,00 zt na sekcj¢ sportéw indywidualnych), w dwéch transzach: 1
transza w kwocie 35.000,00 zl, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku i II transza w
kwocie 35.000,00 zt do 20 sierpnia 2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ dokonania przesuni¢é¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomiedzy poszczeg6lnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujacego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 30
grudnia 2013 roku,

— $rodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci,

Gmina przekazala srodki w dwdch transzach w dniach 14 marca i 9 sierpnia 2013 roku,
w dniu 25 czerwca 2013 roku Gmina Damnica zwrécita si¢ z prosbg o przedlozenie
sprawozdania czesciowego (za okres od 26 luty do 30 czerwca 2013 roku),
sprawozdanie czesciowe stowarzyszenie ztozylo w dniu 24 lipca 2013 roku, po jego
weryfikacji stwierdzono blgdy i wezwano do zlozenia korekty w ciagu 7 dni roboczych,
korekte sprawozdania czesciowego ztozono w dniu 9 sierpnia 2013 roku i zostata ona
zaopiniowana pozytywnie,

w dniu 20 stycznia 2014 roku do Urzgdu wplynelo sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 26 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— w trakcie weryfikacji sprawozdania stwierdzono btedy i wezwano do uzupelnienia i
wyjasnienia,

w dniu 3 lutego 2014 roku do Urzedu wplyneta korekta sprawozdania koncowego z

realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— ogolem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwotg¢ 69.936,13 zl, pozostatg kwote w
wysokosci 64,87 zt zwrécono do budzetu gminy:

» wdniu 31 grudnia 2013 roku, kwota 43,87 zt (kwota niewykorzystana),
» wdniu 3 lutego 2014 roku, kwota 21,00 zi, w tym odsetki w wysokosci 1,00
zt (kwota zwrotu zostata ustalona po weryfikacji sprawozdania),

— wydatki w wysokosci ogétem 2.793,35 zl (poz. 1 kosztorysu sekcji pitki noznej i
poz. 7 kosztorysu sekcji pitki noznej i sekcji sportéw indywidualnych), poniesione
na wynagrodzenie treneréw i ubezpieczenie zawodnikéw, dotyczyty okresu do dnia
25 lutego 2013 roku i od dnia 1 stycznia do dnia 26 lutego 2014 roku, tj. przed i po
dniu obowigzywaniu umowy,

— wydatki w wysokosci ogétem 120,00 zt (poz. 2 kosztorysu sekcji pitki noznej),
poniesione na zakup rakiet do badmintona zostaly zakwalifikowane jako zakup
sprzetu na potrzeby sekcji pitki noznej,

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. p. Ludmile Wiczkowska i przyjete bez uwag w dniu

13 lutego 2014 roku.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:5.
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dotacja dla Zespotu Sportowego ,.Polonez” w Bobrownikach, w kwocie 35.000,00 zi:

e w dniu 16 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo wniosek o przyznanie wsparcia

finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu pn.: ,,Sprzyjanie

rozwojowi sportu”:

— nie okreslono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 41.000,00 zi,

~ w dniu 26 lutego 2013 roku Stowarzyszenie przediozylo poprawiony, skorygowany
to kwoty 35.000,00 z1, wniosek o dotacje,

w dniu 26 lutego 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowg Nr UE.032.5/2013 z Zespotem Sportowym

,Polonez” w Bobrownikach, reprezentowanym przez Prezesa p. Jana Syldatk i

Wiceprezesa p. Dariusza Sadacha na realizacj¢ zadania okre§lonego we wniosku i jego

aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 26 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 35.000,00 zl, w dwoch transzach: 1
transza w kwocie 15.000,00 z1, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku i II transza w
kwocie 20.000,00 zt do 20 sierpnia 2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ dokonania przesuni¢¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujacego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane Srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢é w terminie do 30
grudnia 2013 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci,

Gmina przekazata srodki w dwoch transzach w dniach 15 marca i 19 sierpnia 2013
roku,
w dniu 25 czerwca 2013 roku Gmina Damnica zwrécita si¢ z prosbg o przedlozenie
sprawozdania czesciowego (za okres od 26 luty do 30 czerwca 2013 roku),
sprawozdanie cze$ciowe stowarzyszenie ztozylo w dniu 25 lipca 2013 roku, po jego
weryfikacji stwierdzono btedy i wezwano do ztozenia korekty w ciggu 7 dni roboczych,
korekte sprawozdania czesciowego ztozono w dniu 14 sierpnia 2013 roku i zostata ona
zaopiniowana pozytywnie,

w dniu 20 stycznia 2014 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania, po jego weryfikacji stwierdzono btedy i wezwano do zlozenia korekty w ciggu

7 dni roboczych,

korekte sprawozdania koncowego zlozono w dniu 4 lutego 2013 roku i zostala ona

zaopiniowana pozytywnie:

— ogolem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwote 33.585,00 zl, pozostatg kwote w
wysokosci 1.451,00 zt zwrocono do budzetu gminy:

» w dniu 24 grudnia 2013 roku, kwota 1.415,00 z} (kwota niewykorzystana),
» wdniu 17 lutego 2014 roku, kwota 36,00 zt (kwota zwrotu zostata ustalona
po weryfikacji sprawozdania),

Lp. Rodzaj kosztéw Koszt calkowity zadania Z tego z wnioskowanej réznica
wg sprawozdania dotacji wg
umowy | sprawozdania
1 Wynagrodzenie trenera 16.000,00 | 16.000,00 16.000,00 0,00
2 Sprzet sportowy — zakup 3.439,65 | 3.000,00 3.000,00 0,00
| .
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3 Opfaty sedziowskie* 4.595,00 | 3.000,00 3.000,00 0,00
| 4 Opieka medyczna 2.000,00 | 2.000,00 2.000,00 0,00
IE Utrzymanie boiska 1.000,00 | 1.000,00 1.000,00 | 1.000,00

6 Koszt transportu 9.565,15 | 7.000,00 7.000,00 | 7.000,00

7 Optaty zwigzane =z udzialem na 1.585,00 | 3.000,00 1.585,00 | 1.415,00
t zawodach — oplaty statutowe
| 8 | Ubezpieczenia zawodnikéw 0,00 0,00 0,00 0,00
L9 Prowizja bankowa 300,50 0,00 0,00 0,00

10 | Pozostale koszty utrzymania zespotu 1.846,13 0,00 0,00 0,00
L sportowego
| X Razem: 40.331,43 | 35.000,00 33.585,00 | 1.415,00

*w tej pozycji ujawniono nienaleznie pobrana dotacj¢ w kwocie 36,00 zt.

— wydatki w wysokosci ogétem 1.676,10 zt (poz. 1, 4, 5 kosztorysu), poniesione na
wynagrodzenie treneréw, utrzymanie boiska oraz opiek¢ medyczng, dotyczyly
okresu do dnia 25 lutego 2013 roku, tj. okresu przed dniem obowigzywaniu umowy.

Wszystkie rachunki i faktury zatgczone do sprawozdania zostalty prawidtowo opisane.
Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. P. Ludmil¢ Wiczkowska i przyjete bez uwag w dniu
25 lutego 2014 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:6.

dotacja dla Stowarzyszenia Sportowo Integracyjnego Aktywni Damnica w Bobrownikach,

w kwocie 11.000.00 zi:

e w dniu 14 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozyto wniosek o przyznanie wsparcia

e

finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu pn.: ,,Aktywnie sportowo

réwna si¢ zdrowo™”:

— nie okre$lono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 12.000,00 zt,

— w dniu 25 lutego 2013 roku Stowarzyszenie przedtozylo poprawiony, skorygowany
to kwoty 11.000,00 z1, wniosek o dotacjg,

w dniu 26 lutego 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe Nr UE.032.1/2013 ze Stowarzyszeniem

Sportowo Integracyjnym Aktywni Damnica 2z siedziba w Bobrownikach,

reprezentowanym przez Prezesa p. Wojciecha Wilkowskiego i Wiceprezesa p.

Mariusza Plewa na realizacj¢ zadania okreslonego we wniosku i jego aktualizacji na

zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 26 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 11.000,00 zl, w dwoch transzach: 1
transza w kwocie 6.000,00 zt, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku i II transza w
kwocie 5.000,00 zt do 20 sierpnia 2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ dokonania przesuni¢¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujgcego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 30
grudnia 2013 roku,

— $rodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych

okolicznosci,

R&/ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

9

£

i

|

|
J



180

¢ Gmina przekazata $rodki w dwoch transzach w dniach 15 marca i 19 sierpnia 2013
roku,

e w dniu 25 czerwca 2013 roku Gmina Damnica zwrdcita si¢ z prosba o przedtozenie
sprawozdania cz¢sciowego (za okres od 26 luty do 30 czerwca 2013 roku),

e sprawozdanie cze$ciowe stowarzyszenie ztozyto w dniu 18 lipca 2013 roku, po jego
weryfikacji zostato zaopiniowane pozytywnie,

e w dniu 23 stycznia 2014 roku do Urz¢du wptyngto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z treéci ktorego wynika, ze:
— sprawozdanie obejmuje okres od 26 lutego do 31 grudnia 2013 roku,
— ogolem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwote 10.967,45 zl, pozostatg kwotg w

wysokosci 32,55 z zwrécono do budzetu gminy w dniu 31 grudnia 2013 roku,
W badanym zakresie nieprawidfowosci nie stwierdzono.

dotacja dla Uczniowskiego Klubu Sportowego przy Zespole Szkét w Damnicy, w kwocie

4.000,00 zt:

e w dniu 16 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie zlozyto wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego na realizacje zadania z zakresu rozwoju sportu pn.: ,,Aktywna sobota™:

— nie okreslono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 5.135,00 zi,

— w dniu 1 marca 2013 roku Stowarzyszenie przedtozylo poprawiony, skorygowany
do kwoty 4.000,00 zt, wniosek o dotacjg,

e w dniu 1 marca 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe Nr UE.032.3/2013 z Uczniowskim Klubem
Sportowym przy Zespole Szk6t w Damnicy, reprezentowanym przez Prezesa p.
Stawomir¢ Sewerynska na realizacj¢ zadania okre$lonego we wniosku i jego
aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 marca do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 4.000,00 zt w terminie do 15 marca
2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ dokonania przesunig¢¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujacego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do 30
grudnia 2013 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci,

Whniosek o dotacje i umowa zostaly podpisane jednoosobowo przez Prezesa Klubu p.
Stawomir¢ Sewerynska. Zgodnie z §28 Statutu Stowarzyszenia dla waznosci oswiadczen w
zakresie praw, podejmowania zobowigzan majagtkowych oraz udzielania petnomocnictw,
wymagane s3 podpisy dwoch oséb sposrod nastepujacych: Prezesa, Sekretarza, dwdch
upowaznionych cztonkéw Zarzadu.

e Gmina przekazata srodki w dniu 14 marca 2013 roku,

e w dniu 8 sierpnia 2013 roku Gmina Damnica zwrdcita si¢ z prosbg o przedtozenie
sprawozdania czg¢sciowego (za okres od 3 marca do 30 sierpnia 2013 roku),

e sprawozdanie czesciowe stowarzyszenie ztozyto w dniu 9 wrzesnia 2013 roku, pojego“,
weryfikacji zostato zaopiniowane pozytywnie, \

ol

0
&

- Regionalna [zba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

&



181

e w dniu 16 stycznia 2014 roku do Urzgdu wptyneto sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 1 marca do 31 grudnia 2013 roku,

— ogolem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwot¢ 4.000,00 zi,

— kwota dotacji wydatkowanej wykazanej w rozliczeniu ze wzglgdu na rodzaj kosztow
jest inna niz kwota dotacji wynikajaca z zestawienia faktur:

Sprawozdanie (kwota dotacji) réznica
Pozycja kosztow Rozliczenie ze wzgledu | Zestawienie
™ na rodzaj koszt%vs faktur faktury 23 -4
1 2 3 4 5 6

Wynagrodzenie kadry szkoleniowej 1.485,00 0,00 1.485,00 -1.485,00 0,00
Wynajem Sali 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wynagrodzenie pracownika obstugi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pomoc medyczna 150,00 0,00 150,00 -150,00 0,00
Koszty administracji 200,00 200,00 200,00 0,00 0,00
Zakup nagréd 200,00 200,00 200,00 0,00 0,00
Zakup sprzgtu sportowego 1.965,00 1.965,00 1.965,00 0,00 0,00

Razem: 4.000,00 2.365,00 4.000,00 | -1.635,00 0,00

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. p. Ludmil¢ Wiczkowskg i przyjete bez uwag w dniu
10 lutego 2014 roku.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:7.

i

dotacja dla Uczniowskiego Klubu Sportowego w Zagorzycy, w kwocie 4.910.00 zi:

e w dniu 16 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo wniosek o przyznanie wsparcia

finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu pn.: ,,Organizacja

szkolenia sportowego dzieci i mlodziezy w sekcjach sportowych™:

— nie okreslono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 10.900,00 zi,

— w dniu 7 marca 2013 roku Stowarzyszenie przedtozyto poprawiony, skorygowany to
kwoty 4.910,00 zt, wniosek o dotacje,

w dniu 11 marca 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe¢ Nr UE.032.2/2013 z Uczniowskim Klubem

Sportowym w Zagoérzycy, reprezentowanym przez Prezesa p. Zbigniewa Pawlowskiego

i Wiceprezesa p. Roberta Nowaka na realizacj¢ zadania okreslonego we wniosku i jego

aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 11 marca do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwot¢ 4.910,00 zt w terminie do dnia 15
marca 2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ dokonania przesunigé rzeczowo —
finansowych do 10% pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujacego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane Srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 30
grudnia 2013 roku,

— $rodki niewykorzystane nalezy zwr6ci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci, ’

e Gmina przekazata §rodki w dniu 15 marca 2013 roku, 1
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e w dniu 19 sierpnia 2013 roku Gmina Damnica zwrdcifa si¢ z prosba o przedtozenie
sprawozdania czg¢sciowego (za okres od 11 marca do 30 czerwca 2013 roku),
e sprawozdanie czg¢sciowe stowarzyszenie zlozylo w dniu 17 wrzesnia 2013 roku, po
jego weryfikacji zostato zaopiniowane pozytywnie,
e w dniu 13 stycznia 2014 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktorego wynika, ze:
— sprawozdanie obejmuje okres od 11 marca do 31 grudnia 2013 roku,
— ogdtem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwote 4.910,00 zt,
— wydatki w wysokosci ogotem 106,00 zt (poz. Nr 9, 10, 11 zestawienia faktur),
poniesione na zakup nagrod, ujeto w pozycji nr 5 kosztorysu — Prowadzenie, opieka,
sprzatanie, ktora nie obejmowata tych wydatkow,

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. P. Ludmile Wiczkowska i przyjete bez uwag w dniu

4 lutego 2014 roku.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:8.

Zaden z wnioskow o dotacje (nie wymagano zadnych zalacznikoéw) ani sprawozdania z
otrzymanych dotacji nie odpowiadaly wymogom ustawy o pozytku publicznym i
wolontariacie. Dotacje zostaty udzielone poza ww. ustaws.

7) W zwigzku z nieuchwaleniem Programu wspoipracy Gminy Damnica z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego
w 2013 roku, nie sporzadzono sprawozdania z jego realizacji.

Ponadto kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji celowych dla Zespolu Sportowego
..Polonez” w Bobrownikach w latach 2012 i 2014.

Kontrole przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:
e tozsamosci zadania z zadaniami gminy,
prawidiowosci i kompletnosci ztozonych ofert,
udzielenia dotacji na realizacj¢ zadan jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescig oferty,
przekazywania srodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,
ztozenia przez beneficjentow sprawozdan w prawidlowej formie, w tym:
— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,
— wydatkowania srodkéw dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,
— rozliczenia kosztow zadania w oparciu o faktury i rachunki,
— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidlowosci rozliczenia dotacji,
— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej albo pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie fcznie z odsetkami.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

ROK 2012
1) Wysokos¢ dotacji, w wysokosci 137.600,00 zt, dla organizacji pozarzagdowych ustalono w
uchwale Nr XV1/97/12 z dnia 26 stycznia 2012 roku Rady Gminy Damnica.

2) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr LIV/374/10 z dnia 27 pazdziernika 2010 roku, okreslifa

szczegdtowy sposob konsultowania z organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami
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dziatalnosci pozytku publicznego projektéw aktéw prawa miejscowego Gminy Damnica
w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizacji:

zarzadzeniem Nr 120/2011 z dnia 10 pazdziernika 2011 roku W4jt Gminy Damnica
zaprosit organizacje pozarzadowe do konsultacji projektu uchwaty w sprawie Programu
wspotpracy Gminy Damnica z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
dziatalnosci pozytku publicznego na 2012 rok:

— wyniki przeprowadzonych konsultacji zostang opublikowane na stronie internetowej

i tablicy ogloszen UG,

z przeprowadzonych konsultacji sporzadzono informacj¢, z tresci ktérej wynika, ze
uwag do projektu uchwaty nie wniesiono.

3) Rada Gminy Damnica uchwata Nr XIV/85/11 z dnia 24 listopada 2011 roku, przyjeta
program wspotpracy Gminy Damnica z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
dziatalnosci pozytku publicznego na 2012 rok. Uchwata okre$la:

zadania publiczne realizowane w ramach programu:

— wspieranie 1 upowszechnianie kultury fizycznej i sportu,

— dziatania na rzecz oséb niepelnosprawnych,

— nauka, szkolnictwo wyzsze, edukacja, oswiata i wychowanie,

— ochrona i promocja zdrowia,

— pomoc spoteczna, w tym rodzinom i osobom w trudnej sytuacjo zyciowej oraz
wyréwnywanie szans tych rodzin i oséb,

warunki otrzymania dotacji, w tym przeznaczenie srodkow,

srodki dotacji nie moga by¢ przeznaczone na:

— pokrycie deficytu realizowanych wczesniej przedsiewzie€ oraz refundacje kosztow,

— budowe, remont, zakup budynkow i lokali, zakup gruntow,

— dziatalno$¢  gospodarcza podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego,

— udzielenie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

— dzialalnos$¢ polityczna i religijna,

— realizacje zadan finansowanych z budzetu Gminy Damnica z innego tytutu,

Regulamin pracy komisji konkursowej opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadania.

4) W 2012 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji szesciu Stowarzyszeniom, z czego
kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji dla Zespolu Sportowego Polonez w
Bobrownikach. W trakcie kontroli ustalono, ze:

% Konkurs
w dniu 20 stycznia 2012 roku Wéjt Gminy Damnica oglosil otwarty konkurs ofert na
wykonanie zadan publicznych w roku 2012:
— konkurs ObeijJe zadania w zakresie:
»  wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu — kwota 129.165,00
zt,
»  dzialalnosci na rzecz 0s6b niepelnosprawnych — kwota 6.000,00 zi,

— dotacji udziela si¢ na wniosek ztozony do dnia 15 lutego 2012 roku,

— do oferty nalezy zalaczy¢ odpis z KRS, innego rejestru lub ewidencji (wystawione
nie poézniej niz na 3 miesigce przed dniem skladania ofert), aktualny statut oraz
sprawozdanie merytoryczne i finansowe z dzialalno$ci podmiotu za poprzedni rok,

— po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,

Ogloszenie zostato opublikowane w dniu 20 stycznia 2012 roku.

'y
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w dniu 23 stycznia 2012 roku Wojt Gminy Damnica wystosowat zaproszenie do 0séb
reprezentujacych organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 do
udziatu w pracach komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert:
— termin sktadania kandydatur wyznaczono na 31 stycznia 2012 roku,
—~ do ww. dnia nie wptyneta zadna kandydatura,
zarzadzeniem Nr 11/2012 z dnia 6 lutego 2012 roku Wéjt Gminy Damnica powotat
Komisje Konkursowe do dokonania oceny ofert i przedstawienia opinii dotyczacych
upowszechniania kultury fizycznej i sportu oraz prowadzenia dziatalnosci na rzecz
0sob niepetnosprawnych w roku 2012:
— w sktad Komisji ds. upowszechniania kultury fizycznej i sportu, weszli:
>  p. Andzelika Harmacinska — Sekretarz Gminy,
» p. Ludmila Wiczkowska — inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw unijnych
Urzgdu Gminy w Damnicy,
» p. Pawet Lewandowski — inspektor ds. zaméwien publicznych i promocji
Gminy Damnica,
zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 16 lutego 2012 roku,
w wymaganym terminie wptyne¢to 5 prawidlowo zlozonych ofert:
— ogolna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 162.617,00 zt,
w dniu 17 lutego 2012 roku Wéjt Gminy Damnica zatwierdzit ostateczne kwoty dotacji
(na upowszechnianie sportu), na kwotg ogétem 131.600,00 zt, o czym poinformowano
poszczegblne organizacje i zaproszono do podpisania uméw,

dotacja dla Zespoltu Sportowego ,.,Polonez” w Bobrownikach, w kwocie 39.000,00 zi:

T

w dniu 14 lutego 2012 roku, Stowarzyszenie ztozylo ofert¢ o przyznanie wsparcia

finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu wspierania i upowszechniania kultury

fizycznej pn.: ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy

Damnica™:

— okres realizacji zadania od 22 luty do 31 grudnia 2012 roku,

— kwota wnioskowanej dotacji to 40.400,00 z1,

— w dniu 24 lutego 2012 roku Stowarzyszenie przediozylo poprawions, skorygowang
to kwoty 39.000,00 zl, ofert¢ na realizacj¢ zadania,

w dniu 27 lutego 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego, zawarla umowe Nr UE.524.4/2012 z Zespotem Sportowym

,Polonez” w Bobrownikach, reprezentowanym przez Prezesa p. Jana Syldatk i

Wiceprezesa p. Dariusza Sadacha na realizacj¢ zadania okreslonego we wniosku i jego

aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 27 lutego do 31 grudnia 2012 roku,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 39.000,00 zt, w dwdch transzach: 1
transza w kwocie 19.500,00 zi, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy i II
transza w kwocie 19.500,00 zt do 31 sierpnia 2012 roku,

— catkowity koszt zadania wynosi 51.500,00 z}, w tym dotacja nie wigcej niz 88,73%

— jezeli dany koszt z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji
kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny jezeli nie nastgpilo jego zwigkszenie o wigcej
niz 15%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2013 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 31

grudnia 2012 roku,

W
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— $rodki niewykorzystane nalezy zwrdéci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia

realizacji zadania,

o Gmina przekazata $rodki w dwdch transzach w dniach 9 marca i 30 sierpnia 2012 roku,
e w dniu 6 lipca 2012 roku Gmina Damnica zwrécita si¢ z prosbg o przediozenie

sprawozdania czg¢sciowego (za okres od 27 luty do 30 czerwca 2012 roku),
e sprawozdanie czgSciowe stowarzyszenie ztozyto w dniu 30 lipca 2012 roku, po jego

weryfikacji przyjeto bez uwag,

e wdniu 24 stycznia 2013 roku do Urzgdu wplynelo sprawozdanie konicowe z realizacji
zadania, po jego weryfikacji stwierdzono bledy i wezwano do zlozenia korekty w ciggu

7 dni roboczych,

e korekt¢ sprawozdania koncowego ztozono w dniu 12 lutego 2013 roku i zostala ona

zaopiniowana pozytywnie:

— ogodtem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwotg 39.000,00 zi,

Lp. Rodzaj kosztéw Koszt calkowity zadania Z tego z wnioskowanej réznica
wg sprawozdania dotacji wg
umowy | sprawozdania
1 Wynagrodzenie trenera 20.400,00 | 20.400,00 20.400,00 0,00
2 Opieka medyczna 2.086,41 | 2.000,00 2.000,00 0,00
3 Wynajem transportu 12.962,38 | 11.000,00 11.000,00 0,00
4 Oplaty sedziowskie 3.012,00 0,00 0,00 0,00
5 Utrzymanie boiska 1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00
6 Ubezpieczenie zawodnikow 0,00 0,00 0,00 0,00
7 Prowizja bankowa 283,50 0,00 0,00 0,00
8 Pozostate koszty utrzymania klubu 4.582,69 0,00 0,00 0,00
9 Ptaca ksiggowego 1.200,00 0,00 0,00 0,00
10 | Ochrona obiektu w czasie trwania 600,00 0,00 0,00 0,00
meczu
11 | Zakup sprzgtu sportowego 8.606,82 | 4.600,00 4.600,00 0,00
L X Razem: 54.733,80 | 39.000,00 39.000,00 0,00

— wydatki w wysokodci ogdtem 1.914,49 zt (poz. I.1. i L.5. kosztorysu), poniesione na
wynagrodzenie treneréw i utrzymanie boiska, dotyczyly okresu do dnia 26 lutego
2012 roku, tj. okresu przed dniem obowigzywaniu umowy.

W wyjasnieniu do sprawozdania Stowarzyszenie poinformowalo, ze duza liczba faktur za
transport wynika z faktu, iz korzystanie z transportu firm prywatnych i Gminy jest drozsze niz
wyjazdy indywidualne (zatgczano faktury za tankowanie paliwa).

Wszystkie rachunki i faktury zalaczone do sprawozdania zostaty prawidtowo opisane.
Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. P. Ludmit¢ Wiczkowskg i przyjete bez uwag w dniu
20 lutego 2013 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:9.

5) Sprawozdanie z realizacji Programu wspotpracy Gminy Damnica z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
w 2012 roku, zostato przedtozone Radzie Gminy Damnica w dniu 30 kwietnia 2013 roku.

ROK 2014

1) Wysokos¢ dotacji, w wysokosci 134.910,00 zi, dla organizacji pozarzadowych ustalono w
uchwale Nr XXX1X/294/13 z dnia 19 grudnia 2013 roku Rady Gminy Damnica.
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2) Rada Gminy Damnica uchwalg Nr XXV/177/12 z dnia 22 listopada 2012 roku, okreslita
warunki i tryb finansowania zadan wilasnych Gminy Damnica w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu. Uchwata okresla:

e warunki otrzymania dotacji, w tym przeznaczenie srodkow,
¢ Srodki dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na:

— transfery zawodnika z innego klubu sportowego,

— zaplaty kar, mandatow i innych karnych optat nalozonych na klub sportowy lub
zawodnika tego klubu,

— zobowigzania tego klubu sportowego z tytulu zaciggnigtej pozyczki, kredytu lub
wykupu papieréw wartosciowych oraz kosztéw obstugi zadtuzenia,

— koszty, ktére wnioskodawca ponidst na zadania nie ujgte we wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego oraz koszty poniesione przed zawarciem umowy o udzielenie
dotacji,

e wnioski powinny by¢ sktadane w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy, jezeli zadanie ma by¢ rozpoczgte i zakonczone w roku nastgpnym,
¢ informacje o udzieleniu dotacji zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy.
Ww. uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z
dnia 19 grudnia 2012 roku poz. 4453.

3) W 2014 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji dla Zespotu Sportowego ,,Polonez” w

Bobrownikach z pominigciem trybu konkursowego:

e zarzgdzeniem Nr 102/2013 z dnia 4 pazdziernika 2013 roku W¢jt Gminy Damnica
powotatl Komisje do dokonania oceny wnioskow klubow sportowych i uczniowskich
klubow sportowych o przyznanie wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu
rozwoju sportu w roku 2014:

— w sktad Komisji weszli:
»  p. Ludmila Wiczkowska — Przewodniczacy,
»  p. Andzelika Harmacinska, p. Pawet Lewandowski — cztonkowie,

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 9 pazdziernika 2013
roku, w wymaganym terminie wplyneto 5 wnioskéw:

— ogoblna kwota dotacji z wnioskéw podlegajacych ocenie wyniosta 153.590,00 zi,

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 20 listopada 2013
roku i z dnia 3 stycznia 2014 roku (po skorygowaniu wnioskow):

— ogolna kwota dotacji z wnioskéow podlegajacych ocenie wyniosta 153.090,00 zi,
natomiast kwota proponowana to 124.910,00 zi,
Informacja o udzieleniu dotacji zostala opublikowana na tablicy ogloszen i stronie
internetowej urzedu w dniu 7 stycznia 2014 roku.

dotacja dla Zespotu Sportowego ..Polonez” w Bobrownikach, w kwocie 36.500,00 zi:

e w dniu 30 wrzesnia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozyto wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu pn.: ,,Sprzyjanie
rozwojowi sportu’:

— nie okreslono okresu realizacji zadania,

— kwota wnioskowanej dotacji to 46.000,00 zt,

— w dniu 6 listopada 2013 roku, a nastgpnie 13 stycznia 2014 roku, Stowarzyszenie
przedtozylo poprawiony, skorygowany to kwoty 36.500,00 zi, wniosek o dotacje,

e w dniu 15 stycznia 2014 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Grzegorza Jaworskiego, zawarta umowe Nr UE.032.2/2014 z Zespolem Sportowym

-
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Wiceprezesa p. Dariusza Sadacha na realizacj¢ zadania okreslonego we wniosku i jego

aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 15 stycznia do 31 grudnia 2014 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwotg 36.500,00 zt, w dwoch transzach: 1
transza w kwocie 18.250,00 z1, w terminie do dnia 15 lutego 2014 roku i II transza w
kwocie 18.250,00 zt do 20 sierpnia 2014 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ dokonania przesunig¢¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujacego,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢é w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2015 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢é w terminie do 31
grudnia 2014 roku,

— $rodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci,

Gmina przekazata srodki w dwodch transzach w dniach 14 lutego i 19 sierpnia 2014

roku,

w dniu 2 lipca 2014 roku Gmina Damnica zwrécita si¢ z prosbg o przedilozenie

sprawozdania czgsciowego (za okres od 15 stycznia do 30 czerwca 2014 roku),

sprawozdanie czg¢sciowe stowarzyszenie zlozylo w dniu 25 lipca 2014 roku, po jego
weryfikacji zostato oceniono pozytywnie,

w dniu 20 stycznia 2014 roku do Urzedu wptyne¢to sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania, po jego weryfikacji stwierdzono btedy i wezwano do ztozenia korekty w ciagu

7 dni roboczych,

w dniu 22 stycznia 2015 roku do Urz¢du wplyne¢to sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania:

— ogolem na realizacje zadania wydatkowano kwote 36.500,00 zt,

Lp. Rodzaj kosztéw Koszt calkowity zadania Z tego z wnioskowanej réznica
wg sprawozdania dotacji wg
umowy | sprawozdania
1 Wynagrodzenie trenera 16.000,00 | 16.000,00 16.000,00 0,00
2 Sprzet sportowy — zakup 4.100,81 | 4.000,00 4.000,00 0,00
3 Opfaty sedziowskie 5.009,00 | 4.000,00 4.000,00 0,00
4 Opieka medyczna 2.000,00 | 2.000,00 2.000,00 0,00
5 Utrzymanie boiska 1.000,00 | 1.000,00 1.000,00 0,00
6 Koszt transportu 8.078,93 | 8.000,00 8.000,00 0,00
7 Opfaty zwiazane z udzialem na 1.963,00 | 1.500,00 1.500,00 0,00
zawodach — opfaty statutowe
8 Ubezpieczenia zawodnikéw 516,00 0,00 0,00 0,00
X Razem: 38.667,74 | 36.500,00 36.500,00 0,00

Wszystkie rachunki i faktury zataczone do sprawozdania zostaty prawidtowo opisane.
Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. P. Ludmit¢ Wiczkowska i przyjete bez uwag w dniu
12 lutego 2015 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:10.

W dniu 2 marca 2015 roku p. Ludmita Wiczkowska ztozyla wyjasnienie do protokotu, z tresci
ktérego wynika, ze:

- Rada Gminy Damnica nie uchwalita Rocznego programu Wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi na rok 2013, poniewaz dotychczasowa wspdlpraca z organizacjami
pozarzagdowymi w Gminie opierala si¢ wlasciwie wylacznie na udzielaniu dotacji dla klubow

N
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sportowych i uczniowskich klubéw sportowych. W zwigzku z podjgta, w 2012 roku, uchwatg
W sprawie sprzyjania rozwojowi sportu, po konsultacjach z radcg prawnym uznano, ze nie ma
koniecznosci uchwala¢ programu wspolpracy, skoro nie zamierzano wspotpracowaé z
organizacjami pozarzagdowymi na mocy ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie.

- Gmina Damnica udzielata dotacji organizacjom pozarzadowym (klubom sportowym) poza
konkursem, na mocy uchwaly Rady Gminy Damnica Nr XXV/177/12 z dnia 22 listopada
2012 roku w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowania zadan wilasnych Gminy
damnica w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu, poniewaz ustawa ta dopuszcza mozliwos¢
okreslenia przez organ stanowigcy w drodze uchwaty warunkéw i trybu finansowania zadania
wilasnego gminy dotyczacego tworzenia warunkéw w tym organizacyjnych, sprzyjajacych
rozwojowi sportu. Do wyjasnienia zataczono druk sejmowy nr 2313 z 2009 roku oraz
powolano si¢ na informacje uzyskane podczas Forum Skarbnikow Samorzadéw WP przy
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, organizowanego w Jastrzebiej Gorze w 2012 roku.

- Dotacja dla KS Damnica w 2013 roku:

» wydatki poniesione na wynagrodzenia trenerOw i ubezpieczenie zawodnikow
zostaly faktycznie poniesione w trakcie obowigzywania umowy dotacyjnej,
dlatego tez zostaty zakwalifikowane do wydatkow z dotacji.

Zgodnie z trescig uchwaty Rady Gminy Damnica Nr XXV/177/12 z dnia 22 listopada 2012
roku, w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowania zadan wlasnych Gminy Damnica
w zakresie sprzyjania rozwojowi Srodki dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na koszty, ktore
wnioskodawca poniost na zadania nie uj¢te we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
oraz koszty poniesione przed zawarciem umowy o udzielenie dotacji.

» wydatki poniesione na zakup rakiet do badmintona, jak wyjasnit Klub sportowy,
zostaly poniesione w celu poprawy kondycji i rozciaggni¢cia ciata najmtodszych
zawodnikdéw, ktorzy cheieli by¢ bramkarzami.

- Dotacja dla ZS Polonez Bobrowniki w 2013 roku - wydatki poniesione na wynagrodzenia
trenerow, utrzymanie boiska i opieke medyczng zostaly faktycznie poniesione w trakcie
obowigzywania umowy dotacyjnej, dlatego tez zostaty zakwalifikowane do wydatkow z
dotacji.

Zgodnie z trescig uchwaty Rady Gminy Damnica Nr XXV/177/12 z dnia 22 listopada 2012
roku, w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowania zadan wtasnych Gminy Damnica
w zakresie sprzyjania rozwojowi $rodki dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na koszty, ktore
wnioskodawca poniost na zadania nie uj¢te we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
oraz koszty poniesione przed zawarciem umowy o udzielenie dotacji.

- Dotacja dla UKS przy ZS w Damnicy w 2013 roku — w zwigzku z tym ze do sprawozdania
zostaly zalgczone wszystkie dowody potwierdzajace dokonanie wydatkéw, wobec
powyzszego uznano wykazane w tabeli ,,Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow” wydatki
mimo nie wykazania ich w zestawieniu rachunkéw, a pomini¢cie ich w zestawieniu
rachunkéw nie miato wplywu na fakt rzetelnie udokumentowanego wydatkowania srodkéw
dotacji na wskazany we wniosku cel.

- Dotacja dla UKS Zagoérzyca — w poz. 9, 10, 11 sprawozdania wykazano wydatki dotyczace
zakupu nagrod, w kosztorysie nie wykazano wprost kosztu dotyczacego zakupu nagréd,
jednakze w uwagach mogacych mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu klub zapisat ze bedzie
sie staral o $rodki od sponsoréw na zakup nagréd rzeczowych. Zasygnalizowal wigc, iz
wydatki takie beda konieczne do poniesienia. Przy weryfikacji sprawozdania z realizacji
zadania stwierdzono, ze skoro klub uzyskat oszczednosci z pozostatych wydatkow
zaplanowanych w ramach dotacji, koszt zakupu nagrod bedzie moégt by¢ wydatkowany
rowniez z dotacji.

Zgodnie z trescig umowy Nr UE.032.2/2013 z dnia 11 marca 2013 roku na realizacj¢ zadania
okreslonego we wniosku i jego aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:
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— zadanie zostanie zrealizowane od 11 marca do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwot¢ 4.910,00 zI w terminie do dnia 15
marca 2013 roku,

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ dokonania przesunie¢ rzeczowo —
finansowych do 10% pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym
kazda zmiana kosztorysu wymaga pisemnej zgody Dotujgcego.

Tres¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:11.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowg udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na realizacj¢ zadan na podstawie porozumien

1) W roku 2013 Gmina Damnica realizowala wydatki z tytutu 14 porozumien:

. . Wysoko$¢ dotacji
rozdzial § beneficjent cel e -
Gmina Stupsk Wsp6tfinansowanie kosztow opieki i wychowania 48.970,87
Gmina Kobylnica przedszkolnego dzieci bedacych mieszkaficami Gminy 1.611,76
5104 Damnica uczg¢szczajacych do przedszkoli na tereni 639,00
2310 | Miasto Shipsk . AEIER HERSZ2aaey P : i 1.208,82
innych gmin
85154 Meiasto Shupsk Proﬁlakty'ka i wczesna terapia uzalcfz?len od alkoholu oraz 2.500,00 2.500,00
korzystanie z ustug Izby Wytrzezwien
Organizacja systemu rozgrywek sportowych w ramach
92605 2320 | Starostwo Stupsk Powiatowej Olimpiady Dzieci i Miodziezy szk6t 3.000,00 3.000,00
podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych
75023 2710 | Gmina Byt6w :?(\)/f;azzgrllge Lokalnej Strategii Rozwoju Dorzecza Stupi w 2.100,00 2.100,00
Przebudowa drogi powiatowej nr 1140G w miejscowosci
Lebief gm. Damnica 282.500,00 | 282.384,00
GOEH Starpstwo Slupsk Przebudowa drogi powiatowej nr 1140G w miejscowosci
6300 Hoe P L ! 322.875,00 | 321.500,39
¢cino gm. Damnica
. Uszczelnienie trzeciej czg$ci kwatery na skladowisku
90002 Gmina Potggowo ; 88.500,00 88.329,91
odpadéw komunalnych
Ogblem: X 757.874,00 | 751.605,75

-KL?/JZ ustalonej w oparciu o liczbe dzieci z terenu Gminy Damnica uczgszczajacych do

2) Kontroli poddano realizacj¢ wszystkich porozumien. W trakcie kontroli ustalono, ze:

s 80104§2310
e $rodki dotacji, po stronie planu, zostalty wprowadzone do budzetu Gminy Damnica na
mocy uchwat Rady Gminy Damnica i zarzagdzenia Wéjta Gminy Damnica:
— Nr XXVIII/199/2012 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w kwocie 67.000,00 zi,
— Nr XXXVIII/289/2013 z dnia 28 listopada 2013 roku, zmniejszenie o 7.000,00 zt,
— Nr 133/2013 z dnia 9 grudnia 2013 roku, zmniejszenie o 3.601,00 zi.

1. Gmina Shupsk — ,,Kolorowe Przedszkole”

e w dniu 2 pazdziernika 2013 roku zostalo zawarte porozumienie pomig¢dzy Gming
Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Gming
Stupsk, reprezentowang przez Woéjta Gminy p. Barbare Dykier, w sprawie
wspotfinansowania kosztow opieki 1 wychowania przedszkolnego dzieci z terenu
Gminy Damnica uczg¢szczajgcych do przedszkola niepublicznego funkcjonujacego na
terenie Gminy Shupsk:

—~ Gmina Damnica zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Stupsk kwoty 1.922,28 zi,
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Niepublicznego Przedszkola ,,Kolorowe Przedszkole” w Siemianicach oraz 75%
kosztéw jakie Gmina Stupsk ponosi na jedno dziecko w przedszkolu publicznym,
— kwota dotacji wynosi 480,57 zI miesigcznie na jedno dziecko,
— porozumieniem obj¢to jedno dziecko,
— porozumienie obowigzuje od wrzesnia do grudnia 2013 roku,
— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesigca,
— Gmina Stupsk przedtozy rozliczenie otrzymanej dotacji do 15 stycznia 2014 roku,
e pismem z dnia 9 grudnia 2013 roku Gmina Stupsk poinformowata, iz od grudnia 2013
roku dziecko przestato uczgszczaé do przedszkola,
e wdniu 10 grudnia 2013 roku zawarto aneks Nr 1/2013 do porozumienia:
— Gmina Damnica zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Stupsk kwoty 1.208,82 zt,
— kwota dotacji wynosi 402,94 zt miesi¢cznie na jedno dziecko,
— porozumienie obowigzuje od wrzesnia do listopada 2013 roku,
e Gmina Damnica przekazala dotacj¢ w wysokosci 1.922,28 zt (w trzech ratach):
— w dniu 23 grudnia 2013 roku otrzymata zwrot nadptaconej dotacji w wysokosci
713,46 zt,
— dotacja nalezna i rozliczona 1.208,82 zi,
e wdniu 10 stycznia 2014 roku Gmina Stupsk zlozyla rozliczenie otrzymanej dotacji na
kwote 1.208,82 zl.

2. Gmina Kobylnica- ,,Pluszowy Zakatek”

e w dniu 12 wrzes$nia 2013 roku zostalo zawarte porozumienie pomigdzy Gming
Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Gming
Kobylnica, reprezentowang przez Woéjta Gminy p. Leszka Kulinskiego, w sprawie
wspotfinansowania kosztéw opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z terenu
Gminy Damnica ucze¢szczajgcych do przedszkola niepublicznego funkcjonujgcego na
terenie Gminy Kobylnica:

— na terenie Gminy Kobylnica nie dziata zadne przedszkole publiczne,

— Gmina Damnica zobowigzuje si¢ do przekazania Gminie Kobylnica kwoty ustalonej
w oparciu o liczbe dzieci z terenu Gminy Damnica uczgszczajacych do
niepublicznego przedszkola oraz 75% wydatkéw biezacych ponoszonych w
przedszkolach publicznych w przeliczeniu na jednego ucznia w najblizszej Gminie —
Gminie Stupsk i wynosi 480,57 zi,

— porozumieniem objeto jedno dziecko,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrze$nia 2013 roku do 31 sierpnia 2014 roku,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do ostatniego dnia kazdego miesiaca,

— Gmina Kobylnica bedzie skiladaé do dnia 20 kazdego miesigca wykaz dzieci
bedacych mieszkancami Gminy Damnica uczgszczajgcych do przedszkoli
niepublicznych na terenie Gminy Kobylnica,

e w dniu 2 grudnia 2013 roku zawarto aneks Nr 1/2013 do porozumienia, ktérym
zmniejszono kwotg dotacji do wysokosci 402,94 zt miesigeznie na jedno dziecko,

¢ Gmina Damnica przekazata dotacj¢ w wysokos$ci 1.922,28 zt (w czterech ratach):

— w dniu 27 grudnia 2013 roku otrzymata zwrot nadplaconej dotacji w wysokosci
310,52 zi,

— dotacja nalezna i rozliczona 1.611,76 zi,

e wdniu 11 marca 2014 roku Gmina Kobylnica ztozyta rozliczenie otrzymanej dotacji na

kwote 1.611,76 zi.
)i
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Porozumienie nie zawiera zasad i terminu rozliczenia si¢ z otrzymanej przez Gming
Kobylnica dotacji.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:12.

92

3. Miasto Slupsk

1) Przedszkole Miejskie Nr 7 w Stupsku
e wdniu 5 wrzesnia 2012 roku zostato zawarte porozumienie pomig¢dzy Gming Damnica,

reprezentowang przez Woéjta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem Stupsk,

reprezentowanym przez Zastgpce Prezydenta Miasta p. Krzysztofa Sikorskiego, w

sprawie pokrywania kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z terenu

Gminy Damnica uczgszczajgcych do przedszkola miejskiego funkcjonujgcego na

terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowiazuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
637,78 zt miesi¢cznie na jedno dziecko,

— porozumieniem obj¢to jedno dziecko,

— kwota miesigcznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbe dzieci wynikajaca z
wykazu przedktadanego przez Miasto Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesiaca,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesiaca,

w dniu 3 kwietnia 2013 roku zawarto aneks Nr 1/PM7/2013 do porozumienia, ktérym

zmniejszono kwote¢ dotacji do wysokosci 583,50 zI miesigcznie na jedno dziecko,

w dniu 9 pazdziernika 2013 roku zostalo zawarte porozumienie pomig¢dzy Gming

Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem

Stupsk, reprezentowanym przez Zastgpcg¢ Prezydenta Miasta p. Edwarda

Zdzieborskiego, w sprawie pokrywania kosztow opieki 1 wychowania przedszkolnego

dzieci z terenu Gminy Damnica uczgszczajacych do przedszkola miejskiego

funkcjonujacego na terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowigzuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
583,50 zt miesig¢cznie na jedno dziecko,

— kwota miesi¢cznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbe dzieci wynikajaca z
wykazu przedkladanego przez Miasto Shupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesigca,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrze$nia 2013 roku do 31 sierpnia 2014 roku,

¢ srodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesigca,
¢ Gmina Damnica przekazata dotacje w wysokosci 6.052,12 zt (za 10 miesigcy):

— w dniu 16 stycznia 2014 roku Gminy ustalily, iz nadptacona dotacja w wysokosci
217,12 zl, zostanie zaliczona na poczet dotacji na rok 2014,
— dotacja nalezna i rozliczona 5.835,00 zi,

2) Przedszkole Miejskie Nr 15 w Stupsku
e w dniu 26 wrzesnia 2012 roku zostalo zawarte porozumienie pomigdzy Gming

Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem

Stupsk, reprezentowanym przez Zastepcg Prezydenta Miasta p. Krzysztofa Sikorskiego,

w sprawie pokrywania kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z terenu

Gminy Damnica uczgszczajacych do przedszkola miejskiego funkcjonujacego na

terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowiazuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
777,89 zt miesigcznie na jedno dziecko,
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— porozumieniem obje¢to jedno dziecko,

— kwota miesigcznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbe dzieci wynikajaca z
wykazu przedkiadanego przez Miasto Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesiaca,

- porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesiaca,

e wdniu 3 kwietnia 2013 roku zawarto aneks Nr 1/PM15/2013 do porozumienia, ktérym
zmniejszono kwote dotacji do wysokosci 708,40 zt miesi¢cznie na jedno dziecko,

e w dniu 9 pazdziernika 2013 roku zostalo zawarte porozumienie pomi¢dzy Gming
Damnica, reprezentowang przez Wéjta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem
Stupsk, reprezentowanym przez Zastgpce Prezydenta Miasta p. Edwarda
Zdzieborskiego, w sprawie pokrywania kosztéw opieki i wychowania przedszkolnego
dzieci z terenu Gminy Damnica uczgszczajagcych do przedszkola miejskiego
funkcjonujacego na terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowiazuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
708,40 zt miesigcznie na jedno dziecko,

— kwota miesigcznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbe dzieci wynikajacg z
wykazu przedkladanego przez Miasto Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesiaca,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2013 roku do 31 sierpnia 2014 roku,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesiaca,

¢ Gmina Damnica przekazata dotacje w wysokosci 7.361,96 z (za 10 miesigcy):

— w dniu 16 stycznia 2014 roku Gminy ustality, iz nadptacona dotacja w wysokosci
277,96 zi, zostanie zaliczona na poczet dotacji na rok 2014,

— dotacja nalezna i rozliczona 7.084,00 zi,

3) Niepubliczne  Przedszkola: . DO-RE-MI”, .Kraina Usmiechu”, .Parkowe

Przedszkole”, ..Stokrotka” w Stupsku

e wdniu 5 wrzesnia 2012 roku zostato zawarte porozumienie pomi¢dzy Gming Damnica,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem Stupsk,

reprezentowanym przez Zastepc¢ Prezydenta Miasta p. Krzysztofa Sikorskiego, w

sprawie pokrywania kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z terenu

Gminy Damnica uczeszczajacych do przedszkola miejskiego funkcjonujacego na

terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowiazuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
598,40 zI miesigcznie na jedno dziecko,

— porozumieniem obj¢to cztery przedszkola niepubliczne: ,,DO-RE-MI”, ,Kraina
Usmiechu”, ,,Parkowe Przedszkole”, ,,Stokrotka”,

— kwota miesi¢cznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbg dzieci wynikajaca z
wykazu przedkiadanego przez Miasto Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesiaca,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesiaca,

e w dniu 24 maja 2013 roku zawarto aneks Nr 1/PN/2013 do porozumienia, ktérym
zmniejszono kwote dotacji do wysokosci 597,50 zt miesigcznie na jedno dziecko,

e w dniu 9 pazdziernika 2013 roku zostalo zawarte porozumienie pomig¢dzy Gming

Damnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Grzegorza Jaworskiego, a Miastem

Stupsk, reprezentowanym przez Zastgpcg Prezydenta Miasta p. Edwarda

Zdzieborskiego, w sprawie pokrywania kosztéw opieki i wychowania przedszkolnego
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dzieci z terenu Gminy Damnica uczgszczajagcych do przedszkola miejskiego

funkcjonujgcego na terenie Miasta Stupsk:

— Gmina Damnica zobowigzuje si¢ do przekazania Miastu Stupsk dotacji w wysokosci
597,50 zt miesi¢cznie na jedno dziecko,

— kwota miesigcznej dotacji bedzie ustalana w oparciu o liczbe dzieci wynikajacg z
wykazu przedktadanego przez Miasto Stupsk w terminie do 30 dnia kazdego
miesigca,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2013 roku do 31 sierpnia 2014 roku,

— srodki finansowe Gmina Damnica przekaze do 15 dnia kazdego miesigca,

w dniu 9 grudnia 2013 roku zawarto aneks Nr 4/PN//20142013 do porozumienia,

ktorym zmniejszono kwote dotacji do wysokosci 519,90 zt miesigcznie na jedno

dziecko, poczynajac od miesigca wrze$nia 2013 roku,

Gmina Damnica przekazala dotacje ogotem w wysokosci 31.644,20 zi:

- ,,DO-RE-MI” (8 miesiecy), kwota nalezna 9.560,00 zi,

— ,,Kraina Usmiechu” (12 miesiecy), kwota nalezna 6.859,60 zi,

,.Parkowe Przedszkole” (12 miesiecy), kwota nalezna 11.639,60 zi,

»Stokrotka” (6 miesigcy), kwota nalezna 3.585,00 zt,

dotacja ogotem nalezna i rozliczona 31.644,20 zi,

w dniu 17 stycznia 2014 roku Miasto Stupsk ztozyto rozliczenie otrzymanych dotac;ji,

dla wszystkich 6 przedszkoli (publicznych i niepublicznych), na kwote 44.563,20 zt.

Zadne z 6 porozumien nie zawiera zasad i terminu rozliczenia si¢ z otrzymanej przez Miasto
Stupsk dotac;ji.

Pozostata kwota dotacji ujetych w §2590 to kwota dotacji za grudzien 2012 roku.
Szczegolowe zestawienie przekazania i naliczenia dotacji dla Miasta Stupska stanowig akta
robocze kontroli Nr 3.7:13.

PADY

& 85154§2310

Miasto Slupsk

e wdniu 1 lutego 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wdéjta Gminy p.

Grzegorza Jaworskiego zawarla porozumienie z Miastem Stupsk, reprezentowanym
przez Zastgpce Prezydenta Miasta p. Andrzeja Kaczmarczyka w sprawie przejecia
przez Miasto Stupsk praw i obowigzkéw Gminy Damnica zwigzanych z profilaktykg i
wezesng terapig uzaleznien od alkoholu oraz korzystania z ustug Izby Wytrzezwien w
Stupsku przy ul. Gdynskiej 13a:

— wysoko$¢ udziatu finansowego Gminy Damnica bedzie wynikiem przemnozenia
liczby przyjetych osob nietrzezwych z terenu tej Gminy w danym kwartale przez
umowng zryczaltowang kwote 100,00 zt od przyjetej osoby,

— kwota udziatu finansowego bedzie przekazywana na konto Miasta Stupska do konca
miesigca nastepujacego po kwartale rozliczeniowym, po uprzednim przedtozeniu
przez Dyrektora Izby Wytrzezwien zestawienia ilosci oséb dowiezionych z terenu
Gminy Damnica,

— porozumienie zawarto na okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 roku,

srodki finansowe na realizacj¢ porozumienia zostaty zabezpieczone w budzecie gminy

zarzadzeniem Woéjta Gminy Damnica Nr 37/2013 z dnia 22 kwietnia 2013 roku, w

wysokosci 2.500,00 zt,

Izba Wytrzezwien skladala, zgodnie z porozumieniem, zestawienia ilosci 0s6b

przyjetych wraz z rachunkiem:

— rachunek Nr 10/13 z dnia 23 kwietnia 2013 roku — 13 0s6b, 1.300,00 zt,

WX
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— rachunek Nr 18/13 z dnia 3 lipca 2013 roku — 12 oséb, 1.200,00 zi,
e srodki finansowe Gmina Damnica przekazata w dniach:

— 26 kwietnia 2013 roku za I kwartat, w wysokosci 1.300,00 zi,

— 30 lipca 2013 roku za II kwartat, w wysokosci 1.200,00 zi.

o §2320
Starostwo Shupsk

e Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXIV/168/12 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku
wyrazila zgod¢ na zawarcie umowy partnerskiej pomigdzy Powiatem Stupskim, a
gminami Powiatu Stupskiego

e kwota dotacji, po stronie planu wydatkéw, zostata wprowadzona do budzetu Gminy
Damnica, uchwatg Rady Gminy Damnica XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku
w kwocie 3.000,00 zi,

e w dniu 10 stycznia 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza
Jaworskiego Wojta Gminy zawarla porozumienie Nr PS/1/2013 ze Powiatem
Stupskim, reprezentowanym przez p. Stawomira Ziemianowicza Starost¢ Powiatu i p.
Andrzeja Burego Wicestarost¢ Powiatu, Gming Debnica Kaszubska, reprezentowang
przez p. Eugeniusza Danczaka Wojta Gminy, Gming Potggowo, reprezentowang przez
p. Waldemara Awchimieni Wéjta Gminy, Gming Stupsk, reprezentowang przez p.
Bernarda Rybaka Zast¢pcg Wojta Gminy, Gming Gtéwczyce, reprezentowang przez p.
Teres¢ Florkowska Wéjta Gminy, Gming Ke¢pice, reprezentowang przez p. Magdaleng
Gryko Burmistrza, Gming Kobylnica, reprezentowang przez p. Leszka Kulinskiego
Woéjta Gminy, Gming Smoldzino, reprezentowang przez p. Lidi¢ Orlowska-Getler
Woéjta Gminy, Gming Miasto Ustka, reprezentowang przez p. Jana Olecha Burmistrza
Miasta i Gming Ustka, reprezentowang przez p. Ann¢ Sobczuk-Jodlowskg Wojta
Gminy w sprawie wspoélnej realizacji zadania publicznego pn.: ,,Organizacja systemu
rozgrywek sportowych w ramach Powiatowej Olimpiady Dzieci i Mlodziezy szkét
podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych” w latach 2013 - 2014:

— dotacja wynosi 3.000,00 zt rocznie,

— $rodki finansowe zostang przekazane w terminie do 15 stycznia kazdego roku,

— rozliczenie dotacji nastapi w ciggu miesigca po zakonczeniu realizacji zadania i po
Ztozeniu sprawozdania koncowego przez organizacj¢ pozytku publicznego
wyloniong w drodze otwartego konkursu ofert,

e S$rodki finansowe za rok 2013 Gmina Damnica przekazala w dniu 15 stycznia 2013
roku,

e pismem z dnia 18 lutego 2014 roku Starostwo Powiatowe w Stupsku poinformowalo, iz
zadanie zostalo zrealizowane przez Stupski Szkolny Zwigzek Sportowy, ktéry zostat
wyloniony w drodze otwartego konkursu, a srodki finansowe przekazane przez Gming
Damnica zostaty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem,

Z przediozonej kontrolujagcym dokumentacji nie wynika czy rozliczenie zostalo przedtozone
zgodnie z terminem wyznaczonym W umowie, poniewaz nie zalaczono dowodu
dokumentujgcego termin wykonania zadania i termin przedlozenia przez Shupski Szkolny
Zwigzek Sportowy, sprawozdania z realizacji zadania.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:14.

o §2710
Gmina Bytéw
e Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXX/226/08 z dnia 30 grudnia 2008 roku wyrazita
zgode na podjecie wspolpracy z Gming Bytéw i innymi jednostkami samorzadu
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terytorialnego przy realizacji zadania publicznego pn.: ,,Wdrazanie Lokalnej Strategii

Rozwoju Dorzecza Stupi na lata 2009 — 2015” obejmujgcg udzielenie pomocy

finansowej, ktorej przeznaczenie i zasady rozliczenia okresla odrgbna umowa,

kwota dotacji, po stronie planu wydatkéw, zostata wprowadzona do budzetu Gminy

Damnica, uchwatg Rady Gminy Damnica XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku

w kwocie 2.100,00 zt,

w dniu 30 stycznia 2009 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Mari¢ Janusz

Wéjta Gminy zawarla porozumienie Nr 47/09 z Gming Bytéw, reprezentowang przez

p. Ryszarda Sylke Burmistrza Miasta, Gming Potggowo, reprezentowang przez p.

Waldemara Awchimieni Wd¢jta Gminy i Gming Shupsk, reprezentowang przez p.

Mariusza Chmiela Wéjta Gminy, w sprawie wspoélne) realizacji zadania publicznego

pn.: ,,Wdrazanie Lokalnej Strategii Rozwoju Dorzecza Stupi na lata 2009 — 2015”:

— dotacja wynosi po 300,00 zt za kazdy rozpoczgty tysigc mieszkancow rocznie
(liczba mieszkancoéw w 2013 roku: na 1 stycznia — 6217 0s6b, na 31 grudnia — 6540
0sob), tj. 2.100,00 zi,

— zadanie zostanie zrealizowane do 31 grudnia 2015 roku,

— $rodki finansowe zostang przekazane w terminie do 27 lutego 2009 roku, a w latach
2010 —2015 do dnia 10 stycznia kazdego roku,

— niewykorzystane srodki Gmina Bytow jest zobowigzana zwrocié¢ weiggu 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania,

w dniu 4 grudnia 2013 roku podpisano aneks do ww. porozumienia Nr 1/2013:

— termin wykonania zadania ustala si¢ na 31 grudnia 2013 roku,

— srodki finansowe zostang przekazane w terminie do 27 lutego 2009 roku, a w latach
2010 —2013 do dnia 10 stycznia kazdego roku,

srodki finansowe za rok 2013 Gmina Damnica przekazata w dniu 11 stycznia 2013

roku,

w dniu 7 lutego 2014 roku Gmina Bytéw przediozyla rozliczenie, z tresci ktorego

wynika, ze dotacja w wysokosci 2.100,00 zt zostala wydatkowana zgodnie z

przeznaczeniem.

Porozumienie nie zawiera zasad i terminu rozliczenia si¢ z otrzymanej przez Gming Bytow
dotac;ji.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:15.

% §6300
Starostwo Shupsk
1. Drogal.ebien

Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXIV/170/12 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku,

wyrazita zgod¢ na udzielenie pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu na

przebudowe drogi powiatowej nr 1140G w miejscowosciach Lebien i Bobrowniki:

— udziela si¢ z budzetu Gminy Damnica pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu w
formie dotacji celowej z przeznaczeniem na realizacje zadania polegajacego na
przebudowie drogi powiatowej Nr 1140G w miejscowosciach Lebien i Bobrowniki
w wysokosci 50% wartosci zadania (szacowany koszt zadania 700.000,00 zi), lecz
nie wigcej niz 350.000,00 zt,

Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXXIII/238/13 z dnia 24 maja 2013 roku wyrazita

zgode na udzielenie pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu na przebudowg drogi

powiatowej nr 1140G w miejscowosciach Eebien i Bobrowniki:

— udziela si¢ z budzetu Gminy Damnica pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu w
formie dotacji celowej z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania polegajacego na

o\oi7
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przebudowie drogi powiatowej Nr 1140G w miejscowosciach Lebien i Bobrowniki
w wysokosci 50% wartosci zadania (szacowany koszt zadania 700.000,00 z}), lecz
nie wiecej niz 350.000,00 zt:

— uchwatami Nr XXXVIII/285/13 z dnia 28 listopada 2013 roku i Nr XL/305/13 z
dnia 30 grudnia 2013 roku zmieniono zakres zadania na ,Przebudowa drogi
powiatowej nr 1140G w miejscowosci Lebien”,

e Srodki finansowe na wykonanie zadania zabezpieczono w budzecie Gminy Damnica
uchwatami:

— Nr XXXI11/235/13 z dnia 24 maja 2013 roku, kwota 350.000,00 zi,

— Nr XXXIX/292/13 z dnia 19 grudnia 2013 roku, zmniejszenie o kwote 67.500,00 z1,

e w dniu 11 czerwca 2013 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza

Jaworskiego Wojta Gminy podpisala umowe Nr RPI/22/2013 z Powiatem Shupsk,

reprezentowanym przez p. Andrzeja Burego Wicestaroste i p. Andrzeja Wojtaszka

Czlonka Zarzadu o udzielenie Powiatowi pomocy finansowej w formie dotacji celowej

w wysokosci 50% poniesionych wydatkéw na realizacj¢ zadania inwestycyjnego,

jednak nie wigcej niz 350.000,00 zt:

— rzeczywiste koszty zadania oraz wysoko$¢ dotacji ustalone zostang po
przeprowadzeniu postgpowania przetargowego,

— $rodki finansowe Gmina Damnica przekaze w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
kserokopii faktury wraz z kopig kosztorysu ofertowego i powykonawczego oraz
protokotem odbioru robét,

— roboty zostang zakonczone do dnia 30 listopada 2013 roku,

— sprawozdanie zostanie przedlozone w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania,

e w dniu 30 grudnia 2013 roku zawarto aneks Nr 1, zmieniajgcy zakres robot wylgczajgc
miejscowos¢ Bobrowniki,

e w dniu 17 grudnia 2013 roku Starostwo ztozylo sprawozdanie z realizacji zadania, z
tresci, ktorego wynika, ze:

— catkowity koszt zadania wyniost 564.768,35 zi,

— dotacja 282.384,00 zt (50%),

e Srodki finansowe Gmina Damnica przekazata w dniu 30 grudnia 2013 roku w
wysokosci 282.384,00 zi.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2. Droga Bigcino
e Rada Gminy Damnica uchwalg Nr XX11/149/12 z dnia 28 czerwca 2012 roku, wyrazifa

zgode na udzielenie pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu na przebudowg drogi

powiatowej Nr 1130G w miejscowosci Bigcino:

— udziela si¢ z budzetu Gminy Damnica pomocy finansowej Powiatowi Stupskiemu w
formie dotacji celowej z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania polegajacego na
przebudowie drogi powiatowej Nr 1130G w miejscowosci Bigcino,

— pomoc finansowa zostanie udzielona ze srodkéw budzetu na rok 2012 i 2013,

— szacunkowa warto$¢ przebudowy ww. drogi powiatowej wyniesie 1.245.750,00 zi,
w tym wykonanie rob6t w 2012 roku o wartosci 600.000,00 zt oraz w 2013 roku o
wartosci 645.750,00 zi,

— udziat finansowy Gminy w realizacji zadania wyniesie 50% kosztéow w kazdym
roku,

e srodki finansowe na wykonanie zadania zabezpieczono w budzecie Gminy Damnica
40\1_2 uchwatg Nr XXVIII/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w wysokosci 322.875,00 zt,
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w dniu 19 lipca 2012 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza

Jaworskiego Wojta Gminy podpisata umowe Nr RPI/21/2012 z Powiatem Stupsk,

reprezentowanym przez p. Stawomira Ziemianowicza Starost¢ i p. Andrzeja Burego

Wicestaroste o udzielenie Powiatowi pomocy finansowej w formie dotacji celowej w

wysokosci 50% poniesionych wydatkéw na realizacj¢ zadania inwestycyjnego, jednak

nie wiecej niz: do 300.000,00 zt w 2012 roku i do 322.875,00 zt w 2013 roku:

— rzeczywiste koszty zadania oraz wysoko$¢ dotacji ustalone zostang po
przeprowadzeniu postgpowania przetargowego,

— srodki finansowe Gmina Damnica przekaze w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
kserokopii faktury wraz z kopig kosztorysu ofertowego i powykonawczego oraz
protokotem odbioru robét,

— roboty zostang zakonczone do dnia 30 listopada 2013 roku,

— sprawozdanie zostanie przedtozone w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania,

w dniu 26 listopada 2012 roku zawarto aneks Nr 1:

— termin platnosci w 2012 roku ustala si¢ do dnia 20 grudnia 2012 roku,

— Powiat przedstawi rozliczenie I transzy dotacji przekazanej przez Gmine w 2012
roku do dnia 30 czerwca 2013 roku,

w dniu 18 lipca 2013 roku zawarto aneks Nr 2:

— w przypadku wystapienia robot dodatkowych i/lub uzupetniajgcych koszt ww. robét
pokrywa po 50% Gmina i Powiat do wysokosci szacunkowego kosztu zadania,

w dniu 12 lipca 2013 roku Starostwo ztozylo sprawozdanie z realizacji zadania, z

tresci, ktorego wynika, ze:

— zadanie zostalo odebrane protokolarnie w dniu 27 czerwca 2013 roku,

— catkowity koszt zadania wyniost 1.177.436,65 zi,

— dotacja ogotem 588.718,32 zt (50%), w tym za 2013 rok 321.500,39 zt,

srodki finansowe Gmina Damnica przekazata w dniu 19 lipca 2013 roku w wysokosci

321,500,39 zt.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

SR

Gmina Pote¢gowo
w dniu 20 pazdziernika 2008 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Marie
Janusz Wéjta Gminy zawarta porozumienie Nr ZPiPG3422/115/08 z Gming Potggowo,
reprezentowang przez p. Jerzego Waldemara Awchimieni Wéjta Gminy, Gming
Chmielno, reprezentowang przez p. Zbigniewa Roszkowskiego Wéjta Gminy, Gming
Czarna Dgbrowka, reprezentowang p. Wojciecha Gralaka Wojta Gminy, Gming
Debnica Kaszubska, reprezentowang przez p. Eugeniusza Danczaka Woéjta Gminy,
Gming Gléwczyce, reprezentowang przez p. Czestawa Kosiaka Wéjta Gminy, Gming
Sierakowice, reprezentowang przez p. Tadeusza Kobiele¢ Wojta Gminy i Gming
Suleczyno, reprezentowang przez p. Jana Kulasa w sprawie przekazania Gminie
Potggowo wykonanie zadan publicznych o znaczeniu lokalnym polegajacych na
zaspokojeniu zbiorowych potrzeb wspolnot gminnych, obejmujacych utrzymanie
wysypisk odpadéw komunalnych i utylizacje odpadéw komunalnych,
pismem z dnia 21 maja 2012 roku Gmina Potggowo poinformowala o potrzebie
wykonania prac polegajacych na uszczelnieniu trzeciej kwatery wysypiska i okreslita
wysokos¢ udziatu Gminy Damnica w partycypacji kosztéw inwestycji, w oparciu o
ilos¢ przywiezionych odpadéw w latach 2009 — 2011, na kwote 1.403,02 z,
Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXIV/170/12 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku
udzielifa zgody na wspdtfinansowanie II etapu wspdlnej inwestycji pn.: Uszczelnienie
trzeciej kwatery na sktadowisku odpadéw w Chlewnicy:

-
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— zabezpiecza si¢ Srodki finansowe w budzecie Gminy Damnica w kwocie 96.500,00
z} na wspotfinansowanie II etapu inwestycji (realizacja inwestycji) pn.:
»Uszczelnienie trzeciej kwatery na skladowisku w Chlewnicy, realizowanego w
ramach Porozumienia Migdzygminnego dotyczacego uzytkowania i eksploatacji
wysypiska odpadéw w Chlewnicy zawartego w dniu 20 pazdziernika 2008 r.,

e w dniu 31 pazdziernika 2012 roku Damnica, reprezentowana przez p. Grzegorza
Jaworskiego Wojta Gminy zawarta umowe Nr 208/2012 z Gming Potegowo,
reprezentowang przez p. Jerzego Awchimieni Wojta Gminy w sprawie powierzenia,
przez Gmin¢ Damnica, zadania pn.: ,Uszczelnienie trzeciej cze$ci kwatery na
sktadowisku odpadéw komunalnych w Chlewnicy”:

— koszt szacunkowy zadania wynosi 798.654,00 z1,

— udzial Gminy Damnica zostanie ustalony po wylonieniu wykonawcy (szacunkowy
udzial wynosi 104.382,00 zi),

— Gmina Damnica przekaze $rodki finansowe w terminie 7 dni od daty koncowego
odbioru kazdego z etapéw zadania,

e w dniu 6 marca 2013 roku sporzadzono aneks Nr 1/2013 ustalajac termin wykonania
cato$ci zadania do konca 2013 roku,

e w dniu 27 lutego 2013 roku Gmina Potggowo przedlozyla koncowe rozliczenie
inwestycji:

— calkowity koszt zadania 675.834,28 zi,

— dotacja 88.329,91 zi,

e $rodki finansowe Gmina Damnica przekazata w dniach:

— 19 wrzesnia 2013 roku w wysokosci 7.883,00 zi,

— 6 grudnia 2013 roku w wysokosci 80.446,91 zt.

Porozumienie nie zawiera zasad i terminu rozliczenia si¢ z otrzymanej przez Gming
Potgegowo dotacji.
Potwierdzenie powyzszych wustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:16.
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3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objeto rok 2013.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajgcych budzet.

1) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXVII1/199/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2013 rok, upowaznita Wojta Gminy Damnica do:
— zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papierow wartosciowych na pokrycie

wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego do kwoty

1.000.000,00 zt,

— zaciggania kredytéw i pozyczek oraz emisji papierow wartosciowych na finansowanie
planowanego deficytu budzetu w wysokosci 1.666.238,00 zt,

— zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papierow wartosciowych na splate
wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytulu pozyczek i kredytow w wysokosci
908.729,00 zt,

— zaciggania zobowigzan:

» na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, na programy
realizowane ze Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw zagranicznych i zadan wynikajagcych z kontraktow
wojewodzkich,

> z tytutdbw umoéw, ktérych realizacja w roku nastgpnym dla zapewnienia cigglosci
dzialania gminy i termin zaplaty uptywa w roku nast¢gpnym na tgczng kwote
1.500.000,00 zt,

— przekazania kierownikom innych jednostek organizacyjnych gminy uprawnien do
zaciggania zobowigzan z tytutu umoéw, ktorych realizacja w roku nastepnym jest
niezbedna dla zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i termin zaptaty uptywa
w roku nastepnym,

— dokonywania zmian w planie wydatkow miedzy rozdziatami w ramach dziatu
z uwzglednieniem wydatkéw biezacych na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatkow
majatkowych,

— lokowanie wolnych s$rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.

2) Kierownicy jednostek nie posiadali upowaznienia do dokonywania zmian w planach
wydatkéw. Zmian planu finansowego dokonywal W¢jt Gminy Damnica i Rada Gminy na
wniosek kierownikow jednostek.

3) Jednostka zawarta w 2013 roku ogétem 92 umowy na wydatki, z réznym okresem
realizacji. Kontroli poddano wszystkie umowy dotyczace wydatkéw, w zakresie
prawidiowego ewidencjonowania zaangazowania S$rodkéw finansowych w roku
budzetowym i ustalono, ze:

— zaangazowania wydatkéw w kwocie ogoélem 2.508.227,34 zl, wynikajgcych
z 52 umow, na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,
dokonano w oparciu o otrzymane faktury (nie dokonywano zaangazowania srodkow
w kwocie ogétem wynikajacej z umowy w dniu zawarcia umowy),

— zaangazowania wydatkow wynikajacych z ww. umoéw na koncie 999 — Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przyszlych lat dokonano 31.12.2013 roku (zobowigzania
przyszte wynikajace z 21 uméw na kwote 81.077,06 zt).

Zestawienie zawartych w 2013 roku uméw oraz ich zaangazowanie (konto 998 i 999)
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dotaczono do akt kontroli pod poz. 3.8:1.

Ksiggowanie zaangazowania wydatkéw Urzedu Gminy z podzialkg klasyfikacji budzetowej
na kontach pozabilansowych, nalezy do zakresu czynnosci p. Aliny Kwiatkowskiej - Sipta —
Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej i plac.

3.8.2. Przychody i rozchody

Kontrolg objeto rok 2013.

3.8.2.1. Przychody budzetu.

1) W roku 2013 jednostka nie osiggnela przychodéw z tytutu emisji papieréw warto$ciowych
1 z prywatyzacji majatku.

2) W roku 2013 jednostka osiggneta przychody z tytutu zaciggnigtych kredytoéw i pozyczek
na rynku krajowym w wysokosci 1.324.875,00 zi.

3) W roku 2013 jednostka nie zaciggala kredytéw i pozyczek na rynku zagranicznym.

4) Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka srodkéw pienig¢znych na rachunku

bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat ubieglych:

e jednostka posiadata, na dzien 31 grudnia 2013 roku, wolne S$rodki, w wysokosci
162.278,32 zt,

e sposob rozdysponowania wolnych Srodkéw z roku 2013 zostal przyjety uchwatami
Rady Gminy Damnica:
-Nr XLI/310/14 z dnia 31 stycznia 2014 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
budzecie gminy na rok 2014, gdzie zwigkszono plan przychodow o kwote 50.659,00 zt
wprowadzajac cz¢$¢ wolnych srodkéw wynikajacych z rozliczen kredytow z lat
ubieglych i przeznaczono je na splat¢ wczesniej zaciggnietych kredytow,
- Nr XLVI/354/14 z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
budzecie gminy na rok 2014, wprowadzajac cze¢$¢ wolnych srodkéw wynikajacych z
rozliczen kredytow z lat ubiegtych i przeznaczono je na splate wczesniej zaciggnigtych
kredytow.

3.8.2.2. Rozchody budzetu.

Kontroli poddano rok 2013.

1) Gmina Damnica nie emitowatla papieréw wartosciowych.

2) Gmina Damnica w roku 2013 nie udzielita z budzetu pozyczek.

3) Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytow w 2013 roku
wynosita 2.110.006,18 zl.

Powyzsze zagadnienie szczegdtowo omoéwiono w punkcie 3.8.3. niniejszego protokotu.

4) W jednostce nie wystgpily przypadki lokowania wolnych srodkéw budzetowych.
Yot
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3.8.3. Kredyty i pozyczki.
Kontrolg objeto lata 2010 - 2013.
3.8.3.1. Kredyty.

1) W latach 2010-2013 Gmina Damnica otrzymata 5 kredytow oraz splacala 15 kredytow
zaciagnigtych w latach wezesniejszych, ktore przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota kredytu r Splacono w roku do dnia 31 grudnia () ;
Lp Numer i Podmiot faktycznie & ( d::ﬁ:gj(ew Termin
data umowy | kredytujgey wyko(r‘zvy;:)anego 2010 2011 2012 2013 ) splaty
Bank
Nr 08/0411 | Gospodarstwa
| 30.04.2008r. | Krajowego w 19.373,36 7.751,32 3.875,72 - - 0,00 -
Gdansku
Bank
Nr08/0410 | Gospodarstwa
2 30.042008r. | Krajowego w 4.400,00 1.760,00 880,00 - - 0,00 5
Gdansku
Bank
3 | e 235 |} Gospodushug 205215700 - 41043600 | 41043552| 41043600| 82084948 | 28.122015r.
9.08.2010r. | Krajowego w
Gdansku
[ Bank
Nr07/1383 | Gospodarstwa ) ) ) i
4 15072007, |Krajowego w 1000000 272728 0,00
Gdansku
Bank
Nr07/1384 | Gospodarstwa ) ) 3 )
5 15072007 | Krajowego  w 45.902,00 | 12.518,72 0,00
Gdansku
Nr KGD 09- | Nordea Bank
6 | 000033 Polska 1.090.000,00 ! 218.004,00 | 218.004,00 | 218.004,00 318.004,00 117.984,00 ! 28.12.2014r.
11.12.2009r. | Warszawa
025
7 ) Spéldzielczy w 220.000,00 |  70.000,00 = - - 0,00 -
220064 UIStee
12.12.2006r.
Soo2g. | Bank
8 22006:4 Spéidzielczy w 1.170.000,00 | 200.000,00 - - - 0,00 -
11.10.2006r. | VS
s |Buk
9 22006:5 Spotdzielczy w 640.000,00 | 125.000,00 | 100.000,00 | 100.000,00 - 0,00 -
30.08.2006r, | VSt
Soose. | Bank
10 22007:4 Spéldzielczy w 262.828,00 | 52.560,00 52.560,00 52.560,00 - 0,00 -
31.07.2007r. | Ustee
Nl o
11 34008:5 Spéidzielczy w 1.058.796,94 | 302.208,00 | 302.208,00 152.153,94 - 0,00 -
8.07.2008r. | U1
N Bank Ochrony
30r/Wll/TM/ Srodowiska i
12 2008/098 Gospodarki 54.302,42 4.113,12 4.113,12 4.112,94 4.113,30 6.969,16 | 31.08.2015r.
10.122008r, | odnei - w
T " | Gdansku
Bank Ochrony
;Ilr/wll/TM/ Srodowiska i
13 2008/098 Gospodarki 108.913,78 8.687,52 8.687,52 8.687,52 8.687,52 43.437,60 | 31.12.2018r.
Wodnej w
18.12.2008r. Gdarisku
32/WI11/TM/ | Bank Ochrony
14J 2009/098 Sodowiskd 88.292,84 6.839,37 6.839,28 6.839,28 6.839,28 34.195,86 | 31.12.2018r. /11\ (
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18.12.2008r.

Gospodarki
Wodnej w
Gdansku

Nr
33/WI11/TM/
2008/098
18.12.2008r.

Bank Ochrony
Srodowiska i
Gospodarki
Wodnej w
Gdansku

53.741,62

4.070,64

4.070,64

4.070,64

4.070,64

20.352,78

31.12.2018r.

Nr
34/WIITM/
2008/098
18.12.2008r.

Bank Ochrony
Srodowiska i
Gospodarki
Wodnej w
Gdansku

74.545,05

5.646,36

5.646,36

5.646,36

5.646,36

28.231,49

31.12.2018r.

Nr 100025-
300028-
22012-6/1
5.11.2012r.

Bank
Spotdzielczy w
Ustce

1.505.526,00

250.932,00

1.254.594,00

28.12.2018r.

Nr 10025-
30028-
22012-5/2
24.12.2012r.

Bank
Spoidzielczy w
Ustce

528.421,00

132.108,00

396.313,00

28.12.2016r.

Nr 10025-
30028-
22013-5/3
1.08.2013r.

Bank
Spotdzielczy w
Ustce

624.875,00

624.875,00

28.12.2019r.

20

Nr
S1716/KO/2
013
8.11.2013r.

Getin ~ Noble
Bank SA w
Warszawie

700.000,00

700.000,00

28.12.2019r.

Razem:

1.021.886,33

1.117.320,64

962.510,20

1.140.837,10

4.047.802,37

2) Ponadto ustalono, ze:

e Regionalna Izba Obrachunkowa wydala pozytywne opinie o mozliwosci splaty
powyzszych kredytow,

wylonienie

umowy kredytowe zawieraly istotne elementy,
splaty kredytow dokonano w przewidzianych umowg terminach i ratach,
kredyty zostal zaciggni¢te przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
bankéw udzielajacych kredytéw nastgpilo poprzez zastosowanie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

kredyty zostal wykorzystane w catosci,

¢ nie stwierdzono wypowiedzenia umowy kredytowej przez bank,
e kredyty sa ksiegowane na koncie 134 ,Kredyty bankowe” w ewidencji ksiggowej
Organu - Gminy Damnica.

3.8.3.2.

Pozyczki.

1) W latach 2010 - 2013 Gmina Damnica zaciggng¢ta 1 pozyczke oraz posiadata 3 pozyczki
do splaty, zaciggnigte w latach wczesniejszych. Zestawienie pozyczek przedstawia tabela:

Numer i data umowy,

Podmiot kredytujacy i

wys. kredytu

wykorzystanego (w zl)

Splacono w roku do dnia 31 grudnia (zi):

2010

2011

2012

2013

Pozostaje do
splaty (w zl)

Termin
splaty

WFOS/P/25/2005
24.06.2005T.

Wojewodzki Fundusz

Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w

Gdansku
300.000,00

60.000,00

0,00

2

WFOS$/P/50/2007
10.09.2007r.

Wojew6dzki Fundusz

Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w

42.000,00

84.000,00

0,00

2 TC

e
¥
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r Gdarnsku B |
210.000,00
Bank Gospodarstwa
3 ZP;‘?(%%:);‘T”'OOO%' Krajowego w Gdansku | 164.216,00 | 170.770,78 ; ; 0,00 :
200 334.986,78
Bank Gospodarstwa
PROW321.11.01150.22/2 )
4 10042010r' NE0222008 1 o sowemorwGidafisky ; 534.521,13 | 0,00 969.169,08 | 0,00 ;
108-2010r. 1.503.690.21
Razem: |266.216,00 | 789.201,91 | 0,00 | 969.169,08 0,00 X

2) Ustalono, ze:

3)

Gmina Damnica wystgpowata do Regionalnej Izby Obrachunkowej o wydanie opinii
o mozliwosci splaty pozyczek,

umowy zawieraly istotne elementy,

sptat pozyczek dokonywano w przewidzianych umowg terminach i ratach,

pozyczki zostaly wykorzystane w calosci,

pozyczki byty ujete na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” w ewidencji ksiegowej
Organu - Gminy Damnica.

Podczas kontroli przychodéw i rozchodéw z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek

ustalono, ze:

3.8.4.

wysokos$¢ odsetek w rozdziale 75702 — Obstuga papieréw wartosciowych, kredytow
i pozyczek jednostek samorzqdu terytorialnego, w roku 2013 wyniosta 285.399,29 zi,
taczna kwota przypadajacych do splaty w danym roku budzetowym rat kredytow
i pozyczek wraz z odsetkami nie przekroczyta 15% planowanych na dany rok
dochodow gminy,

suma zaciggnietych kredytow i pozyczek nie przekroczyta kwoty planowane;j,

faczna kwota dlugu gminy na koniec roku budzetowego nie przekroczyla 60%
wykonanych dochodéw ogétem,

kredyty i pozyczki zaciggano w oparciu o pisemne umowy, posiadajgce kontrasygnate
Skarbnika Gminy, zawierajgce istotne postanowienia dotyczgce termindéw przekazania
$rodkow pienieznych, splat i kosztow udzielonych kredytow i pozyczek.

Obligacje i sprzedaz papieréw wartoSciowych wyemitowanych przez gmine.

1) W okresie objetym kontrolg Gmina Damnica emitowala obligacje komunalne, zestawienie
ktorych stanowi ponizsza tabela:

Data Splacono w roku (zl)
L /Data Kwota obligacji Podmiot Pozostaje do Termin
P "mzﬁs-i (wzh) kredytujacy do do do do splaty (w zi) splaty
1 31122010 | 31122011 | 31.12.2012 | 31.12.2013
13.06.2011r./
U | 14.06.2011r 500.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00|  500.000,00 | 14.06.2016r.
2 ;31'?623(1)}:” 500.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500.000,00 | 7.11.2017r.
13.06.2011r/
L 7112011r 300.000,00 | o e Bank 0,00 0,0L 0,00 0,00 300.000,00 | 7.11.2018r.
4 | PBO020LT 200.000,00 | FOIska 3.4 0,00 0,00 0,00 000  200.000,00| 16.12.2015r.
16.11.20!r. z siedzibg w
i 300.000,00 | I™ 0,00 0,00 0,00 0,00 300.000,00 | 16.12.2018r.
16.12.2011r.
P :2??38“:/ 300.000,00 ‘ 0,00 0,00 0,00 0,00 300.000,00 | 16.12.2019r.
13.062011r./
F 16.12.2011r. 300.000,00 ‘ 0,00 0,00 0,00 000 300.000,00 | 16.12.2014r.
|
A |

IR
|
|
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[ 13.06.2011r./
\ 8 |, 6_12‘20”;_ 200.000,00 , 0,00 0,00 O’OOF 0,00 200.000,00 | 16.12.2020r.

[y |13.062011r/
| 9 %200 200.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200.000,00 | 28.12.2020r.
10 l;g"]’g'gg“” 100.000,00 a 0,00 0,00 0,00 0,00 100.000,00 | 28.122021r.
12.2011r. il
Razem: 2.900.000,00 X 0,00 | 0,00 0,00 0,00 | 2.9000.000,00 | X |

2) W 2013 roku Gmina Damnica nie emitowata obligacji komunalnych oraz nie wykupowata
obligacji emitowanych w latach wczesniejszych. Do wykupu pozostaly obligacje
komunalne o wartosci 2.900.000,00 zt. Cata warto$¢ dotyczyta obligacji emitowanych na
podstawie umowy na przygotowanie, przeprowadzenie i obsluge niepublicznej emisji
obligacji w formie niematerialnej, zawartej w dniu 13.06.2011 roku pomig¢dzy Gming
Damnica reprezentowang przez p. Grzegorza Jaworskiego — Wojta Gminy, przy
kontrasygnacie p. Doroty Batukonis — Skarbnika Gminy a Nordea Bank Polska S.A.
z siedzibg w Gdyni reprezentowanym przez p. Ewg Wojciechowskg — Pelnomocnika oraz
p. Elzbiete Subotowicz - Pelnomocnika. Termin wykupu obligacji komunalnych
przedstawiono w tabeli powyzej - od 14.06.2016 roku do 28.12.2021 roku.

3) Ponadto ustalono, ze:
e Gmina Damnica wystepowata do Regionalnej 1zby Obrachunkowej o wydanie opinii
o mozliwos$ci wykupu obligacji komunalnych,
e emisja obligacji komunalnych zostala ujg¢ta na koncie 260 — Zobowiqgzania finansowe
w ewidencji ksiegowej Organu - Gminy Damnica.

3.8.5. Udzielone pore¢czenia i gwarancje.

Kontrolg objgto rok 2013.

3.8.5.1. Poreczenia.

W roku 2013 Gmina Damnica nie udzielala zadnych porgczen.

3.8.5.2. Gwarancje.

W roku 2013 Gmina Damnica nie udzielata zadnych gwarancji.

2 |/
(/

¥\
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IV. MIENIE KOMUNALNE

Prowadzenie ewidencji majatku Urzgdu Gminy tacznie z jego rozliczeniem na podstawie
prowadzonej inwentaryzacji, nalezy do zakresu czynnosci p. Malgorzaty Schulz— Inspektor
Referatu Finansowego

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.

Kontrolg objeto rok 2013.

4.1.1. Unormowania wewng¢trzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

1) Rada Gminy Damnica nie ustalita ogdélnych zasady gospodarowania mieniem
komunalnym. Przeznaczajac poszczegdlne nieruchomosci do zbycia, najmu lub dzierzawy
podejmowano odr¢bne uchwaly, co oméwiono w rozdziale III w punkcie 3.3. niniejszego
protokotu kontroli.

2) Zmiany stanu majatku Gminy Damnica w okresie objetym kontrola (w zt):

Stan na dzien Stan na dzien
Lp. Kot syntetyomre 01.01.2013r. 31.12.2013r.
| L. [ 011-,Srodki trwate” 17.828.201,15 16.629.058,02
J 2. | 013-,Pozostate $rodki trwate” 337.279,55 346.827,16
( 3. | 020-,,Warto$ci niematerialne i prawne” 121.662,96 132.966,66
4, | 07~ UnopenictrodiGu fvalyelr 3.719.835,53 4.115.505,72
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
5. | 072-,Umorzenie Srodkéw trwalych 367.082,46 382.767,77
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
6. 080-,,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” 398.478,09 893.446,05
Razem (1+2+3+6),,+"° | 18.685.621,75 18.002.297,89
Razem (4+5),,-’ | 14.598.703,76 13.504.024,40

3) Przepisy art. 25 w zwiagzku z art. 24 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014r. poz. 518) nakladaja na gminy obowiazek stworzenia
oraz aktualizacji ewidencji nieruchomosci nalezacych do gminnego zasobu
nieruchomosci. W mysl przepisow art. 24 ust. 1 przywotanej ustawy do gminnego zasobu
nieruchomos$ci naleza nieruchomosci stanowigce przedmiot wiasnosci gminy, ktére nie
zostaly oddane w uzytkowanie wieczyste, a takze nieruchomosci begdace przedmiotem
uzytkowania wieczystego gminy. Zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 ww. ustawy
odpowiedzialno$¢ za stworzenie 1 aktualizacj¢ ewidencji nieruchomosci ponosi wojt
gminy jako organ odpowiedzialny za funkcjonowanie zasobu.

Ustalono, ze kontrolowana gmina utworzyla ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci
spelniajgcg wymogi wynikajace z przywotanych powyzej przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

AN
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4.1.2. Obroét nieruchomos$ciami.

1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie obj¢tym kontrolg przedstawia ponizsza tabela (w

zt):
Stan w latach GRUPA
RokT Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
- | Stan na 01.01.2013r. 2.199.402,89 4.528.876,17 10.468.002,07
“ zwigkszenia 424.793,00 101.959,50 1.634.362,11
& zmniejszenia 83.168,00 100.578,55 3.226.153,95
stan na 31.12.2013r. 2.541.027,89 4.530.257,12 8.876.210,23

2) Zmiany stanu majatku gminy obejmowaty:

zwigkszenie stanu majatku gminy (2.161.114,61 zt) obejmowato:

przyjecie do ewidencji terendéw komunikacyjnych —210.616,00 zt,

przyjecie do zasobow mienia terendw mieszkalnych — 57.361,00 z1,

przyjecie do zasobow mienia terendw przemystowych —26.816,00 zt,

przyjecie do zasobéw mienia terendéw wypoczynkowych — 130.000,00 zt,

przyjecie do zasobéw mienia budynkéw mieszkalnych i gospodarczych — 46.239,00
z1,

zakup wiat przystankowych —27.060,00 zi,

przyjecie zakonczonej inwestycji ,, Remont os$rodka zdrowia w Bobrownikach” —
23.372,50 zi,

zakup altany na boisko — 5.288,00 zl,

zakup lamp oswietleniowych i lamp solarnych — 60.086,37 zt

zakup i przyjecie elementéw wyposazenia placu zabaw, stadionu, placu rekreacyjnego
—123.441,07 zt

przyjecie zakonczonych inwestycji przebudowy drég — 266.523,92 zi,

przyjecie zakonczonych inwestycji modernizacji i poszerzenia drogi — 14.831,54 zt
przyjecie zakonczonych inwestycji budowy drogi i wykonania chodnika — 172.331,72
z1,

przyjecie do zasobow mienia osady Sciekéw i punktu selektywnej zbiorki odpadéw —
24.564,56 zt

przyjecie zakonczonej inwestycji budowy placu rekreacyjnego na stadionie i
renowacji boiska —227.188,27 zt

przyjecie zakonczonych inwestycji kanalizacji i cieci wodnych — 745.394,66 zi.
zmniejszenie stanu majatku gminy (3.409.900,00 zt) dotyczyto:

sprzedazy gruntéw, dziatek — 65.458,00 z1,

przekazaniu gruntéw do nadlesnictwa — 17.710,00 zt

sprzedazy budynkéw gospodarczych i mieszkalnych — 54.233,00 zl,

sprzedazy lokali mieszkalnych —32.315,63 zi,

zniszczeniu wiat przystankowych — 14.029,92 zi,

przekazanie sieci kanalizacyjnych do ZGK - 3.209.414,70

przekazanie placu zabaw do Zespotu Szkét w Damnicy — 16.739,25 z1.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiegach rachunkowych Gminy Damnica prowadzono ewidencje¢ budynkow i budowli
bedacych we wladaniu gminy.

‘eiz
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2) Kontrolg obj¢to ksiegowg ewidencj¢ nieruchomosci i ustalono, ze:

e analityczna ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest komputerowo. Ewidencje
prowadzono z podzialem na grupy, w ktoérych nadawano poszczegolnym srodkom
trwalym kolejne numery inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan
poszczegblnych grup srodkow trwatych.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Nr 12/2012 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentaciji
w  tym  zakresie, gdzie =zapisano, Zze s$rodki trwale umarza @ si¢
1 amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, metoda liniowa.

W przepisach wewngtrznych nie okreslono wysokosci stawek umorzeniowych do naliczania

umorzenia srodkow trwatych.

2) Jednostka dokonywala odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych oraz rozporzqdzenie Rady Ministrow
z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ (Dz. U. Nr 242,
poz.1622).

3) Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek 1 naliczania umorzenia w roku 2013 dla
wszystkich grup KST (I - VIII).
Zagadnienie omowiono w pkt. 4.2.1.2. niniejszego protokotu kontroli.

4. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

Kontrola objeto rok 2013.

4.2.1. Srodki trwale.
4.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkow trwalych.

1) Stan srodkéw trwalych w okresie objetym kontrolg zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére oméwiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokotu) na
dzien 1 stycznia 2013 roku oraz obroty i saldo koncowe na dzien 31 grudnia 2013 roku
wynikajace z ewidencji analitycznej sSrodkow trwalych przedstawiono w tabeli (w zt):

GRUPA
Zmiany stanu w 3 -Kotlyi 4 — Maszyny, 6 - 7 - 8 — Narzgdzia,
2013 roku maszyny urzagdzenia i aparaty | Urzadzenia Srodki przyrzady, ruchomosci i
energetyczne | ogdlnego zastosowania | techniczne transportu wyposazZenie
stan na dzien
01.01.2013r. 6.490,52 217.618,94 37.588,90 310.975,26 59.246,40
zwigkszenia - 4.382,45 65.186,3 1 - 5.166,00
zmniejszenia - - 25.092,00 -
stan na dzien
31.12.2013r. 6.490,52 222.001,39 77.683,21 310.975,26 64.412,40
2

~
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2) Zasady ewidencji i wyceny majatku okreSlono w zarzadzeniu Nr 12/2012 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urz¢gdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji
w tym zakresie:

skfadniki majgtkowe, ktére zalicza si¢ do ,pozostalych srodkow trwatych ,,
ewidencjonuje si¢ nast¢pujgco:

przy cenie zakupu powyzej 500 zl podlegajag ewidencji ilosciowo — wartosciowej w
ksiggach inwentarzowych,

przy cenie zakupu od 100 do 500 zt ksiggowane sg bezposrednio w koszty i podlegajg
ewidencji ilosciowe;j,

srodki trwale o warto$ci powyzej 3.500 zt umarza si¢ poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania,

pozostate $rodki trwale umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania
poprzez odpisanie w koszty Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii” i Konto 072
,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych”,

dla srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie przyjmuje si¢ w wartosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu przez inne jednostki.

3) Kontrolg objeto:

zgodnos$¢ ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng prowadzong na kontach 011
1013,

sposob i poprawnos¢ dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych sktadnikow
majatku,

sposdb prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 —,, Pozostale srodki trwale”,
sposob i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartosciowe;.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) srodkow trwalych (011) prowadzone byly

komputerowo, z podzialem na grupy wg klasyfikacji srodkow trwatych.

Ponadto:

— ewidencja analityczna srodkow trwatych byla zgodna z ewidencjg syntetyczna,

— kazdorazowy przychdd i rozchod byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksiedze posiadaly daty przyjecia srodka trwalego oraz numer dowodu na
podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksiedze,

ewidencja pozostatych srodkow trwalych (013):

~ ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) majatku gminy prowadzone byly komputerowo,

— ewidencja analityczna pozostatych srodkow trwalych byla zgodna z ewidencja
syntetyczna,

— kazdorazowy przychdd i rozchod byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksigdze posiadaly daty przyjecia srodka trwatego oraz numer dowodu na
podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksi¢dze,

— ewidencja analityczna prowadzona byla z podzialem na miejsca uzywania
pozostatych srodkéw trwatych,

ewidencja majgtku niskocennego prowadzona byla komputerowo, a podstawe

ewidencji stanowily faktury.

5) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajagce przychdd i rozchdd srodkow trwatych
(grupy wg KST od 0 do 8) i pozostatych srodkéw trwatych oraz majatku niskocennego w
2013 roku. Ustalono, ze:

307
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o 011:

— w roku 2013 w Gminie Damnica przyjeto do ewidencji 51 $rodkéw trwatych na
podstawie OT wsrdd nich 29 $rodkéw trwatych o wartosci 1.125.462,85 zt zostato
przyjete do ewidencji pézniej niz w miesigcu zakonczenia prac bgdz zakupu, jeden
srodek trwaly o wartosci 20.649,96 zt zostal przyjety do ewidencji z datg
wcezesniejszg niz protokét odbioru.

— na 14 dowodach OT brakuje podpiséw dwoch cztonkéw zespotu przyjmujacego,
na 4 dowodach brakuje jednego podpisu cztonka zespotu przyjmujacego, ponadto
na jednym dowodzie OT nie ma wpisane nr i daty dowodu dostawy,

— w5 przypadkach, na kwote ogétem 8.553,60 zt nieprawidtowo ujeto wyposazenie
o wartosci jednostkowej ponizej 3.500,00 zt, w ewidencji srodkow trwatych,

— w23 przypadkach na kwotg ogétem 629.441,25 zt w ewidencji srodkéw trwatych
ujeto majatek niespetniajacy wymogéw okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
tj. w ewidencji jako nowe s$rodki trwate ujgto naklady na modernizacje,
przebudowy istniejgcych srodkow trwatych,

o 013:

— w 447 przypadkach na kwote ogdtem 67.814,75 zt w ewidencji wyposazenia na
koncie 013, znajdowal si¢ majatek o wartosci jednostkowej ponizej 500,00 zt,
ktéry podlegal ewidencji ilosciowej jako majgtek niskocenny.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami wewngtrznymi wprowadzonymi zarzgdzeniem Nr
12/2012 z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujgcej dokumentacji
w tym zakresie (poprzednio Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr
1/2005 z dnia 3 stycznia 2005 roku w sprawie przyje¢cia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica), na koncie 011 ewidencjonuje sie¢ majatek o
wartosci od 3.500,00 zl, na koncie 013 ewidencjonuje si¢ majatek o wartosci powyzej
500,00 zt i ponizej 3.500,00 zi, natomiast ewidencji ilosciowej podlega majatek o wartosci
od 100,00 zt do 500,00 zt.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:1.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen Srodkéw trwalych.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Nr 12/2012 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyje¢cia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji
w  tym  zakresie, gdzie =zapisano, ze S$rodki  trwale umarza  si¢
i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku, metoda liniowa.

W przepisach wewngtrznych nie okreslono wysokosci stawek umorzeniowych do naliczania

umorzenia Srodkéw trwatych.

2) Jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych oraz rozporzqdzenie Rady Ministréw
z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwalych /KST/ (Dz. U. Nr 242,
poz.1622),

3) Sprawdzono prawidtowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2013 dla
grup od I do VIII KST. Badajac przedmiotowy zakres ustalono, ze:
e 16 przypadkach $rodki trwale o wartosci poczatkowej ogotem 79.698,11 zt ujgto w
Q\: hnieprawid*owych grupach KST, w zwigzku z czym:
o
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— 4 przypadkach zanizona o warto$¢ umorzenia o kwotg ogélem 676,92 zt.

— w11 przypadkach zawyzono warto$¢ umorzenia o kwote ogétem 742,12 zt.

-~ w jednym przypadku nie miato wptywu na wielko$¢é umorzenia
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:2.

4.2.1.3. Oznaczenie majatku  numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialnos$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:

e stosuje si¢ oznaczanie numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku,

e kierownik jednostki zasady odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie
Gminy Damnica zawarl w oswiadczeniach podpisanych przez poszczegdlnych
pracownikéw Urzgdu Gminy Damnica, zataczonych do akt osobowych. W zatgczniku
do wymienionego oswiadczenia wskazano s$rodki trwale, za ktére odpowiada
pracownik.

4.2.2. Warto$ci niematerialne i prawne.
4.2.2.1. Ewidencja wartoS$ci niematerialnych i prawnych.

1) Zasady umarzania wartosci niematerialnych i prawnych okreslono w zarzgdzeniu Nr
12/2012 W¢jta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyjecia zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia
obowiagzujgcej dokumentacji w tym zakresie, gdzie zapisano, ze:

e wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 3.500,00 zt
(patenty, licencje) podlegajg stopniowemu umorzeniu zgodnie z zasada, ze okres
amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz okreslony w ustawie o podatku dochodowym od
os6b prawnych i naliczana jest metodg liniowa zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych i amortyzuje jednorazowo za okres catego
roku, metodg liniowa,

e wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej niz 3.500,00 zt traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i
prawne, ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania.

2) Ksiegi inwentarzowe wartosci niematerialnych i prawnych prowadzone sg komputerowo
i uyymowane na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne, z podzialem na wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100% (do 3.500,00 zt) oraz na wartosci niematerialne
i prawne umarzane stopniowo (powyzej 3.500,00 zt). Zgodnie z prowadzong ewidencja
analityczng, na dzien 31.12.2013 roku:

e konto 020 00 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% mialo wartos¢
35.940,61 zi,

e konto 020 01 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo, wartosé
19.600,00 zt,

e konto 020011 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo- Program
Gmina 2, warto$¢ 40.626,00 zt,

e konto 020 012 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo — Program
Lex, wartos¢ 27.974,05 zi,

o
'
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e konto 020 014 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo — Program
Kadry i Place, warto$¢ 3.660,00 zt,
e konto 020 750236060 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo — Lex,
warto$¢ 5.166,00 zt.
Saldo konta 020 na ostatni dzien 2013 roku wynosito 132.966,66 zi.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartoSci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu wartosci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

2) W  okresie objetym  kontrolg jednostka nabyla  warto$ci  niematerialne
1 prawne:
¢ stan konta 020 na dzien 1 stycznia 2013 roku wynosit 121662,96 zi,
e stan konta 020 na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosit 132.966,66 zt.

3) Zmiany stanu warto$ci niematerialnych i prawnych w okresie obj¢tym kontrolg:

Konto Stan na  dzien | Zmiany stanu Faktura Stan na dzien
01.01.2013 31.12.2013 J

020/ 121.662,96 1.845,00 FA 0107/300/01 132.966,66 ]

020/ - 3.075,00 FA 380/2013/1217 - ]

020/ - 1.218,70 FA 2107/13 -

020/ - 2.583,00 FA 1513042309 -

020/ - 2.583,00 FA 1513080564 -

020/ 121.662,96 11.303,70 132.966,66

4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania warto$ci niematerialnych i prawnych okreslono w zarzadzeniu Nr
12/2012 Wéjta Gminy Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyjecia zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okre$lenia
obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie, gdzie zapisano, ze:

e wartosci niematerialne i prawne o wartoSci poczatkowej wyzszej niz 3.500,00 zt
(patenty, licencje) podlegaja stopniowemu umorzeniu zgodnie z zasadg, ze okres
amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz okreslony w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych i naliczana jest metodg liniowa zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych i amortyzuje jednorazowo za okres catego
roku, metoda liniowa,

e wartosci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezagce o wartosci
poczatkowej nizszej niz 3.500,00 z! traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i
prawne, ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyje¢cia do uzywania,

e w planie kont obowigzujacym w jednostce opisano nastepujace konta dotyczace
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych:

e konto 071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane
w korespondencji z kontem 400 Amortyzacja. |

e konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i | /

qu 1\cprawnych, stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwatych /

|
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oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
W ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych w art. 16m ust 3 zapisano cyt.
~Podatnicy ustalajg stawki amortyzacyjne dla poszczegélnych wartosci niematerialnych
i prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczeciem dokonywania odpisow
amortyzacyjnych”. Zgodnie z ww. przepisem Wojt Gminy powinien ustali¢ stawke
amortyzacyjng dla wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne, o warto$ci powyzej 3.500,00 zi, w Urzedzie Gminy
Damnica sg umarzane stawkg 50%, ktéra nie wynika z przepiséw wewnetrznych
jednostki.

2) Zmiany stanu umorzenia Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych w
okresie objetym kontrola:

Konto Stan na dzief | zwigkszenia zmniejszenia Stan na dzien
01.01.2013 r. 31.12.2013 r.

| 071 82.361,02 | 7.449,03 - 89.810,05

072 29.802,91 6.137,70 - 35.940,61

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1. Unormowania wewng¢trzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z zaktadowym planem kont:

e konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”, stuzy do ewidencji dtugotrwatych
aktywow finansowych, a w szczegélnosci akcji 1 udzialbw w obcych podmiotach
gospodarczych, akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie
wykupu diuzszym niz rok, innych dtugoterminowych aktywdéw finansowych.

4.2.3.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majatku trwalego.

1) W roku 2013 jednostka nie nabyta sktadnikéw majatku podlegajgcego ewidencji na koncie
030, co zostatlo omdwione w pkt. 3.6.4. niniejszego protokotu kontroli.

2) Jednostka nie prowadzi ewidencji na koncie 030, poniewaz nie posiada majatku
podlegajacego ewidencji na tym koncie.

4.2.4. Materialy.
Kontrolg obj¢to rok 2013.

1) Zasady ewidencji zapaséw materiatéw okreslono w zarzadzeniu Nr 12/2012 Wojta Gminy
Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku, w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji
w tym zakresie, gdzie zapisano, ze:

e konto 310 — Materialy, stuzy do ewidencji zapaséw, na koncie tym ewidencjonujemy
paliwo do samochodéw stuzbowych, réwniez OSP, zakup paliwa do samochodéw i
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sprzgtu OSP ewidencjonujemy na koncie 401 natomiast na koniec roku przyjmuje sie
stan wg spisu z natury na koncie 310. Ewidencja szczegétowa powinna by¢
dostosowana do potrzeb gospodarki materialowej i obowigzujgcej sprawozdawczosci
oraz powinna umozliwia¢ rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych,

e ewidencja materialdow prowadzona jest w rzeczywistych cenach nabycia, a stan
koncowy ustala si¢ wg cen nabycia stosujgc zasad¢ FIFO.

2) Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodzie stuzbowym Dacia Logan oraz opatu
w Urzegdzie Gminy i remizie OSP w 2013 roku.

Zuzycie materiatéw pednych w pojazdach i sprzgcie OSP oméwiono w pkt. 3.5.10.

niniejszego protokotu.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e normy zuzycia paliwa, obowigzujace w 2013 roku, wynikaja z zarzgdzen Wojta Gminy
Damnica:

— Nr 36/2010 z dnia 6 maja 2010 roku, w sprawie powotania w Urzedzie Gminy w
Damnicy komisji do ustalenia normy zuzycia paliwa przez samochod osobowy
Dacia Logan GSL 92SR,

— Nr 42/2010 z dnia 20 maja 2010 roku, w sprawie ustalenia norm zuzycia paliwa
dla samochodu osobowego marki Dacia Logan, nr rejestracyjny GSL 92SR, dla
celow rozliczeniowych (6,4L/100km),

e ewidencja zuzycia paliwa dla samochodu stluzbowego UG, prowadzona byla na
dziennych kartach drogowych, a wykazywane zuzycie paliwa w ciggu roku bylo wg
norm, nie okreslano rzeczywistego zuzycia,

e w ciggu roku nie prowadzono ewidencji zuzycia opatu, na koniec roku sporzadzano
zestawienia zakupu i zuzycia osobno dla UG i1 dla OSP, na podstawie ktorego
okreslano stan zapaséw opal,

e na podstawie powyzszych zestawien ustalono, ze prawidtowo zostala ustalona wartos¢
zapasoOw opatu:

— wremizie OSP zapasy wynosity 2,5t o wartosci 2.125,00 zi,

— w UG zapasy wynosily 5t o wartosci 4.150,00 zt,

Ponadto ustalono, Ze ewidencja zuzycia materiatdbw na koncie 310 prowadzona byta
nieprawidtowo. Bilans otwarcia konta 310 (stan z inwentaryzacji z roku poprzedniego), nie
byt przez caly rok przeksiggowany w koszty. Konto caly rok wykazywato saldo Wn i na
koniec roku do tej wartosci doksiggowywano kwote, ktéra w sumie miala si¢ rownac wartosci
zapasOw materialéw z inwentaryzacji.

Zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce zasadami rachunkowosci, cyt. ,,zakup materialow
ewidencjonujemy na koncie 401 natomiast na koniec roku przyjmuje si¢ stan wg spisu z
natury na koncie”.

Nadzorowanie pracy kierowcy, nadzér nad taborem urzedu, w tym planowanie i realizacja
zakupow oraz remontow taboru, nalezy do zakresu czynnosci p. Izabelli Tomala, inspektora
ds. kadr i bhp.

Planowanie, dokonywanie zakupu oraz rozliczanie zuzycia opalu wykorzystywanego na
potrzeby budynku urzg¢du, nalezy do zakresu czynnosci p. Moniki Zagorowskiej inspektora
ds. obstugi sekretariatu.

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w tym rozliczanie zuzytego paliwa
i czgsci kupowanych do pojazdéw i sprz¢tu OSP, nalezato do zakresu czynnosci p. Haliny
Buchholz inspektora ds. o§wiaty.

Yoz
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4.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2013 jednostka nie posiadala majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 -
Srodki trwate Skarbu Panstwa.

4.

4. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

Kontrolg objeto rok 2013.

1) W okresie objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji Wéjt Gminy Damnica

2)

okreslit w zafgczniku Nr 7 do zarzadzenia Nr 12/2012 z dnia 6 lutego 2012 roku, w
sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy
Damnica oraz okreslenia obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie, gdzie zapisano:

e terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikéw
majatku,

e zasady przeprowadzania inwentaryzacji metodg spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikaciji,

e sposob rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji,

o zasady powotania komisji inwentaryzacyjnej (kazdorazowo przed terminem
przeprowadzenia spisu z natury), przez kierownika jednostki, na wniosek Skarbnika
Gminy,

e zasady rozliczenia wynikéw inwentaryzacji wraz z decyzjami w sprawie
stwierdzonych niedoboréw lub nadwyzek.

Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji w roku 2013,

w zakresie:

e przestrzegania przepisow wewnetrznych dotyczacych przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,

e ustalenia wszystkich sktadnikow aktywoéw podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji drogg spisu z natury,

e wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych sktadnikéw, przez kierownika jednostki,

e powotania skfadu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego i zespolow
spisowych oraz ich przewodniczacych,

e wiasciwego podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,

e objecia ewidencjg drukéw Scistego zarachowania, arkuszy spisowych,

e prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

e sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,

e przeprowadzenia spisu z udzialem o0s6éb odpowiedzialnych, wchodzacych
w skiad zespotow spisowych powotanych przez kierownika jednostki,

e prawidlowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikow,

e ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, sktadnikéw uszkodzonych
lub zepsutych,

e ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat
niedoborow i nadwyzek w sposéb wiasciwy,

e przeprowadzenia postgpowania w sprawie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych roznic,

'&/)z
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* ujecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w  ksieggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego na ktdry przypad? termin inwentaryzacji,

e ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikoéw
aktywow 1 pasywow,

e zaniechania obowigzku inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow.

3) W toku kontroli ustalono, ze:

o zarzagdzeniem Nr 136/2013 W¢éjt Gminy Damnica z dnia 13 grudnia
2013 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji powolal 4 osobowg
komisj¢ inwentaryzacyjna, w ktérym powotal komisje inwentaryzacyjng do
przeprowadzenia spisu z natury zapaséw paliwa i opatu, $srodkéw pienieznych w kasie i
papieréw wartosciowych oraz drukéw scistego zarachowania,

Zarzadzenie nie obejmowalo przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji stanu
gruntéw stanowigcych mienie komunalne.

e osoby materialnie odpowiedzialne nie zlozylty o$wiadczen wstepnego i koncowego
z przeprowadzonego spisu z natury,

o wszystkie z 5 arkuszy spisowych, zawieraty podpis osoby dokonujacej wyceny, osoby
materialnie odpowiedzialnej oraz podpisy komisji inwentaryzacyjnej,

o do arkuszy spisowych zalgczono zestawienia zakupu i zuzycia materiatow,

e wroku 2013 nie przeprowadzono inwentaryzacji gruntow,

e stan gruntéw na dzien 31 grudnia w latach 2012 — 2014 wynosit:

— 2012 rok —2.199.402,89 zi,

— 2013 rok —2.541.027,89 zi,

— 2014 rok — 2.604.996,70 zi.
Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy
Damnica.

W dniach 12 i 16 marca 2015 roku kontrolujace zwrdcity si¢ do p. Grzegorza Jaworskiego
Woéjta Gminy Damnica z prosba o wyjasnienie

- w jaki sposdb, w 2013 roku, ustalono stan rzeczywisty-ilosciowo (inwentaryzacyjny)
materiatow pednych oraz opatu, prosz¢ o wskazanie metody obliczenia iloSci materialéw
pednych i opatu na potrzeby UG i OSP,

- dlaczego w roku 2013 na dzien 31 grudnia 2013 roku nie przeprowadzono
inwentaryzacji gruntéw stanowigcych mienie komunalne,

- czy w latach 2012 i 2014 przeprowadzono inwentaryzacj¢ stanu gruntéw, jesli tak to
w jaki sposob, a jesli nie to dlaczego nie przeprowadzono inwentaryzacji gruntow.
Z przedtozonych w dniach17 i 19 marca 2015 roku wyjasnien, wynika, ze:
- rzeczywisty stan materialtéw pednych na potrzeby UG i OSP ustalono poprzez pomiar
pozostate] ilosci paliwa w baku, a mianowicie przelanie tego paliwa do pojemnika z miarka, a
rzeczywisty stan opatu ustalono wykonujac obliczenia techniczne wedtug jednostkowego
ci¢zaru wegla,
Nie przedtozono kontrolujacym Zzadnej dokumentacji zawierajacej wykonanie powyzszych
obliczen i pomiarow.
Zgodnie z §5, pkt 6, 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia
Wojta Gminy Damnica Nr 12/2012 z dnia 6 lutego 2012 w sprawie przyjecia zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia obowiazujacej
dokumentacji w tym zakresie, cyt.: ,,Obliczenie techniczne lub szacunki powinny by¢
uwidocznione na arkuszu spisowym, lub specjalnym zatgczniku. Zalgcznik podpisujg osoby
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dokonujace obliczen i osoba materialnie odpowiedzialna za stan spisowych sktadnikéw
majatku.”

W zakresie inwentaryzacji gruntow:

- inwentaryzacja gruntéw droga weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku zostata
przeprowadzona i polegala na uzgodnieniu stanu gruntéw komunalnych z zapisami w
ewidencji Starostwa Powiatowego, potwierdzeniem jest wydruk sporzadzony przez Starostwo
Powiatowe znajdujgcy si¢ na stanowisku inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i
rolnictwa,

W dniu 17 marca 2015 roku p. Maria Boryla przediozyta kontrolujacym ww. wydruk.
Wydruk zawiera informacje o uzgodnieniu stanu gruntéw komunalnych (ilosciowo), wg stanu
na dzien 31 grudnia 2013 roku, z ewidencjg Starostwa w dniu 5 marca 2014 roku, tj. po
wymaganym w ustawie o rachunkowodci terminie. Do wydruku zalaczono zestawienie
gruntow, z wyszczegolnieniem poszczegdlnych rodzajow gruntéw oraz ich wartodcia ogétem.
Zestawienie nie zawiera daty sporzadzenia, a jedynie podpis Wéjta Gminy Damnica.
Przedlozona, przez pracownikéw Urzedu Gminy Damnica, dokumentacja dotyczaca
inwentaryzacji droga weryfikacji za 2013 rok, nie zawierata dokumentu potwierdzajacego
przeprowadzenie inwentaryzacji gruntéw droga poréwnania danych ewidencyjnych
(wartosciowo) ze stanem wynikajacym z dowodow ksiegowych za 2013 rok.

- inwentaryzacja gruntow drogg weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2012 roku zostata
przeprowadzona i polegata na uzgodnieniu stanu gruntéw komunalnych z zapisami w
ewidencji Starostwa Powiatowego, potwierdzeniem jest wydruk sporzadzony przez Starostwo
Powiatowe znajdujacy si¢ na stanowisku inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i
rolnictwa,

- inwentaryzacja gruntéw droga weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku zostata
przeprowadzona i polegala na uzgodnieniu stanu gruntéw komunalnych z zapisami w
ewidencji Starostwa Powiatowego, potwierdzeniem jest wydruk sporzadzony przez Starostwo
Powiatowe znajdujacy si¢ na stanowisku inspektora ds. gospodarki nieruchomos$ciami i
rolnictwa,

W dniu 17 marca 2015 roku p. Maria Borylfa przedtozyta kontrolujacym wydruki dotyczace
uzgodnienia stanu gruntéw komunalnych (ilosciowo) z zapisami w ewidencji Starostwa
Powiatowego. Wydruki zawierajg informacj¢ o uzgodnieniu stanu gruntéw komunalnych z
ewidencjg Starostwa:

- w dniu 31 stycznia 2013 roku, tj. 16 dni po wymaganym w ustawie o rachunkowosci
terminie, za rok 2012, wg stanu na dzien 31 stycznia 2013 roku,

- w dniu 8 stycznia 2015 roku, za rok 2014, wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku.

Do wydruku za rok 2012 =zalgczono zestawienie gruntdow, z wyszczego6lnieniem
poszczegblnych rodzajow gruntéw oraz ich wartosciag ogétem. Zestawienie nie zawiera daty
sporzadzenia, a jedynie podpis Wéjta Gminy Damnica.

Przeditozona, przez pracownikéw Urzgdu Gminy Damnica, dokumentacja dotyczaca
inwentaryzacji drogg weryfikacji za lata 2012 i 2014, nie zawierala dokumentu
potwierdzajgcego przeprowadzenie inwentaryzacji gruntéw droga poréwnania danych
ewidencyjnych (wartosciowo) ze stanem wynikajacym z dowodéw ksiggowych za lata 2012 i
2014,

Cata przedtozona kontrolujagcym dokumentacja zwigzana z inwentaryzacjg opatu i materiatéw
pednych na dzien 31 grudnia 2013 roku droga spisu z natury oraz zwigzana z inwentaryzacja
droga weryfikacji pozostatych aktywow i pasywéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2012, 2013
i 2014 roku zostala oznaczona pieczatky ,,Sprawdzono RIO Gdansk 177

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.4:1.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z. JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrola objeto rok 2013.

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objgtym kontrolg na terenie Gminy Damnica dziatato 7 jednostek budzetowych:

Urzad Gminy w Damnicy, Zesp6t Szk6t w Damnicy, Zespot Szk6t w Damnie, Zespot Szkot
w Zagorzycy, Szkota Podstawowa w Domaradzu, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w
Damnicy, Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy.
Na dziefi 31.12.2013 roku na terenie Gminy Damnica funkcjonowato 6 jednostek
budzetowych. Jednostka organizacyjna Szkola Podstawowa w Domaradzu w dniu
1 listopada 2013 roku zostata przekazana do prowadzenia osobie fizycznej, w trybie art. 5
ust. 5g i 51 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (na podstawie uchwaty
Nr XXXII/229/13 Rady Gminy Damnica z dnia 11 kwietnia 2013 roku w sprawie
przekazania prowadzenia Szkoly Podstawowej w Domaradzu, dla ktorej organem
prowadzacym jest Gmina Damnica osobie fizyczne;j).

2) Obstuge finansowo-kadrowa kazda jednostka prowadzila we wlasnym zakresie.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych Organu i zbiorczych sprawozdan finansowych gminy
oraz sprawdzanie zlozonych sprawozdan podleglych jednostek organizacyjnych gminy pod
wzgledem finansowym i rachunkowym oraz zgodnosci i prawidlowosci zgodnie z ustawa o
sprawozdawczosci, nalezy do zakresu czynnosci p. Marzeny Barttomiejczyk — Inspektora ds.
ksiegowosci budzetowe;j.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy na 2013 rok zostal przyjety uchwatg Nr XXVIII/199/12 Rady Gminy
Damnica z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na

2013 rok.

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w petnej klasyfikacji
budzetowej:
e kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych tych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byly przez
Rade Gminy Damnica i W¢jta Gminy Damnica, zaréwno odgoérnie jak 1 na
uzasadniony wniosek kierownikow tych jednostek,
e jednostki rozliczaty si¢ z realizacji planow finansowych, skladajac sprawozdania
jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

3) Na podstawie ewidencji ksiggowej na koncie 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Organu finansowego 1 sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych ustalono wykonanie planéw budzetowych na koniec roku (Szkola
Podstawowa w Domaradzu do dnia 31.10.2013r.) w zt:
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Nazwa jednostki Tr Wg Rb-28S : Wg ewidencji na koncie 223 Organu i Réznica
plan po zm. wykonanie kwota przek. zwrot wykonanie wyk.
Erzqd Gminy w Damnicy 7.995224,00 | 7.687.740,90 | 7.692.673,86 4.932,96 | 7.687.740.90 | 000 |
" Zesp6t Szkot w Damnicy 3.052.038,00 | 3.046.432,99 | 3.047.180,00 747,01 | 3.046.432,99 | 0,00 |
| Zespol Szkét w Damnie | 2.344.098,00 | 2271.664,78 | 2.275.115,00 3.45022 | 2271.664,78 | 0,00 |
| Zespot Szkot w Zagérzycy " 1.613.215,00 | 1.590.058,10 | 1.591.100,00 1.041.90 | 1.590.058,10 | 0,00
[ [
Szkofa Podstawowa w 959.718.00 |  949.692,44 |  950.158,00 465,56 | 94969244 000
Domaradzu ‘
Gminny Osrodek Pomocy 4.762.601,00 | 4.658.702,92 | 4.783.733.54 | 125.03062 | 4.658.702,92 000
Spotecznej w Damnicy
Zak*ar‘j] S:jp"dafk‘ Komunalnej | 554565000 | 2.156.268,02 | 2.179.150,00 | 22.881,98 | 2.156.268,02 | -00
Razem: | 22.969.544,00 | 22.360.560,15 | 22.519.110,40 | 158.550,25 | 22.360.560,15 | 0,00

Zgodnie z przyjeta w jednostce politykg rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem
Nr 43/08 Wéjta Gmina Damnica z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie przyjecia zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowos$ci dla Urzgdu Gminy Damnica oraz okreslenia
obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie (zmienione zarzagdzeniem Nr 88/2012 z dnia 6
sierpnia 2012 roku), konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytwtlu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Zgodnie z polityka
rachunkowos$ci obowigzujgca w jednostce, ewidencj¢ szczegétowg do konta 223 prowadzi
sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami oraz
umozliwia ustalenie kwot przekazanych na rachunki jednostek na pokrycie wydatkow.
Ewidencja analityczna na koncie 223 prowadzona byta w nastgpujacy sposob:

— 223 0021 GOPS — zadania wiasne,

— 223 0022 GOPS — zadania zlecone,

— 223 0023 GOPS - zadania powierzone,
— 2230031 Zespot Szkét w Damnicy,

— 2230041 Zespot Szkot w Damnie,

— 2230051 Zespot Szkoét w Zagoérzycy,
— 2230052 Zespot Szkot w Zagorzycy ~ Comenius,
— 2230061 Szkota Podstawowa w Domaradzu,

— 2230101 Zaktad Gospodarki Komunalne;j,
— 2230111 Urzad Gminy Damnica — zadania wiasne,
— 2230112 Urzad Gminy Damnica — zadania zlecone,
— 223 96 Kapitat ludzki — GOPS,
— 223 Projekt ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w msc. Domaradz, Stara Dgbrowa” (Urzad

Gminy).

5.1.2. Rozliczenie sSrodkéw dotacji.

1) W okresie objetym niniejsza kontrolg dotacje na realizacj¢ zadan:

e wiasnych,

e biezacych zleconych ustawami, przekazano do realizacji Gminnemu O$rodkowi Pomocy
Spotecznej w Damnicy. Dotacje otrzymane przez pozostate jednostki zostalty oméwione
w pkt. 3.1. niniejszego protokotu.

2) W zakresie wykorzystania dotacji:
e w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowane przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spofecznej w Damnicy, sporzadzono jednostkowe sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach

o
M
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zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy w 2013 roku, ztozyt sprawozdanie
z realizacji zadan za okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktérych wynika wysoko$é
otrzymanych dotacji i sposéb ich rozdysponowania, oraz sprawozdanie z wykonania
planu wydatkow budzetowych, poréwnanie danych z obu sprawozdan przedstawiono w
tabeli (w z}):

B 2013 rok
S Rozdzial Planowana“ Kwota wydatkowana . o
kwota dotacji Rb-50 Sprawozdanie T ¢
Rb-50/Rb-28S (28S) M
85212 2.850.000,00 | 2.826.611,74 2.826.611,74 23.388,26
PR — 85213 18.100,00 13.198,13 13.198,13 4.901,87 |
8 ize AR 85219 1.800,00 1.800,00 1.800,00 0,00
85228 35.000,00 34.996,57 34.996,57 3,43
85295 63.545,00 61.384,00 61.384,00 2.161,00
Ogélem: : 2.968.445,00 2.937.990,44 30.454,56 |
, 85213 19.850,00 19.263,96 586,04
rze‘;‘l‘f‘z’n e W*“S“Z 85214 228.450,00 226.795,86 1.654,14 |
budzetn padistwa i 85216 243.440,00 242.888,72 551,28 |
budzetu gminy 85219 494.742,00 487.470,03 7.271,97
85295 410.274,00 371.201,71 39.072,29
OGOLEM: | - 1.396.756,00 1.347.620,28 49.135,72

5.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

1) Plan dochodéw budzetowych Gminy Damnica realizowanych przez jej jednostki
organizacyjne oraz ich wykonanie w roku 2013 przedstawia ponizsza tabela, sporzadzona
na podstawie danych ze sprawozdan Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych
samorzgdowych jednostek budzetowych oraz konta 222 - Rozliczenie dochodow
budzetowych w Organie finansowym (Szkota Podstawowa w Domaradzu do dnia

31.10.2013r.):

Wg sprawozdan jednostkowych Rb 278 Wg ewidencji Organu
Nazwa jednostki Plan po zmianach (w | Dochody wykonane finansowego na koncie
il) iw zD 222 (W Zl)
Gmina Damnica 18.125.798,00 17.849.412,27 -
Urzad Gminy w Damnicy 4.178.924,00 4.029.635,27 4.029.635,27
Zesp6t Szkét w Damnicy 120.695,00 87.154,24 87.154,24
Zesp6t Szkét w Damnie 2.990,00 3.364,75 3.364,75
Zesp6t Szkét w Zagorzycy 6.058,00 5.997,47 5.997,47
Szkola Podstawowa w Domaradzu 280,00 289,86 289.86
Groinny Osrodek Pemocy 10.700,00 10.007,13 10.007,13
Spolecznej w Damnicy ” |
Zakiad Gospodarki Konumalng] w 1.022.076,00 1.034.954,31 1.034.954,31
Damnicy
Razem: 23.467.521,00 23.020.815,30 5.171.403,03

2) Ustalono, ze sprawozdanie jednostkowe Rb 27S Gmina Damnica (skladajace si¢ na
sprawozdanie zbiorcze Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego) nie bylto ujgte w ewidencji Organu finansowego na koncie 222

R
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»Rozliczenia dochodéw budzetowych” oraz nie wynikalo z ewidencji ksiggowej zadnej

jednostki budzetowej gminy Damnica.

W Zataczniku Nr 39, rozdzial 1 w § 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej zapisano, ze cyt. ,,sprawozdania

Jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych sporzadza

si¢ w zakresie wplywow planowanych, naleznych, wykonanych i otrzymanych oraz

naleznos$ci pozostatych do zaplaty i nadptat. Dochody wykonane wykazuie sie na podstawie
danych ksiegowosci analitycznej dochodéw budzetowych do rachunku biezacego -
subkonto dochoddow.

Zgodnie z §6 ust 1 pkt 3 w/w rozporzadzenia sprawozdania zbiorcze, w szczegélowosci

sprawozdan jednostkowych - sa sporzadzane przez zarzady jednostek samorzadu

terytorialnego na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podleglych oraz
sprawozdania _jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki
budzetowe;j i jako organu.

W dniu 12.01.2015 roku kontrolujagce zwrécily si¢ do Woéjta Gminy Damnica

p. Grzegorza Jaworskiego o udzielenie informacji pisemnej w nastepujgcej sprawie:

— na podstawie jakich przepiséw sporzadzono sprawozdanie jednostkowe Rb 27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych — Gmina Damnica — Organ (wartos$¢
dochodéw wykonanych 17.849.412,27 z}),

— na podstawie, danych ksiggowosci analitycznej dochodéw budzetowych do rachunku
biezacego, ktoérej jednostki budzetowej Gminy Damnica sporzadzono w/w
sprawozdanie?

Z wyjasnienia ztozonego przez Wéjta Gminy Damnica, w dniu 19.01.2015 roku wynika, ze
cyt. ,,Odpowiadajgc na pytanie zawarte w pisSmie z dnia 12 stycznia 2015 roku, dotyczace
sporzadzonego sprawozdania jednostkowego RB 27S z wykonania planu dochodow
budzetowych wyjasniam, ze do czasu uchylenia rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), tj. do
24 stycznia 2014 roku sporzadzane byly sprawozdania jednostkowe z wykonania planu
dochodow budzetowych odrebnie dla Gminy Damnica jako Organ oraz dla Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowe;.
Przepisy zawarte w ww. rozporzadzeniu nie wskazywaly jednoznacznie na igczenie
dochodow ewidencjonowanych w organie z dochodami Urzgdu Gminy, jedynie okre$laty
jakie dochody powinny by¢ uj¢te w sprawozdaniu. Ponadto ze wzgledu na odrgbne plany
finansowe dla powyzszych jednostek oraz wydzielone rachunki bankowe, sporzadzanie
oddzielnych sprawozdan bylo uzasadnione 1 dawalo jasny obraz dochodow
ewidencjonowanych w tych jednostkach.

Wejécie w zycie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (24 stycznia 2014r.), w ktérym dodano ust. 2 w §4

Zalacznika nr 39 do przedmiotowego rozporzadzenia, uregulowalo kwesti¢ sporzgdzania

sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki

budzetowej i jako organu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Odnoszac si¢ do drugiej czgsci pytania wyjasniam, ze sprawozdanie jednostkowe

z wykonania planu dochodéw budzetowych — Gmina Damnica Organ za 2013r.

sporzadzono na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 901-,,Dochody

budzetu”. Ewidencja ta pozwala na ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu
wedlug podziatek planu finansowego.

Wobec powyzszego kwoty wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z

ewidencji ksiggowe;j.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:1.
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3) Ponadto ustalono, ze:

4) W

dochody realizowane przez jednostki oswiatowe stanowily odsetki od S$rodkéw
finansowych na rachunkach bankowych (0920 -  Pozostale odsetki) oraz inne
klasyfikowane w §§: 0690-Wplywy z roznych oplat, 0750 - Dochody z najmu
i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzqdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych uméw o podobnym charakterze, 0830 - Wphywy z ustug i 0970 - Wphwy
z roznych dochodow,

dochody realizowane przez GOPS stanowity odsetki od $rodkéw finansowych na
rachunkach bankowych (§0920 - Pozostate odsetki) oraz inne klasyfikowane w §0970 -
Wplywy z réznych dochodow,

dochody realizowane przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy stanowity
odsetki od srodkéw finansowych na rachunkach bankowych (0920 - Pozostale odsetki)
oraz inne klasyfikowane w §§: 0690-Wplywy z réznych optat, 0750 - Dochody z najmu
i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Skarbu Parnstwa, jednostek samorzqdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umow o podobnym charakterze, 0830 - Wplywy z ustug i 0970 — Wphwy
z réznych dochodow.

kazda z jednostek posiadata odrebny rachunek bankowy prowadzony przez Bank
Spoldzielczy w Ustce

kazda jednostka prowadzita ewidencj¢ ksiegowg dochodéw i sporzagdzala sprawozdania,
uzyskane dochody jednostki na biezaco przekazywaly na rachunek gminy.

dniu 9 grudnia 2014 roku kontrolujgce zwrécily si¢ do Wdjta Gminy Damnica

z zapytaniem, c¢zy na terenie Gminy Damnica funkcjonujg stoléwki szkolne oraz czy
w roku 2013 sprzedawane byly w nich positki osobom innym niz uczniowie poszczegélnych
szkot.
Z odpowiedzi ztozonej w dniu 11 grudnia 2014 roku przez Wéjta Gminy — Grzegorza
Jaworskiego wynika, ze na terenie Gminy Damnica nie funkcjonuje zadna stoléwka
szkolna.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:2.

5.2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budzetowymi.

W 2013 roku na terenie kontrolowanej jednostki samorzadu terytorialnego nie dziatal zaden
samorzadowy zakiad budzetowy.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodéw jednostek budzetowych.

Rada Gminy Damnica nie utworzyla wyodregbnionych rachunkéw dochodéw wiasnych dla
jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.

54.1.

Instytucje kultury.

1) Jednostka posiada dwie instytucje kultury: Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy

A
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1 Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Damnicy wpisane do Rejestru Instytucji Kultury Gminy
Damnica. Ustalono, ze:
e wysokos¢ dotacji w ciggu roku ulegala zmianie, co mialo odzwierciedlenie

w uchwatach budzetowych Rady Gminy Damnica,

¢ jednostka przedstawita roczny plan finansowy na 2013 rok,
e dotacje dla instytucji kultury przekazywane byly w ratach miesiecznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabeli:

Rodzaj Plan dotacji Kwota dotacji %

Lp. Jednostk It

p ednostia dotacji na 2013 rok | otrzymanej | wykorzystanej | Wykonania
Centrum Edukacji i Kultury ;

Lo BRnmicy podmiotowa 370.000,00 | 370.000,00 370.000,00 100
Gminna Biblioteka x

2 Pisblicziaw Dammicy podmiotowa 168.384,00 168.384,00J 168.384,00 100

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 3.7.2.1. i 3.7.2.3.
niniejszego protokotu kontroli.

2) Instytucje kultury przedtozyly sprawozdanie finansowe za rok 2013 w dniu 25.03.2014r.

roku.

Sprawozdania finansowe instytucji kultury Wéjt Gminy Damnica przyjal zarzadzeniem
Nr 38/2014 z dnia 27 marca 2014 roku w sprawie przedstawienia sprawozdania rocznego z
wykonania budzetu za 2013 rok (Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — zatgcznik Nr 2,
Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy — zalacznik Nr 3) .
Informacja z wykonania budzetu Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Damnicy zawierata dane przedstawione w tabeli (w z1):

[ Gminna Centrum
— Epiaws | B
Damnicy Damnicy
1 Zrealizowane przychody wlasne 1.045,66 192.971,09 |

2 Dotacje z budzetu gminy 168.384,00 370.000,00

3 Dotacja inne niz z budzetu gminy 3.779,07 -

4 Razem przychody 173.208,73 562.971,09

S Razem koszty 172.680.49 562.937,86

6 Wynik finansowy - strata (-)/zysk(+) +528.24 +33,23

5.4.2. Samorzgdowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na terenie gminy nie dziatajg Samorzadowe publiczne zaktady opieki zdrowotne;j.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

&
4

-
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Integralng czgs$¢ niniejszego protokolu stanowig zalgczniki:

1. Zestawienie akt roboczych kontroli.

2. Protokét kontroli kasy.

3. Protokot kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i omdwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 27.03.2015 roku.
Powiadomiono jednoczes$nie Kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 4/2014.

Damnica, dnia 27.03.2015 roku

Kontrolujace: Jednostka Kontrolowana:
xvtd, T, T,
styna Tokarz ( Wojt Gm Dammca
tJ/ ) k."{.a \4 ‘{”)/ ) 4
MOW(«,Q W 727N ( Un} il Perkomeka /
(Monika Nejman) (Skarbnzk Gminy Damnica)
%@&Qi’\{u@l\hﬂ& GMINA DAMNICA
(Maﬂ na Krawetko ska) 76-231 DAMNICA

ul. Gérna 1, tel. (69) 811 30 46
NIP 833-20-16-476. Regan 770979795
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