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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych E A
Wydziat Kontroli Piatnikéw Skiadek w Stupsku (*; et e e e
Pl. Zwyciestwa 8 N oo vecaressesssssrasonens

76-200 Stupsk

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8392919758
REGON:; 000534902
Znak pisma: 372015040040PRO001
Znak sprawy: 372015040040

Protokét kontroli

Ptatnika skiadek: URZAD GMINY DAMNICA, 76-231 Damnica, ul. Gorna 1.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych lwona Sgulc, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 11100, na podstawie upowaznienia nr 3720150400401 wystawionego 30 marca
2015 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 maja 2015 r. - 21 maja 2015 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 14 maja 2015 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania platnika skiadek: Grzegorzowi Jaworskiemu, Wojtowi Gminy Damnica.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 9.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2014 r.; 37.

Sredni stan zgloszonych do ubezpieczen w roku 2014 wyni6st 34 ubezpieczonych.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie p{atnlka sktadek oraz siedzibie Terenowj Jednostki Orgamzacyjnej w
Stupsku. ,

Zakresy kontroli
1. Prawidiowo$¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do

ktérych pobierania zoboquany jest Zakiad oraz zg{aszanle do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpleczeh spo{ecznvch |valacame tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowosé i termlnowosc opracowywania wnioskow b $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczen spoiecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przéd dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokoiu kontroli.
1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,

do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.
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Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r.

W kontrolowanym okresie badano zgtaszanie do ubezpieczen i naliczanie skiadek za zatrudnionych
pracownikéw oraz oscby wykonujgce umowe zlecenie. Powyzsze badano na podstawie list ptac, polecen
ksiegowania, akt osobowych pracownikéw, uméw zlecenia i uméw o dzielo wraz z rachunkami,
dokumentacji zrodiowej do wyplaty Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego, wystawwnych zaswiadczen,
imiennych raportéw oraz deklaracji rozliczeniowych.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Do badania kontrolnego wytypowano zglaszanie ubezpieczonych:

- Marzeny Bartlomiejczyk zatrudnionej na podstawie umowy o pracg od dnia 15 lipca 2009r.,

- Danuty Cybula zatrudnionego na podstawie umowy o prace od dnia 1 lipca 1982r.,

- Andzeliki Harmaciriskiej zatrudnionej na podstawie umowy o prace od dnia 1 sierpnia 2007r.,
- Zofii Kostrzewy zatrudnionej na podstawie umowy o prace od dnia 24 marca 1979r.,

Do badania kontrolnego wytypowano zglaszanie ubezpieczonych wykonujgcych umowy cywilne:
- Lecha Boryly,

- Tomasza Cymek,

- Haliny Konkal,

- Stawomira Kubickiego,

- Beaty Kurczaba,

- Kazimierza Michon,

- Waldemara Piastowskiego,
- Grzegorza Spiewak,

- Dariusza Sadach,

- Arkadiusza Smoguleckiego,
- Jerzego Szarko,

- Ryszarda Zielinskiego.

Platnik sktadek dokonat zgtoszen zgodnie z art. 36 ust. 1, 4 i 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. ¢
systemie ubezpieczeri spotecznych ( tekst jednolity Dz. U. 2009 nr 205 poz: 1585 ze zmianami) gdzie
kazda osoba objeta obowigzkiem ubezpieczenia podlega zgloszeniu do ubezpieczehh a po ustaniu tytutu
do ubezpieczen podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczel‘\ Zgloszeh do ubezpieczen oraz zgloszen
wyrejestrowania platnik zobowiazany jest dokonac w ciggu 7 dni od powstania obowiazku zgtoszenia oraz
ustania obowiazku podlegania tym ubezpieczeniom.

Zgodnie z art. 69 ust. 1 ‘ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2008 Nr 164 poz. 1027 ze zmianami)
obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego pracownikéw i 0séb wykonujacych umowe zlecenie, powstaje i
wygasa w tefminach okreslonych w przepisach o ubezpieczeniach spotecznych.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Piatnik skiadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z art. 18 ust. 11 3 oraz art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2015r.
poz. 121) gdzie do ustalenia podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikow
przyjinuje sig preychod pracownika, w rozumieniu przepisow o podatku dochodowym od 0séb fizycznych z
tytutu zatrudnienia w ramach stosunku pracy. Podstawe wymiaru skladek na ubezpleczema emerytalne i
rentowe zleceniobiorcow ustala sie zgodnie z ust. 1, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo
innej umowie o $wiadczenie uslu, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sig przepisy dotyczace
Zlecenia, okreslono odptatno$¢ za jej wykonywanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub
akordowej albo prowizyjnie. Podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie chorobowe oraz ubezpieczenie
wypadkowe stanowi podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe.

Ustalanie skiadki na ubezpieczenie wypadkowe
Ustalanie skiadki na fundusz wypadkowy badano za okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r.

Platnik skiadek otrzymat z ZUS zawiadomienia o wysokoém stopy procentowej na ubezpieczenie
wypadkowe w nastepujacych wysokosciach:
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- od 1 kwietnia 2011r. do 31 marca 2012r. w wysoko$ci 0,93% podstawy wymiaru skiadek,
- od 1 kwietnia 2012r. do 31 marca 2013r. w wysoko$ci 0,93% podstawy wymiaru skiadek,
- od 1 kwietnia 2013r. do 31 marca 2014r. w wysokosci 0,84% podstawy wymiaru skiadek,
- od 1 kwietnia 2014r. do 31 marca 2015r. w wysoko$ci 0,84% podstawy wymiaru skiadek,

Zgodnie z art. 28 ust. 2 oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o ubezpieczeniu
spolecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity 2009 Nr 167 poz. 1322 ze
zmianami) gdzie stope procentowa skiadki na ubezpieczenie wypadkowe dla piatnika sktadek
zgtaszajacego co najmniej 10 ubezpieczonych — jako iloczyn stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe okreélonej dla grupy- dziataino$ci, do ktérej nalezy platnik skiadek i wskaznika kerygujgcego
ustalonego dla ptatnika sktadek. O wysokosci stopy procentowe] skladki na ubezpieczenie wypadkowe
obowiagzujacej w danym roku skladkowym Zakiad powiadamia platnika skladek nie pdzniej niz do dnia 20
kwietnia danego roku.

Piatnik sktadek ztozyt informacje ZUS IWA za okres objety kontrola tj. za lata 2012, 2013 § 2014.

1.2.2 Ubezpieczenie zdrowotne

Zgodnie z art. 79, art. 81 ust. 1, 51 6, art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2008 Nr 167 , poz. 1027
ze zmianami) ustalajac podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw oraz oséb
wykonujacych umowe zlecenie, stosuje sig przepisy okreslajace podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Podstawe wymiaru skiadki na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza
sie o kwoty skiadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez
ubezpieczonego.

Przy ustalaniu podstawy wymiaru skladek nie stosuje sie wylgczen wynagrodzeh za czas niezdolnosci do
pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z chorobg zakazng, Skiadka na ubezpieczenie
zdrowotne jest optacana w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty naleznej zahczkl na podatek dochodowy
od oséb fizycznych.

1.2.3 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Piatnik skladek naliczat skiadki na Fundusz Pracy zgodnie z art.104 ust.1, 104a, 104b ust. 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. 2008 Nr 69
poz. 415 ze zmianami) sktadke na Fundusz Pracy nalicza sie od kwot stanow1qcych podstawg wymiaru
skltadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe w przeliczeniu na okres m1e3|qca wynoszqcych co
najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, bez stosowania ograniczenia rocznej podstawy wymiaru
skiadek. Skiadke na Fundusz Pracy pracodawcy oplacajg za osoby, ktére nie osiggnely wieku
wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn. Pracodawca nie opfaca
skladek na Fundusz za pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesiaca
po powrocie z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu macierzyriskiego lub urIopu wychowawczego.

Zaodnie z art 2 uet 2 ustawy =z
niewyplacalno$ci pracodawcy (Dz. U
dziataniu ustawy

dni

12 linca 200Rr. a achronia rnc7r‘7nr‘\ nrannwmr\‘)\mh w razie

6 r Nr 158, poz 1121 ze zm|anam|) piatmk sk%adek nie podlega

2. Ustalanie uprawmen do $wiadczer z ubezpleczeri spolecznych i wyptacame tych swmdczen oraz
dokonywanie rozllczeri Z tego tytutu. »

Kontrolg objeto'okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudvnia‘ 2014r.

- W okresie objetym kontrolg platnik skladek posiadat uprawnienia do ustalania prawa, naliczania i

wyptacania Swiadczen z ubezpieczenia spolecznego oraz do dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych
Swiadczen.

Ustalanie prawa, naliczanie oraz wyplacanie $wiadczef z ubezpieczenia spolecznego badano na
podstawie $wiadczenn wyplaconych i rozliczonych w miesigcu sierpniu 2014r. Kontroli poddano

Swiadczenia wyptacone ubezpieczonym:
“- dodatkowy zasitek macierzyfiski z ubezpieczenia
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cihorobg kod pswiadczenia y 325), "
zasilek chorobowy z ubezpieczenia corobowego (kod éwiadczenia

W wyszczegblnionych przypadkach badano cate okresy zasitkowe.

Ptatnik ‘skiadek naliczat $wiadczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o
$wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spofecznego w razie choroby i macierzyfstwa (tekst jednolity
-~ Dz. U. z2010r. Nr 77 poz. 512 ze zmianami).

Ptatnik sktadek dokc;nywal rozliczenia $wiadczen zgodnie z dokumentacjg zrodiowa.

3. Prawidlowos$é i terminowo$é opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

4. Wystawlanie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu | wynagrodzeniu ZUS

Rp -7, Kontroli pod i enia wystawione ubezpieczonym:
y zaswiadczenie wystawiono w dniu 12 lutego 2014r. W
zaswiadczeniu wskazano przychody za lata:

2000 - w kwocie 3.504,00 z4,
2001 - w kwocie 6.002,08 zi,
2003 - w kwocie 5.861,69 zt,
2008 - w kwocie 8.845,32 zt,

09 - w ' 840 zt
, zadwiadczenie wystawiono w dniu 13 stycznia 2014r. W
zaswiadczeniu wskazano przychody za lata: 7

2000 - w kwocie 1.051,20 zt,

2007 - w kwocie 5.997,60 zt,

08 - w kwocie 7 o o :
zaswiadczenie wystawiono w dniu 30 wrzesnia 2014r. W
wiadczeniu wskazano przychody za lata:

2003 - w kwocie 800,40 z4,
2004 - w kwocie 4.680,00 zf,
2008 - w kwocie 4.455,60 zi,
- Stanistawowi Szymaniskiemu PESEL 55070416455, zaswiadczenie wystawiono w dniu 16 grudnia 2013r.
W zaswiadczeniu wskazano przychody za |ata
2003 - w kwocie 800,40 zi,
4 - w kwocie 4.

, zaswiadczenie wystawiono w dniu 20 listopada 2013r.
VV ZddWIdULLE U WEKaLal i Preyciiody Zd |de . » o

1994 - w kwocie 9.687.500 zt,

2000 - w kwocie 3.504,00 zi,
2002 - w kwocie 1.459,20 21,

- 2003 -w kwocie 2.001, 00 zt,

2004 - w kwocie 3. 607 20 zt.

Ptatnik sktadek wystawuai zaéwnadczenla zgodnle z art. 125 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 grudnla
1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity Dz.U. 2009 Nr 153
poz. 1227 ze zmianami) gdzie pracodawcy zobowigzani sg do wspoéldzialania z pracownikiem w
gromadzeniu dokumentacji niezbednej do przyznania $wiadczenia i wydawania pracownikowi lub
organowi rentowemu zaswiadczen niezbednych do ustalenia prawa do $wiadczer i ich wysokosci oraz § 1
i 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 kwietnia 1985r. w sprawie szczegdlowych zasad ustalania
podstawy wymiaru emerytur i rent (tekst jednolity: Dz.U. z 1989r. Nr 11 poz. 63 ze zmianami) gdzie
podstawe wymiaru emerytur i rent, ustala sie od wynagrodzenia z tytulu wykonywania pracy w ramach
.stosunku pracy, z uwzglednieniem wypitaconych zamiast tego wynagrodzenia $wiadczen pienigznych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa. Do ustalenia podstawy wymiaru dla
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pracownikéw uspotecznionych zakladéw pracy nie przyjmuje sie tych sktadnikéw wynagrodzenia w
gotéwce i w naturze z tytulu wykonywania pracy w ramach stosunku pracy, od ktérych nie ma obowigzku
optacania skifadek na ubezpieczenia spoteczne.

Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kitérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ztozyC w terminie 14
dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustaler, wskazujac réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spofecznych, -Wydziat Kontroli Platnikow
Skiadek w Stupsku, Pl. Zwycigstwa 8, 76-200 Stupsk.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokolu w urzedzie
pocztowym'.

Stupsk, dnia 21 maja 2015 .

; +~ (podpis
f
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Zalacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 372015040040PRO001
Ptatnik: URZAD GMINY DAMNICA

NIP: 8392919758

REGON: 000534902

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skladek na ubezpieczenia spoteczne | ubezpleczenle zdrowotne

styczed 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpiers 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczer 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec-2013,
lipiec 2013, sierpiet 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecier 2014, maj 2014, czerwiec 2014, iipiec 2014, sierpiert 2014, wrzesient 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne Swiadczen

styczeft 2012, iuty 2012, marzec 2012, kwieciet 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesieft 2012,
paZdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciert 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpieft 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczer 2014, luty 2014, kwiecien 2014,
maj 2014, lipiec 2014, sierpiefi 2014, wrzesiefl 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzies 2014

Rozliczenle miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecier 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciefi 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpiert 2013, wrzesiert 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudziert 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpiert 2014, wizesien 2014, pazdziemnik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych $wiadczer Pracowniczych

stycze 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
paZzdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecied 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesied 2013, patdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpieri 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Analiza skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpleczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
011000) luty 2014

(011000) listopad 2012, grudzien 2012, grudzier 2013

Analiza Swladczen dia ubezpieczonych

Zasitek maci i ezpieczenia chorobowego
marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014

Zas‘._i-iek [+ pieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
luty 2014, luty 2014, marzec 2014, marzec 2014
lipiec 2014, sierpien 2014, sierpiefi 2014
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