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Protokol kontroli 

Platnika skladek: L1RZAP GMINY DAMNICA, 76-231 Damnica, ul. G6rna 1.
 

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych Iwona Szulc, posiadajacy
 
legitymacjfil sluzbowa nr 11100, na podstawie upowaznienla nr 3720150400401 wystawionego 30 marca
 
2015 r. z upowai:nienia Gl6wnego Inspektora Kontroli Zakladu ubezpleczen Spolecznych.
 

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 maja 2015 r. - 21 maja 2015 r.
 

Upowai:nienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 14 maja 2015 r. osobie upowaznionej do
 
reprezentowania platnika skladek: Grzegorzowi Jaworskiemu, Wojtowi Gminy Damnica.
 

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjetnr 9.
 

Liczba ubezpieczonych na dzlen 30 Iistopada 2014 r.: 37.
 

Sredni stan zgloszonych do ubezpieczen w roku 2014 wyni6s134 ubezpieczonych.
 

Kontrole przeprowadzono w siedzibie platnika skladek oraz siedzibie Terenowj Jednostki Organizacyjnej w
 
Slupsku.
 

Zakresy kontroli 

1. Prawidlowosc i rzetelnoS6obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do 
kt6rych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia 
zdrowotnego 

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spctecznvch i wyplacanie tych swiadczen oraz 
dokonywanie rozllczen z tego tytulu 

3. Prawidlowosc i terrnlnowosc opracowywania wniosk6w 0 swiadczenia emerytalne i rentowe 
. . 

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla cel6w ubezpieczen spolecznych 

Ustalenia kontroli 

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokument6w sporzadzonych przed dniem rozpoczecla 
kontroli, z uwzgl~dnieniem czasu przetworzenia dokument6w rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego 
materialu stanowi zatacznik nr 1 do protokolu kontroli. 

1. Prawidlowosc i rzetelncsc obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, 
do kt6rych pobierania zobowlazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i 
ubezpieczenia zdrowotnego. 
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Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r. 

W kontrolowanym okresie badano zgtaszanie do ubezpieczen i naliczanie skladek za zatrudnionych 
pracownik6w oraz osoby wykonujace urnowe zlecenie. Powyzsze badano na podstawie list ptac, polecen 
ksi~gowania, akt osobowych pracownik6w, um6w zlecenia i um6w 0 dzielo wraz z rachunkami, 
dokumentacji zrodlowe] do wyplaty swladczen z ubezpieczenia spolecznego, wystawionych zaswladczen, 
imiennych raport6w oraz deklaracji rozliczeniowych. 

1.1. Zglaszanie do ubezpieczer'l spolecznych i ubezpleczenla zdrowotnego 

Do badania kontrolnego wytypowano zglaszanie ubezpieczonych:
 
- Marzeny Bartlomiejczyk zatrudnionej na podstawie umowy 0 prace od dnia 15 Iipca 2009r.,
 
- Danuty Cybula zatrudnionego na podstawie umowy 0 prace od dnia 1 Iipca 1982r.,
 
- Andzetikl Harmacir'lskiej zatrudnionej na podstawie umowy 0 prace od dnia 1 sierpnia 2007r.,
 
- Zofii Kostrzewy zatrudnionej na podstawie umowy 0 prace od dnia 24 marca 1979r.,
 

Do badania kontrolnego wytypowano zglaszanie ubezpieczonych wykonujC\.cych umowy cywilne:
 
- Lecha Boryly,
 
- Tomasza Cymek,
 
- Haliny Konkol,
 
- Stawomira Kubickiego,
 
- Beaty Kurczaba,
 
- Kazimierza Michon,
 
- Waldemara Piastowskiego,
 
- Grzegorza Spiewak,
 
- Dariusza Sadach,
 
- Arkadiusza Smoguleckiego,
 
- Jerzego Szarko,
 
- Ryszarda Zlelinskieqo,
 

Platnik skladek dokonal zgloszer'l zgodnie z art. 36 ust. 1, 4 i 11 ustawy z dnia 13 pazdzlernlka 1998r. C 

systemie ubezpieczer'l spolecznych ( tekst jednolity Oz. U. 2009 nr 205 poz. 1585 ze zmianami) gdzie 
kazda osoba objeta obowiazklern ubezpieczenia podlega zgloszeniu do ubezpieczer'l a po ustaniu tytulu 
do ubezpieczer'l podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczer'l. Zgloszen do ubezpieczen oraz zgloszer'l 
wyrejestrowania platnik zobowiazany jest dokonac w ciC\.9u 7 dni od powstania obowiazku zgloszenia oraz 
ustania obowiazku podlegania tym ubezpieczeniom. 
Zgodnie z art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. 0 swiadczenlach opieki zdrowotnej 
finansowanych ze srodkow publlcznych (tekst jednolity Dz.U. 2008 Nr 164 poz. 1027 ze zmianami) 
obowiazek ubezpieczenia zdrowotnego pracownik6w i os6b wykonujqcych umowe zlecenie, powstaje i 
wygasa w terrninach okreslonych w przepisach °ubezpieczeniach spolecznych. 

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne 

Platnik skladek naliczal skladkl na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z art. 18 ust. 1 i 3 oraz art. 20 ust. 1 
ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. 0 systemie ubezpleczen spolecznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2015r. 
poz. 121) gdzie do ustalenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne pracownik6w 
f)ILyjlllUjt:: ::;il;: 1J1.c.yd1UU pracownika, Wrozumieniu przepisow 0 pocatxu aocnodowym oo os6b fizycznych z 
tytulu zatrudnienia w ramach stosunku pracy. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i 
rentowe zleceniobiorc6w ustala sie zgodnie z ust. 1, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo 
innej umowie 0 swiadczenle uslu, do kt6rej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje si~ przepisy dotyczace 
zlecenia, okreslono odplatnosc za jej wykonywanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub 
akordowej albo prowizyjnie. Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie chorobowe oraz ubezpieczenie 
wypadkowe stanowi podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe.. 

Ustalanie skladki na ubezpieczenie wypadkowe 

Ustalanie skladki na fundusz wypadkowy badano za okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r. 

Platnik skladek otrzymal z ZUS zawiadomienia 0 wysokosci stopy procentowej na ubezpieczenie 
wypadkowe w nastepujacych wysokosciacn: 
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- od 1 kwietnia 2011r. do 31 marca 2012r. w wysokosci 0,93% podstawy wymiaru skladek, 
• od 1 kwietnia 2012r. do 31 marca 2013r. w wysokoscl 0,93% podstawywymiaru skladek, 
• od 1 kwietnia 2013r. do 31 marca 2014r. w wysokosci 0,84% podstawywymiaru skladek, 
- od 1 kwietnia 2014r. do 31 marca 2015r. w wysokosci 0,84% podstawy wymiaru skladek, 

Zgodnie z art. 28 ust. 2 oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdzlernlka 2002r. 0 ubezpieczeniu 
spolecznym z tytufu wypadk6w przy pracy i chor6b zawodowych (tekst jednolity'2009 Nr 167 poz. 1322 ze 
zmianami) gdzie stope procentowa skladki na ubezpieczenie wypadkowe dla platnika skladek 
zglaszajqcego co najmniej 10 ubezpieczonych - jako iloczyn stopy procentowej skladki na ubezpieczenie 
wypadkowe okreslone] dla grupy-dzialalnosci, do kt6rej nalezy platnik skladekI wskaznika k0rygujqCego 
ustalonego dla platnlka skladek. 0 wysokosci stopy procentowej skladki na ubezpieczenle wypadkowe 
obowlazujace] w danym roku skladkowym Zaklad powiadamia platnika skladek, nie p6i.niej niz do dnia 20 
kwietnia danego roku. 

Platnik skladek zlozy! informacje ZUS IWA za okres objety kontrola tj. za lata 2012, 2013 i 2014. 

1.2.2 Ubezpieczenie zdrowotne 

Zgodnie z art. 79, art. 81 ust. 1, 5 i 6, art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. 0 swladczeniach 
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych ( tekst jednolity Oz.U. 2008 Nr 167 , poz. 1027 
ze zmianami) ustataiac podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne pracownik6w oraz os6b 
wykonujqcych umowe zlecenie, stosuje sle przepisy okresiajace podstawe wymiaru skladek na 
ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Podstawe wymiaru skladki na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza 
sie 0 kwoty skladek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez 
ubezpieczonego. _ 
przy ustalaniu podstawy wymiaru skladek nie stosuje sle wyfqczeri wynagrodzeri za czas nlezdolnoscl do 
pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwlazku z choroba zakazna Skladka na ubezpieczenie 
zdrowotne jest oplacana w wysokoscl nieprzekraczajqcej kwoty nalezne] zaliczki na podatek dochodowy 
od os6b fizycznych. 

1.2.3 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych 

Platnik skladek naliczal skladki na Fundusz Pracyzgodnie z art.1 04 ust.1, 104a, 104b ust. 2 ustawy z dnia 
20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekstjednolity OZ.U. 2008 Nr 69 
paz. 415 ze zmianami) skladke na Fundusz Pracy nalicza sle ad kwot stanowiqcych podstawe wymiaru 
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe w przeliczeniu na okres mieslaca, wynoszqcych co 
najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, bez stosowania ograniczeniarocznej podstawy wymiaru 
skladek, Skladk~ na Fundusz Pracy pracodawcy oplacala za osoby, kt6re nie osiqgn~ly wieku 
wynoszq,cego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla rnezczyzn. Pracodawca nie oplaca 
skladek na Fundusz za pracownik6w powracajqcych z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu 
rnacierzynskleqo lub urlopu wychowawczego w okresie 36 rnlesiecy pOCZqwszy od pierwszego rnlesiaca 
po powrocie z urlopu maclerzyriskleqo, dodatkowego urlopu rnaclerzynskleqo lub urlopu wychowawczego. 

7nnrlnic '7 ",rt ') II.,. ') lId"""" '7 r1ni", 1 ~ lin,..", ')nnRr n n,..hrnni", rn<:'7"''7'''''' nr::lI"'';WniI"'7\/l"'h W r~7ip.-.-.-_ ... - - -- .... - - __ .. _ •• , - _t .. _ ..... , ............. _ ...... _ .. - .......... _., ..... .. ,., •.• _ ... . ~'-,J-' I
 

niewyplacalnosci pracodawcy (O~.U. 2006r. Nr 158,poz. 1121 ze zmianami) platnik skladek nie podlega 
dziataniu ustawy. .. 

2. Ustalanie L1prawnien do swiadczen z ubezpieczeri spol'ecznych i wyplacanie tych sWi~dczerioraz 
dokonywanie rozliczen z tego tytulu. . . .. 

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r. 

W okresie objetyrn kontrola platnik skladek posiadal uprawnienia do ustalania prawa, naliczania i 
wypfacania swladczen z ubezpieczenia spolecznego oraz do dokonywania rozllczen z tytulu wypfaconych 
swiadczen, 
Ustalanie prawa, naliczanie oraz wyplacanie swladczen z ubezpieczenia spotecznego badano na 
podstawie swladczen wyplaconych i rozliczonych w rnlesiacu sierpniu 2014r. Kontroli poddano 
swiadczenia w placone ubezpieczon m: 

- dodatkowy zasllek mae:ierzyriski z ubezpieczenia 

3
 



· Protokol kontroli platnika Page 4 of5 

Y 325), 
zasHek chorobowy z ubezpieczenia corobowego (kod swiadczenia 

W wyszczeg61nionych przypadkach badano cafe okresy zasilkowe.
 

Platnik skladek naliczal swiadczenla zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. 0
 
swtadczenlach pienleznych z ubezpieczenia spoleczneqo w razie choroby i maderzyr'1stwa (tekst jednolity
 
- Dz. U. z 2010r. Nr 77 poz. 512 ze zmianami).
 

Platnik skladek dokonywaf rozliczenia swladczen zgodnie z dokumentacja zr6dfowq.
 

3. Prawidlowosc i terminowosc opracowywania wniosk6w 0 swiadczenia emerytalne i rentowe. 

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r.
 

W okresie objetyrn kontrola platnlk skladek nie opracowywal wniosk6w 0 swiadczenia emerytalne
 
rentowe.
 

4. Wystawlanle zaewladczen lub zglaszanie danych dla cel6w ubezpieczen spolecznych. 

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014r. 

, zaswiadczenie wystawiono w dniu 13 stycznia 2014r. W 

zaswiadczenie wystawiono w dniu 30 wrzesnia 2014r. W 
wia czernu ws azano przychody za lata: 

2003 - w kwocie 800,40 zf, 
2004 - w kwocie 4.680,00 zf, 
2008 - w kwocie 4.455,60 zf, 
- Stanisfawowi Szymar'1skiemu PESEL 55070416455, zaswiadczenie wystawiono w dniu 16 grudnia 2013r. 
W zaswladczenlu wskazano przychody za lata: 
2003 - w kwocie 800,40 zf, 

4 - w kwocie 4. 
, zaswiadczenie wystawiono w dniu 20 listopada 2013r. 

vv £d::>WldU~£t:IIIU W::;Ki:l£i::IIIU IJIL.Yl,;i iouy za iaia: 
1994 - w kwocie 9.687.500 zl, . 
2000 - w kwocie 3.504,00 zl, 
2002 - w kwocie 1.459,20 zl, 
2003 - w kwocie 2.001,00 zf, 
2004 - w kwocie 3.607,20 zt, 

Platnlk skladek wystawiaf zaswladczenla zgodnie z art. 125 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 1Tgrudnia 
1998r. 0 emeryturachi rentach z Funduszu Ubezpieczer'1 Spofecznych (tekst jednolity Dz.U. 2009 Nr 153 
poz. 1227 ze zmianami) gdzie pracodawcy zobowiazani sa do wspoldzialania z pracownikiem w 
gromadzeniu dokumentacji nlezbedne] do przyznania swiadczenia i wydawania pracownikowi lub 
organowi rentowemu zaswiadczen nlezbednych do ustalenia prawa do swladczen i ich wysokosci oraz § 1 
i 4 rozporzaozenla Rady Ministr6w z dnia 1 kwietnia 1985r. w sprawie szczeg6fowych zasad ustalania 
podstawy wymiaru emerytur i rent (tekst jednolity: Dz.U. z 1989r. Nr 11 poz. 63 ze zmianami) gdzie 
podstawe wymiaru emerytur i rent, ustala sle od wynagrodzenia z tytulu wykonywania pracy w ramach 

-stosunku pracy, z uwzgl~dnieniem wyplaconych zamiast tego wynagrodzenia swladczen pienieznych z 
ubezpieczenia spoleczneqo w razie choroby i maderzyr'1stwa. Do ustalenia podstawy wymiaru dla 

l~
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pracownik6w uspolecznlonych zaklad6w pracy nie przyjmuje sie tych skladnlkow wynagrodzenia w 
got6wce i w naturze z tytulu wykonywania pracy w ramach stosunku pracy, od kt6rych nie ma obowlazku 
oplacania skladek na ubezpieczenia spoleczne. 

Protok61 sporzadzono w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach, z kt6rych jeden wyslano poczta za 
potwierdzeniem odbioru. 

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spolecznych (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pozn, zm.), platnik skladek ma prawo ztozyc w terminie 14 
dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenla do jego ustaleri wskazujqc rownoczesnie 
stosowne srodkl dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych,Wydzial Kontroli Platnik6w 
Skladek w Slupsku, PI. Zwyciestwa 8, 76-200 Slupsk. 

W ksiazce kontroli jako date zakonczenla kontroli wpisano: 'Data nadania protokolu w urzedzie 
pocztowym'. 

Slupsk, dnia 21 maja 2015 r. 
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ZalC\cznik nr 1 do protokolu kontroli nr 372015040040PR0001 
Platnik: URZA,P GMINY DAMNICA 
NIP: 8392919758 
REGON: 000534902 

Wykaz zbadanego materiafu 

Rozllczenle mlesleczne skladek na ubezpieczenla spoleczne I ubezpleczenle zdrowotne 

styezer'l 2012, luty 2012, marzee 2012, kwieeier'l 2012, maj 2012, ezerwiec 2012, lipiee 2012, slerplen 2012, wrzesier'l 2012, 
paidziernik 2012, listopad 2012, grudzier'l 2012, sty,czer'l 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier'l 2013, maj 2013, ezerwiec'2013, 
Iipiec 2013, sierpier'l 2013, wrzesier'l 2013, pazdzlernik 2013, Iistopad 2013, grudzier'l 2013, styczen 2014, luty 2014, marzee 2014, 
kwiecier'l2014, maj 2014, czerwiec 2014, Iipiec 2014, sierpier'l2014, wrzesier'l2014, pazdzlernik 2014, Iistopad 2014, grudzier'l2014 

Rozllczenie mlesleczne swladczen 

styczer'l 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecier'l 2012, maj 2012, czerwiec 2012, Iipiec 2012, sierpiefl 2012, wrzesier'l 2012, 
paidziernik 2012, Iistopad 2012, grudzien 2012, styczefl 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier'l 2013, maj 2013, ezerwiee 2013, 
lipiec 2013, sierplen 2013, wrzesien 2013, paidziernik 2013, Iistopad 2013, grudzier'l 2013, styczer'l 2014, luty 2014, kwiecier'l2014, 
maj 2014, Iipiec 2014, sierpier'l 2014, wrzesier'l 2014, paidziernik 2014, listopad 2014, grudziefl2014 

Rozllczenle mieslQczne skladek na Fundusz Pracy 

styczer'l 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecier'l 2012, maj 2012, ezerwiec 2012, Iipiec 2012, sierplen 2012, wrzeslen 2012, 
paidziernik 2012, Iistopad 2012, grudzier'l 2012, styczer'l 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier'l 2013, maj 2013, czerwiec 2013, 
Iipiec 2013, sierpier'l 2013, wrzesier'l 2013, paidziernik 2013, Iistopad 2013, grudzier'l 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, 
kwiecier'l2014, maj 2014, czerwiee 2014, lipiec 2014, sierpier'l2014, wrzesier'l2014, pazdzlernik 2014, iistopad 2014, grudzier'l2014 

Rozliczenie mlesleczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych 

styczer'l 2012, luty 2012, marzec 2012, kwlecier'l 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpier'l 2012, wrzesier'l 2012, 
paidziernik 2012, Iistopad 2012, grudzier'l 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier'l 2013, maj 2013, czerwlee 2013, 
Iipiee 2013, sierpier'l 2013, wrzesier'l 2013, paidziernik 2013, Iistopad 2013, grudzier'l 2013, styczen 2014, luty 2014, marzee 2014, 
kwiecier'l2014, maj 2014, ezerwiec 2014, Iipiec 2014, sierpier'l2014, wrzesier'l2014, paidziernik 2014, Iistopad 2014, grudzier'l2014 

Analiza sktadek na ubezpleczenia spoteczne i ubezpleczenle zdrowotne dla ubezpieczonych 

~~L ;~~~;~Q1~_'__~L~~~~~~Q_~~~_~~_~i~~~!~ . .... _ 

Analiza 5wladczen dla ubezpieczonych
 
;.... .ezpieczenia ehorobowego
 

_ marzec 2~14,.!~iec:~~01~':l]~j 2014, c~~~~ 20~~_~iec 201~ . _ 
I' ..... ~ • - pieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe 

ILJ.!L~O 14LI~!L201~!_r:!1_a...~!.c::_~Q_1~l.~a~~~~~p 14 ... __ 
lipiec 2014, sierpiefl 2014, sierpier'l2014 

[pTecz~IJ(,i fpodpis·insp~ . ora kontroli ZUS) 


