ZARZADZENIE NR 67/2016
WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia 18 maja 2016 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Damnica obowigzkow i odpowiedzialnosci

w zakresie gospodarki finansowej Gminy Damnica

Na podstawie art. 53 ust. 2 1 art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm."), w zwiazku
z art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pozn. zm.”)

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Powierza sig, Pani Urszuli Perkowskiej - Skarbnikowi Gminy Damnica,
odpowiedzialno$¢ 1 obowiazki w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci Gminy Damnica;
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletno$ci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych;
4) opracowywania projektow  przepisbw wewngtrznych, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, wydawanych przez Wojta Gminy Damnica, w tym:
a) dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, zawierajacej zaktadowy plan kont,
b) wykazu ksiag rachunkowych,
c) opisu systemu przetwarzania danych,
d) opisu systemu ochrony danych,
e) instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,
f) instrukcje inwentaryzacyjna,

g) instrukcj¢ kasows;

Y Zmiany tekstu jednolitego zostaty ogloszone w Dz. U. z: 2013 r.: poz. 938 i poz. 1646; 2014 r.: poz. 379,

poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; 2015 r.: poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150; z 2016 r.:
poz. 195.

» Zmiany tekstu jednolitego zostaly ogloszone w Dz. U. z: 2013 r. poz. 613; 2014 r.: poz. 768, poz. 1100;

2015 r.: poz. 4, poz. 978, poz. 1045, poz. 1166, poz. 1133, poz. 1333, poz. 1844.



5) prowadzenia ksiag rachunkowych;
6) okresowego ustalania oraz sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywoOw 1 pasywow;

7) wyceny aktywdw 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;

8) sporzadzania sprawozdan finansowych;

9) zapewniania prawidlowego i terminowego obiegu dokumentow ksiggowych;

10) gromadzenia i przechowywania dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej obowigzujacymi normami prawnymi, w zakresie finansow;

11) nadzorowania  catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych
przez podlegtych pracownikdéw oraz pracownikéw innych komorek organizacyjnych

jednostki.

§ 2. 1. Dowodem dokonania przez Skarbnika, wstgpnej kontroli, wskazanej
w § 1 ust. 3, jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.
2. Ztozenie podpisu przez Skarbnika, na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze:
1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidlowoSci tej operacji 1 jej zgodnos$ci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;

3) zobowiazania wynikajace z operacji, mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

§ 3. 1. Skarbnik Gminy, w razie ujawnienia nieprawidtowos$ci w zakresie
okre§lonym w § 2, zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie
nieusunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu 1 jej przyczynach, Skarbnik Gminy,

zawiadamia pisemnie Wéjta Gminy Damnica.

§ 4. Szczegdtowe obowigzki stuzbowe Skarbnika Gminy, zawarte sa we wlasciwym
dla niego ,,Zakresie obowigzkéw, uprawnien 1 odpowiedzialnosci” pracownika.
RADCA PR

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
) mgr Waldemar pj;

L =) ;:':Sm./(m)orski
Przyjmuj¢ powierzone niniejszym zarzadzeniem Wojta Gminy Damnica obowiazki i odpowjedzialno$c,
w zakresie gospodarki finansowej Gminy Damnica.

Data, czytelny podpis Skarbnika Gminy Damnica: Py
18 05/ ot 6
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