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Archiwum Paristwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul W.Lutostawskiego 17
Koszatinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat Identyfikator Adres
(syste mowy)
398 2016-06-10 0-5.421.11.2016 192
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzgd Stanu Cywilnego w Damnicy 3811

Nazwa jednostki Identyfikatar systemowy

ul Gérna 1, 76-321 Damnica . 00053490200000 -
Adres kontrolowane;j jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Ewa Drobkiewicz Archiwista 48/2016 -
Imig 1 nazwisko kontrolera Stanowisko shuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontrols Data wystawienia
upowainienia
Data kontroli
2016-05-24 2016-05-24 -
Data rozpoczecia kontrob Data zakotczenia kontroli

Wskazanie dnt bedacych przerwami w kontroll
kontrola obejmujaca sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpleczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu
cywilnego

Zakres i przedmiot kontroli

Uwaq)

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Damnicy przechowywane sg materiaty archiwalne
wiasne i odziedziczone oraz dokumentacja niearchiwalna wtasna. Materiaty archiwalne 1o ksiggi oprawne oddzielne dla urodzef,
matzenstw, 2gondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, matzefstw, zgondw. Akty stanu cywilnego oznacza sig w
rejestrze stanu cywitnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzedstwa albo zgonu, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego. Od roku 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej, Stan uporzagdkowania zbloru dokumentacji jest
dobry. Materiaty archiwalne s3 prawidtowo kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompleto$¢ materiatdw archiwalnych nie budzi
zastrzezen. Stan fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry za wyjatkiem pojedynczych ksigg, ktére natezy poddac konserwacji.
Ksiegi rejestracji stanu cywilnego posiadaja oprawe ksigzkowg. Akta zbiorowe przechowywane s3 w teczkach aktowych. Lokale, w ktorych
przechowywane sq materiaty archiwalne USC s3 odpowiednio zabezpieczone przed pozarem, i kradziez3. Panuje w nich porzadek
Rezerwa magazynowa wynosi ok 1 mb.

Ocena dziatalnodcl jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W tokalu archiwum Urzedu Stanu Cywilnego przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna z lat 2005-2014 w ilosci ok 7.00 mb, ktdra
powinna zostac oddana do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Damnicy. Stan fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry za
wyjatkiem pojedynczych ksigg Urzedu Stanu Cywilnego w Damnicy (urodzen z roku 1963 oraz matzenstw z lat 1975-1978 i 1999-2000),
ktére nalezy poddac konserwacji. Zabezpieczenie przed innymi ujemnymi czynnikami jest niewystarczajace - lokal nie jest wyposazony w
urzgdzenia do monitoringu wilgotnosci i temperatury powietrza (brak jest higrometru i termometru).
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Archiwum PANSkgwe

Stwierdzone nieprawidiowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci  mgr

Zgodnie z § 63 instrukcji kancelaryjnej przekazac do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Damnicy 0000-00-00
dokumentacje niearchiwalng z lat 2005-2014 w ilosci ok 7,00 mb, ktérej uptynat okres przechowywania w
komérce organizacyjnej.

Zgodnie z art 12 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwaloym i archiwach (Dz.U.z 2015 r. 2016-11-30
poz. 1446) oraz § 5 ust 2 instrukeji archiwalnej nalezy zabezpieczy¢ materiaty archiwalne poprzez poddanie

konserwacji zniszczonych oktadek ksigg oraz zamontowanie urzadzen do monitorowania wilgomasci i

temperatury powietrza.

Opis Termin realizacji

podpis wydajacego wystgpienie

data

Pouczenie;

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrotnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.
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Zatgczniki

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 ~ Archiwum Pafistwowe w Koszalinie

€ 5rak
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