ZARZADZENIE NR 44 /2019
WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia /8514204, 2019 1.

W sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego Projektem pn: ,,Modernizacja instalacji co

icwuw obiektach uzytecznosci publicznej gmin powiatu slupskiego™.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 1. poz. 994 ze zm.)

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu realizacji projektu pn: ,Modernizacja instalacji co i cwu w obiektach
uzytecznosci publicznej gmin powiatu stupskiego”, planowanego do zlozenia w ramach dzialania
10.4. Redukcja emisji — wsparcie dotacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, powoluj¢ Zespdt Zarzadzajacy Projektem zwany dalej Zespotem

w skladzie:

L. Pracownik na stanowisku ds. pozyskiwania i rozliczania $rodkéw zewnetrznych

-Kierownik Projektu/Koordynator;
2. Pracownik na stanowisku ds. inwestycji i budownictwa - Czlonek Zespotu ds. Inwestycji;

3. Pracownik na stanowisku ds. zamdéwien publicznych - Czlonek Zespolu ds. zamoéwieri

publicznych;

4. Pracownik na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej i plac - Czlonek Zespotu

ds. ksiggowosci;

5. Pracownik na stanowisku ds. ochrony $rodowiska - Czlonek Zespotu ds.srodowiska;

§ 2. Do zadan Zespotu, o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1. Podejmowanie przez poszczegélnych czlonkéw zespohu w ramach ich kompetencii,

dziatan zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego Projektu;

2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji Projektu,

niebgdacych zadaniem wlasnym poszezegélnych Czlonkéw Zespotu;



§ 3. Szczegbtowy wykaz obowigzkéw poszczegélnych Cztonkéw Zespohu przedstawiono

w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Projektu.

§ 5. Zespot ulega samorozwigzaniu w przypadku nieuzyskania dofinansowania do Projektu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i w przypadku uzyskania

dofinansowania obowigzuje do korica trwania Projektu.

W,
mgr Andrzej Kordylas



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2019
Wojta Gminy Damnica
z dnia 18 stycznia 2019r.

1. Do zadan Kierownika Projektu/Koordynatora Projektu nalezeé bedzie:

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7)
8)
9

koordynowanie, kierowanie i nadzorowanie caloksztaltem prac Zespotu;

nadzér nad przestrzeganiem instrukcji i procedur wdrazania Projektu zgodnie z wytycznymi
zawartymi w umowie o dofinansowanie;

wspolpraca przy przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie Projektu w ramach dziatania
10.4. Redukcja emisji — wsparcie dotacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

nadzor nad realizacjg prac inwestycyjnych zgodnie z wnioskiem i umowa o dofinansowanie,
aktualizacja harmonogramu rzeczowo finansowego Projektu;

nadzor nad realizacjg wskaznikow produktow, rezultatéw i oddziatywania;

opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi;

nadzér na realizacjg poszczegoblnych zadafi w budzecie projektu;

wspotpraca z innymi Cztonkami Zespotu w celu sprawnej realizacji Projektu i jego rozliczenia;

10) Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji Projektu, niebedacych

zadaniem wlasnym poszczegdlnych Czlonkéw Zespolu.

2. Do zadan Czlonka Zespolu ds. inwestycji naleze¢ bedzie:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

wspélpraca z firmg projektowa w zakresie usprawnieni energetycznych przedsigwzigcia objetego
Projektem;

wspdtpraca z podmiotami uczestniczacymi w realizacji projektu;

wspolpraca z Kierownikiem Projektu i innymi Cztonkami Zespotu w celu sprawnej realizacji
Projektu i jego rozliczenia,

aktualizacja dokumentacji technicznej zwigzanej z inwestycjami w zakresie projektu;

wspélpraca przy realizacji zadan z biurami projektéw, konsultantami oraz wydziatami Starostwa
Powiatowego w Shupsku;

uczestnictwo w wewngtrznych i zewngtrznych kontrolach projektu;

przechowywanie i archiwizacja dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu w czesci
inwestycyjnej;

zglaszanie Kierownikowi Projektu wszelkich uchybien i zagrozen dotyczacych realizacii
projektu.

Do zadan Czlonka Zespolu ds. zaméwien publicznych nalezeé bedzie

1) przygotowywanie i prowadzenie kompleksowych postepowan o udzielenie zaméwienia

publicznych;



2) udzielanie konsultacji i pomocy Czlonkom Zespolu w celu prawidlowego przygotowania
dokumentacji niezbgdnej do wszczgcia postgpowati o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie merytorycznym oraz przygotowywanie dokumentacji od strony formalno-prawne;
zamowien;

3) realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie i zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego w zakresie Prawa zaméwien
publicznych;

4) zglaszanie Kierownikowi Projektu wszelkich uchybieri i zagrozen dotyczacych realizacji
projektu;

5) wspdtpraca z Kierownikiem Projektu i innymi Cztonkami Zespotu w celu sprawnej realizacji
Projektu i jego rozliczenia.

Do zadan Czlonka Zespolu ds. ksiggowosci nalezeé bedzie

1) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowe;j dla projektu, w tym wprowadzenie do polityki
rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacjg wszystkich operacji
zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego;

2) zapewnienie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach projektu;
3) dokonywanie ksiggowania operacji zwigzanych z projektem;

4) przygotowanie i udostepnianie dokumentéw finansowych niezbednych do sporzadzania
wnioskow o platnos¢ i rozliczenia projektu;

5) wspolpraca z Kierownikiem Projektu i innymi Czionkami Zespotu w celu sprawnej realizacji
Projektu i jego rozliczenia;

Do zadan Czlonka Zespotu ds.Srodowiska

1) wspdtpraca z Kierownikiem Projektu i innymi Czlonkami Zespotu oraz z firmg projektowa w
zakresie zwigzanym z ochrong srodowiska.



