ZARZADZENIE NR .60./2019
WOJTA GMINY DAMNICA

z dnia 4.2/ marca 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro.

Na podstawie: art. 18, art. 21, ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.") w zwigzku z art. 35 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm %)

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ celem stosowania w Urzedzie Gminy - Regulamin udzielania
zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

30.000 euro, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. zaméwien

publicznych oraz Skarbnikowi Gminy Damnica.

§ 3. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majs zastosowanie przepisy
ustawy — Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do tej ustawy, Kodeks Cywilny oraz

inne przepisy obowigzujgcego prawa.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ S.Traci w calosci moc Zarzadzenie W¢jta Gminy Damnica nr 48/2014
z dn. 16 kwietnia 2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamowien o wartosci

nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

gas
mgr Andrzej Kordylas

! Zmiany tekstu jednolitego zostaty ogtoszone w DZ. U. z 2018 r. poz. 1603, poz. 2215, DZ. U. z 2019 poz. 53
2 Zmiany tekstu jednolitego zostaty ogtoszone w DZ. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1366, poz. 1693, poz. 1669, poz
2500, poz. 2354, poz. 2245
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr ......

Regulamin
Udzielania zaméwien do 30 000 euro
w Urzedzie Gminy Damnica

§1
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Urzedzie Gminy- nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Damnica z siedziba przy
ul. Géma 1, 76-231 Damnica;

2. Regulaminie - nalezy przez to rozumieé Regulamin zaméwieri publicznych do 30 000
euro w Urzedzie Gminy Damnica, ktérego stosowanie obowigzuje w Urzedzie Gminy
Damnica;

3. Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Damnica lub osobg upowazniong
do dzialania w imieniu Wojta Gminy Damnica;

4. Pracowniku - nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu Gminy Damnica,
wladciwym do realizacji zadania zgodnego z zaméwieniem.

5. Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

6. Zamawigjagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Damnica z siedzibg
przy ul. Gérna 1, 76-231 Damnica ;

7. Ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych;

8. Kwoty okreslone w zlotych polskich s3 w Regulaminie kwotami netto.
§2
1. Regulamin okresla zasady i tryb zakupu kazdorazowo dostawy, ustugi, lub roboty
budowlanej, ktérej warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000

euro (zwanych dalej ,zaméwieniem™), z wylaczeniem sytuacji o ktérych mowa
w ust. 2 Regulaminu.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zakupu :
1) ustug edukacyjno/szkoleniowych,

2) ushug prawniczych,



3) ustug z zakresu praw autorskich,
4) materiatéw niezbednych do usuwania usterek, drobnych remontéw i konserwacji,

5) czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych,

6) platne serwisy internetowe, oprogramowania, aktualizacj¢ oprogramowania, licencje
do posiadanego przez Urzagd Gminy oprogramowania, przeglady urzadzen sprzetu
elektronicznego, w tym m.in. urzadzen wielkogabarytowych tj. kserokopiarki itp.,

7) na $wiadczenie ustug transportu kolejowego, morskiego lub lotniczego,

8) umdéw na sponsoring,

9) ustug marketingowych i promocyjnych,

10) ustug publikacji ogtoszen w mediach,

11) ustug hotelarskich i gastronomicznych,

12) przegladéw gwarancyjnych samochodéw stuzbowych,

13) prenumerat prasowych,

14) ustug pocztowych,

15) materiatéw podnoszacych kwalifikacje zawodowe pracowniké6w Urzedu Gminy,

18) niespodziewang sytuacj¢, powodujacg niezdolnosé dalszego wykonywania zadar.

3. Przeliczenia zlotych na euro dokonuje si¢ na podstawie aktualnie obowigzujgcego w dniu
okre§lenia wartosci zamoéwienia rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanym
na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Okre$lenie wartosci szacunkowe] zamdwienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zaméwien w celu uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

5. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia jest jawne.

6. Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

7. Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej w zwigzku z rozstrzygnieciem
postepowania przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ustawie.



§3

1. Pracownik w terminie najpézniej do dnia 10 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy
zglasza na stanowisko ds. zaméwien publicznych potrzeby w zakresie zamdwien publicznych

na nastepny rok budzetowy.

2. Plan zamGwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez Wéjta.

3. Zatwierdzony plan zamdéwien publicznych jest podstawa jego realizacji.
§4

1. Zamowienie powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz w sposdb
umozliwiajacy terminows realizacje zadan.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
W sposOb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie

wykonawcow.

4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

5. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
§5

1. Zamé6wien dokonuje pracownik wiasciwy do realizacji zadania zgodnego z zaméwieniem
przekazujac "WNIOSEK o zaangazowanie Srodkoéw budzetowych Urzedu Gminy Damnica
na rok...." do ksiggowosci celem dotaczenia do umowy lub faktury/rachunku.

2. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdéwienia przechowywana jest przez
pracownika, odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia oraz archiwizacj¢ dokumentacji.

3. W postgpowaniach majgcych zlozony charakter, Wé6jt moze powola¢ ustnie lub pisemnie
komisj¢ dla przeprowadzenia postepowania.

§6

1. Udzielenie zamowienia, ktérego warto§¢ nie przekracza kwoty 5000€ netto nie wymaga
procedury rozeznania cenowego.

2. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamoéwienia obowigzany jest w szczegdlnosci
do dokonania wydatku przestrzegajgc przy tym zasad okre$lonych w art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - tj. wydatki publiczne powinny by¢

dokonywane:



1) w sposob celowy 1 0szczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
2) w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzar.

3. W przypadku udzielenia zamowienia za zasadach opisanych w ust. 2 dokumentem
potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisana faktura, pisemne zlecenie,
notatka shluzbowa, rachunek, paragon.

4. Pracownik opisujgc fakture/rachunek/paragon dolgcza do nich oé$wiadczenie zgodnie
ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 1

§7

1. Udzielenie zaméwienia, ktérego wartos$¢ jest wyzsza od kwoty 5000 € netto,
a nie przekracza kwoty 10 000 euro netto przeprowadzi¢ nalezy rozeznanie cenowe poprzez
zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, katalogach
branzowych, zawierajacych cen¢ proponowang jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowicnia, tj. funkcjonalnos¢, jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin
platnosci, warunki gwarancji itp.przez potencjalnych wykonawcow.

2. O sposobie przeprowadzenia rozeznania 1 badania rynku potencjalnych wykonawcow
decyduje Pracownik, biorgc pod uwage charakter i przedmiot zamdwienia oraz jego
warto$¢,obowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania wydatku przestrzegajgc przy tym zasad

okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
- tj. wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczg¢dny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celéw,
2) w sposob umozliwiajgcy terminows realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowa wg wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 2 do Regulaminu.

4. Przeprowadzenie rozeznania cenowego - analizy rynku potencjalnych wykonawcéw
nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowy charakter i rodzaj dostaw,
ustug oraz robot budowlanych, lub inne przestanki majace charakter obiektywny uzasadnione
jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy, po przeprowadzonych negocjacjach



na pismie. Z negocjacji sporzadzony jest protokét (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do regulaminu) ktéry podpisujg strony.

5. W przypadku udzielenia zaméwienia za zasadach opisanych w ust. 2 dokumentem
potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest prawidlowo opisana faktura, pisemne zlecenie,
notatka stuzbowa, rachunek, paragon,

6. Pracownik opisujac fakturg/rachunek/paragon dolgcza do nich oswiadczenie zgodnie ze
wzorem zawartym w zataczniku nr 1

7. ust. 1 nie stosuje si¢ w razie awarii wymagajgcej natychmiastowego dokonania naprawy.
W takim przypadku usuni¢cie awarii nastgpuje na podstawie ustnego zlecenia potwierdzonego
niezwlocznie pismem.

§8

1. Przy zaméwieniach o wartosci wyrazonych w zlotych przekraczajacych 10 000 euro
netto a nie przekraczajacych kwoty 20 000 euro netto nalezy przeprowadzié rozeznanie
cenowe poprzez zaproszenie do skladania ofert co najmniej 3 wykonawcéw, W szczegblnych
sytuacjach, w ktérych ograniczona jest ilo§¢ wykonawcow mogacych wykonaé ustuge,
dostawg lub roboty budowalne dozwolone jest wystanie zapytad ofertowych do dwéch
wykonawcOdw(wg wzoru zapytania ofertowego wraz ze wzorem formularz ofertowego
zalgcznik nr 4 do regulaminu )

2. Rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, nastgpuje po zlozeniu
pisemnego wniosku, po uprzednim oszacowaniu wartosci zaméwienia i uzyskaniu pisemnej
zgody Wajta i Skarbnika zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do regulaminu.

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego
w formie pisemnej droga elektroniczng e-mail, fax lub listownie do wykonawcéw, z podaniem
terminu skladania ofert.
4. Zaproszenie do skladania ofert obejmuje nastepujace informacije:

1. szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia,

2. przewidywany termin realizacji zamdwienia,

3. istotne zapisy, ktére nalezy uwzglednié w umowie (projekt umowy);

»

sposob ustalenia najlepszej ofert — kryterium oceny.
5. Aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskaé co najmniej Jedng oferte,
6. Zamowienia nalezy udzielié wykonawcy, ktéry w trakcie postgpowania lub negocjacji

zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorge pod uwage zaréwno
oferowang ceng, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia,



tj. funkcjonalno$¢, jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin platnosci, warunki
gwarancji itp.

7. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw poprzez rozestanie
zaproszenia do skladania ofert nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu
na wyjatkowy charakter i rodzaj dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych, lub inne przestanki
majace charakter obiektywny uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy,
po przeprowadzonych negocjacjach na piSmie. Z negocjacji sporzgdzony jest protokét
(wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do regulaminu) ktoéry podpisuja strony.

8. Ust. 1 nie stosuje si¢ w razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy.
W takim przypadku usuniecie awarii nastgpuje na podstawie ustnego zlecenia potwierdzonego
niezwlocznie pismem.

9. Po przeprowadzeniu procedury zaméwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego,
ktérego warto§¢ nie przekracza 20000 € pracownik sporzadza protokét
(wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do regulaminu)

§9

1. Przy zamdwieniach o warto$ci powyzej 20 000 euro netto a mniejszej niz wyrazona
w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro netto, zapytanie ofertowe nalezy skierowaé
do maksymalnie najwigkszego kregu potencjalnych Wykonawcdow, poprzez umieszczenie tre§é
zapytania ofertowego na BIP Urzedu z wyznaczonym terminem skladania ofert.(wg wzoru
zapytania ofertowego wraz ze wzorem formularz ofertowego zatgcznik nr 4 do regulaminu )

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie moze wysta¢ zapytania oferiowe droga elektroniczng
lub listowng do potencjalnych wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe obejmuje nastgpujace informacje:
1.szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia,
2.przewidywany termin realizacji zamowienia,
3.istotne zapisy, ktére nalezy uwzgledni¢ w umowie (projekt umowy);

4. sposéb ustalenia najlepszej ofert — kryterium oceny.

4. Oferty skladane przez Wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie powinny byé skiadane
w formie elektroniczne] e-mail zachowujac termin skladania ofert wyznaczony przez
zamawiajgcego lub w formie pisemnej, tj. wzamknigtej kopercie zlozonej
w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajacego wg. zasad wskazanych w zapytaniu
ofertowym.

5. Aby uznad rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte.



6. Zaméwienia nalezy udzielié wykonawcy, ktéry w trakcie postgpowania lub negocjacji
zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorac pod uwage zar6éwno
oferowang ceng, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoOwienia,
tj. funkcjonalno$é, jakosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin platnosci,

warunki gwarancji itp.

7. art. 1 nie stosuje si¢ w razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy.
W takim przypadku usunigcie awarii nast¢puje na podstawie ustnego zlecenia potwierdzonego
niezwlocznie pismem.

8. Po przeprowadzeniu procedury zaméwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego,
ktorego warto$¢ nie przekracza 20000 € pracownik sporzadza protokét (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do regulaminu)

9. W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemne;j,

§ 10

Z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w § 6, §7, §8, §9,
mozna dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zaméwienia, celem
uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamoOwienia. Z przeprowadzonych
negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokol(zatacznik nr 3), ktéry podlega zatwierdzeniu przez
W¢jta Gminy lub osobe przez niego upowazniona.

§11
1. Zawarcie pisemne]j umowy, niezaleznie od zastosowanego trybu zaméwienia, wynikajacego
z ninigjszego regulaminu jest obowigzkowe jezeli warto$é szacunkowa zaméwienia na ushugi
1 roboty budowlane jest réwna lub przekracza kwote netto 5000 €
2. Zawarcie pisemnej umowy na dostawy nie jest obowigzkowe.

§12

1. Zamawiajacy wzywa do zlozenia wyjasnien i skorygowania oferty wykonawce, w przypadku
stwierdzenia niejasnoéci zwigzanych z nierzetelnie podang stawka Vat.

2. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcyzamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze

zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.



4) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
zamawiajacego, czego nie moznabylo wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier o wartosci nie
przekraczajacej wyraionej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(nazwa stanowiska)

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA KOMORKI WNIOSKUJACE)

Niniejszym o$wiadczam, ze dokonujac zakupu opisanego w zalgczonej fakturze nr ........ stanowigcej
zamOwienie o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 5000 / 10 000* Euro, dokonalem/tam
prawidlowego okreslenia wartosci zamoéwienia zgodnie z procedurami wynikajacymi z Ustawy o finansach

publicznych i o zaméwieniach publicznych.

Wydatek opisany w zalagczonych dokumentach zostal poniesiony w sposéb gwarantujacy celowosé
1 gospodarnos¢ w wydatkowaniu srodkéw publicznych. Ponadto o§wiadczam, ze dokonatem/tam wszelkigj
i nalezytej starannoSci przy wyborze oferenta, aby zagwarantowaé nalezyta jakos¢ wykonania

ustugi/dostawy/roboty budowlane;j.

(picczgé imienna i podpis)

Niniejsze oswiadczenie jest zgodne Regulaminem wudzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy Damnica

wprowadzonym zarzadzeniem nr ....... Wéjta Gminy Damnica z dnia .............

(pieczgé imienna i podpis pracownika
ds. zam6wieri publicznych )

® niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowied o
wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Nr sprawy .......... oveverreann.

Notatka sluzbowa dotyczaca zaméwienia publicznego
powyzej 5 000 € a nie przekraczajacej kwoty 10 000 €
udzielonego na podstawie § 7 ust. 2

1. Zamawiajacy: Gmina Damnica, ul. G6rna 1 76-231 Damnica
2. Przedmiotem zamdwienia jest:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

3. Szacunkowg wartos¢ przedmiotu zaméwienia na Kwotg ..........c........... z}. netto, co
Stanowi FOWNOWartose .......cccvveveererreerreenennnes euro netto.
Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamoOwienia: ...........oceevvvvevveoreeveerersereon,

4. Zamoéwienia udzicla si¢ na podstawie § 7 ust. 2 Zarzgdzenia nr 60 Woéjta gminy Damnica z
dnia 12 marca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwied o wartosci
nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro.

5. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(data i podpis)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier o
wartoéci nie przekraczajacej wyraionej w 2totych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Nr sprawy....../ecccennees )
PROTOKOL Z NEGOCJACIJI

procedura konkurencyjna w trybie negocjacji z 1 oferentem
na podstawie §7 ust. 4 oraz § 8 ust.7

Nazwa zamdéwienia:

ZAMAWIAJACY: /MazWa 1 8ATES/  ....c.cocomiiieceirrirnisiet st se ettt e s

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

2. Termin oraz miejsce negocjaciji:
Negocjacje odbyly si¢ w dniu ... o godz.

3. Zagadnienia objete negocjacjami — ustalenia:

a. Cena brutto za wykonanie zamoéwienia:
Cena zaproponowana W OfEICIE: ...........cceeummivnrinerieinee et et
STOWRE: ..ottt ettt bbbt s e s ettt et s et eoe

.......................................................................................................................................................

Na tym negocjacje zakoficzono. Zamawiajacy oraz Oferent zapoznali sie z tredcia protokotu i wspdlnie
podpisali.

ZAMAWIAJACY: OFERENT:

Data i podpis Data i podpis



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien o
wartoéci  nie  przekraczajacej wyraionej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Nr sprawy.............. Y S

.........................................
.........................................

(nazwa i adres oferenta)

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
w zwigzku z art.4 pkt. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych zwracamy sie z
zapytaniem ofertowym o cene dostawy/ustug/robét budowlanych

1. Zamawiajgcy : Gmina Damnica
Goérna 1
76-231 Damnica
2. Przedmiot zamdwienia :

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

7. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
komputerze lub niescieralnym dtugopisem . Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.
W przypadku sktadania ofert w siedzibie zamawiajacego lub poczty na kopercie nalezy umieéci¢ napis

"Zapytanie OfErtOWE Na .......c.c.eeueveeeueieeiieeiee s en e “. Oferte mozna ztozy¢ osobiécie w
siedzibie zamawiajgcego, poczta, pocztg elektroniczng Na adres ..........evveeeoveeoooeon

8. Termin ztozenia oferty

Oferte zfozy¢ nalezy do dnia....................... godz.....ceereeeee,

9.Termin zwigzania ofertg ......ccoeeveeeeeceeeceeee e e

10. Kontakt z osobg prowadzacg zamdwienia w imieniu ZAMAWIAJGCEERO.c..veevreritieeeeeeeeveeseeeeneee e

Data, podpis osoby prowadzacej sprawe



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwieri o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w  ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY : Gmina Damnica
Goérna 1
76-231 Damnica

WYKONAWCA @ ...,

przedktadamy niniejszg oferte, oSwiadczajac jednoczesnie, ze zrealizujemy zaméwienie zgodnie ze
wszystkimi warunkami zawartymi w zaproszeniu do udzialu w przedmiotowym postepowaniu o
wartosci zaméwienia do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

OFERUIJEMY :
Wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
Netto: .o zt
Nalezny podatek Vat(.....%): .....coeeururnee zt
Brutto(wraz z podatkiem VAT)................. zt
SHOWNIE(DIULLO)...eiceeeceereeececsecnr e reree e cere s e s srr e s e s sr et e s ssrn e essmessrenns
OSWIADCZAMY, ZE:

Zapoznali$my sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen.

Zdobyliémy konieczne i wystarczajace informacje do przygotowania niniejszej ofert.

Przedmiot zamdwienia zrealizujemy w wymaganym terminie, tj......cccocevcerrvvrnnronennen.

Cena wskazana w niniejszej ofercie jest ceng ryczattowa i zawiera wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Posiadamy wymagane uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedgcej przedmiotem zaméwienia.
Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjainym technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.

Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowos¢ data) podpis i piecze¢ wykonawcy lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwied o
wartoéci  nie  przekraczajacej wyraionej w zotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

WNIOSEK

o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyraionej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Osoba wWnioskujaca / StANOWISKO. ........c..vcvevureeerirerentereieseie ettt seeeee e ee e
2. Cel ZAMOWIENIA ...ttt sttt b e ne e e e e e e s s e e

podpis Wnioskodawcy

Oswiadczenie Skarbnika o potwierdzeniu srodkéw pieniginych na rachunku bankowym
Zamawiajgcego:

Oswiadczam, ze kWOta ........coccevireeenineccencnnen. z VAT jest zabezpieczona w budzecie zamawiajgcego.

...............................................

podpis Skarbnika

WYRAZAM ZGODE NA ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA

podpis Wéjta Gminy



Zafacznik nr 6 de Regulaminu udzielania zaméwier o
wartosci nie  przekraczajgcej wyraionej w zotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

(piecze¢ zamawiajacego) (miejscowoéé i data)

PROTOKOt ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zapytania ofertowego o ceng, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

...................................................................................................................................................................

OO

Zapytania skierowano e-mail, pocztg
4. Uzyskano nastepujgce ceny ofert na realizacje zamdwienia (kryterium oceny ofert)

)

5. Po dokonaniu oceny warunkdw, jakie musza spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia oraz badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zaméwienia:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

22 oL 11 S NN
6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej ofert:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(podpis prowadzgcego postepowanie) (podpis Wéjta Gminy)



