ZARZADZENIE NR 65/2019
WOJTA GMINY DAMNICA

z dnia 13 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy w Damnicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.") oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917)

zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin funkcjonowania monitoringn wizyjnego budynku Urzedu

Gminy w Damnicy stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Damnicy do zapoznania z zapisami

niniejszego regulaminu wraz z zatacznikami.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. zarzadzania kryzysowego

i ochrony danych osobowych Urzedu Gminy w Damnicy.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Damnica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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) Zmiany tekstu jednolitego zostaly ogtoszone w Dz. U. z: 2017 r. poz. 2232; 2018 r. poz. 130.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 65
Wéjta Gminy Damnica
Z dnia 13 marca2019r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego budynku
Urzedu Gminy w Damnicy

§ 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego budynku
Urzedu Gminy w Damnicy zlokalizowanego przy ul. Gérnej 1 w Damnicy, lokalizacj¢ kamer,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze =zasady
udostgpniania zgromadzonych danych.

§ 2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Urzedu Gminy w Damnicy.

§ 3. Administratorem danych osobowych zawartych w zapisach z kamer monitoringu jest
Wéjt Gminy Damnica, ktéry wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
kontakt jest mozliwy pod adresem e-mail: iodo@damnica.pl.

§ 4. Monitoring wizyjny wprowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrony os6b i mienia znajdujacego si¢ na terenie Urz¢du Gminy
w Damnicy oraz w celu ograniczenia dostgpu do obiektu o0s6b nieuprawnionych
i niepozadanych.

§ 5. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrony oséb i mienia na podstawiec art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2916 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz na podstawie art 222
Kodeksu pracy (Dz.U. z 2018 r. poz.917) oraz art. 111 Ustawy o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

§ 6. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci kamery, rejestrator,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer.

§ 7. Monitoringiem wizyjnym w Urzedzie objeto: hol (z Biurem Obstugi Mieszkarnca i
Kasg), korytarze I i II pietra budynku przy ul. Gornej 1, wejécia do budynku, parking i teren
przylegly. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych.

§ 8. Monitoring pozostaje aktywny przez catg dobg.

§9. Wszystkie dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego sg zapisywane
i dostepne maksymalnie przez okres trzech miesig¢cy. Czas przechowywania uzalezniony jest
od ilosci zdarzen i pojemnosci dysku rejestratora. W przypadku braku miejsca na dysku dane

zostajg automatycznie nadpisywane.

§10. Rejestracji i zapisowi danych na nos$niku podlega tylko obraz (bez dzwigku).



§11. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostgpu do danych
osobowych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

§12. Urzad Gminy w Damnicy dla celow dowodowych zabezpiecza zdarzenia
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego, ktére migdzy innymi zagrazaja
bezpieczefistwu i porzadkowi publicznemu, niszczeniu i kradziezy mienia:

1. na wniosek osob trzecich;

2. na wniosek organéw prowadzacych postgpowania;

3. na wniosek Wéjta Gminy Damnica.

§ 13. Osoby uprawnione do przegladania zarejestrowanego obrazu posiadaja imienne
upowaznienia nadane przez W¢jta Gminy Damnica.

§14. Osoby upowaznione dc przetwarzania zarejestrowanego obrazu to:
1. Wgjt Gminy Damnica,
2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
3. Pracownik ds. obstugi informatycznej.

§ 15. Nagrania moga by¢ przekazane, na pisemny wniosek uprawnionym stuzbom lub
organom w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy

§ 16.1. Zapis monitoringu moze by¢ udostgpniony osobom bezposrednio zainteresowanym
wyjasnieniem zdarzenia z zachowaniem anonimizacji innych zarejestrowanych osob, ktérych
ujawnienie mogtoby doprowadzi¢ do naruszenia praw i wolnosci oséb.

2. Wzér wniosku o zabezpieczenie i udostgpnienie danych stanowi zatacznik nr 1 do
nini¢jszego regulaminu.

3. Udostgpnianie nagran z monitoringu ewidencjonowane jest w ,Rejestrze
udostgpnionych nagran z monitoringu Urzgdu Gminy w Damnicy” prowadzonym przez
inspektora ochrony danych osobowych, stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 17. Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu
jest pracownik ds. obstugi informatyczne;.

§ 18. Oprogramowanie rejestrujace i zapisujace obraz znajduje si¢ w wydzielonym,
chronionym pomieszczeniu serwerowni do ktérego dostgp maja wylacznie osoby wymienione
w§ 14.

§ 19.1. Zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem obowiazuje kazdego pracownika Urzgdu
Gminy w Damnicy przed dopuszczeniem do pracy.
2. Pracownik po zapoznaniu si¢ z trescig regulaminu skiada o$wiadczenie stanowiace

zatacznik nr 3, ktére dolaczone zostanie do akt osobowych.

§20. Obowiazek informacyjny zostal spetniony poprzez umieszczenie informacji o
monitoringu (znak graficzny kamery) w widocznym miejscu tj.: przy drzwiach wejsciowych
do obiektu, korytarzach Urzedu Gminy w Damnicy oraz w pomieszczeniu Biura Obstugi
Mieszkanca.

§ 21. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

Andrzej



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy w Damnicy

Dane wnioskodawcy:

.............................................

........................................................

(or telefonu)

Wéjt Gminy Damnica

Whiosek o zabezpieczenie i udostepnienie nagran monitoringu
wizyjnego w budynku Urzedu Gminy Damnica

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu
wizyjnego dotyczacych zdarzenia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

(data, godzina, miejsce zdarzenia, krotki opis zdarzenia)
Nagrania sg niezbgdne w celu

.................................................................................................................

----------------------------------

(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody

...............................................

(podpis administratora danych osobowych)

Potwierdzam odbidr nosnika z nagraniem i o§wiadczam, ze otrzymane materialy zostang
wykorzystane wylacznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy w Damnicy

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy w Damnicy

Lp. Dane Nr Data | Przedmiot | Zalatwiajacy Data uwagi
uprawnionego | sprawy | wniosku | wniosku wniosek | przekazania
wnioskodawcy (imig i no$nika

nazwisko) odbiorcy




Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy w Damnicy

.............................................

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 65/2019 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 13 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego budynku Urzedu Gminy w Damnicy”.

...........................................................................

(data i podpis pracownika sktadajacego c$wiadczenie )



