ZARZADZENIE NR 14/2019
WOJTA GMINY DAMNICA
Z DNIA 4% MARCA 2019 ROKU

W sprawie zmian w Regulaminie Pracy Urz¢du Gminy w Damnicy

Na podstawie art. 42 i art. 43 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pdzn. zm.") w zwigzku z art. 104 § 1, art. 104!,
art. 104? i art. 104> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917

z p6zn. zm.?)
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Urzgdu Gminy Damnica wprowadzenym Zarzadzeniem nr 35/2019
Wjta Gminy Damnica z dnia 11 lutego 2019 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 11 otrzymuje brzmienie:
,»§ 11.1. Praca jest wykonywana od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.
2. Pracownicy urz¢du, z wylgczeniem pracownika zatrudnionego na stanowisku sprzataczki,
wykonujg prace wedtug nastgpujacego rozktadu czasu pracy:
1) w poniedzialek — rozpoczgcie 7.30, zakonczenie 16.30;
2) od wtorku do czwartku - rozpoczecie 7.30, zakonczenie 15.30;
3) w piatek — rozpoczecie 7.30, zakoniczenie 14.30.
3. Pracownik na stanowisku sprzataczki wykonuje prace¢ wediug nastepujacego rozkladu czasu
pracy:
1) od poniedziatku do pigtku — rozpoczgcie pracy 14.00, zakonczenie 22.00.
4. Pracodawca moze okre€li¢ inne niz przewidziane w ust. 2 i 3 godziny rozpoczecia
i zakofczenia pracy dla czesci pracownikéw, jezeli jest to uzasadnione potrzeba
zorganizowania sprawnej obslugi interesantéw lub wymaga tego szczeg6lny charakter
wykonywanych zadan.
5. Pracodawca ustala harmonogram pracy w dni tygodnia nie bedace dniami pracy w Urzedzie

w niektérych komérkach organizacyjnych i na niektorych stanowiskach pracy, jezeli praca

1) Zmiany tekstu jednolitego zostaly ogloszone w Dz.U. z 2018 r. poz. 1669
2) Zmiany tekstu jednolitego zostaly ogloszone w Dz.U. z 2018 r. Nr 56 poz. 458, poz.357, poz. 1000, poz.1076,
poz. 1608, poz. 1629, poz. 2215, poz. 2244, poz. 2245, poz. 2432



w te dni jest niezbedna ze wzgledu na szczegdlny charakter wykonywanych zadan lub interes
spoleczny.

6. Pracownik ds. kadr sporzadza trzymiesigczne harmonogramy czasu pracy wszystkich
pracownikow Urzedu, ktére podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw co najmniej na 1 tydzien
przed rozpoczgciem pracy w okresie, na ktory zostat sporzadzony.”

2) § 20. 4. otrzymuje brzmienie:

4. Pracownikowi, ktéry wykonywal prace w niedzielg, $wigto lub w dniu wolnym od pracy
wynikajacym z rozkladu czasu pracy w przecigtnie pieciodniowym tygodniu pracy, przyshuguje
inny dzien wolny od pracy udzielony pracownikowi do kofica okresu rozliczeniowego,

w terminie z nim uzgodnionym (wniosek — zalgcznik Nr 4)”

§2
Zmienia si¢ tres¢ zalgcznika Nr 3 do Regulaminu Pracy Urz¢du Gminy Damnica przywotanego

w § 20 ust. 2 poprzez nadanie mu brzmienia wskazanego w zalaczniku do niniejszego

zarzgdzenia.

§3
Zmienia si¢ tres¢ zalacznika Nr 4 do Regulaminu Pracy Urzgdu Gminy Damnica przywotanego

w § 20 ust. 4 poprzez nadanie mu brzmienia wskazanego w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Damnica.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

) il




Zaltacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy

Urzgdu Gminy w Damnicy

(imi¢ i nazwisko) (miejscowos¢, data)

(stanowisko)

Wojt Gminy Damnica*/
Zast¢pea Wojta Gminy Damnica*/

Sekretarz Gminy Damnica*

Whiosek o udzielenie czasu wolnego

W zZamian za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych

Prosz¢ o udzielenie mi czasu wolnego od pracy w wymiarze ............... godzin

w zamian za taki sam czas przepracowany w godzinach nadliczbowych w dniu

Z uwagi na obowigzujgcy mnie 8-godzinny dobowy wymiar czasu pracy prosze
o udzielenie mi czasu wolnego w dniu*/dniach*........cceereeevecces e,

od godz. .0 8OAZ.ouuurveirineriircveneen, KtOTY/@ wypada/ja bezposrednio przed
urlopem wypoczynkowym*/po urlopie wypoczynkowym#*.

(podpis wnioskodawcy)

Akceptuje*/Nie akceptuje*

(podpis pracodawcy lub osoby
reprezentujacej pracodawce albo
osoby upowaznionej do sktadania
o$wiadczer w imieniu pracodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Pracy

Urzgdu Gminy w Damnicy

Damnica, dnia .......c..coeeueeeeencrscnens

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko)

Wojt Gminy Damnica*/
Zastgpca Wdjta Gminy Damnica*/

Sckretarz Gminy Damnica*

Whiosek o udzielenic dnia wolnego za prac¢ w niedziele*/ §wig¢to*/ w dniu wolnym od
pracy wynikajacym z rozkladu czasu pracy w przeci¢tnie pigciodniowym tygodniu
pracy*

Proszg o udzielenie mi dnia wolnego od pracy W dniul .......c.ccceeeeerveemecrereeersiscesesenen
za pracg w niedzielg*/$wigto*/ w dniu wolnym od pracy wynikajacym z rozkladu czasu pracy

W przeci¢tnie pigciodniowym tygodniu pracy*

(podpis pracodawcy lub osoby (podpis wnioskodawcy)
reprezentujacej pracodawce albo

osoby upowaznionej do skladania

oswiadczen w imieniu pracodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



