ZARZADZENIE NR 4442019
WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia A'FJL czerwea 2019 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Damnica do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej i podpisywania pism
w imieniu Wéjta Gminy Damnica

Na podstawie art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm. Dy, art. 18 ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1314 z pézn. zm. %), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 900), art. 33 wust. 4 oraz art 39 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506), art. 98 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1040) art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (tj. Dz. U. 22018 r., poz. 1302

z pdzn. zm.”)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1 Upowaznia si¢ Pana Grzegorza Kiczmachowskiego — Zastgpce Wojta Gminy
Damnica do:
1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Damnica decyzji i postanowienn w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania
innych pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych charakteru
orzeczen administracyjnych;
2) udzielania w imieniu Wéjta Gminy Damnica we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tych sprawach:
3) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem dokumentow okazanych przez strony
postepowania administracyjnego, na ich zadanie;
4) wydawania w imieniu Wojta Gminy Damnica zaswiadczen w rozumieniu przepisow Dziatu
VII Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz Dzialu VIIIA ustawy Ordynacja

podatkowa:

D) Zmiany tekstu jednolitego: Dz. U. z 2018 r. poz. 1629, Dz.U. z 2019 r. poz. 60, poz. 730;
2) Zmiany tekstu jednolitego: Dz. U z 2018 r. poz. 1104, poz. 1356, poz. 1499, poz. 1629, poz. 2192, poz. 2193,

poz. 2432; Dz.U. 22019 r. poz. 730;
3) Zmiany tekstu jednolitego: Dz. U. z 2014 r. poz. 183; Dz. U. z 2018 r. poz. 1467, poz. 1629; Dz. U. 22019 .

poz. | 1. poz. 934.



5) dokonywania w imieniu Wajta Gminy Damnica czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy Damnica;

6) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania Radnych skierowane do Wojta
Gminy Damnica w innych sprawach, niemajgcych charakteru spraw administracyjnych
i podatkowych w czasie usprawiedliwionej nicobecnosci w pracy Wojta Gminy Damnica;

7) reprezentowania Gminy Damnica we wszystkich postgpowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, organami administracji,
prokuratura, w ktorych strong jest Gmina Damnica oraz do udzielania radcom prawnym
pelnomocnictw procesowych w tych sprawach, jak rowniez wystgpowania w imieniu Gminy
Damnica w zwiazku z dochodzeniem naleznosci pienigznych, w tym w postepowaniach

egzekucyjnych;

§ 2 1. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostajg udzielone
na czas zajmowania stanowiska Zastgpcy Wojta Gminy Damnica, do dnia rozwigzania
stosunku pracy.

2. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1 - 4 zostaja udzielone w zakresie wynikajacym
7 nadzoru okreslonego w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Damnica.

3. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 (w zakresie dotyczacym wydawania w imieniu
Wojta Gminy Damnica decyzji i postanowien w sprawach z zakresu administracji publicznej),
a takze w pkt. 5 i 6 niniejszego zarzadzenia zostajg udziclone wylgcznie na czas
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy Wojta Gminy Damnica i wygasaja z dniem jego
powrotu do pracy.

4. W kazdym przypadku upowaznienia wygasaja z dniem ich cofnigeia lub zmiany.

§ 3 Traci moc zarzadzenie nr 50/2019 Wojta Gminy Damnica z dnia
28 lutego 2019 r. w sprawie upowaznienia Zastgpcy Wojta Gminy Damnica do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej i podpisywania pism w imieniu Wojta

Gminy Damnica.

§ 4 Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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