ZARZADZENIE NR 196/2019
WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

w sprawie trybu i terminéw opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Damnica na 2020 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowe;
na 2020 rok i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.") oraz uchwaty Nr LI[/365/10 Rady Gminy Damnica
z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Damnica, szczegdélowosci projektu budzetu oraz rodzajéw materialdw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuj¢ Dyrektorow i Kierownikow jednostek organizacyjnych gminy,
pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy oraz jednostki sektora finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy,
badz powigzane z budzetem otrzymywang dotacja do opracowania materialéw planistycznych do
projektu budzetu gminy na 2020 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Damnica na 2020 rok i lata nastepne.

§ 2. 1. Okreslam zalozenia do projektu budzetu Gminy na 2020 rok, w tym:

1) zakres i ogodlne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych oraz podstawowe zasady
konstrukcji projektu budzetu Gminy Damnica na 2020 rok, zgodnie z Zalgcznikiem nr 1,

2) podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie
z Zalacznikiem nr 2,

3) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych, w tym wynagrodzet,
pochodnych od wynagrodzen. zgodnie z Zalacznikiem nr 3.

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych przez
dysponent6éw, stanowigce Zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

1) Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu
budzetu Gminy na 2020 rok zgodnie z Zalgeznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Do wykonania Zarzadzenia zobowigzuje referat finansowy i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy realizujacych zadania gminy we wlasnvm zakresie

badz za podrednictwem jednostek organizacyjnych, dyrektoréw i kierownikow jednostek
budzetowych, dyrektoréw Centrum Edukacji i Kultury i Gminnej Biblioteki Publicznej w Damnicy.

)
mgr Axdrzej Kordylas

! Zmiany) tekstu Jednolitego zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2019 1., poz. 1309, poz. 1696.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Wojta Gminy Damnica

z dnia 17 wrze$nia 2019 r.

Zakres i ogélne zasady rozdysponowania §rodkéw budzetowych

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Damnica na 2020 rok

1) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miar¢ posiadanych
srodkow i potrzeb — fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzagdowej i inne zlecone ustawami,

c) realizowane na podstawie porozumieri (uméw) z organami administracji rzgdowej,

d) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi j.s.t.,

e) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi jednostkami.

2) Wielkosci budietowe na zadania przewidziane do realizacji w 2020 roku zostang
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegolnosei ustawy:

-z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (fekst Jednolity: Dz. U. z 2019 r,
poz. 506 ze zm.),

-z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (fekst Jednolity: Dz. U. z 2019 r,
poz. 869 ze zm.),

-z dnia 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 ¥, poz. 1530 ze zm.),

b) przepisy prawa wewngtrznego (uchwaly Rady Gminy i zarzgdzenia Wojta Gminy
Damnica),

¢) informacj¢ Ministra Finanséw o wielkosci subwencji 0go0lnej oraz przewidywanych
wptywach z udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

d) informacj¢ Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, ujete] w projekcie
budzetu panstwa,

f) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek



z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

3) Ogdlne zasady rozdysponowania srodkéw budietowych

1) W kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggniete
w 2019 roku.

2) Zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na ktérych realizacje
podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych gmina ubiega sic
o dotacje lub srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publiczaych.
3) Dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatkéw biezacych na
2020 rok - finansowanych ze $rodkéw wiasnych budzetu, wysokodé srodkow wilasnych
budzetu zaplanowanych na dziefi 30 wrzesnia 2019 roku na realizacj¢ zadad biezgcych
jednostki, skorygowang na dzien 31.12.2019 roku o kwoty wydatkow, co do ktorych zachodza
przeslanki, Ze nie zostana one wykonane w ramach planu 2019 roku. Wysokos¢ srodkéow
wlasnych na realizacj¢ zadan biezacych ma byé zaprojektowana tak aby wydatki biezace
budzetu w 2020 roku byly na poziomie przewidywanego wykonania wydatkéw
biezacych budzetu w 2019 roku, z wyjatkiem rozwiazan podlegajacych odrebnym
regulaciom. Zaprojektowanie wydatkéw biezacych w wysokosei przekraczajacej
przewidywane wykonanie na koniec 2019 r., bedzie mozliwe wylqcznie w uzasadnionych
przypadkach po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy. Wskazane jest dokonanie selekcji plandéw
i skoncentrowanie Srodkéw na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan. Wydatki na
2020 rok winny by¢ projektowane w spos6b celowy i oszczedny.

4) Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone bgda na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii,
mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

5) Dochody z tytulu optat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznaczone Zostang w catosci
na wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska.

6) Dochody z tytulu pobranych optat za gospodarowanie odpadami winny pokrywaé koszty
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi.

7) Wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Sofeckiego Zostaja
zaprojektowane zgodnie z przyznanymi limitami dla poszczegélnych sotectw.

8) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane z bezwzglednym
wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych uméw (lub tytutow i liczby uméw, jezeli

kilka uméw bedzie dotyczylo takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem
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przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytuhu).

9) W projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:

- na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym,

- na realizacj¢ zadan wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- na realizacje zadan i wydatkéw inwestycyjnych.

b) rezerwa ogélna na nieprzewidziane wydatki.

10) Limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie
zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na
2020 rok, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej (limit okresla si¢ na podstawie
decyzji Wojewody).

11) Wydatki na zasitki wyplacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zostana
zaprojektowane w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy
prawa stanowig inaczej.

12) Wydatki z tytutu zwrotoéw zasitkow i innych odzyskanych $wiadezen z pomocy spolecznej
zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych tytutow.

13) Przy planowaniu przychodow nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

- z pozyczek, kredytow i papierdw wartoéciowych,

- z innych operacji finansowych.

14) Przy planowaniu rozchodéw uwzglednié:

- splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

- inne operacje finansowe.

f%«’w
mgr Ardrzej Kordylas



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Wejta Gminy Damnica

z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2020 rok w zakresie

dochodéw budzetowych

1. Dochody budzetowe

Glowne zalozenia w zakresie kreowania dochodéw

1) Podstawg planowania dochodéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2019 oraz analiza skutkow:

a) obowigzywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, szczegélnie w zakresie dochodéw Gminy Damnica z tytulu udziatu
we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i prawnych,

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwickszych platnikow Gminy Damnica,

¢) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,

d) poziomu windykacji zalegtosci podatkowych,

e) aplikowania o srodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.

2) Windykacja wierzytelnosci gminnych.

3) Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych na
realizacj¢ zadan wiasnych — z budzetu pafstwa, funduszy pomocowych (w tym strukturalnych
Unii Europejskiej) oraz innych zewnetrznych zrodet.

4) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumies i uméw.

5) Planowane dochody z majatku ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje
oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych warto$ci, a w zakresie sprzedazy
o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

6) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem planowanych
termindw skiadania wnioskow o platnosé¢ oraz wynikajgcego z umowy czasu ich weryfikacji
1 poswiadczenia przez odpowiednig instytucje.

7) Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowaé

0 =
mgr Ardraej Kordylas

zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode Pomorskiego.



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Woéjta Gminy Damnica

z dnia 17 wrze$nia 2019 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2020 rok w zakresie

wydatkéw biezgcych, w tym wynagrodzen i pochodnych do wynagrodzen

1. Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Damnica zatrudniajacych nauczycieli.

I) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli

-wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje sie
W oparciu o:

o ustawg z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r,
poz. 967 ze zm.),

» rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogélnych warunkéw przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg¢ w dniu wolnym od pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r,
poz. 416 ze zm.),

o dla okresu styczen - sierpien 2020 roku: organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji i podjetych do dnia zfozenia materialéw planistycznych rozstrzygnieé
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2019/2020,

o dla okresu wrzesien — grudzief 2020 roku: przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2020/2021,

~srodki na odprawy dla naucgycieli w wigzku z przejSciem na emeryturg lub rente
uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o$wiatowe
podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

— Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujcte
zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki podadza w materiatach
planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie,

b)Wynagrodzenia pracownikow niebgdgcych nauczycielami

- Wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw niebedgcych nauczycielami

(§4010) projektuje sie w oparciu o:



» liczbg etatéw wynikajgca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia
materialéw planistycznych,

o rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r, poz. 936),

- Srodki na odprawy dla pracownikéw niebgdgcych nauczycielami w wigzku z przejsciem
na emeryturg lub rente uwzglednione zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej,
jednostki o$wiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

e wynagrodzenia dla pracownikéw niebedgcych nauczycielami nalety zaplanowa¢
pryyjmujge 2,5% wskaznik wzrostu w stosunku do roku 2019, zgodnie 7 prognozowanym
wskaznikiem inflacji,

o w przypadku wynagrodzen, ktorych wysokosé po zastosowaniu wskaznika wzrostu nie
osiggnie poziomu wynagrodzenia minimalnego — pryyjgé wynagrodzenie minimaine
okreslone w rozporzgdzeniu Rady Ministréw.

2) Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Wysokosc srodkéw w §4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy:

- art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 967 ze :zm.), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r, poz.1352) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
(Dz. U. 220091, Nr43, poz. 349),

3) Pozostale wydatki biezgce

a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2020 rok nalezy wylaczyé
z wydatkow przyznane w 2019 roku $rodki na realizacje zadan o charakterze jednorazowym
oraz na zadania konczace sie w 2019 roku,

b) w planie budietu naleiy zabezpieczy¢ wydatki sitywne warunkujgce cigglosé
Junkcjonowania danej jednostki oraz zobowiqzania wynikajgce z podpisanych porozumieri
bgd? umow,

¢) wydatki bieiqce zaplanowane na rok 2020 majgce charakter wieloletni, winny byé ujete

w Tabeli nr 10 do niniejszego zarzqdzenia.
2. Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Damnica, w tym Urzedu

Gminy
1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) liczba etatow — przyjmuje sig liczbg etatéw na dzief 30 wrzesnia 2019 roku — w przypadku
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wykazania wigkszej liczby etatow nalezy dotgczyé zgode Woita,

b) wynagrodzenia dla pracownikow naleiy zaplanowaé z 2,5% wzrostem w stosunku do
roku 2019, zgodnie z planowym wskaznikiem inflacji.

c¢) wyplaty o charakterze jednorazowym zostang zaplanowane w rezerwie celowej na 2020
rok, w podziale na poszczegélne jednostki (jednostki podadza w materiatach planistycznych
niezbedne dane w tym zakresie).

2) Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Wysokos¢ srodkéw w §4440 nalezy projektowac w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U z 2019 r, poz. 1352) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietne; liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
(Dz. U z 2009 r. Nr 43, poz. 349),

- przewidywang liczbg uprawnionych pracownikéw, w tym emerytdw i rencistow.

3) Pozostale wydatki biezace

a) przed przystagpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2020 rok nalezy wylaczyé
z wydatkow przyznane z 2019 roku srodki na realizacje zadan o charakterze jednorazowym
oraz za zadania konczace si¢ w 2019 roku,

b) w planie budietu nalezy zabezpieczyé wydatki sztywne warunkujgce cigglosé
Sunkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajgce z podpisanych porozumieri
bqd? umow,

¢) wydatki bieiqce zaplanowane na rok 2020 majgce charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli nr 10 do niniejszego zarzqdzenia.

4) Wydatki majgtkowe — wydatki majgtkowe planowane na rok 2020, majgce charakter
wieloletni winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia
budzetu na rok 2019 (ze zmianami) ze szczegblnym uwzglednieniem zalgcznika ,,Zadania
inwestycyjne w 2019 r. wraz z limitem wydatkow” oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

dla Gminy Damnica na lata 2019 - 2025. Ponadto ww. wydatki nalezy ujgé w Tabeli nr 10.

W
mgr Axdrzej Kordylas



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Wéjta Gminy Damnica

z dnia 17 wrzeénia 2019 1.

Formularze i zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Damnica na 2020 rok.

1. Formularze, ktére maja zastosowanie przy _opracowywaniu materialow

planistycznych do projektu budzetu Gminy Damnica na 2020 rok

1) Prognozowane dochody na rok 2020 - wedlug Tabeli nr 1.

2) Prognozowane dochody na lata 2020 — 2022 - wedlug Tabeli nr 2.

3) Prognozowane wydatki na rok 2020 - wedlug Tabeli nr 3.

4) Projekt planu przychodéw i kosztow instytuciji kultury - wedtug Tabeli nr 4.

5) Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej - wedlug Tabeli nr 5.

6) Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2020 roku - wedlug
Tabeli nr 6.

7) Szczegbtowy opis projektowanych dochodéw i wydatkéw - wedlug Tabeli nr 7.

8) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen - wedlug Tabeli nr 8.

9) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o§wiatowych - wedlug Tabeli
nr9.

10) Karta przedsigwzigcia do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata
nastepne - wedlug Tabeli nr 10.

2. Zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Damnica
na 2020 rok

1) Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zatozeniami, o ktérych
mowa W niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, odrgbnie dla kazdege rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

2) Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowa¢ w szczegdlnosci wynikajace;
z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 257).

3) W czgsciach materialéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodow) i wydatkéw oraz wyczerpujacych objasnien: i kalkulacji odrebnych
dla kazdego Zrodta dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu Iub ustugi

w paragrafie wydatkowym, ze szczegdélnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych

wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na

dzien 31.12.2019 roku. Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2019 roku ma stanowi¢



wielkos¢ realng, tj. wielkos$¢ planu na 30.09.2019 roku skorygowana o kwoty, co do ktérych

zachodzg przeslanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2019 roku.
4) Jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne, ktérych obowiazek dofinansowania

srodkami z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczegélowych, ujmuja

w materiatach planistycznych odrebnie wydatki _finansowane ze srodkow wilasnych

i_odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu wydatkéw na zrédia

finansowania nalezy dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji,
np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub
wnioskéw zlozonych do wlasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Material
planistyczny bedzie podlegal uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu pafistwa na 2020 rok.

5) Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania
w materialach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

6) Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszte
wydatkowanie zgodnie z prawem.

7) Polecam przestrzeganie zasad opracowania materialéw planistyczaych okreslonych

w niniejszym zarzadzeniu.

0By
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Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 196/2019
Woéjta Gminy Damnica

z dnia 17 wrzeénia 2019 .

Zakres prac, terminy oraz miejsce skladania materialéw planistycznych do projektu

budzetu Gminy na 2020 rok

1. Materiaty planistyczne nalezy skladaé na drukach zatagczonych do zarzadzenia, pobranych

ze strony http://ug.damnica.ibip.pl/katalog ,,Zarzadzenia Wojta” w sekretariacie Urzedu

Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2019 roku.

2. Zobowigzuje sie¢ dysponentdw do zlojenia tylko tych drukdw, ktére ich dotyczg.

3. Dostgpna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, badz kierownikéw referatéw czy pracownikéw merytorycznych sg
niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

4. Nalezy dolgezy¢ ponadto inne druki wynikajgce miedzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok
2020:

« wydatki majgtkowe jednoroczne oraz wynikajacych z zatwierdzonych na lata 2019
I nastgpne, limitéw na wieloletnie programy inwestycyjne wraz z czescia opisowa,
sklada w sekretariacie Urzegdu Gminy po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy —
(pracownik ds. inwestycji i budownictwa),

» zadania realizowane w ramach programéw i projektéw dofinansowanych ze srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych Zrédet
(pracownik ds. pozyskiwania i rozliczania $rodkéw zewnetrznych),

 zestawienie wydatkéw na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik merytoryczny przy
wspotudziale Przewodniczacego Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych)

o zestawienie wydatkow na ochrong¢ srodowiska (odpowiednio pracownicy
merytoryczni).

5. Dysponenci zloza plany finansowe zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na rok
2020 z uwzglednieniem — przychodéw i wplywow za udzielane pozyczki mieszkaniowe,
odsetki oraz rozchodéw zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu

$wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1352).

1



6. Zobowigzuje si¢ pracownika ds. pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych do
uwzglednienia w budzecie roku 2020 wnioskéw jednostek niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych na realizacj¢ zadan wiasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielone
dotacje.

7. Zobowigzuje si¢ pracownikow Referatu Finansowego ds. wymiaru podatkéw i optat
oraz ksiggowosci podatkowej do zebrania materiatéw i propozycji celem okreslenia stawek
podatkéw i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych odrgbnymi uchwalami.
Podstawa prawna — ogloszenie przez Prezesa GUS $rednich cen zyta dla celéw podatkowych
oraz okreslenie przez Ministra Finanséw maksymalnych stawek podatkéw i optat lokalnych.
8. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, referat finansowy
1 pracownikdw na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy do przygotowania materiatow
i wspolpracy. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowujz materiaty

planistyczne zgodne z zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku.

WgJ :Z' : ;
mgr Andrzej Kordylas



