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Zgodnie z §21 ust.1 Re
przesylam sprawozdanie z realiz
pokontrolnym KW.1711.1.2019.

gulaminu kontroli wewngetrznej Urzgdu Gminy Damnica
acji zalecen pokontrolnych okreslonych w Wystgpieniu

Z powazaniem

DYREKTOR

Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy

mgr tnZ. Mariusz Barariski
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Sprawozdanie
z realizacji zalecen sformulowanych w Wystapieniu pokontrolnym Kw.1711.1.2019.

Ad. 1
Regulamin organizacyjny Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy zostal opracowany i w dniu

20.08 br. zostal przekazany do konsultacji Wéjtowi Gminy. Konstrukcja i treéé regulaminu
uwzglednia uwagi zgtoszone podczas kontroli.

Ad. 2

Regulamin wynagradzania pracownikéw i pracy ZGK zostal opracowany i zostanie ostatecznie
zweryfikowany i skorygowany po zatwierdzeniu regulaminu organizacyjnego tak aby wszystkie te
dokumenty byly spdjne. Powyzsze regulaminy zostang wprowadzone we wrzesniu br.

Ad.3

Przyjeto do stosowania. Przyznawanie i wyplacanie wynagrodzer wykonywane bedzie zgodnie z
Regulaminem wynagradzania i Kodeksem pracy.

Ad.4i5

Zarzadzeniem Dyrektora ZGK ar 5/2019 wprowadzono nowy Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych uwzgledniajacy uwagi kontrolujgcego. Przyznawanie i wyplacanie
Swiadczenl jest zgodne z obowigzujacym w tym zakresie regulaminem oraz uwzglednia
obowigzujace normy prawne.

Ad.6i7

Obecnie tworzone i przyszie akty wewnetrzne beda redagowane zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie ,,zasad techniki prawodawczej” w sposéb odzwierciedlajacy stan faktyczay i czytelny dla
adresata regulacji. Poniewaz wiekszo$¢ regulacji jest tworzona w jednym czasie beda one spéjne a
w przysztosci beda tworzone zgodnie z tq zasada,

Ad. 8

Rozpoczeto dziatania w celu stworzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukeji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego, sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
Osobg odpowiedzialng za te dziatania Jjest Giéwna Ksiegowa.

Ad.9

W zatyczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego ZGK okre$lone zostaty zasady podpisywania i
obiegu dokumentdw.

Ad.10, 11,12

Po zatrudnieniu w ZGK kierownika ds komunalnych zostanie kompleksowo uporzadkowana
gospodarka mieszkaniowym zasobem gminy w tym likwidacja zaniedbad i niedociagnieé. Na
biezaco realizowane sg sprawy zwigzane z windykacja naleznosci, podpisywaniem nowych uméw
najmu. Zlecone zostaly przeglady techniczne wymagane prawem budowlanym wszystkich
mieszkan z zasobu mieszkaniowego Gminy. Po otrzymaniu protokotéw opracowany zostanie plan
remontoéw lub koncepcja gospodarowania mieszkaniami, uzupelnione zostang indywidualne teczki
wszystkich lokali. Wprowadzony zostanie system przeprowadzania kontroli w zakresie
wywigzywania sie najemcéw ze swoich obowigzkéw. Podjeto dzialania w stosunku do firmy
kominiarskiej dokonujacej czynnoéci kontrolne stamu technicznego przewoddow kominiarskich,
wentylacyjnych i spalinowych w sprawie ich dokumentowania.

Ad. 13

W br. dokonano podwyzszenia stawek czynszu zgodnie z ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. O
ochronie praw lokatordw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego z
dochowaniem obowigzujacego okresu wypowiedzenia i w formie pisemnej. W latach nastepnych
ZGK przygotuje propozycje uchwat w sprawie : nowych stawek czynszéw o terminach okreslonych
w przepisach,wydzielenia z zasobu mieszkaniowego gminy lokali, ktére przeznacza si¢ na wynajm
jako lokale socjalne.
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Ad.14
Przyjeto do stosowania i pouczono pracownikéw.
Ad. 15
Pouczono pracownika o koniecznosci przestrzegania obowiazku informowania wiasciwego
powiatowego inspektora sanitarnego i wéjta w zakresie przekroczenia wartosci parametrycznych
badan wody przeznaczonej do spozycia. PPIS w Stupsku otrzymuje wszystkie badania kontrolne
jakosci wody w tym wyniki badan negatywnych.
Ad.16

ZGK przeprowadza badania jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi zgodnie z
ustalonym harmonogramem oraz przekazuje sprawozdania z tych badan wlasciwemu paristwowemu
inspektorowi sanitarnemu w spos6b okre$lony w rozporzadzeniu ministra zdrowia z dnia 7 grudnia
2017r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi. Uzupelniono badanie wody
pod wzgledem promieniotwérczoéci na ujeciu wody w Lojewie.
Ad. 17
Zamieszczono informacje w sprawie jakosci wody na stronie internetowej Zakladu.
Ad.18
Przekazano informacje umozliwiajgca realizacje przez Wojta zadar wskazanych w § 27
rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 1. w sprawie jakosci wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi. W styczniu 2020 r. przekazemy kolejne informacje po otrzymaniu
corocznych okresowych ocen jakodci wody ze wszystkich urzadzen zbiorowego zaopatrzenia w
wodg od PPIS w Stupsku.
Ad. 19
Pouczono pracownikéw o koniecznosci pobierania optaty skarbowej z tytulu zlozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa, zgodnie z ustawq z dnia 16 listopada 2006 . o optacie
skarbowe;.
Ad.20
Dostosowano wzor umowy na dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw poprzez usuniecie ust, 2
w 8 11 oraz stosowanie indywidualnego zapisu dotyczacego stanu prawnego do nieruchomogci
odzwierciedlajgcego stan faktyczny.
Ad. 21
Do czasu otrzymania wystgpienia pokontrolnego zawierano porozumienia roztozenia na raty tylko
do kwoty 1500 zt lub do kwoty 3000 zt po akceptacji Wéjta. W przypadku zadluzenia powyzej tej
kwoty pismo kierowano do wiasciwego organu. Obecnie wstrzymano podpisywanie nowych
porozumien do czasu uchwalenia uchwaty Rady Gminy regulujacej ta kwestie.
Ad.22
Po zakoriczeniu roku budzetowego 2019 Wojt Gminy Damnica otrzyma informacje o lacznej
liczbie | kwocie umorzeri dokonanych w jednostce.
Ponadto na koniec kwartatu Skarbnik Gminy otrzymuje informacje o wysokogci zadhizenia oraz
sposobach windykacji naleznoséci.
Ad. 23-25
W dniu 8.07.2019 1. podpisano z firma OMEGANET Michat Golebiowski umowe na zakup pakiety
ushug ,,Complex” do administrowania cmentarzami w Damnie i Damnicy. W ramach umowy
przeniesione zostang wszystkie dane z ksiag i grobéw do ksiag elektronicznych co pozwoli na
prowadzenie ewidencji zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz umozliwi weryfikacje danych i
zaktualizuje oplaty za kwatery. Jednoczeénie wykonany zostanie plan zagospodarowania cmentarzy.
Ad. 26
Ksiegi cmentarne przechowywane sg w szafie pancernej w siedzibie ZGK. Zarzadzeniami Wéijta
Gminy Damnica Nr 48/2019 i 45/2019 upowaznione zostaty dwie osoby do dokonywania wpiséw
do ksiag cmentarnych.
Ad. 27
Wyposazono pomieszczenie w sprzet przeciwpozarowy oraz urzgdzenie kontrolujace wilgotnos¢ i
temperature.
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Ad. 28

W czasie przewozu do szk6t ZGK zapewni stosowng opieke.

Ad. 29-30

Zgloszone uwagi przyjeto do stosowania, Zarzadzeniem Woéjta Gminy Damnica Nr 171/2019
upowazniono Dyrektora Zaktadu do podejmowania czynnosci prawnych. Przy podpisywaniu uméw
weryfikowane beda uprawnienia wykonawcéw do realizacji powierzonych ushug. Dostosowano
tres¢ uméw o zwrot kosztéw przejazdu dzieci i opiekunéw do obowiazujacych przepiséw.

Ad. 31

Wspdlnie z Gming podjete zostaly dzialania majace na celu ograniczenie ilosci godzin
nadliczbowych kierowcéw autobusdéw poprzez zlecenie czgscl przewozéw PKS Shupsk. Dla
kierowcéw zatrudnionych w ZGK wprowadzony zostanie dwumiesieczny okres rozliczeniowy.
Ad.32-33

Zgloszone uwagi przyjeto do stosowania. Przygotowywany jest nowy system ewidencjonowania
czasu pracy kierowcéw i obliczania ewentualnych nadgodzin.

Ad. 34

Przyjeto do stosowania. Dodatek za prace w godzinach nadliczbowych bedzie naliczany zgodnie z
Kodeksem pracy.

Ad.35

Przyjeto do stosowania. Przebiegi lub liczba motogodzin pojazdéw i ciagnikéw zapisywana jestw
kartach drogowych

Ad.36

We wizesniu ustalone zostang normy zuzycia paliwa dla pojazdéw Dacia Logan GS 92SR i
ciggnikdéw: GSL20YJ i GS FT64.

Ad. 37-38

Zgloszone uwagi zostang zastosowane przy rozliczeniu tegorocznych inwestycji realizowanych
przez Zaklad.

Ad. 39

Przyjeto do stosowania. Przy podpisywanin nowych uméw stosowane beda zapisy art, 46 ust. 1w
zw. z art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych. ZGK wypowie umowe
306/PD/2014 z dnia 2 stycznia 2014 r zawartej na czas nieokre§lony i podpisze nowa na nowych
warunkach i zasadach.

Ad. 40

Pracownikéw ZGK pouczono o koniecznodci przestrzegania przepiséw ustawy Prawo zamdwiert
publicznych oraz obowiazujacych w tym zakresie uregulowail wewnetrznych,
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