Zarzadzenie nr 183/2018
Wojta Gminy Damnica

z dnia 28 grudnia 2018 .

W sprawie przeprowadzenia rocenej inwentaryvzacji na 2018 rok

28 4
/

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesiia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 r., poz. 395 ze zm.)

zaregden sig, oo nasigpuje:
§1.

Zarzadzam przeprowadzenie rogznej inweniaryzacii skiadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgeym skladzie osobowym:

1. Martyna Licow - Przewodniczaca Komisji
2. Marzena Goralska - czlonek
3. Marzena Krystosik - czlonek
4. Bogumila Obert - czlonek
§3.

Inwentaryzacjg przeprowadza zespoly dwuosobowe wyznaczone przez Przewodniczacego komisji
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z zalaezonym harmonogramem
(Zalgcznik nr 1),

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metody spisu 2 natury wedhig stanu na dzien 31 grudnia
2018 roku.

§ 4.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpuisee skiadniki majgtkowe:

srodki pieniezne (kasa), papiery wartodciowe {(akcje).
zapasy paliwa i opahu,
druki Scistego zarachowania.

W B

g5,
Arkusze spisu z natury pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

8 6.
Zobowigzuje komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnyin udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnic obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacjii oraz zasad
1 sposobow postgpowania okseslonych w  inwentaryzacjii oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukeli w sprawic inwentaryzacjii majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.



3. przekazania dokumentacji inwentaryzacyjiej do referatu finansowego w terminie szesciu
P ying

dni po zakoniczeniu spisu celem dokonania wyceny i rozliczen.

§7.

Czlonkéw komisii ezynig odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Na dziefi 31 grudnia 2018 roku obja¢ inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald:
aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
naleznosci z wylgczeniem naleznosei spornych i watpliwych,
whasne srodki majgtkowe powierzone.
Dokonaé w drodze weryfikacji sald poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych
z dokumentami zrodiowymi skladnikéw aktywdw i pasywow:
naleznosei spornych i watpliwych,
rozrachunkdw publicznoprawnych,
wartosci niematerialnych i prawnych,
Pozostalych skladnikéw aktywow i pasywow nie objgtych inwentaryzacja z natury
i potwierdzeniem sald, weryfikacji sald i pasywéw oraz uzgodnienia sald przez ich pisemne
potwierdzenie dokonuja: Marzena Goéralska, Marzena Krystosik,
w terminie do 15.01.2019 roku.
Z weryfikacji nalezy sporzadzi¢ protokdt wewngtrzny.

§9,
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gininy.

§10.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

mgr Andrzey Kordylas
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