WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia 24 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica
Na podstawie art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2019 1. poz. 869 ze zm.') w zw. z Komunikatem nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dz.Urz.MF z 2009 Nr 15 poz. 84),

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica

stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Damnica.

§3. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Damnica nr 6/2019 z dnia 8 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

/&/W

! Zmiany tekstu jednolitego zostaty opublikowane w Dz. U. z 2018 r. poz. 2245,Dz. U. z 2019 r. poz. 1649, 1622,
2020, Dz. U. z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175.
Urzad Gminy Damnica
Gérna 1, 76-231 Damnica
tel. (059) 848 44 31, e-mail: ug@damnica.pl
www.damnica.pl






Zalacznik

do zarzadzenia NrA9%2020
Wojta Gminy Damnica

z dnia 24 grudnia 2020 r.

REGULAMIN KONTROLI ZARZADCZEJ
W URZEDZIE GMINY DAMNICA

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowej realizacji zadan jednostki wprowadza si¢ w Urzedzie

Gminy Damnica jednolity system kontroli zarzadczej.

§ 2. 1. Kontrol¢ zarzadcza w Urzgdzie Gminy stanowi ogoél dziatan niezbednych
do zapewnienia realizacji pozadanych celow i zadan jednostki, w sposdb zgodny z prawem,
skuteczny i efektywny, oszczedny oraz terminowy.

2. Kontrola zarzadcza obejmuje ustalenie (wyznaczenie) stanu obowigzujacego (planu,
programu, strategii), ustalenie stanu rzeczywistego (wykonania), konfrontacje tych stanow
w badanym zakresie 1 wyjasnienie przyczyn ewentualnych odchylen miedzy nimi
oraz podejmowanie czynnosci zarzadzajgcych (decyzji) majacych na celu doprowadzenie
do zgodnosci stanu rzeczywistego z postulowanym.

3. Za najistotniejszy element kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica uznaje sie
system wyznaczania celow 1 zadan oraz system monitorowania realizacji wyznaczonych celow

1 zadan.

§ 3. 1.Koordynacje¢ kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Gminy Damnica, zwany dalej

,,Koordynatorem™.

2. Koordynator sprawuje bezposredni nadzor nad stanem kontroli zarzadczej w Urzedzie

Gminy Damnica.

§ 4. 1.Plan dzialalnosci Urzgdu Gminy Damnica okre$lajacy podstawowe zadania, cele
1 mierniki ich realizacji zatwierdza W6jt Gminy Damnica, w terminie do konca grudnia kazdego

roku, na rok nastepny.



2. Koordynator sporzadza projekt rocznego planu dziatalnosci Urzgdu Gminy Damnica na
rok nastepny w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na podstawie informacji uzyskanych od
pracownikow poszezegolnych komorek organizacyjnych jednostki.

3. Monitorowanie oraz oceng realizacji zadan i celéw zapewnia:

1) roczny plan dziatalnosci Urzedu Gminy Damnica
2) kontrola jego wykonania poprzez sporzadzenie sprawozdania;
4. Sprawozdanie z wykonania rocznego planu dzialalnosci sporzadza Koordynator i

przedkiada je do konca pierwszego kwartatu roku nastepnego Wojtowi.

Rozdzial 2

Cele kontroli zarzadczej

§ 5. Procedury i wytyczne kontroli shuzg zapewnieniu w Urzgdzie Gminy Damnica

w szczegolnoscei:

1) zgodnoéci dzialalnosci z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa oraz przepisami
i procedurami wewnetrznymi;

2) skutecznosci i efektywnosci dzialania;

3) wiarygodnosci sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych wszystkich aspektow aktywnosci
Urzedu Gminy Damnica;

4) ochrony przed utrata wszelkich wykorzystywanych przez komorki organizacyjne zasobow
w zwigzku z wykonywanymi zadaniami;

5) promowania i przestrzegania zasad etycznego postgpowania, w tym wynikajacych z Kodeksu
etycznego pracownikéw Urzedu Gminy Damnica;

6) skutecznosci i efektywnosci przeplywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem w sposob skutecznie ograniczajacy prawdopodobienstwo wystapienia
zdarzen, ktére mogg spowodowaé zagrozenie dla realizacji zadan i osiagnig¢cia zmierzonych

celow.



Rozdzial 3

System kontroli zarzadczej

§ 6. 1. System kontroli zarzadcze] stanowi zintegrowany zbior procedur, uchwal Rady
Gminy Damnica, instrukcji i zarzadzen wewngtrznych, wydanych przez Wojta Gminy Damnica,
okreslajacych mechanizmy kontroli, zgodnos$ci dzialania z przepisami prawa oraz efektywnosci
i skutecznosci realizacji zadan, mechanizmy kontroli operacji finansowych i gospodarczych,
mechanizmy kontroli systemow informatycznych oraz zapewniajace ciaglos¢ dzialania jednostki,
zasady samooceny 1 zasady zarzadzania ryzykiem oraz procedury w zakresie dziatalnosci
podstawowe;.

2. Swiadomos$é przyjetych wartosci etycznych i ich przestrzeganie przy podejmowaniu
decyzji oraz przy codziennym wykonywaniu powierzonych obowiazkow przez osoby zarzadzajace
oraz pozostalych pracownikow opiera si¢ na zasadach etycznych okreslonych w zalgczniku nr 1
do niniejszego Regulaminu.

3. Procedury =zarzadzania ryzykiem okresla polityka stanowigca zalgcznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

§ 7. 1. Dzialania kontrolne (mechanizmy kontrolne) okre§la dokumentacja systemu
kontroli zarzagdezej Urzgdu Gminy Damnica.

2. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 stanowia procedury wewnetrzne, instrukcje,
wytyczne, regulaminy, dokumenty okreslajace zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikow.

3. Tres¢ obowiazujacych przepisow wewngtrznych dostepna jest na stanowisku ds. obstugi
sekretariatu.

4. Efektywny system wymiany waznych informacji z podmiotami zewnetrznymi,
majacymi wplyw na osiaganie celow i realizacje zadan wspomagany jest przez:

1) strong¢ podmiotowg BIP Urzedu Gminy Damnica;
2) tablice informacyjne;
3) poczte elektroniczna;
4) komunikaty prasowe.

5. System komunikacji wewngtrznej oparty jest na efektywnych mechanizmach
przekazywania informacji w ramach struktury organizacyjne;j:
1) Intemnet;

2) dostep do systeméw informacji prawnej;



3) komunikaty;
4) narady 1 spotkania;

5) system elektronicznego obiegu dokumentacji.

§ 8. 1. System kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Damnica podlega biezacemu
monitorowaniu i ocenie.

2. Zobowiazuje sie pracownikoéw wszystkich komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy
Damnica do biezacego monitorowania poszczegdlnych elementdéw kontroli zarzadczej w zakresie

realizowanych zadan, w celu biezacego identyfikowania problemow.

§ 9. 1. Samoocena systemu kontroli zarzadczej prowadzona jest przez osoby zarzadzajace
oraz pozostatych pracownikow Urzedu Gminy Damnica raz w roku.

2. Kazdy pracownik ma mozliwo$¢ zglaszania bezposredniemu przelozonemu uwag
na temat funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz sugestii dotyczacych jej usprawnienia

lub modyfikacji.

3. Samoocena odnosi sie do stanu wdrozenia poszczegolnych standardow kontroli
zarzadczej oraz zarzadzania ryzykiem i dokonywana jest na podstawie kwestionariusza oceny
kontroli i ryzyka.

4, Zadaniem Koordynatora jest synchronizacja procesu samooceny, sporzadzanie
projektow  kwestionariuszy,  zbiorczych  raportow ~w  zakresie  stanu  wdrozenia

oraz funkcjonowania poszczegdlnych standardow kontroli zarzadczej oraz zarzadzania ryzykiem.

§ 10. Zrodta informaciji o stanie kontroli zarzadcezej w szezegdlnosci obejmuja:
1) sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci na dany rok;
2) wyniki monitorowania;
3) ocene systemu zarzadzania ryzykiem wedlug kwestionariusza kontroli ryzyka;
4) wyniki samooceny kontroli zarzadczej;

5) wyniki przeprowadzonych kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.

Rozdzial

Przepisy koncowe

§ 11. Niniejszy Regulamin kontroli zarzadczej obowiazuje wszystkie komorki

organizacyjne Urzedu Gminy Damnica.



§ 12. Zmian Regulaminu kontroli zarzgdczej Urzedu Gminy Damnica dokonuje si¢

w trybie wlasciwym dla jego ustalenia.






