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WOJT GMINY DAMNICA

oglasza nabor kandydatow na zast¢pstwo na wolne stanowisko urzednicze

ds. wymiaru podatkéw i oplat

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Damnica

ul. Gorna |

76-231 Damnica

Wymagania, ktore powinien spelnia¢ kandydat

1. niezbe¢dne .

1)

)

Lo
N

obywatelstwo polskie lub innego kraju Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innego panstwa, ktéremu na podstawic umow mig¢dzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia
na terytorium RP (osoby nie bgdgee obywatelami polskimi posiadajace
/najomos¢  jezyka polskicgo  potwierdzona  dokumentem  okre§lonym
w przepisach o stuzbie cywilnej):

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz Korzystanie z pelni praw
publicznych:

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za Scigane 2 oskarzenia

publicznego 1 umyslnie popetnione przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia:
5) wyksztalcenie:
— $rednie oraz co najmniej 3 lata stazu pracy w _icdnostkacﬁ scktora finansow
publicznych, w zakresie finansowo- ksiggowym lub wyksztalcenie wyzsze.
dodatkowe
1) znajomosc przepisOw prawa zwigzanych 2 wykonywaniem zadan na stanowisku

rwlaszeza w zakresie: finansow publicznych. ustawy o rachunkowosei. ustawy
0 samorzgdzic gminnym. kodcksie postgpowania administracyjnego. instrukeji
kancelaryjnej:

dobra organizacja pracy wlasncj:

komunikatywnos¢. sumiennos¢, doktadnosc:

mile widziane wyksztatcenie wyzsze ckonomiczne.



III. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku
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Kompleksowe 1 terminowe naliczanie wymiaru podatkow: rolnego, od nieruchomosci.
lesnego, od Srodkow transportowych i tacznego zobowigzania picnicznego.
prowadzenic ewidencji podatkowej dla 0sob fizycznych i prawnych.

biezgca aktualizacja ewidencji podatkowe;.

wystawianic nakazow ptatniczych, decyzji na poszezegolne naleznosei podatkowe,
prowadzenie rejestrow przypisow i odpisow zobowigzan dotyczacych poszezegolnych
podatkow,

prowadzenie postgpowan dotyezacych wnioskow o udziclenie zwolnienia, umorzenia
badz roztozenia na raty podatkow,

przygotowywanic i wystawianie decyzji dotyczgeych umorzen podatkéw, odroczen
terminow platnosci, rozkladania na raty, ulg i zwolnien oraz prowadzenic rejestrow
w tym zakresie.

wystawianic zaswiadezen dla podatnikow w zakresic prowadzonych spraw,
przeprowadzanic kontroli danych ujetych w sktadanych przez podatnikow informacjach

i deklaracjach,

10) sporzgdzanie sprawozdan z tytutu umorzen i odroczen, wyliczanic skutkéw obnizenia

stawek podatkowych.

IV. Warunki pracy

Migjsce pracy: praca w budynku Urz¢gdu Gminy Damnica.
Budynek nie posiada windy. Praca na pelen etat. 40 godzin tygodniowo
Stanowisko pracy: zwigzane jest 7 praca przy komputerze powyzei 4,¢odzin dziennic.

Praca na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej nicobeenosei pracownika.

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych:

W miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w  Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty
zyciorys (CV) =z doktadnym opisem przebicgu pracy zawodowe] opatrzony

wilasnorgeznym podpisem;



7)

8)

list motywacyjny opatrzony wiasnor¢cznym podpisem;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe 1 wyksztateenie
(kserokopie dyplomodw lub zaswiadczen o stanie odbytych studidw);

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umicj¢tnosciach (kscrokopic
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach);

zaswiadczenie o zatrudnieniu - w przypadku trwania stosunku pracy:

kwestionariusz  osobowy dla osoby ubicgajgee) si¢c o zatrudnienie  opatrzony
wlasnor¢gcznym podpisem;

oswiadczenia podpisane wlasnorgcznym podpisem:

- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
7z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skatbowe,

- 0 peinej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni praw publicznych;
zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w materiatach aplikacyjnych
na potrzeby postepowania rekrutacyjnego:

kserokopie dokumentéow poswiadezajgce znajomosc jezyka polskicgo (dotyczy
obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innveh panstw. ktorym na podstawic umow
migdzynarodowych lub  przepisow  prawa  wspolnotowego  przystuguje  prawo
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite) Polskie)) zgodnie 7z art. 11 ust. 2 ustawy

o pracownikach samorzadowych.

VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminic do 07.05.2021 r. do godz.

14:00

- osobiscie w Sekretariacie lub w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Gminy Damnica

- droga pocztowa na adres:

Urzad Gminy Damnica
ul. Gorna |

76-231 Damnica

w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Nabor na zast¢pstwo na stanowisko

ds. wymiaru podatkow i oplat”



- pocztg elektroniczng na adres kKadrya damnica.pl (oryginaly zeskanowanych

dokumentéw nalezy dostarczy¢é przed ewentualna rozmowa kwalifikacyjng- w innym
przypadku oferta nie bedzie rozpatrzona)

W _przypadku przystania dokumentow aplikacyjnych droga pocztowa decyduje data

wptywu do Urzedu Gminy Damnica. Oferty. ktore wptynag do Urzedu po wyzej okreslonym

terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Po uptywie terminu, do ztozenia dokumentow. zostanie ustalona lista kandydatéw, ktorzy

spetniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze.

Z. osobami z ww. listy zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci, ktorych dokumenty nie speiniaja wymagan formalnych. nic beda powiadamiani

o dalszym toku naboru.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Damnica, oraz na tablicy informacyjnej Urz¢du Gminy

Damnica.

Damnica, dnia 23.04.2021 r.

Andrzej Kordylas



