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Dot.: wystapienie pokontrolne — pismo z dnia 24 czerwca 2021 r. nr RF.S.1712.1.2021

Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy informuje, ze w pelni zastosowat si¢ do wystapien

pokontrolnych oraz uwag ujetych w protokole kontroli, ¢j.:

1. Sprawdzono wszystkie dokumenty ksiggowe jednostki oraz uzupemione zostaly
brakujagce podpisy na dokumentach ksiggowych, dokonano réwniez uzupelnien w
stosunku do informacji na dokumentach ksiggowych z jakich $rodkéw zostat opfacony
dokument.

2. Listy plac, na ktérych dokonano poprawek korektorem oraz sporzadzono notatki zostaly
podpisane przez osobg ich dokonujacg wraz z notatka dotyczaca powodu korekty — lista
plac : ,ryczalt rozjazdowy za X/2019” nr 2019/11/2018 z dn. 06.11.2019 oraz ,,ryczalt
rozjazdowy za I11/2019 nr 2019/04/9 z dn. 02/04/2019.

3. Dot.: lista ptac ,ryczalt rozjazdowy za I1I/2019 nr 2019/14/9 z dn. 02.04.2019, ryczalt

rozjazdowy za IV/2019 nr 2019/05/13 z dn. 02.05.2019; ryczat rozjazdowy za V/2019
nr 2019/06/15 z dn. 03.06.2019; ,2019/Maj/Administracja” nr 2019/05/14 z dn.
31.05.2021; ryczalt rozjazdowy” nr 2019/08/23 z dn. 02.08.2021 r.; ,$wiadczenie
urlopowe” nr 2019/08/24 z dn. 16.08.2019 1.
Z uwagi na czgste awarie i naprawy drukarki oraz niemoznos¢ wyeliminowania usterek
przez serwisanta listy plac byly wydrukowane w sposéb mato czytelny a proszek ulegat
zanikowi, zostaly one ponownie wydrukowane w terminie pézniejszym (nastapita
zmiana firmy obshugujacej serwis i konserwacj¢ sprzetu) ponownie. Pracownik ze
wzgledu na brak mozliwosci podpisania ich pieczatka zawierajaca poprzednie dane
opatrzyl je pieczatka, ktérg posiadat aktualnie.

4. Z uwago na sporzadzenie harmonogramu zaj¢é prowadzonych w CEiK Damnica i
zapoznaniu z nim wszystkich instruktoréw prowadzacych zajgcia pozalekcyijne na czgsci
uméw zlecenia pominigta zostata informacja o miesigcznej liczbie godzin i przedziale
czasowym — ktére prowadzone byly zgodnic z harmonogramem zajeé. Od chwili
powzigcia informacji o koniecznosci prowadzenia oddzielnej dokumentacii
rozliczeniowej, zmieniony zostal sposéb rozliczania oséb zatrudnionych na podstawie
uméw zleceft w naszej instytucji. Oraz dokonano modyfikacji tresci uméw w programie
kadrowo-ptacowym uzytkowanym w CEiK w Damnicy.

Wszystkie rachunki do uméw zlecenia uzupelnione zostaly o potwierdzenia i dokonania
sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym i
uzupelnione o daty ich wystawienia.

5. Zweryfikowane zostaly dokumenty pracownikéw instytucji, dostosowane zostaly
poprzez wprowadzenie aneksow okre§lajacych stanowisko pracy zgodne z wykazem
stanowisk ujetych w Regulaminie Organizacyjnym instytucji.
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6. W 2020 roku ponownie przeliczony zostat staz pracy pracownikéw, zgodnie
z przedlozonymi przez pracownikéw dokumentami uprawniajacymi do wyplaty dodatku
stazowego. Pracownikom, ktérym zostat blednie naliczony staz pracy naliczono go
w sposdb prawidlowy i wyplacono.

7. W lipcu 2021 roku sporzgdzony zostal nowy regulamin wynagradzania, ktéry zostanie
przedstawiony wszystkim pracownikom i zacznie obowigzywaé z dniem 01 wrzesnia
2021 r. Termin wprowadzenia w Zycie nowego Regulaminu Wynagradzania zwiazany
jest z brakiem mozliwosci zapoznania si¢ wszystkich pracownikéw z jego trescig. Czgsé
pracownikow przebywa na urlopach wypoczynkowych.

Do dnia sporzadzenia informacji nt. stanu realizacji wystapief: pokontrolnych, informujg, ze
wszystkie uchybienia zostaly usunigte z wyjatkiem wprowadzenia aktualnego ,,Regulaminu
Wynagradzania:, ktory zostanie wprowadzony z dniem 01.09.2021 r.
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