Uchwala w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Damnica

Pomor.2019.30 z dnia 2019.01.02
Status: Akt obowigzujacy
Wersja od: 23 kwietnia 2019r.

Wejscie w zycie:

17 stycznia 2019 r.

UCHWALA Nr 111/15/2018
RADY GMINY DAMNICA

z dnia 13 grudnia 2018 .
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Damnica

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z pozn. zm.”) w zwigzku z
art. 15 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektorych ustaw w celu zwigkszenia
udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektorych

organéw publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 130 z p6zn. zm.”)

uchwala si¢, co nastepuje:
§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Damnica w brzmieniu wskazanym w zalgczniku do niniejsze;j

uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Damnica.

§ 3. Traci moc w catosci uchwata Rady Gminy Damnica Nr XLVIII/364/18 z dnia 4

pazdziernika 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Damnica.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego.



ZALACZNIK
STATUT GMINY DAMNICA

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Gmina Damnica, zwana W niniejszym Statucie "Gming" stanowi z mocy prawa

wspolnote samorzagdowg 0sob zamieszkujacych na jej terenie.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Statucie Gminy Damnica jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Damnica;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Damnica;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Damnica;
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy
Damnica;
5) Komisji Skarg, wnioskow i petycji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg,
wnioskow 1 petycji Rady Gminy Damnica;
6) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy
Damnica;
7) Wiceprzewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady
Gminy Damnica;
8) Radnym - nalezy przez to rozumie¢ Radnego Gminy Damnica;
9) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Damnica;
10) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Damnica;
11) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Damnica;
§ 3.

1. Gmina jest polozona w Wojewodztwie Pomorskim, w Powiecie Stupskim 1 obejmuje

obszar okoto 168 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okre§la mapa w skali 1:100000, stanowiaca zalacznik nr 1 do

Statutu.

3. Siedzibg organow Gminy jest miejscowos¢ Damnica.

§ 4. 1. Gmina posiada osobowos¢ prawna.

2. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym niezastrzezone ustawami na rzecz innych

podmiotéw, Gmina wykonuje we wlasnym imieniu i na wtasng odpowiedzialnos¢.



3. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.

§ 5. Gmina posiada ustanowiony odrgbng uchwatg herb i flage.

§ 6. 1. Organami Gminy sg Rada Gminy Damnica i Wo6jt Gniny Damnica.

2. Dziatania organéw Gminy s3 jawne.

3. Ograniczenie jawnosci dziatalno$ci organdw Gminy moze wynika¢ wytacznie z ustaw.

§ 7. 1. Kazdy ma prawo wstepu na sesje Rady Gminy, na posiedzenia Komisji Rady Gminy
oraz prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych.

2. Dokumenty wskazane w ust. 1 podlegaja udostgpnieniu na zasadach okreslonych w

ustawie o dostepie do informacji publiczne;.

Rozdzial 2
Zakres dzialania i zadania Gminy

§ 8. 1. Zakres dziatania Gminy okre$laja:

1) ustawy 1 akty wydane na ich podstawie oraz w granicach upowaznien ustawy;

2) porozumienia zawarte z innymi organami jednostek samorzadu terytorialnego i

organami administracji rzadowej;

3) uchwaty Rady Gminy podjete w celu realizacji zbiorowych potrzeb wspdlnoty.
2. Gmina moze prowadzi¢ dziatlalno$¢ gospodarcza wykraczajaca poza zadania o charakterze
uzytecznos$ci publicznej wylacznie w przypadkach okreslonych normami prawnymi.
3. Zadania zlecone i realizowane w drodze porozumien, Gmina wykonuje po zapewnieniu
srodkow finansowych przez administracj¢ rzadowa lub strong porozumienia.
§ 9. 1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:

1) dzialalnos$¢ swoich organow;

2) utworzone jednostki organizacyjne i jednostki pomocnicze;

3) dziatalno$¢ innych podmiotdéw na podstawie zawartych z nimi uméw i1 porozumien.
2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego
Statutu.
§ 10. 1. Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspotdziatania
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
2. Gmina moze tworzy¢ stowarzyszenia i by¢ ich cztonkiem.
3. Przystapienie do zwigzku migdzygminnego lub stowarzyszenia wymaga zgody Rady

Gminy w formie uchwaty.



§ 11. 1. Samoopodatkowanie mieszkancOw Gminy oraz odwotanie Rady Gminy przed

uptywem kadencji moze by¢ dokonane tylko w trybie referendum gminnego.

2. Referendum moze by¢ przeprowadzone takze w kazdej innej sprawie waznej dla Gminy.

Rozdzial 3

Organizacja i tryb pracy Rady Gminy
§ 12. 1. Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.
2. Kadencja Rady trwa 5 lat, liczac od dnia wyboru.
3. Rada Gminy wybiera ze swego sktadu Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego w
glosowaniu tajnym.
4. Funkcji okreslonych w ust. 3 nie mozna laczy¢ z funkcja cztonka Komisji Rewizyjne;j
Rady Gminy i Komisji Skarg, wnioskow i petycji.
5. Organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy okresla zatacznik nr 4.
6. Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej okresla zatacznik nr 5 do Statutu Gminy.
7. Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, wnioskow i petycji okresla zatagcznik nr 6 do
Statutu Gminy.

Rozdzial 4

Organ wykonawczy Gminy
§ 13. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt Gminy.
2. Kadencja Wojta Gminy trwa 5 lat i rozpoczyna si¢ w dniu rozpoczecia kadencji Rady
Gminy lub wyboru go przez Rad¢ Gminy i uptywa z dniem uptywu kadencji Rady Gminy.
3. Objecie obowigzkow przez Wojta Gminy nastepuje z chwilg ztozenia wobec Rady Gminy
slubowania o nastepujacej tresci:
"Obejmujac urzad wojta gminy, uroczyscie $lubujg, ze dochowam wierno$ci prawu, a
powierzony mi urzad sprawowa¢ bede tylko dla dobra publicznego 1 pomyslnosci
mieszkancéw Gminy".
Slubowanie moze by¢ ztozone z dodaniem zdania "Tak mi dopoméz Bog".
4. Po uptywie kadencji Wojt Gminy petni swa funkcje do czasu objecia obowigzkow przez
nowo wybranego Wojta Gminy.
§ 14.1. Wojt Gminy w drodze zarzadzenia powotuje 1 odwotuje swojego zastepce.

2. W Gminie Damnica W¢jt Gminy ma jednego zastepce.



§ 15. 1. Wojt Gminy wykonuje uchwaty Rady Gminy i inne zadania okreslone przepisami
prawa.
2. Do zadan Wojta nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie projektow uchwal Rady Gminy;
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat Rady Gminy;
3) gospodarowaniem mieniem komunalnym;
4) wykonywanie budzetu Gminy;
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;
6) kierowanie biezagcymi sprawami Gminy.
3. W realizacji zadan wlasnych Gminy, Wojt Gminy podlega wylacznie Radzie Gminy.

§ 16. Wojt Gminy kieruje biezacymi sprawami Gminy i reprezentuje ja na zewnatrz.

§ 17. 1. Wojt Gminy jest kierownikiem Urzedu Gminy zgodnie z przepisami ustawy o
pracownikach samorzadowych oraz Kodeksu pracy.

2. Wojt Gminy, jako kierownik Urzgdu Gminy wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikoéw Urzedu Gminy oraz kierownikoéw jednostek
organizacyjnych Gminy.

3. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okresla Regulamin Organizacyjny
Urzgdu Gminy Damnica, nadany przez Wojta Gminy w drodze zarzadzenia.

4. Wojt Gminy moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu
Zastepcy Wojta Gminy lub Sekretarzowi Gminy.

5. Zastepca Wojta Gminy sprawuje funkcje Wojta Gminy w czasie jego nieobecnosci lub
niemoznosci pelnienia przez niego obowigzkow.

§ 18. Wygasnigcie mandatu Wojta Gminy przed uptywem kadencji jest rownoznaczne z

odwotaniem Zastepcy Wojta Gminy.

Rozdzial 5
Pracownicy samorzadowi
§ 19. 1. Wojt Gminy jest pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na podstawie wyboru.
2. Osobg dziatajaca w imieniu zaktadu pracy w stosunku pracy z Wojtem Gminy jest osoba

wyznaczona przez Wojta Gminy z zastrzezeniem ust. 3.



3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy, za§ wynagrodzenie
Wojtowi Gminy ustala Rada Gminy w drodze uchwaty.

4, Zastgpca Wojta Gminy jest pracownikiem samorzagdowym, zatrudnionym na podstawie
powotania.

5. Zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikow wykonujacych zadania
organizacyjne, prawne i inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem Rady Gminy, Komisji i
Radnych jest Przewodniczacy Rady Gminy.

6. Przewodniczacy Rady Gminy w zwigzku z wykonywaniem swoich obowiazkéw moze
wydawac polecenia stuzbowe pracownikom, o ktérych mowa w ust. 5.

§ 20. 1. Skarbnik Gminy jest pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na podstawie
powotania. Podstawg nawigzania stosunku pracy na podstawie powotania jest uchwata Rady
Gminy.

2. Stosunek pracy na podstawie powotania nawigzuje Wojt Gminy.

§ 21. 1. Inne niz wymienione w § 19 1 § 20 osoby sa zatrudniane w Urzgdzie Gminy na
podstawie umowy o pracg.

2. Stosunek pracy na podstawie umowy o prace nawigzuje z nimi Wojt Gminy albo Zastepca
Woijta, jezeli zgodnie z upowaznieniem udzielonym przez Wojta Gminy powierzyl Zastepcy

Wojta dokonywanie czynnosci w tym zakresie.

Rozdzial 6
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 22. 1. Rada Gminy moze tworzy¢ jednostki pomocnicze Gminy w drodze uchwaty.
2. Jednostkami pomocniczymi Gminy Damnica s3 sotectwa.
3. Organizacj¢ 1 zakres dziatania jednostek pomocniczych Gminy okresla Rada Gminy
odrebng uchwalg.
§ 23. 1. Utworzenie, polaczenie, podzial oraz zniesienie jednostki pomocniczej odbywa si¢
przy zachowaniu nast¢pujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej

moga by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo

organy gminy;



2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada Gminy odrebng uchwata;
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wéjt Gminy w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzenia tej jednostki;
4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miar¢ mozliwosci uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz wi¢zi spoteczne.
2. Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Damnica wraz z miejscowosciami wchodzgcymi
w ich sktad, okresla zatacznik nr 3 do Statutu Gminy.
§ 24. 1. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Jednostki pomocnicze gospodarujg srodkami wydzielonymi z budzetu gminy w ramach
funduszu soteckiego na realizacje zadan ustalonych przez organy sotectwa i
zaakceptowanych przez Wojta Gminy z zastrzezeniem ust. 3.
3. Rada Gminy moze podja¢ decyzje o wyodrebnieniu srodkéw w budzecie Gminy w celu
realizacji zadan przez jednostke pomocnicza, w formie odrebnej uchwaly Rady Gminy.
§ 25. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Wojt Gminy lub

upowazniony przez niego pracownik Urzedu Gminy.

§ 26. Przewodniczacy Rady Gminy jest kazdorazowo zobowigzany do zawiadomienia, na

takich samych zasadach jak Radnych, soltysow o sesji Rady Gminy.

§ 27. Organem uchwatodawczym w solectwie jest zebranie wiejskie, a organem

wykonawczym sottys.

§ 28. Rada Gminy moze odrebng uchwata okresli¢, na jakich zasadach sottysowi bgdzie

przystugiwac dieta lub zwrot kosztow podrozy stuzbowe;.

Rozdzial 7
Gospodarka finansowa Gminy
§ 29. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu Gminy.
2. Projekt budzetu przygotowuje Wojt Gminy, uwzgledniajac zasady okreslone w ustawie o
finansach publicznych. Projekt budzetu Gminy jest przedktadany Radzie Gminy przez Wojta
Gminy w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesytany do

zaopiniowania wlasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.



3. Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz do 31 stycznia danego roku budzetowego.
4. Do czasu uchwalenia budzetu przez Rad¢ Gminy, podstawa gospodarki finansowej Gminy
jest projekt budzetu przedtozony Radzie Gminy.
5. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Wojt Gminy oglasza uchwate budzetows 1
sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla przepiséw gminnych.
§ 30. 1. Dochodami Gminy s3:

1) podatki, optaty i inne wplywy okre§lone w odrebnych przepisach;

2) dochody z majatku Gminy;

3) subwencja ogolna z budzetu panstwa.
2. Dochodami Gminy mogg by¢:

1) dotacje celowe na realizacj¢ zadan zleconych na dofinansowanie zadan wlasnych;

2) wpltywy z samoopodatkowania mieszkancow;

3) spadki, zapisy i darowizny;

4) inne dochody.
§ 31. 1. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych do
jej skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, nieposiadajacych osobowosci prawnej
dziataja jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

3. Czynnosci przekraczajace zakres pelnomocnictwa wymagaja zgody Wojta Gminy.

Rozdzial 8
Publikowanie przepisow gminnych
§ 32. Jezeli z przepiséw szczegdlnych nie wynika nic innego, miejscowo przyjetym
sposobem publikowania przepisow gminnych, z wytaczeniem aktow prawa miejscowego, jest
ich umieszczenie na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzgdu Gminy.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 33. Do zmiany Statutu stosuje si¢ przepisy dotyczace jego uchwalenia.



§ 34. Wojt Gminy informuje mieszkancoOw Gminy o tresci Statutu 1 jego zmianach poprzez
zamieszczenie stosownych komunikatow na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy oraz w

Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Damnica.

§ 35. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie przepisy

prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zalacznik Nr 1
MAPA
grafika

Zalacznik Nr 2
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Damnica
1. Zespot Szkot w Damnicy:
1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawta II w Damnicy;
2) Przedszkole im. Lesny Ludek w Damnicy.
. Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Damnie.
. Szkota Podstawowa im. Zjednoczonej Europy w Zagorzycy.

. Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Domaradzu.

. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Damnicy.

2
3
4
5. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy.
6
7. Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy.

8

. Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy.

Zalacznik Nr 3

Wykaz solectw Gminy Damnica

Lp. Nazwa solectwa Obszar solectwa (miejscowosci)
1 [Biecino Biecino
2 |Bobrowniki Bobrowniki, Skibin
3 |Budy Budy, De¢bniczka
4 [Damnica Damnica




5 |Damno Damno, Gtodowo, Wiatrowo
6 |Dabrowka Dabréwka, Wiszno
7 |Domaradz Domaradz
8 |Karzniczka Karzniczka
9 [Lebien T.ebien
10 (Lojewo t.ojewo
11 [Mianowice Mianowice
12 [Saborze Saborze, Paprzyce
13 [Stara Dabrowa Stara Dabrowa
14 [Strzyzyno Strzyzyno
15 |Swiecichowo Swiecichowo, Mréwczyno
16  [Switaly Switaty, Jeziorka
17 [Wieloglowy Wieloglowy
18 |Zagoérzyca Zagorzyca, Zagorzyczki
Zalgcznik Nr 4 1
Regulamin Pracy Rady Gminy Damnica
Postanowienia ogolne
§ 1

1. Regulamin Pracy Rady Gminy Damnica, zwany dalej "Regulaminem", okresla organizacj¢
wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy.
2. Ustawowy sktad Rady Gminy wynosi 15 Radnych.
§ 2
1. Rada Gminy dziata na sesjach oraz poprzez swoje Komisje.
2. Wojt Gminy i Komisje Rady Gminy sktadajg Radzie Gminy sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.
§ 3.
1. Rada Gminy dziata zgodnie z rocznym planem pracy, uchwalonym:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciggu trzech miesiecy od jej rozpoczgcia;

2) w latach nastgpnych - na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym okres objety planem.



2. Rada Gminy moze na biezgco dokonywa¢ zmian i uzupeinien w planie pracy.
3. Rada Gminy uchwala plan pracy wylacznie na czas trwania wlasnej kadencji.
§ 4
1. Do wylacznej kompetencji Przewodniczacego Rady Gminy nalezy organizowanie pracy
Rady Gminy oraz prowadzenie obrad Rady Gminy, a w szczegdlnosci:
1) zwotywanie sesji Rady Gminy;
2) przygotowanie porzadku obrad,
3) przewodniczenie obradom;
4) podanie informacji o wynikach gtosowania;
5) kierowanie obstugg kancelaryjng posiedzen Rady Gminy;
6) zarzadzanie i przeprowadzanie gtosowania nad projektami uchwat;
7) podpisywanie podjetych przez Rade Gminy uchwat;
8) dokonywanie analizy o§wiadczen majatkowych Radnych;
9) czuwanie nad zapewnieniem niezbednych warunkéw do wykonywania przez Radnych
ich mandatu.
2. Wiceprzewodniczacy wykonuje zadania Przewodniczacego Rady Gminy w zakresie 1
granicach kompetencji przekazanych przez Przewodniczacego.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego, zadania
przewodniczacego wykonuje Radny najstarszy wiekiem.
4. Wyboru Przewodniczacego Rady Gminy oraz Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada
Gminy nowej kadencji na pierwszej sesji nowo wybranej Rady Gminy, sposrod kandydatow
zgloszonych przez Radnych.
5. Regulamin wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy stanowi
zalgcznik Nr 7 do Statutu.
6. Czynnosci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji nowo wybranej Rady Gminy wykonuje

Komisarz wyborczy.

Sesje Rady
§ 5.

1. Rada Gminy rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy

nalezace do jej kompetencji, okreslone w ustawach.

2. Rada Gminy moze podejmowac takze:



1) stanowiska;
2) deklaracje zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
3) o$wiadczenia;
4) apele zawierajace formalnie niewigzace wezwanie adresatow zewnetrznych do
okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy albo zadania;
5) opinie zawierajace oswiadczenie wiedzy albo ocene.
3. Do dokumentéw wymienionych w ust. 2 ma zastosowanie przewidziany w Statucie Gminy
tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej oraz podejmowania uchwat.
§ 6.
1. Rada Gminy odbywa sesje zwyczajne z czestotliwos$cig potrzebng do wykonania zadan, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady Gminy.
3. Sesjami zwyczajnymi sg réwniez sesje nieprzewidziane w planie pracy Rady Gminy, ale
zwotane w zwyktym trybie.
§ 7.
1. Na wniosek W¢jta Gminy lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Gminy,
Przewodniczacy Rady Gminy obowigzany jest zwota¢ nadzwyczajng sesj¢ Rady Gminy na
dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji, dotgcza si¢ proponowany porzadek obrad wraz z
projektami uchwat.
§ 8.
1. Sesje przygotowuje i zwotuje Przewodniczacy Rady Gminy, lub z jego upowaznienia
Wiceprzewodniczacy Rady Gminy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie projektu porzadku obrad;
2) ustalenie czasu i miejsca obrad;
3) zapewnienie dostarczenia Radnym projektéw uchwat i materiatow.
3. Postanowienia ust. 2 pkt 3 moga nie mie¢ zastosowania w przypadku zwotania sesji
jubileuszowej lub uroczystej.
4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad powiadamia si¢ Radnych oraz
sottysow najpozniej na 7 dni przed terminem sesji, z zastrzezeniem ust. 5. Do zawiadomienia

dotacza si¢ projekty uchwat.



5. Zawiadomienia oraz materiaty, o ktorych mowa w ust. 5 przesyta si¢ Radnym w formie
elektronicznej, przy zastosowaniu systemu e-sesja, badz w formie papierowe;.

6. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswigconej uchwalaniu budzetu i
sprawozdania z wykonania budzetu przesyta si¢ Radnym najp6zniej na 14 dni przed
terminem ses;ji.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad sesji podaje si¢ do publicznej
wiadomosci, poprzez wywieszenie ogloszen w Urzedzie Gminy Damnica, zamieszczenie na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy, co najmniej na 7 dni
przed planowanym terminem posiedzenia.

§ 9.

1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady Gminy, we wspotpracy z Wojtem Gminy ustala
liste 0soOb zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady Gminy z glosem doradczym uczestnicza Wojt Gminy, Zastgpca Wojta
Gminy, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy.

3. Do udzialu w sesjach Rady Gminy moga zosta¢ zobowiazani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych oraz inni pracownicy Urzedu wskazani przez Wojta.

4. Soltysi maja prawo udzialu w sesjach Rady Gminy i moga zabiera¢ glos, wytacznie po

uprzednim udzieleniu gtosu przez osobe prowadzaca obrady.

Obrady
§ 10.
1. Sesje Rady Gminy sa jawne.
2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢, ktora
zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.
3. Publicznosci nie przystuguje prawo glosu podczas obrad sesji Rady Gminy za wyjatkiem
wnoszacych skargi.
4. Zglaszane przez mieszkancow Gminy postulaty, Radni przedstawiajg w formie pisemne;.
§ 11. Jezeli przedmiotem sesji majg by¢ sprawy podlegajace wytaczeniu jawnosci z mocy
obowigzujacych ustaw, jawno$¢ calej sesji lub jej czesci moze zosta¢ wylaczona. Rada

Gminy obraduje woéwczas przy drzwiach zamknietych.

§ 12.



1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczacego Rady Gminy
badz Radnego, Rada Gminy moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w
innym wyznaczonym terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie okreslonym w ust. 1. Rada Gminy moze postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosci
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajace Radzie Gminy wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
3. W przypadku opuszczenia sali obrad przez Radnych, fakt ten wraz z imionami i
nazwiskami Radnych, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 13.

1. Rada Gminy moze rozpocza¢ obrady tylko w obecno$ci co najmniej potowy swego
ustawowego skladu.

2. Przewodniczacy Rady Gminy nie przerywa obrad, gdy liczba Radnych obecnych w
miejscu odbywania posiedzenia Rady Gminy spadnie ponizej potowy ustawowego sktadu,
Jednakze Rada Gminy nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§ 14.

1. Sesj¢ otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy Rady Gminy.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Rady Gminy czynnos$ci okreslone w ust. 1
wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

3. Rada Gminy, na wniosek Przewodniczacego Rady Gminy, moze powotaé sposrod radnych
sekretarza obrad 1 powierzy¢ mu prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie zgtoszonych
wnioskow, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci porzadkujacych
przebieg obrad sesji.

§ 15.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady Gminy formuty
"otwieram (numer) sesj¢ Rady Gminy Damnica".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady Gminy, na podstawie listy obecnosci i liczby
Radnych obecnych w sali, stwierdza prawomocnos¢ obrad.

§ 16.

1. Po rozpoczeciu sesji Przewodniczacy Rady Gminy przedktada Radzie Gminy pod dyskusje
wczesniej przestany projekt porzadku obrad.

2. Radni maja prawo zgtasza¢ wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.



3. Rada Gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig
glosow ustawowego sktadu Rady Gminy.
4. Na wniosek W¢jta Gminy lub Klubu Radnych, Przewodniczacy Rady Gminy jest
obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej sesji Rady Gminy projekt uchwaty,
jezeli wptynat on do Rady Gminy, co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
§ 17.
1. Obrady Rady Gminy sg transmitowane 1 utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujgcych
obraz i dzwigk.
2. Nagrania obrad sg udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy i na
stronie internetowej Gminy.
3. Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot w formie papierowej, stanowigcy urzedowy zapis
przebiegu sesji i podejmowanych rozstrzygniec.
4. W sali obrad umieszcza si¢ informacj¢ dla uczestnikow obrad o znajdowaniu si¢ w niej
urzadzenia rejestrujacego obraz i dzwigk.
§ 18. Porzadek obrad obejmuje w szczegodlnosci:

1) stwierdzenie quorum, a w razie jego braku wyznaczenie terminu kolejnego

posiedzenia;

2) przyjecie i rozpatrzenie zgloszonych wnioskoéw do porzadku obrad;

3) (skreslony).

4) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta Gminy w okresie migdzysesyjnym;

5) rozpatrzenie projektow uchwal i podjecie uchwat albo zajecie stanowiska;

6) informacje i wolne wnioski;

7) odpowiedzi na wnioski i zapytania;

8) informacje o ztozonych pisemnie w okresie mi¢dzysesyjnym interpelacjach i

zapytaniach oraz udzielonych odpowiedziach.
§ 19.
1. Sprawozdanie z dzialalnos$ci w okresie migdzysesyjnym sktada Wojt Gminy, a w razie
jego nieobecnosci Zastgpca Wojta Gminy.
2. Sprawozdania z dziatan poszczegolnych Komisji Rady Gminy sktadajg ich
przewodniczacy lub zastepcy albo inni cztonkowie Komisji wyznaczeni przez jej
przewodniczacego.

§ 20.



1. Interpelacje 1 zapytania kierowane sg do Wojta Gminy.
2. Interpelacje dotycza spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy.
3. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, a takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.
4. Interpelacja 1 zapytanie powinny zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego przedmiotem interpelacji lub zapytania oraz wynikajace zen pytania.
5. Interpelacje 1 zapytania sktadane sg na pismie do Przewodniczacego Rady, ktory
przekazuje je niezwlocznie Wojtowi.
6. Wojt lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na piSmie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.
7. Tre$¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej
wiadomosci poprzez niezwtoczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy, na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety.
8. (skreslony).
10. (skreslony).
12. (skreslony).
§ 21. Rada Gminy rozpatruje:
1) skargi 1 wnioski zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego w
stosunku do okreslonych w tych przepisach osob;
2) petycje zgodnie przepisami ustawy o petycjach.
§ 22.
1. Przewodniczacy Rady Gminy prowadzi obrady wedtug porzadku obrad, otwierajac i
zamykajac dyskusj¢ nad kazdym z punktow.
2. Przewodniczacy Rady Gminy udziela glosu wedlug kolejnosci zgtoszen, a w
uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia.
3. Radny nie zabiera glosu bez udzielenia mu go przez prowadzacego obrady.
4. Przewodniczacy Rady Gminy moze zabiera¢ gltos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady Gminy moze udzieli¢ glosu osobie sposrod publicznosci
przebywajacej na sali obrad.
§ 23.
1. Przewodniczacy Rady Gminy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad

zwigztoscig wystapien Radnych oraz innych oséb uczestniczacych w ses;ji.



2. Przewodniczacy Rady Gminy moze czyni¢ Radnym uwagi dotyczace tematu, formy i
czasu trwania ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce
"do rzeczy".
3. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowania Radnego w sposob oczywisty
zakldcaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady Gminy
przywotuje Radnego "do porzadku", a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebrac
mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.
4. Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady Gminy zaproszonych
na sesj¢ i publicznosci.
5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady Gminy moze nakaza¢ opuszczenie sali
tym osobom sposrdd publicznosci, ktoére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja
porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.
§ 24. Przewodniczacy Rady Gminy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow
natury formalnej, dotyczacych w szczegdlnosci:

1) stwierdzenia quorum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystgpienia mOwcow;

4) zamknigcia listy mowcow lub listy kandydatow przy gtosowaniu;

5) zakonczenia dyskusji;

6) zarzadzenia przerwy w obradach;

7) odestania projektu uchwaty do komisji Rady Gminy;

8) przeliczenia glosow;

9) przestrzegania Regulaminu obrad.
§ 25. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady Gminy rozpoczyna procedurg

glosowania 1 podaje jego wynik.

§ 26.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady Gminy konczy sesje wypowiadajac
formule "zamykam (numer) sesj¢ Rady Gminy Damnica".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 27.

1. Rada Gminy jest zwigzana uchwatg z chwilg jej podjecia.



2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapic¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty.
§ 28.
1. W terminie 14 dni roboczych pracownik Urzedu Gminy w uzgodnieniu z
Przewodniczacym Rady Gminy, sporzadza z kazdej sesji protokot.
§ 29.
1. Protokot z sesji powinien odzwierciedla¢ przebieg obrad i zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz imi¢
1 nazwisko przewodniczacego obrad 1 protokolanta;
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) imiona i nazwiska nieobecnych Radnych;
4) ustalony porzadek obrad;
5) przebieg obrad, a w szczegolnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych jak réwniez uchwalonych wnioskoéw, odnotowanie faktow pisemnych
wystapien;
6) imienny wykaz przebiegu glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow "za",
"przeciw" 1 "wstrzymujacych";
7) numery podjetych uchwat;
8) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania odr¢bnego do tresci uchwaty;
9) podpis Przewodniczacego Rady Gminy lub osoby prowadzacej obrady i osoby
sporzadzajacej protokot.
§ 30.
1. Na 3 dni przed sesja Radni mogg wnosi¢ uwagi do protokotu wytozonego na stanowisku
ds. obstugi Rady Gminy.
2. O zasadno$ci uwag rozstrzyga Przewodniczacy Rady Gminy po wystuchaniu protokolanta
I ewentualnym odtworzeniu nagrania audiowizualnego z przebiegu obrad sesji.
3. Przewodniczacy Rady Gminy podpisuje protokot najpdzniej w dniu kolejnej sesji.
4. Do podpisanego protokotu nie przystuguje prawo wnoszenia uwag i poprawek.
§ 31.
1. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji w
danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.
2. Do protokotu dotacza sig¢ liste obecnos$ci Radnych oraz odrebng list¢ zaproszonych gosci,

wykaz 1 teksty uchwat przyjetych przez Rade, oswiadczenia, informacje, sprawozdania,



interpelacje, zapytania, stanowiska i opinie Komisji, pisemne wystgpienia Radnych oraz inne
dokumenty bedace przedmiotem obrad i ztozone na rece Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady Gminy dorgcza takze
jednostkom organizacyjnym, ktore sg zobowigzane do okreslonych dziatan, z dokumentow
tych wynikajacych.

§ 32. Obsluge administracyjng sesji sprawuje merytoryczny pracownik Urzedu Gminy.

Uchwaly

§ 33. Uchwaly, a takze stanowiska deklaracje, oSwiadczenia, apele, sg sporzadzane w formie

odrebnych dokumentow.

§ 34.
1. Inicjatywe uchwalodawcza posiada kazdy Radny, Komisje Rady Gminy oraz Wojt Gminy,
chyba, ze przepisy prawa stanowig inaczej.
2. Projekty uchwat w formie pisemnej sktada si¢ w Urzedzie Gminy Damnica na stanowisku
ds. obstugi Rady Gminy w terminie na co najmniej 14 dni przed dniem, na ktdry zostala
wyznaczona sesja Rady Gminy, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Na wniosek Wojta i Klubow Radnych, Przewodniczacy Rady Gminy jest obowigzany
wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej sesji Rady Gminy projekt uchwaty, jezeli wplynat
on do Rady Gminy co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
4. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ podstaw¢ prawna, uzasadnienie uchwaly oraz
akceptacje radcy prawnego, co do zgodnosci projektu uchwaty z obowigzujacymi przepisami
prawa.
5. Uzasadnienie powinno wyjasni¢ cel podj¢cia uchwaty oraz w uzasadnionych przypadkach
informacj¢ o skutkach finansowych realizacji uchwaty.
§ 35.
1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzty, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich podstawowym znaczeniu.
2. Uchwala powinna zawiera¢, co najmniej:

1) date i tytul;

2) podstawe prawnag;

3) doktadng merytoryczng tre$¢ uchwaty;



4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty;
5) w miarg potrzeby okreslenie zrodet finansowania realizacji uchwaty;
6) termin wejscia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowigzywania.
§ 36.
1. Uchwaty Rady Gminy podpisuje Przewodniczacy Rady Gminy.
2. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego Rady Gminy,
prowadzacego obrady pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady Gminy.
3. W przypadku prowadzenia obrad jedne;j sesji przez Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczacego uchwaty podpisuje ten, kto przeprowadzat glosowanie.
§ 37. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer

uchwaty (cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty.

§ 38.
1. Wojt Gminy ewidencjonuje uchwaty w rejestrze uchwat i przechowuje oryginaty uchwat
wraz z protokotami z ses;ji.
2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji lub do wiadomosci,
zaleznie od ich tresci.
3. W Urzedzie Gminy prowadzony jest zbidr przepisoéw gminnych dostgpny do
powszechnego wgladu.
§ 30.
1. W¢jt Gminy przedktada Wojewodzie Pomorskiemu uchwaty Rady Gminy w ciggu 7 dni
od dnia ich podjecia.
2. Wojt Gminy przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ciagu 7 dni od dnia ich
podjecia:

1) uchwate budzetowa;

2) uchwate w sprawie absolutorium,;

3) inne uchwaly objete zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

Tryb glosowania
§ 40.
1. Uchwaty Rady Gminy zapadajg zwykla wigkszoscig gtosow w obecnos$ci co najmnie;j
potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu jawnym, chyba, Zze ustawa stanowi inaczej.

§ 41.



1. Glosowanie jawne na sesjach Rady Gminy odbywa si¢ jednoczesnie przez podniesienie
reki 1 przycisnigcie odpowiedniego przycisku przy wykorzystaniu elektronicznego urzadzenia
(programu), ktére oblicza i imiennie rejestruje wyniki glosowania.

2. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne. Przewodniczacy
obrad rozpoczyna glosowanie stowami: "rozpoczynam glosowanie.." i konczy glosowanie
stowami: "glosowanie zakonczone..".

3. Glosowanie imienne, o ktérym mowa w ust. 2 odbywa si¢ w ten sposob, ze kolejno
wyczytywani przez Przewodniczacego Rady Gminy lub Wiceprzewodniczacego Radni, z
imienia i nazwiska w kolejnosci alfabetycznej, oddaja swoj glos, ktory wyczytujacy powtarza
i podaje do wykazu glosowania czy Radny oddat glos "za", "przeciw", czy "wstrzymujacy
si¢". Przewodniczacy ustala i oglasza wyniki glosowania.

4. W glosowaniu biorg udziat wylacznie Radni.

5. Imienne wykazy gtosowan Radnych podaje si¢ niezwtocznie do publicznej wiadomos$ci w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i na stronie internetowej Gminy Damnica.
6. Przed glosowaniem nad projektem uchwaty, Przewodniczacy Rady Gminy wystepuje do
Radnych z zapytaniem, czy projekt uchwaty wymaga wyjasnien.

7. Wyjasnienia do projektu uchwaty sktada jej wnioskodawca.

8. Radni maja prawo wystgpi¢ z wnioskiem o odczytanie catej tresci projektu uchwaty i
wniosek taki, Przewodniczacy Rady Gminy poddaje pod glosowanie.

9. Radni maja prawo do zglaszania poprawek do poszczegolnych zapisow projektu uchwaty.
10. W przypadku zgtoszenia poprawek do projektu uchwatly, w pierwszej kolejnosci glosuje
si¢ poprawki, a nastgpnie poddaje si¢ pod glosowanie projekt uchwaty, z pézn. zm.
wynikajacymi z przeglosowanych poprawek.

11. Po przeglosowaniu poprawek, Radny moze ztozy¢ wniosek o odczytanie petnego
brzmienia projektu uchwaty.

12. Wnioskodawca projektu uchwaly moze wprowadza¢ autopoprawki oraz wycofaé
zgloszony projekt uchwaty przed glosowaniem.

13. Wyniki jawnego glosowania imiennego Przewodniczacy Rady Gminy ogtasza
niezwlocznie.

§ 42.

1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych w ustawach.



2. W glosowaniu tajnym Radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady
Gminy. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Gminy, Komisja Skrutacyjna.
3. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania, objasnia sposdb glosowania.
4. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz Radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu gtoso6w Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej sporzadza i odczytuje
protokol, podajac wynik gltosowania.

6. Protokot, o ktorym mowa w ust. 5 stanowi zatgcznik do protokotu z obrad ses;ji.

§ 43.

1. Przewodniczacy Rady Gminy przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
oglasza Radzie Gminy proponowang tre$¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byta
przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady Gminy poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.
3. W przypadku gltosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady Gminy przed
zamknigciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i
dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatéw 1 zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy nieobecny podczas obrad sesji kandydat
ztozyt uprzednio zgod¢ na kandydowanie na pi$mie.

§ 44.

1. Glosowanie zwykla wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigksza liczbg gloséw "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujacych si¢ i
niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup gtosujacych.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwosci, przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktorg oddano liczbe glosow wigksza, od liczby glosow oddanych na
pozostate.

§ 45.

1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaty, co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wickszoscig ustawowego sktadu Rady Gminy oznacza, ze

przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowita waznych glosow



oddanych za wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady Gminy, a zarazem
tej potowie najblizszg.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ gtosow przy parzystej liczbie gltosujacych zachodzi wowcezas, gdy
za wnioskiem lub kandydatura zostato oddanych 50%, plus jeden waznie oddanych gltosow.
4. Bezwzgledna wickszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie gtosujacych zachodzi woéwczas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw o 1 wieksza od liczby

pozostatych waznie oddanych glosow.

Komisje Rady
§ 46.
1. Do pomocy w wykonywaniu swych zadan Rada Gminy powotuje Komisje state i dorazne.
2. Komisje powotuje si¢ w liczbie nieparzystej w sktadzie osobowym od 3 do 5 0sob.
3. Komisje Rady Gminy podlegaja Radzie Gminy.
§ 47.
1. State Komisje Rady Gminy dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym
Radzie Gminy do uchwalenia.
2. Rada Gminy moze zleci¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 48.
1. Komisje Rady Gminy uchwalaja w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig glosow opinie
oraz wnioski i przedktadaja je Radzie Gminy.
2. Radni mogg by¢ cztonkami najwyzej jednej Komisji Rady Gminy za wyjatkiem Radnych
bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i petycji.
§ 49.
1. Komisje ze swego grona wybieraja Przewodniczacego 1 Zastepce Przewodniczacego
Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, Zastepca Przewodniczacego
organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.
3. Komisje Rady Gminy moga podejmowa¢ wspotprace z odpowiednimi komisjami innych
gmin, a nadto z innymi podmiotami, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci,
a na taka wspotprace wyrazita zgode Rada Gminy.
§ 50.



1. Komisje Rady Gminy pracuja na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci musi
uczestniczy¢, co najmniej potowa sktadu komis;ji.

2. Komisje Rady Gminy mogg odbywac¢ posiedzenia wspodlne.

3. W przypadku odbywania wspodlnych posiedzen przez Komisje, wymagania
prawomocnosci obrad ocenia si¢ odrebnie dla kazdej z Komisji uczestniczacej w posiedzeniu.
4. Przewodniczy Komisji ustalaja, ktory z nich przewodniczy posiedzeniu, o ktorym mowa w
ust. 2

5. Na wspdlnym posiedzeniu przeprowadza si¢ odrebne gtosowanie dla kazdej z Komisji oraz
sporzadza odrebne protokoty posiedzenia.

6. Posiedzenie Komisji moze by¢ protokotowane przez osobe¢ wyznaczong ze sktadu Komisji
przez jej przewodniczacego.

7. Przewodniczacy posiedzeniu informuje Wojta Gminy o protokolowaniu posiedzenia przez
wyznaczonego cztonka Komisji.

8. Sporzadzony protokét z posiedzenia Komisji protokotujacy przekazuje na stanowisko ds.
obstugi Rady Gminy w nast¢pnym dniu po odbyciu posiedzenia.

§ 51.

1. Przewodniczacy Komisji stalych, co najmniej raz w roku przedstawiajg Radzie Gminy
sprawozdanie z dziatalno$ci Komisji.

2. Komisje dorazne sktadajag Radzie Gminy sprawozdania, po wykonaniu zadania do ktérego

zostaly powotane.

Radni
§ 52.
1. Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu, Radny sktada §lubowanie o tresci:
"Wierny Konstytucji i prawu Rzeczypospolitej Polskiej, $lubuje uroczyscie obowigzki
radnego sprawowac godnie, rzetelnie i uczciwie, majac na wzgledzie dobro mojej gminy i jej
mieszkancow". Slubowanie moze by¢ ztozone z dodaniem zdania "Tak mi dopomé6z Bog".
2. Slubowanie odbywa si¢ w ten sposéb, ze po odczytaniu roty wywotani kolejno Radni
powstaja 1 wypowiadaja "$lubuje".
3. Odmowa zlozenia §lubowania oznacza zrzeczenie si¢ mandatu.
4. Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady Gminy oraz Radni, ktorzy uzyskali mandat w

czasie trwania kadencji, sktadaja slubowanie na pierwszej sesji, na ktorej sa obecni.



§ 53.

1. Radny ma obowigzek brania udzialu w pracach Rady Gminy i jej Komisji oraz innych
instytucji samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

2. Radny ma prawo, jezeli nie narusza to dobr osobistych innych oséb, do uzyskiwania
informacji i materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktorych znajdujg si¢ te informacje i
materiaty oraz wgladu w dziatalno$¢ Urzedu Gminy, a takze spdtek z udziatem gminnych
0s6b prawnych, gminnych 0s6b prawnych oraz zaktadow, przedsiebiorstw i innych gminnych
jednostek organizacyjnych, z zachowaniem przepisoOw o tajemnicy prawnie chronione;.

3. Udostgpnienie informacji publicznej nastepuje na wniosek i bez zbednej zwloki, nie
p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

4. Radny ma obowigzek zachowania w tajemnicy pozyskanych informacji w zwiazku ze
sprawowang funkcja.

5. Radny ma obowigzek utrzymywania stalej wiezi z wyborcami.

6. Radny reprezentuje swoich wyborcow i ma prawo wystgpowania w ich imieniu na sesjach
Rady Gminy, w kazdej publicznej sprawie.

7. Radny w swoich dziataniach powinien uwzglednia¢ interes catej Gminy.

8. Wykonujac swoj mandat, Radny nie powinien wystepowaé w sprawach, z ktérymi moze
by¢ zwigzany jego interes osobisty lub majatkowy albo interes bliskich mu 0s6b. Przez osoby
bliskie nalezy rozumie¢ matzonka, wstepnych, zstgpnych, rodzenstwo oraz powinowatych
pierwszego stopnia, jak rOwniez osoby pozostajace z radnym w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

§ 54.

1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach 1 posiedzeniach komisji podpisem na liScie
obecnosci.

§ 55.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego Radnego o rozwigzanie z nim umowy
o pracg, Rada Gminy moze powota¢ Komisj¢ dorazng do szczegdtowego zbadania
wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 przedktada Przewodniczagcemu Rady Gminy ustalenia i
propozycje na pismie.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada Gminy powinna
umozliwi¢ Radnemu ztozenie stosownych wyjasnien.

§ 56.



1. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac¢ mieszkancow Gminy w siedzibie Urzgdu
Gminy w sprawach dotyczacych wspolnoty.

2. Ze spotkania z wyborcami, Radny sporzadza notatke i przedstawia jg Przewodniczacemu
Rady Gminy.

§ 57. Radni ponoszg przed Radg Gminy i wyborcami odpowiedzialno$¢ za udziat 1 wyniki

swojej pracy w Radzie Gminy.

§ 58.

1. Wéjt Gminy udziela Radnym pomocy w wykonywaniu ich mandatu.

2. Radni mogg zwracac¢ si¢ bezposrednio do Rady Gminy we wszystkich sprawach
zwigzanych z pelnieniem przez nich funkcji Radnego.

§ 59. Radnemu przystuguja diety lub ryczatt na zasadach ustalonych w odrebnej uchwale
Rady Gminy.

Raport o stanie Gminy
§ 60.
1. Raport o stanie gminy Wojt Gminy przedktada Radzie Gminy, co roku w terminie do 31
maja.
2. Raport obejmuje podsumowanie dziatalnosci Wojta w roku poprzednim, w szczegolnos$ci
realizacje polityk, programéw, strategii i uchwat Rady Gminy.
3. Rada Gminy rozpatruje raport na sesji, na ktérej podejmowana jest uchwata w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wéjtowi Gminy.
4. Raport rozpatrywany jest w pierwszej kolejnosci, a nad jego trescig przeprowadza si¢
debate.
5. W debacie moga wziag¢ udziat Radni, zabierajac glos bez ograniczen czasowych.
6. W debacie nad raportem o stanie Gminy mieszkancy Gminy moga zabiera¢ glos.
7. Mieszkaniec, ktory chciatby zabra¢ glos w debacie zobowiazany jest do ztozenia
Przewodniczacemu Rady pisemnego zgloszenia popartego podpisami co najmniej 20 0sob.
8. Zgloszenie sklada si¢ najpozniej w dniu poprzedzajacym dzien, na ktory zostata zwotana
sesja, podczas ktorej ma by¢ przedstawiany raport o stanie Gminy.
9. Mieszkancy sg dopuszczani do glosu wedlug kolejnosci otrzymania zgloszenia przez

Przewodniczacego Rady.



10. Liczba mieszkancoOw mogacych zabra¢ gltos w debacie wynosi 15, chyba, ze Rada
postanowi o zwiekszeniu tej liczby.

11. Po zakonczeniu debaty nad raportem przeprowadza si¢ glosowanie nad udzieleniem
Wojtowi wotum zaufania.

12. Uchwate¢ o udzieleniu Wojtowi wotum zaufania Rada Gminy podejmuje bezwzgledna

wiekszoscig glosow ustawowego sktadu Rady.

13. Niepodjecie uchwaty o udzieleniu Wojtowi wotum zaufania jest rownoznaczne z

podjeciem uchwaty o nieudzieleniu Wéjtowi wotum zaufania.

Absolutorium
§ 61.
1. Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Wojt Gminy przedklada Radzie Gminy
najpozniej do 31 marca roku nastgpujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy
sprawozdanie Wojta Gminy.
2. Komisja Rewizyjna do 15 czerwca roku po uptywie roku budzetowego, ktérego dotyczy
sprawozdanie Wojta Gminy, opiniuje wykonanie budzetu 1 wystepuje do Rady Gminy z
wnioskiem o udzielenie lub o nie udzielenie absolutorium Wéjtowi Gminy z tego tytutu.
3. Nie pdzniej niz dnia 30 czerwca roku nastgpujacego po roku budzetowym, Rada Gminy
podejmuje uchwale w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy.
§ 62. Przed wystapieniem z wnioskiem, o jakim mowa w § 61 ust. 2, Komisja Rewizyjna

wystepuje do Regionalnej Izby Obrachunkowej o zaopiniowanie tego wniosku.

Zasady dzialania klubow radnych

§ 63. Radni moga tworzy¢ kluby Radnych.

§ 64.

1. Warunkiem utworzenia klubu Radnych jest zadeklarowanie w nim udziatu, przez co
najmniej 3 Radnych.

2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu Radnych.

3. Utworzenie klubu Radnych nalezy zgtosi¢ w formie pisemnej Przewodniczacemu Rady
Gminy w terminie 7 dni od dnia utworzenia klubu Radnych

4. Zgtoszenie, utworzenia klubu radnych powinno zawierac:



1) nazwe klubu Radnych - jezeli klub jg posiada;

2) liste cztonkéw klubu;

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu Radnych.
5. Przewodniczacy informuje Radg o powstaniu klubu Radnych na najblizszej sesji Rady
nastepujacej po zgtoszeniu.
6. Przedstawiciele klubow mogg przedstawia¢ stanowiska klubow we wszystkich sprawach
bedacych przedmiotem obrad Rady.

7. Dziatalno$¢ klubéw Radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy Damnica, z
zastrzezeniem ust. 8.

8. Kluby Radnych moga wystepowaé¢ do Wojta Gminy Damnica o nieodptatne udostepnienie
pomieszczen w celu odbywania spotkan i dyzurow.

9. W razie zmiany sktadu osobowego klubu Radnych albo jego rozwigzania, przewodniczacy
klubu Radnych jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tych faktach
Przewodniczacego Rady Gminy.

§ 65.

1. Kluby Radnych moga dziata¢ wytacznie w ramach Rady Gminy.

2. Przewodniczacy Rady Gminy prowadzi rejestr klubow Radnych.

§ 66.

1. Kluby Radnych dziatajg w okresie kadencji Rady Gminy. Uptyw kadenc;ji jest
réwnoznaczny z rozwigzaniem klubow Radnych.

2. Kluby Radnych moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow,

podejmowanych zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkow

klubu Radnych.

§ 67.

1. Prace klubéw Radnych organizuja przewodniczacy klubow, wybierani sposrod cztonkow
danego klubu Radnych.

2. Kluby Radnych moga uchwala¢ wtasne regulaminy pracy.

3. Regulaminy klubow Radnych nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy Damnica.

4. Przewodniczacy klubow Radnych sg zobowigzani do niezwtocznego przedtozenia
regulaminow klubéw Radnych Przewodniczagcemu Rady Gminy.

5. Postanowienia ust. 4 dotycza takze zmian w regulaminach klubéw Radnych.

§ 68.



1. Klubom Radnych przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady Gminy.
2. Kluby Radnych moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesjach Rady Gminy wytacznie

przez swoich przedstawicieli.

Postanowienia koncowe
§ 69. Przewodniczacy Rady Gminy zapewnia przestrzeganie postanowien Regulaminu Rady

Gminy Damnica i udziela pomocy we wlasciwej jego interpretacji.

Zalacznik Nr 5 2

Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Damnica

Postanowienia ogdlne
§ 1. Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy, zwany dalej "Regulaminem”,

okresla zasady 1 tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady, zwanej dalej "Komisja".

§ 2.

1. Komisja jest powotana w celu kontrolowania dziatalno$ci Wojta Gminy, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy Damnica.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych do oceny
dziatalnosci Wojta Gminy, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych Gminy, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci
kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady Gminy materialy z kontroli dziatalno$ci Wojta
Gminy 1 jednostek, o ktorych mowa w ust. 2 dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze
dotyczy takze materialow z kontroli zewnetrznych.

§ 3. Komisja podlega Radzie Gminy.

Sklad Komisji Rewizyjnej
§ 4.



1. W sktad Komisji wchodzg Radni, w liczbie nieparzystej od 3-5 oso6b, wybieranych
wylacznie sposréd Radnych uchwatg Rady Gminy.

2. Odwotanie cztonkéw Komisji nastepuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

3. Komisja ze swojego grona wybiera Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczacego
Komisji i Sekretarza.

§ 5. Przewodniczacy organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego lub niemozliwosci dziatania, jego zadania wykonuje

Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§ 6.
1. Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w pracach Komisji w sprawach, w

ktérych moze powstac podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wytaczenia cztonkéw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada Gminy.

4. Wylaczeni cztonkowie Komisji moga odwolac si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do

Rady Gminy w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Zadania kontrolne

§ 7.
1. Komisja kontroluje dziatalno$¢ W¢jta Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy oraz
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja kontrolujgc dziatalno§¢ Wojta Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy oraz
jednostek pomocniczych Gminy bada w szczeg6lnosci gospodarke finansowg, w tym
wykonywanie budzetu Gminy.
§ 8. Komisja wykonuje zadania kontrolne na zlecenie Rady Gminy w zakresie i w formach

wskazanych przez Rade Gminy.

§ 9.



1. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia
takiej decyzji przez Rade Gminy.

2. Rada Gminy moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.

3. Rada Gminy moze nakaza¢ Komisji nierozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie kontroli
prowadzonej juz przez Komisjg.

§ 10.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposoéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki oglgdzin, zeznania

swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

Tryb kontroli
§ 11
1. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Rady Gminy, okreslajacego kontrolowany podmiot. Zakres kontroli
okresla Przewodniczacy Komisji chyba, ze Rada Gminy postanowi inaczej.
2. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnos$ci kontrolnych okazac¢
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia oraz dowody osobiste.
3. Przewodniczacy Rady Gminy zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, na co najmniej trzy dni przed planowanym terminem kontroli.
§ 12. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestgpstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamiajg o tym kierownika kontrolowane;j

jednostki i Wojta Gminy.

§ 13.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki niezbedne

dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.



2. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest w szczegolnosci przedktadaé na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektow i pomieszczen.

3. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych lub pisemnych wyjasnien.

§ 14. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanej

jednostki.

Protokoly kontroli

§ 15.
1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli, w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia, protokot z kontroli obejmujacy:

1) nazwg i adres kontrolowanej jednostki;

2) imiona 1 nazwiska kontrolujacych;

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;

5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnos$ci kontrolnych;

7) datg 1 miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanej jednostki.
2. Dokumenty i kserokopie dostarczone Komisji w czasie kontroli i potwierdzone "za
zgodnos¢" stanowig zalaczniki do protokotu.
3. Protokét z kontroli moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.
§ 16. Kierownik kontrolowanego podmiotu w przypadku odmowy podpisania protokotu
obowigzany jest do ztozenia w terminie 3 dni od dnia odmowy, pisemnego wyjasnienia jej

przyczyn.

§ 17.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady Gminy

uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.



2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu z kontroli do podpisania.

3. Kontrolujacy obowigzani sg poinformowac kierownika jednostki kontrolowanej o
przystugujacych mu uprawnieniach.

§ 18. Protokot z kontroli sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 7 dni od
daty podpisania protokotu - otrzymuja: Przewodniczacy Komisji, Wojt Gminy i kierownik

kontrolowanej jednostki.

Zadania opiniodawcze
§ 19.
1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady Gminy w
sprawie udzielenia Iub nie udzielenia absolutorium Wojtowi Gminy.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przesyta do zaopiniowania
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do 15 czerwca nastepnego roku, po roku
budzetowym, za ktory ma by¢ udzielone absolutorium.
§ 20. Komisja wydaje opinie w innych sprawach, okreslonych w przepisach obowiazujacego

prawa albo w uchwatach Rady Gminy Damnica.

Plany pracy i sprawozdania Komisji

§ 21
1. Komisja przedktada Radzie Gminy do uchwalenia roczny plan pracy, w pierwszym roku
kadencji - w ciagu trzech miesigcy od jej rozpoczecia, a w latach nastgpnych - na ostatniej
sesji w roku poprzedzajacym okres objety planem.
2. Plan przedtozony Radzie Gminy musi zawieraé, co najmnie;j:

1) terminy odbywania posiedzen;

2) terminy 1 wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli.
§ 22. Komisja sktada Radzie Gminy roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnos$ci w roku

poprzednim.

Posiedzenia Komisji

§ 23.



1. Komisja obraduje na posiedzeniu zwotywanym przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miar¢ potrzeb.

2. Posiedzenia mogg by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy, a takze na wniosek
Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Przewodniczacy Rady Gminy sktadajgc wniosek w sprawie zwotania posiedzenia Komisji
obowigzany jest wskaza¢ we wniosku przyczyng jego ztozenia.

4. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji osoby zaangazowane w
charakterze bieglych lub ekspertéw oraz inne osoby.

5. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy Komisji.
§ 24. Opinie i wnioski Komisji zapadaja zwykta wiekszo$cig glosow w obecnosci, co

najmniej potowy sktadu Komisji, w glosowaniu jawnym.

Postanowienia koncowe
§ 25.
1. Obstuge administracyjng Komisji zapewnia Wojt Gminy.
2. Przewodniczacy Komisji moze zdecydowac o sporzadzeniu protokotu z posiedzenia lub
prowadzonej kontroli przez cztonka Komisji wyznaczonego przez jej Przewodniczacego.
§ 26. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg

fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

§ 27.

1. Komisja moze na zlecenie Rady Gminy lub tez po powzigciu stosownych wnioskow przez
wszystkie zainteresowane Komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z
innymi Komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.

2. Przewodniczacy Komisji moze zwrdci¢ si¢ do przewodniczacych innych Komisji Rady
Gminy o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego Radnych majacych kwalifikacje w
zakresie tematyki objetej kontrola.

3. Do cztonkéw innych Komisji uczestniczacych w kontroli, przeprowadzanej przez Komisjg
stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu.

4. Przewodniczacy Rady Gminy zapewnia koordynacj¢ 1 wspotdziatanie poszczegdlnych
Komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz

unikania zbednych kontroli.



Zalacznik Nr 6

Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, wnioskow i petycji

Postanowienia ogolne
§ L
1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatanie Wojta Gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych, wnioski oraz petycje sktadane przez obywateli i w tym celu powotuje
Komisje Skarg, wnioskow i petycji.
2. Prace Komisji Skarg, wnioskow 1 petycji, okreslaja zasady 1 tryb dziatania Komisji Skarg,
wnioskow i petycji, zwanej dalej "Komisja".
§ 2. Komisja jest powotana w celu:
1) szczegdtowego przeanalizowania i wszechstronnego wyjasnienia skarg dotyczacych
zadan lub dziatalnosci Wojta Gminy Damnica 1 jednostek organizacyjnych Gminy;
2) analizowania wnioskow, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegolnosci sprawy
ulepszenia organizacji, wzmocnienia przeciwdzialania naduzyciom, ochrony wtasnosci
oraz lepszego zaspakajania potrzeb ludnosci;
3) analizowania petycji;
4) przygotowywania projektu uchwaly Rady Gminy wraz z uzasadnieniem na ztozone
skargi;
5) przygotowywania pisemne;j tresci odpowiedzi na ztozone wnioski i petycje.
§ 3. Komisja dokonuje analizy skarg, wnioskow 1 petycji w oparciu o dostarczong

dokumentacje oraz udokumentowane okoliczno$ci sprawy.

§ 4. Komisja podlega Radzie Gminy.

Sklad i organizacja pracy Komisji Skarg, wnioskow i petycji
§ 5.
1. W sktad Komisji wchodzg Radni, w tym przedstawiciele delegowani przez wszystkie
kluby Radnych, w liczbie nieparzystej od 3-5 os6b wybieranych wytacznie sposréd Radnych
uchwala Rady Gminy.



2. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ Radni petnigcy funkcje Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczacego Rady Gminy.

3. Odwotanie cztonkéw Komisji nastepuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

4. Komisja ze swego grona wybiera Przewodniczacego i Zastepce Przewodniczacego
Komisji.

§ 6. Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, Zastgpca

Przewodniczacego organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.

§ 7.

1. Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w pracach Komisji w sprawach, w
ktérych moze powstac podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia cztonkow Komisji decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada Gminy.

4. Wytaczeni cztonkowie Komisji moga odwotac si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do

Rady Gminy w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Zasady i tryb rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji
§ 8.
1. Skargi, wnioski oraz petycje podlegajace rozpatrzeniu sg przyjmowane przez
Przewodniczacego Rady Gminy.
2. Przewodniczacy przeprowadza kwalifikacje pisma, jako skargi, wniosku lub petycji i
nadaje mu bieg.
3. Skarge, wniosek lub petycj¢ przekazuje Przewodniczacemu Komisji Skarg, wnioskow i
petycji.
4. Przewodniczacy Rady Gminy czuwa nad terminowoscig rozpatrzenia skargi, wniosku lub
petycji w tym zawiadamia wnoszacych o kazdym przypadku niezatatwienia skargi, wniosku
lub petycji w trybie okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.
§ 9.
1. Skargi, wnioski i1 petycje sg rejestrowane w rejestrze skarg, wnioskow 1 petycji
prowadzonym na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy.

§ 10.

1. Na zadanie Przewodniczacego Rady lub Komisji, Wojt Gminy i merytoryczni pracownicy

sa zobowiazani do przedktadania dokumentéw i materialéw, sktadania informacji badz



wyjasnien, co do stanu faktycznego i prawnego spraw podnoszonych w skardze, wniosku lub
petycji.
§ 11. Stan faktyczny ustalony w wyniku rozpatrywania skargi, wniosku lub petycji Komisja

przyjmuje w formie zajetego stanowiska.

§ 12. Komisja przedklada Radzie Gminy zajete stanowisko oraz stosowny projekt uchwaty

wraz z uzasadnieniem.

§ 13. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe

rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji.

§ 14. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji podejmujac
stosowng uchwate, z tym, ze w przypadku wniosku lub petycji do uchwaty dotacza si¢
uzasadnienie dotyczace sposobu ich zatatwienia, a w przypadku skargi do uchwaty dotacza

si¢ uzasadnienie zawierajace motywy faktyczne i prawne rozstrzygnigcia.

§ 15.

1. O sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji przez Rade, Przewodniczacy
zawiadamia skarzacego lub wnioskodawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami Kodeksu
administracyjnego.

2. Do zawiadomienia dolacza si¢ uchwate Rady Gminy wraz z uzasadnieniem.

§ 16. Przy zalatwianiu skarg, wnioskow 1 petycji nalezy kierowac si¢ ograniczeniami

jawnosci wynikajacymi z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa.

Plany pracy i sprawozdania Komisji
§ 17. Komisja sktada Radzie Gminy roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku

poprzednim.

Posiedzenia Komisji
§ 18.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego lub

Wiceprzewodniczacego Komisji w miare potrzeb tj. ztozenia skarg, wnioskdéw 1 petycji.



2. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktory podpisuje Przewodniczacy
Komisji.
3. Uchwaty Komisji zapadajg zwykla wiekszoscig gloséw w obecnosci, co najmniej potowy

sktadu Komisji, w gtosowaniu jawnym.

Postanowienia koncowe

§ 19. Obstluge biurowg Komisji zapewnia Wojt Gminy.

§ 20. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyzy osob posiadajacych wiedze

fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem skargi, wniosku i petycji.

Zalacznik Nr 7

Regulamin wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Damnica

Przepisy ogdlne

§ 1
1. Radni wybierajg ze swego grona Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego Rady
Gminy Damnica spo$rod nieograniczonej liczby kandydatow, bezwzgledna wigkszoscia
glosdw, w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu tajnym.
2. Bezwzgledna wigkszo$¢ gloséw ma miejsce wowczas, gdy za kandydatem oddana zostanie
liczba glosdéw, co najmniej o jeden wigksza od sumy pozostatych waznie oddanych gltosow
(przeciwnych i wstrzymujacych si¢).
3. Do przeprowadzenia wyboréw Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rada
powoluje Komisje Skrutacyjng w liczbie 3 os6b. Komisja wybiera sposrod siebie
Przewodniczacego.
4. Radny bedacy cztonkiem Komisji Skrutacyjnej nie moze kandydowac na
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.
5. Do zadan Komisji Skrutacyjnej nalezy:

1) przedstawienie trybu przeprowadzenia wybordéw;

2) wpisanie na kartach do glosowania nazwisk i1 imion kandydatow;

3) przeprowadzenie gtosowania;

4) sporzadzenie i podpisanie protokotu o wynikach wyboréw oraz ich ogtoszenie.



§ 2.
1. Prawo zglaszania kandydatoéw przystuguje Radnemu i grupie Radnych obecnych na sesji.
2. Zgtoszenie kandydatury wymaga uzasadnienia i zgody kandydata.
3. Przed przystapieniem do glosowania kandydaci lub wskazani przez nich Radni, moga
zabra¢ gtos dla poparcia zgloszonej kandydatury.
§ 3.
1. Glosowanie odbywa si¢ przy pomocy kart do gtosowania, na ktérych widnieje
odpowiednio tres¢: "Karta do glosowania w wyborach
Przewodniczacego/Wiceprzewodniczacego Rady Gminy", pod ktorg zamieszcza si¢ w
kolejnosci alfabetycznej nazwiska i imiona Radnych zgtoszonych na kandydatéw na
Przewodniczacego/ Wiceprzewodniczacego Rady. Pod nazwiskiem kazdego z kandydatow
zamieszcza si¢ trzy odpowiedzi: "jestem za", "jestem przeciw", "wstrzymuje si¢", a z lewej
strony obok kazdej z odpowiedzi zamieszcza si¢ kratke.
2. Karty do glosowania sporzadza i rozdaje Radnym Komisja Skrutacyjna.
3. Karty opatrzone sg pieczg¢cig Rady Gminy Damnica.
4. Kart do gtosowania przedartych Komisja Skrutacyjna nie bierze pod uwagg.
5. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wywotanie przez Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej
wedlug listy obecnosci nazwisk Radnych, ktorzy kolejno odbieraja karty do glosowania, w
wyznaczonym miejscu dokonuja wyboru i nastgpnie wrzucajg je do urny.
6. Po zakonczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza
protokoét z gtosowania.
7. W protokole Komisja Skrutacyjna okresla:

1) liczbe Radnych obecnych na sesji, uprawnionych do glosowania;

2) nazwisko 1 imi¢ zgtoszonego kandydata/zgtoszonych kandydatow;

3) minimalng liczbe gltoséw, konieczng do wyboru, o ktérej mowa w § 1 ust. 1;

4) liczbe Radnych, ktorym wydano karty do glosowania;

5) liczbg kart wyjetych z urny, w tym:

a) liczbg kart waznych,
b) liczbe kart niewaznych;
6) liczbe gloséw niewaznych;
7) liczbe gltosow waznych oddanych na kandydata/kandydatow, w tym:

a) liczbe glosd6w oddanych na "jestem za",



b) liczbe gtosow oddanych na "jestem przeciw",

¢) liczbe glosdéw oddanych na "wstrzymuje sie".
8. Protokot podpisujg wszystkie osoby wchodzace w sktad Komisji Skrutacyjne;.
9. Wyniki wyboréw oglasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;j.

Zasady glosowania w wyborach Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady

w przypadku zgloszenia po jednym kandydacie na stanowisko Przewodniczacego Rady i
Wiceprzewodniczacego Rady

§ 4.

1. Glosowanie na Przewodniczacego Rady w przypadku, gdy zostala zgtoszona jedna

kandydatura odbywa si¢ za pomocg karty do glosowania, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1

do niniejszego Regulaminu.

2. Glos wazny stanowi glos na karcie do glosowania, na ktdrej oznaczona zostanie znakiem

"x" jedna z odpowiedzi: "jestem za" lub "jestem przeciw" lub "wstrzymuje sie¢".

3. Niepostawienie znaku "x" w zadnej kratce lub postawienie znaku "x" w wigcej niz jedne;j

kratce powoduje niewazno$¢ glosu.

4. Za wybranego na Przewodniczacego Rady uwaza si¢ zgltoszonego kandydata, jezeli

uzyskat liczbe gloséw stanowigcg wymagang wiekszos¢, o ktorej mowa § 1 ust. 1.

5. Po zakonczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania i sporzadza

protokot. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Jezeli kandydat na Przewodniczacego Rady nie uzyskal wymaganej liczby gloséw

przeprowadza si¢ ponowne wybory tacznie z ponownym zgltaszaniem kandydatow.

§ 5.

1. Glosowanie na Wiceprzewodniczacego Rady w przypadku, gdy zgtoszono jedng

kandydaturg odbywa si¢ za pomocg karty do glosowania, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3

do Regulaminu.

2. Glos wazny stanowi glos na karcie do glosowania, na ktorej oznaczona zostanie znakiem

"x" jedna z odpowiedzi: "jestem za" lub "jestem przeciw" lub "wstrzymuje si¢".

3. Niepostawienie znaku "x" w zadnej kratce lub postawienie znaku "x" w wigcej niz jednej

kratce powoduje niewaznos¢ glosu.

4. Za wybranego na Wiceprzewodniczacego Rady uwaza si¢ zgloszonego kandydata, jezeli

uzyskat liczbe glosow stanowigca wymagang wigkszo$¢, o ktorej mowa § 1 ust. 1.



5. Po zakonczeniu gtosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania i sporzadza
protokot, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
6. Jezeli kandydat na Wiceprzewodniczacego Rady nie uzyskal wymaganej liczby glosow

przeprowadza si¢ ponowne wybory tacznie z ponownym zglaszaniem kandydatow.

Zasady glosowania w wyborach Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady
w przypadku zgloszenia, co najmniej dwoch kandydatow na stanowisko
Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady

§ 6.
1. Glosowanie na Przewodniczacego Rady w przypadku zgtoszenia, co najmniej dwdch
kandydatéw odbywa si¢ za pomoca kart do glosowania, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.
2. Glos wazny stanowi glos na karcie do glosowania, na ktorej wyborca w stosunku do
jednego z kandydatow postawi znak "x" w kratce obok odpowiedzi: "jestem za" i w stosunku
do pozostatych kandydatow postawi znak "x" w kratce obok "jestem przeciw" lub
"wstrzymuje si¢".
3. Glos jest niewazny, jezeli wyborca na karcie do gtosowania:
1) nie postawi zadnego znaku "X";
2) postawi znak "x" w kratce obok "jestem za" w stosunku do dwoch 1 wigcej
kandydatéw;
3) postawi znak "x" tylko w stosunku do jednego z kandydatow i nie postawi zadnego
znaku "x" w stosunku do kolejnych kandydatow.
4. Za wybranego na Przewodniczacego Rady uwaza si¢ kandydata, ktory uzyskal najwieksza
wymagana liczbe gltoséw, o ktorej mowa w § 1 ust. 1.
5. Po zakonczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki gtosowania i sporzadza
protokot. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
6. W przypadku, gdy zgloszono dwdch kandydatow na Przewodniczacego Rady, a w
glosowaniu zaden nie uzyskal wymaganej liczby gltoséw przeprowadza si¢ ponowne wybory
z ponownym zglaszaniem kandydatow.
7. W wyborach ponownych moga bra¢ udziat osoby kandydujace w pierwszych wyborach.
8. W przypadku, gdy zgloszono, wigcej niz dwdch kandydatow na Przewodniczacego Rady, a

w glosowaniu zaden nie uzyskat wymaganej wigkszosci gtoséw, przeprowadza si¢ druga ture



glosowania sposrod kandydatow, ktorzy otrzymali kolejno dwie najwigksze ilosci glosow lub
sposrod kandydatow, ktorzy otrzymali najwigksza réwng ilos¢ gltosow.
9. Jezeli ponowne glosowanie nie przyniesie rozstrzygni¢cia, kolejne glosowanie moze zosta¢
przeprowadzone pod warunkiem zgloszenia i przyje¢cia wniosku formalnego w tym zakresie.
Ponowne glosowanie moze nastapic¢ po przerwie zarzadzonej przez prowadzacego obrady lub
na zgloszony i przyjety wniosek Radnego.
10. Po zakonczeniu kazdego glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki i sporzadza
protokot.
§ 7.
1. Glosowanie na Wiceprzewodniczacego Rady w przypadku zgtoszenia co najmniej dwoch
kandydatéw na jedno stanowisko, odbywa si¢ za pomoca karty do gtosowania, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
2. Glos wazny stanowi glos na karcie do glosowania, na ktérej wyborca w stosunku do
jednego z kandydatoéw postawi znak "x" w kratce obok odpowiedzi: "jestem za" i w stosunku
do pozostatych kandydatow postawi znak "x" w kratce obok "jestem przeciw" lub
"wstrzymuj¢ si¢".
3. Glos jest niewazny, jezeli wyborca na karcie do gtosowania:
1) nie postawi zadnego znaku "x";
2) postawi znak "x" w kratce obok "jestem za" w stosunku do dwoch 1 wigcej
kandydatow;
3) postawi znak "x" tylko w stosunku do jednego z kandydatow 1 nie postawi zadnego
znaku "x" w stosunku do kolejnych kandydatow.
4. Za wybranego na Wiceprzewodniczacego Rady uwaza si¢ kandydata, ktory uzyskat
najwieksza wymagang liczbe glosow, o ktdrej mowa w § 1 ust. 1.
5. Po zakonczeniu gtosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania i1 sporzadza
protokot. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
6. W przypadku, gdy zgloszono dwdch kandydatow na Wiceprzewodniczacego Rady, a w
glosowaniu zaden nie uzyskal wymaganej liczby gltoséw przeprowadza si¢ ponowne wybory
z ponownym zglaszaniem kandydatow.
7. W wyborach ponownych mogg bra¢ udzial osoby kandydujace w pierwszych wyborach.
8. W przypadku, gdy zgloszono, wigcej niz dwdch kandydatow na Wiceprzewodniczacego

Rady, a w glosowaniu zaden nie uzyskat wymaganej wiekszosci gtosow, przeprowadza si¢



drugg tur¢ glosowania sposrod kandydatow, ktorzy otrzymali kolejno dwie najwieksze ilosci
glosow lub sposréd kandydatow, ktorzy otrzymali najwigksza réwng ilos¢ gtosow.

9. Jezeli ponowne glosowanie nie przyniesie rozstrzygni¢cia, kolejne glosowanie moze zosta¢
przeprowadzone pod warunkiem zgloszenia i1 przyjecia wniosku formalnego w tym zakresie.
Ponowne glosowanie moze nastapic¢ po przerwie zarzadzonej przez prowadzacego obrady lub
na zgloszony i przyjety wniosek Radnego.

10. Po zakonczeniu kazdego glosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki i sporzadza

protokot.

Zalacznik Nr 1
WYBOR PRZEWODNICZACEGO RADY GMINY
grafika

Zalacznik Nr 2
Protokol Komisji Skrutacyjnej w wyborach Przewodniczacego Rady Gminy Damnica

grafika

Zalacznik Nr 3
WYBOR WICEPRZEWODNICZACEGO RADY GMINY
grafika

Zalacznik Nr 4

Protokol Komisji Skrutacyjnej w wyborach Wiceprzewodniczacego Rady Gminy

Damnica
grafika
Zalacznik Nr 5
WYBOR PRZEWODNICZACEGO RADY GMINY
grafika

Zalacznik Nr 6



Protokot Komisji Skrutacyjnej w wyborach Przewodniczacego Rady Gminy Damnica

grafika

Zalacznik Nr 7
WYBOR WICEPRZEWODNICZACEGO RADY GMINY
grafika

Zalacznik Nr 8
Protokot Komisji Skrutacyjnej w wyborach Wiceprzewodniczacego Rady Gminy
Damnica

grafika

! Zalgcznik nr 4 zmieniony przez § 1 uchwaty nr VI/54/2019 z dnia 28 lutego 2019 r.
(Pomor.19.1718) zmieniajacej nin. uchwate z dniem 23 kwietnia 2019 r.
2 Zatgcznik nr 5 zmieniony przez § 2 uchwaty nr V1/54/2019 z dnia 28 lutego 2019 r.

(Pomor.19.1718) zmieniajacej nin. uchwate z dniem 23 kwietnia 2019 r.



