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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Damnica
Tresé Uwagi
Dzial I Wyprowadzenie do spr dania fi eg0, obejmuje w szezegblnosci:
1.
1.1. Nazwe jednostki Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy
1.2 Siedzibe jednostki Ul Wincentego Witasa 13 , 76-231 Damnica
13 Adres jednostki Ul. Wincentego Witosa 13, 76-231 Damnica
14 Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki REGON 771569361
PKD 9101A
2 Wskazanie okresu abjetego sprawozdani 01.01.2021- 31.12.2021
3 Wsk i, ze sp danie fi zawiera dane {gczne, Pozycja dotyczy wytqcznie Gminnej Biblioteki Publicznej w Damnicy-instytugji kulury
jezeli w skiad jednostki nadrzedne;j lub jednostki samorzadu
terytorialnego wehodz jednostki sporzgdzajgee samodzielne
sprawozdania finansow

4 1. Ogo6lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym ggﬁ?y?(:rf:gz:g fvsl?gcq przyjete w jednostce zasady zwane
metod wyceny aktywow i pasywdw (takze amortyzacji) Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow
ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege gléwna,
ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtownej
oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow i
pasywow.

W celu ombwienia mozna postuzy¢ sig zapisem jak ponizej:

1. Aktywa i pasywa wycenianie sg przy uwzglednieniu
nadrzgdnych zasad rachunkowosci, w sposéb przewidziany ustawa
o rachunkowaosci,

2.Dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta
nast¢pujace ustalenia:

a)  srodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 10 000,00
zl zalicza sig bezpodrednio w koszty. Jeéli cena nabycia
nie przekracza 500,00 21, jednoczesnie wprowadza
sktadnik do ewidencji pozabilansowej,

b)  sktadniki majatkéw o wartosci poczatkowej od 500,00
zt do 10 000,00 zi zalicza si¢ do $rodkéw trwatych lub
wartodci niematerialnych i prawnych i wprowadza do
ewidengji bilansowej tych aktywow. Od tego rodzaju
skladnikéw majatku jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjecia do uzywania,

¢) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania, umarza si¢ roéwniez:

1)  Ksiazki i inne zbiory biblioteczne ,

2)  Srodki dydaktyczne shuzace procesowi
dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach odwiatowych,

3) Odziez i umundurowanie,

4) Meble i dywany,

5) Inwentarz zywy.

d)  srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o
warto$ci poczgtkowej powyzej10 000,00 zt jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywow i
dokonuje od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych ( za wyjatkiem gruntéw). Odpiséw
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢
wedtug stawek okreslanych w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna si¢
poczawszy od miesiaca nastepujgcego po miesigcu
oddania sktadnika do uzywania.

€)  Wszystkie naktady na ulepszenie srodkéw trwalych
przekraczajace warto$é ... zl podwyzszajg wartosé
poczatkows tych $rodk6éw trwatych, a nieprzekraczajace
.... zt odnoszone sg w koszty biezacego okresu jako
koszty remontu — nie dotyczy.

2. Materialy nie s3 ewidencjonowane.

3. e ?

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza si¢
odr¢bnie bilans, rachunek zvskéw i strat

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw




majgtkowych
Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej
dokumentowania i rozliczania réznic wynikajace z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci jednostka ma okreslone w Instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora
_jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywiw oraz
ustalania wyniku finansowego, rachunku zyskéw i strat .
Wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
Jjednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci
(Dz.U. 22021 r. poz. 217 z p6in.zm),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa

(Dz.U. z2021r. Poz. 1540 z p6Zn. zm.),

- ustawa z 25 pazdziernika 1991r.0 organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturatnej t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej zwrotéw w danym
roku budzetowym

Zwroty nadplat w dochodach budzetowych powstatych w biezacym
roku jak i w latach ubieglych ujmuje si¢ w tej podziatce
klasyfikacji dochoddw, na ktora zalicza si¢ biezace dochody z tego
samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym
zmniejszajs wydatki w danym roku.

5 Inne informacje Obowiazuja zasady w sprawie ujednolicenia stawki dokonywania
odpiséw umorzeniowych lub amortyzacji $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych Gminy Damnica

Dzial 11 Dodatkowe informacije i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1 Szczegblowy zakres zmian wartoéci grup Tabelanr 1 oraz Tabela Nr 2

rodzajowych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan
tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i
zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a
dla majgtku amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw i tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub nmorzenia
1.2 Aktualng warto$¢ rynkows srodkéw trwatych, w tym | Tabelanr 3
dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
1.3 Kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego Tabelanr 4
odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych
odr¢bnie dla dtugoterminowych aktywéw
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw
finansowych
1.4 Warto$¢ gruntéw uzyvikowanyvch wieczvécie Tabela nr 5
L5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych Tabelanr 6
przez jednostke
$rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw
najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umow leasingu
1.6 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow Tabelanr 7
warto$ciowych, w tym akgcji i udziatéw oraz diuznych
papierow wartosciowych
1.7 Dane o odpisach akiualizujgcych warto$¢ naleznosci, | Tabelanr 8
ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace niesciagalnych
wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, naleznosci spisanych w cigzar uprzednio dokonanych odpiséw
zwigkszeniach, aktualizujacych. Z rozwiazaniem odpisow aktualizujacych mamy
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku natomiast do czynienia wowczas, gdy ich warto$é, w zaleznosci od
obrotowego, z rodzaju naleznosci, zostanie odniesiona na pozostate przychody
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek operacyjne lub przychody finansowe wskutek dokonania zaptaty
samorzgdu przez dluznika badz ustapienia przestanek, dla ktorych uprzednio
terytorialnego (stan po#yczek zagrozonych) utworzono odpis aktualiznjgcy
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na Tabelanr 9
poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym
1.9 Podziat zobowiazan dlugoterminowych wedtug Tabela nr 10

pozycji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub

wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie
splatv: powvzej 1

Zobowigzania dlugoterminowe to cato$é lub czesé zobowigzan,
ktore staja si¢ wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw
towardw i ustug.




roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka Tabelanr 11
kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego
1.11 Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na Tabelanr 12
majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy | Zabezpieczenie na majatku wiaze sie z ograniczeniami dla
tych zabezpieczent jednostki w zakresie
dysponowania sktadnikami majgtkowymi stanowigcymi to
zabezpieczenie.
Zabezpieczenie moze wystgpowad m.in. w postaci hipoteki,
przewlaszczenia, zastawu rejestrowego, weksla, w tym weksla "in
blanco
1.12 Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym Tabela nr 13
réwnicz Zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania $wiadczen,
udzielonych przez jednostkg gwarancji i porgezen, ktoérych powstanie jest uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
takze zdarzen. Jak diugo zobowiazania majg charakter warunkowy, nie sg
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskow i strat.
wskazaniem ’
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki
oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych Tabela nr 14
rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych | Czynne rozliczenia migdzyokresowe moga wystapi¢ m.in. z tyt.
rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych oplaconych z gory i dotyczacych przysztych okreséw
réznicg miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sprawozdawczych czynszdw, ubezpieczen, kosztow prenumeraty.
sktadnikéw aktywdw a zobowiazaniem zaplaty zanie | Bierne rozliczenia migdzyokresowe moga wystapi¢ m.in. z tytutu
naliczonego odbiorcom w fakturach podatku od towaréw i ustug w
odniesieniu do ktorego nie powstat jeszcze obowiazek podatkowy
1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke Tabela nr 15
gwarancii i poreczeit niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyplaconych $rodkéw pienigznych na Tabela nr 15
$wiadczenia pracownicze Nalezy uzupelni¢ jezeli wystepuja dane
1.16 Inne informacje Tabelanr 15
Inne informacje majace wptyw na wynik finansowy
2
2.1 Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacvch wartodé zapasow
22 Koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezacy i ubiegly, co
(inwestycji), w tym odsetki oraz r6znice kursowe, utatwi oceng tych nalkladéw i ich wplyw na stan majatkowo-
ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkow finansowy jednostki Tabela Nr 15
trwalych w budowie w roku obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji W pozycji ujmuje si¢ m.in. przyznane lub otrzymane
przychod6w lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci odszkodowania z tytulu wystapienia zdarzen losowych (powodzi,
lub ktore wystapily incydentalnie pozaru, huraganu, gradobicia itp.), niedobory i szkody powstale w
majgtku obrotowym w wyniku zdarzen losowych i koszty
poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych Tabela Nr
15
24 Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow Nalezy vzupelnic jezeli wystgpuja dane
realizowanych
przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finansoéw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochoddw budzetowych
2.5 Inne informacje Nalezy ujaé inne istotne informacje i objasnienia niewykazane
powvzei (jezeli wystepuja
3 | Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli

moglyby w istotny

sposob wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i
finansowej oraz

wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki nalezy wpisywaé "nie dotyczy"

Damnica, dnia 28.03.2022 1.

ik,
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