Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2022
Wojta Gminy Damnica

z dnia 4 marca 2022 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY DAMNICA

w tym:
> wykaz kont syntetycznych dla budzetu Gminy Damnica,
» zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Damnica,
» zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Damnica —

czeS¢ opisowa zalacznika nr 1 do Zakladowego Planu Kont



Wykaz kont syntetycznych
dla budzetu Gminy Damnica

Konta bilansowe

Zatacznik nr 1
do zaktadowego planu kont

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenia dochodéw budzetowych
223 Rozliczenia wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach




Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow

budzetowych oparta jest

» nazasadzie kasowej.

Pozostate zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedlug zasady

memorialowej.

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Damnica

Konta bilansowe

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Prowadzony wg rachunkow Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu i stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych obstugujacy budzet
dokonywanych na bankowych rachunkach jednostki
Prowadzony w sposob umozliwiajgcy
134 Kredyty bankowe rozliczenie poszczegdlnych kredytow tj.: wg
y bankow udzielajacych kredytow i odrebnie dla
kazdego pobranego kredytu
135 Rachunek srodkéw na | Prowadzony dla wyodrgbnionych srodkow
niewygasajace wydatki | finansowych tzw. niewygasajacych wydatkow
140 Srodki pienigzne w Nale?y prowadzi¢ wedlug poszczegdlnych Srodki w drodze
drodze tytutow
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone
Rozliczenia dochodow | jednostkami budzetowymi objetymi budzetem . o
. . ; . . odrgbnie dla kazdej
222 budzetowych gminy oraz z urzedami obstugujacymi organy | . :
jednostki
podatkowe
Rozliczenia wvdatkéw Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z Prowadzone
223 budzeto C}:Vy jednostkami budzetowymi objetymi budzetem | odrebnie dla kazde;j
Wy jednostki(gminy, powiatu, wojewodztwa) jednostki,
' ' Prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
224 Rozrachunki budzetu | ystalenie wysokosci otrzymanych $rodkoéw Odrebnie dla
budzetowych z tyt. dotacji, subwencji, udziatu | poszczegolnych
w dochodach dtuznikow
i na zadania zlecone, nazwg urzedu i wierzycieli
skarbowego.
Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami
225 niewygasajacych budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
wydatkow jednostki niewygasajacych wydatkow
Prowadzona wg
240 Pozostate rozrachunki Ewidencja innych rozrachunkéw zwigzanych | poszczegodlnych

z realizacjg budzetu

tytutow oraz wg
kontrahentow




Ewidencja naleznosci finansowych,

Prowadzona w celu
ustalenia stanu
naleznosci

250 Naleznosci finansowe 1 g . . . .
a w szczegblnosci z tyt. udzielonych pozyczek | Z poszczegdlnymi
kontrahentami wg
tytuléw naleznosci
Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
Zobowigzania kredytow bankowych, w szczegdlnosci
260 ; . .
finansowe z tytutu zaciagnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéow finansowych
(np. papieréw wartoSciowych)
Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpisow aktualizujacych
290 |naleznosci naleznosci
Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej, w
901 Dochody budzetu przypadku projektow unijnych wprowadza si¢
nazwe projektu i jednostke realizujaca
902 Wydatki budzetu Prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;j
Ewidencja niewykonanych wydatkow
903 Niewykonane wydatki | zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych
904 Niewygasajace wydatki | Ewidencja niewygasajacych wydatkow
909 Rozliczenia : : T
miedzyokresowe Ewidencja rozliczen miedzyokresowych
960 Skumulowane wyniki | Ewidencja skumulowanych niedoborow lub
budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych.
Prowadzi si¢ wg zrodet zwickszen
i rodzaju zmniejszen wyniku wykonania
961 | Niedobor lub nadwyzka | budzetu stosownie do potrzeb
budzetu sprawozdawczos$ci, z wyjatkiem czesci
dotyczacej finansowania programow ze
srodkow pomocowych
62| Wniknuposaen | Keme ol oot
operacjach petac] Y Jacych Wply

wynik wykonania budzetu.




Zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Damnica
czeS¢ opisowa zalacznika Nr 1
do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 133 ,»Rachunek budzetu”

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast rd6znice wynikajaca z btedu odnosi
si¢ na konto 240 — pozostale rozrachunki, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roéznicg t¢
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
W tym rowniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki
na niewygasajace wydatki.
Konto 133 moze wykazywa¢ dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu
2) saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytulu zaciggnigtego kredytu — ma to miejsce tylko
w przypadku zaciggnigcia kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez
dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.
Konto 133 jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje w sprawozdaniu
finansowym ,,Roczny bilans z wykonania budzetu j/s/t.” oraz w sprawozdaniu "Rb-ST
roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 134 \ »Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od zaciggnigtego kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu na finansowanie budzetu.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pobranego przez gming kredytu
bankowego. Saldo konta 134 wystepuje w rocznym sprawozdaniu’’ bilans z wykonania
budzetu j.s.t..”



Konto 135 »Rachunek srodkéw na niewygasajace
wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkow na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sg na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka (Gming) a bankiem.
Zapisy na koncie 135:
1. na stronie Wn 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140,
2. na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 225,
3. zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkéw na niewygasajace wydatki Wn 904, Ma
135.

Konto 140 | ,Srodki pieniezne w drodze” |

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, S$rodki pienigzne w drodze moga

by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie

Ma - wptyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 jest kontem bilansowym tzn. saldo tego konta wystepuje w sprawozdaniu

finansowym ,,Roczny bilans z wykonania budzetu j.s.t.” — saldo wykazuje si¢ w aktywach

w wierszu $rodki pieniezne budzetu”.

Konto 222 |, Rozliczenia dochodéw budzetowych” |

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Rowniez stuzy do ewidencji rozliczen z urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytulu realizowanych przez nie dochodéw budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 wurzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.



Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 \ »Rozliczenia wydatkow budzetowych” \

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
W wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkoéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 \ ,Rozrachunki budzetu” ‘

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji | subwenciji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodoéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci
1 zobowigzan wedhug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 \ »Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” \

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904, oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych S$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ‘ w»Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje analityczng umozliwiajaca ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegolnych tytutdéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotycza roznych
tytulow 1 ré6znych jednostek.

Konto 250 \ »Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a W szczego6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 \ »Zobowigzania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma - zaciaggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 290 \ ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
wartos¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 | ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢:



1) zwroty nadmiernie i niestusznie pobieranych dochodéw budzetowych w korespondencji

z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi.

2) przeniesione w koncu roku, sumy osiggni¢tych dochodow budzetu na konto 961

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegodlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6élnych

dochodéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 \ »Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 ‘ ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 \ ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow ubl do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.



Konto 909 ‘ »Rozliczenia miedzyokresowe” ‘

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych. Ewidencja szczegdélowa konta
909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.
Na tym koncie w koncu roku ujmowane powinny by¢ otrzymane subwencje na wydatki
przysztego roku. Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 909 wystegpuje w sprawozdaniu ,,bilans z wykonania budzetu”

Rozliczenia miedzyokresowe odnosza si¢ glownie do dochodow budzetowych,
a W szczegdlnosci do przekazywanych z budzetu panstwa dla jednostek samorzadu
terytorialnego subwencji o§wiatowej na nastepny rok budzetowy.

Konto 960 | ,Skumulowane wyniki budzetu” |

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow
z lat ubieglych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960
— stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.

Konto 961 \ L,Wynik wykonania budzetu” \

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodlta zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 960 wystgpuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.

Konto 962 ’ »Wynik na pozostalych operacjach” \

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytéw i roznice kursowe dotyczace pozyczek
1 kredytow udzielonych i zaciggnigtych, wyemitowanych papieréw wartosciowych).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodoéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konta 960.

Konto 962 moze wystgpi¢ w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”



ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
- URZEDU GMINY W DAMNICY

w tym:

> wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy w Damnicy,

» zasady ewidencji analitycznej kont dla Urzedu Gminy w Damnicy



Zespol 0 - Majatek trwaly

Zakacznik nr 2
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont syntetycznych Urzedu Gminy w Damnicy

011 | Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 | Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenia dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe




229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

310 Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia




Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

291 Naleznosci warunkowe wynikajace z decyzji administracyjnych
090 Srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania
091 Pozostate srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania




976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Zasady ewidencji analitycznej kont dla
Urzedu Gminy w Damnicy

N Zespot Nazwa \?Vyszc_zeg()ln?enie Uwagi
konta kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Prowadzona jest dla wszystkich srodkow
trwatych wedhug poszczegolnych grup
rodzajowych $rodkéw trwatych
(odpowiadajacym KST).
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwentarzowej, Ksiega
ktoéra zawiera: inwentarzowa
Rodzaj grupy KST/kolejny numer srodkow trwatych
inwentarzowy w danym roku/dwie ostatnie | prowadzona
cyfry roku. technika
011 Srodki trwate Druki przychodu i rozchodu, ktore sg komputerowg.
wprowadzane do ewidencji analitycznej Kazdy odrebny
(np. OT, PT, LT, wykaz nieruchomosci, srodek trwatly
itp.) zawierajg nastepujaca numeracje: zawiera karte
nr kolejny/miesigc/rok — nadawany przez | obiegu - srodka
osobg odpowiadajaca za prowadzenie trwatego
ksiag. Oprocz wpisu do ksiggi
inwentarzowej kazdy srodek trwaty
posiada indywidualng karte obiegu —
srodka trwatego.
Prowadzona wedtug poszczego6lnych
rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji
(kartoteki poszczegdlnych obiektow
inwentarzowych). Pozostate, mniej
warto$ciowe $rodki, ujmuje sie w
ewidencji zbiorczo, podajac taczng ich Prowgdzona
ilo$¢ i warto$¢, w grupach podobnych technika
srodkoéw trwatych. Rozchod takich komputerowa
013 Pozostate srodki | 4 our yen. Rozehod taxich - 1 4 bnie ksiega
ozostaie Sro srodkow wyceniany jest w $redniej cenie | 29Te 8
trwate ustalonej dla danej grupy, liczonej jako ilosciowo-
. . RSN wartosciowa 1
iloraz wartosci grupy i ilosci grupy. _
Identyfikacja na podstawie wpisu f)dr,@t.)me tylko
naniesionego w ksi¢gdze inwentarzowe;j, ilociowa
ktora zawiera:
kolejny numer inwentarzowy/rodzaj grupy
KST/rodzaj podgrupy KST/okreslenie
ilos¢ sztuk.
Wartosci Prowadzona wedhug
niematerialne poszczegolnych tytutow wartosei Technika
020 i prawne niematerialnych i prawnych. Ewidencja komputerowa

ilo§ciowa prowadzona wedlug zasad
analogicznych dla srodkéw trwatych.




Umorzenie Srodkéw
trwatych oraz

Prowadzona jest wedlug zasad okreslonych

Technika

071 wartosci -
niematerialnych i dla konta 011 i 020 komputerowa
prawnych
072 Umorzenie Umarzane w 100 % w miesiacu wydania
POZOSTah’Ch do uzywania — ewidencja prowadzona
Srodkow tr}”'fﬂy‘:h wedtug zasad okreslonych do konta 013
oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych
Ny .| Prowadzone oddzielnie dla kazdego
Inwestycje (Srodki-| - 1-1ia inwestycyjnego w systemie Technika
080 trwate w budowie)
komputerowym FK komputerowa
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Ewidencja krajowej gotdwki znajdujace;j
sie¢ w kasie urzedu oraz poszczegdlnych
101 Kasa walut obcych znajdujacych si¢ w kasie. Technika
Ewidencja analityczna prowadzona komputerowa
w raportach kasowych odrebnie dla
dochodow i dla wydatkow.
1.Srodki na finansowanie jednostki
2.Wydatki na podstawie wyciagu
Rachunek biezacy banl‘<0weg0. Wedhlg kl;_isyﬂka_cji Technika
130 jednostek budzetowej — ewidencja analityczna kom
: . , puterowa
budzetowych dostosowana do sporzadzania sprawozdan
budzetowych z wykonania dochodéw i
wydatkow budzetowych jednostki
Rachunki srodkow
funduszy Prowadzone odre¢bnie dla kazdego Technika
135 . :
specjalnego wyodrgbnionego funduszu komputerowa
przeznaczenia
Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie Wg kontrahentéw ,
139 Inne rachunki stantw Srodkéw pienicamych w przeznaczenia
bankowe prenieziych we (technika

poszczegblnych tytulow

komputerowa)




Technika

141 Srodki pieniezne w | Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie komputerowa
drodze stanéw $rodkow pienieznych w drodze.
Rozrachunki i roszczenia
Wg kontrahentow
oznaczonych przy
technice
komputerowej. Na
koniec kazdego
Rozrachunki , kwartatuy
201 2 odbiorcami Prowadzona wedi.ug rozrachunkqw 0b0w1q_zu]_ e
) . Z poszczegolnymi kontrahentami zestawienie wg
i dostawcami klasyfikacji
budzetowej
naleznosci i
zobowigzan
w celach
sprawozdawczych
Konto analityczne do konta syntetycznego
prowadzone jest wedlug rodzaju podatkow
I wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Naleznodei Konta szczegotowe prowadzone sg do kont
. analitycznych i stuzg do rozrachunkow z Technika
221 z tytutu dochoddw | o qamikami i innymi podmiotami. komputerowa
budzetowych Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie
stosownie do instrukcji w sprawie
ewidencji podatkdw, optat
i niepodatkowych naleznosci.
Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami Technika
222 dochodow budzetowymi z tytutu zrealizowanych komputerowa
budzetowych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Rozliczenie Shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami Technika
223 wydatkow budzetowymi z tytutu dokonanych przez komputerowa
budzetowych te jednostki wydatkéw budzetowych.
Rozliczenie Ewidencje szczeg-c')}.owa( provaadzi. si¢ ) .
294 udzielonych dotacii W sposob zapewniajacy rozhczeple dotacji | Technika
budzetowych wedtug podmiotow, ktorym udzielono komputerowa

dotacje i wg przeznaczenia




Podatek VAT-
ewidencje
prowadzi si¢
rgeznie:- rejestr
zakupu,

- rejestr sprzedazy
na podstawie

wystawionych
faktur.
Podatek
. dochodowy od
Rozrachunki Pr(?wadzone korrlta anahtyczne'wedlug 0s6b fizycznych
225 ) . kazdego z tytutéw rozrachunkow
z budzetami ) prowadzony
z budzetem. i
technikg
komputerowa do
programu
sporzadzania list
ptac.
Rozliczenie
poszczegblnych
podatkow na
podstawie
deklaracji
podatkowych.
Dhugoterminowe Prowadzone jest na kontach naleznos$ci .
o . . Technika
226 naleznosci budzetowych wedtug poszczegdlnych Komputerowa
budzetowe naleznosci 1 wedtug dtuznikow P
Prowadzone jest w sposdb umozliwiajacy
Pozostale ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan ZUS, Fundusz
229 rozrachunki wedtug tytulow rozrachunkow oraz Pracy, PFRON,
publicznoprawne instytucji, z ktérymi dokonywane sg itp.
rozliczenia
Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen | Technika
Rozrachunki pracownikéw jednostki i innych osob komputerowa do
231 ) fizycznych, wobec ktorych zostaty programu
z tytutu dger naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia | sporzadzania list
wynagrodzen rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi | wyptat
przepisami do wynagrodzen wynagrodzen
rosole | v oroh vty We it
934 rozrachunki }1s e ? s ’ u nale osc’, 0s c e oznaczonych przy
2 pracownikami 1 zobowigzan z poszczegolnymi technice _
P pracownikami wedtug tytutu rozrachunkow | komputerowej
. , .. Wg kontrahentow,
Prowadzona jest w sposob zapewniajacy .
. . - przeznaczenia
240 Pozostate ustalenie rozrachunkow, roszczen i oznaczonveh orz
rozrachunki rozliczen z poszczegodlnych tytutow i kont yeh przy

bankowych

technice
komputerowej




Technika
komputerowa.

Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizujgcych P . Koni
290 aktualizujace naleznosci watpliwych i odsetek od r;ypls na koniec
naleznosci naleznosci przypisanych a nie wptaconych kazdego kwartalu
w celach
sprawozdawczych
Materialy i towary
Ew1denq§ stanowi qurzqd.zony wg cen Technika
zakupu spis z natury nie zuzytych K
1 s . . omputerowa —
. sktadnikow majatku obrotowego na koniec ,
310 Materialy . . . protokot
roku budzetowego. Ewidencja prowadzona ..
) , zuzycia
Z podziatem dla poszczeg6lnych
materiatow.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Technika
Ewidencja kosztow amortyzacji srodkoéw | komputerowa,
trwatych i warto$ci niematerialnych i podzial wg
400 Amortyzacja prawnych, do ktérych odpisy umorzeniowe | srodkoéw trwatych
sa dokonywane stopniowo wedlug stawek | i warto$ci
amortyzacyjnych metoda liniowa niematerialnych
i prawnych
401 Zuzycie materialow | Ewidencja kosztow zuzycia materiatow Technika
i energii i energii komputerowa
402 Ustugi obce Ewidencja kosztow z tytutu ustug obcych Technika
komputerowa
. Ewidencja kosztow z tytutu podatkow Technika
403 Podatki i optaty i oplat komputerowa
Ewidencja kosztéw wynagrodzen
pracownikow i innych osob fizycznych )
. : ; Technika
404 Wynagrodzenia zatrudnionych na podstawie umowy o K
prace, umowy zlecenia umowy o dzielo omputerowa
Ewidencja kosztow dziatalno$ci
bezDpi . podstawowej z tytutu roznych rodzajow
U EZpIeCZ?ma swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob Technika
405 spo_lt;czne 11nne fizycznych zatrudnionych na podstawie komputerowa
Swiadczenia umowy o prace
Ewidencja kosztow dziatalno$ci
P Pozostate koszty podstawowej ktore nie kwalifikuja si¢ do | Technika

rodzajowe

ujecia na kontach 400-405

komputerowa




Inne $wiadczenia

. Ewidencja specyficznych kosztow Technika
410 finansowane z . .
budzetu podstawowej dziatalnosci komputerowa
111 Pozostate Ewidencja specyficznych kosztow Technika
obcigzenia podstawowej dziatalnosci komputerowa
Przychody i koszty ich uzyskania
Ewidencja przychodow z tytutu dochodow
Przychody 7 tytutu budzetowych Z\yiqzan)’/c_h l?ezpoéreqnio z
dochodow podstavyowa QZlaiaIno§C|q Jednpstkl, w Technika
720 budzetowych szczegoInosci dochodow do ktorych komputerowa
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty inne
dochody budzetu Gminy nalezne na
podstawie odrebnych ustaw.
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
wyodrebnienie przychodow z tytulu
dochoddéw budzetowych, a w zakresie
750 Przychody podatkowych i niepodatkowych dochodéw | Technika
finansowe budzetowych ewidencja szczegotowa komputerowa
uwzglednia zasady rachunkowosci
podatkowej, atakze kosztow
finansowych
751 Koszty finansowe | Ewidencja kosztow finansowych -Ii-g;h;ult(earowa
760 Przychod daz teriatd
Pozostale ychody ze sprzedazy materiatow, _
przychody srodkow trwatych, odpisane przedawnione | Technika
. zobowigzania, otrzymane odszkodowania | kkomputerowa
operacyjne kary i grzywny.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest w podziale wg rodzaju
800 Fundusz jednostki funduszy W.celu sporzgd;enia _ Technika
sprawozdania ,,zestawienie zmian komputerowa
w funduszu jednostki”
Dotacje budzetowe |Prowadzona jest wedtug zadan, na ktore
oraz $rodki przekazano dotacje jak i rozliczen Technika
810 7 budzetu na Z jednostkami ktorym przekazano dotacje | komputerowa
inwestycje
Ewidencje
szczegotowa
Rezerwy i Ewidencja szczegdtowa zapewniajgca stanowi konto 226
rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczegolnych oraz poszczegolne
840 . . S
miedzyokresowe tytutow rozliczen miedzyokresowych tytuly rezerw przy
przychodéw przychodow zastosowaniu
techniki

komputerowe;j.




Zaktadowy Fundusz | Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy .
o ; . ; . L Technika
851 Swiadczen ustalenie zwigkszenia, zmniejszenia oraz K
. omputerowa
Socjalnych stanu funduszu
Prowadzona jest wedtug tytutow Technika
ik fi tatych strat i zyské dzwyczajnych
860 Wynik finansowy | powstatych strat 1 zyskow nadzwyczajny: komputerowa
Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja
Wzajemne rozliczenia migdzy
976 jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta
budzetowych srodkéw budzetowych oraz jego korekt
Ewidencja planu niewygasajacych wydatkéw oraz
981 Plan finansowy rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
niewygasajacych wydatkow | obcigzajgcych ten plan, a takze czes$ci
niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowych roku biezgcego | budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
Zaangazowanie wydatkéw Ew1'denc1a prawnego Zaang320wgnla \fvydatkévxf
999 budzetowveh orzvsziveh lat budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegotowa
YU Preyszly prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
090 Srodki trwale otrzymane lub Ewidencja srodkéw trwatych tzw. obcych w
przekazane do uzytkowania | uzytkowaniu urzedu
Pozostate srodki trwale
091 otrzymane lub przekazane do | Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
uzytkowania
Naleznosci warunkowe
291 wynikajace z decyzji Ewidencja naleznosci warunkowych

administracyjnych




1. Konta bilansowe

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy w Damnicy

czeS¢ opisowa zalacznika nr 21i 3
do Zakladowego Planu Kont

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu O ,,Majatek trwaly” stuza do ewidenc;ji :
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c)
e)

finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci ( w korespondencji z kontami )

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130, 080 Przyjecie  nowych lub uzywanych $rodkéw  trwatych
pochodzacych z =zakupu gotowych $rodkow trwatych Ilub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa srodkdéw trwatych

011 800 Wartos¢ srodkow trwatych nowo ujawnionych

011 800 Nieodptatne przyjecie sSrodkoéw trwatych

011 800 Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania

800 011 Ujawnione niedobory §rodkow trwatych

800 011 Zmniejszenia  warto$ci  poczatkowej  $rodkow  trwalych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:




a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

b) ustalenia 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

C) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo
wyodrebnionej, ktoére podlegaja umorzeniu w pelnej wartoSci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn kona 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdélnosci (w korespondencji z kontami )

Wn Ma Rodzaj operacji
013 101,201, 080 | Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki $rodkoéw trwalych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

072, 013 Wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania
oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkoéw trwalych w uzywaniu

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do wuzywania oraz oso6b Iub komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwalych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 | "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegélnosci ( w korespondencji z kontami )




Wn Ma Rodzaj operacji
020 101,130,201 | Przychod wartosci niematerialnych 1 prawnych
240
020 080 Przyjecie warto$ci niematerialnych 1 prawnych w zwigzku
z zakonczeniem inwestycji
020 800, 760 Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji
071,072, |020 Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych gdy okreslone
prawa wygasly lub sg gospodarczo nieprzydatne
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych 1 prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutow lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

| prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci ( w korespondencji z kontami )

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011,020, Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwalych oraz podstawowych wartos$ci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzgdowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia
wartos$ci srodkow trwalych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami) :

Whn Ma Rodzaj operacji

400 071 Odpisy umorzeniowe srodkoéw trwatych zwigzanych z
wykonywang dziatalnos$cia jednostki oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

011,020 |071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkéw

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych




800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja
wartosci  poczatkowej  Srodkow  trwalych  podlegajacych
stopniowemu umarzaniu.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtows.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych |1  wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami )

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013,020,240 | Wyksiggowanie  dotychczasowego umorzenia  pozostalych
srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych
1 prawnych rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia
z ewidencji ksiggowej ilo§ciowo-wartosciowej

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

400,851, (072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie

013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
pozostalych wartos$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego

800 072 Umorzenie pozostaty $rodkow trwalych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze
srodkdw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.




| Konto 080 | "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a W szczeg6lnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Ze wzgledu na szeroki zakres prowadzonych inwestycji wprowadza si¢ dla celow
ewidencji analitycznej oznaczenia konta 080-dzial-rozdzial-paragra-1, 080-dzial-
rozdzial-paragraf-2 ... .

Zesp6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych srodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkoéw
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

\ Konto 101 "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i1 zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:



1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem
na poszczegolne waluty obce,

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami

Wn Ma Tres¢ operacji
101 130,135,139, | Podjecie gotowki z banku — czek
141
101 139,141 Wplywy érodkéw pienieznych w drodze

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami

Wn Ma Operacje gospodarcze

141 101 Odprowadzenie do banku pobranej gotowki
013, 101 Wyptaty z kasy

080,400,
201,231,
234,240
310,400

i inne
wlasciwe
konta

| Konto 130 | ""Rachunek biezacy jednostek budzetowych"

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow 1 dochodéw (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Konto 130 ze wzglgdu na prowadzony przez Gming¢ jeden rachunek bankowy - stuzy do
ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu
Ze wzgledu na brak wyodrebnionego rachunku biezacego jednostki budzetowej — (urzedu) dla
dochodéw i wydatkow nie wystepujg zapisy na kontach odpowiednio 222 i 223, a saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu (nie pdzniej niz do 31
grudnia) przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800,
za$ w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéow budzetowych ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych) , w korespondencji
z kontem 101, 140, 221 Iub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,



Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych
w oparciu o wyciagi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow
miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

‘ Konto 135 ‘ ""Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia" ‘

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty $srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych, na
rachunkach bankowych funduszy.

| Konto 139 | "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienig¢znych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

| Konto 141 | "'Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma-zmniejszenia
stanu $rodkow pienigznych w drodze. Ewentualne s$rodki pieniezne w drodze sa
ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

W jednostce zastosowano podziat konta na:

141-01 Wydatki-$rodki pieniezne w drodze

141-02 Dochody srodki pieniezne w drodze

141-03 Dochody srodki pieni¢zne w drodze- optaty za odpady

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow w drodze.

Zespol 2 - ""Rozrachunki i roszczenia'

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkoéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych - wedhug
poszczegbdlnych walut.

| Konto 201 | ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'* |

Prowadzi si¢ dla celéow ewidencji analitycznej konta 201 z dodatkowa numeracja dla
poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznoSci 1 roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

| Konto 221 | ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ |

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, w ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych 1 zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej w programie ksiggowosci podatkowe;.

Konto szczegdlowe prowadzi sig:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta - odrebne konto w kazdym podatku,

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku - odrebne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

\ Konto 222 | ,Rozliczenia dochodéw budietowych” |

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Rowniez stuzy do ewidencji rozliczen z urzedami
obslugujacymi organy podatkowe z tytutlu realizowanych przez nie dochodow budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i1 urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 \ »Rozliczenia wydatkow budzetowych” ‘

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetéw srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie warto$¢
dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczeg6lowa(analityka) do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartos$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 uyymowane na koncie 221.

Typowe zapisy konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn Ma

1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130




2. Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. Zwrot dotacji w roku jej przekazania, 224 130(-)
4. Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221
760 224
\ Konto 225 \ "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkow
— podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, podatek VAT 1 wynikajacych z funkcji ptatnika
potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

\ Konto 226 \ "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczeg6lnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub  sprzedawanych  przedsigbiorstw innych  podleglych  jednostek, naleznos$ci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktoérych termin zaptaty ustalony
w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w ktorym dokonywane sg
ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) inne dtugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokoS$ci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

| Konto 229 | ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznos$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci 1 zobowigzan wedhug tytuldow rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktdérymi
dokonywane sg rozliczenia.



Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

\ Konto 231 \ ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" \

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
Z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

\ Konto 234 \ ""Pozostale rozrachunki z pracownikami'

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdw pieni¢znych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuléw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

\ Konto 240 ’ ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko -
1 dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splate
I zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonowane sg na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”, sptaty zaciggnigtych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach



majatkowych, btedy i1 korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie
przedawnionych zobowigzan,

na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenic nalezno$ci i roszczen,
a w szczegolnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnietych pozyczek, wplywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w sktadnikach majatkowych,
rozliczenie niedoboréw i szkéd w sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciagach
bankowych, potragcenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych 1 sktadki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie nalezno$ci umorzonych,
nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

onto isy aktualizujace naleznoS$ci
Konto 290 "Qdpisy aktualizuj leznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznos$ci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewplaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartos¢
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapasow materiatow - konto 310.

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasOw materialdw 1 towardw znajdujacych sie
w magazynach wilasnych i1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow 1 towaréw na kontach 310 wycenia si¢
wedlug cen ewidencyjnych lub zakupu

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasoOw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 osob, ktérym powierzono piecz¢ nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow i towarow objetych ewidencjg iloSciowo-
warto$ciows - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Dla potrzeb jednostki prowadzi si¢ tylko konto 310 ,,Materialy”.

| Konto 310 | "Materialy" |

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatlow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i warto$ci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasoOw materialdow, w cenach
zakupu, nabycia .

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow

W uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze srodkoéw specjalnych.



Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odr¢bnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

| Konto 400 | " Amortyzacja" |

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

\ Konto 401 | ""Zuzycie materialow i energii’’ \

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii, na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow
i energii na konto 860.
Koszty uyymowane na koncie 401 powinny odpowiadac:
- w zakresie zuzycia energii elektrycznej, wody kosztom klasyfikowanym w § 426,
- w zakresie zuzycia materialow kosztom kwalifikowanym w nastgpujacych § wydatkdéw:

a) 421 — zakup materiatdw 1 wyposazenia,

b) 422 — zakup $rodkow zywnosci,

C) 423 — zakup lekow, wyrobow medycznych i1 produktéw biobojczych,

d) 424 — zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek.

[ Konto402 | ""Uslugi obce " |

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 402 obejmuja w szczegoélnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

a) 427 — zakup ushug remontowych,

b) 428 — zakup ustug zdrowotnych (w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla

mieszkancow gminy),

¢) 430 — zakup ustug pozostatych,

d) 433 — zakup ustug przez jst od innych jst,

e) 434 — zakup ustug remontowo-konserwatorskich,

f) 436 — optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych,

g) 438 — zakup ustug obejmujacych ttumaczenia,

h) 439 — zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

i) 440 — oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe.



| Konto403 | "Podatki i oplaty”’ |

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat 0 charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
skarbowej, i optaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw , a na stronie ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 403 obejmuja w szczegoélnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

a) 443 —rozne oplaty i sktadki,

b) 448 — podatek od nieruchomosci,

C) 449 — pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,

d) 450 — pozostate podatki na rzecz budzetow jst,

e) 451 — optaty na rzecz budzetu panstwa,

f) 452 — optaty na rzecz budzetow jst,

g) 453 — podatek od towarow i ustug (VAT).

| Konto 404 | "Wynagrodzenia"* |

Konto 404 stuzy do ewidencji dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 prace,
zlecenia, umowy o dzieto umowy agencyjnej innych umoéw zgodnie z odrghbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznych pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzen brutto ( tj. bez potracen z rdznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegolnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

a) 401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow,

b) 402 — wynagrodzenia osobowe cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej,

c) 404 — dodatkowe wynagrodzenie roczne,

d) 417 —wynagrodzenia bezosobowe,

e) 479 —wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

f) 480 — dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli.

| Konto 405 | ""Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia' \

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy 0 dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, UmMowy o dzieto i innych uméw, a nadzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 405 obejmujag w szczegolnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

a) 302 — wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

b) 411 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne,



€) 412 — sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,

d) 414 — sktadki na PFRON,

e) 428 — zakup ustug zdrowotnych (w zakresie $§wiadczen dla pracownikoéw, np.
badania okresowe),

f) 444 — odpisy na ZFSS,

g) 470 — szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j

h) 478 — sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

\ Konto 409 \ ""Pozostale koszty rodzajowe” \

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoSci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stluzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy stuzbowych , koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860. Koszty ujmowane na koncie 409 obejmujg w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
a) 302 — wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (nicktore rodzaje, np.
odprawy posmiertne),
b) 430 — zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo-badawcze i kultury),
C) 441 —podroze stuzbowe i krajowe,
d) 442 — podrdze stuzbowe zagraniczne,
e) 443 —rozne optaty i sktadki (np. ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, sktadki
na rzecz stowarzyszen),
f) 461 — koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.

\ Konto 410 | "Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” ‘

Konto 409 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjnej
jednostek budzetowych. Na koncie tym ksieguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- $wiadczenia spoleczne wyptacane w formie pieni¢znej i rzeczowej,
- diety i1 koszty przejazdu radnych, postow oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdéw jednostki samorzadu terytorialnego,
- nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.
Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na
koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Konto nie wykazuje salda.
Koszty ujmowane na koncie 410 obejmuja w szczeg6lnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

a) 302 — wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

b) 303 — r6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

c) 304 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen (nie

dotyczy pracownikow jednostki),
d) 311 - $wiadczenia spoteczne,



e) 324 - stypendia rozne,

f) 326 — inne formy pomocy dla uczniow,

g) 413 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

h) 430 — zakup ustug pozostatych (m.in. ustugi o$wiaty).

\ Konto 411 | ""Pozostale obcigzenia” \

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalno$ci niektorych panstwowych
jednostek budzetowych oraz urzedow jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku
urzedow jednostek samorzadu terytorialnego koszty ksiegowane na koncie nie dotyczg
bezposrednio dziatalno$ci samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki samorzadu
terytorialnego jako catosci. Na koncie tym ksieguje si¢ koszty wynikajace z realizacji
specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji
i organizacji.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ W szczegdlnosci:
- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
- wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin,
- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
- przelewy redystrybucyjne,
- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych.
Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 411 na
koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Konto nie wykazuje salda.
Koszty ujmowane na koncie 411 obejmuja w szczegélnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
a) 285 — wptaty na rzecz izb rolniczych,
b) 290 — wptaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkoéw
powiatowo-gminnych na dofinansowanie zadan biezacych,
c) 291 — zwrot dotacji oraz ptatnos$ci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
d) 293 — wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
e) 294 — zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata
poprzednie,
f) 297 —rdézne przelewy,
g) 416 — pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych,
h) 459 — kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych,
1) 460 — kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych i innych jednostek
organizacyjnych.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
1) przychodow i kosztoéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztow
operacyjnych,
2) podatkoéw nieujetych na koncie 403,
3) dotacji i subwencji otrzymanych , ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.



\ Konto 720 \ "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" ‘

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki w szczegdlnosci dochodow do ktoérych
zalicza si¢ podatki, wptywy z oplaty skarbowej, naliczone kary, optaty, inne dochody budzetu
Gminy nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw. Na stronie Wn konta 720 ujmuje
si¢ w korespondencji z kontem 221 przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego
przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéow budzetowych na stron¢ Ma konta 860 (Wn konta
720).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

| Konto 750 | "'Przychody finansowe"" \

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych nie stanowiacych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, odsetki od udzielonych
pozyczek, odsetki od srodkoéw na rachunkach realizowanych projektow.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konta 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

| Konto751 | "'Koszty finansowe"" |

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych . Na stronie Wn konta ujmuje si¢
w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji 1 innych papierow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych.

W koncowce roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strone Wn konta 860 ( ma
konta 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na
kontach 720 1 750.

W szczegblnosci na koncie 760 uymuje si¢ na stronie Ma:

1/ przychody ze sprzedazy materiatbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2/ przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwalych warto$ci niematerialnych 1 prawnych
I inwestyciji,

3/ pozostale przychody operacyjne , do ktorych zalicz si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane w tym
w drodze darowizny i nicodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, przychody o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktore wystapily incydentalnie.



W koncéwcee roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma
konta 860 w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"*

Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
I rozliczen migdzyokresowych przychodow.

| Konto 800 | "'Fundusz jednostki" |

Konto 800 stuzy do ewidencji majatku trwalego i obrotowego jednostki i1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810

3) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych,

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) warto§¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkow trwatych
I inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy)z konta 860,

2) roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,

3) wptyw dotacji i sSrodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji

5) okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkow
funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 228.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencja szczegdolowa aby zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki .

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 »,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone dla
zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych, instytucji
kultury,

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$§¢ Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800,,Fundusz jednostki”



Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresoéw oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegoélnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

W Urzedzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sg w szczegdlnosci naleznosci
przysztych okreséw z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji z kontem
226.

\ Konto 851 \ ""Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem  wedtug Zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegbdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Konto 860 "Wynik finansowy"*

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztow w korespondencji z kontem: 400,401,402.403,404,405 i 4009,

- wartos¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

- kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:



1/ uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto , saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

\ Konto 090 \ ,»Srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania” \

Konto 090 stuzy do ewidencji pozabilansowej obcych sktadnikéw majatku oraz wyposazenia
uzytkowanych przez jednostke na podstawie umowy najmu, dzierzby lub innych umow
o podobnym charakterze jesli na podstawie odrgbnych przepisow $rodki te stanowig wlasnos¢
wynajmujacego 1 mogg by¢ przez niego amortyzowane ( umarzane).

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa sktadnika w momencie otrzymania.
Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa sktadnika w momencie przekazania
wlascicielowi.

| Konto 291 | »Nalezno$ci warunkowe” |

Konto 291 stuzy do ewidencji rozliczen nalezno$ci warunkowych z tytutu wydanych decyz;ji
za wycinke drzew 1 krzewow z odroczonym terminem platnosci.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ naleznosci warunkowe z tytutu wydanych decyzji za
wycinke drzew i krzewow z odroczonym terminem platnosci.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ zmniejszenie naleznosci warunkowych z tytutlu zmian
decyzji za wycinke drzew i krzewdw z odroczonym terminem ptatnosci.

\ Konto 976 | »Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” \

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami  w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Jednostki
samodzielnie ustalajg zakres i zasady ewidencji na koncie 976.

Konto 976 jest pomocne przy sporzadzaniu tgcznego sprawozdania finansowego wiec
dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy sporzadzaniu
tacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ dla kazdego przedmiotu
wylaczen oddzielnie.

’ Konto 980 \ »Plan finansowy wydatkow budzetowych” ’

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt
w urzedzie gminy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-”,poprzez ksiggowania na PK) a na stronie Ma:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),
poprzez ksiggowania wykonania wydatkow na koniec kazdego kwartatu,
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow  budzetowych. Analityk¢ do konta 980 stanowi pozycja planu na karcie
wydatkow.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.



‘ Konto 981 ‘ »Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” ‘

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych

a na stronie Ma rownowarto$ci zrealizowanych wydatkow obcigzajacych ten plan a takze
czesci niezrealizowanej lub wygastej planu.

Na koniec roku nie powinno wystgpowac saldo.

\ Konto 998 \ ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli warto§¢ umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

| Konto 999 \ ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zasady wprowadzenia do ewidencji ksiegowej

Zawarte umowy 1 decyzje, ktére okreslajg konkretng warto§¢ wprowadza si¢ do ewidencji
ksiggowej z datg pierwszego dnia roboczego roku obrotowego poprzez PK (Polecenie
ksiggowania) sporzadzone na podstawie zestawienia wszystkich umow, decyzji 1 innych
aktow prawnych, sporzadzone przez poszczegdlnych pracownikdw merytorycznych
odpowiedzialnych za dany zakres przy jednoczesnym uzgodnieniu z pracownikiem
odpowiedzialnym za prowadzenie centralnego rejestru umow w Urzgdzie Gminy w Damnicy.
Pozostale umowy 1 decyzje w ktérych nie okres§lono wartosci, takie jak umowa na dostawe



energii elektrycznej, odsetki od wyemitowanych obligacji angazuje si¢ w wysokosci planu
finansowego ujetego budzecie.

W odniesieniu do wydatkéw jednorazowych zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem
urzedu na réznego rodzaju dostawy materiatow i ustug, wyposazenia, podréze stluzbowe
wprowadza si¢ do ewidencji ksiegowej na podstawie wniosku o zaangazowanie, lub innych
dowodow angazujacych te wydatki np. zaangazowanie wydatkow zwigzanych z podrézami
stuzbowymi za szkolenia na podstawie zgloszenia na szkolenie. Zaangazowanie wydatkow
wynikajacych z uméw na dostawy uslug w ktorych nie okreslono wartosci (np. ustugi
pocztowe, $cieki, woda, ustugi telekomunikacyjne itp. wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej
poprzez wniosek o zaangazowanie §rodkow podtaczony do faktury.

W trakcie roku budzetowego nowo zawarte umowy, decyzje i postanowienia wprowadzane sg
do ewidencji ksiegowej na podstawie wniosku o zaangazowanie.



