ZARZADZENIE NR 92a/2019
WOJTA GMINY DAMNICA
z dnia 15 stycznia 2019 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Damnica obowigzkéw i odpowiedzialnosci

w zakresie gospodarki finansowej Gminy Damnica

Na podstawie art. 33 ust. 1, 2 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6z. zm.), art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z péz. zm.), w zwiazku z art. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6z. zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Powierza si¢, Pani Joannie Michalskiej — Skarbnikowi Gminy Damnica, odpowiedzialnosc
i obowiazki w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci Gminy Damnica;
2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych;
4) opracowywania projektow przepiséw wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
wydawanych przez Wojta Gminy Damnica, w tym:
a) dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, zawierajgcej zaktadowy plan kont,
b) wykazu ksigg rachunkowych,
¢) opisu systemu przetwarzania danych,
d) opisu systemu ochrony danych,
e) instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych,
f) instrukcje inwentaryzacyjna,
g) instrukcje kasowa;
5) prowadzenia ksiag rachunkowych;

6) okresowego ustalania oraz sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow

1 pasywow;
7) wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;



8) sporzgdzania sprawozdan finansowych;

9) zapewniania prawidlowego i terminowego obiegu dokumentow ksiggowych;

10) gromadzenia i przechowywania dowoddéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej obowigzujgcymi normami prawnymi, w zakresie finanséw;

11) nadzorowania caloksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez podlegltych

pracownikow oraz pracownikow innych komorek organizacyjnych jednostki.

§ 2. 1. Dowodem dokonania przez Skarbnika, wstepnej kontroli, wskazanej w § 1 ust. 3, jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.
2. Ziozenie podpisu przez Skarbnika, na dokumencie, obok podpisu pracownika wilasciwego

IZecZOWo, 0znacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezei do przedstawionej przez wilasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;

3) zobowigzania wynikajace z operacji, mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

§ 3. 1. Skarbnik Gminy, w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie okreslonym w § 2,
zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusunigcia nieprawidlowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach, Skarbnik Gminy, zawiadamia pisemnie

Woéjta Gminy Damnica.

§ 4. Szczegdlowe obowiazki stuzbowe Skarbnika Gminy, zawarte sa we wlasciwym dla niego

..Zakresie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci” pracownika.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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