REGIONALNA IZB4 OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej Gminy Damnica przeprowadzonej przez inspektoréw Wydziatu
Kontroli Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w okresie od 12 wrzegnia 2022 roku do 24 stycznia 2023 roku.



ZAKRES KONTROLI:
L Ustalenia ogélno — organizacyjne.

1.1. Dane ogélne.

1.2. Kierownictwo jednostki.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno- prawne.
1.4, Funkcjonowanie systemu kontroli zarzagdczej.
1.5. Kontrole zewng¢trzne.

IL Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé,

2.1. Gospodarka pieniezna i rozrachunki.

2.2, Stan i kompletno$é¢ ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu.
2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).

IIl. Budzet jednostki samorzgdu terytorialnego.
3.1. Subwengje.
3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
3.3. Dochody z majatku.
3.4, Inne dochody.
3.5. Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach

publicznych.

3.6. Wydatki majgtkowe.
3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi.

IV. Gospodarka mieniem komunalnym.
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym.
4.2. Gospodarka pozostatymi skladnikami majatku.
4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtku.

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego 2z  jednmostkami
organizacyjnymi.
5.1, Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
5.3. Rozliczenia rachunk6w dochodéw.,
5.4. Samorzadowe osoby prawne.
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I USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.
1.1. Dane ogélne,

1)} Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Damnica w zakresie gospodarki finansowej
i zaméwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace.

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku:

o Justyna Tokarz starszy inspektor kontroli - na podstawie upowaznienia Nr 52/22 z dnia
30 sierpnia 2022 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Gdansku,

e Monika Nejman — starszy inspektor kontroli - na podstawie upowaznienia Nr 53/22 z
dnia 30 sierpnia 2022 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdanisku,

3) Okres objety kontrols.
Kontrolg objeto lata 2018 - 2021 i w miare potrzeby inne okresy.

4) Termin przeprowadzenia kontroli.
Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 12 wrzeénia 2022 roku do 24 stycznia 2023
roku, z przerwami w dniach:

o st. inspektor Justyna Tokarz: 14-30.09.; 3-5, 14, 28, 31.10,; 9, 10, 25.11.2022 r,;
13.01.2023 r,
o st inspektor Monika Nejman: 15.09.; 5, 18.10.2022 r.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowane;: Urzgd Gminy Damnica
ul. Gérna 1
76 — 231 Damnica
tel./fax 59 8113046
e-mail: ug@damnica.pl
http://www.damnica.pl

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych.

1) Wg stanu na 31 grudnia 2021 roku na terenie Gminy Damnica funkcjonowaly nastepujace
jednostki podlegle i nadzorowane:
» 5 jednostek budzetowych:
-~ Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Damnicy,
— Zesp6l Szkét w Damnicy,
— Szkola Podstawowa w Damnie,
-~ Szkola Podstawowa w Zagérzycy,
— Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
Zilobek Gminny w Damnicy - utworzony na mocy uchwaly Rady Gminy Damnica Nr
XXX1/340/2021 z dnia 28 paZdziernika 2021 roku (planowane rozpoczecie dziatalnosci
statutowej od 1 lutego 2022 roku),
¢ dwie instytucje kultury:
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— Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy,
— Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy.
Wymienione jednostki dziataly w oparciu o statuty nadane przez Rade Gminy.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzony byt
aktualny wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Damnica.
Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

3) W okresie objetym kontrolg ewidencja instytucji kultury, prowadzona byla zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012
roku, w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z
2012 r. poz. 189).

Ponadto ustalono, ze ww. rejestr byl prowadzony na biezgco.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.
1) W 2021 roku Gmina Damnica nie byla czlonkiem zadnego zwigzku komunalnego.

2) W roku 2021 Gmina Damnica byla czlonkiem 4 stowarzyszeri: Stowarzyszenia ,,Stupski
Bank Zywnosci”, Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi, Stowarzyszenie
Samorzgdowe S6, Shupski Zwigzek Powiatowo - Gminny, ktérych szczegélowe
zestawienie stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:2,

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Na terenie Gminy Damnica utworzono 18 solectw, z czego 10 solectw istnialo przed
powstaniem jednostki samorzgdu terytorialnego Gmina Damnica (przed 1990 rokiem),
5 solectw utworzono 25 marca 1999 roku, 2 solectwa powstaly 15 lutego 2007 roku,
a |1 solectwo utworzono 27 lutego 2014 roku.

2) Rada Gminy Damnica tworzac solectwa nadata im statuty, w ktérych okresélono:
e nazwe i obszar jednostki pomocniczej,

organizacje¢ i zadania organdw solectwa,

zasady i tryb wyboru soltysa i rady soleckiej,

mienie soteckie i gospodarka finansowa solectwa,

nadzér nad dziatalnoécig solectwa.

3) W zatgezniku Nr 2 do Statutu Gminy Damnica wymieniono 18 jednostek pomocniczych
gminy — sotectw: Biecino, Bobrowniki, Budy, Damnica, Damno, Dgbréwka, Domaradz,
Karzniczka, Lebiefi, Lojewo, Mianowice, Sgborze, Stara Dgbrowa, StrzyZzyno,
Swiecichowo, Switaly, Wieloglowy, Zagérzyca. Zasady tworzenia jednostek
pomocniczych zostaly okreslone w rozdziale III Statutu Gminy Damnica.

1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowanej.
1.2.1. Wéjt.

Wéjtem Gminy jest Pan Andrzej Kordylas, zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego
Gminnej Komisji Wyborczej w Damnicy o bezposrednim wyborze Wéjta z dnia 21 listopada
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2018 roku. Slubowanie Pan Wéjt ziozyl na sesji Rady Gminy Damnica w dniu 22 listopada
2018 roku.

W poprzedniej kadencji samorzadu Wéjtem Gminy Damnica byl Pan Grzegorz Jaworski,
zgodnie z zadwiadczeniem Przewodniczgcego Gminnej Komisji Wyborczej w Damnicy o
bezposrednim wyborze Wéjta z dnia 24 listopada 2014 roku. Slubowanie Pan Wéjt ztozyt na
sesji Rady Gminy Damnica w dniu 28 listopada 2014 roku.

1.2.2, Zastepca Wéjta.

Zastepcg Wéjta jest Pan Grzegorz Kiczmachowski powolany na to stanowisko zarzadzeniem
Wajta Gminy Damnica Nr 14/2019 z dnia 21 stycznia 2019 roku.

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczgcy Rady Gminy.

Przewodniczgcym 15-osobowej Rady Gminy Damnica jest Pan Kazimierz Kozina, wybrany
na mocy uchwaty Nr 1/1//2018 Rady Gminy z dnia 22 listopada 2018 roku.

Poprzednio Przewodniczacym Rady Gminy Damnica byl Pan Kazimierz Kozina, na mocy
uchwaly Rady Gminy Nr 1/2/14 z dnia 28 listopada 2014 roku.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Damnica jest Pan Pawel Obert, wybrany na mocy
uchwaly Nr XXI1/244/2020 z dnia 24 wrze$nia 2020 roku, a poprzednio Pan Zbigniew
Kazmierski, wybrany na mocy uchwaty Nr 1/2/2018 z dnia 22 listopada 2018 roku (odwolany
z funkcji na mocy uchwaty Nr XX/228/2020 z dnia 16 lipca 2020 roku).

W poprzedniej kadencji Wiceprzewodniczagcym Rady Gminy Damnica byt takze Pan Joanna
Michalska, wybrana na mocy uchwaty Nr 1/4/14 z dnia 28 listopada 2014 roku.

1.2.4, Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Joanna Michalska, powotana na to stanowisko uchwala Rady
Gminy Damnica Nr IV/30/2018 z dnia 28 grudnia 2018 roku.

Poprzednio Skarbnikiem Gminy byla Pani Urszula Perkowska powolana na to stanowisko z
dniem 1 listopada 2011 roku uchwalg Nr XIII/79/11 Rady Gminy Damnica z dnia 27
pazdziernika 2011 roku w sprawie powotlania Skarbnika Gminy Damnica, odwolana ze
stanowiska uchwatg Rady Gminy Damnica Nr IV/29/2018 z dnia 28 grudnia 2018 roku.

1.2.5. Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pani I[zabela Rak, zatrudniona na tym stanowisku od dnia 15

wrzesnia 2021 roku,
Poprzednio stanowisko to zajmowaty: p. Marta Bursztynowicz w okresie od 3 grudnia 2018
roku do dnia 30 wrzeénia 2020 roku i p. Andzelika Harmacifiska w okresie od 9 stycznia 2009

roku do dnia 2 grudnia 2018 roku.
Zestawienie informacji ogblnych o jednostce stanowi akta robocze kontroli Nr 1.2:1,
1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne.

Kontrolg objeto rok 2021.
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1.3.1.Statut Gminy.

1) Statut Gminy Damnica zostat przyj¢ty uchwata Nr 111/15/2018 Rady Gminy Damnica z
dnia 13 grudnia 2018 roku (Dz. Urz. Woj. Nr 2019 poz.30 z dnia 2.01.2019 roku).

2) W Statucie okreslono:
o obszar i granice Gminy,
o zasady dziatania i zadania Gminy,
jednostki pomocnicze Gminy,
wiadze Gminy: Rada Gminy, Wéit,
organizacje wewnetrzng Rady Gminy,
akty prawa miejscowego,
mienie komunalne i gospodarke finansowg Gminy,
pracownikéw samorzgdowych.

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Damnicy, obowigzujgcy w 2021 roku, Wojt
nadal zarzadzeniami Nr 151/2020 z dnia 30 wrze$nia 2020 roku, Nr 94/2021 z dnia 31
sierpnia 2021 roku i Nr 123/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021 roku:
¢ Regulamin zawiera unormowania dotyczgce:

- organizacji Urzedu Gminy oraz poszczegélnych stanowisk i ich zadania,
~ zadah Urzedu Gminy i zasad obstugi mieszkancéw,
oraz
~ zasad podpisywania pism,
— zasad obslugi prawnej Urzedu,
schemat organizacyjny Urzedu Gmmy w Damnicy.

W latach 2018 — 2022 Regulamin zmieniany byl 18 — krotnie. Obecnie obowiazuje

Regulamin w formie nadanej zarzadzeniem Wdjta Gminy Damnica Nr 92/2022 z dnia 29

lipca 2022 roku.

2) Zarzadzeniem Nr 26/2004 z dnia 19 lipca 2004 roku, zmienionym zarzgdzeniami Nr
109/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku i Nr 87/2008 z dnia 3 wrzes$nia 2008 roku, Wéjt
Gminy Damnica wprowadzit Regulamin pracy Urzgdu Gminy w Damnicy, w ktérym
okre$lono m.in. urlopy, czas pracy, kary, nagrody i wyréznienia.

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywaly nastgpujgce zarzadzenia Wéjta

Gminy Damnica:

e Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentaciji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica, zmienione
zarzgdzeniami Nr 159a/2020 z dnia 8 paZdziernika 2020 roku, Nr 11/2021 z dnia 15
stycznia 2021 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021 roku, Nr 66a/2021 z dnia 7
czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021 roku, Nr 97a/2021 z dnia 1
wrzes$nia 2021 roku, Nr 7a/2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku, Nr 27/2022 z dnia 4
marca 2022 roku i Nr 42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku, gdzie okreslono:
~ QOkreslenie podstawowych informacji o jednostce — Zatgcznik nr 1,
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Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym okreslenie roku
obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okreséw sprawozdawczych — Zatgcznik nr
2,
Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego — Zatacznik nr 3,
Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych — Zalacznik nr 4, w tym:
» Zakladowy plan kont dia budzetu gminy i jednostki budzetowej urz¢du
gminy —Zalgcznik nr 4a
» Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggo rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych — Zalacznik nr 4b,
» Wrykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla Gminy Damnica — Zatgcznik nr 4c,
» Opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego — Zatgcznik
nr 4d,
System ochrony danych, w tym dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw —
Zalgcznik nr 5,
Zasady rachunkowos$ci zadaf finansowanych 2z wykorzystaniem $rodkéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej — zatgcznik nr 6,
Instrukcja, w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania —
Zatgcznik nr 7,
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
— Zalgcznik pr 8,
Instrukcja, w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i
zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie — Zatgcznik nr 9,
Instrukcja, w sprawie gospodarki kasowe]j — Zalacznik nr 10,
Instrukcja, w sprawie ewidencji podatkéw i oplat w jednostce budzetowej —
Urze¢dzie Gminy Damnica — Zalgcznik nr 11,

s Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008 roku, zmienione zarzadzeniem Nr 18/2019 z dnia 24
stycznia 2019 roku, w sprawie ustalenia procedury kontroli wewngtrznej wydatkéw
oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkdéw, ktére zawierato:

szczegélowe procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw (zatacznik Nr 1),
wykaz pracownikéw Urzedu Gminy, ktérzy realizujg zadania objete procedurg
kontroli wydatkéw ze Srodkéw publicznych i upowaznionych do wykonywania
kontroli funkcjonalnej (wstepnej, biezacej i koficowej) oraz wzory ich podpiséw
(zalacznik Nr 2),

wzér wniosku o zaangazowanie $rodkéw budzetowych Urzgdu Gminy Damnica
obcigzajacych plan finansowy wydatkéw roku budzetowego (zatgcznik Nr 3),
wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej (zatacznik nr 4),
pracownicy upowaznieni do kontroli formalno — rachunkowe;j (zalacznik nr 5).

o Nr 40a/2022 z dnia 30 marca 2022 roku, w sprawie sposobu przekazywania
sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych przez kierownikéw
jednostek organizacyjnych i instytucje kultury Gminy Damnica.,

Wéjt Gminy Damnica wprowadzil uregulowania dotyczace rozliczef podatku od towardw i
ushug, zarzgdzeniami:

e Nr 9/2017 z dnia 3 stycznia 2017 roku, zmienione zarzagdzeniami Nr 47a/2022 z dnia
19 kwietnia 3022 roku i Nr 63a/2022 z dnia 31 maja 2022 roku, w sprawie okreslenia
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zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i uslug VAT w Gminie
Damnica i jej jednostkach budzetowych,

e Nr 213/2019 z dnia 14 paZdziernika 2019 roku, w sprawie rozliczenia platnosci
podatku VAT w Gminie Damnica za pofrednictwem metody podzielonej platnosci
(split payment), '

s Nr 153/2020 z dnia 30 wrze$nia 2020 roku, w sprawie aktualizacji zasad rozliczen
podatku od towaréw i ushug w Gminie Damnica.

1.3.4.Przepisy wewngtrzne regulujace obieg i kontrole dowodéw ksiggowych.

1) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Damnicy wprowadzono
zalgcznikiem Nr 8 do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca
2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Damnica zatgcznik zostat zmieniony zarzadzeniami Nr
159a/2020 z dnia 8 pazdziernika 2020 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021 roku, Nr
66a/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021 roku, Nr 7a/2022 z
dnia 5 stycznia 2022 roku, Nr 42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku.

2) W ww, zarzgdzeniach okre§lono m.in.: rodzaje dowodéw i ich obieg, zasady
dokumentowania operacji i dekretacji dowoddw, ogélny opis organizacji i funkcjonowania
kontroli wewnetrznej, wykaz stanowisk upowaznionych do dokonywania dekretacji na
dowodach finansowo — ksiggowych wraz z wzorami podpiséw oraz wzory podpiséw os6b
upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw do wyplaty.

1.3.5. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

1) W okresie objetym kontrola obowigzywat Regulamin wynagradzania pracownikéw
Urzedu Gminy Damnica wprowadzony zarzgdzeniami Wéjta Gminy Damnica:
e Nr 121/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 roku,
e Nr 155/2021 z dnia 17 grudnia 2021 roku.

2) W Regulaminie okre§lono:

» wymagania kwalifikacyjne na poszczegdlnych stanowiskach, wysoko$é wynagrodzenia

zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego, w tym maksymalng stawke wynagrodzenia,

e wysoko$¢ premii pracownikéw pomocniczych i obstugi, wynagrodzenia prowizyjnego
oraz nagréd,
zasady przyznawania Swiadczen i nagréd zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji,
zasady przyznawania dodatku specjalnego,
wysoko$¢ wynagrodzenia za pracg w godzinach nadliczbowych i porze nocnej,

e wysoko§é wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego.
Wykonanie ww, zarzadzenia powierzono Sekretarzowi Gminy Damnica.

1.3.6. Pemomocnictwa

1) W6jt Gminy Damnica przekazal kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
uprawnienia do dokonywania czynnosci prawnych, zwigzanych z kierowaniem biezgca
dziatalnodciag jednostki oraz uprawnienia do zaciggania zobowigzan powyzej jednego roku
niezbednych do zachowania cigglosci dziatania jednostki.

Wykaz pelnomocnictw udzielonych kierownikom jednostek organizacyjnym stanowig akta

robocze kontreli Nr 1.3:1.
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1.3.7. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym.

1) W roku 2021 Gmina Damnica nie zawarla i nie realizowata zadnej umowy o partnerstwie
publiczno- prywatnym.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewne¢trznej przez Rade (Komisj¢ Rewizyjng).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Zalgczniku Nr 5 do Statutu
Gminy, gdzie zawarto uregulowania dotyczace:

przedmiotu kontroli Komisji Rewizyjne;j,
uprawnien Komisji,

trybu pracy Komisji,

protokohu kontroli,

sprawozdania z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej,
posiedzeri Komisji Rewizyjnej.

2) Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2021 rok zostal zatwierdzony na sesji Rady Gminy
Damnica w dniu 17 grudnia 2020 roku (uchwala Nr XXIV/271/2020). Wér6d dziatan
Komisji wymieniono kontrole: wybranych przetargéw sprzedazy nieruchomosci,
sprawozdan z wykorzystania dotacji przez stowarzyszenia, zastosowanych umorzefi i
odroczen platnodci podatkéw, realizacji budzetu GKRPA za 2021 rok, realizacji zadad
statutowych GOPS i instytucji kultury.

3) Przeprowadzono wszystkie zaplanowane dziatania, poza realizacja zadan instytucji
kultury.

4) Sprawozdanie z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej zostalo przedlozone Radzie Gminy
Damnica w dniu 16 grudnia 2021 roku.

1.4.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksi¢gowego budzetu gminy.

1) Obowiazki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikajg z:

Rozdzialu 5 §19 Regulaminu organizacyjnego,

z Zasad wstepnej oceny celowoéci zaciggania zobowiazar finansowych i dokonywania
wydatkéw (zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008 roku,
Zmienionego zarzgdzeniem Nr 18/2019 z dnia 24 stycznia 2019 roku, w sprawie
ustalenia procedury kontroli wewnetrznej wydatkOw oraz przeprowadzania wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw),
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Damnicy wprowadzonej
zalacznikiem Nr 8 do zarzgdzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16
czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki)
rachunkowoséci w Urzedzie Gminy Damnica, zalgcznik zostal zmieniony zarzadzeniami
Nr 159a/2020 z dnia 8 paZdziemika 2020 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021
roku, Nr 66a/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021 roku,
Nr 7a/2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku, Nr 42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku,
zarzgdzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 179/2018 z dnia 20 grudnia 2018 roku, w
sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy Damnica,
zakresu czynnosci.

\O\
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Zakres czynnosci Skarbnika;

s przyjety do wiadomodci i przestrzegania przez p. Joanng Michalskg - skarbnika z dniem
3 stycznia 2019 roku (co potwierdzita podpisem),

e wdniu 15 stycznia 2019 roku p. Joanna Michalska (zarzadzenie Wéjta Gminy Damnica
Nr 92/2019 z dnia 15 stycznia 2019 roku) przyjela prawa, obowigzki i
odpowiedzialno§é Skarbnika wynikajace z ustawy o finansach publicznych, tj. w
zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki; wykonywania dyspozycji érodkami
pienieznymi; dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, kompletnodci i rzetelnos$ci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Kontrole finansowe wykonywane przez Gming w 2021 roku:

o Skarbnik Gminy nie przeprowadzil zadnych kontroli finansowych w zakresie realizacji
planu finansowego oraz gospodarki pienieznej i rozrachunkéw, poza kontrolg kasy co
zostalo omowione w pkt. 2.1.2. niniejszego protokolu (w latach 2019, 2020
przeprowadzono w jednostce dwie kontrole w zakresie wyplaty podatku akcyzowego
oraz realizacji zalecenn pokontroinych z przeprowadzonej kontroli przez Regionalng
Izbg Obrachunkows w Gdansku),

s nie przeprowadzono zadnych kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzenia
gospodarki finansowej w jednostkach podleglych (w 2020 roku przeprowadzono
kontrol¢ w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Damnicy),

e przeprowadzono 7 kontroli wykorzystania §rodkéw publicznych przekazanych innym
jednostkom i organizacjom.,

Szczegdlowe zestawienie przeprowadzonych w latach 2018 — 2022 kontroli, stanowi akta
robocze kontroli Nr 1.3:2.

1.4.3. Kontrola $Srodkéw finansowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych

1

2)

3)

Zrodel.

Zalgcznikiem Nr 1 do zarzgdzenia Nr 85a/2021 z dnia 29 lipca 2021 roku Wéjt Gminy

Damnica, zmienionego zarzgdzeniami Nr 106a/2021 z dnia 14 wrzeénia 2021 roku, Nr

6a/2022 z dnia 4 stycznia 2022 roku i Nr 41a/2022 z dnia 6 kwietnia 2022 roku,

wprowadzit Instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia

przestgpstwa prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu. Integralng czeécig Instruke;ji

sg zatgczniki:

e Nr 1 — odwiadczenie pracownikéw o przyjeciu do wiadomodci i stosowania zasad
okres§lonych w Instrukcji,

e Nr 2 — wzér notatki shuzbowej o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajacej
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

o Nr 3 — wz6r rejestru powiadomieri Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

Funkcje koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
Wéjt Gminy Damnica powierzyl pracownikowi na stanowisku do spraw ksiegowosci
budzetowe;j.

W okresie obj¢tym kontrolg w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych z
podejrzeniem prania brudnych pieni¢dzy i finansowaniem terroryzmu.

o

" Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdafisku - Protoké? kontroli kompleksowej Gminy Damnica

—



11

Dostosowano instrukcje do ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu z dnia 1 marca 2018 roku (tj. z dnia 16 maja 2019 r, Dz, U. 22019 r. poz. 1115).

W dniu 11 paZdziernika 2022 roku p. Andrzej Kordylas Wéjt Gminy Damnica o$wiadczyl
pisemnie, ze w latach 2018-2021 jednostka nie podejmowala czynnosci zwigzanych z
podejrzeniem prania brudnych pieniedzy i finansowaniem terroryzmu, poniewaz nie
wystapily przeslanki do podjecia takich czynnosci.

Treé¢ o$wiadczenia stanowi akta robocze kontroli Nr 1.4:1.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majgtkowym.

1) Sprawdzeniem objeto termin ziozenia oséwiadczen majatkowych:

e na okoliczno$¢ objgcia mandatu radnego, wg stanu na dziefi 31.12,.2019 r. oraz wg
stanu na dzien 31.12.2020 r., zlozone do 30.04.2020 r. oraz do 31.05.2021 r.— przez
radnych kadencji 2018 — 2023.

o wg stanu na dzien 31.12.2019 r.,, zlozone do 30.04.2020 r.; wg stanu na dzieh
31.12.2020 1., zlozone do 30.04.2021 r. oraz w terminie 30 dni od dnia wybory,
powolania lub zatrudnienia i w dniu odwolania ze stanowiska albo rozwigzania
stosunku pracy przez:

— Woéjta Gminy, zastepcy Wojta,
-~ Sekretarza i Skarbnika,
- pracownikéw urzedu wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Wéjta,
- kierownikéw jednostek organizacyjnych i spélek.
Wszystkie o§wiadczenia majgtkowe zostaly zlozone w ustawowym terminie.

Zestawienie o$wiadczent majgtkowych zalozonych przez Radnych, kierownictwo Urzedu,
pracownikéw, kierownikéw jednostek organizacyjnych, stanowig akta kontroli Nr 1.4:2.

1.4.5, System zarzgdzania i kontroli projektéw z udzialem §rodkéw UE.

1) Zatgcznikiem Nr 6 do obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci wprowadzonej
zarzgdzeniem Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w
sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Damnica, wprowadzono Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z
wykorzystaniem $§rodkéw pochodzgcych z funduszy Unii Europejskie.

1.4.6. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica i pozostatych
jednostkach okres§lono w zarzadzeniu Wéjta Gminy Damnica Nr 197/2020 z dnia 24
grudnia 2020 roku, gdzie okreslono:

» Kodeks etyczny pracownikéw Urzedu Gminy Damnica — Zalgcznik Nr 1,
¢ Polityke zarzadzania ryzykiem w Urz¢dzie Gminy Damnica — Zatgcznik nr 2.
Koordynatorem kontroli zarzadczej powierzono Sekretarzowi Gminy Damnica.

2) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych skladajg corocznie o$wiadczenia
o stanie kontroli zarzadczej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosci za
wprowadzenie procedury kontroli zarzadczej i zasady zarzgdzania ryzykiem w sw01ch
Jednostkach do 31 stycznia, za rok poprzedni.
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3) Kierownicy wszystkich jednostek zlozyli oswiadczenie w terminie.

1.4.7. Audyt wewngtrzny.

1} Jednostka kontrolowana, w latach 2019 — 2020 oraz w okresie od 1 stycznia do 31 maja

2

3

)

)

2021 roku, nie miata obowigzku przeprowadzania audytu wewnetrznego, gdyz dochody i
wydatki nie przekraczaly kwoty okreslonej w art, 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz, U. z 2019 r., poz. 869).

Wojt Gminy Damnica wprowadzil, nastepujace regulacje dotyczgce przeprowadzania

audytu, zarzadzeniami;

e Nr119/2021 z dnia 18 pazdziernika 2021 roku, w sprawie wprowadzenia Karty Audytu
Wewnetrznego w Urzedzie Gminy Damnica i jednostkach organizacyjnych gminy,

e Nr 121/2021 z dnia 18 paZdziernika 2021 roku, w sprawie wprowadzenia Kodeksu
etyki audytora wewnetrznego Urzedu Gminy Damnica oraz jednostek organizacyjnych
gminy,

o Nr 144/2021 z dnia 22 listopada 2021 roku Wéjt Gminy Damnica, w sprawie
wprowadzenia Ksiegi Procedur Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Gminy Damnica
oraz jednostkach organizacyjnych.

Zgodnie z uchwala Rady Gminy Damnica Nr XXIX/310/2021 z dnia 24 czerwca 2021
roku, w sprawie zmian w budzecie Gminy Damnica na 2021 rok suma dochodéw i
przychodéw oraz suma wydatkéw i rozchodéw przekroczyla prég zawarty w art. 274 ust.
3 ustawy o finansach publicznych. W zwigzku z powyzszym jednostka podlegata
obowigzkowi prowadzenia audytu wewnetrznego.

4) Na podstawie uchwal Rady Gminy Damnica za lata 2018 — 2021, ustalono, ze ocbowigzek
przeprowadzenia przez jednostke audytu w 2021 roku powstal w miesiacu czerwcu:
. 2021 ROK
'\ Lp Numer uchwaly z dnia Suma dochodébw i Suma wydatkéw i
przychodéw _ rozchodéw _
! 1. | XXIV/268/2020 z 17.12.2020 r. 34.177.250,00 34.177.250,00
(2. | XXV/272/2021 z 18.01.2021 r. 37.378.560,00 37.378.560,00
3 XXV1/277/2021 z 25.02.2021 r. 37.387.266,00 37.387.266,00 |
4. XXVI1/288/2021 z 25.03.2021 r. 37.733.648,08 37.733.648,08
5. XXVIII/295/2021 z 28.05.2021 r. 38.433.201,77 38.433.201,77 |
6. XXIX/310/2021 z 24.06.2021 r. 40.138.319.77 |  40.138.319.77
7. | XXX/315/2021 z 16.09.2021 1. 40.601.610.77 40.601.610.77
8. | XXX1/333/2021 2 28.10.2021 . 40.333.104.70 40.333.104.70 |
9. XXX11/344/2021 2 26.11.2021 r. 40.961.564.70 40.961.564.70 |
| 10. | XXXII1/358/2021 z 16.12.2021 1. 40.990.874.70 40.990.874.70

5) Jednostka kontrolowana zatrudnila Audytora Wewnetrznego — ProPOLIS Consulting Sp. z

0.0. w Poznaniu, w oparciu o0 umowe zlecenie z dnia 1 wrzednia 2021 roku (zawarta na
czas od 1 wrzesnia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku), wybranego w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w formie
zapytania ofertowego (wniosek o wszczecie postepowania ztozono w dniu 27 lipca 2021
roku).

1
I." —
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6) Roczny plan audytu na rok 2021 zostal sporzgdzony w dniu 15 listopada 2021 roku, przez
Audytora wewnetrznego i zatwierdzony przez p. Andrzeja Kordylasa Wéjta Gminy. Plan
audytu na rok 2021 zawieral:
¢ planowane zadania zapewniajace — zapisano, 1z nie wyznaczono zadan zapewniajgcych
do realizacji w 2021 roku, ze wzgledu na brak odpowiedniego czasu na wykonanie
zadania zapewniajacego, ktére posiada rozbudowang formule,

» planowane czynnosci doradcze,

o planowane czynno$ci sprawdzajgce — w roku 2021 nie zaplanowano czynnosci
sprawdzajacych poniewaz w planie audytu nie okre§lono zadania zapewniajgcego.

Plan audytu na 2021 rok zawieral wszystkie elementy planu, okreS§lone w ' § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2015 r. w sprawie audytu
wewngirznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tekst jednolity: Dz. U.
2018 r. poz. 506).
Audytor wewnetrany przedtozyl, bez oznaczenia daty sporzadzenia i wptywu, Informacje z
czynnoéci doradczych w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Urzedzie
Gminy w Damnicy (czynnoéci te zostaly wskazane w planie audytu na 2021 rok).

7) Audytor wewnetrzny przedlozyl, bez oznaczenia daty sporzadzenia i wplywu,
sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego w roku 2021.

8) Roczny plan audytu na rok 2022 zostal sporzgdzony w dniu 15 kwietnia 2022 roku, przez
Audytora wewnetrznego i zatwierdzony przez p. Andrzeja Kordylasa Wéjta Gminy. Plan
audytu na rok 2022 zawieral:

o planowane zadania zapewniajgce wraz z terminem ich wykonania oraz analizg poziomu
ryzyka,

e planowane czynnosci doradeze,

e planowane czynnosci sprawdzajace.

Plan audytu na 2022 rok zawieral wszystkie elementy planu, okreSlone w § 9 ust. 1

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu

wewnegtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audyiu (tekst jednolity: Dz. U,

2018 r. poz. 506).

W przedtozonej do kontroli dokumentacji znajdujg si¢ notatki stuzbowe oraz korespondencja

mailowa (z dnia 2 i 20 grudnia 2021 roku, 10 stycznia, 17 lutego, 20 maja 2022 roku)

sporzgdzone przez p. Joanne Michalska Skarbnika Gminy Damnica dotyczace proby
wyegzekwowania dokumentacji dotyczacej audytu wewnetrznego za 2021 i 2022 rok,
sporzadzone po dniu 15 listopada 2021 roku, tj. po dniu w ktérym byt ostatni kontakt ze

strony wyznaczonego, przez firme ProPOLIS Consulting Sp. z 0.0. w Poznaniu, audytora w

oparciu o umowe zlecenie z dnia 1 wrzesnia 2021 roku (przediozenie planu audytu na 2021

rok).

Kopia ww. dokumentacji stanowi akta robocze kontroli Nr 1.4:4.

1.4.8. Upowazinienia do wydawania decyzji administracyjnych.

1) Wéjt Gminy Damnica nie ustalil zasad prowadzenia centralnego rejestru wydanych
upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Gminy Damnica.

2) W Urzedzie Gminy Damnica prowadzi si¢ ww. rejestr. Zgodnie z prowadzonym
~Rejestrem upowazniefi os6b do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wéjta
jako organu Gminy”, upowaznienia takie posiadali Zastgpca Wojta Gminy Damnica i

A
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Sekretarz (pozostali pracownicy nie zostali upowaznieni przez W¢jta Gminy do
wydawania decyzji administracyjnych). Ponadto upowaznienie do wydawania decyzji
administracyjnych posiadat Kierownik GOPS i ZGK.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrolg objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku), tj. kontrole zewng¢trzne przeprowadzone od listopada
2018 roku do dnia 11 pazdziernika 2022 roku.

1) W okresie objetym kontrola uprawnione organy zewngtrze, tj. Zakiad Ubezpieczefi
Spolecznych Oddzial w Stupsku — w zakresie prawidtowosci, rzetelnosci, terminowosci i
ustalania uprawniefi do §wiadczen, Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego — w
zakresie realizacji zadania pn.: ,Budowa sieci wodociggowej i sanitarnej na odcinku
Damnica — Osiedle Rybackie” i Wojewoda Pomorski — w zakresie prawidlowosci,
wykorzystania i rozliczenia dotacji z budzetu patistwa w 2020 roku.

2) Wystapienie pokontroine Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku po kompleksowej
kontroli Gminy Damnica (pismo nr WK/0804/20/27/K/1/2018 z dnia 21 grudnia 2018
roku) wptyneto do Urzedu Gminy w dniu 28 grudnia 2018 roku.

3) Pan Andrzej Kordylas Wéjt Gminy Damnica pismem KW.1710.1.2018 z dnia 24 stycznia
2019 roku przedstawil odpowiedz na wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdarisku.

4) Protokot z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada
2018 roku zostal zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Damnica w
dniu 7 listopada 2018 roku, a wystgpienie pokontrolne z dnia 21 grudnia 2018 roku,
zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Damnica w dniu 3
stycznia 2019 roku.

W dniu 12 wrze$nia 2022 roku kontrolujgce zwrécity si¢ do p. Andrzej Kordylas Wéjta
Gminy Damnica o wskazanie adresu e-mail, na ktéry bedg mogly byé przekazywane czgsci
robocze protokolu (w trakcie przeprowadzania kontroli), w wersji elektronicznej, w celu
usprawnienia wnoszenia uwag i uzupehien do protokolu w trakcie trwania kontroli.

W dniu 13 wrzesnia 2022 roku p. Andrzej Kordylas Wo6jt Gminy, wskazat adres Skarbnika
Gminy p. Joanny Michalskiej, Zastgpcy Wéjta Gminy p Grzegorza Kiczmachowskiego i
Sekretarza Gminy p. Izabeli Rak, jako adresy na ktére nalezy przesylaé¢ poszczegblne czgsci
protokolu w celu zapoznania si¢ i wniesienia uwag, o nazwie skarbnik@damnica.pl.
zastepcawojta@damnica.pl i sekretarz@damnica.pl, oraz jako adresy na ktére nalezy
kierowaé wytyczne co do zakresu i sposobu przygotowania materiatéw do kontroli.

Pytanie i odpowiedZ stanowig akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

Zgodnie z informacjg z dnia 13 wrzesnia 2022 roku, zlozong przez p. Andrzeja Kordylasa
Wojta Gminy Damnica, wersje roboczg protokotu kontroli w zakresie rozdziatu I z prosbg o
whniesienie uzupelniet i wyjasniefi co do jego tresci, kontrolujace przekazatly na maila
skarbnik@damnica.pl. zastepcawojta@damnica.pl i sekretarz@damnica.pl, w dniu 24
pazdziernika 2022 roku.

Tres¢ maila i potwierdzenie odczytania stanowig akta robocze kontroli Nr 1.5:2.

W‘x o
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I KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2,1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki,

2.1,1, Obstuga bankowa.

Kontrolg objeto rok 2021.

2.1.1.1. Obshuga bankowa Urz¢du gminy i samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

1) W 2021 roku na obstuge bankows budzetu Gminy Damnica, obowigzywaly umowy:
e 2 dnia 28.06.2018 r. zawarta pomi¢dzy Bankiem Spéldzielczym w Ustce a Gming
Damnica reprezentowang przez Pana Grzegorza Jaworskiego — Wéjta Gminy Damnica
przy kontrasygnacie Pani Urszuli Perkowskiej — Skarbnika Gminy. Umowa zostata
zawarta na czas okreslony od 1.07.2018 r. do 30.06.2021 r.

W dniu 29.06.2021 r. strony podpisaly Aneks Nr 1/2021, w ktérym przedtuzono okres
obowigzywania umowy do dnia 31.08.2021 r.

¢ zdnia 11.08.2021 r. zawarta pomigdzy PKO BP SA a Gming Damnica reprezentowang
przez Pana Andrzeja Kordylasa — Wéjta Gminy przy kontrasygnacie Pani Joanny
Michalskiej Skarbnika Gminy., Umowa zostala zawarta na czas okreslony: od
1.09.2021 r. do 31.08.2023 r.

2) Wyboru banku dokonano w 2021 roku na podstawie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonego w formie zapytania ofertowego, na obstugg bankows budzetu
Gminy Damnica oraz jednostek organizacyjnych Gminy, ktérego warto$¢ szacunkowa nie
przekraczata progédw ustawowych,
Postepowanie przeprowadzonc na podstawie wytycznych zawartych w Regulaminie
zaméwieni publicznych wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 21/2021 Wéjta Gminy Damnica
Z dnia 1 lutego 2021 r.
W dniu 7.06.2021 r. Skarbnik Gminy Pani Joanna Michalska zlozyla wniosek zakupowy
(zatgcznik nr 5 do Regulaminu), w ktérym opisata przedmiot zaméwienia oraz wskazata
jego warto$¢ w kwocie 29.427,10 21 (7.026,91 eurc). Wniosek zostal zatwierdzony przez
Wéjta Gminy Pana Andrzeja Kordylasa.
W dniu 8.06.2021 r. zostaly wyslane oferty do 3 bankéw. W dniu 25.06.2021 r.
postgpowanie zostalo uniewaznione, poniewaz wplynela jedna oferta, ktéra przekraczala
srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ zadania.

W dniu 29.06.2021 r. wystane zostaly oferty do 11 bank6w.
Wéjt Gminy zarzgdzeniem Nr 85/2021 z dnia 29 lipca 2021 r., powolal komisje do
przeprowadzenia oceny ofert na obstuge bankowa budzetu Gminy Damnica oraz jednostek
organizacyjnych Gminy.
Do dnia 28.07.2021 r. wplyngly oferty z 3 bankéw, kitére Komisja ocenita i w dniu
30.07.2021 r. wybrala najkorzystniejsza.
W dniu 30.07.2021 r. Komisja poinformowata Wéjta o wyborze PKO Bank Polski SA do
obstugi bankowej budzetu Gminy Damnica oraz jednostek organizacyjnych Gminy,

3) Urzgd Gminy - jako jednostka budetowa oraz Gmina Damnica - jako Organ, posiadajg
odrebne rachunki bankowe w ww. banku,

W
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2.1.1.2. Operacje bankowe.

1)

2)

3

W kontrolowanej jednostce zarzgdzeniem Nr 85/2020 Wdéjta Gminy Damnica z dnia
16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Damnica, wprowadzono jako Zalgcznik Nr 4a -
Zakladowy Plan Kont dla budtetu gminy i jednostki budzetowej Urzgd Gminy. .

Jednostka posiadata osobne rachunki bankowe dla budzetu gminy i Urzgdu Gminy. Kontroli
poddano prawidiowos¢ dokumentowania operacji bankowych oraz zgodno$é zapiséw na
koncie:
o 130 Rachunek biezqcy jednostki — wydatki, z wyciaggami bankowymi za II kwartat 2021
roku:
— 18 wyciggéw bankowych z kwietnia (od nr 58/2021 do nr 75/2021) o obrotach na
kwote Wn 1.280.717,49 zi, Ma 1.280.181,16 z1,
— 18 wyciggdw bankowych z maja (od nr 76/2021 do nr 93/2021) o obrotach na kwote
Wn 723.321,69 zt, Ma 723.741,70 zi,
— 18 wyciggéw bankowych z czerwca (od nr 94/2021 do nr 111/2021) o obrotach na
kwote Wn 695.958,39 zi, Ma 695.209,18 zl,
o 130 Rachunek biezgcy jednostki — dochody za odpady komunalne, z wyciggami
bankowymi za II kwartat 2021 roku:
— 21 wyciggéw bankowych z kwietnia (od nr 63/2021 do nr 83/2021) o obrotach na
kwote Wn 92.049,30 zi, Ma 92.901.90 21,
— 20 wyciagéw bankowych z maja (od nr 84/2021 do nr 103/2021) o obrotach na
kwote Wn 88.512,91 z, Ma 88.372,09 zi,
— 21 wyciggéw bankowych z czerwca (od nr 104/2021 do nr 124/2021) o obrotach na
kwote Wn 82.636,00 zi, Ma 79.722,75 i,
o 130 Rachunek biezqcy jednostki — pozostale dochody, z wyciggami bankowymi za
IT kwartat 2021 roku:
— 21 wyciggéw bankowych z kwietnia (od nr 63/2021 do nr 83/2021) o obrotach na
kwot¢ Wn 364.660,15 zt, Ma 405.920,35 zi,
— 20 wyciagéw bankowych z maja (od nr 84/2021 do nr 103/2021) o obrotach na
kwote Wn 816.558,77 zt, Ma 804.460,06 zi,
— 21 wyciggdw bankowych z czerwca (od nr 104/2021 do nr 124/2021) o obrotach na
kwote Wn 340.139,13 zt, Ma 353.424,86 zl,

W trakcie kontroli ustalono, Ze:

o zachodzila pelna zgodno$¢ zapiséw (obrotow i sald) miedzy ewidencja ksiegows
jednostki a wyciggami bankowymi — zapiséw w ewidencji dochodéw i wydatkéw
dokonywano w oparciu o wyciggi bankowe,

o prowadzono ewidencj¢ szczegblows dochodéw i wydatkéw budzetowych wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Ponadto ustalono, ze w 12 przypadkach o tgcznej wartosci 27.513,58 zt poprawiano blgdne

zapisy w dowodach ksiegowych (w 10 wyciggach bankowych dotyczgcych pozostatych

dochodéw, o nr: 64, 70, 78, 80, 81, 88, 91, 93, 104, 114) poprzez korektorowanie zapis6w,
bez daty i podpisu osoby dokonujgcej tych poprawek.

Tego rodzaju nicprawidlowo$§é zostala stwierdzona podczas poprzedniej kontroli

kompleksowe| przeprowadzonej w 2018 roku.

(i~
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2.1.2. Gospodarka kasowa.
Kontrolg objeto rok 2021.
2.1,2,1, W zakresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Damnica obowigzywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniami Wéjta Gminy Damnica:
e Nr 151/2020 z dnia 30 wrzesnia 2020 r.,
o Nr94/2021 z dnia 31 sierpnia 2021 r.,
e Nr 123/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021 r.
W Regulaminie Organizacyjnym, w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy zostalo
przewidziane stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i obstugi kasy, podporzgdkowane
Skarbnikowi.

2) Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w kontrolowanej jednostce zawarte byly
w zaltaczniku Nr 10 ,[Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
Damnica”, do zarzadzenia Nr 85/2020 Wdjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urz¢dzie Gminy Damnica (zmiany w Instrukcji wprowadzono zarzadzeniem Nr 97a/2021
Wéjta Gminy Damnica z dnia 1 wrzesnia 2021 r.).

W Instrukcji okre§lono:

wymogi kwalifikacyjne stawiane kasjerowi,

wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu wartosci pienigznych,

zasady gospodarki kasowej,

rodzaje dokumentéw kasowych,

zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,

zasady przyjmowania i ewidencje wplat bezgotdwkowych,

zasady sporzadzania raportéw kasowych,

przeprowadzanie czynnosci kontrolnych.

3) Kasjerka od dnia 1.03.2011 r. jest Pani Malvorzata Schulz — Inspektor ds. ksi¢cgowosci
budzetowe;j i obshugi kasowej, w ktérej aktach osobowych znajduja sig:
» zakresy czynnosci — ostatni z dnia 1.08.2022 r.,
o ofwiadczenie o odpowiedzialnosci za érodki pieniezne i inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.03.2011r.,,
e zapytanie o karalno$¢ z dnia 14.10.2011 r.

Pracownikiem zastgpujacym kasjera jest Pani Paulina Musial — Podinspektor

ds. inwestvcii i budownictwa. w ktérej aktach osobowych znajduja sie:

e o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za srodki pieniezne i inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 7.02.2022 r.,

» os$wiadczenie o niekaralnos$ci z dnia 3.01.2022 r.

2,1,2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) W Instrukcji o gospodarce kasowej ustalono, ze:
» w kasie moze by¢: niezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki, gotéwka podjeta
z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw, gotdwka

e/
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pochodzaca z biezacych wplywoéw do kasy jednostki, gotéwka przechowywana jako
depozyt od 0séb fizycznych i prawnych,

wysoko$¢ pogotowia kasowego w wysokosci 2.000,00 zt,

gotéwke wplacona do kasy nalezy w ciagu 10 dni roboczych odprowadzi¢ na rachunek
biezgcy lub rachunek sum depozytowych,

raport kasowy dochodowy — bezgotdwkowy i raport kasowy wydatkéw zamyka sig
codziennie, dopuszcza si¢ zamkniecie raportu wydatkowego na koniec kazdego
tygodnia jezeli jest mala iloéé operacji gospodarczych, raport kasowy dochodowy
zamyka sie co 10 dni roboczych.

2) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,

zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotdwki do kasy
z potwierdzajacymi operacj¢ dowodami,

kompletnoéci i prawidtowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawleraja, numery
identyfikacyjne,

zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksi¢gowymi,

ujmowania operacji kasowych w biezagcym miesigcu,

zachowania zgodno$ci obrotéw i sald.

udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,

sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodéw
wyplaty gotéwki,

¢ zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyplaty,
e odbioru gotdwki z kasy przez upowazniong do tego osobe,
¢ terminowos$ci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotéwki z tytutu dochodow

budzetowych,
sprawdzenia raportéw kasowych przez uprawnionego pracownika.

3) Kontroli poddano raporty kasowe z II kwartatu 2021 roku, dotyczgce:

dochoddéw - gotéwkowych:

— 21 raportéw kasowych za kwiecieni: od nr 62 z dnia 1.04.2021 r. do nr 82 z dnia
30.04.2021 r. o obrotach Wn/Ma 48.365,53 zi,

~ 20 raportow kasowych za maj: od nr 83 z dnia 4.05.2021 r. do nr 102 z dnia
31.05.2021 r. o obrotach Wn/Ma 111.358,59 zi,

— 20 raportéw kasowych za czerwiec: od nr 103 z dnia 1.06.2021 r. do nr 122 z dnia
30.06.2021 r. o obrotach Wn/Ma 40.553,59 zi,

dochod6éw — platnosé karta:
21 raportéw kasowych za kwiecieri: od nr 56 z dnia 1.04.2021 r. do nr 76 z dnia
30.04.2021 r. o obrotach Wn/Ma 13.213,19 21,

—~ 20 raportdw kasowych za maj: od nr 77 z dnia 4.05.2021 r. do nr 96 z dnia
31.05.2021 r. o obrotach Wn/Ma 20.668,74 z1,

- 20 raportéw kasowych za czerwiec: od nr 97 z dnia 1.06.2021 r. do nr 116 z dnia
30.06.2021 1. 0 obrotach Wn/Ma 15.327,27 #,

wydatkéw:

— 5 raportéw kasowych za kwieciefi: od nr 12 z dnia 6.05.2021 r. do nr 16 z dnia
28.04.2021 r. o obrotach Wn/Ma 19,033,60 zi,

— 4 raporty kasowe za maj: od nr 17 z dnia 6.05.2021 r. do nr 20 z dnia 27.05.2021 r.

_ o obrotach Wn/Ma 9.473,79 zl,

F S '}E‘
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— 2 raporty kasowych za czerwiec: o nr 21 z dnia 9.06.2021 r. i nr 22 z dnia
25.06.2021 r. o obrotach Wn/Ma 6.206,51 zl.
4) Ustalono, ze:
e nie wystgpily przypadki przekroczenia niezbgdnego zapasu gotéwki w kasie,
e gotdwka pobierana z banku byta wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem,
o zachowano ciaglos¢ sald,
¢ zachowano zgodno$é¢ zapiséw pomiedzy obrotami w raportach kasowych a kontem 101
- ,Kasa”,

5) W dniu 3.11.2022 r. przeprowadzono kontrol¢ kasy Urzgdu Gminy w Damnicy, W trakcie
kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotdwki byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.,
Protokét kontroli kasy stanowi zatgcznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami §cislego zarachowania.
Kontrola obj¢to rok 2021.
2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania zostaly okreslone w zatgczniku nr 7
wInstrukcia w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzgdzie
Gminy Damnica”, do zarzgdzenia Nr 85/2020 Wéjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca
2010 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki) rachunkowodci
w Urzedzie Gminy Damnica.

2) W zarzgdzeniu okreslono:

» druki, ktére w szczegdlnosci podlegajg kontroli iloSciowej:
- czeki gotéwkowe,
- kwitariusze KW, KP,
- arkusz spisu z natury,
- karty drogowe.

¢ sposéb prowadzenia ewidencji i kontroli drukéw,

o zasady przechowywania drukéw Scistego zarachowania i ksiag drukéw.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencje¢ drukéw $cistego zarachowania prowadzono w ksiggach drukéw Scistego
zarachowania, z podziatem dla:

czeki gotdwkowe,

kwitariusze KW, KP,

arkusz spisu z natury,

karty drogowe.

2) Ponadto ustalono, ze:
¢ ewidencje drukéw prowadzono wg rodzaju drukéw,
o ksiegi zawieraja chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.
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3) Kontrolg drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 3.11,2022 r. (zatacznik Nr
3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukéw Scistego zarachowania w dniu kontroli

zgodny byl ze stanem ewidencyjnym.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg objeto rok 2021.

2.1.4.1. Rodzaje rozrachunkéw.

1) Wéjt Gminy Damnica wprowadzit zasady rachunkowosci zarzgdzeniem Nr 85/2020 z dnia
16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica.
W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencje analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka — Urzgd Gminy w Damnicy posiadata

nastgpujace rozrachunki (w zi):
Stan na dzied 1.01.2021 r. Stan na dzied 31.12.2021 r,
T naleinoéei zobowiszania oaleznofel | obowlasunis
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 8.70 130.541.84 | 2342 126.329,12 |
| 221 - Nale2nofei z ftuty dochoddw budietiwivh 082.18242 27.171,24 1.223.843.10 32,962 94 |
222 Rozliczenie dochoddw budzetowich 0,00 0,00 | 0.00 1 0,00 |
| 223 - Rozliczenie wydatkéw budtetow) h 0.00 0,00 | 0.00 | 0,00
224 — Rozliczenie dotacﬂ budietowych oraz plainosci
2 budsetu drodkéw europe/skich T 15.500,00 0,00 6.584,54 0,00
225 - Rozrachunkd z budietami 0.00 20.395,84 0,00 30.159.83
226 - Dy iwoterminowe naleinosel budietowe 24.713.16 0,00 18.765.60 0,00
| 229 - Pozostale rozrachunkd ;-ublicznosrawne 0,00 106.800.73 0.00 138.647.92
231 - Rozrachunki z !vtulu v \ngirodzen . 0.00 140.486,10 0.00 150.738.95
| 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 6.850,00 535.65 6.900.00 444,48 |
| 240 - Pozostate rozrachunki 38766 117.401.12 2,377.45 95.306,70 |
| 245 « Wplvi do 11y adnienia - 0,00 230,10 0,00 0.00
290 — Cidprexy aktualizuigce nalenosei 0,00 | 11.428 55 0,00 11.428,55
Razem: | 1029.64194 | 85499117 1258.494,11 586.018.45 |

2.14.1.1. Prawidlowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Kontrolg objgto wybrane konta rozrachunkowe prowadzone w Urzedzie Gminy

w Damnicy - jednostce budzetowe;j.

Szczegblows kontrolg objeto zdarzenia

ewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w I kwartale 2021 roku. Ustalenia w tym

zakresie przedstawiono ponizej.
Obroty w I kwartale 2021 r. |
Konto syntetyczne (w zl)
iy Wa Ma ]
| 201 - Zobowiizania wobec dostawcow 912.031,47 | 824.287,16
| 221 - Rozliczenie  udzielonych dotacfi
budzetowych oraz platnosci z budtetu $rodkéw 7.413.539,18

europe;skich

224 — Rozliczenie dotacfi budtetowych oraz piatnosei
z budietu srodkdw europe/skich

2.271.94545 ‘

225 - Rozrachunki z budzetem
226 — Diucoterminowe nale2nofci budtetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu vwynaurodzen

| 234 - Pozostale rozrachunki z ,rnmcowmkaml

240 - Pozostale rozrachunki

o
g

S

351.346,80 0,00 |
54.087,76 49.205,16 |
0,00 839,01

262.110,41 205.212,94

620.372,54 479.886,44 |

2.436,05 B 3.250,40 ‘
91.625.64 45.980,51
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245 — Wpivwy do wyjasnienia 94.62 604.84 |
| 290 — O:plsy aktualizujgce naletnosci 0.00 0.00

a) Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto wykorzystywano w szczegélnosci do ewidencji rozliczen z tytulu dostaw, robét
i ustug. Ewidencja szczegélowa zapewniala ustalenie naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegblnych kontrahentéw i tytudléw rozrachunkéw. Ustalono, iz konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
b) Konto 221 - Naleinosci z 1vtutu dochodéw budzetowych
Konto shuizylo w jednostce do ewidencji naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych
(w szczegblnodci z tytutu: podatkéw lokalnych, oplat za uzytkowanie wieczyste, oplat za
najem i dzierzawe, oplat za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci, nabycie nieruchomosci, optat za odpady komunalne, za zezwolenie na sprzedaz
napojéw alkoholowych, oraz koszty egzekucyjne i odsetki od zaleglosci). Ustalono, iz
konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
¢) Konto 224 — Rozliczenie dotac/i budzetowych oraz platnosci z budietu srodkow
europejskich.
Konto wykorzystywano do rozliczania udzielonych dotacji budzetowych dla instytucji
kultury oraz innych jednostek dotowanych, zgodnie z opisem konta w polityce
rachunkowosci.
d) Konto 225 - Rozrachunki z bud:etami
Konto wykorzystywano do rozrachunkéw z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT oraz
zobowigzai podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potragcern na podatek
dochodowy od o0sdb fizycznych. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
e) Konto 226 — Diuvoterminowe naleznosci budzetowe
Na koncie 226 ksiggowano naleznoéci roztozone na raty z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo wilasnosci,
Ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
f) Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto stuzyto do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci z ZUS,
z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, na Fundusz Pracy. Ustalono, iz na koncie
ewidencjonowano zdarzenia wskazane w opisie konta, w polityce rachunkowosci.
g) Konto 231- Rozrachunki z ivtutu wynagrodzen
Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki
oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen. Ustalono, iz powyzsze konto wykorzystywano zgodnie
Z przeznaczeniem,
h) Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzylo do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzefh ewidencjonowanych na
koncie 234 ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem,
w szczegblnoscei do ewidencji zobowigzan z tytulu ryczattéw samochodowych, delegacji,
oraz pozyczek udzielonych z ZFSS. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
i) Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Na koncie ujmowano rozrachunki dotyczace naleznoéci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach 201-234, a w szczeg6lnosci: ubezpieczenie pracownikéw
i innych oséb, splaty pozyczek mieszkaniowych, zajecia komornicze, rozliczenie za
energi¢ z Zakladem Gospodarki Komunalnej, zabezpieczenie nalezytego wykonania
uméw wraz z odsetkami, diety radnych i soltyséw oraz ekwiwalent OSP. Konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

(et
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j) Konto 245 — Wpiywy do wyjasnienia
Na koncie ujmowano wplacone a niewyjasnione kwoty naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

k) Konto 290 — Odpisv aktualizujuce naleznosci
W kontrolowanym okresie na koncie nie bylo zadnych operacji, byt natomiast bilans
otwarcia o warto$ci 11.428,55 zi, ktéry dotyczy! odpiséw aktualizujacych naleznosci
o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niedciagalnoéci, w zakresie podatkéw oraz
odsetek od naleznosei. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

2.1.4.2. Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewéw.

1) W 2021 roku W¢jt Gminy Damnica nie wydal zadnej decyzji na wycinke drzew
i krzew6w, w ktorej zostata naliczona optata warunkowa.

2) W ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy prowadzono konto pozabilansowe 291 — Naleznosci
warunkowe, Zgodnie z opisem w polityce rachunkowosci, konto stuzy do ewidencji
naleznosci warunkowych 2z odroczonym terminem platno$ci, wynikajgcych
z wydanych decyzji. Na wymienionym koncie ewidencjonowano decyzje warunkowe

' wydane w latach wecze$niejszych (saldo Wn na dziedi 1.01.2021 r. i 31.12.2021 r. —
17.500,00 zt).

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowiazai.
Kontrolg objeto rok 2021,
2.1.5.1.Terminowo$¢ regulowania zobowigzai z tytulu dostaw, robét i ushug.

1) Terminowo$¢ regulowania zobowigzah z tytulu dostaw, robdt i ustug sprawdzono na
podstawie préby obejmujgcej 226 dowoddéw ksiegowych, wszystkich z II kwartatu 2021
roku o lacznej wartosci 796.390,45 zt. W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie platnosci
zostaly wykonane w terminach wyznaczonych przez kontrahentow.

W dniu 12.09.2022 r. kontrolujgce zwrécily si¢ do Pana Andrzeja Kordylasa Wéjta Gminy
z pytaniem: czy jednostka pobiera rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci na
podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym
opdznieniom w transakcjach handlowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 893 z p6zn.
zm.)?

W dniu 16.09.2022 r. Pani Joanna Michalska — Skarbnik Gminy z up. Wéjta ztozyt wyjasnienie
o tresei cyt. ., /nformuje, 2e Gmina Damnica nie pobiera rekompensat za koszty odzyskiwania
naleznosci”.

Wyjasdnienie zatgczono do akt kontroli pod poz.2.1:1.

2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiggows na koncie 225 Rozrachunki
2z budzetami, sprawdzono terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy w
2021 roku. Ustalono, Ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen przekazywano w
terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca. Jednostka pobierata wynagrodzenie platnika z
tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego.

Szczegélowe zestawienie wplat stanowi akta kontroli Nr 2.1:2.
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2.1.5.3. Odprowadzanie skiadek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciggi bankowe i ewidencj¢ ksiggowa na koncie 229 Pozostale
rozrachunki publicznoprawne, sprawdzono terminowo$¢ przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2021. Ustalono, ze skladki przekazywano
w terminie, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca po wyplacie wynagrodzeni.

Szczegbdlowe zestawienie wplat stanowi akta kontroli Nr 2.1:3.

2.1.5.4.0dprowadzanie skladek PFRON.

1) W 2021 roku kontrolowany Urzad Gminy nie realizowat wydatkéw klasyfikowanych
w § 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

2) Opierajac sie na przedtozonej do kontroli informacji o zatrudnieniu ustalono, ze w roku
2021 Urzad Gminy korzystat ze zwolnienia z wnoszenia wplat na podstawie przepiséw art.
21 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 573 ze zm.) -
wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych wynosil co najmniej 6%, na
31 pracownikéw 3 posiadato orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.
Kontrola objeto rok 2021.

2.1.6.1. Zobowigzania wymagalne.

1) Kontroli poddano pozycje, ujete na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
posiadajgce saldo na dzien 31.12.2021 r. (zobowigzania dotyczace 24 kontrahenté6w
o wartodci 126.329,12 z1).

2) Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce nie wystgpity zobowigzania wymagalne na dzien
31.12,2021 r. (termin zaplaty zobowigzah to 2022 rok), co bylo zgodne z danymi
wynikajgcymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych na dziefi 31 grudnia 2021 r.

2.1.6.2. Wydatki niewygasajgce.

1) Nadziefi 31 grudnia 2021 roku w Gminie Damnica nie wystapily wydatki niewygasajace.

2.2. Stan i kompletnofé¢ ksigg rachunkowych budzetu i Urz¢du.
Kontrolg objeto rok 2021.

1) Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy w Damnicy prowadzona byla przy uzyciu oprogramowania
firmy ZETO Spéika z o.0. z Koszalina, przy pomocy nastepujacych moduléw:
» Finansowo- ksiegowy,
o Budzet,
o Podatki i oplaty lokalne,

i o
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s Majatek trwaly,
e Place,

¢ Kadry,

o Kasa.

W polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzadzeniem Nr 85/2020 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. nie wskazano daty rozpoczecia eksploatacji ww.
programu (art. 10 ust. 1 pkt 3 lit ¢ ustawy o rachunkowosci).

W dniu 8 grudnia 2022 r. W6jt Gminy Damnica wydat zarzgdzenie w sprawie zmiany
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica,
wskazujgce datg rozpoczgcia eksploatacji programu.

Urzadzeniami ksiggowymi w jednostce sg:

o 3 ksiegi gtéwne (Urzad Gminy - dochody, Urzgad Gminy - wydatki, Organ),
o 3 dzienniki (Urzad Gminy — dochody, Urzad Gminy - wydatki, Organ),

¢ ksiegi pomocnicze.

W polityce rachunkowo$ci wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 85/2020 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. nie wskazano wykazu faktycznie prowadzonych ksiag
rachunkowych i ich struktury — 3 ksiegi gléwne i 3 dzienniki (art.10 ust. 1 pkt 3 lit b ustawy
o rachunkowosci), W polityce rachunkowosci wyszczegblniono jedng ksiege gléwna i jeden
dziennik — zalacznik nr 2 ,,Ogblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym
okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego skiad okreséw sprawozdawczych” oraz
zalgcznik nr 4a ,,Wykaz zbioréw danych tworzgeych ksiegi rachunkowe na komputerowych
noém'kach danych”

kom_p_leksowq p_rzep_royvadzonm w 2018 roku,

W dniu 8 grudnia 2022 r. Wdjt Gminy Damnica wydat zarzadzenie w sprawie zmiany
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica,
wprowadzajace wykaz prowadzonych ksigg rachunkowych i ich struktury.

Fragment polityki rachunkowoéci wraz ze zmianami oraz wydruki z ewidencji zalgczono
do akt kentroli pod poz. 2.2:1.

Kontrolg objeto zestawienie obrotow (Wn/Ma) dziennikéw za 2021 roku oraz zestawienie
obrotéw (Wn/Ma) ksiag gléwnych Urzgdu Gminy i Organu za ten okres, o wartodci (w z1):

Jednostka | Urzad Gminy - Urzad Gminy - Organ
dochody ~ wydatki
Dziennik 164.746.237,27 111.743.003.62 621.582.397,13
Ksigpa ptéwne 164.746.23727 | ~111,743.003,62 621.582.397,13
& _Rdznica: | 0,00 | 0,00 0,00

Ustalono, ze zapisy w dziennikach prowadzone byly nast¢pujgco:

o zdarzenia jaekie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,

. zap1sy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalalo na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
sumy zapiséw liczone byly w sposéb ciagly,
obroty kazdego dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald ksiegi
gléwnej.

4) Ksiegi rachunkowe:

i0\d _—
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byly trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

» byly oznaczone nazws programu przetwarzania,

byly prowadzone w jezyku i walucie polskiej, wyraZnie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczng kontrole ciaglosci
zapiséw poprzez przenoszenie obrotéw i sald,

wydruki komputerowe byly automatycznie numerowane z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej strony i zawieraly sumowania na kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku
obrotowym.

2.3. Sprawozdawczos¢ budzefowa, finansowa i inne,

Kontrolg objeto 2021 rok.

1) Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, Ze na dzier 31.12,2021 roku sporzgdzono
nastgpujace sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzgdu
terytorialnego,

Rb-288S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzgdu
terytorialnego,

Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykorzystaniem zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadafi zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe Urzgdu Gminy:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej

— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2021 roku,

ustalono, ze:
» dochody wykonane (kol. 7) w zakresie:

- podatkéw, oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, pobieranych
przez jednostki samorzgdu terytorialnego byly zgodne z danymi ujetymi w
ewidencji ksiegowej na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki — dochody -
7.606.063,63 zt,

~ pozostalych dochodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w
planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych byly
zgodne z danymi ujetymi w ewidencji ksiegowej na kontach analitycznych konta
901 — Dochody budzetu (wg klasyfikacji budzetowej) — 29.267.023,10 zi,
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Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budZetowych samorzgdowej jednostki

budzetowej

- kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2021 roku,
w ktérym stwierdzono:

» wydatki wykonane (kol. 7) wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z danymi
ujetymi w ewidencji ksiggowej na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki — wydatki
—-12.270.388,41 =,

Kontrolg objgto ponizsze zbiorcze sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budZetowych jednostek samorzgdu

terytorialnego

— kontroli poddano sprawozdanie sporzedzone za IV kwartal 2021 roku,
ustalono, ze:

» dochody wykonane (kol. 7) wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z saldem konta
901 — ,,Dochody budzetu” — 38.487.475,22 zl,

» dane dotyczgce planu subwencji ogdlnej byly zgodne z zawiadomieniem Ministra
Finanséw a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa z decyzjami
dysponentéw,

» zbiorcze sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych sporzadzono w
pelnym zakresie informacji wynikajagcych ze sprawozdani jednostkowych z
wykonania planu dochodéw budzetowych, co zostalo opisane w pkt. 5.1.1.2.
Rozliczenie dochoddéw uzyskiwanych przez jednostke,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budietowych jednostek samorzadu
terytorialnego
— kontroli poddano sprawozdanie sporzgdzone za IV kwartat 2021 roku,
w ktérym stwierdzono:
» wydatki wykonane (kol. 7) wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z saldem konta
902 — ,,Wydatki budzetu” 37.544.160,03 zl,
kwota wydatkéw wykonanych nie przekraczata kwoty planu po zmianach,
kwota wydatkéw wykonanych nie przekraczata zaangazowanych srodkéw,
zbiorcze sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych, sporzgdzono w
pelnym zakresie informacji wynikajacych ze sprawozdad jednostkowych z
wykonania planu wydatkéw budzetowych, co zostalo opisane w pkt. 5.1.1.1.
Rozliczenie wydatkow realizowanych przez jednostke,
Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluinych oraz gwarancji i porg¢czen
- kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone na koniec 2021 roku, w ktérym wykazano
wysoko$é kredytéw i pozyczek dtugoterminowych w kwocie 9.799.000,00 zi, ktora
byla zgodna z saldem emitowanych obligacji na koncie 260 — Zobowiqgzania finansowe,
Rb-ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego
— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzgdzone za 2021 roku i stwierdzono, ze
stan:

» $rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosit
6.172.683,64 z1, co bylo zgodne z saldem rachunku bankowego oraz saldem konta
133 — Rachunek budzetu,

» drodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wynosit 39.097,40 z1, co
bylo niezgodne z saldem konta 224 — Rozrachunki budzetu, ktére wykazywalo saldo
w wysokosci 39.079,40 zt (réznica 18,00 z1),

W dniu 10 pazdziernika 2022 r. Pani Joanna Michalska ~ Skarbnik zlozyla
wyjasnienie o tredci, cyt. ,J/nformuje, 2e sprawozdanie o stanie Srodkéw na
rachunkach bankowych jednostki samorzqdu terytoriainego Rb-ST na koniec 2021
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roku jest niezgodne z analityczng ewidencjg ksiggowg ze wzgledu na omylke
pisarskg, ktéra wystgpila w sprawozdaniu Rb-ST - 39.097,40 zI zamiast
39.079,40 zI. Sprawozdanie nie moze juz by¢ skorygowane, poniewaz zgodnie z § 22
ust. 4 Instrukcji sporzqdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw
Jjednostek samorzqdu terytorialnego stanowiqcej zalgcznik nr 37 Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U, z 2022 r. poz. 144) w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci
w sprawozdaniu rocznym mozna je skorygowaé do wlaSciwej regionainef izby
obrachunkowej do dnia 30 czerwca roku nastgpujgcego po roku budzetowym.”
Wyjaénienie, sprawozdanie Rb-ST za 2021 rok oraz wydruk z konta 224-04
zalgczono do akt kontroli pod poz. 2.3:1.

srodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczef nastgpnego roku
wynosit 471.079,00 z, co bylo zgodne z wysokoscia subwencji, ktéra wplynela
w dniu 21.12.2020 r. na rachunek budzetu oraz saldem konta 909 — Rozliczenia
miedzyokresowe,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzgdzone na koniec 2021 roku,
stwierdzono, Zze dane wykazane w w/w sprawozdaniu byly zgodne z sumg
odpowiadajgcych tym dochodom paragraféw w rozdziatach 75615 i 75616 wykazanych
w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego.

— skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw oraz skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowej szczegblowo opisano w rozdziale
3.2.12 ,,Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzefi oraz obnizenia
gérnych stawek podatkowych”,

2) Sprawdzono terminowoéé przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych gminy do
Urzgdu Gminy w Damnicy oraz przestrzeganie przepisoéw § 9 ust 3 rozporzadzenia
z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564), w ktérym zapisano, ze jednostki otrzymujgce
sprawozdania byly obowigzane sprawdzié je pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe roczne, sporzadzone na dzief 31 grudnia 2021
roku: Rb-278, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z - jednostek budzetowych oraz sprawozdania Rb-N, Rb-
Z - instytucji kultury. Ustalenia kontroli przedstawiono w tabeli:

Data Sprawdzono
Termin Tloé¢ dni
Sprawozdanie | Jednostka budzetows “’%‘Vr;::° slodenin wg po "";mﬂf’“‘
Gminy B et . rachunkowym
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budietowych jednostek samorzidu terytorialnego
Szkola Podstawowa w
Damnie 28.01.2022r. - v
Zespét Szkét w
Damnicy 31.01.2022r, - v
Szkota Podstawowa w
wg stanu na Zaubrivey S1:01.2022r. 1.02.2022r.% ) v
koniec IV | Zakiad Gospodarki . '
kwartatu 2021 . Komunalnej w 31.01.2022r. - v
Damnicy
Gminny Odrodek
Pomocy Spolecznej w | 26.01.2022r. - v
Damnicy
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Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzeiowych jednostek samorzgdu terytorialnego
Szkota Podstawowa w
Damnie 28.01.2022r. -
Zesp6t Szkdt w i
Demnicy 31.01.2022r.
Szkola Podstawowa w
wg stanu na Zapbrzycy 31.01.2022r. 1.02.20221.% i
koniec IV | Zakiad Gospodarki . ’
kwartatu 2021r. Komunalnej w 31,01.2022r. - v
Damnicy
Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w | 26.01.2022r. - v
Damnicy
Rb-N ¢ stanie naleino$ci oraz wybranych akiywiw finansowych
Gminna Biblioteka |\, 4 295y, : v
Publiczna w Damnicy 7.02.20221 ¥%
Centrum Edukacjii | 4 4 2029y, . v
Kuliury w Damnicy
Szkota Podstawowa w v
Demmie 28.01.2022r. -
ZespSiSzkSEW | 3 01 20201, - v
wg stanu na Damnicy
koniec IV | Szkola Podstawowa w
kwartalu 2021r. Zagbrzyey 31.01.2022r. 1.02.2022r, *** ; Y
Zakiad Gospodarki o ’
Komunalnej w 31.01.2022r. - v
Damnic
Gminny Ofrodek
Pomocy Spolecznej w | 26.01.2022r. - v
Damnicy
Rb-Z o stanie zobowizah wedlug tviuléw diugnych oraz gwaraneji i porgezei
Gminna Biblioteka v
Publiczna w Damnicy | !1012022r. )
— 7.02,2022r,%*
Centrum Edukacji i 4.02.2022r ) v
Kultury w Damnicy o '
Sekola Podstawowa W | 28 01.2022r. . v
amnie
Zespdt Szkot w v
wg stanu na Damnicy 31.01.202ar. )
koniec IV | Szkola Podstawowa w
kwartatu 20217, Zagérrycy 31012022 | 0220221 wes | d
Zaklad Gospodarki o ’
Komunalnej w 31.01.2022r. - 4
Damnicy
Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w | 26.01.2022r. . v
Damnic y

* Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 9 stycznia 2018 r.,
Zsatecznik Nr 40 — ,,Terminy przekezywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdafi w zakresie budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego™.

** Rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdeft jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacii finansowych z dnia 17 grudnia 2020 r., Zafgeznik Nr 7 — ,, Terminy sporzadzania
i przekazywania sprawozdadi oraz odbiorcy sprawozdafh w zakresie jednostek posiadajacych osobowo$é prawng oraz
pozostatych jednostek™.

##* Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdafi jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych z dnia 17 grudnia 2020 r., Zalgcznik Nr 6 —,, Terminy sporzadzania
i przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdaf w zakresie budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnege”

Z powyzszego wynika, Ze:

LT
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o na sprawozdaniach wplywajgcych do Urzedu Gminy w Damnicy byla zamieszczona
data wplywu. Umozliwialo to ustalenie, 2e kierownicy jednostek budzetowych i
instytucji kultury terminowo skladali sprawozdania budzetowe, co pozwalalo na
terminowe sporzgdzanie sprawozdan zbiorczych,

e sprawozdania otrzymywane od jednostek budzetowych i instytucji kultury za 2021 rok,
zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno- rachunkowym, co potwierdzono
adnotacjg na kazdym sprawozdaniu.

Sprawozdanie z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
za 2021 rok, z uwzglednieniem wysoko$ci kwoty réznicy, o ktérej mowa
w art. 30a ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (tekst jednolity
Dz. U. z 2021 r,, poz. 1762 ze zm.), zostalo sporzgdzone w dniu 14.01.2022 roku przez
Paniag Joanne¢ Wojtczyk — Gléwnego Specjaliste ds. oéwiaty i spraw spolecznych,
zatwierdzone przez Pana Andrzeja Kordylasa - Wéjta Gminy.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdanisku sprawozdanie zostato wystane w formie
pepierowej — w dniu 18.01.2022 r., w wersji elektronicznej sprawozdanie wystano w dniu
20.01.2022 roku.

Z przedlozonego do kontroli sprawozdania za 2021 rok wynika, ze réznice pomigdzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia miaty warto$¢ dodatnig, nie bylo koniecznosci
wyplaty jednorazowych dodatkéw uzupeiniajacych.

Sprawozdania finansowe za 2021 rok.

e Urzad Gminy w Damnicy jako jednostka budzetowa sporzadzal sprawozdanie
finansowe, ktére zawierato bilans, rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),
zestawienie zmian w funduszu oraz informacje dodatkows.

Kontroli poddano bilans sporzadzony przez Urzgd Gminy w Damnicy.

Ustalono stan:

Aktywow (70.033.871,92 zi):

— trwalych zgodnych z saldami Wn kont:
> 011 - .grodki trwate (77.456.598,30 z1),

» 013 — Pozostale srodki trwate (772.258,04 z1),

» 020 — Wartoéci niematerialne i prawne (131.062,06 zt),

Pomniejszone o saldo Ma kont:

— 071 — Umorzenie srodkow frwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
(9.999.137,40 z1),

— 072 — Umorzenie pozostatych srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (828.077,46 z1).

> 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) (1.173.857,58 1),

» 226 — Diugoterminowe naleznosci budietowe (18.765,60 z1),

— obrotowych zgodnych z saldami Wn kont:

» 310 — Materialy (6.089,50 z1),

» 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (23,42 z}),

» 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (1.223.843,10 z1),

» 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz plainosci z budzetu Srodkéw
europejskich (6.584,54 z1),

» 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami (6.900,00 zi),

» 240 — Pozostate rozrachunki (2.377,45 z1),

omniejszone o saldo konta:

| L I"“ﬁu?
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— 290 - Odpis aktualizujqcy naleznosci (11.428,55 z1).
Na krétkotrwate aktywa finansowe skfadat sig stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, ktéry byt zgodny z saldami Wn kont:
» 135 — Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia (163,72 z3)
» 139 — Inne rachunki bankowe (73.992,02 z1),

Pasywdw (70.033.871,92 zi):
fundusz jednostki byl zgodny z saldem konta 800 — Fundusz jednostki (40.516.594,94
zh)

~ wynik finansowy netto byl zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy,
(28.916.857,72 z1),

— zobowigzania krétkoterminowe byly zgodne z saldem Ma kont rozrachunkowych:

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (126.329,12 zl),

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych (32.962,94 z1),

225 — Rozrachunki z budzetami (30.159,83 z1),

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne (138.647,92 z}),

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzer: (150.738,95 zI),

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami (444,48 zt)

240 - Pozostale rozrachunki (95.306,70 zi),

— funduszu specjalnego, zgodnego z saldem Ma konta 851 - Zakladowy Fundusz
Swiadcze# Socjalnych (7.063,72 z8),

- rozliczenia migdzyokresowe, zgodne z saldem konta 840 — Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw (18.765,60 z1).

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

VVVVVVY

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem),

Kontrola objeto rok 2021.

2,4.1, Opracowanie Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

)

2)

W okresie objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byty w zalaczniku
Nr 9 ,.Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majqtku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Damnica”, do zarzadzenia
Nr 85/2020 Wéjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyje¢tych zasad (polityki) rachunkowodci w Urzedzie Gminy Damnica
(zmiany w Instrukcji wprowadzono zarzadzeniem Nr 11/2021 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 15 stycznia 2021 r.).

W Instrukcji okre$lono:
o cel i zakres inwentaryzacji,
e sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji:
— w drodze spisu z natury,
— w drodze uzgodnienia sald,
— w drodze weryfikacji sald,
» terminy i czestotliwoéé inwentaryzacji,
e sposoby rozliczania inwentaryzacji oraz réinic inwentaryzacyjnych (niedobory,

nadwyzki).

U
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2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pieniginych w kasie.

1) W 2021 roku przeprowadzono inwentaryzacje Srodkéw pienigznych w kasie na podstawie

zarzgdzenia Nr 147/2021 z dnia 1 grudnia 2021 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2021 roku.

Spis z natury przeprowadzono w dniu 31.12.2021 roku - stan gotéwki w kasie 0,00 zt —
ré2nic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Spisano takze depozyty znajdujgce sie w kasie: gwarancje nalezytego wykonania,
gwarancje ubezpieczeniowe, deklaracje wekslowe.

2.4.3. Inwentaryzacja drukdéw ewidencjonowanych.

1) W 2021 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ drukdéw scistego zarachowania na podstawie
zarzgdzenia Nr 147/2021 z dnia 1 grudnia 2021 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2021 roku.

Spisem z natury, przeprowadzonym w dniu 31.12.2021 r., objgto nastgpujace druki: czeki,
kwitariusze, karty drogowe, arkusze spisu z natury — réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono.

2.4.4. Inwentaryzacja §rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

1} Zgodnie z obowigzujacg w jednostce Instrukejq inwentaryzacyjng, $rodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegajg inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzief
bilansowy kazdego roku.

2) Sprawdzono stan rachunkéw bankowych wynikajacych z bankowych potwierdzes: sald oraz

z wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych. W tabeli przedstawiono rachunki ktére wykazywaty saldo
na dzien 31.12,.2021 r.:

' Wysoko#¢ drodkiw wg ewidencji
| Lp. Nr konta {w zl)
Nazwa bankua
ksiggowego Urzgdu/0rganu banka Rf‘:':il? |
1 | 133-052 221 221 0,00 |
2 | 133-054 334.351,00 | 33435100 | 0,00 |
3 !_133-055 3.134.6%0.29 3.134.690,29 0,00
4 | 133-056 128.99362 |  128.993.62 0,00 |
| PKO Bank Polski SA | 133-
5 pozostala 2.574.646,52 2.574.646,52 0,00
analitvka
6 135 : 163,72 163.72 0.00
7 139 73.992,02 73.992.02 0.00
Razem: 6.246.839,34 6.246.839.38 Lo
2.4.5. Inwentaryzacja naleznofci i zobowigzan,

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan
Urzedu Gminy w Damnicy — jednostki budzetowej, w nastepujgcym zakresie (w zl):

W
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Stan podlegajiycy inwe_ntm:vzm:ji

Wg protokehn weryfikacli oraz |
Konto rozrachunkowe W ewidenc)t ksiegowej pui’upicrdzen mryf
31,12.2021 r, 31.12.2021r.
“rr naleinofci | zobowijzanis | nalednofel | zobowijzanis

201 - Rozrachunkd z odbiorcami | dostawcami 2342 126.329,12 | 2342 | 126,329.12
221 - Nale#nodei z tytulu dochodéw buddetowich  1.223.843,10 32.962,94 | 1.223.843,10 32.962.94 |
222 — Rozliczenie dochoddw budetov vch 0.00 0,00 0.00 0.00 |
| 223 — Rozliczenie \vvdlatkéw budzetow.h 000 0,00 0.00 0.00 |

224 - Rozliczenie dotacji bud2etowych oraz platnodci z

| odisin otk cmacaissor 6.584,54 0,00 638454 | om0 ‘
| 225 - Rozrachunkd z budzetami 0.00 30.159.83 0.00 | 30.159.83 |
| 226 - [Viugoterminowe naleinosci budtetawe 18.765.60 0.00 18.765.,60 0,00 |
| 229 - Pozostale rozrachunii publicznoprawne 000  138.647.92 000 |  138.64792 |
231 - Rozrachunki z 1y tutu wynagrodzeh 0,00 |  150.738,95 | 0.00 150.738.95 |

| 234 — Pozostale rozrachunki z yrucownikami 6.900.00 444,48 6.900.00 444 48

240 Pozostate rozrachunki 2,37745 95.306.70 2.377.45 | 95.306. 70

290 — Udpiny aktualizuice naleinosel 0.00 11.428,55 000 11428 55

Razem: | 1.258.494.11 586.018,49 I 125849411 | 586.018.49 |

2) Kontrolg przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotéw- i sald kont zespotu ,,2” -
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacje z przeprowadzonej inwentaryzacji na dziefi
31.12.2021 r. - potwierdzen sald i przeprowadzonej weryfikacji naleznoéci i zobowigzar.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W dniu 18.11.2022 r.

kontrolujgca przekazala na adresy skarbnik@damnica.pl,

sekretarz@damnica.pl i zastepcawojta@damnica.pl roboczg wersj¢ rozdzialu I, z prosba o
wniesienie uwag i wyjasniefi pisemnych do dnia 25.11.2022 r.
Pismo z potwierdzeniem wystania zatgczono do akt kontroli pod poz. 2.4:1.

¢
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II. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Damnica na dzief 31 grudnia 2021 roku plan dochodéw
budzetowych po zmianach wynosit 36.472.023,22 z1.

Dochody zostaly wykonane w kwocie 38.487.475,22 z, co stanowito 105.53% planu.

3.1. Subwencje.
Kontrolg objeto rok 2021.

3.1.1. Subwencja ogélna.

1) Z tytulu subwencji ogélnej Gmina Damnica otrzymata w 2021 roku lgcznie kwotg
9.717.192,00 21, co stanowilo 25,25 % wykonanych dochodéw (w zi):

Lp.| Daiat | Rozdzial | Paragraf |  Planpozmianach Wykonanie

1. | 758 75801 2920 _ 6.376.156.00 | 6.376.156,00
2. | 758 | 75807 2920 3.341.036.00 3.341.036,00
| - RAZEM: 9.717.192,00 9.717.192.00

2) W trakcie kontroli ustalono, Zze subwencje ogélng gmina otrzymywata w terminach
okreslonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzqgdu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2267 ze zm.) t}. Minister
wlasciwy do spraw finanséw publicznych przekazywal gminie:

e cze$é o$wiatowg subwencji ogblnej w réwnych ratach do 25 dnia kazdego miesigca, za
wyjatkiem raty w lutym, ktéra wynosita 2/13 ogdlnej kwoty subwencji na zadania
oswiatowe,

e czg$é wyr6éwnawczg subwencji ogblnej w 12 réwnych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca.

Terminy otrzymania przez gmin¢ subwencji oraz kwoty poszczegblnych rat, ustalono

w oparciu o ewidencje na koncie 901 ,, Dochody budzetu”.

Subwencje oswiatowg na miesigc styczen 2021 roku otrzymano w wysokosci 495.802,00 zi

w dniu 21.12.2020 r. (WB Nr 249/2020) i ujeto na koncie 909 - ,Rozliczenia

migdzyokresowe”. W dniu 4.01.2021 roku przeksiggowano na konto 901 (PK Nr 1 o wartosci

495.802,00 z1).

W dniu21.12.2021 r. wplyneta na konto budzetu czg§é o§wiatowa subwencji ogélnej na styczeft

2022 roku, w wysokosci 471.079,00 zt (WB Nr 245/2021).

3) Jednostka nie byla zobowigzana do przekazania wptat do budzetu pafistwa.

3.2.Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Kontrola objeto rok 2021.
Zestawienie dochodéw z tytulu podatkdw i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.

o
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3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy
ustalaniu wysokos$ci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1.Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat.

1) Jednostka ustalila zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat, w oparciu o przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzqgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w zalgcznikach do zarzgdzenia Nr 85/2020 Wéjta
Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica:

e Nr 4c,,Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla Gminy Damnica”,

e Nr 11 ,Instrukcja w sprawie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci w Gminie Damnica”.

W ww. zalgcznikach uregulowano zagadnienia dotyczace:

o zasad funkcjonowania kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat,
udokumentowania przypiséw i odpiséw, '

sposobu zarachowania wplat do kasy i na rachunek bankowy,

kontroli terminowej realizacji zobowigzarti podatkowych i likwidacji nadptat.

2) Ksiegowo$éé podatkowa i zwigzana z nig ewidencja podatnikow prowadzona jest przy
uzyciu programu komputerowego ,,System podatkowy” ZETO Koszalin. :

3) W Urzedzie Gminy prowadzone sa rejestry wymiarowe przypiséw i odpiséw w podziale
na:
» osoby prawne
- podatek od nieruchomosci,
- podatek rolny,
- podatek lesny,
- podatek od srodkéw transportowych,
» osoby fizyczne
- podatek od nieruchomosci,
- podatek rolny,
- podatek lesny,
- podatek od srodkéw transportowych.
Powyzsza ewidencja jest zgodna z § 11 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 25 paZdziernika
2010 r. Ministra Finans6w w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

4) Ewidencja nieruchomos$ci jest dostosowana do przepisbw rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomofci
(Dz. U. Nr 107, poz. 1138).

3.2.1.2.Postegpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

1) W przypadku powziecia przez jednostke informacji o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowej badZ deklaracji, wzywano podatnika do ztozenia w terminie 7 dni

(ly
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stosownej dokumentacji (poza przypadkami opisanymi w pkt. 3.2.6. Podatek od srodkéw
transportowych).

Po  zgromadzeniu  dokumentacji  podatkowej, w  przypadku  niezlozenia
informacji/deklaracji, jednostka wszczynata postepowanie podatkowe wyznaczajgc
podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze zgromadzong dokumentacjg. Po
przeprowadzeniu postgpowania podatkowego, Wéjt Gminy wydawat decyzje w sprawie
ustalenia wysokoSci zobowigzania podatkowego. W decyzji podawano informacje
0 mozliwosci odwotania si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego.

3.2.2. Podatek od nieruchomoéci.

1y

2)

3)

Na terenie Gminy Damnica w 2021 roku obowigzywatly stawki podatku od nieruchomosci
ustalone przez Rade Gminy Damnica uchwala Nr XXII/251/202 2z dnia
19 listopada 2020 1. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci
na 2021 rok (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4980 z dnia 26.11.2020 r.).

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku od nieruchomosci dla oséb
prawnych i dla oséb fizycznych oraz podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych
wykazanego w lgcznym zobowigzaniu pieni¢znym gdzie wykazano:

e 826 osoby fizyczne — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktérego kontrolg objeto
41 podatnikéw (nr ewidencyjne 1976, 3814, 3968, 272, 390, 684, 166, 874, 1029, 1149,
1361, 5645, 5872, 2876, 3668, 3521, 3338, 3169, 3022, 6565, 6479, 6365, 4443, 4314,
4174, 4900, 4766, 4670, 4571, 6102, 543, 2758, 2631, 2483, 2277, 2128, 1832, 1505,
5505, 1709, 6236) — o tacznej wartosci przypisu 21.466,00 =,

e 1321 oséb fizycznych — rejestr lacznego zobowigzania pienieznego, z ktérego kontrolg
objeto 40 podatnikéw w tym, 28 podatnikéw podatku od nieruchomoéci (numery
ewidencyjne 6611, 5323, 4852, 4689, 4772, 4168, 6386, 4059, 3661, 3328, 3116, 2911,
2705, 2490, 5714, 2322, 2135, 1672, 1905, 1554, 538, 388, 199, 4530, 1326, 1164, 953,
758) — o lgcznej wartosci przypisu 10.353,00 zt,

¢ 47 o0s6b prawnych — rejestr podatku od nieruchomos$ci, z ktérego kontrolg objeto
24 podatnikéw (numery ewidencyjne 27, 22, 5, 10, 16, 20, 31, 36, 46, 48, 68, 56, 70, 80,
90, 94, 100, 101, 117, 120, 124, 126, 130, 138) — o lgcznej wartosci przypisu
2.092.802,00 zt.

Kontrolg objeto:

* przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku ztozenia informacji podatkowych majacych
wplyw na wysokoé¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia,

¢ skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaty Rady Gminy,

o prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tgcznego zobowigzania pienigznego,

¢ sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

¢
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W oparciu o udostepnione kontrolujgcej dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,
wydruki z ewidencji gruntéw i budynkéw, z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki
podatnikéw), w wymienionym wyzej zakresie, nieprawidlowoséci nie stwierdzono.

Sprawdzono terminy dorgczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci oséb
fizycznych podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono
w terminach umozliwiajgcych terminows wplate rat podatku.

Przypisu podatku dokonano po skutecznym dorg¢czeniu decyzji w sprawie wymiaru podatku
od nieruchomosci (osoby fizyczne) oraz po zlozeniu deklaracji na podatek od
nieruchomosci od 0séb prawnych,

W kontrolowanym okresie w organie podatkowym nie zostaly zlozone zadne informacje/
deklaracje na podatek od nieruchomoéci od zwirowni/kopalni odkrywkowych (w tym
kopalni torfu) — jednostka nie planowata dochodéw z optaty eksploatacyjne;j.

3.2.3. Podatek rolny.

1

2)

3

4)

Podstawe obliczenia podatku rolnego na terenie Gminy Damnica w 2021 stanowita cena
ogloszona w komunikacie Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2020 r. w sprawie Sredniej
ceny skupu zyta za okres 11 kwartalow bedqgcej podstawq do ustalenia podatku rolnego na
rok podatkowy 2021 (Monitor Polski rok 2020 poz. 982) — 58,55 z1 za 1dt.

W zwigzku z tym stawki podatku rolnego w 2021 roku, na terenie gminy wynosity:

* od 1 ha przeliczeniowego (2,5 dt x 58,55 zI) — 146,38 21,

* od 1 ha fizycznego (5 dt x 58,55 z1) — 292,75 zt.

Gmina Damnica zostala zaliczona do II okrggu podatkowego.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla 0s6b prawnych
oraz podatku rolnego od os6b fizycznych wykazanego w lgcznym zobowigzaniu
pieni¢znym (w rejestrze byli takze podatnicy, ktérzy posiadali wymiar tylko w podatku
rolnym), gdzie na dzief 31 grudnia 2021 roku wykazano:

e 1321 osoby fizyczne — rejestr {gcznego zobowigzania pienigznego, z ktérego kontrolg
objeto 40 podatnikéw podatku rolnego (numery ewidencyjne: 6611, 5323, 4852, 4689,
4772, 4168, 6386, 4059, 3661, 3328, 3116, 2911, 2705, 2490, 5714, 2322, 2135, 1672,
1905, 1554, 538, 388, 199, 4530, 1326, 1164, 953, 758, 5547, 5478, 4624, 6250, 6034,
3899, 3470, 5609, 4418, 6156, 4284, 6477 ) — o 1acznej wartosci przypisu 36.991,00 zi,

o 20 oséb prawnych — rejestr podatku rolnego, z ktérego kontrolg objeto wszystkich
podatnikéw — o 1gcznej wartosci przypisu 888.694,00 zi.

Kontrola objeto:

¢ przesirzeganie przez podatnikéw obowiazku ztoZzenia informacji podatkowych majacych
wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia, '

o skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

o prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilodci i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencjg geodezyjng,

e prawidlowe ' przeliczenie przez osoby prawne hektaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe i prawidlowe ustalenie wysokodci zobowigzania podatkowego
w ramach nakazu platniczego,

2!
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o sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

5) W oparciu o udostgpnione kontrolujgcej dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,
wydruki z ewidencji gruntéw, z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki podatnikéw),
w wymienionym wyzej zakresie, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

6) Sprawdzono terminy doreczenia decyzji wymiarowych podatku rolnego od 0séb fizycznych
podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono
w terminach umozliwiajgcych terminows wplate rat podatku.
Przypisu podatku dokonano po skutecznym dorgczeniu decyzji w sprawie wymiaru podatku
rolnego (osoby fizyczne) oraz po zlozeniu deklaracji na podatek rolny od oséb prawnych.

3.2.3.1. Izby rolnicze

1) Wplywy z tytutu podatku rolnego w roku 2021 wynioslty  1.655.226,50 zt
odsetki od nieterminowych wplat podatku 4401.11 zt
Razem: 1.659.627,61 z1.

2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw z tytutu podatku
rolnego, nalezalo dokonaé¢ w mys$l art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r.
o izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 183 ze zm.), w terminie 21 dni
od dnia, w ktérym uplywat termin ptatnoséci danej raty podatku, natomiast kwote odpisu od
podatku wplaconego po terminie ustawowym lacznie z odsetkami gmina winna przekazaé
na rachunek izby w dniu nast¢pnym, przypadajgcym po dniu wplywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.
Dane dotyczace wplat dokonywanych na rzecz Izby Rolniczej przedstawiono w tabeli
ponizej (w z1):

2% Kwota

owa |yl | T O e | s |2
. rolnego naledma) do Izby przekazania
! 1 499.738,89 513,66 1000505 | 1000505 | 6.042021r, Kol
. n 351.933,04 391,05 | 7.04648 | 7.04648 | 7.062021r. | SO202LE
mo 43480700 102985 | 716N | 871674 | 6102021 w2l
.\ 329.584,99 29695 | 639644 659644 7.122021r w2221
o 39.162,58 | 2.229,60 827,84 827,84 - &%4306232 :r
| Resem: | 1_.6_55.226,50] 440111 | 33.092,55 | 33.192,55 T

3) Wptaty przekazywano do Pomorskiej 1zby Rolniczej za kazdy kwartai roku podatkowego.
Warto$¢ dochodéw wykonanych z podatku rolnego, od ktérych odprowadzono 2% odpisu
do Pomorskiej Izby Rolniczej, byla zgodna z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb278
z wykonania planu dochoddw budzetowych w § 0320 —rozdz. 75615 — 838.064,24 zl, rozdz.
75616 — 817.162,26 z.
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3.2.4. Podatek leSny.

1))

2)

3

4)

S)

Podstawe obliczenia podatku lesnego na terenie Gminy Damnica w 2021 stanowila cena
ogloszona w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 paZdziernika
2020 r. w sprawie $rednief ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug Sredniej ceny drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2020 r. (Monitor Polski rok 2020
poz. 983) — 43,30 zl.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku lesnego dla oséb prawnych

i podatku lesnego od o0séb fizycznych wykazanego w igcznym zobowiazaniu pienigznym,

gdzie na dzies 31 grudnia 2021 roku wykazano:

¢ 1321 osoby fizyczne — rejestr lgcznego zobowigzania pienieznego, z ktérego kontrolg
objeto 40 podatnikéw, w tym 1 podatnika podatku le$nego (numer ewidencyjny: 1326)
— 0 1gcznej wartosei przypisu 11,00 zi,

» 10 os6b prawnych — rejestr podatku lesnego, z ktérego kontrolg objeto wszystkich
podatnikéw — o lacznej wartosci przypisu 135.962,00 zt.

Kontroli poddano: ,

e przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku ztozenia informacji podatkowych majacych
wplyw na wysoko$é zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia, _

o skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

¢ prawidtowe ustalenie powierzchni laséw,

o prawidtowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

s sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajgcych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostepnione kontrolujgcej dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,
wydruki z ewidencji gruntéw, z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki podatnikéw),
w wymienionym wyzej zakresie, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Sprawdzono terminy dorgczenia decyzji wymiarowych podatku le§nego od os6b fizycznych
podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono
w terminie umozliwiajgcym terminowg wplate rat podatku.

Przypisu podatku dokonano po skutecznym dorgczeniu decyzji w sprawie wymiaru podatku
lesnego (osoby fizyczne) oraz po ztozeniu deklaracji na podatek lesny od oséb prawnych.

3.2.5. Sprawozdawczo$§¢ podatkowa w zakresie podatku od niernchomo$ci, podatku

1)

rolnego i podatku le$nego.

W 2021 roku kontrolowana jednostka ztozyla sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le$nego wedlug stanu na dzied
30 czerwca 2021 r. Ustalono, ze ww. sprawozdanie zlozono w terminie i wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 20 grudnia
2017 r., w sprawie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i podatku lesnego (Dz. U. z 2017 . poz. 2455).

\l\g
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2) W oparciu o udost¢pnione kontrolujgcej wydruki, z ewidencji prowadzonej w Referacie
Finansowym z modutu ,,System podatkowy” firmy ZETO, w wymienionym wyzej zakresie
ustalono, ze dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji.

3.2.6. Podatek od Srodkéw transportowych.

1) Stawki podatku od srodkéw transportowych obowigzujace w 2021 roku, Rada Gminy
Damnica okreslita w uchwale Nr XXI11/252/2020 z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkdw transportowych oraz zwolnienia od tego
podatkuw 2021 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4981 z dnia 26.11.2020r.).

2) Wedlug wykazu podatnikéw w Gminie Damnica na dzief 31.12.2021 roku podatnikami
podatku od $rodkéw transportowych bylo:
s 11 oséb fizycznych, kontroli poddano wszystkich podatnikdw — taczna warto$é przypisu
70.631,00 zi.
* ] osoba prawna — Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy — wartosé podatku
1.968,00 zt - ulga z uchwaly Rady Gminy

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

o egzekwowania od podatnikéw obowigzku sktadania deklaracji,

e naliczania podatku 2zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglednieniem terminéw powstania i wygasnigcia obowigzku podatkowego,

e wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okre§lonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity:
Dz. U, z 2022 r. poz. 1452 ze zm.),

® wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokosé
zobowigzania podatkowego,

o prowadzenia ewidencji §rodkéw transportowych,

¢ ustalenia osoby, na ktérej cigzy obowigzek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

4) W oparciu o udostgpnione kontrolujgcej dokumenty (deklaracje podatkowe, informacje
z wydzialu komunikacji i drogownictwa dotyczace pojazdéw zarejestrowanych
i wyrejestrowanych w 2021 roku, wydruki z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki
podatnik6w), w wymienionym wyzej zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
o niepodjecie dziatah w celu wyegzekwowania od 3 podatnikéw (nr ewidencyjne 463,
6100, 5854 — wartos¢ przypisu 5.817,00 zI) obowigzku zlozenia deklaracji na podatek od
$rodkéw transportowych do dnia 15.02.2021 r, — deklaracje zostaly ztozone od 120 do
134 dni po terminie {(organ podatkowy nie wzywat podatnikdw).
Potwierdzenie powyzszych ustaleri stanowig akta kontroli nr 3.2:2,

5) Przypisu podatku dokonano po ztozeniu deklaracji na podatek od §rodkéw transportowych
przez podatnikdw.

3.2.7. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

1) W 2021 roku Gmina Damnica nie realizowata dochodéw z tytulu oplaty miejscowe;.
Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaty wprowadzajgcej oplatg miejscowa.
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Opfata uzdrowiskowa nie byla pobierana, poniewaz ww. gmina nie posiada statusu gminy
uzdrowiskowe;j.

3.2.8. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXVII1/204/08 z dnia 17 listopada 2008 r. w sprawie
wprowadzenia optaty targowej w Gminie Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 132 poz. 3266
z dnia 12.12.2008 1.), okreslila wysoko$¢ oplaty targowej w kwaocie:
e od handlu z reki, z koszy - 5,00 zt dziennie,
¢ od handlu z wozdw konnych, przyczep, ciagnikéw, pojazdéw samochodowych oraz
stoisk — 20,00 zl dziennie.

2) W 2021 roku Gmina Damnica nie osiggneta dochodéw z tytutu oplaty targowej.

Zgodnie z art. 31zzm ustawy z dnia 2 marca 2020 r. ¢ szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacyi kryzysowych (Dz.U. z 2021r. poz. 2095), Gmina
Damnica w dniu 22.03.2021 r. otrzymala rekompensat¢ ze $rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 w wysokoéci odpowiadajacej dochodom osiggnigtym z tytutu
oplaty targowej w roku 2019 w kwocie 180,00 zt. Wymienione dochody zostaly ujete
w rozdziale 75618 Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytorialnego napodstawie ustaw w paragrafie 2680 - Rekompensaty utraconych
dochodow w podatkach i optatach lokalnych.

3.2.9. Oplata od posiadania pséw.

1) W 2021 roku w Gmina Damnica nie uzyskata dochodéw z tytulu oplaty od posiadania pséw.
Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaty w sprawie oplaty od posiadania psa.

3.2.10. Pobér podatkéw, rozliczenie inkasentéw,

1) W 2021 r. w Gminie Damnica podatki nie byly pobierane w formie inkasa.
Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaty w sprawie poboru podatkéw i oplat w drodze
inkasa.

3.2.11. Powszechno$¢ opodatkowania.

Kontroli poddano powszechnos$¢ opodatkowania podatkami lokalnymi:

1) W zakresie podatkéw i oplat lokalnych - nieruchomos$ci gruntowe wymienione
w pisemnych informacjach o zmianach w ewidencji gruntéw ze Starostwa Powiatowego
w Stupsku.
Informacje z rejestru gruntdw znajdujg si¢ w dokumentacji podatkowej i objgte byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej
w punkcie 3.2.2. "Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. "Podatek rolny"”, 3.2.4. "Podatek
lesny", niniejszego protokotu z kontroli.

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajgte na dzialalno$é gospodarczg
wg stawki podatkowej wiasciwej dla dziatalnosci gospodarczej.
Kontroli poddano wpisy do ewidencji dzialalnodci gospodarczej i opodatkowanie
podmiotéw w 2021 roku. Ustalono, Ze nieruchomosci zajete na dziatalno§é gospodarczg (9

W
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podatnikdw) zostaly opodatkowane podatkiem od nieruchomosci wg stawki dia dziatalnosci
gospodarczej od 1 dnia nastepnego miesigca po dokonaniu wpisu.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:3.

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiektéw budowlanych oddanych do uiytku
w roku 2020, gdzie obowigzek podatkowy powstat z dniem: ! stycznia 2021 roku.
W roku 2020 w Gminie Damnica oddano do uzytkowania 4 obiekty budowlane, ktére
zostaly zgloszone do opodatkowania w 2021 roku. Organ podatkowy naliczat podatek, we
wszystkich przypadkach od 1.01.2021 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:4,

4) W zakresie podatku od srodkdéw transportowych - zarejestrowanych w 2021 roku pojazdéw
podlegajqcych opodatkowaniu.
Z Informacji podatkowych, przekazanych w 2021 roku przez Starostwo Powiatowe
w Stupsku, wynika, ze w kontrolowanym roku zarejestrowano na terenie Gminy Damnica
7 nowych $rodkéw transportowych. Kontroli poddano opodatkowanie zarejestrowanych
$rodkow transportowych u podatnikéw objetych kontrolg. Wszystkie §rodki transportu,
poddane kontroli, zostaly opodatkowane od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu zarejestrowania, '
Opodatkowanie w zakresie podatku od $rodkow transportowych w 2021 roku oméwiono w
pkt. 3.2.6. niniejszego protokotu,

Potwierdzenie powyzszych ustaleri stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:5.

3.2.12. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) W6jt Gminy Damnica w 2021 roku udzielat ulg w zaplacie podatku na podstawie art. 207
w zwigzku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 ze zm.).

2) Wéjt Gminy Damnica, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit f i g ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych, podat do publicznej wiadomosci wykaz oséb, ktérym
w zakresic podatkéw udzielono odroczenia naleznosci w 2021 roku, w kwocie
przewyzszajacej 500,00 zt. Wykaz opublikowano na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej w dniu 31.05.2022 r. — zarzgdzenie Nr 62/2022 Wéjta Gminy Damnica z dnia
31 maja 2022 r. w sprawie podania do publicznej wiadomosci informacji zwigzanych
z realizacji budzetu gminy w poprzednim roku budzetowym.

3) Wéjt Gminy Damnica w 2021 roku wydal 1 decyzj¢ w sprawie:
e odroczenia terminu platno$ci zaleglosci w podatku rolnym o wartosci 54.041,60 zt.

4) Kontroli poddano decyzj¢ wydang w 2021 roku i ustalono, ze:
» ulga podatkowa udzielona zostata na wniosek podatnika,
o ulgi w zaplacie podatku rolnego udzielit Wéjt Gminy w formie decyzji,
* Organ podatkowy przeprowadzit postgpowanie wyjasniajace, co do sytuacji materialnej
podatnika, potwierdzajace wazny interes podatnika.

3.2.13. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzefi oraz obnizenia
gbérnych stawek podatkowych.

1) Roczne skutki finansowe za 2021 rok, wyniosty (w zi):

i Re
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Stk decyzji wydanych przez organ
Sl ST pdition
Rozdziat Paragnf | ug Jies vy " Rozlotsale na raty,
gornyeh stawek | zwolnted umorzenie dreec Torat
; = ? o platnofel |
ELTY 129.281.97 460.925.96 | 0.00 000
T 000 138,73 0.0 0.00
75615 0330 0.00 | 0,00 | o0 | 0,010
| 0340 | | 0,00 i (i TN
0910 0.00 0,00 0,00 0,00 |
0310 352.547,00 o0 000 | 0, (M)
0320 0,00 0.00 000 | 000
75616 0330 000 0.00 0.00 0.00
0340 37.197.00 000 0.00 0.00 |
0910 0.00 | 0.00 0.00 0,00 |

Powyizsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-278 na dziefi 31 grudnia 2021 r.

2) Skutki obniienia sdrnych stawek podatkdw
W rocznych sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku

2021 oraz Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego na koniec 2021 r. wykazano skutki obnizenia gdérnych. stawek podatkéw
w wysokosci §19.025,97 zt, w tym:
o Podatek rolny w kwocie 0,00 zl,
W okresie objetym kontrolg nie wystgpily skutki wynikajgce z obnizenia gérnych stawek
podatkowych podatku rolnego. Rada Gminy Damnica nie obniZyta kwoty éredniej ceny skupu
zyta stosowanej dla ustalenia stawki podatku rolnego.
o Podatek lesny w kwocie 0,00 z1.
W okresie objetym kontrolg nie wystgpily skutki wynikajace z obnizenia gémych stawek
podatkowych podatku lesnego. Rada Gminy Damnica nie obnizyta kwoty stanowigcej rednig
ceng sprzedazy drewna stosowanej dla ustalenia stawki podatku leénego.
o Podatek od nieruchomosci — w kwocie 481.828,97 zl.
Kontrolujgcej przedstawiono wydruki z Systemu ZETO ,,Zestawienie zbiorcze uszczuplenia
podatku od nieruchomog$ci” z podziatem na:
— podatek od nieruchomos$ci — osoby prawne,
— podatek od nieruchomodci — osoby fizyczne.
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2021 r. w podatku od nieruchomosci wyniosty:
- dla os6b prawnych —129.281,97 zi,
~ dla osdb fizycznych -352.547,00 zt.
o Podatek od sSrodkdw transportowych — w kwocie 37.197,00 z1,
Kontrolujgcej przedstawiono wydruki z Systemu ZETO ,,Zestawienie zbiorcze uszczuplenia
podatku od srodkéw transportowych” z podziatem na:
— Podatek od $§rodkéw transportowych - osoby prawne,
— Podatek od Srodkéw transportowych - osoby fizyczne.
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2021 r., wyniosty:
— dla 0s6b prawnych — 3.296,34 zi,
- dla oséb fizycznych — 37.197,00 z.
Obnizenie gémych stawek podatku od $rodkéw transportowych od oséb prawnych
obejmowalo 2 autobusy do dowozu dzieci do szkét posiadane przez Zaklad Gospodarki
Komunalnej w Damnicy. Warto§¢ obnizenia gérnej stawki wynosila 3.296,34 zt (2 x
1.648,17 zl, maksymalna stawka podatku 2.632,17 zl - stawka z uchwaly Rady Gminy
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984,00 zi). Wymieniona ulga zostata wykazana w sprawozdaniu Rb — 27S Urz¢du Gminy
(jednostka budzetowa) w kol. 12 ,,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za
okres sprawozdawczy”, nie zostala wykazana w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S Gminy
Damnica (Organ) oraz w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za
2021 rok.
W ftrakcie trwania kontroli, w dniu 8.12.2022 r. Pani Joanna Michalska Skarbnik Gminy
sporzadzila korekte sprawozdafi Rb-278 Gminy Damnica oraz Rb-PDP i przeslala do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
Kopie sprawozdah Rb-27S Urzedu Gminy i Gminy Damnica, sprawozdanie Rb- PDP oraz ich
korekty zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:6

Skutki udzielonych ulg i zwolnient obliczone za okres sprawozda ez _ulg i zwolnieri
ustawowych)

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku
2021 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres roku 2021 (bez ulg i
zwolnief ustawowych) w wysokosci 461.064,69 zt oraz w sprawozdaniu Rb-278S za okres od
poczgtku roku do dnia 31.12.2021 r. w rozdziale 75615 § 0310 w wysokosci 460.925,96 zt oraz
w rozdziale 75615 §0320 w wysokosci 138,73 zl.

Rada Gminy Damnica podjela uchwale Nr XXXVI11/274/17 z dnia 30 listopada 2017 r. w
sprawie zwolnier od podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego (Dz. Urz. Woj. Pom.
Poz. 4310 z dnia 7.12.2017 r.). W powyzszej uchwale ustalono, ze zwalnia si¢ od podatku od
nieruchomogci i rolnego:

o budynki lub ich czesci, budowle oraz grunty stanowigce mienie komunalne zwigzane z
dzialalno$cig socjalng, kulturalng za wyjatkiem lokali mieszkalnych i czgsci wynajetych
na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,

e budynki lub ich czesci, budowle oraz grunty wykorzystywane na prowadzenie
$wiadczenn pomocy spolecznej, z wyjgtkiem zajetych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej,

e rurociagi i przewody sieci rozdzielczej wody oraz sieci kanalizacyjnej,

¢ budynki lub ich czeéci, budowle oraz grunty zaj¢te na biblioteki i $wietlice, z wyjatkiem
zaj¢tych na prowadzenie dzialalnosci gospodarcze;j,

o budynki lub ich czesci, budowle oraz grunty zajete na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie ochrony przeciwpozarowej oraz sportu, rekreacji i dziatalnosdci kulturalnej, z
wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

o budynki lub ich cze¢sci, budowle oraz grunty zajete na cmentarze.

Kontrolujagcym przedstawiono zestawienia nieruchomosci objetych zwolnieniem w podatku od
nieruchomosci 1 rolnego od oséb prawnych z podzialem na powierzchnie danych
nieruchomoéci wraz ze stawka podatku od nieruchomosci obowigzujacg w 2021 r. Ze
zwolnienia w podatku od nieruchomodci i rolnego korzystaly nastepujace jednostki:

Podatek od nieruchomosci:

¢ Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy — 444.639,10 zi,

e Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — 10.210,26 zl,

e Gminny Osérodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — 956,49 zl,

¢ Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy — 3.420,16 zl,

e Qchotnicza Straz Pozarna — 1.699,95 zt.

Podatek rolny:

¢ Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — 105,39 zl,

e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Damnicy — 33,34 zl,

Z dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, ze zgodnie z uchwata Nr XXII1/252/2020
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Rady Gminy Damnica z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od §rodkéw transportowych oraz zwolnienia od tego podatku w 2021 roku, zwolnieniu
podlegaly $rodki transportowe stuzgce do dowozu dzieci do placéwek oswiatowych.
Zwolnienie przystugiwato za 2 autobusy do dowozu dzieci do szkét posiadane przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej] w Damnicy. Wartod¢ ulgi wynosila 1.968,00 zt (2 x 984,00 zi).
Wymieniona ulga zostala wykazana w sprawozdaniu Rb — 278 Urzedu Gminy (jednostka
budzetowa) w kol. 13 ,,Skutki udzielonych ulg i zwolnient obliczone za okres sprawozdawczy
(bez ulg i zwolnien ustawowych)”, nie zostala wykazana w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S
Gminy Damnica (Organ) oraz w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
za 2021 rok.

W trakcie trwania kontroli, w dniu 8.12.2022 r. Pani Joanna Michalska Skarbnik Gminy
sporzadzita korekte sprawozdafi Rb-27S Gminy Damnica oraz Rb-PDP i przestala do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdanisku.

Kopie sprawozdan Rb-278 Urzedu Gminy i Gminy Damnica, sprawozdanie Rb- PDP oraz ich
korekty zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:6.

Skutki udzielonych odroc:en i rozloienia na raty

Wéjt Gminy nie wydat zadnych decyzji, ktérych skutki nalezalo wykaza¢ w rocznym
sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego na koniec 2021 roku,

3) Sprawozdanie Rb-PDP - roczne sprawozdanie z dochodéw podatkowych za 2021 rok
zostalo sporzgdzone na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2021 roku.

3.2.14. Dochody z oplaty adiacenckiej.

1) W 2021 roku obowigzywala stawka oplaty adiacenckiej ustalona uchwatg Nr VIII/63/07
Rady Gminy Damnica z dnia 17 maja 2007 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 116 poz. 1997 z dnia
29.06.2007 r.).

W uchwale ustalono stawki dla nieruchomosci, ktérych warto$¢ wzrosta w wyniku:

¢ podziatu nieruchomosci na wniosek wiasciciela lub uzytkownika wieczystego — 30%
réznicy wartosci nieruchomoéci,

e wybudowania urzadzeri infrastruktury technicznej — 30% réznicy migdzy wartoscig,
jaks nieruchomos$é miata przed wybudowaniem urzgdzer infrastruktury a wartoscig
jakg nieruchomosé ma po ich wybudowaniu.

2) W dniu 20.09.2022 r. Pani Joanna Michalska — Skarbnik, z up. Wéjta Gminy zlozyla
wyjadnienie o tredci, cyt. , [nformuje, ze Gmina Damnica w 2021 roku nie wydata decyzji w
sprawie ustalenia oplaty adiacenckie], poniewaz zgodnie z art. 98a ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899 ze zm.)
wszczgcie postgpowania w sprawie ustalenia oplaty adiacenckief moze nastqgpié¢ w terminie
do 3 lat, w ktérym decyzja zawiergjqca podzial nieruchomosci stala sie ostateczna. Decyzji
o podziale bylo 9, a staly si¢ one ostateczne w nastgpujgcych terminach: 30.05.2019 r.,
31.07.2019 r., 6.12.2019 r., 6.05.2020 r., 27.10.2020 r., 26.03.2021 r., 21.06.2021 r.,
3.09.2021r., 2.11.2021 r..

W Gminie Damnica wszczgto pierwsze postgpowania w 2022 roku.”
Wyjasnienie zalgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:7.

W
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3) W 2021 roku Gmina Damnica nie osiggnela dochodéw z tytulu oplaty adiacenckiej.
W rozdziale 75618 Wyplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu
terytorialnego na podstawie ustaw w § 0490 Wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych
przez fednostki samorzgdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw, plan dochodéw
wynosit 5.000,00 zt wykonanie 0,00 z. W wymienionej klasyfikacji budzetowej naleznosci
pozostate do zaplaty, w tym zalegloéci wynosily 4.837,35 zt i dotyczyly zaleglo$ci w oplacie
adiacenckiej z lat poprzednich posiadanych przez 3 osoby fizyczne.

3.2.15. Oplata planistyczna.

1) W 2021 roku w Gminie Damnica obowigzywalo 7 planéw zagospodarowania
przestrzennego, w tym w 6 przypadkach ustalono stawke procentows, o ktdrej mowa
w art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 5 lutego 2015 roku o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (tj. Dz. U, z 2022 r. poz. 503 z pdzn. zm.) dla poszczegdlnych terendw,
ktérych warto$é wzrosta w zwigzku z uchwaleniem planu, w wysokosci od 20 do 30%.
Natomiast w 1 przypadku stawka oplaty planistycznej ustalona zostata w wysokosci 0%.
Wykaz wszystkich obowigzujacych planéw wraz ze stawkami oplaty stanowig akta robocze
kontroli Nr 3.2:8.

2) W dniu 12.09.2022 r. kontrolujgce zwrécily sie do Pana Andrzeja Kordylasa - Wéjta Gminy
z protba o udzielenie pisemnej informacji dotyczgcej naliczenia oplaty planistycznej
w 2021 roku. W dniu 23.09.2022 r. Pani Izabela Rak — Sekretarz, z up. Wéjta Gminy
udzielita odpowiedzi o tredci, cyt. ,,W odpowiedzi na pismo z dnia 12 wrzesnia 2022 r.
w sprawie udzielenia informacfi w sprawie naliczania oplaty planistycznej dla
nieruchomosci sprzedanych w latach 2018 - 2021 informuje, iz ostaini plan
zagospodarowania przestrzennego zostal uchwalony w 2010 roku. Na podstawie
obowiqzujgcych miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, w okresie 2018 —
2021 nie byto mozliwosci, aby naliczyé oplate planistyczng dla sprzedanych w tym obszarze
nieruchomosci. Zgodnie z art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (1j. Dz. U z 2022 r. poz. 503 z pdin. zm) oplate
planistyczng mozna naliczyé w terminie 5 lat od dnia, w ktérym plan miejscowy albo jego
zmiany staly sig obowigzujgce”.

Wyjasnienie zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.2:9.

3.2.16. Oplata eksploatacyjna.

1) W 2021 roku Gmina Damnica nie osiggnela dochodéw w §0460 Wphwy z oplaty
eksploatacyjnej.

3.2.17. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszezanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1) W 2021 roku w Gminie Damnica obowigzywala uchwata Nr XXII1/255/2020 Rady Gminy
Damnica z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia stawek oplat za zajecie Im? pasa
drogowego drég gminnych na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5211
z dnia 8.12.2020 r.).

Postgpowania w sprawie zaj¢cia pasa drogowego prowadzone byly w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Damnicy — jednostce budzetowej. Rada Gminy Damnica uchwalg
Nr XIII/135/2019 z dnia 28 listopada 2019 r. uchwalila Statut Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy, w ktérym w rozdziale II ,,Przedmiot i zakres dzialania Zakladu”

A _
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w § 4 pkt 2 wskazano, Ze jednostka zajmuje si¢ sprawami utrzymania i eksploatacji drog,
ulic, placéw, mostdw i chodnikéw. W § 7 statutu wskazano, ze do obowigzkdéw Zakladu
nalezy w szczegélnodci prowadzenie, zgodne z upowaznieniami udzielonymi przez Wéjta
Gminy Damnica, postgpowari w sprawach dotyczacych zajecia pasa na cele niezwigzane
z budowsg, przebudows, remontem, utrzymaniem i ochrong drég.

Wéjt Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 5/2020 z dnia 15 stycznia 2020 r. udzielil Pani
Aleksandrze Winsztal — Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Komunalnegj w Damnicy
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych
lokalizowania w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub urzadzen niezwigzanych
Z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego i reklam.

2) Dochody z tytulu oplat za zajmowanie pasa drogowego, uzyskane na podstawie decyzji
wydanych w roku 2021 i latach wczesniejszych (optaty roczne za umieszczenie urzadzenia
w pasie drogi), ujeto w § 0690 Wphywy z réznych optat, w rozdziale 60016 Drogi publiczne
gminne w wysokoécei 195.403,89 zt (plan 160.000,00 z1).
Dochody z tytutu optat za zajmowanie pasa drogowego wplywaly na konto Urzedu Gminy
Damnica i zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych tej jednostki.

3.2.18. Oplata za zezwolenia na sprzedaZ napojéw alkoholowych.

1) Rada Gminy Damnica podjeta nastgpujgce uchwaty:

e Nr XLV/339/18 z dnia 14 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia maksymainej liczby
zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy oraz poza miejscem sprzedaty w gminie Damnica (Dz. Urz, Woj. Pom.
poz. 2736 z dnia 11.07.2018 r.),

o Nr XLV/338/18 z dnia 14 czerwca 2018 r. w sprawie zasad usytuowania miejsc
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz.
Woj. Pom. poz. 2735z 11.07.2018 r.),

o NrXXIV/268/2020 z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Damnica na 2021 rok (plan dochodéw z tytulu wydawania zezwolef na sprzedaz
napojoéw alkoholowych 74.000,00 zi).

2) W 2021 roku Wéjt Gminy Damnica:
e wydal 6 zezwolen: na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym:

Sprzedat napoj6w o zawartodci alkoholn

L Bodsnj do 4,5% 0 18% [
P | spreedaty ”A’f, 4,5% - 18% ,B” P "’fg.. 8 it
1 | Gastronomia 1 0 0 1
2| Detaliczna 0 0 1 1
[ 3 Jednorazowa 4 0 0 4
Bazem: | 5 il 1 TTE [

o wygasil 9 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych na wniosek przedsigbiorcéw.

3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:
o prawidlowego zloZenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysokoéci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubiegltym,
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prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia optat w terminach
okrelonych w art. 11! ust. 7 ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. 0 wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2021 r, poz, 1119 ze zm.)
terminéw wniesienia oplat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich, na
podstawie o§wiadczen skladanych do 31 stycznia 2021 roku o wartoéci sprzedazy
poszczegblnych rodzajéw napojéw alkoholowych w 2020 roku,

wprowadzenia do budzetu gminy dochodéw z tytulu oplaty.

4) Kontrolg objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wydane

W

2021 roku (6 zezwolef) oraz wszystkie o$wiadczenia o wartosci sprzedazy

poszczegblnych rodzajéw napojéw alkoholowych w 2020 roku, zlozone do 31.01.2021 roku
(wraz z dowodami wplat). W trakcie kontroli ustalono, ze:

oplaty zostaly wniesione w prawidlowej wysokodci, zgodnie z o$wiadczeniami
skiadanymi do 31 stycznia 2021 roku, o wartosci sprzedazy poszczeg6lnych rodzajéw
napojéw alkoholowych w 2020 roku,

oplaty za Kkorzystanie z zezwole na sprzedaz napojéw alkoholowych, wniesiono
w terminach okreflonych w art.11' ust 7 ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 v.
o wychowaniu w trzetwosci iprzeciwdziataniu alkoholizmowi, poza jednym
przypadkiem, oplate wniesiong po terminie, powigkszong o 30% tej oplaty, na podstawie
z art. 18 ust. 12b ustawy,

do wnioskdw o wydanie zezwolenia zalgczono niezbedng dokumentacje, o ktérej mowa
w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, tj. dokumenty §wiadczgce o tytule
prawnym do nieruchomosdci, na ktérej prowadzona jest sprzedaz oraz decyzje
powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajgcych spelnienie warunkéw
sanitarnych przez punkt sprzedazy, '

wydano jedno zezwolenie przedsigbiorcy, ktérego dziatalnoéé¢ polegala na dostarczaniu
zywnosci na imprezy zamknigte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez
klienta, w oparciu o zawarta z nim umowe — zgodnie z art. 18! ust 4 ustawy zezwolenie
na sprzedaz napojow alkoholowych wydano na okres do dwoch lat.

5) Dochody z tytulu oplaty za wydanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyphwy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzqgdu terytorialnego na podstawie ustaw w § 0480 Wplywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych. W 2021 roku Gmina Damnica osiagneta
z w/w tytwtu dochody w wysokodci 72.279,22 zt (plan 74.000,00 zi).

3.2.19. Windykacja zaleglo§ci podatkowych.

1) W okresie objetym kontrolg stan zaleglosci z tytutu podatkéw lokalnych przedstawial si¢
nastepujgco (w zb):
' Stan na dzied Whplaty zalegle Stan na dzief
Ly, | Do) | ore12eir. w2021 r. 31122021 r.
Podatek od nieruchomosci | 274.658.19 24.768,09 323.799.06
| 1. - osoby fizyczne 265.721.39 15.849.09 321.853.06 |
- osoly prawne 8.937.00 8.919.00 | 1.946.00
Podatek rolny 228.291,12 26.467.87 314.343.71
2. - osoby fizyczne 173.776.52 26.467.87 208.985.71
- osoby prawne 54.514.60 0.00 105.358.00

|
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[ Podatek ledn: ; 430.20 | 28,00 477.07 |
3. - osoby flzyczne 402,20 0,00 464,07
L - 036ty nrawne 2800 28.00 - 13,00 |
Podatek od srodkéw transrortowych 12.192,7§ 616,30 18.934,05
4, -osobyfizyezme | 12.192.75 616.30 18.934.05
- osoby pravine | 0,00 000 0.00
Razem: | 5157246 | 5188026 | 657.553.89

Powyzsze dane wynikajg z kartotek podatnikdw.

2) Zasady windykacji i egzekucji w jednostce wprowadzono zarzgdzeniem Nr 85/2020 Wéjta
Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica — Zalacznik Nr 11
wInstrukcja w sprawie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznodci w Gminie
Damnica”. W zarzgdzeniu ustalono, Ze:

w przypadku braku wplaty, upomnienie sporzadza si¢ po zaksiggowaniu wplat
i uzgodnieniu kont podatnikéw. Zasady dorgczeri upomnienia reguluja przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego,

nie sporzadza si¢ upomnienl jezeli wysokosé zaleglosci wraz z odsetkami z tytulu
niezaplacenia naleznodci pienieznej nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztéw
upomnienia,

o jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaty w catoéci zaplacone, na kwoty zalegle,

po uplywie 7 dni liczac od dnia doreczenia upomnienia sporzgdza si¢ administracyjny
tytul wykonawczy nie pézniej niz do trzech miesigcy od dnia terminu piatnosci
podatku,

nie sporzgdza si¢ tytutu wykonawczego jezeli wysoko$é zalegtosci wraz z odsetkami
z tytulu niezaplacenia naleznosci pienigznej nie przekracza dziesigciokrotnosci
kosztéw upomnienia. Woéwczas tytwd wykonawczy wystawia si¢ na koniec roku
podatkowego.

3) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dziefi 31.12.2021 roku, w 2021 roku w zakresie
podatkéw lokalnych, wystawiono i dostarczono 488 upomnieri o lacznej wartodci
198.650,73 z! oraz wystawiono 1 tytut wykonawczy do WUrzedu Skarbowego
o lgcznej wartosci 82,00 zl.

4) Kontrola objeto:

czynno$ci windykacyijne i egzekucyjne wobec 92 dhuznikéw (nr ew. 4376, 4677, 406,
5667, 6063, 740, 1054, 4531, 1422, 1461, 4709, 1545, 1564, 1822, 6065, 1326, 1982,
2084, 6271, 5563, 4339, 5543, 5487, 2504, 4249, 2652, 3055, 3079, 3251, 3247, 3421,
3116, 6062, 3645, 4490, 4761, 3839, 4857, 4521, 4065, 6330, 3007, 297, 4248, 4649,
731, 832, 890, 4766, 4830, 2583, 2884, 1769, 1219, 5533, 1730, 1738, 6373, 4321,
4239, 3591, 6391, 2453, 2464, 2580, 2601, 2611, 4662, 4651, 2773, 2802, 2820, 2819,
2818, 6185, 5485, 2967, 2932, 4511, 3061, 3086, 3093, 3242, 3486, 3528, 5557, 4296,
3869, 4697, 4417, 4732, 4067 o tacznej wartosci 52.715,20 zi), ktérzy posiadali
zaleglosci z 2021 roku na dziefi kontroli 17.11.2022 r.

5) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

w przypadku 31 podatnikéw (nr ew. podatnika: 4376, 406, 5667, 1054, 4531, 1422,
4709, 1545, 1822, 1982, 2084, 4339, 3055, 3116, 3645, 4857, 4521, 4065, 4649, 4832,
2583, 2884, 1730, 4662, 2802, 2820, 3086, 3242, 4296, 4732, 4067 - o tacznej wartosci
zaleglosci 30.249,86 zI), upomnienia wysylano z opéznieniem od 18 do 79 dni, po
terminie wskazanym w § 3 rozporzadzenia z dnia 18 listopada 2020 r. Ministra
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Finans6w, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2083),

e w58 przypadkach (nr ew. podatnika: 4376, 406, 5667, 740, 4531, 4709, 1545, 1564,
1822, 6065, 1867, 1326, 1982, 2084, 5563, 2504, 2652, 3055, 3079, 3251, 3247, 3421,
3116, 3645, 4857, 4521, 4065, 6330, 3007, 4649, 832, 2884, 1219, 1730, 1738, 6373,
2464, 2580, 2601, 2611, 4662, 2773, 2802, 2820, 2819, 6185, 5485, 2967, 2932, 3061,
3086, 3093, 3520, 4296, 4697, 4417, 4732, 4067 o wartosci zaleglodci 31.693,09 zb),
wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze (po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w uregulowaniach wewnetrznych) z opéZnieniem od 4 do 15 miesigcy.

e w36 przypadkach (nr ew. podatnika 4677, 6063, 1054, 1422, 1461, 6271, 4339, 5543,
5487, 4249, 6062, 4761, 3839, 4248, 4649, 731, 890, 4830, 2583, 1769, 5533, 4321,
3591, 6391, 2453, 2601, 4662, 4651, 2818, 5485, 4511, 3242, 3486, 5557, 3869, 4067
o lacznej wartosci zaleglodei 19.905,51 zI) organ podatkowy nie wystawil tytutéw
wykonawczych na upomnienia, ktére nie skutkowaly zaplata zalegloscei,

e w3 przypadkach (nr ew. podatnika 4490, 4830, 4239, o tgcznej wartosci zaleglosci
590,00 zI) na naleznoéci przekraczajace dziesigciokrotnodé kosztéw upomnienia organ
podatkowy nie wystal upomnien.

W dniu 17.01.2023 r. Pani Joanna Michalska — Skarbnik, z up. Wdjta ztozyta wyjasnienie o
trescei cyt. ,.Informuje, ze opdznienia oraz brak windykacji naleznosci podatkowych w roku 2021
nie wynikaly z zaniedba#h urzedniczych lecz ze zdarzen losowych. Przyczyng tych sytuacfi byla
gléwnie panujgca pandemia COVID-19, a takze zmiany kadrowe. Rozprzestrzenianie sig
koronawirusa spowodowalo duzq absencjg wsréd pracownikéw, a takze wprowadzenie nowej
organizacji pracy polegajgcej na pracy zdalnej. Podczas pracy zdalnej pracownik miaf czesto
frudnosci w dostegpie do dokumentéw, a takze nie miaf mozliwosci wysytki z domu tytutéw
wykonawczych drogq elektroniczng do Urzedu Skarbowego.”

Wyjasnienie, szczegélowe zestawienie upomnien oraz zalegloéci zataczono do akt kontroli pod
poz..3.2:10.

W dniu 11.01.2023 r. kontrolujgca przekazala na adresy: skarbnik@damnica.pl,
sekretarz@damnica.pl i zastepcawojta@damnica.pl, roboczg wersj¢ podrozdzialéw 3.1.-3.2., z
prosbg o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do 18.01.2023 r.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:11.

I
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3.3. Dochody z majgtku.

Kontrolg objgto rok 2021.
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1) Rada Gminy nie podjela uchwaly w sprawie okreSlenia ogélnych zasad nabywania,
zbywania i obcigzania nieruchomosci. Przy kazdej z w/w operacji Rada Gminy
podejmowata uchwate.

2) W 2021 roku jednostka osiggnela dochody z majatku w nastepujacym zakresie:

| | Jednostka
b Rodzaj dechodu Rozdzial | Plan (wzb) w’;';":;"“ ' realizujgea
. f | dochody
§ 0470 - Wplywy zoplat za trwaly zarzad,
1| wytkowenie i shuzebnosoi el Bl - .
2 § 0550 - Wplywy z oplat z tytulu uzytkowania 33.000.00 31.908.45
| ) wiecsvsteco nieruchomodei D e
' {70008 —
Urzgd Gminy
§ 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy Zakiad
3. skiadnikéw  majgtkowych  jednostek 66.600,00 61.267.92 Gospodarki
‘ samorzadu terytorialnego | Komunaln:j
01095 | 18.000,00 13.125,62 |
§ 0760 - Wplywy z tytulu przeksztatcenia |
4, prawa uzytkowania wieczystego w prawo 7.000,00 4.698,08 .
wlasnosci 70005 | Urzad Gminy
I § 0770 - Wplaty z tytulu odptatnego nabycia
5. prawa wlasnosci oraz prawa uZytkowania 250.000,00 31.856,00
| wieczvsiepw nieruchomodel _,
Ozélem: 374.60000 | 14622607 | X

3.3.1. Dochody ze sprzedaZy majgtku.

1) W 2021 roku dokonano 2 transakcji sprzedazy nieruchomosci w trybie przetargowym.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:1.

3.3.1.1.Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2021 roku sprzedano w drodze przetargu 2 nieruchomosci, ktére poddano kontroli:

| Data
Wartodé Dataimisjsce | Data
Ne/pow. 1 Uchwala Rady wycsuy (w wywieszenls wywieszenia f;l“'l‘lilf Cens nabycls | Nridata o“::nm =,
ip | poloenle Guiiny shvdata wykaso/ oglosxenia/ m""""l (w i) data akta "G*m nm‘
deiplld apomt:lhenh ;gnh.::nhw :ryb fargn (w wplnty ngtarislnege a it
T i 5 : _ulp !
15.02. - 1.913,88
X2422020 BIb stons | 300420211/ ?;l;t;%mo +
z duia internetowa ;:u‘:';‘“’ 8 Vat)
24.09.2020 r. w Gminy, . Wplata "
Dz. Nr 28 sprawie tablica :ls:m lezony 4052021 1 pomnigjszona ﬁ:p. nh Andezei
) pow. 0,0080 | wyrazenia 1.540,00/ | oglossehw | Sb. . | [cseos | 0 wadium aszac |l & mdy,jm )
' ha zgody na zbycie | 14.10.2020r = Urzedzieiw dzialek V.at * (1.913,88 - z dnia Wait
Domaradz nieruchomosci miejscowosci, leglych 154,00= 27.05.2021r |
agn znajduje si¢ ata w dniu
Gminy nieruchomosé/ :‘r’:"f" do 13.05.2021 1.
Damnica 15.02.2021r/ B! - (Wb Nr
! ! | Gtos Pomorza 91/D) |
Dz. Nr2/14 Nr 17.08. - 30.03.2021r/ 37.269,00 " .
, | pow.0,l185 | XIX21820202 ;glggoz’g%r 7.092020r.~ | - 1l przetarg ;(?302(%51 brutto e ng;;f-'“
’ ha dnia 25.06.2020 B BIP, strona ustny Vn-t ! (30.300,00 + 45400021 | Wit .
| Domaradz | r. wsprawie intsmetowa nhieozruniczo | Vatp i i J
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wyrazenia “Gminy, ny (nal ' Wptata | zdnia
zgody na zbycie tablica przetarg nie pomnigjszona | 27.05.2021r
nieruchomosei ogtoszefi w bylo o wadium
stanowigcych Urzgdzie i w I oferenidw) (37.269,00 -
wiasnosé migjscowodci, 3.000,00=
Gminy w ktdrej 34.269,00)
Damnica znajduje sig wplata w dniu

nieruchomogé/ 26.05.2021 r.

‘ 18.08.2020r./ ~ (Wb Nr ‘
- Glos Pomorza 100/D)
Rasemnettos | 3188660 | X |

Wéjt Gminy Damnica w sprawie ww. sprzedazy nieruchomodci wydal zarzadzenie
Nr 166/2020 z dnia 15 pazdziernika 2020 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowe;.

2) Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, Ze:
¢ w protokotach z przeprowadzonych w 2021 r. przetargdw dotyczacych sprzedazy ww.
dzialek nie zamieszczono informacji o obcigzeniach i zobowigzaniach, kidrych
przedmiotem byly zbywane nieruchomosci (§ 10 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 wrzeénia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu prowadzenia
przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci).
Potwierdzenie ustaleri stanowig akta kontroli Nr 3.3:2.

3.3.1.2.Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.

1) W 2021 roku Gmina Damnica nie sprzedala zadnej nieruchomoéé¢ w drodze
bezprzetargowej.

3.3.1.2.1. Sprzedai lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcéw.
1) W 2021 roku Gmina Damnica nie sprzedala lokali mieszkalnych na rzecz najemcow.

3.3.1.2.2, SprzedaZ nieruchomofci na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcéw
i na poprawe warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przyleglej.

1) W 2021 roku Gmina Damnica nie sprzedata 2adnej nieruchomosci w trybie
bezprzetargowym na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcow lub na poprawe
warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przylegte;.

Potwierdzenie ustaleni stanowig akta kontroli Nr 3.3:2a.

3.3.1.3. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedaty lokali
z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) W 2021 roku nie wystapity okoliczno$ci powodujgce konieczno$é wszczecia postgpowania
o zwrot udzielonej bonifikaty (brak operacji sprzedazy lokali zakupionych z bonifikatg).

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2021 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywaly nastgpujace uregulowania
w zakresie mieszkaniowego zasobu Gminy Damnica:
e zarzgdzenie Nr 140/2020 Wdjta Gminy Damnica z dnia 18 wrzesnia 2020 r.
w sprawie ustalenia stawek czynszu w lokalach wchodzgcych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Damnica,
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e zarzadzenie Nr 159/2021 Wéjta Gminy Damnica z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu w lokalach wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
Gminy Damnica,

e uchwata Nr XL/305/18 Rady Gminy Damnica z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie
wErogramu gospodarowania mieszkaniowym zasocbem Gminy Damnica na lata 2018 —
2022” (Dz. Urz. Woj. Pom poz. 889 z dnia 12.03.2018 r.).

Zgodnie z § 9 Programu, mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica zarzgdzajg:
- Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
- Wéjt Gminy Damnica.

Mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica gospodarowal Zakiad Gospodarki Komunalnej
w Damnicy — jednostka budzetowa. Zadania z zakresu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Gminy Damnica zostaly okre§lone w statucie jednostki ustalonym uchwalg Nr
XI11/135/2019 Rady Gminy Damnica z dnia 28 listopada 2019 r.

Dochody wykonane przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy, z tytutu najmu lokali
mieszkalnych zostaly odprowadzone na rachunek budzetu Gminy Damnica i ujete w
sprawozdaniu Rb-278 w rozdziale 70005 § 0750 w wysokodci 27.416,01 z1 (plan 26.600,00 z1).

3.3.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomoéci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W roku 2021 w Gminie Damnica obowigzywaly nastepujgce zarzgdzenia Wéjta Gminy
Damnica dotyczace dzierzawy gruntow:
e Nr 118/2020 z dnia 19 sierpnia 2020 r. w sprawie ustalenia wysokodci minimalnych
stawek czynszu za dzierzawe gruntéw stanowigcych wlasno$é Gminy Damnica,
e Nr 122/2013 z dnia 18 listopada 2013 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek
¢czynszu za wynajem pomieszczenn innych niz lokale mieszkalne i gospodarcze
stanowigce wlasno$¢ Gminy Damnica.

2) W 2021 roku w Gminie Damnica:
» obowigzywalo 46 uméw dzierzawy nieruchomosci gruntowych, w tym:
- 45 umdw obowigzujacych do 3 lat,
- 1 umowa obowigzujgca powyzej 3 lat.
e ] umowg zawarto po przetargu niegraniczonym — do 3 lat,
45 uméw zawarto w postepowaniu bezprzetargowym, w tym 26 umoéw zawarto
z poprzednimi dzierzawcami
Zestawienie obowigzujgcych w 2021 roku umow dzierzawy stanowig akta robocze kontroli Nr
3.3:3,

3) Kontroli poddano wszystkie umowy dzierzawy gruntéw zawarte w 2021 roku, tj. 19 uméw
na oddanie w dzierzawe gruntdéw w trybie bezprzetargowym na okres do 3 lat o nr:
6845.25.2021 z dnia 9.12.2021 r., 6845.24.2021 z dnia 3.12.2021 r., 6845.23.2021 z dnia
29.10.2021 r., 6845.21.2021 z dnia 5.11.2021 r., 6845.20.2021 z dnia 28.07.2021 r.,
6845.19.2021 z dnia 6.07.2021 r., 6845.18.2021 z dnia 6.07.2021 r., 6845.15.2021 z dnia
29.10.2021 r., 6845.14.2021 z dnia 5.11.2021 r., 6845.13.2021 z dnia 2.07.2021 r,,
6845.12.2021 z dnia 1.07.2021 r., 6845.10.2021 z dnia 1.07.2021 r., 6845.8.2021 z dnia
16.07.2021 r., 6845.7.2021 z dnia 1.07.2021 r., 6845.6.2021 z dnia 28.07.2021 r.,
6845.4,2021 z dnia 7.06.2021 r., 6845.3.2021 z dnia 16.06.2021 r.,, 6845.2.2021 z dnia
19.04.2021 r., 6845.1.2021 z dnia 24.03.2021 r..
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4) Ustalono, ze:

* Rada Gminy Damnica wyrazala zgode na przedtuzenie na okres 3 lat umowy dzierzawy
przez Wéjta Gminy z dotychczasowymi dzierzawcami, na grunty wskazane w uchwatach
(10 przypadkéw).

o Wéjt Gminy Damnica zawart 9 uméw na dzierzawe nieruchomosdci w trybie
bezprzetargowym do 3 lat,

» wykaz nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy wywieszano na tablicy ogloszefi
urzgdu, na stronie internetowej urz¢du oraz w prasie lokalnej na okres 21 dni,

e umowy dzierzawy zawarto w formie pisemnej, w ktérych okre§lono m.in. opis
przedmiotu dzierzawy, czas trwania umowy, wysoko$é oraz termin platnodci czynszu.

5) W 2021 roku w Gminie Damnica obowigzywaly 4 umowy najmu lokali uzytkowych,
w tym:
o wszystkie umowy zawarte na okres do 3 lat, w wyniku zastosowania trybu
bezprzetargowego.
Zestawienie obowigzujacych w 2021 roku uméw najmu lokali uzytkowych stanowig akta
robocze kontroli Nr 3.3:4.

6) W 2021 roku zawarto jedng umowe Nr 6845.22.2021 z dnia 29.09.2021 r. najmu lokalu
uzytkowego — dla Banku Spéldzielczego w Ustce.

W trakcie kontroli postepowania ustalono, ze:

» nic sporzgdzono wykazu nieruchomosci przeznaczonej do najmu,

¢ umowe zawarto w trybie bezprzetargowym na 2 lata,

* umowe najmu zawarto w formie pisemnej, w ktérej okreslono m.in. opis przedmiotu
najmu, czas trwania umowy, wysoko$¢ (150,00 zt brutto/miesigcznie) oraz termin
platnosci czynszu.

Umowe najmu zataczono do akt kontroli pod poz. 3.3:5.

7) Dochody z tytutu najmu i dzierzawy ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majqtkowych Skarbu Pafistwa, jednostek samorzgdu terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze. W 2021 roku ww. dochody Urzedu Gminy wynosily:

o w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami 33.851,91 zi (plan
40.000,00 zl) — dotyczyly wplywéw z dzierzawy gruntdw oraz najmu lokali

uzytkowych.
3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.
3.3.4.1.Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.
1) Gmina Damnica oddata nieruchomosdci w trwaly zarzad nastgpujgcym jednostkom

budzetowym:
o Zesp6t Szk6l w Damnicy — decyzja nr GNiR 6844.1.2016 Wéjta Gminy z dnia 20 lipca

2016r.,

o Szkola Podstawowa w Damnie - decyzja nr GNiR 6844.2.2016 Wéjta Gminy z dnia
20 lipca 2016 1., '

e Szkola Podstawowa w Zagérzycy - decyzja nr GNiR 6844.3.2016 Wéjta Gminy z dnia
20 lipca 2016 1.
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Wymienione jednostki sg zwolnione z oplaty za trwaty zarzad na mocy art. 6 ust 1 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zada# o$wiatowych (tekst jednolity Dz. U,
z 2022 r. poz. 2082 ze zm.).

W 2021 roku Gmina Damnica osiggneta dochody klasyfikowane w rozdziale 70005 —
Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, w §0470 — Wplywy z oplat za trwaly zarzqd,
uzytkowanie i stuzebnosci w wysokosci 3.370,00 zt (plan 0,00 z1). Dochody dotyczyly
wplaty za stuzebno$¢ przejazdu i przechodu nieruchomo$ci oznaczonej jako dziatka nr 177,
na rzecz kazdoczesnego wlasciciela dziatki nr 178/2.

W dniu 15.02.2021 r. zostalo zawarte porozumienic pomi¢dzy Gming Damnica
reprezentowang przez Wojta Gminy Pana Andrzeja Kordylasa a Inwestorem i Wiascicielem
dziatki 178/2, w sprawie ponoszenia kosztdw ustanowienia stuzebnosci drogi koniecznej
(podpisane porozumienie wplyngto do Urzedu Gminy w dniu 25.03.2021 r).
W porozumieniu ustalono, ze koszty zwigzane z ustanowieniem stuzebnosci drogi
koniecznej poniesie Inwestor.

Postgpowanie w sprawie ustanowienia shuzebnosci zostato przeprowadzone na podstawie
uchwaly Nr XXV1/284/2021 Rady Gminy Damnica z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie
wyrazenia zgody na ustanowienie shuzebnoéci przejazdu i przechodu na nieruchomodci
stanowigcej wiasno$¢ Gminy Damnica.

W dniu 9.04.2021 r. zostal zawarty akt notarialny rep. ,,A” nr 1723/2021 w sprawie
ustanowienia shizebnosci gruntowej, w ktdérym ustalono jednorazowe wynagrodzenie
w kwocie 3.370,00 z1 + Vat, platne przez Wlasciciela dziatki 178/2 do dnia 26.04.2021 r.
Wynagrodzenie wptyneto na konto Gminy w dniach: 27.04.2021 r. — 3.369,35 zt (Wb Nr
80/D), 29.04.2021 r. - 0,65 zt (Wb Nr 82/D).

Koszty zwigzane z ustanowieniem stuzebnosci drogi koniecznej Inwestor wplacit na konto
Gminy w dniu 29.04.2021 r. w kwocie 880,00 zi,

3.3.4.2.Dochody z tytulu oddania nieruchomofci w uiytkowanie wieczyste.

1)

W 2021 roku Gmina Damnica posiadata 19 nieruchomosci o powierzchni 55.422 m?
oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wymienione nieruchomodei byly oddane
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich, z przeznaczeniem wskazanym
w umowach, jako:

e nieruchomosci gruntowe oddane na cele obronnosci i bezpieczeristwa pafistwa, w tym
ochrony przeciwpozarowej (art. 72 ust. 3 pkt 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami)
— 5 nieruchomosci o powierzchni 40.137 m?,

¢ nieruchomosci gruntowe pod budowe obiektéw sakralnych wraz z budynkami
towarzyszgcymi, plebanii w parafiach diecezjalnych i zakonnych, archiwéw i muzeéw
diecezjalnych, seminariéw duchownych, doméw zakonnych oraz siedzib naczelnych
wiladz koscioléw i zwigzkdéw wyznaniowych (art. 72 ust. 3 pkt 4 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami) — 1 nieruchomo$¢ o powierzchni 1.076 m?,

e nieruchomosci gruntowe na dziatalno§é charytatywng oraz na niezarobkows
dziatalno$¢: opiekuricza, kulturalng, leczniczg, o§wiatows, wychowawcza, naukowsg lub
badawczo-rozwojows - (art. 72 ust. 3 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) —
10 nieruchomosci o powierzchni 13.185 m?

e nieruchomo$ci gruntowe oddane na cele mieszkaniowe, na realizacje urzgdzen
infrastruktury technicznej i innych celéw publicznych oraz dziatalno$é sportows (art.
72 ust. 3 pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) — 2 nieruchomosci o
powierzchni 824 m?,
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e nieruchomosci gruntowe na dziatalno$é turystyczng (art, 72 ust. 3 pkt 4a wstawy
o gospodarce nieruchomosciami) — 1 nieruchomo$é o powierzchni 200 m2.

Z tego tytulu w 2021 roku jednostka uzyskala dochody w wysokosci 31.908,45 zt (plan

6.690,00 z1), klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami

w § 0550 — Wplywy z oplat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci.

2) W 2021 roku Gmina Damnica nie oddata zadnych nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.
Wykaz gruntéw bedgcych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli
Nr 3.3:6. '

33.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uZytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

1) W 2021 roku Gmina Damnica osiggnela dochody z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w wysokosci 4.698,08 zt (plan 7.000,00 z1)
klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami, w §0760 —
Wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego osobom
Sfizycznym w prawo wiasnosci .

2) Wymienione dochody dotyczyly przeksztalceh prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci z lat poprzednich oraz przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnoéci gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe z dniem 1.01.2019 r., z mocy
prawa, na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw
(tekst jednolity: Dz. Urz. z 2022 1. poz. 1495 ze zm.).

3.3.6. Windykacja dochodéw z majgtku jednostki samorzgdu terytorialnego.

1) ‘W 2021 roku Gmina Damnica posiadala zalegle naleznosci niepodatkowe wg nastepujgcych
tytutow:

Kwota zaleglosci pozostalych do | Kwota zaleglofcl |

Lp. Tytut naleinosci zaplaty we stanu na dziefi (wzl) | przedawnionych w
| 1.012021r. | 3L12.2021r. 2021 roku (w zi)
L1 Dzierzawa i najem nieruchomosci 59,16 | 1.389,42 | 0,00
Oplata ~ z  ftymiy  wieczystogo 3.739,83 | 4.639,65 0,00
| uzytkowania -
Razen: 3.798.99 6.023,07 0.00 |

2) W 2021 roku Wéjt Gminy Damnica nie wystawil zadnego wezwania do zaptaty oraz nie
byio zadnych spraw prowadzonych na drodze sagdowe;j.

W dniu 23 listopada 2022 r. Pani Joanna Michalska — Skarbnik z up. Wéjta Gminy zlozyla
wyjasnienie o tresci cyt. ,.Jnformuje, ze windykacja naleznosci publiczno — prawnych za rok
2021 realizowana jest w roku 2022.

Zastosowano dzialania informacyjne wobec zobowigzanych (jedna osoba fizyczna oraz jedna
firma Lgczpol Sp. z 0.0.) zmierzgjgce do dobrowolnego wykonania przez nich obowiqzku
zaplaty, gdy? zaszto uzasadnione przypuszczenie, 2e zobowigzani dobrowolnie wykonajq ten
obowigzek bez konieczno$ci wszczgcia egzekucji. Po zastosowanych dzialaniach
informacyjnych zobowigzani uregulowali naleznosci.

Ponadto wystawiono jedno wezwanie do zaplaty — osoby fizycznej na kwote 4.639,65 zt z tytulu
oplaty za uzytkowanie wieczyste. Z przeprowadzonej windykacji wplyneta kwota 1.378,08 z1i.”

v
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Wyjasnienie zataczono do akt kontroli pod poz. 3.3:7.
3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznofci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) Zasady udzielania ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy
wprowadzono uchwalg Nr X1/112/2019 Rady Gminy Damnica z dnia 26 wrze$nia 2019 r.
w sprawie okreslenia zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
naleznosci pieniginych o charakterze cywilnoprawnym, do ktdrych nie stosuje sig przepiséw
Ordynacja podatkowa, warunkéw dopuszczalnoSci pomocy publicznej w przypadkach, w
ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organdéw do tego
uprawnionych (Dz. Urz, Woj. Pom. z dnia 12.11.2019 r. poz. 4927).

2) W 2021 roku Wéjt Gminy Damnica nie wydal zadnej decyzji w sprawie umorzenia
odraczania lub rozkladania na raty naleznos$ci pienigznych o charakterze cywilnoprawnym.

3.4. Innedochody.

Kontrolg objgto 2021 rok.

3.4.1. Wplywy z uslug.

1) W 2021 roku Gmina Damnica uzyskata dochody z uslug klasyfikowanych w § 0830
w nastepujgcym zakresie:

‘Plan |  Wykonanie

Rozdzial (wal) wa) | Jednostka realizujgen |
01010 __1.200.000.00 1.190.538.98 Zakiad Gospodarki Komunalne;
71095 | 41.367.00 39.754,91 | Zaktad Gospodarki Komunalnej

| 75023 4.000,00 850,00 | Urzad Gminy

| 80113 8.030.00 | 2.176,73 Jednostki o$wiatowe

85228 15.000.00 | 9.796,00 Gminny Oérodek Pomocy Spoleczne
90017 1.252.00 | 1.251,97 Zaklad Gospodarki Komunalnej

|Razem: |  1.269.649.00 |  1.244.368,59 X

Dochody z ustug realizowane przez Urzgd Gminy w Damnicy dotyczyty:
» rozdzial 75023 — noty z dnia 24 grudnia 2020 r. dla Energa Operator S.A.:

- Nr GNiR/12/2020 za sporzgdzenie operatu szacunkowego za ustanowienie
stuzebnoéci przesylu dla projektowanych urzgdzen -elektroenergetycznych na
dziatce nr 3/20 obr. Wiatrowo — 700,00 zi,

- Nr GNiR/13/2020 za wypis z rejestru gruntéw i wyrys mapy ewidencyjnej w postaci
dokumentu drukowanego, na potrzeby ustanowienia stuzebnodci przesylu dla
projektowanych urzadzen elektroenergetycznych na dziatce nr 3/20 obr. Wiatrowo
- 150,00 zt.

2) W 2021 roku Gmina Damnica uzyskata dochody z réznych tytuléw, sklasyfikowane
w § 0970, w nastepujgcym zakresie:

A Plan Wykonanie
Rozdzial (wr 2) (w b Jednostka realizujgca
75023 800,00 782,57 | Urzad Gminy

t
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75814 0.00 23,26 Urzad Gminy
80101 2.370,00 2.250,77 | Jednostki ofwiatowe
85219 2,100.00 2.171,96 Gminny Ofrodek Pomoc: Spoleczne]
| 90017 | 3.820.00 1.732,91 Zaktad Gospodarki Komunalne]
Razem: | 9.09060 | 696147 X 1]

Dochody z r6znych tytuléw realizowane przez Urzad Gminy w Damnicy dotyczyly:
s rozdziat 75023 - wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego
oraz skladek na ubezpieczenie chorobowe,
o rozdzial 75814 — wplyw6w oplaty produktowej z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska za lata 2006 — 2013,

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S — z wykonania dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, w 2021 roku Gmina Damnica nie
uzyskala dochodéw z tytutu spadkéw i darowizn, klasyfikowanych w § 0960 Otrzymane
Spadki, zapisy i darowizny w postaci pieniginej.

Dnia 12,09.2022 roku, kontrolujgce zwrécily si¢ do Pana Andrzeja Kordylasa Wéjta Gminy
Damnica z pro$bg o udzielenie odpowiedzi w nastgpujgcej sprawie:
s Czy w 2021 roku Gmina otrzymala darowizny, w tym z przeznaczeniem na realizacj¢

zadan w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego? Jesli tak to proszg
o udzielenie informacji na jaki cel zostaly przeznaczone te pienigdze (wskazaé nazwg i
kwote zadania jakie zostato zrealizowane) oraz przediozenie stosownej dokumentacji
dotyczgcej zrealizowanych zadefi (ewidencja ksiggowa po stronie dochodéw i
wydatk6w, wydruki z ewidencji ksiggowej, zmiany w planie dochodéw i wydatkéw,
umowy, faktury, itp. — wylgcznie darowizny realizowane przez Urzad Gminy).

W dniu 20.09.2022 r. Pani Joanna Michalska — Skarbnik, z up. Wéjta zlozyla wyjasnienie o

treéci cyt. ,,W odpowiedzi na pismo z dnia 12 wrzes$nia 2022 r., informuje ze Gmina Damnica

nie otrzymata tadnych darowizn.”

Wyjasénienie zatagczono do akt kontroli ped poz. 3.4:1.

3.4.3. Odsetki od srodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytutu odsetek od $rodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2021 roku 0,11 zI (plan 3.658,00 zt) i zostaly ujgte
w rozdziale 75814 Rézne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostale odsetki.

3.4.4. Dochody z kar pieni¢znych.

1) W 2021 roku w Urzedzie Gminy Damnica wystapily dochody budzetowe z tytulu kar
pieni¢znych, kiasyfikowane w:
e § 0570 - Grzywny i inne kary pienigzne od 0s6b fizycznych, w rozdziatach:
- 92195 —~ Pozostata dziatalno$é (dziat Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego)
— plan 0,00 wykonanie 760,00 zl,
- 92695 — Pozostala dzialalnosé (dziat Kultura fizyczna) — plan 0,00 wykonanie
267,50 z1, .
o § 0950 - Wpbwy z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z uméw, w rozdziale:

B '\
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- 60016 - Drogi publiczne gminne - plan 0,00 z! wykonanie 2.061,48 zi,

2) Wykonane dochody dotyczyty:

e wrozdziale 92195 —~ kary umownej za nieterminowe zrealizowanie umowy dotyczacej
wykonania dokumentacji technicznej Centrum Kultury i Biblioteki w Damnicy (Wb nr
248/2021 z dnia 23.12.2021 1.)

e wrozdziale 92695 — kary umownej za nieterminowe zrealizowanie umowy dotyczacej
wykonania dokumentacji projektowej zagospodarowania terenu dziatki rekreacyjnej nr
35 obreb Damnica (Wb Nr 249/2021 z dnia 24.12.2021 r.),

e w rozdziale 60016 — odszkodowania za uszkodzony przystanek w miejscowoéci
Karzniczka (Wb Nr 50/2021 z dnia 15.03.2021 r.).

3.4.5. Oplata produktowa.

1) W 2021 roku Gmina Damnica uzyskata dochody z tytutu oplaty produktowej w wysokosci
23,26 zi, klasyfikowane w rozdziale 75814 — Rdzne rozliczenia finansowe, w § 0970 -
Wplywy z réznych dochodéw (wplata z Wojewbdzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska za
lata 2006 — 2013).

3.4.6. Oplata parkingowa.

1) Jednostka w kontrolowanym roku nie osiggneta dochodéw z tytulu oplaty parkingowej.

W dniu 8.12.2022 r. kontrolujgca przekazata na adresy skarbnik@damnica.pl,
sekretarz(@damnica.pl i zastepcawojta@damnica.pl roboczg wersje rozdziatu III, podrozdziatu

3.3.-3.4,, z pro$ba o wniesienie uwag i wyjasniefi pisemnych do dnia 16.12.2022 r.
Pismo z potwierdzeniem odbioru zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.4:2,
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3.5. Wydatki budzetowe (bieZzgce) z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych.

Kontrolg objeto rok 2021.

1) Zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej na koncie 902 Wydatki budzetu oraz
danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych na dzied 31 grudnia 2021 r., plan wydatkéw budzetowych po zmianach
wynosit 38.708.374,70 zl, wydatki zrealizowano w kwocie 37.544.160,03 zt tj. w 89,99 %
w stosunku do planu.

2) Sprawdzono prawidlowos¢é wykonywania planéw wydatkéw w Urzedzie Gminy Damnica
w oparciu o ewidencj¢ analityczng do konta 130 — ,.Rachunek biezgcy jednostki
budzetowej ", przy wykorzystaniu programu ACL.

3) Na podstawie powyzszych danych nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu
wydatkéw w Urzgdzie Gminy Damnica.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzer i pochodnych od wynagrodzeri.
Kontrola objeto lata 2020 — 2021.

1) Sprawdzono prawidtowo$¢ ustalania i wyplacania wynagrodzeri w oparciu o nastepujace
unormowania prawne:

¢ ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.z 2022 1.
poz. 530 tj.),

¢ rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 936),

o rozporzadzenic Rady Ministrtéw z dnia 25 paZdziernika 2021 roku w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzqdowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1960),

o zarzadzenie Nr 35/2019 z dnia 11 lutego 2019 roku, zmienione zarzadzeniami Nr
74/2019 z dnia 27 marca 2019 roku i Nr 108/2022 z dnia 21 wrze$nia 2022 roku, w
sprawie Regulaminu pracy Urzedu Gminy w Damnicy,

e zarzadzenie Nr 145/2020 z dnia 21 wrzesnia 2020 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu
pracy zdalnej w Urzgdzie Gminy Damnica,

e Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Damnica, wprowadzony
zarzgdzeniami:

— Nr217/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019 roku,

— Nr 121/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 roku,

— Nr 155/2021 z dnia 17 grudnia 2021 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Damnica.

2) W Urzgdzie Gminy Damnica zatrudnienie na dziei 1 stycznia 2021 roku wynosito 31 oséb
(30,25 etatu), kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikéw od 1 stycznia
2020 roku do 31 grudnia 2021 roku, w tym zajmujacych nastepujace stanowiska:

e Wojta Gminy,

o Zastepcy Wéjta Gminy,
e Sekretarza Gminy,

o Skarbnika Gminy,
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o Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

o Peinomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, obronnosci i zarzadzania
kryzysowego,

Komendanta Gminnego ochrony przeciwpozarowej,

Kierownikéw referatu,

Gléwnego specjalisty,

inspektoréw, podinspektoréw,

pomocy administracyjnych,

kierowcy, konserwatora, sprzgtaczki.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

¢ ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta przez Rade Gminy i dla pozostatych pracownikéw
przez Wéjta Gminy,

¢ ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta w 2018 roku z uwzgiednieniem rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 936) i rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1960),

¢ wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Wéjta (poza ustaleniem
wynagrodzenia) przez Sekretarza lub wskazanego pracownika Urzedu Gminy,

o ustalenia Kkategorii zaszeregowania i wysokodci poszczegblnych skiadnikéw
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

o prawidiowo$ci nawigzania stosunku pracy,

¢ prawidlowosci sporzadzania list plac,

¢ dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wypfaty.

4) Ustalenia:

s czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, z wylaczeniem nawigzywania i
rozwigzyweania stosunku pracy oraz ustalania wynagrodzenia wykonywal Zastepca
Wéjta, ktéremu Wjt Gminy Damnica nie udzielit upowaznienia do wykonywania ww.
czynnosci, w trybie ustawy o pracownikach samorzadowych,

W dniu 25 paZzdziernika 2022 roku p. Tomasz Knap Radca Prawny przedlozy! opini¢ prawng
na temat prawidlowodci umocowania Zastgpcy Wéjta Gminy Damnica do wykonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Wéjta Gminy Damnica, gdzie zapisano,

eyt.: ,Zgodnie z art. 8 ust, 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych pracodawcq wdjta jest urzqd gminy, natomiast czynnosci z zakresu prawa
pracy wobec wdjta, zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy, wykonuje
przewodniczgcy rady gminy, a pozostale czynnosci - wyznaczona przez wdjta osoba zastgpujgca
lub sekretarz gminy, z tym ze wynagrodzenie wdjta ustala rada gminy, w drodze uchwaly. Z
punktu widzenia prawa pracy urzgd gminy jest pracodawcg, co wynika expressis verbis z art.
8 ust. 1 cyt. ustawy, pomimo ze przepis ten odnosi sig jedynie do stosunku pracy pomiegdzy
urzedem a wdjtem jako pracownikiem tego urzedu. Uznanie urzedu gminy za pracodawce jest
konsekwencjq przyjmowanego w polskim prawie pracy zarzgdczego modelu pracodawcy, w
odrdznieniu od modelu wiascicielskiego. Z przywolanych przepisow jednoznacznie wynika, ze
wdjt nie moze wykonywaé w stosunku do siebie czynnosci z zakresu prawa pracy. Takie
stanowisko potwierdza rdwniez orzecznictwo, m.in. Sqd Najwyzszy w wyroku z dnia 28
patdziernika 2009 r., I PK 95/09.

W zwiqzku z powyzszym, zarzqdzeniem nr 142/2020 Wéjta Gminy Damnica z dnia 21 wrze$nia
2020 r. w sprawie upowaznienia Zastgpcy Wdjta Gminy Damnica do prowadzenia spraw w
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imieniu Wdjta Gminy Damnica, wdjt powierzyl swojemu zastgpcy m.in. wykonywanie czynnosci
z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy Damnica. Jak zostalo
wskazane, pracodawcg wdjta jest urzqd gminy, wigc wdjt jest pracownikiem tego urzedu. Co
wigcej, z tresci art. 4 ust. 1 pkt 1 lit ,,c” wynika wprost, 2e wdjt jest pracownikiem
samorzgdowym.
Zatem, skoro wdjt nie moze wykonywaé wzgledem samego siebie czynnosci z zakresu prawa
pracy, a powierzyl wykonywanie czynno$ci, o kiérych mowa w stosunku do pracownikow
Urzgdu Gminy Damnica, to powierzenie te dotyczy réwniez czynnosci wobec samego wdjta (z
wyjqtkiem tych zastrzezonych dla przewodniczgcego rady gminy oraz samej rady, bowiem te
uprawnienia wynikajq z przepisow rangi ustawowej).”
Tresé wyjasénienia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:1.
¢ wynagrodzenie Wéjta Gminy (od 1.08.2021 r.), ustalono uchwalg Rady Gminy
Damnica Nr XXXII/354/2021 z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wéjta Gminy Damnica,
zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 25 paZdziernika 2021 roku w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U, z 2021 r., poz. 1960),
poprzednio wynagrodzenie Wéjta Gminy Damnica ustalono na mocy uchwaty Rady Gminy
Damnica Nr 8/11/2018 z dnia 29 listopada 2018 r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wijta
Gminy Damnica, '
e przyznawano pracownikom dodatki specjalne za obowigzki, ktére nie wynikaty z ich
zakresOw czynno$ci lub pelionych funkcji, poza jednym przypadkiem:

— pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku gtéwnego specjalisty ds. inwestycji i
budownictwa, przyznano dodatek specjalny za okres od maja do pazdziernika 2021
roku po 1.150,00 z miesiecznie, od listopada 2021 roku do kwietnia 2022 roku po
1.500,00 zt miesigcznie i od maja do lipca 2022 roku po 1.700,00 zl miesigcznie, z
tytulu zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych polegajacych na realizacji inwestycji
gminnych,

Zgodnie z obowigzujgcym zakresem czynnosci z dnia 1 czerwca 2020 roku, do
obowigzkéw pracownika nalezala m. in. realizacja inwestycji gminnych, w tym takze
remontdw i modernizacyi.
W dniu 28 listopada 2022 roku p. Andrzej Kordylas Wéjt Gminy Damnica, ztozyl wyjasnienie
z tredci, ktérego wynika, ze dodatek zostal przyznany poniewaz we wskazanym okresie nastgpit
znaczny wzrost obowigzkéw stuzbowych ze wzgledu na prowadzenie wigkszej liczby
inwestycji (10 inwestycji) niz w analogicznym okresie roku poprzedniego (3 inwestycje).
Tevo rodzaju nicprawidlowo$§é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej. przeprowadzonei w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
Kopia pism przyznajacych dodatki, zakres czynno$ci oraz wyjasnienie stanowig akta robocze
kontroli Nr 3.5:2.
¢ zgodnie z informacja udzielong przez p. Danut¢ Kocimska, podinspektora ds. kadr:

- na koniec kadencji, czyli w listopadzie 2018 roku Wéjtowi Gminy Damnica
przystugiwato 20 dni naleznego urlopu wypoczynkowego, w tym 20 dni za rok 2018
— zostal wyplacony ekwiwalent, w kwocie 9.774,40 zl,

— na dzienn 31 grudnia 2021 roku Wéjtowi Gminy Damnica przystugiwalo 11 dni
naleznego urlopu wypoczynkowego za 2021,

Oswiadczenie stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:3.
¢ stosunek pracy z pracownikami Urzgdu Gminy nawigzywat Wéjt Gminy, poza jednym
przypadkiem:

— wdniu 6 sierpnia 2019 roku p. Marta Bursztynowicz Sekretarz Gminy, reprezentujaca
Urzad Gminy (z upowaznienia Wojta Gminy — do wykonywania czynnosci
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wynikajacych z kodeksu pracy) zawarta umowe o prace z pracownikiem Urzgdu oraz
zawarla porozumienie stron z pracownikiem Urzedu zmieniajgce warunki pracy i
placy,
Kopie upowaznienia i uméw stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:4.
e listy wyptlat sporzadzono w oparciu o angaze, a dane z nich wynikajgce byty zgodne
z kartami wynagrodzen,
o listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby.

5) Kontroli poddano prawidlowo$é ustalenia uprawniei do nagréd jubileuszowych
wyplaconych w okresie objetym kontrolg oraz ich wysoko$§é i udokumentowanie
prawidtowymi dowodami ksiggowymi:

i | Kwota | Kwota | —
Staz pracy Iloé¢ nagréd naleZnej naliczonej | Data nabyeia nall
Lp. | uprawniajgcy | wyplaconych = nagrody = nagrody = prawado E':mty
do nagrody w2021 r. {brutto) (brutto) nagrody T
(w i) (wazl) | ' groty
1 20 6.316.50 631650  16.10.2021r. 16.10.2021 r.
2 35 38.940.00 |  38.940,00  10.10.2021r, | 10.10.2021r. _

II-J.—I,_.

Dgﬂ tem: | | X | X

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
3.5.2, Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono dla 30 pracownikéw Urzgdu Gminy
Damnica za 2020 rok w wysokosdci 136.304,10 zt i dla 31 pracownikéw za 2021 rok w
wysokosci 147.598,95 z1, co wykazano w sprawozdaniach Rb 28S Urz¢du Gminy.

2) Sprawdzono:
¢ uprawnienia do dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
¢ prawidlowo$é ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
¢ prawidlowo$é ustalenia wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego i jego
wyplaty, w tym dla Wéjta, Sekretarza i Skarbnika.

3) Kontroli poddano naliczenie i wyplate dodatkowych wynagrodzeni rocznych wszystkim
pracownikom Urzedu Gminy za rok 2020 i 2021.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:
¢ nieprawidlowo naliczono i wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne za lata 2020,
2021 (w zwigzku z m. in.: nieprawidtowym przyjeciem sktadnikéw wynagrodzenia do
podstawy potracenia z wynagrodzenia za dni z tytulu opieki nad dzieckiem lub urlopu
okolicznoéciowego, nieujeciem w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia
wyréwnania wynagrodzenia i periodycznych dodatkéw specjalnych):
— za 2020 rok:
> w11 przypadkach zawyzono o kwotg ogétem 50,78 zl,
» w7 przypadkach zanizono o kwote ogélem 1.223,64 zl,
— za 2021 rok:
» w5 przypadkach zanizono o kwotg ogélem 501,50 zt,

W
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Teco rodzaju nicprawidlowosé miala miejsce takze podczas poprzednie] kontroli
kompleksowei, przeprowadzonei w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku. przez
inspektordw Repionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:5.

Comiesi¢czne naliczanie wynagrodzefi osobowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacii
placowej; prowadzenie rozliczet z ZUS, US, nalezato do zakresu czynnosci p. Katarzyny
Sobisz, podinspektora ds. ksiegowoéci budzetowej i ptac.

3.5.3. Nagrody.

1) Zgodnie z §10 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzgdu Gminy- Damnica,
wprowadzonym zarzgdzeniem Wéjta Gminy Damnica Nr 121/2020 z dnia 25 sierpnia 2020
roku, w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy
Damnica, roczny fundusz nagréd obejmuje 6% srodk6éw zaplanowanych na wynagrodzenia
osobowe pracownikdéw, ktéry moze byé powiekszony o kwoty pochodzace z oszczgdnosci
ptacowych w ramach funduszu plac.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w roku 2021 wyplacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokosci ogélem
151.800,00 zt brutto, nagrody wyptacono w réznych terminach i kwotach:
— ogélem planowana kwota $rodkéw na wynagrodzenia w 2021 roku wynosila

1.744.567,39 z,

— nagrody wyptacono w wysokosci 8,70% planowanego funduszu ptlac,

o nagrody przyznawal Wéjt Gminy w uznaniu za wkiad pracy,

¢ wyplaty nagréd dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych i zatwierdzonych do
wyplaty list wyplat.

2) W okresie objetym kontrolg Rada Gminy nie przyznata Wéjtowi nagréd. Wéjt przyznawat
nagrody Skarbnikowi Gminy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W badanym zakresie nieprawidtowodci nie stwierdzono.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw krajowe i zagraniczne.

3.5.4.1, Wydatki na podréie shuzbowe krajowe pracownikéw.

1) Zasady dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu shuzbowego oraz ryczattéw do

jazd lokalnych zawarto w:

e Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy Damnica, wprowadzonej
zatacznikiem Nr 8 do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca
2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Damnica zatacznik zostal zmieniony zarzadzeniami
Nr 1592/2020 z dnia 8 pazdziernika 2020 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021 roku,
Nr 66a/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021 roku, Nr
7a/2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku, Nr 42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku gdzie
ustalono zasady rozliczania poleceni wyjazdu shuzbowego,

e zarzadzeniu Nr 24/2008 Woéjta Gminy Damnica z dnia 3 kwietnia 2008 roku
w sprawie dokumentowania i rozliczania kosztéw zwigzanych z podrézg stuzbowsg
(zmiana zarzadzeniem Nr 138/2011 Wéjta Gminy Damnica z dnia 22 listopada 2011
roku).
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W zarzadzeniu napisano, ze podczas wykonywania zadaf shuzbowych pracownikowi
przystuguje zwrot kosztow przejazdu, w wysokoéci stanowigeej iloczyn przejechanych
kilometr6w przez stawke za jeden kilometr przebiegu ustalong w nastgpujgcej
wysokosci:
» dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900cm? - 0,50z,
» dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900cm? - 0,70zt
¢ wumowach na korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych na okreslony
limit w kilometrach zawarto:
— marke i pojemno$¢ skokows silnika samochodu osobowego, ktdrego pracownik jest
wiascicielem,
— limit przyznanych kilometréw,
-~ obowigzek skladania, co miesigc, przez pracownika ofwiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego.
W umowach nie wskazano kwotowo stawki za 1 km przebiegu lecz wskazano iz jest to stawka
okreslona w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uZywania do celow
shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig

pracodawcy (Dz. U. nr 27, poz. 271 z pézn. zm), a maksymalne stawki za 1km przebiegu

WYnosza:
— dla samochodu osobowego:

» o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm ? - 0,5214 21,
» o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 em ? - 0,8358 zl.

2) Zrejestru wydanych poleceft wyjazdu stuzbowego wynika, Ze:

o wroku 2021 wydano 59 polecers wyjazdu shuzbowego krajowego dla pracownikéw, w
tym 11 dla Wéjta Gminy. Ogélem w 2021 roku z tytulu wyjazdéw stuzbowych
poniesiono wydatki w kwocie 28.900,20 zi, a z tytulu ryczattéw kwote 3.943,72 zl.
Kontroli poddano rozliczenie kosztéw podrdézy stuzbowych oraz wyplate ryczattéw w
2021 roku.

3) Sprawdzeniem objeto:

e wydanie polecei wyjazdu shuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobe
upowaznionsg,
odbycie podrdzy shuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidtowo$é ich dokumentowania i wypelniania,
ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztéw delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,
sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty,
prawidtowo$é ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dziehi nieobecnogdci w pracy.

4) Wéjt Gminy zawart w 2021 roku, z dwoma pracownikami umowy cywilnoprawne na
korzystanie z prywatnych pojazdéw do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych, ustalajac
limit kilometréw 150 i 300 km. Umowe z Wéjtem Gminy zawart Zastgpca Wéjta Gminy
ustalajgc limit w wysokosci 300 km.

5) W trakcie kontroli, ustalono ze:
» wydatki poniesione na delegacje stuzbowe ujmowane sg na koncie rozrachunkowym,
tj. na koncie 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”, z wyjatkiem delegacji
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rozliczanych w formie gotdwkowej, ktére w ewidencji ksiggowej ujeto z pominigeiem
kont rozrachunkowych (4 przypadki na kwote 723,30 zt - del. Nr 13, 23, 31, 42),
Teco rodzaju nieprawidlowo$§é miala miejsce tak¥e podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej. przeprowadzonei w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku, przez
inspektoré6w Regionalnei Izbv Obrachunkowe] w Gdarisku.

¢ w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy spowodowanej choroba, urlopem,
podrézg stuzbowg trwajacg dhuzej niz 8 godzin, a takze w przypadku nie dysponowania
przez pracownika samochodem prywatnym do celéw stuzbowych, kwoty ryczattéw
byly pomniejszane o te dni.

¢ w46 przypadkach na kwote 3.723,75 z (del. Nr 2, 3, 8-12, 14 — 22, 24-29, 32 -39, 41,
44, 45 - 54, 56-59), polecenia wyjazdu stuzbowego zostaty sprawdzone merytorycznie
przez osobe nieupowazniong, tj. przez osobe ktora nie delegowata pracownika w podr6z
stuzbowa,

¢ w6 przypadkach na kwote 349,40 z1 (del. Nr 32, 36, 48, 49, 58, 59), polecenia wyjazdu
shuzbowego nie zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Kierownika jednostki lub osobg
upowazniong,

e w 4 przypadkach na kwote 273,00 zt (del. Nr 25, 32, 41, 48), polecenia wyjazdu
stuzbowego nie zostaly sprawdzone pod wzgl¢dem formalno - rachunkowym,

e w jednym przypadku na kwote 2017,20 zi, polecenie wyjazdu stuzbowego nr 1, nie
zostato sprawdzone merytorycznie,

Zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 ,.Zasady wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatk6w” do zarzadzenia Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008 roku
w sprawie ustalenia procedury kontroli wewnetrznej wydatkéw oraz przeprowadzania wstgpnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw, kazdy dowdd
podlega kontroli merytorycznej, formalno — rachunkowej i zatwierdzeniu do wyplaty przez
upowaznione osoby. Kazdy pracownik skladajac podpis wraz z pieczgtkq imienng wpisuje
réwniez date ztozenia podpisu, w przypadku braku pieczatki sktada czytelny podpis.

Tego rodzaju nieprawidtowo$é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej. przeprowadzonej w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku. przez
inspektoréw Revionalnej Izbv Obrachunkowej w Gdarisku,

e zwrot kosztéw za uZywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych w jazdach
lokalnych pracownicy otrzymywali po ztozeniu rozliczenia przejechanych kilometréw
(na druku zalgczonym do podpisanej umowy), zatwierdzonego przez przeloZonego —
dla Wéjta przez Zastepce Wojta, ' ‘

e w10 przypadkach na kwote 651,40 zt, polecenia wyjazdu stuzbowego dla Wéjta Gminy
Damnica podpisat Zastgpca Wojta Gminy, _

e we wszystkich przypadkach przestrzegano zasady rozliczania kosztéw podrézy
stuzbowych odbywanych w terminach, miejscach oraz $rodkami lokomocji
wskazanymi przez pracodawcg,

e we wszystkich przypadkach rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych nastepowalo w
terminie do 14 dni od daty zakonczenia podrézy przez delegowanego pracownika.

3.5.4.2.Wydatki na podréze sluzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

1) Z rejestru wydanych polecefi wyjazdu shuzbowego wynika, ze w roku 2021 nie wydano
zadnego polecenia wyjazdu sthuzbowego poza granice kraju dla pracownikéw Urzgdu
Gminy.

2) W 2021 roku z tytutu wyjazdéw stuzbowych poza granic¢ kraju nie poniesiono zadnych
wydatfkéw.
g v
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3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i uslugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ klasyfikacji budzetowej i zaangazowania wydatkéw w
roku 2021, w oparciu o analityczng ewidencj¢ ksiggowa na koncie 130 — ,,Rachunek biezgcy
jednostki” oraz 400 — , Koszty wedtug rodzajow™ i dowody zrédlowe.

2) Procedury kontroli wewnetrznej wydatk6w oraz przeprowadzania wstgpnej oceny
celowodci zaciggania zobowigzar finansowych i dokonywania wydatkéw okreslono
w zarzgdzeniu Nr 44/2008 Wéjta Gminy Damnica z dnia 2 czerwca 2008 roku, zmienionym
zarzgdzeniem Nr 18/2019 z dnia 24 stycznia 2019 roku, w sprawie ustalenia procedury
kontroli wewnetrznej wydatkéw w Urzgdzie Gminy Damnica.

3) Kontrolg objeto 640 dowody ksiggowe — faktury i rachunki - z 2021 r. z wyjgtkiem
dowodéw z IT kwartatu 2021 roku oraz dowodéw dokumentujacych wydatki opisane w
pozostalych cze$ciach protokotu, dokumentujgce poniesione wydatki w wysokosci
1.179.912,00 zi. W trakcie kontroli ustalono, 2¢:

s dowody dokumentujgce wydatki na kwote ogétem 10.503,05 zt (3 dowody zakupu,’
ujete w raportach kasowych Nr RK 8/02, 11/02, 33/02, wszystkie dowody
dokumentujace wydatki na oplaty egzekucyjne oraz wyplat¢ rekompensat utraconego
wynagrodzenia za okres odbywania éwiczefi wojskowych i kwalifikacji wojskowej)
zostaly ujete w ewidencji ksiggowej z pominigciem kont rozrachunkowych,

Tezo rodzaju nieprawidlowo$é miata miejsce takze podczas poprzedniej kontroli

kompleksowei. przeprowadzonei w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku, przez

inspektor6w Repionalnej Izbv Obrachunkowej w Gdarisku.

e w 10 przypadkach dokonano nieprawidtowej klasyfikacji budzetowej wydatkéw na
kwote ogétem 17.798,52 zt, w tym:

— wydatki na zakup materialéw informacyjnych, wody, poczgstunku zwigzane z
realizacjg Programu ,,Czyste Powietrze” w kwocie ogétem 8.469,52 21 (dow. ks.
PK147, PK149, PK154), ujeto w rozdziale 75023, zamiast 90005, gdzie ujmowano
inne wydatki zwigzane z realizacjg tego Programu,

— wydatki na promocje szczepieri i organizacje zastgpczego punktu szpitalnego w
zwigzku z COVID - 19 w kwocie ogélem 6.242,00 z} (dow. ks. PK165, PK175),
ujeto w rozdziale 75023, zamiast 90005, gdzie ujmowano inne wydatki zwigzane z
realizacja tego Programu,

— wydatki na promocje w kwocie ogélem 770,00 2t (dow. ks. PK96, PK158), ujgto w
rozdziale 75023, zamiast 75075,

— wydatek zakup karty podarunkowej dla zwycigzey konkursu Bozonarodzeniowego
na kwote 1.400,00 zt (dow. ks. RK5/02p.2) ujeto w §4210, zamiast w §4190,

~ wydatek zakup karty podarunkowej dla zwyci¢zcy konkursu BoZonarodzeniowego
na kwote 500,00 zt (dow. ks. RK12/02p.2) ujeto w §3040, zamiast w §4190,

— wydatki na zakup ekranu projekcyjnego dla Klubu Seniora na kwotg 417,00 z} (dow.
ks. PK165), ujeto w rozdziale 75023, zamiast 85595.

3) Zgodnie z ,,Rejestrem uméw” prowadzonym w Urzedzie Gminy, jednostka zawarla w 2021
roku 65 uméw, z réznym okresem realizacji. Kontroli poddano wszystkie umowy w
zakresie prawidlowego ewidencjonowania zaangazowania srodkéw finansowych.

4) W trakcie kontroli, ustalono ze:
e 47 uméw dotyczylo realizacji wydatkéw na kwotg 4.916.461,01 zt w roku 2021, a 36

(fer
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uméw dotyczylo realizacji wydatkéw na kwotg 2.161.845,34 zt takze (40 uméw) lub
tylko (7 uméw) w roku 2022,

e nie we wszystkich przypadkach zaangazowania wydatkéw, wynikajgcych z uméw na
koncie 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego, dokonano w
momencie zawarcia umowy, tj. w 9 przypadkach na kwotg 18.418,88 zl zaangazowania
wydatkéw dokonano na podstawie faktur, a w dwdch przypadkach na kwotg 36.039,00
2t nie dokonano zaangazowania wydatkéw,

Teuo rodzaju nicprawidlowo$é miala mieisce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej. przeprowadzonej w okresie od 1 sicrpnia do 6 listopada 2018 roku, przez
inspektoré6w Regionalnej Izby Obrachunkowe] w Gdarisku,

e zaangazowanie wydatkéw wynikajacych z kontrolowanych uméw, a dotyczgcych
wydatkéw lat przyszlych, nie w catosci ujeto na koncie 999 — Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysziych lat, w terminie zawarcia umowy, tj. w 14 przypadkach na kwotg
361.130,53 zI nie dokonano zaangazowania wydatkéw na koncie 999.

Tego rodzaju nieprawidlowo$é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowei. przeprowadzone] w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku. przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku.

Zestawienie kontrolowanych uméw wraz z ich zaangazowaniem stanowi akta robocze kontroli
Nr 3.5:6.

3.5.6. Wydatki na podréze sluzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) W roku 2021 jeden Radny Gminy Damnica odbyl podréz stuzbowg. W trakcie kontroli
ustalono, Ze:
¢ Rada Gminy Damnica nie ustalita zasad zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych dla
radnych gminy,
o wydatki z tytutu delegacji, w wysokosci 237,36 zl zostaty ujgte w ewidencji ksiggowe;j
z pomini¢ciem kont rozrachunkowych,
Tezo rodzaju nicprawidlowo$é miata miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowei. przeprowadzone] w okresie od 1 sierpnia do 6 listopada 2018 roku. przez
inspektor6w Revionalnej Izby Obrachunkowei w Gdansku.
o delegacja zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez pracownika Urzgdu,
a nie Przewodniczacego RG, ktéry to delegowat Radnego.
W 2021 roku Radni Gminy Damnica nie odbywali zagranicznych podrézy stuzbowych.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.
3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Rada Gminy Damnica ustalita wysoko$¢ diety oraz zwrotu kosztéw podrézy shuzbowych
Radnych Gminy Damnica uchwatami:
e Nr I1I/20/2018 z dnia 13 grudnia 2018 roku,
o Nr XXXI11/353/2021 z dnia 26 listopada 2021 roku —od 1 sierpnia 2021 roku.

2) Kontroli poddano wyplate diet radnych w 2021 roku w zakresie:
¢ ustalenia uprawnien do diety,
o ustalenia prawidlowej wysokoéci diety,
» sporzadzenia list wyplat diet.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

LJ.
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o wyplat diet dokonano na podstawie list wyplat na kwote ogétem 147.209,29 zl, ktére
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W dniu 12 wrzeénia 2022 roku kontrolujgce zwrécity si¢ do Wéjta Gminy Damnica p. Andrzeja
Kordylasa, z prosbg o udzielenie informacji, czy osoby b¢dace radnymi Gminy w obecnej
kadencji Rady sa jednoczeénie pracownikami samorzgdowymi, wskazanie tych os6b i
wykazanie wysokosci pobranych §wiadczen z tytulu wynagrodzenia w macierzystych
jednostkach od poczaticu kadencji.

W odpowiedzi z dnia 23 wrze$nia 2022 roku Sekretarz Gminy p. Izabela Rak podala, ze w
obecnej kadencji Rady Gminy Damnica, trzy osoby bgdace radnymi byly pracownikami
samorzgdowymi. Zgodnie z informacjami uzyskanymi od Kierownikéw jednostek gminnych
osoby te odpracowaly czas spedzony na posiedzeniach Rady Gminy i jej komisjach lub nie
kolidowato to z jej obowigzkami stuzbowymi.

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:7.

4) Wysokos¢ diet dla sottyséw, ustalono uchwatg Rady Gminy Damnica Nr I11/19/2018 z dnia
13 grudnia 2018 roku, w sprawie ustalenia wysokosci diet przewodniczgcych organu
wykonawczego jednostek pomocniczych gminy. - '

5) Kontrolg objeto wyplate diet w roku 2021, w zakresie prawidlowego ustalenia wysokosci
diet oraz prawidtowego udokumentowania ich wyplaty.

6) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

o wyplat diet dokonano na podstawie list wyptat na kwotg ogélem 53.750,00 21, ktére
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wypflaty.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie §rodkéw zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogélnie obowiazujgce
oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych w Urzedzie Gminy
Damnica, wprowadzony przez Wéjta Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 155/2016 z dnia 21
grudnia 2016 roku, zmienionym zarzadzeniem Nr 105/2019 z dnia 9 maja 2019 roku.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:
e odpisu na ZFSS dokonano w prawidlowej wysokosci:

Lop. Odpis na ZFSS 2021
1. |Odpis na:
- 1-go pracownika w zi, 1550,26
- 1-go emeryta, renciste, 258,38
- 1 -osobe niepelnosprawng w zt (zwigkszenie), 258,38
- 1- pracownika w szczegblnych warunkach, -
- inni -
2. |Podstawa ustalenia odpisu na poczatek roku:
- przecigtna liczba zatrudnionych + pracowni. interwencyjni 30,25
- iloé¢ emerytéw (w osobach) 9
| - osoba niepeosprawna (w osobach) 2

e
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[~ ilo§¢ pracownikéw w szczegblnych warunkach (w -
osobach),

3. | Podstawa ustalenia odpisu na koniec roku (po korekcie): B |
- przecigtna liczba zatrudnionych + pracowni. interwencyjni 29,98

- iloéé emerytéw (w osobach) 9,75
- osoba niepelnosprawna 2
- iloé¢ pracownikéw w szczegdinych warunkach (w -
osobach), | . '
4. | Odpisu (po korekcie) nalezalo dokonaé w kwocie | 49.512,75|
' 5. | Odpisu dokonano w kwocie: podstawowej na poczgtek roku| 49.737,55
+/« korekta (na koniec roku) -224.80
= dokonany odpis 49.512,75
6. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja| 37.303,16

kwotg tj. 75% odpisu podstawowezo B
7. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzeénia| 12.434,39
| kwots 1i. 30% odpisu dodatkowezo

8. |Przelano po korekcie (+)
| | Zmniejszono po korekcie (- -224.80
| 9. Nledonata!nadplam w 2} (poz. 4 — poz. 5) | 0,00

3) Wykorzystanie érodkéw ZF§S:

o plan przychodéw:

o 2021 |
L.p. _ Rodzaj §wiadezend Plan Wykonanie
1 [BO | 3.47574 3.475.74
|_2 | Planowany odpi is = _ 49.737,55 49.512,75
L |3 | Splata pozyezek | 4.600,00 5.950,00
4 | odsetki 0,00 60,00
Ogdlem - 57.813,29 58.998.49
» plan i wykonanie wydatkéw:
- [ 2021 !
Lp. | Rodzaj $windezen Plan | Wykonanie
1 | Wezasy pod gruszg 13.200,00 | 13.560,00
2 | Dofinansowanie uczestnictwa w imprezach i wydarzeniach 2.800,00 2.610,00
| kulturalno — ofwiatowych .
3 | Pomoc w formie rzeczowej lub finansowe; 32.813,29 33.683,00
4 | Socjalna pomoc rzeczowa dla dzieci pracownikéw 3.000,00 i 2.981,77
5 | Zwrotna pomoc na cele mieszkaniowe 6.000.00 | 6.000,00
Ogilem - 57.813.29 | 58.834,77

Dane dotyczace wykorzystania §rodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencj¢ na koncie
851 — ,.Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych®. Stwierdzono, Ze saldo konta 851 na koniec
roku wykazuje wysokoéé niewykorzystanych srodkéw funduszu oraz warto$é udzielonych

pozyczek mieszkaniowych.

4) Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania Srodkéw ZFS$S. Kontroli poddano cala
dokumentacje. Ustalono, Ze:
e WSZyscy pracownicy oraz pozostale osoby uprawnione do otrzymania §wiadczen zlozyli
oswiadczenia o wysokodci osiggnietego dochodu netto na jednego czlonka rodziny,
bedgce podstawg wyplaty $wiadczefi z Funduszu,

'1,:\‘/ -
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wszystkie $wiadczenia przyznawano w wysokosci uzaleznionej (réznej), od sytuacji

rodzinnej i materialnej pracownika,

ewidencje ksiegowa prowadzono w nastepujacy sposéb:

— ewidencje ksiegowsg operacji bezgotéwkowych prowadzono w oparciu o wyciagi
bankowe do konta 135,

— operacje gotdwkowe ujmowano w odrebnych raportach kasowych prowadzonych
srodkéw ZFSS,

ewidencje naleznosci i zobowigzan z tytulu udzielonych pozyczek z ZF S$S prowadzono

na koncie 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

Wydatkowanie $rodkéw. na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2021.

1) W uchwale Nr XXIV/268/2020 Rady Gminy Damnica z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2021 rok okreslono:

dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych ujete.
w rozdziale 75618 — Wplywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytoriainego § 0480 Wplhywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w kwocie 74.000,00 22,

wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi w kwocie 69.000,00 =L,
wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdziatanie narkomanii w kwocie 5.000,00z,

Zmian w budZecie dokonano uchwalami Rady Gminy i ostatecznie plan dochodéw i
wydatkéw w ww. zakresie przedstawiat sig nastgpujgco:

— ogo6lem planowane wydatki:
w rozdziale 85154 - 78.959,08 21,
w rozdziale 85153 - 5.000,00 zi,
— ogo6lem planowane dochody - 74.000,00 zt,

Wykonanie dochodéw i wydatkéw na dzieh 31.12.2021 r. przedstawialo si¢ nastepujgco:

stan §rodké6w na 31.12,2020 rok — 2.684,08 z1,

dochody wykonane w rozdziale 75618 w §0480 — 72.279,22 zt i § 0270 — 7.274,22 ,
wydatki wykonane w rozdziatach 85153 i 85154 — 83.955,88 zi (w tym kwota 7.274,22
z} obrét hurtowy),

na dzien 31.12.2021 rok réznica wynosi -1.718,36 z1.

2) Uchwatg Nr XLV/339/18 z dnia 14 czerwca 2018 roku, Rada Gminy Damnica ustalila
liczbe punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych:

przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy:

— o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa - 10 zezwolen,

— o zawarto$ci od 4,5% do 18% alkcholu (z wyjgtkiem piwa) - 5 zezwolen,

— o zawarto$ci powyzej 18% alkoholu - 15zezwolen,

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy:

— o zawartoci do 4,5% alkoholu oraz piwa - 40 zezwolenia,

— o zawarto$ci od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) - 40 zezwolenia,
— o zawartosci powyzej 18% alkoholu - 30 zezwolenia.
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3) Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Damnica na 2021 rok stanowigcy czg$é Strategii
Rozwiazywania Probleméw Spolecznych w Gminie Damnica zostal przyjety przez Rade

Gminy Damnica uchwalg Nr XXIV/270/2020 z dnia 17 grudnia 2020 roku.

4) Gminne Programy zostaty zrealizowane w nastgpujacym zakresie:

Nr Wydatki
. zadania AT Plan | Wykopanie |
Profilakiyka uzalezniei 78.959,08 79.455.88
Zmekszeme dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla os6b uzaleznionych |

I i zagrozonych uzaieznieniami od alkohol. 15.940,00 _ _16'060’00

I Udzielanie rodzinom, w ktérych wystepuja problemy alkoholowe, pomocy 27.500.00 4.150.00
psychospoleczne] i prawnej, a w szczep6lnosci ochrony przed przemoca w rodzinie. | — B
Prowadzenie profilaktycznej dziatalnogci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie
rozwigzywania probleméw uzalezniefi, w szczegdlnosci dla dzieci i mlodziezy, w tym

il prowadzenie pozalekcyjnych zajeé sportowych, a takze dziatafi na rzecz dozywiania dzieci | 15.000,00 30.663,10
uczesmlczacych w pozalekcyjnych programach opiekuiczo — wychowawczych i
socioterapeutycznych _ )

v Wspomagame dziataf instytucji, organizacji pozarzgdowych i 0s6b fizycznych, shuzgcych 0.00 18.022.78

I | rozwiazywaniu probleméw uzaleiniett gl | T
Pode_]mowame dziateri zmierzajacych do przestrzegama przepiséw okreslonych w art.

v 13(1) i 15 ustawy o wychowaniu w trzezwodci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz 0.00 0.00
podejmowanie interwencji w zwigzku z ich naruszeniem, przygotowanie postgpowania i !
rrzed ssdem w charakterze oskarzvciela publiczneso - ]

Przeciwdzialanie Narkomanii 5.00000 450000
Zwiekszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb uzaleznionych
I i 0sdb zagrozonych uzaleznieniem oraz udzielanie rodzinom, w ktdrych wystepujg 0,00 0,00
problem; narkomanii, pomocy psychospoleczne; i prawnej
| Prowadzenie profilaktycznej dzialalnodci informacyjnej, edukacyjnej oraz szkoleniowej w
' I zakresie Tozwigzywania probleméw narkomanii, w szczegblnofei wiréd dzieci i| 4 <0000 4.500.00
mlodziezy, w tym prowadzenie pozalekcy_]nych zajeé spottowo — relu‘eacy_]nych dla i | I
uczniéw oraz finansowanie sFektakh teatralny ch i innych form profilaktyki aktywnef
Zakup publikacji, filméw i ulotek 2wigzanych z profilaktykg i rozwigzywaniem 500.00 ‘ 0.00
probleméw narkomanii ] !
X Wynacrodzenie Komisji - | 10.560,00 | 10.560,00
| Razem: | 83.959.08 |  §3.955.88

5) Skiad Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w roku 2021 wynikat
z zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nt 85/2019 z dnia 16 kwietnia 2019 roku. W skiad

Komisji weszli:
¢ p. Leszek Kowalski — Przewodniczacy,
o p. Jacek Moskal — Zastepca Przewodniczgcego,

o p. Katarzyna Sobolewska, p. Milena Piechowicz, p. Danuta Ciereszko — czlonkowie.

Osoby wchodzace w sklad ww, komisji zostaly przeszkolone w zakresie profilaktyki

i rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Zadania z zakresu Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Narkomani realizowat Gminny OSrodek

Pomocy Spotecznej w Damnicy.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Gminy Damnica
na 2021 rok, by}l realizowany przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Damnicy, zgodnie
z art. 4' ust, 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeiwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2277).

M
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Sprawozdanie z realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych Gminy Damnica na 2021 rok, zostalo przedstawione Radzie Gminy Damnica w
dniu 7 kwietnia 2022 roku.

3.5.10. Wydatkowanie §rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) Na terenie Gminy Damnica dziala jedna jednostka Ochotniczej Strazy Pozarnej, w
Damnicy, ktéra zostala wigczona do krajowego systemu ratowniczo — gaéniczego.

2) Organizacje i szczeg6lowe zasady funkcjonowania jednostki okresla jej statut. Jednostka
dziata, jako stowarzyszenie i zostala wpisana do Rejestru stowarzyszefi prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Gdarisku.

3) Mienie przekazywane OSP stanowi wiasnodé gminy i objete jest ewidencjg ksiggowa
prowadzong w Urzedzie Gminy. W Urzedzie Gminy prowadzone sg ksiegi inwentarzowe
w zakresie majatku ewidencjonowanego na koncie 011 i 013. Przekazanie majatku jest
potwierdzane protokolami przekazania-odbioru na stan jednostki OSP sprz¢tu p.poz.

4) Plan i wykonanie wydatkéw biezgcych na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie
gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych za rok 2021:

L 2021 .

klasyfikac)i budzetowej : Plan po o

, s ’ . : zmiansch _ Wykoname_
| 3030 — Réme wydatki na rzecz oséb fizycznyveh 13.000,00 12.105,00

| 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe i 32.520.00 |  30.859,10 |
4210 - Zakup materialéw i wyposazenia 21.174,00 2(.833,91
4260 — Zakup energii 5.000,00 4.543,29
"4270- Zakup ustug remontowych - 1 11.737,00 | 11.736,29
4280 — Zakup usiug zdrowotnych B 728,00 | 728,00
" 4300 — Zakug usug pozostalych U 7.000,00 | 4.890,00
4360 — Oplary z T‘ﬂu'h] zakupu usiug telekomunikacyinych 200,00 | 0.00
4430 — Réme oplaty i skladki 2.041,00 | 2.041,00

B Ogélem: 93.400,00 |  87.736,69 |

5) Wysokos¢ i zasady wyplaty ekwiwalentu dla cztonkéw OSP, w 2021 roku, regulowala
uchwata Rady Gminy Damnica Nr XVI/101/12 z dnia 26 stycznia 2012 roku w sprawie
ustalenia wysokoéci ekwiwalentu pienigznego dla czlonkdw ochotniczej strazy pozarnej
uczestniczacych w dziataniach ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym organizowanym
przez Pafistwowg Straz Pozarng lub Gmine.

6) Rada Gminy Damnica uchwaly Nr XXXVII/399/2022 z dnia 27 maja 2022 roku ustalila
wysokosé ekwiwalentu pieni¢znego dla strazakéw ratownikéw Ochotniczej Strazy Pozarne;j
w Damnicy uczestniczagcych w dziataniach ratowniczych, akcjach ratowniczych,
szkoleniach i éwiczeniach.

7) Sprawdzeniem objeto prawidlowosé dokumentowania i ewidenciji ksiggowej wydatkéw w
2021 roku. W trakcie kontroli ustalono, ze:
o ckwiwalent za udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych i szkoleniach pozarniczych
naliczono i wypltacono w prawidlowej wysokosci, poza jednym przypadkiem:
— lista nr 011A/02/2021 za styczeti 2021 roku, wyplata w dniu 10 lutego 2021 roku na
kwote 540,00 zi,
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— w dniu 29 grudnia 2021 roku 5 strazakéw uczestniczylo w akcji ratowniczo —
gasniczej w godzinach 19.30 — 20.30 (1h), ekwiwalent naliczono za udziat w akeji
przez dwie godziny, co spowodowalo zawyzenie wyplaty o kwote ogblem 75,00 zi
(1h x 15,00 zt x 5 0s6b),

e wyplaty dokonano na podstawie 9 list wyptat sprawdzonych pod wzgl¢dem formalno —
rachunkowym i zatwierdzonych do wyptlaty przez upowaznione osoby,
e wydatki zostaty ujete w ewidencji ksiegowej z uwzglednieniem kont rozrachunkowych,

Ponadto ustalono, Ze:
¢ w dniu 6 czerwca 2021 roku Gmina zakupita karty podarunkowe dla czlonkéw OSP
Damnica o wartos$ci 3.000,00 zt (nr dow. PK 86p.5), wydatek ujeto w rozdziale 75075
Promocja jednostek samorzadu terytorialnego §3040 — ,Nagrody o charakterze
szczegblnym nie zaliczane do wynagrodzefi”. Nie przedlozono kontrolujgcym zadnego
dokumentu uzasadniajgcego przyznanie nagrody,
¢ w dniu 17 grudnia 2021 roku Gmina zakupila karty podarunkowe dla czlonkéw OSP
Damnica o wartosci 2.500,00 2t (nr. dow. PK244p.1), wydatek ujeto w rozdziale 75495
Pozostala dzialalno§¢ w zakresie bezpieczefistwa publicznego i ochrony
przeciwpozarowej §3040.— ,Nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczane do
wynagrodzef”,
W dniu 8 grudnia 2021 roku p. Piotr Zdun Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej
zwrbcit sie do Wéjta Gminy z wnioskiem o przyznanie nagrody w formie karty
podarunkowej dla strazakéw ochotnikéw z OSP Damnica, za szczeg6lne zaangaZzowanie w
dzialalno$é przeciwpozarows na terenie Gminy Damnica, jak réwniez ponad przecigtng
dyspozycyjno$é w przypadku alarméw oraz ogromng wiedze i doswiadczenie, ktére
niejednokrotnie przetozylo sie na skuteczno$é akcji ratowniczo — gasniczych.
Rada Gminy Damnica uchwatg Nr VII/58/2019 z dnia 28 marca 2019 roku okreslita
szczegblowe warunki i tryb przyznawania nagrody w dziedzinie tworczosci artystyczne;j,
upowszechniania i ochrony kultury oraz za osiagnigte wyniki sportowe, gdzie zapisano, ze
nagrody przyznaje Wéjt Gminy w drodze zarzgdzenia po rozpatrzeniu wniosku do ktérego
zalgcza si¢ dokumentacj¢ potwierdzajacg dziatalnos¢ kandydata.
Kopia dokumentacji wyplaty ekwiwalentu na styczefi 2021 roku oraz kopie faktur stanowig
akta robocze kontroli Nr 3.5:8.
Prowadzenie kasy urzedu nalezalo do zakresu czynnosci p. Malgorzaty Schulz, inspektora ds.
ksiggowosci budzetowej i obstugi kasy. '
Kwalifikowanie dowodéw bedacych dokumentacja wydania $rodkéw pienigznych i
sprawdzanie ich pod wzgledem formalno — rachunkowym, nalezato do zakresu czynnosci p.
Katarzyny Sobisz, podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej i plac.
Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig OSP, nalezalo do zakresu czynnosci p. Piotra
Zdun, Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej.
Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W dniu 12 wrzesnia 2022 roku kontrolujgce zwroécily si¢ do Wéjta Gminy Damnica p. Andrzeja

Kordylasa z prosbg o udzielenie informacji, w nastgpujgcym zakresie:

1. Czy gmina dokonywata, w latach 2018 - 2021 wplat na rzecz Strazackiego Funduszu
Wypadkowego, jezeli tak to prosze zalgczyé dokumenty na podstawie ktérych dokonano
wplat oraz przedstawienie polisy ubezpieczeniowej i informacji o liczbie ubezpieczonych
czlonkéw OSP.

2. Jezeli Gmina nie posiada polisy ubezpieczeniowej i informacji o liczbie ubezpieczonych

prosz¢ o wyjasnienie w sprawie wypelnienia przez gmine obowigzku zgodnie z art. 32 ust.

3 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj.: Dz.U. 22017 r.
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poz. 736 z pdzn. zm.) w zakresie ubezpieczenia czionkéw ochotniczej strazy pozarnej w
instytucji ubezpieczeniowej.

3. Czy poza dokonywaniem wplat na rzecz Funduszu ubezpieczano czlonkéw ochotnicze; -
strazy pozarnej (nie sprzetu tylko ludzi) w instytucjach ubezpieczeniowych, jezeli tak to
prosze o przedstawienie polisy ubezpieczeniowej i liczby ubezpieczonych cztonkéw OSP.

Z tredcei, ztozonej w dniu 27 wrzesnia 2022 roku, odpowiedzi wynika, Ze:

1. Gmina Damnica w latach 2018 - 2019 korzystala ze Strazackiego Funduszu Wypadkowego,
wplacajac po 400,00 zl rocznie.

2. Gmina Damnica, od 2020 roku, wykupuje polisy w zakresie ubezpieczenia czlonkéw
ochotniczej strazy pozarnej, obecnie obowigzuje polisa zawarta z firmg Concordia Polska
T.U.S.A. w Poznaniu obejmujgca okres od 15 kwietnia 2021 roku do 14 kwietnia 2022 roku.

3. Gmina Damnica zglosila do ubezpieczenia 50 strazakéw.

Odpowiedz stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:6.

3.5.11. Fundusz Solecki.

Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XV1/182/2020 z dnia 27 lutego 2020 roku, nie wyrazila
zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Damnica na rok 2021 $rodkéw stanowigcych
fundusz sotecki.

3.5.12, Inne wydatki biezgce.
3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) W roku 2021 Gmina Damnica przekazala §rodki finansowe na Fundusz Wsparcia Policji
(art. 13 ust. 3, 4a i 4e ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policfi (tekst jednolity: Dz. U.
z 2021, poz. 1882), klasyfikowane w rozdziale 75404 Komendy Wojewodzkie Policji, w
nastgpujacym zakresie:
o §2300 -Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy, w kwocie 16.158,62 z1,

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
14.958.62 zk:

e w dniu 1 kwietnia 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja
Kordylasa, Wéjta Gminy Damnica zawarla porozumienie Nr F.312,1-3/2021 z
Komendantem Wojewddzkim Policji w Gdarisku, reprezentowang przez p. Roberta
Sudenisa Zastepce Komendanta i p. Tomasza Hintz Komendanta Miejskiego Policji w
Stupsku, w sprawie przekazania dotacji:

— Gmina Damnica przekaze dotacje celowg w kwocie 15.000,00 zt z przeznaczeniem
na zakup sprzgtu biurowego (meble) na wyposazenie pomieszczen Posterunku Policji
w Damnicy,

— Komendant Wojewddzki zlozy rozliczenie finansowe do dnia 15 grudnia 2021 roku,

— niewykorzystana kwota dotacji zostanie zwrécona,

o srodki dotacji zostaly przekazane przez Gming w dniu 12 kwietnia 2021 roku,

e w dniu 16 grudnia 2021 roku, tj. jeden dzier po wymaganym terminie, Komenda
Wojewodzka Policji w Gdarnisku ztozyla rozliczenie, z tredci, ktérege wynika, Ze:

— dotacja otrzymana 15.000,00 zi,
.— dotacja wykorzystana 14.958,62 zl,
— niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 41,38 zt zwr6cono w dniu 20 grudnia
2021 roku.
Zadanie zrealizowano zgodnie z umows.

P
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1.200.00 zt:

e w dniu 23 wrzesnia 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja
Kordylasa, Wéjta Gminy Damnica zawarla porozumienie Nr F.312.1-110/2021
(aneksowane w dniu 29 wrzes$nia 2021 roku) z Komendantem Wojewddzkim Policji w
Gdansku, reprezentowang przez p. Roberta Sudenisa Zastgpce Komendanta i p. Tomasza
Hintz Komendanta Miejskiego Policji w Stupsku, w sprawie przekazania dotacji:

— Gmina Damnica przekaze dotacjg celowa w kwocie 1.200,00 zt z przeznaczeniem na
zabezpieczenie bezpieczenstwa i porzgdku publicznego w miesigcu pazdziernik na
terenie Gminy Damnica — dodatkowe patrole,

— Komendant Wojewddzki ztozy rozliczenie finansowe do dnia 15 grudnia 2021 roku,

— niewykorzystana kwota dotacji zostanie zwrécona,

¢ $rodki dotacji zostaly przekazane przez Gming w dniu 7 pazdziernika 2021 roku,

e w dniu 22 listopada 2021 roku, Komenda Wojewé6dzka Policji w Gdatisku zlozyla
rozliczenie, z tredci, ktdrego wynika, Ze:

— dotacja otrzymana 1.200,00 z1,

— dotacja wykorzystana 1.200,00 zi.

Zadanie zrealizowano zgodnie z umows.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy Pozarnej.

1) W roku 2021 kontrolowana jednostka przekazata srodki finansowe na fundusz wsparcia
Strazy  Pozarnej (ustawy o  Pafstwowej Strazy Pozamej z  dnia
24 sierpnia 1991 roku (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 roku Nr 12, poz. 68), klasyfikowane
w rozdziale 75410 Komendy Wojewodzkie Panistwowej Strazy Pozarnej, w nastgpujacym
zakresie:
o §6170 -Wplaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie zadati
inwestycyjnych, w kwocie 10.000,00 zl.

3) W trekcie kontroli ustalono, ze:
¢ w dniu 4 sierpnia 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja

Kordylasa, Wéjta Gminy Damnica zawarla umowe Nr PT.0251.25.2021 ze Skarbem

Pafistwa — Pomorskim Komendantem Wojewéddzkim Paristwowej Strazy Pozarnej,

reprezentowanym przez p. Piotra Soche oraz Skarbem Pafistwa — Komendantem

Miejskim Panstwowe] Strazy Pozarnej w Stupsku, reprezentowanym przez p. Krzysztofa

Trockiego, w sprawie przekazania dotacji:

— Gmina Damnica przekaze dotacje celowa w kwocie 10.000,00 zt z przeznaczeniem
na zakup cigzkiego samochodu ratowniczo gasniczego dla Komendy Miejskiej
Padstwowej Strazy Pozarnej w Stupsku,

— Srodki zostang wydatkowane do 31 grudnia 2021 roku,

~ Komenda Miejska PSP ztozy rozliczenie finansowe do dnia 31 stycznia 2022 roku,

— niewykorzystana kwota dotacji zostanie zwrécona,

» $rodki dotacji zostaly przekazane przez Gming w dniu 16 sierpnia 2021 roku,
¢ w dniu 10 stycznia 2022 roku, Komenda zloZyla rozliczenie, z tresci, ktérego wynika,
ze:

— dotacja otrzymana 10.000,00 zi,

— dotacja wykorzystana 10.000,00 z,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umows.

¢
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3.5.12.3. Fundusz wsparcia Strazy Granicznej

1) W roku 2021 jednostka nie przekazala §rodkéw finansowych na fundusz wsparcia Strazy
Granicznej (art. 8a ustawy o Strazy Granicznej z dnia 24 sierpnia 1991 roku (tekst jednolity:
Dz. U. z 2022 roku poz. 1061), klasyfikowanych w §2300 -Wplaty jednostek na panstwowy

Sundusz celowy i §6170 -Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy na finansowanie
lub dofinansowanie zadar inwestycyjnych.

3.5.124. Opicka nad bezdomnymi zwierz¢tami oraz wylapywanie bezdomnych
Zwierzat.

1) Rada Gminy Damnica uchwats Nr XXVI1/291/2021 z dnia 25 marca 2021 roku przyjeta
»Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na
terenie Gminy Damnica w 2021 roku”. W Programie ustalono:

e Koordynatorem dzialai w ramach Programu bgdzie Wéjt Gminy Damnica,

e Realizatorami Programu . sg: W¢jt Gminy Damnica, Schronisko dla bezdomnych
Zwierzat w Stupsku, Klinika dla Zwierzat Andrzej Baczyfiski w Stupsku, Zakiad
Gospodarki Komunalnej w Damnicy i Gospodarstwo Rolne w Damnicy,

e na realizacje zadan Programu zabezpieczono w budzecie Gminy kwote 38.000,00 zl.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze

o w dniu 29 czerwca 2020 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Andrzeja Kordylasa zawarta umowe Nr GNiR6236/1/2020 z Zaktadem Rolno Handlowo
— Usthugowym ,,NEUTIL” S.C. w Dudziczach, reprezentowanym przez p. Pawla, Patryka
i Sebastiana Kotarskich, w zakresie odbioru i utylizacji martwych zwierzat i ptactwa z
nieruchomoéci komunalnych z terenu Gminy Damnica, w okresie od 2 lipca 2020 roku
do 1 lipca 2021 roku,

» w dniu 30 czerwca 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Andrzeja Kordylasa zawarla umowe Nr GNiR6140.19.2021 z Zakladem Rolno
Handlowo - Uslugowym »NEUTIL” §.C. w Dudziczach, reprezentowanym przez p.
Pawla, Patryka i Sebastiana Kotarskich, w zakresie odbioru i utylizacji martwych
zwierzat i ptactwa z nieruchomosci komunalnych z terenu Gminy Dammca w okresie
od 2 lipca 2021 roku do 1 lipca 2022 roku,

Umowy zostaly podpisane jedynie nazwiskiem Kotarski, bez wskazania imienia.
Rozliczenie uméw:
— wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyptaty faktur, na kwot¢ ogélem 3.240,00 zi,

¢ w dniu 20 stycznia 2020 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Andrzeja Kordylasa zawarta umowe Nr GNiR6140.1.2020 z Lekarzem weterynarii P
Andrzejem Baczynskim prowadzgcym Klinike dla zwierzat w Shupsku, w sprawie
powierzenia zapewnienia calodobowej opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzefi
drogowych z udzialem bezdomnych zwierzat, w okresie od 1 lutego 2020 roku do 31
stycznia 2021 roku,

¢ w dniu 29 stycznia 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Andrzeja Kordylasa zawarta umowe Nr GNiR6140.3.2021 z Lekarzem weterynarii p.
Andrzejem Baczynskim prowadzacym Klinike dla zwierzat w Stupsku, w sprawie
powierzenia zapewnienia catodobowe]j opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzed
drogowych z udzialem bezdomnych zwierzat, w okresie od 1 lutego 2021 roku do 31
stycznia 2022 roku,

Rozliczenie umowy:
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— wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyptaty faktur, na kwotg ogétem 350,00 zi.

e z dnia 31 grudnia 2020 roku Gmina Damnica reprezentowana przez p. Andrzeja
Kordylasa Wéjta Gminy zawarla porozumienie z p. Bogdanem Zamegckim —
gospodarstwo rolne w Damnicy, ulica Dolna, w sprawie powierzenia zapewnienia na
terenie gospodarstwa czasowej, calodobowej opieki zwierz¢tom gospodarskim
przyjetym przez Wéjta Gminy Damnica w trybie przepiséw ustawy o ochronie zwierzat,

Rozliczenie umowy:
— wyplaty wynagrodzenia ryczaltowego dokonano na podstawie comiesigcznych
przelewdw, na kwotg ogétem 2.400,00 zi.

e Wrydatki z tytutu opieki nad zwierzetami, ujmowano w nastgpujacej klasyfikacji

budzetowe;:

— 90013 Schroniska dla zwierzqgt

» §2310 — Dotacja celowa przekazana gminie na zadania biezqgce realizowane na
podstawie porozumier (uméw) migdzy jednostkami samorzqdu terytorialnego,
wykonanie wydatk6w wynosito 38.549,62 zi,

» §6610 — Dotacje celowe przekazane gminie na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumie# (uméw) migdzy jednostkami samorzgdy
terytorialnego,, wykonanie wydatkéw wynosito 21.724,38 z.

Wydatki dotyczyly wylgcznie realizacji porozumienia podpisanego z Miastem Stupsk.
Realizacje wydatkéw w ramach ww. dotacji oméwiono odpowiednio w pkt. 3.7.8. i 3.7.9.
niniejszego protokohu kontroli.

-~ 90095 Pozostata dziatalno$é

> §4300 - Zakup uslug pozostalych, wykonanie wydatkéw wynosilo
5.990,00 zt.

Wydatki dotyczyty:

— realizacji porozumienia z p. Bogdanem Zameckim — 2.400,00 zl,
— realizacji umowy podpisanej z Klinikg dla zwierzgt w Shupsku— 350,00 =4,
— realizacja umowy z ,NEUTIL” S, C. - 3.240,00 z1.
Wydatki z tytutu opieki nad zwierzetami, w kwocie ogélem 5.990,00 zi, ujgto w rozdziale
90095 Pozostala dziatalno$é w zakresie Gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska.
W badanym zakresie innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W dniu 12 wrzesnia 2022 roku, kontrolujace zwrécily si¢ do p. Andrzeja Kordylasa Wéjta
Gminy Damnica z pro$ba o udzielenie informacji na temat:

- czy Gmina zawarla stosowne umowy w zakresie opieki nad zwierzgtami bezdomnymi i
zapobiegania bezdomnoéci,

- jesli tak to czy zawarto w nich zasady kontroli ich realizacji,

- czy Gmina przeprowadzita takie kontrole w roku 2021.

Ze zlozonej przez p. Izabele Rak Sekretarza Gminy, w dniu 27 wrzesnia 2022 roku, odpowiedzi
wynika, 2e:

Gmina Damnica w ramach realizacji Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi i
zapobiegania bezdomnoéci zwierzat na terenie Gminy Damnica w 2021 roku, wspélpracuje ze
Schroniskiem dla bezdomnych zwierzat w Stupsku, ktérego jest wspéiwlascicielem oraz z
Klinikg dla zwierzgt Andrzej Baczynski i Gospodarstwem rolnym, z ktérymi zostaly zawarte
stosowne umowy. Na podstawie Porozumienia z Miastem Stupsk w sprawie powierzenia
Miastu Stupsk zadafi publicznych w zakresie zapobiegania bezdomnosci, dokonywany jest raz
w roku audyt finansowy schroniska.

Tresé zapytania i odpowiedzi wraz z zataczonym Programem oraz umowami i porozumieniami
stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:7.
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3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

1) W zakresie regulacji zaméwiefi publicznych Wéjt Gminy wprowadzil:

e zarzadzeniem Nr 21/2021 z dnia 1 lutego 2021 roku, Regulamin udzielania zaméwies
publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, ktéry zawierat zasady zaméwieth o wartosci
od 20.000,00 zt netto i ponizej 130.000,00 z! netto:

— Wo6jt Gminy Damnica nie wprowadzil Regulaminu pracy komisji przetargowej do
przeprowadzania postgpowan,

— Komisje przetargowe powolywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia
poszczeg6lnych postgpowarl.

W dniu 12 wrzesénia 2022 roku kontrolujace zwrécily sie do p. Andrzeja Kordylasa Wdjta
Gminy Damnica z prosbg o przygotowanie i przediozenie tabeli pn.: ,,Zestawienie postgpowati
o udzielenie zaméwien publicznych przy realizacji wydatkéw biezacych w 2021 roku”.

Ze zlozonego w dniu 28 wrzeénia 2022 roku zestawienia wynika, ze w roku 2021 Gmina
Damnica przeprowadzita 3 postepowania o udzielenie zaméwieni publicznych przy realizacji
wydatkéw biezgcych, w tym na obsluge bankows budzetu Gminy, emisj¢ obligacji Gminy
Damnica oraz odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych.

Zestawienie procedur przetargowych stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:8.

Powyzsze postepowania zostaly oméwione w pkt. 2.1.1.1.; 3.8.4. 13.9.1.3..

Ponadto:
W dniu 1 stycznia 2022 roku, kontrolujgce zwrécity sig do p. Andrzeja Kordylasa Wéjta Gminy
Damnica, z pro$bg o udzielenie wyjasnieri:

1. Jakie wydatki poniosta Gmina Damnica w roku 2021, z tytulu utrzymania zieleni,
nasadzen, sprzgtania ulic i chodnik6w oraz od$niezania?

2. Czy ww. wydatki dotyczyly wylacznie drdg i chodnikéw, ktérych zarzadeg jest Gmina,
czy tez drog i chodnikéw, ktérych zarzadcg jest Powiat lub Wojewo6dztwo?

3. Jedli wydatki z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i chodnikéw oraz
odéniezania dotyczyly terenéw, ktérych zarzadcg nie jest Gmina Damnica, to w jakiej
wysokogci Gmina poniosta wydatki z tego tytutu i czy zawarto z zarzadcami tych
terenéw porozumienia na wykonywanie prac?

4. Czy w zakresie wydatkéw z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i
chodnikéw oraz odéniezania zawarto umowy z Wykonawcami na te prace, jedli tak to
cZy stosowano ustawe o zamdwieniach publicznych i Regulamin udzielania zaméwiefi
publicznych w Urzedzie Gminy, jesli tak to prosz¢ o przedlozenie stosownej
dokumentacji?

Ze zlozonej, przez p. Izabele Rak Sekretarza Gminy, w dniu 23 wrze$nia 2022 roku, odpowiedzi
wynika, ze:

1. W roku 2021 Gmina Damnica poniosta wydatki z tytutu utrzymania zieleni i nasadzen
oraz odsniezania, w wysoko$ci 90.647,85 zi.

2. Ww. wydatki dotyczyly drég i chodnikéw, ktérych zarzgdcg jest Gmina Damnica.

3. Postgpowania o zaméwienia publiczne na utrzymanie zieleni i nasadzed oraz
odéniezanie zostaly przeprowadzone zgodnie z obowigzujagcym w jednostce
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, w wyniku ktérych zawarto stosowne
umowy.

\v\
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Ww. zadania realizowane sg przez jednostke budzetowg Gminy Damnica, tj. przez Zakiad
Gospodarki Komunalnej w Damnicy, zgodnie z jego statutem.

Tres$¢ odpowiedzi stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:9.

Zgodnie z informacjg z dnia 13 wrze$nia 2022 roku, zlozong przez p. Andrzeja Kordylasa Wéjta
Gminy Damnica, wersje robocza protokotu kontroli w zakresie podrozdzialu 3.5. z prosbg o
whniesienie uzupehieri i wyjaéniefi co do jego tresci, kontrolujace przekazaly na maila
skarbnik@damnica.pl. zastepcawojta@damnica.pl i sckretarz@damnicapl, w dniu 16
listopada 2022 roku.

Tre$é maila i potwierdzenie odczytania stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:10.

W
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3.6. Wydatki majgtkowe.

Kontrolg objeto lata 2019 - 2021
3.6.1 Planowanie w budzecie wydatkéw inwestycyjnych oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielko$¢ wydatkéw majatkowych w pelnej klasyfikacji
budzetowej, jako zalaczniki do budzetu. Zalacznikami do budzetu sy takze limity
wydatkéw na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

2) Zasady ewidencji naktadéw inwestycyjnych wynikajg z zekladowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowigzujgeej w jednostce.

3) Wieloletnig Prognoze Finansows Rada Gminy Damnica, przyjeta:
o uchwalg Nr IV/23/2018 z dnia 28 grudnia 2018 roku, w ktérej okreslono WPF na lata
2019 — 2025 wraz z prognozg kwoty dlugu i sptat zobowigzar na lata 2019 — 2027, &
takze wykaz przedsigwzigé realizowanych w latach 2019 —- 2025, .
o uchwatg Nr XIV/142/2019 z dnia 19-grudnia 2019 roku, w ktérej okreslono WPF na
lata 2020 — 2027 wraz z prognozg kwoty diugu i sptat zobowigzan na lata 2020 — 2025,
a takze wykaz przedsigwzie¢ realizowanych w latach 2020 — 2027,
o uchwatg Nr XXIV/267/2020 z dnia 17 grudnia 2020 roku, w ktdrej okreslono WPF na
lata 2021 — 2029 wraz z prognozg kwoty dhugu i splat zobowigzasi na lata 2021 — 2027,
a takze wykaz przedsiewzigé realizowanych w latach 2021 — 2029,
o uchwalg Nr XXXI11/360/2021 z dnia 16 grudnia 2021 roku, w ktérej okreslono WPF na
lata 2022 — 2034 wraz z prognoza kwoty dhugu i splat zobowigzari na lata 2022 — 2032,
a takze wykaz przedsiewzigé realizowanych w latach 2022 — 2034,
Ewidencje naktadéw inwestycyjnych oméwiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokohu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty

1) W okresie objetym kontrola wydatki na inwestycje i remonty ksztaltowaly si¢
nastgpujgco:

. % wskainik
Rok Plan po zmianach Wykonanie % vlv‘:kain.lk wydatkéw
| Wykomamia | pydsetowych
2019 2.523.632,08 2.398.920,06 9506 | 7.48
2020 3.938.545,39 3.535.178,33 89,76 1 9,88
2021 4.681.811,00 4.121.575,72 | 88.03 10,98

W dniu 12 wrzesnia 2022 roku kontrolujace zwrécity si¢ do p. Andrzeja Kordylasa Wdjta
Gminy Damnica z prosbg o sporzadzenie wykazéw zadai inwestycyjnych realizowanych
przez Gming Damnica w latach 2019 — 2021, wg zalagczonego wzoru,

Ww. wykazy przediozono kontrolujacym w dniu 4 paZdziernika 2022 roku.

Tres¢ pisma i wykazy wydatkéw inwestycyjnych w okresie obje¢tym kontrola wraz
z planowanymi nakltadami budZetowymi i ich realizacjs stanowi akta robocze kontroli Nr
3.6.1,

W dniu 6 pazdziernika 2022 roku kontrolujgce zwrécity sie do p. Andrzeja Kordylasa Wéjta
Gminy Damnica z prosbg o przygotowanie i przediozenie peinej dokumentacji dotyczacej

({u
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planowania, realizacji i rozliczenia ponizszych zadan inwestycyjnych we wszystkich latach
ich realizacji (termin na przygotowanie dokumentacji wyznaczono do dnia 27.10.2022 r.):

1. Przebudowa drég gminnych w miejscowosci Damnica, ul. Leéna i Parkowa (2019

rok),
2. Budowa przystani kajakowej w Damnie (2020 rok),
3. Utworzenie przedszkola i ztobka poprzez rozbudowg Zespotu Szkét w Damnicy (2021
rok).

Powyzsza dokumentacja powinna obejmowaé m.in.: uchwaly budzetowe Rady Gminy wraz z
zatacznikami inwestycyjnymi (numer uchwaly i zatacznik), a w przypadku zadan wieloletnich
uchwaly w sprawie WPF, wydruki z ewidencji ksiggowej: konto 011, 080, ,,2”, 130; plan i
wykonanie planu wydatkéw na dzieri zawarcia umowy w danym rozdziale i paragrafie; kopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem faktur lub oryginaly faktur; dokumentacje
przetargows i inwestycyjng w zakresie od szacowania wartosci do przyjecia srodka trwalego
do ewidencji (wnioski o wszczecie, kosztorysy, dokumentacja projektowa, umowy, odbiory,
dzienniki budowy, zarzadzenia, przepisy wewnetrzne itp.).
Prosze takZe o zalaczenie kopii zakreséw czynnodci oséb odpowiedzialnych za realizacjg
poszczegélnych etapéw zadan inwestycyjnych.
Po przedlozeniu dokumentacji, proszg o zlozenie ofwiadczenia o przediozeniu peknej
dokumentacji (merytorycznej i finansowej), dotyczacej zadah inwestycyjnych objgtych
kontrolg (wzér o§wiadczenia w zatgczeniu).
W dniu 26 pazdziernika 2022 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu inwestycji i
zam6wieni publicznych i p. Joanna Michalska, Skarbnik Gminy zlozyly oswiadczenia o
przedlozeniu do kontroli peinej dokumentacji zwiazanej z planowaniem, zlecaniem; realizacja
i rozliczeniem zadan inwestycyjnych.
Tresé zapytania i o§wiadczenie stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:2.

2) W zakresie regulacji zam6wiefi publicznych Wéjt Gminy wprowadzit:

o zarzgdzeniem Nr 21/2021 z dnia 1 lutego 2021 roku, Regulamin udzielania zaméwiefi
publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, ktéry zawieral zasady zamoéwien o warto$ci
od 20.000,00 z1 netto i ponizej 130.000,00 z! netto:

— Wéjt Gminy Damnica nie wprowadzil Regulaminu pracy komisji przetargowej do
przeprowadzania postgpowanl,

— Komisje przetargowe powolywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia
poszczegblnych postepowarl.

3) Kontroli poddano nastgpujgce inwestycije:

Razdz. | Okres realizacii s Planowana - Wykonanie

klasyf. Nazwa inwestycji Rozp.o- Zakoii- warto§é

budzet. crevin | czenia | I
‘ 60016 B’:I:‘;‘i‘g:":’ﬂa i‘:gfaﬁ,“u‘i‘;”;: w miejscowosci | 5g19 | 9029 678213,00 677.612,18
63003 | Budows przystani kejakowe] w Damnie 2020 | 2021 26291200 261.447,06
[ 63003 _| Budowa przyatan! kpjskowe} il
| 80101 m‘:{;‘l’l‘::“;':zgg; o&ussz;(:a:wlnaﬁz?ﬁ POPIZez | 5014 ‘2022 2.390.000,00 | 2.279.083,73
Ogilem - '  3.331125,00 | 3.218.142.97 |

4) Zrédta finansowania inwestycji objetych kontrolg:
¢ Przebudowa drég gminnych w miejscowosdci Damnica, ul. Leéna i Parkowa, dotacja z
Funduszu Drég Samorzgdowych w kwocie 298.400,00 zi,

e

Regio\lalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica

7



82

o Budowa przystani kajakowej w Damnie, dotacja z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w kwocie 221.074,00 z,

o Utworzenie przedszkola i zlobka poprzez rozbudowe Zespohu Szkét w Damnicy, kredyt
15.000,00 zt na dokumentacje projektowg oraz $rodki z Funduszu Inwestycji
Lokalnych w kwocie 2.000.000,00 zi.

5) Kontroli poddano prawidiowo$é udzielania zaméwiern publicznych, w nastgpujacym

zakresie:

e wyboru procedury udzielenia zamdwien,

¢ ustalenia wartoédci szacunkowej zamoéwiet,

o prawidlowosci ogtoszenia o wszczgciu postgpowania,

e opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajgcego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjaéniefi do SIWZ i modyfikacji SIWZ,

o powolania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,

» zloZenia przez osoby prowadzace postepowanie w imieniu zamawiajgcego o$wiadczen
0 braku okoliczno$ci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

e ustalenia wysokosci wadium i wniesienia go przez oferent6w,

o waznosci ofert i postgpowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na finansowanie zadania,

e dokumentacji podstawowych czynnodci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajgcego,

e ogloszenia rozstrzygnigcia procedur oraz powiadomienia wykonawcéw o wyborze
ofert,

e zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,

o ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go

przez wykonawce,

terminowego wykonania robét i ich protokolarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowa realizacje uméw,

zgodnosci faktur z umowami i ich zaptaty,

udzielenia zaméwien dodatkowych — ustalenia ich przeslanek, kosztoryséw i zawarcia

uméw.

Kierowanie pracg Referatu Finansowego, nalezalo do zakresu czynno$ci p. Joanny
Michalskiej, Skarbnika Gminy.,

Planowanie, organizowanie i nadzér nad wykonywaniem inwestycji gminnych w tym
remontdw i modernizacji; udzia! w odbiorach; rozliczanie inwestycji; planowanie,
ewidencjonowanie, realizowanie inwestycji w zakresie infrastruktury technicznej;
uczestniczenie w planowaniu i dokonywaniu zaméwieni publicznych oraz udzial w pracach
komisji przetargowej; przygotowywanie projektéw uméw i anekséw; prowadzenie ewidencji
realizowanych inwestycji, nalezato do zakresu p. Joanny Jarominiak, Gléwnego Specjalisty
ds. inwestycji i budownictwa, do dnia 31 lipca 2022 roku, a od dnia 1 sierpnia 2022 roku do
obowigzkéw p. Pauliny Musiat, podinspektora ds. inwestycji i budownictwa.

Realizacja inwestycji gminnych, remontéw i modernizacji, prowadzenie ewidencji inwestycji,
organizowanie pracy i koordynowanie zadan realizowanych przez pracownikéw referatu,
nalezalo do zakresu p. Joanny Jarominiak, Kierownika referatu inwestycji i zamoéwien
publicznych od dnia 1 sierpnia 2022 roku.
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Przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zaméwiefi publicznych, przygotowywanie i
dystrybucja materialdw przetargowych, upublicznianie ogloszefi dotyczacych przetargéw,
prowadzenie dokumentacji zamdwiefi publicznych, planowanie i rozliczanie oraz
sprawozdawczosé w zakresie zaméwiefh publicznych, przygotowywanie projektéw uméw i
anckséw, nalezalo do zakresu czynnosci p. Moniki Zagérowskiej, inspektora ds. zaméwien
publicznych i komunikacji spolecznej, od dnia 1 pazdziernika 2018 roku, p. Martyny Licow,
inspektora ds. zaméwief publicznych, od dnia 23 paZdziernika 2018 roku, p. Grzegorza
Kiczmachowskiego, Gtéwnego Specjalisty ds. zaméwieni publicznych od dnia 7 sierpnia 2019
roku do 30 wrze$nia 2020 roku i od dnia 1 wrzesnia 2021 roku do dnia 31 lipca 2022 roku
oraz p. Danuty Kocimskiej, podinspektora ds. zam6wien publicznych i spraw spolecznych, od

dnia 11 stycznia 2021 roku do dnia 13 lutego 2022 roku.

W wyniku kontroli ustalono:
1) PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W MIEJSCOWOSCI DAMNICA, UL.
LESNA I PARKOWA
Zamawiagjgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: ZP.271.13.2019
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
1, | Coynnotcl w postepowaniu o wdzielenle | = data/
. zaméwienla publicznego P aje dotyczy |
1. | Wszczecie posicpowania (data) szacowana wartos¢ 651.202,60 z(151.031,52 euro), 24.10.2019r.
2, | Qgloszenie o zaméwieniu (miejsca) Bip, tablica ozloszeri 7.11.2019r
3. | Trvb posigpowania Przetarg nigozraniczony - .
4. | Termin skiadania ofert - — [ 25.11.2019r
5. | Krytcria oceny - punktacia 60% cena, 20% okres gwarencii, 20% termin platnosei | -
6. | wadium _ Nie wymagune - .
7. | Liczba oferentéw | 4 1 25.11.2019 1.
8. | Liczba wvkluczonych wykonawcdw - - |
9. | Liczba ofert odrzuconych - - 1
Przedsigbiorstwo Drogowo — Mostowe ,,DROMOS” Sp.
10. | Nazwa wybranego wykonawcy | 20.0. w Kartuzach | 29.11.2019r.
| 11. | Cena wybranej oferty | 582.840.17 zt brutto - |
| 12. | Termin zwiazania ofertq 30 dni - - 25.12.2019r.
Kwota jakgq zamawiajacy  zamierzal '
13. | | rzeznaceé na realizacie zaméwienia | 789.963,98 2t brutto 25.11.2019r
| 14, | Data zawarte] umowy Nr ZP.272.09.2019 B 6.12.2020 .
15.  Zmiany postanowiefi umowy |- - :
| 16, | Termin realizacji zaméwienia SWZ. umowa | 14.08.2020r.
17. | Kary umowne | Okreglono w umowie [-
18. f;';‘ﬂecmw nalezytego  wykonania | o, g 142 01 2) 61220191
"19. | Zawiadomienie o wyborze oferty Wykonawcy, | 29.11.2019.
20. | Ocloszenie o udzieleniu zaméwienia Tablica ou:loszef, Bip | 17.12.2019r.

o w dniu 24 pazdziernika 2019 roku p. Martyna Licow, podinspektor ds. zaméwieri
publicznych dokonata oszacowania wartoci zaméwienia pn.: ,Przebudowa drég
gminnych w miejscowosci Damnica, ul. Lesna i Parkowa”, w oparciu o kosztorys
inwestorski z dnia 30 wrzeénia 2019 roku,

o w dniu 24 paZdziernika 2019 roku zarzgdzeniem Nr 226/2019 Wéjt Gminy Damnica
powotal czteroosobowsg Komisj¢ przetargows, w skladzie:

o il
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— p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Martyna Licow, p. Joanna Jarominiak i p. Adam
Nowakowski,

wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania

zlozyly o$wiadczenia o braku okolicznoéci powodujgeych wykluczenie z

postgpowania, w wymaganych terminach,

w wyznaczonym terminie wplynely cztery oferty zlozone przez:

— Przedsigbiorstwo Drogowo — Mostowe ,,DROMOS” Sp. z 0.0. w Kartuzach, z ceng
473.853,80 zi netto (582.840,17 zt brutto), okresem gwarancji 60 miesiecy i
terminem platnogci 45 dni,

— STRABAG Parzniewska w Pruszkowie, z ceng 608.000,00 zi netto (747.840,00 zt
brutto), okresem gwarancji 60 miesigcy 1 terminem platnosci 45 dni,

— FURGES Sp. z 0.0. w Kobylnicy, z ceng 618.842,87 zt netto (761.176,73 zt brutto),
okresem gwarancji 60 miesiecy i terminem ptatnoéci 45 dni,

— Pol — Drég Drawsko Pomorskie S. A. w Drawsku Pomorskim, z ceng 588.749,27 zt
netto (724.161,60 zI brutto), okresem gwarancji 60 miesigcy i terminem platnosci 45
dni,

w dniu 17 grudnia 2019 roku sporzadzono protokdét postgpowania, ktéry zostal

zatwierdzony przez kierownika jednostki,

w dniu 6 grudnia 2019 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja

Kordylasa Wéjta Gminy zawarla umowe¢ Nr ZP.272.09.2019 z Przedsigbiorstwem

Drogowo — Mostowym ,DROMOS” Sp. z o.0. w Kartuzach na zadanie pn.:

»Przebudowa drég gminnych w miejscowosci Damnica, u. Le$na i Parkowa™:

— wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 582.840,17 zt brutto, ptatne na podstawie
faktury koficowej wystawionej w oparciu o protokdt odbioru koficowego robét, w
terminie 45 dni od daty jej przekazania,

— teren budowy zostanie przekazany w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy,

— zadanie zostanie wykonane do 14 sierpnia 2020 roku,

realizacia zadania:

protokolarnego przekazania placu budowy dokonano w dniu 19 grudnia 2019 roku,

w dniu 7 sierpnia 2020 roku (w terminie zgodnym z umows), Wykonawca zglosit
zakoriczenie robét,

w dniu 13 sierpnia 2020 roku dokonanc protokolarnego bezusterkowego odbioru
przedmiotu zamdwienia,

rozliczenie finansowe zadania:

Fa nr 6/08/2020 z dnia 13 sierpnia 2020 roku (do UG wplynela dnia 13.08.2020 r,), na
kwote 582.840,17 zl, zaplata nastgpita w dniu 25 wrzesnia 2020 roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa, a fakture oplacono w terminie.

ogoélem na realizacj¢ ww. umowy wydatkowano 582.840,17 zl brutto, w tym:

— w 2020 roku, kwota 582.840,17 zi,

zgodnie z ewidencjs na koncie 080-600-60016-605 warto$¢ zadania wyniosta
678.212,18 zl, gdzie poza ww. robotami budowlanymi, objetymi niniejszg kontrolg
uj¢to takze inne koszty, w kwocie ogélem 94.772,01 zl (dokumentacja rézna — 2.268,56
zl, nadzér inwestorski — 11.500,00 zl, tablica informacyjna — 1.722,00 z}, znaki
drogowe — 3.541,17 zl, wycinka drzew — 4.320,00 zl, przebudowa studzienek —
6.334,50 zl, chodnik — 16.019,58 zl, roboty dodatkowe — 49.066,20 zI), zwigzane z

i
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realizacjg inwestycji, ktérej ww. roboty stanowily element oraz kwotg 600,00 z
dotyczacq realizacji innego zadania inwestycyjnego (plan parkingu w Damnicy),

e zgodnie z ewidencjg na koncie 011 warto$¢ srodka trwatego w wyniku ww. rob6t oraz

innych kosztéw wyniosta 677.612,18 zt (prawidlowo pomniejszono o kwote 600,00 zi
dotyczacej kosztéw innej inwestycji),

Na dziefi zawarcia umowy jednostka posiadata zabezpieczenie w projekcie budzetu gminy na
2020 rok w 60016§6050 w kwocie 806.000,00 z} (na dzief zawarcia umowy - 6.12.2019 r.(w
2019 roku), plan wydatkéw wynosit 776.858,00 zl, a wykonanie planu wynosito 426.961,86

zl),

Zabezpieczenie finansowe na poszczegdlnych etapach realizacji catej inwestycji:

uchwata Nr XI/109/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 roku, 60016§6050 — 761.858,00 zi,
na 2019 rok, w tym na przebudowe drég gminnych (wg zalacznika inwestycyjnego)
kwota 351.893,73 z,

WPF na lata 2019 — 2025 uchwata Nr XII1/134/2019 z dnia 28 listopada 2019 roku,
wprowadzono jako ,Nowe wydatki inwestycyjne” 2020 roku jednoroczne zadanie
inwestycyjne pn.: ,,Przebudowa drég gminnych w miejscowosci Damnica, ul. Lesna i
parkowa” przewidziane do realizacji w 2020 roku o wartosci 806.000,00 zt —
informacja uzupelniajgca o wybranych rodzajach wydatkéw budzetowych,

uchwata Nr XIV/143/2019 z dnia 19 grudnia 2019 roku, 60016§6050 — 806.000,00 zi
na 2020 rok,

uchwata Nr XV/158/2020 z dnia 30 stycznia 2020 roku, 60016§6050 - zmniejszenie do
kwoty 712.786,00 zt na 2020 rok, WPF

uchwata Nr XX1/229/2020 z dnia 27 sierpnia 2020 roku, 60016§6050 - zmniejszenie do
kwoty 677.786,00 zi na 2020 rok, WPF

uchwatla Nr XXI11/248/2020 z dnia 19 listopada 2020 roku, 60016§6050 - zmniejszenie
do kwoty 676.983,00 zt na 2020 rok, WPF.

2) BUDOWA PRZYSTANI KAJAKOWEJ W DAMNIE W RAMACH
PRZEDSIEWZIECIA STRATEGICZNEGO »POMORSKIE SZLAKI
KAJAKOWE”

Zamawiagjgcy: Gmina Damnica

Nr postepowania: ZP.271.14.2020

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

|' Lp. czynmoici w postgpowaniu o udzielenie | . data/
zaméwienia publicznego P nie dotvozy !
1. | Wazezecie postepowania (data) ‘szacowana warto$¢ 252.877.30 z}(59.231,56 euro), 30.09.2020 r.
Ogloszeme 0 zam6wieniu (miejsca) . . 16.12.2020r
2| O zmianie opfoszenia _[Ppobloacghest 30.1220201
3. | Tryb poz.u,powama - Przeture. nieogriniczony -
4 Termin skiadania ofert ) 31.12.2020 r
" Przedluzenie terminu 8.01.2021r
5. Kryteria ocen: - punktacia 60% cena, 20% okres 3w arancji, 20% termin plutnosei | -
6.  wadium _Nie wymagane =
. 30,31.12,2020,
7. | Liczba oferentéw 9 | 3.8.012021r,
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw | 4 - - -
9 Liczba ofert odrzuconych 4 -
| 10. Nazwa.wybrar}ego wykonawuy . WYGOCKI Andrzej Wyzocki w Cieminie | 22.01.2021r.
11. | Cena wvbrane] oferty | 192.499.92 21 brutto

\
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12 Termin zwigzania oferta 30 dni 31.01.2021r.

"' | Zmiana (zmiana terminu skiadania ofert) | 8.02.2021 r
Kwota jakg zamawiajgcy zamierzal

. 13. przeznaczyé na realizace zaméwienia 328.742,10 z! brutto ! 8.01.2021r

14, | Data zawarte| umowy | NrZP,272,03.2021 29.01.2021 .
15. | Zmiany postanowiefiumowy |- =

16. | Termin realizacii zaméwienia SWZ, umowa 29.10.2021r.
| 17, | Kary umowne Okreslono w umowie -

18. ﬁfﬂ’“me nalezytego  wykonania | 50, 5 795 g 57) 29.01.2021 r

19. | Zawiadomienie o wyborze oferry | Wykonawey, 22.01.2021r, |
| 20. | Ouloszenie o udzieleniu zamdwienia | Tablica oplnszef, Bip | 3.022021r. |

o w dniu 30 wrzesnia 2020 roku p. Joanna Jarominiak, Gtéwny Specjalista ds. inwestycji

i budownictwa dokonala oszacowania warto$ci zaméwienia pn.: ,,Budowa przystani

kajakowej w Damnie w ramach przedsi¢wzigcia strategicznego ,,Pomorskie Szlaki

Kajakowe”, w oparciu o kosztorys inwestorski z dnia 30 wrze$nia 2020 roku,

w dniu 16 grudnia 2020 roku zarzadzeniem Nr 192/2020 W6jt Gminy Damnica

powotal pi¢cioosobowyg Komisje przetargows, w skladzie:

— p. Joanna Jarominiak, p. Martyna Licow, p. Adam Nowakowski, p. Danuta
Kocimska i p. Zdzistaw Kottuniak,

wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania

zlozyly o$wiadczenia o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie z

postgpowania, w wymaganych terminach,

¢ w wyznaczonym terminie wpltyn¢to 10 ofert ztozonych przez:

— Nr 1 - Przedsigbiorstwo Kompleksowej Obstugi Inwestycji ,,Ankra — Bis”
Malgorzata Trojafiska w Bytowie, z ceng 219.397,15 zt netto (269.958,50 zt brutto),
okresem gwarancji 60 miesigcy i terminem platnogei 30 dni,

~ Nr 2 - PRIM Sp. z o.0. w Gdanisku, z ceng 225.567,48 z! netto (277.448,00 zl
brutto), okresem gwarancji 60 miesigcy i terminem ptlatnosci 30 dni,

— Nr 3 - HYDRO - MAG Sp. z 0.0. w Chmielnie, z ceng 196.097,58 zl netto
(241.200,02 zt brutto), okresem gwarancji 60 miesigcy i terminem platnoéci 30 dni,

— Nr 4 - Zaklad Ustlugowo Handlowy Katarzyna Orzech w Sepdlnie Krajenskim, z
ceng 175.309,40 zl netto (215.630,56 zl brutto), okresem gwarancji 60 miesiecy i
terminem ptatnoéci 30 dni,

— Nr 5 — Ushugi Lesne — Budowlane Krystian Wenta w Popowie, z ceng 177.600,00 zi
netto (218.448,00 z! brutto), okresem gwarancji 60 miesi¢cy i terminem platnosci 3¢
dni,

- Nr 6 - ,,MOSTER” Jacek Tyczynski w Nowej Wsi Leborskiej, z ceng 210.000,00 zt
netto (258.300,00 z! brutto), okresem gwarancji 60 miesi¢cy i terminem platnosei 30
dni,

— Nr 7 - DACH - BUD Roman Malinowski w Bytowie, z ceng 219.708,36 z} netto
(270.241,28 zt brutto), okresem gwarancji 60 miesiecy i terminem ptatnosci 30 dni,

— Nr 8 — Abes Sp. z 0.0. w Gdanisku, z ceng 248.000,00 21 netto (305.040,00 zt brutto),
okresem gwarancji 60 miesiecy i terminem platnosci 30 dni,

— Nr 9 — UNION INVEST Sp. z o.0. w Lipuszu, z ceng 206.656,08 zI netto
(254.186,98 zt brutto), okresem gwarancji 60 miesigcy i terminem platnosci 30 dni,

— Nr 10 - WYGOCKI w Cieminie, z ceng 156.504,00 zt netto (192.499,92 zi brutto),
okresem gwarancji 60 miesi¢cy i terminem platnoéei 30 dni,

Oferty Nr 1, 6 1 7 wykluczono na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 i 16 ustawy Pzp. Oferta Nr 4

zostala wykluczona na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy Pzp. Oferty Nr 1, 6 i 7 zostaly
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odrzucone poniewaz nie wykazano spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, brak
zalacznika do SIWZ. Oferta Nr 4 zostala odrzucona poniewaz nie zlozono wyjasniefi
dotyczacych znamion razgco niskiej ceny.
¢ w dniu 1 lutego 2021 roku sporzadzono protokét postgpowania, ktéry zostal
zatwierdzony przez kierownika jednostki,
¢ w dniu 29 stycznia 2021 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja

Kordylasa Wéjta Gminy zawarta umowe Nr ZP.272.03.2021 z WYGOCKI Andrzej

Wygocki w Cieminie na zadanie pn.: ,Budowa przystani kajakowej w Damnie w

ramach przedsigwzigcia strategicznego ,,Pomorskie Szlaki Kajakowe:

— wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 192.499,92 z! brutto, platne na podstawie
faktury koficowe] wystawionej w oparciu o protokét odbioru korficowego robdt, w
terminie 30 dni od daty jej przekazania,

— teren budowy zostanie przekazany w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy,

— zadanie zostanie wykonane do 29 paZdziernika 2021 roku,

realizacia zadania:
* protokolamego przekazania placu budowy dokonano w dniu 5 lutego 2021 roku,
¢ wdniu 12 paZdziernika 2021 roku (w terminie zgodnym z umowsa), Wykonawca zglosit
zakoficzenie robét,
» w dniu 14 pazdziernika 2021 roku dokonano protokolarnego bezusterkowego odbioru
przedmiotu zaméwienia,

rozliczenie finansowe zadania:

e Fa nr FV/6/2021/10[US] z dnia 14 paZdziernika 2021 roku (do UG wplynela dnia
14.10.2021 r.), na kwote 192.499,92 z1, zaptata nastapita w dniu 27 pazdziemnika 2021
roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umows, a fakture optacono w terminie.

¢ ogélem na realizacje ww. umowy wydatkowano 192.499,92 zt brutto, w tym:
— w2021 roku, kwota 192.499,92 z,
¢ zgodnie z ewidencja na koncie 080-630-63003-605-10-11-1 warto$¢ zadania wyniosta
261.447,06 zl, gdzie poza ww. robotami budowlanymi, objetymi niniejszg kontrolg
ujeto takze inne koszty, w kwocie ogdélem 68.947,14 zt (dokumentacja planistyczna —
31.488,00 zl, nadzdr inwestorski — 4.133,43 zi, tablica informacyjna — 1.722,00 zi,
mapy i wysytka — 820,90 z, dziennik budowy — 21,90 z1, do§wietlenie — 16.588,85 zi,
roboty dodatkowe — 14.172,06 zl), zwigzane z realizacjg inwestycji, ktérej ww. roboty
stanowity,
o zgodnie z ewidencjg na koncie 011 warto$¢ §rodka trwatego w wyniku ww. robét oraz
innych kosztéw wyniosta 261.447,06 zi.
Kwota 21,90 zl za zakup dziennika (zaplata w dniu 26 marca 2021 roku) zostala ujeta w
ewidencji ksieggowej z pominieciem kont rozrachunkowych.

Na dzien zawarcia umowy jednostka posiadata zabezpieczenie w budzecie gminy na 2021 rok
w 63003§6050 w kwocie 396.326,00 zt (na dziefi zawarcia umowy — 29.01.2021 r., plan
wydatkéw wynosit 396.326,00 zi, a wykonanie planu wynosito 0,00 z1),
Zabezpieczenie finansowe na poszczegélnych etapach realizacji calej inwestycji:
e uchwata Nr XXIV/268/2020 z dnia 17 grudnia 2020 roku, 63003 - §6050 kwota
59.449,00 z 1i §6057 kwota 336.877,00 zt na 2021 rok (razem 396.326,00 z1),
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o uchwala Nr XXVI/277/2021 z dnia 25 lutego 2021 roku, 63003 - §6050 kwota

45.550,00 zt i §6057 kwota 336.877,00 2t na 2021 rok (razem 382.427,00 z1),

e uchwala Nr XXX/315/2021 z dnia 16 wrzesnia 2021 roku, 63003 - §6050 kwota

61.550,00 z1i §6057 kwota 336.877,00 zi na 2021 rok (razem 398.427,00 z2).

3) UTWORZENIE PRZEDSZKOLA 1 ZLOBKA POPRZEZ ROZBUDOWE

ZESPOLU SZKOL W DAMNICY

% I postepowanie

Zamawigjgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania: ZP.271.2.2021
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
Lp. czynnoici W postgpewaniu e udziclenie onis data/
zambwienia publiczacyo PX nle datyczy
1. | Wszerecie postepowania (data) szacowana warto$¢ 1.491.433,73 z1(349.339,17 euro), 18.01.2021r, |
| 2, | Osloszenie o zaméwieniu (miejsca) Bip. platforma zakupowa 28.01.2021r
3. I rvb posticpowania | Tryb podstawowy bez necocjacii -
' 4, | Termin skladania ofert | - B 1 1502.2021r |
5. | Krvieria oceny - punktacia 60% cenz, 20% okres =warancii, 20% termin platnosei -
6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 4 15.02.2021 .
8. | Termin zwiuzania ofert 30 dni 15.03.2021 r.
Kwota jakg =zamawiajgcy zamierzal
| 9, | przsmacs\¢ na realizacjc zamowienia | li?’S.OCE),OO zt brutto B B | 16.02.2021r |
‘ 10, Zabezpieczenie  nalezytego  wykonania 39 | j
umowy
| 11. g::::i‘:g;?;w 0 uniewaznientu Wykonawey - art. 255 pkt 3 ustawy Pzp 16.02.2021r,
| 12. | Ogloszenie o wyniku postgpowania Platforma zakupows, e-Zaméwienia, Bip | 17.03.2021r.

e wdniu 18 stycznia 2021 roku p. Joanna Jarominiak, Gléwny Specjalista ds. inwestycii i
budownictwa dokonala oszacowania warto§ci zaméwienia pn.: ,,Utworzenie
przedszkola i zlobka poprzez rozbudowe Zespotu Szkét w Damnicy”, w oparciu o

kosztorys inwestorski ze stycznia 2021 roku na kwotg 1.491.433,73 zt netto:

— w przedlozonej do kontroli dokumentacji znajdujg si¢ kosztorysy z dnia 4 stycznia
2021 roku (aktualizacja kosztoryséw z 8 listopada 2019 roku), na kwote ogélem

1.591.433,73 zl netto, w tym:
» branza elektryczna — 89.125,39 zt netto,
> branZa sanitarna — 182.828,72 21 netto,
» branza budowlana — 1.319.479,62 zi netto,

zarzgdzeniem Nr 16/2021 z dnia 27 stycznia 2021 roku, zmienionym zarzgdzeniem Nr
23/2021 z dnia 15 lutego 2021 roku Wéjt Gminy Damnica powolal trzyosobowg
Komisje przetargows, w skladzie:

— p. Danuta Kocimska, p. Joanna Jarominiak i p. Adam Nowakowski,

wszystkie osoby biorace udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania
zlozyly o$wiadczenia o braku okolicznosci powodujgcych wylaczenie z dokonywania
tych czynnoéci z powodu wystgpujacego po ich stronie konfliktu intereséw, w
wymaganych terminach,

* W wyznaczonym terminie wplynety 4 oferty ziozone przez:
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— Nr 1 — UNION INVEST Sp. z 0.0. w Lipuszu, z ceng 1.648.022,70 z! netto
(2.027.067,92 zI brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platnosci 30

dni,

— Nr 2 - TELMAX E.R. Gliszczyfiscy Spélka Jawna w Czluchowie, z ceng
1.545.861,18 zt netto (1.901.409,25 zl brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i

terminem platnoéci 30 dni,

— Nr 3 - PUH KONBUD - DOM S.C. w Lgborku, z ceng 1.633.000,00 z netto
(2.008.590,00 z! brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platnosci 30

dni,

— Nr 4 — TB.INVEST Sp. z o0.0. SK. w Gdarisku, z ceng 3.228.800,00 zl netto

dni

(3.971.424,00 zl brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platnosci 30

Uniewaznienie postgpowania, poniewaz oferta z najnizszg ceng przewyzszala kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, a nie ma mozliwosci jej
zwickszenia (art. 255 pkt 3 ustawy Pzp).

% II postepowanie

Zamawigjgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania. ZP.271.4.2021
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
|Lp. czynnoéci w postgpowsniu o udzielenle S onls dats/
raméwienia publicznego St nfe detycry
1. | Wszcrecie posicpowania (data) szacowana wartos¢ 1.491.433,73 z£(349.339,17 euro), 17.02.2021r.
2. | Ouloszenie o zaméwieniu (miejsca) Bip, platforma zakupowa ) 17.02.2021r |
3. | Tryb posiepowania B | Tryb podstawowy bez nezocjaci - '
| 4. | Termin skladania ofert - 4,03.2021 r
| 5. | Kryieria oceny - punktacia 60% cena, 20% okres zwarancji, 20% termin platnodci | -
| 6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 5 4.03.2021 r.
| 8. | Oferty odrzucone 1 B |- |
9. | Nazwa wybranego wykonawcy | ;"r’;‘:ek ‘l:fs'“hfp'fl‘:l‘:’ 2 SM ENTERPRISE Sylwester | 1403 5091 ¢
10. | Cena wybranej oferty 1.394.976.02 zi netto ( 1.715,820,50 zi brutto), _
11, | Termin zwigzania ofert 30 dni 4.04.2021 1. 1
Kwota jaks zamawiajac zamierzat
|12, | oeomacrsd ne realizac, e wienia 1.835.000,00 zt brutto 4032021 |
' 13, | Zabezpieczenic  nalezytego  wykonania | ,,, o |
* | umowy | 3% - =
14, | Zawiadomienie o wyborze oferty Wykonawcey 16.03.2021r |
Zawiadomienie 0 uniewnznieniu
! 15, Sodiigowans . | Wykonawcy - art. 263 ustawy Pzp 31.03.2021r. |
| 16. | Ogztoszenie o wyniku postgpowania Platforma zakupowa, e-Zaméwienia, Bip 11.05.2021 r.

¢ w dniu 17 lutego 2021 roku p. Joanna Jarominiak, Giéwny Specjalista ds. inwestycji i
budownictwa dokonala oszacowania wartodci zamdwienia pn.: ,Utworzenie
przedszkola i Zlobka poprzez rozbudowe Zespolu Szkét w Damnicy”, w oparciu o
kosztorys inwestorski ze stycznia 2021 roku na kwote 1.491.433,73 z! netto:
- w przedlozonej do kontroli dokumentacji znajdujg si¢ kosztorysy z dnia 4 stycznia

2021 roku (aktualizacja kosztoryséw z 8 listopada 2019 roku), na kwote ogblem

1.491.433,73 zl netto, w tym:

> branza elektryczna — 89.125,39 z netto,

\
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» branza sanitarna — 182.828,72 zl netto,
» branza budowlana — 1.219.479,62 z! netto.
o zarzadzeniem Nr 27/2021 z dnia 17 lutego 2021 roku Wéjt Gminy Damnica powotat

{rzyosobowg Komisje przetargows, w skladzie:

~ p. Danuta Kocimska, p. Joanna Jarominiak i p. Adam Nowakowski,

» wszystkic osoby biorgce udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania
ziozyly o$wiadczenia o braku okolicznodci powodujacych wylgczenie z dokonywania

tych czynno$ci z powodu wystgpujacego po ich stronie konfliktu intereséw, w

wymaganych terminach,

W ogloszeniu o zaméwieniu zapisano, Ze termin realizacji zaméwienia wynosi 5 miesiecy
(pkt 4.2.10.), natomiast w SWZ oraz we wzorze umowy zapisano, ze termin realizacji
zamdwienia wynosi 7 miesigcy (dziat IV pkt 1).

* W wyznaczonym terminie wplynely 4 oferty zlozone przez:

— Nr 1 — CHADACZ ARTUR - FLOOR w Stupsku, z cena 1.455.975,61 zI netto
(1.790.850,00 zl brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platmosci 30
dni,

— Nr 2 — PUH KONBUD - DOM S8.C. w Leborku, z ceng 1.592.000,00 zI netto
(1.958.160,00 zt brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platnosci 30
dni,

— Nr 3 - SIMA Sp. z o.0. k. w Stupsku, z ceng 1.999.000,00 z! netto (2.458.770,00 z}
brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i terminem platnosci 30 dni,

- Nr 4 - TELMAX E.R. Gliszczyfiscy Spotka Jawna w Czluchowie, z ceng
1.528.530,96 z1 netto (1.880.093,08 zi brutto), okresem gwarancji 72 miesigee i
terminem platnosci 30 dni,

— Nr 5 - Firma Remontowa SM ENTERPRISE Sylwester Mrozek w Stupsku, z ceng
1.394.976,02 zt netto (1.715.820,50 zt brutto), okresem gwarancji 72 miesigce i
terminem platnodci 30 dni,

Oferta Nr 3 zostala odrzucona poniewaz nie zlozono wyjasniei dotyczacych tresci
podmiotowych srodkéw dowodowych (art. 226 ust. 1 pkt 2 lit ¢ PZP).
Jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta Nr 5. W dniu 30 marca 2021 roku (po
dwukrotnym wezwaniu do zawarcia umowy), Wykonawca o$wiadczyl, ze odstepuje od
realizacji zadania z powodu ciaglego wzrostu kosztéw materialéw budowlanych. W zwiazku
z powyzsZym Zamawiajacy na podstawie art. 263 ustawy Pzp uniewaznil niniejsze
postepowanie.

e w dniu 12 kwietnia 2021 roku sporzadzono protokét postgpowania, ktéry zostat

zatwierdzony przez kierownika jednostki,

% III postgpowanie

Zamawlafgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania. ZP.272.8.2021
Rodzaf zaméwienia: roboty budowlane
‘Lp. cxynnofel w postepowanin o udsielenie | data/,
zamdwienia publicznego Ll nie dotyezy
1, | Wszezecie postepowania (data) szacowana wartoS¢ 1.491.433,73 z1(349.339,17 euro), | 1.04.2021 1.
2. | Ogloszenie 0 zamSwieniu (miejsca) | Bip, platforma zakupowa 1.04.2021r |
|.3. | Tryb post;powania Podstawowy bez nezociacii -
| 4. | Termin skladania ofert [~ 16.04.20211 |
5. | Kryteria oceny - punktacia | 60% cena, 20% okres ¢ waranc]i, -
6. | wadium | Nie wymazane -
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