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Damnica, dnia 13 kwietnia 2023 roku

Pani

Luiza Budner-Iwanicka

Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku

Dotyczy: Woystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w_ Gdansku

nr: WK/6130/20/30/4/2022 z dnia 17 marca 2023 r.

Na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1668 z pézn. zm.), przekazuje informacje o sposobach
wykonania wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku nr: WK/6130/20/30/4/2022 z dnia 17 marca 2023 r.

Wyniki kontroli kompleksowej Gminy Damnica, przeprowadzonej przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa w Gdansku zostaty poddane analizie i szczegélowo omédwione z pracownikami
Urzedu Gminy Damnica. Na podstawie wnioskow zawartych w zaleceniach pokontrolnych podjeto
dzialania zmierzajace do wyeliminowania w przysztosci nieprawidlowosci wskazanych przez RIO.

Pracownicy Urzedu Gminy Damnica, merytorycznie odpowiedzialni
za realizowanie poszczegolnych zadan, zostali zobowigzani do stosowania zalecen i wnioskow
uwzglednionych w przywolanym powyzej stanowisku Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku. Natomiast, zgodnie z planem kontroli wewng¢trznych na 2023 r., zatwierdzonym
zarzgdzeniem nr 46/2023 Wéjta Gminy Damnica z dnia 28 marca 2023 r. w IV kwartale
2023 r. zostanie przeprowadzona Kkontrola wewnetrzna realizacji zalecen pokontrolnych

bedacych przedmiotem wystapienia RIO w Gdansku.



Ad. 1
Audyt wewnetrzny w Urzedzie Gminy Damnica prowadzony jest zgodnie
z postanowieniami art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j.: Dz. U. 22022 r. poz. 1634 z pézn. zm.).

Ad. 2: a), b), c), d), e)1 f)-! g).'l_h_)

Zdarzenia gospodarcze sg ewidencjonowane zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. : Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),

rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pdzn. zm.) oraz obowiazujaca

W jednostce politykg rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Wojta Gminy Damnica

Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad

(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica (ze zmianami), w szczegélnosci:

1) ksiggi rachunkowe s prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco;

2) poprawianie ewentualnych blednych zapisow w dowodach ksiggowych nastepuje zgodnie z art.
22 ustawy o rachunkowosci;

3) w ewidencji ksiggowej, operacje gospodarcze (delegacje pracownikéw, delegacje radnych,
rekompensaty utraconego wynagrodzenia za czas ¢wiczen wojskowych i kwalifikacji
wojskowej) sg ewidencjonowane na kontach rozrachunkowych;

4) rozliczanie  polecen  wyjazdu  sluzbowego  nastepuje  zgodnie z  obowigzujaca
w jednostce politykg rachunkowosci oraz procedurami kontroli wewnetrznej wydatkow
oraz przeprowadzaniem wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
1 dokonywania wydatkow;

5) konto 998 — jest wykorzystywane do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz W planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym; na stronie Ma konta 998 ujete sa zaangazowania wydatkéw, czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowief, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkdéw budzetowych w roku biezgcym:;

6) konto 999 — bedzie wykorzystywane do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane

w latach nastepnych;



7) srodki trwale sa ewidencjonowane na koncie 011, w miesigcu zakonczenia prac lub zakupu, jak
rowniez sg zdejmowane z ewidencji srodkéw trwatych w miesigcu ich likwidaciji;

8) w ksiggach rachunkowych, na koncie 013 — Pozostale $rodki trwale, sg uymowane $rodki trwate
w wartosci wynikajacej z dowodu nabycia;

9) pozostate obce $rodki trwale sg ewidencjonowane na koncie pozabilansowym 091 — Pozostale

srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania.

Ad. 3
Inwentaryzacja bedzie przeprowadzana i rozliczana w sposdb prawidlowy, zgodnie
z tredcig ustawy o rachunkowosci oraz obowigzujgca w jednostce Instrukcja inwentaryzacyjng,

w szczegolnosci w odniesieniu do sktadnikow aktywow, bedacych whasnoscig innych jednostek.

Ad. 4

Zobowigzania na wieloletnie programy beda zaciggane zgodnie z upowaznieniami
zawartymi w aktualnie obowigzujacej uchwale w sprawie wieloletniej prognozy finansowej,
W zwigzku z art. 228 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U.

22022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.).

Ad. 5

W protokotach z przetargéw na sprzedaz nieruchomosci gminnych sa zamieszczane
informacje o obcigzeniach nieruchomosci i zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest zbywana
nieruchomos¢, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie

nieruchomosci (t. j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 2213).

Ad. 6
Czynnosci windykacyjne i egzekucyjne w zakresie wystawiania upomnien i tytulow
wykonawezych sa przeprowadzane terminowo, zgodnie z ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pdézn. zm.), Rozporzadzeniem
Ministra Finansow i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 2083) oraz zarzadzeniem Nr 85/2020
z dnia 16 czerwca 2020 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica (ze zmianami).



Ad. 7

Czynnosci sprawdzajgce, majace na celu sprawdzenie terminowosci skladania deklaracji
wobec podatnikéw podatkéw lokalnych sg podejmowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6ézn. zm.) oraz ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t. j» Dz. U. 2 2023 r. poz. 70).

Ad. 8
Wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego bedzie nastgpowala zgodnie z ustawg
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (t. j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1872) oraz z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegOlowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pieni¢znego za urlop (t. j.: Dz. U. z 1997 r. Nr 2 poz. 14 z pézn. zm.), w szczegolnoscei poprzez:
1) wlasciwe przyjmowanie sktadnikéw wynagrodzenia do podstawy naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego;
2) prawidlowe potracanie z podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego czesci
wynagrodzenia za dni z tytutu opieki nad dzieckiem lub urlopu okolicznosciowego.
Ponadto zanizone dodatkowe wynagrodzenie roczne zostanie wyréwnane pracownikom w miesiacu

kwietniu 2023 roku.

Ad. 9
Srodki publiczne sg wydatkowane wylgcznie na zadania zwigzane z realizacja zadan
gminy na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (t. j.: Dz. U. z 2022 r.

poz.. 539 z pbzn. zm.).

Ponadto informuje, ze wszystkie pozostale uchybienia i nieprawidlowosci

wyszczegolnione w protokole kontroli sg na biezgco eliminowane.
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Do wiadomosci:

Pan Kazimierz Kozina Przewodniczgcy Rady Gminy Damnica



