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REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej Gminy Damnica przeprowadzonej przez inspektoréw Wydziatu
Kontroli Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafnsku
w okresie od 18 maja 2026 roku do 15 wrzesnia 2026 roku.



ZAKRES KONTROLI:

L

IL.

L

IV.

Ustalenia ogélno — organizacyjne.
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5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

5.2. Rozliczenia z samorzagdowymi zakladami budzetowymi.
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L USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.
1.1. Dane ogolne.

1) Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Damnica w zakresie gospodarki finansowej

i zamdéwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace.

Kontrol¢ przeprowadzili inspektorzy Wydziatn Kontroli Gospodarki Finansowej

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

e Justyna Tokarz starszy inspektor kontroli - na podstawie upowaznienia
WK.6130.14.3.2026 z dnia 5 maja 2026 roku, wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku,

o Monika Nejman starszy inspektor kontroli - na podstawie upowaznienia
WK.6130.14.2.2025 z dnia 5 maja 2026 roku, wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdarsku.

3) Okres objety kontrolg.
Kontrola objeto lata 2022 - 2025 i w miare potrzeby inne okresy.

4) Termin przeprowadzenia kontroli.
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 18 maja 2026 roku do 15 wrzesnia 2026 roku,
z przerwami w dniach:
» st. inspektor Justyna Tokarz: 1-3,29,30.06; 1,2, 27-29.07; 6, 12-14, 19.08-1,9..09.2026 1.
= st. inspektor Monika Nejman: 27-29.05;26.06.; 14, 17-31.07.,6,14,17.08.; 8,9.09.2026 1.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzgd Gminy Damnica
ul. Gorna 1
76-231 Damnica
tel. 59 848 44 31
fax: 59 848 44 35
e-mail: ug@damnica.pl
http://www.ug.damnica.pl

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych.

1) Wg stanu na 31 maja 2026 roku na terenie Gminy Damnica funkcjonowaly nastgpujace
jednostki podlegle i nadzorowane:
* 6 jednostek budzetowych:
— Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Damnicy,
— Zespol Szko6t w Damnicy,
— Szkola Podstawowa w Damnie,
Szkola Podstawowa w Zagorzycy,
— Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
— Zlobek Gminny w Damnicy.
¢ dwie instytucje kultury:
— Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy (na mocy uchwaly Rady Gminy Damnica
Nr LVII/620/2024 z dnia 25 kwietnia 2024 roku utworzono dwie filie w Karzniczce

i w Bobrownikach),
w o
N
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— Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy.
Wszystkie jednostki dzialajg w oparciu 0 statuty zawarte
w uchwatach Rady Gminy Damnica.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzony byl
aktualny wykaz jednostek organizacyjnych i nadzorowanych Gminy Damnica.
Wykaz jednostek podlegtych 1 nadzorowanych stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

3) W okresie objetym kontrolg ewidencja instytucji kultury, prowadzona byla zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012
roku, w sprawie sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z
2012 r. poz. 189).

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.
1) W 2025 roku Gmina Damnica nie byla czlonkiem zadnego zwigzku komunalnego.

2) W roku 2025 Gmina Damnica byla cztonkiem 6 stowarzyszeh: Stowarzyszenia ,,Stupski
Bank Zywnoéci”, Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi, Stowarzyszenie
Samorzadowe S6, Stupski Zwigzek Powiatowo — Gminny, Zwigzek Gmin Wiejskich
Rzeczpospolitej Polskiej, Zwiazek Gmin Pomorskich, Lokalna Grupa Rybacka Pojezierze
Bytowskie.

Wykaz organizacji stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:2.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Gmina Damnica posiada 20 jednostek pomocniczych, z czego 10 istniato przed powstaniem
jednostki samorzadu terytorialnego Gmina Damnica (przed 1990 rokiem), pozostate
utworzone na mocy uchwat Rady Gminy Damnica Nr V/32/99 z dnia 25 marca 1999 roku,
Nr V/27/2007 z dnia 15 lutego 2007 roku, zmieniona uchwatg Nr VI1/44/2007 z dnia 12
kwietnia 2007 roku, Nr XLII/327/14 z dnia 27 lutego 2014 roku, Nr III/19/2024 z dnia 20
czerwcea 2024 roku i Nr XIV/158/2025 z dnia 26 czerwca 2025 roku. Zasady tworzenia i
zadania jednostek pomocniczych Rada Gminy okreslita w rozdziale VI Statutu Gminy

Damnica.

2) Kazde z sotectw i osiedli posiada statut nadany uchwatami Rady Gminy:
o Nr VI/53/2019 z dnia 28 lutego 2019 roku, dla 18 solectw,
e [11/20/2024 z dnia 2C czerwca 2024 roku, dla dwdéch solectw (podzial sotectwa na dwaj,
¢ XIV/159/2025 z dnia 26 czerwca 2025 roku, dla 2 solectw (podzial solectwa na dwa).

Kazdy z nich zawiera:
¢ zadania i zakres dzialania sotectwa,
e organizacje i zasady dzialania jej organéw,

zasady i tryb wyboru organéw Solectwa oraz ich odwolania,
uprawnienia Sofectwa wzgledem sktadnikéw mienia komunalnego przekazanych mu
do zarzadzania i korzystania,
e zasady gospodarki finansowej,
¢ zasady sprawowania nadzoru nad dzialalnoscia organéw Solectwa.
3) Dnia 25 marca 2021 roku Rada Gminy Damnica podjgla uchwale Nr XXVII/290/2021,
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy Srodkéw stanowigcych
fundusz sotecki.
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1.2, Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.

1.2.1.Wéjt.

Wéjtem Gminy jest Pan Pawel Obert, wybrany w wyborach bezposrednich zgodnie z
za$wiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Damnicy o bezposrednim
wyborze Wéjta z dnia 6 maja 2024 roku. Slubowanie Pan Wéjt ztozyl na sesji Rady Gminy
Damnica w dniu 7 maja 2024 roku.

Poprzednim Wojtem Gminy Damnica byl p. Andrzej Kordylas wybrany w wyborach
bezposrednich zgodnie z zagwiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w
Damnicy o bezposrednim wyborze Wdjta z dnia 21 listopada 2018 roku. Slubowanie Pan Wit
zlozyt na sesji Rady Gminy Damnica w dniu 22 listopada 2018 roku.

1.2.2.Zastepca Wéjta.

Zastgpca Wéjta jest Pan Pawel Lewandowski, powolany na to stanowisko zarzadzeniem
Wéjta Gminy Damnica Nr 68/2024 z dnia 8 maja 2024 roku. Poprzednio funkcj¢ t¢ petnit Pan
Grzegorz Kiczmachowski na mocy zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica 14/2019 z dnia 21
stycznia 2019 roku.

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy Damnica jest Pan Kazimierz Kozina, wybrany
na mocy uchwaty Nr I/1/2024 Rady Gminy z dnia 7 maja 2024 roku.

Poprzednio Przewodniczgcym Rady Gminy Damnica by} Pan Kazimierz Kozina, wybrany na
mocy uchwaty Nr 1/1/2018 Rady Gminy z dnia 22 listopada 2018 roku.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Damnica jest Pan Eukasz Malinowski, wybrany na mocy
uchwaty Nr 1/2/2024 Rady Gminy Damnica z dnia 7 maja 2024 roku.

Poprzednio Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Damnica byt Pan Pawel Obert, wybrany na
mocy uchwaty Nr XXT11/244/2020 Rady Gminy Damnica z dnia 24 wrzesnia 2020 roku.

1.2.4. Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Dorota Walczak, powolana na to stanowisko uchwalg Rady
Gminy Damnica Nr 1V/29/2024 z dnia 27 czerwca 2024 roku.

Poprzednio Skarbnikiem Gminy byta p. Joanna Michalska, powotana na to stanowisko uchwaty
Rady Gminy Damnica Nr IV/30/2018 z dnia 28 grudnia 2018 roku (odwotlana ze stanowiska na
mocy uchwaly Rady Gminy Damnica Nr [V/28/2024 z dnia 27 czerwca 2024 roku).

1.2.5.Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pani Izabella Tomala, zatrudniona na tym stanowisku od dnia 18
maja 2026 roku.

Poprzednio Sekretarzem Gminy byla p. Izabela Rak, zatrudniona na tym stanowisku od dnia
15 wrzesnia 2021 roku do dnia 6 kwietnia 2026 roku.

Zestawienie danych organizacyjnych o jednostce (uchwaly i zarzadzenia organizacyjne)
danych stanowi akta robocze kontroli Nr: 1.2:1.
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1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne.
Kontrola objeto rok 2025.

1.3.1.Statut Gminy.

1) Statut Gminy Damnica zostat przyjety uchwata Nr I11/15/2018 Rady Gminy Damnica z dnia
13 grudnia 2018 roku, zmieniong uchwatami Nr VI/54/2019 z dnia 28 lutego 2019 roku, Nr
VII/61/2024 z dnia 26 wrzeénia 2024 roku i Nr XV/172/2025 z dnia 18 wrzesnia 2025 roku.

W trakcie kontroli ustalono, ze Statut nie byl akiualizowany na biezaco. Na mocy uchwaty

Rady Gminy Damnica Nr XXXI/340/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021 roku utworzono

jednostke budzetows pn.: Zlobek Gminny w Damnicy (planowane rozpoczgcie dzialalnosci

statutowej od 1 Jutego 2022 roku), zmiane ta ujgto w Statucie w dniu 26 wrzesnia 2024 roku.

2) W Statucie okreslono:
¢ obszar Gminy,
s cele i zadania Gminy,
e ustrdj Gminy,
e organizacje i tryb pracy Rady,
» jednostki pomocnicze.
W zalgcznikach do Statutu zawarto:
e mape Gminy (zal. Nr 1),
wykaz jednostek organizacyjnych (zal. Nr 2),
wykaz solectw Gminy Damnica (Zal. Nr 3),
Regulamin Pracy Rady Gminy (Zat. Nr 4),
Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej (Zal. Nr 5),
Regulamin Pracy Komisji Skarg, Wnioskéw 1 Petycji (Zal. Nr 6),
Regulamin wyboru Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Damnica
(Zal. Nr 7).

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) W roku 2025 obowigzywal Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Damnica
wprowadzony zarzadzeniem Wojta Gminy Damnica Nr 99/2024 z dnia 25 czerwca 2024
roku.

Regulamin zawieral unormowania dotyczace:
s postanowien ogdlnych,

struktury organizacyjnej Urzedu,

zadan i kompetencji kierownictwa oraz referatéw i innych komérek organizacyjnych,

organizacji dziatalnoéci kontrolne;j,

trybu tworzenia projektow uchwat rady i zarzagdzen Wojta,

zintegrowanego systemu zarzgdzania,

zalatwiania spraw i przyjmowania interesantow.

W okresie od 1 stycznia do 6 kwietnia 2026 roku obowigzywal Regulamin wprowadzony
zarzadzeniem Wojta Gminy Damnica Nr 104/2025 z dnia 30 wrzesnia 2025 roku,

Obecnie obowigzuje Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Damnica wprowadzony
zarzadzeniem W6jta Gminy Damnica Nr 44/2026 z dnia 23 marca 2026 roku.
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2) Zarzadzeniem Nr 35/2019 z dnia 11 lutego 2019 roku, zmienionym zarzadzeniami Nr
74/2019 z dnia 27 marca 2019 roku, Nr 108/2022 z dnia 21 wrze$nia 2022 roku, Nr 13/2024
z dnia 23 stycznia 2024 roku, Nr 173/2024 z dnia 17 grudnia 2024 roku i Nr 28/2025 z dnia
13 marca 2025 roku, Wéjt Gminy Damnica wprowadzit Regulamin pracy Urzgdu Gminy w
Damnicy, w ktérym okre$lono m.in. urlopy, czas pracy, kary, nagrody i wyréznienia.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie obietym kontrola w jednostce obowiazywaly nastgpujgce zarzgdzenia Wojta

Gminy Damnica:

e Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawic wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Damnica, zmienione 14-
krotnie, po raz ostatni zarzadzeniem Nr 116/2024 z dnia 9 lipca 2024 roku, gdzie
okreslono:

— Okreslenie podstawowych informacji o jednostce — Zalgcznik nr 1,
— Ogdlne zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym okre$lenie roku obrotowego
i wehodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych — Zalacznik nr 2,
— Obowiazujace metody wyceny aktywéw i pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego — Zatacznik nr 3,
~ Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych — Zatacznik nr 4, w tym:
» Zakladowy plan kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej urzedu gminy
—Zalgcznik nr 4a
» Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggo rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych — Zalacznik nr 4b,
» Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla Gminy Damnica — Zalgcznik nr 4c,
» Opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego — Zatgcznik
nr 4d,
— System ochrony danych, w tym dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow — Zatacznik nr 5,
— Zasady rachunkowo$ci zadan finansowanych z wykorzystaniem $rodkoéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej — zalacznik nr 6,
~ Instrukcja, w sprawic ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania — Zalgcznik
nr 7,
— Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych —
Zatacznik nr 8,
— Instrukcja, w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie — Zalgcznik nr 9,
— Instrukcja, w sprawie gospodarki kasowe]j — Zalgcznik nr 10,
— Instrukcja, w sprawie ewidencji podatkéw i oplat w jednostce budzetowej — Urze¢dzie
Gminy Damnica — Zatacznik nr 11,

e Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008 roku, zmienione zarzgdzeniem Nr 18/2019 z dnia 24
stycznia 2019 roku, w sprawie ustalenia procedury kontroli wewngtrznej wydatkéw oraz
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciaggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkéw, ktére zawierato:

- szczeg6lowe procedury kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow (zalgcznik Nr 1),

wykaz pracownikéw Urzedu Gminy, kiérzy realizuja zadania objete procedurg

kontroli wydatkéw ze $rodkéw publicznych i upowaznionych do wykonywania ~
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kontroli funkcjonalnej (wstepnej, biezgcej i koficowej) oraz wzory ich podpiséw
(zalgcznik Nr 2),
— wzor wniosku o zaangazowanie §rodkéw budzetowych Urzedu Gminy Damnica
obcigzajacych plan finansowy wydatkéw roku budzetowego (zatacznik Nr 3),
wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej (zatacznik nr 4),
— pracownicy upowaznieni do kontroli formalno — rachunkowej (zalacznik nr 5).

o Nr 40a/2022 z dnia 30 marca 2022 roku, w sprawie sposobu przekazywania sprawozdan
budzetowych 1 sprawozdaft z operacji finansowych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych i instytucje kultury Gminy Damnica,

e Nr 20/2025 z dnia 14 lutego 2025 roku, w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy
Damnica Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacii,

Wit Gminy Damnica wprowadzil uregulowania dotyczace rozliczen podatku od towaréw i
ushug, zarzgdzeniami:

e Nr9/2017 z dnia 3 stycznia 2017 roku, zmienione zarzadzeniami Nr 47a/2022 z dnia 19
kwietnia 2022 roku i Nr 63a/2022 z dnia 31 maja 2022 roku, w sprawie okreslenia zasad
scentralizowanych rozliczefi podatku od towar6w i ustug VAT w Gminie Damnica i jej
jednostkach budzetowych,

s Nr213/2019 z dnia 14 pazdziernika 2019 roku, w sprawie rozliczenia platnosci podatku
VAT w Gminie Damnica za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split
payment),

e Nr 153/2020 z dnia 30 wrze$nia 2020 roku, w sprawie aktualizacji zasad rozliczen
podatku od towaréw i ustug w Gminie Damnica.

1.3.4.Przepisy wewne¢trzne regulujace obieg i kontrole dowodéw ksiggowych.

1) Instrukcje dotyczgca stosowania, kontroli i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy
Damnica wprowadzono zatgcznikiem Nr 8 do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr
85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjgtych
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica (zatgcznik zmieniano 9-
krotnie, po raz ostatni zarzadzeniem Nr 116/2024 z dnia 9 lipca 2024 roku).

2) W Instrukcji okreslono m.in.: rodzaje dowodéw i ich obieg, zasady dokumentowania
operacji i dekretacji dowoddéw, ogélny opis organizacji i funkcjonowania kontroli
wewnetrznej, wykaz stanowisk upowaznionych do dokonywania dekretacji na dowodach
finansowo — ksicgowych wraz z wzorami podpiséw oraz wzory podpisow o0sob
upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodow do wyptaty.

1.3.5. Regulamin wynagradzania pracownikow.

1) W 2025 roku obowiazywat Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy
Damnica wprowadzony zarzgdzeniem Wojta Gminy Damnica Nr 170/2023 z dnia 20
grudnia 2023 roku, zmieniony zarzqdzeniami Nr 172/2024 z dnia 17 grudnia 2024 roku,
Nr 67/2025 z dnia 16 czerwca 2025 roku, Nr 129/2025 z dnia 16 grudnia 2025 roku i Nr
40/2026 z dnia 17 marca 2026 roku.

2) W Regulaminie okre§lono:
e wymagania kwalifikacyjne na poszczegélnych stanowiskach, wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego, w tym maksymalng stawke wynagrodzenia,
o wysokosé premii pracownikéw pomocniczych i obstugi, wynagrodzenia prowizyjnego

“TM/Z?I.&Z nagrdd,
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zasady przyznawania $wiadczen i nagrod zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji,
zasady przyznawania dodatku specjalnego,
wysokos§¢ wynagrodzenia za pracg w godzinach nadliczbowych i ponad wymiar,
e wysoko$¢ wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego.
Wykonanie ww. zarzadzenia powierzono Sekretarzowi Gminy.

1.3.6. Pelnomocnictwa

1) W6jt Gminy Damnica przekazat kierownikom jednostek organizacyinych - budzetowych
Gminy uprawnienia do dokonywania czynnoéci prawnych, zwigzanych z kierowaniem
biezaca dziatalnoscia jednostki oraz uprawnienia do zaciggania zobowigzah powyze]
jednego roku niezbednych do zachowania cigglosci dziatania jednostki.

Wykaz petnomocnictw udzielonych kierownikom jednostek organizacyjnym stanowi akta

robocze kontroli Nr 1.3:1.

1.3.7. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym.

1) W roku 2025 Gmina Damnica nie zawarla zadnej umowy o partnerstwie publiczno-
prywatnym i nie realizowata uméw zawartych w latach poprzednich.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade¢ (Komisj¢ Rewizyjng).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Zatgczniku Nr 5 do Statutu
Gminy, gdzie zawarto uregulowania dotyczace:

przedmiotu kontroli Komisji Rewizyjnej,

uprawnien Komisji,

trybu pracy Komisji,

protokotu kontroli,

sprawozdania z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej,

posiedzen Komisji Rewizyjne;j.

2) Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2025 rok zostal zatwierdzony na sesji Rady Gminy
Damnica w dniu 12 grudnia 2024 roku (uchwata Nr X/101/2024). Wéréd dziatat Komisji
wymieniono:
¢ kontrole:

— wydatk6éw za 2024 rok: Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy, Zakiadu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy, Szkoty Podstawowej w Damnie, Zespotu Szk6t w Damnicy,
Szkoly Podstawowej w Zag6rzycy; wykorzystanie i rozliczenie dotacji na 2024 rok
dla klubéw sportowych i stowarzyszefi; realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych; dziatalnosci i wydatkéw Klubu Senior+
w Domaradzu za 2024 rok; omowienie projektéw uchwal,

e informacja z realizacji budzetu za 2024 rok,

e opracowanie planu pracy Komisji na 2026 rok i sprawozdanie z pracy Komisji za 2025
rok,

¢ omoéwienie budzetu na 2026 rok.

Ty
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3) Przeprowadzono wszystkie zaplanowane kontrole.

4) Sprawozdanie z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej zostalo przedlozone Radzie Gminy
Damnica w dniu 3 grudnia 2025 roku.

1.4.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksi¢gowego budzetn gminy.

1) Obowigzki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikajg z:
¢ Rozdzialu V -§19 Regulaminu organizacyjnego,
e Zasad obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych,
o Zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkdw,
o Procedur biezqcef kontroli zaciggania zobowigza i dokonywania wydatkéw Srodkdw w
Urzedzie Gminy Damnica,,
e zakresu czynnosci.
W okresie objetym kontrolg Wéjt Gminy Damnica nie wprowadzil innych przepiséw
wewnetrznych w zakresie dzialalnosci kontrolnej wykonywanej przez Urzad Gminy Damnica.

2) Zakres czynnosci Skarbnika:
e p. Dorota Walczak przyjeta do wiadomosci i przestrzegania, co potwierdzita podpisem.
Ostatni zakres czynnosci obowiazuje od 1 lipca 2024 roku:
~ Skarbnik Gminy zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych pelni funkcje¢
Gltéwnego Ksiegowego Budzetu Gminy i kieruje referatem finansowym,
— Skarbnik wykonuje zadania okre$lone w niniejszym regulaminie oraz inne zadania z
polecenia lub upowaznienia Wojta, a w szczegblnosci:
> wykonuje okreslone przepisami prawa obowiazki w zakresie rachunkowosci,
» kontrasygnuje czynnosci prawne mogace spowodowaé powstanie zobowigzan
finansowych,
> przygotowuje projekty budzetu, zmian w budzecie, sprawozdan z jego
realizacji,
> nadzoruje i kontroluje realizacje budzetu i planéw finansowych jednostek
organizacyjnych,
» organizuje wlasciwe sporzadzanie, przyjmowanie i obieg dokumentdw i ich
kontrole zgodnie z procedurg kontroli wewnetrznej i zarzadcze;j,
- zgodnie ze strukturg organizacyjna Skarbnik Gminy sprawuje bezposredni nadzér nad
realizacjg zadan z zakresu:
wynagrodzen, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
prowadzenia ksigg rachunkowych 1 ewidencji ksiggowej,
kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych gminy,
sprawozdawczosci,
prowadzenia obstugi kasowej i depozytow,
podatkéw i optat lokalnych, kontroli postgpowan podatkowych, windykacji i
egzekucji,
przygotowywania wnioskow i rozliczania otrzymanego dofinansowania,
ewidencji mienia, rejestru faktur, ich kontroli,
postgpowan administracyjnych,
postepowan spadkowych,
o wdniu 2 lipca 2024 roku W6jt Gminy Damnica dokonat powierzenia praw, obowiazkéw
i odpowiedzialnoséei Skarbnika wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, tj. w
zakresie prowadzenia rachunkowos$ci jednostki; wykonywania dyspozycji $rodkami

S
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pienigznymi; dokonywania wstgpnej kontroli: zgodno$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

3) W latach 2022- 2025 przeprowadzono nastgpujace kontrole wewngtrzne:
e 2 kontrole wlasne Urzedu (kontrola poprawnoéci inwentaryzacji i wydatkowania
srodkow funduszu soteckiego),
e 6 kontroli w jednostkach podlegtych i nadzorowanych (2 w 2023 roku, 4 w 2024 roku),
» 18 kontroli udzielonych dotacji (1 w 2023 roku, 6 w 2024 roku, 3 w 2025 roku, 2 na
przetomie 2024 1 2025 r., 1 6 w 2026 roku).
Wykaz kontroli finansowych wykonanych przez Gming Damnica stanowi akta robocze Nr
1.4:1.

1.4.3. Kontrola §rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieajawnionych
zrodel.

1) Zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia Nr 85a/2021 z dnia 29 lipca 2021 roku, zmienionego
zarzadzeniami Nr 106a/2021 z dnia 14 wrzesnia 2021 roku, Nr 6a/2022 z dnia 4 stycznia
2022 roku, Nr 412/2022 z dnia 6 kwietnia 2022 roku i Nr 117/2024 z dnia 9 lipca 2024 roku,
Wéjt Gminy Damnica wprowadzil Instrukcie postgpowania na wypadek sytuacyi
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu.
Integralng czgscig Instrukeji sg zaltgezmiki:

e Nr 1 — o$wiadczenie pracownikéw o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad
okreslonych w Instrukcji,

e Nr 2 — wzér notatki shuzbowej o podejrzeniu zaistnienia sytuacjii wymagajace;
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

¢ Nr 3 — wzér rejestru powiadomien Genetalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

2) Funkcje koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
Wojt Gminy Damnica powierzyl pracownikowi na stanowisku do spraw ksiggowosci
budzetowe;.

3) W okresie objetym kontrola w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych z
podejrzeniem prania brudnych pienigdzy i finansowaniem terroryzmu.

Instrukcje dostosowano do ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu

terroryzmu z dnia 1 marca 2018 roku (tj. z dnia 16 maja 2019 r. Dz. U. z 2019 1. poz. 1115).

W dniu 28 maja 2026 roku p. Pawel Obert Wéjt Gminy Damnica o§wiadczyl pisemnie, ze w
latach 2022-2025 jednostka nie podejmowala czynnosci zwigzanych z podejrzeniem prania
brudnych pienigdzy i finansowaniem terroryzmu, poniewaz nie wystapity przestanki do
podjecia takich czynnosei.

Tre$é o§wiadczenia stanowi akta robocze kontroli Nr 1.4:2.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

1) Sprawdzeniem objgto termin ztozenia o$wiadczeri majatkowych w latach 2024 - 2025:
e na okolicznoéé sprawowania mandatu radnego, wg stanu na 31.12.2024 r. oraz wg stanu
na dzien 31.12.2025 r., Ztozone do 30.04.2025 r. oraz do 30.04.2026 r— przez radnych
)v)v\tkadencji 2024 — 2029,
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e na okolicznos¢ zakonczenia kadencji ztozone do dnia 29.02.2024 r. — przez radnych
kadencji 2018-2024,

¢ na okoliczno$¢ rozpoczecia kadencji zlozone do dnia 7.06.2024 1. przez radnych
kadencji 2024-2029,

o wg stanu na dzien 31.12.2024 r., ztozone do 30.04.2025 r.; wg stanu na dziefi 31.12.2025
r., zZlozone do 30.04.2026 r. oraz w terminie 30 dni od dnia wyboru, powotania lub
zatrudnienia i w dniu odwolania ze stanowiska albo rozwigzania stosunku pracy przez:

- Wéjta, Zastgpce Wojta,

— Sekretarza i Skarbnika Gminy Damnica,

- kierownikdw komoérek organizacyjnych Gminy oraz pracownikow Urzedu i inne osoby
upowaznione do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wéjta.

Wszystkie o§wiadczenia majgtkowe zostaly ztozone w ustawowym terminie.
Zestawienie o§wiadczer majgtkowych zalozonych przez Radnych, kierownictwo Urzegdu,
pracownikéw, kierownik6w jednostek organizacyjnych, stanowig akta kontroli Nr 1.4:3.

1.4.5. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Damnica i pozostatych
jednostkach okre§lono w zarzadzeniu Wéjta Gminy Damnica Nr 150/2023 z dnia 30
pazdziernika 2023 roku, zmienionym zarzadzeniem Nr 112/2024 z dnia 9 lipca 2024, gdzie
okreslono:

e Kodcks etyczny pracownikéw Urzedu Gminy Damnica — Zatacznik Nr 1,
e Polityke zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Damnica — Zalacznik nr 2.

Koordynatorem kontroli zarzgdczej powierzono Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

2) Kierownicy wszystkich jednostek orgamizacyjnych skladajg corocznie oswiadczenia
o stanie kontroli zarzadczej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosci za
wprowadzenie procedury kontroli zarzadczej i zasady zarzadzania ryzykiem w swoich
jednostkach, do 28 lutego, za rok poprzedni.

3) Kierownicy wszystkich jednostek ztozyli oéwiadczenie za rok 2024 w terminie.
1.4.6. Audyt wewnetrzny.

1) Jednostka kontrolowana miala obowiazek przeprowadzania audytu wewngtrznego, gdyz tak
dochody, jak i wydatki przekraczaja kwot¢ okre§long w art. 274 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530).

2) Jednostka kontrolowana zatrudnita Audytora Wewngtrznego — ProPOLIS Consulting Sp. z
0.0. w Poznaniu, w oparciu o umowe zlecenie z dnia 29 grudnia 2023 roku (zawarta na czas
od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2025 roku), wybranego w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w formie zapytania ofertowego
(wniosek o wszczecie postgpowania ztozono w dniu 8 grudnia 2023 roku).

W zwigzku z wystepowaniem diugotrwatych opéznien w realizacji planu audytu na rok 2024,
umowe zerwano z dniem 31 grudnia 2024 roku.

<
W
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3) W dniu 30 grudnia 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wéijta Gminy Damnica zawarta umowe zlecenia Nr RO-K.1720.2.2024 z firmg OSK ,,Jard”
Tomasz Michalak, reprezentowana przez p. Katarzyne Jakubowska audytora na wykonanie
audytu zewnetrznego w okresie od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2026 roku, przez p.
Katarzyn¢ Jakubowska.

4) Roczny plan audytu na rok 2025 zostat sporzadzony w dniu 31 grudnia 2024 roku, przez p.
Alicje Wojciuszkiewicz — Kopytko (firma ProPOLIS) i zatwierdzony przez p. Pawla Oberta
Wajta Gminy. Plan audytu na rok 2025 zawieral:
¢ planowane zadania zapewniajace wraz z terminem ich wykonania oraz analizg poziomu

tyzyka,
¢ planowane czynnosci doradcze,
» planowane czynnosci sprawdzajace,
¢ zadania audytowe kontynuowane z roku poprzedniego.
Plan audytu na 2025 rok zawieral wszystkie elementy planu, okreslone w § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tekst jednolity: Dz. U. 2018
1. poz. 506).

5) Sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 2025, zostato sporzadzone i przedtozone
Kierownikowi jednostki w dniu 27 stycznia 2026 roku przez p. Katarzyng Jakubowska
Audytora wewnetrznego. Sprawozdanie zawierato:
¢ przeprowadzone zadania zapewniajgce w roku sprawozdawczym,

e przeprowadzone czynnosci doradcze,
¢ przeprowadzone czynnodci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zadan.

1.4.7. Upowainienia do wydawania decyzji administracyjnych.

1) Wéjt Gminy Damnica nie ustalit zasad prowadzenia centralnego rejestru wydanych
upowazniefi i pelnomocnictw w Urzgdzie Gminy Damnica.

2) W Urzedzie Gminy Damnica prowadzi si¢ ww. rejestr. Zgodnie z prowadzonym ,,Rejestrem
upowazniefi 0s6b do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wéjta jako organu
Gminy”, upowaznienia takie posiadali pracownicy urzgdu oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych. Upowaznienia i pelnomocnictwa wydawano na czas okreslony zwigzany
z wykonywaniem wskazanych w nich czynnosci.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrola objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 12 wrzesnia 2022 roku do 24 stycznia 2023 roku), tj. kontrole zewngtrzne przeprowadzone
od pazdziernika 2022 roku do dnia 18 maja 2026 roku.

1) W okresie objetym kontrolg uprawmone organy zewnetrze, tj. Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego (2025 rok) i Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Warszawie (2024 rok), przeprowadzily 3 kontrole finansowe,

ktorych zestawienie stanowia akta robocze kontroli Nr 1.5:1

K
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2) Wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku po kompleksowej
kontroli Gminy Damnica (pismo nr WK/6130/20/30/4/2022 z dnia 17 marca 2023 r.)
wplyneto do Urzedu Gminy w dniu 17 marca 2023 roku.

3) Pan Andrzej Kordylas Wéjt Gminy Damnica pismem RF-S8.1710.1.2023 z dnia 13 kwietnia
2023 roku przedstawit odpowiedZ na wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku.

4) Protokét z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w okresie od 12 wrze$nia 2022 roku do
24 stycznia 2023 roku zostat zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Damnica w dniu 26 stycznia 2023 roku, a wystapienie pokontrolne z dnia 17 marca 2023
roku w dniu 30 marca 2023 roku.

W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrécily sig do p. Pawta Oberta Wéjta Gminy Damnica
o wskazanie adresu e-mail, na ktéry beda mogly byé przekazywane czgsci robocze protokotu
(w trakcie przeprowadzania kontroli), w wersji elektronicznej, w celu usprawnienia wnoszenia
uwag i uzupemhien do protokotu w trakcie trwania kontroli,

W dniu 19 maja 2026 roku p. Pawel Obert W6jt Gminy Damnica, wskazat adres na kiéry nalezy
przesytaé wytyczne co do zakresu i sposobu przygotowania materialéw oraz poszczegélne
czesci protokolu w celu zapoznania si¢ i wniesienia uwag o nazwie: skarbnik@damnica.pl.
Pytanie i odpowiedz stanowia akta robocze kontroli Nr 1.5:2.

Zgodnie z informacja z dnia 19 maja 2026 roku, ztozona przez p. Pawla Oberta Wéjta Gminy
Damnica, wersje robocza protokolu kontroli w zakresie rozdziatu I z prosbg o wniesienie
uzupelnien i wyjasnien co do jego trefci, kontrolujgce przekazaly na maila
skarbnik@damnica.pl w dniu 15 czerwca 2026 roku.

Tres¢ maila i potwierdzenie odczytania stanowig akta robocze kontroli Nr 1.5:3.

RAN W
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II KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.1.1, Obsluga bankowa.

Kontrola objeto rok 2025.

2.1.1.1. Obsluga bankowa Urzedu gminy i samorzadowych jednostek organizacyjnych.

1) W 2025 roku bankowsg obstuge budzetu Gminy Damnica wykonywat bank PKO Bank

Polski SA z siedziba w Warszawie. W okresie objetym kontrola obowigzywaly umowy:

e zdnia 18.08.2023 r., umowa kompleksowa na wykonywanie obstugi bankowej budzetu
Gminy Damnica i jej jednostek organizacyjnych. Gmine Damnica oraz pozostale
jednostki budzetowe gminy reprezentowal Pan Andrzej Kordylas W6jt Gminy przy
kontrasygnacie Pani Joanny Michalskiej Skarbnika Gminy - umowa obowigzywala
w okresie od 1.09.2023 r. do 31.08.2025 .

e 1z dnia 31.01.2025 r. Nr 50102027910000740203248127 umowa kredytu w rachunku
biezgcym dla jednostek samorzadu terytoriainego. Gming Damnica reprezentowat Pan
Pawet Obert Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Pani Doroty Walczak Skarbnika Gminy
_ okres obowiazywania umowy - od dnia zawarcia do 31.08.2025 r., wysokos¢ kredytu
w rachunku biezacym 1.500.000,00 =1,

o 7 dnia 13.08.2025 r., umowa kompleksowa na wykonywanie obstugi bankowej budzetu
Gminy Damnica i jej jednostek organizacyjnych. Gming Damnica oraz pozostale
jednostki budzetowe gminy reprezentowal Pan Pawel Obrert Woéjt Gminy przy
kontrasygnacie Pani Doroty Walczak Skarbnika Gminy - umowa obowiazuje w okresie
od 1.09.2025 1. do 31.08.2028 1.

s 7z dnia 29.08.2025 1. Nr 50102027910000740203248127 umowa kredytu w rachunku
biezgeym dla jednostek samorzadu terytorialnego. Gming Damnica reprezentowal Pan
Pawet Obert Wojt Gminy przy kontrasygnacie Pani Doroty Walczak Skarbnika Gminy
_ okres obowigzywania umowy - od dnia zawarcia do 31.12.2025 r., wysoko$¢ kredytu
w tachunku biezacym 1.500.000,00 zt.

2) W 2025 roku przeprowadzono procedurg wyboru banku do obstugi budzetu Gminy i jej
jednostek organizacyjnych, co poddano kontroli. W trakcie kontroli ustalono, Ze:

e w dniu 9.06.2025 r. Pani Dorota Walczak Qkarbnik ustalita warto§¢ zamdwienia na
podstawie szacunkowe] wartosci poniesionych kosztow w latach 2023-2025 — wartos¢
zamowienia 38.695,63 zt — obsluga bankowa, 19.154,04 zI — odsetki od kred
w rachunku biezacym,

s W dniu 12.06.2025 t. Pani Dorota Walczak — Skarbnik, wystosowata notatke stuzbows
RF-8.3052.1.2025 do Wojta Gminy o tredci cyt.: .,V zwigzku z wygasnigciem umowy
zawartej w dniu 18.08.2023 r. z bankiem PKO Bank Polski SA z siedziba w Warszawie
dotyczqcej obstugi bankowej budzetu Gminy Damnica i jej jednostek z dniem
31 sierpnia 2025 r. przeprowadzono weryfikacjg kosztow ,, Obstugi bankowej budzetu
Gminy Damnica oraz jednostek organizacyjnych Gminy” w okresie od 1.09.2023 r. do
dnia 31.08.2025 r., ktére wyniosly ogotem 57.849,67 zt.

Na podstawie obowigzujgcych przepiséw zawartych w Regulaminie udzielania
zaméwier publicznych w Urzgdzie Gminy Damnica, po szczegblowej analizie kosztow
ponoszonych przez Gming Damnica w czasie dwuletniej wspolpracy z bankiem oraz
‘ kierujgc si¢ zasadq gospodarno$ci, postanowiono odsigpic od zapytania ofertowego
o/
Tk
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i kontynuowaé wspolprace z dotychczasowym bankiem, negocjujgc nowe warunki
umowy na okres 3 lat, liczgc od dnia 1 wrzesnia 2025 v. do dnia 31 sierpnia 2028F.”.
W6jt Gminy zatwierdzit wymieniona notatke stuzbows.

Zgodnie z §21 Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych w Urzgdzie Gminy
Damnica wprowadzonym zarzadzeniem Nr 24/2025 z dnia 21 lutego 2025 r.,
w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik zamawiajacego moze odstapic
od stosowania procedur opisanych w niniejszym Regulaminie.

e W dniu 16.06.2025 1. Wéjt Gminy przestat do banku PKO Bank Polski SA pismo
RF- $.3052.2.2025 z protha o przedstawienie nowych warunkéw umowy
kompleksowej na okres 3 lat.

W dniu 24.06.2025 r. bank przedstawit Oferte obstugi bankowej dla Gminy Damnica.
W dniu 8.07.2025 r. Wéjt Gminy wystapit do banku z pytaniami do ztozonej oferty, na
ktére bank odpowiedziat w dniu 23.07.2025 r.

e W dniu 25.07.2025 r. Wéjt Gminy pismem RF-S.3052.4.2025, przestanym do banku,
zaakceptowal przedstawione warunki kontynuacji wspoipracy.

e W dniu 13.08.2025 1., Pan Pawel Obert Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Pani Doroty
Walczak Skarbnika Gminy podpisal umowg kompleksowa na wykonywanie obstugi
bankowej budzetu Gminy Dammica i jej jednosiek organizacyjnych - umowa
obowigzuje w okresie od 1.09.2025 1. do 31.08.2028 r.

e W dniu 29.08.2025 r. Pan Pawel Obert Wojt Gminy przy kontrasygnacie Pani Doroty
Walczak Skarbnika Gminy podpisal umowg Nr 50102027910000740203248127
kredytu w rachunku biezacym dla jednostek samorzadu terytorialnego — okres
obowigzywania umowy - od dnia zawarcia do 31.12.2025 r., wysokos¢ kredytu w
rachunku biezacym 1.500.000,00 z1.

Jednostki organizacyjne gminy podpisujg umowy na wykonywanie obstugi bankowej z ww.

Bankiem na podstawie opisanego powyzej postgpowania.

3) Gmina Damnica - jako Organ oraz Urzad Gminy Damnica - jako jednostka budzetowa
posiadaja osobne rachunki bankowe w ww. banku.

2.1.1.2. Operacje bankowe.

1) W kontrolowanej jednostce zarzadzeniem Nr 85/2020 Wojta Gminy Damnica z dnia
16 czerwea 2020 1. w sprawie wprowadzenia dokumentacji proyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica, wprowadzono jako Zalgeznik Nr 4a -
Zakladowy Plan Kont dla budietu gminy i jednostki budzetowej Urzqd Gminy.

2) Jednostka posiadata osobne rachunki bankowe dla budzetu gminy i Urzgdu Gminy. Kontroli
poddano prawidtowos¢ dokumentowania operacji bankowych oraz zgodnos$¢ zapiséw na
kontach:

» 130 Rachunek biezgcy jednostki — wydatki, z wyciagami bankowymi za styczef iluty
2025 roku:
~ 21 wyciaggdéw bankowych ze stycznia (od nr 001W za okres 1-2.01.2025 r. do
ar021W z dnia 31.01.2025 r.) o obrotach na kwotg Wn 1.589.577,27 i,
Ma 1.588.594,81 zl,
— 17 wyciagéw bankowych z lutego (od nr 022W za okres 1-3.02.2025 do nr 038W
z dnia 28.02.2025 t.) o obrotach na kwotg Wn 1.473.533,81 zi, Ma 1.463.023,74 71,
e 130 Rachunek biezgcy jednostki — dochody za odpady komunalne, Z wyciggantl
bankowymi za styczen i luty 2025 roku:
— 21 wyciggéw bankowych ze stycznia (od nr 1/8/2025 za okres 1-2.01.2025 r. do
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nt 21/8/2025 z dnia 31.01.2025 1) o obrotach na kwote Wn 194.288,65 zl, Ma
173.527,58 24,
20 wyciaggéw bankowych z lutego (od nr 22/S/2025 za okres 1-3.02.2025 do
ar 41/S/2025 z dnia 28.02.2025 r.) o obrotach na kwote Wn 204.330,39 21,
Ma 200.514,57 21,
o 130 Rachunek biezgcy jednostki — pozostale dochody, z wyciggami bankowymi za
styczef i luty 2025 roku:
~ 21 wyclagéw bankowych ze stycznia (od nr 1/D za okres 1-2.01.2025 1. donr21/D
z dnia 31.01.2025 r.) o obrotach na kwotg Whn 1.037.152,83 zt, Ma 756.185,24 zl,
— 20 wyciggoéw bankowych z lutego (od nr 22/D za okres 1-3.02.2025 do nr 41/D
z dnia 28.02.2025 r.) o obrotach na kwotg Wn 841.376,56 zt, Ma 1.037.858,21 #,
o 133 Rachunek budsetu, z wyciggami bankowymi za styczen i luty 2025 roku:
— 21 wyciggéw bankowych ze stycznia (od nr 1/2025 za okres 1-2.01.2025 r. do
ar 2172025 z dnia 31.01.2025 r.) o obrotach na kwotg Wn 3.508.539,56 z,
Ma 4.604.173,50 =,
-~ 19 wyciggédw bankowych z lutego (od nr 22/2025 za okres 1-3.02.2025 do
or 40/2025 z dnia 28.02.2025 1) o obrotach na kwote Wn 6.122.585,79 7,
Ma 4.566.993,12 z1.

3) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

e na koncie 133 Rachunek budzetu oraz 130 - Rachunek biezgcy jednostki, zachodzita
pelna zgodno§¢ zapisow (obrotow i sald) miedzy ewidencja ksiggowsg a wyciggami
bankowymi w zakresic dochodow i wydatkow.

e prowadzono ewidencj¢ szczegbtowa w szczegbtowosci planu finansowego dochodow

i wydatkéw budzetowych (konto 130}, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
2.1.2. Gospodarka kasowa.
Kontrola objeto rok 2025.
2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresic w Urzedzie Gminy Damnica obowigzywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniami Wéjta Gminy Damnica:
e Nr 99/2024 z dnia 25 czerwca 2024 r.,
o Nr 104/2025 z dnia 30 wrzesnia 2025 1.
W Regulaminie Organizacyjnym, w strukturze organizacyjnej Urzgdu Gminy zostato
przewidziane stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i obstugi kasowej, podporzadkcwane
Skarbnikowi.

2) Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawarte byly
w zataczniku Nr 10 ,nstrukcia w sprawie gospodarki kasowej W Urzedzie Gminy
Damnica”, do zarzadzenia Nr 85/2020 Woéjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwea 2020 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci
w Urzedzie Gminy Damnica (zmiany W Instrukcji wprowadzono zarzadzeniem
Nr 97a/2021 Wojta Gminy Damnica z dnia 1 wrzesnia 2021 1.).

W Instrukcji okreslono:

e wymogi kwalifikacyjne stawiane kasjerowi,

¢ wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu warto$ci pienieznych,
o zasady gospodarki kasowej,
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rodzaje dokumentéw kasowych,

zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,

zasady przyjmowania i ewidencje wplat bezgotowkowych,

zasady sporzadzania raportow kasowych,

przeprowadzanie czynnosci kontrolnych.

Wysokos¢ pogotowia kasowego zostal ustalony przez Wojta Gminy zarzadzeniem
Nr 3/2022 z dnia 3 stycznia 2022 r. — w wysokosci 4.000,00 zi.

3) Kasjerka od dnia 1.03.2011 r. jest Pani Malgorzata Schulz — Glowny specialista ds.
ksiegowosci budzetowej i obstugi kasowej, w ktérej aktach osobowych znajduja sig:
o zakresy czynnosci — ostatni z dnia 1.08.2022 r.,
e oSwiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pienigzne i inne walory Zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.03.2011r.,
e zapytanie o karalno$¢ z dnia 14.10.2011 r.

Pracownikiem zastepujacym kasjera jest Pani Magdalena Nowinska — Inspektor ds.

ksiecowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w ktérej aktach

osobowych znajdujg sig:

e oswiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne i inne walory Zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 20.09.2022 r.,

e ofwiadczenie o niekaralnosci z dnia 2.06.2021 1.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) W Instrukcji o gospodarce kasowej ustalono, ze:

e w kasie moze byé: niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki, gotowka podjeta
7z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow, gotowka
pochodzaca z biezacych wplywow do kasy jednostki, gotowka przechowywana jako
depozyt od osob fizycznych i prawnych,

e gotowke wplacong do kasy nalezy w ciggu 10 dni roboczych odprowadzi¢ na rachunek
biezacy lub rachunek sum depozytowych,

s raport kasowy dochodowy — bezgotéwkowy 1 raport kasowy wydatkéw zamyka si¢
codziennie, dopuszcza si¢ zamknigcie raportu wydatkowego na koniec kazdego
tygodnia, jezeli jest mala ilosé operacji gospodarczych, raport kasowy dochodowy
zamyka si¢ co 10 dni roboczych.

2) Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,
e zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z potwierdzajgcymi
operacj¢ dowodami,
o kompletnosci i prawidtowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawierajag numery
identyfikacyjne,
zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiggowymi,
ujmowania operacji kasowych w biezgcym miesigeu,
zachowania zgodnoéci obrotéw i sald,
udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszezonymi do
stosowania,
o sprawdzenia pod wzglegdem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodow

wyplatg\%otéwki,

W
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e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyplaty,

o odbioru gotowki z kasy przez upowazniong do tego osobg,

e terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotéwki z tytutu dochodéw
budzetowych,

¢ sprawdzenia raportow kasowych ptzez uprawnionego pracownika.

Kontroli poddano raporty kasowe za styczen i luty 2025 roku, dotyczace:
¢ dochodéw — obrét gotéwkowy:
— 2 raporty kasowe za styczen: o nr 1/01 za okres 2-21.01.2025 r. i nr 2/01 za okres
72.31.01.2025 r. 0 obrotach Wn/Ma 74.269,32 71,
— 2 raporty kasowe za luty: o nr 3/01 za okres 3-13.02.2025 r. i nr 4/01 za okres
14- 28.02.2025 r. o obrotach Wn/Ma 117.573,46 21,
e dochodéw — obrot bezgotdwkowy:
— 720 raportéw kasowych za styczet: od nr 1/07 z dnia 2.01.2025 1. do nr 20/07 z dnia
31.01.2025 r. o obrotach Wn 52.750,19 #i,
— 20 raportéw kasowych za luty: od nr 21/07 z dnia 3.02.2025 1. 1. do nr 40/07 z dnia
28.02.2025 r. 0 obrotach Wn 73.850,64 71,
s wydatkoéw:
— 3 raporty kasowe za styczefi: od nr 1/02 z dnia 2.01.2025 r. do nr 3/02 z dnia
31.01.2025 r. 0 obrotach Wn 6.059,98 Ma 2.059,98 z1,
3 raporty kasowe za luty: od nr 4/02 z dnia 13.02.2025 r. do nr 6/02 z dnia
78.02.2025 r. 0 obrotach Wn/Ma 2.618,65 zt.

Ustalono, ze:

e nie wystapily przypadki przekroczenia niezbgdnego zapasu gotowki w kasie,

e gotéwka pobierana z banku byta wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem,

o zachowano cigglo$é sald,

e zachowano zgodno$é zapisow pomiedzy obrotami w raportach kasowych a kontem 101
—,,Kasa”,

« RK dochodéw - obrét bezgotowkowy byt ksiegowany Wn 141/Ma konta analityczne
naleznoéei/przychody z tytulu dochodéw budzetowych — zgodnie z polityka
rachunkowosci.

Ponadto ustalono:

Ul

e brak numerow identyfikacyjnych (numeru i pozycji raportu kasowego) na 3 dowodach
kasowych (listy wyplat ekwiwalentow OSP, umowa zlecenie) zataczonych do raportu
kasowego wydatkéw (lgczna warto$é dowodéw 3.856,00 zi).

Zgodnie z §12 ust 2 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica

wprowadzonej zarzadzeniem zarzadzenia Nr 85/2020 Wojta Gminy Dampica z dnia

16 czerwca 2020 r. (zmiany w Instrukeji wprowadzono zarzadzeniem Nr 97a/2021 Wojta

Gminy Damnica z dnia 1 wrzeénia 2021 r.), zrealizowane rozchodowe dowody kasowe

powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, W

ktérym objgte nimi wyplaty zostaty zaewidencjonowane,

o zamknigcie raportéw kasowych dochodowych gotéwkowych w terminie dhuzszym niz
10 dni roboczych — RK Nr 1/01 za okres 9-21.01.2025 r. obroty Wn/Ma 44.371,58 zt
(13 dni roboczych); RK Nr 4/01 za okres 14-28.02.2025 r. obroty Wn/Ma 62.051,85 zt
(11 dni roboczych). _

Zgodnie z §12 ust 10 Instrukcjiw sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica

wprowadzonej zarzadzeniem zarzadzenia Nr 85/2020 Wojta Gminy Damnica z dnia
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16 czerwea 2020 r. (zmiany w Instrukcji wprowadzono zarzadzeniem Nr 97a/2021 Wdjta
Gminy Damnica z dnia 1 wrzesnia 2021 r.), raport kasowy dochodowy zamyka si¢ co 10 dni

roboczych.
Instrukcje gospodarki kasowej wraz z dokumentami zataczono do akt kontroli pod poz. 2.1 :1.

5) W dniu 4.08.2026 . kontrolujace przeprowadzity kontrolg stanu gotowki w kasie Urzedu
Gminy w Damnicy. W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotdwki byt zgodny
ze stanem ewidencyjnym.

Protokot kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.
Kontrolg objeto rok 2025.
2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Zasady gospodarki drukami Scistego zarachowania zostaly okreslone w zalgczniku Nr 7
LInstrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie
Gminy Damnica”, do zarzadzenia Nr 85/2020 Wéjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca
2010 1. w sprawie wprowadzenia dokumentacji prayjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Damnica.

2) W zarzadzeniu okreslono:

o druki, ktore w szezegolnosci podlegaja kontroli ilo$ciowej:
- czeki gotéwkowe,
— kwitariusze KW, KP,
- arkusz spisu z natury,
— karty drogowe.

e spos6b prowadzenia ewidenci i kontroli drukow,

o zasady przechowywania drukéw Scistego zarachowania i ksigg drukow.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzono w ksiggach drukéw $cistego
zarachowania, z podziatem dla:

czeki gotdwkowe,

kwitariusze KW, KP,

arkusz spisu z natury,

karty drogowe.

e 5 & @

2) Ponadto ustalono, ze:
o ewidencje drukéw prowadzono wg rodzaju drukdw,
e ksicgi zawieraja chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.

3) W dniu 4.08.2026 r. kontrolujace przeprowadzily kontrole stanu drukow $cistego
zarachowania. Stan drukéw Scistego zarachowania w dniu kontroli zgodny byl ze stanem
ewidencyjnym.

Protokét kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowi zatacznik Nr 3 do protokotu kontrc&‘ 7

rz../
AN |
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2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg objeto rok 2025.

2.1.4.1, Rodzaje rozrachunkéw.

1) Wéjt Gminy Damnica wprowadzit
16 czerwca 2020 r. w sprawie wp
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rachunkowoéci w Urzedzie Gminy Damnica.

W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencje
ustalono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka —

nastepujgee rozrachunki (w zi):

zasady rachunkowosci zarzadzeniem Nr 85/2020 z dnia
rowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

analityczng kont rozrachunkowych
Urzad Gminy w Damnicy posiadala

Konto syntetyczne Stan na dzien 1.01.2025 r. Stan na dziefi 31.12.2025 1,
naleznofei zobowiagzania naleimoéci zobowigzania
301 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 147.297,84 0,00 176.923,92
921 - Naleinodci z tytutu dochoddw budsetowych 1.654.663,07 40.094,82 1.670.094,55 26.563,91
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych 0,00 617,78 0,00 605,00
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych 5.181,84 0,00 441,23 0,00
225 - Rozrachunki z budzetami 3.277,50 32.976,13 0,00 50.216,63
226 - Diugoterminowe naleznosci budietowe 75.986,28 0,00 11.462,40 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 153.473,22 0,00 174.746,30
931 - Rozrachunki z tyfulu wynagrodzent 0,00 246.729,47 3,47 275.893,25
934 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 5.250,00 791,93 1.625,00 781,47
240 - Pozostate rozrachunki 246,00 140.264,38 4.045,14 143.369,82
245 — Wplywy do wyjasnienia 0,00 $.000,00 0,00 4.000,00
290 - Odpisy aktualizujgee naleznosci 0,00 1.047.963,01 0,00 1.184.284,33
Razem: 1.744.604,69 1,818.208,58 1.687.676,79 2.037.384,83

2.1.4.1,1. Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Kontrolg objgto wybrane konta rozrac
budzetowe;j.

w Damnicy - jednostce

ewidencjonowane na kontach rozrac
koncie 290 w grudniu 2025 roku. Us

hunkowe prowadzone w Urzedzie Gminy
Szezegélowa kontrolg  objgto zdarzenia

hunkowych w I kwartale 2025 roku oraz ewidencj¢na

talenia w tym zakresie przedstawiono ponizej.

Obroty w I kwartale 2025 r.
Konto syntetyczne {w zl)
‘Wn Ma
201 - Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami 1.315.459,03 1.196.625,93
291 - Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych 12.260.194,87 4.423.179.41
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu s’rozkéw euroioejskick " 1.903.612,50 5.181,84
225 - Rozrachunki z budietami 106.230,71 116.938,40
226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe -6.272,51 58.251,37
229 - Pozostale rozrachunkd publicznoprawne 436.612,75 377.179,04
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen: 1.113.190,22 866.460,75
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 7.422,38 7.755,45
240 - Pozostale rozrachunki 189.775,41 187.653,94
245 — Wplywy do wyjasnienia 308,71 1.366,79
Obroty w grudniu 2025 r.
Konto syntetyczne (v 2D
290 - Odpisy aktualizujqee naleinosci 0,00 l 1.184.284,53

w\@(
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a) Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto wykorzystywano w szczegblnosei do ewidencji rozliczen z tytutu dostaw, robot
i ustug. Ewidencja szczegblowa zapewniala ustalenie naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegblnych  kontrahentow i tytutéw rozrachunkow. Ustalono, iz konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

b) Konto 221 - Naleznosciz tytutu dochodow budzetowych
Konto stuzylo w jednostce do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
(w szczegblnosci z tytutu: podatkéw, oplat za uzytkowanie wieczyste, oplat za najem
i dzierzawe, za sprzedaz mienia, oplat za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci, oplat za odpady komunalne, oplat za zezwolenie na sprzedaz alkoholu,
za zajecie pasa drogowego, koszty egzekucyjne oraz odsetki od zaleglych naleznosci).
Ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

¢) Konto 224 — Rozliczenie dotacii budzetowych oraz platnofci z budzetu srodkow
europejskich.
Konto wykorzystywano do ewidencji udzielonych dotacji budzetowych dla: instytucji
kultury, stowarzyszefi, Starostwa Powiatowego w Stupsku na lokalny transport zbiorowy,
Miasta Stupska na prowadzenie Schroniska dla zwierzat, na budowe przydomowych
oczyszezalni $ciekow dla os6b fizycznych oraz na remont zabytkowego Kosciola w
Damnicy, zgodnie z opisem konta w polityce rachunkowosci.

d) Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto wykorzystywano do rozrachunkow z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT oraz
zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy
od os6b fizycznych. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

e) Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto stuzylo do ewidencji dlugoterminowych naleznoéei. W kontrolowanym okresie
dokonano przeniesienia nalezno$ci diugoterminowych, ktérych termin zaplaty przypadal na
2025 rok do naleznosci krétkoterminowych oraz odpisu naleznosci na podstawie decyzji
SKO0.430.22.2022 z dnia 26.05.2022 r. (-6.272,51z1). Konto wykorzystywano zgodnie z
przeznaczeniem.

f) Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto shuzyto do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych, w szczegblnosei z ZUS,
z tytulu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych, na Fundusz Pracy oraz rozrachunki z
PFRON. Ustalono, iz na koncie ewidencjonowano zdarzenia wskazane w opisie konta, w
polityce rachunkowosci.

g) Konto 231- Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen
Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji syntetycznej z tytulu wyplat pienigznych
i éwiadczeh rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.
Ustalono, iz powyzsze konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

h) Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto 234 shuzylo do ewidencji naleznosci, roszezefi i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzen ewidencj onowanych na
koncie 234 ustalono, iz konto wykorzystywano, w szczegolnoscei do ewidencji zobowigzat
z tytuu pozyczek z ZFSS, ryczattow samochodowych, delegacji, dofinansowania kosztow
ksztalcenia, zwrotu za zakup okularéw. Konio wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

i) Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Na koncie ujmowano rozrachunki dotyczgce naleznogci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencja na kontach 201-234, a w szczegdlnosci: wadia, depozyty, kapitalizacje
odsetek na koncie, PPK, rozrachunki z tytutu diet radnych, soltysow, ekwiwalenty OSP,

ubezpieczenie pracownikéw, pozyczki mieszkaniowe, zajecia komornicze, rozliczenia .
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7 jednostkami organizacyjnymi (energia, pehienie funkcji I0DO), sktadki czlonkowskie
oraz odszkodowania. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

i) Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia
Na koncie ujmowano wplacone a niewyjasnione kwoty naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych. Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

k) Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
Na koncie ujmowano odpisy aktualizujace nalezno$ci o zZnacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w zakresie podatkéw, oplat i odsetek od naleznosci;
konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

2.1.4.2. Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewow.

1) W 2025 roku Wéjt Gminy Damnica wydal 1 decyzje na wycinkg drzew i krzewow, w ktorej
zostala ustalona oplata warunkowa, na podstawie art. 84 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (tekst jednolity: Dz. U. z 2026 r. poz. 13 ze zm.). Wydang decyzj¢
objeto kontrolg.
Z przediozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze Wojt Gminy wydat decyzjg
0%iG0.6131.63.2025 z dnia 8.09.2025 r. w terminie okre§lonym w art. 35 i 36 ustawy
7z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
22024 poz. 572 ze zm.) i ustalil oplate w wysokosci 106.275,00 zt. Termin uiszczenia oplaty
zostat odroczony na okres 3 lat liczac od dnia 1.05.2026 1. (termin wycinki do 31. 12.2025r.,
termin nasadzei do dnia 30.04.2026 r.).

Szczegbly wydanej w 2025 roku decyzji stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:2.

2) W ewidencji ksiggowe] Urzedu Gminy prowadzono konto pozabilansowe 291 — Naleznosci
warunkowe. Zgodnie z opisem w polityce rachunkowosci, konto stuzy do ewidencji
naleznodci warunkowych z odroczonym terminem platnosci, wynikajgeych z wydanych
decyzji. Na wymienionym koncie ewidencjonowano naleznosci z decyzji wydanej w 2025
roku oraz decyzje warunkowe wydane w latach wezesniejszych (BO Wn 102.555,00 zt; BZ
Wn 208.830,00 zb).

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan.
Kontrolg objgto rok 2025.
2.1.5.1.Terminowo§é regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robot i ushag.

1) Terminowosé regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug sprawdzono na
podstawie proby obejmujacej 134 dowody ksiegowe z okresu styczen - luty 2025 roku,
o lacznej wartosci 296.422,55 zt. W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie ptatnosci
zostaly wykonane w terminach wyznaczonych przez kontrahentéw.
Ponadto ustalono, ze w 9 przypadkach o lacznej wartosci 17.991,09 zt (PK nr 22 z dnia
3.02.2025 r. poz. 1, 2, 3, 4, 13 oraz PK ur 23 7 dnia 4.02.2025 r. poz. 3, 4, 8, 9) dowody
ksiegowe (faktury) zostaly ujgte W ewidencji ksiegowej kosztéw w innym okresie
sprawozdawczym niz ten ktérego dotyczyly (faktury dotyczyly stycznia 2025 roku,
wplynely do Urzgdu Gminy w dniach 3-4.02.2025 r. i zostaly ujete w ewidencji w lutym
2025 1.).
Zgodnie z polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr 85/2020 Wojta Gminy
Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r., w zatgczniku nr 2 Ogélne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych, w tym okrelenie roku obrotowego i wehodzgeych w jego sktad okresow
sprawc;id/awczych, w pkt 8.3 zapisano, Ze wszystkie dowody, ktore sg podstawa d
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rejestracji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych i wplyngty do referatu
finansowego urzedu do dnia 5 kolejnego miesigca ujmuje sig w ksiggach pod datg ostatniego
dnia okresu sprawozdawczego, ktorego dane zdarzenie dotyczy.
W dniu 17.08.2026 r. Pani Dorota Walczak — Skarbnik Gminy ztozyla wyjasnienie pisemne
o treéci, cyt. .,/ zakresie terminu ujecia dowodéw ksiegowych (faktur) w ewidencyi
ksiggowej kosztow wskazaé nalezy, ze przedmiotowe dokumenty ujgte pod numerem PK nr
22 z dnia 03.02.2025 7. poz. 1, 2, 3, 4, 13 oraz PK nr 23 z dnia 04.02.2025 r. poz. 3, 48 9
zostaly zaewidencjonowane prawidlowo, zgodnie z zasadami cigglosci oraz politykg
rachunkowodci. Na dokumentach nie odnotowano wprost fizycznej daty wplywu do referatu
finansowego (np. w formie pieczgci wplywu), jednak moment ich przekazania do
ksiggowosci jednoznacznie wyznacza opis pracownika merytorycznego. Opis ten nosi date
po 5 lutego 2025 r., co oznacza, ze dokumenty po tym terminie zgodnie z politykg
rachunkowosci winny byé ujete w ksiggach pod datq wplywu w biezqcym okresie
sprawozdawczym (luty 2025 r.). Dopéki dokument nie przejdzie pelnej Sciezki weryfikacji
merytorycznej, nie stanowi on dla deiatu ksiggowego kompletnego dowodu, ktéry moze
zostaé wprowadzony do ksigg.
Dzialanie to jest zgodne z art. 4 ust. 4 oraz art. 22 ustawy o rachunkowosci (dotyczqcym
formalnej i merytorycznej kontroli dowoddw). Przyjety prog czasowy chroni terminowosé
zamknigcia miesigca i sporzqdzania sprawozdan. Przesunigcie ujgcia tych kosztéw na
biezgcy okres sprawozdawczy (luty) pozostaje bez wplywu na rzetelnosé i jasnosc
sprawozdania finansowego oraz zachowuje zasadg istotnosci.”
Wyjasnienie, wydruki z ewidencjl, faktury i fragment polityki rachunkowoéci zatgczono do akt
kontroli pod poz. 2.1:3.

2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od os6b fizycznych.

1) W oparciu o wyciggi bankowe i ewidencje ksiggowg na koncie 225 Rozrachunki
z budzetami, sprawdzono terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy
w 2025 roku. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen przekazywano
w terminie, tj. do 20 dnia nast¢pnego miesigca.

Szczegblowe zestawienie wplat stanowi akta kontroli Nr 2.1:4.
Jednostka pobierata zryczattowane wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa, o kiorym mowa w art. 28 § 1 Ordynacji
podatkowej w wysokosci 0,3 % zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
58 czerwea 2022 1. w sprawie wynagrodzenia platnika i inkasenta z tytutu terminowego
wplacania podatkéw na rzecz budzetu paristwa.
Zryczattowane wynagrodzenie byto ujete w rozdziale 75023 § 0970.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o wyciagi bankowe i ewidencje ksiegowa na koncie 229 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne, sprawdzono terminowos$¢ przekazywania skiadek na ubezpieczenia
spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2025. Ustalono, ze skiadki przekazywano w terminie,
tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca po wyplacie wynagrodzer.

Szczeglowe zestawienie wplat stanowi akta kontroli Nr 2.1:5.

Jednostka pobierata zryczattowane wynagrodzenie w wysokosci 0,1 % kwoty prawidtowo
wyplaconych §wiadczen, okreslone w § 1 Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 14 grudnia 1 998 r. w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia
platnikom skiadek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzyhstwa (Dz. Uz 1 998 r. Nr 153 poz. 1003)”.
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Zryczattowane wynagrodzenie bylo ujmowane w rozdziale 75023 § 0970.
2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON.

1) W 2025 roku Urzad Gminy w Damnicy realizowat wydatki klasyfikowane w § 414 — Wplaty

na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w styczniu (za grudzien
2024 1.) oraz za okres od stycznia do pazdziernika 2025 r., o igczne] wartosci 31.444,00 zt
(plan 31.444,00 zi).
Opierajgc si¢ na przediozonych do kontroli , Informacjach miesigcznych o zatrudnieniu,
ksztatceniu lub o dziatalnosci 0sdb niepemosprawnych” ustalono, ze w pozostatym okresic
(listopad — grudzief) Urzad korzystal ze zwolnienia z wnoszenia wplat na podstawie
przepiséw art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. 0 rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2026 r.
poz. 884). Kontrolowana jednostka uzyskala wyzszy wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych od wskaznika okreslonego w przywolanym powyzej artykule ustawy.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:6.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.
Kontrolg objgto rok 2025.
2.1.6.1. Zobowigzania wymagalne.

1) Kontroli poddano pozycje, ujete na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
posiadajace saldo Ma na dziefi 31.12.2025 r. (zobowigzania dotyczace 23 kontrahentéw
o tacznej wartosci 176.923,92 zh).

2) Ustalono, ze w kontrolowane) jednostce nic wystapity zobowigzania wymagalne na dzien
31.12.2025 r. (termin zaplaty zobowigzafi to 2026 rok), co bylo zgodne z danymi

wynikajgcymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych na dziefi 31 grudnia 2025 1.

2.1.6.2. Wydatki niewygasajace.
1) Z danych z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych na dzien 31.12.2025 . wynika, ze w kontrolowanej jednostce nie wystgpity

wydatki niewygasajace. Rada Gminy Damnica nie podejmowata uchwaly w sprawie
wydatkéw niewygasajacych.

2.2. Stan i kompletno§é ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.

Kontrola objeto rok 2025.

1) Rachunkowos¢ Urzgdu Gminy w Damnicy prowadzona byta przy uzyciu oprogramowania
firmy ZETO Spétka z 0.0. z Koszalina, przy pomocy nastepujgcych modut6w:

¢ Finansowo- ksiggowy,
e Budzet,
e Podatki i optaty lokalne, ’
e Majatek trwaly,
m W @
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» Place,

¢ Kadry,

o Kasa.

2) Ksiegi rachunkowe tworza:
e dziennik,
e ksiega glowna,
o ksiegi pomocnicze,
e zestawienie obrotéw i said ksicgi giéwnej oraz sald ksiag pomocniczych,
e wykaz skiadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
Zgodnie z politykg rachunkowosci, ilosé ksiag glownych i dziennikow jest uzalezniona od
potrzeb Urzgdu Gminy Damnica.

3) Kontrolg objgto zestawienie obrotow dziennikow za 2025-rok oraz zestawienie obrotdw
ksiegi gtéwnej Urzgdu Gminy za ten okres, 0 wartosci (w z1):

Jednostka Qbroty Wn QObroty Ma
Dziennik UG dochody 248.121.252,03 248.121.252,03
Dziennik UG wydatki 176.365.907,82 176.365.907,82
Dziennik Organ 324.543.111,28 324.543.111,28
Razem: 749.030.271,13 749.030.271,13
Ksiega gléwna 749.030.271,13 749.030.271,13
Réznica: 0,00 0,00

Ustalono, ze zapisy w dziennikach prowadzone byly nastepujaco:

e zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,

e zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalalo na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

e sumy zapisow liczone byly w sposéb ciagly,
obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtownej.

4) Ksiegi rachunkowe:

e byly trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowe;j,

¢ byly oznaczone nazwg programu przetwarzania,

e byly prowadzone w jezyku i walucie polskiej, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

o wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczng kontrole ciaglosci
zapisOW poptzez przenoszenie obrotow i sald,

o wydruki komputerowe byly automatycznie numerowane Zz oznaczeniem pierwszej
i ostatniej strony i zawieraly sumowania na kolejnych stronach w sposéb ciagty w roku

obrotowym.

2.3. Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inne.
Kontrolg objeto 2025 rok.

1) Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dziefi 31.12.2025 roku sporzadzono
nastepujace sprawozdania budzetowe:

S
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e RDL-27S =z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

e Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

e Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacjg zadaf z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

¢ RDb-NDS o nadwyzee/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

e Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych,

e Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykorzystaniem zadaf z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan 7zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

e RDb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen,
Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe Urzedu Gminy za 2025 rok:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowej

—  kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartat 2025 r., ustalono, ze:

» dochody wykonane (54.326.542,84 zt) dla Urzedu Gminy i Organu (kol. 7), z tytuhu:
- podatkéw, oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, pobieranych
przez jednostki samorzadu terytorialnego byly zgodne z danymi ujetymi
w ewidencji ksiegowej na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki — dochody —
14.199.821,67 A,
pozostatych dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego nieujgtych w planach
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, byly zgodne z danymi
ujetymi w ewidencji ksiggowej na kontach analitycznych konta 901 — Dochody
budzetu (wg klasyfikacji budzetowej) — 40.126.721,17 zt w korespondencji
z kontem 133 Rachunek budzetu.

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowe;j
— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2025 r., w ktorym
stwierdzono:
» wydatki wykonane (26.801.142,07 zi) wykazane w sprawozdaniu (kol. 7) byly
zgodne z danymi ujgtymi w ewidencji ksiegowej na koncie 130 Rachunek biezqcy
jednostki — wydatki (wg klasyfikacji budzetowej wydatkéw) — 26.801.142,07 zt.

Rb-N kwartalne sprawozdanie¢ o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw

finansowych:

— pozyczki o wartosci 11.462,40 z}, dotyczyla naleznosci dhugoterminowych i byla
zgodna z ewidencja na koncie: 226 — Diugoterminowe naleznoéci budzetowe,

— gotéwka i depozyty o wartosci 2.179.576,94 71, dotyczyla depozytéw na zadanie i byta
zgodna z ewidencja na koncie: 133 — Rachunek budzetu (4.233.933,21 zi) powigkszona
o saldo konta 901-756-75616-0500 Dochody budzetu w zakresie dochodow z Urzgdu
Skarbowego, ktére wplynety 9.01.2026 r. (780,00 zt) oraz pomniejszong o salda kont:
224 Rozrachunki budzetu - dotyczace dotacji do zwrotu (20.831,96 z1), 909 Rozliczenia
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migdzyokresowe (2.034.297,08 zt), konta analityczne 133-11 (7,13 z1) 1 133-12 (0,10 z})
dotyczace dochodéw budzetu panstwa wykazanych w Rb-ZN.

—  warto$é naleznosci wymagalnych 2.461.346,22 7k, dotyczyla stanu naleznoéci, ktorych
termin zaplaty mingt i byla zgodna z ewidencja analityczna na koncie 221 oraz
zaleglosciami netto wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S (kol. 9 - 2.474.051,49 zt) po
potraceniu odsetek w wysokosci 12.809,65 zt oraz powickszeniu o podatek Vat
104,38 z1,

— wartoé¢ pozostatych naleznodci 21.380,34 zl, dotyczyla stanu naleznoéci, ktérych
termin zaplaty nie minat i byta zgodna z ewidencjg analityczng na kontach 221, 231
oraz 240 oraz danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S, nalezno$ciami
pozostatymi do zaptaty ogétem (kol. 8 —3.098.807,16 z), po potraceniu zaleglo$ci netto
(kol. 9 — 2.474.051,49 1), pozostalych odsetek (607.446,19 z1) oraz powigkszeniu o
rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi (analityka konta 240 — 4.045,14 z1),
rozrachunki z tytulu wynagrodzeri (analityka konta 231 — 8,47 z1) oraz podatek Vat
17,25 zk.

Kontrolg objgto ponizsze zbiorcze sprawozdanie budzetowe:
Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego
— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2025 roku i stwierdzono, ze
stan:
» érodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosit
4.233.933,21 71, co bylo zgodne z saldem rachunku bankowego oraz saldem konta
133 — Rachunek budzetu,
> érodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wynosit 20.831,96 z1, co
bylo zgodne z saldem konta analitycznego 224-04 — Rozrachunki budzetu/Dotacje,
> grodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczen nastepnego roku
wynosit 2.034.297,08 zl, co byto zgodne z wysokoscia subwencji, ktora wplynela
w dniu 19.12.2025 r. w wysokosci 785.499,08 zt (Wb Nr 244/2025) oraz udziatu
w PIT na rok nastepny, ktéry wplynal w dniu 18.12.2025 r. (Wb Nr 243/2025)
w wysoko$ci  1.248.798,00 zt oraz z saldem konta 909 Rozliczenia
miedzyokresowe.

2) Sprawozdania finansowe za 2025 rok.

e Urzad Gminy w Damnicy jako jednostka budzetowa sporzadzata sprawozdanie
finansowe, ktore zawieralo bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego, bilans jednostki budzetowej, zestawienie zmian w funduszu jednostki,
rachunek zysk6w i strat jednostki, oraz informacj¢ dodatkows.

Kontroli poddano bilans sporzadzony przez Urzad Gminy w Damnicy — jednostke
budzetows.

Ustalono stan:

Aktywow (90.532.608,59 z4):

— trwatych zgodnych z saldami Wn kont:

» 011 — Srodki trwate (105.247.988,77 z1),

> 013 — Pozostale srodki trwate (1.362.538,19 z),

» 020 — Wartosci niematerialne i prawne (185.698,66 z1),

Pomniejszone o saldo Ma kont:

_ 071 — Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
(16.176.635,17 zb),
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— 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (1.458.947,61 ).

> 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycie) (742.798,47 zb),

obrotowych zgodnych z saldami Wn kont:

310 — Materiady (7.059,31z1),

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (1.670.094,55 zi),

224 - Rozliczenie dotacji budtetowych oraz platnosci z budietu srodkéw

europejskich (441,23 z1),

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe (11.462,40 zh),

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (8,47 21),

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami (1.625,00 z1},

240 - Pozostate rozrachunki (4.045,14 z1),

Pomniejszone o saldo konta:

— 290 - Odpis aktualizujgcy naleznosci (1.184.284,53 zt).

Na krotkotrwate aktywa finansowe sktadat sig stan $rodkéw pienigznych na rachunkach

bankowych, ktory byt zgodny z saldami Wn kont:

> 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (2.855,24 z1)

» 139 — Inne rachunki bankowe (115.255,47 zI),

» 141 — Srodki w drodze (605,00 zt).

VVVY VVY

Pasywow (90.532.608,59 z1):
— fundusz jednostki byl zgodny z saldem konta 800 — Fundusz jednostki

(49.586.760,36 zl)

wynik finansowy netto byt zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik finansowy
(40.081.129,29 z}),

zobowigzania krétkoterminowe byly zgodne z saldem Ma kont rozrachunkowych:

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (176.923,92 zt),

221 - NaleznoSci z tytutu dochoddéw budzetowych (26.563,91 zb),

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych (605,00 zi),

225 — Rozrachunki z budzetami (50.216,63 z1),

299 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne (174.746,30 z1),

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (275.893,25 zb),

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami (781,47 z1),

240 - Pozostale rozrachunki (143.369,82 z1),

245 — Wplywy do wyjasnienia (4.000,00 z1),

funduszu specjalnego, zgodnego z saldem Ma konta 851 — Zakladowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych (156,24 21),

rozliczenia miedzyokresowe, zgodne z saldem konta 840 — Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow (11.462,40 z).

VVVVVVVVY

Zgodnie z § 34 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskief, w dniu 8.05.2026 r. Urzad Gminy w Damnicy
opublikowat w Biuletynie Informacji Publicznej sprawozdanie finansowe skiadajgce sig
7 bilansu, rachunku zysk6w i strat, zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowej.

3) Sprawozdanie z wysokosci érednich wynagrodzei nauczycieli na poszczegblnych stopniac
awansll\?wodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
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za 2025 rok, z uwzglednieniem wysoko$ci kwoty réznicy, o ktorej mowa w art. 30a ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2026 1.
poz. 515 ze zm.), zostato sporzadzone w dniu 15.01.2026 r. przez Panig Joanng Wojtczyk —
Kierownika Referatu O$wiaty, zatwierdzone przez Pana Pawla Oberta - Wiéjta Gminy
Damnica. Sprawozdanie zostalo wystane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku
w formie elektronicznej i papierowej w dniu 16.01.2026 r. Z przedlozonego do kontroli
sprawozdania za 2025 rok wynika, Zze réznice pomigdzy faktycznymi wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli, a minimalnymi rocznymi wydatkami na
wynagrodzenia mialy warto$¢ dodatnia.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).
Kontrola obj¢to 2025 rok.
2.4.1, Opracowanie Instrukeji Inwentaryzacyjne;j.

1) W okresie objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byty w zalgczniku
Nr 9 , Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majqtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Damnica”, do zarzadzenia
Nr 85/2020 Wéjta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica
(zmiany w Instrukcji wprowadzono zarzadzeniem Nr 11/2021 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 15 stycznia 2021 r.).

2) W Instrukcji okreslono:

o cel i zakres inwentaryzacji,

e sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji:
— w drodze spisu z natury,
— w drodze uzgodnienia sald,
~  w drodze weryfikacji sald,

e terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji,

e sposoby rozliczania inwentaryzacji oraz roznic inwentaryzacyjnych (niedobory,
nadwyzki).

2.4.2. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych w kasie.

1) W 2025 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ srodkéw pienieznych w kasie na podstawie
zarzadzenia Nr 127/2025 Wéjta Gminy Damnica z dnia 9 grudnia 2025 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 roku.

Spis z natury przeprowadzono w dniu 31.1 2.2025 r., sporzadzono protoké! z inwentaryzacii
kasy - stan gotéwki w kasie 0,00 zl, roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

1) W 2025 roku przeprowadzono inwentaryzacjg drukéw scistego zarachowania na podstawie
zarzadzenia Nr 127/2025 Wojta Gminy Damnica z dnia 9 grudnia 2025 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 roku.

Spis z natury przeprowadzono w dniu 31. 12.2025 r., sporzgdzono protokot z inwentaryzacji
- spisem objeto druki $cistego zarachowania tj. czeki gotowkowe, kwitariusze

S
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przychodowe, karty drogowe, arkusze spisu z natury, depozyty réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.4.4. Inwentaryzacja §rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

1) Zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcjq inwentaryzacyjng, $rodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegaja inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzief
bilansowy kazdego roku.

2) Sprawdzono stan rachunkéw bankowych wynikajacych z bankowych potwierdzen sald oraz
z wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych, W tabeli przedstawiono rachunki, ktore wykazywaly
saldo na dziefi 31.12.2025 r.:

Wysokos¢ srodkéw wg ewidencji
Lp. Nr konta (w zl)
Nazwa banku .
ksiggowego Urzedu/Organu Banku R(t:fl::il;a
1 133-058 7.005,00 7.005,00 0,00
2 133-082 237.153,51 237.153,51 0,00
133-
3 PKO Bank Polski SA | pozostala 3.989.774,70 3.989.774,70 0,00
analityka
4 135 2.855,24 2.855,24 0,00
5 139 115.25547 115.25547 0,00
Razem: 4.352.043,92 4.352,043,92 0,00

2.4.5. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzai.

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacje naleznosci i zobowiazan
Urzedu Gminy w Damnicy — jednostki budzetowej, W nastepujacym zakresie (w zb):

Stan podlegajacy inwentaryzacji
— We protokotu weryfikacji
Konto rozrachunkowe Wg ewidencji ksiggowej orazppotwierdzeﬂ salid 4
31.12.2025 . 31.12.2025 r.

naleznosci zobowigzania | naleznosci zobowigzania

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 176.923,92 0,00 176.923,92
521 - Naletnodcl z tyfutu dochodiw 1.670.094,55 26.563,91 | 1.670.094,55 26.563,91

udzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych 0,00 605,00 0,00 605,00
223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
?724 = Rozliczenie udzielonych dotacji 44123 0,00 441,23 0,00
udietowych

225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 50.216,63 0,00 50.216,63
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe 11.462,40 0,00 11.462.40 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 174.746,30 0,00 174.746,30
231 - Rozrachunki z tytufu wynagrodzen 8,47 275.893,25 8,47 275.893,25
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami 1.625,00 781,47 1.625,00 781,47
240 - Pozostale rozrachunki 4.045,14 143.369,82 4.045,14 143.369,82
245 - Wphywy do wyjasnienia 0,00 4.000,00 0,00 4.000,00
290 - Odpisy aktualizujgce naleinosci 0,00 1.184.284,53 0,00 | 1.184.284,53
Razem: 1.687.676,79 | 2.037.384,83 | 1.687.676,79 2.037.384,83
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2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotdw i sald kont zespotu ,,2” -
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacj¢ z przeprowadzonc] inwentaryzacji na dzief
31.12.2025 1. - potwierdzen sald i przeprowadzone; weryfikacji naleznosci i zobowigzan
udokumentowanych w protokotach dnia 5.01.2026 r. z przeprowadzonej inwentaryzacji.
W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W dniu 10.08.2026 r. kontrolujgca przekazata na adres skarbnik@damnica.pl robocza wersje

rozdziahu 11, z prosbg o wniesienie uwag i wyjasnietl pisemnych do dnia 20.08.2026 1.
Pismo z potwierdzeniem wystania zataczono do akt kontroli pod poz. 2.4:1.

W Qw\/
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III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Damnica na dziefi 31 grudnia 2025 r., plan dochodéw
budzetowych po zmianach wynosit 57.470.547,71 zt.

Dochody zostaly wykonane w kwocie 57.244.084,65 zt, co stanowito 99,60 % planu.

3.1. Subwencje.
Kontrolg objeto rok 2025.

3.1.1. Subwencja ogdlna.

1) Z tytulu subwencji og6lnej (§ 2920) Gmina Damnica otrzymata w 2025 roku kwotg
8.274.328,78 zt, co stanowito 14,45 % wykonanych dochodow (w zt):

Lp. Drzial Rozdzial Paragraf Plan po zmianach Wykonanie
1. 758 75834 2920 8.274.328,78 8.274.328,78

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencje ogélna gmina otrzymywata w terminie
okreslonym w art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 1. o dochodach jednostek
samorzqdu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572 ze zm.) tj. Minister
whasciwy do spraw finanséw publicznych przekazywat gminie:

e subwencje ogdlng w 12 miesigcznych ratach — w terminie do 25 dnia kazdego miesigca,
w tym, ze dla gmin od grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy do listopada roku
budzetowego, a rata przekazana w lutym wyniosta 2/13 — {gcznie 8.274.328,78 z1.

Terminy otrzymania przez gming subwencji oraz kwoty poszczeg6lnych rat, ustalono w oparciu

o ewidencje na koncie 901 ,, Dochody budzetu” 1133 — ., Rachunek budzetu”.

Subwencje o§wiatowa na miesigc styczef 2025 roku otrzymano w wysokosci 636.486.83 zt

w dniu 20.12.2024 r. (Wb Nr 247/2024) i uj¢to na koncie 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe .

W dniu 2.01.2025 . przeksiggowano na konto 901 (PK Nr 1o wartodci 636.486,83 zl).

W dniu 19.12.2025 r. wplyneta na konto budzetu czes¢ o$wiatowa subwencji og6lnej na styczen

2026 r. w wysokosci 785.299,00 zt (Wb Nr 244/2025) i zostala ujgta na koncie 909 —

. Rozliczenia migdzyokresowe”.

3) Jednostka nie byla zobowigzana do przekazania wplat do budzetu pafstwa.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Kontrolg obj¢to rok 2023.

Zestawienie dochodéw z tytuhu podatkéw i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.

3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy
ustalaniu wysoko$ci zobowiazania podatkowego.

3.2.1.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat.

1) Jednostka ustalita zasady prowadzenia ewidencji podatkow i optat, w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zas d
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rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych Jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w zalgcznikach do zarzadzenia Nr 85/2020 Wojta
Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica:
o Nr 4c ,,Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla Gminy Damnica”,
e Nr 11 ,Instrukcja w sprawie ewidencji podatkéw, opfat i niepodatkowych
nalezno$ci w Gminie Damnica”.

W ww. zalacznikach uregulowano zagadnienia dotyczace:

zasad funkcjonowania kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat,
udokumentowania przypiséw i odpisow,

e sposobu zarachowania wplat do kasy i na rachunek bankowy,

e kontroli terminowej realizacji zobowiazaf podatkowych i likwidacji nadplat.

2) Ksiggowosé podatkowa i zwigzana z nig ewidencja podatnikéw prowadzona jest przy
uzyciu programu komputerowego ,,System podatkowy” ZETO Koszalin.

3) W Urzedzie Gminy prowadzone sa rejestry wymiarowe przypiséw i odpiséw w podziale
na:
s o0soby prawne
-~ podatek od nieruchomosci,
- podatek rolny,
- podatek lesny,
~ podatek od srodkéw transportowych,
e osoby fizyczne
podatek od nieruchomosci,
podatek rolny,
- podatek lesny,
- podatek od §rodkéw transportowych.
Powyzsza ewidencja jest zgodnaz § 11 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 25 paZzdziernika 2010 r.
Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1373).

4) Ewidencja nieruchomosci jest dostosowana do przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.
U. Nr 107, poz. 1138).

3.2.1.2.Post¢powanic podatkowe przy ustalaniu wysokosSci zobowiazania podatkowego.

1) W przypadku powzigcia przez jednostke informacji o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowej badZ deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosownej dokumentacji.

2) Po  zgromadzeniu  dokumentacji  podatkowej, W przypadku  niezlozenia
informacji/deklaracji, jednostka wszczynala postepowanie podatkowe wyznaczajac
podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze zgromadzong dokumentacja. Po
przeprowadzeniu postepowania podatkowego, Wojt Gminy wydawat decyzje w sprawie
ustalenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego. W decyzji podawano informacje -
o mozliwosci odwolania si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.
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3) Podatnikom — osobom fizycznym, na ktérych cigzyt obowigzek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub podatku
lesnego, wysoko$¢ naleznego zobowigzania podatkowego ustalat organ podatkowy w jednej
decyzji (nakazie platniczym) w formie acznego zobowigzania pieni¢znego.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

1) Na terenie Gminy Damnica w 2025 roku obowigzywaty stawki podatku od nieruchomosci
ustalone przez Rade Gminy Damnica uchwaty Nr VII/65/2024 z dnia 31 pazdziernika
2024 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na 2025 rok (Dz.
Urz. Woj. Pom. poz. 4784 z dnia 18.11.2024 r.).

2) W Urzedzie Gminy Damnica w kontrolowanym okresie prowadzony byl Rejestr
podatnikéw:
a) osoby fizyczne (podatek od nieruchomogci, rolny, leény oraz laczne zobowigzanie
pieniezne), gdzie wykazano:
o 2577 0s6b fizyeznych, z kidrego kontrolg objgto 33 podatnikow, w tym:
18 podatnikéw tacznego zobowigzania pienigznego (nr ewidencyjne: 2229, 1817,
1426, 1581, 1363, 974, 1636, 1320, 1305, 2025, 1175, 5224, 887, 1313, 5149,
5323, 1701, 1358),
- 15 podatnikéw podatku od nieruchomosci (nr ewidencyjne: 544, 150, 4008, 567,
776, 643, 465, 215, 464, 701, 5368, 557, 38, 60, 509),
b) osoby prawne, gdzie wykazano:
e 59 0s6b prawnych — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktérego kontrola objgto
15 podatnikéw (numery ewidencyjne: 5243, 2265, 4636, 2302, 5062, 2273, 2300, 5219,
2086, 2271, 2275, 2258, 2299, 2288, 4719).

Ewidencja ksiggowa kontrolowanych podatnik6w przedstawiala si¢ nastgpujaco (w zd):

BO [ Przypis Wplata | Odsetkii Zaleglosé Nadplata
Whi{zaleglo§é)/ naleinosé¢ naleino$é | koszty naleznoéé
Ma(nadpliata) gléwna + gltéwna wplacone glowna
odsetki i +odsetki i
koszty koszty
Osoby fizyczne
Ma 198,25 | 16.657,00 | 14.127,04 | 32,00 [ 229996 | 0,25
Osoby prawne
0,00 [ 1.901.863,00 | 1.901.829,00 ] 41,00 i 6,00 [ 13,00

3) Kontrolg objgto:

o przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych majgcych
wplyw na wysoko§¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia,

e sktadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

o prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajgcych
z uchwaty Rady Gminy,

o prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
lacznego zobowigzania pienigznego,

W
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e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostgpnione kontrolujacym dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,
wydruki z ewidencji gruntéw i budynkow, z rejestru przypisow i odpisow, kartoteki
podatnikéw, nakazy platnicze), w wymienionym wyzej zakresie, ustalono, ze:

a) osoby fizyczne:

e nakazy platnicze zostaty dorgczone podatnikom w terminach umozliwiajacych zaplate
zobowigzania w terminie,

e powierzchnie gruntéw i budynkoéw oraz wartoéé budowli byly zgodne ze zlozonymi
informacjami oraz ewidencjg gruntéw i budynkéw,

e we wszystkich przypadkach przypisu nalezno$ci podatkowych dokonano po
dostarczeniu nakazéw, w terminie poprzedzajacym zaplate raty podatku,

e w dwoch przypadkach (or ewid. 544, 4008) stwierdzono nieterminowg wplate
poszczegdlnych rat - naliczono koszty dostarczenia upomnienia.

b) osoby prawne:

e podatnicy, ktérzy ztozyli deklaracje, sktadali je terminowo, zgodnie z art. 6 ust. 9 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2025 r., poz. 707 z pdz. zm.),

e w dwoch przypadkach (nr ewid. 2288, 4719) podatnicy zlozyli do 31.01.2025 1.
zawiadomienie o skorzystaniu z uprawnienia do zlozenia deklaracji na podatek od
nieruchomoéci na ok 2025 w terminie do 31 marca 2025 r., zgodnie z art. 6 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 19 listopada 2024 r. o zmianie ustawy o podatku rolnym, ustawy o
podatkach i optatach lokalnych oraz optacie skarbowej (Dz. U. 2024 poz 1757) — wplat
dokonano w terminie wskazanym w ustawie,

s we wszystkich przypadkach przypisu naleznosci podatkowych dokonano po ztozeniu
deklaracji, w terminie poprzedzajacym zaptatg raty podatku,

o w jednym przypadku (nr ewid. 2288) stwierdzono nieterminowa wplate poszczegoinych
rat - naliczono odsetki za zwloke.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze na terenie gminy nie wystgpujg zadne zwirownie/kopalnie
odkrywkowe.

3.2.3. Podatek rolny.

1) Rada Gminy Damnica nie podj¢ta uchwaty w sprawie obnizenia Sredniej ceny skupu zyta

dla celow obliczenia podatku rolnego w Gminie Damnica na rok 2025.

Podstawg obliczenia podatku rolnego na terenie Gminy Damnica w 2025 roku stanowila

cena skupu zyta ogloszona w Komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego

z 18 pazdziernika 2024 roku, érednia cena skupu zyta wyniosta 86,34 zt za 1 dt. Na tej

podstawie ustalono stawki podatku rolnego na 20235 rok:

e 215,85 zt za 1 hektar przeliczeniowy dla gruntéw gospodarstw rolnych (2,5-krotno$¢
ceny 1 dt zyta),

e 431,70 zi za 1 hektar dla pozostalych gruntdw podlegajacych opodatkowaniu
(5- krotno$¢ ceny 1 dt zyta).

2) Gmina Damnica zostala zaliczona do II okregu podatkowego.
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3) W Urzedzie Gminy Damnica w kontrolowanym okresie prowadzony byt Rejestr
podatnikow:
a) osoby fizyczne (podatek od nieruchomodci, rolny, leSny oraz laczne zobowigzanie
pieniezne), gdzie wykazano:
e 2577 os6b fizycznych, z ktérego kontrolg objgto 22 podatnikow, w tym:
- 16 podatnikéw lacznego zobowigzania pienigznego (nr ewid.: 1426, 1581, 1363,
974, 1636, 1320, 1305, 2015, 1175, 5224, 887, 1313, 5149, 5323, 1701, 1358),
- 6 podatnikéw podatku rolnego (nr ewidencyjne: 2079, 2038, 1632, 1819, 2093,
1994),
b) osoby prawne, gdzie wykazano:
e 20 0s6b prawnych — kontrolg objgto 13 podatnikéw (nr ewid.: 4458, 4428, 2523, 4004,
2521, 4447, 4430, 4003, 4427, 4445, 2522, 2519, 2520).

Ewidencja ksiegowa kontrolowanych podatnikéw przedstawiata si¢ nastepujaco (w zb):

BO Przypis Wplata Odsetki i Zaleglosé Nadplata
Wn(zaleglo§c)/ naleznosé nalezno§é koszty nalezno$é
Ma(nadplata) glowna + gléwna wplacone glowna
odsetki i +odsetki i
koszty koszty
Osoby fizyczne
Wna851 | 20.85500 | 20.862,00 | 16,00 | 27,00 ! 1,49
(Osoby prawne
Wn 111.827,00 | 1.206.547,00 | 1306.774,55 | 11.605,45 | - | 6,00

4) Kontrolg objgto:

e przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych majacych
wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia,

e sktadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku iloéci i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencjg geodezyjna,

o prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe i prawidtowe ustalenie wysokosci zobowigzania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajgcych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostepnione kontrolujagcym dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,

wydruki z ewidencji gruntéw i budynkéw, z rejestru przypisow i odpiséw, kartoteki

podatnikéw, nakazy platnicze), w wymienionym wyzej zakresie, ustalono, ze:

a) osoby fizyczne:

¢ nakazy platnicze zostaly dorgczone podatnikom w terminach umozliwiajacych zaplatg
zobowigzania w terminie,

e we wszystkich przypadkach przypisu nalezno§ci podatkowych dokonano po
dostarczeniu nakazéw, w terminie poprzedzajacym zaplatg raty podatku,

¢ powierzchnie gruntéw byly zgodne ze zlozonymi informacjami oraz ewidencja gruntow,

e w jednym przypadku (nr ewid. 1632) stwierdzono nieterminowa wplate - naliczono
koszty dostarczenia upomnienia. -

b) osoby prawne:

T
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e podatnicy, ktérzy zlozyli deklaracje, skiadali je terminowo, zgodnie z art. 62 ust. 8 pkt 1
ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r.
poz. 1344 z p6z. zm.),

e we wszystkich przypadkach przypisu nalezno$ci podatkowych dokonano po ztozeniu
deklaracji, w terminie poprzedzajacym zaptatg raty podatku,

s przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

e w 2 przypadkach podatnikéw podatku rolnego (nr ewid. 2523, 2520) stwierdzono
nieterminowe wplaty poszczeg6lnych rat. Zostaty naliczone odsetki za zwloke.

3.2.3.1. Izby rolnicze

1) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywéw z tytutu podatku
rolnego, nalezato dokonaé w mysl art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. 0 izbach
rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 1., poz. 183 ze zm.), w terminie 21 dni od dnia,
w kt6rym uptywat termin platnosci danej raty podatku, natomiast kwotg odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym lgcznie z odsetkami gmina winna przekaza¢ na
rachunek izby w dniu nastepnym, przypadajacym po dniu wplywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.

Dane dotyczace wplat dokonywanych na rzecz Izby Rolniczej przedstawiono w tabeli
ponizej (w zi):

} 2% .
Wplywy z ; Kwota Termin
Kvwartal podatku v:gz‘t?;‘z (3:31:::& przekazana ustawowy w’;::y
rolnego T, do Izby przekazania .
(Wb Nr 063W
I 855.739,80 13.370,99 17.382,22 17.382,22 | 5.04.2025r. 74.04.2025 1)
(Wb Nr 105W
I 565.002,21 1.504,30 11.330,13 11.330,13 | 6.06.2025r. 25.06.2025 1)
{Wb Nr 186W
I 597.069,17 3.887,87 12.019,14 12.019,14 | 6.10.2025 1. 26.10.2025 1)
11.894,06
(Wb Nr226W
v 60290844 | 258165 | 1210980 | 12.109,80 | 6.122025r. | 2412202
(Wb Nr 063W z
3.04.20261.)
Razem: | 2.620.719,62 21.344,81 52.841,20 | 52.841,29 X & X
Ustalono, ze:

e wplywy z podatku rolnego wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za 2025 r. wynosity od:
~  0s6b prawnych (rozdziat 75615 § 0320) — 1.408.824,55 z,
- 0s6b fizycznych (rozdziat 75616 § 0320) —1.211.895,07 z1,
oraz odsetki od podatku rolnego pobrane w 2025 r. w kwocie 21.344,81 zl — lacznie
2.642.064,43 ,

e za 2025 r. nalezny odpis na Izby Rolnicze wynosit 52.841,29 zl i takg wartos¢

przekazano do Pomorskiej Izby Rolnicze;j.
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3.2.4. Podatek lesny.

1) Podstawg obliczenia podatku lesnego na terenie Gminy Damnica w 2025 roku stanowita
cena ogloszona w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia
18 pazdziernika 2024 1. w sprawie Sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug
$redniej ceny drewna uzyskanej przez nadleSnictwa za pierwsze 1rzy kwartaly 2024 r.
(Monitor Polski poz. 892 z dnia 18.10.2024 r.), ktora wyniosta 277,35 z/m?,
Stawka podatku lesnego w 2025 roku wynosita 61,017 zt (277,35 zt/m?® x 0,22 m®).

2) W Urzgdzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw oséb fizycznych (podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny oraz laczne zobowigzanie pienigzne) oraz podatku leénego od
os6b prawnych, gdzie na dzief 31 grudnia 2025 roku wykazano:

e 2577 os6b fizycznych, z ktérego kontrolg objeto 18 podatnikéw lacznego zobowigzania
pienigznego, w§rod ktérych bylto 3 podatnikéw podatku lesnego (nr ewidencyjne: 2229,
1817, 1363),

e 11 os6b prawnych, kontrola objgto wszystkich podatnikéw (nr ewid. 4409, 4410, 4412,
4403, 4836, 4407, 4405, 4411, 5014, 4406, 4408).

Ewidencja ksiegowa kontrolowanych podatnikow przedstawiala si¢ nastgpujgco:

BO Przypis Whplata Odsetki i Zaleglosé Nadplata
Wha{zaleglosc)/ nalezno$é naleZznosé koszty naleZznosé
Ma(nadptata) gléwna + gléwna wplacone giéwna
odsetki i ) +odsetki i
koszty koszty
Osoby fizyczne
0,00 | T 161,00 [ _ 161,00 | - | - |
Osoby prawne
0,00 [ 206.166,00 | 206.165,00 | - l 1,00 l -

3) Kontroli poddano:

e przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych majgcych
wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od zaistnienia
zdarzenia,

s skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

e prawidlowe ustalenie powierzchni laséw,

o prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostgpnione kontrolujacym dokumenty (deklaracje/informacje podatkowe,
wydruki z ewidencji gruntow, z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki podatnikow, nakazy
platnicze), w wymienionym wyzej zakresie, ustalono, ze:

a) osoby fizyczne:
e nakazy platnicze zostaly dorgczone podatnikom w terminach umozliwiajacych zaplate
zobowigzania w terminie,
o we wszystkich przypadkach przypisu naleznosci podatkowych dokonano po
d:ijarczeniu nakazoéw, w terminie poprzedzajacym zaplatg raty podatku,
W W
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 powierzchnie gruntéw leénych byly zgodne ze zlozonymi informacjami oraz ewidencja
gruntow,

b) osoby prawne:

e podatnicy, ktérzy ztozyli deklaracje, skladali je terminowo zgodnie z art. 6 ust. 5 pkt 1
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 t. 0 podatku lesnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r.
poz. 176 z poz. zm.),

o we wszystkich przypadkach przypisu naleznosci podatkowych dokonano po zlozeniu
deklaracji w terminie poprzedzajacym zaplate raty podatku,

e przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

32.5. Sprawozdawczo$¢ podatkowa w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i podatku leSnego.

1) W 2025 roku kontrolowana jednostka ztozyla sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego wedtug stanu na dzief
30 czerwca 2025 1.

Ustalono, ze:

¢ sprawozdanie z czgsci A ztozono do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w terminie, w dniu 9.01.2025 r,,

e sprawozdanie z cz¢sci B zlozono w terminie do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdafisku w dniu 18.07.2025 r., wedlug wzoru okreslonego W zalgczniku
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 r., w sprawie
sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku lesnego (Dz. U. z 2017 1. poz. 2455).

2) W oparciu o udostgpnione kontrolujacej wydruki, z ewidencji prowadzonej w Referacie
Finansowym z modutu ,,System podatkowy” firmy ZETO, w wymienionym wyzej zakresie
ustalono, ze dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji.

3.2.6. Podatek od srodkéw transportowych.

1) Stawki podatku od $rodkéw transportowych obowiazujace w 2025 roku, Rada Gminy
Damnica okreslila w uchwale Nr VIII/ z dnia 31 pazdziemika 2024 r. w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od Srodkéw transportowych oraz zwolnienia od tego podatku w
2025 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4785 z dnia 18.11.2024 r.).

2) Wedlug wykazu podatnikéw w Gminie Damnica na dzien 31.12.2025 roku bylo 13
podatnikéw podatku od Srodkéw transportowych:
e 12 oséb fizycznych (nr ewid. 5015, 2315, 2314, 4351, 2320, 4350, 2319, 4352, 2321,
5277,23117,2316),
e 1 osoba prawna (nr ewid. 5017).

Ewidencja ksiegowa kontrolowanych podatnikow przedstawiala si¢ nastgpujaco (w zi):
NY

W
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BO Przypis Whplata Odsetki i Zalegloié Nadplata
Wnizaleglo$€)/ nalezno$é naleinosé koszty naleinosé
Ma(nadpiata) gléwna + gléwna wplacone gléwna
odsetki i +odsetki i
koszty koszty
Osoby fizyczne
Wn40.00538 | 1209014,12 | 105.19670 [ 893,09 | 54.829,71 | -
Osoby prawne
Wn400 | 212134 | 207794 | 47,40 | - | -
3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:
e egzekwowania od podatnikéw obowigzku sktadania deklaracji,
e naliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rad¢ Gminy,

4)

z uwzglednieniem terminéw powstania i wygasnigcia obowigzku podatkowego,
wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. 0 podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity:
Dz. U. 22025 r. poz. 707 ze zm.),

wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku niewykonania przez podatnika
obowiazku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajace;] wysoko$é
zobowigzania podatkowego,

prowadzenia ewidencji srodkéw transportowych,

e ustalenia osoby, na ktérej cigzy obowigzek podatkowy 1 ustalenia organu podatkowego.

W oparciu o udostgpnione kontrolujgcej dokumenty (deklaracje podatkowe, informacje
zwydzialu komunikacji i drogownictwa dotyczgce pojazdow zarejestrowanych
i wyrejestrowanych w 2025 roku, wydruki z rejestru przypiséw i odpiséw, kartoteki
podatnikéw), ustalono, ze:

Podatnicy sktadali deklaracje terminowo, zgodnie z art. 9 ust. 6 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r.,
poz. 707 z p6z. zm.), poza 3 podatnikami (nr ewid. 2315, 2314, 4350), kt6rzy zlozyli
deklaracje po pisemnym wezwaniu Wéjta do zlozenia deklaracji na podatek, zgodnie
z art. 274a §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity:
Dz.U. 72025 r. poz. 111 ze zm.) oraz art. 9 ust 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. 22025 r. poz. 707 ze zm.),
we wszystkich przypadkach przypisu naleznosci podatkowych dokonano po ztozeniu
deklaracji w terminie poprzedzajacym zapiatg raty podatku,
w 2 przypadkach (nr ewid.: 5015, 2319) Wjt Gminy po przeprowadzeniu postgpowania
podatkowego wobec podatnikéw, ktorzy nie Zozyli deklaracji wydat decyzje w sprawie
ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego,
przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgednych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,
w 9 przypadkach podatnikéw podatku od srodkow transportowych - osoby fizyczne
(nr ewid. 5015, 2315, 2314, 4351, 2320, 4350, 2319, 2321, 5277) oraz w jednym
przypadku osoby prawnej (ar ewid. 5017) stwierdzono nieterminowe wplaty
poszczegdlnych rat. Naliczono odsetki za zwloke oraz koszty dorgczenia upomniefl.

3.2.7. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie realizowata dochod6w z tytutu oplaty miejscowej.
Rada Gminy Damnica nie podj¢la uchwaly wprowadzajacej oplate miejscowa.

M\/
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Oplata uzdrowiskowa nie byla pobierana, poniewaz ww. gmina nie posiada statusu gminy
uzdrowiskowe;.

3.2.8. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Damnica uchwata Nr XXVIII/204/08 z dnia 17 listopada 2008 r. w sprawie
wprowadzenia optaty targowej w Gminie Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 132 poz. 3266
7 dnia 12.12.2008 r.), okreslita wysokoé¢ oplaty targowej w kwocie:
» od handlu z reki, z koszy — 5,00 zt dziennie,
e od handlu z wozéw konnych, przyczep, ciagnikow, pojazdow samochodowych oraz
stoisk — 20,00 zt dziennie.

2) W 2025 roku Gmina Damnica nie osiagneta dochod6w z tytutu optaty targowej.

3.2.9. Oplata od posiadania pséw.

1) W 2025 roku w Gmina Damnica nie uzyskata dochodéw z tytutu oplaty od posiadania psow.
Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaly w sprawie optaty od posiadania psa.

3.2.10. Pobér podatkéw, rozliczenie inkasentéw.

1) W 2025 roku w Gminie Damnica podatki nie byly pobierane w formie inkasa.
Rada Gminy Damnica nie podj¢la uchwaty w sprawie poboru podatkéw i optat w drodze
inkasa.

3.2.11. Powszechnos¢ opodatkowania.

Kontroli poddano powszechno$é opodatkowania podatkami lokalnymi:

1) W zakresie podatkéw i optat lokalnych - nieruchomosci gruntowe wymienione w pisemnych
informacjach o zmianach w ewidencji gruntéw ze Starostwa Powiatowego w Stupsku.
Informacje z rejestru gruntéw znajduja si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej
w punkcie 3.2.2. "Podatek od nieruchomoéei”, 3.2.3. "Podatek rolny", 3.2.4. "Podatek
le$ny", niniejszego protokotu z kontroli.

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajgte na dziatalno$é gospodarczq
wg stawki podatkowej wlasciwej dla dzialalnosci gospodarczej.
Kontroli poddano wpisy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i opodatkowanie
podmiotéw w 2025 roku. Ustalono, ze w 2025 byla 1 nieruchomo$¢ zajeta na dziatalnosé
gospodarcza.
Nieruchomos¢ zostala opodatkowana podatkiem od nieruchomosci wg stawki dla
dzialalnoéci gospodarczej od 1 dnia nastgpnego miesigca po rejestracji dzialalnosci
gospodarczej.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:2.

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiekiéw budowlanych oddanych do uzytku w roku
2024, gdzie obowigzek podatkowy powstal z dniem: 1 stycznia 2025 roku.
W roku 2024 w Gminie Damnica oddano do uzytkowania 14 budynkéw i budowli, ktore
zostaly zgloszone do opodatkowania w 2024 roku. Organ podatkowy naliczat podatek od
1.01.2025 roku. &

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:3.
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4) W zakresie podatku od Srodkow transportowych - zarejestrowanych w 2025 roku pojazdéw
podlegajgcych opodatkowaniu.
7 Informacji podatkowych, przekazanych w 2025 roku przez Starostwo Powiatowe
w Stupsku, wynika, ze w kontrolowanym roku zarejestrowano na terenie Gminy Damnica
8 nowych $rodkéw transportowych. Kontroli poddano opodatkowanie zarejestrowanych
$rodkéw transportowych u podatnikéw objgtych kontrolg. W kontrolowanych przypadkach
srodki transportu, poddane kontroli, zostaty opodatkowane od pierwszego dnia miesiagca
nastepujgcego po miesigcu zarejestrowania.
Opodatkowanie w zakresie podatku od $rodkow transportowych w 2025 roku oméwiono
w pkt. 3.2.6. niniejszego protokotu,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:4.

3.2.12. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) Wéjt Gminy Damnica w 2025 roku nie udzielat ulg w zaplacie podatku na podstawie
art. 207 w zwiazku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
Podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 111 ze zm.).

W kontrolowanym roku Wéjt Gminy wydat 4 decyzje w kitdrych postanowit odméwic
udzielenia ulgi w zaplacie podatkow lokalnych.

3.2.13. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia
gérnych stawek podatkowych.

1) Roczne skutki finansowe za 2025 rok, wyniosty (w zi):

_ Shutld odidelonyeh Siuthd decyzji wy@nnych przez organ
RIia Paragraf | Skutki obnizenia | g izwalnies (bez wig podStEIvy
ozizz arag ’ gérnych stawek i zwolmes umorzenie R::l;m::j:;;;:?’
nstawowych zalegloel platnogci
0310 314.041,10 38.304,84 0,00 0,00
0320 0,00 0,00 0,00
75615 0330 0,00 0,00 0,00 0,00
0340 6.420,86 2.264,00 0,00 0,00
0910 0,00 0,00 0,00 0,00
0310 550.867,56 0,00 0,00 0,00
0320 0,00 0,00 0,00 0,00
75616 0330 0,00 0,00 0,00 0,00
0340 95.610,52 0,00 0,00 0,00
0910 0,00 0,00 0,00 0,00

Powyzsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2025 1.

2) Skutki obniienia gornych stawek podatkéw

W rocznych sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku
2025 oraz Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego na koniec 2025 roku wykazano skutki obnizenia gornych stawek podatkéw
w wysokosci 966.940,04 zt, w tym:
e Podatek od nieruchomosci — w kwocie 864.908,66 z1.
Kontrolujacej przedstawiono wydruki z systemu Podatki i oplaty ,,Skutki obnizenia gérnych
stawek podatkowych w podatku od nieruchomosci” z podziatem na:

— podatek od nieruchomosci — osoby prawne,

— podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne.

Wz W
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Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2025 r. w podatku od nieruchomos$ci wyniosty:

— dla os6b prawnych — 314.041,10 zl,

— dla os6b fizycznych - 550.867,56 zi.
o Podatek od srodkéw transportowych — w kwocie 102.031,38 zI.
Kontrolujacej przedstawiono wydruki z systemu Podatki i oplaty ,,Skutki obnizenia gérnych
stawek podatkowych” dla:

— podatku od $rodkéw transportowych - osoby prawne,

— podatku od $rodkéw transportowych - osoby fizyczne.
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gémych stawek
podatkowych za 2025 r., wynosily:

— dla os6b prawnych — 6.420,86 zt

— dla os6b fizycznych — 95.610,52 z1.

Skutki_udzielonych ulg i zwolnieri_obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnier

ustawowych)
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych na koniec roku

2025 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres roku 2025 (bez ulg
i zwolnien ustawowych) w wysokosci 40.654,14 z} oraz w sprawozdaniu Rb-278 za okres od
poczatku roku do dnia 31,12.2025 r. w rozdziale 75615 § 0310 w wysokosci 38.304,84 2,
§ 0320 w wysokosci 85,30 zt oraz § 0340 w wysokosci 2.264,00 zl.

Rada Gminy Damnica podjela uchwate Nr XXXVII/274/17 z dnia 30 listopada 2017 r.
w sprawie zwolnien od podatku od nieruchomosci oraz podatku roinego (Dz. Urz. Woj. Pom.
Poz. 4310 z dnia 7.12.2017 1.). W powyzszej uchwale ustalono, ze zwalnia si¢ od podatku od
nieruchomosci i rolnego:

e budynki lub ich czeéci, budowle oraz grunty stanowigce mienie komunalne zwiazane
z dzialalnodcia socjalng, kulturalng za wyjatkiem lokali mieszkalnych i czgsci
wynajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

e budynki lub ich czesci, budowle oraz grunty wykorzystywane na prowadzenie
$wiadczen pomocy spolecznej, z wyjatkiem zajgtych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej,

e rurociagi i przewody sieci rozdzielczej wody oraz sieci kanalizacyinej,

e budynki lub ich czesci, budowle oraz grunty zajgte na biblioteki i §wietlice, z wyjatkiem
zajetych na prowadzenie dziatalnodci gospodarczej,

e budynki lub ich czeéci, budowle oraz grunty zajgte na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie ochrony przeciwpozarowe] oraz sportu, rekreacji i dzialalno$ci kulturalne;j,
z wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,

e budynki lub ich czgéei, budowle oraz grunty zajete na cmentarze.

Rada Gminy Damnica podjgta uchwalg Nr VIII/ z dnia 31 pazdziernika 2024 1. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od Srodkéw transportowych oraz zwolnienia od tego
podatku w 2025 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4785 z dnia 18.11.2024 r.). W powyzszej
uchwale zwalnia si¢ od podatku $rodki transportowe stuzace do dowozu dzieci do placéwek
oéwiatowych, z wyjatkiem wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
Kontrolujacym przedstawiono deklaracje zlozone przez jednostki objete zwolnieniem z ww.
uchwal. Ze zwolnienia w podatku od nieruchomosci, rolnego i od $rodkoéw transportowych
korzystaty nastepujace jednostki:

Podatek od nieruchomodci (38.304,84 z):
¢ Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — 22.876,08 21,
e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Damnicy — 8.566,49 zl,
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o Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy — 4.342,91 zl,
e Ochotnicza Straz Pozarna —2.519,36 z1.
Podatek rolny (85,30 zI):
e Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy — 36,13 2,
s Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — 49,17 2L,
Podatek od §rodkéw transportowych (2.264,00 zt):
e Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy — 2.264,00 zt.

3.2.i4. Dochody z oplaty adiacenckiej.

1) W 2025 roku obowigzywaly stawki oplaty adiacenckie ustalone uchwalg Nr VIII/63/07
Rady Gminy Damnica z dnia 17 maja 2007 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 116 poz. 1997 z dnia
29.06.2007 r.).

W uchwale ustalono stawki dla nieruchomosci, ktérych warto$é wzrosta w wyniku:

e podziatlu nieruchomosci na wniosek wlasciciela lub uzytkownika wieczystego — 30%
roznicy wartodci nieruchomosei,

e wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej — 30% roznicy migdzy wartoécia,
jakg nieruchomo$é miata przed wybudowaniem urzagdzen infrastruktury a wartoscia
jaka nieruchomo$¢ ma po ich wybudowaniu.

2) W 2025 roku W6jt Gminy wydat 2 decyzje o naliczeniu oplaty adiacenckiej od wzrostu
wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu:
e NrRFVIL3134.3.2025 z dnia 25.03.2025 r. — oplata 32.539,80 zt

- do ustalenia oplaty adiacenckiej przyjmowano stawke¢ procentowg obowiazujgca
wdniu, w ktérym decyzja zatwierdzajaca podzial nieruchomosci stala sie
ostateczna,

- Wéjt Gminy Damnica wszczal postgpowanie w sprawie oplaty adiacenckiej przed
uplywem 3 letniego terminu, o kt6rym mowa w art. 98 a pkt 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami (decyzja o podziale stala si¢ ostateczna 29.10.2024 r., Wojt
wszczal postepowanie w dniu 8.01.2025 r.),
wysokos¢ oplaty adiacenckiej zostata ustalona na podstawie operatu szacunkowego
sporzadzonego przez rzeczoznawcg majatkowego,

- W dniu 25.03.2025 r. Wéjt Gminy wydat decyzj¢ Nr RFVIL.3134.3.2025 ustalajaca
optate adiacencka w wysokosci 32.539,80 zi (wartos¢ przed podziatem 491.994,00
71, warto$é po podziale 600.460,00 z1),

- Zobowiazana do zaplaty oplaty adiacenckiej zlozyla odwotanie od decyzji Wéjta
Gminy do SKO w Shupsku: decyzja SKO w Shupsku SK0.431.7.2025 z dnia
28 maja 2025 1. utrzymujgca w mocy decyzj¢ organu pierwszej instancji;

- postanowienie SKO w Stupsku SK0.50.209.2025 z dnia 4 grudnia 2025 r.
o wstrzymaniu wykonanie decyzji W6jta Gminy, w zwiazku z wniesiong skarge na
decyzje organu odwoltawczego,

- skarga wniesiona na ostateczng decyzjg SKO w Stupsku przekazana do
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gdafisku pismem SK0.50.209.2025
z dnia 4 grudnia 2025 1.

Do dnia kontroli postgpowanie nie zostato zakonczone.

e Nr RFVIL3134.2.2025 z dnia 4.03.2025 r. — oplata 26.310,00 zt — objgto kontrola
postgpowanie, wydanie decyzji oraz uzyskane dochody:

- do ustalenia optaty adiacenckiej przyjmowano stawke procentows obowiazujaca

wdniu, w ktérym decyzja zatwierdzajaca podzial nieruchomosci stala sig

stateczna,
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- Wéjt Gminy Damnica wszczal postgpowanie w sprawie oplaty adiacenckiej przed
uplywem 3 letniego terminu, o ktérym mowa w art. 98 a pkt 1 ustawy o gospodarce
nieruchomoéciami (decyzja o podziale stala si¢ ostateczna 4.03.2024 r., Wojt
wszczat postepowanie w dniu 8.01.2025 r.),

~ wysoko$é oplaty adiacenckiej zostata ustalona na podstawie operatu szacunkowego
sporzadzonego przez rzeczoznawce majatkowego,

_ W dniu 4.03.2025 1. Wéjt Gminy wydat decyzje Nr RFVIL3134.2.2025 ustalajgca
oplate adiacencka w wysokosci 26.310,00 zt (warto§¢ przed podzialem
477.320,00 zt, warto$é po podziale 565.020,00 zi),

_ oplata adiacencka w wysokofci 26.310,00 zi zostala wplacona w terminie
3.04.2025 r. (Wb Nr 65/D).

W6jt Gminy Damnica prowadzit w 2025 roku 2 postepowania naliczenia optaty adiacenckiej
od wzrostu wartoSci nieruchomos$ci w wyniku podziatu. Po sporzadzeniu operatow
szacunkowych, przeprowadzono analiz¢ wartosci dziatek i ustalono, Ze cena jednostkowa
nieruchomosci gruntowych powstatych po podziale nie wzrosta w stosunku do dzialek przed
podziatem, dlatego odstgpiono od wydania decyzji.

3) Dochody z tytutu oplaty adiacenckiej ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618
Wyplywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na
podstawie ustaw w § 0490 Wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki
samorzgdu terytorialnego na podstawie odrgbnych ustaw.

W 2025 roku Gmina Damnica osiagneta z ww. tytulu dochody w wysokosci 26.310,00 zt
(plan 30.000,00 z1) z decyzji wydanej w 2025 roku.

3.2.15. Oplata planistyczna.

1) W 2025 roku w Gminie Damnica obowigzywalo 11 miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego. Stawki procentowe, 0 ktorych mowa w art. 36 ust. 4
ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2026 r. poz. 538 ze zm.) dla poszczegdlnych terenéw, ktdrych wartosé
wzrosta w zwigzku z uchwaleniem planu, byly uzaleznione od funkcji jaka dana
nieruchomoéé ma w planie miejscowym i wynosity od 0 do 30%.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:5.

2) W dniu 18.05.2026 r. kontrolujaca wystosowata pismo do Wéjta Gminy Damnica z pro$bg
o udzielenie informacji pisemnej w sprawie naliczenia opfaty planistycznej wedtug
okreslonego wzoru tj.:

e uchwalenie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania terenu w latach 2023-
2025,

e wykaz nieruchomosci objetych nowym lub zmienionym planem zagospodarowania
terenu sprzedanych po wejéciu nowego lub zmienionego planu zagospodarowania
terenu (w latach 2023-2025),

» naliczona oplata planistyczna (decyzja, kwota oplaty).

W dniu 20.05.2026 r. Pani Magdalena Kondratowicz — Podinspektor ds. planowania

przestrzennego wskazata, ze w wymienionych latach Rada Gminy Damnica podjela cztery

uchwaly w sprawie uchwalenia miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego.

W kontrolowanym okresie brak bylo sprzedazy nieruchomosci objetych tymi planami.

Pismo i wyjaénienie zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.2:6.
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3) W 2025 roku Gmina Damnica nie osiggneta dochodu z tytutu oplaty planistycznej.
3.2.16. Oplata eksploatacyjna.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie osiagnela dochodéw w rozdziale 75618 Wplywy z innych
oplat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu lerytorialnego na podstawie ustaw
w § 0460 Wphywy z oplaty eksploatacyjnej.
Na terenie kontrolowanej Gminy nie bylo przedsigbiorcow posiadajacych koncesje na
wydobywanie kopaliny ze ztoza.

3.2.17. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzeh nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1) W 2025 roku w Gminie Damnica obowiazywata uchwata Nr XXII1/255/2020 Rady Gminy
Damnica z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia stawek oplat za zajecie Im? pasa
drogowego drdg gminnych na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5211
z dnia 8.12.2020 1.).

Postgpowania w sprawie zajgcia pasa drogowego prowadzone byly w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Damnicy — jednostce budzetowej. Rada Gminy Damnica uchwalg
Nr XITI/135/2019 z dnia 28 listopada 2019 r. uchwalita Statut Zakladu Gospodarki
Komunainej w Damnicy, w ktérym w rozdziale II Przedmiot i zakres dziatania Zakiadu”
w § 4 pkt 2 wskazano, e jednostka zajmuje sig sprawami utrzymania i eksploatacji drog,
ulic, placéw, mostoéw i chodnikéw. W § 7 statutu wskazano, z¢ do obowigzkéw Zakladu
nalezy w szczeg6lnosci prowadzenie, zgodne z upowaznieniami udzielonymi przez Wojta
Gminy Damnica, postepowari w sprawach dotyczacych zajecia pasa na cele niezwigzane
2 budows, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég.

W6jt Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 5/2020 z dnia 15 stycznia 2020 r. udzielit Pani
Aleksandrze Winsztal — Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych
lokalizowania w pasie drogowym obiektow budowlanych lub urzadzef niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego i reklam.

2) Dochody z tytulu oplat za zajmowanie pasa drogowego, uzyskane na podstawie decyzji
wydanych w roku 2025 i latach wezesniejszych (optaty roczne za umieszczenie urzgdzenia
w pasie drogi), ujgto w § 0620 Wphywy z oplat za zezwolenia, akredytacje oraz oplaty
ewidencyjne, w tym oplaty za czestotliwosci, w rozdziale 60016 Drogi publiczne gminne
w wysokosci 286.280,10 zt (plan 288.000,00 zb).
Dochody z tytutu oplat za zajmowanie pasa drogowege wplywaly na konto Urzedu Gminy
Damnica i zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych tej jednostki.

3.2.18. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

1) Rada Gminy Damnica podj¢ta nastepujace uchwaty:
e Nr XLV/339/18 z dnia 14 czerwca 2018 1. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby
zezwoleri na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy oraz poza miejscem sprzedazy w gminie Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. poz.

2736 z dnia 11.07.2018 r.),

W
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Nr XLV/338/18 z dnia 14 czerwca 2018 1. w sprawie zasad usytuowania miejsc
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz.
Woj. Pom. poz. 2735 z 11.07.2018 r.),

Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica
na 2025 rok (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5651 z dnia 31.12.2024 1.) - plan dochodow
z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych 70.000,00 zi.

2) W 2025 roku Wojt Gminy Damnica:

wydat 24 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

Rodzaj Sprzedaz napojéw o zawartesci alkoholu
Lp. sprzedazy do 4,5% 4,5% - 18% powyiej 13% Ogédlem
»A” »B” 2C” zezwolefi
1 Gastronomia 1 1 0 2
Detaliczna 1 i 1 3
3 Jednorazowa 14 3 2 19
"~ Razem: 16 5 3 24

 wygasit 6 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na wniosek przedsigbiorcow.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

prawidtowego ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysokosci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubiegtym,

prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia oplat w terminach
okre§lonych w art. 11! ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 1. o wychowaniu
w trzeswosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz.
2151 ze zm.) terminéw wniesienia oplat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich,
na podstawie o$wiadczen skiadanych do 31 stycznia 2025 roku o warto$ci sprzedazy
poszczegdlnych rodzajéw napojow alkoholowych w 2024 roku,

wprowadzenia do budzetu gminy dochodow z tytulu oplaty.

4) Kontrolg objgto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydane w 2025
roku (24 zezwolenia) oraz wszystkie o§wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczeg6lnych
rodzajéw napojéw alkoholowych w 2024 roku, zlozone do 31.01.2025 roku (wraz
z dowodami wplat). W trakcie kontroli ustalono, ze:

1

1. w zakresic wydawanych zezwolef iednorazowych:

zezwolenia wydano na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,
zezwolenia jednorazowe wydawane byly przedsigbiorcom posiadajacym zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych,

» zezwolenie wydano na okres do 2 dni,

2

Ty

oplata za wydanie zezwolenia naliczona byla w prawidlowej wysokosci, zgodnie
z art. 18! ust. 3 ustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,

oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed wydaniem zezwolenia),
w zakresic wydanych zezwolef na sprzedaz napojéw alkoholowych w miegjscu

sprzedazy jak i poza miejscem sprzedazy:

wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,
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wszystkie sktadane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
sktadane byly prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,

do wnioskéw o wydanie zezwolenia zataczono niezbgdng dokumentacje, o ktérej mowa
w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi, tj. dokumenty $wiadczace o tytule
prawnym do nieruchomoéci, na ktérej prowadzona jest sprzedaz oraz decyzje
powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajace spelnienie warunkéw sanitarnych
przez punkt sprzedazy,

oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed wydaniem
zezwolenia),

oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly w prawidtowej wysokosci,

w_zakresie terminowoéci skladania o$wiadczeh o wartosci sprzedazy wyroboéw

alkoholowych za rok 2024, prawidlowosci naliczenia i terminowo$ci wnoszenia oplaty

w 2025 roku:

oplaty zostaly wniesione w prawidtowej wysokodci, zgodnie z o$wiadczeniami
skladanymi do 31 stycznia 2025 1., 0 wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw
napoj6éw alkoholowych w 2024 roku,

oplaty za korzystanie z zezwoled na sprzedaz napojéw alkoholowych, wniesiono
w terminach okre§lonych w art.11! ust 7 wustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r.
o wychowaniu w  trzeswosci i przeciwdziataniu  alkoholizmowi, poza dwoma
przypadkami wplaty po terminie (6.02.2025 r. i 6.06.2025 r.), zostala naliczona
i wplacona optata dodatkowa w wysokosci 30% oplaty, zgodnie z art.18 ust. 12b

ustawy.

Dochody z tytulu oplaty za wydanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych

ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyplywy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw w § 0480 Wplywy z optat
za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. W 2025 roku Gmina Damnica osiggnela
z w/w tytuhu dochody w wysokosci 85.402,35 zt (plan 85.402,35 z1).

3.2.19.

Windykacja zaleglo$ci podatkowych,

1) W okresie objetym kontrola stan zalegloéci z tytutu podatkéw lokalnych przedstawiat sig

nastepujgco (w z1):
] Stan zalegloécina | Wplaty zalegle w | Stan zalegloéci na
1 Iytulnaiegpefel e s B dzioh SL12.3025 .
Podatek od nieruchomosci 409.629,34 56.547,26 435.823,54
1. - osoby fizyczne 395.671,17 36.245,09 421.126,54
- osoby prawne 13,958,17 20.302,17 14.697,00
Podatek rolny 300.199,42 124.331,86 179,100,435
2. - osoby fizyczne 184.643,87 15.653,31 178.938,45
~ osoby prawne 115.555,55 108.678,55 162,00
Podatek lesny 200,060 12,00 222,00
3. - osoby fizyczne 166,00 12,00 187,00
- osoby prawne 34,00 0,00 35,00
Podatek od $rodkéw transportowych 23.722,96 14.86 32,035,32
4, - asoby fizyezne 23.719,02 10,92 32.035,32
- osoby prawne 3,94 3,94 0,00
Razem: 733.751,72 186.905,98 _ 647.181,31

Powyzsze dane wynikaja z kartotek podatnikéw.
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2) Zasady windykacji i egzekucji w jednostce wprowadzono zarzadzeniem Nr 85/2020 Wijta
Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
preyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica — Zalgcznik Nr 11
LInstrukcja w sprawie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci w Gminie
Damnica. (zmieniony zarzadzeniem Nr 140/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r.) W zarzadzeniu
ustalono, ze:

e w przypadku braku wplaty, upomnienie sporzadza si¢ po zaksiegowaniu wplat

i uzgodnieniu kont podatnikéw. Zasady dorgczefl upomnienia regulujg przepisy
kodeksu postepowania administracyjnego,

nie sporzadza si¢ upomnien, jezeli wysokos¢ zaleglo$ci wraz z odsetkami z tytutu
niezaplacenia naleznoéci pienigznej nie przekracza dziesigciokrotnosci kosztow
upomnienia; wowczas upomnienie wystawia si¢ na koniec roku podatkowego,

o jezeli zalegtoéci objete upomnieniem nie zostaty w calosci zaptacone, na kwoty zalegle,

po uptywie 7 dni liczac od dnia dorgczenia upomnienia sporzgdza sie administracyjny
tytut wykonawczy nie pézniej niz do trzech miesigcy od dnia dorgezenia upomnienia,
nie sporzadza sie tytulu wykonawczego, jezeli wysokosé zaleglosci wraz z odsetkami
z tytulu niezaptacenia naleznosci pienigznej nie przekracza dziesigciokrotnosci
kosztéw upomnienia. Wéwezas tytul wykonawczy wystawia si¢ na koniec roku
podatkowego.

3) Wedlug o$wiadczenia zlozonego przez Panig Natali¢ Szefer - Inspektora, w 2025 roku

wystawiono:
Tlosé UL
g Wartosé - wystawionych | Wartosé tytuléw
CL ATtk wystawio_n yeh upomnief - tytuléw wykonawezych
upomniefi
wykonawezych
1 Podatek od nieruchomosci - 9 57.613,44 5 16.245.96
osoby prawne
2 | Laczne zobowigzanie pieni¢zne 378 173.861,42 135 79.897,77
3 Podatek rolny - osoby prawne 1 672,00 0 0,00
Podatek od érodkdéw
4 transportowych - osoby 10 29.069,09 8 26.023,00
fizyczne
Podatek od Srodkéw
5 transportowych - osoby prawne 1 1.037,00 1 1.037,00
Razem: 399 262.252,95 146 123.203,73

4) Kontrolg objeto:
e czynno$ei windykacyjne i egzekucyjne wobec 30 diuznikéw - upomnienia, ktére nie

skutkowaly wplatg i na ich podstawie wystawiono tytuly wykonawcze w 2025 roku:
- tytuly wykonawcze o nr 3123.061.1.2025 z dnia 2.01.2025 r., 3123.061.2.2025
z dnia 7.01.2025 1., 3123.061.3.2025 zdnia 7.01.2025 r., 3123.061.4.2025 z dnia
9.01.2025 r., od nr 3123.061.5.2025 do nr 3123.061.12.2025 z dnia
24.03.20251., od nr 3123.061.13.2025 do nr 3123.061.16.2025 z dnia
25.03.2025 1., nr3123.061.17.2025 =z dnia 27.03.2025 r, od
nr 3123.061.18.2025 do nr 3123.061.28.2025 z dnia 28.03.2025 r., od
nr 3123.061.29.2025 do nr 3123.061.30.2025 z dnia 1.04.2025 r. o Iacznej

wartosci zaleglo$ci 28.842,00 zt.

5) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

T
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e w5 przypadkach upomnienia o igcznej wartosci 10.407,00 zt wystano z opéZnieniem
od 66 do 204 dni, po terminie wskazanym § 3 rozporzadzenia z dnia 23 lutego 2024 r.
w sprawie postgpowania wierzycieli nalezno$ci pienigznych (Dz.U. z 2024 1. poz. 316),

Szczegblowe zestawienie upomnieni zalgezono do akt kontroli pod poz. 3.2:7.

e w9 przypadkach (nr 3123.061.4.2025 z dnia 9.01.2025 r., 3123.061.7.2025 z dnia
24.03.2025 r., 3123.061.11.2025 z dnia 24.03.2025 r., 3123.061.12.2025 z dnia
24.03.2025 r., 3123.061.13.2025 z dnia 25.03.2025 r., 3123.061.14.2025 z dnia
25.03.2025 r., 3123.061.15.2025 z dnia 25.03.2025 r, 3123.061.16.2025 z dnia
25.03.2025 1., 3122.061.17.2025 z dnia 27.03.2025 r., 0 1acznej wartosci 8.001,00 zi)
wierzyciel wystawial tytuty wykonawcze (po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w uregulowaniach wewngtrznych) z op6znieniem od 66 do 244 dni.

Tego rodzaju nieprawidlowo$§é zostata stwierdzona podczas poprzedniej kontroli

kompleksowe] przeprowadzonej w 2022 roku.

W dniu 7.07.2026 r. Pani Magdalena Nowiriska — Inspektor oraz Pani Natalia Szefer -

Inspektor, udzielily wyjasniefi pisemnych o kazdym z ww. dluznikéw, dla korych

wystawiono z opdéznieniem tytuly wykonawcze:

3123.061.4.2025 7 dnia 9.01.2025 r.

Z uwagi na niesciggalno$é zobowiqzanych oraz braku dobrowolnych wplat przez

zobowigzanych po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawit

tytulu wykonawczego, aby unikngé kosztow egzekucyjnych za kazdy tytut wykonawczy.

Przed wystawieniem tytulu wykonawczego jak i po wystawieniu tytutu wykonawczego brak

wplat przez zobowiqzanych. Wierzyciel tytutem wykonawczym nr 3123.061.4.2025 objqt

zaleglo$ci czierech upomnier (dotyczy rat od I-IV 2024 roku).

3123.061.7.2025 z dnia 24.03.2025 r.

Z uwagi na nieSciggalno$é zobowigzanego oraz braku dobrowolnych wplat przez

zobowigzanego po otrzymaniu upomnier wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil

tytutu wykonawczego, aby unikngé kosztow egzekucyjnych za kazdy tytut wykonawczy. W

2024 roku brak wplat przez zobowiqzanego oraz brak nalezno$ci  pienigznych

wyegzekwowanych przez Urzqd Skarbowy. W 2025 roku Komornik Sgdowy dokonat

czgsciowej wplaty za zaleglosci objgte tytutami wykonawczymi. Wierzyciel tytutem
wykonawezym nr 3123.061.7.2025 objqt zaleglosci dwéch upomnier (raty I-IV 2024 roku).

3123.061.11.2025 7 dnia 24.03.2025 r.

Z uwagi na niesciggalno$¢ zobowigzanel oraz braku dobrowolnych wplat przez

zobowigzang po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawit

tytulu wykonawczego, aby unikngé kosztow egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy.

Przed wystawieniem tytutu wykonawczego jak i po wystawieniu tytutu wykonawczego brak

wplat przez zobowiqzang oraz brak naleznosci wyegzekwowanych przez Urzqd Skarbowy.

Wierzyciel tytutem wykonawczym nr 3123.061.11.2625 objglt zaleglosci dwich upomnic?:

(dotyczy rat od I-IV 2024 roku).

3123.061.12.2025 7z dnia 24.03.2025 r.

Z uwagi na niesciggalno$¢ zobowigzanego oraz braku dobrowolnych wplat przez

zobowigzanego po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawit

tytutu wykonawczego, aby unikngé kosztow egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy.

Przed wystawieniem (ytulu wykonawczego brak wplat przez zobowigzanego. Wierzyciel

tytutem wykonawczym nr 3123.061.12.2025 objgt zaleglo$ci dwdch upomnien (dotyczy rat

od I-IV 2024 roku).

3123.061.13.2025 z dnia 25.03.2025 r.

Z uwagi na nieSciggalno$é zobowigzanych oraz braku dobrowolnych wplat przez

zobowigzanych po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil

tytutu wykonawczego, aby unikngé kosztow egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy

o
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Przed wystawieniem tytutu wykonawczego brak wplat przez zobowiqzanych. Wierzyciel
tytutem wykonawczym nr 3123.061.13.2025 objqt zaleglosci dwéch upomnien: (dotyczy rat
od I-IV 2024 roku).

3123.061.14.2025 7 dnia 25.03.2025 r.

W 2023 roku Urzgd Skarbowy zawiadomil wierzyciela o podziale kwoty uzyskanej z
egzekucji — uzyskana kwota nie wystarcza na zaspokojenie wszystkich wierzycieli.
26.01.2024 r. Urzqgd Skarbowy z prowadzonej egzekucji wplacil kwote w wysokosci 17,46
zl. Podczas rozmowy telefonicznej w grudniu 2024 roku podatnik zobowiqzal sig do
plamosci po 300-400 zi miesigcznie. Pierwszq wplate zadeklarowat uiscié po 10.12.2024 r.
W nastepstwie nieodnotowania wplaty w zadeklarowanym terminie zadzwoniono do
podatnika i uzyskano informacje, ze zaplaci 20.12.2024 r. Wplatg w wysokosci 300,00 z{
odnotowano 24.12.2024 r. (data dokumentu 23.12.2024 r.). W 2025 roku brak wplat przez
zobowigzanego oraz brak naleznosci pienigznych wyegzekwowanych przez Urzqd
Skarbowy.

3123.061.15.2025 7 dnia 25.03.2025 r.

Egzekucja administracyjna przekazana do Komornika Sqdowego. Od 2020 roku brak wplat
przez zobowigzang oraz brak naleino$ci pienigznych wyegzekwowanych przez organ
egzekucyjny. W 2024 roku wptata Komornika w kwocie 30,14 zt. W 2025 roku wyslano do
Urzedu Skarbowego zapytanie o toczgce sig postgpowanie i zastosowane S$rodki
egzekucyjne.

3123.061.16.2025 7 dnia 25.03.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnosé zobowigzanej oraz braku dobrowolnych wplat przez
zobowigzang po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawit
tytutu wykonawczego, aby unikngé koszidw egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy.
Przed wystawieniem tytutu wykonawczego jak i po wystawieniu tytutu wykonawczego brak
wplat przez zobowigzang oraz brak naleznosci pienigznych wyegzekwowanych przez Urzqd
Skarbowy. Wierzyciel tytutem wykonawczym nr 3123.061.16.2025 objqgt zaleglosci czterech
upomnien (dotyczy rat od I-IV 2024 rokw). W nastepstwie wystawionych tytulow
wykonawczych Naczelnik Urzedu Skarbowego umarza postgpowanie egzekucyjne z powodu
niesciggalno$ci zadluzenia z majgtku ruchomego i wierzytelnosci zobowigzanego i wydaje
postanowienie w sprawie wysokosci kosztéw egzekucyjnych, ktérymi obcigza wierzyciela.
3123.061.17.2025 z dnia 27.03.2025 r.

Z uwagi na niesciqgalnos¢ zobowigzanej oraz braku dobrowolnych wplat przez
zobowigzang po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil
tytutu wykonawczego, aby unikngé kosziéw egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy.
Przed wystawieniem tytulu wykonawczego jak i po wystawieniu tytutu wykonawczego brak
wplat przez zobowigzang oraz braku naleinosci pienigznych wyegzekwowanych przez
Urzqd Skarbowy. Wierzyciel tytulem wykonawczym nr 3123.061.17.2025 objgt zaleglosci
dwéch upomnien (dotyczy rat od IV 2024 roku). 19.10.2023 r. Urzqd Skarbowy
zawiadomil o nieprzystgpieniu do egzekucji.

Wyjaénienia zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.2:8.

W dniu 7.09.2026 r. kontrolujaca przekazala na wskazane adresy e-mail skarbnik@damnica.pl
robocza wersje podrozdzialéw 3.1.-3.2., z prosba o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do
11.09.2026 1.

Pismo z potwierdzeniem przestania zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:9.

\
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3.3. Dochody z majatku.

Kontrola objeto rok 20235,

33

1) Rada Gminy nie podjeta uchwaly w sprawie okreslenia ogélnych zasad nabywania,
zbywania i obcigzania nieruchomosci. Przy kazdej z w/w operacji Rada Gminy

podejmowata uchwale.
2) W 2025 roku kontrolowana jednostka osiagneta dochody z majatku w nastgpujacym
zakresie:
! Wykonanie Sedngot
Lp. Rodzaj dochodu Rozdziat | Plan (wzl) Y realfzujnca
(w zl) -
" dechody
§ 0470 -Wplywy z oplat za trwaly zarzad,
. wzytkowanie i shizebnosci 20005 0,00 HiS0d
2 § _0550 -WpIywy_ zoplat z 'fytuiu uzytkowania £6.000,00 $5.892,08
wieczystego nieruchomoscei
01095 51.000,00 56.870,43
§ 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
3 skladnikdw majgtkowych jednostek 70005 304.000,00 366.991,37
samorzadu terytorialnego
85195 31.000,00 30.738.21 .
Urzad Gminy
§ 0760 - Wplywy z tytulu przeksztalcenia
4 prawa uzytkowania wieczystego w prawo 1.826,00 1.825,80
wlasno$ci
§ 0770 - Wplaty z tytutu odplatnego nabycia
5 | prawa wlasnodci oraz prawa uzytkowania 70005 516.888,00 435.350,00
wieczystego nieruchomosci
0800 - Wplywy z tytulu odszkodowania za
6 przejete nieruchomosci pod inwestycje celu 300.000,00 554.956,50
publicznego
s Ogélem: 1.290.714,60 | 1.532.803,29 X

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.

1) ‘W 2025 roku dokonano 3 transakeji sprzedazy nieruchomosci w trybie przetargowym, nie

wystapity przypadki sprzedazy w trybie bezprzetargowym.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:1.

3.3.1.1.Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu nieograniczonego
Kontrola objeto wszystkie sprzedaze nieruchomosci gruntowych dokonanych w 2025 r. w
trybie przetargu nieograniczonego, co przedstawiono w tabeli ponizej:

Nr 10/12 o pow.0,0428 ha zabudowana
Dzialka R A ISSThalnstotendiy budynkiem mieszkalnym o pow. 120,82 m?
¢ o polozona w obrebie Bobrowniki
Tryb Przetarg ustny nicograniczony
Operat szacunkowy ;._log;lzsogg = 22.07.2025 .
Wycensi(ncite) Aktualizacja operatu 2.06.2025 1. 25,00 bt
Wyrageni d zbvcie Uchwala Nr LII/576/2023 Uchwata Nr VII/55/2024
. yrra ho::ozsgc? TNy Rady Gminy Damnica Rady Gminy Damnica
B i ' Z dnia 23 listopada 2023 1. Z dnia 26 wrzesnia.2024 r.
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Ogloszenie dotyczgce wykazu
nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedaZy

Zarzadzenie Nr 26/2024 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 19 lutego 2024 r.

Zarzadzenie Nr 146/2024 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

Dzien i miejsce zamieszczenia
Wykazu nieruchomo$ci
przeznaczonych do sprzedazy

- tablica ogloszeft UG Damnica 19.02. -
11.03.2024 r.,

- BIP jednostki 19.02.2024 r.,

- Glos Dziennik Pomorza 20.02.2024 r.,
10.06.2024 1.

- tablica ogloszefi UG Damnica 2.10. -
23.10.2024 r.,

- BIP jednostki 2.10.2024 r.,

- Glos Dziennik Pomorza 3.10.2024 r.

Ogloszenie o przetargu ustnym
ng sprzedaz nieruchomosci

V przetarg ustny nieograniczony:

- tablica ogloszefh UG Damnica 10.06. —
15.07.2025 r.,

- BIP jednostki 10.06.2025 r.,

- na tablicy ogloszen Solectwa Eebiefi —
10.06.2025 r.

- Glos Dziennik Pomorza 28.01.2025 r. (IV

II przetarg ustny nieograniczony:

- tablica ogtoszen UG Damnica 27.01. -
5.03.2025r.,

- BIP jednostki 27.01.2025r,,

- na tablicy ogloszen Solectwa Bobrowniki —
27.01.2025r.

- Glos Dziennik Pomorza 28.01.2025 .,

przetarg)
Przetarg 15.07.2025 r. o godz. 10:30 5.03.2025 r. 0 godz.9:00
LN mieruchomosel | 44 509,00 21 350.000,00 z1
: TR : T
Postapienic 700,00 zt (me_: mniej niz 1% ceny 3.500,00 zt (1_11e mniej niz 1% ceny
wywolawezej wywolawczej)
Wadium 8 000,00 z} (nie mniej niz 5% nie wigcej niz 35.000,00 zt (nie mniej niz 5% nie wigcej niz

20%) — wplata 8.07.2025 r.

20%) — wplata 27.02.2025 r.

Powolanie komisji przetargowej

Zarzadzenie Nr 73/2025 W¢jta Gminy
Damnica z dnia 11 lipca 2025 1.

Zarzadzenie Nr 118/2023 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 8 wrzesnia 2023 r.

Tlo$¢ oséb dopuszezonych do 1 1
przetargu

NajwyZsza propozycja ceny netto | 70 700,00 zt 353.500,00 zi

Protokél z przetargu GNiR.6840.4.2024 z dnia 15.07.2025 r. GNiR.6840.9.2024 z dnia 5.03.2025 .

- tablica ogloszen UG Damnica 15.07.2025r.,

- tablica ogloszers UG Damnica 5.03.2025 r.,

Informacja o wyniku przetargu - | _p1p jednostki 15.07.2025 . - BIP jednostki 5.03.2025 .
Cena sprzedazy brutto 86.961,00 =zt 353.500,00 zt
| 18.07.2025 . — Wb Nr 138D (wplata 5.03 2025 r.— Wb Nr 44D (wplata
Data zaplaty pomniejszona o wadium) pomniejszona o wadium)
Repetytorium A nr 4059/2025 z dnia Repetytorium A nr 1331/2025 z dnia
Akt notarialny/ cena brutto 21.07.2025 1./86.961,00 zt 13.03.2025 r./353.500,00 zt

Osoba dzialajgea w imieniu
gminy podczas Zawierania

Umowy

Wojt Gminy Damnica Pan Pawel Obert

Wéjt Gminy Damnica Pan Pawel Obert

W wyniku kontroli ustalono, Ze:
e Wojt Gminy Damnica dokonat sprzedazy nieruchomosci stanowigcych majgtek Gminy za
zgodg Rady Gminy Damnica,
s W¢jt Gminy Damnica przed przystgpieniem do sprzedazy nieruchomosci w trybie
przetargu nieograniczonego podat do publicznej wiadomos$ci wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy,
e w wykazach zamieszczono nastegpujgce informacje:
- oznaczenie nieruchomoscei,
- powierzchnia, polozenie,
- opis i polozenie nieruchomosei,
- przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego,

- ceng netto,

forme zbycia,

termin do zlozenia wniosku przez osoby, ktérym przyshiguje pierwszenstwo
w nabyciu nieruchomosei na podstawie art. 34 wust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy
gospodarce nieruchomosciami — min. 6 tygodni od dnia wywieszenia wykazu,
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wykaz nieruchomosei przeznaczonych do sprzedazy zamieszczono na tablicy ogloszen
UG (na okres nie krotszy niz 21 dni oraz na stronie internetowej Urzgdu Gminy — BIP).
Ponadto informacje¢ o sposobie udostepnienia w/w wykazu zamieszczono w prasie: Glos
Dziennik Pomorza,
Wojt Gminy Damnica zarzgdzil sprzedaz nieruchomoéci w formie przetargu ustnego
nieograniczonego poprzez podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia,
ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym zawierato informacje o:
- oznaczenie nieruchomoséci/nr dziatki,
- powierzchnia, nr ksiegi wieczyste], polozenie
-  opisie nieruchomosci,
- przeznaczeniu w planie zagospodarowania przestrzennego,
- cena wywolawcza, wadium, postapienie,
- forma zbycia, data, miejsce i godzina przetargu
- informacje o wczesniejszych przetargach, ktére skofczyly si¢ wynikiem
negatywnym,
- warunkach przystgpienia do przetargu- wplaceniu wadium, oraz skutkach uchylenia
sie od zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci — utraty wadium,
- ponoszeniu przez Nabywcoéw kosztéw umowy notarialne;,
- obowigzku zaplaty 100% wylicytowanej kwoty do dnia podpisania umowy
notarialne;.
ogloszenie zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu, w solectwie na terenie,
ktérego polozona byla nieruchomos$é, w BIP jednostki oraz w prasie lokalnej — Glos
Dziennik Pomorza,
ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym podano do publicznej wiadomosci nie
wczesniej niz po uplywie termindw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 112,
Zarzgdzeniami Wéjta Gminy Damnica powolano komisje przetargowg do rozstrzygnigcia
przetargéw ustnych nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych mienie
komunalne Gminy Damnica,
uczestnicy biorgcy udzial w postepowaniu przetargowym wnosili wadium terminowo
i w prawidlowe] wysokosci,
postgpienie nastgpilo ponad cene wywolawcza w wysokosci nie nizszej niz 1% ceny
wywolawczej,
z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokol, ktéry zostal podpisany przez
przewodniczgcego i cztonkéw komisji przetargowej oraz osobg wyloniona w przetargu,
protokél zawieral informacje wskazane w § 10 ust 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 14 wrzeénia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz
rokowar na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 2021 r. poz. 2213),
zaplaty za nabyta nieruchomo§é dokonano terminowo (przed podpisaniem aktu
notarialnego), w ustalonej wysokosci,
informacja o wyniku przetargu zostala podana do publicznej wiadomosci i zawierala
elementy wskazane w §12 ust.1 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzeénia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci,
umowe sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego podpisanego przez Wéjta Gminy
Damnica,
nabywcy nie obcigzono kosztami przygotowania nieruchomosci do sprzedazy.

W
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N Sprzedaz nieruchomosci gruntowyveh w drodze przetargu ograniczonego

N7

W 2025 roku w kontrolowanej jednostce sprzedano w drodze przetargu ograniczonego

jedna nieruchomosé, ktéra poddano kontroli.

W dniu 1.12.2023 r. dzierzawca czesci dziatki 53/4 zlozyl wniosek o sprzedaz
dzierzawionej nieruchomosci.
W dniu 8.12.2023 r. Wéjt Gminy odpowiedziat na wniosek i wskazal na koniecznosé
podziahn dziatki 53/4, aby wydzieli¢ nowa dziatk¢ do sprzedazy a koszty podziatu
nieruchomosci pokryje Wnioskodawca (podzial nieruchomosci, przygotowanie wyceny
powstalej nieruchomosci, pobranie dokumentacji oraz koszty notarialne).
W dniu 13.12.2023 r. Gmina Damnica podpisala Porozumienie z Wnioskodawcyg
o pokrycie kosztow zwigzanych z podzialem nieruchomosci, oszacowaniem dziafki
bedacej przedmiotem nabycia oraz koszty zawarcia aktu notarialnego, facznie zaliczka w
wysokosci 4.000,00 zi.
W dniu 13.12.2023 1. Wnioskodawca wplacil zaliczke w kwocie 4.000,00 zt (Wb Nr 42D)
W dniu 20.03.2024 r. do Wéjta Gminy wplynat wniosek o wszczgcie postgpowania
dotyczgcego podziatu nieruchomosci - dziatki 53/4 obrgb Damnica.
W dniu 20.03.2024 r. Wéjt Gminy wydal postanowienie Nr GNiR.6831.5.2024
0 pozytywnym zaopiniowaniu projektu podziatu dziatki 53/4 obr¢b Damnica.
W dniu 24.07.2024 r. do Wéjta wplynal wniosek 0 umorzenie postgpowania dotyczacego
podziatu nieruchomodci 53/4 obreb Damnica.
W dniu 22.08.2024 r. Wojta Gminy wydat decyzje Nr GNiR.6831.5.2024 o umorzeniu
postgpowania dotyczacego podziatu njeruchomosci 53/4 obreb Damnica (art. 105 § 2
KPA).
W dniu 29.01.2025 r. do Wéjta Gminy wplyngl wniosek o wszczgcie postgpowania
dotyczacego podziatu nieruchomosci - dziatki 53/4 obrgb Damnica.
W dniuv 29.01.2025 r. Wéjt Gminy wydal postanowienie Nr GNiR.6831.1.2025
o0 pozytywnym zaopiniowaniu projektu podziatu dziatki 53/4 obrgb Damnica.
W dniu 18.03.2025 r. Wéjta Gminy wydat decyzje Nr GNiR.6831.1.2025 o zatwierdzeniu
podziatu nieruchomosci 53/4 obreb Damnica na dziatki 53/5 i 53/6.
Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XI1I/141/2025 z dnia 15 maja 2025 r. wyrazila zgodg
na zbycie nieruchomosci stanowigcej wiasnoéé Gminy Damnica - dziatka 53/5
o pow. (,0453 obreb Damnica.
Rzeczoznawca Majatkowy, na zlecenie Wo6jta Gminy dokonal wyceny nieruchomosci
przeznaczonej do zbycia — operat szacunkowy z dnia 11.07.2025 .
Wéjt Gminy Damnica przed przystapieniem do sprzedazy nieruchomosei w trybie
przetargu ograniczonego do wiadcicieli nieruchomodci przylegtych, podat do publicznej
wiadomodci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy: w BIP jednostki
21.07.2025 r., na tablicy ogloszen Urzedu Gminy 21.07.-11.08.2025 r. a informacj¢ o
sposobie udostepnienia w/w wykazu zamieszczono w prasie Gtos Dziennik Pomorza z dnia
30.07.2025r.
w wykazie zamieszczono nastgpujace informacje:

- oznaczenie nieruchomosci,

- powierzchnia, polozenie,

- opis i potozenie nieruchomosci,

- przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego,

- ceng netto,

- forme zbycia,
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- termin do zloZenia wniosku przez osoby, ktérym przyshuguje pierwszenstwo
w nabycin nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami — do 1.09.2025 r.,

e  Wéjt Gminy Damnica podat do publicznej wiadomosci ogloszenie o I przetargu ustnym
ograniczonym w BIP jednostki 2.09.2025 r., na tablicy ogloszefi Urzgdu Gminy 2.09.-
3.10.2025 1. oraz w prasie Glos Dziennik Pomorza z dnia 10.09.2025 1.

e ogloszenie o przetargu ustnym ograniczonym podano do publicznej wiadomosci nie
wezedniej niz po uplywie terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy
o gospodarce nieruchomog$ciami,

e ogloszenie o przetargu ustnym ograniczonym zawierato informacje o:

- oznaczenie nieruchomosci/mr dzialki,

- powierzchnia, nr ksiegi wieczystej, polozenie

- opisie nieruchomosci,

- przeznaczeniu w planie zagospodarowania przestrzennego,

- cena wywolawcza, wadium, postapienie,

- forma zbycia, data, miejsce i godzina przetargu

- informacje o wczesniejszych przetargach, ktoére skoficzyly si¢ wynikiem
negatywnym,

- warunkach przystapienia do przetargu- wplaceniu wadium, oraz skutkach uchylenia
si¢ od zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci — utraty wadium,

- ponoszeniu przez Nabywcow kosztow umowy notarialnej,

- obowiazku zaplaty 100% wylicytowanej kwoty do dnia podpisania umowy
notarialne;j.

e Wit Gminy Damnica zarzadzeniem Nr 73/2025 z dnia 11 lipca 2025 1. powolat Komisjg
Przetargows do przeprowadzenia postgpowan na sprzedaz i dzierzawe nieruchomosci

gminnych.

e Do przetargu zglosil sie jeden oferent - wniést wadium terminowo i w prawidlowej
wysokosci.

o Postgpienie nastapilo ponad ceng wywolawczg w wysokosci nie nizszej niz 1% ceny
wywolawczej.

e Z przeprowadzonego przetargu w dniu 3.10.2025 r. sporzgdzono protokét
Nr GNiR.6840.13.2023. Protoké! zostal podpisany przez przewodniczacego i czlonkéw
komisji przetargowej oraz przez osobg wyloniona w przetargu,

o  Protokél zawierat informacje wskazane w § 10 ust 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
14 wrzeénia 2004 1. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowar
na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 2021 r. poz. 2213),

e zaplaty za nabyts nieruchomos$é dokonano terminowo (przed podpisaniem aktu
notariainego — RK Nr 20 z dnia 6.10.2025 r.), w ustalonej wysokoéci 16.064,50 zt
(wylicytowana kwota z przetargu + Vat (18.634,50 zt) — wadium (1.500,00 z}) i rozliczenie
zaliczki na podziat nieruchomodci (1.070,00 zi),

e informacja o wyniku przetargu zostala podana do publicznej wiadomosci — w BIP jednostki
oraz na stronie Gminy w dniu 3.10.2025 r. oraz na tablicy ogloszetr Urzedu Gminy
w okresie od 3.10. - 13.10.2025 r.; informacja o wyniku przetargu zawierata elementy
wskazane w §12 ust.] rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i Irybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowanh na zhycie
nieruchomosci,

e umowe sprzedazy zawarto w dniu 8.10.2025 r. w formie aktu notarialnego Repetytorium
LA” numer 5408/2025, podpisanego przez Wéjta Gminy Damnica.

T
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3) W 2025 roku Gmina Damnica osiagneta dochody z tytutu sprzedazy ww. nieruchomosci
w wysokosci 439.350,00 zl, w sprawozdaniu Rb-27S dochody wykonane, klasyfikowane
w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomoSciami, w §0770 — Wplaty z tytutu
odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci
wykazano w wysokosci 435.350,00 z1 (plan 516.888,00 zf). Réznica pomigdzy dochodami,
ktére wplynety na rachunek Urzgdu Gminy a wykazanymi w sprawozdaniu Rb-278
wynosita 4.000,00 zt.

W dniu 10.06.2026 r. Pani Dorota Walczak — Skarbnik zlozyla wyjasnienie o tresci cyt.
.Uprzejmie wyjasniam, iz réznica pomigdzy wplywami z tytulu odplatnego nabycia prawa
wiasnosci wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S za 2025 rok a warto$ciq sprzedazy
wynikajgeq z aktéw notarialnych w kwocie 4 000,00 zt wynika z zastosowania blgdnej
klasyfikacji budzetowej:

1. W 2023 roku wplacona przez nabywce kwota 4 000,00 zt stanowila zaliczkg na poczet
zwrotu kosztéw (m.in. operatu szacunkowego, podziatu geodezyjnego) i w tymie roku
powinna zostaé ujeta w dochodach biezqcych. Natomiast zostata ujgta jako dochdd z tytulu
sprzedazy nieruchomosci, czym zawyzono dochody ze sprzedazy mienia.

2. W 2025 roku (w momencie ostatecznego rozliczenia transakcji i sporzgdzenia aktu
notarialnego) kwota ta zostala rozliczona jako zwrot kosztéw, zamiast jako dochdd
majqgtkowy z tytubu sprzedazy. W efekcie powyziszego, w sprawozdaniu Rb-27S za 2025 rok
dochody z tytulu sprzedazy mienia zostaly zanizone o kwotg 4 000,00 zt w stosunku do
faktycznej wartosci wynikajqeej z zawartych w 2025 roku akiéw notarialnych.

Bigd ma charakter wylqcznie klasyfikacyjny oraz czasowy. Wykonanie dochoddéw oraz stan
srodkéw obrotowych sq prawidiowe.”

Wyjasnienie wraz z wydrukiem z 2023 roku i 2025 roku zalgczono do akt kontroli pod poz.

3.3:2.

4) Ponadto Gmina Damnica osiagnela w 2025 roku dochody klasyfikowane w rozdziale 70005
§0800 Wphywy z tytutu odszkodowania za przejgte nieruchomosci pod inwestycje celu
publicznego w wysokosci 554.956,50 zt (plan 300.000,00 z).

Otrzymane dochody dotyczyly odszkodowart wyptacanych przez Wojewodg Pomorskiego
z tytulu realizacji inwestycji drogowej pn. ,.Budowa drogi ekspresowej S6 na odcinky
Stupsk — Bozepole Wielkie, Zadanie 2. Koniec obwodnicy Stupska w. Bobrowniki
(z weztem)”.

Wplywy dochodéw dotyczyly nastgpujacych nieruchomosei:

e dz Nr11/2, 11/3, 13/2, 13/3, 13/4, 232/2, 232/3, 232/4 o tacznej pow. 0,4947 ha
obreb Damno — odszkodowanie przyznane decyzja Wojewody Pomorskiego NSP-
V.7570.244.2025.MWT z dnia 15.09.2025 r., w oparciu o sporzgdzone operaty
szacunkowe, ustalono odszkodowanie w wysokosei 131.082,00 z, ktére wplynelo
w dniu 15.10.2025 r. — Wb Nr 199/D,

o dz 2/2, 2/3, 2/4, 238/3, 270/1, 270/2, 289/2, 292/2, 292/3, 292/4 o lacznej pow.
0,5739 ha obreb Damnica — odszkodowanie przyznane decyzjg Wojewody
Pomorskiego NSP-V.7570.231.2025.MWT z dnia 17.09.2025 r., w oparciu
o sporzgdzone operaty szacunkowe, ustalono odszkodowanie w wysokosci
141.267,00 z1, ktore wptyneto w dniu 15.10.2025 r. — Wb Nr 199/D,

e dz. 15771, 157/2 o lacznej pow. 0,0796 ha obrgb Saborze — odszkodowanie
przyznane decyzja Wojewody Pomorskiego NSP-I11.7570.554.2024.KT z dnia
5112025 r, w oparciu o sporzagdzone operaty szacunkowe, ustalono
odszkodowanie w wysokosci 22.984,50 z1, ktére wptyneto w dniu 2.12.2025r.— Wb
Nr232/D,
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o dz 11/3,11/4,11/5,11/6, 11/8, 11/9 o tacznej pow. 0,4116 ha obreb Wieloglowy —
odszkodowanie  przyznane decyzja  Wojewody  Pomorskiego ~ NSP-
111.7570.558.2024 KT z dnia 27.11.2025 r., w oparciu o sporzadzone operaty
szacunkowe, ustalono odszkodowanie w wysokosci 117.400,50 zt, ktére wplyn¢lo
w dniu 23.12.2025 r. - Wb Nr 247/D,

e dz.47/2,59/2 o lacznej pow. 0,092 ha obrgb Zagérzyca — odszkodowanie przyznane
decyzja Wojewody Pomorskiego NSP-I11.7570.563.2024.PM z dnia 31.10.2025 r.,
w oparciu o sporzadzone operaty szacunkowe, ustalono odszkodowanie
w wysokosci 22.312,50 zt, ktére wplyneto w dniu 28.11.2025 . — Wb Nr 230/D,

o dz. 1272, 1273, 12/4, 36/2, 36/3, 36/4, 0 lacznej pow. 0,4052 ha obreb Karzniczka —
odszkodowanie  przyznane  decyzjs Wojewody  Pomorskiego  NSP-
I11.7570.564.2024.PM z dnia 17.10.2025 r., w oparciu o sporzadzone operaty
szacunkowe, ustalono odszkodowanie w wysokosci 119.910,00 zt, ktére wplynglo
w dniu 18.11.2025 r. — Wb Nr 222/D.

Odszkodowania wplywaty na rachunek Urzedu Gminy w terminie, 14 dni od uprawomiocnienia
si¢ decyzji.

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie sprzedawata nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.
3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie sprzedata zadnego lokalu mieszkalnego.

3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcow
i na popraw¢ warunkow.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie sprzedawata nieruchomosci w trybie bezprzetargowym
na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcow i na poprawe warunkow.

3.3.1.3. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali z gminnego
zasobu mieszkaniowego.

1) W 2025 roku nie wystapily okolicznosci powodujace koniecznosé wszczecia postgpowania
o zwrot udzielonej bonifikaty (brak operacji sprzedazy lokali mieszkalnych).

2.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2025 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaly nastepujace uregulowania
w zakresie mieszkaniowego zasobu Gminy Damnica:
e zarzadzenie Nr 147/2024 Wéjta Gminy Damnica z dnia 4 pazdziernika 2024 r.
w sprawie ustalenia stawek czynszu w lokalach wchodzqcych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Damnica,
e uchwata Nr XL VIII/509/2023 Rady Gminy Damnica z dnia 2 czerwca 2023 r. w sprawie
. Programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica na lata 2023 -

2027” (Dz. Urz. Woj. Pom poz. 3055 z dnia 21.06.2023 r.).
Zgodnie z § 5 Programu, mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica zarzagdzaja:
- Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy, 7

- Wojt Gminy Damnica. %
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Mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica gospodarowal Zaktad Gospodarki Komunalnej
w Damnicy — jednostka budzetowa. Zadania z zakresu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Gminy Damnica zostaly okreélone w statucie jednostki ustalonym uchwalg
Nr X1I1/135/2019 Rady Gminy Damnica z dnia 28 listopada 2019 r.

Dochody wykonane przez Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy, z tytulu najmu lokali
mieszkalnych zostaly odprowadzone na rachunek budzetu Gminy Damnica i ujgte
w sprawozdaniu Rb-27S w rozdziale 70007 § 0750 w wysokosci 68.617,67 z (plan
70.000,00 zt).

33.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W roku 2025 w Gminie Damnica obowiazywato zarzadzenie Nr 11/2023 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia wysokosci minimalnych stawek
czynszu za dzieriawe i najem nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢é Gminy Damnica.

2) W 2025 roku w Gminie Damnica:
¢ obowigzywato 42 uméw dzierzawy niernchomosci gruntowych, w tym:
- 40 uméw obowigzujacych do 3 lat,
- 2 umowy obowiazujace powyzej 3 lat.
e wszystkie uméw zawarto w postepowaniu bezprzetargowym, w tym 27 uméw zawarto
z poprzednimi dzierzawcami.
Zestawienie obowigzujacych w 2025 roku uméw dzierzawy stanowig akta robocze kontroli Nr
3.3:3.

3) Kontroli poddano wszystkie umowy dzierzawy gruntéw zawarte w 2025 roku, tj. 16 umow
na oddanie w dzierzawe gruntéw w trybie bezprzetargowym na okres do 3 lat o nr:
6845.20.2025 z dnia 28.11.2025 r., 6845.19.2025 z dnia 12.12.2025 r., , 6845.17.2025
z dnia 4.08.2025 1., 6845.16.2025 z dnia 28.11.2025 r., 6845.15.2025 z dnia 28.11.2025 r.,
6845.13.2025 z dnia 23.06.2025 r., 6845.11.2025 z dnia 23.06.2025 r., 6845.10.2025 z dnia
20.06.2025 r., 6845.7.2025 z dnia 24.04.2025 r., 6845.6.2025 z dnia 24.04.2025 r.,
6845.5.2025 z dnia 30.06.2025 r., 6845.3.2025 z dnia 24.04.2025 r., 6845.2.2025 z dnia
24.04.2025 r., 6845.1.2025 z dnia 24.04.2025 r., 6845.27.2025 z dnia 2.01.2025 r.,
6845.28.2024 z dnia 2.01.2025 1.

4) Ustalono, Ze:
» wnioski o przedluzenie dzierzawy skladali dotychczasowi dzierzawcy przed
zakoficzeniem umowy,
¢ Rada Gminy Damnica w uchwatach wyrazita zgod¢ na zawarcie uméw dzierzawy do lat
trzech nieruchomodci stanowigcej wiasno$¢ Gminy Damnica, dla dzierzawcdw
przedtuzajagcych umowy:
- NrXVII/185/2025 z dnia 30 paZzdziernika 2025 1.,
- Nr XVII/186/2025 z dnia 30 pazdziernika 2025 r.,
- Nr XIII/143/2025 z dnia 15 maja 2025 1.,
- NrXII/126/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,
- Nr X11/125/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,
- Nr XII/124/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,
- NrXIl/123/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,
. - NrXII/122/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,
B
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- NrXII/121/2025 z dnia 20 marca 2025 r.,

- Nr VIII/77/2024 z dnia 31 paZzdziernika 2024 1.,

- Nr VIII/78/2024 z dnia 31 paZzdziernika 2024 r.,
wykazy nieruchomo$ci oddawanych w dzierzawe ponizej 3 lat w trybie
bezprzetargowym wywieszano na tablicy ogloszen Urzedu Gminy, na tablicach ogloszen
w solectwach oraz na stronie BIP Urzedu na okres 21 dni, informacj¢ o wywieszeniu
wykazéw podawano do publicznej wiadomosci w prasie lokalnej,
wykazy nieruchomodci zawieraly elementy wskazane w art. 35 ust 2 ustawa
o0 gospodarce nieruchomosciami,
umowy dzierzawy Wéjt Gminy zawieral w formie pisemnej, w umowach okreslono
m.in. opis i przeznaczenie przedmiotu dzierzawy, czas trwania umowy, wysokos¢ oraz
termin platnosci czynszu,

e wplaty najemcy wnosili w kwotach okreslonych w umowach,
e ewidencja nalezno$ci na kontach podmiotéw objetych kontrola, na dzien 31.12.2025 r.

przedstawiata si¢ nastepujaco (w z1):

Przypis i Whplata Odsetki Zaleglo&d Nadphita
nalezno§é gléwna | naleinoSé glowna wplacone naleznoéé gldwna
! + odseiki +odsetki
[ 1381447 13.668,48 4,35 141,64 0,00

W 2025 roku w Gminie Damnica obowigzywalo 8 uméw najmu lokali uzytkowych, w tym:

- 7 umoéw obowiagzujacych do 3 lat,

- 1 umowa obowigzujaca powyzej 3 lat,

wszystkie uméw zawarto w postepowaniu bezprzetargowym, w tym 4 umowy zawarto
z poprzednimi dzierzawcami.

Zestawienie obowiazujacych w 2025 roku uméw najmu lokali uzytkowych stanowia akta
robocze kontroli Nr 3.3:3.

W 2025 roku zawarto 4 umowy najmu lokali uzytkowych w trybie bezprzetargowym, w tym
3 umowy zawarte na okres do 3 lat o nr: 6845.18.2025 z dnia 28.11.2025 r., 6845.9.2025
z dnia 1.09.2025 r., 6845.31.2024 z dnia 27.01.2025 1. oraz 1 umowg na okres powyzej 3 lat
o nr 6845.8.2025 z dnia 25.04.2025 ., ktére poddano kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

wnioski o przedtuzenie najmu sktadali dotychczasowi najemcy przed zakoriczeniem
umowy,

Rada Gminy Damnica uchwatg Nr X11/120/2025 z dnia 20 marca 2025 1., wyrazita zgode
na zawarcie umowy najmu na okres do lat 6 z dotychczasowym dzierzawcg
nieruchomosci stanowigcej wlasno§é Gminy Damnica,

Rada Gminy Damnica wyrazila zgode na zawarcie uméw najmu do lat trzech
nieruchomoéei  stanowiacej wiasno$¢ Gminy Damnica, dla dzierzawcoéw
przedluzajacych umowy, w uchwatach:

- Nr XIII/142/2025 z dnia 15 maja 2025 1.,

- Nr XVII/187/2025 z dnia 30 paZdziernika 2025 .,

dla nieruchomoéci oddawanych w najem w trybie bezprzetargowym, wykaz
nieruchomosci wywieszano na tablicy ogloszen Urzedu, na tablicach ogloszen
w sotectwach oraz na stronie BIP Urzedu na okres 21 dni, informacj¢ o wywieszeniu
wykazu podano do publicznej wiadomosci w prasie lokalnej,

ST
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o wykazy nieruchomosdci zawieraly elementy wskazane w art. 35 ust 2 ustawa
o gospodarce nieruchomosciami,

e umowy najmu Wéjt Gminy zawieral w formie pisemnej, w umowach okreslono m.in.
opis i przeznaczenie przedmiotu dzierzawy, czas trwania umowy, wysokosé oraz termin
platnosci ¢zynszu,

o wplaty najemcy wnosili w kwotach okreslonych w umowach,

o ewidencja naleznoci na kontach podmiotéw objgtych kontrola, na dzied 31.12.2025 r.

przedstawiala si¢ nastepujaco (w zi):

T Przypis Whplata Odsetki Zalegtosé Nadplats
naleznosé gtéwna | naleZno$¢ gléwna wplacone naleZzno$§é glowna

! + odaetki +odseiki

| 53.140,29 53.132,64 7,65 0,00 0,00

7) Dochody z tytulu najmu i dzierzawy ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikow majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdy terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze. W 2025 roku ww. dochody Urzgdu Gminy wynosity:

e w rozdziale 01095 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami — 56.870,43 zt (plan
51.000,00 zt) — dotyczyly dzierzawy obwodow lowieckich,

o w rozdziale 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami — 366.991,37 zt (plan
304.000,00 zt) — dotyczyly wplywéw z dzierzawy gruntéw oraz najmu lokali
uzytkowych,

e wrozdziale 85295 Pozostata dzialalnosé (dziat Ochrona zdrowia) — 30.738,21 zk (plan
31.000,00 zi) — dotyczyly wplywéw z najmu lokali wykorzystywanych do $wiadczen
ochrony zdrowia.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.
3.3.4.1.Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.

1) Gmina Damnica oddata niernchomosci w trwaly zarzad nastgpujacym jednostkom

budzetowym:

o Zespdt Szkot w Damnicy — decyzja nr GNiR 6844.1.2016 Wéjta Gminy z dnia 20 lipca
20161.,

e Szkola Podstawowa w Damnie - decyzja nr GNiR 6844.2.2016 Wéjta Gminy z dnia
20 lipca 2016 r,,

s Szkola Podstawowa w Zagdrzycy - decyzia nr GNIR 6844.3.2016 Wéjta Gminy z dnia
20 lipca 2016 1.

Wymienione jednostki sg zwolnione z oplaty za trwaly zarzad na mocy art. 6 ust 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadats oswiatowych (tekst jednolity Dz. U. z 2026 r.
poz. 650 ze zm.).

2) W 2025 roku Gmina Damnica osiagneta dochody klasyfikowane w rozdziale 70005 —
Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, w §0470 — Wplywy z oplat za trwaly zarzgd,
uzytkowanie i stuzebnosci w wysokosci 188,00 zt (plan 0,00 zt). Dochody dotyczyly wplaty
za stuzebno$é gruntows na dziatce nr 169 dla dziatki nr 80/3 obreb Saborze.
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3.3.4.2. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.

1) W 2025 roku Gmina Damnica posiadata 20 nieruchomosci o powierzchni 54.480 m?
oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wymienione nieruchomosci byly oddane w wieczyste
uzytkowanie w latach poprzednich, z przeznaczeniem wskazanym w umowach jako:

e nieruchomosci gruntowe oddane na cele obronnosci i bezpieczefistwa panstwa, w tym
ochrony przeciwpozarowej {art. 72 ust. 3 pkt 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami)
— 6 nieruchomosci o powierzchni 39.195 m?,

o nieruchomosci gruntowe pod budowe obiektéw sakralnych wraz z budynkami
towarzyszacymi, plebanii w parafiach diecezjalnych i zakonnych, archiw6éw i muzeéw
diecezjalnych, seminariéw duchownych, doméw zakonnych oraz siedzib naczelnych
wladz koscioléw i zwiazkéw wyznaniowych (art. 72 ust. 3 pkt 4 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami) — 1 nieruchomo$¢ o powierzchni 1.076 m?,

e nieruchomoéci gruntowe na dzialalno$é charytatywna oraz na niezarobkowa
dziatalnosé: opiekunczg, kulturalna, lecznicza, o§wiatowa, wychowawcza, naukowa lub
badawczo-rozwojows - (art. 72 ust. 3 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) —
10 nieruchomoséci o powierzchni 13.185 m?

e nieruchomosci gruntowe oddane na cele mieszkaniowe, na realizacj¢ urzadzen
infrastruktury technicznej i innych celéw publicznych oraz dziatalno$¢ sportows (art.
72 ust. 3 pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami) — 1 nieruchomosé
o powierzchni 200 m?,

e nieruchomosci gruntowe na dziatalno$¢ turystyczna (art. 72 ust. 3 pkt 4a ustawy
o gospodarce nieruchomosciami) — 2 nieruchomosci o powierzchni 824 m?.

Z tego tytuhu w 2025 roku jednostka uzyskata dochody w wysokosci 85.882,98 zt (plan

86.000,00 =zI), klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami
i nieruchomosciami w § 0550 — Wphwy z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci.

2) W 2025 roku Gmina Damnica nie oddata zadnych nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.
Wykaz gruntéw bedgcych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli
Nr 3.3:4.

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uZytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

1) W 2025 roku Gmina Damnica osiagnela dochody z tytulu przeksztaicenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w wysokosci 1.825,80 zt (plan 1.826,00 zi)
klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, w § 0760 —
Wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzythowania wieczystego przystugujgcego osobom
fizycznym w prawo wilasnosci.

2) Wymienione dochody dotyczyly przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci z lat poprzednich oraz przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe z dniem 1.01.2019 r., z mocy
prawa, na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1495 ze zm.).
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3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

1) W 2025 roku Gmina Damnica posiadata zalegle naleznosci niepodatkowe wg nastepujacych

tytutow (w zi):
Kwota zaleglodci pozostatych do Kwota zalegledci
Lp. Tytul naleznosci zaplaty wg stanu na dzieh przedawnionych w
1.01.2025 T, 31.12.2825 r. 2025 .
1. Drzierzawa i najem nieruchomoéci 197,97 453,76 0,00
o, |Oplata = tymln  uZytkowania 7.614,42 7.614,42 3,00
wieczystego
Razem; 7.812,39 8.368,18 0,08

2) W 2025 roku Wéjt Gminy Damnica wystawil 11 wezwan do zaplaty o lacznej wartosci
2.973,23 z1. W 2025 roku nie bylo spraw prowadzonych na drodze sagdowe;.

3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) Zasady udzielania ulg w splacie naleznosci z tytwlu dochodéw z mienia gminy
wprowadzono uchwatg Nr X1/112/2019 Rady Gminy Damnica z dnia 26 wrzesnia 2019 r.
w sprawie okreSlenia zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, do ktérych nie stosyje sig przepisow
Ordynacja podatkowa, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w
ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organéw do tego
uprawnionych (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 12.11.2019 r. poz. 4927).

2) W 2025 roku Wéjt Gminy Damnica nie wydal zadnej decyzji w sprawie umorzenia
odraczania lub rozkladania na raty naleznosci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym.

34.

Inne dochody.

Kontrolg objeto 2025 rok.

3.4.1. Wplywy z uslug.

1) W 2025 roku Urzad Gminy Damnica uzyskal dochody z ustug klasyfikowanych w § 0830
w nastepujgcym zakresie (w z1):

Rozdzial Pian Wykonanie Jedncstka realiznjaca
01044 173,00 172,80 Urzad Gminy
Razem: | 173,00 172,80 X

Dochody z ushug realizowane przez Urzad Gminy dotyczyly:
e rozdzial 01044 Infrastruktura sanitacyjna wsi — wplaty za wywdz nieczystosci.

2) W 2025 roku Urzad Gminy Damnica uzyskat dochody z réznych tytuléw, sklasyfikowane
w § 0970, w nastepujacym zakresie (w zl):

Rozdzial Plan ‘Wrykonanie Jedunostka realizujgca
01044 865,00 864,80 .
75023 1.200,00 1.206,68 Urzad Gminy
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[ Razem: [ 2.065,00 | " 2.071,48 | X ]

Dochody z réznych tytutéw realizowane przez Urzad Gminy w Damnicy dotyczyly:

o rozdziat 01044 Infrastruktura sanitacyjna wsi — rozliczenia podatku Vat,

o rtozdziat 75023 Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu) - wynagrodzenia
z tytutu terminowego wplacania podatku dochodowego oraz skladek na ubezpieczenie
spoleczne,

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, w 2025 roku Gmina Damnica uzyskata
dochody z tytutu spadkéw i darowizn, klasyfikowanych w § 0960 Otrzymane spadki, zapisy
i darowizny w postaci pienigznej, w rozdziatach:

e 01095 — Pozostala dzialalnosé (dziat 010 - Rolnictwo i lowiectwo) W wysokosci
70.000,00 zt (plan 70.000,00 z1),

e 60095 - Pozostala dziatalnosé (dziat 600 - Tramsport i lqczno$é) w wysokosci
160.000,00 zt (plan 160.000,00 z1),

o 80101 - Szkoly podstawowe — w wysokosci 18.064,00 zI (plan 18.064,00 zi).

2) W dniu 18.05.2026 r., kontrolujace zwrdcity si¢ do Pana Pawla Oberta Wojta Gminy

Damnica z pro$ba o udzielenie odpowiedzi w nastgpujacej sprawie:

e Czy w 2025 roku Urzad Gminy otrzymat darowizny? Jesli tak to prosze o udzielenie
informacji na jaki cel zostaly przeznaczone te srodki (wskazaé nazwe i kwotg zadania
jakie zostato zrealizowane) oraz przedlozenie stosownej dokumentacji dotyczacej
zrealizowanych zadan (ewidencja ksiggowa po stronie dochodow i wydatkéw, wydruki
z ewidencji ksiegowej, zmiany w planie dochodéw i wydatkéw, umowy, faktury, itp.).

W dniu 9.06.2026 . Pani Dorota Walczak Skarbnik Gminy, zlozyla wyjasnienie o tresci

cyt. ,,W roku 2025 Urzqd Gminy w Damnicy otrzymat darowizny w kwocie 248.064,00 z1.

Zostaly one przeznaczone na:

1. zadania inwestycyjne:

-, Modernizacja systemu gospodarki Sciekowej w Gminie Damnica ” — 35.000,00 z1,
_ ., Dokumentacja projektowa przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie gminy
Damnica’” - 35.000,00 =1,
-, Budowa drogi dojazdowej do pél w m. Damno” — 105.000,00 zt
., Przebudowa drég gminnych” — 55.000,00 z1.

2. zadania wlasne jednostek o$wiatowych — 18.064, 00 zi.

W zalgczeniu przedidadam: wydruki z ewidencji ksiggowd, zmiany w planie dochodow

i wydatkow, umowy, faktury.

Wyjasnienie zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.4:1.

Kontrolg objeto otrzymane darowizny i przeznaczenie ich na zadania wskazane w tytule wplaty.
W trakcie kontroli ustalono, ze:
e darowizny zostaly otrzymane na podstawie uméw podpisanych z darczyficami:
230.000,00 zt — z przeznaczeniem na zadania wlasne gminy; 18.064,00 =z -
z przeznaczeniem na projekty matematyczne w szkotach podstawowych,
o ofrzymane $rodki, zostaly wprowadzone do budzetu na dochody Urzgdu Gminy oraz
zostal zwiekszony plan wydatkéw w Szkolach Podstawowych w Damnicy i w Damnie,
érodki z darowizn wydatkowano zgodnie z wolg darczyncow.

"‘W \&&\I/
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Odsetki od $rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytulu odsetek od Srodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2025 roku 4.444,68 zI (plan 4.237,00 z1) i zostaly ujgte
w rozdziale 75814 Rozne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostate odsetki.

344.

W
W
L]

Dochody z kar pienigznych.
2025 roku Gmina osiagneta dochody budzetowe z tytutu kar pienig¢znych, klasyfikowane

§ 0570 - Wphwy z tytulu grzywien, mandatow i innych kar pieniginych od 0s6b

fizycznych, w rozdziale:

- 75814 Rézne rozliczenia finansowe — plan/wykonanie 4.400,00 24,

§ 0580 - Wplywy z tytulu grzywien i innych kar pienigznych od 0séb prawnych i innych

Jjednostek organizacyjnych, w rozdziale:
90026 Pozostale dzialamia zwigzane z gospodarkg odpadami — plan 0,00 zl,
wykonanie 4.450,00 z1,

§ 0950 - Wphwy z tytutu kar i odszkodowar wynikajgcych z umow, w rozdziatach:
60016 Drogi publiczne gminne — plan/wykonanie 1.200,00 zi,

- 90017 Zaktady gospodarki komunalnej — plan/wykonanie 45.418,36 z1,

_ 92695 Pozostata dzialalnosé (dziat 926 - Kultura fizyczna) — plan 204,00 zi,
wykonanie 203,02 zi.

2) Wymienione dochody dotyczyly nastepujacych kar naliczonych/otrzymanych:

pY/AS

75814 Rézne rozliczenia finansowe — §rodki przekazane przez Wojewddzki Inspektorat
Transportu Drogowego w Gdarisku, dochody wplynely w dniach: 15.05.2025 r. (Wb
Nr 93D — 4.198,20 z1), 4.06.2025 r. (Wb Nr 107D — 201,80 z1),

60016 Drogi publiczne gminne — kara umowna z tytulu odstgpienia od umowy
NrIB.7013.12.2024 z dnia 7.06.2024 r. na wykonanie dokumentac_]l projektowej
i kosztorysowej wraz z uzyskaniem pozwolenia na budowe drogi gminnej w Domaradzu,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. Wykonawca zaplacit kar¢ umowna
w wysokoéci 1.200,00 zt w dniu 15.09.2025 r. (Wb Nr 177D),

90017 Zakiady gospodarkz komunalnej — kara umowna za zwloke w dostawie
przedmiotu zaméwienia, w postepowaniu pn. Leasing operacyjny na dostawe fabrycznie
nowego samochodu dostawczego z podwdjng kabing i ze skrzynig na podstawie umowy
z dnia 29 maja 2025 r. Wykonawca zaplacit karg umowna w wysokosci 45.418,36 zt
w dniu 4.069.2025 r. (Wb Nr 170D},

90026 Pozostale dziatania zwigzane z gospodarkg odpadami - kary pieni¢zne naliczone
decyzjami Wéjta Gminy Damnica Nr 08iG0.7003.1.3.2025 i Nr 08iG0.7003.2.3.2025
z dnia 3 lipca 2025 r., za nieosiggniecie wymaganego poziomu recyklingu w latach 2023
- 2024, Wykonawca zaplacit kary w dniach: 3.12.2025 r. (Wb Nr 233/D - 2.675,99 z})
oraz 23.12.2025 . (Wb Nr 247/D - 1.774,93 z1),

92695 Pozostala dzialalnosé (dziat 926 - Kultura fizyczna) — kara umowna za zwloke
w dostawie i montazu urzadzen na placu zabaw na podstawie umowy ZP.272.17.2024
z dnia 19.11.2024 r. Wykonawca zaptacit karg umowng w wysokosci 203,02 zt w dniu
24.01.2025 r. (Wb Nr 16D).

W
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3.4.5. Oplata produktowa.

1) W 2025 roku Gmina Damnica nie uzyskata dochodéw z tytutu oplaty produktowe;j.

3.4.6. Oplata parkingowa.

1) Jednostka w kontrolowanym roku nie osiggngta dochodéw z tytutu optaty parkingowej.

W dniu 24.06.2026 r. kontrolujace przekazaly na adresy skarbnik@damnica.pl robocza wersjg
rozdziatu I11, podrozdziahu 3.3.-3.4., z probg o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do dnia

2.07.2026T.
Pismo z potwierdzeniem odbioru zalgczono do akt kontroli pod poz. 3.4:2.

N
W
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3.5. Wydatki budzetowe (biezace) z wuwzglednieniem przepisow o zamoéwieniach
publicznych.
Kontrolg objeto rok 2025.
1) Sprawdzono prawidlowo$é wykonywania planéw wydatkéw w Urzedzie Gminy Damnica
w oparciu o ewidencje analityczna do konta 130 — ,Rachunek biezqcy jednostki

budzetowej”, przy wykorzystaniu programu ACL.

1) Na podstawie powyzszych danych ustalono jeden przypadek przekroczenia planu
wydatkéw w Urzedzie Gminy Damnica:

Lp. Data Dzial | Rozdzial § Pl?m po Wykonanie | Przekroczenie
zmianach
1 29.12.2025r 750 75023 4110 588.746,00 594.446,50 5.700,50
Razem:

Odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacj¢ planu finansowego sg:

Nazwa jednostki Imie i nazwisko Stanowisko shuzbowe
Pawel Obert Wojt Gminy

‘ Ui Gl D @ Dorota Walczak Skarbnik Gminy

W dniu 28 maja 2026 roku p. Dorota Walczak Skarbnik Gminy ztozyla wyjasnicnie, z tresci
ktérego wynikato, ze:

Cyt.: ,,W dniu 22 grudnia 2025 r. stwierdzono przekroczenie planu wydatkow w
rozdziale 75023 § 4110 w wysokosci 5 700,50 z1, ktdre w dniu 29 grudnia 2025 r. zwigkszylo
sig o kwotg 152,00 zt i wyniosto 5 852,50 zL.

W zwigzku z powyiszym uprzejmie wyjasniam, iz przekroczenie planu finansowego

mialo charakter przejsciowy i wynikato bezposrednio z realizacji ustawowego obowigzku
wyplaty $wiadczer zasitkowych ). zasitku macierzynskiego/chorobowego naliczanego
w paragrafie 4110. Jako plamik skladek jednostka byla zobligowana do terminowej wyplaty
Srodkéw, ktére podlegajg nastgpczej refundacji (pomniejszeniu skladek naleznych do ZUS
na podstawie deklaracji ZUS DRA skladanej w miesigcu nastgpujgcym po wyplacie) na mocy
ustawy o Swiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
i macierzyhstwa. Zdarzenie to miato charakter losowy i nieprzewidywalny.
Nalezy zauwazyé, ze we wskazanym okresie (grudzien 2025 r.), dokonano réwniez
preeksiegowania kosztéw wynagrodzer wraz z pochodnymi (w tym sktadek ZUS) dotyczgcych
w  szczegolnoSci realizacji  zadah  zleconych z zakresu administracji  rzqdowej
z rozdziatu 75023 do rozdzialu 75011 Operacja ta zostala ujeta technicznie pod dalg
31 grudnia, czyli na ostatni dzier koviczqcego sig okresu rozliczeniowego, co doprowadzito
do pelnej zgodnosci wykonania wydatkéw z planem finansowym w paragrafie 4110 na koniec
roku. Przepisy powszechnie obowigzujgce, ani wewngtrzna polityka rachunkowosci jednostki
nie regulujq restrykcyjnie momentu dokonywania tego typu wewnelrznych przeksiggowari
i rozliczen miedzy zadaniami wlasnymi a zleconymi w trakcie trwania kwartatu. Przedmiotowa
operacja mogla zostaé uwjeta w ksiggach bezpoSrednio pod datg 22 grudnia,
co w sposob czysto techniczny wyeliminowaloby przekroczenie planu wydatkow.

W zwigzku z powyiszym, na dzien zamknigcia danego okrvesu sprawozdawczego
(31 grudnia) oraz na dzien sporzqdzenia rocznego sprawozdania Rb-28S, plan finansowy
Jjednostki zostat w peini zachowany bez wykazywania jakichkolwiek przekroczeh, a fundusz ptac
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zamkngl sig oszczednoSciami. Dzialanie to mialo charakter bezkosziowy dla budzetu
i nie spowodowato jakiegokolwiek uszczerbku w Srodkach publicznych. Sytuacja ta miala
charakter wylgcznie techniczno-rozliczeniowy i wynikata ze specyfiki rozliczeh z ZUS
oraz refundacji kosztéw zadan zleconych.

Jednostka podejmie dzialania majgce na celu wyeliminowanie podobnych sytuacji
w przyszlosci, w szczegdinoici poprzez uwzglednienie harmonogramu zwrotéw z ZUs
i rozliczer dotacji.”
Wydruki z ewidencji ksiggowej oraz wyjasnienie stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:1.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
Kontrola objeto rok 2025

1) Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastgpujace unormowania prawne:

s ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (tj. Dz. U. z 2024
r. poz. 1135),

o rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 roku, w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1638),

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 roku, w
sprawic szczegblowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i
wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.
U. Nr 2, poz. 14 z p6zn. zm.),

o ustawa z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1690 z pézn. zm.),
zarzgdzenia Wojta Gminy Damnica:

e Nr 170/2023 z dnia 20 grudnia 2023 roku, zmienione zarzadzeniami: Nr 172/2024 z dnia
17 grudnia 2024 roku, Nr 67/2025 z dnia 16 czerwca 2025 roku, Nr 129/2025 z dnia 16
grudnia 2025 roku i Nr 40/2026 z dnia 17 marca 2026 roku, w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Damnica,

e Nr 35/2019 z dnia 11 lutego 2019 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Urzedu
Gminy Damnica, zmienione zarzadzeniami Nr 74/2019 z dnia 27 marca 2019 roku, Nr
108/2022 z dnia 21 wrzeénia 2022 roku, Nr 13/2024 z dnia 23 stycznia 2024 roku, Nr
173/2024 z dnia 17 grudnia 2024 roku i Nr 28/2025 z dnia 13 marca 2025 roku,

e zarzadzenie Nr 26/2025 Wéjta Gminy Damnica z dnia 28 lutego 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Standardéw Ochrony Matoletnich odbywajacych praktyki zawodowe -
staz uczniowski w Urzedzie Gminy w Damnicy.

2) W Urzedzie Gminy Damnica zatrudnienie na dzien 31 grudnia 2025 roku wynosito 33
osoby (32,75 etatu), kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikéw w okresie
od 1 stycznia 2025 do 31 maja 2026 r., w tym zajmujacych nastepujace stanowiska:

Wojta, Zastepcy Wojta,

Sekretarza,

Skarbnika,

Radcy Prawnego,

Kierownika Referatu (3 osoby),

Glownego specjalisty (7 0séb),

Glownego ksiegowego,

Inspektorow (8 osob),

Podinspektora (5 osob),

W
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e Referenta,

¢ Kierownika USC, Zastepcy Kierownika USC,

Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci i Zarzadzania
Kryzysowego,

Komendanta Gminnego ochrony Przeciwpozarowej,

Pomocy administracyjnej (3 osoby),

Koordynatora ds. obshugi strzelnicy,

Sprzataczki, Kierowcy.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta przez Rad¢ Gminy i dla pozostalych pracownikéw
przez Wojta,

e ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta w latach 2024 - 2025 z uwzglednieniem
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 paZdziernika 2021 roku w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. 22024 1., poz. 1638),

o wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) przez
wskazanego pracownika Urzedu Gminy w stosunku do Wojta,

e zgodnosci posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,

o ustalenia kategorii zaszeregowania i wysokosci poszczegélnych skladnikéw
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

¢ prawidlowosci nawigzania stosunku pracy,

e prawidlowosci sporzadzania list ptac,

» dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty.

4) Ustalenia:

e czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, z wylgczeniem nawigzywania i
rozwiazywania stosunku pracy oraz ustalania wynagrodzenia wykonywat Zastgpca
Wojta Gminy na mocy zarzadzenia Nr 11/2024 z dnia 4 lipca 2024 roku,

e wynagrodzenie Wéjta Gminy Damnica obowigzujgce od 7 maja 2024 roku (od dnia
wyboru), ustalono uchwata Rady Gminy Damnica Nr II/11/2024 z dnia 16 maja 2024
roku, w wysokosci:

— pensja zasadnicza — 9.250,00 =i,

— dodatek funkcyjny — 3.150,00 z1,

— dodatek stazowy —20%

— dodatek specjalny — 3.720,00 zi,
Wysoko$é wynagrodzenia wynikajaca z ww. uchwaly byta zgodna z rozporzgdzeniem Rady
Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 roku, w sprawie wynagradzania pracownikoéw
samorzadowych (Dz. U. z 2024r., poz. 1638), tj. kwota wynagrodzenia nie przewyzszata
maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonej w rozporzgdzeniu.

e Prawidlowo przyznawano pracownikom dodatki specjalne,

e listy wyplat sporzadzono w oparciu o angaze, a dane z nich wynikajace byly zgodne z
kartami wynagrodzen,

o wyplaty wynagrodzeni dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych 1
zatwierdzonych do wyptaty list wyplat.

¢ w aktach osobowych pracownikéw znajdowaly si¢ informacje o przyznanych w roku
nagrodach uznaniowych.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

AT
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5) W roku 2025 nagrody jubileuszowe wyptacono trzem pracownikom, kontroli poddano
prawidlowo$é ustalenia uprawniefi do nagréd jubileuszowych, ich wysokos§¢ i
udokumentowanie prawidtowymi dowodami ksiggowymi:

Kwota Kwota
.| pSoreey | Nolemerdd | nscing | micond | puanaiyen | Dats iy
do nagrody w2025r. {brutto) (brutto) prawa do nagrady wyplaty nagrody
{w zl) (w zl)
11.786,15 11.786,15 11.05.2025r. 11.05.2025 1.
1 20 3 9.61845 9.618,45 15.05.2025 1. 15.05.2025 1.
5.835,39 5.835,39 12.09.2025 1. 17.09.2025 1.
Ogdlem: 3 27.239,99 27.239,99 X X

*nagroda wyptacona na podstawie uzupetnionych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy.

Zestawienie 0s6b, ktdrym wyptacono nagrody jubileuszowe stanowi akta robocze kontroli Nr

3.5:2.

W trakeie kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach prawidtowo naliczono i wyptacono
nagrody jubileuszowe.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie i wyptate dodatkowych wynagrodzen rocznych pracownikom,
ktérych objeto kontrolg w pkt. 3.5.1. niniejszego protokotu kontroli, tj. 37 osobom, za rok

2025.

2) Sprawdzono:

e uprawnienia do nagrody,
e prawidlowos¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,137,

o prawidlowosé ustalenia wysokosci ,13” 1 jej wyplaty, w tym dla Wajta,
Sekretarza/Zastepcy 1 Skarbnika za rok 2025.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e zarok 2025 wyptacono dodatkowe wynagrodzenie w kwocie ogélem 267.240,70 zi,
« wyplaty dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych i zatwierdzonych list

wyplat.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.3. Nagrody

1) Zgodnie z §10 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Damnica,
wprowadzonym zarzgdzeniem Wojta Gminy Damnica Nr 170/2023 z dnia 20 grudnia 2023
roku, zmienionym zarzadzeniami: Nr 172/2024 z dnia 17 grudnia 2024 roku, Nr 67/2025 2
dnia 16 czerwea 2025 roku, Nr 129/2025 z dnia 16 grudnia 2025 roku i Nr 40/2026 z dnia
17 marca 2026 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu
Gminy Damnica, toczny fundusz nagréd obejmuje 6% Srodkow zaplanowanych na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw, ktéry moze by¢ powigkszony o kwoty pochodzace
z oszczednoscei placowych w ramach funduszu plac.

N
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2) Kontroli poddano przyznanie i wyplatg nagréd pracownikom wymienionym w pkt. 3.5.1
niniejszego protokolu kontroli za rok 2025.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w roku 2025 nagrody wyptacono wszystkim pracownikom, w tym Skarbnikowi Gminy,
objetym kontrola, w wysokosci ogétem 183.000,00 zt brutto, nagrody wyplacono w
dwdch terminach (maj i grudzien):

— planowany fundusz ptac na 2025 rok wynosit 3.708.883,57 z1,
. z czego planowany fundusz nagréd wynosit 222.533,02 4,
e nagrody przyznawat Wojt Gminy w uznaniu za wklad pracy,
e wyplaty nagréd dokonano na podstawic prawidtowo sporzadzonych i zatwierdzonych do

wyplaty list wypfat,

4) W okresie objetym kontrola Rada Gminy nie przyznata Wojtowi nagrody.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw krajowe i zagraniczne.

3.5.4.1.Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikéw.

1) Sposéb dokumentowania i rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych oraz ryczattéw do

jazd lokalnych zawarto w:

e zarzadzeniu Wéjta Gminy Damnica Nr 10/2023 z dnia 20 stycznia 2023 roku, w sprawie
dokumentowania i rozliczania kosztéw zwigzanych z podréza stuzbows, gdzie
wskazano, iz rozliczenie nalezy przedtozy¢ w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy
shuzbowej oraz ustalono stawki za jeden kilometr przebiegu, w wysokosci: 0,89 zt przy
pojemnosci skokowej do 900 cm?® i 1,00 zt przy pojemnosci skokowej powyzej 900 cm?,

o Instrukcji dotyczacej stosowania, kontroli i obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy
Damnica wprowadzonej zatacznikiem Nr 8 do zarzagdzenia Wojta Gminy Damnica Nr
85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica (zatacznik Zmieniano 9-
krotnie, po raz ostatni zarzgdzeniem Nr 116/2024 z dnia 9 lipca 2024 roku).

e wumowach na korzystanie z samochodu prywatnego do cel6w shuzbowych na okreslony
limit w kilometrach zawarto:

— marke i pojemnos¢ skokowa silnika samochodu osobowego, ktorego pracownik jest
wlascicielem,
— limit przyznanych kilometrow,
~ obowiazek skiadania, co miesigc, przez pracownika oswiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego.
W umowach nie wskazano kwotowo stawki za 1 km przebiegu lecz wskazano iz jest to stawka
okreslona w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. z 2023 1. p. 5), a maksymalne stawki za 1km przebiegu wynosza:
— dla samochodu osobowego:
> o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm * - 0,89 zt,
> o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm 3 _1,15 z.
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2) Z rejestru wydanych poleceti wyjazdu stuzbowego wynika, ze w roku 2025 wydano 122
polecenia wyjazdu stuzbowego krajowego.

3) Wéjt Gminy Damnica zawart z trzema pracownikami, umowy cywilnoprawne na

korzystanie z prywatnego pojazdu do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych, ustalajac
limit kilometréw na 150 km.
W umowie okreslono stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu, w wysokosci
maksymalnej obowigzujacej stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu ogloszonej w
Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy.

Ponadto z Wojtem Gminy Damnica umowe zawart Zastgpca Wojta Damnica okreslajac limit

kilometrow w ilosci 300 km.

4) Ogdtem w 2025 toku 7 tytutu wyjazdow shuzbowych (§4410, 4700) i na wyplaty ryczatow
poniesiono wydatki w kwocie 15.511,66 zt. Kontroli poddano rozliczenie kosztow podrozy
stuzbowych i ryczattéw w Il kwartale 2025 roku (wydatki na delegacje w kwocie
1.1880,00 zt, wydatki na ryczaity w kwocie 2.004,67 z1).

5) Sprawdzeniem objegto:

o wydanie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobg
upowazniona,
odbycie podrozy shuzbowej w terminie i $rodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidlowo$¢ ich dokumentowania i wypelniania,
ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych Zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,
sprawdzenie i zatwierdzenie do wyptaty,
prawidlowos$¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do cel6w
stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzief nieobecnosci w pracy.

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w przypadku odbywania podrézy stuzbowej samochodem niebedgcym wiasnoscia
pracodawcy, pracownik zwracal si¢ do pracodawcy o wyrazenie zgody na przejazd
samochodem prywatnym, a do rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej zatgczat
ewidencje przebiegu pojazdu,

o w dwoch przypadkach delegacje Nr 59, 64, rozliczone na kwotg 114,00 zi zawieraly
poprawki dokonane w sposéb niezgodny z ustawa o rachunkowosci, tj. poprzez
zamazywanie bez opatrzenia podpisem i datg,

e w jednym przypadku na kwotg 40,00 zt (del. Nr 61), polecenia wyjazdu stuzbowego
zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno - rachunkowym, przez osobg delegowans,

Tego rodzaju pieprawidlowo$¢ zostala stwierdzona podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2022 roku.

o w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy spowodowanej choroba, urlopem,
podrozg shuzbowsg trwajaca diuzej niz 8 godzin, a takze w przypadku nie dysponowania
przez pracownika samochodem prywatnym do celow shuzbowych, kwoty ryczaltow
byly pomniejszane o te dni. Potracen dokonano w prawidtowych wysokosciach,

e wyplaty ryczattéw dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyplaty listach.

W pozostatym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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3.5.4.2.Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

1) Z rejestru wydanych poleceft wyjazdu shuzbowego wynika, ze w roku 2025 nie wydano
zadnego polecenia wyjazdu stuzbowego poza granice kraju dla pracownikéw Urzgdu
Gminy.

2) W 2025 roku z tytutu wyjazdow stuzbowych poza granice kraju nie poniesiono zadnych
wydatkow.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i uslugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objeto prawidtowos¢ klasyfikacji budzetowej i zaangazowania wydatkow w
roku 2025, w oparciu o analityczna ewidencj¢ ksiggowa na koncie 130 — ,Rachunek biezacy
jednostki” oraz kont zespotu ,,2” — , Rozrachunki wediug rodzajow” i dowody Zrédlowe.

1) Procedury kontroli wewnetrznej wydatkéw oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow okreslono
w zarzadzeniu Nr 44/2008 Wéjta Gminy Damnica z dnia 2 czerwea 2008 roku, zmienionym
zarzadzeniem Nr 18/2019 z dnia 24 stycznia 2019 roku, w sprawie ustalenia procedury
kontroli wewnetrznej wydatkéw w Urzedzie Gminy Damnica.

2) Kontrola objeto 309 dowodéw ksiggowych dokumentujgcych poniesione wydatki w
wysokosci 1.185.081,05 zt w III kwartale 2025 roku. W trakcie kontroli ustalono, ze:
e w9 przypadkach (dowody ksiggowe Nr 140/W/p. 6, 422/W/p. 7, PK133p. 1, RK18/02p.
2 i 3, RK19/02p. 2-5) wydatki na kwotg og6tem 1.000,00 zi zostaly ujete w ewidencji
ksiegowej z pominigciem kont rozrachunkowych,

Ponadto, ustalono, ze Gmina poniosta nastepujace wydatki:

e Fanr 18/2025 z dnia 14.07.2025 r. — zakup wigzanki pogrzebowe;j dla czionka rodziny
pracownika, wydatek w kwocie 200,00 zt (75075§4210),

e Fa nr 23/2025 z dnia 15.09.2025 r. — zakup wigzanki pogrzebowe]j dla zastuzonego
mieszkafica Gminy, wydatek w kwocie 250,00 zt (75075§4210),

e Fanr 03/08/2025 z dnia 29.08.2025 r. — wykonanie pucharéw na finat zawodéw Baltic
Cup, wydatek w kwocie 1.000,00 zt (75075§4300),

e z tytulu umowy zlecenia na $wiadczenie ustug w zakresie rozliczania $rodkéw
zewnetrznych, w okresie od czerwca do grudnia 2025 roku, w kwocie 51.000,00 zt (w
okresie od stycznia do lutego 2026 roku, w kwocie 22.500,00 z}),

W dniu 6 lipca 2026 roku p. izabelia Tomala Sekretarz Gminy Damnica, zlozyla wyjaénienie,
z tresci, ktérego wynika ze:

Cyt.: ,,W zakresie umowy o swiadczenie ustug dotyczqcych pozyskiwania i rozliczania Srodkow
zewnetrznych wskazaé nalezy, ze zaisiniala sytuacja miala charakter nadzwyczajny,
nieprzewidywalny i bezposrednio zagrazala interesowi finansowemu Gminy. Odejscie
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za kluczowy odcinek funkcjonowania jednostki
stworzylo realne ryzyko niedotrzymania terminéw umownych w realizowanych projektach, co
moglo skutkowaé utratq unijnych bqdz krajowych dofinansowar: oraz koniecznosciq zwrotu Jjuz
pobranych srodkéw wraz z odsetkami.

Gmina podjela natychmiastowe i wyczerpujgce dziatania w celu obsadzenia tego stanowiska
na podstawie ustawy o pracownikach samorzgdowych. Przeprowadzono kolejno az 4 procedury
naboru. W zadnym z postgpowar nie wplyngla ani jedna oferta kandydatow spetniajgcych
kryteria. Wobec catkowitego wyczerpania mozliwosci kadrowych i permanentnego braku rqgk
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do pracy przy jednoczesnym ubywaniu termindw rozliczeniowych, Wéjt Gminy Damnica stangt
przed koniecznoscig podjecia natychmiastowych dziatan zabezpieczajqcych cigglos¢ finansowq
projektéw. Speinilo to wprost przesianki ,, szczegdlnie uzasadnionego przypadku”, o ktérym
mowaw § 21 Regulaminu udzielania zamowien publicznych Urzgdu Gminy Damnica.
W tresci zawartej umowy jako podstawe prawng blgdnie wskazano § 18 Regulaminu (dotyczgcy
standardowego rozeznania rynku dla kwot 20-50 tys. zi). Wskazanie to stanowi oczywisty
omytke pisarskqg (techniczng). Faktyczng wolg zamawiajqcego i materialnoprawng podstawg
podjecia decyzji 0 wyborze trybu bez rozeznania rynku byla dyspozycja § 21 Regulaminuy,
dajgca Wojtowi prawo do odstgpienia od procedur w sytuacjach nadzwyczajnych. Cho¢
formalnie nie sporzgdzono odrebnego dokumentu zatytulowanego ,, Decyzja o odstgpieniu”, to
sam fakt podpisania umowy przez Wojta w warunkach kryzysu kadrowego (po czterech
naborach, w ktérych nie wplynela ani jedna oferta) stanowil dorozumiane i faktyczne
uruchomienie uprawnienia z § 21 Regulaminu. Dzialanie to miescilo si¢ w granicach prawa i
wewngtrznych regulacji — blgd polegal wylgcznie na wadliwym wpisaniu paragrafu do tekstu
umowy, co nie zmienia faktu, ze obiekiywne przestanki do zastosowania procedury
nadzwyczajnej zostaly w 100% spelnione. Jednoczesnie, warte podkreslenia jest, ze
zamdwienie, o ktérym mowa nie kwalifikowalo sig do zastosowania procedur okreslonych w
ustawie Prawo zamdwien publicznych. Ponadio, niezwlocznie po obsadzeniu wolnego
stanowiska zaprzestano udzielania zamdwienia.”

¢ na ustugi prawnicze w roku 2025 w kwocie ogotem 308.309,82 zl, w tym:

— z tytwlu uméw zlecenia, w kwocie ogdtem 50.430,00 zi,
— abonament za dostep radcy prawnego do systemu Legalis, w kwocie ogdlem 6.495,96
zt.
Kopie uméw, zakresu czynnosci oraz wydruki z ewidencji ksiggowej oraz wyjasnienie
stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:3a.

3) Zgodnie z ,,Rejestrem uméw” prowadzonym w Urzgdzie Gminy Damnica, jednostka
zawarta w 2025 roku 49 uméw i anekséw do uméw, z réznym okresem realizacji. Kontroli
poddano wszystkie umowy w zakresie prawidlowego ewidencjonowania zaangazowania
$rodkéw finansowych.

W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrocily si¢ do p. Pawla Oberta Wojta Gminy
Damnica z prosbg o przygotowanie i przedtozenie do kontroli informacji sporzadzonej wg
zalaczonego wzoru dotyczacej ewidencji zaangazowania wydatkéw wynikajacych z
zawartych w 20235 roku uméw (poza umowami o prace i dotacjami) —jedna zbiorcza tabela.

4) W trakcie kontroli, ustalono ze:

¢ 32 umowy dotyczyly realizacji wydatkéw na kwote 1.115.507,23 zt wylacznie w roku
2025, a 8 uméw dotyczylo realizacji wydatkow na kwotg 807.085,63 zt w roku 2025 i
latach nastgpnych oraz 9 uméw dotyczylo realizacji wydatkéw na kwotg 8.248.966,08
7t w latach nastepnych,

o we wszystkich przypadkach zaangazowania wydatkow, wynikajacych z uméw na
koncie 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego, dokonano w
momencie zawarcia umowy, poza 5 przypadkami na kwote ogotem 126.611,08 z1, gdzie
op6znienie wynosito od 1 do 6 miesigcy od miesigca w ktdérym zawarto umowe,

e zaangazowanie wydatkéw wynikajacych z kontrolowanych uméw, a dotyczacych
wydatkéw lat przysztych, ujeto na koncie 999 — Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przyszlych lat, w terminie zawarcia umowy, poza 3 przypadkami na
kwote ogétem 81.852,26 zl, gdzie opdZnienie wynosito 6 miesigcy od miesigca W

ktorym zawarto umowe.
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Tre$¢ zapytania i odpowiedzi wraz z Zestawieniem zaangazowania zawartych umow
stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:3b.

3.5.6. Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) W roku 2025 dwéch Radnych Gminy Damnica odbyli podroz stuzbows. W trakcie kontroli
ustalono, ze:

e Rada Gminy Damnica nie ustalila zasad zwrotu kosziéw podrozy stuzbowych dla
radnych gminy,

o wydatki z tytutu delegacji, w wysokosci 190,66 zt (delegacja Nr 1/2025, ujeta w §3030)
zostaty ujete w ewidencji ksiggowej z pominigciem kont rozrachunkowych,

Tego rodzaju nieprawidlowo§é zostala stwierdzona podczas _poprzedniej kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2022 roku.

e rozliczenie kosztéw podrézy shuzbowej (delegacja Nr 2/2025) zostato przediozone do
rozliczenia w dniu 28 listopada 2025 roku, tj. 16 dni po zakoficzeniu podrdzy
(zakoficzenie podrézy w dniu 8 listopada 2025 roku), a wydatki w kwocie 253,00 zi
zostaly ujete w §4300,

o delegacje zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytoryCznym przez pracownika
Urzedu, a nie Przewodniczacego RG lub Wiceprzewodniczacego RG, ktorzy to
delegowali Radnych.

W 2025 roku Radni Gminy Damnica nie odbywali zagranicznych podrézy stuzbowych.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Wysokosé diet przystugujacych radnym wynikata z uchwaty Rady Gminy Damnica Nr
LI1/568/2023 z dnia 23 listopada 2023 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. z 12.12.2023 r., poz. 5724).

2) Kontroli poddano wyplate diet radnych w III kwartale 2025 roku w zakresie:
e ustalenia uprawnien do diety,
o ustalenia prawidlowej wysokosci diety,
s sporzgdzenia list wyplat diet.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:
¢ wyplat diet dokonano na podstawie 3 list wyplat na kwotg og6lem 52.281,34 zl, ktore
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrécity si¢ do p. Pawla Oberta Wojta Gminy
Damnica, z prosba o udzielenie informacji, czy osoby bgdace radnymi Rady Gminy Damnica
poprzedniej i obecnej kadencji Rady byly jednoczesnie pracownikami samorzadowymi oraz
czy w zwigzku z tym pobieraly jednoczesnie (w roku 2025), wynagrodzenie w macierzystych
zakladach pracy i diete za udziat w sesjach Rady Gminy i jej Komisjach.
Ze zlozonego, w dniu 8 czerwca 2026 roku przez p. Izabelle Tomala Sekretarza Gminy
Damnica wyjasnienia, wynika, ze wsrod radnych rady Gminy Damnica obecriej kadencji Rady
Gminy Damnica, dwie osoby bedace radnymi byly pracownikami samorzgdowymi. Zgodnie z
informacjami uzyskanymi od Kierownikow jednostek gminnych osoby te odpracowaly czas
spedzony na posiedzeniach Rady Gminy i jej komisjach lub nie kolidowalo to z jej
obowiazkami shuzbowymi.
Zapytanie i wyja$nienie stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:4.

U W

Regl\:inal}‘a Izba Obrachunkowa w Gdafisku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica




77

1) Wysokos¢ diet dla sottyséw, ustalono uchwata Nr XXXI111/363/2021 z dnia 16 grudnia 2021
roku, w sprawie ustalenia wysokosci diet przewodniczacych organu wykonawczego
jednostek pomocniczych gminy:

e ustalono diete w formie ryczaltu miesiecznego w wysokosci 10% minimalnego
wynagrodzenia za pracg,

e dieta ulega obnizeniu proporcjonalnie za kazdy dziefi nie wykonywania funkcji sottysa
z uwzglednieniem wszystkich dni w miesigcu kalendarzowym.

W uchwale nie wskazano terminu wyplaty diet dla przewodniczacych organu

wykonawczego jednostek pomocniczych.

4) Kontrola objeto wyplate diet w III kwartale 2025 roku, w zakresie prawidiowego ustalenia
wysokosci diet oraz prawidtowego udokumentowania ich wypiaty:
— diety wyplacano miesigcznie na podstawie prawidlowo
i zatwierdzonych do wyptaty list wyplat,
— diety wyplacono w kwocie ogétem 23.796,60 zi.
W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

sporzadzonych

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogolnie obowiazujace
oraz Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dia pracownikow Urzedu
Gminy Damnica, wprowadzony przez Wéjta Gminy Damnica zarzadzeniami:

e Nr 155/2016 Wéjta Gminy Damnica z dnia 21 grudnia 2016 roku, zmienionym
zarzadzeniami Nr 105/2019 z dnia 9 maja 2019 roku i Nr 52/2023 z dnia 5 kwietnia 2023

roku,

e Nr118/2025 z dnia 19 listopada 2025 roku — obowiazuje z dniem podpisania, zmienione

zarzgdzeniem Nr 48/2026 z dnia 25 marca 2026 roku.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:

# odpisu na ZFSS dokonano w nastepujacej wysokosci:

L.p. Odpis na ZFSS Wg UG Wg kontroli
1. |Odpis na*:
- 1-go pracownika w z, 2.723,40 2.723,40
- 1-go emeryta w zi, 453,90 453,90
- 1-osobe niepetnosprawna w zl, 453,90 453,90
2. |Podstawa ustalenia odpisu na poczatek roku:
- przecietna liczba zatrudnionych +  pracowni. 32,75 32,75
interwencyjni
- iloéé emerytow, rencistow (w osobach) 12 12
- 0soby niepetnosprawne 1 1
3. |Podstawa ustalenia odpisu na koniec roku (po korekcie):
- przecigtna liczba zatrudnionych + pracowni. 32,17 32,17
Interwencyjni
- ilo$é emerytow, rencistow (w osobach) 12 12
- 0soby niepelmosprawne 1 1
4. |Odpisu nalezato dokonaé¢ w kwocie 93.512,48 93.512,48
5. | Odpisu dokonano w kwocie - podstawowej na poczatek
roku 95.092,05 95.092,05
- korekta -1.579,57 -1.579,57
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= dokonany odpis 93.512,48 93.512,48

6. |Przekazano na rachunck bankowy ZFSS do 31 maja
kwote tj. 75% odpisu podstawowego 71.319,04 71.319,04

7. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzesnia
kwote tj. 30% odpisu dodatkowego 23.773,01 23.773,01
8. {Przelano po korekcie (+) 0,00 0,00
Zmniejszono po korekcie (-) -1.579,57 -1.579,57
9. |Niedoptata/nadptata (w zl) 0,00 0,00

e z powyzszej tabeli wynika, ze odpisu na ZFSS dokonano w prawidtowej wysokosci.

3) Wykorzystanie érodkéw ZFSS:
» plan przychodéw:

. 2025
L.p. Rodzaj §wiadczent Plan Wykonanic
1 |BO 5.494,76 5.494.,76
2 | Planowany odpis 95.092,05 93.512,48
3 | Sptata pozyczek 3.625,00 3.625,00
4 {odsetki 0,00 0,00
Ogélem 104.211,81 102.632,24
¢ plan i wykonanie wydatkéw:
. 2025
L.p. Rodzaj $wiadezen Plan Wykonanie
1 | Pozyczki mieszkaniowe 6.000,00 0,00
Wezasy pod grusza 39.500,00 38.279,00
3 | Dofinansowanie uczestnictwa w imprezach i wydarzeniach 5.500,00 9.162,00
kulturalno - o§wiatowych
4 | Pomoc rzeczowa i finansowa 42.711,81 45.386,00
5 | Pomoc rzeczowa dla dzieci 5.500,00 6.050,00
6 | Zapomogi 1.000,00 900,00
Ogdlem 104.211,81 99.777,00

e stan $rodkoéw na koniec roku 2.855,24 zl.

Dane dotyczace wykorzystania srodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencj¢ na koncie
851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”. Stwierdzono, Ze saldo konta 851 na koniec
roku wykazuje wysoko$¢é niewykorzystanych srodkéw funduszu oraz warto$¢ udzielonych

pozyczek mieszkaniowych.

4) Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania srodkow ZFSS w 2025 roku. Kontroli
poddano cata dokumentacje. Ustalono, ze:

e Wwszyscy pracownicy oraz pozostale osoby uprawnione do otrzymania §wiadczen ztozyli
o$wiadczenia o wysokosci osiagnigtego dochodu netto na jednego czlonka rodziny,
bedace podstawa wyplaty $wiadczen z Funduszu,

» wszystkie $wiadczenia przyznawano w wysoko$ci uzaleznionej (roznej), od sytuacji
rodzinnej i materialnej pracownika,

o ewidencje ksiggows prowadzono w nastepujacy sposob:

— ewidencje ksiegowg operacji bezgotéwkowych prowadzono w oparciu o wyciagi

bankowe do konta 135,
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e ewidencje naleznosci i zobowigzan z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS prowadzono
na koncie 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”.
W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.9. Wydatkowanie s$rodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2025.

1) W uchwale Rady Gminy Damnica Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku, w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2025 rok okreslono:
o dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w rozdziale 75618 — Wphywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytorialnege § 0480 Wphwy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
w kwocie 70.000,00 zt,
o wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocie 65.000,00 zt,
o wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdzialanie narkomanii w kwocie 5.000,00z1,
Zmian w budzecie dokonano uchwatami Rady Gminy i ostatecznie plan dochodéw i
wydatkéw w ww. zakresie przedstawial sig nastepujaco:
— ogétem planowane wydatki:
w rozdziale 85154 -105.812,31 zi,
w rozdziale 85153 —- 5.000,00 zi,
ogdtem planowane dochody ~ 85.402,35 zl,
Wykonanie dochod6w i wydatkéw na dzien 31.12.2025 r. przedstawiato si¢ nastgpujgco:
e stan $rodkéw na 1.01.2025 rok — 5.168,14 zl,
» dochody wykonane w rozdziale 75618 w §0480 — 85.402,35 zt i §0270 — 20.241,82 zt,
o wydatki wykonane w rozdziatach 85153 i 85154 w kwocie 90.995,18 zi, na dzieh
31.12.2025 rok rdznica wynosi + 19.817,13 zl.
Powyzsza kwota zostata ujeta w budzecie Gminy na mocy uchwaly Rady Gminy Damnica Nr
XX1/228/2026 z dnia 26 marca 2026 roku, w sprawie zmian w budzecie Gminy Damnica na
2026 rok.

2) Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Damnica na lata 2023 — 2025 zostal przyjgty przez
Rade Gminy uchwaly Nr XLIIV/459/2022 z dnia 15 grudnia 2022 roku, w 2025 roku
zmieniona uchwatami Nr XI/105/2025 z dnia 23 stycznia 2025 roku, Nr XII/118/2025 z
dnia 20 marca 2025 roku, Nr XIV/152/2025 z dnia 26 czerwca 2025 roku i Nr
XVII/180/2025 z dnia 30 pazdziernika 2025 roku (zmiany preliminarza wydatkow).

3) Sktad Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w roku 2025 wynikat
z zarzadzenia Nr 85/2019 Wéjta Gminy Damnica z dnia 16 kwietnia 2019 roku,
zmienionego zarzadzeniami Nr 70/2023 z dnia 26 maja 2023 roku, Nr 44/2024 z dnia 28
marca 2024 roku, Nr 64/2024 z dnia 2 maja 2024 roku i Nr 125/2025 z dnia 3 grudnia 2025
roku. W skfad Komisji weszli:

Do 2 grudnia 2025 roku:

» p. Leszek Kowalski — Przewodniczacy,

e p. Katarzyna Sobolewska - Zastgpca Przewodniczacego,

e p. Milena Piechowicz, p. Damian Gawin, p. Danuta Ciereszko - Czlonkowie.
Osoby wchodzace w sklad ww. komisji zostaly przeszkolone w zakresie profilaktyki-
i rozwigzywania problemo6w alkoholowych.

AW
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Zadania z zakresu Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Narkomani realizowat Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Damnicy, zgodnie z art. 4' ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 z
pozn. zm.).

Sprawozdanie z realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych Gminy Damnica na 2025 rok, zostato przedstawione Radzie Gminy Damnica w
dniu 26 marca 2026 roku.

3.5.10. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) Na terenie Gminy Damnica dziata jedna jednostka Ochotniczej Strazy Pozarnej, w Damnicy
ktéra zostata wiaczona do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.

2) Organizacje i szczegélowe zasady funkcjonowania jednostki OSP okresla jej statut.
Jednostka dziata, jako stowarzyszenie i zostata wpisana do Rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji, publicznych zakiadéw opieki zdrowotnej
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdarisku.

3) Mienie przekazywane OSP stanowi wiasno$¢ gminy i objgte jest ewidencja ksiggowg
prowadzong w Urzedzie Gminy. W Urzedzie Gminy prowadzone sg ksiggl inwentarzowe
w zakresie majatku ewidencjonowanego na koncie 011 i 013. Przekazanie majatku jest
potwierdzane protokotami przekazania-odbioru na stan jednostki OSP sprzetu p.poz.

4) Plan i wykonanie wydatkéw biezacych na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie
gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych za rok 2025:

2025
§ Klasyfikacji budzetowej Pl-an po Wykonanie
zmianach
Rozdzial 75412

3030 — Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych 19.500,00 18.685,00
4110 — Skladki na ubezpieczenia spoleczne 1.500,00 1.439,05
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe 41.000,00 40.971,75
4210 — Zakup materialow i wyposazenia 67.588,00 66.362,63
4260 — Zakup energti 5.120,00 4.530,48
4270- Zakup usiug remontowych 850,00 398,52
4280 — Zakup ushig zdrowotnych 515,00 515,00
4300 — Zakup ustug pozostatych 17.552,00 17.300,00
4360 — Optaty z tytutu zakupu ustug telefonicznych 500,00 480,00
4430 — Rozne oplaty i skladki 10.758,00 10.758,00
Razem: 165.283,00} 161.440,56

5) Wysoko$é i zasady wyptaty ekwiwalentu dla czlonkéw OSP, w 2025 roku, regulowala
uchwata Rady Gminy Damnica Nr 11I/17/2024 z dnia 20 czerwca 2024 roku, w sprawie
ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla strazakéw ratownikéw Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Damnicy uczestniczqgcych w dzialaniach ratowniczych, akcjach ratowniczych,
szkoleniach i éwiczeniach (Dz. Urz. Woj. z dnia 3.07.2024 r. poz. 3074), zmieniona uchwaig
Nr VII/48/2024 z dnia 26 wizesnia 2024 roku (Dz. Urz. Woj. z dnia 16.10.2024 r. poz.
4288):

wysoko$é ekwiwalentu:

W
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—  za kazda rozpoczeta godzing udzialn w dzialaniu ratowniczym i  akcji
ratowniczej — 25,00 zl,
—  za kazda rozpoczeta godzing udziatu w szkoleniu i ¢wiczeniach pozarniczych -
10,00 zi,
W6jt Gminy Damnica nie ustalit zasad wyplaty ekwiwalentu pieni¢znego dla cztonka
ochotniczej strazy pozarnej, ktéry uczestniczyt w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub Gming.

6) Sprawdzeniem objgto prawidtowos¢ dokumentowania i ewidencji ksiegowej wydatkéw w
I kwartale 2025 roku. W trakcie kontroli ustalono, ze:

ekwiwalent za udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych i szkoleniach pozarniczych
naliczono i wyptacono w prawidtowej wysokosci,
wyplaty ekwiwalentu dokonano na podstawie dwoch list wyplat sprawdzonych pod
wzgledem formalno — rachunkowym i zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione
osoby,
wydatki z tytulu wyplaty ekwiwalentu dla cztonkéw OSP ujeto w §3030 — Rozne
wydatki na rzecz 0sdb fizycznych,
wydatki w kwocie 6.310,00 z!, poniesione na wyplatg ekwiwalentow w 111 kwartale 2025
roku ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie 240-- ,,Pozostate rozrachunki”,
Gmina Damnica zawarta 4 umowy zlecenia z cztonkami Ochotniczej Strazy Pozarne;:
—  zleceniobiorcy zobowigzali si¢ do wykonywania obowigzkow zwigzanych z
utrzymaniem gotowoéci bojowej pojazdow OSP,
za wykonanie prac okreslonych przez zleceniodawcg cztonkowie OSP otrzymajg
wynagrodzenie w wysokosci okreslonej w umowie zlecenie,
wyplaty wynagrodzenia za wykonywanie obowigzkow konserwatora sprzgtu
przeciwpozarowego OSP dokonano na podstawie dwoch list wyplat sprawdzonych pod
wzgledem formalno — rachunkowym i zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione
osoby,
wydatki z tytulu wyplaty wynagrodzenia za umowg zlecenie cztonkom OSP uj¢to w
§4170 — Wynagrodzenia bezosobowe,
wydatki, w kwocie 8.303,16 z1, poniesione na wyplate wynagrodzen cztonkom OSP w
2025 roku ujeto w ewidencji ksiggowej na konmcie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”.

W badanym zakresie nieprawidtowodci nie stwierdzono.

3.5.11. Fundusz Solecki.

Kontrola objeto rok 2025.

1) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr XXV11/290/2021 z dnia 25 marca 2021 roku, wyrazila
zgode na wyodrebnienie w budzecie gminy srodkéw stanowiacych fundusz sotecki,
natomiast uchwata Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku Rada Gminy Damnica
okreglila plan wydatkéw w ramach funduszu sofeckiego, w kwocie ogodtem 597.885,38 z1,
w tym wydatki majatkowe w kwocie 286.499,30 z.

2) Pracownik merytoryczny dokonat stosownych obliczen, z ktorych wynika, ze:

kwota bazowa dla Gminy Damnica, na 2025 rok wynosita 6.615,24 zt (wyk. doch. biez.
37.131.329,71/1. mieszk. gminy 5613),

maksymalna wysoko$é funduszu w poszczegélnych sotectwach nie moze przekroczy¢
kwoty 66.152,40 zt,

U w
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e ogdlem fundusz solecki ustalono w kwocie 597.885,38 z1,

Lp. Wg informacji Srodki soleckie wg poszezegélnych solectw
przekazanej A o Max. wysokoséé Wg ewidencji
St o7 przez Gming WERPIoky fun‘?l;szu l]fsin;gowej'l
solectwa : ;
wg ustawy Wykonanie
nazwa h.cz ge L 21 kwota kwota Kwota
mieszk.
1 Bobrowniki 556 50.011,21 50.011,21 50.011,21 49.776,93
2 Biecino 189 25.733,28 25.733,28 25.733,28 25.708,14
3 Budy 155 23.484.10 23.484,10 23.484,10 23.723,28
4 Damnica 1100 66.152,40 66.152,40 66.152,40 66.152,40
5 Damno 533 48.489,71 48.489,71 48.489,71 47.733,52
6 Dabréwka 148 23.021,04 23.021,04 23.021,04 22.784,88
7 Domaradz 214 27.387,09 27.387,09 27.387,09 27.361,45
8 Karzniczka 310 33.737,72 33.737,72 33.737,72 32.770,90
9 Lebien 184 25.402,52 25.402,52 25.402,52 21.448,31
10 Lojewo 152 23.285,64 23.285,64 23.285,64 23.168,81
11 Mianowice 278 31.620,85 31.620,85 31.620,85 30.654,52
12 Sgborze 284 32.017,76 32.017,76 32.017,76 31.900,00
13| Stara 197 26.262,50 26.262,50 26.262,50 26.239,98
Dabrowa
14 Strzyzyno 199 26.394, 81 26.394,81 26.394,81 26.093,23
15 Swiecichowo 267 30.893,17 30.893,17 30.893,17 29.737,60
16 Switaly 191 25.865,59 25.865,59 25.865,59 25.841,18 :
17 Wieloglowy 134 22.094,90 22.094,90 22.094,90 21.618,05 |
18 Wiatrowo 111 20.573,40 20.573,40 20.573,40 18.881,48 |
19 Zagorzyca 336 35.457,69 35.457,69 35.457,69 3420341 !
Razem: 5538 597.885,38 597.885,38 597.885,38 585.456,91 i

e w terminie do 31 lipca 2024 roku W¢jt Gminy Damnica przekazal, poszczegdlnym
solectwom informacje o wysokosci srodkéw przypadajgcych na dane sotectwo.

3) W terminie do 30 wrze$nia 2024 roku wszystkie sotectwa zlozyly wnioski o przyznanie
érodkow z funduszu soteckiego, na kwote ogétem 597.885,38 z1.

4) Kontrolg objeto ogot $rodkéw wydatkowanych w ramach funduszu we wszystkich
sotectwach w III kwartale 2025 roku, w ramach wydatkéw biezacych na kwote ogdtem

158.932,34 zt.

5) W trakcie kontroli ustalono, Ze:
o wszystkie wydatki poniesiono zgodnie z trescig ztozonych wnioskéw i udokumentowano
w prawidiowy sposéb.

Ponadto zgodnie z informacja przekazana do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, o
wykorzystaniu $rodkéw w ramach funduszu soleckiego, wydatki ogélem wyniosly
585.456,91 zl, co bylo zgodne z ewidencja ksiggows.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W
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3.5.12. Inne wydatki biezgce.
3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) W roku 2025 Gmina Damnica przekazata $rodki finansowe na Fundusz Wsparcia Policji
(art. 13 ust. 3, 4a i 4e ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (tekst jednolity: Dz. U.
z 2025, poz. 636), klasyfikowane w rozdziale 75404 Komendy Wojewodzkie Policji §2300
-Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
¢ w dniu 21 lipca 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta,
Wojta Gminy Damnica zawarta porozumienie Nr F.312.1-78/2025 z Komendg Miejska
Policji w Shipsku, reprezentowana p. Wojciecha Jakubowskiego Komendanta
Miejskiego Policji w Stupsku, w sprawie przekazania dotacji:
- Gmina Damnica przekaze dotacje celowa w kwocie 2.000,00 zt z przeznaczeniem na
nagrody za szczegdlne osiagniecia w stuzbie dla funkcjonariuszy Komendy Miejskiej
Policji w Stupsku pelnigcych stuzbg w Posterunku w Damnicy,
— Komenda zlozy rozliczenie finansowe do 30 wrzeénia 2025 roku,
niewykorzystana kwota dotacji zostanie zwrécona,
e $rodki dotacji zostaly przekazane przez Gming w dniu 28 sierpnia 2025 roku,
e w dniu 3 pazdziernika 2025 roku, tj. 3 dni po wymaganym terminie, Komenda Miejska
zlozyla rozliczenie, z tresci, ktérego wynika, ze:
— dotacja otrzymana 2.000,00 z1,
— dotacja wykorzystana 2.000,00 z1.
Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy Pozarnej.

W roku 2025 kontrolowana jednostka nie przekazata srodkéw finansowych na fundusz
wsparcia Strazy Pozarnej (ustawa o Panstwowej Strazy Pozamej z dpia
24 sierpnia 1991 roku (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 roku poz. 127)), klasyfikowanych w §2300
-Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy i §6170 -Wplaty jednostek na paristwowy
fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie zadar inwestycyjnych.

3.5.12.3. Fundusz wsparcia Strazy Granicznej

W roku 2025 jednostka nie przekazata $rodkéw finansowych na fundusz wsparcia Strazy
Granicznej {art. 82 ustawy o Strazy Graniczne] z dnia 24 sierpnia 1991 roku (tekst jednolity:
Dz. U. z 2022 roku poz. 1061), klasyfikowanych w §2300 -Wplaty jednostek na panistwowy
fundusz celowy i §6170 -Wplaty jednostek na parstwowy fundusz celowy na finansowanie fub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

3.5.124. Opieka nad bezdomnymi zwierz¢tami oraz wylapywanie bezdomnych
zwierzat.

1) Rada Gminy Damnica uchwatg Nr X1I/119/2025 z dnia 06 marca 2025 roku przyjela
,Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi i zapobiegania bezdomnosci zwierzat na
terenie Gminy Damnica w 2025 roku”. W Programie ustalono:

e w celu zapewnienia opieki bezdomnym zwierzgtom z terenu Gminy Damnica Wojt
Gminy podpisze umowe ze Schroniskiem w Stupsku,
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« zapobieganie bezdomnosci nastgpuje przez wilaczenie sic Gminy w poszukiwaniu
whascicieli lub 0séb, pod ktérych opieka zwierzgta dotychczas pozostawaty (np. poprzez
ogloszenia wraz ze zdjeciem psa lub kota na tablicy ogloszeni oraz na stronie internetowe;j
Urzedu Gminy); Gmina we wspolpracy ze schroniskiem prowadzi dzialania zmierzajace
do pozyskiwania nowych wiascicieli i oddawania do adopcji bezdomnych psow i kotow
osobom zainteresowanym i zdoinym zapewnié im nalezyte warunki bytowania.

o opieka nad wolno zyjacymi kotami na terenie gminy realizowana bedzie przez Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Damnicy,

o odlawianiem zwierzat bezdomnych zajmowaé si¢ bedzie Zaklad Gospodarki
Komunalnej w Damnicy,

» obligatoryjna sterylizacja lub kastracja zwierzat odbywa¢ si¢ bedzie w Schronisku dla
Zwierzat w Stupsku,

¢ bezdomnym zwierzetom gospodarskim z terenu Gminy Damnica Zapewnia si¢ miejsce
w gospodarstwie rolnym znajdujacym si¢ w Damnicy, ul. Dolna 5,

e calodobowa opicka weterynaryjna zwierzat, ktére ucierpialy w wyniku zdarzen
drogowych realizowana bedzie na podstawie umowy zawartej z Klinikg dla Zwierzat
Andrzej Baczynski w Stupsku,

e na realizacje zadan Programu zabezpieczono w budzecie Gminy kwoteg 96.778,35 zt.

2) Zarzadzeniem Nr 69/2025 z dnia 24 czerwca 2025 roku Wojt Gminy Damnica oglosit
program pn. ,ZWIERZowa Akcja Kastracja 20257, polegajacy na sfinansowaniu
sterylizacji/kastracji psow wilascicielskich.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w dniu 7 listopada 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Pawla Oberta zawarta umowe Nr GNiR6140.39.2024 z OL-MED. Lecznice
Weterynaryjne Sp. z o0.0. w Donimierzu, reprezentowang przez p. Aleksandra
Zabrockiego Prezesa, w zakresie odbioru i utylizacji martwych zwierzat i ptactwa z
nieruchomoéci komunalnych z terenu Gminy Damnica, w okresie od 7 listopada 2024
roku do 6 listopada 2025 roku,

¢ w dniu 7 listopada 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Pawla Oberta zawarla umowe Nr GNiR6140.59.2025 z OL-MED. Lecznice
Weterynaryjne Sp. z o.0. w Donimierzu, reprezentowang przez p. Aleksandra
Zabrockiego Prezesa, w zakresie odbioru i utylizacji martwych zwierzat i ptactwa z
nieruchomosci komunalnych z terenu Gminy Damnica, w okresie od 7 listopada 2025
roku do 6 listopada 2026 roku,

Rozliczenie umow:
— wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie prawidiowo sporzadzonych 1
zatwierdzonych do wyptaty faktur, na kwotg ogétem 2.855,52 zt,

o w dniu 31 stycznia 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Pawla Oberta zawarla umowe Nr GNiR6140.2.2024 z Lekarzem weterynarii p.
Andrzejem Baczynskim prowadzacym Klinike dla zwierzat w Stupsku, w sprawie
powierzenia zapewnienia catodobowe]j opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzen
drogowych z udziatem bezdomnych zwierzat, w okresie od 1 lutego 2024 roku do 31
stycznia 2025 roku,

e w dniu 31 stycznia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Pawla Oberta zawarla umowe Nr GNiR6140.7.2025 z Lekarzem weterynarii p.
Andrzejem Baczynskim prowadzacym Klinikg dla zwierzgt w Stupsku, w sprawie
powierzenia zapewnienia calodobowej opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzen
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drogowych z udziatem bezdomnych zwierzat, w okresie od 1 lutego 2025 roku do 31
stycznia 2026 roku,
Rozliczenie umowy:
— wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie prawidiowo sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyptaty faktur, na kwotg ogétem 4.076,00 zi.

e 7 dnia 2 stycznia 2025 roku Gmina Damnica reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wojta Gminy zawarla porozumienie Nr GNiR6140.1.2025 z p. Bogdanem Zameckim —
gospodarstwo rolne w Damnicy, ulica Dolna 5, w sprawie powierzenia zapewnienia na
terenie gospodarstwa czasowej, calodobowej opieki zwierzgtom gospodarskim
przyjetym przez Wéjta Gminy Damnica w trybie przepiséw ustawy o ochronie zwierzat,

Rozliczenie porozumienia:
- wyptaty wynagrodzenia ryczattowego dokonano na podstawie comiesigcznych
przelewow, na kwote ogotem 2.400,00 zi.

e Wydatki z tytulu opieki nad zwierzetami, ujmowano w nastgpuj aecej klasyfikacji

budzetowe:

— 90013 Schroniska dia zwierzqt

> §2310 — Dotacja celowa przekazana gminie na zadania biezqce realizowane na
podstawie porozumier (umow) miedzy jednostkami samorzqdu terytorialnego,
wykonanie wydatkéw wynosito 74.778,35 zi.

Wydatki dotyczyty wylgcznie realizacji porozumienia podpisanego z Miastem Stupsk.
Realizacj¢ wydatkéw w ramach ww. dotacji omowiono w pkt. 3.7.8. niniejszego protokotu
kontroli.

— 90095 Pozostata dziatalnos¢

> §4300 - Zakup uslug pozostalych, wykonanie wydatkéw wynosito
9.381,52 zl.
Wrydatki dotyczyly:
— realizacji porozumienia z p. Bogdanem Zamgckim — 2.400,00 21,
—  realizacji umowy podpisanej z Klinika dia zwierzat w Stupsku—4.076,00 zt,
— realizacja umowy z ,,OL-MED.” Sp. z 0.0. — 2.855,52 21,
—  opfata za sekcje ryb (Wojewodzki Inspektorat Weterynarii) 50,00 zt.
Zadanie zrealizowano zgodnie z zawartymi umowami i porozumienjami.

W dpiu 18 maja 2026 roku kontrolujgce zwrocily si¢ do p. Pawla Oberta Wdjta Gminy Damnica
z prosba o udzielenie informacji na temat czy Gmina zawarta stosowne umowy w zakresie
opieki nad zwierzetami bezdomnymi i zapobiegania bezdomnosci, jesli tak to czy w tych
umowach unormowano zasady kontroli ich realizacji oraz czy Gmina przeprowadzata kontrole
realizacji tych uméw w roku 2025 (prosze o przedlozenie stosownej dokumentacji: uchwaly,
umowy, protokotly kontroli).

Z tresci zlozonej w dniu 27 maja 2026 roku, przez p. Kinge Wojewodzic, inspektora ds.
gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa informacji wynikato ze Gmina zawarla stosowne
umowy w zakresie opieki nad zwierzetami bezdomnymi i zapobiegania bezdomnosci, ktore nie
zawieraly zasad kontroli ich realizacji. Gmina Damnica jako wspéiwlasciciel Schroniska dla
Zwierzat w Stupsku uczestniczy w kontroli finansowej jak i kontroli dotyczacej opieki nad
bezdomnymi zwierzetami. Kontrole przeprowadzane sg raz w roku.

Tre$é zapytania i odpowiedzi stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:5.

3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zamoéwieniach publicznych (przy wydatkach biezgcych).

1) W zakresie regulacji zaméwiefi publicznych W6jt Gminy Damnica wprowadzit
zarzadzeniem Nr 24/2025 z dnia 21 lutego 2025 roku, w sprawie  wprowadzenia
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Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, gdzie

okreslono zasady dla:

e zamdwien o wartosci ponizej 20.000,00 zi,

e zaméwieni o wartoéci od 20.000,00 zt do 50.000,00 zi,

o zamoéwien o wartosci od 50.000,00 zt do 130.000,00 zt,

e pracy Komisji przetargowe;.
Poprzednio obowigzywalo zarzadzenie Nr 21/2021 z dnia 1 lutego 2021 roku, w sprawie
przyjecia Regulaminu udzielania zaméwienl publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, gdzie
okreslono zasady udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
130.000,00 zI netto.
Obecnie obowiazuje zarzadzenie Nr 3/2026 z dnia 2 stycznia 2026 roku, w sprawie przyjgcia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, gdzie okreslono
zasady udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 170.000,00 zt netto.

2) W6jt Gminy Damnica powolat stala Komisje przetargows do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zarzgdzeniami:
e Nr51/2022 z dnia 4 maja 2022 roku, w skladzie:
— p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna Jarominiak, p. Adam
Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Martyna Licow,
e Nr 137/2023 z dnia 6 pazdziernika 2023 roku, w skladzie:
— P.Martyna Licow, p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna Jarominiak,
p. Adam Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Paulina Musial,
e Nr 136/2024 z dnia 23 sierpnia 2024 roku, w sktadzie:
— P.Martyna Licow, p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna Jarominiak,
p. Adam Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Joanna Wojtczyk, p. Izabella Tomala,
e Nr81/2025 z dnia 1 sierpnia 2025 roku, w skiadzie:
— p.Martna Licow, p. Joanna Jarominiak, p. Bogumita Obert, p. Izabela Rak, p. Joanna
Wojtczyk, p. Izabela Tomala, p. Wioleta Rosochacka, p. Kinga Wojewodzic.
Zarzadzeniem Nr 137/2023 i Nr 136/2024 uchylono zarzadzenie Nr 51/2022, w zwiazku z
powyzszym zarzadzenie Nr 137/2023 nie zostato uchylone do dnia przeprowadzenia kontroli,
tj. do dnia & czerwca 2026 roku.
W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrécity si¢ do p. Pawta Oberta Wojta Gminy Damnica
z prosbg o przygotowanie i przediozenie tabeli pn.: . Zestawienie postgpowan o udzielenie
zamo6wieh publicznych przy realizacji wydatkéw biezacych w 2025 roku”.
Ze ztozonego w dniu 10 czerwca 2026 roku, przez p. Martyne Licow Gtéwnego Specjalistg ds.
zaméwien publicznych, zestawienia wynikato, Ze w roku 2025 Gmina Damnica przeprowadzita
17 postepowania (o wartosci powyzej 20.000,00 z1) o udzielenie zamowien publicznych przy
realizacji wydatkéw biezacych, ktére zostaty wymienione w zestawieniu postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych przy realizacji wydatkéw biezacych w 2025 r. , w tym pod
pozycja nr 2 postgpowanie pn.: ,,Gadzety promocyjne”
W dniu 10 czerwca 2026 roku kontrolujace zwrdcily sie do p. Pawla Oberta Wojta Gminy
Damnica z prosba o przygotowanie i przediozenie dokumentacji dotyczacej planowania,
realizacji i rozliczenia zadania pn.: ,,Zakup gadzetéw promocyjnych”.
W odpowiedzi, p. Pawet Lewandowski Zastgpca Wéjta Gminy Damnica poinformowal, iz
zgodnie z §1 ust. 6 lit f Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Damnica, do zamdwien nieprzekraczajacych kwoty 130.000,00 zt netto, ktore dotycza ustug
marketingowych i promocyjnych, nie stosuje si¢ zapisow Regulaminu.
Wraz z wyjasnieniem przediozono kontrolujacym faktury, ktére zgodnie z opisem
merytorycznym zostaty zaklasyfikowane jako Zakup gadzetow promocyjnych.
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Pisma wraz z odpowiedziami stanowig, akta robocze kontroli Nr 3.5:6.

Kontroli poddano realizacje postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz wykonanie umowy na
odbiér odpadéw komunalnych, co zostato oméwione w pkt. 3.9.1.3. niniejszego protokotu
kontroli oraz na leasing operacyjny na dostawe fabrycznie nowego samochodu dostawczego,
co zostalo oméwione w pkt. 3.8.3.2. niniejszego protokotu kontroli oraz zakup gadzetow
promocyjnych, co zostato oméwione ponizej.

ZAKUP GADZETOW PROMOCYJNYCH
Zgodnie z przedtozonymi fakturami oraz ewidencja ksiggowa, w roku 2025 na zakup gadzetow
promocyjnych wydatkowano kwotg 89.818,51 z1, w tym:
o wrozdziale 75023 Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu):
~ w §4300 Zakup ustug pozostalych — wykonanie tablicy i naklejek w ramach
+Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025 —2026” — 1.857,30 zi,
s wrozdziale 75075 Promocja jednostek samorzadu terytorialnego:
— w §4190 Nagrody konkursowe - piora z grawerem na konkurs ,,Kaligrafia na medal”,
VII Wojewédzki Konkurs ortograficzny— 1.130,55 21,
w §4270 Zakup ushug remontowych - naprawa witacza promocyjnego — 95 9,40 zi,
— w §4300 Zakup ustug pozostatych
» wykonanie materiatéw (gadzetéw) promocyjnych z herbem oraz flag gminnych
—65.340,15 zt,
wykonanie statuetki okoliczno$ciowej dla mieszkarica z okazji setnych urodzin
- 159,90 zt,
ushuga fotograficzna gminy — 2.152,50 24,
wykonanie zestawow powitalnych dla nowonarodzonych mieszkancow Gminy
—2.703,54 21,
» wykonanie tapety promocyjnej i tabliczek z kadencjami RG do Sali
konferencyjnej — 7.654,17 zl,
e wrozdziale 75495:
~ w §4300 Zakup ustug pozostatych - wydruk map do ,,Planu Akcji Kurierskiej na
terenie Gminy Damnica” i ,,Wkladu do wojewodzkiego planu ewakuacji ludnosci
Gminy Damnica” — 861,00 z1,
e wrozdziale 90005:
— w §4300 Zakup ushug pozostalych — materiaty promocyjne Programu »Czyste
Powietrze” — 7.000,00 zi.

YV V¥

Ponadto:
W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrécity si¢ do p. Pawia Oberta Wojta Gminy
Damnica, z pro$ba o udzielenie wyjasnien:
1. Jakie wydatki poniosta Gmina Damnica w roku 2025, z tytulu utrzymania zieleni,
nasadzen, sprzatania ulic i chodnikéw oraz od$niezania?
2. Czy ww. wydatki dotyczyly wylgcznie drog i chodnikéw, ktdrych zarzadca jest Gmina,
czy tez drég i chodnikéw, ktorych zarzades jest Powiat lub Wojewodztwo?
3. Jedli wydatki z tytulu utrzymania zieleni, nasadzef, sprzatania ulic i chodnikéw oraz
odéniezania dotyczyly terenow, ktérych zarzadcg nie jest Gmina, to w jakiej wysokosci
Gmina poniosta wydatki z tego tytulu i czy zawarto z zarzadcami tych terenéw
porozumienia na wykonywanie prac?
4. Czy w zakresic wydatkow z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzgtania ulic i
chodnikéw oraz ods$niezania zawarto umowy z Wykonawcami na te prace, jesli tak to
czy stosowano ustawe o zamdwieniach publicznych i Regulamin udzielania zamowien
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publicznych w Urzgdzie Gminy, jesli tak to proszg¢ o przedlozenie stosownej
dokumentacji?

Ze zlozonej, przez p. Izabelle Tomala Sekretarza Gminy, w dniu 27 maja 2026 roku,

odpowiedzi wynika, ze:

1. Gmina Damnica w 2025 roku, z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i
chodnikéw oraz odsniezania poniosta wydatki w wysokosci 143.571,84 zl (zadanie
realizowala jednostka organizacyjna Gminy — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy).

2. Wydatki z tytutu utrzymania drég i chodnikéw dotyczyly drog gminnych. Dodatkowo w
2025 roku Gmina podpisata porozumienie z Zarzadem Drég Powiatowych w Stupsku na
wyszezegdlnione odeinki i z tego tytutu otrzymata srodki w kwocie 36.440,60 zi.

3. W zakresie wydatkéw z tytutu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzgtania ulic i chodnikéw
oraz odéniezania zawarto umowy w wyniku przeprowadzonych postepowafi zgednie z
Regulaminem udzielania zaméwieti publicznych obowiazujacym w jednostce.

Tre$é zapytania i odpowiedzi stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:7.

Zgodnie z informacjg z dnia 19 maja 2026 roku, ztozong przez p. Pawta Oberta Wéjta Gminy
Damnica, wersje roboczg protokotu kontroli w zakresie podrozdziatu 3.5. z pro$ba o wniesienie
uzupelnienn i wyjasnien co do jego tresci, kontrolujace przekazalty na maila
skarbnik@damnica.pl w dniu 13 lipca 2026 roku.

Tresé maila stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:8.
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3.6.1 Planowanie w budzecie wydatkéw inwestycyjnych oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielkos¢ wydatkéw majatkowych w peine; klasyfikacji
budzetowe;.

2) Zasady ewidencji nakltadéw inwestycyjnych wynikaja z zakladowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowigzujacej w jednostce.

3) Wieloletnig Prognoze Finansows Rada Gminy, przyjela:
e uchwata Nr XLIII/457/2022 z dnia 15 grudnia 2022 roku, w ktérej okreslono WPF na
lata 2023 — 2038 wraz z prognoza kwoty dlugu i spiat zobowigzan na lata 2023-2038, u

takze wykaz przedsiewzigé realizowanych w latach 2023 — 2038,

e uchwala Nr LIII/581/2023 z dnia 14 grudnia 2023 roku, w ktérej okreslono WPF na
lata 2024 — 2040 wraz z prognoza kwoty dhugu i sptat zobowigza na lata 2024 — 2040,

a takze wykaz przedsiewzigé realizowanych w latach 2024 — 2040,

o uchwata Nr X/96/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku, w ktdrej okreslono WPF na lata
2025 — 2040 wraz z prognoza kwoty diugu i splat zobowigzan na lata 2025 — 2040, a

takze wykaz przedsigwzieé realizowanych w latach 2025 — 2040,

e uchwata Nr XIX/203/2025 z dnia 18 grudnia 2025 roku, w ktérej okreSlono WPF na
lata 2026 — 2040 wraz z prognoza kwoty dhugu i splat zobowiazari na lata 2026— 2040,

a takze wykaz przedsiewzieé realizowanych w latach 2026 — 2040.
Ewidencje nakladéw inwestycyjnych oméwiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokotu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty

1) W okresie objetym kontrolg wydatki na inwestycje ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

Plan Wydatki majatkowe w zi
Rok . A % wskaznik wykonania [% wskaznik wydatkow
po zmianach Wykonanie ,
do planu budizetowych
2023 17.791.371,18 14.702.912,98 82,6 28,8
2024 18.814.864,57 18.506.632,58 98,4 29,5
2025 12.411.201,85 11.611.825,79 93,6 20,1
Razem 49.017.437,60 44.821.371,33 X X

W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujgce zwrécily si¢ do p. Pawla Oberta Wojta Gminy
Damnica z prosba o sporzadzenie wykazéw zadaf inwestycyjnych realizowanych przez
Gmine w latach 2023 — 2025, wg zalaczonego wzoru (termin wykonania do 15 czerwca 2026

roku).

Ww. wykazy przedlozono kontrolujgcym w dniu 26 maja 2026 roku.
Tre$é pisma i wykazy wydatkéw inwestycyjnych w okresie objgtym kontrolg wraz
z planowanymi nakladami budzetowymi i ich realizacja stanowi akta robocze kontroli Nr

3.6.1.
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1) W zakresie regulacji zaméwien publicznych Wéjt Gminy Damnica wprowadzit
zarzadzeniem Nr 24/2025 z dnia 21 lutego 2025 roku, Regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy Damnica, gdzie okreslono zasady dla:

e zamoéwien o wartodci ponizej 20.000,00 z,
¢ zaméwien o wartosci od 20.000,00 zi do 50.000,00 zt
e zaméwien o wartosci od 50.000,00 zt do 130.000,00 zL.

Poprzednio obowigzywalo zarzadzenie Nr 21/2021 z dnia 1 lutego 2021 roku, w sprawie

przyjecia Regulaminu udzielania zaméwief publicznych w Urzgdzie Gminy Damnica, gdzie

okreslono zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza

130.000,00 zt netto.

Obecnie obowiazuje zarzadzenie Nr 3/2026 z dnia 2 stycznia 2026 roku, w sprawie przyjecia

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy Damnica, gdzie okreslono

zasady udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 170.000,00 zt netto.

W dnin 26 maja 2026 roku kontrolujgce zwrdcity si¢ do p. Pawla Oberta Wojta Gminy

Damnica z prosha o przygotowanie i przediozenie pelnej dokumentacji dotyczacej

planowania, realizacji i rozliczenia ponizszych zadaf inwestycyjnych we wszystkich latach

ich realizacji (termin na przygotowanie dokumentacji wyznaczono do dnia 9.06.2026 r.):

1. Budowa drogi Karzniczka — Damnica w Gminie Damnica - z roku 2023.

2. Modernizacja infrastruktury sportowej (gminnych boisk) w Gminie Damnica - z roku
2024.

3. Budowa drogi dojazdowej do pél w m. Damno (wszystkie trzy postgpowania) - z roku
2025,

Powyzsza dokumentacja powinna obejmowa¢ m.in.: uchwaly budzetowe Rady Gminy wraz z
zalgcznikami inwestycyjnymi (numer uchwaly i zalgcznik), a w przypadku zadan wieloletnich
uchwaly w sprawie WPF, wydruki z ewidencji ksiggowej: konto 011, 080, ,,2”, 130; plan i
wykonanie planu wydatkéw na dzieh zawarcia umowy (aneksu) w danym rozdziale i
paragrafie, kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem faktur Iub oryginaly faktur;
dokumentacja przetargowa i inwestycyjna w zakresie od szacowania wartosci do przyjgcia
srodka trwatego do ewidencji i rozliczenia (wnioski o wszczgeie, kosztorysy, dokumentacja
projektowa, umowy, odbiory, dzienniki budowy, zarzgdzenia, kary, przepisy wewngtrzne
itp.); dokumentacje zwiazana z finansowaniem zadania.

Prosze takze o zalgczenie kopii zakreséw czynnosci osob odpowiedzialnych za realizacjg

poszczegdlnych etapéw zadan inwestycyjnych w kolejnych latach.

Po przediozeniu dokumentacji, prosze¢ o zlozenie o$wiadczenia o przediozeniu pelnej

dokumentacji (merytorycznej i finansowej), dotyczacej postgpowari inwestycyjnych objgtych

kontrolg (wz6ér o§wiadczenia w zalgczeniu).

W dniu 8 czerwca 2026 roku p. Dorcta Walczak Skarbnik Gminy Damnica przediozyla
dokumentacje i o$wiadczanie o przediozenin do kontroli pelnej dokumentacji merytoryczne; i
finansowej zwiazanej z planowaniem, zlecaniem, realizacja i rozliczeniem wskazanych zadar
inwestycyjnych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:2.

2) Kontroli poddano nastgpujace zadania inwestycyjne:

Rozdz. Okres realizacji .
klasyf. Nazwa inwestycji Rozpo- | Zakox- s Wykonanie

. . wartos¢
budzet. czecia czenia
60016 ggfn‘;l‘::ad“’g‘ Karzniezka — Damnica w Gminie | 5553 1 5054 1.980,000,00 | 1.978.724,15
92601 Modernizacja infrastruktury sportowej | 2024 2025 3.350.000,00 | 3.350.000,00
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{gminnych boisk) w Gminie Damnica
01042 Budowa drogi dojazdowej do pdl w m. Damno
60016 | (wszystkie trzy postepowania) 2025 2025 265.731,13 237.944,55
Ogolem 5.595.731,13 | 5.566.668,70

3) Zrédta finansowania inwestycji objetych kontrola:

zadanie pn.: ,Budowa drogi Karzniczka — Damnica w Gminie Damnica” zostalo
sfinansowane przy wspétudziale §rodkéw z Rzgdowego Funduszu Polski E.ad w kwocie
1.939.149,67 z1,

zadanie pn.: ,,Modernizacja infrastruktury sportowej (gminnych boisk) w Gminie
Damnica” zostalo sfinansowane przy wspohudziale $rodkéw z dotacji z Rzadowego
Funduszu Polski £.ad w kwocie 2.950.000,00 zi,

zadanie pn.: ,,Budowa drogi dojazdowej do p6l w m. Damno ”, zostalo sfinansowane
przy udziale dotacji z Wojewddztwa Pomorskiego w kwocie 126.000,00 zt.

4) Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zaméwiefi publicznych, w nastgpujgcym
zakresie:
s wyboru procedury udzielenia zamdwien,

5)

ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwien,

prawidlowosci ogloszenia o wszczgeiu postgpowania,

opracowania Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajgcego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

+ udzielania wyjasnieni do SWZ i modyfikacji SWZ,
¢ powolania komisji przetargowych i ustalenia regulamin6w ich pracy,
e zlozenia przez osoby prowadzace postepowanie w imieniu zamawiajacego o$wiadczen

o braku okoliczno$ci powodujgcych ich wykluczenie z postgpowania,

ustalenia wysokosci wadium i wniesienia go przez oferentow,

wazno$ci ofert i postepowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajgcego,

ogloszenia rozstrzygnigcia procedur oraz powiadomienia wykonawcéw o wyborze
ofert,

e zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,
s ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go

przez wykonawcg,

terminowego wykonania robét i ich protokolarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowa realizacj¢ umow,

zgodnosci faktur z umowami 1 ich zaplaty,

udzielenia zamoéwienn dodatkowych — ustalenia ich przestanek, kosztoryséw i zawarcia
umow.

W6jt Gminy Damnica powotal stals Komisj¢ przetargows do przygotowania i
przeprowadzenia postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego, zarzadzeniami:

Nr 51/2022 z dnia 4 maja 2022 roku, w sktadzie:
~ p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna Jarominiak, p. Adam
Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Martyna Licow,

—
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e Nr 137/2023 z dnia 6 pazdziernika 2023 roku, w sk}adzie:
— P. Martyna Licow, p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna

Jarominiak, p. Adam Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Paulina Musial,

e Nr 136/2024 z dnia 23 sierpnia 2024 roku, w skladzie:
~ P. Martyna Licow, p. Grzegorz Kiczmachowski, p. Izabela Rak, p. Joanna
Jarominiak, p. Adam Nowakowski, p. Bogumita Obert, p. Joanna Wojtczyk, p.

Izabella Tomala,

o Nr 81/2025 z dnia 1 sierpnia 2025 roku, w skladzie:

- p. Martyna Licow, p. Joanna Jarominiak, p. Bogumila Obert, p. Izabela Rak, p.
Joanna Wojtczyk, p. Izabela Tomala, p. Wioleta Rosochacka, p. Kinga Wojewodzic.
Zarzadzeniem Nr 137/2023 i Nr 136/2024 uchylono zarzadzenie Nr 51/2022, w zwigzku z
powyzszym zarzgdzenie Nr 137/2023 nie zostato uchylone do dnia przeprowadzenia kontroli,

tj. do dnia 23 czerwca 2026 roku.

W wyniku kontroli ustalono:

1) BUDOWA DROGI KARZNICZKA — DAMNICA W GMINIE DAMNICA

Zamawiajgcy:
Nr postgpowania:
Rodzaj zamdwienia:

Gmina Damnica
ZP.271.2.2023
roboty

" | szacowana wartosé 1.544._93833__21 netto

23 T,

1. | Wszczecie postepowania (data)
2 Ogloszenie o zamdéwieniu (miejsca) Bip, platforma zakupowa, BZP 11.01.2023 r.
' | Ogloszenie o zmianie ogloszenia - -
3. | Tryb postepowania Tryb podstawowy art. 275, pkt 2 ustawy pzp -
4 Termin sktadania ofert - 26.01.2023 r.
* | Termin skladania ofert dodatkowych Po negocjacjach 8.02.2023 r.
5. | Kryteria oceny - punktacja 60% cena, 40% okres gwarancji -
. 24, 25,
6. | Wadium (data wplaty) 7.000,00 zt 26012023 1.
Liczba oferentéw (termin ztozZenia ofert) 7 24, 25,
7. 26.01.2023r.
Liczba ofert dodatkowych 3 7,8.02.2023r.
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
Informacja o ztozonych ofertach:
10. | - otwarcie ofert w dniu 26.01.2023 1. Prezes UZP (art. 81 ust. 1 pzp) 24,02.2023r.
-otwarcie ofert w dniu 8.02.2023 r. 24.02.2023r.
11. | Nazwa wybranego wykonawcy FURGES Sp. z 0.0. w Koficzewie 10.02.2023 1
12. | Cena wybransj oferty 1.978.724,15 zl brutio o )
13. | Termin zwigzania oferta 30 dni 26.02.2023 r.
14, | Kwota jaka  zamawiajacy =~ zamierzal | 4 g0 000,00 2t brutto 26.01.2023
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia
15. | Data zawartej umowy Nr ZP.272.1.2023 21.02.2023 1.
16. | Zmiany postanowiefi umowy - -
17. | Termin realizacji zaméwienia Qgloszenie, SWZ, umowa 10 miesiecy
18. | Kary umowne Okreslono w umowie -
19. fﬂf;’;‘“zeme nalezytego  wykonania | 30, 59 361 7 5t) 21.02.2023 1.
20. | Zawiadomienie o wyborze oferty Wykonawcy 10.02.2023 1.
21. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BZP, platforma zakupowa 24.02.2023 1.
Ogloszenie o wykonaniu umowy (protokdét
22. | odbioru koficowego 5.12.2023 1.) il 8.06.2026r.
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o w wyniku czynnosci kontrolnych dokonano publikacji ogloszenia o wykonaniu
umowy, co nastgpito pdzZniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia rob6t —
opoznienie wyniosto 885 dni,

o informacja do Prezesa UZP z otwarcia ofert zostala przekazana p6Zniej niz w terminie
7 dni od dnia otwarcia ofert — opdznienie wynosito odpowiednio 22 i 7 dni,

W dniu 10 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zaméwien Publicznych ztozyla wyjasnienie z treéei, ktdrego wynikato, ze:

Cyt.: W zwigzku z ustaleniami kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej dotyczgcymi
nieterminowego przekazywania ogloszerr o wykonaniu umoéw w trybie usiawy — Prawo
zamodwien publicznych, przedstawiamy ponizsze wyjasnienia.

Stwierdzona nieprawidlowosé polegata na nieprzekazywaniu ogloszer o wykonaniu umow w
ustawowym terminie, mimo wystgpienia obowigzku wynikajgcego z przepiséw ustawy Prawo
zamdwier publicznych. Ogloszenia byly co do zasady publikowane, jednak z przekroczeniem
wymaganego terminu, a jak stwierdzil Naczelny Sqd Administracyjiny w wyroku z dnia 4
pazdziernika 2023 r., I GSK 1798/19, . zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych po uplywie przewidzianego na to terminu traktowac nalezy jako zachowanie
wylqgczajgce bezprawnos$é czynu, o ktorym mowa w art. 17 ust. la pkt 1 ustawy z 2004 v. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych”.

Niemnief jednak, w pelni poczuwajgc si¢ do odpowiedzialnosci, pragniemy wyjasnic, iz
opdzinienia te nie wynikaly z umysinego dzialania ani z chgci naruszenia przepisdéw, lecz z
okolicznosci organizacyinych, w szczegdinosci:

. od zawarcia umowy do jej pelnego wykonania mijal czgsto dluzszy okres czasu, co
sprzyjato zwyklemu przeoczeniu obowigzku publikacji ogloszenia w odpowiednim terminie,
. obstugq zamoéwier publicznych zajmuje si¢ ten sam pracownik, ktdry rownoczesnie

realizuje szereg innych zada¥, w tym w szczegélnosci zwigzanych z obstugg funduszu
soleckiego, co znaczqco obcigza czasowo i organizacyjnie.

Podkreslamy, ze mamy Swiadomosé, iz powyisze okoliczno$ci nie uchylajq obowigzku
przestrzegania terminéw ustawowych, jednak wskazujg na brak zawinienia o charakterze
umyslnym i techniczno organizacyjny charakter uchybienia.

W celu wyeliminowania podobnych nieprawidiowosci w przyszio§ci, wdrozone zostang
nastepujgce dzialania, t.: ustanowienie wewngtrznego systemu przypomnien (np. kalendarz,
harmonogram), ktéry bedzie informowat pracownika o zblizajgcym sig terminie publikacji
ogloszenia oraz zobowigzanie pracownikéw merytorycznych do przekazania pracownika ds.
zamoéwien publicznych o zakoviczeniu umowy.

Deklarujemy, ze dolozymy nalezytej starannosci, aby ogloszenia o wykonaniu uméw byly w
przysziosci przekazywane zgodnie z terminami przewidzianymi w ustawie Prawo zamdwien
publicznych.  Stwierdzona nieprawidlowosé  zostala potraktowana jako sygnat do
usprawnienia organizacji pracy i wzmocnienia wewnetrznej kontroli terminowosci czynnosci
zwigzanych z zamdwieniami publicznymi.”’

Tre$é wyjasnienia, ogloszefi, kopia zakreséw czynnoéci, umowy z aneksami i protokotu
odbioru stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:3.

e w dniu 9 stycznia 2023 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zaméwien Publicznych zlozyla wniosek o wszczgeie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, zgodnie z ktérym szacunkowa warto$é zamowienia wynosita
1.544.938,83 zt netto (1.900.274,76 zt brutto),

e szacowania wartosci zaméwienia dokonano w oparciu o kosztorys z dnia 9 wrzesnia
2021 roku, zaktualizowany w dniu 4 stycznia 2023 roku, z tresci ktorego wynikalo, ze
wartos¢ zamoOwienia netto wynosi 1.544.938,83 zl netto,
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e w wymaganym terminie wptyngto 7 ofert, zlozonych przez:
— Colas Polska Sp. z 0.0. w Nowej, z ceng 2.399.194,53 zt brutto,

- STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie, z ceng 2.426.883,22 zt brutto,

— Przedsiebiorstwo Drogowo — Mostowe ,,DROMOS” Sp. z 0.0. w Kartuzach, z ceng
2.647.596,80 zt brutto,

— ZIMAR Ryszard Ziegert w Bytowie, z ceng 2.460.391,05 zt brutto,

— Produkcja i Eksploatacja Kruszywa Formella s. ¢. Mariusz Formella Tomasz
Formella w Niepoczotowicach, z ceng 2.107.178,56 z bruito,

— FURGES 8p. z 0.0. w Koficzewie, z ceng 2.255.256,17 zi brutto,

- ROMADO-BRZEZINSKI Sp. z 0.0. w Sznurkach, z ceng 2.748.267,40 zt brutto,

we wszystkich ofertach proponowany okres gwarancji wynosil 84 miesiace,
¢ wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu zlozyly oswiadczenia:

— wymagane przez art. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust 3 pzp — o podstawach skazania:

» czionek komisji p. Martyna Licow, p. Izabela Rak, p. Adam Nowakowski, p.
Joanna Jarominiak, w dniu 11 stycznia 2023 roku,

» p. Joanna Jarominiak, osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania po stronie Zamawiajgcego (sporzadzita wniosek o wszczgcie
postepowania), zlozyta o§wiadczenie w dniu 11 stycznia 2023 roku jako czionek
komisji, zgodnie z informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie
wystepowata jako cztonek komisji przetargowej,

» pracownik Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajgcego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci i czlonek komisji, p. Grzegorz
Kiczmachowski, w dniu 11 stycznia 2023 roku,

tj. w dniu ogloszenia o zaméwieniu,

— wymagane przez att. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust. 2 pzp — o braku konfliktu
interesow:

> czlonek komisji p. Izabela Rak, p. Martyna Licow, p. Adam Nowakowski, w dniu
26 stycznia 2023 roku,

> p. Joanna Jarominiak, osoba wykonujaca czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania po stronie Zamawiajacego (sporzadzita wniosek o wszczgeie
postepowania), zlozyla o$wiadczenie w dniu 26 stycznia 2023 roku jako czlonek
komisji, zgodnie z informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie
wystepowala jako cztonek komisji przetargowej,

> pracownik Zamawiajgcego, ktoremu kierownik Zamawiajgcego powierzyl
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnodci i czlonek komisji, p. Grzegorz
Kiczmachowski, w dniu 26 stycznia 2023 roku,
tj. w dniu uptywu terminu skladania ofert,

W dniu 23 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zamodwien Publicznych zlozyla wyjasnienie z tresci, ktérego wynikalo, ze:

Cyt.. ,,W zwigzku z zapisami protokotu z kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej
przedstawiamy ponizsze wyjasnienia.

W odniesieniu do zapiséw protokotu komtroli wyja$niam, iz czionkowie komisji
przetargowej nie sq powolywani kazdorazowo przed wszczgciem postgpowania. Zgodnie
z zapisami regulaminu pracy komisji przetargowej, lista czlonkéw komisfi przetargowych jest
stata, jednakie do przeprowadzenia postgpowania musi dziataé w skladzie co najmniej
3 czlonkéw, w tym przewodniczgcy.

(..)W postepowaniu zakupowym pn. , Budowa drogi Karzniczka — Dammica w gminie
Damnica” prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Prawo Zamowieri Publicznych
pani Joanna Jarominiak w dniu 11 stycznia 2023 roku zlozyla oswiadczenia z art. 56 ust. 3
PZP. poniewaz brata udzial w czynnosciach pracy komisji zwigzanych z wszczgciem
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postgpowania. W dniu 26 stycznia 2023 roku ztozyta réwniez oswiadczenie z art. 56 ust. 2
PZP, poniewaz jako pracownik posiadajqcy wiedzq z dziedziny zwiqzanej z przedmiotem
zamdwienia, dokonywata czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert. (...)”

Tre$¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:9.

w dniu 31 stycznia 2023 roku Zamawiajacy sporzadzil informacj¢ o kwalifikacji do

negocjacji, z tresci, ktérej wynikalo, ze zadna z ofert nie zostala odrzucona, a wszyscy

Wykonawcy zostali zakwalifikowani do etapu negocjacji:

~ w dniu 31 stycznia 2023 roku zaproszono Wykonawcéw do negocjacji wskazujac
termin prowadzenia negocjacji od 31 stycznia do 2 lutego 2023 roku,

— w dniu 2 lutego 2023 roku Zamawiajgcy zaprosit wszystkich Wykonawcéw do
zlozenia ofert dodatkowych w terminie do 8 lutego 2023 roku,

w wymaganym terminie wplynety 3 oferty dodatkowe, ztozone przez:

-~ STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie, z cena 2.408.625,72 zt brutto,

— Produkcja i Eksploatacja Kruszywa Formella s. c. Mariusz Formella Tomasz
Formella w Niepoczotowicach, z ceng 2.087.178,56 zi brutto,

— FURGES Sp. z 0.0. w Konczewie, z ceng 1.978.724,15 zt brutto,

we wszystkich ofertach proponowany okres gwarancji wynosit 84 miesiace,

protokét postgpowania zostat zatwierdzony przez Kierownika jednostki w dniu 24

lutego 2023 roku,

w dniu 21 lutego 2023 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja

Kordylasa Wéjta Gminy zawarta umowg Nr ZP.272.1.2023 z FURGES Sp. z 0.0. w

Koficzewie, reprezentowang ptzez p. Rafala Gzylewskiego Prezesa i p. Oskara

Lisieckiego cztonka zarzgdu na Budowg drogi gminnej nr 120010G Karzniczka -

Damnica:

~ termin realizacji umowy — 10 miesiecy od dnia zawarcia umowy do dnia uzyskania
pozwolenia na uzytkowanie lub przyjecia zawiadomienia o zakoficzeniu robét bez
sprzeciwu, tj. do dnia 21 grudnia 2023 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 1.978.724,15 zt brutto zostanie przekazane
w terminie 35 dni od dnia zlozenia faktury wraz z protokotem odbioru,

realizacjia umowy:

protokolarnego przekazania placu budowy dokonano w dniu 23 lutego 2023 roku,

w dniu 22 wrzeénia 2023 roku spisano protokél koniecznosci wykonania robot
zamiennych, z uwagi na trudnosci techniczne w wykonaniu chodnika, co nie
spowoduje zmiany wysokosci wynagrodzenia,

Wykonawca zglosit gotowosé do koncowego odbioru robét w dniu 4 grudnia 2023
roku,

protokolarnego korficowego bezusterkowego odbioru przedmiotu umowy dokonano w
dniu 5 grudnia 2023 roku,

rozliczenie finansowe:

faktura Nr 144/2023 z dnia 5 grudnia 2023 roku (wplynela w dniu 5.12.2023 r.), na
kwote 1.978.724,15 zl, zaptata nastapita: kwota 39.574,48 zt w dniu 5 grudnia 2023
roku i kwota 1.939.149,67 zt w dniu 9 stycznia 2024 roku.

Zadanie zrealizowano w terminie i na zasadach wynikajacych z zawartej umowy.

ogblem na realizacje ww. umowy na ustugg wydatkowano 1.978.724,15 zi, w tym:
— w2023 roku, kwota 39.575,48 z1,
— w2024 roku, kwota 1.939.149,67 zl,
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o zgodnie z ewidencjg na koncie 080-600-60016-605-21, 080-600-60016-6050-12 i 080-
600-60016-6370-02 warto$é naktad6w na zadanie wyniosta 2.031.953,22 zi, gdzie poza
wydatkami na roboty w kwocie 1.978.724,15 zI wydatkowano 36.900,00 zt -
dokumentacja projektowa, 18,00 zt - dziennik, 13.851,07 zt — nadzér inwestorski i
2.460,00 z! - tablica,

¢ zgodnie z ewidencja na koncie 011 warto$é $rodka trwatego wyniosta 2.031.953,22 zt i
byla zgodna z ewidencja na koncie 080,

Jednostka posiadala zabeznieczenie w budzecie Gminy:
- na dzieh zawarcia umowy w 60016§6050, plan w kwocie 60.000,00 zt i w 60016§6370, plan

w kwocie 1.940.000,00 zt, na 2023 rok (wykonanie planu wydatkéw na dzien zawatcia
umowy — 21.02.2023 r. — wynosito 0,00 zi),

Przedmiotowe zadanie zostato ujgte w Wykazie zadafi inwestycyjnych stanowigcym zalgcznik
do:

o uchwaty Nr XLIII/458/2022 z dnia 15 grudnia 2022 roku, w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Damnica na 2023 rok - 60016§6050, kwota 60.000,00 zt i w
60016§6370, plan w kwocie 1.940.000,00 zt i jej zmianach,

o uchwaly LV/594/2024 z dnia 4 stycznia 2024 roku, w sprawie zmiany budzetu Gminy
Dampnica na 2024 rok — 60016§6050, plan w kwocie 1.939.150,00 zt.

Zadanie nie zostalo ujgte w WPF.

Zgodnie z trescig uchwal w sprawie uchwalenia budzetu i ich zmianach, Rada Gminy
Damnica upowaznita W6jta Gminy Damnica do zaciagania zobowigzan na finansowanie
wydatkéw na programy inwestycyjne, na programy i projekty realizowane ze Srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw zagranicznych i
zadan wynikajgcych z kontraktéw wojewodzkich do wysokosci okreslonej w zalgczniku
»Zadania inwestycyjne”.

Kopia wniosku o wszczecie postgpowania, o§wiadczenia z art. 56, ust 2 i 3 pzp, informacji z
otwarcia ofert oraz informacja do Prezesa o zlozonych wnioskach i ofertach, stanowig akta
robocze kontroli Nr 3.6:4.

2) MODERNIZACJA INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ (GMINNYCH BOISK) W

GMINIE DAMNICA
Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania. ZP.271.8.2024
Rodzaj zamowienia: roboty
= 5 , ] - —_—
e L e e e |
1. | Wszcze;cle postqpowama (dat-;) el szacowana wartoéé 2. 625 351 54 zl netto ) 29. 05 2024 . |
Ogloszenie o zamdwieniu (miejsca) 11.06.2024 1.
Ogloszenie 0 zmianie ogloszenia . 25.06.2024 1.
2 Bip, platforma zakupowa, BZP 27.06.2024 1.
4.07.2024 1.
9.07.2024 1.
3. | Tryb postepowania Tryb podstawowy art. 275, pkt 2 ustawy pzp -
Termin skladania ofert - 26.06.2024 1,
Przedluzenie 28.06.2024 r.
4. Przediuzenie 5072024 1,
Przediuzenie 11.07.2024 r.
Zmiana kwalifikacje wykonawcow 16.07.2024 r. |
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Termin skladania ofert dodatkowych

Po negocjacjach

odbioru koficowego 4.12.2025 r.)

5. | Kryteria oceny - punktacja 60% cena, 40% okres gwarancji -
6. | Wadium (data wplaty) 40.000,00 zi 14.07.2024 r.
7 Liczba oferentéw (termin ztozenia ofert) 1 15.07.2024 r.
* | Liczba ofert dodatkowych - -
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9, | Liczba ofert odrzuconych - -
Informacja o zlozonych ofertach:
10- | _ otwarcie ofert w dniu 16.07.2024 1. Prezes UZP (art. 81 ust. 1 pzp) 16.07.2024 1.
11. | Nazwa wybranego wykonawcy P.B.0. ROM — BUD R. PIEPER w Leborku 18.07.2024 1
12. | Cena wybranej oferty 3.350.000,00 zi bruiio T ’
13. | Termin zwigzania oferta 30 dni 16.08.2024 r.
14, | Kwota jaka  zamawiajacy = zamierzal | 4 o0 060,00 2t brutto 10.06.2024 1
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia
15. | Data zawartej umowy Nr ZP.272.8.2024 29.07.2024 r.
, . Aneks nr 1 (zmiana terminu wykonania dokumentacji
16. | Zmiany postanowiehh umowy projektowej-roboty zamienne) 12.05.2025r.
17. | Termin realizacji zaméwienia Ogloszenie, SWZ, umowa 16 miesigcy
18. | Kary umowne Okreslono w umowie -
19. ﬁi"g‘“’z"m" nalezytego  wykonania | <o, (167 500,00 21) 29.07.2024 1.
20. | Zawiadomienie o wyborze oferty Wykonawcy 18.07.2024 r.
Ogloszenie o udzieleniu  zamdwienia 27.05.2026
21. (protokét z postepowania z 31.07.2024 1.) BZP, platforma zakupowa r.
Ogloszenie o wykonaniu umowy (protokét BZP 8.06.2026r-

o w wynikn czynnosci kontrolnych dokonano publikacji ogloszenia o wykonaniu
umowy, co nastgpilo pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia rob6t —

opdznienie wyniosto 156 dni,

o ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowano w dniu 27 maja 2026 roku, co
nastapilo pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postgpowania —

opb6znienie wyniosto 635 dni,

<1712

W

W dniu 10 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zamowien Publicznych zlozyla wyjasnienie z tresci, ktérego wynikalo, ze opdZnienia te nie
wynikaly z umyslnego dzialania ani z checi naruszenia przepiséw, lecz z okolicznosei
organizacyjnych, w szczeg6lnosci:

. od zawarcia umowy do jej pelnego wykonania mijat czgsto dtuzszy okres czasu, co
sprzyjato zwyklemu przeoczeniu obowigzku publikacji ogloszenia w odpowiednim terminie,
. obstuga zaméwien publicznych zajmuje si¢ ten sam pracownik, ktéry réwnoczesnie

realizuje szereg innych zadan, w tym w szczeg6lnosci zwigzanych z obstugg funduszu
soleckiego, co znaczaco obcigza czasowo i organizacyjnie.

Podkre§lamy, Zze mamy $wiadomosé, iz powyzsze okolicznosci nie uchylaja obowigzku
przestrzegania terminéw ustawowych, jednak wskazuja na brak zawinienia o charakterze
umyslnym i techniczno organizacyjny charakter uchybienia.

Pelna tre$¢ wyjasnienia, ogloszenie, kopia zakreséw czynmodci, umowy z aneksami i
protokoly odbioru stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:3.

e w dniu 10 czerwca 2024 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zaméwienn Publicznych zlozyla wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, zgodnie z ktérym szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosita
2.625.351,54 z netto (3.229.182,39 21 brutto),
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s szacowania wartosci zamowienia dokonano w oparciu o projekt funkcjonalno -
uzytkowy z maja 2024 roku oraz kosztorys z dnia 3 czerwca 2024 roku, z tresci ktorych
wynikalo, ze warto§¢ zaméwienia netto wynosi 2.625.351,54 z1 netto,

¢ w wymaganym terminie wplynela jedna oferta, ztozona przez:

- P.B.O. ,,ROM-BUD” R. Pieper w Leborku, z ceng 3.350.000,00 z! brutto, okres

gwarancji wynosit 60 miesi¢cy,

» w trakcie postgpowania ztozono o$wiadczenia:

— wymagane przez art. 56 ust. Ust. 4 w zw. z art. 56 ust 3 pzp — o podstawach

skazania:

» czlonek komisji p. Martyna Licow, p. Paulina Musial, p. Joanna Jarominiak, w
dniu 11 czerwca 2024 roku,

» p. Adam Nowakowski, osoba nie bioraca udzialu w postgpowaniu, zlozyla
o$wiadczenie w dniu 11 czerwca 2024 roku jako czlonek komisji, zgodnie z
informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie wystgpowata jako czlonek
komisji przetargowej,

» kierownik Zamawiajgcego p. Pawel Obert, w dniu 11 czerwca 2024 roku,

tj. w dniu ogloszenia o zamdwieniu,

— wymagane przez z art. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust. 2 pzp — o braku konfliktu

intereséw:

» czilonek komisji p. Joanna Jarominiak, p. Martyna Licow, p. Paulina Musial, w
dniu 16 lipca 2024 roku,

» kierownik Zamawiajgcego p. Pawet Obert, w dniu 16 lipca 2024 roku,
tj. w dniu uplywu terminu sktadania ofert,

W dniu 23 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zamé6wien Publicznych ztozyla wyjasnienie z tresci, ktdrego wynikalo, ze:

Cyt.. W zwigzku z zapisami protokolu z kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowef
przedstawiamy ponizsze wyjasnienia.

W odniesieniu do zapiséw protokotu kontroli wyjasniam, iz czlonkowie komisji
przetargowej nie sq powolywani kazdorazowo przed wszczgciem postgpowania. Zgodnie
z zapisami regulaminu pracy komisji przetargowej, lista czfonkéw komisji przetargowych jest
stata, jednakze do przeprowadzenia postgpowania musi dzialaé w skladzie co najmniej
3 czlonkéw, w tym przewodniczgcy.

(..)W postepowaniu zakupowym pn. ,, Modernizacja infrastruktury sportowej (gminnych
boisk) w gminie Damnica” prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Prawo
Zaméwieri Publicznych pan Adam Nowakowski w dniu 11 czerwca 2024 roku zloiyt
oswiadczenie z art. 56 ust. 3 PZP, poniewaz wyzej wymieniona inwestycjia byla realizowana z
dofinansowania

w ramach programu ,Poiski £ad” a pan Nowakowski zajmowal sig pozyskiwaniem
i rozliczaniem S$rodkéw zewnetrznych, dlatego tez jako czlonek komisji brat udzial
w czynnosciach zwigzanych z wszczeciem postgpowania, ale nie uczestniczyf w procesie
otwarcia i badania ofert, dlatego nie ztozyt oswiadczenia z art. 56 ust. 2 PZP(...)"

Tres$¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:9.

e protokét postepowania zostat zatwierdzony przez Kierownika jednostki w dniu 31 lipca
2024 roku,

» w dniu 29 lipca 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wéjta Gminy zawarta umowe Nr ZP.272.8.2024 z P.B.O. ,,ROM-BUD” R. Pieper w
Leborku, reprezentowang przez p. Romana Piepera na Modernizacje infrastruktury
sportowej (gminnych boisk) w Gminie Damnica™:

2@? T
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— termin realizacji umowy — 16 miesi¢gcy od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia 1
grudnia 2025 roku,

- wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 3.350.000,00 zi brutto zostanie przekazane
w trzech transzach: I — 100.000,00 zi, IT — 1.575.000,00z%, III — 1.675.000,00 zl, w
terminie do 35 dni od dnia ztoZzenia faktury wraz z protokolem odbioru,

w dniu 11 kwietnia 2025 roku spisano protok6él koniecznosci wykonania robét
zamiennych, z uwagi na wykrycie nieszczelnodci instalacji wodociggowej oraz
czeSciowo zniszczong armaturg, konieczna jest jej wymiana, natomiast elementy
obrobki blacharskiej i drzwi zewnetrzne po oczyszezeniu nie beda wymagaly wymiany,
co nie spowoduje zmiany wysokodci wynagrodzenia,

w dniu 12 maja 2025 roku sporzadzono Aneks nr 1 do umowy zmieniajgcy termin
sporzadzenia dokumentacji projektowej uwzgledniajacej roboty zamienne, lecz nie
majacy wpltywu na zmian¢ wynagrodzenia umownego,

realizacja umowy:

protokolarnego przekazania placu budowy w Damnie dokonano w dniu 9 grudnia 2024
roku,

protokolarnego przekazania placu budowy w Damnicy dokonano w dniu 26 maja 2025
roku,

zgloszenie do odbioréw czegsciowych Wykonawca zlozyt w dniach 6 czerwca, 16 lipca
2025 roku,

w dniu 29 lipca 2025 roku dokonano protokolarnego czesciowego odbioru robdt w
Damnicy,

Wykonawca zglosil gotowosé do koficowego odbioru robét w dniu 1 grudnia 2025
roku,

protokolarnego koficowego bezusterkowego odbioru przedmiotu umowy dokonano w
dniu 4 grudnia 2025 roku,

rozliczenie finansowe:

faktura Nr 18/2025 z dnia 26 maja 2025 roku (wptyneta w dniu 26.05.2025 r.), na
kwote 100.000,00 zt, zaptata nastapita w dniu 29 maja 2025 roku,

faktura Nr 31/2025 z dnia 1 sierpnia 2025 roku (wplyneta w dniu 1.08.2025 r.), na
kwote 1.675.000,00 zl, zaplata nastapila w dniach 5 sierpnia 2025 roku — kwota
300.000,00 zt i w dniu 18 sierpnia 2025 roku — kwota 1.375.000,00 z,

faktura Nr 48/2025 z dnia 4 grudnia 2025 roku (wplynela w dniu 4.12.2025 r.), na
kwote 1.575.000,00 zi, zaptata nastgpita w dniu 16 grudnia 2025 roku.

Zadanie zrealizowano w terminie i na zasadach wynikajacych z zawartej umowy.

ogétem na realizacje ww. umowy na ushuge wydatkowano 3.350.000,00 z1, w tym:

— w2025 roku, kwota 3.350.000,00 zi,

zgodnie z ewidencjs na koncie 080-926-92601-6050-2 i 080-926-92601-6370-2,
warto$é nakladéw na zadanie wyniosta 3.426.129,53 z1, gdzie poza wydatkami na
roboty w kwocie 3.350.000,00 zt wydatkowano 35.830,00 zt - dokumentacja
projektowa, 11,23 zI - dziennik, 37.900,00 zI — nadzér inwestorski, mapy — 414,30 zi,
875,00 zt - oklejanie szyb folia szroniong, 1.099,00 z} — zestaw hantli na silownie,

¢ zgodnie z ewidencjg na koncie 011 warto$¢ §rodka trwalego wyniosta 3.426.129,53 zt i
byla zgodna z ewidencja na koncie 080.
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Zabezpieczenie w budzecie Gminy:

e Rada Gminy Damnica w § 3 pkt 1 lit. a) uchwaly, w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej i jej zmianach w latach 2023 — 2025, na podstawie art. 228 ust. 1 pkt 2
ustawy o finansach publicznych, upowaznita Wéjta Gminy Damnica do zaciagania
zobowigzanh zwigzanych z realizacjg przedsigwzige wymienionych w wykazie
Przedsiewzigé¢ do wieloletniej Prognozy,

e zadanie zostalo ujete w uchwale Rady Gminy Damnica Nr LIII/581/2023 z dnia 14
grudnia 2023 roku, w sprawie uchwalenia Prognozy Finansowej na lata 2024 — 2040
(ze zmianami), wg stanu na dziefi zawarcia umowy, tj. na dzien 29 lipca 2024 roku, w
wykazie przedsigwzigeé taczne naklady finansowe na przedsigwziecie pod pozycja
1.3.2.12. 0 nazwie ,,Modernizacja infrastruktury sportowej (gminnych boisk) w Gminie
Damnica”, wynosity do wysokosci: 3.428.000,00 zi, z tego limit na 2024 r.: 26.000,00
zi, limit na 2025 r.: 3.401.000,00 zt,

- na dzien zawarcia umowy (29.07.2024 r.) w:
o 92601§6050, plan w kwocie 26.000,00 zl, na 2024 rok (wykonanie planu wydatkow
na dziefi zawarcia umowy — wynosito 25.830,00 zi),
Przedmiotowe zadanie zostalo ujete w Wykazie zadan inwestycyjnych stanowigcym zatgcznik
do:

e uchwaly V/31/2024 z dnia 16 lipca 2024 roku, w sprawie zmiany budzetu Gminy
Damnica na 2024 rok — 92601§6050, kwota 26.000,00 zt,

o uchwaly X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku, w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Damnica na 2025 rok — 9260186050, kwota 440.000,00 zt i 92601§6370, kwota
2.950.000,00 zi.

Kopia o§wiadczenia z art. 56, ust 2 i 3 pzp, protokét z postepowania, informacji z otwarcia
ofert oraz ogloszenie o udzieleniu zaméwienia, stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:5.

3) BUDOWA DROGI DOJAZDOWEJ DO POL W M. DAMNO

I postgpowanie

Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postgpowania: ZP.272.5.2025
Rodzaj zamowienia: roboty

ek cpowaniu o, udzielenie | T datali -
=i ubliczne Ei : &[QB{J !I‘M:'\_—rl 0| el ddiigd | | nieidotyezy |
1. | Wszczecie postepowania {data) szacowana wartosé 216.041,57 zt netto 7.03.2025r.
5 Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca) Bip, platforma zakupowa, BZP 15.07.2025r.
" | Ogloszenie o zmianie ogloszenia - -
3. | Trvb postepowania Tryb podstawowy art. 275, pkt 2 ustawy pzp -
4 Termin skiadania ofert - 30.07.202511.
* | Termin sktadania ofert dodatkowych Po negocjacjach -
5. | Kryteria oceny - punktacja 60% cena, 40% okres gwarancji -
6. | Wadium (data wplaty) 3.000,00 z 29.07.2025 1.
Liczba oferentéw (termin zlozenia ofert) 3
7 Liczba ofert dodatkowych - 29.07.2025 .
8. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9. | Liczba ofert odrzuconych 1 30,07.2025r.
Informacja o zlozonych ofertach:
10. | wareie ofert w dniu 30.07.2025 Prezes UZP (art. 81 ust. 1 pzp) 30.07.2025r.
11. | Nazwa wybranego wykonawcy Uniewaznienie postepowania 6.08.2025
: 08. L.
12. | Cena wybranej oferty -
13. | Termin zwiazania oferta 30 dni -
Kwota jaka zamawiajacy  zamierzat | 265.731,50 zt brutto 30.07.2025r
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przeznaczy¢ na realizacje zam6wienia

15.

Zabezpieczenie  nalezytego ~ wykonania | 4. (0,00 zb) .
umowy

16.

Zawiadomienie o uniewaznieniu Wykonawcy, platforma zakupowa 12.08.2025 1,

e w dniu 14 lipca 2025 roku p. Paulina Musial, inspektor ds. inwestycji i budownictwa
zlozyla wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zgodnie z ktérym szacunkowa warto$¢ zamdéwienia wynosita 216.041,57 zI netto
(265.731,13 zt brutto),

¢ szacowania wartosci zamowienia dokonano w oparciu o kosziorys inwestorski z dnia 7
marca 2025 roku, z tresci ktérego wynikalo, ze warto§¢ zamowienia netto wynosi
216.041,57 2,

¢ w wymaganym terminie wplyn¢ly 3 oferty, zloZzone przez:

— Maks-Team w Warszkowie, z ceng 250.000,00 zt netto (307.500,00 zl brutto),

- ,SZYMCZAK” Tomasz Szymczak w Witkowie, z ceng 254.000,00 zt netto
(312.912,00 zt brutto),

— Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe LOREK Piotr Lorek w Stupsku, z ceng
133.996,87 zl netto (164.816,15 zt brutto),

we wszystkich ofertach proponowany okres gwarancji wynosit 84 miesigce,
e wtrakcie postepowania zlozono oswiadczenia:

— wymagane przez art. 56 ust, 4 w zw. z art. 56 ust 3 pzp — o podstawach skazania:

» czlonek komisji p. Martyna Licow, p. Paulina Musiat, w dniu 15 lipca 2025 roku,

> p. Kinga Szumejda (Wojewodzic), osoba nie bioraca udzialu w postgpowaniu,
zlozyta o$wiadczenie w dniu 15 lipca 2025 roku jako czlonek komisji, zgodnie z
informacjg z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie wystgpowata jako cztonek
komisji przetargowej i nie brata w nim udziatu,

» p. Joanna Jarominiak, zgodnie z informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu
wystepowala jako czlonek komisji przetargowej, na podstawie przedlozonej do
kontroli dokumentacji ustalono, ze nie ztozyta ww. o§wiadczenia,

» kierownik Zamawiajacego p. Pawel Obert, w dniu 15 lipca 2025 roku,

tj. w dniu ogloszenia o zaméwieniu,

— wymagane przez art. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust. 2 pzp — o braku konfliktu
interesow:

» czlonek komisji p. Martyna Licow, p. Paulina Musial, p. Joanna Jarominiak, w
dniu 30 lipca 2025 roku,

» kierownik Zamawiajacego, p. Pawet Obert, w dniu 30 lipca 2025 roku,
tj. w dniu uptywu terminu skladania ofert,

e oferta zlozona przez Przedsigbiorstwo Handlowo Ushugowe LOREK Piotr Lorek w
Stupsku, zostata odrzucona ze wzglgdu na razaco niska ceng (art. 226 ust. 1 pkt 8 wzw.
z art. 266 pzp),

« Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie na podstawie art. 255 pkt 3 w zw. z art. 266
ustawy, oferta z najnizsza cena z ofert waznych, przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

» protokét postgpowania zostal zatwierdzony przez Kierownika jednostki w dniu 6
sierpnia 2025 roku,

Kopia o§wiadczen z art. 56, ust 3 pzp, protokél z postgpowania, informacji z otwarcia ofert,
stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:6a.

II postepowanie
Zamawiajgcy: Gmina Damnica
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Nr postepowania: ZP.272.6.2025
Rodzaj zamdéwienia: roboty

o wdniu 11 sierpnia 2025 roku p. Paulina Musiat, inspektor ds. inwestycji i budownictwa
zlozyta wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zgodnie z ktérym szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosita 216.041,57 zl netto
(265.731,13 z1 brutto),

e szacowania wartosci zamowienia dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski z dnia 7
marca. 2025 roku, z treéci ktorego wynikato, ze wartos¢ zamoéwienia netto wynosi
216.041,57 =,

s ogloszenie 0 zaméwieniu nie zostato opublikowane,

e Zamawiajacy uniewaznil postepowanie na podstawie art. 255 pkt 6 - w dniu 13 sierpnia
2025 roku opublikowano informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania ze wzgledu na to,
iz postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

W dniu 3 sierpnia p. Pawet Lewandowski Zastgpca Wojta Gminy Damnica ztozyl wyjasnienie
z tresci, ktorego wynikato, ze:

cyt. : W sierpniu 2025 r. Zamawigigcy podigt czynnosci zmierzajgce do wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane w  trybie
podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamdéwieh publicznych. Przedmiotem zamdwienia byla realizacja inwestycji pn. ,Budowa
drogi dojazdowej do pél w m. Damno - Il postgpowanie”. W trakcie przygotowywania
dokumentacji wewngtrznej oraz  podejmowania  wstgpnych  czynno$ci  pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania popelnil bigd organizacyjno-techniczny
polegajgcy na tym, ze ogloszenie o zaméwieniu nie zostalo przekazane do publikacji
w Biuletynie Zamdwieh Publicznych (BZP) za poSrednictwem Platformy e-Zaméwienia.
W powzieciu blednego przekonania, zie postgpowanie zostalo formalnie wszczete,
w dniu 13 sierpnia 2025 r. sporzgdzono i zamieszczono na stronie internetowef
prowadzonego  postgpowania  (platformie  Zamawiajgcego)  pismo zatytulowane
, Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania” na podstawie art. 255 pkt 6 ustawy Pzp,
powolujge sig na niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgeq zawarcie niepodlegajgcej
uniewaznieniu umowy. Przedmiotowe pismo nie zostalo opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych / Platformie e-Zamdwienia, a jedynie zamieszczone na sironie internetowej
Zamawiajgcego. Po przeanalizowaniu  zaistnialego stanu  faktycznego i prawnego
Zamawiajgcy ustalil, iz postepowanie ZP.271.6.2025 w ogdle nie zostato formalnie i
skutecznie wszczete. W konsekwencji, celem prawidlowego udzielenia zamowienia
publicznego, Zamawiajgcy przeprowadzit nowe, w pelni formalne postgpowanie w trybie
podsiawowym, dokonujgc wymaganej prawem publikacfi cgloszemia o zamowieniu w
Biuletynie Zamowieri Publicznych. Postgpowanie to zostalo przeprowadzone zgodnie z
przepisami ustawy Pzp, co doprowadzilo do wyboru najkorzystniejszej oferty i legalnego
zawarcia umowy z wykonawcg.

Kluczowe dla oceny zaistnialej sytuacji jest rozstrzygnigcie kwestii momentu wszczgeia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym na gruncie
obowigzujgcych przepisow ustawy Prawo zaméwieni publicznych:

1. Zgodnie z art. 276 ust. 1 ustawy Pzp, ,, Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie
podstawowym przez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowier
Publicznych”. Przepis ten ma charakter bezwzglednie obowigzujgcy. Wszczecie
postgpowania jest zdarzeniem prawnym, ktdre nastgpuje wylgcznie w momencie
faktycznej publikacji ogloszenia w BZP. Skoro w odniesieniu do postgpowania
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ZP.271.6.2025 ogloszenie w BZP nigdy nie zostalo zamieszczone, posigpowanie
to z punktu widzenia prawa nigdy nie powstalo i nie weszlo do obrotu prawnego.

2. Uniewaznienie postepowania na podstawie art. 255 ustawy Pzp (w tym art. 255 pkt 6
Pzp) stanowi instytucje prawng, kibra moze wywrzeé¢ skutki wylqcznie w odniesieniu
do postepowania istniejgcego, . skutecznie wszczgtego. Brak wszczgcia postgpowania
powoduje, ze czynnos$é uniewaznienia jest czynnoscig bezprzedmiotowq. Sporzqdzone
pismo z dnia 13 sierpnia 2025 7. stanowilo jedynie bezskuteczng czynno$¢ materiaino-
techniczng, a nie prawnie wigiqcy akt uniewaznienia postgpowania w rozumieniu
ustawy Pzp.

3. Co istotne, zamieszczenie pisma informacyjnego na Sstronie internefowef
Zamawiajgcego, choé wynikajgce z blednego ustalenia stanu formalnego przez
pracownika, w rzeczywistosci pelnito funkcje informacyjng dla rynku, zapobiegajgc
skiadaniu ofert czy zapytah w odniesieniu do nieistniejgcej procedury. Zamawiajgcy
nie sporzqdzal inie publikowal informacji o uniewainieniv. w BZP / na e-
Zamowieniach, gdyz portal e-Zamdwienia technicznie nie stwarzal mozliwosci
uniewaznienia postepowania, ktdre nie zostalo wezesniej utworzone i ogloszone.

Podsumowujqgc zaistnialy stan rzeczy wskazuje, ze niezamieszczenie ogloszenia o zamowieniy
w BZP wykluczylo mozliwosé uznania postgpowania ZP. 271.6.2025 za wszczgte, natomiast
pismo z dnia 13 sierpnia 2025 r. mialo charakter sprostowania zaistnialego blgdu
organizacyjnego i informacji dla podmiotéw zainteresowanych, iz procedura pod tym
numerem nie jest prowadzona. Kolejne postgpowanie zostalo ogloszone i przeprowadzone w
sposéb catkowicie prawidlowy, ze spelnieniem wszystkich wymogéw publikacyjnych w BZP,
co zapewnilo zachowanie zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
oraz jawnosci i praejrzystosci procedury. Przedmiotowy blgd miat charakter czysto formaino-
techniczny, nie wyrzqdzit szkody w finansach publicznych ani nie wplyngt na wynik koricowy
udzielenia zaméwienia.”’

o protokél postgpowania zostat zatwierdzony przez Kierownika jednostki w dniu 14
sierpnia 2025 roku,
Wyjasnienie stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:6b.

III postgpowanie
Zamawiajgcy: Gmina Damnica
Nr postepowania: ZP.272.7.2025
Rodzaj zamowienia: roboty
T e [ e T e T == .__—_h_l— :—-——' .. i
R ine e M o S e
1. | Wszczecie postgpowania (data) szacowana warto$¢ 216.041,57 zl netto 7.03.2025r.
2 Ogtoszenie o zaméwieniu (miejsca) Bip, platforma zakupowa, BZP 13.08.2025 1.
" | Ogloszenie o zmianie ogloszenia - -
3. | Tryb postgpowania Tryb podstawowy art. 275, pkt 2 ustawy pzp -
4 Termin skladania ofert - 28.08.2025r,
" | Termin sktadania ofert dodatkowych Po negocjacjach -
5. | Kryteria oceny - punktacja 60% cena, 40% okres gwarancji -
6. | Wadium (data wplaty) 3.000,00 zt 27.08.2025r.
; Liczba oferentow (termin zlozenia ofert) 3 27.08.2025 .
Liczba ofert dodatkowych - )
8. | Liczba wykluczonych wykonawcow - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
Informacja o ziozonych ofertach:
10. | " ivarote ofert w dnfu 28.08.2025 1. Prezes UZP (art. 81 ust. 1 pzp) 3.09.2025.
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Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe LOREK Piotr

11. | Nazwa wybranego wykonawcy Lorek w Shupsku 3.09.2025 .

12. | Cena wybranej oferty 237.944,55 z1 brutto

13, | Termin zwiazania ofertg 30 dni 28.09.2025 r.
Kwota jaka zamawiajacy zamierzat

14, przeznaczyt na realizacje zamowienia 265.731,13 zt brutto 28.08.2025r

15. | Data zawartej umowy Nr ZP.272.7.2025 10.09.2025 .

16. | Zmiany postanowien umowy - -

17. | Termin realizacji zamdwienia Ogloszenie, SWZ, umowa 3.11.2025r.

18, | Kary umowne Okreslono w umowie -

19, ﬂﬁ‘ecz"m" naleZytego  Wykomania | 5o, 7 |3g 34 7 9.09.2025 1.

20. | Zawiadomienie o wyborze oferty Wykonawcy 3.09.2025r.

21. | Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia BZP, platforma zakupowa 15.09.2025 r.

22, Ogloszenie o0 wykonaniu umowy (protokoi BZP 8.06.2026r.

odbioru koficowego 5.11.2025 r.)

e
U

o w wyniku czymnoéci kontrolnych dokonano publikacji ogloszenia o wykonaniu
umowy, co nastapilo pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakofczenia robét —

op6znienie wyniosto 185 dni,

W dniu 10 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zaméwieh Publicznych ztozyla wyjasnienie z tredci, ktérego wynikato, ze op6znienia te nie
wynikaly z umyslnego dzialania ani z chgci naruszenia przepisow, lecz z okolicznos$ci

organizacyjnych, w szczegélnosci:

. od zawarcia umowy do jej pelnego wykonania mijat czesto dhuzszy okres czasu, co
sprzyjato zwyktemu przeoczeniu obowigzku publikacji ogloszenia w odpowiednim terminie,
. obstuga zaméwien publicznych zajmuje si¢ ten sam pracownik, ktéry réwnoczesnie

realizuje szereg innych zadah, w tym w szczegdlnodci zwigzanych z obstugg funduszu
soteckiego, co znaczaco obciaza czasowo i organizacyjnie.
Podkreslamy, ze mamy $wiadomos$é, iz powyzsze okolicznoéci nie uchylaja obowiazku
przestrzegania terminéw ustawowych, jednak wskazuja na brak zawinienia o charakterze
umy$lnym i techniczno organizacyjny charakter uchybienia.
Pelna tres¢ wyjasnienia, ogtoszenie, kopia zakreséw czynnosci, umowy z aneksami i
protokotu odbioru stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:3.

s w dniu 14 lipca 2025 roku p. Paulina Musial, inspektor ds. inwestycji i budownictwa
zlozyla wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z ktérym szacunkowa wartos¢ zamoéwienia wynosita 216.041,57 zl netto

(265.731,13 zt brutto),

o szacowania wartosci zaméwienia dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski z dnia 7
marca 2025 roku, z treéci ktérego wynikato, ze warto$¢ zaméwienia netto wynosi

216.041,57 4,

e w wymaganym terminie wplynely 3 oferty, ztozone przez:
SZYMCZAK” Tomasz Szymczak w Witkowie, z ceng 230.369,00 zlI netto

(283.353,87 zt brutto),

— Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe LOREK Piotr Lorek w Stupsku, z ceng

193.450,85 zt netto (237.944,55 zi brutto),

— Stonehen Sp. z 0.0. w Widzinie, z ceng 210.847,96 zt netto (259.343,00 z1 brutto),

we wszystkich ofertach proponowany okres gwarancji wynosit 84 miesiace,
¢ w trakcie postepowania ztozono o$wiadczenia:

— wymagane przez art. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust. 3 pzp — o podstawach skazania:
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» cztonek komisji p. Martyna Licow, p. Joanna Jarominiak, w dniu 13 sierpnia 2025
roku,

» p. Paulina Musial, osoba nie bioraca udzialu w postgpowaniu, zlozyta
o$wiadczenie w dniu 13 sierpnia 2025 roku jako czlonek komisji, zgodnie z
informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie wystgpowata jako czlonek
komisji przetargowej i nie brata w nim udzialu,

» p. Wioleta Rosochacka, zgodnie z informacja z otwarcia ofert, w ww.
postgpowaniu wystepowala jako czlonek komisji przetargowej, na podstawie
przedtozonej do kontroli dokumentacji ustalono, e nie zlozyla ww. o$wiadczenia,

» kierownik Zamawiajacego p. Pawet Obert, w dniu 13 sierpnia 2025 roku,

tj. w dniu ogloszenia o zaméwieniu,

- wymagane przez art. 56 ust. 4 w zw. z art. 56 ust. 2 pzp - 0 braku konfliktu
interes6w:

» czlonek komisji p. Martyna Licow, p. Wioleta Rosochacka, p. Joanna Jarominiak,
w dniu 28 sierpnia 2025 roku,

» p. Paulina Musial, osoba nie biorgca udzialu w postgpowaniu, ztozyla
o$wiadczenie w dniu 28 sierpnia 2025 roku jako czlonek komisji, zgodnie z
informacja z otwarcia ofert, w ww. postgpowaniu nie wystgpowata jako cztonek
komisji przetargowej i nie brata w nim udziatu,

» kierownik Zamawiajacego, p. Pawel Obert, w dnin 28 sierpnia 2025 roku,
tj. w dniu uplywu terminu sktadania ofert,

s protoké! postepowania zostat zatwierdzony przez Kierownika jednostki, bez wskazania
daty zatwierdzenia, ponadto zgodnie z protokotem:

— komisja przetargowa zostata powolana w dniu 137 paidziernika 2024 roku, a w
dalszej czesci mowa jest o zarzgdzeniu Nr .../2025 z dnia 31 lipca 2025 roku,

- zgodnie z pkt 13 protokotu zestawienie ofert sporzadzita komisja w sktadzie: p.
Martyna Licow, p. Joanna Jarominiak i p. Wioleta Rosochacka, co zgodne bylo z
dokumentem ,,Zestawienie ztozonych ofert-wstgpna ocena”,

— zgodnie z pkt 24 protokotu prace komisji w sktadzie: p. Martyna Licow, p. Joanna
Jarominiak i p. Paulina Musial zakoficzyly si¢ w dniu — nie wskazano daty, co nie
bylo zgodne z dokumentem ,,Informacja-wybdr oferty”, gdzie znajdujg si¢ podpisy
czlonkéw komisji w sktadzie: p. Martyna Licow, p. Joanna Jarominiak i p. Wioleta
Rosochacka,

¢ w dniu 10 wrzesnia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wéjta Gminy zawarla umowg Nr ZP.272.7.2025 z Przedsigbiorstwem Handlowo
Ustugowym LOREK Piotr Lorek w Stupsku, reprezentowanym przez p. Piotra Lorek
na ,,Wykonanie nawierzchni drogowej betonowej na dzialce nr 65 obr. Damno™:

— termin realizacji umowy do 3 listopada 2025 roku,

-~ wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 237.944,55 zt brutto zostanie przekazane w
terminie 30 dni od dnia ztozenia faktury wraz z protokotem odbioru,

o w dniu 8 pazdziernika 2025 roku (na pisemny wniosek Wykonawcy) spisano protokdt
konieczno$ci wykonania robét zamiennych, z uwagi na wykrycie pod warstwa starej
nawierzchni warstwy gruzobetonu, wigc zrezygnowano z wykonania warstwy
odsgczajacej w zamian oraz zmniejszono grubos¢ warstw konstrukcyjnych, w zamian
za to zostanie wyremontowane skrzyzowanie, co nie spowoduje zmiany wysokosci
wynagrodzenia (protokét zostat podpisany przez inspektora nadzoru, Wykonawce oraz
Kierownika Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych p. Joanng Jarominiak),

Zgodnie z trescia §20 ust 4 umowy wszelkie zmiany umowy sa dokonywane w formie
pisemnej w drodze aneksu umowy, pod rygorem niewaznosci.
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W dniu 23 czerwca 2026 roku p. Joanna Jarominiak, Kierownik Referatu Inwestycji i
Zaméwiefi Publicznych ztozyla wyjasnienie z tredci, ktorego wynikato, ze:

Cyt: W zwigzku z zapisami protokotu z kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej
przedstawiamy poniisze wyjasnienia.

W odniesieniu do zapiséw protokotu kontroli wyjasniam, iz czionkowie komisji

przetargowej nie sq powolywani kazdorazowo przed wszczgciem postepowania. Zgodnie
z zapisami regulaminu pracy komisji przetargowej, lista cztonkow komisji przetargowych jest
stala, jednakze do przeprowadzenia postgpowania musi dziata¢ w skladzie co najmnief
3 czionkéw, w tym przewodniczqgcy.
(..)W postgpowaniu zakupowym pn. ,Budowa drogi dojazdowej do pol w m. Damno”
prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Prawo Zaméwiert Publicznych pani Kinga
Szumejda (Wojewodzic) jest czlonkiem komisji i brata udzial przy wszczeciu postgpowania,
podczas nieobecnosci innego czlonka komisji p. Joanny Jarominiak, nie uczestniczylta juz
jednak przy czynnosci otwarcia ofert, dlatego brak jest jej oSwiadczenia, natomiast p. Joanna
Jarominiak zlozyla oswiadczenia z art. 56 ust. 3 w dniu 30 lipca 2025 w momencie
rozpoczecia udziatu w pracach komisji.

W postepowaniu zakupowym pn. ,Budowa drogi dojazdowej do pol — II
postepowanie” prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych pani Paulina Musial brafa udziat w przygotowaniu i wszczeciu postgpowania
dlatego tez skladata oswiadczenie z art. 56 ust. 3 PZP, natomiast w dniu 28 sierpnia 2025
podczas procedury otwarcia ofert bezposrednio nie uczestniczyla, jednak ze wzgledu na to ze
jako pracownik posiadajgcy wiedzq z dziedziny zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,
dokonywala czynnosci zwigzanych z badaniem i ocenq ofert zlozyla réwniez oswiadczenie
z art. 56 ust. 2 PZP. Ze wzgledu na to ze w dniu 28 sierpnia 2025 przystgpita do procesu
otwarcia ofert pani Wioleta Rosochacka zlozyla o$wiadczenie z art. 56 ust. 2 PZF, oraz z
dniem 28 sierpnia 2025 zlozyta réwniez o$wiadczenie z art. 56 ust. 3 PZP. (...)

Wyjasniamy, iz poprzez omylke pisarskq zostala wpisana data 137 pazdziernika 2024 oraz
omytkowo zamieszczony projekt zarzqdzania z dnia 31 lipca 2025 roku, prawidlowe
zarzqdzenia zostalo zatwierdzone w dniu 1 sierpnia 2025 roku, réwniez przez nieuwage
niewpisana zostata data zako¥iczenia prac komisji i sporzqdzenia protokoltu tj . 9 wrzesnia
2025 roku.

Wyjasniamy réwniez, iz w dokumentach przekazanych do kontroli znajduje sig dokument
,informacja — wybér oferty” podpisana podpisem kwalifikowalnym przez Kierownika
Zamawiajgcego i zamieszczona na stronie prowadzonego postgpowania, 4. platformie
zakupowej Zamawiajgcego pod linkiem Postgpowanie: Budowa drogi dojazdowej do polw m.
Damno -III postepowanie - Platforma Zakupowa.

W dokumentacji kontrolnej znalazt sig réwniez projekt ww. dokumentu ,, informacja — wybor
oferty” , na ktérym poprzez omylkg znajduje sig tabelka z wymienionymi czionkami komisji
jednak bez podpiséw, poniewaz to nie komisja przetargowa dokonuje wyboru oferty a
Kierownik Zamawiajqgcego.

W nawigzaniu do protokotu koniecznosci wykonania robdt zamiennych dotyczqcych zadania
pn. ., Budowa drogi dojazdowej do pél w m. Damno”, informuj¢ ze zakres zmiany Jjaki
okreslony zostat w protokole dotyczyl robdt ktdre sq zmianami nieistotnymi, nie majgcymi
wplywu na ogélny przedmiot umowy ani w zakresie terminu wykonania ani w zakresie
wartosci przedmiotu umowy. Wskazana zmiana miata nieistotny charakter a sporzgdzony
protokdél miat potwierdzi¢ zasadnosé jej wykonania przez osoby peinigce funkcje techniczne
na budowie. Wobec braku zmiany istoty zaméwienia, jak réwniez wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy nie bylo koniecznosci zawierania aneksu.”

Tre$é wyjasnienia oraz umowa, prosba i protoké} koniecznosci stanowig akta robocze kontroli
Nr 3.6:9.
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realizacja umowy:
* protokolamego przekazania placu budowy dokonano w dniu 15 wrze$nia 2025 roku,
o Wykonawca zglosil gotowos¢ do konicowego odbioru robét w dniu 3 listopada 2025
roku,
e protokolarnego koficowego bezusterkowego odbioru przedmiotu umowy dokonano w
dniu 5 listopada 2025 roku,

rozliczenie finansowe:
s faktura Nr 50/LP/MAG/11/2025 =z dnia 3 listopada 2025 roku (wplyn¢la w dniu
5.11.2025 1.), na kwote 237.944,55 71, zaptata nastapita w dniu 19 listopada 2025 roku.
Zadanie zrealizowano w terminie i na zasadach wynikajgcych z zawartej umowy.

* ogdlem na realizacje ww. umowy na ustuge wydatkowano 237.944,55 zl, w tym:
— w2025 roku, kwota 237.944,55 z1,

s zgodnie z ewidencjg na koncie 080-600-60016-6050-23 i 080-010-01042-6050-5,
warto$é naktadéw na zadanie wyniosta 261.949,55 zt, gdzie poza wydatkami na roboty
w kwocie 237.944,55 zt wydatkowano 19.950,00 zt - dokumentacja projektowa,
2.583,00 zt — nadzdr inwestorski, mapy i wyrysy — 303,50 zt, 1.168,50 zt — tablica
informacyjna,

e zgodnie z ewidencja na koncie 011 warto$¢ srodka trwatego wyniosta 261.949,55 zi i
byla zgodna z ewidencja na koncie 080.

Zabezpieczenie w budzecie Gminy:

- na dzien zawarcia umowy w 60016§6050, plan w kwocie 1.065.792,00 zt i w 01042§6050,
plan w kwocie 126.000,00 zi, na 2025 rok (wykonanie planu wydatkéw na dzien zawarcia
umowy — 10.09.2025 r. — wynosito w 60016§6050 — 682.228,86 zt i w 01042§6050 — 0,00 zI)
Przedmiotowe zadanie zostato ujete w Wykazie zadan inwestycyjnych stanowigcym zatacznik
do:

o uchwaly XIV/148/2025 z dnia 26 czerwca 2025 roku, w sprawie zmiany budzetu Gminy
Damnica na 2025 rok — 60016§6050, kwota 0,00 zt i 01042§6050, kwota 290.485,00
z1,

o uchwaly XVII/176/2025 z dnia 30 pazdziernika 2025 roku, w sprawie zmiany budzetu
Gminy Damnica na 2025 rok — 60016§6050, kwota 139.485,00 zt i 01042§6050, kwota
126.000,00 z1.

Kopia o$wiadczenia z art. 56, ust 2 i 3 pzp, protokoét z postgpowania, informacji z otwarcia
ofert, informacja o wyborze , stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:7.

3.6.3. Ewidencja ksiggowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
§rodkéw trwalych inwestycji zakoficzonych

1) W oparciu o ewidencje ksiegowa na kontach 080 i 011 oraz dowody OT przyjecia
srodkéw trwatych na stan, ustalono rozliczenie poniesionych naktadéw inwestycyjnych:

Nazwa zadania | Naklady poniesione Data Przyjecie §rodka trwalego
mv:vestyc}.f]nego wg ewidencji Rodzaj Wartosé 'zakoﬁczelna oT Data Wartosé
ksiegowe] brutto inwestycji
-dokumentacja 36.900,00
Budowa drogi Karmiczka —| 2008 248000 < opay | 1172023 [5.122023r | 2.006.12322
Damnica w Gminie Damnica ’ o t[72026% 10.06.2026r 25.830,00
-nadzor 13.35L1,07
-roboty 1.978.724,15
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Razem 2.031.953,22 X X X 2.031.953,22
-dokumentacja 35.830,00
-mapy 414,30
oo . -dziennik 11,23 55/2025 31.12.2025r | 1,727.619,30
Modernizacja ~ infrastrukty nagz6r 37.900,00 | #122025T- | 5612005 31.12.2025r | 1.698.51023
sportowe] (gmmnych bOlSk) -roboty 3.350.000,00
Gminie Damnica -inne 1.974,00
Razem naklady 3.426.129,53 X X X 3.426.129,53
ﬁ
-dokumentacja 19.950,00
-nadzdr 2.583,00
Budowa drogi dojazdowej do |-roboty 237.944,55 [ 5.11.2025 r. | 35/2025 25,11.2025r 261.949,55
pél w m. Damno -mapy, wypisy 303,50
-tablica 1.168,50
Razem naktad 261.949,55 X X X 261.949,55

5.720.032,30

*w wyniku czynnosci kontrolnych w dniu 10 czerwca 2026 roku zwigkszono warto$¢ srodka
trwatego o kwotg 25.830,00 zt:
- kwota 25.830,00 zt dotyczyla wykonania dokumentacji projektowej i zostata wydatkowana
w roku 2021 (cze$é wynagrodzenia, zgodnie z umowa) oraz ujeta w ewidencji na koncie 080-

]

600-60016-6050-21 pn.: ,,Dokumentacja projektowa drogi Karzniczka-Damnica”, lecz nie
ujeto jej w wartosci $rodka trwatego, ktérego dotyczyla,
- w roku 2022 pozostala czeé¢ wynagrodzenia za wykonanie dokumentacji w wysokosci
11.070,00 zt zostata ujeta na koncie 080-600-60016-6050-21 pn.: ,,Dokumentacja projektowa

budowa drogi Karzniczka-Damnica”, kwota ta zostata ujgta w wartosci srodka trwatego,

W dniu 11 czerwca 2026 roku, p. Joanna Jarominiak, Kietownik Referatu Inwestycji i
Zamoéwien Publicznych ztozyta wyjasnienie, z tresci, ktérego wynikato, Ze, cyt.:
,» W zwigzku z ustaleniami kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej dotyczqcymi nieujecia w
terminie jednej faktury dotyczqcej dokumentacji projektowej zadania pn. Budowa drogi
gminnej Karzniczka — Damnica, informuje ze po dokonaniu weryfikacji dokumentacji i konta
080, faktura nr 08/2021 z dnia 14.09.2021r. wystawiona na warto$¢ 25 830,00 zi zostala
przyjeta do Srodkéw trwalych zadania pn. ,Droga Karzniczka — Damnica” w dniu
10.06.20267. Przeoczenie faktury nie bylo celowe i wynikalo z dfugiego okresu czasu od dnia
platnosci 1 transzy za dokumentacje (wrzesienn 2021 r.) do dnia zakoviczenia zadania
(grudzie 2023r.). Faktura byla zaewidencjonowana i optacona w ramach zadania
natomiast podczas zakoriczenia inwestycji bylo to odrgbne
zadanie pn. ,, Budowa drogi Karzniczka-Damnica w Gminie Damnica” co spowodowalo, Ze
podczas analizy konta 080 na danym zadaniu na podstawie kiérego sporzqdzane sq OT
pominieta zostala ww. faktura za opracowanie dokumentacji.
W celu wyeliminowania podobnych nieprawidiowosci w przyszloSci, podczas ustalania
wartoci $rodkéw trwalych wydatki wehodzgee w skiad OT bedg weryfikowane z umowami
zawartymi w ramach zadania.”
Tre$¢ wyjasnienia wraz z kopia faktury, umowy i dowodu OT oraz wydrukami z ewidencji
ksiegowej stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:8.

., Przebudowa drog gminnych”,

H

3.6.4. Zakup i objecie akeji, udzialéw oraz wniesienie wkladéw do spolek prawa

handlowego.

W okresie objetym kontrola jednostka nie posiadata ani tez nie nabyla skiadnikéw majatku
trwalego, podlegajacego ewidencji na koncie 030.

QA

\
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Zgodnie z informacjg z dnia 19 maja 2026 roku, ztozong przez p. Pawla Oberta Wojta Gminy
Damnica, wersj¢ roboczg protokolu kontroli w zakresie podrozdzialu 3.6. z prosba o
wniesienie uzupeinieri i wyjasniefi co do jego tresci, kontrolujgce przekazaly na maila
skarbnik@damnica.pl w dniu 10 sierpnia 2026 roku.

Tre$é maila stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:9.

)
W
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujace zwrécily si¢ do p. Pawta Oberta Wéjta Gminy
Damnica z prosba o sporzadzenie, wg wzoru i przedlozenie do kontroli tabel w zakresie

udzielonych i otrzymanych dotacji.
Tresé zapytania stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:1.

3.7.1. Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na zadania bieZzace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad

gminny.

1) W 2025 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w okresach miesigcznych, w

terminach umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej na rok 2025 zawarty w
uchwale Nr X/97/2024 Rady Gminy z dnia 12 grudnia 2024 roku, w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2025 rok, zamykal si¢ kwota 2.902.985,00 zt po stronie dochoddw i

wydatkow.
Plan wydatkow zostat sporzadzony w pelnej szczegblowosci klasyfikacji budzetowe;.

3) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadaf zleconych

uchwatami Rady Gminy i ostatecznie zamknat si¢ on kwotg 5.543.,508,95 zt.

4) Przyznane w 2025 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane w §2010, 2060, 2110, 2160 ujgto w budzecie w prawidlowych podziatkach

klasyfikacji budzetowe;.

Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7 2.

5) Na podstawie sprawoz
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji 1z
innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami ustalono, Zze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujacych wysokosciach:

dafh Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-50 o
adowej oraz

: Dotacje Dotacje wykorzystane wg Réiznica
3 Rozdz. | Nazwa rozdzialu otrzymane ew. ksiegowej Rb-50 4-5 5-6
1 2 3 4 5 6 7 3
01095 | Zwrot podatku akcyzowego 1.366.333,32 | 1.366.333,32 1.366.333,32 0,00 0,00
60004 | Lokainy transport zbicrowy 3.184,66 1.888,42 1.888,42 1.296,24 0,00
75011 | Urzedy wojewoddzkie 147.787,00 147.787,00 147.787,00 0,00 0,00
Urzedy naczelnych organéw wiadzy
75101 | pafistwowej, kontroli i ochrony 1.600,00 1.600,00 1.600,00 0,00 0,00
prawa
75107 | Wybory Prezydenta RP 96.154,00 96.154,00 96.154,00 0,00 0,00
g 75295 | Obrona narodowa 15.697,21 15.697,21 15.697,21 0,00 0,00
| Zapewnienie uczniom prawa do
bezplatnego dostepu do
80153 podrecznik6w, Pmateri aléw 42.042,00 41.734,14 41.734,14 307,86 0,00
éwiczeniowych
85195 | Pozostala dzialalno$é 513,00 513,00 513,00 0,00 0,00
85219 | Oérodki pomocy spolecznej 38.598,00 38.597,40 38.597,40 0,60 0,00
gsogg | Usiugl opiekuficze i specjalistyczne |\ 104 50000 | 104.486,23 104.486,23 13,77 0,00
ustugi opiekuncze N
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85295 Zakup licencji ,,POMOST” 5.296,00 5.295,15 5.295,15 0,85 0,00
Swiadczenia rodzinne i §wiadczenia
z funduszun alimentacyjnego oraz
85502 | sktadki na ubezpieczenia emerytalne | 3.614.000,00 3.613.769,63 3.613.769,63 230,37 0,00
i rentowe z  ubezpieczenia
spolecznego
85503 | Karta Duzej Rodziny 500,00 500,00 500,00 0,00 0,00
Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
85513 | za osoby pobierajace S$wiadczenia 104.100,00 102.869,96 102.869,96 1.230,04 0,00
rodzinne oraz zasilek opiekuna
Razem 2010 5.540.305,19 | 5.537.225,46 5.537.225,4¢6 3.079,73 (1,00
=
§ 85502 | Wyplata §wiadczeni rodzinnych 4.500,00 2.000,00 2.000,00 2.500,00 0,00
Razem 2060 4.500,00 2.000,00 2.000,00 2.500,00 0,00

Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwat Rady Gminy

Damnica, w sprawie zmian budzetu gminy.

6) Dotacje na zadania realizowane przez jednostki organizacyjne, tj. Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Damnicy oraz Szkoly przekazywane byly niezwlocznie na
rachunek bankowy tych jednostek:

e jednostki te realizowaly zadania publiczne sklasyfikowane w nastepujacych
rozdziatach:

rozdzial tytui Kwota wykonanie

80153 Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do podrgcznikéw, 42.042,00 41.734,14

materiatéw éwiczeniowych

85195 Pozostala dziatalnosé 513,00 513,00

85228 Ushugi opiekuicze i specjalistyczne ustugi opiekuficze 38.598,00 38.597,40

85295 Wyplata dodatkéw ostonowych 104.500,00 104.486,23

85502 Rzez.lzlza:;i; §w1adczefl z funduszu alimentacyjnego, wyplata $wiadczenia 3.618.500,00 | 3.615.769,63

85503 Karta Duzej Rodziny 500,00 500,00

85513 Skla?].kl na ubezpleczen.la zdrowotne za osoby pobierajace $wiadczenia 104.100,00 102.869,96

rodzinne oraz zasitek opiekuna
OGOLEM: 3.914.049,00 | 3.909.765,51

e jednostki rozliczaty si¢ z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28s z wykonania
planu wydatkéw budzetowych i sprawozdaniem Rb-50 »Sprawozdanie o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadafi z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”.

7) Kontrola objeto wykorzystanie nastgpujgcych dotacji w rozdziale 750111 75107:

W rozdziale 75011 — Urzedy Wojewédzkie — dotacja ogbtem w kwocie 147.787 ,00 zk:
e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzgdu Gminy Damnica ustalono, ze dotacje
wydatkowano w nastepujacym zakresie:

— érodki dotacji wydatkowano na pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan z

zakresu ewidencji ludnoci, dowodéw osobistych i rejestracji stanu cywilnego,

¢ sprawdzono prawidlowos$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencj¢
ksiegowa, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do konta 130 — ,,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i ustalono, ze:

~ terminy wplywu rat dotacji, umozliwialy wiasciwe wykonanie zadarl,

7
{
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— dotacja otrzymana 147.787,00 zt,
- dotacja wykorzystana 147.787,00 zl.

w rozdziale 75107 — Wybory Prezydenta RP — dotacja ogétem w kwocie 96.154,00 zt

e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Damnica ustalono, ze dotacj¢
wydatkowano w nastgpujacym zakresie:

— ¢rodki dotacji wydatkowano na pokrycie kosztéw: diet czionkéw obwodowych
komisji wyborczych i mezoéw zaufania w wysokosci 58.100,00 zt, wynagrodzen dla
pracownikéw za dodatkowe czynnofci zwigzane z przeprowadzeniem wyborow w
wysokosci 19.553,60 zi, uméw zlecenia za czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem wyboréw w wysokosci 12.450,00 zl, zakupu materialéw i ustug
zwigzanych z przygotowaniem lokali w kwocie 6.050,40 1,

o sprawdzono prawidtowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje¢
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiegowych, t). analityki do konta 130 — ,,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i ustalono, ze:

— terminy wplywu rat dotacji, umozliwialy wlasciwe wykonanie zadan,

— dotacje wykorzystano w 100%,

_ w dmiu 30 wrzesnia 2025 roku Gmina przedtozyla rozliczenie Dyrektorowi
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku.

3.7.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan wlasnych gminy.

1) Gmina Damnica w roku 2025 otrzymata z budzetu pafistwa dotacje celowe na realizacjg
whasnych zadan biezacych (§ 2030, 2040 i 2130) w og6lnej kwocie 1.419.323,96 zl.

2) Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego
w rozdziatach i kwotach wynikajacych z decyzji:

rozdzial Cel dotacji Plan po wykonanie | Jednostka
zmianach realizujgca

75023 | Refundacja wydatkéw z zakresu spraw obywatelskich 637,29 637,29 UG
75814 | Zwrot czesci wydatkéw w ramach funduszu soteckiego 85.006,33 85.006,33 UG
80101 § Narodowy program czytelnictwa 16.000,00 16.000,00 | QO$wiata
80103 | Narodowy program czytelnictwa, cyfrowy uczefi 31.500,00 31.500,00 Qéwiata
30104 | Cyfrowy uczen 15.000,00 15.000,00 [ Ofwiata
85203 | Dodatek motywacyjny 8.669,00 8.669,00 GOPS
85205 | Zesp6! interdyscyplinarny 6.000,00 6.000,00
85213 | Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby 56.000,00 50.748,47

pobierajgce niektére $wiadezenia z pomocy speleczne]
85214 | Zasitki celowe i okresowe 35.000,00 34.930,18
85216 | Zasilki stale 586.000,00 | 571.677,16
85219 | Odrodki Pomocy Spotecznej (CUS), dodatek motywacyjny 248.469,00 | 243.949,11

i dodatek w wysokoéci 400 zt miesigcznie dla pracownika

socjalnego
85228 | Ushugi opiekuricze 45213,00 45.201,6
85230 | Pomoc w zakresie dozywiania 220.000,00 220.000,00
85415 | Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym 17.625,00 12.838,59 L
85516 | Dodatek motywacyjny 7848545 | 97.166,23 | OSwiata |

OGOLEM 1.449.604,07 | 1.419.323,96 X

Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za rok 2025.
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Zestawienie otrzymanych dotacji na realizacje zadan wlasnych gminy stanowia akta robocze
kontroli Nr 3.7:3.

Wszystkie zadania, realizowane byly przez jednostki organizacyjne Gminy, poza dotacjami w
rozdziatach 75023 i 75814 ktore dotyczyly zwrotu wydatkéw z zakresu spraw obywatelskich i
w ramach funduszu soteckiego, w zwigzku z tym odstapiono od czynnoéci kontrolnych w tym
zaKresie.

3.7.3. Dotacje celowe otrzymane z budZetu panstwa na inwestycje i zakupy
inwestycyine z zakresu administracii rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny.

1) W 2025 roku Gmina Damnica otrzymata dotacje celowe z budzetu panstwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny i powiatowy, w nast¢pujacym zakresie:

. . . Jednostka
rozdzial | § Cel dotacji plan wykonanie realiznjaca
75295 | 6310 | Froram Ochrony Ludnofet i Obrony | 43000000 | 430.000,00 ve

cywilnej

Refundacja wydatkéw z  Funduszu uG
75814 6330 Soleckiego za rok 2024 94.648,13 94.648,13
Razem: [ X X 524.648,13 | 524.648,13 X

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w dniu 27 czerweca 2025 roku Wojewoda Pomorski poinformowal o mozliwosci
sktadania wnioskoéw o dotacje na wdrozenie Programu Ochrony Ludnosci i Obrony
Cywilnej,

¢ pismem z dnia 18 lipca 2025 roku Wojewoda poinformowat Wéjta Gminy Damnica ¢
maksymalnym dofinansowaniu w kwocie 445.697,21 zt na lata 2025 i 2026 oraz o
terminie ztozenia wniosku o dofinansowanie do dnia 25 lipca 2025 roku,

¢ Gmina Damnica zlozyta wniosek o dofinansowanie w kwocie 445.697,21 zl (wniosek
zostat zaakceptowany w dniu 25 sierpnia 2025 roku),

e w dniu 9 pazdziernika 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla
Oberta Wéjta Gminy zawarta umowe Nr 88/IBS+/OLiOC/2025 z p. Beatg Rutkiewicz
Wojewods Pomorskim, w sprawie udzielenia, przekazania i rozliczenia dotacji celowej
na realizacje zadan w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilne;:

— (Gmina otrzyma dotacje w kwocie 445.697,21 zi, w tym:
» w §6310 — kwota 430.000,00 zi,
> w §2010 — kwota 15.697,21 zi,
— zadanie zostanie zrealizowane do 31 grudnia 2025 roku, a $rodki zostang
przeznaczone na zakup:
> ciggnika rolniczego do przemieszczania agregatu pradotworczego,
» beczkowozu,
> pluga odsnieznego,
~ $rodki w zakresie §6310 =zostany przekazane na pisemny wniosek w oparciu o
dolaczone kopie dokumentéw potwierdzajgcych obowiazek poniesienia danego
wydatku,
— rozliczenie Gmina przedtozy do 15 stycznia 2026 roku,
¢ (Gmina ztozyta wniosek o wyplate srodkow w dniu 28 listopada 2025 roku,
» $rodki dotacji wplynety w dniu 12 grudnia 2025 roku, w kwocie ogétem 430.000,00 zl,

/T
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e w dniu 5 stycznia 2026 roku Gmina przekazala rozliczenie wykorzystania dotacji, z
tresci ktérego wynikato, ze:
— Gmina wydatkowala kwote ogélem 451.779,00 zt na zakup ciggnika, w tym z
dotacji 430.000,00 z1,
~ dotacja otrzymana 430.000,00 zt.
Zadanie zrealizowano zgodnie z zawartg umows.

3.7.4. Dotacje celowe z budzetu panistwa na realizacj¢ wlasnych zadan inwestycyjnych.

W 2025 roku Gmina Damnica nie otrzymata dotacji z budzetu panstwa na realizacje wlasnych
zadan inwestycyjnych.

3.7.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadaih gminy.

1) W 2025 roku Gmina Damnica otrzymata dotacje celowe z budzetu panstwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny i powiatowy, w nastepujacym zakresie:

. . . Jednostka
rozdziat | § Cel dotacji plan wykonanie realizujaca
30005 6260 | Cieple mieszkanie 322.693,87 | 227.891.86 UG
Razem: X X 322.693,87 |  227.891,86 X

Zadanie zostalo skontrolowane przez Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, w zwiazku z czym odstapiono od czynnosci kontrolnych.

3.7.6. Pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien

1) W roku 2025 obowigzywaly porozumienia/umowy w nastepujacych rozdzialach:

Lp. .

rozdzial § Cel porozumienia yy’:is:tlﬁf;ant;taql
1 75095 2320 Darmowy punkt pomocy prawnej 1.758,00
2 75495 2710 Dofinansowanie OSP 20.800,00
3 85395 Akademia aktywnego seniora 10.000,00
4 01042 6610 Budowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych 215.534,63
X | Razem: X X 248.092,63

2) Kontroli poddano realizacjg wszystkich porozumien, W trakcie kontroli ustalono, ze:

< §2320

1. dotacja 1.758.00 z}
¢ w dniu 30 stycznia 2019 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Andrzeja
Kordylasa Wojta Gminy, zawarla porozumienie Nr OR-II1.5330.17.2019 (aneks nr lz
dnia 21.102021 r. i aneks nr 2 z dnia 30.12.2025 r.) z Powiatem Stupskim,
reprezentowanym przez p. Pawla Lisowskiego Starostg i p. Marcina Kowalczyka
Czlonka Zarzadu i Gming Debnica Kaszubska, reprezentowang przez p. Iwong
Warkocka Wéjta Gminy na bezplatne uzyczenie pomieszczen na potrzeby prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej dla mieszkaficéw powiatu stupskiego:

Binl
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- podmiotem udzielajagcym poradnictwa begdzie organizacja pozarzadowa, ktorej
powiat powierzy realizacj¢ zadania w drodze otwartego konkursu ofert,

- porozumienie zawarto na okres od 1 lutego 2019 roku na czas nieokreslony,
dotacja wynosi 6% dotacji celowej obliczanej na podstawie kwoty bazowej ustalanej
corocznie przez Ministra Sprawiedliwodci, w wysokosci proporcjonalnej do liczby
dni w ktérych nastepuje uzyczenie,

~ ¢rodki finansowe nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia kazdego roku,

— sprawozdanie Gminy przedtozg do 10 stycznia roku nastepnego,

— punkt bedzie czynny dwa razy w tygodniu,

kwota bazowa na 2025 rok wynosila 6.104,00 zl, tj. miesigczna kwota dotacji dla

Gminy Damnica to 146,50 zt (6.104,00 zt x 6%/5 dni x 2 dni w tygodniu),

o $rodki dotacji przekazywane byly w ratach miesigcznych,
e rozliczenie Gmina przedlozyta w dniu 22 stycznia 2026 roku, tj. 12 dni po wymaganym

terminie, z tresci ktérego wynikalo, ze:
— catkowity koszt zadania 1.758,00 zl,
— dotacja otrzymana 1.758,00 zt.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

< §2710
2. dotacja 15.800,00 zt

e wdniu 9 stycznia 2025 roku Urzad Marszatkowski poinformowat Gming o mozliwosci

sktadania wniosk6w o pomoc finansowa w ramach Programu Pomorskie OSP 2025,

e w dniu 15 stycznia 2025 roku Gmina Damnica zlozyta wniosek aplikacyjny Pomorskie

OSP 2025 na kwote 15.800,00 zt, na zakup odziezy specjalistycznej dla OSP Damnica

(calkowity koszt zadania 22.950,00 z1),

w dniu 25 kwietnia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawia Oberta

Wojta Gminy podpisata umowe Nr 173/UM/DR0OS/2025 z Wojewddztwem

Pomorskim, reprezentowanym przez p. Leszka Bonna Wicemarszalka i p. Adama

Gawrylika Czlonka Zarzadu, w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie

dotacji celowej, przeznaczonej na dofinansowanie zadah wiasnych gminy w zakresie

ochrony przeciwpozarowej Pomorskie OSP 2025:

— catkowity koszt zadania 22.950,00 zi, w tym dotacja w kwocie ogotem 15.800,00 zt
(nie wiecej niz 70% wartosci zadania) zostanie przekazana niezwlocznie na konto
Gminy,

— zadanie zostanie zrealizowane do 30 wrzesnia 2025 roku,

— rozliczenie zawierajace kopie dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie
érodkéw nalezy zlozyé w terminie 15 dni od dnia rzeczywistego wykorzystania
dotacji,

srodki dotacji w kwocie 15.800,00 zt wplynely w dniu 7 maja 2025 roku,

rozliczenie Gmina przedlozyta w dniu 20 czerwca 2025 roku, z tresci ktdrego

wynikato, ze:

— zadanie zakoniczono w dniu 10 czerwca 2025 roku (zaplata za fakturg),

- catkowity koszt zadania 22.950,00 zi,

— dotacja przyznana 15.800,00 zl,

— dotacja wykorzystana 15.800,00 zt.

Zadanie zrealizowano i rozliczono zgodnie z zawartg umowa.

.
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3.  dotacja 5.000,00 zt

e w dniu 25 lutego 2025 roku Starosta Stupski poinformowal Gming o przyjeciu
Programu dofinansowania ochotniczych strazy pozarnych z terenu powiatu stupskiego
na 2025 rok,

o w dniu 14 marca 2025 roku Gmina Damnica ztozyla wniosek o udzielenie dotacji na
kwote 5.000,00 zi, na zakup detektora wielogazowego dla OSP Damnica (catkowity
koszt zadania 5.000,00 zi),

e w dniu 25 kwietnia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wojta Gminy podpisata umowe Nr BZK.5540.3.1.202511 z Powiatem Shipskim,
reprezentowanym przez p. Pawla Lisowskiego Starost¢ i p. Marcina Kowalczyka
Wicestarostg, w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej,
przeznaczonej na zakup detektora wielogazowego dla OSP Damnica:

— dotacja w kwocie ogdltem 5.000,00 zt zostanie przekazana w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy,

— zadanie zostanie zrealizowane do 30 czerwca 2025 roku,

- rozliczenie nalezy zlozyé do 14 lipca 2025 roku,

e $rodki dotacji w kwocie 5.000,00 zt wptynety w dniu 13 maja 2025 roku,

e rozliczenie Gmina przedlozyta w dniu 24 czerwca 2025 roku, z tresci ktorego
wynikato, ze:

— calkowity koszt zadania 6.765,00 zl,
— dotacja przyznana 5.000,00 z1,
— dotacja wykorzystana 5.000,00 z1.
Zadanie zrealizowano i rozliczono zgodnie z zawartg umowa.

4,  dotacja 10.000,00 zt
o w dniu 28 lutego 2025 roku Gmina Damnica zfozyta wniosek aplikacyjny Pomorskie

Rady Senioréw 2025 na kwote 10.000,00 zi, na realizacj¢ zadania pn.: ,,Akademia

Aktywnego Seniora w Gminie Damnica” (catkowity koszt zadania 20.000,00 z1),

e w dniu 28 kwietnia 2025 roku Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego podjal uchwale w
sprawie udzielenia pomocy finansowej jednostkom samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie zadan wskazanych przez Gminng oraz Powiatowg Radg Senioréw, w
tym dla Gminy Damnica w kwocie 10.000,00 z,

e w dniu 20 maja 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wojta Gminy podpisata umowe Nr 222/UM/ROPS/2025 z Wojewodztwem
Pomorskim, reprezentowanym przez p. Agnieszke Baranowska Czlonka Zarzadu i p.
Katarzyne Weremko Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej, w sprawie
udzielenia pomocy finansowei w formie dotacii celowej, przeznaczonej na
dofinansowanie zadan wiasnych gminy wskazanych przez Gminng Rade Seniordw
utworzona przez Rade Gminy — ,,Pomorskie Rady Senioréw 20257
— dotacja w kwocie ogétem 10.000,00 zt zostanie przekazana niezwlocznie na konto

Gminy,

— zadanie zostanie zrealizowane do 15 grudnia 2025 roku,

— rozliczenie zawierajgce kopie dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie
srodkéw nalezy ztozyé w terminie 15 dni od dnia rzeczywistego wykorzystania
dotacji,

o $rodki dotacji w kwocie 10.000,00 zt wplynely w dniu 20 czerwea 2025 roku,

e rozliczenie Gmina przediozyla w dniu 30 grudnia 2025 roku i jego korekte w dniu 10
lutego 2026 roku, z tresci ktérego wynikalo, ze:

— zadanie zakonczono w dniu 15 grudnia 2025 roku,

. Ja)
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— catkowity koszt zadania 20.000,00 zi,
— dotacja przyznana 10.000,00 z1,
— dotacja wykorzystana 10.000,00 z1.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

% §6610

5. dotacja 126.000.00 zt

w dniu 17 marca 2025 roku Gmina zlozyla wniosek o dotacje w kwocie 126.000,00 zi,

z przeznaczeniem na Modernizacje drogi dojazdowej do p6l w m. Damno, catkowity

koszt zadania 265.731,13 =1,

w dniu 26 maja 2025 roku Wojewoddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w

Gdansku poinformowato o przyznaniu dotacji w kwocie 126.000,00 zi,

w dniu 11 lipca 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta

Wojta Gminy zawarla umowe Nr 21G/WBG-OGR/2025 z Wojewddztwem

Pomorskim, reprezentowanym przez p. Leszka Bonna Wicemarszatka i p. Adama

Gawrylika Cztonka Zarzadu, o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do

gruntdéw rolnych:

- Wojewodztwo przekaze srodki do wysokosci 70% poniesionych naktadow, nie
wiecej niz 126.000,00 zt, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania protokotu
kontroli,

— zadanie zostanie wykonane do 15 listopada 2025 roku, a rozliczenie nalezy
przekaza¢ w terminie 5 dni po zakoficzeniu realizacji zadania,

zadanie zakonczono w dniu 3 listopada 2025 roku,

rozliczenie Gmina przedlozyta w dniu 7 listopada 2025 roku, z tredci ktorego wynikato,

ze:

— catkowity koszt zadania — 237.944,55 zl,

— nalezna dotacja — 126.000,00 zi,

$rodki dotacji wptynely w dniu 19 listopada 2025 roku,

Zadanie rozliczono zgodnie z zawarta umows.

6.  dotacja 89.534.63 zi

w dniu 12 sierpnia 2025 roku Gmina zlozyla wniosek oraz jego korekte w dniu 29

sierpnia 2025 roku, o dotacje w kwocie 94.920,00 z, z przeznaczeniem na Budowg

drogi wewnetrzng] gminnej w micjscowosci Damno, catkowity koszt zadania

200.442,69 zi,

w dniu 9 wrzesnia 2025 roku Wojewodzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w

Gdansku poinformowato o przyznaniu dotacji w kwocie 94.920,00 zl,

w dniu 17 wrzesnia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta

Wéjta Gminy zawarla umowe Nr 9G/WBG-OGR/2025/2 z Wojewodztwem

Pomorskim, reprezentowanym przez p. Mieczystawa Struka Marszatka i p. Adama

Gawrylika Czlonka Zarzadu, o udzielenie dotacji na modernizacjg drogi dojazdowej do

gruntéw rolnych:

— Wojewodztwo przekaze $rodki do wysokosci 70% poniesionych nakladow, nie
wiecej niz 94.920,00 zt, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania protokolu
kontroli,

—~ zadanie zostanie wykonane do 10 grudnia 2025 roku, a rozliczenie nalezy przekazac
w terminie 5 dni po zakoficzeniu realizacji zadania,

zadanie zakoficzono w dniu 8 grudnia 2025 roku,

i
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s rozliczenie Gmina przediozyla w dniu 11 grudnia 2025 roku, z tresci ktérego wynikato,

zZe:

— calkowity koszt zadania — 127.906,61 zi,
— nalezna dotacja — 89.534,63 zl,
o Srodki dotacji wplynety w dniu 19 grudnia 2025 roku w kwocie 89.534,63 zi.
W badanym zakresie nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

3.7.7. Rozliczenie udzielonych dotacji

3.7.7.1. Dotacje podmiotowe.

1) Z budzetu Gminy Damnica udzielono dotacje podmiotowe w nastepujacym zakresie:
. ' Ogoélem
§ rozdzial | dotowany Plan wykonanie

2480-Dotacja podmiotowa z budzetu dla | 52109 Centrum Edukacji i Kultury 1.050.000,00 | 1.050.000,00
samorzadowej instytucji kultury 92116 | Gminna Biblioteka Publiczna 490.000,00 | 490.000,00

Razem 2480 X X 1.540.000,00 | 1.540.000,00
2540-Dotcja podmiotowa z budzetu dla Niepubliczne  Przedszkole  specjalne
niepublicznej jednostki systemu o§wiaty 80105 wZaczarowane przedszkole” w Damnicy 1.416.378,66 | 1.415817,91

OGOLEM: X X 2.956.378,66 | 2.955.817,91

1) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie wszystkich dotacji.

2) Wysokos$¢ dotacji (w rozdzialach i paragrafach objetych kontrola) ustalono w uchwatach
Rady Gminy Damnica i zarzadzeniach Waojta Gminy.

3) W trakcie kontroli ustalono, Ze: _
¢ Rada Gminy Damnica uchwalg Nr XX/108/04 z dnia 9 lipca 2004 roku, ustalita zasady
udzielania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury,

% Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy (CEiK):
o plan finansowy na rok 2025 Instytucja zlozyta w dniu 15 paZdziernika 2024 roku, w
ktérym ujeto dotacje podmiotowa w kwocie 1.071.016,00 zi,

2024 roku (1.050.000,00 z1),

w roku 2025 przekazano dotacje w kwocie ogétem 1.050.000,00 zt w 12 ratach,
sprawozdanie za I pélrocze Instytucja przediozyla w dniu 31 lipca 2025 roku,
sprawozdanie z wykorzystania dotacji Instytucja ztozyla w dniu 27 lutego 2026 roku, z

Wojt Gminy przekazat informacj¢ o wysokosci przyznanej dotacji w dniu 30 grudnia

tresci ktérego wynikato, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane zgodnie =z

przeznaczeniem.

< Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy (GBP):
e plan finansowy na rok 2025 Instytucja ztozyla w dniu 15 pazdziernika 2024 roku, w

ktérym ujgto dotacj¢ podmiotowa w kwocie 554.802,00 z1,
o Wojt Gminy przekazal informacje o wysokosci przyznanej dotacji w dniu 30 grudnia

2024 roku (490.000,00 z1),
e wroku 2025 przekazano dotacje w kwocie ogélem 490.000,00 zt w 12 ratach,
o sprawozdanie za I pélrocze Instytucja przediozyta w dniu 15 lipca 2025 roku,
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sprawozdanie z wykorzystania dotacji Instytucja zlozyla w dniu 2 lutego 2026 roku, z
tregci ktorego wynikato, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane zgodnie z
przeznaczeniem.

Dotacje dla Niepublicznych jednostek o$wiatowych — Niepubliczne Przedszkole
Specjalne ,Zaczarowane Przedszkole”, prowadzone przez Centrum Edukacyjne
Technik Sp. z o.0. w Slupsku

Rada Gminy Damnica uchwata Nr XXX1/339/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021 roku,
ustalita tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Damnica dla
publicznych i niepublicznych: szkél, przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w
szkolach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych
przez osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na terenie Gminy Damnica dziata jeden podmiot prowadzacy niepubliczng placéwke
o$wiatowsa, tj. Centrum Edukacyjne Technik Sp. z 0.0, w Stupsku.

placowka ztozyta wniosek o dotacje na rok 2025 w dniu 4 wrzesnia 2024 roku,
placowka skladata informacje miesieczne o liczbie dzieci oraz zlozyla roczne
rozliczenie z przyznanej dotacji w wymaganych terminach,

Wéjt Gminy Damnica ustalit i aktualizowal miesigczng stawke dotacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji z dnia 18 grudnia 2024 roku, w sprawie sposobu
podzialu lacznej kwoty potrzeb o$wiatowych miedzy jednostki samorzadu
terytorialnego w roku 2025 (Dz. U. z 2024 r., poz. 1930),

stawke ustalano wg kwoty przewidzianej kwoty potrzeb oswiatowych na danego ucznia
niepelnosprawnego przewidzianej dla Gminy,

kwoty dotacji naleznej zostaty prawidtowo ustalone i wypltacone (wyliczone zgodnie z
wagami dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi).

W zakresie udzielenia i rozliczenia dotacji nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.7.7.2. Dotacje przedmiotowe.

W 2025 roku Gmina Damnica nie udzielita dotacji przedmiotowe;.

3.7.7.3. Dotacje celowe

1) W okresie objetym kontrolg z budzetu gminy udzielono nastgpujgcych dotacji celowych:

2025
§ kiasyfikacji budzetowej Plfan po Wykonanie
zmianach
2800 Dotacja celowa z budzetu dla pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finanséw 6.170.00
publicznych -
2829 D_c_:tacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadahi zleconych do 265.000,00 264.800,00
realizacji stowarzyszeniom
2830 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadat zleconych do 56.000.00 43.980.63
realizacji pozostatym jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych T o
Razem 327.170,00 314.950,58

dotacje ujete w rozdziale 90019 w §2830 dotyczyly budowy przydomowych
oczyszezalni $ciekéw (31.370,63 zt — 4 umowy) oraz usuwania azbestu (12.610,00 zt -
7 uméw), w zwigzku z czym nalezato je ujgé w §6210.

Szczeglowe zestawienie udzielonych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:4.

Vi
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2) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie czterech dotacji.

3) Kontrole przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:
o prawidtowosci i kompletnodci ztozonych ofert,

udzielenia dotacji na realizacje zadan jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prawidtowosci zawarcia umowy i zgodnodci jej tresci z oferta,

przekazywania $rodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,

zlozenia przez beneficjentéw sprawozdari w prawidiowej formie, w tym:

— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,

— wydatkowania §rodkéw dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,
sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidlowosei rozliczenia dotacji,

— zwrotu niewykorzystanej Iub niewladciwie wykorzystanej albo pobrane;
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie dotacji tacznie z odsetkami,

4) Wysokosé dotacji (w rozdziatach i paragrafach objgtych kontrolg) ustalono w uchwalach
Rady Gminy Damnica i zarzadzeniach Wéjta Gminy.

5) W dniu 30 pazdziernika 2013 roku Rada Gminy Dammica podjgta uchwat¢ Nr
XXXVIL/272/13, w sprawie zasad okreslajgcych szezegélowy sposéb konsultowania z
organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie projektéw aktéw prawa miejscowego
w dziedzinach dotyczacych dziatalnodci statutowej organizacji pozytku publicznego:

o w dniu 10 wrzeénia 2024 roku Wéjt Gminy zaprosit organizacje pozarzadowe do
konsultacji projektu programu wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi na 2025
rok,

e zgodnie z informacja z przebiegu konsultacji, przeprowadzonych w dniach od 10 do 30
wrzeénia 2024 roku, nie zgloszono zadnych uwag do programu.

6) Rada Gminy uchwatg Nr VIII/71/2024 z dnia 31 pazdziernika 2024 roku, przyj¢ta Roczny
program wsp6tpracy Gminy Damnica na rok 2025 z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie:

e na 2025 rok Program obejmowat zadania publiczne, w zakresie:
_ Jziatalno$ci na rzecz integracji i reintegracjii zawodowej i spotecznej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
— podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci
oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej,
— dzialan na rzecz 0s6b niepelnosprawnych,
— dziatalno$ci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym,
~ nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, o§wiaty i wychowania,
— wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
- turystyki i krajoznawstwa,
— porzadku i bezpieczefistwa publicznego,
¢ zgodnie z Programem planowana kwota to 275.000,00 =1,
e oferty rozpatruje Komisja Konkursowa, ktérej czlonkowie podpisuja deklaracje
bezstronnosci.

Rozdzial 85141§2800
s w dniu 15 lipca 2025 roku Gmina Damnica reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Pawla Oberta, zawarla umowe Nr KGOP.5522.1.2024/2025 ze Stacja Pogotowial//“
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Ratunkowego w Stupsku, reprezentowang przez p. Mariusza Zukowskiego Dyrektora
na udzielenie dotacji z przeznaczeniem na zakup rejestratoréw obrazu video drogi
przejazdu ambulansu typu Blackvue z osprzgtem:
— termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw do 30 wrzesnia 2025 roku,
dotacja w wysokosci 3.000,00 zt zostanie przekazana w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy,
— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ do 31 pazdziernika 2025 roku,
e Gmina przekazata §rodki w dniu 25 lipca 2025 roku,
e w dnin 29 wrzeénia 2025 roku do Urzedu wplynelo sprawozdanie koficowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze:
- calkowity koszt zadania 3.708,45 zl,
— dotacja otrzymana 3.000,00 zi,
- dotacja wydatkowana 3.000,00 z1.
Sprawozdanie zostalo sprawdzone i przyjete bez uwag przez p. Piotra Zduna, Komendanta
Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej, lecz nie zostalo zatwierdzone przez kierownika
jednostki.
Zadanie zostato zrealizowane zgodnie z zawartg umows.

I KONKURS
e zalgcznikiem do zarzadzenia Nr 4/2025 z dnia 7 stycznia 2025 roku Wéjt Gminy
Damnica oglosil otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych w 2025 roku:
~ konkurs obejmuje zadania z zakresu:
> wspierania i upowszechniania kultury fizycznej (wysokodé srodkow
217.000,00 z1),
»  dziatalnodci na rzecz oséb niepetnosprawnych (wysokosé srodkéw 58.000,00
zt),

— oferty nalezy zlozy¢ do dnia 27 stycznia 2025 roku,

— do oferty nalezy zataczyé aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wlasciwego dla
danego podmiotu oraz statut,

— po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,

Ogloszenie zostalo opublikowane w dniu 28 stycznia 2025 roku.

e zarzadzeniem Nr 11/2025 z dnia 28 stycznia 2025 roku W6jt Gminy Damnica powotal
Komisje Konkursows rozpatrujgca do dokonania oceny i przedstawienia opinii
dotyczacych ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert w roku 2025 w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej oraz w zakresie dzialalnosci na rzecz
osdb niepelnosprawnych:

— w sktad Komisji weszli:
»  p. Pawet Lewandowski — Przewodniczacy,
»  p.Izabella Tomala i p. Martyna Licow - czlonkowie,

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 28 stycznia 2025
roku, w wymaganym terminie wplyn¢to 6 ofert, z czego trzy spetniaty wymogi
formalne:

— ogolna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 247.300,00 zl,

o zarzadzeniem Nr 15/2025 z dnia 3 lutego 2025 roku Wojt Gminy Damnica ustalil
ostateczna kwote dofinansowania dla organizacji na kwotg ogbtem 242.000,00 zi, w
tym z przeznaczeniem na realizacje zadan w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej 184.000,00 zt i dzialalnosci na rzecz 0s6b niepelnosprawnych
58.000,00 z, o czym poinformowano organizacje i zaproszono do podpisania umowy,
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Rozdzial 85295§2820

dotacia dia Stowarzyszenia ..Promyk” w Damnicy, w kwocie 58.000,00 zk:

e w dniu 27 stycznia 2025 roku, Stowarzyszenie zlozylo ofert¢ o dotacj¢ na realizacj¢
zadania publicznego ,,Dziatalno$é na rzecz osob niepetnosprawnych — dziatania majace
na celu integracje oséb niepelnosprawnych ze srodowiskiem pelnosprawnym poprzez
organizacj¢ wyjazdéw, wycieczek, organizacja zajg¢ Swietlicowych — plastycznych,
rekreacyjnych i sportowych, organizacja spotkan integracyjnych o zasiggu gminnym?”,
na kwote 58.000,00 zl,

e w dniu 10 lutego 2025 roku Gmina Damnica reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Pawla Oberta, zawarla umowe Nr RG.524.9.2025 ze Stowarzyszeniem ,,Promyk” w
Damnicy, reprezentowanym przez p. Mileng Piechowicz Prezesa i p. Bogumite Kedzia
Skarbnika na realizacje zadania okre$lonego w ofercie na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie:

— termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw od 1 marca do 31 grudnia 2025
roku,

— dotacja w wysokosci 58.000,00 zt zostanie przekazana w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy,

_ sprawozdanie z realizacii zadania nalezy zlozyé do 31 stycznia 2026 roku. tj. w
terminie 31 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

— $rodki niewykorzystane nalezy zwr6cié do 31 stycznia roku nastepnego,

+ Gmina przekazata §rodki w dniu 5 marca 2025 roku,

e w dniu 20 stycznia 2026 roku do Urzedu wplyngto sprawozdanie koficowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— dotacja otrzymana 58.000,00 zl,

— dotacja wydatkowana 58.000,00 z1.
Sprawozdanie zostato sprawdzone i przyj¢te bez uwag przez p. Barbare Iminska, inspektora
ds. obstugi Rady Gminy i zatwierdzone przez Wéjta Gminy.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o zalaczong dokumentacje, tj. ofertg, umowe i
sprawozdanic wraz z zalaczonymi kopiami faktur i rachunkow.
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z zawartg umows.
Kopia umowy stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:5.

Rozdzial 9260582820

dotacia dla Klubu Sportowego Damnica, w kwocie 122.500.00 zk:

o w dnin 27 stycznia 2025 roku, Stowarzyszenie zlozylo ofert¢ o dotacje na realizacje
zadania publicznego pn.: ,,Realizacja zadan sportowych przez Klub Sportowy Damnica
— pitka to pitka. Rozwéj kultury fizyczne] i propagowanie aktywnego trybu zycia”, na
kwote 126.300,00 zi oraz jej aktualizacja do kwoty 122.500,00 zt w dniu 11 lutege
2025 roku,

e w dniu 17 lutego 2025 roku Gmina Damnica reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Pawla Oberta, zawarta umowe Nr RG.524.8.2025 z Klubem Sportowym Damnica,
reprezentowanym przez p. Kamila Freud Prezesa na realizacje zadania okreslonego w
ofercie na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— termin realizacji zadania i poniesienia wydatkow z dotacji od 17 lutego do 31
grudnia 2025 roku,

— dotacja w wysokosci 122.500,00 zt zostanie przekazana w dwoch transzach: I w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, I w terminie 14 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania czegsciowego,
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— sprawozdanie czeéciowe mnalezy ztozy¢ do 31 lipca 2025 roku, a sprawozdanie
koficowe nalezy ztozyé do 31 stycznia 2026 roku. tj. w terminie 31 dni od dnia
zakonficzenia realizacji zadania,
$rodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ do 31 stycznia roku nastgpnego,

o Gmina przekazata $rodki w dniach 5 marca i 7 sierpnia 2025 roku,

o wdniu 31 lipca 2025 roku Stowarzyszenie zlozylo sprawozdanie czgsciowe,

¢ w dniu 30 stycznia 2026 roku, do Urzedu wptynelo sprawozdanie koficowe z realizacji
zadania, z tresci ktdrego wynika, Ze:

— dotacja otrzymana 122.500,00 zl,

— dotacja wydatkowana 122.500,00 zt,

Zgodnie z KRS i Statutem do zawierania uméw, udzielania pelmomocnictw i innych
oéwiadezen woli, szczegdlnosci w sprawach majatkowych wymagane s3 podpisy dwoch
cztonkéw zarzadu Klubu dzialajgcych tgcznie.

Oferta z dnia 27 stycznia 2025 roku zostala ztozona przez dwéch cztonkéw Zarzadu Klubu,
natomiast aktualizacja oferty z dnia 11 lutego 2025 roku, umowa o realizacj¢ zadania oraz
sprawozdania czg¢$ciowe i koricowe zostaly podpisane przez jedna osobg p. Kamila Freuda
Prezesa.

Sprawozdanie zostato sprawdzone i przyjgte bez uwag przez p. Barbarg Iminska, inspektora
ds. obstugi Rady Gminy i zatwierdzone przez Wéjta Gminy.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o zalaczong dokumentacj¢, tj. ofertg, umowg i
sprawozdania (bez Zadnych dokumentéw potwierdzajgcych dokonane wydatki — faktury,
rachunki, umowy).

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z zawartg umows.

Kopie oferty, aktualizacji oferty, umowy i sprawozdan, stanowia akta robocze kontroli Nr
3.7:6.

II KONKURS

e zalacznikiem do zarzadzenia Nr 29/2025 z dnia 17 marca 2025 roku Wéjt Gminy
Damnica oglosit uzupelniajacy otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych
w 2025 roku, w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej (wysokos¢
$rodkéw 23.000,00 zb),

oferty nalezy ztozy¢ do dnia 11 kwietnia 2025 roku,
— do oferty nalezy zalaczyé aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wasciwego dla
danego podmiotu oraz statut,
— po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,
Ogloszenie zostato opublikowane w dniu 28 stycznia 2025 roku.

e zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowe]j z dnia 14 kwietnia 2025
roku, w wymaganym terminie wpiynglto 3 oferty, z czego (po uzupelnieniu) wszystkie
spetniaty wymogi formalne:
~ ogblna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 59.360,00 z1,

e zarzadzeniem Nr 45/2025 z dnia 23 kwietnia 2025 roku Wéjt Gminy Damnica ustalil
ostateczng kwote dofinansowania dla organizacji na kwotg ogélem 23.000,00 zi, o
czym poinformowano organizacje i zaproszono do podpisania umowy,

Rozdzial 92605§2820

dotacja dla Uczniowskiego Klubu Sportowego w Zagérzycy. w kwocie 5.000.00 zk:

e w dniu 4 kwietnia 2025 roku, Stowarzyszenie ztozylo oferte o dotacj¢ na realizacj¢
zadania publicznego pn.: ,,Organizacja szkolenia sportowego dzieci i mlodziezy w
sekcjach sportowych” i aktualizacje w dniu 28 kwietnia 2025 roku, do kwoty 5.000,00
71,
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w dniu 29 kwietnia 2025 roku Gmina Damnica reprezentowana przez Wéjta Gminy p.

Pawla Oberta, zawarla umowe Nr RG.524.18.2025 z Uczniowskim Klubem

Sportowym w Zagorzycy, reprezentowanym przez p. Zbigniewa Pawlowskiego Prezesa

i p. Roberta Nowaka Wiceprezesa na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie na

zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

~ termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw od 29 kwietnia 31 grudnia 2025
roku (§2, pkt 1 i 2),

— dotacja w wysokosci 5.000,00 zt zostanie przekazana w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozyé do 31 stycznia 2026 roku. tj. w
terminie 31 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania,

- ¢§rodki niewykorzystane nalezy zwrdcié do 31 stycznia roku nastgpnego,

¢ Gmina przekazata §rodki w dniu 19 maja 2025 roku,
e w dniu 12 stycznia 2026 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koficowe z realizacji

zadania, z tresci ktérego wynika, ze:
dotacja otrzymana 5.000,00 zi,

— dotacja wydatkowana 4.800,00 z,

— niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 200,00 zt zwrécono na konto Gminy w
dniu 30 grudnia 2025 roku,

zgodnie z opisem wykonania poszczegllnych dziatafi zawartym w sprawozdaniu oraz

zalgczonymi fakturami, ustalono ze czg$¢ dotacji, w kwocie 539,87 zt zostala

przeznaczona na wydatki poniesione w okresie od 1 marca do 28 kwietnia, tj. przed
okresem obowigzywania umowy:

_ rachunek Nr 1/2025 z dnia 29 grudnia 2025 roku na kwotg 1.400,00 zi (wystawca p.
Zbigniew Pawlowski) dotyczyl prowadzenia zajgé sportowych w 2025 roku,
zgodnie z opisem zostat optacony ze Srodkéw dotacji,
rachunek Nr 1/2025 z dnia 29 grudnia 2025 roku na kwotg 1.400,00 zi (wystawca p.
Robert Nowak) dotyczyl prowadzenia zajgé sportowych w 2025 roku, zgodnie z
opisem zostal optacony ze §rodkéw dotacji,

— zgodnie z opisem osiagni¢tych rezultatow (cz. .2. sprawozdania) zajecia odbywaty
sie cyklicznie w terminie od 1 marca 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku, laczny
koszt to 4.800,00 zt z czego 2.800,00 zt z dotacji,

— sprawozdanie zostato zlozone za okres od 1 marca 2025 roku do 31 grudnia 2025
roku,
oferta zawierala termin realizacji zadania w okresie od 28 kwietnia do 31 grudnia
2025 roku (taki termin tez okreslono dla prowadzenia zajgc).

Ponadto ustalono, ze oferta i sprawozdanie zostaly ztozone na nieobowigzujacych drukach, tj.
na drukach niezgodnych z wzorami zatgczonymi do ogloszenia o konkursie (Zatgczniki do
rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 1.)

Sprawozdanie zostalo sprawdzone i przyjete bez uwag przez p. Barbare Iminiska, inspektora
ds. obstugi Rady Gminy i zatwierdzone przez Wéjta Gminy.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o zalaczong dokumentacjg, t. oferte, umowe i
sprawozdania oraz kopie faktur.

W pozostatym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Kopie oferty, umowy i sprawozdania wraz z fakturami stanowig akta robocze kontroli Nr

3.7:7.

A
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W dniu 18 maja 2026 roku Wojt Gminy Damnica przedtozyt Radzie Gminy Damnica
sprawozdanie z realizacji Programu wspéipracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi i
innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢ pozytku publicznego za rok 2025.

3.7.8. Dotacje celowe przekazane przez gmin¢ na realizacj¢ zadaf na podstawie
porozumien

1) W roku 2025 obowigzywaly porozumienia i umowy zawarte przez Gming, W

nastepujacym zakresie:

roz«dzial § Cel porozumiienia plan wykonanie
90013 | 2310 | Prowadzenie schroniska dla zwierzat 79.280,00 74.778,35
75495 2320 Bezpieczefistwo w ramach szkolen, éwiczen 3.000,00 0,00
92605 Olimpiada dzieci i miodziezy 5.000,00 5.000,00
60004 | 2710 | Lokalny transport zbiorowy 160.000,00 160.000,00
Przebudowa drogi powiatowej nr 1135G w m. Swiecichowo 189.027,00 138.972,87
60014 | 6300 | Przebudowa drogi powiatowej nr 1139G Damnica — Gléwczyce 257.385,15 223.500,02
Przebudowa drogi powiatowej nr 1142 w m. Bobrowniki 126.469,97 126.464,97
Razem: | X Razem: 820.157,12 728.716,21

2) Kontroli poddano realizacj¢ dwéch porozumien. W trakeie kontroli ustalono, ze:

& §2710

e w dniu 30 stycznia 2025 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawta Oberta
Woéjta Gminy zawarla umowg Nr PT.7142.1.2025 z Powiatem Stupskim,
reprezentowanym przez p. Pawla Lisowskiego Staroste Shipskiego i p. Marcina
Kowalczyka Czlonka zarzadu w sprawie udzielenia Powiatowi pomocy finansowej na
realizacje zadania polegajacego na zorganizowaniu publicznego transportu zbiorowego
w zakresie powiatowych przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej:
— Gmina przekaze kwoteg 160.000,00 zi, w 12 miesigcznych transzach
~ transport zostanie zorganizowany na 5 trasach,
— sprawozdanie Powiat przeditozy w terminie do 31 stycznia 2026 roku,

o Gmina przekazata srodki w kwocie ogétem 160.000,00 zt w 12 ratach,

o w dniu 22 stycznia 2026 roku Powiat zlozyl rozliczenie dotacji, z tresci ktérego
wynika, ze:

— dotacja otrzymana 160.000,00 zi,
— dotacja wykorzystana 160.000,00 zi.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z umows.

& §6300

Rozdziat 60014
e w dniu 19 grudnia 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Wéjta Gminy zawarla umowg Nr RP1.042.11.2024.11 (aneks nr 1 z25.11.2025 ., nr 2
7 16.12.2025 r. i nr 3 z 16.01.2026 1.) z Powiatem Stupskim, reprezentowanym przez
p. Marcina Kowalezyka Wicestaroste i p. Wiestawa Kaminskiego Czlonka Zarzagdu, w
sprawie udzielenia Powiatowi pomocy finansowej na realizacje zadania pn.:
. Przebudowa drogi powiatowej nr 1142G w miejscowosci Bobrowniki”:

\
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— Gmina udziela Powiatowi pomocy w latach 2024 0 2025 w kwocie 514.136,97 zt, w
tym w roku 2025 w kwocie 126.464,97 zt (catkowita warto$é zadania 1.852.514,16
zb),

_ termin zakoriczenia zadania wynikaé bedzie z zawartej przez Powiat umowy Zz
Wykonawca,

— Gmina przekaze kwote §rodki w dwéch transzach: I do 27 grudnia 2024 roku i II w
terminie 7 dni od dnia dorgczenia przez Zarzad Drég Powiatowych kopii faktur z
protokotem odbioru robét,

— érodki dotacji w roku 2025 nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia 2025 roku,

— Powiat przedtozy sprawozdania:

> z czeSciowej realizacji do 15 lipca 2025 roku (po wykorzystaniu dotacji z
2024 roku),
» koficowe w terminie 30 dni od dnia wystawienia ostatniej faktury,
e Zarzad Drog Powiatowych ztozyt sprawozdania:

— nr 1 czeéciowe, w dniu 4 lipca 2025 roku, na kwotg 1.163.016,40 zi, w tym dotacja
Gminy 387.672,00 zt (przekazana w 2024 roku),

~ nr 2 czesciowe, w dniu 3 pazdziernika 2025 roku, na kwote 381.482,48 zt w tym
dotacja Gminy 0,00 zi,

— nr 3 czgdciowe, w dniu 30 grudnia 2025 roku, na kwotg 192.141.14 zt w tym dotacja
Gminy 126.464,97 zt (przekazana w 2025 roku),

— nr 4 ostateczne, w dniu 24 czerwca 2026 roku, na kwotg 66.978,33 zl, w tym dotacja
Gminy 0,00 zl, z zalgczonym protokotem odbioru koncowego rob6t na kwotg
1.803.618,35 21, z dnia 17 czerwca 2026 roku (ostatnia faktura Wykonawcy z dnia
17 czerwca 2026 roku),

e dotacje za 2025 rok Gmina przekazata w dniu 29 grudnia 2025 roku, po otrzymaniu w
dniu 23 grudnia 2025 roku kopii faktur z protokotem czgsciowego odbioru robét z dnia
17 grudnia 2025 roku (roboty na kwotg ogélem 192.141,14 zt ujgte w sprawozdaniu nr
3 czedciowym).
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.7.9. Dotacje celowe z budzetu j.s.t. na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji lub zakupéw inwestycyjnych.

1) W roku 2025 z budzetu Gminy Damnica udzielono dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostkom
samorzadu terytorialnego i innym jednostkom sektora finanséw publicznych,
klasyfikowanych w § 6210, 6220, 6230, 6560, 6570, w nastepujgcym zakresie:

rozdzial § plan wykonanie cel
90005 6230* 227.891,86 227.891,86 | Cieple mieszkanie
92120 6570 1.096.800,00 1.096.800,00 | Remont ko$ciota w Damnicy
OGOLEM: X 1.324.691,86 1.324.691,86 X

o wydatki w ramach §6230 byly kontrolowane przez Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
Szczegblowe zestawienie udzielonych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:8.

2) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji w §6570. W trakeie kontroli ustalono,
ze:
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Rada Gminy Damnica uchwata Nr LIII/584/2023 z dnia 14 grudnia 2023 roku ustalita
zasady udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru Iub znajdujacym si¢ w gminnej
ewidencji zabytkow,

w dniu 16 stycznia 2023 roku Parafia Rzymsko - Katolicka w Zagérzycy zlozyla
wiiosek o dofinansowanie z Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkow — koscidt w
Damnicy w kwocie 1.027.440,63 zk:

— Gmina Damnica w dniu 8 lutego 2023 roku zlozyta wniosek o $rodki z RPOiw
dniu 25 lipca 2023 roku otrzymata wstepng promesg na kwote 1.097.500,00 zi,

— poinformowano Parafig, iz warunkiem uzyskania dofinansowania jest ogloszenie
postepowania zakupowego w terminie do 26 lipca 2024 roku,

w dniu 11 lipca 2024 roku Parafia Rzymsko — Katolicka pw. Sw. J6zefa w Zagobrzycy

zlozyta wniosek o udzielenie dotacji na wykonanie remontu zabytkowego kosciola w
Damnicy, wpisanego do rejestru zabytkéw, w kwocie 1.120.000,00 zt (100%), do
wniosku zalaczono:

— Decyzje Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw z dnia 10 lipca
2024 roku o pozwoleniu na prowadzenie prac konserwatorskich na podstawie
programu prac, stanowigcym integralng czgs¢ niniejszej decyzji,

— dokument potwierdzajacy tytut wiadania zabytkiem,

— kosztorys inwestorski na kwote na kwotg 1.120.000,01 z,

powolana zarzadzeniem Nr 122/2024 Wojta Gminy Damnica z dnia 11 lipca 2024 roku
Komisja, w sktadzie:

— p. Magdalena Kondratowicz — Przewodniczaca,

— p. Joanna Jarominiak, p. Adam Nowakowski — czlonkowie,

w dniu 11 lipca ocenita pozytywnie wniosek o dotacje i zarekomendowata go do

przedstawienia Radzie Gminy Damnica,

w dniu 16 lipca 2024 roku Rada Gminy Damnica uchwatg Nr V/30/2024 wyrazita
zgode na udzielenie dotacji w kwocie 1.120.000,00 zt, w tym kwota 1.097.500,00 zi z
RPO oraz kwota 22.500,00 zt $rodki wlasne Gminy Damnica,

w dniu 19 lipca 2024 roku zostato ogloszone postgpowanie zakupowe na remont
kosciota w Damnicy,

w dniu 21 sierpnia 2024 roku Gmina otrzymata Promesg dofinansowania z RPO w
kwocie 1.096.800,00 zi,

w dniu 30 sierpnia 2024 roku Gmina Damnica, reprezentowana przez p. Pawla Oberta
Woéjta Gminy zawarta umoweg Nr 1/2024 (aneksnr1z6.12.2024r.inr2 z 18.02.2025
r.) z Parafiag Rzymsko — Katolicka pw. Swietego Jézefa w Zagérzycy, reprezentowang
przez p. Marcina Baska Proboszcza:

- Gmina przekaze dotacj¢ w wysokosci 1.119.300,00 zt, w tym:

» kwota 22.500,00 zt ze érodkéw Gminy Damnica, zostanie przekazana w
terminie 7 dni po zakoficzeniu I etapu prac, na podstawie faktury czgsciowe;
i protokotu czesciowego odbioru prac (2024 rok),

> kwota nie wyzsza niz 548.400,00 zI zostanie przekazana w terminie 5 dni od
dnia otrzymania przez Gming Srodkéw z RPO, na podstawie faktury
cze$ciowej i protokotu czesciowego odbioru prac (2025 rok),

» pozostata kwota zostanie przekazana w terminie 5 dni od dnia otrzymania
przez Gmine $rodkéw z RPO, na podstawie faktury koficowej i protokotu
koficowego odbioru prac (2025 rok),

— sprawozdanie dotowany przedtozy w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia zadania,

\
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_ nie okreglono terminu zakoficzenia zadania, poza wskazaniem iz érodki w budzecie
Gminy zabezpieczono na lata 2024 — 2025,
e dotacje w roku 2025 Gmina przekazala w dniach 19 lutego w kwocie 523.980,00 z11 18
czerwea w kwocie 572.820,00 zi (w 2024 roku przekazano kwotg 22.500,00 z1}),
o dotowany ztozy! rozliczenie czgsciowe w dniu 29 stycznia 2025 roku:
— ogolem wartos¢ odebranych prac wg faktury czesciowej to kwota 523.980,00 zt
brutto,
~ protokot odbioru czesciowego z dnia 24 stycznia 2025 roku,
- tym z dotacji 523.980,00 z}, tj. 100% wartoci zadania,
e dotowany zlozyl sprawozdanie koficowe w dniu 2 lipca 2025 roku, z tresci ktdrego
wynika, ze:
- ogblem warto§¢ odebranych prac wg faktury koficowej to kwota 572.820,00 z
brutto,
— zgodnie z protokolem odbioru koficowego z dnia 4 czerwca 2025 roku, roboty
zakoniczono w dniu 2 czerweca 2025 roku,
— wtym z dotacji 572.820,00 z, tj. 100% wartosci zadania.
Zadanie wykonano w terminie i na zasadach zwartych w umowie oraz uchwale Rady Gminy.

Zgodnie z informacja z dnia 19 maja 2026 roku, ztozong przez p. Pawla Oberta Wdjta Gminy
Damnica, wersje robocza protokotu kontroli w zakresie podrozdziatu 3.7. z prosba o
whiesienie uzupelnien i wyjasniefi co do jego tresci, kontrolujace przekazaly na maila
skarbnik@damnica.pl w dniu 3 sierpnia 2026 roku.

Tresé maila stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:9.
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3.8. Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objeto lata 2024 - 2025.
3.8.1. Przestrzeganie uprawnie do zaciggania zobowigzan obcigzajacych budzet.

1) Rada Gminy Damnica uchwala Nr LII[/582/2023 z dnia 14 grudnia 2023 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2024 rok (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 99 z dnia
11.01.2024 r.), upowaznita Wajta Gminy Damnica do:

e zaciggania kredytéw i pozyczek oraz emisji papieréw wartoéciowych na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejéciowego deficytu budzetu do kwoty 1.500.000,00 zi
oraz na pokrycie planowanego deficytu w wysokosci 4.953.000,00 =i,

e zaciggania zobowigzan z tytulu emisji papieréw wartosciowych na splatg wezesnie;
zaciagnietych zobowigzan z tytulu emisji obligacji w kwocie 1.080.000,00 zi,

e zaciggania zobowigzah na finansowanie wydatkéw na programy inwestycyjne, na
programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcych zwrotowi §rodkéw zagranicznych i zadan wynikaj gcych z kontraktow
wojewédzkich do wysokosci okre§lonej w zatgczniku do uchwaty,

o dokonywania zmian w planie wydatkéw mig¢dzy rozdziatami i paragrafami w ramach
dziatu, z uwzglednieniem wydatkéw biezacych na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatkow majgtkowych,

e przekazywania uprawniefi innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciagania
zobowiazah z tytulu uméw, ktérych realizacia w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i z ktorych
wynikajgce platnodci wykraczaja poza rok budzetowy,

¢ lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy,

e dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, w tym dokonywania przeniesien wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji
budzetowej w celu realizacji zadan zwigzanych z pomoca obywatelom Ukrainy w
zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego pafistwa.

2) Rada Gminy Damnica uchwalag Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2025 rok (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5651 z dnia
31.12.2024 1.), upowaznita Wéjta Gminy Damnica do:

» zaciagania kredytéw i pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu do kwoty 1.500.000,00 z
oraz na pokrycie planowanego deficytu w wysokosci 1.511.000,00 z4,

e zaciagania zobowigzan z tytulu emisji papieréw wartoéciowych na splate wezesniej
zaciggnietych zobowiazan z tytutu emisji obligacji w kwocie 1.189.000,00 1,

» zaciggania zobowigzan na finansowanie wydatkéw na programy inwestycyjne, na
programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkéw zagranicznych i zadah wynikajacych z kontraktéw
wojewddzkich do wysokoscei okreslonej w zatgezniku do uchwaty,

e dokonywania zmian w planie wydatkéw migdzy rozdziatami i paragrafami w ramach
dzialu, z uwzglednieniem wydatkéw biezacych na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatkow majatkowych,

o przekazywania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciagania
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zobowiazafi z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z ktérych
wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy,
o lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy,
e dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, w tym dokonywania przeniesiefs wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji
budzetowe] w celu realizacji zadan zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy w

zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

Zmiany w uchwale budzetowej w zakresie upowaznienia Wéjta Gminy Damnica, Rada
Gminy wprowadzita uchwala:
e Nr XII/116/2025 z dnia 20 marca 2025 r. - upowaznita Wéjta Gminy do zaciagnig¢cia

zobowiazania leasingowego do wysokosci 203.500,00 zi.

Kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali upowaznienia do dokonywania Zzmian

w planach finansowych.

Zmian w planie dochodéw i wydatkéw dokonywata Rada Gminy Damnica oraz Wojt Gminy.

3) Plan i wykonanie dochodéw majatkowych jednostki w latach objgtych kontrola,

przedstawia ponizsza tabela (w z1):

£ Dochody z majgtku il
Plan wg
Rozdzial Paragraf nchwaly L5 K10 Wykonanie %
R zmjanach
budzetowej
Rok 2024
0760 1.000,00 1.826,00 1.825,80 99,99
70005 0770 800.000,00 511.392,00 | 212.899,00 41,63
0300 400.000,00 213.004,00 | 329.333,60 154,61
75495 0870 (,00 6.778,00 6.777,78 100
90017 0870 1.000,00 1.561,00 1.561,17 100,05
Razem: | 1.202,000,00 734.561,00 | 552.397.35 SR

Zgodnie z WPF na lata 2024-2040 dochody majatkowe w 2024 roku wynosily 10,784.134,06 zl, w tym:
— dochody ze sprzedazy majatku 732.735,00 zi

Rok 2025
0760 800,00 1.826,00 1.825,80 99,99
70005 0770 600.000,00 516.888,00 | 435.350,00 84,23
0800 300.000,00 300.000,00 | 554.956,50 184,99
90017 0870 2.000,00 2.000,00 2.539,00 126,95
Razem: 902.800,00 | 820.714,00 | 994.671,30 X

Zgodnie z WPF na lata 2025-2040 dochody majatkowe w 2025 roku wynosily 9.642.974,15 zl, w tym:
— dochedy ze sprzeday majatku 902.000,00 zt

3.8.2. Przychody i rozchody.

Kontrola objeto lata 2024-2025.

Rok 2024

1) Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2024 1.
¢ przychody wyniosty ogétem kwotg 7.813.062,10 zI na ktéra ziozyly sie:
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~ kredyty, pozyczki, emisja papierow warto§ciowych — 6.033.000,00 zl,
— wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych
—1.780.062,10 z,
e rozchody wyniosty 0,00 zi,
e deficyt budzetu wyniést ogdlem — 6.487.852,48 zt (dochody ogétem 56.329.933,35 zi
— wydatki ogotem 62.817.785,83 z1).

2} W 2024 roku jednostka osiagneta przychody z tytulu emisji papieréw wartosciowych
w wysokosci 6.033.000,00 zk:
e emisja serii A24, B24, C24, D24 o lacznej wartosci 6.033.000,00 7t z umowy z dnia
20.06.2024 r. w sprawie przygotowania i przeprowadzenia emisji obligacji z Bankiem
Ochrony Srodowiska SA z siedziba w Warszawie.

3) W 2024 w kontrolowanej jednostce nie bylo rozchodéw z tytulu wykupu papierow
wartosciowych.
Rada Gminy Damnica podj¢ta uchwale Nr VII/64/2024 z dnia 31 pazdziernika 2024 r.
zmieniajaca uchwate Nr XI/111/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie emisji obligacyi
Gminy Damnica. Uchwala zmieniono termin wykupu obligacji:
e serii B19 — 1.080.000,00 zt z 12.12.2024 r. na 31.12.2028 r.,
Gmina Damnica w dniu 18.11.2024 r. reprezentowana przez Wojta Gminy Pana Pawla
Obert przy kontrasygnacie Skarbnika Pani Doroty Walczak zawarla Aneks Nr 2 do umowy
organizacji i obstugi emisji obligacji z dnia 5 grudnia 2019 r. Aneksem wprowadzono
zmiany dotyczace terminu wykupu obligacji serii B19 oraz ustalono warunki wyplaty
wynagrodzenia za zmiang Warunkéw Emisji Obligacji.

4) Wéjt Gminy Damnica nie udzielat pozyczek z budzetu Gminy Damnica.

5) W okresie objetym kontrola, Gmina Damnica nie osiagnela przychodéw z tytulu
prywatyzacji majatku.

Rok 2025
1) Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2025 r.:
e przychody wyniosly og6tem kwote 4.025.209,62 z}, na ktéra ztozyly sig:
— kredyty, pozyczki, emisja papieréw wartosciowych — 2.700.000,00 zl,
— wolne érodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych
—1.325.209,62 zi,
e rozchody wyniosty ogélem kwotg 1.189.000,00 21, na kt6ra zlozyly sie:
— splata kredytéw i pozyczek, wykup papier6w warto$ciowych — 1.189.000,00 z1,
e deficyt budzetu wyniést ogétem — 649.552,45 z} (dochody ogétem 57.244.084,65 zt -
wydatki og6tem 57.893.637,10 zi).

2) W 2025 roku jednostka osiagnela przychody z tytutu emisji papieréw wartociowych
w wysokosci 2.700.000,00 zt:
e emisja serii A25, B25, C25, D25 o tacznej wartosci 2.700.000,00 zt z umowy z dnia
11.12.2025 r. w sprawie organizacji i obslugi emisji obligacji z PKO Bank Polski SA
z siedzibg w Warszawie.

[4
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3) Rozchody z tytutu wykupu papieréw wartosciowych dotyczyty: wykupu obligacji o lacznej
wartosci — 1.189.000,00 z:
o wykup obligacji serii A20 o wartosci 789.000,00 zt z umowy z dnia 11.09.2020 r.
w sprawie organizacji i obshugi emisji obligacji z PKO Bank Polski SA z siedzibg
w Warszawie,
o wykup obligacji serii A21 o wartosci 400.000,00 zt z umowy z dnia 25.11.2021 r.
w sprawie organizacji i obstugi emisji obligacji z PKO Bank Polski SA z siedzibg
w Warszawie.
Powyzsze zagadnienia zostaly oméwione w pkt 3.8.4.  Obligacje i sprzedaz papieréw
wartoéciowych wyemitowanych przez gming.

4) Wéjt Gminy Damnica nie udzielat pozyczek z budzetu Gminy Damnica.

5) W okresic objetym kontrola, Gmina Damnica nie osiagnela przychodéw z tytulu
prywatyzacji majatku.

3.8.3. Kredyty i pozyczki.

Kontrolg objeto lata 2024-2025.

3.8.3.1.Kredyty.

1) W latach 2024 - 2025 Gmina Damnica nie zaciggata i nie posiadata kredytéw do splaty.

3.8.3.2.Pozyczki.
1) W latach 2024-2025 Gmina Damnica nie zaciggata oraz nie posiadala pozyczek do splaty.

2) Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiazah wedlug tytulow
dluznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2025 roku, Gmina
Damnica posiadata zobowigzania w wysokosci 109.946,19 zt wobec przedsigbiorstw
niefinansowych.

Gmina Damnica w 2025 roku przeprowadzila postgpowanie w sprawie leasingu operacyjnego
na dostawe fabrycznie nowego samochodu dostawczego z podwojna kabing i ze skrzynig, ktore
poddano kontroli.

Nazwa postepowania: Leasing operacyjny na dostaw¢ fabrycznie nowego samochodu
dostawczego z podwdjng kabing i ze skrzynia

Zamawiajacy: Gmina Damnica
Nr postepowania: ZP.271.3.2025
Rodzaj zamdowienia: ustugi
Procedura: krajowa

Tryb udzielenie zaméwienia:  #ryb podstawowy art. 275 pkt 2 ustawy

e
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Czynmesel w pusigpowaniu o Data/
Lp. udzivlenie zamawienia Opis aie [;; =
: publiczrego _ ez
1. gﬁ;me wartosci ZamOWienia | oo wana wartosé 165.000,00 2t netto 60320251,
2. | Informacje o ogloszeniu 2025/BZP 00175550/01 3.04.2025 1.
Informacje o publikacji
3. | ogloszenia oraz pozostatych Dokumentacja postgpowania: platformazakupowa.pl/pn/damnica -
dokumentéw postepowania
Informacja o zmianie
4. ogloszenia 2025/BZP 00196461 11.04.2025 1.
. . Wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za 15.04.2025r.,
5. | Termin skladania ofert posérednictwem platformy zakupowej godz. 9:00
. ] Cena — waga 80%
6. | Kryteria oceny - punktacja Termin dostawy — waga 20% -
7. | Wadium Zamawiajacy nie wymagal
8. | Liczba oferentéw 2 -
9 Liczba wykluczonych ) )
) wykonawcow
10. | Liczba ofert odrzuconych 1 (art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP) -
Konsorcjum firm: Europejski Fundusz Leasingowy Spétka Akcyjna z
11. | Nazwa wybranego wykonawcy | siedzibg we Wroctawiu (Lider) i Budmat Auto 3 Sp. z 0.0. z siedziba 30.04.2025 1
w Plocku (Partner) S ’
12, | Cena wybranej oferty 199.516,38 zt
13. | Termin zwigzania oferiy 30 dni 16.05.2025 1.
Kwota jaka zamawiajacy
14. | zamierzal przeznaczy¢ na 203.500,00 zt 15.04.2025 1.
realizacjg zamowienia
15. | Data zawartej umowy - 29.05.2025 1,
16. | Zmiany postanowief umowy Aneks Nr 20137967 4.12.2025 1.
17. | Tormin realizacji zamowienia | 2 Micsiace od dnia, wkidrym Leasingodawca wyda spraet 11.07.2027 .
Leasingobiorcy
Zabezpieczenie naleZytego .. . i
18. wykonania umowy Zamawiajacy nie wymagat
Zawiadomienie o wyborze o :
19. najkorzystniejszej oferty Za posrednictwem platformy zakupowej 22.04.2025r.
29, | Ogtoszenie o wyniku 2025/BZP 00336568/01 27.07.2025 .
postepowania
21 Ogloszenie 0 wykonaniu Umowa w trakcie realizacji - obowigzuje do 10.07.2027 r.

umowy

W dniu 6.03.2025 r. Pani Dorota Walczak — Skarbnik dokonata ustalenia wartosci

zaméwienia w oparciu o ceny rynkowe przedmiotu zamowienia {propozycje warunkow
leasingowych) — 165.000,00 zI netto.
o W dniu 6.10.2023 r. zarzadzeniem Nr 137/2023 W6jt Gminy Damnica powolat Komisjg
Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia

publicznego,

o Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu (Kierownik Zamawiajgcego 1 3-
osobowa Komisja Przetargowa) ztozyly o§wiadczenia o braku okolicznosci, 0 ktérych
mowa w ustawie Prawo zaméwien publicznych w art. 56 ust. 3 w dniu 3.04.2025 r. oraz
w art. 56 ust 2 w dniu 15.04.2025 r.

e W dniu 3.04.2025 r. na stronie prowadzonego postgpowania opublikowano SWZ
postepowania oraz w dniu 11.04.2025 r. zmiang tresci SWZ, w zakresie jak w ogloszeniu
o zmianie ogloszenia (zmiana terminu skiadania i otwarcia ofert).

¢
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W dniu 8.04.2025 r. Zamawiajacy odpowiedzial na zadane pytania Wykonawcow na
stronie prowadzonego postgpowania oraz w dniu 11.04.2025 r. zamies$cil zmiany do
SWZ.

W dniu 15.04.2025 r. Zamawiajacy podat informacje o kwocie jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia — 203.500,00 z1.

W dniu 15.04.2025 r. na stronie postgpowania komisja zamiescita protokél z otwarcia

ofert, w wyznaczonym terminie wptynely oferty ztozone przez:

Autc Diug Sp. z .0. Shupsk — cena: 185.966,33 zt, termin dostawy 29 dni,

— Konsorcjum firm: Europejski Fundusz Leasingowy Spotka Akcyjna z siedzibg we
Wroclawiu (Lider) i Budmat Auto 3 Sp. z 0.0. z siedzibg w Plocku (Partner) — cena:
199.516,38 zI; termin dostawy 29 dni.

W protokole zapisano, ze oferta wykonawcy Auto Diug Sp. z o.0. spelnia wszystkie

wymagania stawiane w ramach niniejszego postgpowania. Ponadto, na podstawie

kryteriéw oceny ofert uzyskata najwigksza liczb¢ punktéw, dlatego oferta wiasnie tego
wykonawcy zostala wybrana. Srodki ochrony prawne]j zostaly wskazane w rozdziale

XIX Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

W dniu 21.07.2025 r. Zamawiajacy ztozyt do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
informacje o zlozonych ofertach; zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy PZP Zamawiajacy
przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o zlozonych ofertach, pie pbZniej niz w
terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, czyli zgtoszenia dokonano 89 dni po terminie
wskazanym w ustawie

Informacje z otwarcia ofert oraz potwierdzenie zlozenia informacji do Prezesa Urzedu
Zaméwieni Publicznych zataczono do akt kontroli pod poz. 3.8:1.

W dniu 24.04.2025 r. Zamawiajagcy poinformowal oferentéw o uniewaznieniu
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty i przystapieniu do powtdrzenia czynnosci
badania i oceny ofert zmierzajgcych do wyboru najkorzystniejszej oferty,

W dniu 24.04.2025 r. Zamawiajacy na podstawie art. 128 ust. 1 z zw. z art. 118 ust 2
ustawy, wezwat oferenta Auto Diug Sp. z 0.0. ze Stupska do zlozenia wyjasnien
dotyczacych zapiséw w ofercie, w terminie do dnia 29.04.2025 .,

W dniu 29.04.2025 r. wezwany oferent zlozy! wyjasnienia w zakresie wskazanym w
ww. pismie.

W dniu 30.04.2025 r. Zamawiajacy, za porednictwem platformy zakupowej, przestat
do wszystkich oferentéw Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
o odrzuceniu oferty. W informacji Zamawiajgcy podal nazwy oraz siedziby
Wykonawcéw, punktacje przyznang ofercie oraz uzasadnienie faktyczne 1 prawne
wyboru najkorzystniejszej oferty (Konsorcjum firm: Europejski Fundusz Leasingowy
Spétka Akcyjna z siedziba we Wroctawiu (Lider) i Budmat Auto 3 Sp. 2 0.0. Z siedziba
w Plocku (Partner) i odrzuconej oferty — art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (Auto Diug
Sp. z 0.0. Stupsk),

Uzasadnienie odrzucenia oferty zalaczono do akt roboczych pod poz. 3.8:2.

W dniu 30.04.2025 1., Zamawiajacy wezwat Wykonawce Konsorcjum firm: Europejski
Fundusz Leasingowy Spétka Akcyjna z siedziba we Wroctawiu (Lider) i Budmat Auto
3 Sp. z o.0. z siedzibg w Plocku (Partner) do zloZenia podmiotowych srodkow
dowodowych okreslonych w art. 274 ust 1 ustawy PZP, w terminie 5 dni od otrzymania
wezwania.
Wykonawca w dniu 30.04.2025 r. przedlozyl Zamawiajacemu wymagane podmiotowe
srodki dowodowe.

w dniu 29 maja 2025 r. Gmina Damnica, reprezentowana przez Pana Pawla Obert Wojta

L
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Gminy przy kontrasygnacie Pani Doroty Walczak Skarbnika, zawarla:

. umowe W sprawie zaméwienia publicznego z Konsorcjum firm w skladzie:
Europejski Fundusz Leasingowy Spétka Akcyjna z siedzibg we Wroclawiu (Lider)
i Budmat Auto 3 Sp. z 0.0. z siedzibg w Plocku (Partner), reprezentowanym przez
Pana Rafala Wojciechowskiego. Przedmiotem umowy jest leasing operacyjny na
dostawe fabrycznie nowego samochodu dostawczego 2z podwéjng kabing
i z skrzynia:

» wynagrodzenie brutto obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwiazane
z wykonywaniem przedmiotu zam6wienia

> rozliczenie za dostarczony przedmiot bedzie nastgpowato przez okres
wskazany w ofercie (24 miesigce od dnia, w ktérym Leasingodawca wyda
sprzet Leasingobiorcy),

» zaplata wynagrodzenia bedzie nastgpowala na podstawie harmonogramu
finansowego, pod warunkiem dostarczenia faktury Vat do Zamawiajacego,
przed uptywem terminu zaptaty wskazanego w harmonogramie,

» w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca
zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu nastgpujace kary umowne:

— za przekroczenie terminu wydania pojazdu — 2% Igcznego
wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwloki,
w przypadku niedostarczenia lub dostarczenia pojazdu niezgodnego
z SWZ — 5% lacznego wynagrodzenia netto wraz z obowigzkiem
zwrotu oplaty wstgpnej.

- umowe leasingu operacyjnego Nr 72694/L/25 zawarta pomigdzy Leasingodawca -
Europejskim Funduszem Leasingowym Spétka Akeyjna z siedzibg we Wroclawiu
reprezentowanym przez Pana Rafata Wojciechowskiego a Leasingobiorcg — Gming
Damnica reprezentowana przez Pana Pawla Obert Wéjta Gminy. Na podstawie
umowy:
> Leasingodawca kupuje sprzet od Dostawcy, ktérego wybral Leasingobiorca

i wydaje ten sprzet na oznaczony czas Leasingobiorcy, aby go uzywal i pobierat

pozytki; Dostawca: Budmat Auto 3 Sp. z 0.0. Z siedzibg w Plocku, Sprzet:

samochdd ciezarowy Peugot/Boxter/ warto$¢ netto 149.200,00 zt,
» Leasingobiorca ptaci Leasingodawcy umowione wynagrodzenie w wysokosei

50.000,00 zt zanim Leasingodawca wyda mu sprzet,

> czescia umowy jest Tabela optat (zalgcznik Nr 2 do umowy), Tabela oplat moze
zmieniaé sie w czasie trwania Umowy, zaréwno co do wysokoéci oplat, jak

i czynnosci lub zdarzen objetych Tabela oplat,

s do umowy strony podpisalty Aneks Nr 20137967 w dniu 4.12.2025 r., w ktorym
zmieniono dotychczasowy harmonogram finansowy (od 5 raty czynszu), w zakresie
wysokosci poszczegdlnych rat.

e Pani Martyna Licow — Gléwny Specjalista, sporzadzita protokol postgpowania, ktéry
zostal zatwierdzony w dniu 30.05.2025 t. przez Pana Pawla Obert — Wéjta Gminy
Damnica.

realizacja zadania:

e wdniu 12.06.2025 r. Zamawiajacy odméwit odbioru przedmiotu zamoéwienia z powodu
niespetnienia przez dostarczony przedmiot zaméwienia zapisow SWZ, umowy oraz
oferty ztozonej przez Wykonawce,

e w dniu 3.07.2025 r. Wykonawca zobowigzal si¢ do usuniecia usterek do dnia

A(T( 11.07.2025r.,
v
\ ('(U\
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w dniu 11.07.2025 r. dokonano protokolarnego koricowego odbioru przedmiotu

zamowienia bez uwag,

e w dniu 17 lipca 2025 roku Pani Martyna Licow — Gléwny Specjalista wystawila note
ksiegowa nr ZP 2151.1.2025 z dnia 17 lipca 2025 r., zaakceptowana przez Wojta Gminy,
w sprawie naliczenia kary umownej za zwloke¢ w dostawie przedmiotu zamdwienia
w kwocie 45.418,36 zt (wynagrodzenie netto 162.208,44 zk x 2% x 14 dni zwloki),

o w zwiazku z brakiem wplaty kary umownej, w dniu 29.08.2025 r. W6jt Gminy wezwal
do zaplaty Wykonawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania,

¢ Wykonawca zaplacit karg umowna w wyliczonej wysokosci w dniu 4.09.2025 1. (Wb Nr

170D).

rozliczenie finansowe zadania:
o Wykonawca wystawit 9 faktur, w tym 2 korekty:

- Fr Vat Nr 1020472507 z dnia 16.07.2025 r. o wartosci 50.000,00 zI — czynsz
inicjalny (termin zaplaty 30.07.2025 r., zaptata 23.07.2025 1. - Wb Nr 136W),

- FrVatNr 3018872507 z dnia 21.07.2025 r. o wartosci 5.509,92 zt — ustuga leasingu,
rejestracja pojazdu, obstuga umowy (termin zaptaty 11.08.2025 r., zaptata 8.08.2025
r. - Wb Nr 148W),

- Fr Vat Nr 3030862508 z dnia 21.08.2025 r. o warto$ci 4.984,71 zi —ustuga leasingu
(termin zaptaty 10.09.2025 r., zaplata 10.09.2025 r. - Wb Nr 169W),

- FrVat Nr 3049832509 z dnia 20.09.2025 r. o wartosci 4.984,71 z} — ustuga leasingu
(termin zaptaty 10.10.2025 r., zaplata 9.10.2025 r. - Wb Nr 189W),

_  PrVat Nr 3068632510 z dnia 21.10.2025 r. o wartosci 5.005,62 zt — ustuga leasingu,
wpis haka holowniczego (termin zaptaty 11.11.2025 r., zaptata 5.11.2025 . - Wb Nr
207W),

- Fr korygujaca Vat Nr 3031112510 z dnia 21.10.2025 r. do Fr Vat Nr 3018872507
z dnia 21.07.2025 r. o wartosci -217,71 zt — rejestracja pojazdu,

Fr Vat Nr 3033792511 z dnia 20.11.2025 r. o wartoéci 4.984,71 zt — ustuga leasingu,
do ktérej wystawiono Fr korygujaca Vat Nr 2204612512 z dnia 5.12.2025 r.
o wartosdci -4.984,71 zt — ushuga leasingu,

- FrVat Nr 2244822512 z dnia 5.12.2025 r. o wartosci 19.938,84 zt — ushuga leasingu
(termin zaplaty 11.12.2025 r., zaptata 11.12.2025 r. (wptata pomniejszona o korekte
-217,71 zb) - Wb Nr 231W,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umows po zmianach a faktury optacono w terminie.

e ogélem na realizacje ww. umowy w 2025 roku wydatkowano 90.206,09 z}l brutto, co
bylo zgodne z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S w klasyfikacji - rozdzial
90017 paragraf 4920 (plan 92.000,00 z1),

e ewidencje rozrachunkéw z Wykonawca prowadzono na koncie 201-02-7786-90017-
4920,

o zaangazowanie wydatkéw przyszlych lat zostalo ujgte na koncie 999-900-90017-4920
(saldo 109.946,19 zt — wartos¢ wykazana w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan
wedlug tytutéw dhiznych oraz porgezeri i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2025
roku wobec przedsigbiorstw niefinansowych).

Zabezpieczenie finansowe na realizacje zadania w rozdziale 90017 § 4920 na 2025 rok:

e uchwata Nr XII/116/2025 Rady Gminy Damnica z dnia 20 marca 2025 r. w sprawie
zmian w budzecie Gminy Damnica na 2025 rok — plan 92.000,00 z1,

0w
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o uchwala Nr XII/117/2025 Rady Gminy Damnica z dnia 20 marca 2025 r. w sprawie
zmian w WPF Gminy Damnica na lata 2025 — 2040 — limit wydatkow 2025 rok -
92.000,00 zk; 2026 rok - 61.000,00 zi, 2027 rok — 50.500,00 zt.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartoSciowych wyemitowanych przez gming.

1) W trakcie kontroli ustalono, ze Gmina Damnica emitowata oraz wykupowata obligacje
komunalne, zestawienie ktérych stanowi ponizsza tabela:

Data |  Kwota Podmiot ‘Wykupiono do dnia 31 Pozostaje do o
Lp. | zawarcia obligacji kredytujge grudnia w roke (zl): wykupu mﬁpﬂ
Hmowy (z5) b4 2024 2025 (z)

5.12.2019r. 300.000,00 0,00 0,00 300.000,00 | 31.12.2028r.
. Aneksnr2 z 900.000,00 | PKO BP SA 0,00 0,00 900.000,00 | 31.12.2030r.
dnia Warszawa 1.080.000,00 | 31.12.2028r.
18.11.2024r, | 1-800.000,00 0,00 0,00 1 “790.000,00 | 31.12.2029r.
750.000,00 0,00 0,00 750.000,00 | 16.12.2027r.
2 | 11.092020r. [ 789.000,00 gé(mgzﬁfv:‘* 0.00 | 789.000,00 0,00 | 6.10.2025r.
750.000,00 0,00 0,00 750.000,00 6.10.2026r.
500.000,00 0,00 0,00 500.000,00 3.12.2026r.
500.000,00 | by 5P 5A 0,00 0,00 500.000,00 3.12.2027r.
3 25.11.2021r. 750.000,00 | yo oo 0,00 0,00 750.000,00 3.12.2028r.
400.000,00 0,00 400,000,00 0,00 3.12.2025r.
499.000,00 0,00 0,00 490.000,00 | 10.12.2029r.
200.000,00 0,00 0,00 200.000,00 | 31.12.2030r.
900.000,00 | oo ) pp sA 0,00 0,00 900.000,00 | 31.12.2031r.
4 29.09.2022r. 900.000,00 | v " 0,00 0,00 900.000,00 | 31.12.2032r.
900.000,00 0,00 0,00 900.000,00 | 31.12.2033r.
697.000,00 0,00 0,00 697.000,00 | 31.12.2034r.
200.000,00 0,00 0,00 200.000,00 3.08.2031r.
200.000,00 0,00 0,00 200.000,00 3.08.2032r.
600.000,00 0,00 0,00 200.000,00 3.08.2033r.
p 1.08.20231 600.000,00 | SGB-Bank 0,00 0,00 400.000,00 3.08.2034r.
0SS 530.000,00 | SA Poznaf 0,00 0,00 530.000,00 | 7.12.2038r.
200,000,00 0,00 0,00 600.000,00 | 3.08.2035r.
400.000,00 0,00 0,00 600.000,00 | 3.08.2036r.
600.000,00 0,00 0,00 600.000,00 | 3.08.2037r.
2.964.000,00 | Bank 0,00 0,00 | 2.964.000,00 | 21.06.2040r.
1.100.000,00 | Qchrony 0,00 0,00 | 1.100.000,00 | 21.06.2035r.
6 | 20.06.2024r. ™17500.000,00 grg“‘“s"a 0,00 0,00 | 1200.000,00 | 21.06.2037r,
769.000,00 | Warszawa 0,00 0,00 769.000,00 | 21.06.2038r.
675.000,00 0,00 0,00 675.000,00 | 25.11.2030r.
. o 675.000,00 | PKO BP SA 0,00 0,00 675.000,00 | 25.11.2031r.
repmamat 675.000,00 | Warszawa 0,00 0,00 675.000,00 | 25.11.2032r.
675.000,00 0,00 0,00 675.000,00 | 23.11.2033r.

— Razem: X 9,00 | 1.189.000,00 | 22.409.000,06 X

» Ustalono, ze:

¢ podejmowanie uchwal przez Rad¢ Gminy oraz wydanie pozytywnej opinii
o mozliwoéci wykupu obligacji przez Regionalng Izbg Obrachunkows w Gdansku (poz.
1 - 3 tabeli) bylo przedmiotem kontroli poprzedniej kontroli kompleksowej Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdarisku, przeprowadzonej w 2022 roku,
W zakresie obligacji emitowanych w latach 2022 -2025 roku ustalono, ze Rada Gminy

Damnica podjeta nastepujace uchwaty:

_ NrXXXVII409/2022 z dnia 30 czerwca 2022 r. w sprawie emisji obligacji Gminy

Th/\r( I;)/ayxica — obligacje do kwoty 3.597.000,00 z} (w tabeli poz. 4),
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- Nr XLVIII/507/2023 z dnia 2 czerwca 2023 r. w sprawie emisji obligacji Gminy
Damnica — obligacje do kwoty 3.330.000,00 zt (w tabeli poz. 5),

— NrII/10/2024 z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie emisji obligacji Gminy Damnica -
obligacje do kwoty 6.033.000,00 zt (w tabeli poz. 6),

— Nr XIV/150/2025 z dnia 26 wrzesnia 2025 r. w sprawie emisji obligacji Gminy
Damnica — obligacje do kwoty 2.700.000,00 zt (w tabeli poz. 7).
o Gmina Damnica wystepowala do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarsku
o wydanie opinii o mozliwosci wykupu obligacji komunalnych. Sklad Orzekajacy
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdanisku wydat nastepujace uchwaty w tej sprawie:
— Nr 112/g220/0/111/22 z dnia 8 sierpnia 2022 r. - mozliwo$¢ wykupu papieréw
warto$ciowych w kwocie 3.597.000,00 z} (w tabeli poz. 4),

- Nr 116/g220/0/1/23 z dnia 6 lipca 2023 r. — mozliwoé¢ wykupu obligacji
komunalnych w kwocie 3.330.000,00 zl (w tabeli poz. 5),

—~ Nr 130/g220/0/TV/24 z dnia 13 czerwca 2024 r. — mozliwos¢ wykupu obligacji
w kwocie 6.033.000,00 zl (w tabeli poz. 6),

— Nr 094/g220/0/111/25 z dnia 6 sierpnia 2025 r. - mozliwo$é¢ wykupu obligacji
w kwocie 2,700.000,00 zt (w tabeli poz. 7),

o ewidencja obligacji prowadzona byla na koncie 260 — Zobowigzania finansowe
w ewidencji ksiegowej Organu — Gminy Damnica, z ewidencji konta 260 wynika, ze:

- w2024 roku (w zi):
BO 1.01.2024 r. WN (wykup) Ma (emisja) " BZ31.12.2024 r.
14.865.000,00 0,00 6.033.000,00 | 20.898.000,00
— w2025 roku (w zl):
BO 1.01.2025 r. WN (wykup) Ma (emlsja) BZ 31.12.2025r. !
20.898.000,00 1.189.000,00 2.700.000,00 22.409.000,00 |

Gmina Damnica w 2025 roku przeprowadzila postepowanie na agenta emisji obligacji
komunalnych na kwote 2.700.000,00 z1, ktére poddano kontroli.

W dniu 13.08.2025 r. zostaly wystane zaproszenia do skfadania ofert na agenta emisji
obligacji komunalnych do 6 bankéw i 4 doméw maklerskich.

W dniu 27 sierpnia 2025 r. Wéjt Gminy Damnica powolat komisje do przeprowadzenia
oceny ofert na agenta emisji obligacji na kwote 2.700,000,00 zi.

Do dnia 27.08.2025 r. wplynely oferty z 4 bankéw: Bank Pekao SA, SGB-Bank SA, Dom
Maklerski Banku Cchrony Srodowiska, PKOQ Bank Polski SA.

W dniu 28.08.2025 r. Komisja sporzadzita protoké! z przeprowadzenia oceny ofert na
agenta emisji obligacji komunalnych na kwotg 2.700.000,00 zi.

W dniu 1.09.2025 r. Komisja pismem RF-S.3060.1.2025 poinformowata Wéjta o wyborze
najkorzystniejszej oferty zlozonej przez PKO Bank Polski SA z siedzibg w Warszawie
(marza od 0,3% do 0,6%, prowizja 5.400,00 zl, wynagrodzenie z tytutu pelnienia funkeji
Agenta Emisji 8.000,00 zl).

W dniu 1.09.2025 r. Wéijt pismem RF-8.3060.2.2025 poinformowat PKO Bank Polski SA
o wyborze jego oferty oraz przekazat wynik postgpowania do wiadomosci pozostatym
oferentom.

2) Podczas kontroli przychodéw i rozchodéw z tytulu zaciagnietych kredytow i pozyczek,

ustalono, ze:

TU
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e w 2024 roku diug publiczny jednostki wynosit 20.898.000,00 zi, byl zgodny
z ewidencja obligacji na koncie 260 — Zobowigzania finansowe (20.898.000,00 z}) oraz
danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedhug tytuléw
dluznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2024 roku,

e w 2025 roku dlug publiczny jednostki wynosit 22.518.946,19 zl, byl zgodny
z ewidencja obligacji na koncie 260 — Zobowigzania finansowe (22.409.000,00 zi)
i ewidencja leasingu operacyjnego na koncie 999-900-90017-4920 (109.946,19 z1) oraz
danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutlow
diuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2025 roku.

3.8.5. Udzielone pore¢czenia i gwarancje.

Kontrolg objeto lata 2024 — 2025.

3.8.5.1.Poregczenia.

W kontrolowanym okresie Gmina Damnica nie udzielata zadnych poreczen.
3.8.5.2.Gwarancje.

W kontrolowanym okresie Gmina Damnica nie udzielata zadnych gwarancji.

W dniu 9.06.2026 r. kontrolujaca przekazata na wskazane adresy e-mail skarbnik@damnica.pl
robocza wersje rozdziatu III podrozdzialu 3.8., z prosbg o wniesienie uwag i wyjasnien

pisemnych do dnia 18.06.2026 1.
Pismo z potwierdzeniem przeslania zataczono do akt roboczych kontroli Nr 3.8:3.

Jom
W
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3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi.

3.9.1.

Dane ogélne w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

Kontrolg objeto lata 2024 - 2025.

3.9.1.1. System gospodarowania odpadami komunalnymi.

1) W 2025 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaty nastgpujace uchwaty Rady Gminy
Damnica regulujace gospodarowanie odpadami komunalnymi:

=~

Nr XX1/146/16 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie okreslenia terminu, czestotliwosci
i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Dz. Urz. Woj.
Pom. poz. 2699 z dnia 25.07.2016 1.),
Nr XIV/144/2019 z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie regulaminu utrzymania
czystosci i porzqdku na terenie Gminy Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 677 z dnia
23.01.2020 r.), zmiany wprowadzono uchwatami: Nr L/535/2023 z dnia 7 wrzesnia
2023 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4381 z dnia 3.10.2023 r.), Nr [X/83/2024 z dnia
28 listopada 2024 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5283 z dnia 12.12.2024 r.),
Nr XIV/145/2019 z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie szczegélowego sposobu
i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli  nieruchomosci  zamieszkalych z  terenu  gminy  Damnica
i zagospodarowania tych odpadéw, w zamian za uiszczong przez wiasciciela
nieruchomosci oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Dz. Urz. Woj.
Pom. poz. 678 z dnia 23.01.2020 .},
Nr XX/224/2020 z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie okreslenia gbrnej stawki
ponoszonej przez wlascicieli nieruchomosci za ustugi w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych oraz oprézniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci
cieklych na terenie gminy Damnica (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 3528 z dnia
11.08.2020 r.) zmiany wprowadzono uchwata Nr L/536/2023 Rady Gminy Damnica
z dnia 7 wrzesnia 2023 1. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4382 z dnia 3.10.2023 r.),
Nr XXII1/254/2020 z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie wzoru deklaracji o
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skiadanej przez
wlasciciela nieruchomosci, w tym terminu i miejsca skladania deklaracji (Dz. Urz.
Woj. Pom. poz. 4983 z dnia 26.11.2020 r,), zmiany wprowadzono uchwalg
Nr XL11/449/2022 z dnia 25 listopada 2022 . (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 5043 z dnia
13.12.2022 1),
Nr XXXI11/348/2021 z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie metody ustalenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz usialenia stawki tej oplaty (Dz. Urz.
Woj. Pom. poz. 4870 z dnia 14.12.2021 r.), zmiany wprowadzono uchwatami:
Nr XLI1/448/2022 z dnia 25 listopada 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4982 z dnia
12.12.2022 r.), Nr [X/85/2024 z dnia 28 listopada 2024 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz.
5284 z dnia 12.12.2024 1.).
Stawki miesieczne obowigzujgce w 2025 roku wynosity:
dla nieruchomosci zamieszkanych:
zbieranie odpadéw w sposéb selektywny:

» 12,24 z1 za kazdy 1 m® zuzytej wody,
zbieranie odpadéw w sposob nieselektywny:

> 24,48 7zt za kazdy 1 m® zuzytej wody,
zwolnienie dla kompostujacych bicodpady w kompostowniku przydomowym:

» 2,00 z dla nieruchomosci.

\
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2) Kalkulacje stawki obowigzujacej w 2025 roku za gospodarowanie odpadami sporzadzita
Pani Bogumita Obert — Gtéwny Specjalista w dniu 25.10.2024 r. i przedstawila
nastepujgce dane:

o koszty ustugi odbioru, zagospodarowania odpadéw komunalnych oraz prowadzenia
punktu PSZOK na 2025 rok, zgodnie z podpisang umowa, wyniosg 1.763.899,20 zi,

e roczne zuzycie wody w 2024 roku wynosito w przyblizeniu 144.000 m®.

czyli 1.763.899,20 zt : 144.000 m* = 12,24 z¥/m®.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e system gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie gminy obejmowat
wlasécicieli nieruchomosdci zamieszkalych w granicach administracyjnych gminy
Damnica,

o Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) znajduje si¢
w miejscowosci Karzniczka,

o w zakresie dzialaii informacyjnych i edukacyjnych - jak wynika z przedlozonej
dokumentacji, Gmina sukcesywnie prowadzila dziatania majgce na celu poszerzenie
wiedzy i uswiadomienia mieszkancéw w kwestii gospodarki odpadami komunalnymi,
w szczegblnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadéw. Dziatania te polegaly
umieszezanin informacji na stronie internetowej Gminy Damnica w zakladce
Mieszkancy/Gospodarka odpadami komunalnymi,

e na stronie Gminy Damnica w zakladce Mieszkancy/Gospodarka odpadami
komunalnymi, udostepniono informacje: o podmiotach odbierajgcych odpady
komunalne od wiadcicieli nieruchomosci, o miejscach zagospodarowania odpadéw
komunalnych poprzez podmioty odbierajace te odpady, o punktach selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych oraz podmiotach zbierajacych zuzyty sprzet
elektryczny i elektroniczny (art. 3 ust. 2 pkt 9 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzqdku w gminach,),

 jednostka sporzadzita coroczng analiz¢ stanu gospodarki odpadami komunalnymi na
terenie Gminy Damnica za rok 2025, na podstawic ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 .
o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (tekst jednolity: Dz. U. 22025 r. poz. 733
ze zm.) oraz dokonala jej publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Damnica w dniu 16.04.2026 1.

3.9.1.2. Struktura dochodéw i wydatkéw za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

1) Strukture dochodéw i wydatkéw za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie
Gminy przedstawiono w tabeli ponizej:

Lp. Wyszczegblnienie R(()‘l:r 22111)24 R‘E: 2;:)2 S
{ 2 3 4
L Stan s’rqdkéw na rachunku na 31.12 roku 0,00 0,00
poprzedniego
2 Dochody:i.s.t. z tytulu o_platy za gospodarowanie 1.342.804,59 1.661.280,09
odpadami komunalnymi
Wydatki j.s.t. na funkcjonowanie systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym 1.720.171,84 1.975.966,57
dotyczace:
3. e odbierania, transportu, zbierania,
odzysku i unieszkodliwiania odpadéw 1.693.182,64 1.849.919,72
komunainych

e
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e tworzenia 1 utrzymania punktow
selektywnego  zbierania  odpadow 26.989,20 26.989,20
komunalnych
e obshigi administracyjnej tego systemu 0,00 99.057,65
e edukacji ekologicznej w zakresie
prawidlowego postgpowania z 0,00 0,00
odpadami komunalnymi
¢ inne, wynikajace z ustawy 0,00 0,00
Zmica: §rodké 0Z. dochod
4. ﬁ::.z. e datk‘i"(;gza e y -371.367,25 -314.686,48

Rada Gminy Damnica podjeta uchwaly w sprawie pokrycia czgsci kosztéw gospodarowania
odpadami komunalnymi z dochodéw wlasnych niepochodzqcych z pobranej oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi:

o NrIX/84/2024 z dnia 28 listopada 2024 r.

e NrXVIII/193/2025 z dnia 27 listopada 2025 r.

3.9.1.3. Umowy na odbi6r i zagospodarowanie odpadéw komunalnych.

1) W roku 2025, w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, w kontrolowane; jednostce
obowigzywala umowa:

o Nr ZP.272.16.2024 z dnia 18.11.2024 r. na §wiadczenie ustugi odbioru, transportu i
zagospodarowania odpadéw komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK — zawarta
pomiedzy Gming Damnica reprezentowang przez Wéjta Gminy Pana Pawla Oberta,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Doroty Walczak a firma Elwoz Eco
Spélka z o.0. reprezentowang przez Pana Mirostawa Myszk — Prezesa Zarzadu.

2) W roku 2024 w kontrolowanej jednostce, przeprowadzono postepowanie w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi, ktére poddano kontroli:

Nazwa postepowania: Swiadczenie ustugi odbioru, transportu i zagospodarowania
odpadéw komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK

Zamawiajacy: Gmina Damnica
Nr postepowania: ZP.271.16.2024
Rodzaj zaméwienia: ustugi
Procedura: unijna
L Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie . data/
p- o . Opis .
zaméwienia publicznego nie doty
1. | Ustalenie wartosci zamdéwienia (data) 1.553.240,00 z1./ netto 344.959,35 euro 9.09.2024 r.
2. | Ogloszenie 0 zaméwieniu Dz. Urz. UE:2024/8 183-562590 19.09.2024 1.
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony na podstawie: art. 132 ustawy
Wylacznie przy uzyciu $rodkéw komunikacji 24102024 r
4. | Termin skladania ofert elektronicznej na stronie prowadzonego postgpowania g o;iz..9:00 )
Cena - 60%, %
Termin ptatnosei - 30%, /
5. | Kryteria oceny - punktacja Podwyiszony standard swiadczenia ushigi w zakresie | -
odbierania odpadéw komunalnych przy wykorzystaniu
pojazdéw o obnizonej emisji spalin — 10%,
6. | Wadium 5.000,00 zt 21.10.2024 r.
Liczba oferentéw 1 -

W
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8. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
9. | Liczba ofert odrzuconych 0 -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy ELWOZ ECO Spéika z ograniczong odpowiedzialnoscia
11. | Cena wybranej oferty 1.763.899,20 zt
12. | Termin zwigzania oferta 90 dni
j3, | Kwota jaka  zamawiajacy —zamierzal | | . 199 90 51 24.10.2024 1.
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
14. | Data zawartej umowy ZP.272.16.2024 18.11.2024 1.
. - Aneks nr | 11.12.2025 r.
15. | Zmiany postanowien umowy Aneks nr 2 31.12.2025 .
16. | Termin realizacji zamdéwienia od dnia 1.01.2025 r. do 31.12.2025 1.
17. | Kary umowne Zostaly okredlone w umowie w §17
Zabezpieczenie  naleZytego  wykonania 3% ceny ofertowej brutto tj. 52.916,98 zt w formie
18. gwarancji ubezpieczeniowej nalezytego wykonania | 14.11.2024 r.
umowy kontraktu Nr 04GG03/0610/24/0008
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej | Strona prowadzonego postepowania — platforma
19. . . .| 7.11.2024 1.
oferty zakupowa, Wykonawca bioracy udzial w postepowaniu
20. | Ogloszenie o wyniku postepowania Dz. Urz. UE: 2025/8 22-69627 30.01.2025 1.
21 | Ogloszenie o wykonaniu umowy 2026/BZP 00280576 9.06.2026 1.
zmiana 2026/BZP 00283885 10.06.2026 1.

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy PZP Zamawiajacy sporzadzit w dniu 4.09.2024 r.
Analize potrzeb i wymagan, obejmujaca wszystkie elementy wskazane w art. 83 ust. 2
i 3 ustawy PZP. Analiza zostata podpisana przez Panig Bogumile Obert — Gléwnego
Specjaliste oraz Pana Pawla Lewandowskiego — Za-ce Wojta Gminy.

W dniu 9.09.2024 r. Pani Bogumila Obert — Gléwny specjalista ztozyla wniosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w ktérym okreslono
wartosé¢ szacunkowg zamdwienia w wysokosci 1.553.240,00 z1, ustalong na podstawie
analizy wydatkéw z roku 2024 obejmujgcych swiadczenie ustugi odbioru, transportu i
zagospodarowania odpad6w komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK. Pani Dorota
Walczak Skarbnik potwierdzita zabezpieczenia $rodkéw w budzecie na realizacjg
zadania, natomiast Pan Pawel Lewandowski — Za-ca Wdjta zatwierdzil zadanie do

realizacji.
w dniu 6.10.2023 r. zarzadzeniem Nr 137/2023 Wéjt Gminy Damnica powotat Komisje
przetargows,

Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu (Kierownik Zamawiajgcego i 4-
osobowa Komisja Przetargowa) ztozyly o$wiadczenia o braku okolicznosci, o ktérych
mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych w art. 56 ust. 3 w dniu 18.09.2024 r.
oraz w art. 56 ust 2 w dniu 24.10.2024 r.

Ogloszenie o zaméwieniu przekazano do Dziennika Urzgdowego Unii Europejskiej -
TED w dniu 18.09.2024 r., ktére zostato opublikowane 19.09.2024 r. pod nr 2024/
183-562590,

W dniu 18.09.2024 r. na stronie prowadzonego postepowania opublikowano SWZ
postgpowania.

W dniu 30.09.2024 r. na stronie prowadzonego postgpowania opublikowano zmiang
treéci SWZ - zmiana w SWZ nie prowadzila do zmiany tresci ogloszenia
0 Zamowieniu.

w dniu 24.10.2024 r. 0 godzinie 9:10 komisja dokonata otwarcia ofert, w wyznaczonym
terminie wplynela jedna oferta zlozona przez Wykonawce ELWOZ ECO Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig Sierakowice.

Zgodnie z art. 125 ust 2 Wykonawca w dniu 23.10.2024 r. wraz z oferta ziozyt Jednolity
Europejski Dokument Zamdwien (ESPD) - oswiadczenie o niepodleganiu
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wykluczeniu, speianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji,
w zakresie wskazanym przez zamawiajacego.

e W trakcie trwania kontroli, w dniu 11.06.2026 r. Zamawiajacy zlozyl do Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych informacje o ztozonych ofertach; zgodnie z art. 81 ust.
1 ustawy PZP Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o ziozonych
ofertach, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, czyli zgloszenia
dokonano 586 dni po terminie wskazanym w ustawie

Informacje z otwarcia ofert oraz potwierdzenie ztozenia informacji do Prezesa Urzedu

Zamdwien Publicznych zatgezono do akt kontroli pod poz. 3.9:1.

e W dniu 25.10.2024 r. Zamawiajacy wezwat Wykonawce do zlozenia podmiotowych
srodkow dowodowych, zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy PZP do dnia 5.11.2024 r.:

- o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP -
zatacznik nr 5 do SWZ,

- wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat — zatacznik nr 6 do SWZ,
wykaz potencjatu technicznego — zatgcznik nr 7 do SWZ,
o$wiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadezeniu,
o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP — zalacznik nr 8 do SWZ,

~  informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie dotyczacym podstaw
wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy PZP sporzagdzona
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed jej zlozeniem,
dokumenty potwierdzajace uprawnienia, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 2
lit. a-e SWZ.

e Wykonawca w dniu 31.10.2024 r. przedlozyt Zamawiajacemu wymagane podmiotowe
srodki dowodowe,

e W dniu 7.11.2024 r. Zamawiajacy na stronie prowadzonego postepowania opublikowat
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe oraz siedzibg
Wykonawcy - Elwoz ECO Sp. z o0.0. Sierakowice, a takze faczna punktacj¢ przyznang
ofercie (100%). W informacji nie wskazano punktacji przyznanej ofercie w kazdym
kryterium oceny oferty oraz nie podano uzasadnienia faktycznego i prawnego —art. 253
ust. 1 ustawy PZP.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.9:2.

e w dniu 18 listopada 2024 r. Gmina Damnica reprezentowana przez Wéjta Gminy —
Pana Pawla Oberta przy kontrasygnacie Pani Doroty Walczak — Skarbnika Gminy
zawarta z Wykonaweg ELWOQZ ECO Sp. z o.0. Sierakowice reprezentowang przez
Prezesa Zarzadu — Pana Mirostawa Myszk umowe o nr ZP.272.16.2024 w zakresie
éwiadczenia ustug odbiorn, transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych od
wszystkich wlascicieli nieruchomodci zamieszkatych w kazdej miejscowosci polozonej
na terenie Gminy Damnica oraz prowadzeniu Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadow
Komunalnych w miejscowosci Karzniczka w 2025 roku:

— umowa zostala zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 1.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 1.

~ Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie maksymalne w wysokosci
1.763.899,20 zt brutto,

— wynagrodzenie bedzie platne w terminie 30 dni na podstawie prawidiowo
wystawionej faktury Vat wraz z potwierdzeniem wykonania ushugi zgodnym
z przyjetym harmonogramem i zatwierdzonego przez Zamawiajgcego raportu
(§ 3 ust. 2 umowy).

» w dniu 30.01.2025 r. przekazano do publikacji ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
w Dz. Urz. UE 2025/S 22-69627 (publikacja 31.01.2025 r.), zgodnie z art. 263 ustawy

-)@ﬁ Z?g“da]'gcy nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia postepowania
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o udzielenie zamoéwienia przekazuje do publikacji Urzgdowi Publikacji Unii
Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zawierajace informacj¢ o wynikach
tego postepowania — opoznienie wyniosto 42 dni.

Umowe oraz publikacje w Dzienniku Urzedowy Unii Europejskiej zatgczono do akt

kontroli pod poz. 3.9:3.

e Do wymienionej umowy sporzadzono dwa aneksy, w ktérych zwigkszono
wynagrodzenie Wykonawcy, na podstawie art. 455 ust. 2 ustawy, w zwiazku ze
zwickszeniem iloéci odebranych i zagospodarowanych odpadow:

- Aneks Nr 1 zawarty w dniu 11 grudnia 2025 r. — zwiekszenie wynagrodzenia
o kwote 6.693,50 zt, do wysokosci 1.770.592,70 zt

- Aneks Nr 2 zawarty w dniu 31 grudnia 2025 r. — zwigkszenie wynagrodzenia
o kwote 117.381,42 zI, do wysokosci 1.887.974,12 zl.

¢ Pani Martyna Licow — Gléwny Specjalista sporzadzita protokét postgpowania, ktory
zostal zatwierdzony w dniu 18.11.2024 r. przez Pana Pawta Oberta — Wojta Gminy.

realizacia ww. umowy w okresie od 1 stycznia do 31 grudmia 2025 roku i rozliczenie

finansowe:

» Wykonawca wystawil 13 faktur za 2025 rok na kwotg ogétem 1.887.974,12 zt (w zl).

Lp. Nr faktury z dnia Wartoéé faktury Termin zaplaty Zaplata
1| e stola0zss 11047348) 2032025 oo N 038
2 nglﬂzgzoségz{gé L 101.550,73|  30.03.2025r. Kl
3 ngrﬂzg_zg i 107.535,62|  30.04.2025r. %"11\507295‘;
4 Uil 20072548|  30.05.2025 1. R
5 Zifgg%g’ggfslr 135.762,89 | 29.06.2025r. Lt
6 zsgizgzoséogzlgf; ‘ 14729597|  30.07.2025 1. ety
R g o | DA
8 s 183.800,86|  28.09.2025r. EHrohy
9 z%ﬁ‘%’gg’ 33;4; 159.087,11|  30.10.2025r. A
10 ziﬁfﬁ‘gﬁ’fg’ ol 179.910,18|  30.11.2025r. S
1 e 83.00377| 281220251 ciesady
AR
13 Z%fﬂﬁ;’ el 11738142 30012026 . \2;31)01111-23%3\;1
Razem: 1.887.974,12 X X

AU

o w2025 roku dokonano wydatkéw na kwote 1.770.592,70 zi. Faktura za grudzief 2025
o tacznej wartosci 117.381,42 7} z terminem platnosci w 2026 r. zostala oplacona
w dniu 29.01.2026 r. (Wb Nr 18/W) i zaksiegowana w dniu 31.12.2025 r. na koncie
201 (dowdd ksiegowy PK Nr 250B/11).

Faktury zaplacono zgodnie z zasadami i terminem wynikajacym Z umowy.
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Zadanie zrealizowano z zastosowaniem stawek wskazanych w umowie.

W trakcie trwania kontroli, w dniu 9.06.2026 r. sporzadzono ogloszenie o wykonaniu
umowy Nr 2026/BZP 00280576, w publikowanym ogloszeniu wpisano bledng date
zawarcia umowy (28.11.2025 r., zamiast 18.11.2024 r.), bledng date okresu realizacji
zadania (do dnia 31.01.2025 r., zamiast 31.12.2025 r.) oraz w sekcji V — Przebieg
realizacji umowy — nie zawarto informacji o zmianach umowy zawartych w ww.
aneksach (laczna warto$é wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy
1.763.899,20 71, zamiast 1.887.974,12 zt) — zgodnie z art. 448 ust. 1 ustawy PZP
Zamawiajacy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie
Zaméwierr Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy, czyli zgloszenia dokonano
129 dni po terminie wskazanym w ustawie.

W dniu 10.06.2026 r. dodano Ogloszenie nr BZP 2026/BZP 00283885 o zamianie
ogloszenia, ktére dotyczyto ww. ogloszenia o wykonaniu umowy. Sekcja V - przebieg
realizacji zamowienia — zostala uzupelniona o brakujace informacje dotyczace zmiany
umowy (warto$¢ umowy zmieniono na 1.887.974,12 zh).

Ogloszenie o wykonaniu umowy i zmiane ogloszenia zataczono do akt kontroli pod poz. 3.9.4.

Zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym

e Rada Gminy Damnica w § 3 ust. 1 pkt b uchwaty Nr LIII/581/2023 z dnia 14 grudnia

2023 1. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Damnica na lata 2024-
2040, upowaznila Wéjta Gminy do zaciagania zobowiazan z tytutéw uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia
cigglosci dziatania Gminy i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok
budzetowy,
Srodki na realizacje ww. zadania na rok 2025 zostaly zabezpieczone w rozdziale
90002 § 4300 (plan dla Urzedu Gminy w Damnicy, plan wydatkéw byl takze dla
Zaktadu Gospodarki Komunalnej):
uchwata Nr X/97/2024 Rady Gminy Damnica z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2025 rok — plan 1.763.900,00 z,
- uchwata Nr XVIII/191/2025 Rady Gminy Damnica z dnia 27 listopada 2025 r. -
zwigkszenie planu o 90.000,00 zt,
- zarzadzenie Nr 126/2025 Wéjia Gminy z dnia 8 grudnia 2025 r. — zwigkszenie
planu 0 6.692,70 24,
zarzadzenie Nr 134/2025 Wéjta Gminy z dnia 29 grudnia 2025 r. — zwigkszenie
planu 0 16.316,30 zl.
Na dzief podpisania umowy oraz aneksow do umowy jednostka posiadata
zabezpieczenie w planie wydatkow; wykonanie i plan wydatkéw na dziefi:
-1 stycznia 2025 1. - plan 1.763.900,00 zt, wykonanie 0,00 zt
- 11 grudnia 2025 r. - plan 1.860.592,70 z1, wykonanie 1.760.142,87 z,
- 31 grudnia 2025 1. - plan 1.876.909,00 zt, wykonanie 1.876.908,92 z1.

3.9.2. Prawidlowo$¢ ustalenia i pobierania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Kontrola objeto rok 2025.

T
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3.9.2.1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczo$¢ za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

1) Strukture wykonanych dochodéw i wydatkéw Urzedu Gminy w 2025 roku przedstawia
ponizsza tabela (w zl):

Dochody na 31.12.

Wydatki na 31.12,

Rozdzial § Kwota Tytul Zaleglo§ci | Nadplat Rozdziak § Kwota
90002 0490 | 1.661.280,09 | Optata za odpady kom. | 339.216,03 | 14.253,19
Razem: | 1.661.280,09 Razem: | 339.216,03 | 14.253.19
Wphywy z tytulu
grzywien i innych kar
0580 4.450,92 | Picnicznych od 0sGb 0,00 | 0,00
’ prawnych i inny¢ ’ i
jednostek 90002 4300 | 1.876.908,92
organizacyjnych
Wplywy z tytutu
90026 kosztow
0640 11.054,61 | egzekucyjnych, oplaty 0,00 0,00
komorniczej 1 kosztéw
upomnienh
Wplywy z odsetek od
0910 17.306,72 | nieterminowych wplat z 0,00 0,00
tytutu podatkéw i optat Razem: | 1.876.908,92
Razem: 32.812,25 Razem: 0,00 0,00
OGOLEM: | 1.694.092,34 X 339.216,03 | 14.253,19

2) W kontrolowanej jednostce ewidencja w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi
prowadzona byla elektronicznie przy uzyciu oprogramowania Gomig Arisco Sp. z o.0.
oraz ZETO Koszalin — Podatki i oplaty.

3) Zgodnie z ewidencja ksiggowa, wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., dochody z tytulu
odbioru i zagospodarowania odpadéw ujgte byly w nastepujacych rozdziatach
i paragrafach:
e 90002 — Gospodarka odpadami wynosily 1.661.280,09 zt (plan 1.867.900,00 zi)

w § 0490 - Wpkywy z innych lokalnych opfat pobieranych przez Jednostki samorzgdu

terytorialnego na podstawie odrgbnych ustaw,
o 90026 — Pozostate dzialania zwigzane z gospodarkg odpadami wynosily 32.812,25 zk

(pl

an 26.500,00 z1), w paragrafie:
0580 — Wplywy z tytulu grzywien i innych kar pienigznych od 0sdb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych w kwocie 4.450,92z1 (plan 0,00 zt.)
0640 - Wplywy z tytutu kosztow egzekucyjnych, oplaty komorniczej i kosztow
upomniers w kwocie 11.054,61 zt (plan 10.500,00 z),
0910 — Wphwy z odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkéw i oplat,
w kwocie 17.306,72 zt (plan 16.000,00 z1).

Wykonane dochody dotyczyty:
e w § 0490 - oplaty wnoszonej za odbieranie odpadéw komunalnych z wszystkich
nieruchomosci w granicach administracyjnych gminy Damnica, wnoszonych na
podstawie uchwaty Nr XXX11/348/2021 z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie metody
ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tef
optaty (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4870 z dnia 14.12.2021 r.), zmiany wprowadzono
uchwatami: Nr XLII/448/2022 z dnia 25 listopada 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Pom. poz.

e
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4982 7 dnia 12.12.2022 r.), Nt IX/85/2024 z dnia 28 listopada 2024 r. (Dz. Urz. Woj.
Pom. poz. 5284 z dnia 12.12.2024 r.),

e w § 0580 - kar pienieznych naliczonych na podstawie decyzji Wojta Gminy Damnica
Nr 08iG0.7003.1.3.2025 (2.675,99 zb) i Nr 0SiG0.7003.2.3.2025 (1.774,93 z})
z dnia 3 lipca 2025 r., za nieosiagni¢cie wymaganego poziomu recyklingu w latach
2023 - 2024.

e w § 0640 - optat komorniczych i kosztéw upomnient

e w § 0910 - odsetek od naleznosci wplacanych po terminie.

4) Zgodnie z ewidencja ksiggowa, wydatki z tytulu funkcjonowania Ssystemu
gospodarowania odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy w 2025 roku, zostaly ujgte:

e w rozdziale 90002 — Gospodarka odpadami w kwocie 1.876.908,92 zi (plan
1.876.909,00 z1) i byty klasyfikowane w paragrafie 4300 — Zakup uslug pozostalych.

Wydatki dotyczyly:

e w § 4300 naleznosci za realizacje uméw w zakresie $wiadczenia ustug odbioru,
transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wszystkich wiascicieli
nieruchomodci zamieszkatych w kazdej miejscowosci potozonej na terenie Gminy
Damnica oraz prowadzeniu Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych
w miejscowosci Karzniczka w 2024 roku (106.316,22 7t faktura za grudzienn 2024
roku) oraz w 2025 roku (1.770.592,70 zb).

Ponadto:

o w rozdziale 75023 - Urzedy gmin (miast imiast naprawach powiatu) —
prowadzono ewidencje analityczng wydatkéw w paragrafach:

- 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw - 82.000,00 zi;

- 4110 — Skfadki na ubezpieczenia spoteczne - 14.000,00 i,

- 4120 — Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy - 2.000,00 z1,
wydatki dotyczyly wynagrodzenia pracownika zajmujgcego si¢ gospodarka
odpadami komunalnymi,

4300 — Zakup ustug pozosiatych — 1.057,65 zt - wydatki dotyczyly aktualizacji
programu Gomig Arisco Sp. z 0.0. — program do zarzadzania gospodarka
odpadami komunalnymi.

5) Kontroli poddano ujecie w 2025 roku wszystkich dochodéw i kosztow zwigzanych

z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami zgodnie z zasadq memoriatu

i wspdtmiernosci (art. 6 ustawy o rachunkowosci).

Faktury za odbiér i transport odpadéw komunalnych:

o faktura za grudzien 2025 o lacznej wartosci 117.381,42 zt z terminem piatnosci
w 2026 1. zostala optacona w dniu 29.01.2026 r. (Wb Nr 18/W) i zaksiggowana w dniu
31.12.2025 r. na koncie 201 (dowdd ksiegowy PK Nr 250B/11).

Ustalono, ze wszystkie dochody i koszty zwigzane z funkcjonowaniem systemu

gospodarowania odpadami ujgto w ewidencji ksiggowej zgodnie z obowigzujaca polityka

rachunkowosci.

6) Podczas kontroli sprawdzono zgodno$¢ ewidencji ksiggowej oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi z optata wskazana w deklaracjach, ztozonych przez wlascicieli
nieruchomosci  znajdujacych si¢ w miejscowosei Damnicy, tj. 30 wlascicieli
nieruchomodci (nr konta: 2682, 2840, 5129, 3789, 2941, 3389, 2784, 4443, 2619, 3318,
3704, 4138, 3034, 2678 (2 nieruchomosci), 4306, 3980, 3556, 4388, 3029, 4198, 2823,
2644, 3365, 3239, 2934, 2663, 3217, 3055, 2977).
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Rok BO Wn/Ma Przypis Whplata Zaleglogé Nadplata
2025 Ma 87,90 29.411,52 29.127,70 220,08 24,16

Ustalono, ze:

przypis oplaty wprowadzony byt do ewidencji ksiggowej na podstawie deklaracji
zlozonych przez zobowigzanych oraz aktualizacji stawek uchwalonych przez Radg
Gminy Damnica Nr IX/85/2024 z dnia 28 listopada 2024 r.,

oplate pobierano w prawidlowej wysokosci.

7) Kontroli poddano roczne sprawozdania, sporzadzone na dzien 31.12.2025 r. w zakresie
danych dotyczacych dochodéw i wydatkow za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowych jednostek
budzetowych

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowych jednostek
budzetowych,

Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen,

RDb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Ustalono, ze:

w sprawozdaniach Rb-27S oraz w Rb-28S wykazano dane zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j,

zgodnie z ewidencja ksiegows jednostka w kontrolowanym roku nie posiadata
zobowigzan wymagalnych zwigzanych z funkcjonowaniem systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

zgodnie z ewidencjg ksiggowa jednostce przystugiwaly naleznosci wymagalne
w kwocie 339.216,03 zl, co wykazano w sprawozdaniu Rb-N w wierszu N4.2
pozostale naleznosci wymagalne.

3.9.2.2. Windykacja i egzekucja naleznych dochodéw z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

1) Zasady windykacji i egzekucji w jednostce wprowadzono zarzadzeniem Nr 85/2020 Wéjta
Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica — Zatgcznik Nr 11
»Instrukcja w sprawie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci w Gminie
Damnica. (zmieniony zarzadzeniem Nr 140/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r.) W zarzadzeniu
ustalono, ze:

e w przypadku braku wplaty, upomnienie sporzadza si¢ po zaksiggowaniu wplat

i uzgodnieniu kont podatnikéw. Zasady doreczen upomnienia regulujg przepisy
kodeksu postepowania administracyjnego,

nie sporzadza si¢ upomnien, jezeli wysoko$¢ zaleglosci wraz z odsetkami z tytulu
niezaplacenia naleznosci pienieznej nie przekracza dziesigciokrotnosci kosztow
upomnienia; woéwczas upomnienie wystawia si¢ na koniec roku podatkowego,

e jezeli zaleglodci objete upomnieniem nie zostaty w calosci zaptacone, na kwoty

LR

zalegle, po uptywie 7 dni liczac od dnia dorgczenia upomnienia sporzadza sie
administracyjny tytul wykonawczy nie péznigj niz do trzech miesigcy od dnia
doreczenia upomnienia,
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¢ nie sporzadza sie tytwlu wykonawcezego, jezeli wysokosé zaleglodci wraz z odsetkami
z tytulu niezaplacenia nalezno$ci pienieznej nie przekracza dziesieciokrotnosei
kosztéw upomnienia. Wowczas tytul wykonawczy wystawia sie na koniec roku
podatkowego.

2) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2025 roku, w 2025 roku:

» wystawiono 685 upomnien z tytutu zalegtosci na kwotg 146.297,42 zi,

e wystawiono 206 tytutéw wykonawczych za niezaptacone zalegloéci w oplacie za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na kwote 100.980,28 zt.

3) Kontrolg objeto:

s czynnosci windykacyjne i egzekucyjne wobec 30 dtuznikéw - upomnienia, ktore nie
skutkowaty wplatg w 2025 roku i na ich podstawie wystawiono tytuly wykonawcze w
2025 roku:

- tytuly wykonawcze od nr RFVIL.3161.661.1.2025 do nr RFVIL.3161.661.10.2025
Z dnia 27.01.2025 r., od nr RFVIL.3161.661.11.2025 do nr RFVIL.3161.661.13.2025
z dnia 25.02.2025 r., od nr RFVIL.3161.661.14.2025 do nr RFVIL3161.661.18.2025
z dnia 26.02.2025 r., od nr RFVIL.3161.661.19.2025 do nr RFVIL.3161.661.24.2025
z dnia 27.02.2025 r., od nr RFVIL.3161.661.25.2025 do nr RFVI1.3161.661.26.2025
Z dnia 28.02.2025 r., od nr RFVIL.3161.661.27.2025 do nr RFVIL.3161.661.29.2025
z dnia 3.03.2025 r. oraz nr RFVIL3161.661.30.2025 z dnia 10.03.2025 r. o 1acznej
wartodei 21.375,61 zt

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

¢ w17 przypadkach upomnienia o tgcznej wartosci 5.188,90 zt wystano z opéznieniem
od 29 do 159 dni, po terminie wskazanym § 3 rozporzgdzenia z dnia 23 Jutego 2024 r.
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz.U. z 2024 1. poz.
316),

Szczegolowe zestawienie upomnien zataczono do akt kontroli pod poz. 3.9:5.

e w 6 przypadkach (nr RFVIL3161.661.3.2025 =z dnia 27.01.2025 r,
RFVIL3161.661.5.2025 z dnia 27.01.2025 r., RFVIL3161.661.18.2025 z dnia
26.02.2025 I., RFVIL.3161.661.24.2025 z dnia  27.02.2025 r,
RFVIL3161.661.25.2025 z dnia 28.02.2025 r., RFVIL3161.661.26.2025 z dnia
28.02.2025 r. o lacznej wartosei 5.363,60 zt) wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze
(po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w uregulowaniach wewngtrznych) z
opdznieniem od 51 do 214 dni.

Tego rodzaju nieprawidtowos$¢ zostala stwierdzona podczas poprzedniej kontroli

kompleksowej przeprowadzonej w 2022 roku.
W dniu 21.G5.2026 r. Pani Magdalena Nowiriska — inspektor, udzielila wyjasnien pisemnych

0 kazdym z ww. dhuznikéw, dia ktérych wystawiono tytuly wykonawcze o nr:
RFVIL3161.661.3.2025 7 dnia 27.01.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnosé zobowigzanej przez Urzqd Skarbowy (brak naleznosci pienigznych
wyegzekwowanych prze Urzgd Skarbowy oraz Komornika Sgdowego w roku 2024), wierzyciel
po kazdym wupomnieniu nie wystawit tytulu wykonawczego, aby unikngé kosztow
egzekucyjnych za kaidy titut  wykonawczy. Wierzyciel itytulem wykonawczym
RFVIL3161.661.3.2025 objgl zaleglosci czterech upomnien: (dotyczy rat od I-XII 2024 roku).
RFVIL3161.661.5.2025 7 dnia 27.01.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnos$é zobowiqzanej przez Urzqd Skarbowy (brak nalezno$ci pienieznych
wyegzekwowanych prze Urzgd Skarbowy oraz Komornika Sgdowego w roku 2024), wierzyciel
po kazdym upomnieniu nie wystawil tytulu wykonawczego, aby unikngc koszto
egzekucyjnych za kazdy tytul  wykonawczy. Wierzyciel tytulem wykonawczym

\ly
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RFVIL3161.661.5.2025 objgt zaleglosci pigciu upomnien (dotyczy rat od I-XII 2024 roku).
W nastepstwie wystawionych tytutow wykonawczych Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Stupsku umarza postgpowania egzekucyjne na podstawie postanowienia w sprawie
umorzenia postepowania egzekucyjnego z powodu niesciggalnosci zadluzenia z majqthu
ruchomego i wierzytelnosci zobowigzanego z dnia 5.03.2025 r. i postanowienia w sprawie
wysokosci kosztow egzekucyjnych (za kazdy tytut wykonawezy) w kwocie 547,60 zL. Nastepnie
organ egzekucyjny zawiadamia dnia 9.09.2025 roku o nieprzystgpieniu do egzekucyi,
a wszczecie postepowania egzekucyjnego skutkowaloby wylgcznie powstaniem kosztow
i wydatkow egzekucyjnych, bez mozliwosci ich wyegzekwowania od zobowigzanego.
RFVIL3161.661.18.2025 z dnia 26.02.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnosé zobowigzanego oraz braku dobrowolnych wplat przez
zobowiqzanego po otrzymaniu upomnier, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil
tytutu wykonawczego, aby unikngé kosztéw egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy.
Wierzyciel tytutem wykonawczym RFVIL3161.661.18.2025 objgt zaleglosci pigciu upomnien
(dotyczy rat od I-XII 2024 roku).

RFVII.3161.661.24.2025 7 dnia 27.02.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnosé zobowigzanego oraz braku dobrowolnych wplat przez
zobowigzanego po otrzymaniu upomnien, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawit
tytutu wykonawczego, aby unikngé kosztéw egzekucyjnych za kazdy tytut wykonawcezy. W 2024
roku brak wplat przez zobowigzanego oraz brak nalezno$ci pieniginych wyegzekwowanych
przez Urzqgd Skarbowy. Wierzyciel tytulem wykonawczym RFVII3161.661.24.2025 objgl
zaleglosci trzech upomnier: (dotyczy rat od I-XII 2024 roku).

RFVIL3161.661.25.2025 7 dnia 28.02.2025 r.

Z uwagi na niesciggalno$é zobowigzanego oraz braku dobrowolnych wplat przez
zobowigzanego po otrzymaniu upomnier, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil
tytulu wykonawczego, aby unikngé kosztéw egzekucyjnych za kazdy tytut wykonawczy. W 2024
roku brak wplat przez zobowigzanego oraz brak naleznosci pienieznych wyegzekwowanych
przez Urzgd Skarbowy. W 2025 roku Urzqd Skarbowy dokonat wplaly za zaleglosci objete
tytutami wykonawczymi, jak réwniez zobowigzany dokonal wplaty w kasie urzedu. Wierzyciel
fytutem wykonawczym RFVIL3161.661.25.2025 objgl zalegloSci szeSciu upomnien (dotyczy
rat od I-XIT 2024 roku).

RFVIL3161.661.26.2025 7 dnia 28.02.2025 r.

Z uwagi na niesciggalnosé zobowiqzanej oraz braku dobrowolnych wplat przez zobowiqzang
po otrzymaniu upomnier, wierzyciel po kazdym upomnieniu nie wystawil tytulu
wykonawczego, aby unikngé kosztéw egzekucyjnych za kazdy tytul wykonawczy. Przed
wystawieniem tytutu wykonawczego jak i po wystawieniu tytultu wykonawczego brak wplat
przez zobowigzang oraz brak naleznosci pienigznych wyegzekwowanych przez Urzqd
Skarbowy. Wierzyciel tytutem wykonawczym RFVIL3161.661.26.2025 objgt zaleglosci pigciu
upomniert (dotyczy rat od I-XII 2024 roku). W nastepstwie wystawionych iytutéw
wykonawczych Naczelnik Urzedu Skarbowego w Stupsku umarza postgpowanie egzekucyjne
na podstawie postanowienia w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego z powodu
nie$ciggalnosci zadluzenia z majgtku ruchomego i wierzytelnosci zobowigzanego z dnia
1.08.2025 7. i postanowienia w sprawie wysokoSci kosztéw egzekucyjnych (za kazdy itytut
wykonawczy) w kwocie 1.728,04 zi.

Wyjasnienia zataczono do akt kontroli pod poz. 3.9:6.

N
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3.9.2.3. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

1) W 2025 roku Wéjt Gminy Damnica wydat 1 decyzj¢ w sprawie udzielenia ulg w splacie
naleznoéci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

e Nr RFVIL3161.661.16.2025 z dnia 5.11.2025 r. - rozlozenie na raty naleznoci
gtéwnej w kwocie 2.413,08 zt wraz z odsetkami o wartoéci 1.558,08 zl, na 6 rat z
czego 4 dotyczyly roku 2026 (naleznoéé¢ gtéwna 1.608,72 zt + odsetki 1.038,72 z1), co
zostalo wykazane w skutkach decyzji wydanych przez organ podatkowy
w sprawozdaniu Rb-278 na dzieft 31.12.2025 r.

2) Wydang decyzj¢ poddano kontroli. Ustalono, ze:
¢ rozlozenie na raty zostato udzielone na wniosek podatnika,
o ulgi w zaplacie optaty udzielono w formie decyzji Wojta Gminy Damnica.

3) Roczne skutki finansowe z tytutu udzielonych ulg i umorzen wykazane w sprawozdaniu
Rb-27S na dzien 31 grudnia 2025 r. (w zl):

! Skuth Skutki decyzji
Saldo koficowe Skutki udzielonych ulg i wydamych przez
Roz . Dochody i obnizenia rwolnien organ podatkowy
dzial § 4 etoici wykonane Nadplaty géroych obliczone za
[ o w tym stavek okres zu;:mﬁ Rozlt.yna
ogotem i sp1awozdawczy eglo! raty,
zalegloSei o diser.
90002 {0490 [1.867.900,00 | 1.661.280,09 342.796,85 339.216,03 | 14.253,19 _ 0,00 0,00 0,00 | 1.608,72
90026 10910 16.000,00 17.306,72 163.161,16 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 1.03872

W dniu 7.07.2026 r. kontrolujace przekazaly na adres skarbnik@damnica.pl robocza wersje
rozdziatu III podrozdziatu 3.9, z prosba o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do dnia
16.07.2026 1.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zataczono do akt roboczych kontroli Nr 3.9:7.

A
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IV. MIENIE KOMUNALNE.

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym.
Kontrola obj¢to rok 2025.

4.1.1, Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomo$ciami.

1) Rada Gminy Damnica przeznaczajac poszczego6lne nieruchomogci do zbycia, najmu lub
dzierzawy podejmowala odrgbne uchwaty, co oméwiono w rozdziale trzecim w punkcie

3.3. niniejszego protokotu kontroli.

2) Stan majatku Urzedu Gminy Damnica w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza

tabela (w zi):

Lp. Konto syntetyczne Stan na dziefi Stan na dzien

1.01.2025 r. 31.12.2025 r.
1 011-,,Srodki trwate” 97.836,927,77 | 105.247.988,77
2 013- Pozostale $rodki trwate” 1.059.582,34 1.362.538,19
3 020-,, Wartosci niematerialne i prawne” 151.873,66 185.698,66
4 071 -,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych” 14.095.241,04 16.176.635,17
5 072-,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” 1.122.166,76 1.458.947,61
6 080-, Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” 547.798,98 742.798.47
' Razem wiersze 1,2,3,6: 99.596.182,75 | 107.539.024,09
Razem wiersze 4,5: 15.217.407,80 |  17.635.582,78

3) Przepisy art. 25 w zwigzku z art. 23 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2026 . poz. 399) nakladaja na gminy obowigzek stworzenia
oraz aktualizacji ewidencji nieruchomosci nalezacych do gminnego zasobu nieruchomosci.
W mysl przepiséw art. 24 ust. 1 przywolanej ustawy do gminnego zasobu nieruchomosci
naleza nieruchomosci stanowigce przedmiot wlasnosci gminy, ktére nie zostaty oddane
w uzytkowanie wieczyste, a takze nieruchomosci bedace przedmiotem uzytkowania

wieczystego gminy.

W dniu 18 maja 2026 roku kontrolujgce zwrécily si¢ do p. Pawla Oberta Wojta Gminy

Damnica z proébg o udzielenie informaciji o tresci:

1. Czy w jednostce prowadzona jest ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci, zgodna z
postanowieniami art. 20 ust 2, art. 24 oraz art. 25 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0

gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1145)?

Prosze przedstawi¢ kontrolujagcym przyktadowy wydruk z ewidencji gminnego zasobu

nieruchomosci na dzien 31.12.2025 r. (10 pierwszych stron).

W odpowiedzi udzielonej w dniu 20 maja 2026 roku przez p. Kinge Wojewodzic, inspektora
ds. gospodarki nieruchomosciami zataczono wydruk z ewidencji gruntow i budynkéw
potwierdzajace, ze jednostka prowadzi ewidencj¢ gminnego zasobu nieruchomosci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, ktéry stuzy do ewidencjonowania nieruchomosci

gruntowych oraz ich zabudowy.

Tre$é zapytania i odpowiedzi wraz zatacznikiem stanowia akta robocze kontroli Nr 4.1:1.

4.1.2. Obrét nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majgtkowego w okresie objgtym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

‘-ﬂ/lh
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GRUPA KST
Zmiany stanu w 2025 roku 0 - Grunty 1 — budynki i lokale izniynierii lafi):::tla}tyi
wodnej
stan na 1.01.2025 1, 43.822.204,61 18.298.938,12 32.149.965,25
zwigkszenia 73.428,55 50.159,40 8.600.487,20
Zmniejszenia 75.780,12 66.157,36 1.120.217,67
stan na 31.12.2025r. 43.819.853,04 18.282.940,16 39.630.234,78

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Damnica prowadzono ewidencj¢ gruntéw oraz
ewidencje budynkéw i budowli bedacych wiasnoscia Gminy.

2) Kontrolg objeto ksiggowa ewidencje nieruchomosci i ustalono, ze:
e analityczna ewidencja §rodkéw trwatych prowadzona byla komputerowo, Ewidencjg
prowadzono z podzialem na grupy, w ktérych nadawano poszczegdlnym srodkom
trwalym kolejne numery inwentarzowe, na koniec kazdego roku uzgadniano stan
poszczegblnych grup srodkéw trwatych,

¢ szczegdlows ewidencje nieruchomosci w podziale na pojedyncze obiekty inwentarzowe
drodkéw trwatych, ktorymi w przypadku srodkow trwatych wchodzacych w skiad
nieruchomoséci sg dziatki gruntéw, budynki oraz budowle (z uwzglednieniem definicji
srodkéw trwatych wynikajacej ze szczeg6lowych zasad rachunkowosci oraz standardéw
klasyfikacyjnych (KST)) prowadzono w Referacie finansowym.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania §rodk6éw trwatych okreslono w zatgczniku Nr 3 ,,Obowigzujgce metody
wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego™, do zarzadzenia Wdjta
Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Damnica ,
zmienionym zarzadzeniami Nr 11/2021 z dnia 15 stycznia 2021 roku, Nr 140/2022 z dnia 8
grudnia 2022 roku i Nr 192/2023 z dnia 2 lutego 2023 roku, gdzie zapisano, Ze odpisow
umorzeniowych od srodka trwalego (konto 011 — z wyjatkiem gruntéw) dokonuje sig
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek, amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2) Jednostka dokonywala odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy

o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - (Dz. U. z

2016 1. poz. 1864).

3) Sprawdzono prawidlowosé zastosowania stawki i naliczania umorzenia w roku 2025 dla

grup I-VIII KST.

Zagadnienie omo6wiono w pkt. 4.2.1.2. niniejszego protokolu kontroli.

4.1.5. Srodki trwale.

4.1.5.1. Zmiany w stanie §rodkéw trwalych.

N4
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1) Stan §rodk6w trwatych w okresie ob_]e;tym kontrola zaev\rldenqonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére oméwiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokolu) na
dzien 1 stycznia 2025 r. oraz obroty i saldo koficowe na dzief 31 grudnia 2025 r. wynikajgoe
z ewidencji analitycznej srodkéw trwatych przedstawiono w tabeli (w z1):

GRUPA KST
. 4 —Maszyny, | 5 — Maszyny, .
szt[;::ny W 3 - Kotly i | urzadzenia i | urzgdzenia i 6 Urzadzenia | 7 — Srodki S;Narzgdzla,
maszyny aparaty aparaty i PrZyrzacys
2025 roku _ . techniczne transportu ruchomosei i
energetyczame | ogéinego specjalistyczne osaZenie
zastosowania wyp
stan na
01.01.2025r. 196.681,31 227.198,86 28.022,04 163.247,23 | 2.049.493,80 901.176,55
zwigkszenia 0,00 24.600,00 613.770,00 0,00 479.823,00 0,00
zmniejszenia 28.843,50 0,00 613.770,00 0,00 519.673,50 6.765,00
stan na
31.12.2025r. 167.837,81 251.798,86 28.022,04 163.247,23 | 2.009.643,30 894.411,55

2) W roku 2025 zasady ewidencji i obrotu majatkiem trwalym jednostki regulowaty
nastepujace przepisy wewngtrzne wprowadzone zarzgdzeniami wewnetrznymi Wéjta
Gminy:
e Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji

przy_] jetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica:

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
— Zatacznik nr 8, zmieniona zarzadzeniami Nr 108a/2020 z dnia 13 lipca 2020, Nr
159a/2020 z dnia 8 pazdziernika 2020 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021
roku, Nr 66a/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021
roku, Nr 1072/2021 z dnia 14 wrzesnia 2021 roku, Nr 7a/2022 z dnia 5 stycznia 2022
roku, Nr 42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku i Nr 116/2024 z dnia 9 lipca 2024

roku),

— Instrukcja, w sprawie gospodarki mathklem trwatym, inwentaryzacji mathku i
zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie — Zatgcznik nr 9, zmieniona
zarzadzeniem Nr 11/2021 z dnia 15 stycznia 2021 roku,

Zgodnie z ww. zarzagdzeniami:
e na koncie 011 (ewidencja ilosciowo — warto$ciowa) ujmuje si¢ $rodki trwale
o terminie przydatnosci dhuzszym niz rok i wartosci rownej lub wyzszej niz 10.000,00

zl,

Nr 123/2015 z dnia 22 wrze$nia 2015 roku, zmienione zarzadzeniami Nr 168/2019 z dnia
5 sierpnia 2019 rokui Nr 25/2026 z dnia 20 lutego 2026 roku, w sprawie powolania i
ustalenia zasad dziatania komisji ds. likwidacji sktadnikéw majgtku ruchomego w
Urzedzie Gminy Damnica.
Nr 124/2015 z dnia 22 wrzesnia 2015 roku, zmienione zarzadzeniami Nr 172/2019 z dnia
6 sierpnia 2019 roku i Nr 23/2026 z dnia 19 lutego 2026 roku, w sprawie powolania i
ustalenia zasad dzialania komisji ds. likwidacji srodkéw trwatych,
Nr 126/2024 z dnia 16 lipca 2024 roku, w sprawie ustalenia regulaminu zbycia zbgdnych
lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Damnica,

e na koncie 013 (ewidencja ilosciowo ~ wartofciowa) ujmuje si¢ Srodki trwale
o wartosci od 500,00 zt lecz nie wiekszej niz 10.000,00 zt oraz odziez i umundurowanie,
meble i dywany, inwentarz zywy,
sktadniki majatkowe przy cenie zakupu ponizej 500,00 zt i przewidywanym okresie

uzytkowania powyzej 1 roku podlegaja pozabilansowej ewidencji ilosciowej,

>
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e srodki trwate w eksploatacji ewidencjonowane sa za pomoca nastgpujgcych

dokumentéw:
— dowdd OT - przyjecie $rodka trwatego/pozostatych srodk6w trwatych,
—  dowéd MT — zmiana miejsca uzytkowania Srodka trwalego/pozostatych srodkéw
trwalych,
— dowodd AT — aktualizacja wyceny §rodka trwalego,
— dowdd PT - protokdt zdawezo — odbiorezy srodka trwatego,
- przekwalifikowanie §rodka trwalego w uzywaniu na srodek trwaly,
—  dowdd LT — likwidacja érodka trwalego i srodka trwatego w uzywaniu,
- wykaz nieruchomosci przyjetych do zasobu mienia komunalnego Gminy Damnica.

3) W zalgczniku Nr 3 do zarzgdzenia 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku Wéjt Gminy
Damnica okreslit stawki do ustalenia warto$ci gruntéw mienia komunalnego Gminy
Damnica.

4) Kontrola objeto:

zgodno$é ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng prowadzong na koncie
0111013,

sposob 1 poprawno$¢ dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych skiadnikow
majatku,

sposob prowadzenia ewidencji analitycznej konta 011 i 013,

sposob i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo — wartosciowe;j.

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) $rodkéw trwatych (011) prowadzone byly

komputerowo, z podziatem na grupy wg klasyfikacji §rodkéw trwatych,

ewidencja §rodkéw trwatych (011):

— analityczna ewidencja byla zgodna z ewidencja syntetyczna,

~ kazdorazowy przychod i rozchdd byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksiedze posiadaly daty przyjecia érodka trwatego oraz numer dowodu na
podstawie, ktdrego dokonano zapisu w ksiedze,

ewidencja pozostatych §rodkéw trwalych (013):

— ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) majatku gminy prowadzone byly komputerowo,

— ewidencja analityczna pozostalych srodkow trwalych byla zgodna z ewidencjg
syntetyczna,

~ kazdorazowy przychdd i rozchéd byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksigdze pesiadaty daty przyjecia Srodka trwalego, mieisce uzytkowania oraz
numer dowodu na podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksi¢dze,

ewidencja ilosciowa prowadzona byta komputerowo w ksigdze inwentarzowej:

— kazdorazowy przychdd i rozchod byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksiedze posiadaly daty przyjecia $rodka trwalego oraz nr dowodu na
podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiedze,

— system ujmowal poszczegblne wyposazenie w ewidencii wg daty przyjecia,
a chronologia zapisu byta zachowana w obrebie kazdej podgrupy rodzajowej.

ewidencja pozabilansowa - w obowigzujacym planie kont przewidziano dwa konta:

~ 090 —,Srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania”,

— 091 — ,,Pozostate srodki trwale otrzymane lub przekazane do uzytkowania”:

» 091/01 ,,Pomorski Urzad Wojewodzki”,
» 091/02 ,Ministerstwo Cyfryzacji”.

¢
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6) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychéd (70 dokumentow o wartosci
9.842.268,15 z1) i rozchod (23 dokumentéw o wartosci 2.431.207,15 zI) srodkéw trwalych
oraz przychéd (51 dokumentéw o wartosci 302.955,85 z1) i rozchéd (0 dokumentow)
pozostatych srodkéw trwatych w 2025 roku. W trakcie kontroli ustalono, ze:

o konto 011:

— we wszystkich przypadkach $rodki trwale zostaly wyksiggowane z ewidencji
ksiegowej (konto 011) nie péZniej niz w miesigeu likwidacji/zbycia,

—  wjednym przypadku (OT nr 6/1/2025 z 12 lutego 2025 roku) Srodek trwaly (pomnik
Bitwy pod Mianowicami) o wartosci ogélem 49.200,00 zl zostal przyjety do
ewidencji ksiegowej (na konto 011) pézZniej niz w miesigcu nabycia (protokoét
odbioru technicznego i przekazania do eksploatacji z 14 wrzesnia 2023 roku),
op6znienie wyniosto 17 miesigcy,

e konto 013:
— we wszystkich przypadkach pozostate érodki trwate zostaty przyjete lub zdjgte z

ewidencji pozostatych srodk6éw trwalych nie p6Zniej niz w miesigcu nabycia,

o ewidencja ilosciowa, byta prowadzona prawidiowo, zgodnie z obowigzujacymi
zasadami,

o we wszystkich przypadkach objetych kontrola w zakresie ewidencji Srodkéw trwatych i
pozostatych $rodkéw trwatych przychdd i rozch6d zostat prawidlowo udokumentowany,

o w dwoch przypadkach dowody ksiegowe (OT nr 6, 12), o wartosci ogotem 630.130,00
71, zawieraly poprawki bez oznaczenia osoby ich dokonujacej, poprzez zamazywanie.

7) Ewidencja pozabilansowa — ewidencje prowadzono na podstawie zawartych uméw, zmiany
w stanie majgtku w roku 2025 przedstawia poniZsza tabela:

Konto Stan na 1.01.2025r. Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na 31.12.2025 r.
091-01 30.334,26 0,00 0,00 30.334,26
091-02 9.865,84 0,00 0,00 9.865,84

Razem 954: 40.200,10 0,00 0,00 40.200,10

Jednostka nie posiadata ani nie przekazata majatku podlegajgcego ewidencji na koncie 090.
4,1.5.2, Umarzanie i ewidencja umorzen §rodkéw trwalych.

1) Ewidencje zmniejszef warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych w kontrolowanej jednostce
prowadzono na kontach: 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych” oraz 072 — ,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych,
wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Stany i obroty na ww.
kontach w 2025 roku przedstawiono w tabeli ponizej:

Konto Stan na 1.01.2025r. Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na 31.12.2025 r,
071 ~14.010.633,92 | 2.189.510,51 112.798,50 16.087.345,93
072 1.059.582,34 302.955,85 0,00 1.362.538,19

Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w 2025 roku dla
grup I - VIIT KST $rodkéw trwatych przyjetych na stan w latach 2022 - 2025.

2)

%!/LQ

¢

.

W trakeie kontroli ustalono, ze:
e w latach 2022 — 2025 przyjeto na stan 48 $rodkéw trwalych o wartosci poczgtkowej
ogolem 17.451.491,98 zi,
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we wszystkich przypadkach $rodki trwate ujgto w prawidtowej klasyfikacji, a umorzenie
naliczono w prawidtowej wysokosci.

4.1.5.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie

odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:

®
L}

stosuje si¢ oznaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku,
kierownik jednostki zasady odpowiedzialnodci materialnej za powierzone mienie
Gminy Damnica zawarl w:

— o$wiadczeniach podpisanych przez poszczegdlnych pracownikéw Urzedu Gminy
Damnica, zalaczonych do akt osobowych. W zalagczniku do wymienionego
o$wiadczenia wskazano $rodki trwale, za ktore odpowiada pracownik.

— zarzadzeniu Nr 35/2019 z dnia 11 lutego 2019 roku, zmienionym zarzgdzeniami Nr
74/2019 z dnia 27 marca 2019 roku i Nr 108/2022 z dnia 21 wrzesnia 2022 roku, w
sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Urzedu Gminy w Damnicy.

4.1.6. Wartosci niematerialne i prawne.

4.1.6.1. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych,

1) W obowigzujacej w 2025 roku polityce rachunkowosci kontrolowanej jednostki, wskazano,
iz wartosci niematerialne i prawne sa to nabyte przez jednostke i zaliczane do aktywéw
trwatych prawa majgtkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéei dtuzszym niz rok, przeznaczone do
uZywania na potrzeby jednostki, a sa to w szczeg6lnosci licencje na programy komputerowe
tacznie z kosztem instalacji i uruchomienia programu oraz systeméw komputerowych.

2) Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona byla recznie (w ksigdze
inwentarzowej bez podzialu na umarzane jednorazowo i stopniowo), natomiast ewidencje
ksiegows prowadzono komputerowo w nastepujacy sposéb:

020/00 — wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%,

020/01 — wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo,

020/011 - wartoéci niematerialne i prawne umarzane stopniowo-program Gmina 2,
020/014 - wartoéci niematerialne i prawne umarzane stopniowo — program kadry i ptace,
020/015 - wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% - cyberbezpieczny
samorzad.

4.1.6.2. Zmiany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) W 2025 roku syntetyczng i analityczng ewidencj¢ ksiggowg wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzono komputerowo, na koncie 020 (do 31 grudnia 2025 roku).

2) W

okresic objetym kontrola obroty na koncie wartosci niematerialnych

i prawnych przedstawialy si¢ nastgpujaco:

konto 020 — umarzane w 100%:

stan konta na dzien 1 stycznia 2025 roku wynosil 62.584,42 z4,
zwickszenia w trakcie roku wynosity 33.825,00 zl,
zmniejszenia w trakcie roku wynosity 0,00 z1,

stan konta na dzief 31 grudnia 2025 roku wynosit 96.409,42 zt,
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¢ konto 020 — umarzane stopniowo:
stan konta na dzien 1 stycznia 2025 roku wynosit 89.289,24 i,
zwigkszenia w trakcie roku wynosity 0,00 z1,

— zmniejszenia w trakcie roku wynosity 0,00 zi,

— stan konta na dzien 31 grudnia 2025 roku wynosit 89.289,24 zt.

W okresie objetym kontrola przychodu wartosci niematerialnych i prawnych dokonano
w oparciu o dowody OT wystawiane na podstawie faktur zakupu (4 wartosci niematerialne
i prawne — jedna licencja i 3 oprogramowania).

Kontrola objeto wszystkie dokumenty potwierdzajace zmiany stanu konta ,,020” w 2025
roku.

W wyniku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4.1.6.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartoéci niematerialnych i prawnych.

1)

2)

3)

Zasady umarzania wartosci niematerialnych i prawnych okreslono w zatgczniku Nr 3

»Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego”,

do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie

wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Damnica , zmienionym zarzadzeniami Nr 11/2021 z dnia 15 stycznia 2021 roku, Nr

140/2022 z dnia 8 grudnia 2022 roku i Nr 19a/2023 z dnia 2 lutego 2023 roku, gdzie

zapisano, ze:

» wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci 10.000,00
zt podlegaja stopniowemu umorzeniu, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
50% na programy komputerowe oraz prawa autorskie,

— 20% na pozostale,

e wartosci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezgce umarza si¢
w miesiacu przyjecia do uzywania w 100%,

¢ modyfikacja programu, stanowi:

o wartosci réwnej lub wyzszej niz 10.000,00 z! samodzielny tytul wartosci
niematerialnych i prawnych,
— o wartosci ponizej 10.000,00 zt zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Zgodnie z obowigzujgca w jednostce politykg rachunkowosci do ewidencji umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych przypisano konta: 071 - ,,Umorzenie Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, ktére stuzy do ewidencji umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, umarzanych stopniowo w ciggu roku oraz 072 —
,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych”, ktére
stuzy do ewidencji umorzenia pozostatych srodkéw trwatych umarzanych w 100% ich
wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

Kontrola objeto  ksiggowg ewidencje umorzenia wartosci niematerialnych

i prawnych, w toku kontroli ustalono, ze:

s ewidencje umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono na koncie 071
.wUmorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych’:

Konto Stan na 1.01.2025 r. Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na 31.12.2625 r.

071 84.607,12 4.682,12 0,00 89.289,24

072 62.584,42 33.825,00 0,00 96.409,42
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W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej lub WyZszej niz
10.000,00 zt stosowano stawki 50% i 20%, a w pozostatych przypadkach stawke 100%, co
wynikato z obowiazujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych.

W badanym zakresie innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

4.1.7. Finansowy majatek trwaly.

4.1.7.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z zakladowym planem kont stanowigcym zatgcznik Nr 4a do zarzadzenia Wojta
Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Damnica,
zmieniony zarzadzeniami Nr 27/2022 z dnia 4 marca 2022 roku i Nr 140/2022 z dnia 8
grudnia 2022 roku, konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe, nie zostato utworzone.

4.1.7.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majgtku trwalego.

W okresie objetym kontrola jednostka nie posiadata ani tez nie nabyla skladnikow majatku
trwalego, podlegajacego ewidencji na koncie 030.

4.1.8. Materialy.
Kontrola objeto rok 2025.

1) Zgodnie z zaktadowym planem kont stanowigcym zatgcznik Nr 4a do zarzgdzenia Wojta
Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca 2020 roku, w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica,
zmieniony zarzadzeniami Nr 27/2022 z dnia 4 marca 2022 roku i Nr 140/2022 z dnia 8
grudnia 2022 roku, przewidziano konto 310 ,Materialy”, ktére shuzy do ewidencji
zakupionych materialéw.

2) W zalaczniku Nr 3 ,,Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego” do zarzadzenia Wéjta Gminy Damnica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwca
2020 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica, zmienionym zarzadzeniami Nr 11/2021 z dnia
15 stycznia 2021 roku, Nr 140/2022 z dnia 8 grudnia 2022 roku i Nr 19a/2023 z dnia 2
lutego 2023 roku), zapisano, ze:

e zapasy to materialy nabyte w celu zuzycia na potrzeby wiasne (materialy remontowe,
gospodarcze, paliwo, opal) i sa przeznaczone do zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego,

¢ jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, w ciagu roku przekazywane
sg bezposrednio do zuzycia, na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
wartoéé niezuzytych materiatdw w cenie zakupu i ujmuje na koncie 310 zmniejszajgc
jednoczesnie koszty dziatalnosci,

e przychody i rozchody oraz stany zapaséw materialéw na koncie 310 wycenia si¢ W
rzeczywistych cenach zakupu (rozchod metodg FIFO).

3) Stan ewidencyjny zapaséw materiatéw w roku 2025 przedstawia wynosit:
e stan na 1 stycznia 2025 roku — 9.249,50 zi,

WL
®
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zwickszenia w ciggu roku — 7.059,31 21,
zmniejszenia w ciggu roku — 9.249,50 zi,
stan na 31 grudnia 2025 roku — 7.059,31 zi.

4) Kontrola objeto ewidencje zuzycia paliwa i materiatéw w 2025 roku, ustalono, ze:

analityczna ewidencja do konta 310 prowadzona byla nastepujaco:

~ 310-750-75023-4210 — opal dla UG,

— 310-750-75023-4210-01 — paliwo dla UG,

— 310-754-75412-421-01 — paliwo dla OSP,

kazdorazowy zakup paliwa oraz materialéw biurowych ksiggowano w koszty, a na

koniec roku stan inwentaryzacyjny ujmowano na koncie 310 (inwentaryzacja na dzieri

31.12.2025 roku zostala opisana w punkcie 4.3. ,,Inwentaryzacja” protokotu),

rozliczenie ilosciowe zuzycia paliwa na potrzeby Urzgdu Gminy Damnica dokonywane

byto:

— ewidencja zuzycia paliwa dia pojazdéw stuzbowych, prowadzona byla na dziennych
kartach drogowych,

— ewidencja zuzycia paliwa dla pojazdow OSP oraz urzadzefi prowadzona byla w
kwartalnych kartach pracy sprzetu silnikowego,

— materialy wyceniane byly w cenach zakupu,

— zakupione materialy przekazywane byly bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci,

— na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalona zostala ilos¢ i warto$c
niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktérg vjgto na koncie 310 - Materialy i
zmniejszono koszty dziatalnosci.

4.2, Gospodarka mieniem Skarbu Parnstwa.

1) W roku 2025 jednostka nie posiadata nieruchomosci bgdacych wiasnoscia Skarbu Panstwa.

4.3, Inwentaryzacja

Kontrolg objeto rok 2023 (inwentaryzacja przeprowadzana raz na cztery lata) i 2025 rok
(inwentaryzacja roczna).

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly
w zatgcznikach do zarzadzenia Wéjta Gminy Damunica Nr 85/2020 z dnia 16 czerwea 2020
roku, w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Damnica:

14

Instrukcja, w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie — Zalgcznik nr 9 (zmieniona zarzgdzeniem Nr
11/2021 z dnia 15 stycznia 2021 roku)

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych —
Zatacznik nr 8 (zmieniona zarzadzeniami Nr 108a/2020 z dnia 13 lipca 2020, Nr
1592a/2020 z dnia 8 pazdziernika 2020 roku, Nr 44a/2021 z dnia 8 kwietnia 2021 roku,
Nr 662/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku, Nr 75a/2021 z dnia 8 lipca 2021 roku, Nr
1072/2021 z dnia 14 wrzesnia 2021 roku, Nr 7a/2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku, Nr
42a/2022 z dnia 7 kwietnia 2022 roku, Nr 116/2024 z dnia 9 lipca 2024 roku).

Y
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W zalacznikach okreslono:

cele, zasady, sposoby i metody przeprowadzenia inwentaryzacji,
terminy i czestotliwos$é przeprowadzania inwentaryzacji,
odpowiedzialno$¢ oséb materialnie odpowiedzialnych za sprawne przeprowadzenie
inwentaryzacji,
spos6b wypelnienia arkuszy spisu z natury,
czynnosci podejmowane na zakoficzenie inwentaryzacji,
obowigzki poszczegélnych 0s6b bioracych udziat w przeprowadzaniu inwentaryzacji,
wykaz aktywow i pasywow, sposobdw i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji,
wykaz dokumentéw i ich wzory, niezbednych do rozpoczgcia, przeprowadzenia i
zakoficzenia inwentaryzacji:
os$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,
— spis inwentarza,
— zarzadzenie,
harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji,

~ o$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed i po inwentaryzacyjne,

— arkusz spisu z natury,

— protokot z inwentaryzaciji kasy,

— rozliczenie pobranych arkuszy spisu z natury,

— sprawozdanie z przebiegu spisu,

— sprawozdanie z zakoficzonej inwentaryzacji,

- zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych,
— sprawozdanie Komisji inwentaryzacyjnej dotyczace wynikéw inwentaryzacji,
— decyzja Wojta Gminy w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.

2) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji majatku w zakresie:

przestrzegania przepisow wewnetrznych dotyczacych ~ przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,

ustalenia wszystkich sktadnikow aktywéw podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji drogg spisu z natury,

» wydania zarzgdzenia o inwentaryzacji tych sktadnikéw, przez kierownika jednostki,
e powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego i zespolow

spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podzialu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,

objecia ewidencjg drukow $cistego zarachowania, arkuszy spisowych,

prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,

przeprowadzenia spisu z udzistem os6b odpowiedzialnych, wchodzacych
w sktad zespolow spisowych powolanych przez kierownika jednostki,

prawidtowej wyceny inwentaryzowanych skladnikow,

ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, sktadnikéw uszkodzonych lub
zepsutych,

ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz Kompensat
niedobordw i nadwyzek w sposob wilasciwy,

przeprowadzenia postepowania w sprawie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych roznic,

&
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* ujecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzjg kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

e ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw
aktywow 1 pasywow,

¢ zaniechania obowigzku inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow.

3) W toku kontroli ustalono, ze:

2023 rok (inwentaryzacja przeprowadzana raz na cztery lata)

e zarzadzeniem Nr 162/2023 z dnia 5 grudnia 2023 roku Wéjt Gminy, zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za rok 2023 w okresie od
12 grudnia 2023 roku do 12 stycznia 2024 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,
w tym:
drogg spisu z natury:

— srodkéw trwatych i wyposazenia (bez gruntéw i praw),

— $rodkow trwalych 1 wyposazenia bedacych wiasnodcia innych jednostek (bez
gruntéw),

— zapaséw paliwa i opatu,

droga weryfikacji danych:

gruntéw stanowigcych mienie komunalne,
wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkéw trudno dostepnych ogladowi,

— $rodkéw trwatych w budowie,

o Woéjt Gminy powotlal 3 osobowa Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie: Przewodniczacy
p. Izabela Rak, Czlonkowie p. Halina Ambros i p. Katarzyna Dabrowska oraz cztery
trzyosobowe zespoly spisowe,

o wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o§wiadczenia przed inwentaryzacja
oraz po inwentaryzacji,

¢ wdniu 11 grudnia 2023 r. przeprowadzono szkolenie inwentaryzacyjne przygotowujgce
cztonk6éw komisji 1 zespoly spisowe do inwentaryzacji,

e w zakresie przeprowadzenia i udokumentowania inwentaryzacji skladnikéw majatku
ewidencjonowanego na kontach 011, 013, 020, 080, 310, 091, ustalono, ze:

— podczas inwentaryzacji drogg spisu z natury spisano wszystkie sktadniki wskazane w
zarzadzeniu,

- arkusze spisu z natury zostaty prawidlowo sporzadzone, poza dwoma przypadkami
(arkusze Nr 55 i 74 wycenione na kwotg 2.588.862,21 zl), gdzie dokonano poprawek
bez oznaczenia osoby ich dokonujacej i podpiséw cztonkdw zespotu spisowego,

— inwentaryzacja drogg weryfikacji danych zostata prawidlowo udokumentowana,

e w roku 2023 jednostka dokonata uzgodnien stanu gruntéw komunalnych z zapisami
ewidencji gruntéw prowadzonej w referacie gospodarki gruntami, gdzie prowadzona
jest ewidencja gminnego zasobu nieruchomodci oraz przeprowadzila inwentaryzacjeg
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw, ktérej obowigzek wynika z ustawy
o rachunkowosci,

Za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiadal Wojt Gminy
Damnica p. Andrzej Kordylas.
Poprzednia inwentaryzacja czteroletnia byla przeprowadzona w roku 2019.

X7
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2025rok (inwentaryzacja roczna)
zarzgdzeniem Nr 127/2025 z dnia 9 grudnia 2025 roku Wéjt Gminy Damnica zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji w 2025 roku w okresie od 31 grudnia 2025 roku do 15
stycznia 2026 roku, wg stanu na dzief 31 grudnia 2025 roku, w tym:
droga spisu z natury:
— aktywoéw bedgcych wlasnoscig innych jednostek,
— zapasOw paliwa i opah,
droga weryfikaciji danych:
-~ grunt6éw stanowigcych mienie komunalne,
— wartoéci niematerialnych i prawnych,
— $rodkéw trudno dostepnych ogladowi,
Wajt Gminy powolal Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej p. Izabele Tomala
oraz dwa trzyosobowe zespoly spisowe,
wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly odwiadczenia przed inwentaryzacja
oraz po inwentaryzacji,
w dniu 19 grudnia 2025 r. przeprowadzono szkolenie inwentaryzacyjne przygotowujgce
czlonkéw komisji i zespoly spisowe do inwentaryzacji,
w zakresie przeprowadzenia i udokumentowania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
ewidencjonowanego na kontach 011, 013, 020, 080, 310, 091, ustalono, ze:
— podczas inwentaryzacji droga spisu z natury spisano wszystkie sktadniki wskazane w
zarzadzeniu,
— arkusze spisu z natury zostaly prawidlowo sporzadzone,
— inwentaryzacja droga weryfikacji danych zostata prawidtowo udokumentowana,
w roku 2025 jednostka dokonala uzgodnieft stanu gruntéw komunalnych z zapisami
ewidencji gruntéw prowadzonej w referacie gospodarki gruntami, gdzie prowadzona
jest ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci oraz przeprowadzila inwentaryzacje
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw, ktérej obowigzek wynika z ustawy
o rachunkowosci,

Za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiada Wéjt Gminy Damnica
p. Pawet Obert,

Zgodnie z informacja z dnia 19 maja 2026 roku, zlozona przez p. Pawta Oberta W¢jta Gminy
Damnica, wersje robocza protokolu kontroli w zakresie rozdziatu IV z pro$ba o wniesienie
uzupelnien 1 wyjasnien co do jego treéci, kontrolujagce przekazaly na maila
skarbnik{@damnica.pl w dniu 7 wrzeénia 2026 roku.

Tresé maila stanowi akta robocze kontroli Nr 4.3:1.

T
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ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrola objeto rok 2025.

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objetym kontrolg na terenie gminy Damnica funkcjonowato 7 jednostek

2)

3)

4)

5)

budzetowych:
e Urzad Gminy w Damnicy,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy.
Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
Ztobek Gminny w Damnicy,
Zespot Szkot w Damnicy,
Szkota Podstawowa w Damnie,
Szkota Podstawowa w Zagorzycy.

W kontrolowanym roku obstuga finansowo-kadrowa jednostek o$wiatowych oraz Zlobka
Gminnego prowadzona byla w poszczegélnych jednostkach.

Rada Gminy Damnica podjeta uchwate Nr XV/166/2025 z dnia 18 wrzesnia 2025 r.
w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi jednostkom organizacyjnym gminy.
Jednostkami obstugiwanymi sa:

e Zespot Szkét w Damnicy,

¢ Szkola Podstawowa w Damnie,

e Szkola Podstawowa w Zagdrzycy,

e Zlobek Gminny w Damnicy.

Wspolna obstuge finansowo — ksiegowa, administracyjng organizuje si¢ z dniem
1.01.2026 . w Referacie Oswiaty w strukturze Urzedu Gminy Damnica (sprawozdania
budzetowe roczne za 2025 rok sporzadzata juz jednostka obstugujaca — Urzgd Gminy
Damnica).

Pozostate jednostki budzetowe prowadza obstuge finansowo-kadrowa we wlasnym
zakresie.

W kontrolowanym okresie obowigzywato zarzadzenie Nr 40a/2022 Wéjta Gminy Damnica

z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych

i sprawozdari z operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych

i instytucje kultury. Zgodnie z zarzadzeniem:

e sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych winny by¢ przekazywane
do Urzedu Gminy w formie elektronicznej,

o sprawozdania w zakresie operacji finansowych instytucji kultury sporzgdzane sg
w formie dokumentu elektronicznego,

o sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego winny by¢ opatrzone podpisem
kwalifikowanym kierownika jednostki oraz gldwnego ksiggowego.

Sprawdzono terminowos$é przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych gminy do
Urzedu Gminy w Damnicy oraz przestrzeganie przepisow: § 9 ust 3 rozporzqdzenia z dnia
29 stycznia 2025 r. Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

Q)\
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22025 r. poz. 133), w ktérym zapisano, ze jednostki otrzymujgce sprawozdania sg
obowiazane sprawdzi¢ je pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym (sprawozdania Rb-27 §
i Rb-28S) oraz § 10 ust 6 rozporzqdzenia z dnia 17 grudnia 2020 r. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdar: jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, (Dz. U. z 2023 1. poz. 652), w ktérym
zapisano, ze jednostki bedace odbiorcami sprawozdan sprawdzajg prawidtowosc
otrzymywanych sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym (sprawozdania Rb-N
iRb-Z).

Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe roczne, sporzadzone na dziefi 31 grudnia 2025
roku: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z - wszystkich jednostek budzetowych. Ustalenia kontroli
przedstawiono w tabeli:

Data wpiywn do Termin
Sprawozdanie Jednostka budietowa | Urzedu Gmimy w zloZenia wg Tloé€ dni po terminie
Damnicy rozporzadzenia
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej
Gminny Ogrodek
Pomocy Spolecznej w 30.01.2026 1.
Damnicy
Zaktad Gospodarki
Komunalnej w 2.02.2026 . -
Damnicy
od poczatku roku do :
dnia 31 grudnia 2025 r. anlﬂilfc(fm’““y & 28.01.2026 1. 2.02.2026 1.
]Z):iflﬁcizm v 28012026 7. :
Szkola Podstawowa w | 59.0120261, .
Szkcfla Podstawowa w 29.01.2026 .
Zagdrzycy
Rb-28S z wykonania plann wydatkéw budietowych samorzadowej jednostki budzetowej
Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w 30.01.2026 1.
Damnicy
od poczatku roku do | Zaklad Gospodarki
dnia 31 grudnia 2025 r. | Komunalne] w 2.02.2026r.
Damnicy
™ S & 28.01.2026 1. 2.02.2026 1.
Damnicy
ZepoiiSzko iy 28012026 . -
Damnicy
Ia P
Szko_g Podstawowa w 20 01.2026 .
Damnie
Szkola Podstawowa w 29.01.2026 r. .
Zagorzycy
Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytuléw dluimych oraz gwarancji i porgczen
Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w 30.01.2026 1.
Damnicy
Zaktad Gospodarki
wg stanu na koniec IV Iégﬁﬁir?lne‘l . SERECRE 2.022026r. i
kwartahu 2025 r. [
Dhe's HPunnY W 28.01.2026 .
Damnicy
Z23POH STk 28.01.2026 1.
Damnicy
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Szkoia? Podstawowa w 29.01.2026 1.
Damnie
Szkola Podstawowa w 29.01.2026 1.
Zagorzycy
RB-N o stanie naleZnos$ci oraz wybranych aktywéw finansowych
Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w 30.01.2026 r.
Damnicy
Zaktad Gospodarki
Komunalnej w 2.02.2026 1.
Damnicy
wg stanu na koniec IV | Zlobek Gminny w i
\ewartaba 2025 1. Damnicy 28.01.2026 1. 2.02.2026 .
Zespdt Szkotw 28.01.2026 r.
Damnicy
Szkole! Podstawowa w 99.01.2026 .
Damnie
Szkota Podstawowa w 29.01.2026 1.
Zagbrzycy

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego wplywajace do Urzedu Gminy
w Damnicy, byly przekazywane w terminie,
o sprawozdania zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
¢ sprawozdania jednostek o$wiatowych i zlobka sporzadzane przez Referat Oswiaty
w Urzedzie Gminy w Damnicy byly podpisane przez Panig Dorot¢ Walczak —
Skarbnika oraz Dyrektorow poszczegdlnych jednostek:
- Zlobek Gminny w Damnicy — Pani Maria Czerska,
- Zesp6t Szkét w Damnicy — Pani Joanna Rusek,
- Szkota Podstawowa w Damnie — Pani Maria Czerska,
- Szkola Podstawowa w Zagérzycy — Pan Robert Nowak,
Zgodnie z §14 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 1. w sprawie
sprawozdawczosci budietowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133), sprawozdanie podpisujg gtéwny
ksiegowy (skarbnik) i kierownik jednostki (dysponent funduszu, przewodniczacy zarzgdu
jednostki samorzadu terytorialnego, kierownik jednostki obstugujacej).
W trakcie trwania kontroli, sprawozdania jednostek obstugiwanych (od lipca 2026 roku)
byly podpisywane przez Wojta Gminy i Skarbnika.

Sprawozdania jednostek o$wiatowych i zlobka za 2025 rok oraz sprawozdania z sierpnia 2026
roku zostaty zataczone do akt kontroli pod poz. 5.1:1.

e sprawozdania pozostatych jednostek wptywajace do jednostki byly podpisane podpisem
kwalifikowanym, przez kierownik6w i gtéwne ksiggowe tych jednostek.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

5.1.1.1. Rozliczenie wydatkéw realizowanych przez jednostke.

)

2)

Budzet Gminy na 2025 rok zostal przyjety uchwata Rady Gminy Damnica Nr X/97/2024
z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2025 rok (Dz.
Urz. Woj. Pom. poz. 5651 z dnia 31.12.2024 1.).

Rada Gminy Damnica uchwalg Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie
uchwalenia budsetu Gminy Damnica na 2025 rok, upowaznita Wéjta Gminy do

W

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Damnica




168

przekazywania uprawniefi innym kierownikom jednostek organizacyjnym do zaciagania
zobowiazan z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania gminy i z ktérych wynikajgce platnoscei

wykraczajg poza rok budzetowy.

Wéjt Gminy przekazal ww. uprawnienia kierownikom jednostek budzetowych.

3) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzali plany finansowe, w pelnej klasyfikacji

budzetowej:

e Wjt Gminy Damnica, pismami z dnia 30.12.2024 r. (data otrzymania pism przez

jednostki: 31.12.2024 r.) zawiadomil jednostki budzetowe, zgodnie z art. 249 ust. 1
pkt. 1 ustawy o finansach publicznych oraz uchwata Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia
2024 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2025 rok, o ostatecznych
kwotach dochodéw i wydatkéw stanowigcych plan finansowy jednostek na rok 2025.
Planowane dochody i wydatki przedstawiono w szczegdlowej klasyfikacji
budzetowej,

jednostki organizacyjne dostosowaty projekty planéw do uchwaty budzetowe;
(art. 249 ust. 2 ustawy o finansach publicznych),

kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byty przez Rade
Gminy i Wéjta Gminy,

e jednostki rozliczaly si¢ z realizacji plandw:

— dochodéw budzetowych, skladajac sprawozdania jednostkowe Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych,
— wydatkéw budzetowych, skladajac sprawozdania jednostkowe Rb-28S

z wykonania planu wydatkow budzetowych.

4) Na podstawie ewidencji ksiegowej na koncie 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Organu finansowego i sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych, ustalono wykonanie planéw budzetowych na koniec roku. Kontrolg obj¢to
wykonanie planu wydatkéw budzetowych przez jednostki budzetowe wymienione w tabeli

ponizej (w zl):

w

Wg Rb-288 Wge ewidencji na koncie 223 Organu Saldo
(koL4 ~
Nazwa jednostki . Kwota 4 A kol.5-
Plan po zm. Wykonanie przekazana Zwrot Wykonanie koL6)
1 ] 3 4 5 6 7
Urzzd Gminy Damnica 28.308.211,97 | 26.801.142,07 | 26.805.520,48 437841 | 26.801.142,07 -
Gminny Odrodek Pomocy
Spolecznej w Damnicy 8.396.84152 | 8.313.739.82 | 8.387.513,17 73.773,35 | 8.313.739,82
Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Damnicy 7.069.569,40 | 6.931.311,47 |  7.068.000,00 136.688,53 | 6.931.311,47
Ztobek Gminny w
T 692.812,45 692.462,62 701.285,45 8.822,83 | 692.462,62
Zesp6t Szkét w Damnicy 7.080.865,56 | 6.964.170,44 |  7.003.634,00 39.463,56 | 6.964.170,44
Szkiola RodsAwowaw 4506.153,77 | 4.449751.26 | 4.450.088,10 336,84 | 444975126
Damnie
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Szkota Podstawowa w

Zagirzycy 3.852.161,27

3.741.059,42 3.746.583,03 5.419,61

Wn

3.741.059,42 104,00

Razem: 59.906.615,94

57.893.637,10 | 58.162.624,23 268.883,13

5) Zgodnie z przyjetym w jednostce planem kont wprowadzonym zarzadzeniem Nr 85/2020
Woéijta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica, konto 223 shuzylo
do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzgdem j.s.t. z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych:

powierzone,

konto 223-0111 — Urzad Gminy w Damnicy — zadania wiasne,
konto 223-0112 — Urzgd Gminy w Damnicy — zadania zlecone,
konto 223-0113 — Urzad Gminy w Damnicy — zadania powierzone,
konto 223-021 — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — zadania wiasne,
konto 223-022 — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — zadania zlecone,
konto 223-022 — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy — zadania

konto 223-031 — Zespot Szkét w Damnicy — zadania wiasne,

konto 223-032 — Zespot Szkot w Damnicy — zadania zlecone,

konto 223-041 — Szkota Podstawowa w Damnie — zadania wiasne,
konto 223-042 — Szkota Podstawowa w Damnie — zadania zlecone,
konto 223-051 — Szkota Podstawowa w Zagbrzycy — zadania wlasne,
konto 223-052 — Szkola Podstawowa w Zagérzycy — zadania zlecone,
konto 223-0101 — Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,
konto 222-121 — Ztobek Gminny w Damnicy — zadania wlasne,

e konto 222-122 — Ztobek Gminny w Damnicy — zadania dofinansowane.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Srodki
przekazane a nie wykorzystane w Szkole Podstawowej w Zagorzycy na dzien 31.12.2025 1.,

zostaly zwrécone w dniu 8.01.2026 r. (Wb Nr 4/2026).

5,1.1.2. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostkg.

1) Kontroli poddano plan oraz wykonanie dochodéw budzetowych Gminy Damnica,
realizowanych przez jej jednostki budzetowe w roku 2025, na podstawie danych ze
sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych samorzadowych
jednostek budzetowych oraz ewidencji na koncie 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych.
Kontrola objeto wykonanie planu dochodéw budzetowych przez jednostki budzetowe
wymienione w tabeli ponizej (w z1):

Nazwa jednostki

Plan po zmianach

Wykonanie
dochodow

Wg ewidencji
Organn
finansowego na
koncie 222 Wn/Ma

54.694 874,77

54.326.542,84

14.199.821,67/

. . w tym dochody w tym dochody
Urzad Guuny DAlrHlica Urzedu Gminy Urzedu Gminy salclii‘ {zgg (1)2’83
14.126.427,71 14.199.821,67 ’
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej 26.300.00 34.088.80 34.988.80
w Damnicy T G T
. . 2.074.843,50/
gﬁi}f"s’pﬂdﬂk‘ Konmmalne) w 1.928.549,94 2.074.843,50 2.074.838,53
nicy saldo Wn 4,9
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Ztobek Gminny w Damnicy 348.920,00 360.753,98 360.753,98

Zespbt Szk6t w Damnicy 265.266,00 266.003,12 266.003,12

Szkota Podstawowa w Damnie 131.621,00 106.729,28 106.729,28

Szkota Podstawowa w Zagorzycy 75.016,00 74.223,13 74.223,13
Razem jednostki budzetowe i Organ: 57.470.547,71 57.244.084,65 X

17.117.363,48/

Razem jednostki budzetowe: 16.902.100,65 17.117.363,48 17.116.753,51

saldo Wn 609,97

2)

3)

4)

Zgodnie z przyjetym w jednostce planem kont wprowadzonym zarzadzeniem Nr 85/2020
Wojta Gminy Damnica z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Damnica, konto 222 stuzyto
do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzgdem j.s.t. z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budzetowych:

konto 222-011 — Urzad Gminy w Damnicy,

konto 222-021 — Gminny O¢rodek Pomocy Spotecznej w Damnicy,

konto 222-031 — Zespét Szkét w Damnicy,

konto 222-041 — Szkota Podstawowa w Damnie,

konto 222-051 — Szkota Podstawowa w Zagorzycy,

konto 222-101 — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy,

konto 222-121 — Ztobek Gminny w Damnicy.

Saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i oqutych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanymi na rachunek budzetu,
Srodki nie odprowadzone na rachunek budzetu na dzien 31.12.2025 1. zostaly wplacone
przez Urzad Gminy w dniu 7.01.2026 r. (Wb Nr 3/2026); Zaklad Gospodarki Komunalnej
w dniach: 2.01.2026 r (Wb Nr 1/2026 — 3,12 z1), 12.01.2026 r. (Wb Nr 6/2026 — 1,85 z1).

® & & & =& =& @

Ponadto ustalono, ze:

¢ kazda z jednostek posiadata odrebny rachunek bankowy prowadzony przez PKO Bank
Polski SA z siedzibg w Warszawie, prowadzony na podstawie uméw zawartych
pomigdzy Gming a Bankiem: z dnia 18.08.2023 r. - umowa obowigzala w okresie od
1.09.2023 r. do 31.08.2025 r. oraz z dnia 13.08.2025 r. - umowa obowigzuje w okresie
od 1.09.2025 r. do 31.08.2028 1.

¢ uzyskane dochody jednostki budzetowe przekazywaly na rachunek gminy.

W dniu 18.05.2026 r. kontrolujgce zwrécilty sie do Pana Pawta Oberta Wojta Gminy

Damnica z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujgcej sprawie:

1. Czy w jednostkach budzetowych Gminy funkcjonuja stolowki szkolne, jesli tak to
prosze o ich wykazanie oraz przedtozenie do kontroli dokumentéw regulujgcych zasady
sprzedazy positkow?

2. Jaka jest stawka dzienna za wyzywienie dzieci korzystajgcych ze stolowki szkolnej,
w podziale na:
- dzieci, za ktdre placg rodzice/opiekunowie,
- dzieci, za ktére placi OPS,
- nauczycieli,
- pracownikéw szkoly?

3. Czy w pobieranej oplacie jest uwzgledniony jedynie ,,wsad do kotta” c¢zy inne koszty?
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4. Prosze o przedstawienie struktury dochodéw uzyskanych w 2025 roku, z tytulu
sprzedazy positkéw uczniom oraz innym osobom.

W dniu 1 czerwca 2026 r. Pan Pawel Lewandowski Za-ca Wéjta Gminy, udzielil
odpowiedzi o tresci, cyt. ,,# odpowiedzi na pismo dotyczgce udzielenia informacji w
zakresie funkcjonowania stoléwek szkolnych na teremiec Gminy Damnica, uprzejmie
informuje, iz szkoly korzystajg z ustug cateringu, a stoféwka szkolna stuzy jedynie do
wydawania positkow. Przygotowanie positkow odbywa si¢ dla dzieci w Przedszkolu Lesny
Ludek oraz w Ztobku Gminnym Lesne Skrzaty w Damnicy.”

Wyjasnienie zalaczono do akt kontroli Nr 5.1:2.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

1y

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Damnica nie funkcjonowaly samorzgdowe
zaktady budzetowe.

5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych.

1)

Rada Gminy Damnica nie podejmowata uchwaly o utworzeniu wyodrebnionych rachunkéw
dochodéw wlasnych dla o$wiatowych jednostek budzetowych, o ktérych mowa
w art. 223. ust. 1 ustawy o finansach publicznych (). Dz. U z 2025 poz. 1483 ze zm.).

5.4. Samorzadowe osoby prawne.

5.4.1. Instytucje kultury.

1

2)

Jednostka posiadala dwie instytucje kultury - Gminng Biblioteke Publiczng w Damnicy
i Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy wpisane do Rejestru Instytucji Kultury Gminy
Damnica, prowadzonego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r., w sprawie sposobu prowadzenia i udostgpniania
rejestru instytucji kultury (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 189).

Ustalono, ze:

¢ w jednostce obowigzywata uchwata Nr XX/108/04 Rady Gminy Damnica z dnia 9 lipca
2004 r. w sprawie zasad udzielania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury,

e wysoko$¢ dotacji dla instytucji kultury zostata ustalona w uchwale Rady Gminy
Damnica Nr X/97/2024 z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Damnica na 2025 rok:
~  Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy: rozdziat 92109 § 2480 — 1.050.000,00 zi,

— Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy rozdziat 92116 § 2480 — 490.000,00 zi.

W dniu 30.12.2024 r. pismami: RF.S.3021.7.2024. (Centrum Edukacji i Kultury) i

RF.S.3021.8.2024. (Gminna Biblioteka Publiczna), Wjt Gminy poinformowal Dyrektorow

instytucji kultury o wysokosci dotacji podmiotowej wskazanej w ww. uchwale budzetowej,

s dotacja podmiotowa dla instytucji kultury przekazywana byta w miesi¢cznych transzach,
arozliczenie dotacji przedstawiono w tabeli:

Lp.

Rodzaj Plan Kwota dotacji %
Dotacji otrzymanej | wykorzystanej | Wykonania

Jednostka

[

Y
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Gminna Biblioteka -

1. Publiczna w Damnicy Podmiotowa 490.000,00 490.000,00 490.000,00 100
Centrum Edukacji i Kultury .

2. w Damnicy Podmiotowa 1.050.000,00 [ 1.050.060,00 1.050.000,00 100

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury omoéwiono w pkt. 3.7.7.1. Dotacje
podmiotowe, niniejszego protokotu kontroli.

3) Instytucje kultury zlozyly Sprawozdania roczne z dziatalnosci za 2025 rok w dniach:
2.02.2026 r. (Gminna Biblioteka Publiczna) i 27.02.2026 r. (Centrum Edukacji i Kultury)
Wartoé¢ dotacji przyznanej i wykorzystanej byla zgodna z planem i wykonaniem
w sprawozdaniu Rb-28S Gminy Damnica.

4) Instytucje kultury przedlozyly sprawozdania finansowe za 2025 rok w dniach 26.03.2026 r.
(Gminna Biblioteka Publiczna) i 31.03.2026 r. (Centrum Edukaciji i Kultury), ktére Wéjt
Gminy przyjat zarzgdzeniem Nr 83/2026 z dnia 19 maja 2026 r. w sprawie zatwierdzenia
sprawozdania finansowego samorzgdowej instytucji kultury za 2025 rok.

Informacja z wykonania budzetu instytucji kultury zawierala dane przedstawione w tabeli

(w zh):
N Centrum Edukacji i Kultu Gminna Biblioteka
Y sEczepsinienie w Damnilcy % Publiczna w Damnicy
Dotacje z budzetu gminy 1.050.000,00 490.000,00
Inne przychody 402.630,79 14.682,00
Razem przychody 1.452.630,79 504.682,00
Razem koszty 1.440.056,60 523.691,23
Strata (-) / zysk (1) +12.574,19 -19.609,23

5) Instytucje kultury przedtozyly do Urzedu Gminy sprawozdania Rb-N oraz Rb-Z w dniach:
o Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy w dniu 10.02.2026 r. (4 dni po terminie),
¢ Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy w dniu 12.01.2026 r. (terminowo).
Sprawozdania wptywajace do Urzedu Gminy byty podpisane przez Dyrektoréw i Gidwne
Ksiegowe instytucji kultury. Wplywajace sprawozdania zostaty sprawdzone pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

Sprawozdanie Rb-Z:

e Centrum Edukacji i Kultury - stan zobowigzan: 0,00 zl,
¢ Gminna Biblioteka Publiczna- stan zobowiazan: 0,00 z1,

Sprawozdanie Rb-N:

e Centrum Edukacji i Kultury - stan nalezno$ci: gotéwka i depozyty — 9.827,62 zt (w
tym: gotéwka — 3.434,11 zt idepozyty na zadanie — 6.393,51 zl), naleznosci
wymagalne: 0,00 zI oraz pozostate naleznosci: 0,00 zi,

¢ Gminna Biblioteka Publiczna- stan naleznosci: gotéwka i depozyty — 512,18 zt (w tym:
gotéwka — 0,00 zt i depozyty na zadanie — 512,18 zf), naleznosci wymagalne: 0,00 zt

oraz pozostale naleznosci: 0,00 zl.

6) Obsluga finansowo-ksiegowa instytucji kultury prowadzona jest samodzielnie przez te

jednostki.

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na terenie Gminy Damnica w 2025 roku nie funkcjonowal Samorzadowy publiczny zaklad

opicki zdrowotne.

\—7 [>
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W dniu 15.07.2026 r. kontrolujaca przekazata na adres skarbnik@damnica.pl robocza wersje
rozdziatu V, z probg o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do dnia 3.08.2026 r.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zalaczono do akt roboczych kontroli pod poz. Nr 5.4:1.

Na tym kontrole zakoniczono.

Integralng cz¢sé niniejszego protokotu stanowia zatgczniki:
1. Zestawienie akt roboczych kontroli.

2. Protokél kontroli kasy.

3. Protokét kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Protokol niniejszy sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 15.09.2026 r.

Powiadomiono jednoczesnie Kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 2/2026.

Damnica, dnia 15.09.2026 1.

Kontrolujgce:

oo oo Dorata Walezak.. ... ... ... ...
(Skarbnik)
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Zalacznik do protokotu kontroli Nr 1

Zestawienic akt roboczych kontroli

Gmina Damnica kontrola kompleksowa 18 maja 2026 r. — 15 wrzesnia 2026 r.

Nazwa jednostki kontrolowane] rodzaj kontroli

przeprowadzona w okresic od dnia — do dnia

ilo§é stron

Lp. | Nr akt Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt
roboczych
1 1.1:1. | Wykaz jednostek organizacyjnych. 2
2 | 1.12. | Wykaz zwiazkéw komunalnych i stowarzyszet. 2
3 1.2:1. | Wykaz kierownictwa jednostki i dane organizacyjne 4
4 | 1.3:1. | Wykaz pelnomocnictw dla kierownikéw jednostek budzetowych. 1
5 1.4:1. | Zestawienie kontroli wykonanych przez Gmine 1
6 1.4 O$wiadczenie o nie podejmowaniu czynnosci zwigzanych z podejrzeniem 1
7% | prania brudnych pieniedzy i finansowaniem terroryzmu.
7 1.4:3. | Terminowo$é skladania o$wiadczen majatkowych, 5
8 1.5:1. | Zestawienie kontroli zewnetrznych 1
9 | 1.5:2. | Informacja w sprawie wskazania e- maila do przesylania czesci protokotu. 2
10 | 1.5:3. | Potwierdzenie wystania i odbioru roboczej wersji protokotu - Rozdzial I. 2
11 [2.2:1. | Instrukcja gospodarki kasowej wraz z dowodami kasowymi. 18
12 212 Wykaz decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewéw wydanych w 1
] 2025 roku.
13 |2.13 Wyjasnienie, wydruki z ewidencji kosztéw, faktury oraz polityka 95
=== | rachunkowoséci (fragment).
14 |2.1:4 Szczegblowe zestawienie wplat z tytutu podatku dochodowego od 0sob 1
7| fizycznych w 2025 roku.
15 | 2.1:5 Szczegolowe zestawienie wplat z tytutu skiadek na Fundusz Ubezpieczen 1
=" | Spolecznych i Fundusz Pracy w 2025 roku.
16 | 2.1:6. | Szczegdlowe zestawienie wplat z tytutu skfadek na PFRON w 2025 roku. 1
17 | 2.4:1. | Potwierdzenie wystania i odbioru roboczej wersji protokotu - Rozdziat II. 1
18 [ 3.2:1. | Realizacja dochodéw z tytulu podatkow i oplat. 1
19 1322 Olln(odatkowanie nieruchomosci zajetych na dziatalnoéé gospodarczg w 2025 1
roku.
20 1393 Opodatkowanie nowych budynkéw i budowli oddanych do uzytku w 2024 1
| roku, opodatkowanych w 2025 roku.
21 |3.2:4. | Zestawienie pojazdéw nowo zarejestrowanych w 2025 roku. 1
2 | 395 Plany zagospodarowania przestrzennego obowigzujagce w Gminie Damnica 5
| w2025 roku.
23 |3.2:6. | Informacja w sprawie oplaty planistycznej. 3
24 |32:7. | Zestawienie upomnien wystawionych po terminie. 1
25 [ 3.2:8. | Wyjasnienie prowadzonych dziatan windykacyjnych i egzekucyjnych. 9
26 |3.2:9 Potwierdzenie wystania i odbioru roboczej wersji protokotu - Rozdziat IIL, 1
“7* | podrozdziat 3.1.-3.2.
27 |3.3:1. | Zestawienia sprzedanych nieruchomos$ci w drodze przetargowej. 1
28 | 3.3:2. | Wyjasnienie w sprawie réznicy dochodow ze sprzedazy nieruchomosci. 3
29 |3.3:3. | Wykaz uméw najmu i dzierzawy obowigzujacych w 2025 r. 4
30 |3.3:4. | Wykaz gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym w 2025 roku. 1




31 | 3.4:1. | Informacja dotyczaca otrzymanych darowizn w 2025 roku. 2
30 1342 Potwierdzenie wyslania i odbioru roboczej wersji protokotu - Rozdziat III, 1
"7 | podrozdziat 3.3.-3.4.
33 |3.5:1. | Dokumentacja do przekroczenia planu wydatkéw 2025 rok 5
34 | 3.5:2. | Zestawienie wyplaconych w 2025 nagréd jubileuszowych 1
35 | 253 Dokumentacja wydatkéw w zakresie obstugi prawnej oraz rozliczania 41
S3a, |, .
srodkéw zewnetrznych
36 | 3.5:3b. | Zestawienie uméw i ich zaangazowanie 6
37 | 3.5:4. | Diety radnych bedacych pracownikami samorzadowymi 2
38 | 35:5 Tres$¢ zapytania dotyczaca Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi i 9
~** | zapobiegania bezdomnosci zwierzat
49 |3.5:6 Prosba o przygotowanie zestawienia postgpowari w ramach wydatkow 13
29| biezacych, dokumentacji wybranego postgpowania i odpowiedzi
50 |3.5:7 Wydatki dotyczgce utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic 1 5
"t | chodnikéw oraz od$niezania
41 | 3.5:8. | Potwierdzenie wyslania roboczej wersji protokohu - podrozdziat 3.5. 2
4 1361 Wykazy zadan inwestycyjnych realizowanych przez Gming w latach 2023- 14
12025
43 |3.6:2 Pro$ba o przygotowanie dokumentacji i O$wiadczenie o przekazaniu do 4
9+ | kontroli pelnej dokumentacji w zakresie kontrolowanych inwestycji
44 | 363 Wyjaénienie w sprawie op6znienia publikacji ogloszen o wykonaniu umowy 105
1 i kopie dokumentéw (zad. I, IT i IIT)
Inwestycja I-nieprawidtowosci: informacja o ztozonych ofertach,
45 | 3.6:4. | oswiadczenia z art. 56 ztozone przez osobe ktdra nie byta cztonkiem komisji 12
w postepowaniu,
Inwestycja II-nieprawidtowosci: o$wiadczenia z art. 56 ztozone przez osobg
46 | 3.6:5. | ktéra nie byta cztonkiem komisji w postgpowaniu, nieterminowe ogloszenie 17
o wyniku postgpowania,
Inwestycja I1I, postgpowanie nr 1-nieprawidlowosci: o$wiadczenia z art. 56
47 | 3.6:6a. | ztozone przez osobg ktdra nie byla cztonkiem komisji w postgpowaniu i brak 13
o$wiadczenia czlonka komisji,
48 | 3.6.6b. | Wyjasnienie uniewaznienia postgpowania inwestycja III 3
Inwestycja 111, postepowanie nr 3-nieprawidtowosci: oswiadczenia z art. 56
49 |3.67 zlozone przez osobg ktéra nie byla cztonkiem komisji w postgpowaniu i brak 14
97| oéwiadczenia czlonka komisji, protokét z postgpowania, informacja z
otwarcia i wyboru ofert
50 |3.6.8. Wy] aénie:nie w sprawie opdZnienie w ujeciu nakladéw poniesionych na 19
inwestycje
51 3609 Wyj aénienia: do protokohu w kwestii o§wiadczen oséb bioracych udzial w 27
postepowaniu
52 | 3.6:10. | Potwierdzenie wyslania projektu ostatecznej wersji protokoiu 1
53 | 3.7:1 Prosba o przedtozenie do kontroli wypelnionych tabel dotyczacych 6
"%+ | realizowanych przez jednostke dotacji w roku 2025
54 3.7 Zestawienie dotacji z budzetu pafistwa na zadania zlecone §2010, 2110, 0
12060, 2160
55 | 3.7:3. | Zestawienie dotacji z budzetu pafistwa na zadania whasne §2030, 2040, 2130 3
56 |3.7:4. | Zestawienie dotacji celowych z budzetu gminy p
57 | 3.7:5. | Dotacja dla Stowarzyszenia ,,Promyk” w Damnicy, w kwocie 58.000,00 zt 10
58 [3.7:6. | Dotacja dla Klubu Sportowego Damnica, w kwocie 122.500,00 zt 60
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Dotacja dla Uczniowskiego Klubu Sportowego w Zagorzycy, w kwocie

59 13.7.7. 5.000,00 7t 64
Zestawienie dotacji celowych udzielonych z budzetu Gminy na
60 | 3.7:8. | finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow 2
inwestycyjnych
61 |3.7:9. | Potwierdzenie wystania roboczej wersji protokotu - podrozdziat 3.7. 1
Informacje z otwarcia ofert oraz potwierdzenie zlozenia informacji do
Prezesa Urzedu Zamo6wien Publicznych w postgpowaniu pn. ,,Leasing
62 |3.8:1 " : 2
operacyjny na dostawg fabrycznie nowego samochodu dostawczego Z
podwdjng kabing i ze skrzynig”.
Uzasadnienie odrzucenia oferty w postgpowaniu pn. ., Leasing operacyjny na
63 13.8:2. | dostawe fabrycznie nowego samochodu dostawczego z podw6jng kabing i ze 5
skrzynig”.
] Potwierdzenie wystania i odbioru robocze] wersji protokotu - Rozdzial 111,
64 | 3.8:3. . 1
podrozdzial 3.8.
Informacje z otwarcia ofert oraz potwierdzenie zlozenia informacji do
65 |3.9:1 Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w postgpowaniu pn. .Swiadczenie 2
71+ | ustugi odbioru, transportu i zagospodarowania odpadow komunalnych wraz
z prowadzeniem PSZOK”,
quormacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu pn.
66 | 3.9:2. | ,Swiadczenie ustugi odbioru, transportu i zagospodarowania odpadoéw 1
komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK”.
Umowe oraz publikacjg w Dzienniku Urzedowy Unii Europejskiej w
67 |3.9:3. | postgpowaniu  pn. _Swiadczenie ustugi  odbioru, transportu i 28
zagospodarowania odpadow komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK”.
Ogloszenie o wykonaniu umowy i zmiang ogloszenia w postgpowaniu pn.
68 | 3.9:4. |, Swiadczenie ustugi odbioru, transportu i zagospodarowania odpadow 5
komunalnych wraz z prowadzeniem PSZOK™.
69 |3.9:5. | Zestawienie upomnien wystawionych po terminie. 2
70 |3.9:6. | Wyjasnienie prowadzonych dziataf windykacyjnych i egzekucyjnych. 6
) Potwierdzenie wystania i odbioru roboczej wersji protokotu - Rozdziat IIL,
71 | 3.9:7. ) 1
podrozdziat 3.9.
) Wyjaénienie w sprawie prowadzenia ewidencji gminnego zasobu
72 | 4.1:1. . . 57
nieruchomosci.
73 |4.3:1. | Potwierdzenie wystania roboczej wersji protokotu - rozdziat IV 2
) Sprawozdanie jednostek obstugiwanych podpisane przez Dyrektoréw tych
74 | 5.1:1. . 80
jednostek.
i Wyjagnienie w sprawie funkcjonowania stoléwek szkolnych na terenie
75 | 5.1:2. A . 2
Gminy Damnica.
76 1 5.4:1. | Potwierdzenie wystania i odbioru roboczej wersji protokofu - Rozdziat V. 1
Sporzadzila inspekior kontroli:
Justyna Tokarz
Monika Nejman

Imig i nazwisko . podpis
—J[y/;bz- ....................... E/‘Amsu« ..........




Zatgcznik Nr 2
do protokotu kontroli RIO

PROTOKOL

kontroli kasy Urzedu Gminy w Damnicy

przeprowadzonej w dniu 4.08.2026 roku o godz. . 5. ' H veoe PTZEZ:

- Justyng Tokarz, - Inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dziatajacej na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr WK.6130.14.3.2026 z dnia 5 maja 2026 r., wydanego przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku,

- Monike Nejman, - Inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdafisku, dzialajgcej na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr WK.6130.14.2.2026 z dnia 5 maja 2026 1., wydanego przez Prezesa Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Gdasku.

Kontrole przeprowadzono przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Magdaleny

Nowiniskiej — Inspektora ds. ksiggowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
w obecnoéci Pani Marzeny Krystosik — Glownego specjalisty ds. ksiggowosci budzetowe;.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

1. Gotowka.
o rzeczywisty stan gotowki w kasie: 500,00 zt x £= h90,09 . 7
200,00z x & = W0, 90
100,007 x 4. = IR, 2
50002 x od. = 490,00 4
2000zt x 49. = 90924
10,0028 x PD.= % 2,88 7t
500zt x AL = ©82. 7t
2002k x %= .. 122, 7k
100zt x MZ..= .74z
0,50z x M. = .50 4
0,20z x 0D%...= ;Msﬁ:@'z%
01028 x D3I 2,80, 7
00528 x &h..= ..8S0. a7
oozt x A= .08 =
0,012 x Al = OLZRZ{
. Glt,. 0.
2. Stan ewidencyjny gotowki:
« stan gotowki wedlug raportéw kasowych:
_ dochody Ne /1. zdniad 4,08, 22, Lo,
~ wydatki Nr ﬂb z dnia 3509‘7”?"% - ({wula)zl

‘{.@Q.Q?z zl



Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Po odczytaniu zostal

podpisany bez zastrzezen.

Kontrolujaca:
Ty e
Justyna Tokarz

Monika Nejman

-------------------------

Magdalena Nowifiska

Obecna przy kontroli:

utrad....

Marzena Krystosik



Zatgcznik Nr 3

do protokotu kontroli RIO
PROTOKOL
Kontroli stanu drukéw Scistego zarachowagia w Urzedzic Gminy W Damnicy
przeprowadzonej w dniu 4.08.2026 roku o godz. 5. i’;’ ...... przez:

- Justyne Tokarz, - Inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdafisku, dziatajacej na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr WK.6130.14.3.2026 z dnia 5 maja 2026 r., wydanego przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdarisku,

- Monike Nejman, - Inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dzialajacej na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
ontroli Nr WK.6130.14.2.2026 z dnia 5 maja 2026 1., wydanego przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdarisku.

Kontrole przeprowadzono przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Magdaleny
Nowifiskiej — Inspektora ds. ksiggowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
w obecnogci Pani Marzeny Krystosik — Gtownego specjalisty ds. ksiggowosci budzetowej.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

I. Stan drukéw $cistego zarachowania: _ 0
o czekow gotowkowych —od nr oo.ven Dniieeens domr...coceeinieniinnns SUP. S szt.,
czekéw gotéwkowych —od nr ........ PR dOnr oot T R O ...... szt.,
e kwitariuszy przychodowych K-103 - od nr .....ccoieeerne: donmr........ e eeerarnens -
....... szt.,
e karty drogowe - ....... O ...... szt.
e arkuszy spisu z natury - ....&...... szt.,

II. Ewidencje drukow prowadzono w Ksiegach drukéw Scistego zarachowania:
czekdw gotdwkowych,

kwitariuszy przychodowych K-103,

karty drogowe,

arkuszy spisu z natury.

IIL. W trakcie kontroli ustalono, ze:
e stan drukéw $cistego zarachowania w dniu kontroli byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym,
o druki $cistego zarachowania przechowywane sg z nalezyta starannoécia 1 we wlasciwy
sposdb zabezpieczone.
Na tym protokét zakonczono i po odczytaniu podpisano.

Kontrolujaca: Kasjer:
me%m ..... WOMM T
Justyna Tokarz, Magdalena Nowinska

.................

Plc w~ba ! @’ M Obecnp przy kontroli:
Monika Nejman . Cﬁf GDV', k/

Marzena Krystosik



