Zatacznik nr 1

do uchwaty nr XII11/90/2007
Rady Gminy Damnica

z dnia 27 wrzes$nia 2007 roku

PROCEDURA TWORZENIA I UCHWALANIA BUDZETU

. Przyjmuje si¢ trzy etapy prac nad budzetem Gminy Damnica:

Lp. Nazwa etapu Termin prac Efekt
1. | Okreslenie wskazowek do do 30 wrze$nia Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie opracowania
konstruowania budzetu Gminy materialdw planistycznych na kolejny rok budzetowy
2. | Tworzenie projektu budzetu do 15 listopada Projekt budzetu
3. | Uchwalenie budzetu do 31 grudnia, Uchwata budzetowa

a w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach do 31 marca roku
budzetowego




2. Szczegblowy harmonogram prac budzetowych.

SZCZEGOLOWY TRYB PRAC TWORZENIA I UCHWALANIA BUDZETU

Etap I — Okreslenie zaloZen polityki budietowej Gminy

Lp. Okres Dziatania Wykonawca Nadzorujacy Efekt
realizacji
do:
1 2 3 4 5 6
1. |[do30 Przygotowanie podstawowych zatozen | Skarbnik Gminy Wojt Gminy Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie
wrzesnia do projektu budzetu wraz ze wzorem trybu 1 termindéw opracowania materialow
arkusza planistycznego i terminarzem planistycznych do projektu budzetu
Gminy
Etap Il —Tworzenie projektu budietu
2. | do20 Przygotowanie w oparciu o w/w Samodzielni pracownicy Skarbnik Gminy [ Propozycje do jednostkowych planow
pazdziernika | zalozenia propozycji i sktadanie samorzadowi (kierownicy finansowych
wnioskow do projektu budzetu referatow 1 pracownicy
z opisem, algorytmem obliczen, merytoryczni na
materiatem kalkulacyjnym, projektami | samodzielnych
planéw finansowych gospodarki stanowiskach) oraz
pozabudzetowej 1 funduszy celowych, | kierownicy gminnych
zakresami 1 kwotami dotacji jednostek organizacyjnych
przedmiotowych oraz innych dotacji
3. |do10 Opracowanie informacji o stanie Samodzielni pracownicy Wojt Gminy Przekazanie informacji Skarbnikowi
listopada mienia komunalnego samorzadowi (pracownik Gminy

merytoryczny)




4. |do10 Opracowanie prognozy tacznej kwoty | Referat Finansowy Skarbnik Gminy | Przekazanie informacji Skarbnikowi
listopada dlugu na koniec roku budzetowego i Gminy
lata nastepne, wynikajacej z
planowanych i zaciagnigtych
zobowiazan
5. |do10 Opracowanie zbiorczych zestawien Referat Finansowy Skarbnik Gminy Przekazanie materialow Wojtowi
listopada dochoddéw 1 wydatkow do projektu Gminy wraz objasnieniami,
budzetu na podstawie otrzymanych prognoza dhugu i informacja o stanie
materiatéw jak rowniez mienia komunalnego.
skalkulowanych dochodéw wtasnych
budzetu gminy, otrzymanych
informacji o dotacjach celowych i
subwencji z budzetu panstwa.
6. |dol5 Projekt budzetu — po uzgodnieniach Wojt Gminy - Projekt uchwatly budzetowej wraz
listopada z zalacznikami, objasnieniami oraz
prognoza dtugu 1 informacja o stanie
mienia komunalnego i przekazanie do:
* Regionalnej Izby Obrachunkowej,
* Rady Gminy
Etap III — Uchwalenie budZetu
7. | do 10 grudnia | Opiniowanie projektu budzetu przez Komisje Rady Gminy Przewodniczacy | Pisemne opinie Komisji Rady Gminy
Komisje merytoryczne Rady Gminy Rady Gminy o projekcie budzetu przekazane do Komisji
wlasciwej ds. budzetu Rady Gminy w
terminie do 10 grudnia. Komisja moze
zaproponowac¢ wprowadzenie nowego
wydatku lub zwigkszenia wydatkow
przewidzianych w opiniowanym przez
siebie dziale budzetu. Proponujac jednak
nowe zadanie zobowiazana jest wskazac
zrédto jego finansowania.
8. | do 15 grudnia | Przyjecie ostatecznej opinii o Przewodniczacy Komisji Przewodniczac | Zbiorczy wniosek do projektu budzetu




projekcie budzetu przez Komisje wlasciwej ds. budzetu y Rady Gminy | przedktada Wéjtowi Gminy
wlasciwa ds. budzetu
9. | do 20 grudnia | Autopoprawki Wojta Gminy do Wojt Gminy Damnica - Przyjecie przez Wojta Gminy projektu
projektu budzetu w przypadku uznania uchwaly po dokonaniu ewentualnych
ich za zasadne. autopoprawek do projektu i przedtozenie
na sesji budzetowej Radzie Gminy do
uchwalenia.
10. | do 31 grudnia | Przedstawienie Radzie Gminy opinii Wojt Gminy Przewodniczacy | Zapoznanie si¢ przez Rad¢ Gminy z opinia
Regionalnej Izby Obrachunkowej o Rady Gminy Regionalnej Izby Obrachunkowej o
projekcie uchwaty budzetowej oraz o projekcie uchwaty budzetowej oraz o
prognozie lacznej kwoty dlugu na prognozie lacznej kwoty dlugu na koniec
koniec roku budzetowego i lata roku budzetowego i lata nastgpne.
nastepne
11. | do 31 grudnia | Popularyzacja projektu budzetu Informatyk Sekretarz Wywieszenie projektu uchwaly wraz
wraz z opinia Regionalnej Izby Gminy z opinia Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
Obrachunkowej w sprawie w sprawie prawidtowos$ci dotaczonej do
prawidtowosci dotaczonej do projektu projektu uchwaty budzetowej prognozy
uchwaly budzetowej prognozy kwoty kwoty dlugu na tablicy ogtoszen oraz
dhugu w BIP
12. | do 31 grudnia, | Uchwalenie budzetu gminy Rada Gminy Damnica - Przekazanie tekstu uchwaty do
a Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz do
w szczegblnie publikacji.
uzasadnionych
przypadkach
do 31 marca
roku
budzetowego
Uwagi:

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstepstw od termindéw o ktérych mowa w etapie 111 harmonogramu w sytuacjach szczegolnie uzasadnionych.




