ZARZADZENIE NR 48,2008
WOJTA GMINY DAMNICA

w sprawie powolania zespolu zadaniowego do ubiegania si¢ o dofinansowanie ze Srodkow
unijnych celem prawidlowej realizacji zadania inwestycyjnego dotyczacego adaptacji
istniejacego budynku administracyjnego wraz z przebudow3 na przedszkole przy
Zespole Szkol w Damnicy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 62, poz. 558; Nr 113, p0oz.984; Nr 153, poz. 1271; Nr 214, poz.
1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717; Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz.
1203; z 2005r. Nr 172, poz. 1441; Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128; Nr 181, poz.
1337,z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974) Wéjt Gminy

zarzadza, co nast¢puje:

§1.

W celu prawidlowej realizacji przedsigwzigcia w zakresie planowania i realizacji zadania
inwestycyjnego zwigzanego z adaptacjq istniejacego budynku administracyjnego wraz
z przebudowg na przedszkole przy Zespole Szkol w Damnicy stanowiagcego wiasno$¢ Gminy
Damnica, powoluje si¢ zesp6t zadaniowy, do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewziecia ze
srodkéw unijnych.

§ 2.

W sktad zespotu wchodza:
Agnieszka Dudek — kierownik projektu (specjalista ds. pozyskiwania srodkéw unijnych),
Teresa Osiewicz - specjalista ds. inwestycji i ochrony srodowiska,
Anna Milewczyk - specjalista ds. zamdwien publicznych oraz promocji,
Andrzej Szefer- specjalista ds. finansowo-ksiggowych,
Irena Koterba - obstuga prawna projektu,
Andrzej Kordylas — operator projektu, zarzadzajacy placoéwka edukacyjno -przedszkolna.

§ 3.

Ustala si¢ nastgpujacy zakres obowigzkoéw dla cztonkéw zespotu zadaniowego:
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1. Kierownik projektu — specjalista ds. pozyskiwania Srodkéw unijnych:
e przygotowuje wniosek o dofinansowanie wraz z niezb¢dnymi zatacznikami,
e odpowiada za merytoryczny i finansowy post¢p realizacji projektu,
e zarzadza projektem, (
e koordynuje dziatania zespotu projektowego oraz wspolpracg z innymi podmiotami
zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,
e wykonuje projekt zgodnie z wymogami funduszy strukturalnych UE oraz zatozeniami

projektowymi,

e koordynuje dzialania, nadzoruje przy pomocy pracownika od inwestycji prace inzynierow,
konsultantéw i podmiotéw zewngtrznych wspotpracujacych przy realizacji projektu,

e odpowiada za monitoring projektu, a takze za ostateczne terminowe opracowanie
sprawozdan oraz rozliczen finansowych przesytanych do instytucji wdrazajace;j,



e przeprowadza kontakt biezacy z instytucja wdrazajaca, nawiazuje wspoiprace z innymi
instytucjami oraz mediami,
2. Specjalista ds. inwestycji i ochrony Srodowiska:
e zleca przygotowanie dokumentacji technicznej i sprawdza ja pod wzgledem prawidtowosci,
e przygotowuje materialty do opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
niezbedne do ogloszenia przetargu wynikajacego z zakresu obowigzkow,

e wydaje decyzje Srodowiskowe, zajmuje si¢ uzgodnieniami m.in. z sanepidem i innymi
instytucjami w ramach projektu,
e sprawdza pod wzgledem prawidlowosci przebieg prac budowlanych wykonywanych
w ramach projektu na placu budowy.
3. Specjalista ds. zamdéwien publicznych oraz promocji:
e przygotowuje postepowanie przetargowe przy wspolpracy pracownika merytorycznego,
wykonujgc wszystkie czynnos$ci z nim zwigzane,
e opracowuje umowy z wykonawcami robot budowlanych, dostawcami towardw itp., itd.

¢ odpowiada za przygotowanie promocji projektu oraz zrédet dofinansowania,

b 4, Specjalista ds. finansowo-ksiegowych:
e zajmuje si¢ prowadzeniem wyodrebnionej do celéw projektu ewidencji ksiggowe;j,
e odpowiada za kwestie finansowe, czyli prowadzenie wszystkich form ptatnosci i rozliczen
(ptace, przelewy), opracowanie dokumentacji ksiggowej projektu (faktury, umowy, wyciagi
bankowe),
e otwiera rachunek bankowy do obstugi projektu,
e planuje montaz finansowy przedsigwzigcia,
e pozyskuje fundusze konieczne do realizacji projektu,
5. Osoba obstugujaca projekt pod wzgledem prawnym:
e doradztwo prawne (konsultacje),
e przygotowywanie (wraz z pracownikiem merytorycznym) i opiniowanie uméw z
wykonawcami robot, dostaw,
e opracowywanie porozumien, uchwat niezbednych przy realizacji projektu,
(- e prowadzenie obstugi prawnej projektu.

6. Operator projektu — osoba zarzadzajaca projektem:
e udostepnia dane i informacje np. z ewidencji ksiggowej, karty nauczyciela niezbgdne
do przygotowania dokumentacji projektowej,

e zarzadza powstalym majatkiem,
e wypelnia zalozenia programowe dla funkcjonowania placéwki edukacyjno - przedszkolnej.

§ 4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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