
ZARZJ\DZENIE NR ~.~.I2008 
WOJTA GMINY DAMNICA 

z d . A~,052008 roknra ...... u 
w sprawie powolania zespolu zadaniowego do ubiegania sif 0 dofinansowanie ze srodk6w 

unijnych celem prawidlowej realizacji zadania inwestycyjnego dotycz~cego adaptacji 
istniej~cego budynku administracyjnego wraz z przebudow~ na przedszkole przy 

Zespole Szk61 w Damnicy 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzetdzie gminnym (tekst 

jednolity: Oz. U. z 2001 r. Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz.984; Nr 153, poz. 1271; Nr 214, poz. 

1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717; Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz. 

1203; z 2005r. Nr 172, poz. 1441; Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128; Nr 181, poz. 

1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974) W6jt Gminy 

zarzetdza, co nast~puje: 

§l. 
W celu prawidlowej reaJizacji przedsi~wzi~cia w zakresie pJanowania i realizacji zadania 

inwestycyjnego zwietzanego z adaptacj~ istniej~cego budynku adrninistracyjnego wraz 
z przebudow~ na przedszkole przy Zespole Szk61 w Damnicy stanowietcego wlasnosc Gminy 

Damnica, powoluje si~ zesp61 zadaniowy, do ubiegania si~ 0 dofinansowanie przedsi~wzi((ciaze 

srodk6w unijnych. 

§ 2. 

W sklad zespolu wchodzet: 

1. Agnieszka Dudek - kierownik projektu (specjalista ds. pozyskiwania srodk6w unijnych), 

2. Teresa Osiewicz - specjalista ds. inwestycji i ochrony srodowiska, 

3.	 Anna Milewczyk - specjalista ds. zam6wien publicznych oraz promocji, 

4. Andrzej Szefer- specjalista ds. finansowo-ksi~gowych, 

5.	 Irena Koterba - obsluga prawna projektu, 

6.	 Andrzej Kordylas - operator projektu, zarzetdzajetcy plac6wket edukacyjno -przedszkolnet. 

§3. 

Ustala si~ nast~pujetcy zakres obowietzk6w dla czlonk6w zespolu zadaniowego: 

1.	 Kierownik projektu - specjalista ds. pozyskiwania srodk6w unijnych: 

• przygotowuje wniosek 0 dofinansowanie wraz z niezb((dnymi zaletcznikami, 

• odpowiada za merytoryczny i finansowy post~p realizacji projektu, 

•	 zarzetdza projektem, 

•	 koordynuje dzialania zespolu projektowego oraz wsp6lprac~ z innymi podmiotami 

zaangazowanymi w realizacj~ projektu, 

•	 wykonuje projekt zgodnie z wymogami funduszy strukturalnych UE oraz zalozeniami 

projektowymi, 

•	 koordynuje dzialania, nadzoruje przy pomocy pracownika od inwestycji prace inzynier6w, 

konsultant6w i podmiot6w zewn((trznych wsp6lpracujetcych przy realizacji projektu, 

•	 odpowiada za monitoring projektu, a takze za ostateczne terminowe opracowanie 

sprawozdan oraz rozliczen finansowych przesylanych do instytucji wdrazajetcej, 



•	 przeprowadza kontakt biez'l.cy z instytucj'l. wdrazaj'l.c'b nawi'lZuje wspolprac~ z innymi 

instytucjami oraz mediami, 

2.	 Specjalista ds. inwestycj i i ochrony srodowiska: 

•	 zleca przygotowanie dokumentacji technicznej i sprawdza j'l. pod wzgl~dem prawidlowosci, 

•	 przygotowuje materialy do opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia 

niezb~dne do ogloszenia przetargu wynikaj'l.cego z zakresu obowi'l.zkow, 

•	 wydaje decyzje srodowiskowe, zajmuje si~ uzgodnieniarni m.in. z sanepidem i innymi 

instytucjami w rarnach projektu, 

•	 sprawdza pod wzgl~dem prawidlowosci przebieg prac budowlanych wykonywanych 

w ramach projektu na placu budowy. 

3.	 Specjalista ds. zarnowieiI publicznych oraz promocji: 

• przygotowuje post~powanie przetargowe przy wspolpracy pracownika merytorycznego, 

wykonuj'l.c wszystkie czynnosci z nim zwi'l.zane, 

• opracowuje umowy z wykonawcarni robot budowlanych, dostawcarni towarow itp., itd. 

• odpowiada za przygotowanie promocji projektu oraz zrodel dofinansowania, 

4.	 Specjalista ds. finansowo-ksiegowych: 

•	 zajmuje si~ prowadzeniem wyodr~bnionej do celow projektu ewidencji ksi~gowej, 

•	 odpowiada za kwestie finansowe, czyli prowadzenie wszystkich form platnosci i rozliczeiI 

(place, przelewy), opracowanie dokumentacji ksi~gowej projektu (faktury, umowy, wyci<tgi 

bankowe), 

•	 otwiera rachunek bankowy do obslugi projektu, 

•	 planuje montaz finansowy przedsi~wzi~cia, 

•	 pozyskuje fundusze konieczne do realizacji projektu, 

5.	 Osoba obslugujaca projekt pod wzgledem prawnym: 

•	 doradztwo prawne (konsultacje), 

•	 przygotowywanie (wraz z pracownikiem merytorycznym) i opiniowanie umow z 

wykonawcami robot, dostaw,
 

• opracowywanie porozumieiI, uchwal niezb~dnych przy realizacji projektu,
 

•	 prowadzenie obslugi prawnej projektu. 

6.	 Operator projektu - osoba zarzqdzajaca projektem: 

•	 udost~pnia dane i informacje np. z ewidencji ksi~gowej, karty nauczyciela niezb~dne 

do przygotowania dokumentacji projektowej, 

•	 zarz'l.dza powstalym maj'l.tkiem, 

•	 wypelnia zalozenia programowe dla funkcjonowania placowki edukacyjno - przedszkolnej. 

§ 4. 

Wykonanie Zarz'l.dzenia powierza si~ Wojtowi. 

§ 5. 
Zarz'l.dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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