Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 103/2009
Wojta Gminy Damnica

z dnia 23 wrzes$nia 2009 roku

Zakres i ogélne zasady rozdysponowania Srodkéow budzetowych, sfinansowania deficytu

i wydatkow

1.Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Damnica na 2010 roku

W projekcie budietu uwzglednione zostanq zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miar¢ posiadanych srodkow
1 potrzeb — fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

¢) realizowane na podstawie porozumien (umow) z organami administracji rzadowej,

d) realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi jednostkami.

2)Wielkosci budietowe na zadania przewidziane do realizacji w 2010 roku zostang
zaprojektowane w oparciu o:
a) przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnosci ustawy:

-z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.),
-z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn.

zm.),

-z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.),
-z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz.
1966 z pozn. zm.),

-obwieszczenie Ministra Finansow z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie ogtoszenia kwot, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

b) przepisy prawa wewngtrznego (Uchwaly Rady Gminy i Zarzadzenia Wojta Gminy Damnica),

¢) informacje Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych wptywach
z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

d) informacjg Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne 1 zlecone
z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku o kwocie dotacji

celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujgtej w projekcie budzetu panstwa,



f) inne przepisy 1 stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek

z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

3)Ogdlne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych

1) W kwotach projektowanych wydatkow zostana uwzglednione zobowiazania zaciagnigte w 2009
roku.

2) Zabezpieczenie srodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacj¢ ktorych podpisane
zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktorych miasto ubiega si¢ o S$rodki
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci i innych funduszy z Unii Europejskiej oraz krajow
europejskich.

3) Dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na 2010 rok
— finansowanych ze S$rodkéw wlasnych budzetu, wysokos$¢ $rodkow wlasnych budzetu
zaplanowanych na dzien 30 wrzesnia 2009 roku na realizacj¢ zadan biezacych jednostki,
skorygowana na dzien 31.12.2009 roku o kwoty wydatkow, co do ktérych zachodza przestanki, ze
nie zostang one wykonane w ramach planu 2009 roku. Wysokos$¢ srodkéw wlasnych na realizacje
zadan biezacych ma by¢ zaprojektowana tak, aby wydatki biezace budzetu w 2010 roku w
stosunku do przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych budzetu w 2009 roku,
finansowanych ze Srodkéw wlasnych, nie przekroczyly zakladanego wskaznika, tj. winny by¢
na poziomie roku 2009, za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych odrgbnym regulacjom.
Zaprojektowanie wydatkow biezacych w wysokosci przekraczajacej zakladany wskaznik
bedzie mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Wojta Gminy.
Wskazane jest dokonanie selekcji planow 1 skoncentrowanie srodkéw na realizacjg rzeczywistych 1
niezbednych zadan.

4) Dochody z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwiazane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i1 narkomanii,
mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

5) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostana zaprojektowane, zgodnie z zalozeniami
okreslonymi w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, z bezwzglednym wyspecyfikowaniem
rodzaju i zakresu planowanych umoéw (lub tytutléw i liczby umoéw, jezeli kilka uméw bedzie
dotyczyto takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na
realizacj¢ kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

6) W projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

a)rezerwy celowe:

- na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym,



- na realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- inwestycyjna

b)rezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.

7) Limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2010 rok, chyba
ze przepisy szczegblne stanowia inaczej (limit okresla sig na podstawie decyzji Wojewody).

8) Wydatki na zasitki wyptacane przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej zostana
zaprojektowane w wysokos$ci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa
stanowig inaczej.

9) Wydatki z tytulu zwrotdw zasitkow i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy spolecznej
zostana zaplanowane do wysokos$ci oszacowanych dochodow z tych tytutow.

10)Przy planowaniu przychodow nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

- z pozyczek, kredytow i papierow wartosciowych,

- z innych operacji finansowych.

11)Przy planowaniu rozchodéw uwzglednic:

- sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

- inne operacje finansowe.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2009
Wojta Gminy Damnica

z dnia 23 wrzes$nia 2009 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2010 rok w zakresie:

-dochodow budzetowych

- przychodow funduszy celowych

1.Dochody budzetowe

Glowne zalozenia w zakresie kreowania dochodow

1)Podstawa planowania dochodéw na 2010 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2009 oraz analiza skutkow:

a)obowiazywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, szczegdlnie w zakresie dochodow Gminy Damnica z tytulu udzialu w PIT,

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych platnikéw Gminy Damnica,

¢) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,

d) poziom windykacji zalegtos$ci podatkowych,

e) aplikowania o $rodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.

2)Windykacja wierzytelnosci gminnych.

3)Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych §rodkéw finansowych na realizacjg
zadan wilasnych — z budzetu panstwa, funduszy celowych (jezeli nie zostana zlikwidowane) oraz

funduszy pomocowych (w tym strukturalnych Unii Europejskiej).

2.Przychody funduszy celowych Zaprojektowanie przychodow z tytutdow wynikajacych z ustaw

szczegllnych, zgodnie z zasadami gospodarki finansowej, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych. Zaleca si¢ gotowos$¢ do wejscia w zycie nowelizacji ustawy o finansach
publicznych, ktora zaklada likwidacj¢ funduszy celowych, tak, aby mozliwe bylo zamknigcie
rachunkow funduszy celowych i wprowadzenie do budzetu planu dochodéw i1 wydatkow z tytutow

istniejacych dotychczas w ramach planu funduszy celowych, na wskazany moment sprawozdawczy.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 103/2009
Wojta Gminy Damnica

z dnia 23 wrzes$nia 2009 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2010 rok w zakresie

wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych do wynagrodzen

1.Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Damnica zatrudniajacych nauczycieli.

1)Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli

-wysokos¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje si¢ w oparciu o:
eustawg z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674,
z pozn. zm.),

srozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdélnych warunkow przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prac¢ w dniu wolnym od pracy
(Dz.U. Nr 43, poz. 293, z pozn. zm.),

«dla okresu styczen — sierpien 2010 roku: organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji 1 podjetych do dnia zlozenia materialdow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2009/2010,

«dla okresu wrzesien — grudzien 2010 roku: przewidziang przez dyrektora organizacj¢ jednostki
w roku szkolnym 2010/2011,

-srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiqzku 7 przejsciem na emeryture lub rente uwzglednione
zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o§wiatowe podadza w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

-srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiqzku 7 art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete zostang w
projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki podadza w materiatach planistycznych niezbedne
dane w tym zakresie,

-wynagrodzenia dla nauczycieli naleiy zaplanowaé 7 7% podwyikq od miesigca wrzesnia 2010r. -
z wyszczegolnieniem kwoty podwyzki.

b)Wynagrodzenia pracownikow niebedqcych nauczycielami

-wysokos¢ srodkéow na wynagrodzenia osobowe pracownikow niebedqcych nauczycielami
(§4010) projektuje sig¢ w oparciu o:

‘liczbe etatow wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia zlozenia



materialow planistycznych,

srozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 27.03.2009 r. Nr 50, poz. 398.),

« wzrost wynagrodzenia minimalnego w 2010 roku do 1 317,- z brutto zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa Rady Mnistréw z dnia 24 lipca 2009 roku (MP Nr 48, poz. 709).

-srodki na odprawy dla pracownikow niebedqcych nauczycielami w zwiqzku 7 przejsciem na
emeryture lub rentg uwzglednione zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej jednostki
o$wiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbgdne dane w tym zakresie,

‘wynagrodzenia dla pracownikow niebedqcych nauczycielami naleily zaplanowaé bez wirostu
inflacyjnego.

2)Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

a)Wysokosé srodkow w §4440 nalezy projektowaé w oparciu o:

- przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 . Nr 97, poz.
674, z pozn. zm.), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. Nr 70, poz. 335, z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
14 marca 1994 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 168, z pozn. zm.),
b)Za podstawe naliczenia przyjmuje sie stawke odpisu podstawowego:

- dla pracownikoéw niebedacych nauczycielami w wysokosci 1.010 zt [2.666,77 zl (przecigtne
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim poéiroczu 2008r.) + 1,00%
(zaktadany wskaznik inflacji na 2010 r.) = 2.693,44 zt x 37,5% (wysokos$¢ odpisu)]

- dla emerytow i rencistow niebgdacych nauczycielami w wysokosci 168 zt [2.666,77 zt (przecigtne
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim poélroczu 2008r.) + 1,00%
(zaktadany wskaznik inflacji na 2010 r.) = 2.693,44 zt x 6,25% (wysokos$¢ odpisu)]

- dla nauczycieli w wysokosci 2.419,59 zt [2.177,86 zt (kwota bazowa na 2009 r.) + 1% (zakladany
wskaznik inflacji na 2010 r.) = 2.199,63 x 110%).

Stawka odpisu zostanie zweryfikowana, zgodnie z przepisami prawa, po obwieszczeniu przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w 2009 roku i w drugim poéiroczu 2009 roku (w przypadku odpisu dla pracownikow
niebedacych nauczycielami) oraz po uchwaleniu ustawy budzetowej na 2010 rok (w przypadku
odpisu dla nauczycieli) 1 wyliczeniu faktycznie pobranych emerytur i rent (przez nauczycieli
emerytow 1 rencistow).

3)Pozostale wydatki biezace

a)wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (§4140) — projektuje si¢

w oparciu o ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz



zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych (Dz.U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92),
b)zakup ustug remontowych (§4270) - nalezy zaplanowaé na poziomie roku 2009.

c)pozostale wydatki rzeczowe, planowane sa w oparciu o przewidywane wykonanie w 2009 roku.

2.Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Damnica, w tym Urzedu Gminy

1)Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a)liczba etatow — przyjmuje si¢ liczbe etatow na dzien 30 wrzesnia 2009 roku.

b)prognozowany wzrost wynagrodzen — przyjmuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w
2009 roku.

¢) wzrost wynagrodzenia minimalnego w 2010 roku do 1 317,- z brutto zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa Rady Mnistroéw z dnia 24 lipca 2009 roku (MP Nr 48, poz. 709).

2)Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

a)Wysokosé srodkow w §4440 nalezy projektowaé w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
Nr 70, poz. 335, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia
14 marca 1994 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnienia w celu naliczania
odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 168, z pozn. zm.),

- przewidywana liczbg uprawnionych pracownikéw, w tym pracownikow emerytow i rencistow.
b)Za podstawe naliczenia przyjmuje sie stawke odpisu podstawowego:

- dla pracownikow w wysokosci 1.010 zl osobe.

Stawka odpisu zostanie zweryfikowana, zgodnie z przepisami prawa, po obwieszczeniu przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w 2008 roku 1 w drugim po6troczu 2009 roku.

3)Pozostale wydatki biezace

a)wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (§4140) — projektuje si¢
w oparciu o ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych (Dz.U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92),

b)zakup ustug remontowych (§4270) - nalezy zaplanowadé na poziomie roku 2009.

c)pozostate wydatki rzeczowe, planowane sa w oparciu o przewidywane wykonanie w 2009 roku.



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 103/2009
Wojta Gminy Damnica

z dnia 23 wrzes$nia 2009 roku

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy

Damnica na 2010 rok oraz informacji o stanie mienia komunalnego.

1.Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialow planistycznych do

projektu budzetu Gminy Damnica na 2010 rok

1)Prognozowane dochody — wedtug Tabeli Nr 1.

2)Projekt planu wydatkéw — wedtug Tabeli Nr 2.

3)Projekt planu przychodéw i wydatkéw funduszy celowych — wedtug Tabeli Nr 3.

4)Projekt planu przychodow i wydatkow jednostek niezaliczanych do podsektora samorzadowego
(instytucje kultury) — wedtug Tabeli Nr 4.

5)Szczegdtowy opis projektowanych dochodow 1 wydatkoéw — wedtug Tabeli Nr 5.

6)Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej — wedtug Tabeli Nr 6.

7)Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Tabeli Nr 7.

8)Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o§wiatowych — wedtug Tabeli Nr 8.
9)Jednoroczne zadania inwestycyjne — wedlug Tabeli Nr 9.

10)Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010 — 2013 — wedtug Tabeli
Nr 10.

11)Zestawienie zbiorcze sposobu zagospodarowania mienia komunalnego w gminie Damnica na
rok 2009 — wedlug Tabeli Nr 11.

12)Projekt budzetu gminy Damnica na 2010r. Szkolnictwo — wedtug Tabeli Nr 12.

13)Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego — zgodnie z ustawa z dnia
26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003r. Nr 118, poz. 1112 z p6zn. zm.) nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i placowkach o§wiatowych prowadzonych przez organy administracji

samorzadowej w roku 2009 — wedtug Tabeli Nr 13.

2.Zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Damnica na

2010 rok

1)Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowac zgodnie z zatozeniami, o ktérych mowa



w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej,
odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

2)Dochody (przychody) 1 wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegodlnosci wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, z pozn. zm.).

3)W czesciach materiatow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje konieczne
jest przedstawienie objasnien 1 kalkulacji odrgbnych dla kazdego paragrafu dochodow

.....

zrédta dochodow (przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek
projektowanych wielko$ci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2009 roku.
Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2009 roku ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielkos¢

planu na 30.09.2009 roku skorygowana o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, Ze nie zostang

wykonane w ramach planu 2009 roku.

4)Jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne, ktorych obowiazek dofinansowania srodkami
z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegotowych, ujmuja w materiatach
planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze $rodkow wilasnych 1 odrebnie wydatki
finansowane z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na zrédta finansowania nalezy dokonaé przy
wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowiazujacych
standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan Ilub wnioskow ztozonych do wlasciwych
dysponentéw czesci budzetu panstwa. Material planistyczny bedzie podlegal uaktualnieniu po
otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2010 rok.
5)Zabraniam  zawyzania  projektowanych  wydatkéw. Zasada realnego  ujmowania
w materialach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

6)Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszte wydatkowanie
zgodnie z prawem.

7)Polecam  przestrzeganie zasad opracowania materiatdow planistycznych  okre§lonych

W niniejszym zarzadzeniu.



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 103/2009
Woéjta Gminy Damnica

z dnia 23 wrzes$nia 2009 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy na 2010 rok.

1.Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia, pobranych ze
srony http://ug.damnica.ibip.pl/katalog "zarzadzenia Wojta" w sekretariacie Urzedu Gminy w

nieprzekrczalnym terminie do 14 pazdziernika 2009 roku.

2.Zobowiazuje si¢ dysponentow do ztozenia wszystkich drukéw, wpisujac adnotacje "nie dotyczy"
na drukach, ktére ich nie dotycza.

3.Dostgpna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikdéw jednostek
organizacyjnych gminy, badz kierownikéw referatow czy pracownikow merytorycznych sa
niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

4.Nalezy doaczy¢ ponadto inne druki wynikajace migdzy innymi z ustawy o finansach publicznych,
ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok 2010:

« wydatki majatkowe jednoroczne oraz wynikajacych z zatwierdzonych na lata 2010 — 2013
limitow na wieloletnie programy inwestycyjne wraz z czg$cia opisowa 1 sklada w
sekretariacie Urzgdu Gminy po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy — (pracownik ds
inwestycji),

« zadan realizowanych w ramach programow i projektow dofinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych zrdédet
(pracownik ds. pozyskiwania srodkdéw unijnych),

- zestawienie wydatkow na ealizacje programu rofilaktyki rozwiazywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik GOPS przy wspotudziale
Przwidniczacego Komisji ds. Rozwizywania Probleméw Alkoholowych).

5. Dysponenci ztoza plany finansowe zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych na rok 2010 z
uwzglednieniem — prychodéw i1 wpltywdw za udzielane pozyczki mieszkaniowe, remontowe,
odsetki oraz rozchoddéw zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.).

6. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. pozyskiwania $rodkow srodkéw unijnych do uzglednienia w

budzecie roku 2010 wnioskéw jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych na


http://ug.damnica.ibip.pl/katalog

realizacj¢ zadan wtasnch gminy, ktorym moga by¢ udzielone dotacje.
7. Ustala si¢ wytyczne, do sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego gminy okreslajace
zasady, tryb 1 terminy opracowywania materialdw w przedmiotowym zakresie, stanowiace
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.
Przedmiotem informacji o stanie mienia komunalnego sa dane dotyczace:
1) przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw wtasnosci,
2) innych niz wlasnos¢ praw majatkowych, w tym w szczegdlnosci o ogranczonch prawach
rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym,
3) zmian w stanie mienia komunalnego w zakresie okre§lonym w pkt 1,2 od dnia ztozenia
poprzedniej informacji,
4) wysokosci dochodow uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wilasnosci 1 innych praw
majatkowych w okresie objetym informacja,
5) innych danych o zdarzeniach majacych na stan mienia komunalnego.
Informacje sporzadza si¢ za okres od 11 listopada 2008r. do 10 listopada 20009r.
Materialy w tym zakresie opracowuje pracownik ds. gospodarki nieruchomos$ciami i rolnictwa przy
wspotudziale Referatu Finansowego w odniesieniu do skladnikéw mienia komunalnego w
stosunku, do korego wykonuje funkcje wlascicielskie (grunty, budynki i budowle), pracownikow
merytorycznych Urzgdu Gminy oraz gminne jdnostki organizayjne w odniesieniu do skladnkow
mienia komunalnego bedacego w ich uzytkowaniu.
Jednostki organizacyjne sporzadzone w wymaganym zakresie informacje liczbowe opiswe,
przekaza do Urzegdu Gminy pracownikowi ds. gospodarki nieruchomos$ciami i rolnictwa w
nieprzekraczalnym terminie do 26 pazdziernika 2000r.
Pracownik ds. gospodarki nieruchomos$ciami 1 rolnictwa na podstawie przedtozonych materialow
opracowuje informacjg zbiorcza o stanie mienia gminnego wraz z opisem i przekaze do 10 listopada
2009r. do Referatu Finansowego celem przedlozenia Radzie Gminy wraz z projektem uchwaty
budzetowe;.
8. Zobowiazuje si¢ pracownikow Refratu Finansowego ds wymiaru podatkow 1 optat 1 ksiggowosci
podatkowej do zebrania nateriatow 1 propozycji celem okreslenia stawek podatkéw i1 oplat
lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych odrgbnymi uchwalami. Podstawa prawna — ogtoszenie
przez Prezesa GUS $rednch cen zyta dla celow podatkowych oraz okreslenie przez Ministra
Finansow maksymalnych stawek podatkéw i1 optat lokalnych.
9. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty i pracownikow na
samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy do przygotowania materialow 1 wzajemej wspoOlpracy.
Pracownicy na samodzielnch stanowiskach przygotowuja materialy planistyczne zgodne z

zakresem zadan wykonywanch na danym stanowisku.



