REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

W GDANSKU

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Urzedu Gminy Damnica przeprowadzoney przez pracownika
Wydzialu Kontroli Regionalnej [zby Obrachunkowe} w Gdansku.
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1. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE,
1.1. Dane ogéblne,

L1.1. Dane ogdlne dotyczace kontroli.

» Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy Damnica
76 — 231 Damnica
ul. Gorna |
tel. (0-59)811-30-46
fax.(0-59)848-44-35
»  Zakres kontroli: kontrola kompleksowa Urzedu Gminy w Damnicy w zakresic pospodarkt
finansowej i zamdéwien publicznych.
* Badany okres: kontrola objgto okres od dnia 01 stycznia 2006r. do 31 grudnia 2009r.
= Kontrol¢ przeprowadzita Elzbieta Masalska — st. inspektor kontroli, dziatajaca na
podstawie upowaznienia nr 01/2010 z dnia 24 listopada 2009r., w okresie od
04 stycznia do 30 kwietnia 2010 roku, z przerwa od 15 do 19 marca 2010r,

1.1.2 Kicrownictwo jednostki,

= Wéjt Gminy - Pani Maria Janusz, wybrana 26 listopada 2006r., w wyborach
bezposrednich, zgodnie z zaswiadczeniem Gminnej Komisji Wyboreze)
w Damnicy z dnia 27.11,2006r. Jak wynika z tresei protokotu nr 1106 z
sesji Rady Gminy Damnica, obowigzki stuzbowe Pani Maria Janusz
objeta w dniu 05 grudnia 2006r., poprzez zlozenie $lubowania przed
Rada Gminy. Wczesniej tj. od 30 pazdziernika 1998 roku funkcic te
petnit Pan Grzegorz Wojciech Jaworski ostatnio wybrany na to
stanowisko w wyborach bezposrednich dnia 27 pazdziernika 2002
roku, ktory zlozyt Slubowanie przed Rada Gminy Damnica w dniu
19.11.2002r. (Protokét Nr 1/02 z sesji Rady).

*  Skarbnik Gminy - Pani Dorota Batukonis, powolana z dniem 02 marca 2009 roku uchwala
Nr  XXXIT/237/09  Rady Gminy Dammeca z  dnia
25 lutego 2009r. Wezesniej tj. w okresie od 1 maja 2007 roku do 10
lutego 2009 roku stanowisko to zajmowata Pani Jadwiga Janicka
powoltana  uchwatg  VIII/41/07 Rady Gminy  Damnica
z dnia 12 kwietnia 2007 roku. Odwolana uchwata
Nr XXX11/236/09 Rady Gminy Damnica 7 dnia 10 lutego 2009 roku.
Przed nig stanowisko to piastowata Pani Jadwiga Dic, powolana
uchwaly Nr XIV/96/2000 Rady Gminy Damnica
z dnia 10 lutego 2000 roku, odwotana z dniem 31 marca 2007r.
uchwata Nr V1/38/07 Rady Gminy Damnica z dnia 8 marca 2007
roku.

»  Sekretarz Gminy - Pani Andzelika Harmacinska zatrudniona na tym stanowisku od dnia
9 stycznia 2009 roku na mocy zawartego w tym dniu aneksu do
umowy o pracg zawartej 2 listopada 2007 roku. Wczesnigj t]. od dnia
1 lipca 2002 roku funkeje te pelnita Pani Maria Boryla, Kktorej
powierzono pelnienie tych obowiazkéw uchwalg Nr XXXIV/233/02
Rady Gminy Damnica z dnia
27 czerwea 2002 roku, do czasu powolania sekretarza.

» W jednostce kontrolowangj nie powotano zastepcy wajta.
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1.2, Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

1.2.1. Statut gminy.

Organizacje  wewnetrzng oraz  trvb  pracy organdéw  gminy  okreslono
w Statucie Gminy przyjgtym uchwatg Nr XXXII1/277/09 Rady Gminy Damnica 7z dnia 24
czerwca 2009, - w sprawie Statutu Gminy Damnica, ogloszonym w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego z 02 wrze$nia 2009r. Nr 116, poz.2265. oraz wprowadzona do
niego zmiang zalgcznika nr 3 dotyczaca wykazu jednostek organizacyjnych -uchwata Nr
XXXIX/288/09 Rady Gminy Damnica z dnia
31 sierpnia 2009r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu - ogloszona
w Dzienmku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 141, poz. 2631.

Wezesnie| obowigzywat statut wprowadzony Uchwalg Nr [[/4/02 Rady Gminy
Damnica z dnia § grudnia 2002r. z pdézniejszymi zmianami.

W jednostce kontrolowanej funkcjonuie Regulamin przeprowadzania okresowych
ocen pracownikow samorzadowych stanowiacy zataeznik do Zarzadzenia Nr 126/2009 Wojta
Gminy Damnica z daia 20 listopada 2009 soku w sprawie zasad przeprowadzania okresowych
ocen pracownikéw samorzadowych. Repulamin okresla sposéb i tryb dokonywania ocen
pracownikéw samorzadowych.

1.2.2. Regulamin Organizacviny Urzedu.

Organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Damnica, wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 82/2009 Wéjta Gminy Damnica z
dnia 16 lipca 2009r. Wezesniej tj. w okresie objetym kontrola obowiazywaly Regulaminy
organizacyjne wprowadzone w zycie nastgpujacymi Zarzadzeniami Woéjta Gminy Damnica:

- Nr108/2007 z dma 31 grudnia 2007r,,

- Nr22/2007 z dnia 16 kwietma 2007r.,

- Nr 64/2006 z dnia 27 grudnia 2006r.,

- Nr 60/2006 z dnia 6 grudnia 2006r.,

- Nr55/2005 z dnia 24 pazdziernika 2005r.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (politvke) rachunkowosci.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywaly zasady rachunkowodci
wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 1/2005 Wojta Gminy Damnica z dnia
03 stycznia 2005r., wraz z wprowadzonymi do niego nizej wymienionymi zmianami:

1. Zarzadzeniem Nr 50/2005 Wojta Gminy Dannica z dnia 30 wrzesnia 2005 roku —
zmieniono plan kont dla budzetu gminy (zalacznik nr 2) oraz plan kont dla jednostki
budzetowe] (zalacznik nr 3) poprzez dodanie kont i zasad ich funkcjonowania,

2. Zarzadzeniem Nr 41/2006 Wojta Gminy Damnica z dnia 29 wrzesnia 2006r. -
zmieniono  Zalacznik nr 2 poprzez  dodanie  kont  bilansowych
[ pozabilansowych,

3. Zarzadzeniem Nr 109/2007 Wo¢jta Gminy Damnica z dnia 31 grudnia 2007r.-
zmieniono miejsce rozliczen paliwa i zasady ewidencji obrotu materialowego oraz
wprowadzono zmiany do planéw kont jednostki i budZetu (zalacznik nr 2
i3),

4. Zarzadzeniem nr 68/2008 Wojta Gminy Damnica z dnia 6 sierpnia 2008 roku -
wprowadzono zmiang dotyczacg § 16 oraz aktualizacje planow kont dla budzetu i
jednostki (zalacznik 2 i 3),

5. Zarzadzeniem Nr 119/2009 W¢éjta Gminy Damnica z dnia 16 listopada 2009 roku
wprowadzono zmiang w planie kont budzetu gminy poprzez dodanie konta 139 -
srodki z Funduszu Pracy i zasad jego funkejonowania,
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6. Zarzadzeniem Nr 40/2009 Wojta Gminy Damnica z dnial kwietnia 2009 roku -
zmieniono tre$¢ § 7 dotyczacego rozliczania paliwa oraz treéé § 17 dotyczacy
numerowania dowodow finansowych a takze konta 222 1 223,

W dokumentacji opisujace] przyjete w jednostce zasady rachunkowosci okreslono:
- rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego skiad okresy sprawozdawcze,
- metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
- sposob prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie:

» planu kont dla budzetu gminy (zalacznik Nr 2),

. planu kont dla jednostki budzetowej, gminnych funduszy celowych (zalacznik nr
3)

. dokumentacji systemu przetwarzania danveh przy uzyciu kompuiera wraz z jej
charakterysiyks opisowa (zatacznik nr 4},

- wykazu materialdw odpisywanych bezposrednio w koszty w maomencie zakupu
oraz uznanych za wykorzystane w momencie przekazania do zuzycia (zalacnik
nr 3).

W jednostce cbowiazuja rowniez nastepujace przepisy wewnetrzne:
1. Instrukeja kasowa - stanowigea zalqeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2000 Wojta
Gminy Damnica z dnia 30 czerwea 2000r.

2). Instrukeja inwentaryzacyjna - stanowigca zatagcznik do Zarzagdzenia Nr 8/99 Wijta
Gminy Damnica z dnia 08 grudma 1999y,
3) Instrukcja ewidencji 1 kontroli drukow Scistego zarachowania - stanowigca zataeznik

Nr 1 do Zarzadzema Nr 34/2004 Wéjta Gminy Damnica z dnia 03 wrzesnia 2004,
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, wladze Gminy i przepisy wewngtrzne ujgto w
Zaigezniku nr 2 do niniejszego protokotu w poz. 1.2.1.

1.2.4.  Srodki koniroli zabezpieczenia dostepu do koniputera.

1. Serwery oraz stacje robocze sq wylaczane po godzinach pracy.

Kazda stacja robocza posiada:

- hasto BIOSU oraz haslo plyty gldwnei

- hasto i login systemu Windows

- haslo i login dostepu do serwera

Serwery sa zamknigte w serwerowni i dodatkowo w szafie U42 zamykanej na klucz.

Kazdy serwer zabezpieczony jest hasiem systemowym.
2. Serwery przechowujace dane podlgczone sa do zasilacza UPS APC Smart-RM
1500V A 2U pozwalajacego na zakonczenie pracy w razie awarii pradu oraz na stabilng prace
w przypadku przepigc.
Komputery stacjonarne podlaczone sa do zasilaczy UPS (przewaznie S00VA), a notebooki
wyposazone sg w baterig.
3. Codziennie sporzadzana jest kopia zapasowa danych na Pendrive oraz raz w miesiacu
na ptycie CD.
4, Nie jest mozliwy dostep do danych przy pomocy komputerdw z zewnatrz (wyjatek
stanowi strona BIP oraz strona www — hosting stron zapewnia firma zewngtrzna).
3. Wszystkie komputery maja dostep do internetu. Zabezpieczone sg firewall’em oraz
programami anty wirusowymt,
6. Systemy komputerowe ograniczaja dostep do danych. Oprocz hasta piyty gléwnej i
hasta systemu kazdy program do ktérego wprowadzane sa dane wymaga uwierzytelnienia na
podstawie loginu i hasta uzyvtkownika. Systemy posiadaja rowniez rejestr logowania.

Wykorzystywane systemy komputerowe sprawdzaja poprawnosé czapisywanych

danych oraz informuja o poprawnosci przetwarzanych danych.

hi#




Powyzszych informacji na temat zabezpieczenia udzielil Pan Bartosz Jarosiewicz —
Informatyk, zatrudniony w Urzedzie Gminy Damnica.

1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodow ksiegowych.

Jednostka kontrolowana posiada ,Instrukcje dotyczaca stosowania, wypelniania,
kontroli | obiegu dokumentow ksiggowych™ stanowiaca zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
7/2000 Wojta Gminy Damnica 7 dnia 30 czerwea 2000 roku.

W ww. przepisach okreslono:

- rodzaje dowodow finansowo-ksiggowych przyjetych do stosowania w jednosice,

- opis  dokumentéw  sluzacych  udokumentowaniv  poszezegolnych — operacji
gospodarczych.

- mniejsce powstawania poszczegoinych dokumentdw oraz szczegotowe zasady ich abiegu
{liczba epzemplarzy, terminy dostarczania do wlasciwych komérek organizacyjnych),

- opis spusobu kontroli dowodow (wskazanie oséb upowaznionych do sprawdzania
dowodow pod wzgledem merytoryeznym, formalnym i rachunkowym oraz osob
zatwierdzajgeych dowody do realizacji),

- zasady przechowywania dokumentacji ksiggowej.

Do Zarzadzenia Nr 2/2000 wprowadzono Aneks Nr 1 z dnia 1.08.2002r, ktorymm
wprowadzono zatacznik Nr 6 do Instrukeji dotyczace] stosowania, wypelnmania, kontroli i
obtegu dokumentdw ksiepowych zawiera)acy wzory podpiséw os6b upowaznionych do
zatwierdzania dowoddw ksiegowych. W wyniku zapoznania ste
7 wykazem stwierdzono, Ze czgs¢ osob tam ujgtych nie pracuje juz w Urzedzie Gminy
Damnica, a czgsé zmienila stanowiska, co sprawia, 7ze wykaz ten jest nieaktualny.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na terenie Gminy Damnica utworzono siedemnascie solectw, z czego dziesigé solectw
isinialo przed powstaniem samorzadéw, pig¢ utworzono 25 marca 1999 roku
t dwa solectwa utworzono 13 lutego 2007 roku

Wszystkie solectwa posiadajg statuty, ktore zostaly uaktualnione Uchwala
Nr X11/81/07 Rady Gminy Damnica z dnia 23 sierpnia 2007 roku, a nastgpnie po wniesionym
zastrzezeniu  przez  organ  nadzoru, poprawione i uzupelnione  Uchwatg
Nr XV/112/07 Rady Gminy Damnica z dnia 15 listopada 2007 roku. Statuty spelniaja
wymogi art. 35 ust.3 pkt. 1-5 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.). Wykaz jednostek potnocniczych oraz miejscowosci wehodzacych w ich sklad
uchwal je  powolujageych  stanowi  material  roboczy ujety w  zalgezniku
nr2 poz. 1.2.2.

1.2.7. Jednostkl organizacyjne gminy.

W celu wykonywanid zadad publicznych w Gminie Damnica funkcjonujg nastepujace
jednostki organizacyjne:
a) jednostki budzetowe:
1. Zespot Szkol w Damnicy utworzony Uchwaly Rady Gminy Damnica
Nr VII/40/03 z dnia 15.05.2003r.
2. Zesp6t Szkdét w  Damnie utworzony Uchwalg Rady Gminy Damnica
Nr VIi/41/03 2 dnia 15.05.2003r,
3, Zespot Szkol w Zagorzycy im. Zjednoczonej Europy utworzony Uchwalg Rady
Gminy Damnica Nr VII/43/03 z dnia 15.05.2003r.
4. Szkola Podstawowa w Domaradzu im. Wandy Chotomskiej utworzona Uchwatg Rady

Gminy Damnica Nr 70/95 z dnia 13.12.1995r.




5. Zakiad  Gospodarki  Komunalnej w  Damnicy  utworzony  Uchwata
Nr XX1X/210/08 Rady Gminy Damnica z dnia 18.12.2008r.
6. Gminny Osdrodck Pomocy Spotecznel w  Dammnicy utworzony Uchwaty
Nr X/38/90 Rady Gminy Damnica z dnia 27.02,1990r.
b) instytucje kultury:
I. Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Damnicy utworzony Uchwalyg Nr 92/92 Rady
Gminy Damnica z dnia 21.09.1992r.
2. Gminna Biblioteka  Publiczna  w Damnicy utworzona Uchwala
Nr XXXIV/230/02 Rady Gminy Damnica z dnia 27.06.2002r.
Wykaz jednostek organizacyinych gminy Damnica wraz z wchodzacymi w ich sklad
jednostek oswiatowych oraz uchwal powolujacych i zmieniajgcych stanowi material roboczy
ujety w zalczniku nr 2 w poz. 1.2.3.

W toku kontroli ustalono, ze Woéjt Gminy prowadzi aktualny wykaz jednostek
organizacvinych oraz rejestry instytucji kultury, odrgbme dla kazde] instytucji
(z trescia odpowiadajacq rozporzadzeniu Ministra Kultury i Sztuki z 17.02.1992r.
w sprawie spasobu prowadzenia rejestru instytucji kultury Dz. U. 2 1992r. Nr 20, poz. 80).

1.2.8. Pelnomocniciwa.

Organ wykonawczy Gminy Damnica na podstawie art. 47 ust.] ustawy z dnla 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym {tj. Dz. U. z 200Ir. Nr 142, poz. 1591 ze zm.}, udzielil
pelnomocnictwa do  jednoosobowego dzialania mnastgpujacym  kierownikom jednostek
organizacyjnych gnmny nie posiadajgcych osobowosct prawne).

Imig t nazwisko l——r Nr aktu m

OSObyj ktorej Jedr-mstkfl ' udzielajacego 1 ndzielajacego
udzielono organizacyjna

pelnomocuictwa 1pelnom0cnictwa

Pelnomocnictwo

elnomocnictwa

Gminny Osrodek ZarzDafdu Gminy 13-10-1999r.
. : amnica
1. Beata Orlicka Pomocy Spoteczne] w T
Damnic Zarzadzenie Wojta
¥ Giminy Damnica 26-06-2008r.

53/2008
Zarzadzenie Wojta

Elsbicta Koltun | SZrotaPodstawowa w| “er o hy mnica | 23-08-2007r.
Domaradzu I 62/2007 ‘]

Zespot Szkot w Zarza‘cdzenie W_éjta
Andrzej Kordylas Damnicy Gminy Damnica 18-08-2008r.
o Nr 70/2008
- . Zarzadzenic Wojta
Robert Nowak ZCEPO{,SZROI W Gminy Damnica 18-08-2008r. |
agorzycy Nr 71/2008 |
Zarzadzenie Woéjta
Joanna Rusak Zespot Szkot w Damnie | Gminy Damnica 18-08-2008r.
Nr 72/2008 o
. Zarzadzenie Wojla
6. Adam Tkacz . Zaklad G.OSpOdmm. Gminy Damnicja 02-01-2009r.
Komunalnej w Dammch N 2/2009 J

Ww. pelnomocnictwa udzielone zostaly na czas nicoznaczony.
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1.3. Funkcjonowanic kontroli wewnetrzne;.

1.3.1, Wykonvwanie kontroli wewnetrznej przez Komisje Rewizyina Rady.

Kontrolg objeto dziatalnosé Komisii Rewizyine] w 2009 roku.

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami zawartymi w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w
Statucic Gminy Damnica, Rada Gminy kontroluje dzialalno$é Wéjta, gminnyeh jednostek
organizacyinych i jednostek pomocniczych gminy poprzez powolang przez sichie Komisjg
Rewizyjng. Komisja przeprowadza kontrole pod wzgledem: legalnosel, gospodamosci.
rzetelnosel, celowoscl oraz zgodnodei dokumentacji ze stanem faktycznym. Komisja
Rewiryina bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Gminy. Komisja wykonuje zadania kontrolne na zlecenie Rady Gminy w
zakresie i w formie wskazanym w uchwalach Radv. Z przebiegu kontroli komisja sporzadza,
w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia, protokél w trzech egzemplarzach, kiore w terminie
3 dni od daty podpisania protokoiu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanego podmiotu.

Stosownie do tresci §§ 99 1 100 Statutu Komisja Rewizyjna przedkiada Radzie do
zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku, kidry musi zawieraé
terminy posiedzen oraz wvkaz jednostek, kidre zostang poddane kontroli kompleksowej.
Komisja skiada Radzie, w terminie do 30 marca kazdego roku. roczne sprawozdanie ze swojej
dzialainosci w roku poprzednim.

W toku kontroli ustalono, ze plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2009 rok zatwierdzony
zostal uchwalg Nr XXX1/235/09 Rady Gminy Damnica z dnia 29 stycznia 2009r. i stanowil
on zalacznik nr 1 do tej uchwaly. Z jego tresci wynika, ze Komisja zaplanowala
przeprowadzenie szesciu kontrohi 1 pigciu posiedzen. Posiedzenia zwigzane byly z m.in.:
sprawozdaniem z dziatalnosci w roku poprzednim oraz opracowaniem planu pracy na rok
nastgpny, z przygotowaniem wniosku absolutoryjnego 1 analiza wykonanta budzetu oraz
wydania opinii o projekcie budzetu na rok nast¢pny, a takze opracowaniem propozycii stawek
podatkowych. Kontrole natomiast dotyczyly:

1. Prawidtowosé przeprowadzenia naboru na stanowisko Sekretarza Gminy.

2. Dofinansowanie z budzetu gminy doksztalcania pracownikow Urzedu Gminy w
Damnicy w latach 2006-2008r.

3. Sprawdzenie ztoZzonych przez Urzad Gminy w Damnicy projekiow na pozyskanie
srodkOow zewngtrznych w 2008r,

4. Kontrola podzialu subwencii o$wiatowej na 2009r. oraz zasady przyznawania
srodkow finansowych z budzetu gminy dla placowek oswiatowych.

5. Kontrola przetargow przeprowadzonych przez Urzad Gminy w  Damnicy
w I potroczu 2000r.

6. Kontrola realizacji zadan statutowych przez Zakiad Gospodarki Komunalnej w
Damnicy za I potrocze 2009r.

Na podstawie zlozonego przez Komisje Rewizyjng sprawozdania stwierdzono, ze
wszystkie zaplanowane w formie posiedzen prace zostaly wykonane, natomiast z szesciu
zaplanowanych kontroli wykonano trzy pierwsze, z wyszczegolnionych powyzc), od
przeprowadzenia trzech pozostalych odstapiono. Z przeprowadzonych na posiedzeniach prac
oraz z kontroli Komisja sporzadzita w formie pisemrej protokoty.

1.3.2. Wykonvwanie kontroli przez Skarbnika Gminv.

Zakres obowigzkéw Skarbnika Gminy okreslono w Repulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Daminca, wprowadzonvm w zycie Zarzadzeniem Nr 82/2009 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 16 lipca 2009r. oraz w zakresie obowigzkow stuzbowych, uprawnied i
odpowiedzialnosci pracownika, podpisanym w dniu 26 lutego 2009 roku. Przyjety i
podpisany zakres obowiazkow pokrywa sig z obowiazkami i odpowiedzialnoscig, jakie




kierownik jednostki powierza glownemu ksiggowemu jednostki sektora finanséw
publicznych, wymienionymi w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005, o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104). Obowiazki tc nie zoslary powierzone gldwnemu
ksiggowernu odrebnym pismem.

Kserokopia zakresu czynnosci Skarbnika Gminy stanowi material roboczy ujgty w zalaczniku
nr 2 poz. 1.2.4.

1.3.3. Oswiadczenia o stanie majatkowvn.

W 2009 roku, ze wszyscy radni ziozyli Przewodniczacemu Rady Gminy Darnnica
oswiadczenia o stanie majatkowym wraz z kserokopia zeznan podatkowych w terminie do
dnia 30 kwictnia 2009 roku. Przewodniczacy Rady Gminy wraz z Wajtem Gniny Damnica
7tozyli oswiadczenia majatkowe wraz z kserokopiami zeznan podatkowych o wysokosc
osiggnigtego dochodu za 2008r, — Wojewodzie Pomorskiemu, przy czym odwiadezenie Wajta
zostalo zlozone 4 maja 2009 roku (data wplywu), w zwiazku, z czym, w oparciu o art. 24k
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz.
1591 7 2001 roku) wynagrodzenic Wajta zostalo pomniejszone za okres od 30 kwietnia do 4
maja 2009 roku. Ponadto ustalono, Ze zgodnie z trescig pisma Naczeinika Urzedu
Skarbowego w Stupsku znak: PI/4/072-135/09 z dnia 30 pazdziernika 2009r. odwiadczenia
ww. 0sOb wraz z kserokopiami zeznan podatkowych wplynely do Urzedu Skarbowego w
Siupsku {18 oswiadczen osdb zobowiazanych do ich ziozenia — kierownicy jednostek. osoby
wydajace decyzje w imieniu Wojta, Wojt, Skarbnik, Sekretarz
1 Przewodniczacy Rady oraz 14 oswiadczen radnych).

W wyniku przeprowadzonej analizy oéwiadczen majatkowych przez Urzad Skarbowy
stwierdzono uchybienia w szesciu o$wiadczeniach, ktore przestano do uzupelnienia.
Dokonana analiza o$wiadczen majatkowych nie data podstaw do zastosowania procedury
okreslonej w art. 24h ust 9 ustawy o samorzadzie gminnym.

1.3.4. Realizacja obowigzkow wynikajacych z tresci ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegainych lub nieujawnionvch zrodet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

Wojt Gminy Damnica Zarzadzeniem Nr 972005 z dnia 20 stycznia 2005 roku

wprowadzit w zycie ,JInsirukcie w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych badZz nieujawnionych
7rodet oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Damnica™ stanowiaca zatacznik do
powyzszego zarzadzenia. Funkcje koordynatora ds. wspdlpracy z Gléwnym Inspektorem
Informacii Finansowej powterzono Skarbnikowi Gminy.
Wedlug ustnego os$wiadczenia Koordynatora, Pani Doroty Balukonis, w jedncsice
kontrolowanej nie stwierdzono w 2009 roku proby wprowadzenia do obrolu wartosct
pieni¢znych z nieujawnionych badz nielegalnych Zrdde!, w zwigzku, z czym nie zachodzila
koniecznod¢ powiadomienia Gtownego Inspektora Informacjt Finansowe;.

1.3.5._ Procedury wewnetrzne] kontroli finansowe;.

Zarzadzenicm Nr 44/2008 z dnia 2 czerwca 2008r, Waéjit Gminy Damnica
w zalgezniku Nr 1 do zarzadzenia ustatit w formie pisemnej procedury kontroli wewngtrznci
wydatkow oraz przeprowadzania wstgpne] oceny celowosct zaciagania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkdw, Nastepnie do powyzszego zarzadzenia wprowadzono
zmiany:

[. 7arzadzeniem Nr 58/2009 Wéjta Gminy Damnica z dnia 20 maja 2009 roku dokonano
zmian zatacznikéw 2, 4 1 5 dotyczacych odpowiednio: wykazu pracownikow
upowaznionych do wykonywania kontroli wst¢pnej, wykazu oséb upowaznionych do
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kontroli merytorycznej, wykaz pracownikéw upowaznionych do kontroli formalno-
rachunkowej.

2. Zarzadzeniem Nr 102/2009 Wéjta Gminy Damnica z dnia 23 wrzesnia 2009 roku
dokonano kolejnej zmiany zalgeznikéw 2, 4 | 5 poprzez uakivalnienie wykazu
pracownikow upowaznionych do dokonywania kontroli wstepnej, merytorycznej i
formalno rachunkowej..

Wprowadzone procedury kontroli obejmuja nastepujace obszary:

= Pobieranie i gromadzenie dochodow,

= 7aciaganie zobowiazan finansowych,

»  Wrydatkowanie srodkow publicznvch,

*» Gospodarka mieniem komunalnym,

* Zwrotu srodkow publicznyveh,

» Realizacja ustawy o zamowieniach publicznych.

W ramach kontroli wewngtienej wydatkdw w jednostce przeprowadzanc sa dwa rodzaje
kontroli:  samokontrola, do  ktére)] zobowigzant sq  wszyscy  pracownicy
i kontrola funkcjonalna wykonywana przez kierownictwo jednostki. Kontrola funkcjonalna
dokonywana jest w postaci kontroli: wstepnej, biezgcej i koncowej.

W tresci zarzadzenia szczeglowo podano, na czym polega kazda z tych kontroli, opisano
zasady ich przeprowadzania oraz sposdb potwierdzenia faktu je] dokonania.

W toku dalsze] kontroli ustalono, ze Wojt Gminy Damnica wydal Zarzadeenie
Nr 37/2009 z dnia 25 marca 2009r. w sprawie ustalenia planu kontroli w jednostkach
arganizacyinych Gminy Damnica na 2009 rok, ktory to plan stanowi zaltacznik nr | do
Zarzadzenia. Z jego tresci wynika, ze kontrole =zaplanowano we wszystkich osmiu
jednostkach orgamizacyjnych gminy w tym w dwoch instytucjach kultury.

Organ wykonawczy upowaznif Skarbnika Gminy Damnica - Pania Dorotg Batukonis,
pismem z dnia 14 maja 2009, do przeprowadzenia kontroli co najmniej 3% wydatkdw w
podlegtych jednostkach organizacyjnych Gminy.

Kontrole przcprowadzono we wszystkich o$miu  jednostkach organizacyjnych
sporzadzajac z nich protokolu, w jednym przypadku wydane zostaly zalecenia pokontrolne
dotyczy to Zakladu Gospodarki Komunalne] — jednostka budzetowa.

1.3.6. System zarzadzania i _kontroli projektéow 2z udzialem érodkéw UE _(dotacii
rozwojowych).
Jednostka kontrolowana posiada opracowane procedury kontroli wewngtrzne] wydatkow oraz
przeprowadzania oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych 1 dokonywania
wydatkdw, ktore zostaly wprowadzone w zycie Zarzadzenlem nr 44/2008 Wojta Gminy
Damnica z dnia 2 czerwca 2008 roku a nastgpnie dwukrotnic aktualizowane w zakresie
wykazu 0sOb upowarnionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodow linansowo
ksiggowych. (Zarzadzeniem Nr 58/2009 Wéjta Gminy Damnica z dnia 20 maja 2009 roku
oraz Zarzadzeniem Nr 102/2009 Wajta Gminy z dnia 23 wrzesnia 2009r.).
Ponadto w jednostce obowigzujg zasady rachunkowosci wprowadzone w zycie Zarzadzenem
Nr 1/2005 Wéjta Gminy Damnica z dma 03 stycznia 2005r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Damnicy, gdzie z dniem 1
stycznia 2007 roku wprowadzono zmiane Zarzadzeniem Nr 109/2007 Wojta Gminy Damnica
z dnia 31 grudnia 2007 roku m.in. polegajaca na wprowadzeniu zalgeznika nr 2 w sprawie
szezegdtowych zasad prowadzenia rachunkowosci funduszy pomocowych. Tre§¢ zalaeznika
szczegdtowo opisuje:
- zasady ewidencjonowania Srodkéw funduszy pomocowych odrgbnie dla kazdego
dofinansowanego projektu,
- zasady opisu dowoddw ksiegowych dotyczacych projektow,
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procedury dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanych projektéw
wraz z opisem kontroh formalnej 1 rachunkowej faktur,
zabezpieczenie  wkladu  wilasnego  z  zachowaniem  przepisow  ustawy
0 zamoOwieniach publicznych,

- oraz sposéb pgromadzenia i przechowywania dokumentow - oddzielne segregatory do
kazdego projektu.

1.3.7. Audyt wewnetrzny,

Na podstawie ewidencji ksiggowe] ustalono, ze taczna kwota $rodkéw publicznych
gromadzonych w ciagu roku oraz tgezna kwota wydatkéw i rozchodow srodkdw publicznyeh
w latach 2008 — 2009 wynosila:

L ah08r [ 2009r.

Dochody 16.713.400.84 |  17.417.490,03 !

| Przychody 1.367.280,63 | 1.950.062,19

Razem ~ 18.080.681,47 | 19.367.552,2-2%
Wydatki [ 17.076.152,15 1 17.414.859,75

| Rozchody | 657.416,00 1.066.377.93 |

Razem 17.733.568,15 | 18.481.237,68 |

Jak wynika z tabeli, jednostka kontrolowana nic przckroczyla kwot okreslonyeh w §§
2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006r, w sprawie kwot, ktdérych
przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewngirznego w jednostkach
sekiora finansow publicznych (Dz. U. Nr 112, poz. 763), w zwiazku, z ¢zym nie miala
obowiazku prowadzenta aundytu wewngtrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne.

Na podstawie danych zawartych w ksigdze kountroli prowadzonej od 1991 roku ustalono, 7ze w
okresie  od 01  styczmia 20061, do 31  grudma  2009r.  przeprowadzono
w jednostce nastgpujace kontrole w zakresie gospodarki finansowej:

- Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku w terminie od 09 stycznia do dnia
26 kwietnia 2006r., przeprowadzifa kontrole kompleksowg gospodarki finansowej
i zamdwien publicznych za lata 2002 - 2005,

-  Pomorski Urzad Wojewodzki  w Gdansku  przeprowadzit  w  okresie  od
05 do 19 czerwea 2007r. kontrole finansowa w zakresie realizacji dochodow Skarbu
Panstwa oraz prawidfowosci wydatkowania i rozliczania dotacji celowyeh z budzew
panstwa w 2006 roku.

- Pomorski Urzgd Wojewddzki w  Gdansku przeprowadzit w  okresie  od
14 do 22 lutego 2008 roku kontrolg finansowg w zakresie prawidiowosci wydatkowania
dotacji z budzetu panstwa otrzymanych w 2007 roku na zwrot podatku akcyzowego araz
dofinansowanie podrecznikow 1 jednolitego stroju.

- Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku przeprowadzita w okresie od 8-11 grudnia
2008 roku kontrolg dorazna w zakresie sprzedazy nieruchomosci.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowe] 1 zamowien
publicznych przeprowadzona przez inspektordéw RIO Gdarisk w okresie od 09 stycznia do 24
kwietnia 2006 roku, wykazala nieprawidlowodci, w zwigzku z czym, Prezes RIO Gdansk
wystosowal wystapienie pokontroalne - pismo WK.0804/20/K/9193/06 7z dnia 30.05.2006r. W
odpowiedzi na nie, Wojt Gminy Damnica wydal zalecenia wewngtrzne skierowane do
poszezegolnych pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zadan w obszarze, ktérych
stwierdzone zostaly nieprawidiowosei 1 uchybienia z poleceniem ich wyeliminowania oraz

rzestrzegania przepisow prawnych regulujacych zasady gospodarki finansowej gminy. O
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podjetych dziataniach powiadomit Regionalng Izbg Obrachunkowg w Gdarisku pismem RO
0911/2/06 z dnia 29 czerwca 2006r.

W trakcie niniejszej kontroli stwierdzono, 2e zalecenia zostaty wykonane w calogci.

IL GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNK]

2.1. Gospodarka Srodkami pienigznymi.
2.1.1. Gospodarka kasowa
Kontrolg objeto rok 2009.

2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyinych

W 2009 roku w jednostee konirolowanej obowiazywala Instrukeja kasowa stanowigca
zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2000 Wojta Gminy Damnica 7 dnia 30 czerwca 2000r,

W insirukcji te] zawarto migdzy innymi uregulowania dotyczace:

e  wymogow dotvezacych kasjera

e  zasad ochrony kasy,

»  zasad transporiu wartosei pienieznych.

gospodarki kasowej,

dokumentacji kasowej i zasad jej sporzadzania,

obiegu dokumentow kasowych,

kontroli kasy.

W przepisach wewnetrznych zawarto réwniez informacije na temat:

e termuinow odprowadzania do banku przyjetej do kasy gotowki — w dniu jej przyjecia do
kasy — zapis (§5.1.) ujety w Instrukcji dotyczace] stosowania. wypelniania, kontroli
1 oblegu dokumentdéw ksiggowych stanowiacqg Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2000
Wéjta Gminy Damnica z dnia 30 czerwea 2000r..

e tcrmindw sporzadzania raportow kasowych (komputerowo) — Raport kasowy prowadzi sie
dziennie nie rzadziej niz raz na dekade. Osiatni raport kasowy w kazdym miesiagcn
zamyka si¢ w dniu koficzacym dany miesiac - zapis w Instrukeji kasowe;.

® 5posobOw i terminow przeprowadzania kontroli kasy — kontrolg gotdowki i innych walorow
przechowywanych w kasie przeprowadza si¢ niezapowiedzianie, kilka razy w roku -
Zarzadzenie nr 44/2008 Wojta Gminy Damnica z dnia 2 czerwca 2008r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli wewnetrznej wydatkow oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosdci zaciagania zobowiazas finansowych i dokonywania wydatkow.

W roku 2009 obowiazki kasjera wykonywaty dwie osoby tj.:

- od 2 stycznia 1994 roku do dnia 24 czerwca 2009r. obowiazki kasjerki wykonywata Pani
Janina Jankowska — inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i obshugi kasowe]. W jej
aktach osobowych znajduje sie podpisane dnia 25 stycznia 1993r. os$wiadczenie
0 przyj¢ciu odpowiedzialuodei za pleniadze i dowody fnansowe, oraz zapytanie
o udzielenie informacji o osobie z rejestru KRK z dnia 05.01.2007T.

- od 25 czerwea 2009 roku obowiazki kasjera wykonuje Pani Natalia Szymarnska, w jej
aktach znajduje si¢ oswiadcezenie z dnia 25.06.2009r. o przyjeciu odpowiedzialnosei za
mienie, nad ktérym powierzono jej nadzor oraz zapytanie o udzielenie informacji
o osobte z rejestru KREK z dnia 21,12.2009r.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze kasjer posiada aktualny wykaz oséb
upowaznionych do dysponowania gotdwka 1 zatwierdzania dowodéw kasowych do wypfaty
}waz z aktualnymi wzorami podpis6w tych osob oraz posiada egzemplarz Instrukeji kasowej.

* & &
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2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacii gotdwkowych.

1.

2.

Lol

Staty zapas gotowki w kasie zostal ustalony w wysokoset 2.000 zt przez Wojta Gminy

Damnica pismem z dnia 02 stycznia 2009r.

W kasie jednostki kontrolowanej sporzadza sig cztery rodzaje reportéw Kasowych:

- raport kasowy oznaczony symbolem 01 dotyczgcy dochodow,

- raport kasowy oznaczony symbolem 02 dotyczacy wydatkow,

- raport kasowy oznaczony symbolem 03 dotvczacy wplat 7a dowody

osobiste i udostepnienie danych osobowych,

- raport kasowy oznaczony symbolem 04 dotyczacy zwrotu za prywatne

rozmowy telefoniczne.

Na podstawie kontroli raportéw kasowych wydatkow od nr 1/02 do nr 42/02
sporzadzonyeh za okres calego | polrocza 2009 roku, nic stwierdzono przypadku
przekroczenia ustalonego w wysokosei 2000 zi pogolowia kasowego.,

Operacje kasowe za okres trzech mniesiecy tj. od 5 stycznia do 31 marca 2009 roku ujete

w raportach kasowych od nr 1 do 18 dokumentowane byly dowodami sprawdzonymi pod

wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym. W taku kontroli stwierdzono, ze

niektore wyplaty z kasy dokonywane byly na podstawie paragonéw, pokwitowan,
dowodéw wplat do kasy badZ wykazow. Przykiadem tego sg nastepujgce dowody:

- raport kasowy nr 2, poz. 4, kwota wyplaty 23,76 zi. Podstawg wyplaty bylo
zestawienie kosztow dojazdu dziecka niepclnosprawnego wraz z opiekunem do
QOsrodka Szkolno Wychowawezego w Wejherowie w m-cu grudniu 2008 roku,

- raport kasowy mr 2, puz. 5 - kwota wyplaty 25,00 zi 1 poz.8 — kwota wyplaty 25,00
zh. Podstawa wyplaty w obu preypadkach bylo potwierdzenie nadania Pocztex-em
dwoch przesylek kurierskich, dnia 5.01.2009 1 9.01.2009r.

- raport kasowy nr 3, poz. 3, kwota wyplaty 12.50 z1. Podstawg wyplaty byt paragon
fiskalny za przejazd awtostradg A-1, dnia 23.01.2009r.

- raport kasowy nr 3, poz. § — kwota 730,40 z}. Podstawg wyplaty byla lista uczaiow
dojezdzajacych w lutym 2009r. do Zespolu Szkét! w Damnicy z migjscowoscl
Strzyzno, dla ktérych zakupiono bilety miesi¢ezne,

- raport kasowy nr 4, poz. 7 — kwota 22,48 z1. Podstawa wyptaly byl wykaz nczniéw
dojezdzajacych w lutym 2009r. do Osrodka Szkolno Wychowawczego w Damnicy
z terenu gminy, dla kiérych zakupiono bilety 2- tygodniowe,

- raport kasowy nr 6, poz. 2, kwota wyptaty 35,64 zi. Podstawa wypiaty bylo
zestawicnie kosztdéw przejazdu dziecka niepelnosprawnego wraz z opickunem do
Osrodka Szkolno Wychowawczego w Wejherowie w m-cu styczniu 2009 roku,

- raport kasowy nr 8, poz. 6, kwota wyplaty 30,00 zl. Podstawy wyptaty bylo
pokwitowanie wplaty wydane 7 kasy Sadu Rejonowego w Stupsku, gdzie w nazwie
naleznosci wpisano tre$é ,,38416™.

- raport kasowy nr 10, poz.4 — kwota 73040 2. Podstawa wyplaty byla lista
uczniow dojezdzajacych w marcu 2009r. do Zespotu Szkét w Damnicy z
migjscowosci Strzyzno, dla kiérych zakupione bilety miesigczne,

- raport kasowy nr 4, poz.2 — kwota 32,68 24, Podstawg wyplaty byt wykaz ueznow
dojczdzajacych w marcu 2009r. do O$rodka Szkolno Wychowawczego w Damuicy
z terenu gminy, dla ktérych zakupiono bilety miesigczne,

- raport kasowy nr 12, poz. 2 — kwota 90,00 zi Podstawg wyplaty byly 3
pokwitowania wplaty z kasy Sadu Rejonowego w Slupsku za odpisy 2 ksiag
wieczystych z dnia 24.02.2000r.,

- raport kasowy nr 12, poz. 4 - kwota 11,75 zi. Podstawa wyplaty bylo
pokwitowanie wydania znaczkow pocztowych na tg kwotg, z dnia 3.03.2000r.

/\7%
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- raport kasowy nr 12, poz. 5 - kwota 61,80 z}. Podstawg wyplaty bylo
pokwitowanie optaty RTV na 2009:. dnia 5.03.2009r.

- raport kasowy nr 12, poz. 6, kwota wyplaty 17,82 zi. Podstawa wyplaty bylo
zestawienie kosztow przcjazdu dziecka niepelnosprawnego wraz z opiekunem do
Osrodka Szkolno Wychowawezego w Wejherowie w m-cu lutym 2009 soku,

- raport kasowy nr 17, poz.3 - kwota 730,40 zt. Podstawa wyplaty byla lista
uczniow dojezdzajacych w kwietniu 2009r. do Zespotu Szkét w Dammicy z
miejscowosci Strzyzno, dla ktérych zakupiono bilety miesieczne,

- raport kasowy nr 17. poz.2 — kwota 30,64 2. Podstaws wyplaty byt wykaz
ucznmiow dojezdzajacych w marcu 2009r. do Osrodka Szkolno Wychowawczego w
Damnicy
z terenu gminy. dla ktorveh zakupiono bilety miesigerne,

— raport kasowy nr 18, poz. 3. kwota wyplaty 29,70 zl. Podstawg wyplaty bylo
zestawtenie kosztow przejazdu dziecka niepelnosprawnego wraz z opiekunem do
Qsrodka Szkolno Wychowawczego w Wejherowie w m-cu marcu 2009 roku,

- raport kasowy nr 18, poz. 2 - kwota 30,00 zi. Podstawa wyptaty bylo
pokwitowanie wplaty z kasy Sadu Rejonowego w Stupsku za wypis z ksiag
wieczyvstych z dnia 26.03.2009r.

Ogofem w 1 kwartale 2009 roku stwierdzono 20 takich dowoddéw na ogélng wartosé

2.669,97 zi. Kserokopia kilku z nich stanowi material roboczy i zostala ujeta w zalaczniku

nr 2 poz. 2.1.1.

W przepisach zawartych w Instruke)i kasowe] wyszezegolniono w dziele Dokumentacja

kasowa, dokumenty zrddtowe lub dyspozycyjne (pkt 1.b) wsérdd ktorych wymieniono

cyt.” Inne dokumenty akceptowane przez gtéwnego ksiegowego™, jednakze zapis ten jest
niespdjny z zapisem w Instrukeji dotyczacej stosowania, wypetniania, kontroli 1 obiegu
dokumentéw ksiggowych, gdzie na str. 6 w § 5 wymieniono dowody kasowe i bankowe,
wirod ktdryeh nie ma wspomnianych wyzej ,,innych dokumentow....”. Ponadto czesé

z tych dokumentdw takich jak np. pokwitowanie zakupu znaczkdw badz oplaty RTV, nie

zawiera wszystkich danych, ktore powinien zawiera¢ prawidtowy dowdd ksiegowy,

0 czym mowa w przepisach wewngtrznych wyzej przywofane) Instrukeji dotyczacej

stosowania, wypelniania, kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych (§ 2). Migdzy innymi

brak jest wskazania wystawCy pokwitowania, jego nazwy 1 adresu (§2 pkt a) oraz
iloSciowego okreslenma przedmiotu operacji (§2 pkt ¢) — na pokwitowaniu zakupu
znaczkéw brak jest ilosei znaczkodw. Wycigg z przepisow wewnetrznych, o ktdrych mowa

stanowi material roboczy i ujety zostat w zatacznikunr 2 poz. 2.1.2.

4. Na podstawic raportow kasowych dochoddow za okres 1V kwartatu 2009 roku ti. od nr
181/01 do 240/01 ustalono, ze przyjeta do kasy gotdwka z tytulu wplat dochodow
budzetowych odprowadzana byla na rachunek bankowy w tym samym dniu.

Stwierdzono rowniez, na podstawie raportow kasowych wydatkow od nr 1/02 do 49/02
z okresu od 5 stycznia do 30 czerwca 2009r., ze zachowano zgodnosé przychodu gotowki
do kasy, pobranej z banku czekami o numerach od 3032738896 do 3032738925 i od
nr 30370239513037023%63 oraz od nr 3032745097- 3032745100 1 3037023726-
3037023730. Raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe, a operacje gotdwkowe
ujmowano w raporcie w dniu ich wystapienia.

N

2.1.1.3. Inwentaryzacia drodkow pienieznych w kasie.

W dniu 08 marca 2010 roku inspektorzy kontroli RIO przeprowadzili kontrole kasy
sporzadzajac z niej protokdé! stanowiacy zatgeznik nr 1 do niniejszego protoketu. W wyniku
porownania stanu rzeczywistego gotowki z sumg sald raportow kasowych réznic nie
- stwierdzono.

3 o b
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Na dzien 31 grudnia 2009 roku przeprowadzono inwentaryzacje kasy sporzadzajac
z niej protokdt, ktéry podpisat zespdl spisowy w sktadzie 2 osobowym oraz osoba materialnie
odpowiedzialna. Stan gotéwki w kasie na dzien kontroli wynosii 07
Kontrola objeto rownicz druki Scistego zarachowania — ronicy w stanie drukéw nie
stwierdzono.

W dniu 1 lipca 2009 roku sporzadzonro protokdt 7 inwentaryzacii kasy na okolicznoéé
jej przckazania. Protokét sporzadzita komisja w skiadzie 2-osobowym, osoba przekazujacy
byta Pani Janina Jankowska a przyjmujaca Natalia Szymanska. Wszystkie le osoby podpisaty
protokdt, Réznicy w stanie gotdéwki oraz drukéw nie stwierdzono.

Skarbnik Gminy nie przeprowadzita w 2009 roku doraznych kontroli kasy.

2.1.2. Obsluga bankowa.

2.1.2.1. Obstuga bankowa budzetu Gminy.

W 2009 roku bankowa obsiugg budzein Gminy Damnica i jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spéldzielczy w Ustce na mocy umowy (bez numeru)
zawarte) w dniu 01 lipca 2008r. o prowadzenie rachunkéw rozliczeniowych: biezacego
i pomocniczych. Z ramienia Gminy umowe zawarta Maria Janusz — Wo6jt Gminy, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Jadwigi Janickiej. Umowe zawario na czas okreslony
tj. od 1 lipca 2008r. do 30 czerwca 2012r.

Bank Spéldzielczy w Ustce zosial wybrany w trybie przetargu nieograniczonego.,
(o wartosci szacunkowej ponizej 60.000 euro), przeprowadzonego w dniu 12 czerwca 2008
roku.

Uwag do przeprowadzonego przetargu nie wniesiono.

W toku dalszej kontreli ustalono, ze w §10 uchwaly Nr XXIX/207/08 Rady Gminy
w Damnicy z dnia 18 grudnia 2008 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na
rok 2009, Rada Gminy upowaznita Wojta do;

- zaciggania zobowigzal na finansowanie wydatkow na  wieloletnie programy
inwestycyjne, programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Curepejskiej oraz nie podiegajacych zwrotowi $rodkdéw pochodzacych ze Zrédel
zagranicznych do wysokosci okreslone) w zataczniku 3 1 4,

- zaciggania zobowigzan z tytuin umow, ktorych realizacja w nastepnym (2010r.) jest
niezbedna dla zapewnienia ciaghtosei dziatania gminy i termin zapiaty uplywa w 2010
roku na tgczna kwote 1.500.000 zi.

Wobec powyzszego Wt Gminy Damnica zaciggnal w 2009 roku kredyty 1 pozyczki
zawierajac nastgpujace umowy:
w dniu 11.12.2009 roku z Nordea Bank Polska S A. zawarto umowe Nr BKI-PLN-
CBKGD-09-000033 na kredyt inwestycyjny w wysokosci 2.500.000 z1,

- wdniu 23.10.2009 roku z Bankiem Gospodarstwa Krajowego zawario umowe pozyczki
NRPROW313.11.00098.22 w wysokosci 447.096,00 zi.

Ponadto zawarto nastgpujace umowy na przedsigwzigeia termomodernizacyjne:

- umowg nr 34/W11/TM/2008/098 z dn. 18.12.2008r. w kwocie 74.657,00 zt z BOS,

- umowe nr 33/W11/TM/2008/098 z dn.18.12.2008r. w kwocie 53.822,35 z4 z BOS,

- umowg nr 31/W11/TM/2008/058 7 dn.18.12.2008r. w kwocic 109.077.40zt z BOS,

- umowe nr 30/W11/TM/2008/098 2 dn.10.12.2008r, w kwocie 54.384.,00 zt z BOS,

- umowe nr 32/W11/TM/2008/098 z dn.18.12.2008r. w kwocic 88.425,48 21 z BOS,

2.1.2.2. Opecracje bankowe,

W toku kontroli sprawdzono zgodnosé zapisow na koncie 133 - , Rachunek budzetu™
z wyciggami bankowymi za miesigc kwiecien 2009 rok. Stwierdzono, ze nie zachodzita
zgodnos¢ obrotéw pomiedzy ksiggowoscig banku a ksiggowoscia jednostki. W zwiazku

Moae
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Z powyzszym o wyjasaienie réznic i przyezyn ich postania zwréeono sie do Skarbnika Gminy
Pani Doroty Balukonis. Z tresci zlozonego wyjasnienia wynika, 2¢ powodem réznic bylo
niewlasciwe ksiggowanie lokat nocnych tzw. overnight. Od miesiaca sierpnia 2009 roku
dokonano zmiany ksiggowan i wystepuje zgodnosé obrotéw na koncie ,Rachunek budzety”
z wyciagami bankowymi. Zestawienie obrotow na rachunku bankowym z cbrotami konta 133
wraz z wyjasnieniem réznic przedstawiono w aktach roboczych kontroli w zalaczniku nr 2
pod poz. 2.1.7.

2.1.2.3. Inwentaryzacja srodkéw pienieznych zpromadzonych na rachunkach bankowych,

Zgodnie z obowigzujaca Instrukcja inwentaryzacying stanowiaca zatacznik do
Zarzadzemia Nr 8/99 Wéjta Gminy Damnica z dnia 08 grudnia 1999r., érodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach bankowvch inwentaryzuje sig do dnia 15 stveznia roku
nastepnego. w drodze uzyskania potwierdzenia salda. Inwentaryzacja srodkdw pienigznych na
rachunkach bankowych. spoczywa na glownym kstegowym 1 powinna by¢ dokwmentowana
wyciggami potwierdzajacymi stan konta hankowego (przekazany przez bank wyciag
powinien by¢ przez jednostke sprawdzony 1 potwierdzony pod wzgledem zgodnosci sald
z ewidencya),... Wyciag z Instrukeji inwentaryzacyjnej stanowi material roboczy i ujety zostat
w zataczniku nr 2 poz. 2.1 5.

Na podstawie uzyskanego z banku zawiadomienia dotyczacego stanu rachunkéw na koniec
dnia 31.12.2009 roku oraz wydruku z ewidencji syntetycznej na ten dzien sporzadzonego
w dniu 29.01.2010 rcku stwierdzono, ze wystepuja roznice w stanie kont. Wydruk
z ewidencji ksiggowej oraz zawiadomienie z banku stanowia materiat roboczy niniejszego
protokotu 1 ujete zostaty w zatgezniku nr 2 pod poz. 2.1.3,

Poprzez pordwnanie stanow ustalono roznice, ktdre zobrazowano w pomzszym zestawieniu;

[ 'Nr [ Saldona31.12.2009r, [ Rainice
| konta | w bankn T wewideneji |
Rachunek biezacy budzetu | 133-000 1 1.341.835,06 1.341.835,06 -

Nazwa rachunku

Rachunck biszacy 130-001 ‘ . M 4407453 | (-44.074,53)
jednostek budzetowych | B

ZFSS 135/001 | 994,63 | 10.805,75 9.811,12!
GFOSIGW | erm2i | 9.772,12
Depo 139001 76.260,69 79.260,69 3.000,00

Rachunek srodkow
funduszy pomocowych
Rachunek $rodkdw

funduszy pomocowych

*. W ewidenciji ksiegowe) saldo wykazano po stronie Ma.

i 137-000 -| 4,404 84 4.404,84

137-001 —} 43.763.10 43.763,10 .
}

Wedlug ustnego oswiadezenia Skarbnika Gminy- Pani Doroty Batukonis, Gmina Damnica
wystata zarowno do Banku Gospodarstwa Krajowego jak i do Banku Spoldzielezego w Ustce
potwierdzenia zgodnosci wykazanych przez nie sald.

W zwiazku ze stwierdzonymi roznicami zwrécono si¢ do Skarbnika gminy Pani Doroty
Batukonis o ich wyjasnienie. Stanowi ono material roboczy kontroh 1 zostalo ujete
w zalaczniku nr 2 poz. 2.1.4. Z jego tresci wynika, ze wykazane réznice wynikaly z blgdnego
ksiggowania.

|
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2.2, Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

2.2.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami $cistepo zarachowania.

Zarzadzeniem Nr 34/2004 Wojta Gminy Damnica z dnia 03.09.2004r. wprowadzono

w zycie Instrukcig ewidencii i kontroli drukéw Scistego zarachowania stanowiaca zalacznik
do tego zarzadzenia.
W §2 pkt. 1 instrukcji wyszezegolnjono, jakie formularze stanowig druki scistego
zarachowania, a mianowicie:

- czeki gotowkowe,

- kwitariusze przychodowe,

- dowody wplaty, wyplaty,

- arkusze spisu z natury.

- inne,

2.2.2. Sposob gospodarowania drukami cwidencjonowanymi.

Ewidencjq drukéw $cistego zarachowania w 2009 roku objete byty: czeki gotdowkowe,
karty drogowe, arkusze spisu z natury oraz druki obrotu kasowepo KP 1 KW, Druki powyzsze
ujgto w dwdch ksiggach, odrgbnie ewidencjonowano czeki golowkowe, dla ktorych ksiepe
zalozono  29.06.2006r. pozostale druki ewidencionowano w  ksigdze zalozonej
10.11.1999 roku. Ewidencje zawieraly wpisy dotyczace dat przyjecia 1 wydania drukéw, ich
hiezbe i numery oraz stan koncowy. Uwag, co do zgodnosel standéw tych drukéw oraz co do
sposobu prowadzenia ewidenc)t nie wniesiono.

W dniu 08 marca 2010 roku przeprowadzono kontrole drukéw scislego zarachowania. Wyniki
kontroli ujeto w protokole kontroli kasy stanowtacym zatgcznik nr 1 do niniejszego protokolu,
W wyniku kontroli nie stwierdzono réznic pomigdzy stanem rzeczywistym drukéw a stanem
wynika)gcym z ewidencji.

2.3. Rozrachunki i roszczeaia.
Kontrolg objeto rok 2009.

2.3.1. Rodzaje rozrachunkéw.

W 2009 roku w ksiedze gléwne} Urzgdu Gminy Damnica prowadzono
nastepujace konta zespotu 2 stuzace do ewidencit rozrachunkOw oraz roszezen: 201, 221, 222,
223, 224, 225, 226, 227, 228, 229, 231, 234, 240, 290. Porownujac konta zalozone
w ewidencjl ksiegowej z kontami okredlonymi w zataczniku nr 2 1 3 do Zarzadzenia
Nr 1/2005 Wojta Gminy Damnica z dnia 03 stycznia 2005r. w sprawie przyjgcla zasad
(polityki} prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy w Damnicy oraz wprowadzonych
do nich pbdzniejszych zmian, wymienionych w rozdziale | niniejszego protokotun ustalono, ze
w ewidencji ksiggowej prowadzone byly wszystkie konta wymienione w Planie kont.
W toku dalszej kontroli stwicrdzono, ze na dzien 31 grudnia 2009 roku wedtug ewtdencji
syntetycznej, konta rozrachunkowe w Urzedzie Gminy wykazywaly nastepujace salda:

‘ N 122 ,
br konta Nazwa konta —W%LM 12 Oangﬂ
' 201 . Rozrac‘hunkl z.odbl_orcaml 300,00 143.012.30
i dostawcami - 7 B
91 Naleznoser z tytudu dochoddw 203.621.20 2,796 .52
| budzetowych o
224 Rozrachunki budzetu (organ) 4.703,30 -
Dlugoterminowe naleznoéci
2 -
Lr 226 | budietowe " 114.083,]9
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 Pozostale rozrachunki ; I
229 ; .
publicznoprawne. 11.984,61
231 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen 7 - 68.383,40
Pozostate rozrachunki z ]

7
’_ 234 pracownikami B 11.335,00
240 Pozostale rozrachunki J 120.048,34 T

249 Pozostate rozrachunki (organ) 441 ,ZOJ
260 Zobowigzanie finansowe (organ) - 3 l 8 582,60
200 lr Odpisy aktualizujace nalez’nos_’-_ci J - ]30.588&

W loku kontroli poréwnano zgodno$¢ powyzszych sald z ewidencja znalityczna
~ roznic nie stwierdzono. Stwierdzono nalomiasl, ze stosowany w ksiggowosci jednostki
program opracowany przer. ZETO Koszalin nie zamyka kont rozrachunkowvch dworna
saldami (saldem naleznosci 1 saldem zobowigzan), lecz zamyka je persaldem tj. kompensuje
naleznosci z zobowiazaniami, co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania rozrachunkéw.
W zwigzku z powyzszym w koncu roku wielkodé sald naleznosci i zohowiazan ustalana jest
odrgcznie, W trakcie trwania niniejszej kontroli, w zwiazku ze stwierdzonym niewlasciwym
sposobem zamykania kont rozrachunkowych, pracownicy kontaktowali sie z autorem
oprogramowania tj. z ZETQ Koszalin, ktore przestalo aktualizacjie programu ksiegowego,
w wyniku czego uzyskano mozliwosc dokonywania wydrukdw z dwustronnvimi saldami.

Do kont zespolu 2 wymienionych w powyzszej tabeli ewidencja analityczna
prowadzona byta komputerowo wedhug poszezegdélnych kontrahentéw oraz  tvtuidw
poszezegdlnych rozrachunkdéw. Nie stwierdzono ksiggowania operacji na niewdasciwych
kontach.

2.3.2. Terminowoéé regulowania zobowigzai.

2.3.2.1. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0sdb fizveznyeh w 2008 roku.

Na podstawie dowodow ksiggowych i ewidencji analitycznej prowadzone] do konta
225 - Rozrachunki z budzetami” stwierdzonc, ze zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych naliczane byly i odprowadzane na konto wiasciwego Urzedu Skarbowego. Na
podstawie dat dokonanych przelewow stwierdzono, ze zaliczki na podatek pizelewane byly,
co miesiac z wyprzedzeniem wynoszacym od 18 do 24 dni w stosunku do terminu
ustawowego, tj. do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktorym nastapita wyptata
wynagrodzern. Wysokos¢ naleznych zaliczek 2a poszczegolne miesigece 2009 roku, kwatg
przelanej zaliczki na podatek dochodowy vraz datg i kwotg przelewu przedstawiono w tabeli
stanowiace] akta kontroli ujete w zataczniku nr 2 poz. 2.1.6. Jak wynika z tredel nintejszego
zalacznika, w 2009 roku tytutem zaliczki na podaiek dochodowy od oséb fizycznych
odprowadzono do budzetu panstwa kwote 86.858 z1, z czego: zaliczki na podatek dochodowy
od umoéw o prace 8(.995 zt 1 od uméw zlecend 5.863 zt.

W toku kontroli ustalono, ze za terminowe wplacanie podatku pobranego na rzecz
budzetu panstwa platnik pobieral wynagrodzenie w wysokosei 0,3% przystugujace mu na
podstawie art. 28 § 1 Ordynacji podatkowej. Ogdotem w 2009 roku dochody z tego tvtutu
wyniosty 236 zi.

2,3.2.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznyeh i Fundusz Pracy.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 229 - | Pozostale
rozrachunki publicznoprawne™ oraz dokumentdéw ksiegowych stwierdzono, ze sktadki na
Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy naliczane byly i odprowadzane na konto
wlasciwego Zakladu Ubezpieczen Spolecznvch W piawidlowych wysokosdciach oraz w
termmach ustawowych, tj. do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym nastapita
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wyptata wynagrodzen, najczedciej przelewy dokonywane byly pod koniec miesigca, ktdrego
dotyczyly.

W roku 2009 tytulem sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
odprowadzono ogétem 433.803,24 zt, tj. o 0,51 zl mniej niz wynikalo to ze zlozonych
deklarachi. O wyjasnienie stwierdzonej roznicy poproszono Panig Aling Kwiatkowska Sipta —
insp. ds. ksiegowosdci budzetowej i plac. Z tresci jej wyjasnienia stanowiacego material
roboczy ujety w zatgczniku nr 2 poz. 2.1.9 wynika, ze pomytkowo przelano o 0,51 zI za mato.
Ponadto stwierdzono, ze w miesigeu czerweu 2009 soku zlozono deklaracje koryeujaca w
wyniku czego zaplacono o 999,53 2! mniej. co bylo spowodowane korektg skladek za lata
2000-2002, wynikajaca
z przekroczema rocznego propu skladek cmerytalno-rentowych przez  pracownika.
Zestawienie odprowadzonych sktadek za 2009 rok stanowi material roboczy do niniejszego
protokolu 1 ujete zostato w zalgezniku nr 2 pod poz. 2. 1.8,

2.3.2.3. Odprowadzcnie skladek PFRON.

W 2009r. jednostka kontrolowana dokonywala miesigcznych wplat na Pafstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. Wplaty dokonywane byly w terminie
ustawowym. tj. do dnia 20 nastepnego miesiaca po miesigeu, w Kktorym  zaistnialy
okolicznosci powodujgce powstanie obowiazku wptat, skladajac jednoczesnic Zarzadowi
Funduszu deklaracie miesi¢czne i roczne. Laczna kwota dokonanych w 2009, wplat wyniosla
16.016 z 1 byla wyzsza od sumy kwot wynikajgcych ze stozonych deklaracii za okres od
[-XIl 2009r. 0 28 2.

Wedtug wyjasnienia ujetego pod zestawieniem skladek na PFRON, stanowigcego materiat
roboczy do nintejszego protokotu 1 ujete w zalaezniku 2 pod poz. 2.1.10., wynika, ze nadplata
powstala w wyniku bledu w deklaracji za m-c pazdziemik 2009r.

2.3.3. Zobowigzania wymagalne.

Na podstawie sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. ustalone, ze (Gnina Damnica nie posiadata
zobowigzan wymagalnych. Analizujae wazystkie zobowigzania wykazane
w ewidencji ksiegowe] na koniec okresu sprawozdawczego, ujete w sprawozdaniu
jednostkowym Urzedu Gminy Damnica, w lgeznej kwocie 433.073,24 zt ustalono, ze termin
ich platnosci przypadat na rok 2010. Uwag do powyzszych zobowigzar nie wniesiono.
W toku dalszej koniroli stwierdzono, na podstawic dowoddw finansowych z miesiaca
stycznia 2010 roku, ze czes¢ z zafakturowanych uslug 1 dostaw z roku 2009 ujgto w kosztach
roku 2010, Przykladem tego sq nastepuigee faktury:

- Faktura VAT Nr 7/2010 z dnia 7.01.2010r. na kwotg 320 zt - wyslawiona przez
Kancelarie notarialng w Stupsku za oplate sadowa. Na fakturze podano datg sprzedazy -
30.12.2009r, Data zaptaty przelewem 18.01.2010r.

- Faktura VAT FGD02347059/001/10 z dnia 8.01.2010r. na kwote 998,70 zi za telefon
stacjonarny. W rachunku wyszezegdlniono pakiety ryczaltowe za grudzien 2009
i potgczenia telefoniczne za Xif 2009r. ogdlem na 546,49 zi bruito. Zaptacono dnia
22.01.2010r.;

- Rachunek Nr 122010 7 dma 5.01.2010r. na kwotg 500 zt za opieke nad zwierzgtami
w 2009r. w okresie od 1.10.2009 do 31.12.2009r. Przelano 19.01.2010r.

2.3.4. Udzielanie zaliczek do rozliczenia.,

W Instrukcji kasowe] stanowigce} zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2000 Wojta
Gminy Damnica z dnia 30 czerwca 2000r. wsrdd dokumentacji kasowej wymieniono
dokumenty zrodtowe obrotu kasowego a wsrdd nich ,,wniosek o zaliczke” i rozliczenie
zaliczki”. Natomiast w zalaczniku nr 1 do powyzszego Zarzadzenia bedacym Instrukcia

i
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dotyczgea stosowania, wypelniania, kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych w § 5 na
stronie @ opisano szczegdlowo, jakie zaliczki moga byé udzielane, na poczet podrézy
stuzbowych lub na materialy, zasady wypelniania ,winiosku o zaliczke ,, oraz jego realizacji
i termmoOw rozliczania - 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej lub od dnia
dokonania zakupu.
Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 234 — Pozostaie rozrachunki
z pracownikami oraz dokumentdw ksiggowych i ustnego o$wiadczenia kasjerki — Pani Natalii
Szymanskie] ustalono, ze w 2009 roku nie udzielano zadnych zaliczek
2.3.5. Wrydatki niewvgasajace.

W 2009 roku w jednostce kontrolowane] nie wystapity w konicu roku wydatki
niewygasajace,

2.4. Inwentaryzacja naleznosci.
Kontrolg objeto 2009 rok.

2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyine] w zakresie naleznosel.

W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 8/99 Woita Gminy Damnica z dnia 08 grudnia 1999r.
stanowiacym Instrukcje inwentaryzacyjng. okreslono migdzy innymi mectody i terminy
inwentaryzacji, w tym réwniez w odniesieniu do naleznoscei, zgodnie z ktorymi:
I. W drodze uzyskania potwierdzenia salda imwentarvzuje sig do dnia 15 stveznia roku
nastegpnego,
ay naleznosci (2 wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, co do ktérych stosuje sig przepisy
ustawy o zobowigzaniach podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych a w bankach
naleznosci zagrozonych, naleznosci od pracownikéwy),
b) zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikdw i publicznoprawnych),
2. W drodze weryfikacji poprzez porownanie danych w Lsiggach rachunkowych
z dokumentami zrodtowymi, do 15 stycznia roku nastepnego,

a. naleznosei sporne 1 watpliwe a takze dochodzone na drodze sadowe;j,

b. naleZnosci i zobowiazania wobec pracownikow,

c¢. naleznosci i zobowiazania z tytutldw publicznoprawnych

2.4.2. Potwierdzenia sald naleznosci.

Na dzien 31 grudnia 2009 wystapily na kontach Zespolu 2 nastgpujace salda
naleznosci:

]
! Nr konta Nazwa kouta Saldo na 31.12.2009r.
Rozrachunki 2 odbicrcami -
20! . :
i dostawcami B !
: NN : , |
271 I\a@znosc: 2z tytutu dochodow 293.62],20J
‘ _ budzetowych -
'_ 224 Rozrachunki budzetu (organ) 4.703,30 |
226 D}ugotermmowe naleznosei 114.083,10
| budzetowe

Pozostale rozrachunki z
pracownikami
240 Pozostale rozrachunki (organ)

11.335,00
44120

234

e

Zgodnie z trescia przytoczonych wyze] przepisow wewngtrznych, pisemnego
potwierdzenia wymagato jedynie saldo naleznosci zawieszone na koncie 201 — Rozrachunki
z odbiorcany i dostawcami. Naleznosici na pozostatych kontach nie wymagaty potwierdzenia
a ich prawidlowosé sprawdzano poprzez poréwnanie danych wynikajacych 7z ksigg

@Vﬁ}w %‘%
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rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, sporzadzajgc z tego pordéwnania protokoty
weryfikacii, ktory stanowi zatacznik do bilansu. Roiznic w wyniku przeprowadzonej
werylikacji nie stwierdzono.
Saldo naleznosel na koncie 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wvnosito 300 zi,
dotyczylo kontrahenta o nr indeksu 2704 (Hydroeko sc. Stupsk) 1 powstalo w dniu
23.12.2009r. w wyniku nadplaconej faktury nr 194 z dnia 10.12.2009r. Saldo zostato
zniesione w dniv 21.01.2010r. Pisemne potwierdzenie salda na 31.12.2009r. uzyskano dma
14.01.2010r.
Potwierdzenia sald naleznoscl uzyskano réowniez od podatnikow osdh prawnych 7z tytulu
podatku od nieruchomosei. Rolnepgo 1 $rodkdow transportowych oraz od Niepubiicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotne; w Kobyinicy z tytutn zaleglosci w oplatach czynszu najmu.
Wszystkie pisma o potwierdzenie sald opatrzone zostaty data 15.01.20101., zwrotne
potwierdzenia podpisano w dniach 20 i 21.01.2010r. Ogétem suma potwierdzonyvch
naleznosci zawieszonych na koncie 221 —Nuleznosci z tyt. dochodéw budzetowych wymosty
23.979.20 zt z tego:

- podatek od nieruchomosgei 23.606,20 71

- podatek rolny 112,00 zt
- podatek od §r transportowych 1,00 zt
- naleznodcl z tyl. czynszu 200,00 z1

Razem 23.979.20 2t

2.5, Kredyty, pozyczki i porgczenia.
2.5.1. Kredyty

W okresie od 2006 do 2009 roku Gmina Damnica zaciggnetz szereg kredytow.
W ponizszych tabelach przedstawiono wszystkie kredyty wraz z nazwa bankow, ktore je
udzielily, wysokoscia kredytu orae sptata w kolejnych latach,

Kredyty 2006-2009

]

_Nastepne laia

| Rok 2006
Lp. | Wyszczegonienie 2006
200.000 zl
BS Ustka — umowa '|
1. | 39931500040001002510600050 7
14.12 2005r. Na budowg drog gminnych i
owiatowych
200.000 zi
BS Ustka — umowa
94931 50004001002510000030 2
16.12.2004r, Na sfinansowanie niedobory .
w wydatkach biezacych odwiaty.
640.000 i
BS Ustka b/n z 30.08.2006r. Drogi gminne
i powiatowe, stacia uzdatniania w
Zagorzycy oraz stacja odwadntania

[ 2007 2009

50.000 | 150.000

pA

=
o]
=
[l
=
L}
S I I R

125.000-2010r,
100.000-201 1.

125.000

nadmiaru osadu na oczyszczalni w
Bobronikach

100.000-2012r. ‘

|

1.170.000 =zl
BS Ustka umowa 10025-30028-22006-4 7
11.10.2006r. Na budowe centrum

200.000

'[ edukacyjno-kulturaine w Damnicy
| | 262.828zl

BS Usika umowa nr t0025-30028-22007-4

£ 11.10.2006r. Na budowe i przebudowg ) 1
drog gminnych _

- } 52.588

52.560

—
200.000-2010r. ‘

52.560-2010r.
52.560-201 11

52.560-2012




w
o

220.000 zi o } ! T
umowa nr 10025-30028-22006-4 2 50.000 ' 50.000

6. 12.12.2006r. na budowe szatni sportowe) w S| 0000 70.000-2010r.
Damnig ,

| Rok 2007

‘ 7. | 45.902 24 ]
BGK umowa nr 07/1384 z 28.08.2007r. na .
opracowanic projekiu na medernizacje - ©| 16:691.64 | 16.691.64 | 12.518.72-2010r. l
| stadionu w Damnicy L | I3 ' .

8. | 10.000 ! | ! |
i /1383 2 é A
BGK umowa nr U7/1333 2 28,08 2007r. Na ' -] 363636 | 3.636,36 | 2.727.28-2010n,
adaptacie budynku Zespotu Szkét w .
| Damnicy na przedszkole ' l o ]
Rok 2008 o ) |
14,400 7] . T T ]

. o, | BGK umowa nr 08/0410 2 30.04.2008r. Na _ N ] Jogo | 17602010,
projekt adaptacji budynku Zesp. Szkdl w ' BR0-201 ¢,
Damuicy na przedszkole . i
19.378,36 1 ] | 7.75132-2010r.

10, | BGK umowa nr 08/0411 z 30.04.2008r. - - - 7.750,32 | ., _
o . : 3.875,72:201 Ir,
Opracowanie projektu stadionu w Damnicy . 1
1.058.796,94 I ] 302.208-2010r,
BS Ustka umowa b/n z 8.07.2008r. na ~r i
ur S . ! e | 302.208-2011r.
11. | sfinansowanic wydatkdw inwestycyjnych - - - 1 302227 152153 .04.
nie znajdujacych pokrycia w dochadach i J e 2017r
_gminy . ! . _ -
| 54.384 21 W | 3096236
BOS S.A. O/Gdansk — umowa Nr W tym Do 31.12.2018
| 2. | 30/W11/TM/2008/098 7 10.12.2008r. . ‘ ; : premia | w miesigeznych
| Modernizaci c.o. w Urzedzie Gininy 13.596 - ratach
}7 Damnica Ih 1131'(1)10;;3:171;
- 109.077,40 zt 30.889,
‘ ' — umowa Nr ‘ wtym | Do31.12.2018 w
13. | S1/WI11/TM/2008/098 7 18.12.2008r. - - - prernia miesigeznych

‘ Termomodernizacia Gminnego Osrodka 2726935z ratach
Kultury i Sportu w Damnicy | . umorzenie
85.425,48 zI
BOS S A. O/Gdarisk — umoewa Nr 2687241 w i Do 31.12.2018r.

14_ 32"‘“’1 ]ﬂ"TM/QOOB.’Oc)?; % dnla 18 12.2008r i tbrn] premla W m]cslﬁczny(’h
Termomodernizacia w Swietlicy Wicjskiej 2210637 — ratach
w Domaradzu., umorzenie
53.822,35 1 } T 17.187.01 | T
BOS S A O/Gdansk —umowa Ny _ w tym 3RI2.2008 w
15 | 3I3WIT/TM2008/098 2 1§.12.2008r. - ‘ - - premia migsigeznych
Termomodernizacja w Swietlicy Wiejskiej 13.455,59 ratach
| wlebicniu ‘ ’ (umorzenie) |
16. | 74.657,00 zt 23.840,11

‘ BOS S.A. O/Gdanisk - umowa Nr l ‘ l ' wiym | Do31.12.2008 w
34W 1/ TMI2008/098 z dnia 18.12.200Rr. ' - - - ' premia miesiecznych
Termomodernizacja Swietlicy Wiejskiej w 18.664,26 2 1 ratach
Swigcichowie | - ‘ {umorzenie
Rok 2009

2.500.000 71 - L
I\‘ordga Bank Polski S A. z siedziba w Do 28.12.2014
Gdyni —umowa Nr BKI-PLN-CBKGD-09- ) i w m:echmych
000033 z 11.12.2009r. Na inwestycje ratach

Gminne. {I transza 1.090.000 2t wplyngla

dn. 22.12.2009¢.)
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Przed zaciggnigciem kazdego kredytu Rada Gminy Damnica podejmowata kazdorazowo
uchwate a Gmina zwracala sig do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o wydanie
opinii w sprawie kredytu oraz mozliwosci jego splaty. Wszysikic umowy kredytowe
zawieraly istotne elementy takie jak: wysokos¢ kredytu, cel, na jaki zostal zaciagnigly, zasady
wykorzystania kredytu 1 terminy splat, sposob zabezpieczenia spiat, warunki wprowadzania
zZmian, rozwigzania umowy itd.
Nie stwierdzono przypadku wypowiedzenia umowy przez bank, jak 1 zaptaty odsetek karnych
za nieterminowa splate kredytow.

2.5.2. Poiyczki
W okresie od 2006 do 2009 roku Gmina Damnica zaciggnéta nastgpujace pozyczki.
Pozycezki w latach 2006-2009

—

Lp.

Rok 2006
Rk 200

Wyszezegdlnicnie

1.

Soborze Paprzyvee

300 000 ¢t

¢ WFOSIGW w Gdansku - umowa nr
WFOQS/P/25/2005 z dnia 24.06.2005r,
na budowe sieci kanalizacyjnej

F

2

-
-

———

135.000 zl

2 WFOSIGW w Gdansku - umowa nr
WIQS/P/13,2006 z dnia 12,06.2006r.
Na budowe stacji edwadniania osadu
nadmiernego na oczyszezalni Sciekow
w Bobrownikach

260.000 zI

2 WFROSIGW w Gdansku - umowa nr
WFOS/P/74/2004 z dnia 28.09.2004r.
na budowe kanalizacji sanitarnej
Zagorzyce Mianowicie

]

250,000 z}
7 WFOSIGW w Gdansku - umowa nr
WFOQS/P/75/2003 7 dnia 2.10.2003r.
Na modernizacj¢ oczyszczalni
iciekdbw w Damnicy

—_—

60.000

£60.000

Splata w kolgjnych lataﬁmm w
2006 2007 2008 2009 dalszych

60.000

latach

00.000 w

£0.000 2010r.

15.000

100.000

50.00G zt

z WFOSIGW w Gdansku - winowa nr
WFOS/P/5/2005 z dnia
10.03,2005.Na budowg stacji

uzdatniania wody w hydroforni w

Zagérgxcx
Rok 2007

12.500

Wyszezegélnienie

6,

210,000 =zt
z WFOSIGW w Gdarisku - umowa nr
WFOS/P/50/2007 £ dnia 10.09.2007r.
Na budowe kanalizacji w m. D¢bnicka,
Budy 2 podtaczeniem do kanalizacii w
Damnicy

=

2007

[5.000

65.000

30.000

B

65.000

27.750
47.250-
wmorzenie

12.500

12,500
{umorzent

2008

42.000

]

(W e

e 12.500)

Splata w
nastepnyeh latach

2009

42,000 -2010r.
42.000 -2011r.

42.600 -2012r.

42,000
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Rok 2009 L -

7. 447.096,00 zi I transza kredytu w wysokodci | Spiata ze srodkéw
2 BOGK w W-wie umowa NR 132.582,60 zI wptynela Agencjl Restrulduryzacji
PROW313.11.00098.22 z dnia 23.10.2009 r. | dn.9.12.2609r. i modernizach Rolnictwa

na rozbudowe Gminnego Kompleksy
Widowiskowoe Sportowego

2.5.3. Poreczeniai gwarancje

W latach 2006 — 2009 ni¢ podpisano zadnej umowy z tyt. gwarancji i porgczei.

1T, WYKONANIE BUDZETU
3.1. Dochody budietowe.

Budzet Gminy na 2009r. przyjeto uchwatg Nr XX1X/207/08 Rady Gminy w Damnicy
z dniz 18 grudnia 2008r. Zgodnie z trescia uchwaly budzetowej plan dochodow budzetowych
wynosit 15.879.147 z1. W trakcie 2009r. plan ten ulegt zmniejszeniu do kwoty 13.969.771 z1.
Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r, ustalono, ze
plan dochodoéw wykonanoe w wysokosci 13.915.455.14 zl, co stanowilo 99,61% kwoty
zaplanowane] w budzecie.

Najwyzsze dochody w kwocie 7.656.097,97 =zl osiggniegto w  dziale
758 — Ro6zne rozliczenia, stanowily one 55,02% dochodow ogdtem, w tym kwota 7.638.555 zt
tytulem subwencji ogolnej. Znaczgce dochody uzyskano w dziale 852 — Pomoc spoleczna,
wyniosly one 3.474.885,93 Z1 i stanowity 24,97% dochoddw ogdtem, z czego 2.764.523,20 21
tj. 79,56% stanowily dotacje na zadania zlecone z zakresu pomocy spotecznej. Dochody od
os6b prawnych, od osdéb fizycznych 1 od innych jednostek nieposiadajgcych osobowosci
prawne) oraz wydatki zwigzane z ich poborem wyniosty 1.460.592.28 2z} i stanowily 10,50%
dochoddéw ogdlem, z czego 1.264.836,01 z (86,60%) stanowily dochody z tytutu udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 1 od 0s6b prawnych.

3.1.1. Subwencie i dotacje otrzymane w 2009r.

3.1.1.1. Subwencia ogdlna,
Subwencja ogdlna otrzymana w roku 2009 stanowita kwotg 7.638.535 zi, z czego:

- czgsé wyrdwnawcza subwencji ogélnej wynosita: 2.795.947 zi,

- czesé oswiatowa subwencji ogolnej wynosila: 4.842.608 z1,

O przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélnej zadecydowata Rada
Gminy w Damnicy wprowadzajgc subwencje do budzetu oraz dokonujac jej podzialu na
poszczegdlne wydatki na mocy nastgpujacych uchwat:

- Nr XXIX/207/08 z dnia 18 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzews Gminy

Damnica na 2009 rok,
- Nr XXXIV/244/0 z dnia 25 marca 2009r. w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie Gminy na 2009r., kidra zmniejszono czgs¢ oswiatowa subwencjt ogoinej
o 68.999 7t {z poczatkowe] wictkosci 4.911.607 zt zmniejszono do 4,842,608 zt).
W sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r., dochody
z tytutu subwencji ogolnej wykazano w prawidiowych wysokosciach tj.:

M
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- plan po zmianach byt zgodny z ostatnim zawiadomieniem Ministra Finanséw o przyznanych
kwotach subwencji,

- dochody wykonane réwne byly subwencji przekazane] przez Ministra Finansow,

- dochody otrzymane - w wysokosci kwoty subwencji ogolnej otrzymanej w okresie
sprawozdawczym.

Na podstawie ewidenc)i ksiegowe) prowadzone) do konta 901 stwierdzono, ze ¢zgsc
oswiatowa subwencjt ogblnej wplywata na rachunek budzetu gminy w miesi¢cznych ratach
od 22 do 24 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen. Cazesc¢
wyrownawcza subwencji ogoélnel wplywala na rachunek budzetu gminy od 10 do 13 dnia
kazdego miesiaca w wysokosci 1/12 ogdlnej kwoty.

Nie stwierdzono opdznien w przekazywantu czesci subwenc)i ogdlnej.

3.1.1.2. Dotacie celowe 7 budzetu panstwa.

Dochody z tytutu dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2009r. wyniosty
ogolem 4.431.222,00 7t 1 wedhug ewidencji analitycznej przedstawialy si¢ nastgpujaco:

NI Dara- Kwota
I‘I:ifll Nazwa paragrafu dotacji Dzial otrzymanej Wykonanie Zwrot
E dotacji o
. 010 632.410,00 632.415,63 0,37
Dotacje celowe otrzymane z 250 70.000.00 70.000.00 N
budzetu panstwa na realizacie 751 7'69’7’00 7.695‘]2 1 88
2010 zadan biezacych z zakresu 852 2702236,00)  2.764.523.21 27.712.79
administracji rzgdowej oraz innych o ' ’ T
zadan Zleconych gminie ustawami | g 0| 3.502.349,00)  3.474.63396  27.715,04
" 801 264,00 264,00 |
Dotacje cclowe otrzymane 2 852 685.764,00 680.191,36 5.572,64
2030 |budzetu panstwa na realizacje 854 . 230 845,00 230.574 30 27070
wlhasnych zadan biezacych gmin. - T e
i N _ Suma | oiesm 00| 911.029,66 5.843,34
Dotacje celowe otrzymane z 801 12.000.00 12.000.00
6330 budzetu pafistwa na realizacje T o
inwestycji | Zakupow . Suma 12,000,00 12.000,00
. inwestycyjnych wiasnych gmin l
| X |Ogdlem X | 443122200 4.397.663.62]  33.558.38

Wielko$¢ otrzymanych 1 wykonanych dotacji celowych poréwnano z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. - uwag nie wniesiono,

W toku dalszej kontroli analizujac przeznaczenie dotacji celowych wymienionych
w powyzszej tabeli ustalono, ze gmina Damnica otrzymata 3.502.349 zt dotacji (§ 2010) na:

- rozdziat 01095 — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej w kwocie 632.416 zt, w tym 11,767 zI na koszty
zwiazane Z postgpowaniem w sprawie zwrotu podatku akcyzowego. Otrzymane srodki
dotacji wykorzystano do kwoty 632.415,63 21 na realizacje ustawy z dnia 10 marca 2006r.
o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji tolnej (Dz. U. Nr 52, poz.379). Pozostalg kwote w wysokosci 0.37 zt
zwrécono w dniu  10.02.2010r. (WB 028), na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku.

Ustalono, ze w 2009 roku jednostka kontrolowana wydata 187 decyzji w sprawie zwrotu

podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji

olnej. Kontrola objgto probe 29 losowo wybranych decyzji o numerach:
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- GNiR 3101/1-372009 z duia 27 1 28.03.2009r., GNiR 3101/5-8/2009, GNiR 3101/9-
10/2009, GNiR 3101/12 -14/2009, GNiR 3101/16 - 26/2009, GNiR 3101/28-31/2009,
GNIiR 3101/33-34/2009.

Wigkszos¢ decyzj: wydanych zostata dnia 28.03.2009r. z wyjatkiem decyzji nr GNiR 3101/2,
3, 8, 10/2009, ktére wydano 27.03.2009r. oraz decyzji GNiR 3101/21/2009 z dnia 2.04.2009r.
Zwrot podatku nastgpowal na podstawie decyzji wydanych przez Wéjta Gminy Damnica
poprzedzonych zlozonymi przez producentow rolnych wnioskami. Wnioski skladano
w terminie okreslonym w art.6 ust.] ustawy z dnia 10.03.2006r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
(Dz. U. Nr 52, poz. 379). Do wniosku dotaczano faktury VAT albo potwicrdzone przez
upowaznionego pracownika Urzedu, ich kopii. Stwierdzono, ze w decyzjach ustalano roczny
limit zwrotu podatku stanowiacy iloczyvn stawki zwrotu podatku za 1 litr vleju napedowego.
liczby R6 oraz powierzchni uzytkow rolnych zgodne] ze zlozonym przez wnioskodawce
oswiadczeniem. Na wnioskach przedsigbiorcow rolnych pracownik Urzedu umieszczal
adnotacje potwierdzajyca zweryfikowanie powierzchni uzytkow rolnych na podstawie
ewidencji gruntdow oraz na stanowisku ds. podatkéw. Po sprawdzeniu powieszehni uzytkow
rolnych stanowigcych podstawe wyliczenia limitu z powierzchnig wynikajacg z ewidencii
gruntdow — réznic nie stwicrdzono. Stwierdzono natomiast, ze przy naliczaniu zwrotu podatku
akcyzowego objetego decyzig nr GNiR 3101/2/2009 7 dnia 27.03.2009c. dwukrotnie ujgto
fakture nr 11057/1181/08, wg ktorej zakupiono 5,62 1 ON. W wyniku blgdu dokonano zwrotu
podatku akcyzowego w kwocie zawyzonej o 4.78 zt.

- rozdzial 75011 - realizacje zadan z zakresu adiministracji rzadowe] dotyczacych ewidencji
ludnosci 1 wydawania dowodow osobistych. Otrzvmang dotacje w kwocie 70.000 zt
wykorzystano w catosci.

- rozdziat 85212 - realizacj¢ $wiadczen rodzinnych, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubczpicezenia spotecznego. Dotacja 2.622.900 zi
zostala wykorzystana w kwocie 2.596.527,42 zl, z tego najwieksze wydatki stanowity
zasitki i dodatki do zasitkéw rodzinnych w wysokosci 2.489.276,12 zt.

Niewykorzystana dotacja w kwocie 26.372,58 zt zostata zwrdcona na rachunek Pomorskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, w dniu 05.01.2010r. (WB 002).

- rozdzial 85213 — skladki na ubezpicczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektore $wiadczenia z pomocy spotecznej oraz niekidre $wiadczenia rodzinne, otrzymano
14.700 zt, wydatkowano 13.362.7] 2L

Niewykorzystang kwote dotacji 1.337,29 7z} zwrécono na konto Pomorskiego Urzgdu

Wojewddzkiego w Gdansku w dniu (5.01.2010r. (WB.002),

- rozdzial 85214 - zasitki i pomoc w naturze.. - otrzymano 123.736 zi, dotacje
przeznaczono na wyplate zasitkow statych, dla oséb: samotnie gospodarujacych (42) oraz
pozostajacych w rodzinie (18), ktére posiadaja umiarkowany lub znaczny stopien
inwalidztwa 1 nie nabyly prawa do renty z ZUS. Do konca lipca 2009r. bylo to zadanie
zlecone, natomiast od sierpnia stato si¢ ono zadaniem wiasnym gminy. Dotacja zostata
wykorzystana do kwoty 123.735,68 zl.

Niewykorzystang czgs$¢ dotacji w wysokosci 0,32 zt zwrdcono na konto Pomorskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 05.01.2010r. (WB 002);

- rozdziat 75101 — aktualizacja spisu wyborcdw w kwocie 976 zl. Dotacje wykorzystano w
kwocie 975,24 z, pozostaly roznice 0,76 z! odprowadzono do Krajowego Biura
Wyborezego Delegatura w Stupsku w dniu 05.01.2010r. (WB. 002),

- rozdziat 75113 —wybory do Parlamentu Europejskiego, dotacja w kwocie 6.721 zl,
wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem do kwoty 6.719.88 zi. Pozostala kwota
w wysokoser 1,12 2z zostala zwrdcona na konto Krajowego Biura Wyborczego

Delegatura w Stupsku, w dniu 07.08.2009r.(WRB. 154),
W} o
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Powyzsze dotacje ujeto w budzecie gminy po stronie dochodow oraz wydatkdw
w dziatach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacii.
Niewykorzystane kwoty przyznanych dotacji zwrdcono do budzetu panstwa
w ustawowym terminie.

3.1.1.3, Prawidtowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa pa realizacie biezacych zadan
wiasnych (§ 2030 klasytikacji dochoddw srodkdw publicznych).

Gmina otrzymata 916.873 zt dotacji (§ 2030) z przeznaczeniem na:

- wrozdziale 80195 otrzymano dotacje w kwocie 264 zt na sfinansowanie prac ekspertow
w komisjach egzaminacyinych powolanych do rozpatrzenia wnioskdow nauczycieli
0 wyzszy stopien awansu zawodowego. Ustalono. ze Komisja rozpatrzyla 2 wnioski
nauczycieli, na co przyznang dotacje wykorzystano w catodei.

- wrozdziale 85213 - skiadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby pobierajgce
nicktére $wiadczenia z pomocy spoleczney... - otrzymano dotacjg w wysokosci 7.000 zh,
wykorzystano w kwocie 6.528,80 z1, na oplacenie skladek na ubezpieczenie zdrowotne
dla 0so6b pobierajgcych zasitki state w okresie od VII do XII 2009r., pozostatg roznice w
kwocie 471,20 z! zwrocono na rachunck Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Gdanfisku w dniu 05.01.2010r, (WB. 002),

- rozdzial 85214 - dofinansowanie wyptat zasilkow okresowych w czesci gwarantowanej
przez budzet panstwa oraz od VIl 2009 na zasilki stale. Kontrolowana jednostka
otrzymata dotacje celowa w kwocie 351.264 zi. Dotacje wykorzystano do kwoty
346.163,31 74, kwote pozostata w wysokosei 5.100,69 zt zwrécono w dniu 05.01.2010r.,
na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku (WB.002);

- wrozdziale 85219 - dofinansowanie biezacej dziatalnosci Gminnego Osrodka Pomocy
Spoleczne) w Damnicy w kwocie 106.000 zi. Koszty utrzymania Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej za 2009r. wyniosty wedlug ewidencji ksiggowe) 405.142,91 2t
Dotacja stanowita 26,16% kosztéw utrzymania i wvkorzystana zostata w catoscl, zgodnie
Z przeznaczeniem,

- w rozdziale 83295 - dofinansowanie realizacji programu wieloletniego okresloncgo
ustawg z dnia 29 grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania® (Dz. U. Nr 267, poz. 2259), otrzymano dotacj¢ w kwocie
221.500 zt. Srodki w kwocie 221.499.25 2 wykorzystano na pokrycie kosztéw positkdw,
Réznice w kwocie 0,75 zt zwrdcono na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdafsku w dniu 05.01.2010r. (WB.002). Catkowity koszt dozywiania wynidst
314.641,59 7t 7z czego dotacja pokryta 70,4% a pozostate 29.6% kosztow stanowiace
93.142,34 zt poniosta Gmina.

- wrozdziale 85415 - pomoc materialna o charakterze socjalnym obejmujgca stypendia dla
uczniow najubozszych w kwocie 230.845 zbt Dotacie wykorzystano w kwacie
230.574,30 zt w nastgpujacy sposob:

e zakup podrecznikdw szkolnych otrzymano 14.810 zt - wykorzystano 14.809,30 zt na
zakup podrgeznikéw dla 75 ucznidow z tego: 27 uczniéw gimnazjum i 48 uczniow klas
[-1IT szkdt podstawowych,

e wyplata stypendidéw dla uczniow, otrzymanc 216.0335 zi, - wykorzystano 215.7635 z1.

Pozostala niewykorzystana rdznice w kwocie 270,70 zt zwrdcono w nastgpujacy sposob:

e 0,70 zt dnia 8.12.2009r. WB.240;

o 270zt dnia 5.01.2010r. WB.002.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidfowos¢ preyznania i wykorzystania pomocy
materialne] o charakterze stypendium. Ustalono, ze w okresie od wrzeénia do grudnia 2009
roku Wojt Gminy Damnica wydal 229 decyzji o przyznaniu stypendium szkolnego. Kontrola

O'/ J%;-
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objeto 32 losowo wybrane decyzje, 1 stwierdzono, 7e 8 z nich zostalo wyplaconych z
naruszeniem przepisow Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze so¢jalnym
dla ucznidw zamieszkalych na terenie Gminy Damnica, kiory stanowi zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr XXVII/156/05 Rady Gminy Damnica z dnia 17 lutego 2005r.

W ponizsze] tabeli przedstawiono te decyzje wraz z podaniem liczby uprawnionych
ucznidw, przyznane) kwoty, kwoty udokumentowanych wydatkdw oraz kwoty wyplaconego
swiadczenia i roznicy, na jaka wydatki nie zostaly udokumentowane.

Lp. i Decyzja z dnia Tlo§é uczniéw x kwota [Kwota na jaks | Kwota | Ré7nica
l stypendium = wielko$é¢ | udokumentowano | wyplacounego |stanowiaca
swiadczenia | wydatki swiadczenia | nadplate
il' 0D.9120-1/174- |4 x 400 =1.600 zt 11.184.89 71 160028 41511z |
177/09  z  dnia 1
19.11.2009 [ I R | |
2. |RO.9120-1/38- |3 x 400 =1.200 1.142,94 71 1.200 zt 57,06 ﬁ
40/09  z  dnia ;
6.11.2009
3. |0D.9120- 1 x 400 =400 zt 283,90 400 zi 116,10
1/217/09 z dnia
|9.11.2009 J _
~ Razem ~J2.611,73 20 3.200 2} 588,271 |

Z. powyzszego wynika, ze nie udokumentowano wydatkéw na kwote 588,27 7z}, pomimo tego

stypendia zostaly przyznane 1 wyplacone. Stosownie natomiast do tresei Regulaminu (§ 6

pkt 8), uczcn zobowigzany byl przed otrzymaniem kazdej raty stypendium przedstawié

dokumenty (rachunki, {faktury) potwierdzajace poniesienie wydatkéw na:

- koszty zakwaterowania w internacie lub na stancji,

- koszty zakupu podrecznikdw, pomocy szkolnych,

- koszty zakupu obuwia i odziezy niezbednej do uczestnictwa w zajeciach wychowania
fizycznego,

- koszty zwigzane z dojazdem do 1 ze szkoty srodkami komunikacji zbiorowej,

- oplaty (czesnego) 7a szkole,

- koszty udziatu w zajeciach edukacyjnych,...

Przygotowaniem decyzji administracyjnych dotyczacych przyznania stypendium zajmowata

si¢ Pani Halina Buchholz — insp. ds. o$wiaty.

Wszystkie wyze] opisane dotacje ujeto w budzecie gminy po stronie dochodow oraz
wydatkéw w dzialach i rozdzialach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych
dotacji.

3.1.1.4. Prawidlowos¢ wvkorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych wiasnvch (§ 6330 klasyfikacii dochodow $rodkow publicznych).

W 2009r. Gmina Damnica otrzymata dotacje w kwocie 12,000 z} na realizacj¢ zadania
w ramach Rzadowego programu wspierana, w latach 2007-2009, organdow prowadzacych
w zapewnieniu bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opicki w publicznych szkotach
i placowkach - ,,Monitoring wizyjny w szkolach i placéwkach”. Dotacje ujeto w rozdziale
80195 1 przeznaczono na zakup instalacji i sprzetu do monitorowania Zespotu Szkét
w Damnicy. Dotacje wykorzystano w calosci, zgodnie z przeznaczeniem. Catkowity koszt
realizacji programu wynidst 20.101,90 zt w tym:

- koszt monitoringu 19.922,60 zt (f-ra VAT nar 5499/2009 z dnia 11.09.2009r. z PPUH
[ LLINEAR” Slawomir Sopuszynski Shupsk ul. Koszalinska 5k),
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- nadzér inwestorski 179,30 zt (f-ra Vat nr 271/09 z dnia 9.10.2009r. wystawiona przez
Przedsighiorstwo Obstugi Inwestyeyjne) Sp. z.o.0. z Bydgoszezy ul. Gajowa 99 -
wyloniony w trybie zapytania o ceng).

Dotacja stanowita 59,7% catkowitych kosztow.
3.1.14.1. Prawidlowo$é _ wvykorzystania dotacii 2z budzetu panstwa na inwestvcie

1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom
ustawami (§ 6310).

W 2009r. Gmina Damnica nie otrzymata 7z budzetu panstwa dotacji na inwestycje
1 zakupy inwestycyine z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami,

3.1.1.5 Dotacje z funduszy celowvch na realizacje zadan gminy.
W 2009%r. Gmina Damnica otrzymala dwie dotacje z funduszy celowych w tym:

- w rozdziale 60017 — Drogt wewnetrzne § 6260 z Terenowego Funduszu Ochrony
Gruntdéw Rolnych otrzymano dotacje w kwocie 49.794.63 zi. Ze srodkow tych dokonano
modcrnizacji nawierzchni drogi w Saborzu — dziatka nr 155 - catkowity koszt zadania
wynidst 71.247.58 zt w tym dotacja stanowila 69,5% ogdéhu kosztow zadania. Koficowego
odbioru  wykonania robot dokonano przy udziale przedstawicieli  Urzedu
Marszatkowskiego Pan: Anny Micczkowskiej i Joanny Sparzak. Po zakonczeniu zadania
wystawiono OT-23/2 dnia 23.10.2009r, na kwote 71.247,58 z} 1 przyj¢to na stan srodkow
trwatych konta 011. Umowe nr DROS/R/53/2009 o dotacje z dnia 13.08.2009r. zawarto
pomigdzy Samorzgdemn Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku reprezentowanym przez
Leszka Czarnobaja — Wicemarszatka Woi. Pomorskiego 1 Mieczysiawa Struka —
Wicemarszatka a Gmina Damnica reprezentowang przez Marie Janusz — Wojta Gminy.

- w rozdziale 92601 - Obiekty sportowe § 6260 2 Srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej otrzymano dotacje w kwocie 152.612,06 =zt =z przeznaczcniem na
dofinansowanie budowy boiska wielofunkcyjnego przy Zespole Szkol w Zagdrzyey.
Wrykonaweg boiska wyloniono w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego
w dnin 16.03.2009r. Na przetarg wplyneto 13 ofert, wybrano oferte wykonawcy
z najkorzysiniejsza ceng tj. zgodnie ze specyfikacia istotnych warunkow zamowienia.
Z wykonawca tj. Przedsigbiorstwem Wielobranzowym DOMIREX Zbigniew Chmura
ul. Zwirki i Wigury 56 43-190 Mikolow, zawarto umows nr 108.7071/2/1/2009 z dnia
30.03.2009r. na kwote zgodng ze ztozong oferta. Wykonawca wystawit dwie f-ry VA'l:

e nr15/05/2009 z dnia 11.05.2009 na kwotg brutto  38.581,55 zt
o 0r 19/06/2009 z dnia 4.06.2009r. na kwotg brutto 238.950,30 zi
Razem wartos¢ brutto 277.531,85 zt - zpodnie z przetargiem.

Z opisu fry wynika, ze kwota 152.612,06 z} poniesiona zostala ze srodkéw Funduszu
Rozwoju Kultury Fizycznej natomiast pozostata kwoia 86.338.24 zt obcigzyla koszty Gminy,
Po zakofczeniu zadania wystawiono OT-010 dnia 5.06.2009r. na kwotg 307.054,46 i przyjeto
na stan srodkéw trwatych konta 011,

Umowg nr B/325/08/671 2z dnia 19.11.2009r. o dofinansowaniec przedsigwzi¢cia
inwestycyjnego ze srodkéow Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zawarto pomiedzy
Bankiem Gospodarstwa Krajowego, dzialajacym w imieniu i na rzecz Ministra Sportu
i Turystyki reprezentowany przez Grazyng Mizere — Naczelnika 1 Krystyng Szablefiskg —
Eksperta a Gming Damnica reprezentowana przez Marie Janusz — Wojta przy kontrasygnacie
Jadwigi Janickiej — Skarbnika. Do umowy wprowadzono dwa ancksy zmieniajace wysokesd
Utacp or 1 z dnia 10.02.2009r. i nr 2 z 15.06.2000r.
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Ponadto w 2009 roku Gmina Damnica, na mocy umowy Nr 17/2009 z dnia 7 kwietnia
2009r. zawartej pomiedzy Wojewodg Pomorskim reprczentowanym przez Panig Danute
Janiak — Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Gdanisku a Panig Marig Janusz -Wéjtem Gminy, otrzymale z TI'unduszu Pracy srodki
finansowe w wysokodci 133,422,54 z1.

Na mocy pisma FB.L.-3010/7MG/08 Wojewody Pomorskiego z dnia 23.10.2008r.
wprowadzono do budzetu gminy po stronie dochoddw S$rodki na dofinansowanie
pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianych pracownikdw w rozdziale 80195 § 2030
plan w wysokosci 30.887 z!t 1 taki sam po stronte wydatkdw w rozdziale 80195 § 4300 -
Uchwata Nr XX1X/207/08 Rady Gminy w Damnicy z dnia 18 grudnia 2008 w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Damnica na rok 2009r. (W sprawozdaniu rocznym Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowveh 7a 2009 roku plan po zmianach w tym rozdziale
wynosit 31,151 71, poniewaz ujgto w nim réwnicz srodka w kwocie 264 71 przeznaczone na
prace komis)i zwigzane ze stopniem awansu zawodowego nauczycieli.). Wedlug ustnego
oswiadczenla Pani Doroty Balukonis - Skarbnika Gminy, plan ten nie zostal zmieniony z
uwagi na brak pisma w tej sprawie od Wojewody Pomorskiego.

Z tresci ww. umowy Nr 17/2009 wynikato, ze srodki 7 tytutu dotacji preekazywane bgda na
wyodrebniony rachunek Gminy. Poczatkowo srodki te wplywalv na rachunek biezacy
budzetu gminy i ksiggowane byly na koncie 133-09 (w okresie od kwietnia do kofca
pazdzicrnika 2009r.). Od listopada Gmina otworzyta rachunek depozytowy 139-00. na ktéry
przelano $rodki dotaci z rachunku budzetu 1 na ktéry wplywaly srodki dotacji. Ogoltem na ten
cel wplynglo 133.422,54 21, z czego wykorzystano 133.420,28 zI natomiast rdznice w kwocie
2.26 2z zwrécono na rachunek bankowy Wojewody w dniu 28.12.2009r. (WB.021). Na
rachunek ten przekazano réwniez odsetki bankowe od srodkow zgromadzonych na rachunku
w kwocie 29,85 zt w nastepujacy sposob:

- 20,67 zl przelano 17.11.2009 (WB.0135)
- 6,75 21 przelano dnia 28.12.2009 (WB.021)
- 2,56 z} przelano dnia 30.12.2009r. (WB.022)

Na podstawie sprawozdania z rozliczenia z dotacji celowej ustalono, z¢ ze srodkoéw tych
dofinansowano koszty ksztalcenia 20 pracodawcom. ktérzy zawarli umowg 0 prace
£ 20 mtodocianymi pracownikami w celu przyuczenia ich do wykonywania okreslonegj pracy.

Kontrola objeto procedure oraz prawidiowo$¢ wyplaty dofinansowania kosztéw ksziatcenia
pracodawcom, ktérzy zawarli umowe o pracg¢ z miodocianymi pracownikami w celu
przyuczenia ich do wykonywania okreslonej pracy. Ustalono, ze w 2009r. Woji Gminy wydal
20 decyzji przyznajacych dofinansowanie kosztow ksztalcenia nmilodocianego pracownika.
Analiza objeto wszystkie decyzie o nastgpujacych numerach: od 1/2009 do 20/2009.
Wyszezegolnione decyzje wydane zostaly po speinienmu warunkéw okreslonych w art. 70b
ust. | ustawy z dunia 7 wrzesma 1991r. o systemie odwiaty (tj. Dz. U. z 20045. Nr 256,
p0z.2572 ze zm.). Wysokosé kwoty dofinansowania kosztow ksztalcenia ustalono zgodnie
z okresem ksztalcenia wynikajacego z umowy o prace w celu przygotowania zawodowego
lub nauki zawodu. Ponadto stwierdzono, ze dofinansowanie przyznawane bylo na wniosek
pracodawey zlozony w terminie trzech miesigcy od ukonezenia przez miodocianego
pracownika nauki zawodu, badZ zdania egzaminu zawodowego.

3.1.1.6. Dotacje celowe na zadania biezace reatizowane na podstawie porozumien (§ 2320).

W 2009r., Gmina Damnica nie otrzymala dotacji celowych na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien.

e 4 4.
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3.1.1.7. Dotacie celowe otrzymane z budzetu paistwa na zadania biezgce realizowane przez
gmine na podstawie porozumien z organami administracii rzgdowej

W dniu 10.08.2009 roku zawarte zostato porozumicnie Nr B/JST/3/DIW-IX/09 pomiedzy
Ministrem Gospodarki reprezentowanym przez Panig Teresg¢ Korycinska — Zastepce
Dyrektora Departamentu Instrumentow Wsparcia oraz Pana Tomasza Bryzka - Radce
Ministra Departamentu Instrumentow Wsparcia a Gming Damnica reprezentowans przez
Pania Marie Janusz - Wdjta Gminy Damnica, w sprawie realizacji zadan przyjetych
w ,.Programie usuwania azbestu i wyrobéw zawierajacych azbest stosowanych na terytorium
Polski”. Na mocy porozumienia Gmina otrzymata dotacje celowa w wysokosci 16.960 2zt
brutto na realizacj¢ zadania pt.. ,Kompleksowy program ochrony przed szkodliwoscig
azbesiu wraz z inwentaryzacjq | planem usuwania wyrobdw zawierajacych azbest dla Gminy
Damnica” polegajacego na wprowadzeniu danych pochodzacveh z inwentaryzacji wyrobdw
zawierajacych azbest do wojewddzkie) bazy danych o wyrobach i odpadach zawierajacveh
azbest (W BDA), zamieszczong] na portalu www.bazaazhestowa.pl, w terminie do dnia
15 wrzesnia 2009r. Dotacja zostala wprowadzona do budzelu gminy uchwala
Nr XXXIX/282/09 Rady Gminy Damnica z dnia 31.08.2009r. w rozdziale 30095 w § 2020.
W celu realizacji zadania w dniu 1.09.2009r. Gmina Damnica, reprezentowana przez Panig
Marig Janusz - Wojta Grminy zawarta umowg Nr OSiS-1/2009 z firma BELOGIQ Sp. z 0. 0.
Wroctawski Park Technologiczny ul. Muchoborska 18 Wroctaw, reprezentowana przez Pana
Zbigniewa Sulek — Prezesa Spolki i Marka Galanta Wiceprezesa spotkl, na kwotg 17.690 zi.
Termin wykonania okreglono na 10.10.2009r. W dniu 15 wrzesnia 2009r, spisano protokod
zdawczo odbiorezy Gminnego programu usuwania azbestu | wyrobow zawierajgcych azbest
dla Gminy Damnica (2 egzemplarze opracowania raportu + 2 piyty CD). Wykonawca
wystawit fakture Nr 3/09/2009 z dnia 16.09.2009r. na kwote brutto 17.690 zt. Poniesione
koszty sklasyfikowano w rozdziale 90095 § 4300. Zgodnie z umowg, po uregulowaniu
platnosci, Gmina Damnica wystawita Ministerstwu Gospodarki, Departament Instrumentow
Wsparcia, Plac Trzech Krzyzy 3/5 Warszawa, not¢ ksiggowa nr O$iFS-1/09 z dnia
30.09.2009r. na kwote 16.960 zb. Srodki zostaty zrefundowane w dniu 13.10.2009r,

3.1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Realizacje dochoddw 2 tytutu podatkéw 1 oplat za 2009 rok zawarto w materiale roboczymi
ujeto w zataezniku nr 2 pod poz.3.3.18.

3.1.2.1. Ksiepowa ewidencja podatkdw 1 oplat.

1) W jednostce kontrolowanej prowadzona jest ewidencja podatkéw 1 oplat, ktora stanowi
integralng czesé ksiegowosci Urzedu Gminy.

2) Ewidencia podatkdw i optat prowadzona byla w oparciu o Instrukcje w sprawie ewidencji
podatkow 1 oplat lokalnych stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia Nr 63/05 Wojta Gminy
Damnica z dnia 17.11.2005r. oraz w oparcit o plan kont stanowigcy zalacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 109/2007 Wojta Gminy Damnica z dnia 31 grudnia 2007. Plan kont zostat
opracowany w oparciu o zasady okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 21 czerwea 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budictowych dla organdw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).

3) Fwidencja syntetyczna operacji zwigzanych z realizacjg dochodow z tytulu podatkow
i optat prowadzona byla na stanowisku inspektora ds. ksiggowasci podatkowej.

4) W Urzgdzie Gminy Damnica prowadzona byta jedna ksigga gldwna.
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5) W ksiegowosei Urzgdu Gminy prowadzony byt jeden dziennik.

6) W ksigdze gltownej Urzedu prowadzone byly konta syntetyczne wymagane przepisami
ww. rozporzgdzenia Ministra Finansdéw, z wyjatkiem konta pozabilansowego 990 -
Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedziainosci za zobowiazania podatkowe
podatnika, poniewaz w jednostce nie wystapily tego typu rozrachunki.

7) Przypisy zobowigzan podatkowych dokonywane byly biezaco 1 obciazaty konta
peszezegdinych podatnikow. Przypisu rocznego dla podatnikéw, ktérym wystawiano decyzje
wymiarowe dokonano na poczatku roku podatkowego, po doreczeniem decyzji ustalajacej
wysokosc tego zobowigzania. Dodatkowy wymiar dokonywany byl systematycznie w miare
uzyskania informacji o zaistniatych zmianach.

8) Na podstawie zapisow na koncie 221 - Naleznosel z tyrutun dochodow budzetowych,
w ksigdze gidwnej z [ kwartaln 2009 roku stwierdzono, ze przestrzegane sa zasady
funkcjonowania tego konta.

9) Ewidencja analityczna podatkdw 1 oplat prowadzona byla wedlug poszczegdlnych
podatnikdw.

10) Konta analityczne prowadzone byly wedlug rodzajow podatkéw z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

11) Konta szczegotowe podatnikow zawicraly dane. ktore umoziiwialy ustalenie stanu
zaleglosci i nadpiat.

12) Przy otwarciu konta podatnika nanosi si¢ stan na BO, w tym zaleglosci i nadplaty a takze
przypis na dany rok podatkowy oraz wysoko$é kazdej raty podatku.

13) Konta podatnikéw facznego zobowigzania pienieznego stuzace do szczegodtowej
ewidencji rozrachunkéw z podatnikami prowadzone byly zgodnie z obowiazujgcymi
zasadami.

14) Dochody budzetowe ksiegowane na koncie 22] uzgadniano w okresach miesigeznych
z ewidencia analityczna..

3.1.2.2. Postepowanie podatkowe przy usialaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

1) W 2009 organ podatkowy prowadzil postgpowanie w stosunku do 249 podatnikéw
dotyczace nastgpujacyeh spraw;

- zmian decyz)) ostatecznych w podatku od nieruchomosei - 67decyzii,

- zmian decyzji ostatecznych w lacznym zobowigzaniu pienieznym - 131 decyzjl.

- zmian decyzji ostatecznych w podatku rolnym — 51 decyzjt.

W wyniku postgpowania podatkowego dotyczacego ww. spraw, wystawiono decyzje
rozstrzygajace, co do ich 1stoty 1 konczace posteposwvanie.

2) Decyzje wymiarowe 2zostaly dorgczone podatnikom przez soityséw (w  oparcin
0 zawarte umowy zlecenia) w terminie od 11 do 26 lutego 2009 roku, tj. w terminie co
najiniej 14 dni przed ustawowym terminem platnosci.

3) Przy dorgezaniu decyzji wymiarowych przestrzegano zasad dorgezenia wiasciwego badz
zastepezego. Podatnicy lub pefnoletni czlonkowie ich rodzin kwitowali podpisem odbidr
decyzji. Doreczenie fikcyjne zastosowano w odniesieniu do 13 podatnikéw, po dwukrotnym
awizowaniu,

4) Stwierdzono jeden przypadek nie dorgczenia decyzji wymiarowej, z powodu zgonu
podatnika i braku spadkobiercdw. Aktualnie trwa poszukiwanie spadkobiercow.
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5) Organ podatkowy nie wystgpowat z wnioskiem do sadu o wyznaczenie przedstawiciela dla
osoby nieobecne;.

617) Organ podatkowy nie wydawat w 2009 roku decyzji o zekresie odpowiedzidlnosci
spadkobiercy oraz dzierzawcy.

3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci.

1) Rada Gminy Damnica podjeta uchwate Nr XXVI[1/202/2008 z dnia 17 listopada 2008r.
w sprawie okreélenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosei potozonych na terenie
Gminy Damnica oraz zwolnien od tego podatku. Uchwata a zostala oploszona w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego, Nr 132 poz. 3264 z dnia 12 grudnia 2008r. W § 2
uchwaty wymieniono zwolnienia z podatku od niernchomosci:

- grunty 1 budynki lub ich czedel zajete na biblioteki | swictlice;

- grunty 1 budynki {ub ich czesci zajete na cele zwigzane z bezpieczenstwem
PrZeciwpozZarowyri.

- grunty i budynki lub ich czesei oraz budowle wykorzystywane na dzialalnosc kulturalng
oraz kultury fizycznej i sportu

- grunty i budynki lub ich czesci oraz budowle wykorzystywane do zaopatrzenia
mieszkancow w waode 1 odprowadzania $cickdw oraz sieci wodociggowych.

Zwolnieniu  nie podiegaja nieruchomosci lub ich czesci wymienione  wvzej

a wynajmowane lub wydzierzawione na prowadzenie dziatalnodcei gospodarcze) oraz lokale

mieszkalne.

Wysokos¢ stawek ustalonych w zalaczniku do przcdmiotowej uchwaly nie przekraczata

wysokosci gdrnych stawek kwotowych w podatku od nieruchomodei ogloszonych

w obwieszcezeniu Ministra Finansow z dnia 29 lipca 2008r, (M.P. z 2008r. Nr 59, poz. 531).

Ponadto uchwata Nr XXXI/2(1/2005 Rady Gminy Damnica z dnia 08 grudma 2005r,

okreslono wzor formularzy deklaracii | informacji na podatek od nieruchomosci, rolny 1 lesny.

Uchwale ta opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 140,

poz.3335 z dnia 15 grudnia 20051

2) Sposrod 36 podatnikéw podatku od nieruchomosci (osoby prawne), kidre posiadaly przypis

na 2009r., konirola objeto 19,29% tj. 23 losowo wybranych podatnikow o nastepujacych

numerach indeksow: 76, 32, 301, 46,9, 16, 66, 19, 91, 21, 15, 22, 72, 48, 5, 54, 53, 68, 69, 79,

80, 81, 90.

W wyniku kontroli stwierdzono:

- jeden przypadek (na 23 sprawdzone) nieterminowego ztozenia deklaracji rocznej. byt to
podatnik o numerze indeksu 79, ktéry ziozyl deklaracje na 2009 roku z & dniowym
opoznieniem tj. dnia 28 styczmia 2009r.. Organ podatkowy dokonywal czynnosci
sprawdzajacych w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci danych zawartych w
deklaracjach ze stanem faktycznym stosownie do tresci przepisow art. 272 pkt 3 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa {tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 8 poz.6()
2¢ Zm. ),

W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodnos¢é =zadeklarowanych do opodatkowania

powierzchni z powierzchniami wykazanymi w ewidencji gruntéw i budynkdéw w wyniku,

czego ustalono, ze podatnik - osoba prawna o numerze indeksu 72 posiadajacy grunty

o Iycznej powierzchni 566 m2, zadeklarowal podatek wg stawki jak od gruntdw pozostatych

(0,15 2l), zamiast stawki zwiazanej z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (0,60 zt), w

wyniku czego podatek zostal zanizony o 255 zt wg. wyliczenia (566 m2 x 0,00 z1) - (566 m2

x 0,15 £1) =255 z1). W trakcie trwania niniejszej kontroli organ podatkowy wezwat podatnika

do udzielenia niezbednych wyjaénien wskazujac przyczyne podania w watpliwos¢ rzetelnoser

danych w nigj zawartych. -- Sprawa w toku.
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Stwierdzono rowniez jeden przypadek dokonania przypisu o kwotg wyzsza od
naleznej -- zadeklarowanej o 10 zi. Dotyczy to podatnika — osoby prawnej o numerze indeksu
69, ktory w swojej deklaracji podatkowej na 2009 roku wykazal kwote podatku w wysokosei
7.860 73} | natomiast przypis sporzadzony prrez program komputerowy stosowany w Gminie
wyniost 7.870 zi. Wedlug ustnepo od$wiadcezenia Pani Jadwigi Kosk — insp. ds. wymiaru
podatkdw i oplat, réznica ta wynikala z zaokraglen czgstkowych zastosowanych w programie.

3 W 2009 roku na terenic Gminy Damnica wystepowato 789 podatnikéow podatku od
nieruchomodel - osoby fizyczne. Kontrolg objgto losowo wybranych 38 podatnikow
7 0 nast¢gpujgcych numerach indeksow: 502, 4649, 3904, 1302, 2672, 2819, 2933, 3123. 3557,
4, 4356, 247, 167, 396, 4536, 827, 977, 1048, 4391, 1299, 1566, 4354, 1719, 1976, 2179.
2284, 2484, 2579, 4583, 2752, 3031, 3130, 3253, 3351. 3703, 3783, 1893, 3942_4016. 2055.

4y W toku kontroli sprawdzono decyzjc wymiarowe pod wzgledem zgodnosci powierzehni
budynkéw mieszkalnych. budynkdéw pozostatych 1 gruntdw. w tym rowniez udzialdw w
gruncie 1 pordwnywano je z wiclkodciami wynikajgeymi z wypisow z ewidencii gruntdw,
informacji o nicruchomosciach i obiektach budowlanych oraz z innymi dokumentami,

W wyniku kontroli stwierdzono réznic w badane) probie nie stwierdzono.

5) Organ podatkowy nie wystgpowal do osoby prawnej podatnika podatku od nieruchomodci,
z wezwaniem do zlozenia deklaracji poniewaz wszyscy podatnicy zlozyli deklaracje
podatkowe.

6) Osoby prawne wplacaly zadeklarowany podatek w ratach muesigcznych
w wysoko$ei 1712 do dnia 15 kazdego migsigca. Osoby fizyczne wplacaly podatek
w ratach kwartalnych w  wysokosci 4 kwoty okreslone) w decyzjl wymiarowe].
W przypadku opdéznien zobowigzania regulowane byty wraz z odsetkami za zwlokg. Ogdiem
tytutem odsetek wplacono 5.284,93 z tego od 0s6b fizveznych 2.421,93 zt i od os6b prawnych
2.872,90 zt. Na koniee 2009 roku pozostala zaleptosé w kwocie 51.989,37 zi, ktora vbjeto
upomnieniami 1 tytulami egzekucyjnymi. W ponizszej tabeli przedstawiono indeksy
dtuznikow- 0séb prawnych i fizycznych, wraz z kwotami zalegtosci 1 sposobem windykacji:

ﬁ Nr Kwota
Lp. indeksu zaleglosci Sposah windykacji Realizacja
podatnika ‘ {wzl)

S
- zalegtosci z1 kwartatu 2009r - brak wplaty
- postanowienie z dnia 11.03.2009¢ o
ogloszeniu upadiosct Spéiki,
- w  dniu 26.06.2009r  zgloszente
19 /Osoba wierzvtelnodei do Sedziego Komisarza
prawna 18.714,00 SR w Stupsku
Sad Rejonowy w  Shipsku  wydal
| } Postanowienie z dn 17.06.20009r., o

mozliwoscei uktadu z wierzycielami.
Pastepowanie w toku.

! | - upomnienie ur  613/2009r z dnia |- wplata 2.600 |
83 /Osoba 4.942.20 26.11.2009r na kwotg: 4.994,40 zt /ez. IX, 19.01.2010r
prawna e X. XI - raty 2009r. - wplata 2.600
02.03.2020r
528 l - upomnicnie  or 659/2009r z dnia|- wplata 422,80 zt
Josoba 414.00 26.11.2009r na kwote: 414,00 zi /IV rata 8.02.2010r
ﬁgyczna o 2009r. - wplata 10 =z .
[ | 23.03.2010r.
il
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i | - tytul wyk. 1V/23/SW/23472000t 7z dnia | - wplata w  dniu
| 4497 | 26.06.2009r na kwotg: 436,00 zI /1, 1 rata ’ 18.02.2010r na
4 Josoba R73.00 2009r/ \ kwote: 873, 2l
\ fioyeans T ptwyk. IVA3SW172009r z dnia |- pozost. do
14.12.2009r na kwote: 437,00 zt /I, Tv zaptaty 51,80 zt
) rata 2000r |
[ - tytwyk. 1V/23/SW/233/2009r z dnia wpiata w  dniy
1670 | 26.06.2000r na kwote: 350,00 21 /1. i rata 19.02.2010r  na
5 Josoba 700,00 L 20091 kwote: 400,00 z}
finyozna |- tyt. wyk. IV/23/SW/359/2009r z dnia |- pozost. do
16.12.2009r na kwote: 350,00 21 /UL, 1V zaplaty 352,60 24 L
l rata 2009r, | !
1667 ’T + ezt IV vata 2009 5 {(wplaia po |- wplata w dniu’|
6, ‘osoba | 1.494,00 rozinowie telctfoniczne}) ‘ 12.01.2010r  na '
fizyczna 534 ,00 zk ]
3051 -yt wyk. 1V/23/SW/360/2009r z dl]la brak wplaty wplaty ‘
L 7. ' f“/()S()ba ’ 183,00 16.12.2009r na kwote: 183,00 z¢ / TTL IV l-
- 1Zyczna rata 2009 1/
{ Tt wyk, IV/23/SWII3872000r 2 dnia | - wplata w dm’u
25.06.2009r na kwote: 166,00 zt /1, U rata 03.02.2010r Ild
2520 ] 20095/ 178.60
| 8 | /osoba 33000 . yi wyk. [V/23/SW/363/2009 z dnia|  pozostalo 166,00 l
| | hzyczna 16.12.2009r na kwote: 164,00 zt /IIL. 1V 2 A, T gata
; rata 2009 2009r/
- tyt. wyk, [V/23/SW/151/2009r z dnia | - wplata w  dniu
’ 385/0s0ba k 25.06.2009r na 104,00 24 /L, T rata 2009 +/ 11.03.2010r  na
Q. f ' ‘ 208,00 [ - vt.  wyk IV/23/8W/33272009r » kwote: 236,95 7
| 1zyezna | 14.12.2009s na 104,00 zt AlL, 1V rata
| 1 ! | 2009r
T 623/0s0ba ! - upomnienic nr 6622009 z dnia |- wplata
} 10 fizyczna 1 125,00 26.11.2009r na kwote: 125,00 zi HI],HI,IVJ 13.01.2010r
{ t _rata 2009c 133,80 zt
[ 4587 - h.t wyk, IV/23/SW/36/2010r z dnia |- wplata w  dniu
1»“_ Josoba 142,00 14.01.2010r na kwote: 142,00 zt A1, 11, 17.03.2010r  na
fizyczna I'V rata 2009/ 158,50 zt

W tabeli przedstawiono windykacje zaleglosei powyiej 100 zt

Uwag. co do skutecznosci prowadzone] windykacji nie wniesiono.

W 2009 roku zgodnie z zakresami ¢zynnrosci, wymiarem podatku od nieruchomosei
os6b prawnych i fizyeznych zajmowala sie Pani Jadwiga Kosk - inspektor ds. wymiaru
podatkdw, natomiast windykacjg zajmowaia sie Pant Danuta Cybula — insp. ds. ksiggowosci
podatkowej.

3.1.2.4. Podatek rolny.

1) Rada Gminy Damnica skorzystata z uprawnicnia wynikajgcego z tresel arl. 6 ust.3 ustawy
z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (tj. Dz U, z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze zm.) i
obnizyta ceny skupu zyta przyjmowancj, jako podstawe do obliczenia podatku rolnego na
obszarze Gminy Damnica w 2009r. podejmujac uchwate Nr XXVIHI/201/08 z dnia
17 listopada 2008r., w ktorej podang w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 17.10.2008r. kwote
55,80 zi obnizyla do kwoty 44 2 za 1 kwintal. Uchwala powyzsza zostala ogloszona
w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Pomorskiego z 12.12.2008r. Nr 132, poz. 3263.

W zwiazku z tym podatek rolny w 2009r. wynosil;
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- 110,00 zt od 1 ha przeliczeniowego gruntow gospodarstw rolnych - rownowartosé 2,5 dt

zyta,

220,00 zt od 1 ha pozostatych gruniéw — rdwnowartosé pieniezna 5 dt.
7) W Gminie Damnica wysigpowato 14 podatnikéw podatku rolnego — bedacych osobami
prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowoS$ci prawnej, ktorzy
bylt zobowigzani do zlozenia dekluracji na ten podatek. Kontrolg objeto wszystkich
14 podatnikéw 1 uvstalono, Zze wszyscy zlozyli deklaracje podatkowe w obowigzujacym
terminic. Nie stwierdzono rowniez spoznien przy skladaniu deklaracyi koryguigcvch.
3) Przy ustalaniu wymiaru poedatku rolnego od osob fizyeznych podstawg byla ilosé
i klasy uzytkow rolnych wynikajace z ewideneji gruntow 1 budynkow.
4y W toku dalszej kontroli sprawdzono czy w deklaracjach na podatek rolny wykazano
powierzehnie gruntdw zgodna z wypisem z ewidencji gruntéw oraz z zawartyni umowami
oraz czy zastosowano wiasciwe stawki podatkowe i prawidlowo przeliczono ha fizyczne na
przeliczeniowe.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze podatnik — osoba prawna, o nr indeksu 16 zadeklarowat
w swojej deklaracii na podatek rolny uzytki rolne zbudowane (B-RIlla} w wiclkosdci 15,3159
ha, 7 informacji z rejestru grunidOw wynika natomtast, ze wielkosé tych uzytkéw wynosi
12,7299 ha, co oznacza, 7c powierzchnia ta zostala zawyzona o 2,59 ha, co sig wiaze
z zawyzeniem podatku o 427,90 23 (2,59 x1,5=03,885 x 110 zt = 427,90 z1) Biad ten nie
zostal zauwazony przez pracownika na etapie weryfikacji deklaracji. W zwigzku z
powyZzszym poproszono Panig Jadwige Kosk - insp. ds. wymiarn podatkoéw 1 oplat o
wyjasnienie w te] sprawie, stanowi ono material roboczy do niniejszego protokolu i zostato
ujgte w zataczniku nr 2 pod poz. 3.3.19. 7 jego tresci wynika, Ze podatnik posiadat 46 dziatek
w roznych obrebach z gruntamt o réznej klasyfikacji, ponadto byl zwolniony z podatku z
uwagi na przyznang ulge inwestycving od 2004 roku w wysokosci 874.668,64 zi z czasem jej
wykorzystania do 15 lat. Roczny podatek wynosit 98.009 7z, W trakeie nimiejsze] kontroli
organ podatkowy wezwal podatnika do ztozenia korekty deklaracji. W dniu 14 kwietnia 2010
podatnik ztozyt korekte za 2009 rok i blad zostat sprostowany.
5) Uzvtki rolne polozone na terenie Gminy Damnica zaliczone zostaly do
[l okregu podatkowega. Przeliczniki kias uzytkow rolnych wprowadzone zostaty do programu
komputerowego w prawidlowej wysokosei z uwzglgdnienie klas uzytkéw rolnych zaréwno
dla gruntéw ornych jak i vzytkdw zielonych,
6) W toku dalsze; kontroli sprawdzono réwnicz prawidiowo$s¢ wymiaru podatku rolnego
podatnikdw - 0séb fizycznych o nastepujacych numerach indekséw: 4695, 4475, 3492, 321,
4620, 4628, 3928, 4190, 2018, 2895, 4324, 4249, 4098, 4097, 4099, 1326, 4616, 103, 1378,
820, 2972, 2077, 1382, 3989, 27835, 774, 419, 4706, 1985, 4085, 179, 3386. Pordwnano
powierzchnie gruntdw ujgtych w decyzjach z wypisami z ewidencji gruntow oraz
prawidlowos¢ przeliczenia ha fizycznych na przeliczeniowe — réznic nie stwierdzono.
7) W 2009 roku wymiarem podatku rolncgo zaréwno od 0séb prawnych jak i fizycznych
zajmowata si¢ Pani Jadwiga Kosk - inspektor ds. wymiaru podatkdw i oplat.
8) Analizujge terminowosd¢ wplat rat podatku rolnego zardwno osob prawnych jak i
fizycznych, ustalono, ze ogdina kwota przypisu na 2009 rok (saldo poczatkowe plus przypis
minus odpis) wyniosla 1.372.731,13 z4 natomiast wplywy pomniejszone o zwroty t potracenie
(25.005 7} - przekazanie gruntu w zamian za zaleglo$ci podatkowe) wyniosty 1.160.126,85 zt.
Podatnicy regulowali swoje zobowigzania z reguly w ustawowych terminach, natomiast
w przypadku opdznien wplacali zaleglodel wraz z odsetkami za zwloke. Ogdlem tytulem
odsetek wplacono 15.801,16 zi. W koncu 2009 roku porostata zalegtosé w kwocie 188.811,42
(w tym osoby prawne 112 zi). W ponizszej tabeli przedstawiono indeksy diuznikow - osdb
prawnych {o/p i fizycznych o/f), wraz z kwotamt zaleglodci i sposobem windykacji:

hir
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Sposéh windykacji Realizacja

Lp l Nr indeksu Kwota
podatriika zaleglodei

1. |67/0soba | 112,00
prawna

upomnienie nr 616/200%r z duia - wplata 112z dn.
26.11.2009r na kwote: 112,00 z} 20.01.2010r
fez. IV rata 2009r /

26.11.2009 r na kwote: 453,00 zt
AV rata 2009r /

fizyczna 461,80 zt

(2.7 [ 305/0s0ba | 9.651,84 |- upomnienie nr 866/2009r z dnia | - wplata  w  dnin
fizyczna k 26.11.2009r na kwote: 9.651,84 1 | 01.02.2010r na kwote:
' /IV rata 2009t/ 9.877,64 2}
103 /osoba | 2.063.96 r‘ tytwyk 1V/23/SW/240/2009r  z | -  brak wplaty o
' fizyczna ’ dnia  03.07.2009r na  kwote:
' ‘ 939.00 2t ez, 1 rata 2009¢/
| | 1 tytwyk IV/23/SW/208/2009r 2
l | | doia 112220000 na kol | l
. | | 142500 741, TV rata 20091/ o l
4. | 1382 josoba | 2.753.00 1 - AV rata 2009/ 1. wplata  04.01.2010r )
fizyezna 1.036,00 z¢
| ' I - wplata 13.01.2010r
B | 1753004
11762 /osoba upomuienie nr 924/2005r 2 dmj wplata 15.01.2010r

2206 losoba | 4.663.00 E il rata— decyzja Wojta Gminy Nr | - wplata ~ w  dniu

| fizyczna RF 3113/V/3/09 o ndroczemuk 21.01.2010r na kwotg:
terminu platnodei do 30.09.2009r | 4.725,80 4 Jil, 11, IV |
- upomniente nr 940/2009r z dnia ‘ rata 2009r,
26.11.2009 r pa kwote: 4.663,00 wptata W dniu
| zt/IL 1L TV rata 2009t/ 26.01.2010r na kwote:
78,00 zf odsetki

7. 3832 /osoba | 997,00 - tytoowyk. TV/23/SW/347/2009r z | - brak wplaty

fizyczna dnia  15.12.2009r na kwote:
) 997,00 24 /113, IV rata 20091/ ’ -
8. 4339%/0s0ba | 3.437.00 - tytwyk SW//2009¢0 z |- wplata W dniu
| fizyezna dnial7.12.20000  na  kwote: | 02.03.2010r na kwotg: |
3.457,00d 3.590,35 zi1IT, 1V rata
- - I,V rata 2009t/ 2009r,
9. 4296/osoba | 18.360,00 | - tvt. wyk. SW/i/2008 =z dnia |- brak wplaty |
fizyczna ‘ 24.01.2008r na kwote: 997,00 zt

|
/IV rata 2007r ‘
| - iyt owyk. sw/3/2008 z dnia |- Wpis  na  Dhipoicke
| 18.08.2008r na kwog: 4.510,00 z! (0015,00 zt |
' /1, 11 rata 2008r l
|

- tyt, wyk, SW/1/2009 z dnia
| 27.02.2009r na kwote: 450800 zt
M, TV rata 20081

- fyt. wyk, IV/23/8W/118/2009 z [ - Wpts  na  hipoteke
l | dnia 17.06.2009r na kwote: 4.510,00 z
4.510,00 2t /1, 1 rata 2009¢/

‘ tyt. wyk, IV/23/SW/281/2009 z |- Wpis na  hipoteks
l dnia  18.112009r na kwote: 225500

2.255,00 zt /I rata 20091/

tyt.wyk IV/23/SW/16/2010 z dnia
14.01.2010r na kwote: 2.253,00 zt
_ /TV rata 2009r, _
[ 10. [ 550/oscba | 220,00 -~ tytwyk IV/23/SW/60/2010 z dnia | - wplata 12.03.2010r na

b ok




| fizyczna l

]

12. | 4150/0s0ba | 366,00

i [ fizyczna 14.01 20101 na kwote: 220,00 211 kwote: 207.65 7dill,
/UL, TV rata 2009¢/ cz.1V raty

o B 2009r+odsetki
I1. | 668/0soba | 208,00 upomntenie nr 879/2009r z dnia | - wplata 08.01.2010r na
26.11.20009r na kwotg: 208,00 7 kwote: 216,80 zt /1V

/TV rata 2000 r/ rata 2009t + koszty

| upomnienia/

_—

upomnienic nr 1026/2009r z dnia] - wplata 4.02.2010r

| fizyema | 26.11.2009r na kwote: 366,00 zt 374,80 24 /I, IV rata
) [ AU, TV rata 20091/ 2000,
13, 1 2217/osoba ' 1.206,00 upomnienie nr 941/2009r z dma | -~ wplata 08.01.2010r |
| fizyczna 26.11.2009r na kwote: 1.206.00 A ‘ 187,80 zt
‘ ! AN, IV rata 20001/ - wplata 270020000
i I 1.050,00 2i
i | | - wplata 19.03.2010r
| ‘ , | 2060028
114, | 2338/0saba | 258,00 iyt. wyk. 1V/23/SW/180/2009r z[ - brak wplay
‘ {izyczna dma  15.062009r na  kwotg: l
t 130,00 2k A, 1] rata 2009/
tyt.wyk IV/I23/SW/2852009r  z |
dnia  11.12.2009r na kwolg: ’
| 128,00 zt /I, TV rata 20000/ l
JS. | 3980/osoba | 197,00 wtwyk IV/23/SW/I872000r 7 | - brak wplaty
| fizycena dnia 17.02.2010r na kwote:
l | 197.00 zt /1V rata 2000y, B

Uwag do prowadzonej windykacji nie wniesiono.

9) Wedlug sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnt 31 grudnia 2009r., Gmina
Damnica przekazala na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczet kwotg 24.043,18 zi.

W ponizszej tabeli przedstawiona uzyskana kwote dochodéw w podatku rolnym oraz kwote
naliczonego odpisu a takze date przelewu:

—

| Kwota wplywow w z!

S
(X1 2008) 33.724,97

Kwota - J
skladki Data przelewu { :zgl':éiygia
(2%0) w 2t . ?

674,50 [ 09.01.2009r.

345364.78 | 6.907,39 | 03.04.2009r. | 07.04.2009r.
262.898,50 | 5257,07 | 05.06.2000r. | 05.06.2009r.
274.900,55 | 5.498.01 | 02.10.2000r, | 06.10.2009r,
224.046,67 | 4.480.93 | 04.12.200%. | 08.12.2005r.
61.224,11 | 1.224,48 | 29.12.2000r, i |
(bez XII 2008) 1.171.216,18 | 24.043,18 | X ] X l

Stosownie do obowigznjacych w tym zzkresie przepisow, odpisy na rzecz Pomorskiej Izby
Rolniczej nalezato nalicza¢ w wysokosci 2% wplywdw podatku rolnego {(w tym réwniez od
zaleglodci i odsetek) i przekazywad w terminie 21 dni od dnia, w ktérym uptyng! termin
platnoéci danej raty podatku, (art.35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach
rolniczych (). Dz. U. 2 2002r. Nr 101, poz. 927 ze zm.).

Odpowiedzialng za naliczanie 1 odprowadzanie odpiséw jest Pani Danuta Cybula — insp. ds.
!ksiqgowoéci podatkowe,

%%%



3.1.2.5. Podatek lesny.

1) Rada Gminy Damnica nie skorzystata z przepisow zawartych w art, 7 ust. 3 ustawy z dnia
30 pazdziernika 2002r. o podatku le$nym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 ze zm.) i nie
wprowadzila innych zwolnien niz okreslone w art. 7 ust. | 12 przedmiotowej ustawy.

Podatek lesny w 2009r., od 1 ha wynosit 33,56 zt tj. rownowarto$¢ pienigzng 0,220 m?
drewna, obliczona wedtug sredniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadleénictwa za
pierwsze trzy kwartaly roku 2008. (Komunikatu Prezesa GUS z dnia 20 pazdziernika 20087,
M.P. Nr8l. poz.718).

Dla lasow ochronnych oraz lasow wchodzgcych w  sklad rezerwatow przyrody
1 parkow narodowych stawka podatku lesnego ulega obnizentu o 50% i wynosila
w2009, - 16,78 z1.

2) Na terenic Gminy Damnica w 2009 roku bylo 40 podatmkow podatku lesncgo — osoby
fizyczne,

Kontrolg objeto 23 wybranych losowo podatnikow o nastepujacych indeksach 4098, 4097,
4099, 1326, 4616, 103, 1378, 820 2972, 2077,1382, 3989, 2785, 774, 419, 321, 4626, 4628,
3928, 2018, 2895, 4324, 4249 3586, 179, 4190, 4685, 1985, 2568, 4706, 4475,

W toku kKontroli ustalono, ze podatnicy skladali informacje o lasach, ktére byly
podstawg do ustalenia wielkosci zobowiazania podatkowego.

W toku dalszej kontroli sprawdzono wielkos¢ lasow 1 gruntéw lesnych bedacych w
posiadaniu podatnikow wynikajaca z ewidencii gruntow i budynkdw. z wielkodciami ujetymi
w decyzjach - nakazach platniczyel, w wyniku Kontroli roznic nie stwierdzono.

Sprawdzono rowniez, na podstawie uproszczonych plandw urzadzenia lasow, czy wszystkie
opodatkowane lasy posiadaty wiek powyzej 40 lat.
W wyniku kontroli stwierdzono, nastgpujace réznice:

[ Tos¢
. Powierzchnia Kwota migsigey za
Lp. Nr mde}g _su lasow Wiek lasu | nadplaconego ktgr?e
podatuika opodatkowana podatku naliczono
odatek
1, 2568 | 0,41 30fal | 9,002 8 m-cy
2, 4685 | 0,19 31 lat 500z | 9mecy
3 1985 0,41 | 30lat | 5,00 z} 4 m-ce
14, ! 2895 | 0,12 | 30 lat 4,00 zt | 12 m-cy
5. 820 0,13 34 lat 4,00 zt 12 m-cy
6 4616 0,19 27 lat 6.00z8 | 12m-cy

Jak wynika 7 powyiszego zestawicnia nadplata w podatku lesnym z tytulu
opodatkowania lasow zwolnionych (w wieku ponizej 40 lat) wyniosta 43 zl. Narusza to art. 7
ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682
ze zm.).

3} W jednostce kontrolowanej w 2009 roku bylo 7 podatnikow podatku leSnego-osoby
prawne, Kontrola objeto wszystkich podatnikow sprawdzajac terminowosc ztozenia deklaracji
na dany rok podatkowy oraz ich korekty w razie zaistnienia zmian, w wyniku, czego ustalono,
ze wszyscy podatnicy ztozyli deklaracje w ustawowym terminie.

4) W toku dalszej kontroli deklaracje weryfikowane byly pod katem:

- zgodnodci zastosowanych stawek podatkowych,

- zgodnosci rachunkowej przvjetej podstawy i naliczenia podatku.

W wyniku kontroli réznic nie stwierdzono.

Wymiarem podatku lesnego od osdb prawnych i fizycznych w 2009 roku zaymowala sig Pani
Jadwiga Kosk — inspektor ds. wymiaru podatkéw i opfat.

Osoby prawne regulowaty swoje zobowigzania w obowiazujacych terminach

Wi
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3.1.2.6. Podatek od srodkdw transportowych,

) Rada Gminy Damnica podjela uchwate Nr XXViil/203/08 w sprawic okreslenia stawck
podatku od srodkow transportowych oraz zwolnienia od tego podatku na 2009 rok.
Uchwata ta zostata ogtoszona w Dzienniku Urzedowvm Wojewddztwa Pomorskiego Nr 132,
poz. 3265 w dniu 12 grudnia 2008r.
2} W 2009 roku podatnicy podatku od srodkow transportowych obowigzani byli do skladania
organowi podatkowemu deklaracii na podatek od srodkdw transportowych oznaczonvch
symbolem DT-1 wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik do rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 21 listopada 20035r. (Dz, U. Nr 229, poz. 1954).
3) Na terenic Gminy Damnica wystgpowato 18 podatnikéw podatku od Srodkow
transportowych, z czego 16 to 0soby fizyezne i 2 osoby prawne.
Kontrolg objeto wszystkich podatnikéw - osoby prawne o nastgpujgcych numerach indeksow:
(91 10 oraz 16 0sdb fizycznych o nasigpujacvch numerach ewidencyjnych: 3959, 220, 1572,
4151, 463, 305. 818, 529, 26359, 4447, 4640, 1175, 1743, 1662, 4416, 4478
Stwierdzono, ze wigkszo$¢ podatnikéw zlozyta dcklaracie na podatek od Srodkow
transporlowych w ustawowym terininie W jednym przypadku (nr indeksu 463) w dniu
31.03.200%9r. wystawiono decyzje w sprawie okreélenia zobowiazania podatku od érodkéw
transportowych na kwoteg 1330,00 z1.

W ponizsze] tabeli wykazano numery indekséw podatnikow, ktorzy spoznili si¢ ze
zlozeniem deklaracji oraz lerminy ziorenia deklaracji i ilos¢ dni spdznienia, a takze sposob
realizacyi zobowiazan:

T T T '
Data zlozenia Uo¢ dni Uwagi dot. platnosci pedatku

Lyp. | Nr indeksu podatnika .. cas
l B deklaraciji spdZnienia B
463 (osoba fiz.) 30.07.2000r. 165 dni | Podatek  uregulowano  30.07.2009
] wraz z odsetkami {32 28.) )
444 7(osoba fiz.) | 24.02.2000r, 9 dm | Nalezno$¢ $ciagnigto w postepowaniu

i cgzckucyjnym  (dn. 27.07.2009 -
| 2.559 21+ 115,57 2t odsetki)
3. |4]51(os.ﬂzyczna)) 30.04.2000r, 74 dni | Padatnik uregulowal naleznosé w dniu
B 29.04.2000r. - 563 =t

Z tabeli wynika, ze w badane] probic 18 podatnikéw, 3 zlozylo deklaracje po
ustawowym terminie. Opdznienie to wynosilo od 9 do 165 dni. Czgé¢ podatnikdow pomimo
spoznienia w ziozeniu deklaracji regulowala swoje zobowigzania w terminie, pozostali
regulowali je wraz z odsetkami za zwloke.

Przypisu naleznego podatku za 2009r. organ podatkowy dokonat na podstawie
ztozonych deklaracii.

4) Podatnicy regulowali swoje zobowiazania z tytulu podatku od srodkéw transportowych
bezposrednio na rachunek budzetu gminy lub w kasie Urzgdu.

Ponadto ustalono, ze podatek od $rodkéw transportowych pobierano zgodnie ze stawkumi
wynikajacymi z ww, uchwaly Rady Gminy.

5) Podatnikami podatku od Srodkéw transportowych byly osoby fizyczne bgdace
wiageicielami srodkdw transportowych oraz osoby prawne badz jednostki organizacyjne nie
posiadajace osobowosci prawnej, na ktore srodki transportowe zostaly zarejestrowane Nie
stwierdzono przypadku nieprawidlowego ustalenia osoby, na ktorej cigzy obowigzek
podatkowy w podatku od srodkéw transportowych.

6) Whasciciele srodkéw transportowych - osoby fizyczne podlegajace opodatkowaniu byty
zameldowane na terenic Gminy Damnica natomiast osoby prawne i jednostki organizacyjne
posiadaty swoje siedziby na terenie tej Gminy.

7) Rada Gminy Damnica, poza ustawowymi zwolnientami nie zastosowata innych zwolnien.

g G
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8) Na podstawie ewidencji ksiggowe) ustalono, ze przypis podatku na 2009 rok pomniejszony
o odpis i zwroty, plus BO wynosit 50.433,80 z1, wplaty wynicsty 37.915,20 zt. Na dzien 31
grudnia 2009r. wystapily zaleglodei z tytutu niewykonania przez podatnikéw zobowiazania
podatkowego w taczne] kwocie 27.772,13 21 (13.067,80 2t - od 0séb fizycznych i 1 2t od 0s6b
prawnych). Do wszystkich dtuznikdw wystano upomnienie,
a nasiepnie wystawiono tytuty wykonawcze.

W ponizszej tabeli przedstawiono zalegiodei w tym podatku oraz sposob windykacii:

| Nrindeksu i Kwota

Lp. odatnika |  zaleglodei Sposdb windykacji . Realizacja \
1. 12200/ 1 7.048,80 -yt owyk, IV23/SW/572000r 2 ' - wplata 16.06.2009 100,90 ‘
‘ dnia  09.01.2009r na  kwote: 7t /ezXraty 2008r

( 3.734,00 zt /1, Il rata 2008r i - postanowiene U b Sk z \

- oybwyk IV223/5W/LL5/2009r 2z 10.11.2009r  w  sprawie.

[ dnia 25.05.2009r na  kwolg: umorzenia  postep.  z

1.867,00 zi /1 rata 20091/ powodu niesclagalnosci
- tytwyk AV/23/SW2T78/2009r 2z (- w dniu 19.02.2010r

dnia  22.102009r na
1.867.00 z! /11 vata 2009/
tyt.wyk.1V/23/SW/81/2010r z

kwote:

przestano do US w Stupsky
wniosek o dokonanie wpisu
do  rejestru zaslawow

$
,
i
I
|
|

t
|

dnia  10.03.2010r na kwotg: | skarbowych  na  kwote:
7.049,00 7 /LIT raia 200871 1 7.049.00 zt /LI rata 2008
1 rata  2009r  /ponagl.  tytul /LT rata 2009/ |
‘ wykonawezy po  uzyskaniu  z
wydz. komunikacji inform. o
‘ ‘ posiadaniu majatky ruchomego-
_ 1 /samochodow/
2. 11572 o/f | 546,00 | - “upomnienie nr 567/2000 z dnia | - wplata w dniu 25.01.2010r |
| 29.09.2009r na kwote: 746,00 zt | na kwote: 565.80 7
N /cz.] rata 2009r/ fpozost.cz.Il raty 2009r./
3. 126590 1.637.0 - tvtwyk IV/23/SW/77/2010 z dnia | -  odroczenie terminu
’ 17.02.2010r na kwote 1.637,00 zt platnosci 1 raty 2009r do
A, 1l rata 2009 ¢/ 30.06.2009r brak wplaty
4, 4640 o/f 3.377,00
2009r do 30.06.2009r -

17.02.2010r na kwote: 3.377,00 =
/1. 11 rata 2009 +/

raty
1 brak wplaty

J - tyLwyk IV/23/SW/76/2010 z duia | odroczenie terminu platmosci |
|

—

3.1.2.7.Oplata targowa.

Rada Gminy Dammnica w uchwale Nr XXV1I1/204/08 z dnia 17 listopada 2008r
w sprawie wprowadzenia oplaty targowe) w Gminie Damnica ustalita dzienng stawkg optlaty
targowej pobierane] od oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie
majgcych osobowosci prawnej, dokonujacych sprzedazy z reki, koszow, stoisk, wozdw
konnych, przyczep, pojazdow samochodowych, a takie sprzedazy zwierzat, srodkow
transportu i czgscl do $rodkéw transportowych, w miejscach na terenie Gminy Damnica,
w ktorych taki handel jest prowadzony. Stawke oplaty targowej ustalono w wysokosci:
- od handlu z r¢hi, z koszy — 5 z# dziennie
- od handlu z wozdw konnych, przyczep, ciagnikéw, pojazdow samochodowych oraz
stotsk- 20 zt dziennie.

W tresci § 3 ww. uchwaly, wskazano, ze wplaty oplaty targowej mozna dokonywac

w kaste Urzgdu Gminy lub za posrednictwem soltysow poszezegdinych solectw.

P
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W § 4 zaznaczono, ze wynagrodzenie inkasentow ustala sie w wysokodei 50% zebranej
kwoty.

Wykonanie unchwaty powierzono Wojtowi, kidry zawart w dnin 2 styeznia 2009 roku
umowg zlecenie z Soltysem Gminy Damnica na pobor oplaty targowej na terenic Gminy.
Umowe zawarto na okres jednego roku. Z tresci umowy wynika. ze zleceniobiorca winien
rozliczac si¢ z zebranych wplat z tytulu opfatv targowej w terminach miesigcznych, Na
podstawie analizy drukéw KP. na ktdre pobierano oplalg targowa siwierdzono, ze
zleceniodawca nie rozliczai si¢ w terminach miesiecznych z pobranych dochodéw a pomirmo
tego nie naliczono mu naleznych odsetek za zwioke z tytutu odpowiedzialnosci inkasentéw.
W ponizszej tabeli zestawiono wielkosci wplaconych przez inkasenta kwot wraz z terminem
wplaty oraz okresem pobierania oplat:
|—L‘ I Kwota wplaty do —L Data wplaﬁf—n

p- N kasy rogliczenia

400,00]  6.05.2009r. | od 13.03.~ 30.04.200:.

% Pobrane z okresp | Nr dowaodow KP <
I 0d 53-72
. 780,00  30.09.2009s. { od 18.05 - 23.09.2009r. | 0d81-119

3 420,00  23.12.2009r. 0d 30.09 - 18.12,2009r. | od 160~ 180
Z powyzsze] tabeli wynika. ze inkascnt roziiczal si¢ raz na trzy [ub raz na pie¢ miesiecy.

§i

Kserokopia umowy zlecenia z inkasentem stanowi material roboczy i ujeta zostala
w zalaczniku nr 2 pod poz. 3.3.16.

Z ewidencji ksiggowej wynika, ze wplywy z oplaty targowej w 2009r. wyniosty
2.080,00 zt 1 zostaly sklasyfikowane w rozdziale 75616, paragrafie 0430 - Wplywy
z oplaty targowe;.

3.1.2.8, Pobor podatkdw. rozliczenie inkasentow podatkow i oplat.

1. Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaly w sprawie poboru podatkdéw w drodze inkasa
tacznego zobowiazania pienieznego. Podatuicy sami regulujg swoje zobowigzanic poprzez
ich wptate w kasie Urzedu Gminy badz na rachunck bankowy.

3.1.2.9. Udzielanic ulg w zaplacie podatku 1 oplata prolongacyina.

1) Rada Gminy Damnica nie podjela uchwaly okrestajacej zasady dotyczace podawania do
publicznej wiadomosci kwot umorzonych zalegloscei podatkowych, terminn podawania tej
informacji do publiczne; wiadomosei oraz okresu udostgpnicnia wykazu do publicznej
wiadomosci.
Wojt Gminy Damnica podal do publicznej wiadomodei wykaz osob fizycznych
i prawnych, ktorym w zakresie podatkow i1 oplat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub
roztozono splat¢ na raty za 2008r wraz z podaniem kwot i przyczyn umorzen. Wykaz ten
stanowil zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/2009 W¢ijta Gminy Damnica z dnia 26 maja
2009, Jego tres€ zostata zamieszczona w internecie (BIP) oraz wywieszona na tablicy
ogtoszent w budynku Urzedu Gminy.
2) Na podstawie wydanych w 2009 roku decyzji ustalono. ze organ podatkowy przestrzegat
zasady umarzania zaleglodci podatkowych, zgodnie z trescig art. 67a §t pkt 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.), co oznacza, Ze
umorzen dokonywano na wniosek podatnika i tylko w odniesieniu do zaleglosci podatkowych
lub odsetek za zwioke.
3) W 2009r wydano 16 decyzji umorzeniowych (pozytywne) na ogdlna kwote 71.703,52 z}
ztego:

* na podatek rolny na kwote 36.764,82 zt

« na podatek od nieruchomosci na kwotg 34.938,70 zi.
Ponadto ustalono, ze organ podatkowy wydal 3 decyzji w sprawie odroczenia terminu

atnosci na kwote 6.053,60 z1,
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4)-5)  Wszelkie uigi w zaplacie podatkéw udzielane byty tylko na wniosek podatnika.

W 2009r zastosowano dwa umoszenia zaleglosei podatkowej z urzedu, w tym:

- mamocy art. 67d §1 pkt 3 - Ordynacji podatkowej umorzono 35.406,82 7} (decyzja Wojta
Gminy Nr RF 3110/16/2009 z dnia 18.12.2009r. Podstawg umorzenia hylo postanowienic
sadu (sygn. akt VI Gup 8/05 z dnia 31.10.2007r) . o zakonczeniu upadtosci i braku
mozliwosci zaspokojenia wierzytelnosci z 2 kategorii, do ktorej zaliczono naleinosci
podatkowe (podatek od nieruchomoscei) ;
na mocy art. 67d 31 pkt 1 - Ordynacji podatkowej, umorzono 34.305,70 zt (decyzja Wojta
Gminy Nr R¥ 3110/15/2009 z dnia 18.12.2009r. Podstawa umorzenia bylo wygasniecie
hipoteki w zwigzku ze sprzedaza nieruchomosci prrez komomika sadowego i braku
mozliwosci  zaspokojenia  wszystkich  wierzycieli. (Postanowicnie Sadu 2 dnia
23.08.2005r. sygn. akt SL1S Dz Kw. Nr 4886/05 o przeniesieniu praw wlasnosci na rzecz
osob trzecich 1 wykresleniu lipoteki wpisanej na rzecz gminy Damnica. Zateglosci
pochodzity z okresu lat 1996-2005 1 dotyczyly podatku od nieruchomosci.

6)-9) Ulgl w zaplacie podatku udzielane byly po przeprowadzonym postepowaniu
podatkowym polegajagcym na  zebraniu informacji dotyczacej sytuacii ekonomicznej
podatnika oraz innych niezbednych do podjgeia decyzi danych. Organ podatkowy na
podstawie zebranvch informacji wydawal decyzie w formie pisemnej. Na podstawie
wszystkich (16} wydanych w 2009r decyzji umorzeniowych stwierdzono, ze spelniaty one
wymogi formalne ). zawieraly wszystkic elementv okredlone w art. 210 §1 - Ordynacii
podatkowe;.

10)-13)Rads Gminy Damnica nie wprowadzila oplaty prolongacyine;.

3.1.2.10. Dochody z optat adiacenckich.

Rada Gminy Dammica nie podjela uchwaly w sprawie ustalenia stawki oplaty
adiacenckiej zaréwno 7 tytutu podziatu jak i z tytutu wybudowania infrastruktury techniczne;j.
W zwigzku z powyzszym nie wydano zadnej decyzji w sprawie jej naliczenia. Z informacji
uzyskanej od Pana Roberta Huras ~ podinspektora ds. inwestychi wynika, ze gmina poniosta
koszty inwestycji infrastrukturalnych m.in. na budowg kanalizacji i sieci wodociggowej
w Damnicy, w ramach, ktdrej wykonano szereg przylaczen. Oswiadczenie dotyczace
inwestycji stanowi material roboczy i ujgte zostato w zatgezniku nr 2 pod poz. 3.3.17.

3.1.2.11 Oplata planistyczna.

Uchwatg Nr XVII/119/2000 z dnia 31 sierpnia 2000 roku Rada Gminy Damnica przyjeta
Studium Uwanmkowan 1 Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Damnica
obejmujgce teren calej gminy. Po roku 2000 w Rada Gminy Damnica uchwalila 5 planow
zagospodarowania przestrzennego, ktdrymi objeto czgsci obszardw gminy.

Ich wykaz wraz ze wskazaniem uchwal Rady, opublikowania w dziennku urz¢dowym oraz
okresienia wysokosci stawki oplaty jednorazowej naliczanej od wazrostu  wartosc
nieruchomosci stanowi material roboczy i ujety zostal w zalgczniku nr 2 pod poz. 3.1.1.
Z tresci zalaeznika wynika, ze stawka procentowa stuzaca naliczeniu jednorazowej oplaty
ustalona zostala dla wszystkich obszarow w wysokosci 30%, z wyjatkiem dziatki 14/2, gdzie
okreslono ja w wysokosci 0%. Byly to grunty gminne, kiore podzielono i sprzedano w trybie
przetargowyr.

Z tresci oswiadczenia zlozonego przez Pana Piotra Krupifskiego — inspektora ds.
zagospodarowania przestrzennego, stanowigcego material roboczy ujgty w zalaczniku
nr 2 pod poz. 3.1.2. wynika, ze nie wszczeto Zadnego postgpowanta dotyczacego ustalenia
oplat jednorazowych z tytutlu wzrostu wartosei nieruchomosci, poniewaz nie uzyskano
informacji o zbyciu nieruchomosci objetej planem, ani tez nie wydano zadnej decyzji
o warunkach zabudowy na obszarach objetych plancm. Nie wystapily réwniez przypadki
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okreSlone w art. 36 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27.03.2003 roku o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pézn. zmianami), dotyczace
wyptaty przez gming odszkodowania z tytulu niemoznosci korzystania z nicruchomoéci badz
obnizenia jej wartosci na skutek zmiany planu zagospodarowania przestrzennego.

3.1.2.12, Opfata eksploatacyina.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2009r. ustalono, ze Gmina Damnica uzyskala dochody z tytuh oplaty
eksploatacyjnej w kwocie 11.140,60 21, kidre sklasyfikowano w dziale 756, rozdziale 75618,
paragrafic 0460 - Wplywy z optaty eksploatacyinej.

Powyzsza oplata zostala wriesiona przez Saponis Inwestments Sp. z o. o. Warszawa
Al Jerozolimskie 56C, jako oplata za koncesje na poszukiwanie i rozpoznawanie ropy i gazu-
nt 34/2009p. Wysokos¢ oplaty zostala ustalona proporcjonalnie do wielkodei abszaru
objetego koncesja polozonego na terenie gminy Damnica.

3.1.2.13. Oplaty_za zajmowanie pasa drogoweso i umieszczanie w nim urzadzef nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

Uchwalg Nr XX1/119/2004 Rady Gminy Damnica z dnia 26 sierpnia 2004r ustalono
wysokosC stawek oplat za zajecie Im? pasa drogowego drdég gminnych na erenie Gminy
Damnica. Uchwala ta zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nt 10, poz. 203 z 2 lutego 2005r. i zaczeta obowigzywad od 16 lutego 2005r.

W § 3 ust. 3 uchwatly okreslono, ze cyt. .,Za niepelny rok kalendarzowy wysoko$¢ rocznych
stawek optat obliczana jest proporcjonalnie do liczby miesigey (wliczajae miesigce niepelne)
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym”.

Att. 40 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (j.t. z 2007 roku Dz,
U. Nr 19, poz. 115) stanowi Ze: ,,za umieszczenie wrzgdzenia w pasie drogowym luh na
drogowym ohiekcie inzynierskim przez okres krotszy niz rok oplata obliczana jest
proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym lub na drogowym
obiekeie inzynierskim.”

Kserokopia uchwaly, o ktorej mowa stanowi material roboczy i ujgta zostata w zataczniku nr
2 pod poz. 3.3.21.

Ustalono, ze w 2009 rocku wydano 5 decyzji za zajgeic pasa drogowego oraz
umieszczania w nim urzadzen infrastruktury technicznej nic zwigzanych z funkcjonowanicm
drogi, byly to decyzje:

- GNiR 5548/2/2/09 z dnia 18 maja 2009r,

- GNiR 5548/2-4/09 z dnia 9 grudnia 20091.

- GNIR 5548/2-5/09 z dnia 8 grudnia 2009r.

- GNIiR 5548-2/1/09 z dmia 11 maja 2009z,

- GNiR 5548-2/3/09 z dnia 7 lipca 2009r.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowos$c naliczenia oplat w ww. decyzjach,
w wyniku czcgo ustalono, ze w wigkszosci oplaty te zostaty ustalone blednie. W ponizszej
tabeli zestawiono naliczone oplaty 1 wysokoéé, jakq nalezato naliczyé (w z1):

‘ T Ouvlat dzeni ' 'Oplataza |
Decyzje Wijta piata za pbr ;}):m zeme Réinica: umieszezenie ‘ Réinica:
Lp.| Gminy dotyczgea | ‘_r_o - za malo urzadzef. | ~za male
wysokosei oplat ' Naliczono | Winno bye | * 22 quio | ] “;;::0 } +za duZo
_ | ] |
' 548-2/2/09 1
| (PB3548-2/2/05 | 60,00[ 60,00 ol 203 s043| 42,50
| | 218.05.2009r. | 277
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Z powyzszepo zestawienia wynika. ze wysoko$é optat we wszystkich 5 wydanych decyzjach
zostata zawyzona o taczng kwotg 8.25 21 Osobg odpowiedzialng za naliczanie oplat byta Pani
Joanna Parszewska - inspektor ds. planowania przestrzennego.

Dgolna kwota dochodow 7z te] oplaty w 2009 roku wyniosta 3.956,95 21 sklasyiikowana
zostata w dziale 600, rozdzial 60016, § 0690 — Wplywy z roinych oplat.

3.1.2.14. Oplata za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych,

Uchwatg Nr XXVI[]/184/01 Rady Gminy Damnica z dnia 30} sierpnia 2001 roku w sprawie
ustalenta dla Gminy Dammica liczby punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyze)
4,5% alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy 1 w miejscu sprzedazy,
ostalono 65 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawterajgcych powyze] 4,53%
zawartosci alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak 1 w migjscu
sprzedazy, w tym:
1) do spozycia poza migjscem sprzcdazy:

- 0d4,5% - 18% - 40 punktow,

- powyze] 18% - 15 punktow
2) do spozycia w miejscu sprzedazy:

- 08 4,5% - 18% - 5 punkiow

- powyze] 18% -5 punktow.
Wedtug stanu na 31.12.2009r. na terenie Gminy Damnica istnialy nastepujace ilosci punkiow
sprzedazy napojow alkoholowych:
1) do spozycia poza miejscem sprzedazy (detal) — 27 punktdw, w tym zezwolenia na
sprzedaz o zawartogci alkoholu:

- do4,5% -27 punktow (zezwolenie A),

- 0d4,5% - 18% - 26 punktow {zezwolenie B),

- powyzej 18% - 13 punktéw(zezwolenie C).
2) do spozycia w micjscu sprzedazy {gastronomia) - 4 punkty, w tym zezwolenia na sprzedaz
o zawartosci alkoholu:

- do 4,5% - 4 punkty (zezwolenie A),

- 0d 4,5% - 18% - 3 punkty (zezwolenie B),

- powyze] 18% - 3 punkty {(zezwolenic C).
Oplate za korzystanic z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w 2009 roku okreslono
oddzielnie dla kazdego rodzaju napoju alkoholowego w zaleznosci od zawartosei alkohohs
wedhig stawek okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosei i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (j.t. z 2007 roku Dz. U. Nr 70, poz.473 ze
ZIm.).
W )2009 roku obowigzywaly ogélem 72 zezwolenia, z czege 66 dotyczylo sprzedazy
detalicznej a 15 gastronomii. Ponadto stwierdzono, ze w 2009 roku wydano 14 zezwolen
jednorazowych.

e
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W trakcie kontroli stwierdzono przypadki wydawania zezwolen lednorazowych przed
whiesientem op{aty za zezwolenie, co narusza art, 18' ust. 3 ww. ustawy o wychowaniu
W trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Przyktadem tego sa nastepujace zezwolenia:

- Nr lil/2/A/00 z dnia 21.05.2009r., pokwitowanie wptlaty nr 2896 z dnia 29.05.2009r.,

- NrIll/5/A/09 z dnia 29.06.2009r., pokwitowanie wptaty nr 3176 2 dnia 1.07.2009r.

- Nr A/llI/8/09 z dnia 15.07.2009r., pokwitowanie wptaty nr 3280 z dnia 17.07.2009r.

- Nr A/lII/9/09 z dnia 28.07.2009r., pokwitowanie wplaty nr 3316 z dnia 31.07.2000r.

- Nr AJIV11/09 z dnia 20.08.2009r., pokwitowanie wptaty nr 3427 z dnia 21.08.2009r,

- Nr ANV12/09 z dnia 27.08.2009r. - brak wplaty 7a zezwolenie (Sklep Spozywezo

Przemystowy Bobrowniki)

Analizujac przypadek przedsigbiorcy prowadzacego Sklep Spozywezo Przemystowy
Bebrowniki stwierdzono, ze w dniu 19,08.2000r. plZEd‘-it?biOlCd zlozyl wniosek o wydanie
zezwolema jednorazowego na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych w zmagku ze
Swigtern Plondw Damnica 2009, organizowanym przez Gminny Osrodek Kultury 1 Sportu
w Damnicy w dniu 30 sierpnia 2009r. na Stadionie w Damnicy. Zezwolenie zostalo wydane
lecs przedsigbiorca go nie odebral i nie wniost stosowne] optaty w wysokosct 43.75 zt.
Wedtug ustnego oswiadczenia Pani Haliny Buchholz - insp. ds. oswiaty, przedsiebiorca
prowadzit tego dnia sprzedaz alkoholu, jednakze na okolicznasé ta nie sporzadzono notatki
stuzbowe] ani tez nie spisano protokotu, nie skorzystano rowniez z art. 43 ww. ustawy o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi i nie nafozono kary grzywny na
przedsighiorcg, ktory sprzedawat alkohol bez wymaganego zezwolenia. Dodaé nalezy, ze
przedsiebiorca ten nadal prowadzi dzialalnosé na terenie gminy (sklep w Damnicy 1 Klub
»Milano™) i korzysta zaréwno z zezwolen statych jak 1 zezwoled jednorazowych na sprzedaz
alkcholu.
W 2009 roku przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz w roku poprzednim tj, 2008, skladali
oswiadczenia do dnia 31 stycznia 2009 roku o wartosci sprzedazy poszezegbinych rodzajdw
napojow alkcholowych. Na podstawie oswiadczen, w przypadku, gdy wartos¢ sprzedazy
przekroczyta wysokosé okreslona w art.11' ust.5 pkt 1-3 ww. ustawy, przedsigbiorcy wnosili
oplaty od wartos$ci sprzedazy dla danego rodzaju napoju alkoholowego w wysokosci:
- dla napojow zawierajgcych do 4.5% zawartosci alkoholu oraz na piwa - 1,4%
- dla napojow zawierajacych od 4.5% do 18% zawartosci alkoholu (bez piwa) - 1.4%
- dla napojdw zawierajgcych powyzej 18% zawartosci atkoholu - 2,7%.
Stwierdzono, ze siedmiu przedsiebtoredw przckroczylo warto§é sprzedazy, o kiore) mowa
wyZe] w zwiazku z czym wniesli ont zwiekszone oplaty. Uwag co do wysokosel naliczonych
oplat jak i terminéw ich wniesienia nie stwierdzono.
W roku 2009 nie wystgpily przypadki zwrotu opiaty. Stwierdzono natomiast wygaszenie
5 zezwolen, w zwiazku z brakicm wniesienia oplaty.
W toku dalsze] kontroli sprawdzono prawidfowo$C naliczenia oplat za zezwolenia wydanc
w 2009 roku, kontrola objeto 14 zezwolen jednorazowych i 16 zezwalen statych wydanych
dla przedsiebiorcdw o nr indekséw: 13, 14, 20, 33, 35, 39, W wyniku sprawdzenia rozaic
w wielkosel optlaty nie ustalono,

Ogotem dochody vzyskane w 2009 roku z tytuty wydanych zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych wyniosty 64.798,79 zi, co stanowito 101% kwoty zaplanowane]
w wysokosci 64.127 zi. Dochody te zostaly sklasyfikowane w dziale 756, rozdziat 75618,
§ 0480 — ,,Wplywy z oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu™,

Zgodnie z zakresem czynnosci, odpowiedzialng za wydawanie i cofanie zezwolen na sprzcdaz
napojow alkoholowych jest Pani Halina Buchholz  inspektor ds. oswiaty.

Wi w
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3.1.2.15. Ulgi i zwolnienia ustawowe.

1) W 2009 roku Wojt Gminy Damnica wydal, w oparciu o stosowne wnioski,
6 decyzji dotvczacych zwolnienia z podatku rolnego z tytulu nabycia gruntéw na
utworzenie nowego Iub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, na ogdlna
kwote 1.607 z1.

2) Nie stwierdzono przypadkéw zwolnienia z podatku rolnego gruntéw objetych
w trwale zagospodarowanie przez PFZ lub AWRSP,

3) Nie stwierdzono, wérod wydanych decyzji dotyczacych zwolnienia, przypadku nabycia
gruntow w drodze darowizny, badZ od krewnych w linii proste;.

4) Zwolnieniu podlegaly grunty nabyte od indywidualnych wiladcicieli gospodarstw rolnych
bedacych osobami obcymi dla nabywey, (w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku
rolnym).

5) W zadnym z przypadkéw nie stwierdzono aby powierzchnia utworzonego nowego lub
powigkszonego gospodarsiwa przekroczyla 100 ha.

6) W wydanych decyzjach nie stwierdzono oksesu zwolnienia powyzej 5 lat.

7)-8) W roku 2009 Wéjt Gminy Damnica nie udzielit zadnej ulgi inwestycyjnej - brak
wnioskow. Nie udzielono rowniez ulgl zohierskiej

9) Na tercnic Gminy nie ma jednostek badawczo-rozwojowych w zwiazku z czym ulgi dla
takich jednostck nie wystapity.

10)Rade Gminy Danmica nic wprowadzila w podatku rolnym innych zwclnien poza
ustawowym.

11) Podatnicy podatku lesnego- osoby prawne. u ktorych wystgpowaly lasy z drzewostanem
w wicku do lat 40 oraz wpisane do rejestru zabytkéw zwolnieni byli z mocy ustawy z tego
podatku. Stwierdzono kilka przypadkdw wérdd podatnikéw - osdb  fizvcznych
opodatkowania tasow w wicku ponizej 40 lat, fakt ten opisano w punkcie 3.1.2.5.

12)Podatnicy, ktorym przystugiwato zwolnienie z podatku lesnego wykazywali w ztozonych
deklaracjach na podatek lesny powierzchnie lasow zwolnionych.

13)Rada Gminy nie wprowadzita w podatku lesnym innych zwolnien poza ustawowynii.
W zwiazku, z czym w sprawozdaniach nie wystapily kwoty dotyczace zwolnien.

3.1.3. Dochody z majjtku.

Na przestrzeni lat 2000 - 2009 na terenie Gminy Damnica obowiazywaly nastepujgce
zasady obrotu nieruchomosciami, wprowadzone w zycie przez Radg Gminy Damnica:

» Uchwata Nr 164/98 Rady Gminy Damnica z dnia 26 lutego 1998 roku w sprawie zasad
zbywania mienia komunalnego,

o Uchwata Nr XIX/124/2000 Rady Gminy Damnica z dnia 12 pazdziernika 2000 roku
w sprawie zasad zbywania mienia komunalnego,

e Uchwala Nr XXXV1/244/02 Rady Gminy Damnica z dnia 05 pazdziernika 2002 roku
w sprawie zasad zbywania mienia komunalnego,

o Uchwata Nr XL1/246/06 Rady Gminy Damnica z dnia 29 czerwca 2000 roku w sprawie
zasad zbywania mienia komunalnego,

» Uchwala Nr XLII/254/06 Rady Gminy Damnica z dnia 14 wrzesnia 2006r., w sprawie
upowaznienia Wajta Gminy Damnica do udzielania bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci stanowigcych wiasno§é gminy,

e [chwata Nr X/71/07 Rady Gminy Damnica z dnia 28 czerwca 2007r. w sprawie
wpowaznienia Wojta Gminy Damnica na udzielanie bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci stanowiacych whasnoéé gminy.

o
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3.1.3.1. Dochody z tytutu oplat za zarzad i uzytkowanie nieruchomosci.

W 2009 roku Gmina Damnica osiggnela dochody z tytulu oplat za wieczyste

uzytkowanie w wysokosei 23.797,95 zt, Dochody te zostaly sklasyfikowane w dziale 700 -
Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomogciami,
paragrafie 0470 - Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie 1 uzytkowanie wieczysle
nicruchomosei.
Wielkoé¢  zrealizowanych dochodéw z  powyZszych tytulow wykazana zostala
w sprawozdaniz Rb-27S5 za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009 roku i jest
zgodna z cwidencja analityczng t wynosi 23.797.95 zt (w tym osoby fizyczne 2.830,42 7
i osoby prawne 20.967,53 zi).

Na mocy decyzji Wdjta Gminy Damnica z dnia 01.12.1997 roku, przekazano
nicodptatnie w zarzad, pieciu jednostkomn oswiatowym dzialzgjacym na terenie Gminy
Damnica, zaymowane przez nie nieruchomosci z przeznaczenie na dzialalnosé oswiatows.
Byly to decyzie Nr ,,N”-7224/ od 50 — do 54/97.

Na terenie Gminy Damnica w 2009r. bylo 31 uzytkownikéw wieczystych, w tym
3 osoby prawne i 28 osob fizyeznych. Kontrole obejmujacq terminowosé wplat oraz
egzekucje naleznodci pienigznych z tytulu oplat za wieczyste uzytkowanie przeprowadzono
na podstawie ww. uzytkownikow wieczystych.

Ustalono, 7e:

* Jedna osoba prawna o numerze indeksu 19, uregulowala swoje zobowigzanie 2z 16
dniowvm opéznicniem w zwigzku z czym naliczono jej odsetki za zwlokg w kwocie
91,20 zt, ktérych nie uregulowala, lecz zwrdcila sig 2 pismem o anulowanic odsetek z
uwagi na brak podstaw do ich naliczenia. W odpowiedzi organ podutkowy wystosowal
do podatnika w dniu 29.03.2010r. pismo przewodnie uzasadniajgce naliczenie odsetek
wraz z wezwaniem do zaplaty. Podatnik wplacit calos¢ w dniu 26.04.2010r,

= Pozostale dwic osoby prawne ureguiowaty swojc zobowigzania w terminie,

* Na dzien 31.122008 roku zadluzenie w oplatach od osob fizycznych wynosito
6.519,11 2} — naleznod¢ gléwna i 4.269,89 z1 odsetek, dotyczyly one:

- uzytkownika o numerze ewidencyjnym 4376 — 771,59 =zt naleznodei gldwnej

1270,46 71 odsetek,

- uzytkownika o numerze ewidencyjnym 2503 - 574752 2} naleinoder glowne;

1 3.999.43 z} odsetek.

Powyzsze zadiuzenie objgle zostalo pozwami sadowymi 7 dnia 1.07.2009r. i 6.07.2009r,
wystawione zostaly tytuly wykonaweze { w odniesieniu do uzytkownika o numerze 4376
wszezgto egzekucje, natomiast drugi uzytkownik wniost sprzeciw, w wyniku, czego sad
wyznaczyl termin posiedzenia na 9.03.2010r.

»* [Ewidencja analityczna uzytkownikéw wieczystych prowadzona byla przy pomocy
programu Komputerowego. Kazdy z uzytkownikow posiadat swoj numer ewidencyjny,
saldo poczatkowe, przypis na dany rok, wplaty biezace i zalegte oraz saldo koncowe.

3.1.3.2. Dochody z najmu lokali mieszkalnych,

Rada Gminy Damnica podjela uchwate Nr VIII/60/07 z dnia 17 maja 2007 roku
w sprawie przyjecia wieloletniego programu gospoddarowania micszkaniowym zasobem
(Gminy Damnica na lata 2007 - 2011,

Rada okredlita réwniez zasady wynajmowania lokali wchodzacych w  skiad
mieszkaniowego zasobu Gminy Damnica w swoje] Uchwale Nr XXXIX/285/09 z duia
31 sierpnia 2000r,

.
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Stawki czynszu regulowanego za lokale mieszkalne zostaly okreslone Uchwalg
Nr 118/01 Zarzgdu Gminy Damnica z dnia 20 grudnia 2001 roku, natomiast stawki czynszu
za budynki gospodarcze stanowigce whasnoéé komunalng Gminy Damnica zostaly okredlonc
Zarzadzeniem Nr 37/2004 Wojta Gminy Damnica. Ustalone powyzszymi zarzadzeniami
stawki do chwili obecnej kontroli nic byly zmieniane.

Ustalona stawka bazowa czynszu powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego,
zroznicowana dla poszczegdlnych migjscowosei ulegala procentowemu obnizeniu z powodu
braku, np. we, fazienki, wody, kanalizacii. lub tez polozenia (strych, suterena) oraz jego
stopnia zniszczenia.

W mieszkaniowym zasobie gminy zngjduje sig jeden lckal socjalny, nie wydzielono
natomiast lokali, ktorych najem bylby zwiazany vze stosunkiem pracy, w zwiazku, z czym
Rada nie okrestita zasad i kryicriow wynajmowania tych lokali. W toku kontroli ustalono, ze
w 2009r. Gmina Damnica posiadala 52 lokale mieszkalne, w tym jeden lokal socjalny. -
wszystkie zasiedlone.

Umowy najmu zawterane byly z najemcami lokali mieszkalnych na czas nieoznaczony.
nalomiast umowy na lokal socjalny zawierano na czas okreslony, ktory byl przedtuzany.

W umowach okresdlono stawki czynszow oraz terminy i warunki platnosel a takze regulacje
dotyczace odsetek za zwloke.

Stawki czynszu zardwno na lokale mieszkalne jak 1 budynki gospodarcze nie byty zmienianc
od czasu ich wprowadzenia, odpowiednio: w 2001 i 2004 roku.

W jednostce kontrolowanej, Zarzadzeniem: Nr 107/2009 Wojta GOminy Damnica z dnia
5 pazdziernika 2009 roku zostala powolana 3- osobowa Komisja ds. opiniowania wnioskéw
o przydziat lokalu mieszkalnego. Przyznawaniem lokali mieszkalnych zajmuje sig Wajt, ktory
positkuje sie powotang przez siebie Komisja opiniujaca, natomiast administrowaniem
zasobem mieszkaniowym (od lutcgo 2009r.) zajmuje si¢ Zaklad Gospodarki Komunalnej
w Damnicy - jednostka budzetowa utworzona Uchwaly Nr XXIX/210/08 Rady Gminy
Damnica z dnia 18 grudnia 2008 roku. Przekazanie czgsci majatku utworzonemu zakladowi
nastapilo w miesiacu styczniu 2009r. w oparciu o Zarzadzenie Nr 7/2009 Wojta Gminy
Damnica z dnia 12 stycznia 2009r.

W 2009 roku dochody z czynszéw wyniosty ogdlem 7.565,01 zl z tego Zaklad Gospodarki
Komunalnej zrealizowal dochody w wysokosci 6.696,6] zt a Urzad Gminy 868,40 z1.

3.1.3.3. Dochody z dzierzawy

Wedlug stanu na 31.12.2009 roku Gmina Damnica zwiazana byla 23 umowami
dzicrzaw, Z czZego:
- 2 umowy dotyczylo dzierzawy lokali przez Osrodki Zdrowia w Starej Dabrowie i
Bobrownikach, $wiadczace ustugl w ramach NFZ,
-1 umowa dzierzawy gruntu pod reklame z Firmg ,OKTAN™ Brzeski, Grzenkowicz
Spoétka Jawna Stupsk,
- 14 umobw dzierzaw ogrédkow przydomowych (2 w Domaradzu, 4 w Karzniczee
i1 8 w Damnicy)
- 10 umow dzierzaw uzytkow rolnych, w tym 1 dzierzawa stawu przez Polski Zwiazek
Wedkarski.
W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowos¢ naliczania czynszu dzierzawnego oraz
termindow wnoszenia oplat a takze, czy zawierane umowy poprzedzone zostaly sporzadzeniem
wykazow nieruchomosci przeznaczouych do dzierzawy.
W wyniku kontroli stwicrdzono, ze w 2009 roku zawarto 8 umow na dzierzawg ogrodkow
przydomowych w Damnicy, ktoére to umowy zawarto, jako kontynuacje wczesniejszych
3-letnich uméw. Rada Gminy Damnica wyrazita zgode na ich zawarcie (uchwala
I XXXI1/238/09 z dnia 25.02.2009r.), jednakze nie zostaly one poprzedzone wywieszeniem
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wykazow nieruchomoéel przeznaczonej do oddania w dzierzawe, o czym mowa w art. 35 ust.
[ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nicruchomosciami (tj. z 2004r. Dz. U, Nr
261, poz. 2603). Wszystkie umowy dotyczyly gruntéw polozonych na dzialce nr 214
w obrebie geodezyjnym Damnica i zawarte zostaty w dniach 6 badZz 9 marca 2009 roku na
okres od 2 marca 2009 do 1 marca 2012 roku. Roczna kwota wplywow z tytutu zawartych
umow (nr GNiR72243/0d 1 do 8 ) na dzierzawe dziatki 214 wyniosta 256,20 z1 brutto. Stawki
czynszu dzierzawnego ustalone zostaly Zarzgdzeniem Nr 23/2004 Wajta Gminy Damnica
z dnia 9 lipca 2004r. Nie stwierdzono zastosowania niewlasciwych stawek w zawartych
umowach.

Umowy zawierane byly pomiedzy dzierzawca - osobg fizyczng a Wojtem, Kazda
z 0s6b fizycznych - dzierzawcow ziozyla stosowne wnioski w przedmiotowej sprawie.
W zawarlych urnowach okreslano obowiazujace stawki c¢zynszu dzierzawnego oraz terminy
whoszenla optat a takze adnotacje o konsckwencjach zwloki z zaplata czynszuo lub
wykorzyslywania przedmiotu umowy niezgoduie z przeznaczeniem (§ 8 umow).

W 2009 roku Gmina Damnica osiagneta dochody z tytulu dzierzawy 1 najmu lokali
uzvtkowyeh w kwocie 4.625,12 z1.
Dochody te wraz z dochodami z wmow najinu lokali mieszkalnych (7.565,01 zb)
sklasvfikowano w dziele 700 — Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 — Gospodarka
gruntami i nieruchomosciami, paragrafic 0750 - Dochody z najmu, dzierzawy skladnikow
majatkowych, gdzie ogétem wyniosty one 12.190.13 zt.

3.1.3.4. Dochody ze sprzedazy nieruchomosci.

Osoba odpowiedzialng za sporzadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej ze
zbywaniem nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych oraz lokalh mieszkalnych jest
Pani Mana Borylo - insp. ds. gospodarki nieruchomosciami.

W 2009 roku zawarto 2 umowy notarialne, dotyczace zbycia nicruchomogci
gminnych, 7 tcgo 2 umowy na sprzedaz nieruchomodel gruntowych, Ze sprzedazy tej
uzyskano dochody w kwocie 38.003 zt.

W 2009 roku Gmina Damnica dokonata sprzedazy 3 nieruchomodei, byly to:

» driatka gruntu nr 204/20 o pow. 570m’ potozona w Damnicy i zabudowana budynkiem
nieczynne) hydroforni — zbyta w drodze przetargu ustnego nieograniczonego za ceng
osiagni¢tg w przetargu 27.603 zi netto (plus Vat 22% 6.072,66 z1) razem 33.675,66 zi,

s udzial (33/100), w czedei nieruchomosci oznaczonej nr 178 potozonej w Mianowicach,
zabudowanej budynkiem gospodarczym, - zbyla w trybie bezprzetargowym na rzecz
dotychczasowych najemcéw budynku gospodarczego, za ceng 65,33 zt (po zastosowaniu
bonifikaty wynoszacej 99%),

o dzialka gruntu nr 182/29 o pow. 682 m’ potozona w Damnicy - zbyta w I przetargu
uslnym ograniczonym za cen¢ osiggnieta w przetargu —10.400 zl netto (plus 22% Vat
2.288 zf) razem 12.688 zt,

Cena spreedazy nieruchomodel byla kazdorazowo ustalana na podstawie ich wartosed,

okreslonej przez rzeczoznawce majatkowego. Operaly szacunkowe znajdujg sig

w dokumentacji sprzedazy.

o Warto$é dzialki nr 204/20 o pow. 570m’” potozonej w Damnicy i zabudowanej budynkiem
nieczvnne] hydroforni ustalona zostala przez rzeczoznawe¢ w grudniu 2008 roku
w wysokogei 8.003,00 A netto, cena oszacowana przez biegiego byta jednoczesnie ceng
wywolawezg. Wadivm w wysokoéei 1.500 zi (18,7% ceny), wplacity dwie osoby. Uwag,
co do wysoko$ei ustalenia wadium i fermindw jego wptaty nie wniesiono. W wyniku
licytacji dziatka uzyskata ceng 27.603,00 zt netto (plus Vat 22% 6.072,66 z!), co daje
33.675,66 =zt brutto. Akt nolarialny Repertorium ,A” 2959/2009 zawarto dnia
15.04.2009r.
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»  Wartos¢ nieruchomoscei oznaczonej nr 178 polozonej w Mianowicach, okreslona zostata
przez beglego w kwocie 19.796,00 7t netto, natomiast wartos¢ zbywanej czesci 33/100
bedaca wiasnoscig Gminy Damnica wynosita 6.533,00 zt netio. Przedmiotowy udzial
sprzedany zostal bez przetargu na rzecz najepicy budynku gospodarczego
z zastosowaniem 99% bonifikaty tj. za ceng 65,33 zb, stosownie do Uchwaty Nr X/71/07
Rady Gminy Dammica z dnia 28 czerwca 2007r. Protokot rokowan spisano dnia
27 stycznia 20091, Akt notarialny Repertorium ,, A 988/2009 zawarto dnia 10.02.2009r.,

e Wartos¢ dzialki nr 182/29 o pow. 682 m’ polozonej w Damnicy oszacowana zostala na
kwot¢ 10.200 zI netio w maju 2008 roku. Pierwszy przetarg ustny nicograniczony
zaplanowano na 17 lipca 2008r. Wysokos¢ wadium okreslono na 1.500 zt, co stanowito
14,7% wartosci dziatki. Do przetargu przystapity dwie osoby. cena usyskana w przetargu
wyniosta 23.200 z1. Nabywea odstapil od zawarcia umowy notarialnej, w zwiazku, z czym
polnformowano go o przepadku wadium.

Nastgpnie Zarzadzeniem Nr 140/2008 Wojt Gminy Damnica z dnia 18 prudnia 2008r.
zmienit tryb przetargu z nieograniczonego na ograniczony i ogloszono II przetarp
ograniczony na sprzedaz powyzsze| dzialki, ktory zaplanowano ua 2.02.2009r, W przetargu
mogli wzig¢ udziat wilascicicle dzialek sasiadwacych z dziatka sprzedawang. Wysokosé
wadium okreslono na 1.000 zt (9,8% wartosci). Do przetargu przystapita tylko jedna osoba,
ktora przetarg wygrata dajac postgpienie. Cena wywotawcza okreslona zostata na poziomie
oszacowanym przez bieglego a uzyskana w przetargu wyniosta 10,400 zt (10.200 +
postapienie 200 zI). Nabywca zostala ta sama oscba, ktora odstapita od zawarcia umowy po
przetargu nicograniczonym. Akt notarialny Repertorium ,A™ 995/200% zawarto dnia
10.02.2009r. z ceng brutto 12.688.00 zt (10.400 zt plus 22% Vat 2.288 zl).

Nie stwierdzono zastosowania nieprawidtowego trybu sprzedazy badz nieprawidtowej formy

przetargu. Zawarcie umow poprzedzity przetargi, z ktorych przebiegu sporzadzono protokoly

oraz spisanie protokdlu rokowan. Umowy notarialne podpisywano po zaplaceniu ceny
nabycia.

Do wszystkich transakeji sporzadzono wykazy nieruchomoscei przeznaczonych do sprzedazy,

w ktorvch okreslono mformacje wymagane trescig art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

Wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy wywieszano na okres 21 dni

w siedzibie Urzedu Gminy Damnica oraz na lablicy ogloszen w miejscowoscl pofozenia dangj

nicruchomosdci, a takze zamieszezenie informaciji w BIP, i prasie.

Ogloszenia o przetargach wywieszono na tablicy ogloszenn Urzedu i tablicy ogloszen

w miejscowosci polozenia nieruchomosci oraz zamieszczono w prasie w terminach

okreslonych w § 6 rozporzadzenia Rady Ministréw 2 dnia 14 wrzesnia 2004r. Dz U. Nr 207,

poz. 2108.

Uwag, co do wysokosci ustalenia wadium oraz terminow ich wnoszenia a takze wysokosci

postapienia — nie wniesiono.

Zaptata ceny nabycia przez nabywcow nieruchomosei nastgpowata nie pdzniej niz do dnia

zawarcia umow przenoszacych wiasnosé nieruchomosci.

Ewidencja naleznosci roziozonych na raty, platnych w ciggu kilku lat prowadzona byla na
koncie 226 - Naleznosct z tytuli dochodéw budzetowych. Ich stan na 31.12.2009r. wynosil
4.844.90 z1.

Wedtug analitycznej ewidencji ksiggowej, w koncu 2009 roku wystapily zalegloser
z tytulu wykupu skladnikéw mienia komunalnego w kwocie 12.232,00 21.
W ponizszej tabeli zobrazowano kwoty zaleglosci i sposéb ich windykacji:
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e e e B S — - - A
Nr indeksu Kwota | . " | o w

I T S
| | | Nakaz zaptaty z nadang klauzula |
[ | 300 ! 1.725.00 { wykonalnosei skicrowano do | Rrak l
o ‘ | T komornika sadowego wodniv a |
l | . 12.02.2010r. - ‘=
! ‘ . ; ENakaz zaplaty w postgpowaniu , '
| 2. 336 } 4.181,00- upominawezym 4.12.2009r. ‘Brak .
: “ ‘Wezwanie do zaplaty z dn. ! ‘
| i 1944 | 226,00i 18.03.2000r. : Brak
| J‘— ' Nakaz zaptaty 7 nadana klauzulg

4 5084 : 3775 00 WYkonalnosci skngmwano do Brak

| komernika sadowege w dniu

, ! ' 14.09.2009r ,
I R L ke e f

5. 2794 : 2 325.00 . Nakaz zaptaty w posigpowaniu Brak

| ! *7 7 upominawezym 6.10.2009r. | !

Wszystkie ww. zalegloéci zabezpieczone zostaly przy sprzedazy wpiscm hipolecznym.,
Zaleglosci ujete w tabeli dotyczag lat 2003-2008.

W 2009 roku dochody z tytulu sprzedazy skladnikow mienia komunalncgo wyniosty
ogolem 43.187.33 zt 1 w takiej wysokosci zostal wykazane w sprawozdania Rb-27S z planu
wykonania dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2009r. w dziale 700,
rozdzial 70005, § 0770 Wplywy z tyt. odptatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosei.

Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy  sprzedazy lokali z zasobu
mieszkaniowego Gminy Damnica w latach 2000 — 2009,

W okresie od 1 stycznia 2000 roku do 31 grudnia 2009 Gmina Damnica dokonala
sprzedazy 32 lokali mieszkalnych z zastosowaniem bonifikaty.

Kontrola objgto probe 25 lokali, z ktorych sprzedazy uzyskano dochody w wysokosel
328.039,00 zl. Dia badanej préby suma udzielonych bonifikat wyniosta 250.183,00 zi.
Zestawienie objetych kontrola lokali wraz z datami sprzedazy oraz cenami 1 kwotanm
udzielonych bonifixat przedstawiono w tabeli 1 stanowiacci material roboczy ujety w
zataczniku nr 2 poz. 3.3.11,

Z tresci tabeli | wynika, ze stwierdzono jeden przypadek sprzedazy przez pierwotnego
nabywce, lokalu mieszkalnego nabytego z bonifikata, na rzecz osoby obeej przed uphywem
5 lat 1 nie wystapity przestanki okre$lone w art. 68 ust. 2a ustawy o gospodarce
nieruchomosciami. Przedmiotowe mieszkanie potozone w Damnicy przy ul. Lesnej 4 o pow,
36,22 m2 zostato nabyte w dniu 6.11.2001 roku aktem notarialnym Repertorium ,,A” numer
12009/2001 za ceng 5.798,50 zt po zastosowaniu bonifikaty. Wartosé lokalu wraz z udzialem
w gruncie oszacowana zostata przez biegtego w maju 2001r. na kwotg 11.597,00 zi. Protokot
uzgodnienn podpisany zostat 11 pazdziernika 2001 roku, wynikalo z niego, ze lokal
mieszkalny zbywany byt bez przetargu, na rzecz dotychczasowego najemcy z zastosowaniem
50% bonifikaty, zgodnie z uchwaly Nr XIX/124/2000 Rady Gminy Damnica z dnia
12 pazdziernika 2000 roku w sprawie zasad zbywania mienia komunalinego. Kserokopia aktu
notarialnego, uchwaty Rady oraz protokolu uzgodnien stanowig materiat roboczy 1 ujgte
zostaly w zataczniku nr 2 pod poz. 3.3.12,
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W dniu 14.02.2005 roku nabywca powyzszego lokalu zawart umowe notarialng (Repertorium
"A” numer 1376/2005), ktorej preedmiotermn byla sprzedaz lokalu na rzecz osob obeych.
W zwigzku z uzyskana w te] sprawie informacja, Wojt Gminy Damnica wystosowat w dniu 3
marca 2005 roku, pismo do zbywcey lokalu, w ktérym poinformowat o obowiazku zwrotu
udzielonej bonifikaty po waloryzacji. Ogétem do zwrotu naliczono kwote 6.184,55 2! wraz
z waloryzacjg. Uwag co do wysokosci naliczonej waloryzacji oraz nie wniesiono Kwota
powyzsza zostala zwrdcona w 12 miesigcznych vatach po 515,38 zi poczawszy od 30.04.2005
do 30.03.20006r. (ostatnia rata 515,37 zI), - zgodnie z Zarzadzeniem nr 7145/2005 Wajta
Gminy Damnica z dnia 24 marca 2005r. Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze w
miesigcu maju 2005 roku wplacono 520 zt tj. 0 4.62 7t 7za duzo. Uwag do wysokosci
pozostatych rat oraz termindw ich wplaty nie wniestono. Kserokopia aktu notariainego, pisma
z wyliczeniern naleznosci do zwrotu. Zarzadzenie Wojta w sprawie rozlozenia platnosci na
raty a takze wydruk z ewidencji ksiggowej, stanowia material roboczy 1 ujete zostaly w
zatgezniku nr 2 pod poz. 3.3.13.

W toku dalszej kontroli tego zagadnienia stwierdzono, ze w dniu 21.02.2005r. aktem
netarialnym Repertorium A” 1570/2005 zbywea omawianego wyzej lokalu dokonal zakupu
lokalu mieszkalnego w Stupsku przy ul. Mochnackiego 18/24. Zpodnie 7 obowigzujycymi
w tym zakresie przepisami (art. 68 ust. 2a pkt 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami),
bonifikata niec podlega zwrotowi, jezeli srodki uzyskanc zc sprzedazy lokalu mieszkalnego
przeznaczone zostang w ciagu 12 migsiecy na nabycie innego lokalu mieszkalnego. Na
podstawie akidw notarialnych ustalono, Zze nabyty z bonifikatg lokal zostal sprzedany w dniu
14.02.2005r. za ceneg 28.000,00 2!, zakup nowego mieszkania nastgpit 21.02.2005r. za kwotg
74.000 zi. Oznacza to. 7ze¢ zostaly spelnione warunki wydatkowania pienigdzy na nabycie
innego lokalu mieszkalnego przed uplywem 12 miesigey od sprzedazy. W 7wiazku
z powyzszym bonifikata nic podlegata zwrotowi. Kserokopia aktu notarialnego na zakup
innego lokalu mieszkalnego stanowi material roboczy i ujgta zostata w zalgczniku nr 2 poz.
3.3.14. Biorac powyzsze pod uwage nalezy stwicerdzi¢, ze w okresie objgtym konirolg
wystapit jeden przypadek bezpodstawnego zadania zwrotu bonifikaty.

Nie stwierdzono natomiast, zadnego przypadku odstapienia od zgdania zwrotu bonifikaty
za zgoda rady (po zmianie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, tj. po 22.10.2007r.)

Na stanowisku inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i drogownictwa - Pani
Marih Boryla, od 2000 roku prowadzony jest odrgcznie ,Rejestr sprzedazy mienia
komunalnego™, w ktorym ujmowane sa wszystkie transakcje sprzedazy dokonane przez
Gming. Ponadto na stanowisku tym prowadzona jest ,Fwidencja aktow notartalnych”
otrzymywanych z biur notarialnych i ewentualnie od podatnikéw. Jednostka kontrolowana
posiada réwniez wglad w Ewidencje gruntdw i budynkdw™ prowadzong i vaktualniang przez
Starostwo Powiatowe w Stupsku. Powyzsze urzadzenia umozliwiaja coroczng werylikacje
nieruchomosei pod katem migedzy innymi zmiany ich wiascicieli. Na przestrzeni lat 2000-
2009 stwierdzono tylko jeden przypadek zbycia nieruchomosci, ktéry opisano powyzej. W
okresie tym nie stwierdzono zbycia lokalu mieszkalnego zakupionego z bonifikaty na rzecz
osoby bliskiej. Nie wystapily tez przypadki zwrotu bonifikaty bez wezwania wiadciwego
organy. W tabeli II stanowiacej material roboczy do niniejszego protokotu ujeto dane
dotyczace udzielonych bonifikat w kontrolowanym okresie, stanowi ona zafacznik nr 2 poz.
3.3.15.

3.1.3,5. Odsetkii dywidendy od kapitatu wniesionego do spoétek.

W 2009 roku Gmina Damnica nie uzyskata odsetek i dywidendy od kapitatu wniesionego do
spolek.
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3.1.4.Inne dochody.
3.1.4.1. Odsetki od srodkéw finansowych gminv gromadzonych na rachunkach bankowych.

W 2009 roku bankowg obstuge budzetu Gminy Damnica it jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spotdzielczy w Ustce na podstawie umowy (bez numeru)
z dnia 01 lipeca 2008 roku. Umowa ta zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania na
udzielenie zamdowienta publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i obowiazuie od 01
lipca 2008 roku do 30 czerwea 2012 roku.

Stosownie do tresci zawarte) umowy oprocentowanie $rodkoéw  na  rachunkach
rozliczeniowych biezacym 1 pomoecniczych wynosi 40,00% stawki WIBID 1M, co w dniu
zawarcia umowy slanowilo 2,42% odsetek. Oprocentowanie codziennego salda (lokata
OVERNIGHT) zgromadzonych na rachunkach biezacych wynosi 70.00% stawki WIBID 1M,
co w dniu zawarcia umowy wynosio 4.24%. Odsetki gromadzone na rachunkach
pomocniczych kapitalizowane sa na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego, a w IV
kwartale w miesigeu Distopadzie i grudniv. Ponadto Gmina Damnica posiadala rachunek w
Banku Gospodarstwa Krajowego uruchomiony dma 21.10.2009r. do obstugi pozyczki z
budzetu panstwa zaciagnigte] na budowe Kompleksu Widowiskowo Sportowego w Damnicy.
Wedlug ewidencji ksiggowej dochody z tytutu odsetek od srodkéw na rachunkach biezacych
wyntosly 27.943,18 z}, w tym z BGK - 1,04 z1.

Jednostka nie lokowata wolnych srodkéw na lokatach terminowych.

Uzyskane odsetki bankowc zostaly wprowadzone do bhudzetu uchwaly Nr
XXIX/207/2008 Rady Gminy Damnica z dnia 18.12.2008r, w sprawie uchwalenia budzety
Gminy Damnica na 2009 rok gdzie w rozdz. 75814 w § 0920 zaplanowano dochody w
wysokosci 22.905 zh. Zmian w ciggu roku nie wprowadzano.

Wedlug cwidencji analityeznej odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych
wyntosty w 2009 roku - 27.943,18 zt. Uzyskane 2 tego tytulu wplywy zostaly zaliczone do
dochoddw i sklasyfikowane w dziale 758, rozdziat 75814, paragraf (920.

3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrodel zagranicznych nie podlegajace zwrotowi oraz
érodki na wspoHinansowanie programow realizowanych z udzialem srodkow zagraniczavch
nie podlegajacych zwrotowi.

W 2009 roku Gmina Damnica ctrzymata z Fundacii Rozwoju Systemu Edukacji -
Narodowej Agencji Programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycic” z siedziba w Warszawie przy ul.
Mokotowskiej 43, $rodki finansowe w wysckoéel 3.798,59 zi z przeznaczeniem na
uczestnictwo w seminarium kontaktowym ,Civic competences for an sctive citizenship”
organizowanym w Vico Equense-Napoli, Wiochy, Umowe nr 2009-1-PL1-COMO09-08262 o
dofinansowanie powyzszego seminarium zawarto pomiedzy Narodowa  Agencja
reprezentowang przez Mirostawa Marczewskiego — Zastgpee Dyrektora Generalnego FRSE a
Gming Damnica jako Organem Prowadzacym dla instytucji bedacej Beneficjentem
reprezentowanej przez Roberta Nowak — Dyrektora Zespotu Szkol im. Zjednoczonej Europy
w Zagorzycy. Srodki te wprowadzone zostaly do budzetu gminy uchwala Nr XLII/301/09
Rady Gminy Damnica z dnia 4.11.2009r. po stronie dochodéw 3.799 zt w rozdziale 80101 w
§ 2707 oraz po stronie wydatkdw 4.208 zl (z uwzglgdnieniem $rodkéw wiasnych w kwocie
409 zb) w tym samym rozdziale w §§ 4307 i 4427. Srodki wykorzystano w nastgpujacy
sposob:

- opfata za hotel w Neapolu nr f-ra 2441z dn 29.112009r. - 2.165,00 zt
- bilet lotniczy do Neapolu powrotny wg. f-ry 01623/2009/3 - 1.780,37 zt
- przejazd pociagiem na trasie Shipsk-Gdansk, Gdansk-Stupsk - 96,00 zi
przejazd autobusem w Neapoly z hotelu na lotnisko (10 euro)- 40,84 z
Razem 4,082,211 zt
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W sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za 2009 rok
sporzadzonym przez Zespol Szkol w Zagorzycy, wydatki te sklasyfikowano w nastepujacy
sposob: § 4307 —2.165,00 z1, § 4427 - 1.917.21 zt

W wyniku analizy kosztéw ustalono, Ze pracodawca nie rozliczyt polecenia wyjazdu
stuzbowego b/n z dnia 23.11.2009r. wystawionego na nazwisko Nowak Robert — Dyrektor
(Zespotu Szkot w Zagdrzyey), do Vico Equense-Napoli, Wiochy na czas od 25.11. do
29.11.2009r. w celu udzialu w seminarium kontaktowym. Pracodawca wskazal jako srodek
transportu do odbycia podrdzy sluzbowej: samochod osobowy i samolot. W zwigzku z
powyzszym ustalono, ze kosziy podrézy stuzbowej zostaly zanizone o 338,59 ., wg.
ponizszepo wyliczenia:

- dicta z tytulu podrézy poza granicami kraju (4,5 diet x 42 Fuwro x 253%

= 47,25 Euro) kurs curo na dzien 11.02.2010r. 3.875x 47,25 = 183,09 4

- przejazd samochodem osobowym na trasie Damnica-Gdansk-
Damnica = 240 km x 0,60 zl = 144,00 2l = 144,00 z}
- dieta krajowa 23 7t x ' diety (czas podrozy powrotnej z lotniska ) = 11,50 zt
Razem 338,59 z1

3.1.4.3. Spadki. zapisy, dajowizny.

W 2009 roku Gmina Damnica vzyskata dochody z tytwhu darowizn w tgczne; kwocie
800 z1. Srodki te wprowadzono do budzetu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkéw
uchwalg Nr XL/290/2009 Rady Gminy Damnica z dnia 29.09.2009¢. klasyfikujac je w dziale
750 rozdzial 75075 - Promocja jednostek samorzadu terytonalnego § 0690.

Darowizny preekazane zostaly z przeznaczeniem na organizacig Dozynek 2009, darczyficami
byli:

»  Kostrubiec - Meble biurowe, Spotka Jawna, Saborze 25, gm, Damnica — 300 zl.
¢ (Gospodarstwo Rolne Redzina, Wieszyno 2 - 500 zt.

Owzymane darowizny przeznaczone zostaty na nagrody za wieniec dozynkowy i chleb, ktére
zostaly wreczone na zorganizowanych DoZzynkach, Nagrody zakupiono za kwote 900,14 zi
weg. f-ry nr D08598/1/09 z dnia 25.08.2009r. - byly to art. gospodarstwa domowego (sztuéce,
miksery, brytfanny, garnki, zelazko itp.). Pod fakturg zataczono dwie listy osdb nagrodzonych
w konkursach: ,.Za najladniejszy wieniec DoZzynkowy” i ..7a chleb Dozynkowy”, w ktorych
wyszczegolniono, nazwe przedmiotu, jego wartosé, zaj¢te miejsce, nazwg solectwa i
pokwitowanie odbioru zlozone przez przedstawiciela.

Wydaiki zaksiggowano w dziale 750, rozdzial 75075, § 0421- zakup malerialdw |
wyposazenia,

3.1.4.4. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gmine.

Gmina Damnica zaréwno w rcku 2009 jak 1 w latach wczesniejszych nie udzielata
pozyezek, w zwiagzku z czym nie uzyskata dochodéw z tytuhu odsetek.

3.1.4.5. Odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznodcei stanowiacych dochody gminy.

Gmina Damnica w roku 2009 wzyskata odsctki od nieicrminowo przekazywanych
naleznodei stanowiacych dochody gminy w iacznej kwocie 3.241,81 zi z tego:
- od uméw dzierzaw w kwocie ~ 43,41 zt,

od uméw najmu lokali komunalnych — 129,42

od optat za wieczyste uZzytkowanie w kwocie - 1.314,62 =,
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- od oplat za przcksztalcenie wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci —
148,97 21,

- od nielerminowych splat naleznosei za zakup nieruchomosci na raty - 492,17 2}

- odsetki od tyl. wykonawczego realizowanego przez US w Stupsku za pobyt
mieszkanca Gminy Damnica w Izbie Wytrzezwienn w Stupsku.

- od nieterminowych wplat za odprowadzanie sciekow — 881,07 zt.

Dochody powyzsze sklasyfikowane zostaly we wlasciwyeh podziatkach Idasyfikacii
budzetowej. Przy wyliczaniu odsetek stosowano stawke odsetek ustawowych. Uwag do
POWYZS2E20 nie Wniesiono.

3.1.4.6. Dochody z kar pienieznvch i grzvwien okreslonveh odrebnymi przepisami.

Jednostka kontrolowana uzyskata w 2009 roku dochody z kar 1 grzywien w wysokosci
2,970 2z} z tytuhu naliczonych odsetek za nieterminowa realizacje zawarte) umowy Nr 108
2222/3/09 z dnia 20.04.2009r. na wykonanie dokumeniacji projektowo kosztorysowei
Osrodka Zdrowia w Damnie. Zgodnic z trescig zawartej umowy, dokumentacje nalezalo
wykonaé do dnia 15.08.2009, wykonano dnia 29.12.2009r. tj. 135 dni po terminie. W § 6 pkt
1 1it. a okreslono, ze wykonawca zaplact zamawiajacemu kar¢ umowng w wysakosei 0,1 %
wartosci brutto przedmiotu umowy (22000 z1), za kazdy dzien zwloki. Uwag co do
prawidtowosci naliczenia kary nie wniesiono. Dochdd z tytulu wyegzekwowanych odsetek,
ujcto w rozdziale 70005 § 0570 — Grzywny, mandaty i inne kary pienigzne od 0s0b
fizycznych.

3.1.47. Wplywy 2z tytulu pomocy finansowej udzielangj miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego na dofinansowanic zadan wiasnvch gminy.

W 2009r. Gminie Damnica udzielono pomocy finansowei mna dofinansowanie
wlasnych zadani biezacych w kwocie 3.000 zi, w dziale 851, rozdziat 85154, paragraf 2710, 2
przeznaczeniem na naukg ptywania (Program powszechnej nauki plywania) dla uczniow
szkot podstawowych z terenu gminy Dammica. Pomoc t3 uzyskano z Urzgdu
Marszatkowskiego w Gdansku w oparciu o umowe Nr 461/UM/DES/2009 z dnia
10.09.2009r. zawarta pomiedzy Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego reprezentowanym
przez Marszatka i Zastepce Dyrektora Departamentu FEdukacji i Sportu a Gming Damnica
reprezentowang przez Wojta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Srodki wprowadzeno do
budzetu uchwaty Nr XXXIX/282/09 Rady Gminy Damnica z dnia 31.08.2009r. Srodki
przeznaczono na wynajem toru na ptywalni i brodzika. Naukg objgto 92 uczniow 4 klasy
szkot podstawowych. Ze srodkow tych oplacono f-rg nr 1123/11 z dnia2.02.2009r. na kwotg
3.000 .

3.1.4.8. Wplywy z ushug i pozostalvch oplat.

W 2009 roku Gmina Damnica uzyskata wpiywy z ustug (§ 0830) w lacznej kwocie
659.162,50 z. W ponizszej tabeli zestawiono te wplywy w podziale wg. klasyfikacji
budzetowej z opiscra Zrodel wplywdw:
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r Kwota wphywu [K]asyﬁkacja |Z}6dlo Wp]}—'wu, nazwa jednostki i tytul. ]
| 247.670,32 z4 IDz.4OO r10zdz.40002 §|Zakiad Gospodarki Komunalnej w Damnicy -
0830 |jednostka budzet. Za dostawg wody. Stawke

okreslono w Uchwale Nr XXVI1I/192/08 Rady
Gminy Damnica z dnia 30.10.2008r. - 7zalacznik
ori.

Urzad Gminy Damnica, Za udostepnienje
samochodu osobowego  Dacia Logan. Slawki’
wprowadzone zostaly Zarzadzeniem Nr 9/2009 |
| - Wajta Gminy Damaica z dnia 12 styczaia 2009r. |
167.805,21 2t [Dz. 801 rozdz. 80104 §{Zespot Szkol w Damnicy — jednostka budzetowa. |
’ 0830 Oplaty za pobyt w przedszkolu - 93 z}l
; |miesi¢.cznie — ustafono Uchwala Nr XXX/200/01 -
| |Rady (Gminy Damnica z dnia 11.12.2001r. oraz
|

837,06 z4 IDz. 750 rozdz. 75023 §
l 0830

oplaty za wyzywienie w przedszkolu w klasach
czerowyeh” ustalone Uchwatg Nr XX1X/195/01
Rady Gminy Damnica z doia 29.10.2001y. 10
! 'zlfm-c za $niadanie 1 25 7 /m-¢ 7a $niadanie |

obiad.
19.280.78 2z | Dz 801 rozdz 80113 §|Zaktad Gospodarki Komumalnej w Damnicy —
10830 jednostka  budzet. Za  wynajecic  taboru

samochodowego (autobusu i samochodu Opel
Vivaro).  Stawki  oplat okreslone zostaly w
Zarzadzeniu  Nr 7/2009  Dyrektora Zakladu
Gospodarki Komunalnegj w Damnicy z dnia 2
}‘ Jutego 2009r.
323.560,13 21 Dz 900 rozdz. 90001 §{Zaklad Gospodarki Komunalngj w Damnicy |

0830 ]jednostka budzet. Za odprowadzanie S$ciekdw.
1Stawkq okreslone w Uchwale Nr XXVI]I/192/08
IRady Gminy Damnica z dnia 30.10.2008r. -
- zalacznik nr 2.
659.162,50 | Razem ] X \

Ponadto w 2009 roku Gmina Damnica uzyskala dochody z tytutu oplat za korzystanie
z cmeniarzy komunalnych. Wysokos¢ opiat ustalona zostala przez Dyrektora Zakladu
Gospodarki Komunalne] w Damnicy - jednostka budzetowa, zarzadzeniem Nr 6/A/2009 z
dnia 2 lutego 2009r. na poziomie optat z roku 2004 ustalonych przez Wojta Gminy Damuica
zarzadzeniem Nr 32/2004 z dnia 31 sierpnia 2004r. na mocy uchwaly Nr XX1/120/04 Rady
Gminy Damnica 2 dnia 26.08.2004 w sprawie powierzenia Wojtowi uprawniet w zakresie
ustalenia wysokosei tych oplat. Kserokopie powyzszych zarzadzen stanowia material roboczy
do niniejszego protokotu i zataczone zostaly w poz. 3.3.22. zalacznika nr 2.
Dochody z oplat za korzystanie z cmentarzy komunalnych wprowadzone zostaly do plany
poczatkowo w wysokoscei 6.000 zt ( wg. uchwatly budzetowe) na 20091, Nr XXIX/2007/2008)
a nastepnie zwiekszone o 500 z} uchwata Nr XXXV1/255/2009 z dmia 25.05.2009r.0golem
plan po zmianach w dz. 710, rozdzial 71035 - Cmentarze § 0690 wynidst 6.500 zi.
Wykonanie wyniosto 6.198,72 z1 ( z tego 750 zt uzyskano w okresie od I-11 2009 a pozostale
5.448,72 zt dochodow zrealizowal Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy wykonujacy
zadania zwigzane z prowadzeniem Cmentarzy komunalnych).
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Gmina uzyskata takze wptywy w wysokosci:

s 447780 zt z tytulu kosztow upomnienia. Plan wprowadzony uchwalg budzetowa
wynosit 3.000 2l - realizacja 148,20% planu (dzial 750, rozdzial 75023, § 0690);

» 3362,72 zt tytulem oplaty produktowe]. Plan wprowadzony uchwata budzetows
wynosil 4.000 zt - realizacja 84,07% planu (dziat 900, rozdziat 90020, § 0400);

o 900 2 z tytulu wydania duplkatow legitymacji szkolnych. Plan wprowadzony
uchwala budzetowa wynosil 180 zt - realizacja 5,00% planu (dziat 801, rozdzial
80101, § 0690);

o 650,00 zi za wpis do ewidenc)i dzialalnosel gospodarczej. Plan wprowadzony
uchwalg budzetowg wynosil 3.500 z1 - realizacia 18,57% planu (dziat 756, rozdziat
75618, § 0490);

e 20.121.00 zt 7z oplaty skarbowej. Plan wprowadzony uchwala budzetowa wynosil
19.000 z1 - realizacja 105,9% planu (dziat 756, rozdziat 75618, § 041%

Opisane wyze] wptywy byly zgodne z ewidencjg analityczng 1 w takiej samej wysokosci
zostaly wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27 S z wykonania planu dochodow
budzetowych za 2009r.

3.2. Przychody budzetowe.

3.2.1. Przychody ze sprzedazy papierdéw wartosciowych.

Gmina Damnica nie emitowala papierow warto$ciowych w zwiazku z czym nie uzyskata
dochodow z ich wykupu.

3.2.2. Przychody z prywatvzacii majatku.

W jednostce kontrolowanej nie przeprowadzono w roku 2009 prywatyzacjt majatku.

3.2.3. Przychody ze splat pozyczek 1 kredviéw udzielonych z budzetu.

Gmina nie udzielata w roku 2009 i latach wezeéniejszych pozyczek z budzetu w zwiazku z
czym nie uzyskata przychoddéw z tytulu ich splaty.

3.2.4. Przychody z zaciagnietych przez gmine pozvezek i kredytdw na rynku krajowym.

Na podstawie ewidenc)i ksiegowe) stwierdzono, ze w 2009 roku Gmina Daminca
otrzymata szes¢ pigé kredytow bankowych na termomodernizacjc zaciagnigtych na podstawie
umow zawartych w 2008 roku oraz zawarta dwie umowy na kredyt 1 pozyczke, odpowiednio
2z Nordea Bank 1 Bankiem Gospodarstwa Krajowege. W ponizszym zestawieniu
przedstawiono te umowy wraz z nazwg bankow, ktdre ich udzielity, kwota wynikajgeq z
umowy oraz wysokoscig wplywow w roku 2009, a takze nchwatami Rady Gminy w sprawie
zaciggnigeia kredytow i pozyczek i uchwatlami RIO  w sprawie mozliwosci splaty
zacigganych kredytéw,

/ ~
M 4o



59

-

A Kwota wplywu
Wyszezegdlnienie Ply

|

| ®

Kredyt na przedsigwzigcie termomodernizacyine
w zakresie modernizacji co. Urzedu Gminy
Damnica w kwocie 54.384 zI w Banku Ochrony
Srodowiska S.A. O/Gdaiisk — umowa Nr
30/W11/TM/2008/098 z dnia 10.12.2008r.

30.962,36 zl w
tym premia
13.596,00 z}
{umorzenie)

—

P2 ‘hlredyt na przedsigwzigeie termomodernizacyjne

| w Gminnym Osredku Kultury i Sportu w

i Damnicy w kwaocie 109.077,40 z1 w Banku
Ochrony Srodowiska $.A. O/Gdanisk — umowa

’ ‘Nr3T/WIT/TM/2008/098 z dnia 18.12.2008r.

ST

30.889,72 7t
w tym premia
27.269.35 7
{umarzenie)

—_——

Infor. dot. leredytu

uchwala Rady
uchwala RI1O

Uchwata Nr XX/147/08 z pézn.
zmiana dot. kwot -Uchwala Nr
XXVI/184/08 z din. 18.09.2008r.

Uchwata Nr 115/g220/K/111/08
Skiadu Orzekajacego RIO
Gdansk z dnia 03.10.2008r.

Uchwala Nr XX/147/08 z pozn.
zmiana dot. kwot -Uchwata Nr
XXVI1/184/08 7 dn.18.09.2008r.

Uchwala Nr 115/g220/K/111/08

Sktadu Orzekajacego RIO
Gdansk z dnia 03.10,2008r,

Kredyt na przedsiewzi¢eie termomodernizacyine l
w Swictlicy Wiejskiej w Domaradzu w kwocie

Uchwala Nr XX/147/08 z pozn.
zmiana dot. kwot -Uchwata Nr

r o T T T
4, Kredvt na przedsigwzigeie termomodernizacyjne

88.425,48 7] w Banku Ochrony Srodowiska S.A.
0/Gdansk — umowa Nr 32/W1 1/TM/2008/098 2
dnia 18.12.2008r,

w Swietlicy Wiejskiej w Lebieniu w kwocie
53.822,35 z1 w Banku Ochrony Srodowiska S.A.
0/Gdansk — umowa Nr 33W11/TM/2008/098 z
dnia 18.12.2008r.

26.872,41 zt

w tym premia
22,106 37 z
(umorzenie

|

17.187,01 zd
w tym premia
13.455,59 7t
(umorzenie

XXVI/184/08 z dn. 18.09.2008r.

Uchwata Nr 115/g220/K/T11/08
Sktadu Orzekajgcego RIO
Gdansk z dnia 03.10.2008r.

Uchwata Nr XX/147/08 z pdin.
zmiana dot, kwot -Uchwala Nr
XXVI1/184/08 z dn.18.09.2008r.

Uchwata Nr 115/g220/K/1T/08
Sktadu Orzekajacege RIO
Gdansk z dnia 03.10.2008r.

Uchwala Nr XX/147/08 z pozn.
zmiana dot. kwot -Uchwala Nr
XXVI/184/08 z dn.[8.09.2008:.

Uchwata Nr 115/g220/K/11/08

Skiadu Orzekajacego R10

Gdansk zdnia 03.10.2008r.

Uchwala Nr X1/291/0% Rady
Gminy Damnica z 29.09.2009

Uchwata Nr 128/g220/K11/09
Skiadu Orzekajacego RIO
Gdansk z 22.12.2009r.

- -
5. Kredyt na przedsigwzigcie termomodernizacyjne
w Swietlicy Wieiskiej w Swigcichowie w
kwocie 74.657,00 zi w Banku Ochrony 2,::',840‘:1 z]la |
Srodowiska S.A. O/Gdansk — umowa Nr v; 8"’ 6m6f2%mzl
34WI11/TM/2008/098 z dnia 18.12.2008r. Ny
(umorzenie
. . . |
6 Kredyt inwestycyiny na sfinansowanie Duia
wydatkéw inwestycyjnych w kwocie 2.500.000 29 12“2100 9
|20 w Nordea Bank Polski S.A. 2 siedziba w e
‘Gdyni — umowa Nr BKI-PLN-CBKGD-09- N P k@ vty L
000033 z dnia 11.12.20091 ansza Kredyt
, w kwocie
1.090.000 i
| -
7. 'POZyczka w wysokosci 447.096,00 2t zaciggnigta ] 1 transza

Uchwata Nr X1./292/09 Rady

w Z BGK w W-wie umowa NR kredytu w Gminy Damnica 7 29.09.2009
PROW313.17.00098.22 z dnia 23.10.2009 r. na [wysokoscs
rozbudowe Gminnego Kompleksu 132.582,60 zt Uchwala Nr 128/g220/K11/09
Widowiskowo Sportowego wplynela Sktadu Orzekajacego RIO Q

Gdansk 222.12.2009r.

l dn.9.12.2000¢.




60

Przed zaciggnigciem kredytow na zadania w zakresie termomodernizacji Rada Gminy
Damnica podjeta poczatkowo uchwate Nr XX/147/08 a nast¢pnie uchwale Nr XXVI/184/08
z dn.18.09.2008r., ktorg zmienila kwote zacigganych kredytéw., Gmina kazdorazowo
wystepowala do RIO Gdansk o wydanie opinii w sprawie mozliwosci splaty, - we wszystkich
przypadkach uzyskano pozytywne opinie.

Wielkos¢ przychoddw z tytulu zaciggnigtych pozyczek i kredytow w 2009 roku zgodna byta z
ewidencja analityczna prowadzona do konta 134 i 260 oraz z ogdlna kwotg przychodow
wykazang w sprawozdaniv RBNDS sporzadzonym za 2009 rok.

3.2.5, Przychody 7z zaciagnietych przez gmine pozyczek 1 kredytow na rynku zagranicznym.
W roku 2009 Gmina Damnica nic zaciggala kredytow 1 pozyczek na rynku
zagranicznyni,

3.2.6. Nadwvyzki z lat ubieglych,

Wedtug stanu na 31.12,2008r. budzet Gminy Damnica zamknatl si¢ deficytermn w wysokosei
362.751,31 2,

. WYKONANIE BUDZETU

3.3. Wydatki budzetowe.
3.3.1. Wydatki biezace.
W roku 2009 z budzetu Gminy Damnica wydatkowano 4cznie kwote 17.414.859,75 zt, co
stanowito 94,69% wykonania planu, ktdry przewidywat wydatki w kwacie 18.391.375 z1,
W toku dalszej kontroli sprawdzono rzeczywisie wykonanic planu wydatkéw Urzedu

Gminy Damnica w 2008 i 2009 roku na nastepujgce losowo wybrane terminy:

- 21 czerwcea, 02 sierpnia, 24 wrzesnia, i 21 grudnia 2008 roku,

- 07 sierpnia, 13 wrzesnia, 17 pazdziernika, 25 listopada i 21 grudmia 2009 roku.
Z wydrukéw sporzadzonych na ww. dni wynika, ze w zadnym z tych okresow nie wystapilo
przekroczenie planu wydatkow

3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzeh.

Wydatki z tytuhs wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen dla pracownikow
Urzedu Gminy Damnica wedhug sprawozdania rocznego Rb-285 2z wykonama planu
wydatkow budzetowych za 2009 rok w podziale na rozdzialy i paragrafy ksztaltowaly sig
nastepujaco:

1

4120-Skladki na Fundusz

4010-Wynagrodzenia 4110-Sktadki na nbezpiecs.
Rozdzial osobowe pracownikdw Spoleczne Pracy

Plan | Wyk.  {Plan Wyk, Plan Wyk.
01095- Pozostala
dziatalnos¢ (w 2.597.00 2.597,00 446,00 446,00 73,00 73,00
dziale Rolnictwo
i fowiectwo) | 1
75011 -Urzedy | 54 55 001 59.550 oo[ 9.000,00 ' 9.000,00 | 1.450,00 | 1.450,00
| wojewddzkie ‘
75023 Urzedy | 87.131.00 ( $26.883 91} 143,653 ()OJ 132.430 73_} 23.034,00 | 21.495,64 |

f’w
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—

[30113;

Dowozenie 16.968,00 16.967,88 4.171,00 170,54 751,00 750,17 l

ucznitrw do szkét |

|
L
|
|

257,00 I 256,45

dzietalnosé -
Gospod, kom. i
ochrona

1 srodowiska

Razem

sciekowa i '
. ;
i
3 l

|

Lgchrona wad ]
}

48.085,00 46.339.93 | 7.422.00 6.683,14 3.832,00 L 3.752,01 1

L L R

S00935- Pozostata
1.019.640 J 957. 647,"'96 { 166.272, 00 | 1534.31099 | 29.39 | 2939700 | 27.777 2”

|
\
|
90001- [ i
Gospodarka 5309.00|  5308,84|  1.581,00] 1.580,58
| \
y | |
| |
|
|

Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikow zatrudnionveh w Urzedzie Gminy
Damnica w roku 2009 wykonano w kwocie 1.139.735,82 2z}, co stanowilo 93,78% kwoty
zaplanowanej w budzecie w wysokosci 1.215.309,00 zt.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w dziale . Rolnictwo 1 fowilectwo™ ujgto wynagrodzenie
pracownika urzedu zajmujacego  sie  zwrotem podatkn  akcyzowego zawartego
w cenie paliwa zakupionego przez rolnikéw (dotacja celowa). Natomiast w rozdziale
~Gospodarka $ciekowa i ochrona wéd” ujgto wynagrodzenia {rzech osob zatrudnionych w
miesigcu styczniu 20091, na oczyszczahi sciekow. Od miesiaca lutego pracownicy ci zostali
przejgcia przez powolany Zaklad Uslug Komunalnych w Damnicy, W rozdziale . ,Pozostata
dziatalno§¢™ w dziale ,Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska™ ujglo wynagrodzenie
pracownikéw (Srednio 11 0séb na miesiac) zatrudnionych w ramach robét interwencyjnych
(zrefundowanych przez Urzad Pracy w Slupsku), prey wykonywaniu prac porzadkowych na
terenie gminy, wykaszaniu traw, odsniczaniu ip.

Uwag do powy7szego nie wnicsiono.,

3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
3.3.1.1. Wvdatki z tvtuly wynagredzen 1 pochodnych od wynagrodzen.

3.3.1.1.1. Wvnagrodzena osobowe pracownikow.

W ramach kontroli wydatkow z tytulu wynagrodzen sprawdzono:

- prawidiowos¢ ustalenia pracownikom wynagrodzenia obowiazujacego w2009 roku
w zakresic kategorii zaszeregowania, dodatku funkeyinego i specjalnego, a takze dodatku
za wieloletnig prace zawodowa,

- prawidlowos¢ naliczania  wynagrodzenn 1 prowadzenia ewidencjt  analitycznej
wynagrodzen,

- prawidlowosé ndokumentowania wyplat wynagrodzen i ich ewidencje.

Kantrola objeto wynagrodzenia nastgpujacych pracownikow:

- Wdjta Gminy,

- Skarbnika Gminy,

- Sekretarza Gminy,

- Kierownika USC

- referenta ds. ksiggowosci budzetowej i obstugi kasy,

- podinspektora ds. zamowien publicznych 1 promocji gminy,

- inspektora ds. ochrony $rodowiska 1 obsiugl funduszu soteckiego,
- sprzataczki,

I
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Ww. zagadnienie sprawdzono pod wzgledem zgodnosei z nastgpujacymi aktami prawnymi

1 przepisami wewnetrznymi:

- rozporzadzeniem Rady Ministréow 2z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w  urzedach gmin,
starostwach powiatowych 1 urzedach marszatkowskich {Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm.),
ktére obowigzywato do dnia 31 marca 20091,

- mozporzgdzeniem Rady Ministrdw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50. poz. 398 ze zm.). obowijzujace od
1 kwietnia 2009¢ ;

- ustawg z drua 21 listopada 2008s. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z Nr 223, poz.
1458);

- rozporzgdzeniem Ministra Pracy 1 Politvki Socjalngl z dnia 29 maja  1996r,
w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz
wynagrodzenia stanowiacego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw
wyrdéwnawezych do wynagrodzenia oraz innvch naleznosei przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 z¢ zm.),

- Regulaminem premiowania pracownikow obstugl zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Damnica stanowigcym zatgeznik Nr 5 do Regulaminu  Pracy wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 26/2004 Woijta Gminy Damnica z dma 19 lipca 2004r. z pdin. zm.,
obowigzujacym do dnia 31.03.2009r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

~ Rada Gminy Damnica podjela uchwalg Nr XX/6/06 z dnia 5 grudnia 2006r. w sprawie
okreslenia upowaznienia dla Przewodniczacego Rady Gminy w sprawach z zakresu
prawa pracy wobec Wajta Grainy Damnica. W § 1 uchwaly okreslono, ze osoba wiasciwg
do nawigzywania stosunku pracy z Wojtem Gminy Damnica oraz podejmowania
wszelkich innych czynnosci w sprawach pracy jest Przewodniczacy Rady Gminy
Damnica.

~ Zarzgdzeniem Nr 23/2009 Wojta Gminy Damnica z dnia 23 lutego 2009 roku w sprawie
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Damnica,
zarzadzono wyznaczenie Sekretarza Cnminy Dannica do wykonywania wobec Wojta
Gminy, czynnosci z zakresu prawa pracy, innych niz zwiazane 2z nawigzywaniem i
rozwigzywaniem stosunku pracy oraz ustaleniem wynagrodzenia. 7 tresci zarzadzenia
oraz ww, uchwaly Rady wynika, Zze czynnosci z zakresu prawa pracy innych niz zwigzane
z nawigzywaniem 1 rozwigzywaniem stosunku pracy w stosunku do Wojta wykonuje
zardwno Przewodniczacy Rady jak i Sckretarz. Kserokopie tych dokumentéw stanowig
material roboczy 1 yjete zostaty w zakyezniku nr 2 pod poz. 3.3.4.

— Rada Gminy Damnica ustalida wysokosé wynagrodzenia Wéjta Gminy na mocy uchwaty
Nr X/76/07 z dnia 28 czerwca 2007r. (wynagrodzenie zasadnicze, dedatek funkcyjny,
dodatek specjalny-20% {acznie wynagrodzenia zasadniczego it dodatku funkcyjnego oraz
dodatek stazowy). Uchwata ta weszia w zycie z duicm jej podjecia 2 moca obowiazujaca
od 01 lipca 2007r. Wysoko$é poszczegolnych skiadnikdw wynagrodzenia odpowiadata
wielkosciom okreslonym w ww. rozporzadzeniu z dnia 2 sierpnia 2005r. oraz
rozporzqdzeniu z 1§ marca 2009r.

W toku dalsze] kontroli prawidlowosci zaszeregowania 1 naliczemia wynagrodzen
stwierdzono, ze;

e Pan Pawel Lewandowski zatrudniony zostal w dniu 9 stycznia 2009 roku na
stanowisku podinspektora ds. zaméwien publicznych i1 promocji gminy, na ktoérym to
stanowisku wymagane bylo wykszialcenic wyzsze o odpowiedniej spccjalnosci

( umozliwiajgce wykonywanie zadan. Z akt osobowych Pana Lewandowskiego wynika,

b~
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ze posiadal on licencjat z socjologii ze specjalnosciy doradztwo psychospoleczne
jednakze nie posiadal przygotowania z zakresu zamowien publicznych.
¢ Pani Natalia Szymanska zatrudniona zostala w dniu 25 czerwca 2009 roku na
stanowisku referenta ds. ksiegowosdct hudzetowej i obstugi kasy, na kitdrym to
stanowisku wymagany byl 2-letni staz pracy, ktdrego Pani Szymanska nie posiadala.
¢ Pan Piotr Krupinski zatrudniony zostat od dnia 27 lipca 2009 roku na stanowisku
inspektora ds. ochrony $rodowiska i obstugi funduszu soleckicgo. Ustalono, ze Pan
Krupinski jest rodzonym bratem Sckretarza Gminy Pani Andzeliki Harmacinskiej, w
zwigzku, z czym pomigdzy tymi osobami powstat stosunek bezposredniej podlegloscei
stuzbowej, co narusza art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych. Pani Sekretarz
na mocy Zarzadzcmia Nr 18/2009 Wéjta Gminy Damnica otrzymala upowaznienie
Wojta Grminy Damnica do prowadzenie i zalatwiania spraw z zakresu m.in. inwestycji
i ochrony srodowiska. Ponadto na mocy Zarzadzenia Nr 5/2009 Wajta Gminy z dnia
12 stycznia 2009r. zostala upowazniona na czas nicokreslony do wykonywania w
imienin. Wojta zadan w zakresie m.in.: organizacji i kierowania praca Urzgdu,
realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi, przyjmowania interesantow w
sprawach skarg i wnioskow doiyczaeych pracy Urzedu 1 jednostek orgamzacyjnych
gminy. W aktach osobowych Pana Krupinskiego znajduje si¢ polecenie stuzbowe Nr
4/2009 wydane przez Waojta Gminy dnia 8.10.2009r. w sprawie zwracania sig pod
nieobecnos¢ Wojta we wszelkich sprawach organizacyjnych. techmcznych 1
administracyjnych do Skarbnika Gminy. Kserokopia polecenia stuzbowego vraz
wspomnianych wyzej zarzadzen Wojta stanowia material roboczy i zalaczone zostaly
w poz. 3.3.5. zalacznika nr 2 do niniejszego protokohu.
Ponadto ustalono, ze:
- ze wszystkimi pracownikami zawarto umow¢ o prace, z wylaczeniem Wdaita oraz
pracownikow, z ktérymi stosunek pracy zostal nawigzany na podstawie powolania,
- listy plac za okres od styeznia do grudnia 2009r. zawieraly adnotacje
o kontroli meryloryczne), formalnej i rachunkowej,
- ustalenla wysokosci wynagrodzenia dokonywal uprawniony organ, dla Wojta — Rada
Gminy, a dia pozostatych pracownikow — Wajt.

3.3.1.1.2. Dodaitkowe wynagrodzenie roczne,

Wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2008 rok w podziale na rozdzaty
F‘zedstawiono w ponizszym zestawieniu.

4040-Dodatkowe wynagrodzenie rocine
r Rozdziat | [ Wykonanie w Wykonanie Réznica w
Planpozm. | sprawozd. we, analityki wykonaniu
- | Rp-28S & (43)
| 1 2 | 3 4 1 5
75023 — Ureedy gmin | 70.277.00 §1.050.32 G207 | 49285 ]
80113-Dowozenie 14.218,00 10.651,44 10.651,44
ucznidw do szkdl I |
90001 - Gospodarka L
sciekowa i ochrona 5.401,00 ‘ 540032 , 5.400,32
wiid B | ]
90095- Pozostaty L !
iﬁ?;ﬂgi;fa(f ::I‘;“ 900- 7.779,00 7.778.94 l 7.586.09 ]
i ochr. Srodowiska) ]
Razem 9767500 | 84.89002 | 84.890,02 |
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Sprawdzajac  zgodno$¢ powyzszych kwot ujetych w  sprawozdaniu Rb - 28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych za I kwartat 2009 roku z dowodami zrodiowymi
— stwierdzono roznice w rozdziatach 75023 i 90095. Wedlug klasyfikacji naniesionej na
dowody Zrodlowe wykonanie w rozdziale 75023 - Urzgdy gmin bylo wyzsze od wykazanego
w sprawozdaniu o 192,85 zl natomiast wykonanie w rozdziale 90095 ~ Pozostala dzialalnosé
bylo nizsze o 19285 zt od wykazanegoe w sprawozdaniu. Kscrokopia sprawozdania
jednostkowego Rb-285 2 wykonania planu wydatkow budzetowych za okres I kwartatu 2009
roku oraz dowody zrodlowe (listy) z naniesiong klasyfikacja z rozdzialdow 75023 1 90095
stanowia mateniat roboczy 1 ujgte zostaly w zataczniku nr 2 w poz. 3.3.8. O wyjasnienie
stwierdzone]j réznicy zwrdcono si¢ do Skarbnika Gminy Pani Doroty Balukonis, stanowi ono
wraz z wydrukiem z ewidencji ksicgowej materiat roboczy i ujete zostalo w zalgczniku nr 2
poz. 3.3.9. Z tresct wyjasnienia wynika. ze powodem niezgodnoscl bylo mylnc zaksiggowanie
Kwoty netto w roedziale 75023, zamiast w rozdziale 90095 {wynagrodzenie dotvezyto
pracownika interwencyjnego). Korekta ksiegowania zostala wprowadzona w dnm 6.07.2009
{PK 129).

W toku dalszep kontroli sprawdzono prawidtowod¢ naliczenia i wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego pracownikom Urzedu Gminy Damnica za 2008 rok 1 ustalono. z¢
dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono 02 lutego 2009r. - 41 uprawnionym
pracownikom.

Kontrolg obigto naliczenie wynagrodzenia 23  losowo wybranyim  pracownikom
o nastepujacych numerach indeksu: 269, 312. 229, 219, 231, 232, 220, 221, 271. 233, 222,
280,294, 235,307,230, 173, 234, 298, 226, 263, 268, 310.

W jednym przypadku stwierdzono, ze podstawa naliczenia wysokos$¢ rocznego
wynagrodzenia ustalona zostata nieprawidlowo. Dotyczy to Pana Jerzego Zdun (nr indeksu
312), ktoremu ustalono podstawe w wysokosei 29.161,00 21 zanuast 30.597,69 zi. W wyniku
pomytki, wysokos¢ rocznego wynagrodzenia zostala zamzona o 122,11 z{ brutto. {30.597,69
x 8,5%=2.600,80) ~ (29.161,00 x 8,5 = 2478.69) = 122,11 7i. Osobg odpowiedzialng za
naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego byta Pani Renata Przyborowska -- inspekior
ds. ksiegowosci budzetowey.

Kwote dodatkowepo wynagrodzenia rocznego ustalono w  wysokosei 8,5%  sumy
wynagrodzenia za pracg otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za
kiory przystugujc to wynagrodzenie, z uwzglednieniem skladnikow wynagrodzenia i innych
$wiadczen ze stosunku pracy, Jakie sq brane przy obliczaniu ekwiwalentu za urlop
wypoczynkowy.

Uwag, co do sposobu ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
fnie Winiesiono.

3.3.1.1.3. Skiadki na ubezpieczena spoieczne i Fundusz Pracy.

Terminowosé edprowadzania skiadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne i
Fundusz Pracy w 2009r. omdwiono w punkcie 2.3.2.2. niniejszego protokolu, a zestawienie
odprowadzonych skiadek ujeto w materiale roboczym w zalaczniku 2 pod poc. ....... Uwag co
do terminéw odprowadzonych skiadek nie wniesiono.

3.3.1.1.4. Nagrody.

W 2009 roku prawo do nagrody jubilenszowe] uzyskato dwoch pracownikow, jeden
w wysokosci 100% wynagrodzenia i drugi w wysokodei 150% wynagrodzenia.
Staz pracy pracownika, ktory nabyl prawo do nagrody za 30 lat pracy w wysokoscei 150% nie
budzit watpliwosei z uwagi na to, ze w Urzedzie Gminy Damnica rozpoczat prace 24 marca
1979r. 1 nadal w nim pracuje, a prawo do nagrody nabyt w dniu 23 marca 2009 roku.

W *~
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Sprawdzajac swiadectwa pracy | inne dokumenty potwierdzajace prawo do nabycia
nagrody przez. pracownika, ktéry otrzymat nagrode za 25 lat pracy stwierdzono, ze do stazu
pracy zaliczono mu okres urlopu wychowawczego {od 1.10.1993r do 21.03.1996r., razem
2 lata, 5 miesigey i 21 dni), pomimo tego iz okres ten nie byt objety okresem zatrudnienia
wykazanym na swiadectwie pracy wydanym przez Gminna Spéldzielnie .,Samopomoc
Chlopska”™ w Damnicy, gdzie podano okres zatrudnienia od 4.06.1986r. do 30.09.1993r.
Nagrode w wysokosci 100% wynagrodzenia wynoszaca 2.856.00 z1 wyplacono w dniu
2.052009r. (Z dniem 13.08.2009r. pracownik ten odszedt z Urzedu Gminy na mocy
porozumtenia stron). Osoba odpowiedzialng za ustalenie prawa do nabycia nagrody byta Pani
Izabella Tomala -- podinsp. ds. kadr i bhp. Jej zakres czynnosci wraz z opisanym wyzej
$wiadectwem pracy 1 wyliczeniem stazu uprawniajacego do nabycia nagrody stanowia
material roboczy i zostaly ujgte w zataczniku nr 2 poz. 3.2.6,

O wyjasdnien) w tcj sprawie zwrdcono sie do Pani Izabelli Tomala, stanowi ono material
roboczy 1 ujetc zostalo w materiatach roboczych w zalaezniku ar 2 poz 3.3.7. Z tresci
wyjasnicnia wynika, ze swoje watpliwodci dotyczace swiadectwa pracy z Gminnej
Spétdzielni ,,Samopomoc Chiopska” w Damnicy odno$nie uznania okresu urlopu
wychowawczego przedstawita Radey Prawnemu Panu Waldemarowi Piastowskiemu, ktory
polecit zaliczy¢ ten okres do nabycia nagrodv. Fakt ten potwierdzit swoim podpisem na
pi$mie skierowanym do pracownika informujacym go o nagrodzie.

Innych uwag do powyzszego nic wnigsiono.

W wyniku dalszej kontroli ustalono, ze w budzecie na 2009r., (Uchwala

Nr XXIX/207/08 Rady Gminy w Damnicy z dnia 18 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy Damnica na 2009 rok), w oparciu o Zarzadzenie Nr 6/2005 Wéjta Gminy
Damnica z dnia 17.01.2005 roku w sprawie zakladowego funduszu nagrod, w rozdziale 75023
— Urzedy gmin, zaplanowano fundusz nagrod w wysokosci 28.447,04 71, ktory stanowit 3%
zaplanowanych wynagrodzed osobowych pracownikow, tj. zgodnie z wysokoscia okreslong
w § | ww. Zarzadzenia. Wynagrodzenia te planowano w wysokosci 948.234 z}, (w kwocie te;
miescily sie: wynagrodzenia osobowe 908.038,50 z1 plus rezerwa na podwyzki wynagrodzen
40.196,00 zh). W ciggn roku budzetowego 2009 weszlo w zycie Zarzadzenie Nr 75/2009
Wojta Gminy Damnica z dnia 29 czerwca 2009r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikow Urzedu Gminy Damnica, gdzie w § 9 pkt 3, zapisano, ze
»Fundusz nagréd moze byc powigkszony o kwote oszczgdnoéel w funduszu piac, w danym
roku kalendarzowym”.
Na podstawie ewidencji analityczne), (kart wynagrodzen), stwierdzono, ze w 2009 roku
oszezednosci z tytulu zwolnien lekarskich i okresowego wakatu wyniosty 21.281,08 2z}, co
zwiekszylo Fundusz do kwoty 49.728,12 2z, wyplacone nagrody natomiast wyniosty
46.330 4, co stanowilo 93,2% planowanego Funduszu. Wydruki z cwidencji analitycznej
dotyczace wyplaconych nagrdd i zrefundowanych zasitkéw chorobowych a takze wyliczenie
7 wakatu stanowia material roboczy 1 zostaly ujete w zatgczniku nr 2 poz. 3.3.10.

3.3.1.2. Pozostale wydatki.

3.3.1.2.1, Naliczanie i wykorzystanie $rodkow zakiadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Dzialalnoéé socjalng w 2009 roku realizowano w oparcit 0 Regulamin Zakladowego
Funduszn Swiadezen Socjalnych Urzedu Gminy w Shupsku, ktérego ujednolicony tekst
wprowadzony w zycie z dniem | czerwca 2009 roku. W § | Zarzadzenia wspomniano, 2¢ w
uzgodnieniu z przedstawicielem pracownikdw zmieniono tredé wezesniejszego Regulaminu
zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 352009 z dnia 25 marca 2009 roku, bez wskazania osoby
przedstawiciela. Natomiast z pisma Wdjta Gminy skierowanego do Pani Marni Boryia — insp.
ds. nieruchomosci, rolnictwa i drogownictwa, w sprawie przekazania dokumentéw Funduszu
wynika, ze pracownicy wybrali swoich przedstawicieli w osobach: Danuta Cybula, Halina

b #
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Buchhelz i Ludmita Wiczkowska. W art, 8 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (j.t. z 1996 roku Dz. U. Nr 70 poz. 335), mowa
jest o pracowniku wybranym przez zaloge do reprezentowania jej interesow, z ktorym
pracodawca, u ktoérego nie dziata zakladowa organizacja zwigzkowa, uzgadnia regulamin,
Kserokopia Zarzadzenia Nr 63/2009 oraz pisma skierowanego do Pani Marii Boryla stanowia
materiaf roboczy t ujete zostaly w zafaczniku nr 2 w poz. 3.3.1. Wojta

Analizujae tre$¢ Regulaminu ustalono, ze pracodawca okreslit w nim:
- 7rodta tworzenia Funduszu,
- osoby uprawnione do korzystania ze srodkow Funduszu,
- przeznaczenie srodkéw Funduszy,
- zasady 1 warunki przyznawania swiadczen socjalnych,
Fundusz tworzono z corocznego odpisu podstawowego mnaliczanepo. w stosunku do
przecigtne;  liczby  zatrudnionych.  Poczgtkowo  wielko$é  funduszu  zaplanowano
w kwocie 27.635 zd (Uchwata Nr XXIX/207/08 Rady Gminy w Damnicy z 18.12.2008r,
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2009r.}, a nastepnie zarzadzeniami
i uchwalami Rady wprowadzono do ntego zmiany. W ponizszym zestawieniu zobrazowano te

Zmiany.

Uchwata | z ' R ] o
) budzetowa | arzgdzenie | Zarzadzenie 1 Uchwala Uchwala
Rozdzia) XXIX/207/08 12/2009 7. 20/2009 7z | XXXIV244/09 } XXXV/24%/09z Razem |
27.00.200%r, | 16.03.2009r. | ¢ 25.03.2000r, 29.04.2009r
2 18.12.2008r. hasall : _ !

75023 22,922 - j - L - 587 - 22.335
(80113 | 6.594 -6.594 | - - - -
90001 2.826 -2.826 | - | 3 - -
90095 1.887 -1.887 | -~ 5.00] - +13.000 | 18.001
' Razem 34229 ] -11.307 | 5001 -587 [ +13.000 40336 |

Ogdlem plan funduszu po wprowadzonych zmianach wynosit 40.336 zt.

Przekazywanie Srodkow na  wyodrgbniony rachunek  bankowy odbywalo  sie

w nasiepujacych kwotach 1 terminach:
- dnia 28.05.20091. 30.252,00 21 - 75% planowanego funduszu (po zmianach)
- dnia22.09.2009r. 10.084,00 zt
¢ Razem 40.336,00 z - 100% planowanego funduszu po zmianach
- dnia 08.12.2000r, - 6.661,33 2t korekta naliczenia, zmniejszenie funduszu
- dnia 10.12.2009r. 87,01 7
o Razem 33.761,68 zt

W toku kontroli stwierdzono, Zze w piecrwotnym planie ujgto odpisy na kierowcow
zatrudnionych przy dowozie uczniow do szkot (rozdziat 80113 - na kwotg 6.594 z1) oraz
pracownikow oczyszczalni Sciekow (rozdzial 9000t — na kwotg 2.826 zi), kidrzy to
pracownicy z dniem 1 lutego 2009 roku przeszli do Zakladu Uslug Komunalnych, ktéry
zostal utworzony z dniem 1 stycznia 2009 roku na mocy Uchwaty Nr XX1X/210/08 Rady
Gminy Damnica z dnia 18 grudnia 2008 1.
Uwag, co do termindw i1 procentowych wielkosci odpisdw nie wniesiono.
W dniu 08.12.2009 roku dokonano korekty odpisu z uwzglednieniem rzeczywistego
éredniego zatrudnienia w roku 2009, w wyniku czego zmniejszono wielko$¢ odpisu
0 6.661,33 74, co dalo odpis roczny w wysokosci 33.761,68 zi
Na podstawie danych dotyczacych o0séb zatrudnionych w Urzedzie (33,427 ctatdw)
z uwzglednieniem pracownikOw robot interwencyjnych oraz emerytow i rencistow, nad
ktérymi pracodawca sprawowat opicke socjalng (2 osoby) ustalono, ze wysoko$é odpisu

inna wynosié:
Jq[ - /I/’/
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33427 x 1.000,04 zt = 33.428,34 24

205. x 166.67z4= 333,34 7zt

Razem odpis 33.761,68 zt
Uwag, co do prawidtowosci kwoty odpisu nie wniesiono.
Wyliczenie przecigtnej liczby zatrudnionych w roku kalendarzowym 2009 stanowi akta
kontroli 1 ujgte zostato w zalaczniku nr 2 poz.3.3.2.
W toku dalszej kontroli sprawdzono réwniez wiclkodéé Zaktadowego Funduszu Swiadezen
Socjalnych na dzien 31.12.2009 roku i ustalono, co nastepuje:
- srodki na rachunku bankowym na 31.12.2000r. (135-02) + 994,63 7t

- naleznosci od pracownikéw z gyt pozyczek (234) +~ 11.335.00 A
Razem wielkos¢ Funduszu 12.329,63 zt
Fundusz wedlug ewidencii (RS1) 12.533.84 zi

Rdéznica 4,21 71
Z powyzszego wyliczenia wynika, e rzeczywisty stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych byl mniejszy od stanu wykazanego na koncie 851 — 0 4.21 zi.
O wyjasnienie stwierdzonej rdznicy poproszono Skarbnika Gminy Pania Dorote Balukonis,
stanowi ono maieriat roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostato w zalaezniku nr 2 pod
poz. 3.3.3. Z tresci wyjasnienia wynika, ze roznica na koncie ZFSS powstala w wyniku
blednego zaksiggowania podatku dochodowcgo od osob fizyeznych w 2008 roku oraz
blednego zaksiggowania odsetek w roku 2009. W trakcie trwania niniejszej konltroli btedy
zostaty poprawione i stan Funduszu uzgodniony.
W toku dalsze) kontroli sprawdzono dokonane wydatki z Funduszn i stwierdzono. ze
najwigksza ich ezgé¢ (52,6%) stanowily wydatki na pomoc $wiateczng dla uprawnionych, na
drugim miejscu pod wzgledem wydatkow znalazly sie ,.wezasy pod grusza™ ktore wyniosty
10.819 zi i stanowily 33,3% wydatkéw Funduszu. Pozostafc wydatki to:
- wydatki zwiazane z imprezami sportowo rekreacyjnymi 2.850,47 zi (8,7%),
- dofinansowanie wypoczynku zorganizowanego i sanatorium 1150,00 zt {3,5%),
- zapomogi 610,00 zi (1,9%).
Uwag do powyzszego nic wniesiono.

3.3.1.2.2. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe pracownikdw.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ przestrzegania przepisow zawartych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolccznej z dnia 19 grudma 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkOw ustalania naleznosci przystuguiacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednosice sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju
{Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.), przy naliczamu nalcznosci przystupgujacych pracownikom
z tytudu podrézy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju.
W 2009 roku z budzetu Gminy Damica na podroze stuzbowe krajowe pracownikow
wydatkowano kwotg 11.519.62 z1. Wydatki te sklasyfikowano w dziale 750, rozdziale 75023
§ 4410,
i.3cznie zrealizowano 78 polecen wyjazdu stuzbowego, z czego sprawdzono 24 wyplaconych
w okresic od 13 stycznia do 11 lutego 2009r.- 13 szt i w okresie od 1 wrzesnia do
26.11.2009r, 11 szt.
Ustalono, Zze:
- podrdze stuzbowe odbywaly sie na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowego wystawianych przez pracodawce.
- polecenia wyjazdu shuzbowego ujmowano chronologicznie w rejestrze nadajac im
odpowiednie kolejne numery,
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- w przypadku przejazdéw w podrézy stuzbowej samochodem osobowym nie bgdacym
wlasnogeig pracodawey, zwrotu kosztow przejazdu dokonywano w wysokosci 40%
stawki za 1 km okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowyvch, motocykli
i motoroweréw nie bgdacych wilasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271), co
zostato wprowadzone wzycie Zarzadzeniem Nr 24/2008 Wéjta Gminy Damnica z dnia
3 kwietnia 2008 roku w sprawie dokumentowania i rozliczania kosziow zwiazanych z
podiozg stuzbowg. Od miesizca pazdziernika Zarzadzeniem Nr 106/2009 Wojta
Gminy Damnica 7 dnia 30 wrzeénia 2009 roku wprowadzono zmiane w zakresie
stawki 7za 1 km przebicgu pojazdu polegajacy na tym, 7e stawka ta kazdorazowo
ustalana jest przez pracodawce i nie moze byé wyzsza niz okreélona zostala w
przepisach rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002, przywolanych
powyzej,

- na poleceniach wyjazdu stuzbowego Nr 15/09 z dnia 27.01.2009r, oraz Nr 96/09
z dnia 26.10.2009r. ni¢ okresiono srodka transportu wiasciwego do odbycia podrozy
stuzbowej, co narusza § § ust.l cytowanego na wstepie rozporzadzenia z dnia
19 grudnia 2002r, pomimo tego rozliczono w pierwszym przypadku przejazd
autobusem PKS (koszt biletow - 11,60 zt). a w drugim przejazd samochodem
sluzbowym (1/2 diety - 11,50 zt).

W toku kontroht wydatkéw sklasyfikowanych w § 4410 rozdziale 75023 sprawdzono
prawidlowos¢ pokrywania przez pracodawce kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddw osobowych nie bedacych jego wlasnoscia, Kontrole przeprowadzono w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Infrastrukmury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkdw
ustalania oraz. sposobu dokonywania zwrotu Kosztéw uzywania do celéw sluzbowych
samochoddw osobowych, motocykli 1 motoroweréw nie bedacych wlasnoscig pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Ustalone, ze w roku 2009 dwom osobom przyznano miesigczny limit kilometrow byty to:

Wojt Gminy (300 km - na okres calej kadencii)

- pracownik gospodarki komunalnej (250 km - od 1.09.2007r, do 31.01.20091).

Wojtowi, miesieczny limit kilometréw w wysokosci 300 km, ustalit Przewodniczacy

Rady Gminy Damnica, ktory dzialal w oparciu o uchwale Nr XX/6/06 Rady Ominy z dnia
5 grudnia 2006r. w sprawie okreslenia upowaznienia dla Przewaodniczacego Rady w sprawach
z zakresu prawa pracy wobec Wdojta Gminy Damnica. W § 1 uchwaly okreslono, ze osobg
whadciwa do nawigzywania stosunku pracy z Wojtem Gminy Damnica oraz podejmowania
wszelkich innych czynnosci w sprawach pracy jest Przewodniczacy Rady Gminy Damnica.
W zwigzku z powyzszym, Przewodniczacy Rady w dniu 6 grudnia 2006 roku zawart
z Wojtem umowe dotyczacyg uzywania wlasnego pojazdu do celow sfuzbowych, gdzie w § 2
ustalil miesieezny limit kilometrdw na jazdy lokaine w wysokosct 300 km, na czas kadencii
Woita tj. do 2010r. Nastepnie, w zwigzku ze zmiang przepisdéw ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223 z 2008r. poz. 1458), obowiazujgcych od dnia 1.01.2009r.,
gdzie pracodawcg Wojta zostal Sekretarz Gminy, zawarto nowa umowe w dniu 23.02.2009r.
z takim samym limitem kilometrow, obowiazujaca na czas kadencji Woéjta,

7 pracownikiem zatrudnionym na oczyszczalni $ciekdw umowg na Korzystanie
z samochodu prywatnego do celdw stuzbowych zawart Woit, okreslajac w niej przyznany
limit kilometrow.

Konirola objeto realizacje obu uméw 1 stwierdzono, ze:

» zwrotu kosztéw dokonano na podstawie zawartych uméw oraz po zlozeniu pisemnych

o$wiadczen o uzywaniu przez pracownika pojazdu do celéw stuzbowych,
q/v

e
y ad
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¢ zastosowano prawidtowe siawki za 1 kilometr, okreslone w rozporzadzeniu,

* kwote ustalonego ryczaitu zmniejszano o jedna dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzien,
za ktory nie przystugiwal ryczalt (delegacja powyzej 8 godz.. urlopy, zwolnienic
lekarskie),

* nie zmniejszono kwoty ryczaltu wyptaconego dla Wéjta Gminy:

- za miesiac maj 2009r. o 2/22 z tytulu podrdzy siuzbowej w dniach od 18 do 19 maja
2009r. do Debrzna na szkolenie - polccenie wyjazdu stuzbowego nr 51/09 z dn.
15.05.2009r. Podroz stuzbowa trwata powyzej 8 godz. Nadplata z tego tytutu wyniosta
22,80 zt,

- za miesige czerwiec 2009r. o 1/22 7 wiutu podrozy stuzbowej w dniu 18 czerwea 2009r.
do Gdanska na uroczystos¢ wrgczenia nagrod laureatom VIII edycii konkursu na
najlepszego absolwenta gimpazjum - polecenic wyjazdu shuzbowego nr 67/09 z dn.
18.06.2009r. Podroz stuzbowa trwala powyzej 8 godz. Nadplata z tego tytulu wyniosta
11.40 z1.

- za miesiac listopad 2009r. o 1/22 z tytutu podrozy stuzbowej w dniu 30 listopada 2009 do
Gdanska na spotkanie ,,Glos Kobiet Pomorza” — polecenie wyjazdu stuzbowego 107/09 z
dnia 27.11.2009r. Podréz stuzbowa trwata powyze] & godz. Nadplata z tego tytutu
wyniosta 11,40 zt.

3.3.1.2.3. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikow puza granicami kraju.

W 2009r, z budzetu Gminy Damnica nic wydatkowano $rodkow na pokrycie kosztdw
podrézy stuzbowych pracownikéw poza granicami kraju.

3.3.1.2.4. Wydatki na podrdze stuzbowe krajowe 1 zagranicene radnyeh gminy.

2009 roku z budzetu Gminy Damnica wydatkowano 786,46 zt na koszty podrdzy stuzbowych
krajowych radnych oraz 939,00 zi za udziat Przewodniczgcego Rady w szkoleniach. Ogdlem
wydatki na ten cel wyniosty 1.725,46 2k i zostaly sklasyfikowane w rozdziate 75022 § 3030.
Zwrot kosztdw podrozy stuzbowych radnych ograniczat si¢ do zwrotu kosztow przejazdu
samochodem prywatnym liczonych, jako iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za
1 km okresiong w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywama zwrotn kosztow uzywania do celdow
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli 1 motoroweréw nie bedacych wtasnosdcig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271), zgodniec z Uchwata Nr VI/34/03 Rady Gminy Damnica
z dnia 24 kwietnia 2003 roku w sprawie okreslenia stawek za jeden kilometr przebiegu
pojazdéw shuzbowych nie bgdacveh wihasnoscia gminy, wykorzystywanych do odbycia
podrézy shuzbowych radnyeh gminy. Uwag de powyZzszego nie wniesiono.

W 2009 roku nie wydatkowano srodkéw budzetowych na podrdze stuzbowe radnych poza
granice kraju,

3.3.1.2.5 Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym.

Uchwatg Nr T11/18/02 Rady Gminy Damnica z dnia 30 grudnia 2002r. ustalono wysokosé diet
dla radnych, a nastgpnie uchwalg Nr 1V/22/06 z dnia 29 grudma 2006r. wysoko$¢ ta
zmieniono w nastgpujacy sposob:
Wysokosé diet radnych ustalona zostata w postaci miesigcznego ryczattu naliczonego od
pottorakrotnosei kwoty bazowej okreslone] w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacvch
kicrownicze stanowiska na podstawie przepisdw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku o
ksztattowaniu wynagrodzen w pahstwowej sferze budzetowej oraz niektdryeh innych ustaw, i
wWynost:
1) Przewodniczacy Rady Gminy — 45% (1.238,86 zb)

Wiceprzewodniczacy Rady Gminy — 23% (633,20 z1)

s




8

70

3 Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i Przewodniczacy
Komisji bedacy czlonkami innych Komisji ~ 17% (468,02 z1)

4) Przewodniczacy Komisji Rady Gminy — 16% (440,48 zb),

5) Radni bedacy cztonkami dwoch Komisji — 15% (412,95 z1),

6) Pozostali Radni — 14% (385,42 z1)

Ponadto ustalono, 7e wysokosé ryczattu, o ktdrvm mowa wyzey ulega obnizenin

w ra;ie nieobecnoscl Radnego na posiedzeniu Rady lub Komisji Rady, wediug nastepujacych

zasad:

I} za nieobecnos¢ na sesji Rady — o 15% miesiceznego ryczattu,

2) za niecbecno$¢ na posiedzeniu komisji Rady — o 10% miesiecznego ryezaltu.

Nie stwierdzono, aby ustalona przez Rade dieta dla Przewodniczacego Rady przekraczata

kwote 1.376,52 zt tj. maksymalng wyvsokos¢ diety przystugujacej radnemu w ciagu miesigea,

zgodnic z przepisami art. 25 ust. 6 ustawy ¢ dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminuym (4.

Dz. U. 22001 1. Nr 142, poz. 1591 z pdén. zm.), w zwiazku z przepisami § 3 rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000r. w sprawic maksymaine] wysokosci diet

przystugujacych radnemu gminy (w gminach do 15 (ys. mieszkancow) (Dz. U. Nr 61, poz.

710). Stwierdzono natomiast, ze wysoko$¢ diety dla Radnyvch bedacych czionkami dwéch

Komisji zostata nieznacznie zawyzona o 0,01 21, (Winno by¢é ustalone w wysokosci 412,95 z

a Jest 412,96 zt). Dotyczy to dwdch Radnych.

Na podstawie dokumentow  ksiegowych  sprawdzono  prawidlowoesé  naliczenia

[ wyplaty diet dla radnych za okres 11 potrocza 2005r.

Ustalono, ze:

1. Na wyplat¢ diet dla radnych w 2009 roku zaplanowano kwot¢ 88.500 zt | wydatkowano
85.980,31 2t co stanowile 97,15% planu (rozdziat 75022 § 3030).

2. Wszyscy radni zlozyli w 2009r, kolejne oswiadczenia majatkowe, w wymaganym

terminie do 30 kwietnia 2009 roku stosownic do art. 24h ust, 4 ww. ustawy o samorzadzie
gminnym.
Przed wyplata diet radnym, Pani Barbara Iminska - inspektor ds. obslugi rady gminy,
przedkiada Pani Alinie Kwiatkowskiej Sipta — inspektorowi ds, ksiggowosci budzetowej i
ptac, listy obecnos$ci z posiedzen komisji i sesji rady wraz 2z zaznaczonymi
nieobecno$ciami. Na tej podstawie sporzadzane byly listy wyplat diet dla radnych gminy.
Listy te sprawdzane byly pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwicrdzane do wypiaty przez Skarbnika 1 Wéjta Gminy.

3. Stwierdzono, ze wyplacone diety byly zgodne, co do wysokosei z wielkoseig ustalong
przez Rade. Ponadte ustalono, ze prawidiowo dokonywano potracefi na listach plac za
nieobecnodci na sesji [ub posiedzeniu komispi rady gminy.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2009r. wyplacono z budzetu gminy kwote
36.950 zt tytulem diet dla sottysow (rozdziat 75095 — Administracja publiczna — Pozostala
dziatalnos¢ § 3030). Plan po zmianach zakladatl wydatki w wysokosci 30.600 zi, natomiast
wykonanie wyntosto 29.787,50 zt i stanowito 97,34% planu.

Diety dla przewodniczacych jednostek pomocniczych gminy ustalone zostaly uchwalg
Nr XVIII/136/08 Rady Gminy Damnica z dnia 28 lutego 2008r. w sprawie ustalenia
wysokosci diet dla soltvséw a nastepnie zmicnione Uchwala Nr XXX1/230/09 Rady Gminy
Damnica z dnia 29 stycznia 2009r. Z tredei uchwaly oraz wprowadzonsj do niej zmiany
wynika, ze zryczaltowane miesigezne diety w wysokosel 150 z1 przysiuguja za caloksztalt
zadan wykonywanych w zwiazku z pelniona funkcija soltysa i platne beda do 10 dnia kazdego
nasigpnego miestaca. Kontrolg objgto wysokosé | terminowos¢ wyptlat tych diet w 2009 roku,
w wyniku, czego stwierdzono, ze:

4
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- zamiesige luty 2009r. sottysowi solcctwa Wielogiowy naliczono diete w wysokosei 50 zi.
Pod lista zalaczono adnotacje Kierownika USC dotyczaca zgonu soltysa z dniem
11.02.2009r. (lista ptac nr 62 z 2.03.2009r. na faczna kwote 2.450 2t - Rk Nr 1 1)

- za miesigc marzec 2009r. sollysowi sotectwa Wieloglowy naliczono diet¢ w wysokosci
15G 2. Pod listg zalgczono adnotacje Kierownika USC dotyczacs wyboru' sottysa
;Kéielc)glowy w dniu 16 marca 2009r. (lista ptac nr 1/2009/4/072 na kwotg 2.550 zt - Rk Nr

).

Z powyzszego wynika, niekonsekwencja w proporcjonalnym naliczaniu diety w stosunku do

czasu sprawowania funkeji softysa. Uwag, co do ferminéw wyplat nie wniesiono. Wydruki

uchwal Rady w sprawie dict soltyséw stanowia materiat roboczy do ninitejszego protokofu i

ujete costaly w zataczniku nr 2 poz. 3.3.26

Naliczaniem diet i ich sporzadzaniem w okresie od stycznia do marca 2009r.
zajmowaia si¢ Pant Renata Przyborowska - insp. ds. ksiegowosci budzetowej a od kwietnia do
grudnia 2009r. Pani Alina K wiatkowska Sipta — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i plac.

Pierwsza listg nr 62 sprawdzita Pani Andselika Harmacifiska - Sekretarz a do realizacji

zatwierdzito kierownictwo jednostki w osobach Dorota Bahukonis —Skarbnik i Maria Janusz —

Wjt, natomiast drugq liste sprawdzila pod wzgledem merytorycznym Andzelika Harmacidka

-Sekretarz, pod wzgledem formalnym i rachunkowym Lucja Borchman — ksicgowa

budzetowa, oraz zatwierdzilo do realizacji kierownictwo jednostki: Dorota DBatukonis —

Skarbnik i Maria Janusz — Wéjt.

33.1.26. Wvyvdatkowanie srodkéw na realizacie Gminnego  Programu  Profilakivki
1 Rozwiazvywania Problemow Alkoholowych.

Uchwalg budzetowa Nr XXIX/207/08 zdnia 18 grudnia 2008r, Rada Gminy Damnica ustalita
dochody z tymtu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w kwocie
61.000 zt oraz wydatki w kwocie 61.000 z! z tego:
* 356,000zt - na realizacje zadan okre$lonych w gminnym programie profilaktyki
1rozwigzywania problemow alkoholowych,
500071 - na realizacje zadan okredlonych w gminnym programic przeciwdzialania
narkomanii.
Dechody 7aplanowano w rozdziale 75618 § 0480, natomiast wydatki w rozdziale 85154 —
Przeciwdziatanie alkoholizmowi i rozdziale 85153 - Zwalczanie narkomanii.
Uchwalg Nr XXIX/212/08 Rady Gminy Damnica z dnia 18 grudnia 2008r. zatwierdzono
Gmimny Program Profilakiyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Gminie
Damnica na 2009r., ktory stanowil zatacznik Nr 1 do tej uchwaly,
Kolejng uchwalg Nr XXXI/231/09 Rady Gminy Damnica z dnia 29 stycznia 2009 roku
zatwierdzono Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Damnica na 2009r.,
kiory stanowit zatacznik Nr 1 do tej uchwaly. Wykonanie obu uchwal powierzono Wojtowi
Gminy.
W obu programach wyszczegolniono zadania do realizacji na dany rok budzetowy
(6 zadan w GPPIRPA i 3 zadnia w GPPN) oraz opracowano preliminarz wydatkéw Gminne;
Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
W ciagu roku budzetowego plan dochoddow zwigkszono o 3.127 z} ). do kwoty 64.127 z
(uchwatg Nr XLII/300/09 Rady Gminy Damnica z dnia 4.11.2009r.), jego wykonanie
wyniosto 64.798,79 zi, co stanowito 101% kwoty zaplanowanej. Plan wydatkow z 61.000 2t
zwiekszono o 6.127 4t {j. do kwoty 67.127 z}, na mocy:
uchwaly Nr XXXIX/282/09 Rady Gminy Damnica z dnia 31,08.2009r. zwigkszono
0 3.000 4 —~ w zwigzku z otrzymana dotacjg z Urzedu Marszalkowskiego w Gdansku,
- uchwaty Nr XLII/300/09 Rady Giminy Damnica 2 dnia 4 listopada 2009r. zwigkszono o
3.127 zt — w zwigzku z uzyskaniem wigkszych dochoddw.
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Plan wydatkéw po dokenanych zmianach wynosit 67.127 zt. W podziale na rozdziaty
wykonanic wydatkow przedstawiato si¢ nastepujagco:

Rozdzial l Plan Wykonanie
85153 I 5.000,00 4.999,35 |
85154 } 62.127,00 62.107,68
| _Razem wydatki 67.127,00 67.107,03

Rzeczywiste dochody wyniosty 67.798,79 zt z tego:

- za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu 64.798,79 21,

- otrzvmana dotacja celowa na nauke ptywania w kwocie 3.000 24,

natomiast wydatki 67.107,03 zl, co oznacza, ze wydatki byly nizsze od uzyskanych dochodéw
0 691,76 zt,

Gminna Komisja Rozwiazywania Problemow Alkoholowych zostala powotana
Uchwatg Nr 104/01 Zarzgdu Gminy Damnica z dnia 21 wrzesnia 2001r., w skladzie
S-osobowym, na przestrzeni lat uchwalami zarzagdu a pdzniej zarzadzeniamm Wojta sklad
Komisji byt wielokrotnie zmientany, a w 2009 roku Komisja dziatala w skladzie 4-osobowym
tj. Afeksandra Studzinska, Tamara Marciniec, Beata Orlicka, Jerzy Qstrowski.

Zasady wynagradzania czionkoéw Gminnej Komisji okreélono w zadaniu V1 zalacznika
Nr | do Uchwaly Nr XXIX/212/08 Rady Gminy Damnica z dnia 18 grudnia 2008r..
stanowigcego Gminny Program Profilaktyvki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych. Z
tresci tej wynika, ze ustalono miesieczne wynagrodzenia dla cztonkdw Gminnej Komisji oraz
przewodniczacego, za pracg na 1zecz 1z ramienia komisji, w wysokodci 150 z} dla
przewodniczacego i 120 z dla czlonkow. Za nieobecnosé w posiedzeniu komisji potraca sie
50% miesigcznego wynagrodzenia, Podstawg do wyplaty wynagrodzenia sa listy plac
sporzadzone przez pracownika obstugujacego komisj¢ Pania ‘Teresg Jaworska. Wyplata
wynagrodzenia nastepuje pomiedzy pigtym a dziesiatym dniem miesiaca za miesige
poprzedni, w kasie GOPS (Gminnego Osrodka Pomoey Spotecznej) lub przelewem na konto.

W 2009 roku do budzetu Gminy Damnica wplynela dotacia celowa z Urzedu
Marszatkowskiego z przeznaczeniem na nauke plywania w ramach programu ,Powszechna
nauka plywania” z klasyfikacjg 85154 § 271. Otrzvmang dotacje wykorzystano na wynajgcie
plywalni w celu nauki ptywania dla dzieci klas IV z terenu gminy a wydatek sklasyfikowano
w § 4300 rozdzialu 85154,

Wydatki na realizacje Gminnych Programoéw Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdw
Alkoholowych oraz na Program Przeciwdzialania Narkemanii wedtug ewidencii analitycznej
ksztattowaly si¢ nastepujaco:

Rozdzial 85153-Przeciwdzialanie narkomanii:

§ 4210 - Zakup materialow i wyposazenia  1.436.35,00 z1

§ 4300 - Zakup ustug pozostatvch 3.563.00 21
Razem 4.999,35 z1

Rozdzial 85154-Przeciwdzialanie alkoholizmowi:
§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 17.350,00 zt
§ 4210 - Zakup materiatow 1 wyposazenia 8.209,51 zt
§ 4300 — Zakup ustug pozostatych 29.088,17 zt
§ 4390 — Zakup ustug obejmujacych wykoenanie ekspertyz, analiz i opinii  6.100,00 z!
§ 4430 — Rézne oplaty i skiadki 1.018,00 z!
§ 4740 ~ Zakup materialéw papicrniczych do sprzetu drukarskiego

i urzadzen kserograficznych 02,00 zt
§ 4750 — Zakup akcesoridw komputerowych 250,50 zt

62.107,68 zl

m/ /}v,f razens
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W toku kontroli ustalono, ze realizacjg Programéw o ktérych mowa, zajmowat sig

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Damnicy.

Ustalono, Ze na przeciwdziatanie narkomanii wydatkowano kwotg 4.999,35 z1 z tego:

- 1.436,35 zt na zakup ksigzek, broszur i ulotek o tematyce szkodliwosci narkotykow, ktdre
to zakupy przekazano do szkét gminnych;

- 3.563 2zt przeznaczono na sfinansowanie:

a) czterech spektakli profilaktycznych dla dzieci, zakupionych za kwote 1.000 2z} (faktura nr

1402009 z dnia 14.05.2009r) w tym: “Pickieinie anielska sztuczka™ trzy spektakle

zorganizowane w szkolach w Damnie, Damnicy i Zagorzycy oraz ™ Zielona przvgoda czyli

Jas Malgosia i ostatni smok™ zorganizowany w Szkole Podstawowej Domaradzu.

b) Koncert ,Nie¢pa” — faktura nr 38/2009 z dnia 10.11.2009 na kwotg 2.563.65 21 - zakupiono

52 bilety, ktore rozprowadzono pomiedzy jednostkami organizacyinvmi gmimy, w tym

rowniez w jednostkach oswiatowych.

Wydatki na przeciwdzialanie alkoholizmowi wyniosly 62.107,68 zt 7 czego najwigkszy
ich odseteck 46,8% tj. 29.088,17 zI ogdtu wydatkow poniesiono na realizacj¢ programéw
profilaktycznych oraz teatralnych dla dzieci i mlodziezy dotyczace przemocy - 4.864 zi.
Dofinansowano festyny wiejskie organizowane na terenie gminy np. ,.Bezpieczne wakacje,
trzezwe wakacje” -- 2.000 zt (fra nr 197/2009). Ponadto zorganizowano kolome letnie dla
18 dzieci z rodzin patologicznych o wartosci 10.782 zt (faktura nr 147/2009 na kwotg 7.188 zi
i fakwra 146/2009 na kwote 3.594 21), szkolenia dla czlonkéw komisji 1.480 zi
(f-ra 263/0/05/09), zajecia terapeutyczne prowadzone przez psychologa dla cztonkdw grupy
AA —3.200 zt (5 rachunkow).

- 17.350,00 zi - 27.94% wydatkéw poniesiono na wynagrodzenia cztonkow Gminng;

Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (6.120 zl). Kontrolg objete listy plac

z calego 2009 roku (12 list) i ustalono, ze wszystkie listy zostaly sprawdzone pod wzgledem

formalnym { rachunkowym oraz merytorycznym 1 zatwicrdzone do wyplaty przez

kierownictwo jednostki. Wyplaty nastepowaly w terminach i wysokosciach okreslonych w

Gmimym Programie, o ktdrym mowa wyzej. Z wynagrodzen potracano podatek dochodowy

od oséb fizyeznych. Uwag do powyzszego nie wniesiono. Pozostala kwota 11.230 z

wydatkowana zostala na  wynagrodzenia dla nauczycieli prowadzacych programy

profilaktyczne oraz zajgcia terapeutyczne. Umowy zawicrane byly pomiedzy Kierownikiem

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Damnicy a zleceniobiorea. W umowach okreslono

czas obowigzywania, wysokos¢ wynagrodzenia oraz termin i1 sposob rozliczenia. Uwag do

powyzszcgo nie wniesiono.

- 8.209,51 2t — 13,22% wydatkowano na zakup art. spozywczych i art. szkolnych dla dzieci
w $wietlicach srodowiskowych przy Szkole Podsiawowej w Domaradzu 1 Zespole Szkét
w Damnie oraz na zakup nagrod i pucharéw na nagrody w organizowanych konkursach,

- 6.100,00 zt — 9,8% wydatkowano na wykonanie ekspertyz analiz i opinii bieglych w
sprawie uzaleznien.

- 1.360,50 zI wydatkowano na zakup materiatow papierniczych do drukarek i zakup
akcesoriow komputerowych oraz optaty sadowe od wnioskow o wszczgeie postgpowania
NiEProcesowego.

Wszystkie wydatki udokumentowane zostaly fakturami, ktore sprawdzono pod wzgledem

formalno rachunkowym, pod wzgledem merytorycznynl, zgodnosci, celowosei i

gospodarnosci oraz zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych.

3.3.1.2.7. Wydatkowanie srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowey.

Na terenie Gminy Damnica w 2009 roku funkcjonowatla jedna jednostka Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Damnicy. Jednostka ta funkcjonuje w oparciu o przepisy ustawy — Prawo o

/z/ -~

i



74

stowarzyszeniach 1 zostala wpisana do Krajowego rejestru Sadowego pod numerem KRS

0000259345 dnia 22.06.2006r.

Szczegolowe zadania i1 organizacje jednostki OSP okresla statut, ktoéry w zakresic
ochrony przeciwpozarowej zostaly uzgodniony z Komendantem Miejskim Panstwowej Strazy
Pozarne}.

W toku dalszej kontroli ustalono, Z¢ Umina Damnica, reprezentowana przez
Przewodniczacego Zarzadu Pana Grzegorza Jaworskiego oraz Zasigpce Przewodniczacego
Pana Tadeusza Myszke, zawarta w dniu 5 marca 2001 roku umowy z:

- Ochotniczg Straza Pozarng w Zagarzycy reprezentowang przez Andrzeju Osinskiego -
Prezesa i Grzegorza Szpaka — Naczelnika. przekazujac w bezplatne uzytkowanie dziatke
nr 86 o pow. 0,01 ha zabudowang budynkiem remizy,

- Ochotniczg Straza Pozarng w Damnicy reprezentowang przez Waltera Cymka - Prezesa
i Jaroslawa Zicmskiego - Naczelnika, przekazuyjge w  bezplaine uzytkowante
nastepuigcvch pomieszezen: warsztat, magazynek, garaze, dwa pomieszczenia bivrowe na
pigtrze remizy o lacznej pow. 123.84m2 oraz kotlownie o pow. 43.12m2, a takze do
wspolnego uzytkowania z Kuratorskim Odrodkiem Pracy z Miodziezg przy Sadzie
Rejonowym w Stupsku, pomieszezenia: sali, pokoju, korytarza, kuchni | toalety o laczne)
pow. 59,36 m2.

Obie umowy zawarte zostaly na czas nieokreslony, natomiast przekazanc w uzytkowanie

mienic w tym rowniez wyposazenie | srodki trwale zacwidencjonowane jest w urzadzeniach

ksiggowych prowadzonych przez Urzad Gminy.

Z uzyskanych przez inspektorow informacji wynika, ze OSP w Zagorzycy nic
prowadzi dzialalnosci, natomiast wspomniany wyzej Kuratorski Osrodek Pracy, ktdry
uzytkowal wspdlnie z OSP pomiecszezenia remizy w Zagorzycy zostal przeniesiony do
budynku Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy przy ul. Witosa |3. Brak udokumentowania
zwrotu przekazanego OSP majatku, zgodnie natomiast z § 6 umowy z OSP Zagorzyca, cyt,
?Z chwilg rozwigzania lub wygasnigcia umowy, Bioracy zobowigzuje si¢ zwrocic
Uzyczajacemu nieruchomosé stanowigce przedmiot umowy w stanic nie pogorszonym
wedtug stanu okreslonego w zalgezniku sporzadzonym w dniu zawarcia umowy™. O
wyjasnienie w powyzsze] sprawie zwrocono si¢ do Wojta Gminy Pani Marii Janusz, stanowi
ono material robocsy do niniejszego protokolu i vjete zostato w poz. 3.3.23. 7 jego iresci
wynika, ze majatck OSP w Zagorzycy objety jest nadzorem organu wykonawczego gminy
pozostajac jednoczeénie pod opieka Komendanta Gminnego OSP.

W 2009r. na funkcjonowanie Ochotniczych Swrazy Pozarnych Gmina wydatkowala
kwote 44.844.41 zl. Wydatki te klasyfikowano w rozdziale 75412 — Ochotnicze straze
pozarne. Plan wydatkéw oraz ich wykonanie w poszezegdlnych paragrafach klasyfikacji
budzetowe] przedstawial sie nastgpujaco:

Numer § i jego nazwa ~__|Plan | Wykonanie
3020 — Wydatki osobowe nie 6.676,00 6.675,50
zaliczone do wynagrodzen o
4170 - - Wynagrodzenia bezosobowe 9.360,00 8.972,50
4210 — Zakup materialow i 15.045,00 15.044,92
wyposazenia
4260 — Zakup energii 2.854,00 | 2.152,16
4270 - Zakup ushug remontowych 5.500,00 | 5.101,51
4280 - Zakup ustug zdrowotnych 1.135,00 | 1.135,00
4300 ~ Zakup ustug pozostatych 1.263,00 | 1.262,51
4370- Oplaty z tyt. usk. telekom, — 1.300,00 | 1.114,31
| telef. Stacjonarnej B N
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4430 —Rozne oplaty 1 skfadki 3.186,00 3.186.00

4700 — Szkolenia pracownikow 200,00 200,00

niebedacych cztonkami korpusu stuz,

Cywilnej L L L o

Razem 46.519,00 44.844,41

W ramach kontroli wydatkéw OSP  sprawdzono  wydatkowanie Srodkow

w nasigpujacych paragrafach i ustalono, ze:

z § 3020 — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen, - wydatkowano kwote
6.675,50 zt z tytulu wyplaty ekwiwalentu za udzial w dziataniach ratowniczych
1 szkoleniach pozarniczych. Rada Gminy podjela uchwate Nr XXVII/191/08 z dnia
30 pazdziernika 2008r. w sprawie ustalenia wysokosel ekwiwalenn za udzial w
dzialaniach ratowniczych 1 szkoleniach pozarniczych czlonkow Ochotnicze) Strazy
Pozarne). ktorg ustalila wysokos¢ ckwiwalentu za 1 godz. uczestnictwa w wysokoscl:

15 2z} za udziat w akcyi ratowniczo gasniczej,
16 zt za udziat w szkolenin lub zabezpieczaniu imprez.

Kontrola abigto wszystkie listy wyplat ekwiwalentéw (9 szt) w 2009r. 1 ustalono, 7e:

!

2.

Na liscie nr 44 za styczen naliczono wynagrodzenie w kwocie 195 zi dla 7
cztonkéw OSP za akcje ratownicze: w dniu 3 stycznia |- godz, udzial brafo 4
strazakow 1 20 stycznia -2 godz. uczestniczylo 6 strazakdéw. W wyniku
poréwnania liczby godzin akeji ratowniczych it bioragcych w nich udzial
sirazakéw stwierdzono niedoplate 45 zl, z tego: 15 zt dla Marcina
Rozenbangier, 15 z! dla Krzysziofa Wréblewskiego 1 15 zi dla Michala
Wrdblewskiego. Ponadto stwierdzono, Ze nie ujeto na niej nazwiska Wojciecha
Ziemskiego. ktoremu nalezalo naliczy¢ 30 z} wynagrodzenia, natomiast o takg
kwotg zawyzono wynagrodzenie Szymona Ziemskiego.

Na liscie nr 66 za marzec naliczono wynagrodzenie w kwocie 835,50 21 a
nalezalo naliczy¢ 862,50 71, co oznacza, ze wynagrodzenie zostalo zanizone o
27 zi. Na podstawie zataczonych zaswiadezen o dzialamach ratowniczych w
dniach: 22.02 — 3,30 godz,, 11.02 - 2 godz., 26.02 -3 godz. stwierdzono, ze
kazdemu z 9 strazak6w zanizono wynagrodzenie o 3 zt.

Odpowiedzialng za naliczanie ekwiwalentow 1 sporzadzanie list plac, zgodnie z zakresem
czynnodci, byfa Pani Renata Przyborowska - inspektor ds. ksiggowoscei budzetowe).

z § 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe, wydatkowano lacznie kwote
8.972,50 zt z tytutu 3 umow — zlecen, zawartych z dwoma kierowcami samochodéw
gasniczych OSP i Komendantem. Przedmiotem uméw zawartych pomiedzy Urzedem
Gminy reprezentowanym przez Waojta a kierowcami, (bez kontrasygnaty Skarbnika
gminy), bylo utrzymanie sprawnosci technicznej pojazdow.

Wszystkie umowy zawarto 2.01.2009r. na okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2000r.
Wynagrodzenic miesigczne zostalo ustalone w kwocie:

250 zt dla Komendanta,

250 7t dla jednego z kierowcow,

280 zi dla drugiego kierowcy.

Uwag co do prawidtowogci naliczenia i termindw wyptat wynagrodzen - nie wniesiono.

z §4210 — Zakup materiatdw | wyposazenia, lqcznie wydatkowano kwote 15.044,92 7],
z czego najwigksza pozycje stanowily wydatki na zakup:

f

opah -

3.657,81 zt — 24,3%,

sprzetu p/poz 1 wyposazenia - 4.378,69 zt - 29,1%,
paliwa do pojazdow OSP- 2.768,96 zt — 18,4%,
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e nagrody nazawody OSP - 1.968,40 zl -13,1%,

s opony zimowe 1.811,20 zt - 12,0%,

e prenumerata, napoje, inne 459 86 zt -3,1%.
Wszystkie wyze) opisane wydatki miescity si¢ w planie budzetu na 2009 rok. Faktury
dotyczace zakupow zostaly opisane, sprawdzone przez wiasciwe osoby oraz zaakceptowane
do realizacji przez kierownictwo jednostki.

W toku dalszey kontroli sprawdzono prawidtowos¢ rozliczania pozarniczych pojazdow
samochodowych OSP Damnica, na podstawie miesiecznych kart drogowyeh z 2009r. tj.
samochodu pozamiczego STAR W-244 o nr rejestracyinym GKA975S oraz samochodu
pozarniczego LUBLIN Typ3 nr rejestracyjnym GSLA964.

Ustalono, ze normy zuzycia paliwa dla pojazdéw 1 urzadzen OSP przyjete zostaly

Zarzadzeniem Nr 57/2005 Weajta Gminy Damnica z dnia 31 pazdziernika 2005 roku na

poziomie norm ustalonych zarzadzeniem Nr 8 Komendanta Panstwowe] Strazy Pozarne;

z dnia 21 pazdziernika 1993 roku, a w przypadku ich braku stosuje sig normy zalecane przez

producentoéw urzadzen.

W wyniku kontrolt ustalono, ze:

- normy zuzycia paliwa byly przestrzegane,
zakupy paliwa dokonywane byly na stacji paliw (wylonionc; w drodze przetargu)
i nanoszone na karty drogowe.

- rozlivzenie zuzycia paliwa dokonywane bylo w okresach kwartalnych przez Pania Haling
Buhcholz- inspekiora ds. o§wiaty. Stwierdzono, ze w kwartalne] karcie drogowej
z 1 kwartatu 2009r. prowadzonej do samochodu pozamiczego LUBLIN, dwukrotnie
rozpisano przejazd w dniu 15 marca 2009r. na trasie Damnica-Shupsk-Damnica na
szkolenie w podz. od 8 do 14 rozpisujac raz 50 km i drugi raz 75 km. Ponadto w ostatniej
pozycji karty rozpisano 42 km w godzinach od 8 do 11, bez podania: daty wyjazdu,
dysponenta, trasy przejazdu i celu. W wynikn powyzszego zuzycie paliwa zostato
zawyzone o0 16,38 1 co stanowi rownowartosé 56.51 zt (75km + 42km =117 km : 100 x
1417100 x 3,45 74,

- na kartach drogowych z 11, III 1 IV kwartalu brak bylo podpisoéw dysponenta- dowodey.

W 2009 roku budzet Gminy nie otrzymat z Zarzadu Wojewéddzkiego Zwiazku OSP
dotacyi celowych.

3.3.1.2.8. Wydatkowanie srodkéw funduszy celowych.

33.1.2.8.1. Wydatkowanie _s$rodkéw _Gminnego  Funduszu _Ochrony  Srodowiska
i Gospodarka Wodnel.

Uchwalg Nr XX1X/207/08 Rady Gminy w Damnicy z dnia 18 grudnia 200r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Damnica na rok 2009, w § 8 ustalono przychody 1 wydatki
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na 2009r. Plan ten stanowit
zalacznik Nr 9 do powyzsze} uchwaly. Przychody 1 wydatki tego Funduszu zaplanowano
w dz. 900 - Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziale 90011- Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne|] w nastepujacych kwotach:

— Stan $rodkow obrotowych na poczatek roku — 2.249,00 zt

~  Przychody — 22.000,00 zt

- Wydatki - 22.000,00 zt

~ Stan $rodkdw na koniec roku 2.249,00 zi.

Z gospodarowania gminnym funduszem ochrony srodowiska i gospodarki wodnej jednostka
sporzadzita sprawozdanie Rb-33 z wykonania planow finansowych funduszy celowych nie
posiadajacych osobowosci prawne) za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.
Dane ujete w sprawozdaniu bvty zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzona do konta 135-01 -
Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Plan i jego wykonanie w zakresie zarowno przychodow jak i wydatkéw Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej za rok 2009 przedstawiajg ponizsze tabele.

Realizacja przychodéw GFOS i GW B
[ | Wykonanie Wykonanie

Lp. Wyszczegdlnienie Plan w.edlug" wedlug .
ewidencji sprawozdania
ksiggowej | Rb-33

I fStan érodkéw na B.O. 2.619,00 2.618.99, 2.618,99

2. _|Rézne przelewy (2970) 22.000,00 23.087,39 23.087,39

| Razem 1 2461900] 2570638  25.706,38

Wptvwy z ww. tytulow gromadzono na odrebnym rachunku bankowym, na ktdérym stan
srodkéw na dzien 1 stycznia 20091, byl zgodny z ewidencjg ksiggows prowadzong do konla
135-01 oraz z wiclkoscia wykazang w sprawozdaniu Rb-33 z wykonania plandw finansowych
funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci prawne;.

7. ewidencji ksiegowe] przychodow oraz ze sprawozdanma Rb-33 za 2009 rok wynika, ze
przychodami  Gminnego  Funduszn  Ochrony  Srodowiska i Gospodarki  Wodnej
ujetymi w §2970 - Roéine przelewy, byly wplywy =z otrzymywane 2z Urzedu
Marszatkowskiego w Gdansku.

Realizacja wydatkow GFOS i GW

Wykonanie Wykonauie
s wedlu wedlu

Lp Wyszczegolnienie Plan ewi dencgji sprawoz d%; nis
L ksiggowej Rb-33

1. | Zakup materiatldw § wyposaZzenia

(4210) 6.000,00 3.400,26 3.400,26

2. | Zakup ustug remontowych (4270) 8.000,00 7.650,00 7.650,00
3. | Zakup ushug pozostatych (4300) 8.000,00 4.884,00 4 884,00
4. |Razem 22.000,00 15.934,26 15.934,26
5. | Stan $rodkdw na koniec okresu spr. 2.616.00 977212 9772,12
L] Razem| 24.619,00 25.706,38 ( 25.706,381

Ustalono, ze w 2009 roku zaplanowane w kwocie 22.000 zl wydatki zostaty
zrealizowane w 72,4% tj. w kwocie 15.934.26 zl, co stanowi nizsze wykonanie od zalozonego
w planie 0 6.065,74 zi.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze stan srodkow finansowvch w banku {135-01) na
koniec okresu sprawozdawczepo wynosii 9.772,12 zl, kwota ta jest zgodna
Z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-33.

Analizujac  wydatki dokonane z Gminnego Funduszu Ochrony  Srodowiska
i Gospodarki Wodnej ustalono, ze najwigkszy ich odsetek poniesiono na:

- § 4270-zakup ushig remontowych (7.650 zt) — wydatki te stanowity 48,01% ogélu
wydatkéw z Funduszu i zwiazane byly z przeswietleniem koron craz wycinka drzew.
zgodnie z 7zezwoleniern SR.V.6112-1-179/09. Usluge wykonata firma ,,Ogrody” s.c.
Aleksandra Szutenberg, Aleksander Dziurawiec, Andrze] Perlinski — Bierkowo 155
i wystawila fakture nr FV7/04/2009 z dnia 8 kwietnia 2009r. na kwote 7.650,50 zi.
(Réznica powstala w wyniku blednego przelewu z rachunku GFOS na rachunek Urzgdu
Gminy - za mato 0 0,50 zt),
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- § 4300 - zakup ustug pozostatych (4.884 zh) - 30,65% ogdtu wydatkdw, gtéwne wydatki
to:
a) 500,00 zi — wykonanie plakatéw ,.Promocja - segregujesz — zyskujesz™;
b) 800,00 2t - ogloszenie w prasie .Swigto plondw 2009";
¢) 300,00 zt — wykonanie plakatéw ,, Wielkie grzybobranie™;
d} 3.284 z — prace zwiazane z pielegnacja zieleni na terenie gminy (zlecono sc.
. Ogrody”- 4 faktury);

- § 4210 - zakup materialdow i wvposazenia (3.400,26 2zb) — 21.34% ogolu wydatkow z

Funduszu, giéwne zakupy to:

a} 400,74 z1 — zakup nagréd (kwiaty doniczkowe, ksigzki) w konkursie ,,Obchody Dnia
Ziemi”

b) 198,78 zt — zakup rehawic 1 workaw na .Sprzatainie Swiata™

c) 1.301.74 z — 7akup nagrod (atlasy przyrodnicsze, rower i art. na poczestunek) w
Zzwigzku z impreza masows pn. ,, Wictkim grzybobranie”;

d) 1.499 z} - zakup krzewow ozdobnych na nagrody w konkursie ,,Najtadniejsza posesja
20091

Wszystkie wydatki ujete na fakturach zostaly opisane 1 sprawdzone przez whasciwe osoby
oraz zatwierdzone do realizacji przez kierowniciwo jednostki. Ponadto stwierdzono, ze
wydatki te pokrywaly sie z zadaniami okre$lonymi w art. 406 ust.1 ustawy z dma 27 kwictnia
2001 Prawo ochrony srodowiska (jednolity tekst z 2008 roku, Dz. U. Nr 25 poz. 150 z péin.
zm.), 1 zawierajg adnotacje o zatwierdzeniu do wyplaty ze srodkéw Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Z opisu faktur wynika, ze wydatki powyzsze zostaly poniesione w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych {art. 4 ust &).

Ponadto ustalono, ze w 2009 roku gmina Damnica nic zawierala z osobami
fizycznymi uméw na dofinansowanie kosztéw unieszkodliwiana azbestu oraz na
dofinansowanie przydomowych oczyszczalni.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze z dniem ! stycznia 2010r., rachunek bankowy
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska, zostal zlikwidowany a érodki finansowe z tego
rachunku zostaly przelane na rachunck biezacy Urzedu Gminy w kwocie 9.772,12 zt
i sklasyfikowane w dziale 900. rozdziat 90019, paragraf 0970 — Wplywy z roéznych
dochodow.

3.3.1.2.9.2, Wydatkowanie $rodkow Panstwowego Funduszu Kombatantdw,

W 2009 roku jednostka kontrolowana nie otrzymywala $rodkow 7 Panstwowego
Funduszu Kombatantow, a tym samym nie udzielata pomocy finansowej osobom do tego
uprawnionym.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie srodkdéw innych funduszy celowych.

W toku kontroli ustalono, ze jednostka kontrolowana nie utworzyta, w zwigzku, z
czym nie wydatkowata $rodkéw innych funduszy celowych niz Gminny Fundusz Ochrony
Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej.

Ly
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3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe,
W 2009r. z budzetu gminy udzielono dotacji podmiotowej nastepujgcym jednostkom:

Forma Kwota
Lp. | Nazwa jednostki | organizacyjno | Dzial/rozdzial | Paragraf dotacii
- rawna
1. |Gminny Oérodek instytucja c;;
Kultury i Sportuw [ kultury O”i 09 2480 280.000
Damunicy JF - N _
2. |Gminna Biblioteka | Instytucja 971
Pubticzna w kultury N 2480 135.000
; 92116
| Damnicy | _ O .
[ Razem [ R ﬂi_ﬂXml—___)_(_ 405000

Rada Gminy Damnica podjeta uchwale w sprawie zasad udzielania i rozliczania
dotacji dla instytucji kultury - Uchwata Nr XX/108/2004 z dnia 9 lipca 2004 roku.
Ww. dotacje poczatkowo zaplanowane byly w uchwale budzetowe] na 2009 rok
(Nr XX1/207/08 z dnia 18 prudnia 2008r.) w nastepujacvch wysokosdciach:
- Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Damnicy — 270.000 zl,
- Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy - 135.000 zi.
W ciggu roku Rada Gminy dokonala zwickszcnia picrwotne) wysokosci dotagji
przyznanej dla Gminnego Oérodka Kultury i Sportu w Damnicy o kwote 10.000 21, 4.
5.000 zt zwigkszono uchwalg Nr XLIV/307/09 z dnia (09.12.2009r.,
5.000 z zwiekszono uchwatg Nr X1.I/309/0% z dnia 30,12.2009r.

Przyznane dotacje ww. jednostkom przekazano w ratach miesigeznych w wysokoset 1/12
kwoty okreslonej przez Rade — zgodnie z uchwala. Obie instytucje kultury wykorzystaty
otrzymane dotacje w catosci 1 rozliczyly si¢ z nich skiadajac w  dnm
29 stycznia 15 lutego 2010 roku sprawozdania opisowe, oraz w terminach 30 1 31 marca 2010
bilanse i rachunki zyskéw 1 strat a takze w dniu 20 stycznia 2010r. sprawozdania Rb Z
iRbN.

Wielkos¢ caplanowanych dotacji przyznanych dla ww. instytucji kultury oraz jej
wydatkowanie  jest zgodne =z danymi wykazanymi w  sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki semorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009 roku.

3.3.1.2.11, Dotacje przedmiotowe,
W 2009 roku z budzetu Gminy Damnica nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.3.1.2.12. Dotacje celowe

Z budzetu gminy w 2009 roku udzielono dotacji celowych jednostkom nie zaliczanym
do sektora finansow  publicznych. Dotacje te udzielone byly w  oparciu
o nastepujace przepisy:

- ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z 2003 roku, ze zmianami),

- uchwaty Nr XX1/118/04 Rady Gminy Damnica z dnia 26 sierpnia 2004r. w sprawie trybu
postepowania ¢ udzielenie dotacii z budzetu Gminy Damnica podmiotom nie zaliczonym
do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagniecia zysku na realizacje
zadant gminy, sposobu rozliczania dotacji oraz kontroli wykonywania zadan,

A
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- uchwalg Nr XXVII/194/08 z dnia 30 pazdziernika 2008r. Rady Gminy Damnica w
sprawi¢ przyjecia rocznego programu wspOipracy Gminy Damnica na rok 2009
z organizacjami pozarzadowymi oraz z innymi podmiotami nie zaliczanymi do sektora
finansow publicznych i nie dziatajacymi w celu osiagniecia zysku.

W budzecie roku 2009 przyigtym uchwata Nr XXIX/207/08 Rady Gminy Damnica
z (nia 18 grudnia 2008r. zaplanowano dotacje celowe na dofinansowanie zadan zleconych do
realizacji fundacjom i stowarzyszeniom w wysokosci 125.850 zl.
Dotacje celowe udzielone w roku 2009 z budzetu jednostki kontrolowanej przedstawiono w

ponizsze| labeli:

I.‘

0000034066 dnia

P I
) ) . Wyznaczol
. : Informacja dot. Kwota "_mdL ony Data
' Nazwa . . Data .. W umowie
’ Ly . . rejestracji deotacji . faktycznego
jednostki . umowy termin A .
podmiotu : (wzh . . rozliczenia
| rozliczenia
' Stowarzyszenie | KRS 17.03.2009 30.01.2010 16.11.2009

Heromyk” w
Damnicy

08.08.200!r.

|

7

Dotacjg sldasyfikowano w dziale 852 — Pomoc spoleczna, rozdzial 85295- Pozostala dzialalnosé

2.000 ’

7 (§2820).
3. KRS ~118.03.2009 | 53.500 Sprawozdanie ) Sprawozdanie
Zespot 0000098970 z czesciowe do czesciowe z
’ Sportowy dnia 31.07.2009r. 29.07.2009r.
.Polonez” 14.03.2002r. Sprawozdanie | Sprawozdanie
Bobrowniki . konicowe do kofcowe dn.
J | 30.01.2010r. | 29.01.2010r.
4. KRS 19.03.2009 | 57200 | Sprawozdanie | Sprawozdanie
0000085092 z czesciowe do | czgsciowe 2
Klub Sporfowy | 29.01,2002r. 31.07.2009r. 20.07.20009r,

‘ Damnica Sprawozdanie | Sprawczdanie
koncowe do koncowe dn,
30.01.2010r 29.01.2010r

‘j’. | Wpis do 18.03.2009 | 13.150,00 | Sprawozdanie | Sprawozdanie
T ewidencji czesciowe do czesciowe z
. stowarzyszen 31.07.2009r. 22.07.2009r.
Klub Sportowy . . .
DOM-STAR™ kultury ﬂzy(fzned , Spl:awozdame Spl:awozdame
” Domaradz prowadzongj kencowe do koricowe dn
przez Starostg 30.01.2010r 28.01.2010r
Stupskiego pod t
nr 1/2002 J

Dotacje sklasyfikowano w dziale 926 —Kultura fizyczna i sport, w rozdziale 92605 — Zadania w

zakresie kultury fizycznej i sportu (§ 2820) — lgczna kwota 123.850z.

W dokumentacji poszezegdinych podmiotdw ubiegajacych sie o dotacje, znajduja si¢ ich
statuty oraz wypisy z rejestru stowarzyszen, badz zaswiadczenia o rejestracjl dancgo klubu

sportowego.

W toku kontroli ustalono, ze Wojt Gminy podat do publiczne) wiadomosci ogloszenie
0 otwartym konkursie ofert, ktore zawierato wszystkie informacje okreslone w art. 13 ust. 2
cytowanej ha wstepie ustawy z dnia 24.04.20031. Przedmiotowe ogloszenie zamieszezono w
prasie lokalnej (Gtos Pomorza) w dniu 04,02.2009r. oraz zamieszczono w Biuletynie
Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen w terminie od 3.02 do 9.03.2000r.
W ogloszeniu okreslono: rodzaje zadan publicznych, zasady przyznawania dotacji, w tym
wzory ofert na realizacj¢ zadania publicznego, (zgodnie ze wzorem zawartym w

W/ %ﬁ/
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Rozporzadzenin Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawie

wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie zadania

publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania) oraz, ze powinny zawieraé
informacje okredlene w art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Ponadto wskazano zataczniki, jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta, termin i warunki realizacji

zadania, termin skladania ofert oraz tryb i kryteria stosowane podczas wyboru ofert,

Ziozone oferty oceniala 3-osobowa Komisja Konkursowa powolana Zarzadzeniem

Nr 6/2009 Wojta Gminy Damnica z dnia 12.01.2009r. Z rozpatrzenia ofert Komisja

sporzadzita proiokoly, oddzielny na prowadzenie dziatan na rzecz 0séb niepeinosprawnych i

oddzielny na prowadzenie dziatlan w zakresie kultury fizycznej i sportu. Z wylonionymi

organizacjami zawarte zostaly umowy, ktére podpisaly osoby reprezentujgee obie strony.

Na podstawie aktuainych odpiséow z KRS oraz statutow ustalono, ze:

- umowe z Klubem Sportowym DOMSTAR na kwote 13.150 zt, podpisal Pan Mariusz
Musial — Prezes, stosownie natomiast do tresci § 35 Statutu Klubu cyt. ,,Dla waznoscl
ofwiadczen woli w imieniu Kiubu w zakresic praw 1 obowigzkéw majatkowych
wymagane jest wspdldziatanie dwoch umocowanych prawnie przedstawicicli, w tym
prezesa lub sekretarza”,

- umowg z¢ stowarzyszeniem ,.ROMYK™ podpisala Pani Maria Jablonska - Prezes, 7
dziatu 2 KRS wynika, ze o$wiadczenie woli w sprawach majatkowych winni ztozyé
prezes i skarbnik.

Pozostale dwie umowy podpisaly osoby wskazane do skladania o§wiadczen woli w imieniu
podmiotdéw dotowanych.
Tres¢ uméw byta wzorowana na zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Polityki Spotecznej z dnia 27.12.2005r. w sprawie wzoru oferty realizacj zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U, nr 264 poz. 2207 z 2005r.). Wszystkie oferty
zawieralty niezbgdne danc okreslone we wzorze stanowigcym zalaczmik nr 1 do wyzej
przywolanego rozporzadzenia Ministra Gospodarki Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia
27.12.2005r. Zalacznikami do umoéw byly harmonogramy wydatkow.

Z tresci harmonogramdw zalaczonych zarowno do ofert jak 1 do podpisanych uméw wynika,

ze czes¢ dotacji Gmina przeznaczyla m.in. na wykup licencji, na koszty oplat sedziowskich.

W ponizszej tabeli sporzadzonej na podstawie zlozonych przez kluby sportowe rozliczen

z otrzymanych w 2009r. dotacji ujeto wielkosci dotacji i kwoty kwestionowanych wydatkéw

w podziale na podmioty dotowane.

T Skiadid Suma i udzial % ]
N . . . Oplaty stalutowe oraz k .
L azwa podmiotn Kwola Licencje w sedziowskie | uprawnienia westionowanych
P dotowanego dotacjiw 2 2! ¢ P S wydatkéw w
i w zl zawodnikow - " dotacii
- | PZPN ]
I Klub Sportowy 57200,00]  27500]  8.684,90 886,00 | 9.845,90 Z1/17.2%
Damnica | )
2. |Zespét  Sportowy|
wPolonez” 53.500,00 50,001  10.711,00 S15,00011.276,00 z¥/21,1%
|| Bobrowniki ]
-
3. ) Klub Sportowy
~DOM-STAR” 13.150,00 50,00 1.326,00 1.056,001 2.432,00 z1/18,5%
Domaradz
Razem 123.850,00( 37500 20.721,90 2.457,00] 23.553,90 2/19% |

Z danych ujetych w tabeli wynika, ze kwestionowane wydatki stanowig 19% (23.553,90 zi)
ogdlnej kwoty dotacji (123.850 zi), Najwicksza ilo$¢ kwestionowanych wydatkéw w
-stosunku do otrzymanej dotacji ponidst Zespd Sportowy ,.Polonez™ Bobrowniki, wynosi

o, 4 4

-
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one 11.276 zt i stanowily 2[,1% otrzymanej dotacji, Klub Sportowy ,.DOM-STAR™
Domaradz wydatki te wykonal w kwocie 2.432 2! i stanowily onc 18,5% otrzymane] dotacji,
Kiub Sportowy Darnnica wydatkowal na ten cel 9.845,90 zi co stanowilo 17,2% dotacji.

W materiale roboczym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego protokotu w poz. 3.3.24.
zalaczono oferty trzech klubow sportowych, umowy z nimi zawarte oraz rozliczenia z dotacji.
Wszystkie dotowane podmioty zlozyly rozliczenia (zaréwno czesciowe jak 1 koncowe)
z otrzymanych dotacji w terminach okreslonych w umowach.

Klub Sportowy Damnica niec wykorzyvstal w caloscei otrzymanej dotacji 1 pod data 30 grudmia
2009r. zwrocil na rachunek bankowy lirzedu Gminy kwotg 286,25 21 — termin zgodny
z umowa. Pozostate podmioty wykorzystaty dotacje w catosci.

W toku dalsze| kontroli stwierdzono. ze z budzety Gminy 2009 roku wydathowano
kwotg 610 2! na nagrode Wojta Gminy dla Marka Jedrzejewskiego - zawodnika z sekcji
bokserskiej Klubu Sportowego w Damnicy za osiagniecia sportowe. Wydatek ten
zaplanowano w rozdziale 92605 § 3040 — Nagrody o charakierze szczegolnym niezaliczone
do wynagrodzen 1 wprowadzono do ptanu Zarzadzeniem Nr 108/2009 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 12.10.2009r. Liste ptac sprawdzita pod wzgledem merytorycznym Pani Andrzelika
Harmacinska - Sckretarz Gminy a do realizac)i zatwierdzily: Pani Maria Janusz - Wojt i Pani
Dcrota Butukonis - Skarbnik.

Ponadto z budzetu roku 2009 poniesiono réwniez wydatek w kwocie 756,00 z1 na
zakup 4 biletow lotniczych do Sztokholmu dla sportowcdw z Klubu Sportowego w Damnicy:
Przemystawa Runowskiego, Patryka Runowskiego. Maleusza Malinowskiego - ucznidow
szkot ponadgimnazjalnych oraz Marka Paluckiego — trenera sekcji bokserskiej, w celu
wzigeia udzialu w zawodach sportowych w boksie w terminie 22-25.01.2010r. Fakture pod
wzgledem merytorycznym sprawdzita Pani Ludmita Wiczkowska — insp. ds. pozyskiwania
srodkéw unijnych a do realizacji zatwierdzily: Pani Maria Janusz - Wajt 1 Pani Dorota
Bulukonis - Skarbnik.

3.3.2. Wydatki majatkowe.

3.3.2.[. Wydatki na inwestycje i remonty.

Gmina Damnica w latach 2006 — 2009 realizowala szereg zadan inwestycyjnych.
W uchwalach budzetowych na ww. lata okreslano limit wydatkdéw inwestycyjnych,
z wyszczegdlnieniem nazwy zadania inwestycyinego, planowanych wydatkéw oraz zrodet
finansowania,

Plany na zadnia inwestycyjne ich wykonanie w latach 2006 — 2009r. przedstawiaty sig

nastgpujaco: 7 -

[ Rok budzetowy | Plan {(po zmianach) | Wykonanie | % w
2006 2.786.658,00 | 2.643.426,45
2007 ‘ 1.251.328,00 [1.243.117,11 |
2008 e 2.230.107,00 | 2.218.385,05 | 9947

2.070.219,00 | 1.618.700,70 | 78,19 |

Wszystkie zadania inwestycyjne ewidencjonowanc byly na koncie 080 — ,,Srodki trwale w
budowie”, a po zakonczeniu inwestycji uzyskane $rodki trwale przyjmowano na stan i
ksiegowano na koncie 011 — ,,Srodki trwale™,

Szezegdlowa kontrolg objgto po jednym zadaniu inwestycyjnym z kazdego roku.

, Wybrano nastgpujace zadania:

&%
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Rok | paial Rozdzial r ?@azwa za(.iama ﬁl.an po Wrylionanie
z1a l inwestycyjnego | zmianach
Budowa Centrum 1.398.600 1.368.453,91

2006 | 010 01036 Edukacyjro-
| Kulturalnege i ) _
2007 | 600 0016 Zakup betonu do budowy 146.897.00 146.896,48]

I drog gminnych

|
! 1 Zakup autobusu do 204.831.00 | 204.831,00
| 2008 | 800 80013 rzewozu ucznidw
- | niepetnosprawnych It l
’ 1 | Termomodernizacja | 429.100,00 l 429.099.88
2009 | 926 92601 GOKIS wraz ze

| | | Swicthicami u '

Rok 2006

Budowa Centrum Edukacyjno —Kulturalnego
Rozpoczecie zadania (9.03.2000r.
Zakoficzenie zadania 08.11,2006r.

Uiecie w budzecie: zadanie wprowadzono do budzetu gminy uchwatg Rady Gminy Damnica
Nr XXX V/204/05 z dnia 29.12.2005 roku w sprawie uchwalenie budzetu gminy Damnica na
rok 2006 w kwocie 1.300.000 zi. Uchwatg Nr XL/231/06 Rady Gminy Damnica 2 dnia
25 maja 2006 roku zwickszono wydatki na ten cel o 17.000 zi kolejna uchwailg
Nr XLII/147/06 Rady Gminy z dnia 14.09.2006r. zwigkszono wydatki o kolejne 75.000 zt.
Razem plan po zmianach wynosit - 1.396.000 zt,

Zrédta finansowania: Na zadanie to, zaciagnigto kredyt w Banku Spotdzielezym w Ustce
(w wysokodel [.170.000 2zt — umowa nr 10025-30028-22006-4 z dnia 11.10.2000r.) oraz
otrzymano dnia 22.05.2007r. dofinansowane w wysokosci 450.000 zt ze srodkéw Unii
Europejskiej z Sektorowego Programu Operacyjnego ,.Restrukturyzacja i modernizacja
sektora zywnodciowego oraz rozwoju obszarow  wiejskich 2004-2006” — umowa
Nr 36/244/0W/05 z dnia 30.09.2005r. wraz z trzema wprowadzonymi do niej aneksami,
dotyczacymi termindw i warunkow rcalizaci (bez zmiany kwoty).

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosita 1.069.870,42 zt i okreslona zostala we
wnioskn o przystapienie do udzielenia zamowienia publicznego sporzadzonego dnia
3.03.2006r, na podstawie kosztorysow inwestorskich opracowanych w kwietniu 2005 roku.

Réwnowartosé zamdwienia w przeliczeniu na euro wynosita 264.374,42 euro tj. przekraczata
réwnowartos¢ kwoty 60 tys. euro.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zamdwienia zostato wywieszone na
tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego dnia 9.03.2006r. na okres do 25.04.2006r.
Ponadto zamieszczono je¢ na stronie internetowej (BIP) i w dniu 3.03.20061. wystano do
Urzgdu Zaméwien Publicznych Nr zgloszenia 31060/2006. Ogtoszenie ukazalo si¢ Biuletynie
Zamowien Publicznych Nr 60, poz. 12688 z dnia 09.03.2006r.

Kryterium wyboru byta cena z waga - 100% .

Termin skiadania ofert i ich otwarcia uplywal 25 kwietnia 2006 roku odpowiednio
o godz. 10.001 10.30.

Specyfikacja istotmnych warunkéw zamdwienia zostala opracowana przez Pana Tadeusza
Iwanik — insp. ds. inwestycji i zatwierdzona przez Wéjta Gminy Pana Grzegorza Jaworskiego
(bez daty). Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie wymagane
elemcnty stosownie do tresci art. 36 ust. 1. Zamawiajacy zadal od wykonawcy wniesienia
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wadium w wysokodcei 20.000 zt, co stanowilo okoto 1.8% szacunkowej wartosci zamdéwienia.
Zadal réwniez wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2%
calkowite] ceny podanej w ofercie wykonawcy. Specyfikacjg pobralo szesciu wykonawcow,
cena specyfikacji ustalona zostala w wysokosci 50 zi. Na przetarg wplyn¢la jedna oferta. Jej
otwarcia i oceny dokonala komisja przetargowa powolana 7Zarzadzeniem Nr 16/2006 Wojta
CGminy Damnica z dnia 20.04.2006r. w 6-osobowym skladzie, tj.: Pani Maria Boryla -
Przewodniczaca, Pan Tadeusz Iwanik - Sekretarz, Pan Bogustaw Sabisz — czionek, Pan Jan
Gontek — czlonek, Pan Aleksander Tluchowski — czlonek 1 Pani Bozena Kozlowska —
crzlonek.

Oferte ztozylo Konsorcjum . [ELWOZ” sp. z a.0. Miechucino i Prywatne Przedsigbiorstwo
LELWOZ” Kazimierz Wozniak Miechucino,

Wykonawca wniost wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej - dopuszczone) w
specvfikacii.

Termin zwiazania oferta upty wat po 60 dniach od daty otwarcia oferty tj. 24.06.2006r.

Przed otwarciem oferty zamawiajacy podat, ze na finansowanic zadania przeznacza kwote
1.300.000 zt brutto. W wyniku prac Komisji wybrano zlozona ofertg z ceng netto
1.065.564.93 z}, co oznacza, Ze jcj wartos¢ brutto {1.299.989,21 zi) miescita sie¢ w kwocte
jakg przeznaczono na to zadanie.

Z przcprowadzonego posigpowania zamawiajacy sporzgdzit protokd! wraz z
zatgeznikami na druku ZP-1. Postgpowanic przetargowe zostalo zakonczone w dniu
27.04.2006r, Protokot zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Damnicy w tym samym dniu.
Wykonawca zostal powiadomiony o zakonczeniu przetargu i dokonanym wyborze pismem
z dnia 27.04.2006r. Zawiadomienic o wyborze oferty zostalo zamieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej (BIP) w dniu 27.04.2006r. a
takze wystana do Urzedu Zamoéwien Publicznych w dniu 28.04.2006r. pod nr 56753/2006,

7 wylonionym wykonawcyg zawarto w dniu 10 maja 2006r. umowe Nr RF.0856/27/00,
na kwote 1.065.564,93 netto, (1.299.989,21 zl brutto) — zgodnie z ofert. Ogloszenie
o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych Nr 114, poz.
24157 z dnia 10.05.2006r. Termin rozpoczecia i zakonczenia prac okreslono od 12 maja 2006
do 10 pazdziernika 2006r. W dniu 6 wrzesnia 2006r. do umowy wprowadzono aneks nr
1/2006, ktorym przesunigto termin zakonczenia na dzien 31.10.2006r.

W trakcie trwania prac zamawigjacy udzielit w trybie z wolnej reki zamowienia
dodatkowego (art. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych), zawierajac umowe
Nr RF.0856/56/06 z dnia 15.09.2006r. na kwotg netto 62.837,31 zt (Vat — 13.824,21 zt, kwota
brutto 76.661,52 =zi). Wartos¢ zamdwienia dodatkowego wynosita 5,9% zamdwienia
podstawowego.

Zabezpieczenie  nalezytego  wykonania umowy  ustalono  w  wysokosci
2% calkowitej ceny przedmiotu umowy 4. 21.312 z} i zostato wniesienie w formie gwaranc)i
ubezpieczeniowej (GKDo/66b/06-031-10-01-00 z dnia 10.05.2006r.). Zabezpieczenie z tyt.
nalezytego wykonania umowy wygasto 10.11.2006r. natomiast czg¢s$¢ gwaranc)i, 30% w
kwocie 6.394 7} stanowigca zabezpieczenie roszezen z tyt. rgkojmi wygasia 26.11.2009r.

Prace zostaly zakonczone i zgloszone do odbioru w dniu 30.10.2006r. Protokot
odbioru koncowego sporzadzono w dniu 08 listopada 2006r. - bez uwag.
Wykonawca wystawil nast¢pujace faktury Vat:
- f-raNr 106/2006 z duia 05.10.2006r. na kwote 425.723,01 2!
~ f-raNr 137/2006 z dnia 09.11.2006r. na kwote 874.266,20 7
- f-ra Nr 118/2006 z dnia 29.09.2006r. na kwote 76.661,52 z}

razem 1.376.650,73 zl.
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Koszty inwestycyine ewidencjonowane byly na wyodrebnionym koncie 080 (080-10-1036-
6038) I (080-010-1036-6059) gdzie rownicz zostaly ujete koszty nadzoru budowlanego oraz
koszty prac projektowych i inne drobne na ogélna kwote 58.364,05 zi.

Po rozliczeniu inwestycji dokumentem OT Nr 7/2006 przyjgto budynek 2 kondygnacyjny na
stan srodkow trwatych 011 o wartoscei 1.435.014,78 zt,

Uwag do powyzszego nie wniesiono.

Rok 2007
Zakup betonu towarowego B-20 w ilosci 500 m3 na drogi gminne.

Rozpoczecie zadania 09.05.2007r.

Zakonczenie zadania 28.09.2007r. - ostatni zakup.

Ujecie w _budzecie: Uchwaly budzetows na 2007 rok nr V/23/07 z dnia 15.02.2007r.

wprowadzono zadanie do realizacii w wysokosci 100.000 zt, nastepnie uchwatq nr VIII/55/07

Rady Gminy Damnica z dnia |7 maja 2007 roku plan ten zwigkszono o kwotg 44.285 zt oraz

dwoma kolejnymi uchwalami Rady zwigkszano plan wydatkow o:

e 2.363.00 zt - uchwala nr XI/78/07 z dnia 1.08.2007r.,
o 24900 zt — uchwalg nr X1V z dnia 25.10.2007r.

Po wprowadzonych zmianach plan wydatkéw na sfinansowanie tego zadania wynosit 146.897

zl.

Zrédha finansowania:

~  $rodki wlasne — 39.784 z},

- dotacia w wysokosci 44.285 zit otrzymana z Urzedu Marszatkowskiego na podstawie
umowy nr 252007 z dnia 1.06.2007r. o refundacje kosztdéw poniesionych na
modemizacje drog transportu rolnego.

- kredyt w wysokosci 02.828 zt (czgsé z zaciagnietego w Banku Spoldzielezym w Ustce
kredytu w kwocie 262.828 2z - umowa nr 10025-3028-22007-4 z dria 31.07.2007r.)

Nz podstawie wpisu w protokole posigpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci
ponizej 60 tys. euro stwierdzono, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona zostata dnia
09.05.2007r. na kwote 144.285,00 zi, co stanowilo réwnowartosé 32.88922 ewo. W
dokumentach przetargowych brak jest adnotacji dotyczacej podstawy ustalenia wartosci
zaméOwicnia. W materiale roboczym pod poz. 3.3.27. zalaczono kserokopi¢ protokotu z
postepowania o udzielenic zamowienia na zakup betonu towarowego wraz z zawartg umowa,
ogloszeniem i specyfikacjg.

Ogloszenie o rozpoczeeiu przetargu na udzielenie zamowienia w trybic przetargu
nieograniczonego wywicszono na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego w dniu
9.05.2007r. i umieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP) w tym samym dniu
oraz w zamieszczono w dniu 11.05.2007r. na Portalu Urzedu Zamdwien Publicznych (ur
OWP/2007/05/11-2160263).

Z tredci ogloszenia wynika, z¢ kryterium wyboru byta cena jednostkowa za 1m3
betonu z wagg — 100%. Termin wykonania zamodwienia okre$lono na okres od 1.06.2007 do
30.10.2007r.

Termin skiadania ofert 1 ich otwarcia uplywal 18 maja 2007r. odpowiednio
o godz. 10.001 10.30.

Specyfikacja istotnych warunkdéw zamodwienia zostala opracowana przez Pana Jana Gontka i
Pana Boguslawa Sabisza -- pracownikéow referatu inweslyceji Urzedu Gminy Damnica.
Zamawiajgcy nie zadal wniesienia wadium.

Bezposrednio przed otwarciem oferty zamawiajacy podat, ze na sfinansowanie tego
zamowienia przeznaczyl kwote 144.285 zt,

Z 4
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Na przetarg wplyngla jedna oferta, zlozona przez Prywatne Przedsigbiorstwo Produkeji
Betonéw DRYWA Andrzej Drywa, Sosnowa Gora 139A, 83-340 Sierakowice, z ceng netto
260 za 1m 3 betonu. Cena oferty tj. laczna warto$é¢ brutlo nie zostata okreélona przez
wykonawcg — nie zadal tego zamawiajaey.

Jej otwarcia i oceny dokonatl zespot w 3-osobowym skiadzie tj.:

~ Jan Gontek,

-~ Bogustaw Sabisz,

- Maria Borvia.

7. przeprowadzonego postgpowania zamawiajacy sporzadzil protokol  wraz
z zatacznikami na druku ZP-2. Protokot zostal zatwierdzony przez Wéjta Gminy Panig Marie
Janusz (bez daty). Wybrany wykonawca zostal powladomiony o zakorncreniu przetargu i
dokonanym wyborze pismem z dnia 23.05.2007r. W dokumentach post¢powania o udziclenie
zamdwienia brak jest informaciji 0 zamicszezeniu zawiadomienia o wyborze oferty na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej (BIP).

7 wylonionym wykonawca zawarto w dniu 1 czerwea 2007 roku umowe (bez numeru), na
dostawg 500 m3 betonu towarowego B-20 w cenie 260 zt netto za 1m3. — zgodnie z ofgita,
Termin realizacji od 1.06.2007 do 30.10.2007r. W umowie nie okreglono lacznej wartosei
brutto zamowienia.

W ramach realizacji umowy wykonawca wystawil nastepujgce faktury VAT:
- nr 85/06/07 z dn. 18.06.2007r. na 51.545,00 zl za 162,5 m3 betonu na wartos$¢ 51.545,00 4,
-nr 107/07/07 2 23.07.2007r. na 20.227,60 7} w tym za:
a) zakup 58,0 m3 betonu towarowego R-20 na wartosc¢ 18.397,60 zi,
b) za przepompowanie betonu 6 x 303 z! brutto na wartoé¢  1.830,00 zl,
-nr 140/08/07 z23.08.2007r. na 20.618,00 zt za 65 m3 betonu na warto$¢  20.618,00 zl,
-nr 190/08/07 z31.08.2007r. na 5.516,00ztza 30 m3 betonu na wartosc 9.516.00 zt,
-nr 119/09/07 z 18.09.2007r. na 30,768,40 zt za 97 m3 betonu na wartosé¢  30.768,40 zt,
-nr 195/09/07 z 28.09.2007r, na 935740 ztza 29,5 m3 betonu na warto$é  9.357,40 zL,
Razem 442m3 betonu na kwote 140.202,40 zl.

Na podstawic wielkosci zakupow stwierdzono, ze:

e zakupiono o 8§ m3 betonu mnigj niz wynikalo to z umowy. Z tresci § | umowy
wynika, Ze cyt. ,,Dostawca zobowigzujc sie do wytworzenia i dostarczenia Odbiorcy
.betonu towarowego B-20 z przeznaczeniem do budowy drog betonowych w
miejscowosciach na terenie gminy Damnica, -w ilosci 500 m3( plus minus 10%).”
Wynika z tego, ze dopuszczalne odchylenie w ilosci zakupionego betonu winno wahaé
sig w granicach (plus, minus) 50 m3, co oznacza, ze zamawiajacy mogl dokonac
zakupu minimum 450 m3 betonu, zakupit 442 m3, co oznacza, e zanizono wielkosé
zakupu o 8 m3 betonu (500 m3 - 50 m3 — 450 m3), co daje wartos¢ 2.537,60 zi
(wedhag wyliczenia: Bm3 x 260 2t + 457,60 Vat).

» zaptacono o 1.830 zl za duzo tytulem zafakturowania przez wykonawce w fakturze
nr 107/07/07 z dnia 23.07.2007r, kwoty 1.830 zt za 6 krotne przepompowanie betonu
(6x 250 plus 330 zt VAT). Zaréwno w ofercie wykonawey jak i w zawartej umowie
brak bylo informacji o dodatkowych kosztach dostawy betonu zwiazanych z jego
przepompowaniem, w zwiazku z powyzszym brak bylo podstaw do zafakturowania tej
czynnosci i pobrania z tego tvtulu zaplaty. Faktura zostata sprawdzona przez
pracownikéw merytorycznych 1 zaakceptowana do realizacji przez kierownictwo
jednostki.

Faktury wystawione przez Wykonawcg ksiggowane byly na koncie 201 -Rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami. Wydruk z tego konta, na ktérym ksiggowano rozliczenia z
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Prywatnym Przedsigbiorstwem Produkcji Betonéw ,.Drywa” z Sierakowic stanowi materiat
roboczy 1 ujety zostal w poz. 3.3.28. zalacznika nr 2 do niniejszego protokotu.

Beton wykorzystywany byt do budowy 1 modernizacji drég gminnych. Prace wykonywane
byly z wykorzystaniem pracownikow interwencyjnych, nadzor nad robotami sprawowat
pracownik referatu inwestycyjnego Urzedu Gminy Damnica Pan Boguslaw Sabisz. Na
podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 080 stwierdzono. ze w 2007 roku
beton o wartoéci 121.804,40 zt uzyto do budowy 6 drog gminnych oraz do budowy trybun na
stadionie sportowym w Damnic o wartosci 18.397,60 21,

Rok 2008

Dostawa fabrycznie nowego autobusu dostosowanego do  przewozu osob
niepelnosprawnych,

Rozpoczecie zadania 4,03.2008r.

Zakonczenie zadania 25.07.2008r,

Zadanie wprowadzono do budzetu gminy uchwala budzetowa na 2008 rok Nr XVII/123/07
z dnia 31.12.2007r. w kwocie 204.831,00 zl.

Zakup autohusu byl dofinansowany ze srodkéw PFRON w wysokosei 195.169,00 zl - umowa
nr UWB/000006/11/D z dnia 14.12.2007r. o dofinansowanie zakupu pojazdu w ramach
Programu ,,Uczen na wsi — pomoc w zdobyciu wyksztalcenia przez osoby niepetnosprawne
zamieszkujace gminy wiejskie...”

Zaliczke w wysokosci 195.169 zt Pomorski Oddzial PFRON przelat na rachunek depozytowy
139-02 Urzedu Gminy Damnica w dniu 20.12.2007r. (wplynglo 21.12.2007r). z czego
wydatkowano 194.963,00 21 a kwote 206 zI stanowiaca roznice przelano na rachunek PFRON
w dniu 29.07.2008r. W tym samym dniu przelano rdwniez kwote 2.908,26 zl stanowiaca
odsetki od srodkéw na rachunku depozytowym — zgodnie z tredcig umowy. Razem na
rachunek PFRON przelano kwote 3.114,26 z1,

Srodki otrzymane z PFRON nie zostaly wprowadzone do budzetu, natomiast wykonanie
wydatkow inwestycyjnych wykazano w kwocie zaplanowanej t). 204.831 zt.

Szacunkowa wartosé zamowienia ustalona zostala na kwotg 400.000 zt w dniu 21
stycznia 2008r. na podstawie rozeznania rynku przez: Haling Buchholz — insp. ds. oswiaty, i
Anne Milewczyk ~ p/insp. ds. zamowicn publicznych, co stanowito rownowartosc 103.169,90
£uro.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w dniu 04.03.2008 roku na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowe) (BIP) a takze w tym samym
dniu wystano do Biuletynu Zamoéwien Publicznych Nr 44128-2008.

Termin skladania ofert i ich otwarcic uptywal, zgodnie z ogloszeniem o przetargu,
w dniu 12.03.2008r. (odpowiednio o godz. 10.001 10.15).

Specyiikacja istotnych warunkdw zamowienia wraz z zalacznikamt zostata opracowana przez
Anmng Milewczyk i zatwierdzona przez Woéjta Gminy dnia 4.03.20081. oraz w tym samym
dniu zamieszczona na stronie internetowej Urzedu Gminy w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP).

Wykonawcy pobierali tresé specyfikacji bezposrednio z BIP, w zwigzku, z czym zamawiajacy
nie posiadal informacji na temat liczby wykonawcéw. Odpowiedzi na zapytania dotyczace
tresei specyfikacji zamieszczano wraz z zapytaniem na stronie BIP, bez ujawniania zrédia
zapytania, oraz przekazywano pytajacemu wykonawcy w tym samym dniu, (dwa zapytania

jedno z 5.03.2008r. drugie z 6.03.2008r.).
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Na przetarg wpiynela jedna oferta zlozona przez Kapena S.A. Wiynkowko 49A, 76-200
Stupsk. Przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote 400.000 zt brutto, ktérq zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia.

Otwarcia oferty 1 jej oceny dokonata Komisja przetargowa w skiadzie 4-osobowym powotana
prze Wéjta Gminy Zarzgdzeniem Nr 12/2008 z dnia 29.02.2008r.

Zlozona oferta nie spelniala wymagan opisu przedmiotu zamoOwienia zawartego
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (Zamawiajacy wymagat kél o rozmiarach
11R22,5 lub 10R22,5 - oferent przedstawi} kola z oponami o rozmiarach 225/73R17,5.
Zamawiajgcy wymagat uktadu hamulcowego wyposazonego w system ABS + hamulec gorski
- oferent przedstawit systein hamulcowy wyposazony tylko w system ABS).

Zamawigjacy zawiadomit o uniewaznienin postepowama o udzielenie zamoéwienia
13.03.2008r. na podstawie art. 93 ust.] pkt] ustawy Prawo zamdw publicznych oraz zamiescil
ie na stronie BIP Urzedu Gminy 1 w tym samym dniu wvwiesit na tablicy ogloszen.

W celu realizacji zadania zamawiajacy wszcezal procedur¢ przetargowa zamieszczajge w
Biuletynie Zamowiefs Publicznych (nr 57813-2008) w dniu 20.03.2008r. oraz na stronic BIP
Urzgdu Gminy 1 w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego,
ogloszenie o przetarge nieograniczonym na dostawe fabrveznie nowego autobusu
dostosowanego do przewozu osdb niepelnosprawnych.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia okreslona zostala w dniu 21.01.2008r. do pierwszego
przetargu. W specyfikacji zmieniono parametry w opisie przedmiotu zamdéwienia w zakresie
ukfadu hamulcowego. Nowa specyfikacje opracowata Anna Milewczyk dnia 20.03.2008
i w tym samym dniu zatwierdzita ja Pani Maria Janusz W¢jt Gminy Damnica.
Termin skiadania ofert 1 ich otwarcia okrcslono na dziefi 7.04.2008r. odpowiednio godz.
10.001 10.15.
Wojt Gminy Zarzadzeniem Nr 12/2008 z dnia 29.02.2008r. powolal Komisj¢ przetargowg w
nast¢pujacym sktadzie:
1. Jan Gontek — Przewodniczacy,
2. Maria Boryta — Z-ca przewodniczacego,
3. Anna Milewczyk — Sekretarz,
4. Halina Buchholz- czlonek.
Na przetarg wptynely dwie oferty:
1. POLSKIE AUTOBUSY Spoétka z o. 0. ul. Omulewska 27, 04-128 Warszawa z ceng
netto 370.000 zt, VAT 81.400 21, brutto 451.400 =i,
2. Kapena S.A. Wiynkowko 494, Stupsk z ceng netto 327.700 zt, VAT 72.094 zi, brutto
399.794 2t

Przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote 400.000 zi, ktéra zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zadanma. W toku oceny ofert Komisja odrzucita oferte nr | uzasadniajac swojg
decyzie tym, Ze cena oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajacym moze przeznaczyé na
realizacje zamoOwienia, Qcenie poddano oferte nr 2, ktora zostala wybrana. Odrzucenie oferty
nr 1 bylo ntezgodne z art.89 ust.l ustawy Prawo zamoOwien publicznych. W materiale
roboczym stanowigeym zalacznik nr 2 do niniejszego protokotu w poz. 3.3.20. ujeto protokot
7z postepowania wraz z zatacznikiem ZP-19 oraz zawiadomieniem o wyborze oferty a takze
wyjasnieniem ztozonym przez V-ce przewodniczacego Komisji przctargowe).

Z przeprowadzonego postepowania Komisja sporzadzila protokét wraz z zatacznikami na
druku ZP-2, ktéry zostat zatwierdzony przez Wojta Gminy. Zawiadomienie o wyborze oferty
zamieszezono na stronie BIP Urzedu Gminy w dniu 8.04.2008r., w dniu 7.04.2008r. wystano
je do wykonawcéw biorgeych udziat w postepowaniu oraz w tym samym dniu wywieszono na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego.

b A
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W dniu 07.05.2008 roku z wybranym wykonawca tj. Kapena S.A. Wiynkdwko, zostala
podpisana umowa (bez numeru) na kwote brutto - 399,794 z}, w tym Vat 72.094 zi — zgodnje
z oferta. Termin realizacji umowy okreslono na dzien 30.06.2008r - zgodnie z ogloszeniem i
oferta,

Ogloszenie o udzielecnju zamoéwienia zamieszczono na stronle intermnetowej Biuletynu
zamowien Publicznych w dniu 16 maja 2008r. nr 103402-2008.

Wykonawca wystawil fakture VAT Nr 100113 z dnia 25.07.2008r. na kwote 399.794,00 21 —
zgodnie z umowa.

Fakture zaksiggowano na koncie 08C (080 801801136060} skad jei wartosé wyksiggowano
poprzez sporzadzenie OT Nr 10/2008 z dnia 25.07.2008r. i przyjeto na stan $rodkéw trwatych
grupy 7 pod nr inwentarzowym 744/1/08.

Rok 2009

Termomodernizacja GOKIS wraz ze s§wietlicami.

Rozpoczecie zadania 23.03.20009r.
Zakonczenie zadania 29.06.2009r.
Zadanie wprowadzono do planu uchwala budzetowa na 200%rok Nr XXIX/207/08 z dnia
18.12.2008r. w kwocie 585.623 zt a nastgpnie plan tcn zmniejszono w nastgpujgcy sposob:

- 10.000 z uchwatg nr XXXV/249/09 z dnia 29.04.2000r.,

- 146,523 zt uchwatg nr XXXIX/283/09 z dnia 31.08.2000r.
Ostateczny plan wydatkdw na to zadanie po wprowadzonych zmianach wynosit 429.100 zt.
Zrédta finansowania: Na sfinansowanie tego zadania gmina zaciagneta w dnin 18.12.2008r.
cztery kredyty z Banku Ochrony Srodowiska S.A. O/Gdansk na ogolng kwote 325.982,23 71,
pozostate wydatki w kwocie 103.117,65 zt pokryto ze Srodkdw whasnych.
Wniosek o wszczecie postepowania o zamoOwienia publiczne sporzadzita dnia 19 marca
2009r. Pani Teresa Osiewicz — insp. ds. inwestycji. Skarbnik Gminy — Pani Dorota Batukonis
potwierdzita zabezpieczenie pod wzglgdem finansowym a Wéjt Gminy Pani Maria Janusz
zatwierdzita wniosek do uruchomienia postepowania.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona zostala na podstawie kosztorysu
inwestorskiego przez Pania Terese Osiewicz, w kwocie 576.967,73 zl, co stanowi
rownowartosé 148.814,25 euro.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udrzielenie zamowienia zostalo wywieszone na
tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego w dniu 23 marca 2009r. Ponadto zamieszczono
je na stronie intemetowej (BIP} w tym samym dniu i wyslano do Biuletynu Zaméwien
Publicznych Nr 73584-2009

Kryterium wyboru byla cena z waga — 100% .

Termin skiadania ofert i ich otwarcie uptywat 14 kwietnia 2009 roku odpowiednio
o godz. 10.001 10.15.

Specyfikacja istotnych warinkow rzamowienia zostala opracowana przez Pana Pawla
Lewandowskiego — p/insp. ds. zamdwien publicznych 1 promocji gminy w dniu 23 marca
2009r. i w tym samym dniu zatwierdzona przez Wojta Gminy. Specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia zawierata wszystkie wymagane elementy stosownie do tresci art. 36
ust.]. Zamawiajacy zadal od wykonawcy wniesienia wadium w wysokosei 5.500 zi, co
stanowifo okolo 0,95% szacunkowej wartosci zamowienia. Zadal réwniez wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 8% caltkowitej ceny podane) w
ofercie wykonawcy. Specyfikacje zamieszczono na stronie internetowej Urzedu Gminy w
BIP. Potwierdzenie odbioru specyfikacji ztozyly 4 firmy.

i, »
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Odpowiedzi na zapytania wykonawcdw dolyczace tredci specyfikacji udzielane byty
niezwtocziie 1 wysylane do wszystkich wykonawcdéw, bez ujawniania zrodia zapytania, W
zwigzku z potrzebg modyfikacji tresci specyfikacii dotyczacej form wnoszenia wadium
wprowadzono zmiang specyfikacji i informacje o tym zamieszczono w dniu 1.04.2009r. na
tablicy ogloszen i na stronie BIP Urzgdu Gminy oraz zamieszczono w dniu 1.04.2005r.
ogloszenie o zmianie ogloszenia o nr 86714-2009 w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Na przetarg wplyneto 9 ofert. Ich otwarcia { oceny dokonata Komisja przetargowa powolana
Zarzadzeniem Nr 30/2009 Wojie Gminy Damnica z dma 18.03.2009r, w 3-osobowym
skladzie. t).: Pan Pawet Lewandowski - Przewodniczacy Komisji, Pani Ludmita Wiczkowska
- Sekretarz, Pani Teresa Osiewicz — cronek.
W poniZszym zestawieniu przedstawione zlozene oferty wraz z podaniem ich numeréw nazw,
ceny netto i ceny brutto. o
Nazwa wykonawey Oferowana wartose Wowana cena {w zl)
nctto (w zd

B KAPEQ Sp.zo.o.
| 83-300 Kartuzy Ul. Msciwoja 11 14
2. | Przedsigbiorstwo Budownictwa Ogdlnego
ROM-BUD 310 135,75
84-300 Lebork, Ul. Krzywoustego 44/2 1
Zaklad Ogdlnobudowlany

355 951,12 434 260,37

378 365,62

i
!

Zygmunt Wysocki 604 624,25 737 641,58
76-251 Kobylnica Koniczewo, ul. Gléwna 3 |
4, Firma Budowlana , SKIERKA™ }
Edmund Skierka ' 381 871,00 465 882,62
SRS 84-300 Lebork Ul. Marusarzowny 8a/5_{ , L
5. Eastgate Sp.z 0.0. ‘
! 76-211 Objazda 12 { 349 800,00 426 756.001
6. Zakiad QOgdlnobudowlany S.C.
Y1 1. Pruszek 375971,52 458 68525
76-200 Stupsk Ul. Gdynska 165
7.1 Firma Wielobranzowa
: » WAMA 343 114,19 418 599,31
Zenon Moroz
| UL Nowowiejska 3/40 76-200 Slupsk - l
3. Spéldzielnia Rzemiesinicza Budowlano-
Wytwdrcza 369 021,27 450 205,95
] 76-200 Stupsk Ul Przemystowa 20 a _
9. ABK-Enterprise sp.z 0.0.
’ UL Filmowa 3 A 76-200 Shipsk ___ﬁi” 000,00 508 740,00

Wszyscy wykonawey whaiesli wadium w formach dopuszezonych w specyfikacji, przy czym
wykonawcy skladajacy oferty Nr 1 i 9 w postaci gwarancji ubezpieczeniowych, natomiast
pozostali wykonawcy przelewem na konto Urzedu Gminy.

Termin zwiazania oferta uptywat po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy podal, ze na finansowanie zadania przcznacza kwote
576.967,73 z1. W wyniku prac Komisji dokonano oceny ofert 1 wybrano oferte Nr 2.

Z przeprowadzonego postepowania zamawiajacy sporzadzit protokol wraz z
zatgcznikami na druku ZP-2, Protokot zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Damnica (bez
daty). Wszyscy wykonawcy powiadomieni zostali o zakonczeniu przetargu i dokonanym
wyborze pismem z dnia 15.04.2009r, tego samego dnia zawiadomienie o wyborze oferty
zostato zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy oraz na tablicy ogloszen.
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Z wyionionym wykonawcg t). Przedsigbiorstwemn Budownictwa Ogolnego ROM-BUD 2z
Lgborka, ul. Krzywoustego 44/21, zawarto w dniu 28 kwietnia 2009r. umowe
Nr 10S. 2222772009, na kwote netio 310.13575 2zt (plus Vat 68.229,87 zi, brutio
378.365,62 zh) - zgodng z ofertag. Termin realizacji zadania okreslono na 17 czerwea 2009r,
Ogloszenie o udzicleniu zamowienia zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Nr
125508-2009 w dniu 29.04.2005r.

Do zawarte] umowy wprowadzono aneks nr 1, ktdrym przesunieto zakorczenie robét do dnia
25 czerwea 2009r. Przesuniecie terminu zwigzane bylo z udzieleniem zamoéwienia
dodatkowego.

W tredei specyfikacji istotnyel warunkow zamdéwienia, w rozdziale T pkt 5 1 6 zamawiajacy
zastrzegt mozliwos¢ wprowadzenia robdt uzupeiniajgcych oraz prawo do udzielenia
wybranemu wykonawcy zaméwien dodatkowvch. niezbgdnyeh do prawidlowego wykonania
zzmoOwienia podstawowego, ktorych wykonanie stalo sie konieczne na skuiek sytuac)i
niemozliwe] wezedniej do przewidzenia.

Zamdwienie dodatkowe udzielone zostaio w trybie z wolnej reki (art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy
Prawo zaméwien publicznych) na kwotg 38.448,18 2l netto, (plus Vat 8.458.60 zt — 46.906,78
brutto) stanowigcq 12,4% wartosct realizowanego zamoéwienia. Roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia dodatkowego okreslono w 4 umowach o numerach 108.2222/7-1
do 7-4/2009 zawartych w dniu 22 czerwea 2009r,

Kserokopia protokétu z postgpowamia o udziclenie zamowienia na tcrmomodernizacje
GOKiS-u wraz ze §wietlicami, specyfikacja, umowa z aneksem, cztery umowy dodatkowe z
protokotami koniecznosei oraz wyjadnienie dotyczgce wprowadzenia aneksu stanowig
material roboczy do niniejszego protokolu 1 yjete zostaly w poz. 3.3.31. zalgcznika nr 2.

Zabezpieczenie  nalezytego  wykonania umowy  ustalono w  wysokosci
8% catkowitej ceny przedmiotu umowy i Zostalo wplacone w dniu zawarcia umowy w
gotowee. Dodatkowo w dniu 25.06.2009r. wykonawca wptacil zabezpieczenie w kwocie
3.753,01 zt — 8% wartosdci umowy dodatkowej zawarte] w dniu 22.06.2009r, Nalezato wptacié
w dniu zawarcia umowy. Z zabezpieczenia w wysokosci 34.022,25 zF 70% kwoty t).
23.815,24 7} nalezalo zwolni¢ w terminie 30 dni od daty koncowego bezusterkowego odbioru
calosei robot, Roboty zostaly odebrane dnia 29.06.2009r., natomiast zabezpieczenie zwrdcono
w dniu 26.08.2000r. t}. z opdéznieniem 28 dniowym bez odsetek. Na rachunku depozylowym
pozostala cz¢é¢ zabezpieczenia na wypadek roszezen z tytutu rekojmi.

Prace zostaly zakonczone i zgloszone do odbioru w dniu 25.06.2009r. Protokét
odbioru konicowego sporzadzono w dniu 29 czerwea 2009r. - bez uwag.
Koszty inwestycyjne ewidencjonowane byly na wyodrgbnionym koncie 080, 080-92105-
6050-1 i koncie 080 921921056050 wyniosty one ogédlem 470.750,68 zl, w tym 3.827.46 z1
stanowily koszty nadzoru a 41.650,80 zl pozostale koszty w tym koszty dokumentacii
techniczne],
Wykonawca wystawit faktury, oddzielnic na kazda $wietlice wiejska, ktdrych suma ogdlemn
byta zgodna z kwotg na jakg zawarto umowg wraz 7z umowa dodatkowa tj. 425.272,42 zt.
Po rozliczeniu inwestycji wystawiono dokumenty OT oddzielnie na kazda S$wietlice
i zwiekszono o tg kwotg warto§é srodkow trwatych, zwickszajac jednoczesnie istniejace w
ewidencji analitycznej konta 011 wartosci poszezepdlnych $wietlic 21
W materiale roboczym do niniejszego protokotu w poz. 3.3.29. zalaczono zestawienie
wszystkich faktur i wystawionych OT w podziale na cztery swietlice.
Uwag do powyzszego nie wniesiono.




3.3.2.2. Pozostale wydatki majatkowe.
33.2.3. Wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladdw do spolek prawa
handlowego

W roku 2009 z budzetu Gminy Damnica nie poniesiono wydatkéw na zakup bad? objecie
akc)i lub tez wniesienie wkladéw do spdleck prawa handlowego.

3.3.2.4. Odsetki, kary i odszkodowania oraz koszty postepowania sadowego.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych za okres od
poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2009r. oraz na podstawie ewidencji analityczne]
stwierdzono, z¢ Gmina Damnica poniosta w 2009 roku wydatki z tytutu kary, odsetek
oraz koszidw posiepowania sqgdowego.

Wysokosd tych wydatkéw z podzialern na poszezegdine rozdzialy 1 paragrafy
klasyfikacji budzetowej przedstawiono w ponizszej tabeli.

| Rozdzial | Paragraf Plan Wykonanie
70005 4610 1.500,00

779,69
75647 4610 | 3.500,00 | 2.342,45

|

4580 195,00 | 19409
4600 ] 29.612,00 | 29.610,80

Analizujgc wydatki ujete w tabels ustalono, ze:

- w dziale 700 — Gospodarka mieszkaniowa, w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i
nieruchomosciami, w § 4610 - Koszty postepowania sgdowego 1 prokuratorskiego
wykazano wydatki w kwocie 779.69 21 zwiazane byly z urcgulowaniem zaliczki tytulem
postgpowania egzekucyjnego dwoéch diuznikéw posiadajgcych zaleglosci z tytulu
sprzedazy nieruchomosci i oplat za uzytkowanie wieczyste.

- w dziale 756 -Dochody od oséb prawnych, od oséb fizycznych i od innych jednostek
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz wydatki zwigzane z ich poborem, w rozdziale
75647 - Pobor podatkdw, optat i niepodatkowych naleznosei budzetowych, ujeto wydatki
sklasyfikowane w § 4610 - Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego w kwocie
2.342,45 z}. Sa to koszty egzekucync i komornicze (5%) uregulowane z tytutu egzekucji
zaleglodci w podatkach i oplatach stanowiacych dochody budzetu gminy;

- w dziale 900 — Gospodarka komunalna i ochrona Srodowiska, w rozdziale 90001 —
Gospodarka $ciekowa 1 ochrona wod w § 4600- Kary i odszkodowania wyplacane na
rzecz osob prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych ujeto:

1) administracyjng kar¢ pieniezng w wysokosei 29.084,34 zl  tytulem
przekroczenia warunkow korzystania ze $rodowiska polegajacych na braku
pomiarow skiadu $ciekéw odprowadzanych z oczyszezalni do rzeki Lupawy -
decyzja nr 29/4/2008 Pomorskiegpo Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska.

2)  kosety pobierama probek oraz wykonania pomiaréw i analiz Sciekdw
odprowadzanych w oczyszezalni w Karzniczce w wysokoscl 526,41 zl - decyzja
nr 6/K/2009 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska.

Ponadto w tym samym rozdziale w § 4580 - ,,Pozostate odsetki™, ujgto odsetki

w wysokosci 194,09 zt zaplacone z tytulu nieterminowego uregulowania natozonej kary
(opisanej w pkt.1). Odsetki naliczono od dnia 25 maja 2009r, tj. od terminu zapiaty do
dnia uiszczenia zaplaty, tj. do 17 czerwca 2009r. — 23 dni. Kosztami odsetek nie
obciazono winnego ich powstania pracownika, lecz uregulowano je z budzetu gminy. O

.. wyjasnienie w tej sprawie poproszono Panig Dorotg Batukonis — Skarbnika gminy. ly
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Stanowi ono materiat roboczy do ninigjszego protokotu i ujete zostalo w poz. 3.3.30.
zalacznika nr 2. Z jego tresci wynika, ze pracownikiem odpowiedzialnym za
nieterminowa zaplate byla Pami Teresa Osiewicz — insp. ds. inwestyciji i ochrony
§rodowiska, jednakze decyzjag Wojta Gminy Pani Marii Janusz odstapiono od obciazenia
pracownika.

3.4. Rozchody budietowe.
3.4.1, Wykup papierow wartosciowych,

Gmina Damnica w 2009 roku nie wykupywala papierow wartosciowych.

3.4.2. Udzielanie z budzetu pozyvcezek.

Z budzetu gminy Damnica w roku 2009 nie udzielano pozyczek.

3.4.3. Splata otrzymanych krajowveh i zagranicznveh pozvezek i kredytow.,

W roku 2009 splata zaciggnigtych kredytéw i pozyczek zostala zobrazowana w ponizszej

tabeli:
v S . . | Splata zaciggnietego |
Nazwa banku udzielajacego kredytu lub pozyczki | Kkredytu bad# poiycaki

i Kredyty:
BS Ustka b/n 7 30.08.2006r. Drogi gminne i powiatowe, stacja

I
uzdainiania w Zagorzycy oraz stacja odwadniania nadmiaru osadu ‘ 125.000,00
na oczyszczalni w Bobronikach
BS Ustka umowa 10025-30028-22006-4 z ! 1.10.2006r. Na .,00 000 00
budowe centrum edukacyjno-kulturalne w Damnicy
BS Ustka umowa nr 10025-30028-22007-4 z 11.16.2006r. Na 52 360 00
budowe i przebudowe drog gminnych T
(BS Ustka - umowa nr 10025-30028-22006-4 z 12.12.2006r. na - ]
50.000,00
budowe szatni sportowej w Damnie | ’
| BGK umowa nr 07/1384 z 28.08.2007r. na opracowanie projektu 16.691.64 )
na modernizacje stadionu w Damnicy U |

BGK umowa nr 07/1383 z 28.08.2007r. Na adaptacig budmku 3.636.36
Zespotu Szkot w Damnicy na przedszkole T

BGK umowa nr 08/0410 z 30.04.2008r. Na projekt adaptacji 1.760.00
budﬂku Zesp. Szkot w Dymnicy na przedszkole S

| BGK umowa nr 08/0411 z 30.04.2008r. Opracowanie projektu o
7.751,32

stadionu w Damnicy -
BS Ustka umowa bin z 8.07.2008r. na sfinansowanie wydatkéw

302.227.00
inwestycyjnych nie znajdujacych pokrycia w dochodach gminy
BOS S.A. O/Gdansk — umowa Nr 30/W11/TM/2008/098 z 30.962,36
10.12.2008r. Modernizacji c.o. Dymnica Urzedzie Gminy w tym premia
Dymnica 13.596
BOS S.A. O/Gdansk — umowa Nr 31/W11/TM/2008/098 z 30.889.72

18.12.2008r. Termomodernizacja Gminnego Osrodka Kultury
Sportu w Dymnicy

w tym premia 27.269,35

BOS S.A. O/Gdansk — umowa Nr 32/W11/TM/2008/098 z dnia
26.872,41
18.12.2008r. ; w tym premia 22.106,37
'~ Termomodernizacja w Swietlicy Wigjskiej w Domaradzy. T
BOS S.A. O/Gdarisk — umawa Nr 33W11/TM/2008/098 z 17.187,01
18.12.2008r. Termomodernizacia w Swietlicy w Lebieniu w tym premia 13.455,59
BOS S.A. O/Gdansk — umowa Nr 34W11/TM/2008/4098 z dnia
18.12.2008r. Termomodernizacja Swietlicy Wiejskiej w 23.840,11
L : J JSKIe w tyin premia 18.664,26

éwi@cichowie _ ]
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Ogolem splata kredytow w2009r. | 889.377,93 71

Pozyezki:
WFOSIGW w Gdansku - umowa nr WFOS/P/25/2005 z dnia €0.00000 |
24 06.2005t. na budowg sieci kanalizacyjnej Soborze Paprzyce B
| WFOSIGW w Gdarnisku - umowa nr WFOS/P/13/2006 z dnia . 27.750,00
12,06 2006r. Na budowe stacji odwadniania osadu nadmiernego oraz umorzenie
| na oczyszezalni $ciekéw w Bobrownikach 4725000 |
WFOSIGW w Gdaasku - umowa nr WFOS/P/50/2007 zdnia |
10.09.2007r. Na budowe kanalizacji w m. Debnicka, Budy z 42.000,00
[_Eodlaiczeniem do kanalizacji w Damnicy L L
. . 177.600,00
Ogolem spiata pozyczek w 2009r. | w tym umorzenic 47250 21

Jak wynika z powyzszego zesiawienia, jednostka kontrolowana w 2009 roku dokonata splaty
kredytow i pozyczek na ogding kwote 1.066.377.93 zt.

Dane wykazane w powyzszej tabeli byty zgodne z ewidencja analityczna prowadzona do
konta 134 - Kredyty bankowe™ i konta 260 —,,Zobowigzania finansowe™.

W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2009r. w poz. D 21 wykazano kwotg 1.066.377.93 zt tj.
zgodng z ewidencja ksiggowa,

3.4.4. Lokaty terminowe wolnych $rodkéw budzetowych.

W 2009 roku bankowa obsluge budzetu Gminy Damnica 1 jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spoldzieiczy w Ustce na podstawie umowy (bez numeru)
z dnia 01 lipca 2008 roku. Zgodnie z ta umowa Srodki na rachunku hiezgcym lokowane byly
jedynie na lokatach ,,nocnych” tzw. overnight. Jednostka nie lokowala wolnych srodkéw na
{okatach terminowych. Dochody z tytulu odsetek od srodkdéw na rachunkach bankowych wraz
z lokatami overnight wyniosty ogolem 27.943,18 zi i zostaly wprowadzone de budzetu
uchwatyg Nr XXIX/207/2008 Rady Gminy Damnica z dnia 18.12.2008r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Damnica na 2009 ok gdzie w rozdz. 75814 w § 0920
zaplanowano dochody w wysokosei 22.905 zl.

IV. MIENIE KOMUNALNE
4.1. Gospodarka nieruchomos$ciami.

4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresic obrotu nieruchomosciami.

Rada Gminy Damnica nie podjeta uchwaty w sprawie okreslania zasad nabycia, zhycia
i obcigzenia nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres dhuzszy
niz trzy lata, w zwigzku z czym w kazdej sprawie Rada indywidualnie wyrazala zgodg
podejmujac stosowng uchwale., Okreslita natomiast zasady udzielania bonifikat przy
sprzedazy budynkow oraz lokali mieszkalnych osobom korzystajacym z ustawowego prawa
pierwokupu (Uchwata Nr X/71/07 Rady Gminy Damnica z dnia 28 czerwca 2007r. w sprawie
upowaznienia Wojta Gminy Damnica na udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ gminy).

4.1.2. Qbrot nieruchomodciami.

Catoksztaitem prac zwigzanych z obrotem nieruchomosciami (przeprowadzenic procedury
5przeda2y, zawarcie umodw, gromadzeniem dokumentow i ich przechowywaniem), zajmuije
sig inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej, rolnictwa i nieruchomosci Pani Maria Boryla

/ ()
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W ponizsze] tabeli przedstawiono ilosé¢ transakcji zwigzanych z obrotem nieruchomosdciami
latach 2008 - 2009 oraz wielkos$¢ uzyskanych z tego tytutu dochoddw (w zi):
Dochody uzyskane z gospodarowania nieruchomosciami
w latach 2008-2009 (w zI)

gospodarowania
nieruchomosciami

! $ Rok 2008 __ Rok2009 ]
L Dochody z tytuin ‘ ilosé W ilogé W
p- o B transakeji piywy transakeji Plywy
I. | Sprzedaz nieruchomodci 2 | 202.860,34 2 | 38.003,00
gruntowych w przetargach - o 1 7 ]
l_z. Sprzedaz lokali mieszkalnych ' 3 965,50 1 6533
L dla najemcow w trybie bczl
przetargowym | !
3. | Sprzedaz lokali i budynkow | 1 1 91.900,00 | 0 0
| | mieszkalnych w przetargy | I
4. | Splatarat l 13.003,55 ) 5.119,00
X | Razem sprzedaz % | 308.733,39 ] 3 43.187,33
Dochody z tytuln [ Wplywy 2008 rok 1 Wplywy 2009 rok
| 5. | Przychody z tytdu  umow 13.523,28 Ti 12.190,13
dzierzaw &075
6. | Przychody z tytulu oplat za 23.371,50 ] 23.797,95
| wieczyste uzytkowanie &047 |
| 7. Przychody z tytulu 1947,71 3.877,33
przeksztatcenia prawa
wieczystego uzZytkowania w ‘
prawo wlasnoses &076 |
38.842,48 | 39.865,41 |

|
Ogolem dochody z ‘
|

L

Informacje dotyczace zawartych umdéw kupna - sprzedazy przekazywane sg do Referatu
Finansow w postaci aktow notarialnych, gdzie na ich podstawie zdejmowane s3 z ewidencji
srodkow trwatych, w cenach ewidencyjnych.

4.1.3. Ewidencia nicruchomosci.

W 1997 roku czes¢ majatke Gminy Damnica zostala na mocy decyzji Wdjta Gminy
przekazana nieodptatnie w zarzad dla placéwek oswiatowych funkecjonujacych na terenie
gminy, byly to decyzje:

- ,IN7-7224/34/97 z dnia 1.12.1997r.,, ktora przekazano na rzecz Szkoly Podstawowej
w Damnie nieruchomosci zabudowane w Lojewie 1 w Damnie,

- WN7-T7224/53/97 7 dnia 1.12.1997r., kidrg przekazano na rzecz Szkoty Podstawowe] w
Zagodrzycy nieruchomosel zabudowane w Zagorzycy 1 w Saborzu.

- N™-7224/52/97 z dnia 1.12.1997r., ktdra przekazano na rzecz Szkoly Podstawowe) w
Damnicy nieruchomosci zabudowane w Damnicy.

- W»N"-7224/51/97 z dnia 1.12.1997r., ktdra przekazano na rzecz Szkoty Podstawowej w
Domaradzu nieruchomosci zabudowane w Lebieniu i w Domaradzu.

- N”-7224/50/97 z dnia 1.12.1997r., ktora przekazano na rzecz Przedszkola w
Damnicy nieruchomosé zabudowang w Damnicy.

Wszystkie nieruchomosci zostaly przckazane w zarzad na czas okreslony tj. na okres
10 lat, co oznacza, 2z obowigzywaty do 1.12.2007r. i po tym terminie majatek byl
uzytkowany bezumownie. Wedlug ustnego zapewnienia pracownika zajmujacego si¢

Wz ?
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nieruchomosciami, obecnie opracowywana jest tres¢ uchwaly Rady w celu przedluzenia

umow z jednostkami o$wiaty o przekazanie im majatku w zarzad,

Na podstawie wezesniej wspomnianych decyziit z 1997 roku nieruchomosci przekazywane w

trwaly zarzad przyjmowane byly na stan $rodkdw trwatych tych jednostek t ujmowane w ich

urzgdzeniach ksiggowych a takze wykazywane w bilansach jednostkowych i w bilansie
zbiorczym, jako majgtek Gminy Damnica.
C7¢$¢ majatku gminnego przekazano réwniez na mocy uméw uzyczenia Gminnemu

Osrodkowi Kultury i Sportu w Damnicy - instytucja kultury, byly to umowy:

-z dnia 25 stycznia 2007 roku, kiéra oddano w uzyczenie budynek Centrum Edukacji 1
Kultury w Damnicy przy ul. Witosa 13 na dzialce 159/6 na okres do 31.12.2009r,

-z dnia 24 lipca 2003 roku, ktérg oddano w bezplaine uzytkowanie nicruchomosci
zabudowane budynkami swietlic wiejskich w Swigcichowie. Domaradzu 1 Saborzu, na
okres do 31.08.2006 roku,

-z dnia 15 lutego 2001r. przekazano w bezplatne uzytkowanie niemichomos¢ zabudowang
budynkiem byte) szkoly podstawowej w Lebieniu, umowa zostala zawarta na czas
nieokreslony,

- z dmia 15 lutego 2001 roku przekazano w bezplaine uzytkowanie nieruchomos¢
zabudowang budynkiem o pow. 220m2. oznaczona nr [53/2 w Damnicy na czas
nieokreslony.

Wszystkie nieruchomosel przekazane rzostaly w celu prowadzenia dzialalnosci statutowej

GOKiS-u. Jak wynika z tresci umédw dwie z nich wygasty, jedna w 2006 roku a druga w 2009

roku. W trakcie trwania niniejszej kontroli GOKIS uzytkowat te nieruchomosci 1 wykazywat

na stanie swojego majatku bezumownie.

Majatek przekazano takze:

- Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Damnicy - jednostka budzetowa, dokonano
tego wmowa uzyczenia zawarta w dniu 26 listopada 2007 roku, ktéra przekazano czgsé
budynku znajdujacego si¢ przy ul. Gornej 8 w Damnicy, na okres do 31.12.2009r.

- Gminnej Bibliotece Publicznej w Damnicy - instytucja kultury, umowe uzyczenia zawarto
w dniu 27.06.2007r. przekazujac pomieszezenia o pow. 144.27m2 mieszezacych sic w
budynku Centrum Edukacji i Kultury w Damnicy polozonym na dziaice 159/6, na okres
do 31.12.2000r.

- Dwdm Ochotniczym Strazg Pozarnym — stowarzyszenia, ktdrym przekazano budynki
remiz w Damnicy 1 w Zagérzycy wraz z wyposazeniem. Umowy zawarto w dniu
5 marca 2001 roku na czas nieokreslony. (Szerzej temat tych umow omodwiono
w rozdziale 1II. pkt. 3.3.1.2.7.)

Jak wynika z tresci umdéw obie umowy zaréwno zawarta z GOK i S jak i GBP wygasly
a instytucje uzytkowaly je nadat bezumownie.

4.2, Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.
4.2.1, Srodki irwate.

Stosownie do zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy Damnica stanowliacych
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2005 Wéjta Gminy Damnica z dnia 3 stycznia 2005r,
(z pOZniejszymi zmianami) w sprawie przyjecia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
dla Urzgdu Gminy Damnica, konto 011 — ,Srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen | zmniejszen wartoscl poczatkowe) srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywang
dzialalnoscig jednostki.

Srodki trwale to sktadniki zdefiniowane w art.3 ust.1 pkt.135 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu- wg ceny nabycia lub ceny zakupu

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wg kosztu wytworzenia

ba
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- w przypadku ujawnicnia w trakcie inwentaryzacji- wg posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia a przy ich braku wedlug wartosei godziwej

- w przypadku spadku lub darowizny- wg wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu.

Na dziet bilansowy srodki trwale wycenia si¢ w wartosct netto z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki rwate ewidencjonuje si¢ na koncie 011 ,,Srodki trwale”,

Odpiséw umorzeniowych dokonuje ste poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Ewidencja analityczna s$rodkéw trwalych prowadzona byta komputerowo przy pomocy
programu ZETO, zgodnie z klasyfikacjg rodzajowa $rodkow trwatych.

Po analizie ujgtych w ewidencji rzcczowych sktadnikdw majatku trwatego stwierdzono, ze
cz¢$¢ z nich nie spelnia keyterium wartosciowego okres$lonego w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych. tzn. ich wartos¢ poczatkowa jest nizsza niz 3.500,00 zi.
Przykladem tego sg:

Grupa |

- zbiornik vsredniajacy Osiedle Lesne Damnica o wartosci 999,20 zt

- bibliowka Damnica o wartosel 1.237.28 #4

- swietlica Sgborze o wartodci 751,53 24

- swietlica wiejska Swieciechowo o wartosci 2.283,97 zt

- budynki gospodarcze Wiatrowo o wartosei 540,00 zi i 240,00 zi

- budynek gospodarczy w Lojewie o wartosci 2.229,63 zt

- budynek mieszkalny 3-rodzinny Zagdrzyczki o wartosei 13,07 zi

- budynek gospodarczy Lebica o wartosci 1.371,51 zt

- budynek gospodarczy Damno o wartosei 1.911,29

- budynki gospodarcze Lojewo o wartosci 131,04 zt1 2.107.68 zt

- budynki gospodarcze Damno o wartosci 1.630,00 zl, 2.470.00 z1 1 2.374,20 =4

- remiza OSP Zagorzyca o wartosci 1.861.91 7t

- remiza OSP St. Dabrowa o wartosci 321,01 73

- budynek gospodarczy UG o wartosci 577,87 zi

- 3 budynki mieszkalne o facznej wartosdei 4.480,00 zt

- 9 lokali niemieszkalnych o tacznej wartosci 10.284.76 zl

(rupa 2
- ogrodzenie stadionu Damnica o warlosci 840,76 zt
- przystanck PKS Bobrowniki o wartosci 1.381,32 zt
- przystanek PKS Strzyzyno o wartosci 1.983,88 zi
- przystanek PKS Dabréwka o wartosei 1.309,70 z
- chodnik dla pieszych ul, Szkolna Damnica o wartosci 3.041,67 zt
- przystanck PKS Damno o wartosci 2.850,16 24
- przystanek PKS Bobrowniki o wartosci 2.565,70 zt
ogrodzenie z siatki o$rodek zdrowia Damnica o wartoéci 2.478,89 zt
- ogrodzenie z brama i furtka o wartodei 2,279,00 2t
Grupa 4
- pompa GDO- Osada Zagdrzyczki o wartosci 1.162,00 21
- zestaw komputerowy o wartosci 3.241,20 z}
- zestaw komputerowy o wartosci 2.790,14 zt
zestaw komputerowy o wartosei 2.551,00 21

Tupa 7

przyczepa gasnicza o wartosci 24,00 zt

-~
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Grupa §
- szafa pancerna o wartosci 375,40 zt

Pozostate srodki trwale,

Stosownie do tresci Planu kont dla jednostki budzetowej ujetym w zataczniku nr 3 do
Zarzadzenia Nr 12005 Wojta Gminy Damnica z dnia 3 stycznia 2005r. w sprawie przyjgcia
zasad (polityki) prowadzeunia rachunkowoscei dla Urzegdu Gminy w Damnicy, do pozostatych
srodkéw trwalych zaliczane sa sktadniki majatkowe wydanc do uzywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.

Do konta 013 - "Pozostate $rodki trwale" prowadzono szczegdlows ewidencje ilosciowo -
wartosciows przy pomocy programu komputerowege ZETO, umozliwiajgcego ustalenie
wartosci poczatkowej, date przyjecia, nazwg danego Srodka, ilo$¢ i numer inwentarzowy
srodkéw trwatych oddanveh do uzywania

Pozostate érodki trwale pogrupowano, jako:

- wyposazenie Urzedu Gminy (001),

- pozostale srodki trwale bedace na stanie jednostki OSP (002).

Wedtug ewidencji analitycznej stan srodkow trwalych konta 013 z podzialem na ksiggi
inwenta’rzowe wedhug stanu na koniec 2009 roku przedstawial si¢ nastgpujaco (w z):

: . ]
np. Rok Urzad Gminy Ochcl;)t:iua:iiftraz Razem konto (13

K 2009 | 156.946.65 | 9600441 | 25295106

W ewidencji syntetycznej stan tego konta na 31.12.2000r. wynosil 249.784,54 z}, co daje
réznicg w kwocie 3.166,52 zb O jej wyjasnienie zwrdcono si¢ do Pani Renaty Przyborowskiej
— insp. ds. ksiggowosci budzetowei, ktora zlozyla wyjasnienie stanowigce materiat roboczy do
niniejszego protokoiu 1 ujete zostalo w poz. 4.1.1 zalacznika nr 2. Z jego tresci wynika, ze
powodem roznicy bylo dwukrotne wprowadzenie do analityki zestawu komputerowego
o wartosci 3.166,52 zt. Powyzsze sprostowano poprzez wystawienie PK z dnia 16.04.2010r,
W toku dalszej kontroli stwierdzono, Zze zgodnie 7z przepisami wewnetrznymi jednostki
ujetymi w Zarzadzepiuv Nr 1/2005 Wojta Gminy Damnica z dnia 3 stycznia 2005 roku w
sprawie polityki rachunkowosci (§ 8 zarzadzenia) cyt.. .Skladniki majatkowe zaliczane do
~Pozostatych srodkdw trwatych™ ewidencjonuje si¢ nastgpujaco:
- przy cenie zakupu od 100 do 500 zt ewidencjonuje si¢ tylko ilosciowo ze wskazanlem
migjsca przeznaczenia,
- przy cenie zakupu do 100 z! ksiggowane sa bezposrednio w koszty i nie podlegajg
ewidencji ilociowej.”
Ewidencja analityczna ,,Pozostatych srodkow trwatych™ przy cenie zakupu od 100 do 500 zt
prowadzona byla rowniez przy pomocy programu komputerowego ZETO 1 zawierata dane jak
w przypadku , Pozostalych drodkdw trwatych™ konta 013 z wyjatkiem cen jednostkowych
1 wartosci.

4.2.1.1. Zmiany w stanie srodkow trwatych,

Stan srodkow trwatych konta 011 - na poczatek 2009 roku oraz zmiany na tym koncie
dokonane w ciggu roku, a takze stan na koniec roku wedlug ewidencji synietycznej

przedstawia ponizsze zestawicnie w zh:
AWl 2528 7 t S ——

Stan Srodkdéw na ‘
dzien 1 stycznia | Zwigkszenia .
B.O. | ' 1‘ 31 grudnia B.Z.

I | |
12009 r. [ 20 442 523,28 ( 2 650 396,96 ‘ 12 470 267,30 J0 622 652,94 J

- . Stan srodkow na
Zmniejszenia

| R
|
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W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodnosé¢ wartosci srodkdéw trwatych wynikajaca 2
ewidencji analitycznej z syntetyczna roku 2009 z podziatem na grupy rodzajowe. Wartosé
poczatkowa poszezegolnych grup rodzajowych srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na
koncie 011 na dzien 1 stycznia 2009r, oraz obroty i saido koficowe na dziefi 31 grudnia 2009r.
wynikajace z ksiag srodkow trwalych oraz z ewidencji syntetyczne) prowadzonej do konta
011 przedstawia ponizsze zestawienie:

( e S
' Grupa rodzajowa | Stan na 1.01.2009 | Prrychody | Rozchody | 3151""2“2'6’{‘}9 ]l
. —_— L
0 1.964.313,64 26334000 242554] 222522810
. ; 1364 | [ paass amsaslo
| 1 | 3.04252499 1 280.260,05 | 184.799,43 | 413798561
S ‘ ‘ - 4fﬁf RS S
| 2 | 13 628.305.28 ] 076.040,41 | 10.917484, 6:] 3,686.870,04
I ! ! — ol
3 0 0
o | R D S
| 4 23087 81.696.60 1935323 203367,04
'— ——————— —_ S G — B —
! 0 0 0
AT O R A N ._J
| 6 I 939 75 i 25.101,90 384,544,75 1249690 |
r_ﬁ_#*fi R — - - —e -
[ 7 j 1477, 811,95 | 95, 70000‘ 22211195 |
| 8 ﬂ 2. 603.10 23.949,00 5959, EL 44.592,40 .
\Razem | 20.442.52328 | 2.650.396,96  12.470.267,30 10.622, 65

W wyniku pordwnania ewidencii syntetycznej z analityczng na dzien 01 .01.2009r.

stwierdzono rdéznice w grupie 4, gdzie wedlug analityki wartos¢ srodkow trwatych wynosita

237 406,57 zt, a wg syntetyki 231 024,57 zt, Réznica wynosita 6 382,00 zt, o jej wyjasnienie

poproszono panig Renate Przyborowska- inspektora ds. ksiggowosci budzetowej. Stanowi ono

material roboczy ujety w zatgczniku nr 2 pod pozycjg 4.1.2. Z jego tresci wynika, Ze roznica
powstala w wyniku likwidacji komputera o tej wartosci, ktory zostat zlikwidowany i zdjgty

z ewidencji syntetycznej dnia 22.12.2008r., jednakze nie zdjeto go z ewidenc)i analityczne;j.

Blad ten zostal poprawtony PK nr 1 z dnia 2.01.2009r.

W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodnos¢ obrotow i sald 2009r. wynikajacych

z ewidenc)i analityczne]j, prowadzonej w ksiedze $rodkow trwalych z ewidencja syntetyczng

konta 011, w wyniku, czego stwierdzono, ze:

al zwigkszenia wartosci srodkdw trwatych wyniosty ogolem 2.650.3%6,96 2zt 1 wynikaly u:

- OT - przyjecie $rodka trwalego z inwestycji i zakupow inwestycyjnych -
2.496.170.79 2t

- ZW- zwigkszenie warlosei §rodka trwalego — 154.226,17 zh.

&) zmniejszenia srodkéw trwatych wyniosty ogdlem 12 470 267,30 z} i wynikaly z:

- LT - likwidacja, sprzedaz srodkéow trwalych na podstawie aktdw notarialnych -
2.425,54 z},

- PT - "Protokotu zdawczo - adbiorczego érodka trwalego" — 12.467.841,76 zt (przylacza
kanalizacyjne, wodocigg, hydrofornie, oczyszczalnia scickdw, woz asenizacyjny, Opel
Vivaro ZGK, Fiat Ducato, 3 autobusy szkolne dla ZGK Damnica, boisko dla Zespotu
Szkot w Zagorzycy.

(hz



100

Pozostate srodki trwate konto 013

Stan pozestalych érodkow trwatych konta 013 - na poczatek 2009 roku oraz zmiany na tym
koncie dokonane w ciagu roku, a takze stan na keniec roku przedstawia ponizsze zestawienic

w Zi:
T o S ey E
] { Stan $rodkéw na | | | Stan srodkéw na |
i Rok {dzien 1 stycznia|Zwiekszenia | Zmniejszenia | an sroc na
| B.O. l + 131 grudnia B.Z.
T g S S
[2009 r.  {230200,78 I 41494 88 (21911.12 ‘ 249 784.54 |

W toku kontroli sprawdzono zgodnoéé ewidencji analityczne] z syntctyczng pozostalych
$rodkow trwatych w roku 2009. RéZnic nie stwierdzone.

Saldo poczatkowe 2009y, konta 013 - "Pozostale rodki trwale" wynosito 230.200,78 2t i byto
zgodne ze stanem wynikajacym z analityczne} ewidencji ksiggowe] prowadzonej do tego
konta w programie komputerowym.

W trakcie 2009r. dokonano zakupu skiadnikow majatkowych na laczng kwote 41 494,88 z4
oraz zlitkwidowano na kwote 21 911,12 . Pozostate srodki trwale z chwila przyjecia do
uzytkowania ewidencjonowano po stronie Wo konta 013 oraz ujmowano w ewidencji
analitycznej. Saldo komta 013 na dzien 31 grudmia 2009r. wg syntetyki wynosilo
249.784,54 7} i bylo zgodne z ewidencjg analityczna.

4.2.1.2. Umarzanie 1 ewidencia umorzen srodkow trwalych,

Umorzenia $rodkdw trwalych w roku 2009 roku dokonano z zastosowaniem stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (j.t. z 2000 roku Dz, U.
Nr 34, poz. 654), zgodnie z przepisami wewngtrznymi wprowadzonymi Zarzadzeniem
Nr 1/2005 roku Wojta Gminy Damnica z dnia 3 stycznia 2005 roku w sprawie przyjecta zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowoécei dla Urzedu Gminy Damnica.

Srodki trwale oraz skladniki aktywow o wartosci powyzej 3.500 zt ujmowane na koncie
020 umarzano jednorazowo w koficu roku wg stawek amortyzacyjnych. Warto$é naliczonego
umorzenia ewidencjonowano na koncie 071 - "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych".

W ponizszej tabeli zobrazowano salda konta 071 z 2009 roku w rozbiciu na Zrédla odpisdw

umorzeniowych:

HKonto ] gt;r: na —f—l_(wmot; l;;orzenia in;;icjszenia i Stan na o
! 01012009 | 1 | 31122009 |
P B e ] : S
071-syntetyka | 6.401.337.36| 979.256.891 4.504.312,82) 2.876.281.431
L~ ty— o i At

1071 - analityka z, 6.536.779,67 979.256,89 4504.312,82 2.876.281.43
10 S USRS DU B S
*L- 071-} Konta 011 6.493.786,87 | 969 496,41 | 4.504.155,29| 2.323.635,6311

v L - 4 ;

l-071-2konta 020 | 4299280 976048 157,53 52595,75!

Z powyzszego zestawienia wynika, ze stan konta 071 na dzien 1.01.2009r. wg syntetyki byt
nizszy od stanu wykazanego w analityce 0 135.442 31 2, o wyjasnienie roznicy zwrdcono sig
do Pant Renaty Przyborowskiej ~ insp. ds. ksiggowosci budzetowe), kiora zlozyla wyjasnienie
stanowiace material roboczy do ninigjszego protokotu i ujgto go w zatgczniku nr 2 w poz.
4.1.3.

Z tredci wyjasnienia wynika, Ze roznica powstala w wyniku blednego naliczenia umorzenia w
roku 2008, z tego w grupach;

W
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Gr.1 21.480.82

Gr.4 12.091,60

Gr. 7 101.869,89

Razem:135.44231 zt

Blad ten poprawiono i zaksiggowano prawidtowo wraz z urnorzeniem za 2009r.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze w odniesieniu do niektérych srodkow
trwatych zastosowano niewlasciwe stawki amortyzacyjne. Przyktadem tego sa nastepujace
srodki trwate z grupy 2 — Obickty inzynierii ladowe] i wodnej:

- stawke 0% przyjgeto dla steci energetycznej zewnetrznej o wartosci poczatkowej
18.125,95 zt (nr inw. $211/1/09),
stawke 0% przyjeto dla drogi betonowej Wiszno o wartosei poczatkowej 81.413,97 zi
(nr inw. S220/05/09),
- stawke 2,5% przyjeto dla rawierzchni asfaltowej o wartosei poczatkowe) 33.688.75 #
(nrinw. S220/138),
siawke 4% przyj¢to dla nastepujacych Srodkow trwatych: oswietlenie uliczne (2 szt)
o lacznej wartosci poczatkowe) 19.539,07 zt (nr ind.S8220/52-53), chodniki (5 szt.)
o taczne] wartosci 106.422,80 2zt (nr inw.S 31-106/220; S 220/ 27, 36, 51, 145), prég
zwalniajacy o wartosci poczatkowe] 10.561,76 zt (nr inw. S 220/147), drogi betonowe
(16 szt.) o laczne] wartosci poczatkowej 456.268,17 7zt (nr inw.S 220/32, 34, 39, 41, 42,
43,46, 48,137,139, 140, 142, 144, 146 oraz S 31-094. 097/220).
Ogélna wartos¢  drodkow  trwatych, dla ktorych =zastosowano nicwlasciwe stawki
amortyzacyjne wyniosta 726.020,47 z1.
Zgodnie z trescia przepisdbw wewnetrznych, o ktérych mowa wyzej., jednostka stosuje stawki
amortyzacyine okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, gdzie dla
ww. Srodkow trwalych wykazana jest stawka w wysokosci 4,5%.
Umorzenia pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosei nicmaterialnych i prawnych
ewidencjonowano na koncie 072 i umarzano je jednorazowo w peinc] wartoscl w miesigcu
wydania zakupionych $rodkéw do uzywania spisujac jednoczesnie ich warto$¢ w cigzar
kosztéw konta 400.

4.2.1.3 Oznaczenie majatku npumerami identyfikacyjnyimi i przypisanie odpowiedzialnosci
materialne) pracownikom.

W mysl przepiséw 7.arzadzeniem nr 145/2008 Wdjta Gminy Damnica z dnia 31 grudnia 2008
roku w sprawie nadania numeréw identyfikacyjnych $rodkom trwatym i pozostatym $rodkom
trwalym oraz sposobu numerowania drukéw stwierdzajgcych przychody i rozchody Srodkow
trwatych oraz powotania komisji do nadania numerdéw identyfikacyjnych sktadnikom majatku
trwatego, kazdy wystepujacy w jednostce obiekt inwentarzowy (skiadnik majatke trwatego)
w celu jego rozpoznania, powinten posiada¢ numer inwentarzowy nadawany na podstawie
wpisu haniesionego w ksigdze inwentarzowej.

Na podstawie wyrywkowej kontroli sprzetn stanowigcego wyposazenie pomicszczen
znajdujacych sie na parterze budynku Urzedu Gminy Damnica stwierdzono, Ze Srodki trwatce
posiadajg trwale oznaczenia (farbg olejng lub flamastremn wodoodpornym) w sposéb
okre$lony w Zarzadzeniu (rodzaj grupy/ kolejny nr pozycji /rok wprowadzenia do ksiegi).
Uwag do powyZszego nic wniesiono.

4.2.2. Wartoéci niematerialne i prawne.

4.2.2.1. Ewidencja wartosci niematerialnvch i prawnych.

Ewidencj¢ wartosci niematerialnych i prawnych prowadzeno na koncie 020. Na stronie
Wn konta ujmowano wszelkie zwigkszenia stanu  warto$cl poczatkowe) wartosci
niemateriainych i prawnych a na stronic Ma zmniejszenia tvch wartosci. Ewidencje

b
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analityczng do tego konta prowadzono odrgcznie w ksiedze gléwnej wartoscei niematerialnych
1 prawnych. W ksiedze tej ujmowano wartoéci niematerialne i prawne, dla ktérych odpisy
umorzeniowe dokonywane sa zardwno stopniowo jak i jednorazowo. Wedtug cwidencii
analitycznej wartosé konta 020 w roku 2009 z uwzglednieniem stanu zmniejszen 1 zwickszen
o X stawiata s . e

raz stanu koficowego przedstawiala si¢ nastgpujyco (w zt):

lRok Stan érodkow na | Zwigkszenia Zmniejszenia Stan $rodkéw na

| dzich 1 stycznia 3t grudnia B.Z. |
lB'O'

— _— u

2009, Jsu 199 67 14 730,20 6 708,78 8% 221.09 |

Wykazane stany sa zgodne z ewidencja syntetyczna konta 020.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niernaterialnyvch § prawnych.

Przychody wartosci niematerialnych 1 prawnych ujmowano na koncie 020 w cenie nabycia
Podstawa zwigkszenia ich stamu byly dowody zakupu sprawdzone pod wrgledem
merytorycznym i rachunkowym oraz zalwierdzone do realizacji przez kierownictwo
jednostki. Stan konta 020 na dzien 1 stycznia 2009r, wynosi 80.199.67 zl, w ciggu roku stan
tenn ulegt zwigkszeniu o kwote 14.730,20 zi. Stan tego konta na dzien 31 grudnia 2009r.
wynosit 38.221,09 zl. Na zwigkszenie stanu wartosei niematerialnych 1 prawnych w ciggu
2009r. wptynety zakupy licencjl wraz z oprogramowaniem. (Zakupiono 6 oprogramowan
i licencji 0 umorzeniu jednorazowym na aczng kwotg - 4.139,49 zt, oraz LEX dla Samorzadu
terytorialnego-system informacji prawnej za kwot¢ 9.991,80 z1) ,

4.2.2.3. Umorzenia i ewidcncja umorzen wartg§ei niematerialnych i prawnych,

Umorzen wartosci niematerialnych i prawnych o wartoSciach wskazanych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych (powyzej 3,5 tys. zi), dokonywano stopniowo raz
do roku i ksiggowano na koncie 071, natomiast pozostale umarzano jednorazowo w pelnej
wartosei w miesigcu wydania ich do uzywania i ksiggowano na koncie 072.
Warto$¢ umorzenia pozostatych srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
konta 072 na dzien 31 grudnia 2009 roku wynosita 275.822.23 z1.

4.2.3. Dlugoterminowe akiywa finansowe.
(Gmina Damnica nie posiada dlugoterminowych aktywdw finansowych.
4,2.4, Materialy.

Stosownie do tresci planu kont dla jednostki budzetowe; stanowiacego Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1/2005 Wojta Gminy Damnica z dnia 3 styczonia 2005 roku
(z pdzniejszymi zmianami), konto 310 - , Materialy” shuzy do cwidencji zapasu materiatow,
w tym paliwa do samochoddw stuzbowych. Wedhug tresci zalacznika Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 1/2005), na koncie 310 ewidencjonuje sie zakup maierialéw do konserwacji wiasnego
oswietlenia ulicznego, sprzetu OSP, oraz materialy do wykonywania prac przez pracownikéw
publicznych (wegiel i paliwo).

W toku kontroli ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2009 roku konto 310 wykazywalo
saldo 6.001,92 zb, (w tym: 821,23 zt - paliwo jednostki OSP i1 14,47 zt paliwo do samochodu
stuzbowego uwrzedu gminy, 2781,60 z wegtel jednostki OSP 1 2384,62 2zt wegiel urzedu
giminy).

Materialy te objete zostaly w koncu roku, wg stanu pa dzien 31 grudnia 2009, spisem
z natury, w wyniku, czego potwierdzono zgodno$¢ standéw rzeczywistych ze stanami
ewidencyjnymi.

W, 7
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4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku,

Terminy przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych skiadnikow majatku zostaty
okreslone w Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 8/99 z dnia 8 grudnia 1999
roku pn. ,Instrukecja inwentaryzacyjna dla Urzedu Gmina Damnica”. Zgodnie z jego trescig
inwentaryzacje przeprowadza si¢ w nastepujgeych terminach:

- srodki trwale ewidencjonowane ilo$ciowo- warto$ciowo — raz w ciagu 4 lat,

- $rodki pienigzne w kasie -na ostatni dzien kazdego roku obrotowego

- srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych w drodze uzyskania
potwierdzenia salda — do 13 stycznia roku nastepnego

- zapasy materiatow (paliwo i opal) - na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

- grunty, rowniez bedace w wieczystym uzytkowaniu — do 15 stycznia roku nastgpnego
Szczegotowe  zasady  przeprowadzania  inwentaryzacji  zawiera  ww. instrukcja
inwentaryzacyjna.

Ostatnia inwentaryzacje $rodkaw trwatych przeprowadzono w 2007r. Wojt Gminy Damnica
wydal Zarzadzeme nr 70/2007 z dnia 04 wrzesnia 2007 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacjt w 2007 roku. Inwentaryzacja nalezato objaé nastepujace skladniki majgtkowe:
srodki trwale, érodki trwale w budowie, srodki trwale w uzywaniu i skladniki majatkowe ujgle
wylacznie w ewidencji ilosciowej, $rodki pienigzne, naleznosci i zobowigzania, druki $cislego
zarachowania

W Zarzadzeniu tym Wojt powotal Komisje inwentaryzacyjna w sktadzie 3-osobowym oraz
okreslit sposéb inwentaryzacji (petna inwentaryzacja skladnikow majatkowych) wedlug stanu
na dzien 31 pazdziernika 2007 roku (Srodki trwale oraz srodki trwale w uzywaniu) oraz
termin jej przeprowadzenia (od 31 pazdziernika 2007 do 31 grudnia 2007r.).

Inwentaryzacj¢ nalezalo przeprowadzic wg harmonogramu stanowiaccgo  zalacznik
Nr 1 do Zarzadzenia. Ponadio Wojt powolal w Zarzadzeniu 3 zespoly spisowe oraz dokonat
podzialu obszaru inwentaryzowanego na pola spisowe. Nadzér nad wykonaniem
inwentaryzacji powierzono Skarbnikowi.

W toku kontroli ustalono, ze inwentaryzacje przeprowadzono w terminic okreslonym w
Zarzgdzeniu.

Arkusze spisu z natury noszg znamiona drukow $cistego zarachowania. Zawierajg one
informacje dotyczace m.in. skiadu komisji, oséb materialnie odpowiedzialnych, nazwy
przedmiotéw spisywanych oraz ich ilosci. Wszystkie arkusze zostaly podpisane zarowno
przez czionkow Komisji jak i osoby materialnie odpowiedzialne,

Inwentaryzacje $rodkéw trwalych dokonano w drodze spisu z natury, natomiast
mwentaryzacje srodkow trwatych trudne dostgpnych, gruntdw, srodkéw trwatych w budowie
oraz wartoscl niematenalnych 1 prawnych, poprzez weryfikacjg polegajacg na poréwnaniu
standw ewidencyjnych ze stanami wynikajacymi z dokumentacji zrédlowe;.

Z przeprowadzone] inwentaryzacji Prcewodniczgcy sporzadzil pisemne sprawozdanie.
Wszystkic arkusze zostaly wycenione i sporzadzono na ich podstawie zestawienie zbiorcze
spisow z natury oraz pedsumowano objety inwentaryzacia majatek ustalajgc wartodé
poszczegdinyeh grup skladnikdéw majatkowych.

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono roznice pomig¢dzy stanem ewidencyjnym a
rzeczywistym w postaci nadwyzki oraz niedoboréw.

Nadwyzka wystapita w stanie mienia komunalnego, w tym:

- dwoch lokali mieszkalnych z 1990r w Damnie.

- lokalu w Swiecichowie, rok budowy ok. 1931,

- lokalu w Zagorzycy rok budowy ok. 1920,

Ujawnione nadwyzki wyceniono poprzez okreslenie ich wartosei szacunkowej (rynkowej) na
podstawie lokali podobnych, z uwzglgdnieniem roku budowy { stopnia zuzycia. Ogoélna
wartos$¢ ww, nadwyzek wyniosta 119.999,20 zt 1 zostata przyj¢ta na stan.

s
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Niedobory dotyczyly srodkéw trwatych w uzywaniu i wyniosty ogdtem 9,832,93 zt.

Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego 1 zlozeniu stosownych oswiadczett przez
osoby materialnie odpowiedzialne komisja inwentaryzacyjna stwierdzita, ze niedobory sg
niedoborami pozornymi i niezawinionymi, w zwigzku z tym nalezy je uzna¢ za nieistotne.
Koniisja zalecita dokonanie kasacji nicktérych skiadnikow majatku lub zdjecie ze stanu ze
wzgledu na niska wartos¢ skiadnikow ( powinny by¢ ksiegowane bezposrednio w Koszty).
Uwag do przeprowadzonego spisu nie wniesiono.

V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN

5.1. Dotacje otrzymane przez gminge w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.

5.1.1. Dotacje celowe otrzvimane z budzctu panstwa na zadania bhiezace 2z zakyesu
administracji rzgdowej_oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad
gminy.

Otrzvmane w 2009 roku z budzetu panstwa dolacje na zadania zlecone
przeznaczone byly miedzy innymi na zadania zwigzane z dzialalnoscia w 7akresie
pomocy spolecznej. Dotacje otrzvmane na ten cel wyniosty 2.792.236,00 z} i
stanowity 79,9% ogdlu vtrzymanych dotacji.

Z otrzymanych dotacji wykorzystano kwote 2.764.523,21 =z, tj. 99,1% natomiast
niewykorzystang réznicg w kwocie 27.712,79 zl zwrdcono na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia. tj. na konto Pomorskiego Urzedu Woiewddzkiego, w nastepujacy
sposob:

» zrozdziatu 85212 zwrécono kwotg 26.372,58 2t w dniu 05.01.2010r.(WB.002);
7 zrozdziatu 85213 zwrocono kwotg 1.337,29 zt dnia 5.01.2010r. (WB.002);

z rozdziatu 85214 zwrdcono kwote 0,32 zt w dniu 05.01.2010r (WB.002),

z rozdziatu 85228 zwrdcono kwotg 2,60 zt w dniju 5.01.2010r. (WB.002).

YV VY

Dotacje te zostaly wykorzystane gtoéwnie na:

— $wiadczenia rodzinne, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe z ubezpieczenia spolecznego (2.596.527,42 7) - 93,9% wykorzystanej dotacji
na opickg spofecznag,

= skladki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby pobicrajace niektore $wiadczenia
rodzinne (13.362,71 z1) - 0,5% wykorzystanej dotacji na opiekg spofeczng,

= zasitki { pomoc w naturze oraz skladki na ubezpicczenia emerytalne i rentowe (123.735.68
zh) — 4,5% wykorzystanej dotacji na opieke spoleczny,

= ushugi opiekuncze 1 specjalistyczne ustugi opieckuicze (30.89740 zh) - 1.1%
wykorzystanej dotacji na opieke spoleczna.

Otrzymane dotacje w dziale 010 — rolnictwo 1 fowiectwo, rozdziale 01095 - pozostala
dziatalnod¢ wynosily 632.416,00 zl i stanowily 18% ogdtu otrzymanych dotacji. Kwotg
632.416,63 zt wykorzystano na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz na pokrycie kosztéw postgpowania
w sprawie jego zwrowi, poniesionych przez gming. Niewykorzystang réznicg w kwocie
0,37 zt zwrdcono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, w dnin 10.02.2010r. -
dowéd WB.028,

Prawidlowos¢ naliczenia i wyplaty kwoty zwrotu podatku akcyzowego zawartego

w cente oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, decyzje administracyjne

Wiéjta Gminy Damnica, ewidencje ksiegowa oraz sprawozdania rzeczowo — finansowe

z realizacji wyplat zostaly objgte kontrolg i opisane w punkcie 3.1.1.2. niniejszege protokotu.

[
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Dotacje w dziale 750 - administracja publiczna w kwocie 70.000,00 zi, wykorzystano
w calodci, w rozdziale 75011 - urzgdy wojewbdzkie i przeznaczono na wynagrodzenia
pracownikdOw wykonujacych zadania z zakresu administracji panstwowej, migdzy innymi na
prowadzenie ewidencji ludnosci 1 funkcjonowanie Urzedu Stanu Cywilnego.
Otrzymane dotacje w dziale 751 - urzgdy naczelnych organéw wladzy pafistwowej,
kontroli  ochrony prawa oraz sadownictwa wyniosly ogolem 7.697.00 7
1 wykorzystane zostaly w nastepujacy sposob:
¥ w rozdziale 75101 - urzedy nacvelnych organdw wladzy panstwowej, kontroli
i ochrony prawa dotacja wyniosta 976.00 zi i prezeznaczone byly na prowadzenie
1 aktualizacje rejestru wyborcow, wykorzystano 975,24 zt a roéznice w wysokosei 0,76 21
zwrécono do Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Shupsku w dniu 5.01.20010r.
(WB.002)

> wrozdziale 75113 — Wybory do Parlamentu Europejskiego, otrzymano 6.721,00 zI, i na
przeprowadzenie wyboréw wykorzystano 6.719,88 zi. rdznicg w kwocie 1,12 zf zwrdeono
w daoju 07.08.2009r. (WB.154) na konto Kragjowego Biura Wyborczego Delegatura w
Stupsku

OGOLNE ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJINA ZADANIA ZLECONE-
BIEZACE (§2010) w Gminie Damnica za rok 2009
T

7_ Dotacje wykorzystane ' Réinica ‘l
. . . Daotacje . . .
Rozdzial Nazwa rozdziaty otrzymane wg (Ewlden?_" wg Rb-50 5-4 4.3
| ksiegowej
1 1 .
! z 3 4 5 6 7
Pozostala dzialalno$¢ (w
. 01095 dziale 010 -Rolnictwo i 632 416,00 632 415,63 632 415,63 0,060 0,37
fowiectwo) | l _
— ] ‘————-————]———— '
FO 1 Urzedy wojewodzkie 4 70 000,00 70 000,00 70 000,00 0,00r 0.00
| 75101 | Ureedy naczelnyeh organow 976,00 975,24 975,24 0,00 0,76
wiadzy pafistwowej L
.__{ L —
75113 | Wybory do Parlamentu 6 721,00 6 719.88 6719.88) 0,00 1,12
1 Europejskiego AJ
Swiadezenia rodz. zaliczka
aliment. oraz sktadki na
85212 | ubezpieczenie emerytalne i 2 622900,00, 2359632742 2596527420 0,000 2637258
rentowe z ubezpieczenia
spolecznego ) i
Skladki na ubezp. zdrowotne :
85213 oplacanc za osoby 14700000 13362710 1336271 0,00 133729
pobierajace niektore '
$wiadczenia rodzinne
o Zasitki | pomoc w naturze T
85214 } oraz skladki na ubezp. 123 736,00 123 735,68 123 735,68 0.00 0,32
L Zdrowotne
Ustugi opickusicze | [
85228 specjalistyczne ushigi 30 900,00 30 897,40 3089740 0,00 2,60
L opiekuncze o ‘
| OGOLEM | 3502349,00] 347463396 347463396 0,00 27.715,04

Jak wynika z powyzszej tabeli cze$é srodkdw na wydatki nie zostata wykorzystana. Kwoty i
daty zwrotu niewykorzystanych dotacji wymicniono w punkcie 5.1.1.

i P .
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5.1.2 Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na inwestycie i zakupy inwestycvine z
zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzad eminy (§ 631).

W roku 2009r. Gmina Damnica nie otrzymata z budzetu panstwa dotacji na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami.

5.1.3 Plan finansowy zadaf zleconych,

Budzet Gminy Damnica na 2009r. przyjeto zostal uchwaly Nr XXIX/207/08 Rady Gminy

w Damnicy z dnia 18 grudnia 2008 roku. Plan dochodéw zadaf zleconych stanowil zatgcznik

nr ,,6,, a plan wydatkow na te zadania zatacznik nr ,.6a” do powyzszej uchwaty.

Plany te obejmowaty:

» dochody z tytutu przyznanych dotacji na realizacj¢ zadan zleconych ze szezegdtowodcia
dziat, rozdzial, paragraf (201) - 2.973.256 zl;

» wydatki w szczegétowosci dzial, rozdziat, paragraf ogdtem 2.973.256 zl.

W ciagu roku budzetowego plan finansowy zadan zleconych ulegatl kilkakrotnie zmianom

i zamknal si¢ po stronie dotacit kwota 3.502.349 zI a jego wykonanie wyniosto

3.474.633,906 z1.

Zarzadzeniem nr 3/2009 Wéjta Gminy Damnica z dnia 7 stycznia 2009 roku w sprawie

ukiadu wykonawczego budzetu gminy oraz planu {inansowego zadan z zakresu administracji

rzadowej 1 zadan zleconych ustawami na 2009 rok ustalono plan finansowy dochodow

budzetu pafstwa zwigzanych =z realizacja zadan zleconych jednostkom samorzado

terytorialnego stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia, z ktorego wynika, ze plan ten

zakladat dochody w wysokoscei 41.275 zt z tego:

- w dziale 750, rozdziat 75011 - 16.475 z1,

- w dziale 852, rozdzial 85212 -24.800 z.

W ciggu roku budzetowego plan ten nic byt zmieniany.

5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

W 2009 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne
zadania zleconc gminom przekazywane byly na rachunek gminy w okresach miesigcznych w
terminach umozliwiajacych pelne i1 terminowe wykonywanie zadan.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie przyznane dotacje
celowe wykorzystane zostaty zgodnie z przeznaczeniem a czgsé niewykorzystanych Srodkow
zwrdcona na konto Pomorskiego Urzgdn Wojewddzkiego.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze Wojt Gminy Damnica przekazywal na rachunek
biezacy (subkonto dochodéow) Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego pobrane dochody
(zwiazane z realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej) za wydane dowody osobiste
oraz za udostepnienie danych osobowych. Dochody =z tego tytutu sklasyfikowano w dziale
750, rozdziale 75011 § 0690 1 wyniosly one ogélem 8.793,60 zt z czego 8.700,00 zi za
wydane dowody 1 93,60 zt 7a udostgpnienic danych. Kwot¢ uzyskanych dochodow
pomniejszono o kwote 439,68 z! stanowigca 5% dochoddéw uzyskiwanych na rzecz budzetu
panstwa w zwiazku z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j i sklasyfikowano jg w
dziale 750, rozdziale 75023, § 2360 oraz zaliczono do dochodow wiasnych gminy stosownie
do tredci art. 4 ust.] pkt 7 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r., Nr 88, poz.539 ze zm.). Pozostala
kwote dochodéw wynoszacg 8.353,92 zt przekazano na konto Pomorskiege Urzedu
Wotewddzkiego.

Ponadto na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego  przekazano  kwotg
33.672,14 z} z tytulu pobranych zaliczek alimentacyjnych 1 z funduszu alimentacyjnego oraz
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zwroconych kosztéw upomnienia 1 odsetek. Powyzsze kwoty dochodow wykazane zostaly w
sprawozdaniu rocznym Rb-27 77 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacig
zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadar zleconych jecnostkom samorzadu
terylorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2009z,

W toku dalszej kontroli sprawdzono wietkoéé i terminowo$¢ przekazywania pobranych
dochodéw budzetowych za wydane dowody osobiste, na rachunek biezacy subkonto
dochodow PUW w Gdansku, stosownie do tresci § 8 ust 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw
z dnia 24 lipca 2006r. w sprawie plandw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, przekazywania
dotacji celowych i przekazywania pobranych dochoddw zwigzanych z realizacjg tych zadan
(Dz. U.Nr 135, poz.955).

Ustalono, e niniejsze dochody przekazvwane byly w terminach okredlonych w ww,
rozporzadzeniu t). preekazywano je dwa razy w miesigeu, do 15 1 do 25 dnia kazdego
miesiqca, w grudniu dochody te przekazano cztery raz, odprowadzajac catosé pobrang
w grudniu tj. w dniach: 15, 23, 30 i 31 grudma 2009r. Nie stwierdzono opdinien w
odprowadzenin dochodédw.,

5.3. Srodki na realizacje porozumien

5.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gming na realizacje porozumien.

W 2009 roku (Omina Damnica otrzymala dotacj¢ celowa w wysokoset 16960 zt na
mocy porozumienia Nr B/IST/3/MDIW-IX/09 zawarlego w dmin 10.08.2009r. pomigdzy
Ministrem Gospodarki reprezentowanym przez Panig Teresg Korycinskg — Zastepee
Dyrektora Departamentu Instrumentdw Wsparcia oraz Pana Tomasza Bryzka — Radcg
Ministra Departamentu Instrumentéw Wsparcia a Gming Damnica reprezentowang przez
Panig Marie Janusz — Woéjta Gminy Damnica, w sprawie realizacji zadan przyjetych
w ,,Programie usuwania asbestu i wyrobéw zawierajacych azbest stosowanych na terytorium
Polski”., Dotacja przeznaczona byla na realizacj¢ zadania pt.. ,Kompleksowy program
ochrony przed szkodliwoscia azbestu wraz z inwentaryzacjg i planem usuwania wyrobdw
zawierajgcych azbest dla Gminy Damnica” polegajacego na wprowadzeniu danych
pochodzacych z inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest do wojewddzkiej bazy danych
o wyrobach 1 odpadach zawierajacych azbest (W BDA), zamieszczone] na portalu
www.bazaazbestowa.pl, w terminie do dnia [5 wrzesnia 2009r.

Dotacja zostala wprowadzona do budzetu gminy uchwata Nr XXXIX/282/09 Rady Gminy
Damnica z dnia 31.08.2009r. w rozdziale 90095 w § 2020.

W celu realizacji zadania, w dniu 1.09.2009r., Gmina Damnica, reprezentowana przez Panig
Marig Janusz — Wajta Gminy zawarla umowe Nr OSiS-1/2009 z firma BELOGIQ Sp. z o. o.
Wroctawski Park Technologiczny ul. Muchoborska 18 Wroctaw, reprezentowana przez Pana
Zbigniewa Sufek — Prezesa Spotki 1 Marka Galanta Wiceprezesa spoiki, na kwotg 17.690 z1.
Termin wykonania okreslono na 10.10.2009r. W dniu 15 wrzesnia 2009r. spisano protokol
zdawezo odbiorezy Gminnego programu usuwania azbestu i wyrobéw zawierajacych azbest
dla Gminy Damnica (2 egzemplarze opracowania raportu + 2 ptyty CD).

Wrykonawca wystawit fakture Nr 3/09/2009 z dnia 16.09.2009r. na kwotg brutto 17.690 z1.
Ponicsione koszty sklasyfikowano w rozdziale 90095 § 4300. Zgodnic z umowa, po
urcgulowaniu platnosci Gmina Damnica wystawita Ministerstwu Gospodarki, Departament
Instrumentéw Wsparcia Plac Trzech Krzyzy 3/5 Warszawa, notg ksiggowg nr O$iFS-1/09
z dnia 30.09.2009r. na kwote 16.960 zi. Srodki zostaty zrefundowane w dniu 13.10.2009r.

d“’//ﬂ /%4/ &i
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5.3.2. Prawidlowod¢ wykorzystania dotacji celowych otrzymanych na realizacje zadah na
podstawie porozumien.

Z otrzymane) ww. dotacji Gmina Damnica rozliczyta sie w sposob okreslony przez
dotujacego 4.
- sporzadzono protokét odbioru prac objetych porozumieniem, ktdrego strona
przyimujaca byli pracownicy Departamenta Instrumentéw Wsparcia w osobach:
Tomasz Bryzek -- Radca Mimistra w DIW, a strong zdajaca Teresa Osiewicz —
inspektor ds. inwestycii i ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Damnica,
- wystawiono note ksiegowa Q$iFS 1/09 z dnia 30.09.2009r. na kwotg 16.960 zi,
- sporzgdzono 4- czgsciowe sprawozdanie opisowe z realizacji zadania.
Na podstawie dokurmnentow stwierdzono, ze dotacja w calosci zostala wykorzystana zgodnie
z przeznaczeniem t]. na uregulowanic zobowiazania 7 tytutu zawartej umowy z wykonawcg
opracowania pn. ..Kompleksowy program ochrony przed szkodliwoscig azbestu wraz z
inwentaryzacjg 1 planem usuwania wyrobow zawierajgcych azbest dla Gminy Damnica” - 1
egz. plus | egz. CD z opracowaniem, Uwag do powyzszego nie wniesiono.

V1. ROZLICZENIA
6.1. Jednostki budzetowe,

Na terenie Gminy Damnica w 2009 roku istnialy nastepujace jednostki budzetowe:

1. Zespot Szkol w Damnicy,
Zespot Szkol w Daminie,
Zespot Szkdt w Zagorzycy,
Szkola Podstawowa w Domaradzu,
Zaklad Gospodarki Komunalnej w Darnnicy,

6. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Damnicy.
Obstuga finansowo - ksiggowa poszczegolnych jednostek prowadzona byla w tych
jednostkach.
Z ramienia Urzedu Gminy nadzdr nad realizacja planéw finansowych przez jednostla
budzetowe oraz nad sporzadzaniem planéw tfinansowych i sprawozdawczo$cia sprawowata
Skarbnik Gminy Pani Dorota Batukonis.
Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzaly i realizowaly swoje plany finansowe. Budzet
Gminy na 2009 rok przyjety zostat Uchwala Nr XXI1X/207/08 Rady Gminy w Damnicy z dnia
18 grudnia 2008 roku. Uklad wykonawczy zatwierdzony zostal Zarzgdzeniem Nr 3/2009
Woéjta Gminy Damnica z dnia 7 stycznia 2009 roku.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw przekazywane byly
podleglym jednostkom w terminic 11 dni od dnia uchwalenia uchwaty budictowej ). w
nieprzekraczalnym terminie okreslonym w art. 126 ust, 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych.

Wszystkie jednostki dostosowywaly projekty swoich planéw finansowych do wielkosci
okreslonych w informacjach o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw.,

Kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian w
planach finansowych swoich jednosteck. Wszystkie zmiany wprowadzane byly przez Rade
Gminy lub przez Wéjta, zaréwno odgérnie jak i na uzasadniony wniosek kierownikow tych
jednostek.

RS

6.1.2. Rozliczenie Srodkéw finansowych,

Srodki na wydatki jednostek budzetowych przekazywane byly na telefonicznc
zapotrzebowanie skiadane przez ksiggowe tych jednostek. Srodki te rozliczano miesi¢eznie na
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podstawie sprawozdan Rb-28S o wydatkach budzetowych sporzadzonych za poszczegdlne
miesiace.

Przekazywane Srodki ewidencjonowane byly po stronie Wn konta 223 — | Rozliczenie
wydatkéw budzetowych™, a rozliczane po stronie Ma konta 223, Otrzymane a
niewykorzystane w catosci przez jednostki srodki finansowe zostaty przez te jednostki
zwrdcone w koncu roku do budzetu gminy. Na koniec 2009 roku jednostki zwrocity ogotem
66.399.52 zt w tym:

- 60.347 .43 z} GOPS Damnica,

- 94,65 zt ZS Dammica

- 2.670,70 7t ZS Damno

- 1.654,15 z1 7S Zagorzyca

- 1.632,59 z1 SP Domaradz

6.1.3. Rozliczenie dochodow uzyskiwanych przez jednostki.

W toku kontroli ustalono, ze w 2009 roku dochody realizowane byly przez wszystkie
jednostki budzetowe. Dochody te wplywaly na rachunki jednostek a nastgpnic przekazywane
byly na rachunek dochodéw budzetu gminy i ewidencjonowane byly na koncie 222 -
,Rozliczenie dochodow budzetowych”™ w podziale na poszczegolne jednostki.

Jednostki budzetowe sporzadzaly sprawozdanie finansowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych.

Wedlug ewidencji ksiegowej gminy dochody wszystkich jednostek gminy w 2009
roku wyniosly 706.160.42 zt w tym:

- 08.547.88 zt - Zespdt Szkdt w Damnicy- konto 222 0031,

- 392,25 zt - Zespdt Szkot w Damnie - konto 222 0041,

- 1.622,11 zt - Zespot Szkdd w Zagorzycy - konto 222 0051

- 182,73 zt — Szkola Podstawowa w Domaradzu - konto 222 0061

- 628.366,32 zt — Zaktad Gospoedarki Komunalnej w Damnicy- konto 222 0101

- 7.049,13 7t — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Damnicy- konto 222 021.

Dochody powyzsze zgodne byly z ewidencja ksiggowa jednostek budzetowych
i sprawozdawczoscig oraz ze sprawozdaniami zbiorczymi Rb-278 o dochodach budzetowych
Gminy Damnica.
Jak wynika ze sprawozdan w roku 2009 wszystkie jednostki naliczaty nalezne im
wynagrodzenie platnika z tyt. terminowcgo odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
Na terente Gminy Damnica nie utworzono gospodarstw pomocniczych.
6.4. Rachunek dochodow wlasnych,

Na terenic Gminy Damnica nie utworzono w jednostkach budzetowych rachunku dochodow
wiasnych.

6.5. Samorzgdowe osoby prawne.

6.5.1. Instytucie kultury.

Na terenie Gminy Damnica w 2009 roku dziataty dwie instytucje kultury:
1. Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Damnicy
2. Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy.
Z budzetu gminy udzielono im dotacji podmiotowej w nastgpujacych wysokosciach:

A
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[Lp. Nazwa jednostki Kwota dotacii
1. | Gminny Osrode'k Kultury i 280.000
Sportu w Damnicy
2. | Gmimma Biblioteka 135.000

' Publiczna w Damnicy

| Razem 405.000
Obie instytucje kultury wykorzystaly otrzymane dotacje w catodci i rozliczyly si¢ z nich
sktadajac w dniu 29 stycznia 1 5 lutego 2010 roku sprawozdania opisowe, oraz w terminach
30 1 31 marca 2010r. bilanse, rachunki zyskow i sirat a takze w dniu 20 stycznia 2010r.
sprawozdania Rb-Z i Rb-N._Sprawozdania te byly omawiane na sesjach Rady Gminy przed
udzieleniem absolutorium.

6.5.2. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej.

Na terenie Gminy Damnica w 2000r. nie funkcjonowal publiczny zaklad opieki zdrowoinej.

VIL KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

7.1, Stan i kompletnosé urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos¢ i terminowesé zapisow
w ewidencji ksiggowej.

Oceniajac  kompletnoéé ksigg rachunkowych stwierdzono, ze stosownie do
art. 13 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, wykorzystywany w ksiggowosci Urzgdu Gminy
Damnica program komputerowy (ZETO Koszalin) daje mozliwosé uzyskania wszystkich
danych wymienionych w ust. 1 art. 13 w tym: dziennika, ksiggi gtéwnej. ksiag pomocniczych,
zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi glownej oraz zestawienia obrotéw 1 sald ksigg
pomocniczych.

Wymienione wyzej ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosdci okreslonymi w przepisach wewnetrznych ujetych w Zarzadzenin Nr 1/2005
Wéjta Gminy Damnica z dnia 03 stycznia 2005r. wraz z pozniejszymi uzupetnieniami tych
zasad wprowadzonymi:

- Zarzadzeniem Nr 50/2005 Woéjta Gminy Damnica z 30.09.2005r. dot. wprowadzenia
kont do ujmowania $rodkéw na prefinansowanie,
- Zarzadzeniem Nr 41/2006 Wojta Gminy z dnia 29.09.2006r., w sprawie aktualizacji
planu kont dla budzetu gminy,
- Zarzadzenie Nr 109/2007 Wojta Gminy z dnia 31grudnia 2007 roku w sprawie
wprowadzenia wykazu kont do ewidencji podatkow i optat niepodatkowych,
- Zarzadzeniem Nr 68/2008 Wdjta Gminy z dnia 6 sierpnia 2008 roku w sprawie
aktualizacji planéw kont dla budzetu gminy i dla jednostki budzetowe;,
- Zarzadzeniem Nr 40/2009 Wojta Gminy z dnia | kwietnia 2008r. dotyczace zasad
rozliczania paliwa na potrzeby autobuséw szkolnych 1 potrzeby OSP,
- Zarzadzeniem Nr 119/2009 Woéjta Gminy z dnia 16 listopada 2009 wprowadzono
konto 139 do ujmowania srodkow z Funduszu Pracy.
Ksiggi rachunkowe oznaczane byly nazwg jednostki, rodzajem ksiggi a takze nazwa programu
komputerowego, przy pomocy, ktérego sg prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem,
ktérego dotyczg oraz datg sporzadzenia.
Uzytkowany program komputerowy ZETO Koszalin, zapewnia automatyczng kontrolg
cigglosci zapisow oraz przenoszenie obrotow [ sald. Wszystkie strony wydrukow
komputerowych sa numerowane automatycznie. Wydruki komputerowe obrotow i1 sald
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dokonywane sa po zakonczeniu kazdego miesigca natomiast pozostale ksiegi rachunkowe
drukowane sg po zakoriczeniu roku.

W jednostce kontrolowanej prowadzony jest jeden dziennik, ktéry zawieraja chronologiczne
ujecie zdarzen wystepujacych w okresach sprawozdawczych. Zapisy w dzienniku
umozliwiajg ich powiazanie z dowodami Zrédtowymi.

Jednostka kontrolowana prowadzita jedna ksigge glowna za pomoca programu
komputerowego, sposob jej prowadzenia zgodny byl z zasadami okreslonymi w art, 15
ustawy o rachunkowosci. Zapisy na jej kontach dokonywane byly w  kolejnoscei
chronologiczne] z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu, z réwnoczesnym ujeciem w
dzienniku.

Ksiggi  pomocnicze (analityka) prowadzone byly metoda komputerows,
Salda 1 zapisy na kontach ksiag pomocniczych zgodne byly z saldami 1 zapisami na kontach
ksiggi gtownej.

Zestawienia obrolow 1 sald kont ksiegi gléwnej sporzadzane byly na koniec kazdego
miesigca 1 zawieraly: numery 1 nazwy kont, salda poczatkowe, obroty za okres
sprawozdawezy 1 narastajaco oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego a takze sumy
tych sald.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzano na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych.

Wszystkie dowody ksiggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorych
dotyczyly, byly kompletne i wolne od blgdéw rachunkowych. Nie stwierdzono poprawiania
bledow zardwno w dowodach obcych jak 1 wiasnych w spos6b inny niz okreslony w ustawie
o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowe zawieraly potwierdzenie dokonania kontroli wstepne]
potwierdzajace] zgodno$é dokumentowane] operacji z planem finansowym oraz ich
kompletmosé i rzetelnose.

Zapisy ksiggowe zawieraly: date dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date
i numer identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu, skrocona tresc, kwote i date
ksiegowania oraz wskazanie kont, na ktorych zostaly ujete. Ksiggi rachunkowe zamknigte
zostaty na koniec roku obrotowego 2009.

Na podstawie wynikow kontroli stwierdzi¢ mozna, Ze ksiggi rachunkowe jednostki
kontrolowanej prowadzone sa rzetelnie, biezaco, bezblednie i sprawdzalnie.

7.2. Sprawozdawczosé budzetowa.

7.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

W roku 2009 jednostki organizacyjne Gminy Damnica sporzadzity w obowiazujacym
terminic wymagane sprawozdania jednostkowe. Wszystkie sprawozdania zostaly
sporzadzone na wlasciwych drukach 1 przekazane przez kierownikéw tych jednostek,
w terminach umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan zbiorczych., Sprawozdania
jednostkowe | zbiorcze zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgl¢dem formalnym i
rachunkowym.

Z wykonania budzetu Gminy Damnica za 2009 rok sporzadzono nastepujace
sprawozdania finansowe:

1. Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych na koniec kazdego miesiaca,
kwartatu oraz na dzief 31 grudnia, Kwoty ujgte w sprawozdaniach byly zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901.
Sprawozdanie Rb-27S — roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia sporzadzono z uwzglednieniem wszystkich
osiggnietych przez gming dochodéw w danym okresie sprawozdawczym. W zakresie
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ewidencji dochoddéw budzetowych, sprawozdanie sporzadzono na podstawie
ewidencji analitycznej ksiggowosci. Natomiast udzialy w dochodach od o0séb
prawnych pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy byly zgodne z danymi
wynikajgcymi ze sprawozdan Rb-27 urzeddw skarbowych.

Analizujac roczne sprawozdania (zbiorcze) z wykonania planu dochodéw
budzetowych ustalono, ze:

e dane wykazane w kolumnie ,Plan” byly zgodne z planem dochodéw
budzetowych po zmianach wg stanu na dzien 31 grudnia 2009r.
w kwocie 17.552.143,00 zt

o dane wykazane w kolumnie ,Dochody wykonane”™ byly zgodne
z danymi wynikajacymi 7z ewidencji ksiegowej prowadzone| do konta 901 1
907- Dochody budzetowe i wyniosty 17.417.490,03 zL.

Rb - 27 ZZ kwaralne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnege ustawami. Sprawozdanie (zbiorcze) to
sporzadzane bylo na koniec kazdego kwartalu na podstawie ewidencji ksicgowej
prowadzone] w Urzedzie Gminy i sprawozdania z Gminnego O¢rodka Pomocy
Spotecznej. Dochody wykonane wykazane w tym sprawozdaniu za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia byly zgodne z ewidencja ksiegowa i wyniosty w 2009 roku
57.259,77 zi.

Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
miesigczne, kwartalne 1 roczne sporzadzone za okres od poczatku roku do
31 grudnia obejmowalo wszystkie dane wynikajace ze sprawozdan jednostkowych
ztozonych przez poszezegdlne jednostki organizacyjne. Szczegélowej Kkontroli
poddano sprawozdania roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Gminy Damnica (zbiorcze) za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku.

W toku kontroli ustalono, ze:

* dane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” zgodne byly z planem finansowym
jednostki, ktory wedtug stanu na dzien 31 grudnia wynosit 18.391.375,00z1,

» zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie ,Wydatki wykonane”
zgodne byly z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej prowadzonej do
konta 902 i 908 — Wydatki budzetu 1 wynosiy: 17.414.859,75 zt.

Sprawozdanie to sporzgdzono ze szczegélowoscig okreslong w § 8, ust. 2
Instrukeji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego stanowiacej zalacznik nr 32 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 19 sierpnia 2005r. 1 w Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego stanowiacej
zatacznik nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe). Jednostki prowadzg analityke do rachunku
biezacego wydatkéw. Dane ujete w sprawozdaniu zgodne sg ewidencjg do konta 130
jak rowniez do konta 902.

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzano na koniec kazdego kwartalu 2008 roku z zachowaniem danych
wynikajacych ze sprawozdan z wykonania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych.
W sprawozdaniu za 2009 rok w prawidlowe] wysokodei uwzgl¢dniono wykonanie
przychodow z poszczegblnych tytulow, ktore wyniosty ogélem 1.950.062,19 z1, w tym
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4. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzano na koniec kazdego kwartalu 2008 roku z zachowaniem danych
wynikajacych ze sprawozdan z wykonania planu dochodéw i wydatkdw budzetowych,
W sprawozdaniu za 2009 rok w prawidlowej wysokoscer uwzgledniono wykonanie
przychoddw z poszczegdlnych tytutéw, ktére wyniosty ogdtem 1.950.062,19 zt, w tym
pozyczki 1 kredytu w wysokosci 1.602.948.87 zl oraz inne Zrodla 347.113,32 zt splaty
z tyt. udzielonych pozyczek i kredytow w wysokosci 1.066.377,93 z1. Dane wykazane
w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencjg ksiegowa.

S. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedhig tytutléw dtuznych oraz gwarancji i
por¢ezen sporzagdzano na koniec kazdego kwartatu.

Na koniec roku 2009 jednostka posiadala zobowigzanmia w ogodlnej kwocie
3.197.960,24 =zt z tytulu zaciagmgtych kredytow i pozyczek diugoterminowych
Wedtug ewidencji  ksiggowej stan kredytow ewidencjonowanych na koncie
134 wynosil 2.879377.64 zl, pozyczek na koncie 260 1 wynidst 318.582.60 z1.

6. Sprawozdanie Rb-N o stanic naleznosei sporzadzano na koniec kazdego kwartahu.
Wykazywano w nim wszystkie bezsporne naleznosci wynikajace z ewidencji
ksiggowej. Stan tych naleznosci w sprawozdaniu zbiorczym na dzien 31 grudnia
2009r. wynosit 2.310.404.03 zt (w wartosciach nominalnych, tj. bez odsetek), w tym
nalezno$ci wymagalne 904.174,55 zt i pozostale nalcznosci w kwocie 55.144,68 24

7. Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzano na koniec kazdego kwartatu,
oddzielnie dla dotacji i wydatkow. Kwoty wykazane w tych sprawozdaniach byly
zgodne z ewidencia ksiggowa wydatkow oraz z kwotami otrzymanych dotacji w roku
2009.

8. Gmina sporzadzita sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w
szkotach i placowkach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, z
uwzglednicnicm wysokosci kwoty réznicy, o kidrej mowa w art. 30a ust.2 ustawy
Karta Nauczyciela. W rubryce 10 sprawozdania wykazano réznicg pomiedzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia. Wynika z niej, Ze nauczycielom
mianowanym wyplacono o 209.40 zt za malo a nauczycielom dyplomowanym o
93.977,22 71 za mato. Réznice te zostaly wyrdwnane poprzez wyplate jednorazowych
dodatkéw uzupelniajacych. Dodatki wyplacono 28 i1 29 stycznia 2010r. Sprawozdanie
sporzadzono 25.01.2010 i przeslano do Regionalnej Izby Obrachunkowe) dnia
9.02.2010r. — uwag co do wysokosci dodatkow oraz termindw nie wniesiono.

9. W trakcie niniejszej kontroli w referacie ksiegowosci trwaty prace nad sporzadzeniem
bilansu,

Na tym protokot zakoriczono.
Pr tokol niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach.
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Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 30 kwietnia 2010 roku.
Powiadomiono jednoczesnie Waojta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy
podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien
ca do przyczyny tej odmowy,

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 1/2010.

Integralng czgsé protokoiu stanowig nastepujace zataczniki:
1. Protokét kontroli kasy i drukéw scistego zarachowania,
2. Zestawienie akt roboczych kontroli.

Damnica. dnia 30 kwietnia 2010 roku.

o GMINA DAMNICA
Podpisy: 76-231 DAMNICA

ul. Gérna 1, tel. (59) 811 30 46
NIF 839-20-16-476, Ragon 770979795

oJT

eeres aria. Janusz. .-
(Waojt Gnpny Damnica)

SKARBNIK GMINY

J‘%&’ cerrerene. 0T Dor | PR

.............................................

(insp. RIO Blanka Bierlkowska} (Skarbnik Gminy Damnica)




Zalacznik nr 1 do
protokohu kontroli

Protok 61l

Kontroli kasy przeprowadzonej w Urzgdzic Gminy w Damnicy w dniu 8 marca 2010
roku w godzinach od 12.25 do 13.40, przez Elzbiete Masalska — st. insp. Wydziatu
Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku dzialajacg w oparciu o
upowaznienie nr 1/2010 z dnia 24.11.2009r. wydane przez Prezesa Izby i Blanke
Bieiikowskg- insp. Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowe) w Gdansku
dzialajacej w oparciu o upowaznienie nr 25/2010 z dnia 23 lutego 2010 r. wydane
przez prezesa Izby.

Kontrolg przeprowadzono w obecnodei Pani Doroty Balukonis - Skarbnika Gminy
Dammnica.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. rzeczywisty stan gotoéwki w kasie wynidst 745838 zi, wedlug ponizszego
zestawienia:

sZt. nominal wartosé

2 X 200 = 400,00

52 x 100 = 5200,00 szt. nominat wartosé

18 x 50 = 900,00 74 x 050 = 37,00

17  x 20 = 340,00 32 x 020 = 6,40

33 x 10 = 330,00 13 x 0,10 = 1,30

2 X 5 = 2,00 64 x 0,05 = 3,20

60 x 2 = 120,00 16 x 002 = 0,32

110 x 1 = 110,00 16 x 0,01 = 0,12
Razem :7458,38 z}

2. Salda raportow kasowych:
-Raport dochodéw nr 44 sporzadzony na 18.03.2010 r. saldo. -0 -
-Raport wydatkéw nr 20 sporzadzony na 02.03.2010 r. saido 745838 71
-Raport nr 2 za telefony sporzadzony na 24.02.2010r saldo - 0-

Razem saldo raportow  7458,38 z}

Roznicy pomigdzy rzeczywistym stanem gotéwki a stanem wg. raportow kasowych
nie stwierdzono.

3. W kasie znajdowaly si¢ nastgpujgce druki §cistego zarachowania;
- czeki gotowkowe do ZFSS
od nr 3037023747 - 3037023750= 4 szt
od nr 3037286576 — 3037286595=20 szt.



- czeki gotdwkowe do rachunku biezacego nr 3037283750 — 1 szt
oraz od nr 3037286596 — 3037286625 = 30 szt.

- karty drogowe od nr 9169921- 9170000 = 80 szt.

- bloczek drukéw KP od nr 1 do 40, ostatni wykorzystany nr 23 na kwote 300 zi-
przyjeto gotdwke pobrang na czek gotéwkowy nr 3037283749, ujeto w
raporcie wydatkdéw nr 20 pod pozycja 13 sporzadzonym z dn.02.03.20190.

- bloczki drukdéw KW od nr 1 do nr 40, ostatni wykorzystany nr 3 z dn.
25.02.2010 na kwotg 23,76 zt — zwrot kosztow przejazdu do Osrodka Szkolno-
Wychowawczego-Wojciech Michon z opickunem.

- kwitariusze przychodowe K-103
5864001 — 5865000 = 10 szt.

5867301 ~ 5868000 = 7 szt.
5868301 — 5868700 = 4 szt.
5868001 — 5868200 = 2 szt
00000002- 00000101 = 1 szt
00000902- 00001001 = 1 szt.
Razem :25 sztuk

Stan drukdéw byt zgodny ze stanem wykazanym w ewidencjach drukow $cistego
zarachowania.

4. Kas¢ prowadzi od dnia 25.06 2009 r. Pani Natalia Szymanska. W jej aktach
osobowych znajduje si¢ podpisane oswiadczenie o© przyjeciu materialnej
odpowiedzialnosci za kasg z dnia 25.06.2009 r., oraz zapytanie o udzielenie informacji
o osobie z rejestru KRK z dnia 21.12.2009r.

5. Zapas gotowki w kasie na nieprzewidziane wydatki okreslony zostal przez Wojta
Gminy Damnica w wysokosci 2000,00 zt dnia 2.01.2009r.

6. Uwag do zabezpieczenia gotowki przechowywanej w kasie nie wniesiono.
Na tym protokdt zakonczono i po odezytaniu podpisano.

Stupsk, dnia 08 marca 2010 1.
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#bicta Masalska / /Natglia Szymanska\kasjer/
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/insp.Blanka Bienkowska/ /Dorota Batukonis —Skarbnik Gminy/




Zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Damnica Kontrola kompleksowa od 04 stycznia do 30 kwietnia 2009 roku

{Nazwa jednostki kontrolowanej) (rodzaj kontroli)

(przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia)

L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilos¢ stron
akt
rohoczych

1.2.1. | Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, wladze Gminy 1 przepisy 7
wewnetrzne

1.2.2. | Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Damnica 1

1.2.3. | Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Damnica |

1.2.4. | Zakresy czynnosci Skarbnika Gminy. 4

2.1.1. | Kserokopie kilku przykladowych dowodow realizowanych w kasie 4

2.1.2. | Wyciag z Instrukeji kasowej i Instrukeji dotyczacej stosowania, 7
wypelniania, kontroli i obiegu dokumentdw ksiggowych.

2.1.3. | Wydruk syntetyki oraz potwierdzenia z banku stanu rachunkéw 5
bankowych na dzief 31.12.2009r.

2.1.4. | Wyjasnienie Skarbnika dot. wyjasnienia réznic pomig¢dzy stanami na 7
rachunkach bankowych a saldami w ewidencji ksiggowej

2.1.5. | Wyciag 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczacy inwentaryzacji 4
srodkéw pienig¢znych na rachunkach bankowych.

2.1.6. | Zestawienie zaliczek na podatek dochodowy za 2009 rok. 1

2.1.7, | Zestawienie obrotoéw konta 133 z obrotami na wyciagu bankowym 11
oraz wyjasnienie w sprawie roznic w obrotach za miesigc kwiecien
2009r.

2.1.8. | Zestawienie sktadek ZUS i na FP za 2009 rok 1

2.1.9. | Wyjaénienie réznicy w wielkodci przelanych sktadek ZUS. 2

2.1.10. | Zestawienie sktadek na PIFRON za 2009r. 3

3.1.1 | Wykaz plandw miejscowego zagospodarowania przestrzennego 1

3.1.2 | Oswiadczenie P.Krupinskiego w sprawie oplat planistycznych 1

3.3.1. | Kserokopia Zarzadzenia nr 63/2009 i pisma do M. Boryla w sprawie 2
ZFS$S.

3.3.2. | Wyliczenie sredniego zatrudnienia pracownikow w 2009r. 1

3.3.3. | Wyjasnienie Skarbnika dotyczace roznicy na koncie 851 ZFSS 1

3.3.4. | Kserokopia Zarzadzenia 23/2009 Wojta Gminy i Uchwaty Nr [1/6/06 2
Rady Gminy

3.3.5. ! Polecenie stuzbowe nr 4/2009, zarzadzenie nr 18/2009 1 nr 5/2009 3
Wojta Gminy w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy.

3.3.6. | Zakres czynnosci kadrowej i §wiadectwo pracy z GS ,.SCH” Damnica 6




oraz wyliczenie stazu do nagrody jubileuszowej.

3.3.7. | Wyjasnienie kadrowej dotyczace nagrody jubileuszowej oraz pismo 3
w sprawie przyznania nagrody.

3.3.8. | Sprawozdanie RB-28S z wydatkow za | kwartal 2009r. 1 listy wyplat 21
13 oraz zestawienie rozdziatow 75023 i 90095.

3.3.9. | Wyja$nienie Skarbnika dotyczace réznicy pomigdzy dowodami 3
zrodlowymi a sprawozdawczoscia z wykonania wydatkow w rozdz.

75023 1 90095

3.3.10 | Wydruk z ewidencji dotyczacy kwoty wyplaconych nagrdd oraz 2
zrefundowanych zasitkéw chorobowych i oszezgdnosci z wakatu.

3.3.11. | Tabelal. Zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w 1
kontrolowanym okresie.

3.3.12. | Uchwata Rady, protokot uzgodnien oraz akt notarialny na zbycie 6
lokalu z bonifikatg

3.3.13 | Pismo dotyczace zwrotu bonifikaty, zarzadzenie w spr. rozlozenia 12
zwrotu na raty, akt zbycia lokalu mieszkalnego oraz wydruk z
ewidencji ksi¢gowe]j dotyczacy zwrotu bonifikaty

3.3.14. | Akt notarialny nabycia innego lokalu mieszkalnego. 3

3.3.15. | Tabela II. Dane dotyczace udzielonych bonifikat w kontrolowanym 1
okresie.

3.3.16. | Kserokopia umowy zlecenia z inkasentem optaty targowe;. 2

3.3.17. | Oswiadczenie P. Huras w spr. inwestycji infrastrukturalnych z 2009r. 1

3.3.18. | Realizacja dochoddw z tytutu podatkow i oplat w 2009r.. 1

3.3.19 | Wyjasnienie dotyczace réznicy w wielkosci uzytkow rolnych osoby 4
prawne;j.

3.3.20 | Protokot z postgpowania o udzielenic zaméwienia na zakup autobusu 7
wraz z zatacznikiem nr 19 i z zawiadomieniem o wyborze oferty oraz
wyjasnienie

3.3.21 | Kserokopia uchwaly Rady w sprawie ustalenia stawek oplat za 2
zajecie pasa drogowego

3.3.22 | dyrektora ZGK w Damnicy w sprawie oplat za korzystanie z 2
cmentarzy komunainych

3.3.23 | Wyjasnienie Wojta w sprawie braku zwrotu uzytkowanego przez OSP 1




w Zagorzycy majatku
3.3.24 | Oferty, umowy i rozliczenia 3 kiuboéw sportowych 122
3.3.25 | Ksero listy ptac- nagrody i faktury za zakup biletow 5
3.3.26 | Ksero uchwal(2) w sprawie ustalenia wysokosci diet dla soltyséw 3
3.3.27 | Protokét z postgpowania o udzielenie zaméwienia na zakup betonu 19
3.3.28 | Konto 201-rozrachunki-zakup betonu 1
3.3.29 | Zestawienie faktur i OT po wykonaniu zadania Termomodernizacja 2
GOK.iS wraz ze $wietlicami
3.3.30 | Wyjasnienie Skarbnika dotyczgce braku obciazenia odsetkami 1
pracownika
3.3.31 | Kserokopia speeyfikacji , protokot z postgpowania, umowa z 53
aneksem, 4 umowy dodatkowe wraz z protokotami koniecznosci oraz
wyjasnienie.
4.1.1 | Wyjasnienie P.Przyborowskiej w sprawie blednego wprowadzenia 5
wartosci zest. komputerowego do ewidencji analitycznej Srodkow
trwalych UG Damnica
4.1.2 | Wyjasnienie P.Przyborowskiej w sprawie btednego wprowadzenia do 5
ewidencji analitycznej sr. trwalych zlikwidowanego zestawu
komputerowego
4.1.3 | Wyjasnienie P .Przyborowskiej w sprawie blednego zaksiggowania 2
\ umorzen $r. trwaltych na koncie syntetycznym 071
Sporzadzit

inspektor kontroli:

.Elzbieta Masalska.........
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Blanka Blenkowskagz%@mm
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padpis




