Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 111/2011
Woéjta Gminy Damnica

z dnia 28 wrzes$nia 2011 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu

budzetu Gminy na 2012 rok.

1Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia, pobranych ze

strony http://ug.damnica.ibip.pl/katalog ,,Zarzadzenia Wojta” w sekretariacie Urzedu Gminy

w nieprzekraczalnym terminie do 15 paZzdziernika 2011 roku.

2Zobowiazuje si¢ dysponentow do ztozenia wszystkich drukow, wpisujac adnotacje ,,nie
dotyczy” na drukach, ktore ich nie dotycza.

3Dostepna jest mozliwo$¢ dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, badz kierownikow referatow czy pracownikéw merytorycznych sa
niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

4Nalezy dolaczy¢ ponadto inne druki wynikajace migdzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok
2012:

e wydatki majatkowe jednoroczne oraz wynikajacych z zatwierdzonych na lata 2012 —
2014 limitow na wieloletnie programy inwestycyjne wraz z czg¢$cia opisowa 1 sklada
w sekretariacie Urzegdu Gminy po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy — (pracownik
ds inwestycji),

e zadan realizowanych w ramach programéw i projektow dofinansowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych zrédet
(pracownik ds. pozyskiwania srodkow unijnych),

e zestawienie wydatkdbw na realizacj¢ programu profilaktyki rozwiazywania
problemow alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik GOPS
przy wspotudziale Przewodniczacego Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych)

e zestawienie wydatkéw na ochrong srodowiska.

5. Dysponenci zloza plany finansowe zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na rok
2012 z uwzglednieniem — przychoddéw i wplywow za udzielane pozyczki mieszkaniowe,
remontowe, odsetki oraz rozchodow zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o

zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.).



6. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. pozyskiwania srodkéw unijnych do uwzglednienia w
budzecie roku 2012 wnioskow jednostek niezaliczanych do sektora finansow publicznych na
realizacj¢ zadan wlasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje.

7. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Referatu Finansowego ds wymiaru podatkow i optat i
ksiggowosci podatkowej do zebrania materiatow i1 propozycji celem okreslenia stawek
podatkow 1 optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych odrebnymi uchwatami.
Podstawa prawna — ogloszenie przez Prezesa GUS $rednich cen zyta dla celow podatkowych
oraz okres$lenie przez Ministra Finansow maksymalnych stawek podatkéw i optat lokalnych.
8. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty i pracownikdéw na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialdw i1 wspolpracy.
Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowuja materiaty planistyczne zgodne z

zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku.



