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Wojta Gminy Damnica
z dnia 06 lutego 2012 roku

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
Wykaz kont bilansowych:

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenie migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

A. Konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konto 133

»RACHUNEK BUDZETU”

Rachunek bankowy stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu. Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa
wylacznie na podstawie wyciagdw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w
ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksigguje si¢
sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konta
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu zawierajacego sprostowanie btedu.

Konto 134

Konto 135

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pieni¢znych na
rachunek budzetu w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunek budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym
réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytulu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
biezacego budzetu gminy oraz $rodki na nie wygasajace wydatki.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu,
a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank zgodnie z art. 28 ust 1 pkt 10 ustawy o rachunkowos$ci wycenia si¢
w wartosci nominalnej.

»KREDYTY BANKOWE”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub
umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na
finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutlu
kredytow zaciagnictych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki w
przypadku ich kapitalizacji).

Ewidencja analityczna do konta 134 prowadzona jest wg poszczegdlnych
umow kredytowych, co umozliwia ustalenie stanu zadtluzenia odrgbnie do
kazdej umowy kredytowe;.

,RACHUNKI SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
srodkOw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoOw pomiedzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn
konta 135 ujmuje si¢ wpltywy §rodkdéw pienigznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140. Na stronie Ma



Konto 140

Konto 222

Konto 223

Konto 224

ujmuje si¢ wyptaty z rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych
na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

»INNE SRODKI PIENIEZNE”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze. Na koncie
tym ksigguje si¢ srodki na biezaco.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu §rodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenie stanu §rodkow pienigznych w drodze. Konto
140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych w
drodze.

,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH’

Stuzy do rozliczen z jednostkami budzetowymi z tyt. zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych wynikajacych z okresowych sprawozdan
jednostek.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe, w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodoéw budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodow budzetowych objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonywanych przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn
konta 223 ujmuje si¢ $Srodki przekazane z rachunku biezacego budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegdlowa
do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi. Ewidencja ta umozliwia ustalenie
kwot przekazanych na rachunki jednostek na pokrycie wydatkow. Saldo Wn
konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow. Na koniec roku
konto 223 nie wykazuje salda.

,ROZRACHUNKI BUDZETU”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:



Konto 225

Konto 240

Konto 250

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

b) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;

¢) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

d) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostalych
rozrachunkow.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegdlne urzedy i
jednostki, a zapisy dokonywane sa tak by umozliwiaty ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowiazan wedlug poszczegolnych tytuldow oraz wedhug
poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan
zobowiazan budzetu z tytutu rozrachunkow.

Zapisy do konta 224:

* wplaty urzedow skarbowych z tytulu udziatu w podatkach Wn 133 Ma
224

* sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901

»ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw
niewykorzystanych, w korespondencji z kontem135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié
mozliwo§¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych im §rodkéw na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

»POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konta 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260. Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna
umozliwi¢ ustaleniu stanu rozrachunkow wedtug poszczegolnych tytutow oraz
wedtug kontrahentow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

.NALEZNOSCI FINANSOWE”



Stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250
ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest z poszczegdlnymi kontrahentami wg
tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych. Kwote
udzielonej pozyczki wycenia si¢ wg warto§ci nominalne;.

Konto 260 ,,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE”

Stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych
pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow finansowych (np. obligacji).
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos$¢ zaciagnigtych zobowiazan
finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest oddzielnie dla kazdego
kontrahenta na podstawie zawartej umowy wedlug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan
finansowych.

Na dzien bilansowy wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej do zaptaty.

Konto 290  ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie

Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,DOCHODY BUDZETU”
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Stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901
ujmuje si¢ dochody budzetu:
na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;
na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
z innych tytutow, w szczegolnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem
133;
pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdolowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowej. Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.



Konto 902

,WYDATKI BUDZETU”
Stuzy do ewidencji wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

» jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan, w korespondencji z kontem

223;

» realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903

Konto 904

Konto 909

Konto 960

»NIEWYKONANE WYDATKI”

Stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos$é
niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych,
w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

»NIEWYGASAJACE WYDATKI”

Stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw podjetych uchwata organu

stanowigcego.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow. Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania

planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu

niewygasajacych wydatkow.

»ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja
szczegblowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn
1 Ma.

~SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU”

Stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat
ubieglych. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje
si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i1 962. Saldo Wn konta 960 oznacza stan



Konto 961

Konto 962

skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowane;j
nadwyzki budzetu.

»WYNIK WYKONANIA BUDZETU”

Stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow
korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu,
w korespondencji z kontem 901.

Saldo Wn konta oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

»WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”
Stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
oraz pozostate koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci przychody
finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiazane z operacjami
budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke
przychod6éw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
962 przenosi sig na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991

Konto 992

»PLANOWANE DOCHODY BUDZETU”

Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie
Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz
zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla
w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stroniec Wn
konta 991. W Urzedzie Gminy Damnica kontem pozabilansowym jest plan
wprowadzony 1 na biezaco uaktualniany w programie Gmina 2.

,PLANOWANIE WYDATKU BUDZETU”

Stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Ma
konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okre$la w ciagu roku wysokos¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
sumg¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992. W Urzedzie



Gminy Damnica kontem pozabilansowym jest plan wprowadzony i na biezaco
uaktualniany w programie Gmina 2.

Konto 993 ”ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI”
Stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn
ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptate zobowiazan wobec
innych budzetéw.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow
oraz wptaty naleznos$ci otrzymane od innych budzetow.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 — stan zobowiazan.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ — wykaz kont ksiegi gléwnej

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $§rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespo! 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pienigzne
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zaktadowy plan kont ustalajacy wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych, oraz ich powiazania z kontami ksiggi gltéwnej
w Urzedzie Gminy Damnica:

Konto 011 Shuizy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki oraz
zwigkszenia wartosci srodkow trwatych z tytulu wygasnigcia zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Do $rodkéw trwalych zalicza sig: grunty, budynki i lokale, obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej, kotlty 1 maszyny energetyczne, maszyny, urzadzenia



Konto 013

Konto 020

techniczne, $rodki transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie
oraz przedmioty ktorych okres uzywania jest dluzszy niz rok, a wartos¢
poczatkowa wynosi od 3.500 zt
Srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji w wartosci poczatkowej za ktora uwaza
Sig :

= w razie nabycia w drodze kupna ceng nabycia powigkszona o podatek

VAT,
= w razie wytworzenia we wlasnym zakresie, koszt wytworzenia,
= w razie otrzymania nieodptatnego, warto$¢ okreslona w decyzji
o0 przekazaniu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu lub inwestycji, wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa $rodkoéw trwalych, oraz przeniesienie wlasnosci rzeczy
bedacych srodkami trwatymi art. 66 §1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.
Po stronie Ma konta 011 ujmuje si¢: wycofanie srodkéw trwalych z uzywania,
nieodptatnego przekazania, zmniejszenia wartosci poczatkowej S$rodkow
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konto 011 wykazuje w ciagu roku saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow
trwatych. W bilansie saldo konta 011 zmniejsza umorzenie srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 071.
Na koniec kazdego roku obrotowego dokonuje si¢ weryfikacji gruntow.
Warto$¢ z ewidencji poddaje si¢ w poréwnaniu z wartos$cia rzeczywista.
Warto$¢ rzeczywista przyjmowana jest na podstawie podanych warto$ci
gruntow ze stanowiska ds. gospodarki gruntami.

,POZOSTALE SRODKI TRWALE”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Do konta 013
prowadzona jest szczegoétowa ewidencja iloSciowo-wartosciowa, ktora
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej 1 ilosci pozostalych s$rodkow
trwatych oddanych do uzywania.

Wyceny dokonuje si¢ zgodnie z zapisem art. 28 ust. 1 kt 1 ustawy
o rachunkowos$ci wg cen nabycia, na drukach $cistego zarachowania.

»WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych przez jednostke,
przeniesienia praw na skutek wygasnigcia zobowiazania podatkowego art.. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, zaliczanych do aktywow trwatych prawa
majatkowe nadajace si¢ do  gospodarczego  wykorzystywania o
przewidywanym okresie uzytecznos$ci dluzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki (np. patenty, licencje). Do umarzania
warto$ci niematerialnych i prawnych ustala si¢ stawki tak aby okres
dokonywania amortyzacji nie byt krotszy niz wynikajacy z przepisow o
podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Wycenia si¢ w bilansie wg cen nabycia pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.
Ustawa nie przewiduje ulepszenia warto$ci niematerialnej 1 prawnej.



Konto 030

Konto 071

Konto 072

Konto 080

,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”
Stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych,

stanowiacych inwestycje finansowe, a w szczegdlnosci:

1. akcji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2. akcji 1 innych dlugoterminowych papierow warto$ciowych,

traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok,

3. innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywoéw finansowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug
tytutow. Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dhugoterminowych aktywow finansowych.

»UMORZENIA SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

W razie przyjecia $rodka trwalego od innej jednostki lub osoby, $rodki
trwale przyjmuje si¢ do ewidencji w dotychczasowej warto$ci wystepujace]
w poprzedniej jednostce i do ewidencji wprowadza si¢ dotychczasowe
umorzenie. Umorzenie naliczane jest raz na koniec roku obrotowego w
korespondencji z kontem 400 - Amortyzacja.

,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkow trwatych, ktorych zakup finansowany jest ze srodkow na
wydatki biezace i umarza si¢ w pelni warto$ci w miesiacu przyjecia ich do
uzywania spisujac ich wartos¢ w cigzar kosztéw konta 401. Do konta 072 nie
prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j.

LINWESTYCJE (SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycyjnych rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztow, inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we
wlasnym zakresie, jak i przez obcych wykonawcow,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4. nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkdéw trwatlych w budowie).



Konto 101

Konto 130

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$§¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych a w szczego6lnosci:

1. $rodkéw trwatych,

2. wartosci niematerialnych i prawnych,

3. wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,
Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych
gotowych $rodkéw trwalych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug
poszczegblnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze wykazywac¢ salda
Whn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

,KASA”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ w kasie. Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz
nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Na
koncie 101 Kasa ewidencjonuje si¢ rowniez wpltywy, zwroty z tyt. podatkow
dokonywane za posrednictwem kasy. Konto 101 moze wykazywa¢ jedynie
saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Gospodarka kasowa
przedstawiona jest w zalaczniku nr 3 niniejszego zarzadzenia ,,Instrukcja
dotyczaca gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Damnica”.

Natomiast ewidencja szczegdtowa do konta 101 pozwalajaca ustali¢
stan gotowki prowadzona jest za pomoca komputera.

+RACHUNEK BIEZACYCH JEDNOSTKI BUDZETOWEJ”

Rachunek biezacy jednostki budzetowej stuzy do ewidencji stanu $§rodkow
budzetowych na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow
i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Urzad Gminy posiada dwa rachunki w banku tj. rachunek dochodow i
wydatkow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wpltywy srodkdéw budzetowych, z
tytutu:

» zrealizowanych przez jednostke¢ budzetowa dochodow budzetowych —
ewidencja szczegdlowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
dochodoéw budzetowych — w korespondencji z kontem 101, 141, 221
lub innym kontem,

e otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez $rodki pobrane do
kasy celem realizacji wydatkow budzetowych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej w korespondencji
z kontami 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na
podstawie wyciagow bankowych. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie
zasada czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do bilednych zapisow, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw 1 wydatkow podlega
przeksiggowaniu na konto 800.



Konto 135

Konto 139

Konto 140

Konto 141

Konto 201

,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA”
Stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia.

W urzedzie gminy ewidencjonowane sa na koncie:

135-02 — $rodki Zaktadowego Fundusz Swiadczen Socjalnych, ktérych
obowiazek przechowywania na wyodrgbnionym rachunku wynika z przepisow
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych. Wplywy $rodkéw na rachunek
ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 851. Wyptaty z konta dokonuje si¢ na
podstawie decyzji kierownika jednostki (regulamin). W korespondencji
z kontem 851 1 234. Do konta 135-02 prowadzona jest ewidencja za pomoca
komputera. Na dzien bilansowy wycenia si¢ wg warto$ci nominalne;j.

»INNE RACHUNKI BANKOWE”

Stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych sum depozytowych, ktére sa
przechowywane okresowo przez jednostke tj. pobrane kaucje, zabezpieczenia
pienigzne, sumy na zlecenie przekazane od innej jednostki na sfinansowanie
dodatkowego zadania poza planem dziatalno$ci. Na koncie 139 dokonuje si¢
ksiggowan na podstawie dowodow bankowych.

Wptywy $rodkéw pieni¢znych prowadzone sa w korespondencji z
kontem 240. Do konta 139 prowadzona jest szczegdélowa ewidencja ktoéra
zapewnia podzial wydzielonych §rodkéw na rodzaje, a takze wg kontrahentow.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy o rachunkowo$ci wycenia si¢ wg
warto$ci nominalne;j.

»,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE 1 INNE
SRODKI PIENIEZNE”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych
srodkow pienigznych, ktérych warto§¢ wyrazona jest zar6wno w walucie
polskiej, jak 1 w walucie obcej (w tym czeki 1 weksle obce) a takze srodkow
pienigznych w drodze.

Na stronie Wn, ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkow
pienigznych. Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwiaé
ustalenie  poszczeg6élnych  skladnikow  krotkoterminowych — papierow
warto$ciowych znajdujacych si¢ w jednostce. Konto 140 moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow wartosciowych i
innych $rodkéw pienigznych.

»SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pieni¢znych w drodze. Na stronie Wn
tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienigznych w drodze, a na
stroniec Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki
pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

»ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI”



Konto 221

Konto 222

Konto 223

Stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1
ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochod6éw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i1 roszczenia oraz sptatg
1 zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splatg
1 zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowiazan krajowych i1 zagranicznych
wedtug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen a saldo Ma — stan zobowigzan.

~NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Stuzy do ewidencji naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1
zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto szczegoétowe prowadzi sig¢ dla
kazdego podatnika — odrgbne konto w kazdym podatku. Konto 221 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodoéw
budzetowych a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

»ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje
si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek budzetu
Gminy Damnica. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne
przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na
podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach. Konto moze wykazywac
saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych, lecz
nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

»ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

* roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania  programoéw 1 projektow
zrealizowanych ze srodkow europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:



Konto 224

Konto 225

Konto 226

* okresowe wpltywy $rodkoéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze srodkow europejskich w korespondencji z kontem 130.

Na koniec roku saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek budzetu gminy S$rodkéw niewykorzystanych, w
korespondencji z kontem 130..

»ROZLICZENIA DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z
BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktoére organ dotujacy zalicza do
dochodow budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

»ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tyt. podatkow: dochodowego,
od os6b fizycznych, VAT od sprzedazy toward6w 1  ustug.
Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma
stan zobowiazan wobec budzetow.

Dla podatku VAT podstawa ewidencji jest rejestr zakupu i sprzedazy, na
podstawie ktorego sporzadza si¢ deklaracje podatkowe. Dla podatku
dochodowego od o0séb fizycznych prowadzona jest ewidencja kartotek
wynagrodzen kazdego pracownika i1 innych osob fizycznych, na podstawie
ktorej sporzadza sig rozliczenia wynagrodzen.

,DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Stuzy do rozliczania dlugoterminowych naleznosci budzetowych
podlegajacych zaliczaniu do dochoddéw budzetowych w przysztych latach.
W urzedzie gminy dotyczy nalezno$ci hipotecznych — sprzedazy ratalnej
majatku gminy ptatnych w nastgpnych latach. Szczegétowa analityka wedlug
jednostek, od ktorych te naleznosci wystepuja, prowadzona jest komputerowo
na stanowisku do spraw ewidencji podatkowej. Celem przeniesienia
dlugoterminowych  naleznosci z tyt. dochodow budzetowych do
krotkoterminowych, pracownik ds. ewidencji podatkowej sporzadza polecenie
ksiggowania. Strona Wn 226 przypisanie dlugoterminowych naleznosci
zabezpieczonych hipoteka w korespondencji z kontem 840.



Konto 229

Konto 231

Na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany
rok oraz ustaniem hipoteki w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dhlugoterminowych naleznosci.

Na dzien bilansowy nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty
w latach nastgpnych. Dokumentem zrodlowym do zatozenia kont
analitycznych jest akt notarialny.

,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO - PRAWNE”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow publiczno — prawnych, a w
szczegbdlnosci:

= 7 tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma zobowiazania, sptate i zmniejszenia naleznosci z tyt.
rozrachunkow publiczno-prawnych.

Ewidencja prowadzona jest dla kazdego tytulu rozrachunku i podmiotu
oddzielnie, z ktorym dokonywane sa rozliczenia. Ewidencja analityczna
zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowiazan wedlug tytulow
rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Na dzien bilansowy wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.

,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tyt. wyptat pienieznych zaliczanych do wynagrodzen
wynikajacych z umowy o prace, uméw zlecen, wyplat zasitkow pokrywanych z
ZUS,

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonujemy:

= wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen
= wyplaty zasitkéw z upowaznienia ZUS
= potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika

Na stronie Ma ewidencjonujemy;

= nalezne wynagrodzenia brutto, zasitki uj¢te w listach ptac, obciazajace
ZUS, inne wynagrodzenia przewidziane w zakladowym systemie.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
saldo Ma stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy nalezno$ci z tyt. wynagrodzen wycenia si¢ w kwocie
wymagajacej zaplaty.

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja analityczna na imiennych kartach
wynagrodzen kazdego pracownika, ktéra pozwala na identyfikacje
wynagrodzen.

Na podstawie imiennych kartotek pracownik ds. obslugi wynagrodzen



Konto 234

Konto 240

Konto 290

sporzadza listy ptac za poszczegdlne miesiac celem dokonania zapisOw w na
koncie ksiggi gtowne;j.

»POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”
Stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen zobowiazanh wobec
pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ewidencjonujemy:

= wyplacone pracownikowi zaliczki state i okresowe do rozliczenia na
wydatki obciazajace jednostki,

= naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

= nalezno$ci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw 1 szkod.

Na stronie Ma:

» wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostek,

= rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.
Na dzien bilansowy rozrachunki z pracownikami wycenia si¢ w kwocie
wymagajacej zaplaty.

Ewidencja analityczna prowadzona przy pomocy kont ksiag pomocniczych,
umozliwia identyfikacje naleznosci i zobowiazan w odniesieniu do kazdego
pracownika z uwzglednieniem tytulow rozliczen. Ewidencja prowadzona jest
przy uzyciu komputera.

,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych, naliczenia na
listach ptac potracen z tytulu pozyczek, sktadek na ubezpieczenia itp.
oraz sumy do wyjasnienia. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ wyplatg sum
depozytowych /wadidw, kaucji, zabezpieczen/ w korespondencji z rachunkiem
bankowym depozytu 139.

Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest przy uzyciu komputera,
ktora zapewnia ustalenia rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6dlnych
tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan. Na koniec roku obrotowego dokonywana jest
inwentaryzacja w drodze potwierdzenia zgodnosci sald z tytulu wadiow,
zabezpieczen, kaucji itp.

,»ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci,
ktorych sptata uznana jest za watpliwa. Szczegolnie dotyczy to odsetek od
nalezno$ci przypisanych, a nie wptaconych. Po stronie Wn ewidencjonujemy
odpisanie nalezno$ci wobec jej niesciagalnosci, umorzenia lub przedawnienia.

Po stronie Ma ewidencjonujemy odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci.
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Konto 400
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Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci oraz
warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.
W bilansie saldo konta 290 koryguje nalezno$ci, ktorych dotyczyt odpis
aktualizujacy.

Do konta 290 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna okreslajaca
poszczegdlne tytuty w stosunku do ktérych dokonano odpisow aktualizujacych.

»MATERIALY”

Konto 310 stluzy do ewidencji zapaso6w. Na koncie tym
ewidencjonujemy paliwo do samochodéw stuzbowych, réwniez Ochotniczej
Strazy Pozarnej. Zakup paliwa do samochodow i sprzg¢tu w jednostkach OSP
ewidencjonujemy na koncie 401 (zakup materiatbw) natomiast na koniec
kazdego roku przyjmuje si¢ stan wg. spisu z natury (Wn 310 Ma 401)

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i
warto$ci stanu zapasow a na stronie Ma — jego zmniejszenie.

Do konta 310 prowadzona jest ewidencja analityczna
dostosowana do potrzeb gospodarki materialowej] 1 obowiazujacej
sprawozdawczosci  oraz umozliwiajaca rozliczenie 0s6b  materialnie
odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

+AMORTYZACJA”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych od ktorych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stroniec Ma ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych, a takze
przeniesienie pod data ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”
Konto 401 shuzy do ewidencji zuzycia materialdbw 1 energii na
dziatalno$¢ podstawowa, pomocnicza i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa¢ koszty poniesione na zuzycie
materiatow 1 energii. Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sig:

e zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialow 1 energii,

e przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialow 1 energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom
kwalifikowanym w paragrafach:

e 421 ,,Zakup materialéw 1 wyposazenia”

e 424 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksiazek”
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e 426 ,,Zakup energii”

»USLUGI OBCE”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych
na rzecz dzialalno$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje
zmniejszenie poniesionych kosztow. Na dzien bilansowy warto§¢ poniesionych
kosztow ustug obcych przenosi si¢ na konto 860. Koszty ujmowane na tym
koncie powinny obejmowaé w szczegolnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

e 427, Zakup ustug remontowych”,

* 428, Zakup ustug zdrowotnych”,

* 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

e 435, Zakup ustug dostegpu do sieci Internet”,

e 436 ,,Optaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych §wiadczonych
w ruchomej publicznej sieci telefoniczne;”,

* 437 ,,0Opfaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej sieci telefoniczne;j”,

e 438 , Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”
e 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

e 470 ,,Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej”

»PODATKI I OPLATY”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw podatkdéw oraz optat o
charakterze podatkowym jak i optat notarialnych i skarbowych. Na stronie Wn
tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat, a na stronie
Ma zmniejszenie poniesionych kosztow z tych tytutdw. Na dzien bilansowy
poniesione koszty przenosi si¢ na konto 860. Koszty ewidencjonowane na tym
koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

e 443 'Rozne optaty i sktadki”
e 448, Podatek od nieruchomos$ci”
e 451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”
* 452, Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”
* 453 ,Podatek od towardw 1 ustug (VAT)
»WYNAGRODZENIA”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw
zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢
kwot¢ wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom 1 innym osobom
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fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ korekty uprzednio ujetych
kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen. Na dzien bilansowy
koszty wynagrodzen przenosi si¢ na konto 860. Koszty ksiggowane na koncie
404 obejmuja paragrafy:

* 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

e 404 ,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne”

* 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne,

e 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”,
,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto 1 innych umow,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢
koszty z tytulu wubezpieczen spolecznych oraz $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen Na
stronie Ma tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0so6b fizycznych
zatrudnionych n podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty z tytulu
ubezpieczen spolecznych i §wiadczen przenosi si¢ na konto 860. Na koncie 405
ujmuje si¢ koszty wedtug paragrafow:

* 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

* 303, Rdzne wydatki na rzecz osob fizycznych”

* 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen”
e 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”

* 412, Sktadki na Fundusz Pracy”

e 414 ,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych”

444 ,Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
»POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktére nie zostaly
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400 — 405. Ujmuje si¢ na tym koncie
migdzy innymi zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,
odszkodowania z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone
do kosztow dziatalno$ci finansowej, a takze pozostatych kosztow
operacyjnych. Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty zgodnie z klasyfikacja
paragrafow:

e 311 ,,Swiadczenia spoteczne”

* 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow”
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* 324, Stypendia dla uczniow”

e 285 ,,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wpltywow z podatku rolnego”

e 290 ,,Wptlaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkow gmin lub zwiazkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezacych”

* 291 ,,Zwrot dotacji oraz ptatnosci w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, ktérych
mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci”,

* 293, Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,
* 300, Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

e 441 ,, Podréze shuzbowe krajowe”

e 442 | Podréze shuzbowe zagraniczne”

* 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych”

* 460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i
innych jednostek organizacyjnych”

* 461 ,, Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego”
,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a
na stronie Ma przychody z tytutlu dochodéw budzetowych. Ewidencja
szczegdtowa do tego konta powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutlu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. Ewidencja
szczegdtowa do podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych
prowadzona jest wedlug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdltowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W
konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodow
budzetowych na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

»PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z
udziatow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekdw obcych i1 papierow warto§ciowych oraz odsetki za
zwlok¢ w =zaptacie nalezno$ci 1 dodatnie roznice kursowe. Ewidencja
szczegdtowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialdéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwloke od naleznosci. Pod data ostatniego dnia roku obrotowego
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przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

»KOSZTY FINANSOWE”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn tego
konta ksigguje si¢ w szczegolnosci odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwlok¢ w =zaplacie zobowigzan z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe z
wyjatkiem obciazajacych inwestycje w trakcie realizacji. Ewidencja
szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowiazan. Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢
koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860. Na koniec roku konto
751 nie wykazuje salda.

»POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow 1 kosztow niezwiazanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 1 750. W szczegolnosci
na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

* Przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

* Przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, i inwestycji w jednostkach budzetowych,

* Pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary
1 grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Ma konta 860 pozostate
przychody operacyjne. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

»POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia operacyjna jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761
ksieguje sig:

* Koszty osiagnigcia pozostatych przychodow operacyjnych w wartosci
cen zakupu lub nabycia materiatow,

* Pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
kary, odpisane, przedawnione, umorzone 1 niesSciagalne naleznosci,
odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale
Koszty operacyjne w korespondencji ze strona Ma konta 761. Na koniec roku
konto 761 nie wykazuje salda.
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»ZYSKI NADZWYCZAJNE”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen
nadzwyczajnych, trudnych do przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Na
stronie Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci odszkodowania przyznane
lub otrzymane na skutek zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenia (korekt) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych. Na
koniec roku obrotowego, pod data ostatniego dnia przenosi si¢ zyski
nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860.Na koniec roku obrotowego konto 770
nie wykazuje salda.

»STRATY NADZWYCZAJNE”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen
nadzwyczajnych, trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia
operacyjna jednostki i niezwiazanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia. Na
stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne a w
szczegblnosci szkody spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do
przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i
niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta
ksigguje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860.

,FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego 1 obrotowego
jednostki 1 ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia

funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢:

= przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

= przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodow z konta 222,

= przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu
i srodkdw budzetowych wykorzystywanych na inwestycje z konta 810,

= roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

= warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych i
inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

= przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegltego (dodatni wynik
finansowy) z konta 860.

= przeksiggowanie, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

=  wplyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

= roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

= nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych z inwestycji.



Konto 810

Konto 840

Konto 851

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyh zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki. Na dzien bilansowy wycenia si¢ wg warto$ci nominalne;j.

,DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”
Stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow Srodkow budzetu
w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z
kontem 224,
2) rownowarto$ci wydatkow dokonanych przez jednostkg¢ budzetowa ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane w cze$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢ Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

»REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZY OKRESOWE
PRZYCHODOW”
Stuzy do ewidencji przychodow =zaliczanych do przyszltych
okresow oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn ich zmniejszenia lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
W urzedzie gminy na koncie tym ewidencjonowane sa w korespondencji
z kontem 226. Sprzedaz majatku ze sptata na raty roczne.
Ewidencja szczegdélowa umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzy
okresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyny ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo ma, ktéore oznacza stan rozliczen
migdzyokresowych przychodoéw przysztych okresow do tej pory nie
rozliczanych.

Na dzien bilansowy wycenia si¢ wg wartosci nominalne;j.

+ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu wyodregbnione
sa na specjalnym rachunku bankowym ,,135-02”.



Na stronie Wn konta ewidencjonujemy $wiadczenia wyptacane
pracownikom. Po stronie Ma ewidencjonujemy:

* odpisy na fundusz
= odsetki od srodkow na rachunku bankowym
* naliczenia odsetek od udzielanych pozyczek mieszkaniowych

Zasady wyceny — zgodnie z zapisem art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy
o rachunkowos$ci wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

Ewidencja prowadzona jest przy uzyciu komputera, ktéra umozliwia
wyodrebnienie stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Na dzien bilansowy wycenia si¢ w warto$ci nominalnej.

Konto 860 ,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koncu roku
obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

* poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402,
403, 404, 405 1 409,

e warto$¢ sprzedanych materialbw w cenie zakupu lub nabycia w
korespondencji z kontem 760,

* kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem751 oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

* strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

* uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami
zespohu 7,

» zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki Saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone
jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowe
Urzedu Gminy Damnica. Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sig
rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkow  strukturalnych. Ewidencja
szczegotowa do konta 975 prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych. Na koniec roku nie wykazuje salda.



Konto 980

Konto 981

Konto 998

,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH
Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz

jego korekt w Urzedzie Gminy w Damnicy.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych ;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji

w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konta 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

,PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW?”

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych

wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych  wydatkow
budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci
niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegoétowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

+ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU

BIEZACEGO”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaly
wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢
umoéw, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu



Konto 999

niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

+ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZELYCH
LA 2

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢
realizowane w latach nastgpnych

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych
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