Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 12/2012
Wojta Gminy Damnica
z dnia 06 lutego 2012 roku

DOKUMENTACJA SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH PRZY UZYCIU
KOMPUTERA WRAZ Z JEJ CHARAKTERYSTYKA OPISOWA

L WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH DOPUSZCZONYCH DO
STOSOWANIA W URZEDZIE GMINY DAMNICA.

1. Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Damnica prowadzone sa w siedzibie: Urzad
Gminy ul. Gérna 1, 76- 231 Damnica.
2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest modutowo przy pomocy urzadzen
komputerowych w sieci.
3. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ w nastepujacych modutach:
e System budzetowy,
* System ,,finansowo-ksiggowy”
* System podatkowy
* Rozliczenia bezgotdowkowe
* Kasa
» Kadry 1 ptace,
* Majatek trwaty

II.CHARAKTERYSTYKA OPISOWA ORAZ SPOSOBY DZIALANIA
PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH STOSOWANYCH W URZEDZIE GMINY
DAMNICA.

1. System budzetowy — realizuje nast¢pujace zadania:

* wspomaganie planowania

e tworzenie prowizorium i planu budzetu

* rejestrowanie zmian planu budzetu

* informowanie o biezacym wykonaniu planu budzetu

* przygotowanie sprawozdan.
2. System ,,finansowo — ksiggowy” obshuguje ewidencje wydziatu finansowego, zapewnia
obstuge wszystkich dochodow 1 wydatkéw. Dekretacje dokonywane sa na kontach
analitycznych. Na podstawie ich zawarto$ci tworzone sa zestawienia analityczne i1 syntetyczne
sald 1 obrotéw. System zapewnia takze obstuge naliczania odsetek wraz z emisja not i wezwan
do zaplaty oraz wydruki w zadanym uktadzie. Tworzy automatyczne dekrety dokumentdéw
przesytanych z innych aplikacji (Kasa, podatki 1 oplaty lokalne), prowadzi obsluge plany
budzetowego w zakresie wprowadzania i kontroli jego realizacji.
3. System podatkowy - wymiar — rolny, lesny 1 od nieruchomo$ci — modut prowadzacy
ewidencje podatkow i przedmiotow opodatkowania, ustalajacy wymiar podatku i emitujacy
dokumenty wymiarowe zarowno dla osob fizycznych, jak i prawnych. Tu zgromadzone sa
wszelkie sprawy zwiazane z wymiarem podatkow oraz rozliczaniem podatnika z
uwzglednieniem rat przypisow 1 wptat, naliczaniem odsetek karnych za zwloke,
wykrywaniem i rozliczaniem nadptat w sptacie rat.



4. Rozliczenia bezgotdwkowe — obecnie nie jest uzywany, poniewaz jego zadania przejat
modut system podatkowy.

5. Kasa — obsluga kasy urzegdu, $cista wspolpraca z modulami generujacymi dokumenty
skutkujace operacje kasowe (np. przyjecie wptaty od podatnika);

6. Kadry i ptace - petna obstuga ewidencji kadrowej, naliczanie i rozliczanie wynagrodzen
pracownikow, komunikacja z programem Platnik.

7. Majatek trwaly — system zapewnia obstuge gospodarki majatkiem trwatym realizujac m.in.
nast¢pujace funkcje:

- ewidencja posiadanych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkow niskocennych i pozostatych,

- prowadzenie stownika klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych,

- naliczanie umorzen,

- prowadzenie zbioru transakcyjnego dokumentdéw ruchu majatku trwatego wraz z
aktualizacja bazy,

- opracowanie 1 wydruk wymaganych zestawien



