
Załącznik Nr 3
do instrukcji inwentaryzacyjnej

z dnia 06 lutego 2012 roku

Protokół
z inwentaryzacji  kasy w dniu ...............

Przeprowadzonej przez komisję w składzie:

1. .................................................................... – przewodniczący zespołu spisowego
2. .................................................................... – członek komisji
3. .................................................................... – członek komisji

w obecności kasjerki (zdającej) - ....................................................................
i kasjerki przejmującej     - ....................................................................

1.  W wyniku inwentaryzacji kasy stwierdzono:

- rzeczywisty stan gotówki w kasie
(według specyfikacji na odwrocie) ..................................... zł

- stan gotówki wg ostatniego raportu
kasowego Nr ....... z dnia ................ ...................................... zł

− różnica (nadwyżka – niedobór) ...................................... zł

Ostatnie zapisane dowody kasowe

 ostatni dowód KP nr ........................
 ostatni dowód KW nr ........................
 ostatni kwitariusz nr ........................
 ostatni czek gotówkowy nr ........................
 ostatni .......................... ........................
 ostatni .......................... ........................

2. Inne uwagi komisji:

- zabezpieczenie kasy oraz przechowywanej gotówki i kluczy do kasy
.................................................................................................................................................

- sprawność urządzeń alarmowych
.................................................................................................................................................

- inne uwagi
.................................................................................................................................................

.................................

.................................
........................................ ..................................... .................................
podpis osoby mat. odpowiedzialnej                        podpis osoby przejmującej     podpis członków zesp. 
           (zdającej) spisowego

- 2 -



Specyfikacja gotówki znajdującej się w kasie

Banknoty

............. szt.  x  200 zł   =  .......................

............. szt.  x  100 zł   =  .......................

............. szt.  x    50 zł   =  .......................

............. szt.  x    20 zł   =  .......................

............. szt.  x    10 zł   =  ......................

Razem banknoty              ........................ zł

Bilon                                                                ......................... zł   

Ogółem     .......................... zł

Słownie: .............................................................................................................................

................................

.................................
........................................ ..................................... .................................
podpis osoby mat. odpowiedzialnej                        podpis osoby przejmującej     podpis członków zesp. 
           (zdającej) spisowego


