Zatgcznik do zarzqdzenia Wéjta Gminy Damnica
nr 48/2014 z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamdwienn o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty

30.000 euro.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Postanowienia ogolne.

§1.
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - Prawo zamdwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm .);
2) Wojta - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Damnica ,
3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Damnica.,
4) Skarbnikiem - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Zamawiajacego,
5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien o warto$ci nie

przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§2.
1. Do zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30.000 euro nie
stosuje si¢ ustawy - Prawo zamowien publicznych.
2. Warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia. Do okreslenia przedmiotu
zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 29 - 31 ustawy - Prawo zamowien publicznych.
3. Przedmiot zamdéwienia mozna opisywac przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia, a takze gdy 1 wydatki publiczne sa

dokonywane w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z



danych nakladéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnigciu zatozonych celéw oraz
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

4. W celu ustalenia warto$ci zamowienia:

1) stosuje si¢ $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

2) przepisy art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio,

3) stosuje si¢ ceny rynkowe przy $§wiadczeniu dostaw, ustug lub robdot budowlanych tego samego rodzaju, z
uwzglednieniem w szczegolnosci czasu 1 miejsca ich $wiadczenia.

5. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia sporzadza protokot, w ktorym wskazuje podstawe
ustalenia warto$ci zamowienia.

6. Protokotu, o ktorym mowa w ust. 5 nie sporzadza sie, jezeli ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢
na podstawie dokumentéw zawierajacych wielkos¢ lub zakres zamowienia oraz ceny rynkowe stosowane
przy $wiadczeniu dostaw, ustug lub robot budowlanych tego samego rodzaju oraz w przypadku nabycia
rzeczy lub innych dobr o wartosci rownej lub nie przekraczajacej 5000 euro. W tym przypadku pracownik
opisujac fakture dolacza jedynie do niej oswiadczenie zgodnie ze wzorem zawartym w zalaczniku nr 6, bez
dodatkowych zalgcznikow.

7. Wzor protokotu z ustalenia warto$ci zamowienia stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

II. Zasady udzielania zamowien o wartosci przekraczajacej 5000 euro a nie przekraczajacej wyrazonej w

ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§ 3.
1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza kwote 5000
euro, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, nastgpuje po ztozeniu
pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Wojta. Wzor wniosku o rozpoczgcie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 jest wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od Skarbnika
7e zobowigzanie dotyczace zamowienia miesci si¢ w planie finansowym Zamawiajacego, a w budzecie
Zamawiajacego zgromadzone s3 srodki pieni¢zne na sfinansowanie tego zamowienia.
3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:
1) cel udzielenia zamoéwienia,

2) opis przedmiotu zamowienia,



3) szacunkowg warto$¢ zamoOwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktora dokonata
ustalenia wartosci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob, ktore dokonaly ustalenia
warto$ci zamoOwienia,

4) proponowany termin wykonania zamowienia,

5) propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia
publicznego, takze opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

6) warunki, jaki musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow oraz Art. 36 ust. 1 pkt 5 zmieniony przez art. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 5 listopada 2009 r. (Dz.U.09.206.1591) zmieniajacej nin. ustawe z dniem 22 grudnia 2009 r.

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
tych warunkow, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

8) podpis sktadajacego wniosek.

4. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostalo powierzone dokonanie takich
czynno$ci. Wojt moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia osobie trzeciej.

5. Osoba wykonujaca czynnosci w postgpowaniu o udzielenia zaméwienia sktada, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych. Wzoér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.

7. Najkorzystniejszg oferta jest oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego, albo oferta z najnizsza cena.

8. Kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego doswiadczenia,
potencjatu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, sytuacji finansowej
lub ekonomiczne;.

9. Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu o pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia,
chyba ze dokumentem potwierdzajagcym nabycie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej jest faktura,

rachunek lub inny dokument.

§ 6.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sig¢:

1) zapytanie ofertowe o ceng.



§7.
1. Wybor najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego o cen¢ przebiega nastepujaco:
1) Zamawiajacy kieruje zapytanie o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow pisemnie, faxem lub
droga elektroniczng i zaprasza ich do sktadania ofert.
2) wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje niezb¢dne do przygotowania
oferty, w tym:
a) nazwe i adres Zamawiajacego
b) e-mail lub numer faxu Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert faksem lub droga
elektroniczna,
¢) opis przedmiotu zamowienia,
d) termin wykonania zamdwienia,
e) warunki, jaki muszg speli¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow oraz Art. 36 ust. 1 pkt 5 zmieniony przez art. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 5 listopada 2009 r. (Dz.U.09.206.1591) zmieniajgcej nin. ustawe z dniem 22 grudnia 2009 r.
f) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
tych warunkow, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,
g) kryteria oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert,
h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami, jezeli Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie si¢ z wykonawcami,
1) miejsce 1 termin sktadania ofert,
j) termin zwigzania oferta,
k) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.
2 Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktdra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2.

3 Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.



4 Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

5 Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, a zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostalty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
zamawiajacy moze:

1) odrzuci¢ oferty, albo

2) przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

6 Zamawiajacy udziela zamdwienia, jezeli ztozono co najmniej jedng ofert¢ niepodlegajaca odrzuceniu.

7 Wzor zapytania ofertowego o cene stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

8 Wzor protokotu zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego o ceng, ktorego warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

II1. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o ceng lub ogloszenia o zamoéwieniu publicznym,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji,

4) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyiki polegajacej na
niezgodnosci oferty z treScig zapytania ofertowego o cen¢ lub ogloszenia o zamdwieniu publicznym, nie
zgodzit si¢ na jej poprawienie,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,



2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméOwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajace;j
uniewaznieniu umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie moga mie¢ odpowiednie zastosowanie przepisy ustawy -

Prawo zamowien publicznych.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okre§lonym w Zarzadzeniu Wojta Gminy Damnica nr 48/2014 z dnia
16.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci nie przekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro



