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1))

I

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

POSTANOWIENIA OGOLNE

I.1. Podstawa prawnaorganizacjistalego dyzuru.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. 04.219.2218)

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j. Dz. U. z 2015 1., poz.827);

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

(t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 1166);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie og6lnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152);
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218),

Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrowz dnia 12 pazdziernika 2011r. w sprawie wykazu
przedsigwzia¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

Zarzadzenie Nr 205/2014 Wojewody Pomorskiego z dnia 30 lipca 2014 r. w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim;

Zarzadzenie Nr 49/2015 Starosty Stupskiego z dnia 12 czerwca 2015 roku w sprawie
utworzenia systemu statych dyzurow w powiecie stupskim.

Zarzadzenie Nr 75/2015 Woéjta Gminy Damnica z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie

utworzenia systemu statych dyzuréw.

I.2. Celem organizacji stalego dyzuru.

Celem organizacji Statego Dyzuru jest:
zapewnienie mozliwosci:

ciggtosci przekazywania zarzadzen i1 decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP 1 planach operacyjnych odpowiednich szczebli;

mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach 1 przekazywanie do realizacji zadan w ramach
zarzadzania kryzysowego, o ktorym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Damnica
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz
Planie Zarzadzania Kryzysowego Gminy Damnica;
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e powiadamianie okreslonych osob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wlasciwym
miejscu pracy;

e cwidencjonowanie treSci decyzji, zadan 1 informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

e utrzymywanie ciaglej tacznosci ze statym dyzurem przetozonego 1 jego wewnetrznymi
komorkami organizacyjnymi;

e utrzymanie w ramach wspoétdziatania tgcznosci ze stalymi dyzurami sasiednich gmin;

e utrzymanie w ramach wspotdziatania tagcznosci ze stalymi dyzurami wszystkich jednostek
zewnetrznych, wspotdziatajacych z Urzedem Gminy w realizacji zadan operacyjnych
na terenie gminy;

e realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.

2) Zachowanie ciaglo$ci procesu kierowania dzialaniami zwigzanymi z realizacja zadan

dotyczacych osiggania wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa;

I.3. Uruchomienie stalego dyzuru.

Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnatow 1 zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa
1 na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewnia:

a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w

oparciu o sekretariat Wojta,

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urz¢duobieg informacji zapewnia punkt

kontaktowy - telefon odbierany jest przez osoby wyznaczone przez Wojta,

SSD w gminie uruchamiany jest na polecenie Wojta. Odpowiedzialnym za uruchomienie stalego

dyzuru jest inspektords. obstugi Rady Gminy 1 OC.
Dyzur uruchamiany jest:

1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:

— w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania
zadania operacyjnego,

— wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze standw nadzwyczajnych
(wojennego, wyjatkowego lub klegski zywiotowej),

— W razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w
trybie przewidzianym wart. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym,

— w razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD

na obszarze wojewodztwa,
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2) w innej sytuacji kryzysowej w miare potrzeb wedtug wtasnej oceny,

3) w celach szkoleniowych.

I.4. Aktualizacja danych teleadresowych

W celu utrzymania aktualnych danych teleadresowych nalezy prowadzi¢ biezaca aktualizacje
araz w roku do dnia 31 grudnia przesta¢ do starostwa Kartg Stalego Dyzuru stanowiacg zatacznik
nr 10 do instrukcji.

II Zasady dzialania stalego dyzuru.

I1.1. Wykaz Punktéw Kontaktowych w Urzedzie Gminy

Do czasu uruchomienia SSD w Urzedzie Gminy funkcjonuja nastepujace PUNKTY

KONTAKTOWE:
a) w godzinach pracy

KONTAKT

LP. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO TEL. ADRES

DAMNICA

1 Monika ZAGOROWSKA insp. ds. obstugi sekretariatu 723 462375 ul. Leéna 10/6

) insp. ds. obstugi Rady Gminy i
2 Barbara IMINSKA obrony cywilnej 660 532667 DAMNO 8/1

b) po godzinach pracy

KONTAKT
LP. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO TEL. ADRES
1 Grzegorz JAWORSKI Wojt 727 412700 DA.M NICA
ul. Lipowa 9/1
Inspektor ds. obstugi Rady Gminy
2 Barbara IMINSKA i obrony cywilnej 660 532667 DAMNO 8/1

Wykaz Punktow Kontaktowych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
stanowi zatacznik nr 11 do instrukeji.

I1.2. Zasady rozkodowywania sygnalow z tabeli WEZWANIE

Sygnaty przychodzace w ramach Statlego Dyzuru odbiera obsada SD 1 przekazuje je
natychmiast osobie upowaznionej do ich rozkodowywania. Wykaz oséb upowaznionych do odbioru
1 rozkodowywania sygnatow przedstawiony jest w tabeli ponizej.

KONTAKT
LP. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO TEL. ADRES
1 Grzegorz JAWORSKI Wit 727 412700 DAMNICA
ul. Lipowa 9/1
Inspektor ds. obstugi Rady Gminy
2 Barbara IMINSKA 1 obrony cywilnej 660 532667 DAMNO 8/1
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III Sklad i czas pelnienia dyzuru.
Funkcjonowanie stalego dyzuru zapewniaWojt Gminy Damnica. Staty Dyzur pelniony

jest w systemie trzech zmian, w sktad zmiany wchodza 3 osoby, tacznie 9 osob.

Sktad zmiany Statego DyZuru:

— Starszy Dyzurny

— Dyzurny;

— Lacznik — kierowca wraz z wyznaczonym pojazdem.
Czas petnienia statego dviuru:

— I 'zmiana od godz. 06:00 do godz. 14:00,

— II zmiana od godz. 14:00 do godz. 22:00,

— III zmiana od godz. 22:00 do godz. 06:00.

Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ i funkcjonowanie statlego dyzuru moze okresli¢ inng
zmianowo$¢ 1 ilo$¢ dyzurnych w zmianie w zalezno$ci od potrzeb. Podstawa dokonania zmiany

bedzie ich zatwierdzenie i akceptacja Wojta.

DAMNICA 2015r.
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III. 1. Imienny sklad osobowy Stalego Dyzuru.

STALY DYZUR

LP.

ZMIANA

IMIE I NAZWISKO

FUNKCJA W
STALYM
DYZURZE

ADRES DOMOWY

TELEFON

SLUZBOWY PRYWATNY

STARSZY
DYZURNY

DYZURNY

EACZNIK

STARSZY
DYZURNY

II

DYZURNY

LACZNIK

11

STARSZY
DYZURNY

DYZURNY

EACZNIK

* Informacje nanies¢ otowkiem i aktualizowa¢ minimum raz w roku

DAMNICA 2015 r.

Data ostatniej aktualizacji
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I1I. 2. Miejsce pelnienia dyzuru.

Staty Dyzur po uruchomieniu petniony jest w sekretariacie budynku Urzedu Gminy

Damnica. W6jt Gminy moze wskaza¢ inne pomieszczenie w Urzedzie Gminy do petnienia

Stalego Dyzury wyposazone w niezbedne $rodki techniczne 1 tacznosci.

W przypadku podjecia decyzji o przejSciu na Zapasowe Miejsce Pracy, przewiduje si¢

takze przeniesienie Statego DyZzuru w to samo miejsce.

I1I. 4. Podleglos¢ Stalego Dyzuru.
Staty dyzur podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

IIL. 5. Kontrola i nadzor nad Stalym Dyzurem.

Kontrole nad Statym Dyzurem sprawuje:

1. Wojewoda Pomorski;

2. Starosta Stupski;

3. Wojt Gminy Damnica;

4. Osoby upowaznione przez Wojewode, Starostg oraz Wojta Gminy

Bezposredni nadzor nad catoksztalttem dziatalnosci Stalego Dyzuru z ramienia Wojta

Gminy sprawuje inspektor ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego Urzedu Gminy.

2
h)

Do jego obowiazkow nalezy:

organizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru;
zapewnienia sprawnego przeptywu informacji od Wojta Gminy do Starosty;

zapewnienia operatywnego przekazywania informacji od Wojta Gminy do wszystkich
komorek organizacyjnych Urzedu Gminy, inspekcji 1 strazy;

wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowanie Systemu Stalego Dyzuru;
nadzér nad dokumentacja 1 wydzielonymi, technicznymi $rodkami przekazu
informacji;

udzielenie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego petienia;
biezaca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacja Statego Dyzuru;

kontrolowanie przestrzegania przepisOw ustawy ochronie informacji niejawnych
w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty Dyzur;

DAMNICA 2015r.
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10.

11.

12
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1) kierowanie procesem skladania meldunkéw organom nadrzednym a takze
przekazywania informacji organom wspotdziatajgcym,;

J) prowadzenie cyklicznych 1 biezacych szkolen osdb wyznaczonych do pelnienia
Statych Dyzuréw oraz ocena ich gotowosci do dziatania;

k) udzial w treningach w tym zakresie.

IV Zadania osob pelmiacych Staly Dyzur.

. Zna¢ ,SZCZEGOLOWA INSTRUKCJE DZIALANIA STALEGO DYZURU”

oraz procedure postepowania dyzurnych po otrzymaniu decyzji, polecenia, sygnatlu
o uruchomieniu statego dyzuru.

Przyjmowac¢, ewidencjonowac 1 przekazywac polecenia, informacje 1 sygnaty zwigzane
z podwyzszaniem gotowosci obronnej ich adresatom. Prowadzi¢ nastuch na technicznych
srodkach tacznosci.

Na biezaco informowac osobe nadzorujacg Staly Dyzur(urzednik wiasciwy ds. obrony
cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego) o wptywajacych zadaniach, decyzjach itp.;

Zna¢ obieg informacji w Systemie Statego Dyzuru;

Zna¢ aktualng sytuacje w gminie, a w razie nieobecnosci przetozonych podejmowac
decyzje majace na celu sprawne wdrazanie procedur zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej;

Zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady powiadamiania
o0 zagrozeniach;

Zna¢ miejsce przebywania Wojta/Zastepcey 1 inspektora ds. obstugi Rady Gminy 1 obrony
cywilnej;

Umie¢ poshugiwa¢ si¢ technicznymi $rodkami lacznosci  znajdujagcymi — sie
w dyspozycji Urzedu Gminy, jak rowniez urzadzeniami biurowymi wspomagajacymi
dziatanie Statego Dyzuru;

Zna¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych (zatacznik ,.c” do ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania gminy”) w zakresie pozwalajacym na odczytywanie tresci zadan
oraz umie¢ postugiwac si¢ tabelg zgtoskowania;

Wspoéldziata¢  ze  Stalymi  Dyzurami  wojewddztwa oraz z  oSciennymi
powiatami/gminami.

Pozyskiwaci przekazywa¢ im informacje majgce wpltyw na sprawng realizacje zadan,
W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa.

. Prowadzi¢ dziennik dziatania statego dyzuru oraz ksigzke zdania i objecia statego dyzuru;

DAMNICA 2015r.
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13. Powiadamia¢ okre$lone osoby o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym

miejscu;

14. Przy przekazywaniu informacji zawierajacych treSci niejawne przestrzega¢ zasad
okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

IV.1. Obowiazki zmiany przyjmujacej Staly Dyzuru:

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowigzana jest:

I.

2.

Przyja¢ dokumentacj¢ Statego Dyzuru;
Przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych pelniony bedzie Staty Dyzur;
Zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacjg na terenie gminy;

Sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkéw taczno$ci oraz urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

Przyja¢ informacje¢ od kierowcy na temat stanu technicznego pojazdu dyzurnego,
bedacego w dyspozycji Statego Dyzuru;

Potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Stalego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;
Ztozy¢ meldunek Wojtowi Gminy o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.

IV.2. Obowiazki zmiany zdajacej Staly Dyzur

Sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu Statego Dyzuru;
Uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej dziennik dziatania Statego Dyzuru;
Zapozna¢ zmian¢ przyjmujgca Staly Dyzur z sytuacjg na terenie gminy;

Przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej ogolny przebieg wiasnej sluzby 1 sposéb
zatatwiania poszczeg6lnych problemow;

. Przedstawi¢  zmianie  przyjmujacej wykaz  spraw  niedokonczonych

lub niezalatwionych oraz termin i sposob ich realizac;ji;

Poinformowaé¢ zmiang przyjmujaca stuzbe o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie
utrzymania z nim facznosci oraz wydanych przez nich dyspozycjach;

DAMNICA 2015r.
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IV.3. ObowiazkiStarszego Dyzurnego Stalego Dyzuru

W godzinach pracv:

Pobiera dokumentacj¢ Statego Dyzuru;
Wzywa pozostalych czlonkéw pierwszej zmiany Statego Dyzuru;

Po  osiggnieciu  gotowosci do  dzialania  powiadamia  telefonicznie
Wjtao uruchomieniu i funkcjonowaniu Statego Dyzuru.

Realizuje polecenia wptywajace od oséb uprawnionych do ich wydawania.

Po godzinach pracy:

Wzywa w trybie okreslonym w ,Szczegotowej Instrukcji Stalego Dyzuru”
pozostalych czlonkéw pierwszej zmiany Stalego Dyzuru do osobistego
1 natychmiastowego stawiennictwa w miejsce pelnienia Stalego Dyzuru;

Po osiggnieciu gotowosci do dziatania powiadamia telefonicznie Wojta
o uruchomieniu 1 funkcjonowaniu Stalego Dyzuru oraz przystepuje do wykonywania
przekazywanych zarzadzen i polecen;

Po wykonaniu niezbgdnych czynno$ci zwigzanych z powiadamianiem okre$lonych
0s0b, organdw 1 jednostek organizacyjnych, wykonuje obowigzki jak w czasie godzin

pracy.
IV.4. ObowigzkiDyzurnego Stalego Dyzuru

Dyzurny podlega bezposrednio Starszemu Dyzurnemu i wykonuje wszystkie jego

polecenia wynikajace z toku petnienia stuzby, a w szczegdlnosci:

1.

Przyjmowaé, przekazywac i ewidencjonowac otrzymane zadania, decyzje, polecenia,
zarzadzenia 1 sygnaly pomiedzy szczeblami organow oraz jednostkami
organizacyjnymi;

Prowadzi¢ monitoring 1 przyjmowa¢ sygnaly ostrzegawcze o zagrozeniu
oraz natychmiast meldowac¢Starszemu Dyzurnemu;

Prowadzi¢ dokumentacjeStuzby Statego Dyzuru;

Umie¢ postugiwaé sie technicznymi $rodkami 1lacznos$ci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi, znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru;

Zna¢ tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywac tresci
zadan oraz umie¢ postugiwac si¢ tabela ZGLOSKOWANIA;
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By¢ w statym kontakcie z jednostkami wspotdziatajacymi 1 sgsiadami, pozyskiwaé
1 przekazywac¢ im informacje majace wptyw na dziatanie Urzedu Gminy;

Pehi¢ obowiazki Kierownika Zmiany Stalego Dyzuru w razie jego nicobecnosci;

Powiadamia¢ telefonicznie lub za pomoca kurierow okreslone osoby funkcyjne
o niezwlocznym stawieniu si¢ W miejscu pracy;

Przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie informacji niejawnych.

IV.S. Obowiazki Lacznika Stalego Dyzuru

Po uruchomieniu statego dyzuru tacznik podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu
1 wykonuje wszystkie jego polecenia wynikajace z toku petnienia stuzby, a w szczegdlnosci:

I.

—_

Zapozna¢ si¢ z wykazem adresow 1 telefondw o0sob funkcyjnych jednostki
organizacyjnej;

Dorgczy¢ osobiscie zawiadomienia o obowigzku stawiennictwa;

Gdy nie wykonuje czynno$ci wymienionych w podpunktach 1 i1 2, pelni obowiazki
dyzurnego.

Uprawnienia os0b pelniacych Staly Dyzur.
W imieniu Wojta Gminy wydawaé polecenia w sprawach nalezacych do kompetencji
Statego Dyzuru;

Przyjmowa¢ 1 przekazywal sygnaly alarmowe 1 zadania zawarte
w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Damnica”, zgodnie
z harmonogramem dziatania Stalego Dyzuru;

Egzekwowa¢ od pracownikow Urzedu Gminy informacje oraz materiaty stanowigce
podstawe¢ do uaktualnienia dokumentacji Stalego Dyzuru;

Wydawaé polecenia kierowcy przydzielonego s$rodka transportowego w sprawie
wykorzystania pojazdu;

Egzekwowa¢ od pracownikow Urzedu Gminy oraz potencjalnych interesantow
ustalonych zasad postepowania stosownie do zaistnialej sytuacji;
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STALY DYZUR

VI Organizacja powiadamiania.
Powiadamia¢ nalezy wykorzystujac techniczne $rodki tgcznosci. W przypadku nie nawigzania tgcznosci pomimo kilku prob nalezy
powiadamia¢ za pomocg tgcznika. Kolejnos¢ powiadamiania o natychmiastowym stawiennictwie w miejscu pracy, przedstawiajg ponizsze tabele.

POWIADAMIANI W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI

KONTAKT
LP. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO TEL. ADRES
1 Wojt
2 Z-ca Wojta
3 Inspektor ds. obstugi Rady Gminy 1
obrony cywilnej
POWIADAMIANI W DRUGIEJ KOLEJNOSCI
KONTAKT
LP. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO TEL. ADRES
1 Sekretarz
> Pelnomocnik ds.
ochrony informacji niejawnej
B Skarbnik

POWIADAMIANI W TRZECIEJ KOLEJNOSCI

Pozostali urzednicy, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

* Informacje nanie$¢ otowkiem 1 aktualizowa¢ minimum raz w roku. Data ostatniej aktualizacji.............cc...ooeoeien...
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STALY DYZUR

VII Postanowienia koncowe.

VIL.1. Niedyspozycja czlonka Stalego Dyzuru.
W razie naglego zdarzenia uniemozliwiajacego petienie stalego dyzuru przez jedna
z wyznaczonych 0sob, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za organizacje

1 funkcjonowanie statego dyzuru, w celu dokonania niezb¢dnych zmian personalnych.

VII.2. Przechowywanie dokumentacji.

Calo$¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywana jest w pok. Nr 13
w ,,TECZCE STALEGO DYZURU.”

VIL3. Odpoczynek i spozywanie positkow przez osoby peklnigce
Staly Dyzur.
Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla Starszy Dyzurny zmiany

Statego Dyzuru.

VIIL4. Miejsce odpoczynku stuzby STALEGO DYZURU
Miejscem odpoczynku oséb pelnigcych staly dyzur jest pomieszczenie wyznaczone
przez Starszego dyzurnego zmiany statego Dyzuru.Zmiana dyzurna reguluje odpoczynek we

wlasnym zakresie, z zachowaniem ciagtosci realizacjipowierzonych zadan.

VIL5. Srodki transportu
W celu pelnego zabezpieczenia  powiadamiania  okre§lonych  o0s6b
oraz przemieszczenia SD w rejon zapasowego miejsca pracy (ZMP) W¢jt Gminy wyznacza

odpowiedni §rodek transportowy.
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STALY DYZUR

VIII Oznakowanie zmiany pelniacej Staly Dyzur.
Osoby petnigce Staly Dyzur sg zobowigzane do noszenia identyfikatoréw przypietych
do ubrania w miejscu umozliwiajgcym tatwe odczytanie zawartych na identyfikatorze
informac;ji.

1. Wzor identyfikatora ,,Starszego Dyzurnego”

STALY

Urzad Gminy Damnica
Starszy DyZurny

stanowisko

KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

2. Wz6r identyfikatora Dyzurnego”

STALY

Urzad Gminy Damnica

Dyzurny

stanowisko

KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

3. Wzor identyfikatora ,.t.gcznika”

STALY

Urzad Gminy Damnica

Laqcznik

stanowisko

KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
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IX. ZALACZNIKI
1. ZAL. Nr 1 — Dziennik przyjecia 1 przekazania stalego dyzuru

2. ZAL. Nr 2 — Dziennik przyjetych informacji i decyzji (wchodzacych).
3. ZAL. Nr 3 — Dziennik przekazywanych informacji i decyzji (wychodzacych).
4. ZAYL. Nr 4 — Tabele rozmownicze.

5. ZAL. Nr 5 —. Wykaz 0s6b 1 sposéb powiadamiania przez techniczne $rodki tacznosci
1 przez tacznikow.

6. ZAL. Nr 6 — Spis adresow 1 numeréw telefonow statych dyzuréw organdow
nadrzednych, podlegtych i wspotdziatajacych.

7. ZAY. Nr7 —Zmiany wynikajace z potrzeb, w zmianowosci 1 ilosci dyzurnych,
w systemie statego dyzuru

8. ZAYL. Nr 8 —Brudnopis.
0. ZAL.. Nr 9 — Tabela zgltoskowania.
10.  ZAL.NR 10— Karta Statego Dyzuru.

11.  ZAL. NR 11 - Wykaz Punktow Kontaktowych w podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych.
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