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Zarzadzenie Dr 110/2015
 
Wojta Gminy Damnica
 

z dnia 14 wrzesnia 2015r.
 

w sprawie trybu i terminow opracowania material6w planistycznych do projektu budzetu 
Gminy Damnica na 2016 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2016 rok 
i lata nastepne, 

Na podstawie art. 30 ust .1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst 
jednolity : Dz. U. z 2013r., poz. 594 z pozn. zm.) oraz uchwaly Nr LIll /365/10 Rady Gminy 
Damnica z dnia 29 wrzesnia 20 l Or, w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
Gminy Darnnica, szczegolowosci projektu budzetu oraz rcdzajow materialow infonnacyjnych 
towarzyszacych projektowi budzetu, 

.
zarzadza sie, co nastepuje: 

§ 1. Zobowiazuje Dyrektor6w i Kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy, pracownik6w 
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy 
oraz jednostki sektora finans6w pubJicznych finansowane z budzetu Gminy, badz powiazane 
z budzetern otrzyrnywana dotacja do opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu 
gminy na 2016 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Damnica na 2016 
rok i lata nastepne, 

§ 2. 1. Okreslam zalozenia do projektu budzetu Gminy na 2016 rok, w tyro: 

1) zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych oraz podstawowe zasady
 
konstrukcji projektu budzetu Gminy Damnica na 2016 rok, zgodnie z Zalacznikiem Dr 1,
 
2) podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochod6w budzetowych, zgodnie
 
z Zalacznikiem nr 2, 
3) podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania wydatk6w budzetowych, w tym wynagrodzen,
 
pochodnych od wynagrodzen, zgodnie z Zalacznikiern nr 3.
 

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materialow planistycznych przez
 
dysponentow, stanowiace Zalaeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
 
1) Okreslam zakres prac, tenniny oraz miejsca skladania materiarow planistycznych do projektu
 
budzetu Gminy na 2016 rok zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
 

§ 3. Do wykonania Zarzadzenia zobowiazuje referat finansowy i pracownik6w na samodzielnych 
stanowiskach Urzedu Gminy realizujacych zadania gminy we wlasnyrn zakresie badz za 
posredructwem jednostek orgaruzacyjnych, dyrektorow i kierownik6w jednostek budzetowych, 
dyrektor6w Centrum Edukacji i Kultury i Gminnej Biblioteki Publicznej w Damnicy. 

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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UZASADNIENTE 

Zgodnie Z uchwala Nr LIII/365/10 Rady Gminy Damnica Z dnia 29 wrzesnia 2010 roku w 
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Damnica, szczegolowosci projektu 
budzetu oraz rodzaj6w materialow informacyjnych towarzyszacych budzetowi niezbedne jest 
wydanie stosownego Zarzadzenia W6jta Gminy, W kt6rym ustala sie zalozenia do projektu budzetu 
na 2016 rok oraz wzory dokurnent6w, wedlug kt6rych dysponenci srodkow budzetowych winni 
przygotowac niezbedne dane. 

Jednoczesnie, zgodnie z wymogiem jaki wprowadzila ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku 
o finansach publicznych, odnosnie obligatoryjnego sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej 
(WPF) przez jednostki sarnorzadu terytorialnego, zakres prac nad projektowaniem budzetu grniny 
rozszerza sie °procedure konstruowania WPF gminy Damnica. 



Zalacznik nr 1 
do Zarzadzenia ill 110/2015 
W6jta Gminy Darnnica 
z dnia 14 wrzesnia 2015 roku 

Zakres i og61ne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych, 

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy"i>amnica na 2016 rok 

1) W projekcie budietu uwzglednione zostanq zadania: 

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz - w rruare posiadanych
 

srodkow i potrzeb - fakultatywne,
 

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawarni,
 

c) realizowane na podstawie porozumien (urn6w) z organami administracji rzadowej,
 

d) reaJizowane na podstawie porozurnien (urn6w) z innymi j .s.t.:..,
 

e) realizowane na podstawie porozumien (urn6w) z innymi jednostkami,
 

2)Wielkosci budietowe na zadania przewidziane do realizacji w 2016 roku zostanq 

zaprojektowane IV oparciu 0: 

a) przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a wszczegolnosci ustawy:
 

- z dnia 8 marc a 1990 r. 0 sam orzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. paz. 594
 

ze zm.),
 

- z dnia 27 sierpma 2009 r. 0 finansach publicznych (leks! jednolity: Dz. U z 2013 r.
 

poz.885),
 

- z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
 

( leks! jednolity: Dz. U z 2015, paz . 513 zp6in. zm.),
 

b) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Gminy i zarzadzenia W6jta Gminy
 

Darnnica),
 

c) informacje Ministra Finans6w 0 wielkosci subwencji og61nej oraz przewidywanych
 

wplywach z PIT, ujetych w projekcie budzetu panstwa,
 

d) informacje Wojewody Pomorskiego 0 kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
 

i zlecone z zakresu administracji rzadowej , ujetych w projekcie budzetu panstwa,
 

e) informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Slupsku 0 kwocie
 

dotacj i celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej , ujetej w projekcie
 

budzetu panstwa,
 



f) inne przepisy i stosowane w praktyce fonny przekazu, jezeli maja one zwiazek 

z projektowanymi wielkosciami budzetowymi. 

3)Ogolne zasady rozdysponowania srodkow budietowych 

1) W kwotach projektowanych wydatk6w zostana uwzglednione zobowiazania zaciagniete 

w 2015 roku. 

2) Zabezpieczenie srodkow niezbednych na zadania kontynuowane, na kt6rych realizacje 

podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktorych gmina ubiega sie 

o dotacje lub srodki, 0 ktorych mowa wart. 5 ust, ] pkt 2 i 3 ustawy 0 finansach publicznych. 

3) Dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatk6w biezacych na 

2016 rok - finansowanych ze srodkow wlasnych budzetu, wysokosc srodkow wlasnych 

budzetu zaplanowanych na dzien 30 wrzesnia 2015 roku na realizacje zadan biezacych 

jednostki, skorygowana na dzien 31.12.2015 roku 0 kwoty wydatkow, co do ktorych zachodza 

przeslanki, ze nie zostana one wykonane w ramach planu 20] 5 roku. Wysokosc srodkow 

wlasnych na realizacje zadan biezacych rna bye zaprojektowana tak aby wydatki biezace 

budzetu w 2016 roku byty na poziomie przewidywanego wykonania wydatk6w 

biezacych budzetu w 2015 roku, z wyjatkiern rozwiazan podlegajacych odrebnym 

regulacjom. Zaprojektowanie wydatk6w biezacych w wysokosci przekraczajacej 

przewidywane wykonanie na koniec 2015r., bedzie mozliwe wylacznie w uzasadnionych 

przypadkach po uzyskaniu zgody W6jta Gminy. Wskazane jest dokonanie selekcji plan6w 

i skoncentrowanie srodkow na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan, Wydatki na 

2016 rok winny bye projektowane w spos6b celowy i oszczedny. 

4) Dochody z tytuhi oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych 

przeznaczone DyOC} na zadania zwiazane z przeciwdziaianiem aikoholizmowi i narkomanii, 

rnieszczace sie w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych. 

5) Dochody z tytulu oplat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznaczone zostana w calosci 

na wydatki na realizacje zadari z zakresu ochrony srodowiska. 

6) Dochody z tytulu pobranych oplat za gospodarowanie odpadami winny pokrywac koszty 

funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi. 

7) Wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego zostaja 

zaprojektowane zgodnie z przyznanyrni limitami dia poszczegolnych solectw. 

8) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostana zaprojektowane z bezwzglednyrn 

2
 



wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych um6w (tub tytulow i liezby um6w, jezeli
 

kilka um6w bedzie dotyczylo takiego samego zlecenia ezy dziela) oraz wskazaniem
 

przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytulu) .
 

9) W projekcie budzetu rnoga zostac wycdrebnione:
 

a) rezerwy celowe:
 

- na wyplaty wynagrodzen 0 charakterze j ednorazowym,
 

- na realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,
 

- inwestycyjna.
 

b) rezerwa og6lna na wydatki nieprzewidziane.
 

10) Limit wydatk6w na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie
 

zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na
 

2016 rok, chyba ze przepisy szczegolne stanowia inaczej (limit okresla sie na podstawie
 

decyzj i Wojewody).
 

11) Wydatki na zasilki wyplacane przez Gminny Osrodek - Pomocy Spolecznej zostana
 

zaprojektowane w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, ehyba ze przepisy
 

prawa stanowia inaczej .
 

12) Wydatki z tytulu zwrot6w zasilkow i innych odzyskanych swiadczen z pomoey spolecznej
 

zostana zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochod6w z tych tytulow,
 

13) Przy pianowaniu przychod6w nalezy uwzglednic wplywy pochodzace:
 

- z pozyczek, kredyt6w i papier6w wartosciowych,
 

- z innych operacji finansowych.
 

14) Przy planowaniu rozehod6w uwzglednic:
 

- splaty otrzymanyeh pozyczek i kredyt6w,
 

- inne operacje finansowe.
 
'WO J T j-i.c:»: 
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Zalacznik nr 2 
do Zarzadzenia nr 110/2015 
W6jta Gminy Damnica 
z dnia 14 wrzesnia 2015 roku 

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2016 rok w zakresie 

dochod6w budzetowych. 

l.Dochody budzetowe 

GI6wne zalozenia w zakresie kreowania dochod6w 

I)Podstaw~ planowania dochod6w na 20]6 rok jest przewidywane wykonanie dochod6w 

budzetowych w roku 2015 oraz analiza skutk6w: 

ajobowiazywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu 

terytorialnego, szczegolnie w zakresie dochodow Gminy Damnica z tytuhi udzialu we 

wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych i prawnych, 

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwiekszych platnikow Gminy Damniea, 

c) planowanych zrnian w uchwalach podatkowych, 

d) poziornu windykacji zaleglosci podatkowych, 

e) aplikowania 0 srodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji . 

2)Windykaeja wierzytelnosci gminnych. 

3)Podejrnowanie dzialan w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowyeh na 

realizacje zadan wlasnych - z budzetu panstwa, funduszy pomoeowyeh (w tym strukturalnych 

Unii Europejskiej) oraz innyeh zewnetrznych zrodel . 

4) Dotacje eelowe (w tym pomoe finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu 

terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowiazujacych zapisow porozumien i um6w. 

5) Planowane dochody z majatku ustala sie w oparciu 0 zawarte UillOWY i wydane deeyzje 

oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychezasowyeh wartosci, a w zakresie sprzedazy 

o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.
 

6) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowac z uwzglednieniern planowanych
 

tennin6w skladania wniosk6w 0 platnosc oraz wynikajacego Z UillOWY czasu ieh weryfikacji
 

i poswiadczenia przez odpowiednia instytucje.
 

7) Dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowac
 

zgodnie z informacja przekazana przez Wojewode Pornorskiego.
 



Zalacznik ill 3 
do Zarzadzenia nr 1] 012015 
W6jta Gminy Darnnica 
z dnia 14 wrzesnia 2015 roku 

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Damnica na 2016 rok w zakresie 

wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych do wynagrodzeri 

l.Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Damnica zatrudniajacych nauczvcieli. 

IjWynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeri 

a) wynagrodzenia nauczycieli 

-wysokosc srodkow na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§40JO) - projektuje sie w 

oparciu 0 : 

• ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz.U z 2014 r , 

poz. 191 z poin. zm.), 

• rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z driia 31 stycznia 2005 roku w 

sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogolnych 

warunk6w przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia zasadn iczego oraz wynagrodzenia za 

prace w dniu wolnym od pracy (tekstjednolity: Dz.U. z 2014r. , poz. 416 z pozn. zm.), 

• dla okresu styczen - sierpien 2016 roku: organizacje 'WYnikaj~cC). z zatwierdzonych arkuszy 

organizacji i podj etych do dnia zlozenia materialow planistycznych rozstrzygniec 

dotyczacych organizacji roku szkolnego 2015/2016, 

• dla okresu wrzesien - grudzien 2016 roku: przewidziana przez dyrektora organizacje 

jednostki w roku szkolnym 201612017, 

- srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiqzku z przejsciem na emeryture lub rente 

uwzgledn ione zostana w proj ekcie hudzetu w rezerwie celowej - je:clno."tki o~willtowe 

.podadza w materialach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie, 

- srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiqzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete 

zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej - jednostki podadza w materialach 

planistycznych niezbedne dane w tym zakresie, 

- wynagrodzenia dla nauczycieli naleiy zaplanowac zgodnle z obowiqzujqcymi w tym 

zakresie przepisami. 
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b) Wynagrodzenia pracownikow nlebedqcych nauczycielami 

- wysokosc srodkow na wynagrodzenia osobowe pracownikow niebedqcych nauczycielami 

(§4010) projektuje sie W oparciu 0: 

• liczbe etat6w wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia zlozenia
 

materialow planistycznych,
 

• rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania
 

pracownik6w sarnorzadowych (leks! jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1786 ze zm.),
 

- srodki na odprawy dla pracownlkow niebedqcych nauczycielami w zwiqzku z przejsclem
 

na emeryturf lub rente uwzglednione zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej,
 

jednostki oswiatowe podadza w materialach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,
 

• wynagrodzenia dla pracownikow niebedqcych nauczycielami naleiy zaplanowac 

przyjmujqc 1,7% wskainik wzrostu IV stosunku do roku 2015, zgodnie ze wskainikiem 

inflacji, 

• w przypadku wynagrodzett, ktorycl: wysokosc po zastosowaniu wskainika wzrostu nie 

osiqgnie poziomu wynagrodzenia minimalnego - przyjq« wynagrodzenie minimalne 

okreslone HI rozporzqdzeniu Rady Ministrow. 

2)Odpisy na zakJadowy fundusz swiadczeri socjalnych 

Wysokosc srodkow w §4440 nalezy projektowac W oparciu 0: 

- przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U 

z 2014 r; poz. 19/ z pain. zm.), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zakladowyrn funduszu 

swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U z 2015r., poz.1ll) oraz rozporzadzenia Ministra 

Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej 

liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowyfundusz swiadczen socjalnych 

(Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz. 349), 

3)roLosiaic wysiarki uici<tcc 

a) przed przystapieniern do okreslenia kwoty wydatk6w na 2016 rok nalezy wylaczyc 

z wydatk6w przyznane w 2015 roku srodki na realizacje zadan 0 charakterze jednorazowym 

oraz na zadania konczace sie w 2015 roku, 

b) w planie budietu naleiy zabezpieczyc wydatki sztywne warunkujqce ciqglosc 

funkcjonowania danej jednostki ora: zobowiqzania wynikajqce z podpisanych porozumien 

bqdi umow, 

ctwydatki biezqce zaplanowune nu rok 2ui6 mujqce churukier wieioleini, winny byi ujlfie 

w Tabeli nr 10 do niniejszego zarzqdzenia. 
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2.Wydatld pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Damnica, w tyro Urzedu 

Gminy 

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen 

atliczba etatdw - przyjmuje sie liczbe etatow na dzien 30 wrzesnia 2015 roku - w przypadku 

wykazania wiekszej liczby etat6w nalezy dolaczyc zgode W6jta, 

b)wynagrodzenia dla pracownlkow naleiy zaplanowac z1,7% wzrostem w stosunku do roku 

2015, zgodnie ze wskainikiem inflacji. 

c)wyplaty 0 charakterze jednorazowym zostana zaplanowane w. rezerwie celowej na 2016 

rok, w podziale na poszczeg61ne jednostki (jednostki podadza w materialach planistycznych 

niezbedne dane w tym zakresie). 

2) Odpisy na zakladowy fundusz swiadczeri socjaInych 

Wysokosc srodkow w §4440 nalezy projektowac w oparciu 0: 

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zak.J:adowym funduszu.swiadczen socjalnych (tekst 

jednolity: Dz. U z 20151:, poz. 111) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej 

z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w 

celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U z 2009r. Nr 43, 

poz.349), 

- przewidywana liczbe uprawnionych pracownik6w, w tyrn emeryt6w i rencist6w. 

3) Pozostale wydatld biezace 

a) przed przystapieniern do okreslenia kwoty wydatkow na -2016 rok nalezy wylaczyc 

z wydatk6w przyznane z 2015 roku srodki na realizacje zadan 0 charakterze jednorazowym 

oraz za zadania konczace sie w 2015 roku, 

b) w planle budietu /la/eiy zabezpieczyc wydatki sztywne warunkujqce ciqglosc 

funkcjonowania dane] jednostki oraz zobowiqzania wynikajqce zpodpisanych porozumien 

bqdi umow, 

clwydatki bieiqce zaplanowane na rok 2016 majqce charakter wieloletni, winny bye ujete w 

Tabeli nr 10 do niniejszego zarzqdzenia. 

4) Wydatki majqtkowe - wydatki majqtkowe planowane na rok 2016, majqce charakter 

wieloletni winny bye zgodne z kwotami ujetymi w uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia 

budzetu na rok 2015 (ze zmianami) ze szczeg6lnym uwzglednieniem zalqcznika "Zadania 

inwestycyjne w 201Sr. wraz z limitem wydatk6w" oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej 

dla Gminy Damnica na lata 2013-2021. Ponadto ww. wydatki nalezy ujqc w Tabeli nr It). 
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Zalacznik ill 4 
do Zarzadzenia or 110/2015 
W6jta Gminy Damnica 
z dnia 14 wrzesnia 2015 roku 

Formularze i zasady opracowaoia material6w planistycznych do projektu budzetu 
Gmioy Damnica na 2016 rok. . 

l.Formularze, kt6re maja zastosowanie pm opracowywaniu material6w planistycznvch 

do projektu bud:ietu Gminy Damnica na 2016 rok 

1) Prognozowane dochody na rok 2016- wedlug Tabeli nr 1. 
2) Prognozowane dochody na lata 2015-2017 - wedlug Tabeli nr 2.
 
3) Prognozowane wydatki na rok 2016 wedlug Tabeli Dr3.
 
4) Projekt planu przychod6w i koszt6w instytucji kultury - wedlug Tabeli or 4.
 
5) Projekt planu wydatk6w na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych
 
z budzetu Unii Europejskiej - wedlug Tabeli Dr 5.
 
6) Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji W 2016 roku - wedJug Tabeli
 
or6. .
 
7) Szczegolowy opis projektowanych dochod6w i wydatk6w - wedlug Tabeli nr 7.
 
8) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen - wedlug Tabeli Dr 8.
 
9) Kalku1acja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych - wedlug Tabeli
 
Dr 9. -~ 

10) Karta przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2016 i lata 
nastepne - wedlug Tabeli Dr 10. 

2.Zasady opracowania material6w planistyczuych do projektu budzetu Gminy Damnica 

na 2016 rok 
.: 

l)Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowac zgodnie z zalozeniarni, 0 ktorych 

mowa w niniejszym zarzadzeniu, na fonnularzach przeznaczonych dla danej jednostki 

organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdzialu klasyfikacji budzetowej. 

2)Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowac w szczegolnosci wynikajacej 

Z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej 

zrodel zagranicznych (Dz. U z 2014r., poz. 1053 z pain. zm.): 

3)W czesciach rnaterialow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje 

konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu 

dochod6w (przychod6w) i wydatkow oraz wyczerpujacych cbjasnien i kalkulacji odrebnych 

dla kazdego zrodla dochod6w (przychod6w) w paragrafie i kazdego typu zakupu 1ub ushigi 

w paragrafie wydatkowym, ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnik6w ksztahui'lcych 

dzien 3 1.12.2015 roku. Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2015 roku ma stanowic 
. . 



wielkosc realna, tj . wielkosc planu na 30.09.2015 roku skorygowanq. 0 kwoty, co do kt6rych 

zachodza przeslanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2015 roku. 

4)Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne, kt6rych obowiazek dofinansowania 

srodkarni z dotacji ceJowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegolowych, ujmuja W 

materialach planistycznych odrrbnie wydatki Onansowane ze srodk6w wlasnvch i odrrbllie 

wvdatki {inansowane z dotacji celowvch , Podzialu wydatk6w na zrodla finansowania nalezy 

dokonac przy wykorzystaniu wiedzy 0 spodziewanych kwotach dotaeji, np. na podstawie 

obowiazujacych standard6w kalkulacji tych kwot, sprawozdan -lub wniosk6w zlozonych do 

wlasciwych dysponent6w czesci budzetu paristwa. Material planistyczny bedzie podlegal 

uaktualnieniu po otrzymaniu informacji 0 projektowanych kwotach dotacji celowyeh z 

budzetu panstwa na 2016 rok. - 

5)Zabraniam zawyzania projektowanyeh wydatkow, Zasada realnego ujmowania 

w materialach projektowanyeh wydatk6w jest bezwzglednie obowiazujaca, 

6)Zabraniarn projektowania wydatk6w bez podstawy wskazujacej na ieh przyszle 

wydatkowanie zgodnie z prawem. 

7)Polecam przestrzeganie zasad opracowania materialow planistycznyeh okreslonych 

w niniejszym zarzadzeniu, 
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Zalacznik ill 5 
do Zarzadzenia ill 110/2015 
W6jta Gminy Darnnica 

.z dnia 14 wrzesnia 2015 r. 

Zakres prac, terminy oraz miejsca skJadania material6w -plan istycznych do projektu 

budzetu Gminy oa 2016 rok, 

1. Materialy planistyczne nalezy skladac na drukach zalaczonych do zarzadzenia, pobranych 

ze strony http://ug.damnica.ibip,pllkatalog "Zarz'}.dzenia W6jta" w sekretariacie Urzedu 

Gminy w nieprzekraczalnym terrninie do 15 pazdziernika 2015 roku. 

2. Zobowiazuje sift dysponentow do zlozenia wszystkich drukow, ktore ich dotycza. 

3. Dostepna jest mozliwosc dolaczenia innych druk6w, kt6re zdaniem kierownik6w jednostek 

organizacyjnych gminy, badz kierownikow referat6w czy pracownikow merytorycznych s'}. 

niezbedne przy projektowaniu budzetu. 

4. Nalezy dolaczyc ponadto inne druki wynikajace miedzy innymi z ustawy 0 finan sach 

publicznych, ktore nalezy uwzglednic przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok 

2016: 

•	 wydatki majatkowe jednoroczne oraz wynikajacych z zatwierdzonych na lata 2014 

2017 lirnit6w na wieloletnie prograrny inwestycyjne wraz z czescia opisowa, sklada w 

sekretariacie Urzedu Grniny po zaakceptowaniu przez W6jta Grniny - (pracownik ds. 

inwestycji i budownictwa), 

•	 zadania reaIizowane w rarnach program6w i projekt6w dofinansowanych ze srodkow 

pochodzacych z budzetu Unii Europej skiej oraz dofinansowanych z innych zrodel 

(pracownik ds. pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych), 

•	 zestawienie wydatk6w na realizacje programu profilaktyki rozwiazywania problem6w 

alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik GOPS przy 

wspoludziale Przewodniczacego Komisj ids. Rozwiazywania Problem6w 

Alkoholowych) 

•	 zestawienie wydatk6w na ochrone srodowiska. 

5. Dysponenci zloza pIany finansowe zakladowego funduszu swiadczen socjalnych na rok 

2016 z uwzglednieniern - przychod6w i wplywow za udzielane pozyczki rnieszkaniowe, 

remontowe, odsetki oraz rozchodow zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku 

o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r., poz. 111). 



6. Zobowiazuje sie pracownika ds. pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych do 

uwzglednienia w budzecie roku 2016 wniosk6w jednostek niezaliczanych do sektora 

finans6w publicznych na realizacje zadan wlasnych gminy, kt6rym moga bye udzielone 

dotacje. 

7. Zobowiazuje sie pracownik6w Referatu Finansowego ds . wynuaru podatk6w i oplat 

i ksiegowosci podatkowej do zebrania rnaterialow i propozycji celem okreslenia stawek 

podatkow i oplat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych odrebnyrni uchwalami, 

Podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS srednich cen zyta dla celow podatkowych 

oraz okreslenie przez Ministra Finansow maksymalnych stawek podatk6w i oplat lokalnych, 

8. Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne ~ Gm iny, referat finansowy 

i pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow 

i wspolpracy. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowuja rnaterialy 

planistyczne zgodne z zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku. 

0 W(} J'T ( 
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inz : ~l"7.egorz Jawo ,.s~t 
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