Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 110/2015
Wojta Gminy Damnica

z dnia 14 wrzesnia 2015 roku

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Damnica na 2016 rok.

1.Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialdw planistycznych

do projektu budzetu Gminy Damnica na 2016 rok

1) Prognozowane dochody na rok 2016— wedlug Tabeli nr 1.

2) Prognozowane dochody na lata 2015-2017 — wedlug Tabeli nr 2.

3) Prognozowane wydatki na rok 2016 wedlug Tabeli nr 3.

4) Projekt planu przychodéw i kosztow instytucji kultury — wedlug Tabeli nr 4.

5) Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej — wedlug Tabeli nr 5.

6) Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2016 roku - wedlug Tabeli
nr 6.

7) Szczegotowy opis projektowanych dochodow 1 wydatkow — wedlug Tabeli nr 7.

8) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Tabeli nr 8.

9) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych — wedlug Tabeli
nr9.

10) Karta przedsiewzigcia do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2016 1 lata
nastepne - wedlug Tabeli nr 10.

2.Zasady opracowania materialow planistvcznvch do projektu budzetu Gminy Damnica

na 2016 rok

1)Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zatozeniami, o ktorych
mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

2)Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowac¢ w szczegolnosci wynikajace;j
z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053 z pozn. zm.).

3)W czgéciach materialow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i1 kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu
dochodow (przychodow) 1 wydatkéw oraz wyczerpujacych objasnien 1 kalkulacji odrebnych
dla kazdego zrédta dochodow (przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi
w paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych

wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na

dzien 31.12.2015 roku. Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2015 roku ma stanowic¢
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wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ planu na 30.09.2015 roku skorygowana o kwoty, co do ktorych
zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2015 roku.

4)Jednostki organizacyjne realizujgce zadania wilasne, ktorych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegdtowych, ujmujg w

materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze srodkéw wlasnych i odrebnie

wydatki finansowane 7 dotacji celowych. Podzialu wydatkow na Zrdodla finansowania nalezy

dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowiazujacych standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskoéw ztoZzonych do
wiasciwych dysponentow cze$ci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat
uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z
budzetu panstwa na 2016 rok.

5)Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego ujmowania
w materialach projektowanych wydatkéw jest bezwzglednie obowigzujaca.

6)Zabraniam projektowania wydatkdéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszie
wydatkowanie zgodnie z prawem.

7)Polecam przestrzeganie zasad opracowania materialdw planistycznych okreslonych

W niniejszym zarzadzeniu.



