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Archiwum Panstwowe w Oddzial w Slupsku 27 uL WLutoslaws kiego 17 

Koszalin ie 76-200 Stuosk 

Nazwa archiwum par\stWQwego Od~zra l I ~ enlyflk"o r Adre~ 

(syne mowy) 

398 2016-06-10 0-5.421.11.2 016 192 

Nr W)'st ~ pl e ni . Data dokumentu Znak sprawy Ident yli k.tor operalOla 

WYSTJ\PIENIE POKONTROLNE 
Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: alt. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 

r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Oz. U. z 2015 r. poz. 1446) 

Informacje 0 jednostce kontrolowanej 

Urzad Stanu Cywilnego w Damnicy 3811 

Nazwa ,ednostki Identyf ikator svstemowy 

uL Gorna 1,76-321 Damnica . 00053490200000 

Adr. s kontr olDwanej jednostkl REGON KRS 

Uw~g i 

___ l 

Informacje 0 przeprowadzonej kontroli 

Kontrole przeprowadzit
 

Ewa Drobkiewlcz Archiwista 48/2016
 

Im i ~ Jnalwisko kcnn ciera Slanowis 1<o sWzbowe kOflIlOle(,) Nr upowatnienia do kontro lr Data wystawienia 

upowainlenia 

Data kontroli
 

2016-05·24 2016-05-24
 

Dala rozpoczecia kontrob Oifta IJkotu: zenla kontroU W,k .zanle dn l ~d~cych przerwaml w kontroU 

kontrota obejrnujaca sprawdzenie warun k6w przechowywan la i zabezpleczenia mater iat6w archiwaLnych obelrnulacych akta stanu
 

cywilnego
 

Z,akre s i prz edm rot kOl1u oU 

Oeena dzlatalnosci jednostki w zakresie objetyrn kontrola 
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzonu, ie w Urzedzle Stanu Cywilnego w Damniey przechowywane Sil material}' arehiwa lne 

wtasne i odziedziczone oraz dokumentaeja niearehiwalna wlasna. Material}' arehiwalne to ksi~g i oprawne oddzielne eta urcdzen, 

rnatzenstw, zgon6w, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, rnatzenstw, zgon6w. Akty stanu eywilnego oznaeza si~ w 

rejestrze stanu eywilnego oddz ielnie dla kaidego rodzaju zdarzenia : urodzenia, matzenstwa alba zgon u, cdrebnie dla kaidego roku 

kalendarzowego. Od roku 2015 rejestraeja prowadzona jestw formie elektronleznej. Stan uporzqdkowania zbloru dokumentaeji jest 

dobry. Materiaty arehiwa lne Sq prawidlowo kwalifikowane, opisane i uporzqdkowane. Kornpletnosc material6w arehiwalnych nie budzi 

: zastrzeier'l. Stan fizyezny przechowywanei dokumentaeji jest dobry za wyjqtkiem pojedynezyeh ksiaq, kt6re naleiy poddac konserwacji. 

Ks i~gi rejestraeji stanu eywilnego postadaja oprawe ksiilikoWil . Aleta zbiorowe przechowywane sil w teezkaeh aktowyeh. Lokale, W kt6ryeh 

przeehowywane sa material}' archiwalne USC 5'1 odpowiednio zabezpieczone przed poiarem, i kradziei il . Panuje w nieh porzqdek. 

Rezerwa magazynowa wynos i ok 1 rnb. 

Dce'" dzialaLnokllednOSlki 

Stwierdzone nieprawidtowosci 

Wlokalu archiwum urzedu Stanu Cywilnego przechowywana jest dokumentaeja niearehiwalna z lat 2005·2014 w ilosci ok 7.00 mb, kt6ra 

powinna ZOSlaC oddana do archiwum zakladowego Urzedu Gminy w Damnicy. Stan fizyczny przeehowywa nej dokumentaeji jest dobry za 

wyjijlkiem pojedynczych ksiijg Urzedu Stanu Cywilnego w Damnicy (urodzen z roku 1963 oraz matzenstw z lat 1975-1978 i 1999-2000), 

kt6re naleiy poddat konserwaeji . Zabezpieezenie przed innym i ujemnymi ezynnikami jest nlewystarczajace - lokal nie jest wyposaiony w 

urzadzenia do monitoringu witqotnoscl i temperatury powietrza (brak jest higrometru i termometru). 
.b.·K'l'OKDY

StwlerdlonenieprawidtcwoSc I 
Arch iwum P. wego ~ ~sza l i n l e 

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci Cl~ccka 

Zgodnie z § 63 instrukeji kaneelaryjnej przekazac do archiwum zakladowego Urzedu Gminy w Damniey i 0000-00-00
 

dokurnentacje niearchlwalna z lat 2005·1014 w iloscl ok 7,00 rnb,kt6rej uptynijt okres przechowywania w
 

kom6rce organizaeyjnej.
 

Zgodnie z art 12 ustawy z dnia 14 lipea 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnyrn i archiwaeh (Dz.U. z 2015 r. 2016·11-30 

poz.1446) oraz § 5 USl 2 instruke ji arehiwalnej nale iy zabezpieczyc rnateriaty arehiwalne poprzez poddanie
 

I konserwaeji zniszczonych okladek ksiijg oraz zamontowanie urzadzeri do monitorowania wilqotnosci i
ltemperatury powietrza.
 

Opi, TermlnreaU:zacJI 

podpis wydajaceqo wystapienie 

data 

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w termini e 21 dni od dnia otrzymania wystqpienia 
pokontrolnego, moze zqtosic pisemne umotywowane zastrzezenla do oceny i zaleceri 
zawartych w wystqpieni u pokontrolnym oraz ztozyc dodatkowe wyjasnlenia i przedstawic 
dodatkowq dokurnentacje. 

l 
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Zalaczniki llosc:O 

o Brak 

Wystqpienie sporzadzono w 2 egz. 
eqz, Nr 1 • j ednostka kontrolowa na 

egz. Nr 2 • Archiwum Panstwowe w Koszatinie 


