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do Zarządzenia Nr 85/2020
Wójta Gminy Damnica
z dnia 16 czerwca 2020 r.








Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych













Zakładowy plan kont
Zakładowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi określony został  w rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
 Konta analityczne zapewniają m.in.:
1. ujęcie operacji gospodarczych  według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej,
1. ujęcie operacji gospodarczych  według rodzajów wydatków, przeznaczenia i przyczyn,
1. dostarczenie niezbędnych danych dla obowiązującej sprawozdawczości i  analiz,
1. niezbędne dane dla sporządzenia sprawozdań finansowych.
Konta analityczne zaplanowane są perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci i następny w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wg działów, rozdziałów i paragrafów, lecz również według rodzajów wydatków, przeznaczenia, kontrahentów i dalszych kryteriów szczegółowych dla obowiązującej sprawozdawczości finansowej.
Wykaz kont może być uzupełniony w miarę potrzeby o właściwe konta obowiązujące w jednostce budżetowej.
Pierwsze trzy znaki konta są numerami konta syntetycznego z planu kont, każdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki.  Dopuszcza się poszerzenie nazwy konta o nazwę zadania np. Nazwa projektu unijnego.

Zakładowy plan kont

· W jednostce budżetowej – Urząd Gminy Damnica
Jednostka prowadzi księgi rachunkowe w oparciu o zakładowy plan kont opracowany na podstawie:
1. planu kont stanowiącego załącznik nr 2 do „rozporządzenia”.

· W jednostce samorządu terytorialnego – Gminie Damnica

      W Gminie Damnica prowadzone są księgi rachunkowe dotyczące:
Wykonania budżetu, należności finansowych, zobowiązań finansowych, przychodów              w oparciu o plan kont dla budżetu gminy opracowany na podstawie planu kont stanowiącego załącznik nr 1 do „rozporządzenia.

Dla prowadzenia  ewidencji podatków i opłat dla organów podatkowych jednostki samorządu terytorialnego na podstawie planu kont

1. Według rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości i planu kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., poz. 1375).

Zakładowy plan kont zawiera

1) wykaz kont syntetycznych dla budżetu Gminy Damnica stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu, w tym:
1. zasady ewidencji analitycznej kont dla budżetu Gminy Damnica,
1. zasady funkcjonowania kont dla budżetu Gminy Damnica – część opisowa załącznika nr 1 do zakładowego planu kont

2) wykaz kont syntetycznych dla Urzędu Gminy w Damnicy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego dokumentu, w tym:

1. zasady ewidencji analitycznej kont dla Urzędu Gminy w Damnicy,
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3) Szczegółowy wykaz wszystkich kont (analityka) prowadzony jest komputerowo. Wykaz kont analitycznych prowadzonych do kont syntetycznych dla budżetu Gminy              Damnica i dla Urzędu Gminy w Damnicy.

Pracownik ds. księgowości budżetowej jest zobowiązany do aktualizacji kont syntetycznych i analitycznych stosownie do zaistniałych zmian w przepisach prawa i potrzeb urzędu w celu jasnego i rzetelnego przedstawienia sytuacji majątkowej i finansowej Urzędu Gminy w Damnicy.

