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1. Zasady prowadzenia rachunkowości środków unijnych w urzędzie Gminy Damnica prowadzi się według zasad określonych w ustawie z dnia 29 września 1994 o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.), ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku                     o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).
2. Rachunkowość środków z funduszy Unii Europejskiej prowadzi się przy uwzględnieniu procedur  zawartych  niniejszym załączniku.
3. Jeśli umowa bądź inne przepisy wymagają wyodrębnienia do realizacji projektów rachunków bankowych, dla każdego projektu otwiera się odrębny rachunek bankowy.
4. Dla zapewnienia płynności finansowej projektu gmina może korzystać z prefinansowania, w tym celu otwiera rachunek bankowy projektu dla środków z pożyczki oraz odrębny rachunek projektu zasila przez środki własne, za pośrednictwem których będą dokonywane płatności związane z realizacją projektu.
5. Beneficjentem docelowym  środków europejskich jest Gmina Damnica. W planach finansowych Urzędu Gminy winny być ujęte wydatki na realizację zadania.
6. Środki funduszy unijnych objęte są ewidencją w księgach rachunkowych Urzędu Gminy                     w Damnicy. 
7. Ewidencję księgową prowadzi się zgodnie z praktyką dobrej rachunkowości (wyodrębnienie księgowe od innych źródeł finansowania), dla każdego projektu odrębnie, by możliwe było przy każdej kontroli wykazanie pełnej ewidencji odnoście projektu dofinansowanego ze środków funduszy unijnych.  
8. Księgi rachunkowe w zakresie projektów finansowanych lub współfinansowanych                        ze środków Unii Europejskiej są tworzone przy użyciu komputera.
9. Służby finansowe w Urzędzie Gminy zobowiązane są stosować określone ustawą zasady rachunkowości dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarządzania funduszami pomocowymi. 
10. Dowody księgowe dotyczące realizacji programów finansowanych ze środków pomocowych opisywane są przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizację programu. Opis winien zawierać nazwę projektu, numer umowy o dofinansowanie.
11. Wprowadza się wyodrębnioną ewidencję dla celów projektów finansowanych lub współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej poprzez wyodrębnienie dodatkowych kont analitycznych w powiązaniu z istniejącymi kontami syntetycznymi. W uzasadnionych przypadkach będą wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne.
12. Ewidencja analityczna projektów prowadzona jest zgodnie z klasyfikacją budżetową.
13. Faktury dokumentujące poniesione wydatki na realizację programów współfinansowanych ze środków unijnych, opisywane są przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizację programu. Opis winien zawierać nazwę programu, podział wydatków na poszczególne źródła ich finansowania, pozycję  harmonogramu rzeczowego, która jest finansowana daną fakturą.
14. Przychody dotyczące projektów ujmuje się w księgach rachunkowych według metody kasowej. Podstawą ujęcia przychodów jest wpływ środków pieniężnych na rachunek bankowy.
15. Koszty wynikające z otrzymanych przez jednostkę faktur, przypisywane są do danego projektu zgodnie z umową lub wytycznymi jednostki przekazującej dotację.
16. W przypadku zakupu w ramach projektu środków trwałych i wartości niematerialnych                       i prawnych ujmuje się dane dotyczące środka w ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych jednostki z adnotacją o sfinansowaniu go z udziałem środków Unii Europejskiej. Środki trwałe oznaczone są zgodnie z wymogami o dofinansowaniu                        w sposób identyfikujący dany projekt i rok zakupu.
17. Zakres wydatków kwalifikowanych określa instrukcja opracowana przez Zarząd Województwa Pomorskiego na podstawie krajowych wytycznych dotyczących kwalifikowania wydatków w ramach funduszy strukturalnych.  
18. Procedura dokonywania płatności za roboty odebrane w ramach realizowanego projektu  powinna obejmować następujące etapy:
1) Rejestracja wpływu faktury wraz protokołem odbioru.
2) Kontrola merytoryczna faktury – polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione w dokumencie księgowym jest zgodne z rzeczywistością, zawartymi umowami, procedurami wynikającymi z ustawy o zamówieniach publicznych i innych. Ważne znaczenie merytoryczne mają takie szczegóły kontroli, jak:
- prawidłowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,
- pomiar ilościowy i wartościowy (w tym ceny, stawki itp.),
- informacje o płatności,
- dane o rachunku bankowym,
- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,
- informacje dodatkowe (np. środki transportu, opakowania, atesty jakościowe).
3) Kontrola formalna faktury – dokument ten musi spełniać określone wymogi formalne zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r., poz. 971).
4)  Dochody i wydatki budżetowe klasyfikuje się według:
- działów i rozdziałów – określających rodzaj działalności,
- paragrafów – określających rodzaj dochodów i wydatków, zgodnie z obowiązującą klasyfikacją budżetową – paragraf z czwartą cyfrą (7) oznacza finansowanie wydatku ze środków budżetu Unii Europejskiej, paragraf z czwartą cyfrą (9) oznacza finansowanie ze środków własnych i budżetu państwa. Mogą występować także paragrafy z inną czwarta cyfrą np. (8) określające finansowanie z innych źródeł zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 roku, w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych         (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.).
                                           
5) Kontrola rachunkowa faktury – polega na dokładnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach księgowych są prawidłowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami działań matematycznych i obowiązującymi normami (normy zaokrągleń, obliczeń podatkowych itp.) oraz czy odpowiadają kwotom wynikającym z harmonogramu rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujące kontroli rachunkowej powinny przeprowadzić obliczenia od początku w sposób prawidłowy, niezależnie od danych wynikowych na dowodzie księgowym. Kontrolujący nie może z góry akceptować sposobów obliczeń bez względu na to, kto je uprzednio wykonywał. Dowód po kontroli rachunkowej nie może już zawierać żadnych błędów rachunkowych.
Przeprowadzenie powyższych kontroli musi być odpowiednio uwidocznione za pomocą daty    i podpisów osób sprawdzających. Dokumenty, które nie zostały poddane kontroli i nie spełniają wymienionych wymogów, nie mogą być ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji księgowej. Kontrolę przeprowadza się zgodnie z zasadą dwóch par oczu przez dwie osoby z służb finansowych. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidłowości, kontrolujący:
- zwraca bezzwłocznie nieprawidłowe dokumenty wystawcy lub właściwym komórkom                      z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupełnień,
- odmawia podpisu dokumentów nierzetelnych lub dotyczących operacji sprzecznych                         z obowiązującymi przepisami,
- o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach główny księgowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki może wstrzymać realizację zakwestionowanej kwoty lub operacji albo może wydać w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

6) Służby finansowo-księgowe sporządzają dyspozycje przelewów. Na każdej fakturze należy wskazać proporcję (udziału środków własnych i środków podlegających refundacji                               z funduszy strukturalnych).

7) Po zakończeniu czynności kontrolnych dowody księgowe (faktura wraz z dyspozycjami przelewów) uznane za prawidłowe są kierowane do fazy dekretacji, a następnie przechodzą do akceptacji. Akceptacji dokonuje Wójt (kierownik jednostki) lub Sekretarz Urzędu oraz Skarbnik Gminy (główny księgowy).

19. Dla zapewnienia płynności finansowania projektu gmina może korzystać z prefinansowania. W tym celu otwiera rachunek projektu w Banku Gospodarstwa Krajowego lub w innym banku za pośrednictwem, którego będzie dokonywała płatności związanych                           z realizacja projektu. Na rachunek ten składa się: rachunek środków własnych oraz rachunek pożyczki.

20. Gmina na zabezpieczenie wkładu własnego może zaciągać zobowiązania z tytułu kredytów w rożnych bankach z zachowaniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

21. Odsetki od pożyczki zaciągniętej w ramach prefinansowania, jako koszty obsługi długu są planowane i wykonane w wydatkach budżetu na zasadach ogólnych.

22. Wszystkie oryginalne dowody źródłowe w tym dowody księgowe dotyczące realizacji programu, kompletowane są w oddzielnych segregatorach, które przechowywane są w siedzibie Urzędu Gminy w Damnicy w odpowiednio zabezpieczonej szafie. 

23. W podstawowych zbiorach dowodów księgowych urzędu gminy znajdują się potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dowodów księgowych.

24. W związku z wymogami programów finansowanych lub współfinansowanych ze środków funduszy Unii Europejskiej dokumentację dotyczącą poszczególnych projektów przechowuje się co najmniej przez okres określony w umowach o dofinansowanie projektu. W pozostałych przypadkach oraz przy braku w umowie ustaleń w tym zakresie - dokumentację przechowuje się na ogólnych zasadach o których mowa w ustawie o rachunkowości.































PLAN KONT FUNDUSZY ŚRODKÓW EUROPEJSKICH

Wykaz kont funduszy środków europejskich dla budżetu gminy

Konta bilansowe

133   Rachunek budżetu
222   Rozliczenie dochodów budżetowych
223   Rozliczenie wydatków budżetowych
240   Pozostałe rozrachunki
901   Dochody budżetu
902   Wydatki budżetu
903   Niewykonane wydatki
904   Niewygasające wydatki
961   Wynik wykonania budżetu


Opis kont bilansowych

Konto 133 - Rachunek budżetu

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowym rachunku budżetu. Zapisy na koncie 133 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką                               a bankiem. W razie stwierdzenia błędu w dokumencie bankowym sumy księguje się zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków na rachunek budżetu:
- wpływ dochodów budżetu ze źródeł zagranicznych niepodlegające zwrotowi – Wn 133, Ma 901,
- wpływy dochodów budżetu pochodzące z budżetu Unii Europejskiej – Wn 133, Ma 901,
- wpływ środków z tytułu zaciągniętych pożyczek na wyprzedzające finansowanie na rachunek budżetu – Wn 133, Ma 260,
- korekty nieprawidłowych obciążeń i błędne uznania w wyciągach bankowych do rachunku budżet – Wn 133, Ma 240.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje się:
- wydatki bieżące objęte planem finansowym urzędu dokonane bezpośrednio z rachunku budżetu dotyczące realizacji projektu Unii Europejskiej (wypłaty równoważne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych) – Wn 223, Ma 133,
- wydatki majątkowe objęte planem finansowym urzędu dokonane bezpośrednio z rachunku budżetu dotyczące realizacji projektu z Unii Europejskiej (wypłaty równoważne                                        z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych) – Wn 223, Ma 133,
- okresowe przelewy na pokrycie wydatków objętych planami finansowymi jednostek budżetowych dotyczące realizacji projektu z Unii Europejskiej – Wn 223, Ma 133,
- spłaty zaciągniętych pożyczek na wyprzedzające finansowanie – Wn 260, Ma 133,
- korekty nieprawidłowych obciążeń i błędne uznania w wyciągach bankowych do rachunku budżetu – Wn 240, Ma 133.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma konta 133 - kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu.

Konto 222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych w ramach wkładu własnego i środków pochodzących z dotacji z budżetu państwa.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych (miesięcznych) sprawozdań RB-27S tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, dokonywane przez te jednostki w korespondencji z kontem 133.
Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostki budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.
Konto 222 może wykazywać dwa salda:
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi  sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budżetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe, lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostką budżetową gminy (urzędu) z tytułu dokonanych wydatków bieżących i majątkowych na podstawie wyciągów bankowych oraz                  z jednostkami budżetowymi gminy z tytułu dokonanych wydatków budżetowych w ramach projektów ze środków z Unii Europejskiej.
Na stronie Wn ujmuje się:
- wydatki bieżące objęte planem finansowym urzędu realizowane ze środków Unii Europejskiej (wypłaty równoważne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych),
- wydatki majątkowe objęte planem finansowym urzędu realizowane ze środków Unii Europejskiej ( wypłaty równoważne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych ),
- wydatki bieżące objęte planem finansowym urzędu realizowane z pożyczki na wyprzedzające finansowanie inwestycji realizowanych z udziałem środków z Unii Europejskiej (wypłaty równoważne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych),
- wydatki majątkowe objęte planem finansowym urzędu realizowane z pożyczki na wyprzedzające finansowanie inwestycji realizowanych z udziałem środków z Unii Europejskiej (wypłaty równoważne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatków jednostek budżetowych),
- środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków objętych planem finansowym jednostki budżetowej GOPS, jednostki oświatowej dotyczące realizacji projektu z Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się:
- wydatki jednostek budżetowych wynikające z jednostkowych okresowych sprawozdań         (miesięcznych) Rb-28S jednostek budżetowych (w tym również wydatki poniesione bezpośrednio z rachunku budżetu lub zrealizowane z pożyczki na wyprzedzające finansowanie) – w korespondencji z kontem Wn 902.
Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się  w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych na ich rachunek środków pieniężnych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatki budżetowe (w tym również wydatki poniesione bezpośrednio z rachunku budżetu lub zrealizowane z pożyczki na wyprzedzające finansowanie).

Konto 240 - Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu                        z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach: 222,223, a w szczególności na stronie Wn konta 240 ujmuje się korekty nieprawidłowych uznań i błędne obciążenia                   w wyciągach bankowych do rachunków budżetu Wn 240, Ma 133, natomiast po stronie Ma konta 240 ujmuje się korekty nieprawidłowych obciążeń i uznania w wyciągach bankowych porachunku budżetu Wn 133, Ma 240.
Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Konto 901 - Dochody budżetu

Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego. 
Na stronie Wn konta 901 ujmuje się:
- zwroty środków Unii Europejskiej na realizację projektu w roku budżetowym zmniejszające dochody budżetu – Wn konta 901, Ma 133,
- przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku dochodów budżetowych na wynik budżetu – Wn 901, Ma 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu:
- dochody budżetowe zrealizowane przez samorządowe jednostki budżetowe w wysokości wynikających z miesięcznych sprawozdań RB 27S, - Wn 222, Ma - 901,
- przeksięgowanie na dochody budżetu kwoty środków niewykorzystanych na realizację niewygasających wydatków w ramach projektów ze środków Unii Europejskiej – Wn konta 904, Ma 901, 
- wpływ dochodów budżetu ze źródeł zagranicznych niepodlegające zwrotowi – Wn 133, Ma 901,
- wpływ dochodów budżetu pochodzące z budżetu Unii Europejskiej – Wn 133, Ma 901.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 901 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumę dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego za dany rok. Pod datą następnego roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budżetowe

Konto 902 służy do ewidencji wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego .
Na stronie Wn konta 902 ujmuje się w szczególności :
- wydatki budżetowe objęte planem finansowym urzędu zrealizowane bezpośrednio                       z rachunku budżetu ze środków z Unii Europejskiej lub pożyczki na wyprzedzające dofinansowanie wykazane w jednostkowych miesięcznych sprawozdaniach Rb-28S sporządzonych na podstawie ewidencji prowadzonej do konta 130, na podstawie wyciągów bankowych do rachunku budżetu – Wn 902, Ma 223,
- wydatki budżetowe zrealizowane przez samorządowe jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z jednostkowych miesięcznych sprawozdań Rb28S – Wn 902, Ma 223 -                         w ramach projektów Unii Europejskiej.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje się:
- przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku wydatków budżetowych na wynik budżetu – Wn 961, Ma 902.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji.
Saldo Wn kota 902 oznacza sumę wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków ze środków unijnych zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych                       w korespondencji z kontem Ma 904.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta Ma 903 przenosi się na konto Wn 961.

Konto 904 - Niewygasające wydatki

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:
- wydatki niewygasające realizowane ze środków z Unii Europejskiej urzędu dokonane bezpośrednio z rachunku środków na niewygasające wydatki (wypłaty równoważne                              z okresowymi przelewami na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych) w korespondencji z kontem 225,
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasających wydatków na dochody budżetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków. Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

Konto 961 - Wynik wykonania budżetu

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu za dany rok związanego                               z poniesieniem przez jednostkę samorządu terytorialnego, w ramach projektu objętego odrębną ewidencja księgową wydatków kwalifikowanych w ramach wkładu własnego                           i wydatków niekwalifikowanych projektu oraz wydatków projektu, objętych dofinansowaniem w formie dotacji. Na koncie 961 wystąpią na koniec roku zapisy na stronie Wn w postaci przeksięgowania salda 902 oraz na stronie Ma w związku z przeksięgowaniem salda konta 901.
W następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.



Wykaz kont funduszy środków europejskich dla Urzędu Gminy

Konta bilansowe 

011  Środki trwałe 
080  Środki trwałe w budowie (inwestycje)
130  Rachunek bieżący jednostki 
141  Środki pieniężne w drodze
201  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
224  Rozliczenia dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich
225  Rozrachunki z budżetami
229  Pozostałe rozrachunki  publicznoprawne
231  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
234  Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240  Pozostałe rozrachunki
Konta zespołu „4”
Konta zespołu „7”
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje 
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980  Plan finansowy wydatków budżetowych
998  Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
999  Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat


Opis kont bilansowych

Konto 011- Środki trwałe

Konto 011 służy do ewidencji zakupów gotówkowych środków trwałych, dokonywanych                     w związku z realizacją projektu lub do ewidencji efektów w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zakupy gotowych środków trwałych w wartości z faktur VAT wystawionych przez dostawców, w korespondencji                          z kontem 240 oraz przyjęcie na stan środków trwałych z prowadzonej w ramach projektu działalności inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080.
Do konta prowadzi się ewidencje szczegółową w podziale na poszczególne projekty.

Konto 080 - Środki trwałe w budowie  (inwestycje)

Konto 080 służy do ewidencji inwestycji rozpoczętych realizowanych w ramach danego projektu. Na stronie Wn ujmuje się wartość robót i usług w wartości wynikającej                                 z otrzymanych faktur Vat, w tym także odsetek, prowizji i innych kosztów obciążających zadania z tytułu zaciągnięcia kredytów i pożyczek na ich sfinansowanie w okresie realizacji inwestycji, w korespondencji z kontem 240. Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość obiektów powstałych w wyniku realizacji zadania, w korespondencji z kontem 011. Do konta prowadzi się ewidencje szczegółową w podziale na poszczególne projekty.

Konto 130 - Rachunek bieżący jednostki

W jednostce budżetowej służy do ewidencji wydatków realizowanych ze środków otrzymanych z budżetu Unii Europejskiej na realizację wydatków projektu, w części podlegającej finansowaniu ze środków własnych i w części objętej dofinansowaniem                                  z budżetu państwa, w formie dotacji oraz wydatków projektu zrealizowanych z rachunku bieżącego urzędu jako jednostki budżetowej, które na koniec roku przeksięgowane jest na konto 800.

Na stronie Ma konta 130 są księgowane wypłaty dotyczące projektu w omawianym zakresie, m.in. w korespondencji:
- z kontem 201 lub 240 w odniesieniu do wydatków związanych z opłaceniem faktur za dostawy gotowych środków trwałych, za roboty budowlane i usługi dotyczące zadań inwestycyjnych oraz za dostawy, roboty i usługi zaliczane do wydatków bieżących,
- z odpowiednimi kontami zespołu „4” w odniesieniu do wydatków, które w dacie ich poniesienia można zaliczyć w ciężar kosztów działalności jako wydatki kwalifikowane,
- z kontem 810, jeżeli wypłata dotyczy dotacji przekazanych innym zewnętrznym jednostkom.

Do konta prowadzi się ewidencję szczegółową w podziale na poszczególne projekty. Ewidencja szczegółowa do konta prowadzona jest w szczegółowości planu finansowego wydatków. Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych,                               w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych , jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów np. PK „Polecenie księgowania”.
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów i nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo zapis ujemny.

Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 służy do ewidencjonowania rozrachunków z dostawcami i wykonawcami związanych z realizacją projektu. Na stronie Wn konta 201 ujmuje się zapłatę faktur dotyczących projektu, w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta ujmuje się wartość kosztu wynikającego z dokumentu źródłowego (faktury, polecenia księgowania)                     w korespondencji z odpowiednimi kontami zespołu ”4”.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetów środków europejskich

Konto 224 służy do rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych.
Na stronie Wn ujmuje się dotacje przekazane przez organ dotujący, a na stronie wartość  dotacji  uznanych  za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewidencja szczegółowa (analityka) do konta 224 powinna zapewnić możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia.
Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221. 

Konto 225- Rozrachunki z budżetami

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z jednostką przekazująca dotacje ze środków europejskich oraz podatków.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu z tytułu podatków, a na stronie Ma konta 225 zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od jednostki przekazującej dotacje.

Konto 229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych,                     a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia. 
Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań. 

Konto 231- Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej. 
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 
1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 
2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 
3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 
4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

Konto 234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników                               z innych tytułów niż wynagrodzenia. 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 
1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę, 
2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 
3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 
5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 
1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki, 
2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 
3) wpływy należności od pracowników. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. 

[bookmark: _GoBack]Konto 240 - Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy między innymi do ewidencji należności i zobowiązań nieujętych na kontach 201-225. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta powinna zapewnić ustalenie rozrachunków z poszczególnych tytułów.

Konta zespołu „4” służą do ewidencji kosztów prostych w układzie rodzajowym. Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma – ich zmniejszenia. Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach umożliwiających wyodrębnienie wydatków kwalifikowanych i niekwalifikowanych i źródeł finansowania wydatków. W szczególności konta dostosowuje się również do potrzeb sporządzania rachunku zysków i strat w wariancie porównawczym.
Konta zespołu 4 mogą wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Salda kont przenosi się na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konta zespołu „7” służą do ewidencji przychodów z tytułuj dochodów budżetowych                         w części pochodzącej z funduszy Unii Europejskiej i dotacji otrzymanych z budżetu państwa oraz odsetek od środków na rachunkach bankowych, jeżeli stanowią one dochód budżetu gminy.
Na stronie Ma ujmuje się przychody z tytułu omawianych dochodów budżetowych oraz kwoty należne z tytułu odsetek bankowych od środków na rachunku w korespondencji                        z kontem 130. Ewidencja szczegółowa do kont powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.
W końcu roku budżetowego przychody z tytułu dochodów budżetowych przenosi się na konto 860.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 służy do ewidencji zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki z tytułu zrealizowanych dochodów i wydatków budżetowych oraz wartości przyjętych na stan środków trwałych wytworzonych w związku z realizacją zadania inwestycyjnego przy udziale środków Unii Europejskiej, środków własnych gminy i środków pochodzących z dotacji                    z budżetu państwa.
Na stronie Wn konta ujmuje się wartość zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych na podstawie okresowych sprawozdań w korespondencji z kontem 222, na stronie Ma ujmuje się wartość poniesionych wydatków budżetowych na podstawie sprawozdań  okresowych w korespondencji z kontem 223, a także wartość wydatków poniesionych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810.





Konto 810 - Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki                   z budżetu na inwestycje 

Konto 810 służy do ewidencji dotacji przekazywanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość wydatków dokonanych przez jednostkę budżetową ze środków budżetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez jednostkę budżetową w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków budżetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostki.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, saldo konta 810 na konto 800.
Ewidencje analityczną do konta 810 należy prowadzić z podziałem na przekazywane dotacje        i środki na inwestycje.

Konto 860 - Wynik finansowy 

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na tronie Wn konta 860 ujmuje się sumę poniesionych kosztów                  w korespondencji z kontami zespołu „4” , natomiast na stronie Ma konta 860 ujmuje się                    w końcu roku obrotowego sumę uzyskanych przychodów, w korespondencji z kontami zespołu „7”.
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn –stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800.


Opis kont pozabilansowych

Konto 980 - Plan finansowy wydatków budżetowych 

Konto 980 służy w jednostkach budżetowych do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.
Na stronie Wn konta 980 księguje się kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatków budżetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwiększenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 księguje się:
- równowartości zrealizowanych w roku wydatków budżetowych,
- wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym,
- wartość planowanych, a niezrealizowanych wydatków, które wygasły.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

Konto służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:
- równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,
- równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego   (nadwyżka zaangażowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksięgowana                     31 grudnia z 998 na Ma konta 999, w części obejmującej zaangażowani, które nie jest wygasłe).
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji    i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.
Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacji              i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które maja być zrealizowane w latach następnych.
NA stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowania wydatków budżetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowania wydatków lat przyszłych. Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacji              i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma, które oznacza zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

Poza kontami wymienionymi w planie kont funduszy Unii Europejskiej jednostki mogą wykorzystywać w razie potrzeby inne konta wymienione w planie kont dla budżetu Gminy Damnica oraz w planie kont dla Urzędu Gminy w Damnicy. W przypadku rozliczeń podatku od towarów i usług (VAT) z Urzędem Skarbowym dotyczącym zadań realizowanych                           z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej obowiązują zasady ujęte                    w planie kont dla budżetu Gminy Damnica oraz w palnie kont dla Urzędu Gminy w Damnicy. Dopuszcza się opracowywania indywidualnych instrukcji (polityki) dla projektów z udziałem środków zewnętrznych. 

