Załącznik do Zarządzenia nr 162/2023 Wójta Gminy Damnica z dnia 5 grudnia 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji 2023

	Przedmiot
inwentaryzacji
	Obiekt
zinwentaryzowania
	Termin realizacji
	Rodzaj, forma,
metoda, technika
inwentaryzacji
	Nr zespołu
spisowego

	druki ścisłego zarachowania
	Kasa Urzędu Gminy
	29.12.2023 r.
	spis z natury 
wg stanu na ostatni roboczy dzień roku
29.12.2023 r.
	2

	środki trwałe i wyposażenie (bez gruntów)
	dane z ewidencji księgowej
	12.12.2023 r. – 29.12.2023 r.
	spis z natury 
wg stanu na 
30.11.2023 r.
	1, 4

	środki trwałe i wyposażenie będące własnością innych jednostek (bez gruntów)
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 03.01.2024 r.
	spis z natury 
wg stanu na ostatni dzień roku
31.12.2023 r.
	3

	zapasy paliwa i opału
	Urząd Gminy, OSP
	29.12.2023 r.
	spis z natury 
wg stanu na ostatni roboczy dzień roku
29.12.2023 r.
	2

	środki pieniężne w kasie (w formie protokołu kasy)
	Kasa Urzędu Gminy
	29.12.2023 r.
	spis z natury 
wg stanu na ostatni roboczy dzień roku
29.12.2023 r.
	2

	depozyty, akcje, obligacje, bony i inne papiery wartościowe
	Kasa Urzędu Gminy
	29.12.2023 r.
	spis z natury 
wg stanu na ostatni roboczy dzień roku
29.12.2023 r.
	2

	środki pieniężne znajdujące się na rachunkach bankowych, kredyty bankowe oraz wyemitowane papiery wartościowe
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	weryfikacja i potwierdzenie sald
wg stanu na dzień
31.12.2023 r.
	3

	należności (z wyłączeniem należności spornych, wątpliwych, publicznoprawnych i od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych), w tym udzielone pożyczki
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	weryfikacja i potwierdzenie sald
wg stanu na dzień 
31.12.2023 r.
	3

	składniki majątkowe własne powierzone innym kontrahentom
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	weryfikacja i potwierdzenie sald
wg stanu na dzień 
31.12.2023 r.
	2

	grunty stanowiące mienie komunalne
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3

	wartości niematerialne i prawne
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	2

	środki trwałe trudno dostępne oglądowi
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3

	środki trwałe w budowie
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3

	należności sporne i wątpliwe
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3

	należności i zobowiązania wobec pracowników
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3

	należności i zobowiązania z tytułów publiczno-prawnych
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	1

	należności i zobowiązania wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych
	dane z ewidencji księgowej
	02.01.2024 r. – 05.01.2024 r.
	porównywanie danych ewidencyjnych
wg stanu na dzień 31.12.2023 r.
	3


 






