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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Damnica
Tresé Uwagi
Dzial I Wpr dzenie do spr dania fi 10, obejmuje w szczegdinoSei:
1.
1.1. Nazwe jednostki Gminna Biblioteka Publiczna w Damnicy
12 Siedzibe jednostki Ul. Wincentego Witosa 13 , 76-231 Damnica
13 Adres jednostki Ul. Wincentego Witosa 13, 76-231 Damnica
1.4 Pod y przedmiot dzislalnodci jed REGON 771569361
PKD 9101A
2 Wk ie okresu objetego sp! 01.01.2023-31.12.2023
3 Wiskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane {5czne, Pozycja dotyczy wylacznie Gminnej Biblioteki Publi wD y-instytucji kultury
jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki samorzadu
terytorialnego wehodzs jednostki sporzadzajg dial
dania fi
4 1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym
metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z
dokumentacjg okre$lajaca przyjete w jednostce zasady zwane
polityka rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych,
obrot6éw i sald, ktére tworza: dziennik, ksigge gléwna, ksiggi
pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz
sald kont ksigg pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow i
pasywow.
W celu oméwienia mozna postuzyé sig zapisem jak ponizej:
1. Aktywa i pasywa wycenianie sg przy uwzgl¢dnieniu
nadrz¢dnych zasad rachunkowosci, w spos6b przewidziany ustawg
o rachunkowoéci,
2.Dla potrzeb uyjmowania w ksiggach $rodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta nastgpujace
ustalenia:
a) $rodki trwale o warto$ci poczatkowej ponizej 10 000,00
z} zalicza si¢ bezposrednio w koszty. Jesli cena nabycia
nie przekracza 500,00 zi, jednoczeéniec wprowadza
sktadnik do ewidencji pozabilansowej,
sktadniki majatkéw o wartosci poczatkowej od 500,00
zt do 10 000,00 zt zalicza sig do $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych i wprowadza do
ewidencji bilansowe;j tych aktywow. Od tego rodzaju
skladnikéw majatku jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjecia do uzywania,
jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu
przyjecia do uzywania, umarza si¢ réwniez:
1)  Ksiazki i inne zbiory biblioteczne ,
2}  Srodki dydaktyczne stuzace procesowi
dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkolach i placéwkach o§wiatowych,
Odziez i umundurowanie,
Meble i dywany,
Inwentarz zywy.
$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o
warto$ci poczatkowej powyzej10 000,00 zt jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowe;j tych aktywow i
dokonuje od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych ( za wyjatkiem gruntéw). Odpisé6w
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sig
wedtug stawek okreslanych w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sie
poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
oddania sktadnika do uzywania.
¢)  Wszystkie naktady na ulepszenie Srodk6éw trwatych
przekraczajgce wartosé ... zt podwyzszaja wartoéé
poczgtkowg tych srodkéw trwatych, a nieprzekraczajace
.... zk odnoszone sa w koszty biezacego okresu jako
koszty remontu — nie dotyczy.
2. Materialy nie sg ewidencjonowane.
3 »
Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza si¢
odrebnie bilans, rachunek zyskéw i strat .

b)

)
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4, Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw




majatkowych
Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej
dokumentowania i rozliczania réznic wynikajace z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci jednostka ma okre$lone w Instrukeji
inwentaryzacyinej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz
ustalania wyniku finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
Jjednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. rachunkowosci
(Dz.U. 22023 r. poz. 217 z pbzn.zm),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa ( Dz.U.
z 2023 1. poz. 2383 z pdzn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

4, Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej zwrotéw w danym
roku budietowym

Zwroty nadplat w dochodach budzetowych powstalych w biezacym
roku jak i w latach ubieglych ujmuje si¢ w tej podzialce klasyfikaciji
dochod6w, na ktéra zalicza si¢ biezgce dochody z tego samego
rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym
zmnigjszaja wydatki w danym roku.

Obowiazujg zasady w sprawie ujednolicenia stawki dokonywania

5 Inne informacje
odpiséw umorzeniowych lub amortyzacji $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych Gminy Damnica
Dzial Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmujg w szczegblnofci:
1
1.1 Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Tabela nr 1 oraz Tabela Nr 2
srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan
tych aktyw6w na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a
dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
1.2 Aktualng warto$é rynkowa $rodkéw trwalych, w tym Tabelanr 3
dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
1.3 Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw | Tabelanr 4
aktualizujacych warto$é aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywdw finansowych
1.4 Warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie Tabela nr 5
1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez Tabelanr 6
jednostke
$rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytulu uméw
leasinzu
1.6 Liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow Tabelanr 7
wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dtuznych
papieréw wartogciowvch
1.7 Dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze | Tabelanr 8
wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, Qdpisy wykorzystane to kwoty dotyczace nie$ciggalnych naleznosci
zwiegkszeniach, spisanych w cigzar uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych.
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku Z rozwigzaniem odpiséw aktualizujacych mamy natomiast do
obrotowego, z czynienia wowczas, gdy ich warto$é, w zalezno$ci od rodzaju
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek naleznoéci, zostanie odniesiona na pozostate przychody operacyjne
samorzadu lub przychody finansowe wskutek dokonania zaptaty przez diuznika
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) badz ustapienia przeslanck, dla ktérych uprzednio utworzono odpis
aktualizujacy
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na Tabelanr 9

poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie kofcowym




Tabela nr 10

19 Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji
bilansu o Zobowigzania diugoterminowe to cato$é lub czg$¢ zobowigzan,
pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym ktore stajg si¢ wymagalne w okresie diuzszym niz 12 miesigcy od
umow3 lub dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytulu dostaw
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty: towaréw i ustug,
powyzej 1
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje | Tabelanr 11
umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na
kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
111 Laczna kwota zobowiazan zabezpicczonych na majatku | Tabela nr 12
jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych Zabezpieczenie na majatku wiaze si¢ z ograniczeniami dla jednostki
zabezpieczen w zakresie
dysponowania skladnikami majatkowymi stanowigcymi to
zabezpieczenie.
Zabezpieczenie moze wystgpowat m.in. w postaci hipoteki,
przewlaszczenia, zastawu rejestrowego, weksla, w tym weksla "in
blanco
1.12 Laczna kwota zobowiazai warunkowych, w tym Tabelanr 13
réwniez Zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania $wiadczen,
udzielonych przez jednostke gwarancji i porgozen, takze | ktérych powstanie jest uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem | zdarzed. Jak dlugo zobowigzania majg charakter warunkowy, nie s
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz | ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskow i strat.
charakteru i formy tvch zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen | Tabela nr 14
migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczef Czynne rozliczenia migdzyokresowe mogg Wystapi¢ m.in. z tyt.
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice optaconych z géry i dotyczacych przysztych okreséw
miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw | sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen, kosztow prenumeraty.
aktywéw a zobowigzaniem zaptaty zanie Bierne rozliczenia migdzyokresowe moga wystgpi¢ m.in. z tytutu
naliczonego odbiorcom w fakturach podatku od towar6éw i ustug w
odniesieniu do ktérego ni¢ powstal jeszeze obowiazek podatkowy.
1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancjii | Tabelanr 15
poreczeh niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyptaconych $rodkéw pieni¢znych na Tabelanr 15
$wiadczenia pracownicze Nalezy uzupetnié jezeli wyst¢pujg dane
1.16 Inne informacje Tabelanr 15
Inne informacje majace wplyw na wynik finansowy
2
2.1 Wysoko$é odpiséw aktualizujacych wartosé zapasow
22. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezgcy i ubiegly, co utatwi
(inwestycji), w tym odsetki oraz r6znice kursowe, ktére | oceng tych nakladdw i ich wptyw na stan majatkowo-finansowy
powigkszyly koszt wytworzenia Srodkow trwatych w jednostki Tabela Nr 15
budowie w roku obrotowym
2.3 Kwotg i charakter poszezegénych pozycji przychodéw | W pozycji ujmuje sig m.in. przyznane lub otrzymane
lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore odszkodowania z tytulu wystgpienia zdarzen losowych (powodzi,
wystapily incydentalnie pozaru, huraganu, gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate w
majatku obrotowym w wyniku zdarzer losowych i koszty
poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych Tabela Nr
15
24 Informacj¢ o kwocie naleznoci z tytutu podatkéw Nalezy uzupehié jezeli wystgpuja dane
realizowanych
przez organy podatkowe podleglte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych
25 Inne informacje Nalezy uja¢ inne istotne informacje i objasnienia niewykazane
powyzej (jezeli wystepuja
3 Inne informagje niz wymienione powyzej, jezeli

moglyby w istotny

spos6b wplynaé na oceng sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz

wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki nalezy wpisywaé "nic dotyczy"

Damnica, dnia 22.03.2023 r.
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